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Teoria archiwistyki polskiej jest nader uboga.

W okresie miedzywojennym ukazala si¢ , Archiwistyka nowozytna®
Kazimierza Konarskiego, ktéra nie moze juz w chwili obecnej odpowiadac
potrzebom naukowym archiwéw polskich. Posiadamy szereg artykuléw
z zakresu metodyki archiwistyki, poruszajq one jednak tylko pewne frag-
mentaryczne zagadnienia. Nie mamy w literaturze polskiej ani jednego
z literatury obceej przekladu podrecznika archiwistyki.

A tymczasem powaine rozszerzenie zakresu dzialalno$ci archiwodw,
wchloniecie przez nie wielkiej masy archiwalidw administracji niepan-
stwowej i archiwaliow podworskich, objecie nadzoru nad skladnicami akt
urzedow, instytucji i przedsiebiorstw, rozbudowa sieci archiwalnej, wy-
jatkowo powazne zwigkszenie liczby kadr mlodych pracownikéw archi-
walnych, wreszcie wprowadzenie specjalizacji i studium archiwoznaw-
czego w uniwersytetach polskich — wszystko to wymaga dostarczenia, od-
powiadajacego potrzebom chwili obecnej, przewodnika metodycznego
w pracy archiwodéw.

Archiwistyka polska nie jest jednak jeszcze w stanie opracowac zupet-
nie wykonczonego wszechstronnego podrecznika.

W zrozumieniu wiee potrzeb archiwdw polskich poSwiecamy podwdjiny,
biezqcy zeszyt , Archeionu zagadnieniom metodycznym z mysle, iz po-
stuzy on jako zastepczy material podrecznikowy referujacy, aczkolwiek
jeszeze nie rozwiazujaey poszezegdlnych zagadnien archiwistyki.

REDAKCJA



DERKRET

z dnia 29 marca 1951 r. o archiwach panstwowych.

Na podstawie art. 4 Ustawy Konstytucyjnej z dnia 19 lutego 1947 r.
o ustroju i zakresie dzialania najwyzszych organéw Rzeczypospolitej Pol-
skiej i ustawy z dnia 23 marca 1951 r. o upowaznieniu Rzadu do wyda-
wania dekretéw z mocg ustawy (Dz. U. R. P. Nr 16, poz. 126) — Rada Mi-
nistréow postanawia, a Rada Panstwa zatwierdza, co nastepuje:

Art. 1. 1. Tworzy sie Naczelng Dyrekeje Archiwow Panstwowyceh,
podlegly Prezesowi Rady Ministrow.

2. Naczelnego Dyrektora Archiwéow Panstwowych mianuje i zwalnia
Prezes Rady Ministrow.

Art. 2. 1. Naczelna Dyrekeja Archiwéw Panstwowych kieruje calo-
ksztaltem dzialalnosci archiwéw panstwowych.

2. Szczegolowy zakres dzialania Naczelnej Dyrekeji Archiwéw Pan-
stwowych i jej organizacje wewnetrzng okresli statut nadany przez Pre-
zesa Rady Ministrow.

Art, 3. 1. Sie¢ archiwalng stanowig archiwa panstwowe: centralne
z siedzibg w m. st. Warszawie oraz wojewdédzkie i powiatowe.

2. Organizacje sieci archiwalnej, zakres 1 sposob dzialania archiwow
panstwowych oraz zasady korzystania z materialéw archiwalnych okresli
Prezes Rady Ministrow.

Art. 4. 1. Do zadan archiwow panstwowych nalezy: zabezpieczanie,
gromadzenie i scalanie materiatéw archiwalnych, wchodzacych w sklad
panstwowego zasobu archiwalnego, ich rejestracja, porzadkowanie, prze-
chowywanie i udostepnianie, nadzér nad skladnicami akt oraz prace nau-
kowo-badawcze i wydawnicze w zakresie archiwistyki i zrodel archiwal-
nych.

2. Rada Ministrow okredli, jakie materialy archiwalne wchodza w sklad
panstwowego zasobu archiwalnego, oraz ustali tryb i zasady zabezpiecza-~
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nia materialow archiwalnych i przekazywania ich do archiwéw panstwo-
wych.

3. Bez zezwolenia wlasciwe] wladzy archiwalnej nie wolno materia-
6w archiwalnych brakowa¢ ani niszezyé.

Art. 5. Przy Naczelnej Dyrekeji Archiwow Panstwowych dziata jako
organ doradcezy i opiniodawczy Rada Archiwalna, ktorej sklad oraz zakres
i spos6b dzialania okresli Prezes Rady Ministrow.

Art. 6. Ogoél dochodéw i wydatkow Naczelnej Dyrekeji Archiwéw Pan-
stwowych oraz podleglych jej archiwéw panstwowych objety jest budze-
tem Panstwa (budzet centralny) w cze$ci dotyczacej Prezydium Rady Mi-
nistrow.

Art. 7. 1. Przepisy o organizacji i zakresie dziatania Naczelnej Dyrek-
cji Archiwow Panstwowych oraz archiwow panstwowych nie stosujg sie
do archiwow podleglych Ministrom: Obrony Narodowej, Bezpieczenstwa
Publicznego i Spraw Zagranicznych.

2. Organizacje¢ oraz zakres i sposob dzialania tych archiwow a takze
warunki korzystania z materiatéw archiwalnych przez nie przechowywa-
nych okreglg wlasciwi ministrowie za zgodg Prezesa Rady Ministrow.

Art. 8. Sprawy, dotyczace archiwaliow a nalezace dotychezas do wia-
sciwosci Ministra Oswiaty, przechodza do zakresu dzialania Prezesa Ra-
dy Ministréw.

Art, 9. Traci moc dekret z dnia 7 lutego 1919 r. o organizacji archi-
wow panstwowych i opiece nad archiwaliami (Dz. Pr. P. P. Nr 14, poz.
182). :

Art. 10. Wykonanie dekretu porucza sie Prezesowi Rady Ministréw.

Art. 11. Dekret wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Prezydent Rzeczypospolitej: B. Bierut
Prezes Rady Ministrow: J. Cyrankiewicz



Dr RAFAE GERBER
Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych

CELE I ZADANIA SLUZBY ARCHIWALNEJ W POLSCE

Nowy dekret o archiwach stawia przed stuzba archiwalng powazne za-
dania zabezpieczenia, koncentracji, uporzadkowania i udostepnienia pra-
wie calkowite] spuscizny rekopismiennej i biezgcej produkeji kancela-
ryjnej na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.

Rzad Polski Ludowej wykazal zrozumienie dla roli stuzby archiwalnej
w panstwie socjalistycznym, dla znaczenia bogactw kultury przechowy-
wanych w archiwach, uchwalajac nowy dekret na miejsce przestarzalego,
wydanego jeszcze w 1919 roku, wykazal zrozumienie dla miedzyresorto-
wego charakteru pracy archiwoéw panstwowych, tworzge Naczelng Dy-
rekeje Archiwow Panstwowych, podlegla bezpoérednio Prezesowi Rady
Ministrow.

Realizacja zalozen i wytycznych nowego dekretu o archiwach, walka
0 szacunek i zrozumienie dla wagi i znaczenia materiatéw archiwalnych
w spoleczenstwie, dla roli naukowej, kulturalnej, administracyjnej i po-
litycznej archiwow panstwowych, oto konieczny warunek i postawa dla
realizacji celow i zadan, przed ktérymi stoi pahnstwowa sluzba archiwal-
na w Polsce Ludowej.

A zadania stojg przed panstwowg stuzba archiwalng nie male. Znisz-
czenia wojenne spowodowaty tak wielkie luki w zbiorach archiwalnych,
a szezegolnie w aparacie informacyjnym archiwow, ze obecnie na skutek
przemieszania zespolow nalezy od poczatku prowadzi¢ prace porzgdkowe.

Zlikwidowanie wieksze] wlasnoseil ziemskiej spowodowalo wzbogace-

nie archiwéw o powazne zbiory archiwéw podworskich, mogace stuzyé
jako materiat zastepczy dla zniszczonych zbioréw panstwowych. Archi-
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walia te, zazdrosnie strzezone do 1945 roku przez ich wladcicieli, dzisiaj
staly sie wlasnoscig narodu i zostaly udostepnione badaczom naukowym.

Archiwa panstwowe obejmuja réwniez swoim zasiegiem dzialania
wszystkie archiwa miejskie oraz instytucje i przedsiebiorstwa gospodar-
cze, kulturalne i spoleczne, panstwowe i uspolecznione.

Dekret naktada réwniez na stuzbe archiwalng obowiazek kontroli prze-
chowywania akt biezacych w urzedach, w postaci nadzoru nad skladni-
cami akt.

Wreszcie zastrzega stuzbie archiwalnej prawo kontroli brakowania akt,
gloszac, iz zadne akta nie moga by¢ wybrakowane bez zatwierdzenia od-
nosnej wladzy archiwalnej.

W ten sposob panstwowy zasob archiwalny obejmuje caloksztalt spu-
Scizny rekopiémiennej zaréwno administracji panstwowej, municypalnej,
przemystowe] z lat minionych wraz 2z archiwami prywatno - rodowymi,
jak réwniez aktualng produkeje kancelaryjng urzedow, instytucji i przed-
sigbiorstw panstwowych i uspolecznionych.

Zasob archiwalny zostaje wzbogacony o nowy typ #rddel produkeji
mechanicznej — materialy foto- i fonograficzne.

Objecie przez archiwa w Polsce Ludowe]j caloksztaltu produkeji kan-
celaryjno-rekopi$miennej calego kraju, wytworzonej od lat najdawniej-
szych do chwili obecnej, weiagniecie w zakres dzialania archiwow archi-
waliow instytucji komunalnych, gospodarczych, spolecznych, rodowo-
prywatnych, stawia im nowe, wicksze wymagania w dziedzinie organiza-
¢ji, jak rowniez w dziedzinie teoriopoznawczej i metodycznej.

Centralizacja sluzby archiwalnej znalazla swé6j wyraz nie tylko for-
malny, ale i gleboko tresciowy. W sluzbe panstwu, spoleczenstwu, nauce
i kulturze narodu zostaja oddane przebogate zbiory, ktére umozliwia no-
we opracowanie dziejow Polski.

Podstawowe zadania sluzby archiwalnej — to zabezpieczenie archiwa-
liow. Nowy dekret daje przede wszystkim w tej najwazniejszej, bo decy-
dujacej o losach materialéw archiwalnych dziedzinie nowe, nieznane do-
tychezas mozliwoscei przez utworzenie rozgalezionej sieci nie tylko archi-
wow centralnych i wojewodzkich, ale réwniez i powiatowych. Archiwa
powiatowe staja sie ramieniem stluzby archiwalnej w najdalszym tere-
nie, ramieniem, ktére winno wyszukaé¢, zabezpieczyé i przejaé wszystkie
materialy archiwalne na terenie Rzeczypospolite]j.

Nalezy pamieta¢, iz czas jest najwiekszym wrogiem materialéw archi-
walnych pozostajgeych bez opieki.



W terenie znajduje si¢ jeszeze dzisia] pokazna masa archiwaliéw nie
objetych nawet ewidencja. Zdobycie wiadomosci o nich i zabezpieczenie
ich oto pierwsze zadanie, ktore musi by¢ w jak najszybszym czasie zrea-
lizowane. A w $lad za zabezpieczeniem winna i$é koncentracja materia-
6w archiwalnych, jako podstawowy warunek ich uporzadkowania i udo-
stepniania.

Przechodzac do funkeji archiwéw porzadkowania akt, musimy stwier-
dzi¢, iz archiwa polskie posiadajg w chwili obecnej okolo 1000 wagonow
akt w wiekszo$ci swej nieuporzadkowanych. Koniecznym warunkiem
wypelnienia zadan, stojacych przed archiwami w tej dziedzinie, jest usta-
lenie hierarchii zespolow w zaleznosci od znaczenia materialéw w nich
zawartych dla badan naukowych, czy tez potrzeb zycia politycznego eczy
gospodarczego. Tylko w ten sposéb potrafimy uporzgdkowaé i zinwenta-
ryzowa¢ te materialy archiwalne, ktére posiadaja wieksza wartosé i kto-
re sa nieodzownie potrzebne badaczom czy tez sluzbie panstwowej.

Przed archiwistyka polskg stoi wyjatkowo powazne zadanie opraco-
wania metodyki porzgdkowania akt podworskich, municypalnych. gospo-
darczych, przede wszystkim za§ — archiwaliéw najnowszych. Archiwisci
' nasi, wychowani w szkole mediewistycznej, szukajacy w archiwach mozli-
woécl pracy naukowych, z lekcewazeniem patrza na akta najnowsze, jako nie
przedstawiajace jeszcze ich zdaniem materialu zZrédlowego historycznego.
Ucieczka od historii najnowszej, bedaca bezwzglednie wstecznym zjawi-
skiem wsérod naszych historykow, staje sie specjalnie szkodliwa w archi-
wach. Trzeba bowiem pamieta¢, iz archiwalia epok dawnych sa czyms$
zakonczonym, gdy tymczasem masa archiwaliéw najnowszych i wspéi-
czesnych bedzie coraz szersza fala wplywaé do naszych archiwow. Nie-
przygotowani metodycznie archiwisci nie beda mogli mimo najlepszych
nawet checi sprosta¢ zadaniu porzadkowania ich, nie potrafig stuzy¢ ra-
dami i nadzorem skladnicom urzedow i przedsiebiorstw.

Historia okresu imperializmu, historia walki z faszyzmem hitlerow-
skim, historia Polski Ludowe] jest wlasnie zawarta w archiwaliach naj-
nowszych. _

Nalezy stwierdzi¢, iz na dobra sprawe nie ma w Polsce ani jednego
archiwisty, ktoéry by zajmowat sie studiami archiwalnymi w dziedzinie akt
najnowszych, a przeciez poza jednym Archiwum Gléwnym Akt Dawnych
wszystkie nasze archiwa posiadajg powazne i stale zwickszajgce sig zaso-
by archiwaliéw najnowszych. Mechaniczne i schematyczne przenoszenie
metod porzadkowania i inwentaryzacji akt dawnych na akta najnowsze
byloby niestuszne a czesto wrecz szkodliwe. Wymiana doswiadczen w za-
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kresie porzadkowania i inwentaryzacji poszczegélnych zespolow winna
sta¢ sie podstawa rozwoju metodyki archiwalnej w dziedzinie akt naj-
nowszych.

Tak samo musimy pozna¢ tajniki kancelarii fabrycznej, ksiegowosci
przedsiebiorstw kapitalistycznych XIX i XX w. Bez naukowego poznania
mechanizmu przedsiebiorstwa gospodarczego nasi archiwisci nie bedg
w stanie podolaé pracy porzadkowania wielkich mas archiwaliow fa-
brycznych, ktére juz w najblizszym czasie naplyna do archiwow pan-
stwowych. To samo odnosi sie rowniez do porzgdkowania archiwaliow
podworskich. Wytworzyt sie juz u nas, jesli chodzi o akta nowozytne, pe-
wien. styl pracy, majacy za podstawe doswiadczenie w dziedzinie akt
administracji panstwowej. Archiwalia podworskie, zawierajace w jednym
zespole przenajrozniejsze pod wzgledem pochodzenia, typu i czasokresu
papiery, czesto ze soba nie sg powigzane. Materialy archiwalne nie majg
dotychczas réwniez zadnej literatury metodyecznej. Musimy na podsta-
wie wszechstronnego zanalizowania pewnej ilo$ci wiekszych i mniejszych
zespolow podworskich, jak: Archiwum Zwierzynieckie — Zamoyskich,
Wilanowskie — Branickich, z Jablonny — Potockich i inne, opracowa¢ me-
tody porzadkowania archiwow podworskich,

Czasy zaboréw pozostawily trudne dziedzictwo réowniez w archiwach
w postaci réznego typu kancelarii, tak dalece odbiegajacych od Hl(_ble jak
rosyjska, pruska i austriacka.

Nie rozwigzaliSmy dotychezas trudnego zagadnienia porzadkowania akt
austriackich w wypadku zaginiecia pomoenych ksiag kancelaryjnych, jak
réwniez metod ich archiwalnej inwentaryzacji. Zaznaczam, iz to samo
zadanie stoi w chwili obecnej przed archiwami na Wegrzech.

Musimy wreszcie wustalic sprawe cezury archiwaliow pruskich
i austriackich urzedéw prowincjonalnych, ktore w naszych archiwach
weszly do zespolow polskich urzedéow prowmqonalnych okresu miedzy-
wojennego.

Z zagadnieniem uporzadkowania laczy sie réwniez sprawa brakowania
akt zarowno w archiwach jak i w urzedach. Olbrzymia masa archiwaliéw
administracji nizszej: panstwowej, municypalnej, gospodarczej i przemy-
stowej, ktore winny archiwa przeja¢, zawieraja wyjatkowo duzy procent
akt nieposiadajacych trwalego znaczenia naukowego czy Lcz gospodarczego
i politycznego.

Archiwa fabryczne zawierajg przecietnie 80—85% 0 makulatury. Jasna
jest przeto rzecza, iz umiejetne brakowanie nabiera znaczenia pierwszo-
rzednego nie tylko dla archiwéw, ale réowniez dla wszystkich urzedow
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i przedsiebiorstw. Nalezy pamietaé, iz nasz aparat archiwalny przyzwy-
czajony jest do brakowania akt dawnych i to administracji paﬁstwowej,
przewaznie centralnej. Jasne wiec, iz posiada nawyki bardzo ostroz-
nego brakowania 'materia}.éw, ktore zreszta zawieraty stosunkowo maly
procent makulatury. Te nawyki moga si¢ okazaé¢ szkodliwe 1 hamujace,
gdy przystepujemy w chwili obecnej do przejmowania i porzadkowania
wielkich kompleksow akt wtadz municypalnych i zakladéw przemysto-
wych i to czaséw najnowszych. Nalezy pamieta¢, iz nie usunieta maku-
latura jest hamulcem i przeszkoda w wykorzystaniu istotnie cennego
1 wartoéciowego materiatu, znajdujacego sie w danym zespole.

Z drugiej jednak strony musi stuzba archiwalna przystepowaé¢ do
brakowania z poczuciem najwieksze] odpowiedzialno$ci pamietajac, 1z
wartosciowy dokument raz zniszczony, jest ze wzgledu na swa unikal-
nos¢ bezpowrotnie stracony.

Bezwzglednym warunkiem prawidlowego brakowania jest uporzadko-
wanie zespolu i wstepne zorientowanie sie w jego specyfice i wartosci
poszezegolnych typow akt i ksiag w caloksztaleie jego materialow.

Przed stuzba archiwalng stoi wyjatkowo wazne o duzym znaczeniu nie
tylko naukowym, ale i ogdélno-panstwowym zadanie opracowania cen-
tralnego wykazu akt z okreélonymi terminami przechowywania poszcze-
golnych typow akt, ktory to wykaz winien sta¢ sie przewodnikiem przy
brakowaniu w urzedach akt biezacych.

Bez takiego ramowego wykazu nie potrafia urzedy centralne opracowac
swoich resortowych wzorowych wykazéw akt. Ewentualne préby datyby
w rezultacie bardzo niejednolite, odbiegajace od siebie wykazy, co by
wprowadzilo jeszeze pomieszanie poje¢ w tej waznej dla administracji
panstwowej dziedzinie. Stuzba archiwalna musi okaza¢ pomoc fachowa
administracji panstwowej i gospodarczej.

Oczywista, iz zabezpieczenie, koncentracja i porzadkowanie archiwa-
libw nie jest ostatecznym celem pracy archiwow. Sa to wstepne etapy
jednego procesu, jesli tak mozna powiedzie¢, ,,obrobki* materialu archi-
walnego, procesu, ktorego ostatnim celem jest udostepnienie olbrzymich
mas akt nieposiadajacych tych cech wyodrebniajacych kazda jednostke
fizyczna, ktora w ksiazee stanowi nazwisko autora i jej tytul.

Czynnoscia, majgaca udostepni¢ kazda jednostke archiwalna poprze:
wyodrebnienie wlasciwej jej tresci, jest inwentaryzacja. Przy pracy tej
winna nas rowniez obowiagzywac zasada inwentaryzowania tak, jak i przy
porzadkowaniu, przede wszystkim zespolow reprezentujacych wieksza
wage i odpowiadajacych zasadniczym potrzebom naukowym i panstwo-
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wym, Przyjmujac uporzadkowanie i inwentaryzacje zespotami za zasad-
niczg funkeje archiwow, musimy jednak wzia¢ pod uwage, iz jak naj-
szersze wykorzystanie materialéw archiwalnych dla potrzeb nauki i pan-
stwa wymaga rowniez réwnoczesnego prowadzenia inwentaryzacji te-
matycznej. Wyjatkowo niekorzystny stan zinwentaryzowania materiatow,
znajdujacych sie w archiwach na skutek zniszezen wojennych i utraty
wiekszosci inwentarzy dawniej opracowanych, skazalby nas przy stoso-
waniu tylko inwentaryzacji zespolami na wieloletnie oczekiwanie jej wy-
nikéw i udostepnienie akt dla zasadniczych zagadnien interesujacych pan-
stwo i nauke.

Metoda inwentaryzacji tematycznej jest w naszych warunkach jedyna
metoda, prowadzaca do aktywnego wlaczenia sie archiwéw do realizacji
wielkiego planu odbudowy kraju i upowszechnienia kultury.

Dzigki zastosowaniu inwentaryzacji tematycznej nasza stuzba archi-
walna osiggneta juz powazne wyniki w postaci zebrania calosci materia-
16w znajdujacych sie w archiwach, a dotyczgeych historii klasy robotni-
czej i ruchu robotniczego w Polsce. Dzicki pracy tej, za cene wysitku dwu-
letniego pracownikow archiwalnych, zdobywa polska klasa robotnicza i jej
partia, Polska Zjednoczona Partia Robotnicza, powazny orez ideologiczny
w postaci wszystkich bez wyjsfku zachowanych materialéw do bohater-
skiej rewolucyjnej historii klasy robotniczej.

Jako nastepna praca w dziedzinie inwentaryzacji tematycznej jest pro-
wadzona rejestracja materialow do historii wsi i ruchéw chlopskich. Praca
ta, o wiele szersza w swoim zakresie zaréwno pod wzgledem tematyeznym
jak i chronologicznym, da po raz pierwszy pelny obraz materialéw zna;-
dujacych sie w archiwach a dotyczacych historii  gospodarczo-spotecznej
wsi, rozwoju w Polsce rolnictwa, ucisku chlopéw, wreszeie ruchow chiop-
skich.

W przysziosci oczekuje nas jeszcze inwentaryzacja tematyczna mate-
rialéw do historii miast, przemystu i handlu, w polgczeniu z inwentary-
zacja kartografii miast.

W dziedzinie inwentaryzacji tematycznej nie mozna Pominaé tak waz-
nego zagadnienia, jak wykorzystanie materialow archiwalnych dla po-
trzeb panstwa i gospodarki spolecznej. Aktywne udostepnianie materia-
16w gospodarczych w porozumieniu z podstawowymi zarzadami przemy-
stu moze da¢ kolosalne oszczednoséci w gospodarce panstwowej przy rea-
lizacji planu 6-letniego.

Przyklad archiwistyki radzieckiej, gdzie juz w latach trzydziestych
zostala przeprowadzona powazna praca w dziedzinie wydobycia z archi-
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waliéw danych, dotyczacych zi6z weglowych i rud, a ktéra to praca umo-
zliwita instytutom geologicznym odkrycie wielu terenéw, winien byé dro-
gowskazem dla archiwow polskich.

Archiwa przekazaly juz zreszta dotychczas szereg uzytecznych mate-
riatow wiladzom panstwowym do wykorzystania, m. in. wykaz planéw
1 projektéw rozbudowy Warszawy z okresu miedzywojennego. Scislejsze
powigzanie archiwéw z instytucjami planowania gospodarczego i prze-
strzennego, wydobycie potrzebnych im materialéw, moze zaoszczedzié
panstwu ludowemu dziesigtki milionéw zlotych.

Archiwa polskie moga i winny wnie$¢ powazny udzial w dzielo roz-
woju sit Polski.

Stuzba archiwalna moze wstepnym bojem zdobyé uznanie spoleczen-
stwa i przekona¢ je, jakie wartoéci tkwia w tych ,starych papierzy-
skach®, jak §ciSle zwigzani z Zyciem Polski Ludowej sa archiwisci polscy.

Trud i wysilek bezsprzecznie duzy, ktérego wymaga inwentaryzacja
tematyczna, ale daje on tez duze powazne korzysci, dzieki udostepnieniu
materialow dla zagadnien najbardziej aktualnych w czasie najkrétszym.

Nie znaczy to, bySmy rezygnowali w chwili obecnej z inwentaryzacji
zespolami, ktora jest prowadzona w naszych archiwach i musi byé nadal
prowadzona, jako jedyna pelna metoda inwentaryzacji.

Powazne] pracy teoretycznej wymaga réwniez ujednolicenie metod in-
wentaryzacji w zaleznoéci od czasu, z ktérego pochodzg akta, jak réwniez
i od ich rodzajow.

Dopiero w ostatnich latach przystapiliSmy do ewidencji zespolow.
W trakcie opracowywania znajdujg sie przepisy inwentaryzacji kartogra-
ficznych materialow. Nie posiadamy jeszcze calkowicie opracowanego
wzoru ksiegl inwentarzowej.

Sama inwentaryzacja poszczegélnych jednostek archiwalnych jest
w chwili obecnej jeszcze prowadzona raczej schematycznie przez wno-
szenie na karte inwentaryzacyjna tytulu kancelaryjnego danej jednostki
archiwalnej, bez rozszyfrowywania tre$ci wewnetrznej jednostki archi-
walnej,

Jest rzecza jasng, ze ta metoda inwentaryzacji powierzchownej jest
konieczna jako {Mynik kolosalnych zniszczen wojennych i potrzeby udo-
stepnienia wielkiej masy archiwaliéw polskich. Nalezy jednak juz dzisiaj
przy inwentaryzacji wazniejszych zespoléw przynajmniej czeSciowo wy-
dobywaé w kartach inwentarzowych tre$é jednostki. Rownoczeénie mu-
simy juz dzisiaj opracowa¢ typ karty, uwzgledniajacej w szerszym zakre-
sie tres¢ wewnetrzng woluminu.
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W zwigzku z porzadkowaniem i inwentaryzacja archiwaliow prywat-
nych staje przed archiwistyka polska =zagadnienie opracowania metod
porzadkowania i inwentaryzacji korespondencji prywatnej, zanalizowa-
nia metod stosowanych w tej dziedzinie w bibliotekach.

Unifikacja metod porzadkowania i inwentaryzacji jest wtaénie, na sku-
tek nieprzelamanego jeszcze dziedzictwa okresu zaborezego wobee wy-
bitnego indywidualizmu poszczegélnych archiwow w okresie miedzywo-
jennym, rzecza konieczna. Jeszcze dzisiaj prawie kazde archiwum sto-
suje odrebne metody, czesto wrecz nienaukowe, jakby domowe. Polska
mys$l archiwalna ma do przelamania duzo oporéw tradycjonalistycznege,
waskiego traktowania zasobu materiatow archiwalnych i metod ich po-
rzadkowania. Przelamanie ich jest mozliwe tylko przy powaznym wy-
sitku tworczym, weciagnigciu do prac badawczych wszystkich archiwi-
stow naukowych, poglebieniu metodycznym, objeciu tymi pracami ca-
tej réznorodnej masy archiwaliéw i czerpaniu =z przebogatego Zrodia
do$wiadczen i uogoélnien metodycznych archiwistyki radzieckiej, ktora
dopiero polozyla podwaliny pod prawdziwe naukowe ujecie i wszech-
stronny rozwdéj archiwoznawstwa jako nauki i ktéra stale wzbogaca ja
teoretycznymi osiggnieciami.

Tylko w kraju rewolucji socjalistycznej nauka o zrodlach archiwalnych,
teoria i praktyka archiwistyki osiagna¢ mogly taki rozwéj, dzieki cen-
tralizacji stuzby archiwalnej i przejeciu przez nia wszelkich materialow
archiwalnych, w przesztosci i terazniejszosci wyprodukowanych na tere-
nie ZSRR, dzieki zrozumieniu, jakie panstwo socjalistyczne wykazuje
dla archiwoéw, wreszcie dzieki zastosowaniu w archiwoznawstwie meto-
dologii marksistowsko-leninowskiej.

Wszystkie te nowe zagadnienia wymagaja przetworzenia archiwow
w rzeczywiste instytucje naukowo-badawcze. Archiwista nie moze sie
ograniczy¢ do porzadkowania i inwentaryzacji, za pomocg metod przeje-
tych musi staraé sie wnie$é cos nowego do nauki.

Uporzadkowanie i inwentaryzacja kazdego zespolu winny byé¢ zakon-
czone opracowaniem historii urzedu, metod porzadkowania zespolow.
trudno$ci przy nim napotykanych, wreszcie przegladu materiatéw w nim
zawartych. Prace te wysuwajac syntetyczne i metodyczne wnioski stana
sig podstawg rozwoju archiwistyki polskiej.

Archiwa polskie musza zwrdci¢ baczniejszg uwage na rozw6j nauk po-
mocniczych. Zastéj panujacy w tej dziedzinie, brak zainteresowania nau-
kami pomocniczymi ze strony wydzialéw historycznych uniwersytetow
naszych, stwarzaja szczegélnie grozne widoki na przysztosé dla archiwéw,
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ktore przede wszystkim musza posiadaé¢ personel naukowy odpowiednio
wyszkolony w naukach pomocniczych historii.

Archiwiéci polscy musza podja¢ trudng prace naukowo-badawczy
w dziedzinie paleografii lacinskiej, niemieckiej i ruskie;j.

Archiwa, bedace zbiornicami podstawowych materialow zrédtowych do
historii, nie moga sta¢ na uboczu naukowo-badawczej pracy historycznej,
tym bardziej, iz olbrzymia wiekszos¢, jesli nie wszysey archiwisei, rekru-
tuje sie sposréd historykow i historykow prawa. Perspektywy pracy nau-
kowej w archiwach beda powaznym magnesem przyciagajacym zdolna
miodziez historyczna do archiwow.

Praca naukowa archiwistow gwarantuje nam coraz wyzszy poziom
naukowy naszych pracownikéw, czyni z archiwéw prawdziwe instytucje
naukowo-badawcze. W interesie jednak rozwoju archiwistyki jest skie-
rowanie tworczych naukowych pracownikow w kierunku badan w dzie-
dzinie historii administracji panstwowe]j, komunalnej, gospodarczo-prze-
mystowe] i obszarniczej, w dziedzinie zaniedbanej w naszej historiografii.
Jest jeszcze jedna dziedzina pracy naukowe] historycznej, w ktore]
archiwa polskie mogg i powinny odegraé¢ powazna role. Sa to wydawnic-
twa Zrodlowe, szezegolnie zas wydawnictwa zrodlowe malego formatu.

Historyk naukowiec otrzymuje stosunkowo rzadko przy swoich bada-
niach materialy zrédlowe nadajace sie do publikacji, jako produkt po-
boezny tych badan. W innej o wiele lepszej, nawet uprzywilejowanej sy-
tuacji znajduje sie archiwista, ktéry w trakeie porzadkowania i inwenta-
ryzacji napotyka na kopalnie przez nikogo dotychczas nie dostrzezonych
zrodtowych materialow historycznych. Przejscie z pasywnej postawy
naukowo-technicznego porzadkowania do czynnej postawy stalej goto-
wos¢i wydobyeia materiatéw zréodlowych o wadze historyeznej bedzie
stanowilo powazny przelom w metodach pracy w naszych archiwach.
Dzieki publikacjom zrodel, archiwa nasze wlacza sie do wielkiego planu
prac historycznych, nowego o$wietlenia historii narodu i panstwa pol-
skiego. Réwnoczeénie archiwa nasze winny sobie postawi¢ jako zadanie
prac zespolowych oddzielne, wieksze publikacje Zrodel.

Jako przyklad winny nam tu sluzy¢ wielkie osiagnigcia archiwoéw ra-
dzieckich, ktére wydaty 106 zeszytow czasopisma ,, Krasnyj Archiw®, pu-
blikujacego wydawnictwa Zrodlowe mniejszego formatu oraz wiele to-
mow tematycznych wydawnictw zrédlowych.

Nalezy jednak pamieta¢, iz zasadniczym elementem pracy naukowe]
archiwow, do ktorej winny byé przyciagnieel wszyscy archiwisci pol-
scy, sa i beda opracowania w dziedzinie teorii i praktyki archiwistyki.
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Polozenie nacisku na tego rodzaju prace, wytworzenie typu pracow-
nika naukowego tworczego, zajmujacego sie zagadnieniami archiwalnymi
nieubocznie, jest koniecznym warunkiem rozwoju archiwistyki polskiei
jako dyscypliny i postawienia prac archiwéw polskich na odpowiednim
poziomie.

Archiwa winny utrzymac¢ $cisly kontakt z humanistycznymi instytu-
cjami naukowymi, przede wszystkim zas z Instytutem Historii.

Dotychczasowa wspolpraca np. z Instytutem Architektury i Urbani-
styki dala juz realne wyniki w postaci wspélnego wydawnictwa kata-
logow zbiorow kartografii miast.

Nowym zagadnieniem, ktére stanelo w calej rozcigglosei w Polsce Lu-
dowej przed archiwami, jest sprawa upowszechnienia débr kulturalnych
1 pomnikéw przeszloéci przechowywanych w archiwach najszerszym rze-
szom pracujacych.

Upowszechnienie to realizujemy poprzez masowo zwiedzane wystawy
dokumentéw archiwalnych, zgrupowanych wokol jakiego§ tematu. Do-
swiadczenia dotychczasowych wystaw w Archiwum Gléwnym Akt Daw-
nych w Warszawie, w archiwach panstwowych w Gdansku, Wroctawiu,
Lublinie, Krakowie i Fodzi dowodza, jak stuszng jest ta akcja,-wszezeta
w ciagu ostatnich, dwéch lat przez archiwa panstwowe. Wystawy te cie-
sza sie duzg frekwencja. Liczba osob, ktore zwiedzily je, przekroczyla
200 tysiecy. Wystawy staly sie ofrodkiem pogladowych lekeyj historii
w wielu szkolach, ktére organizuja specjalne wycieczki, i miejscem se-
minariéw uniwersyteckich, odslonily wreszcie przed robotnikiem polskim
cale bogactwo pomnikéw przesziosci narodu, ktére byly przedtem dla
niego niedostepne.

Wystawy archiwalne winny sie sta¢ jednym z narzedzi upowszechnia-
nia kultury w Polsce Ludowej. Przy organizacji jednak wystaw nalezy
unika¢ mankamentow zaobserwowanych dotychczas, do ktérych nalezy
przede wszystkim formalne traktowanie dokumentu archiwalnego, ulega-
nie wrazeniu jego formy zewnetrznej, dobieranie materialéw nie z pun-
ktu widzenia tre$ci dokumentéw, lecz ich rodzajéw. Nalezy pamietaé, ze
wystawy nie sg ekspozycja czysto archiwalna, lecz maja rozwiaza¢ pewne
zagadnienia przeszloSci, zblizy¢ je do szerokich rzesz pracujacych przy po-
mocy oryginalnych, nieznanych dotychczas dokumentéw. Formalne trak-
towanie zrodel wystawianych musi spowodowaé suchosé, brak mysli prze-
wodniej, brak zycia kazdej wystawy. Nie nalezy rowniez zapominaé, Ze
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kazda wystawa, rozwigzujaca dane zagadnienie naukowe, jest réwniez
czynnikiem propagandy, musi mie¢ wyrazng mysl polityczng. Tylko wte-
dy spelniag wystawy archiwalne swoje zadanie.

Dekret o archiwach, naktadajac na stuzbe archiwalng obowiazek nadzc-
ru nad skfadnicami, zmusza ja do zainteresownia sie nie tylko historig
dawnych urzedéw, lecz réwniez wszelkimi zmianami zachodzgcymi
w strukturze administracji panstwowej i wszelkich przedsiebiorstw i in-
stytucji dzialajgcych na terenie Rzeczypospolitej.

Od stanu organizacji skladnic, od tego, jak zostaja przechowywane akta
w urzedach i w jakim stanie przechodza one do skiadnic, zaleze¢ bedzie
praca dzialow akt najnowszych w archiwach panstwowych. Stale wizyta-
cje i nadzor nad skladnicami we wszystkich urzedach i instytucjach, po-
moc metodyczna dla skladnic, oto obowigzki, jakie spadaja na archiwa
centralne, wojewoédzkie i powiatowe. Stuzba archiwalna winna dopilno-
wac, aby we wszystkich urzedach istnialy skladnice z odpowiedzialnymi
za ich stan kierownikami, azeby skladnice te mialy odpowiednie lokale,
azeby akta po ich zdeaktualizowaniu sie w urzedzie trafialy do nich w na-
lezytym stanie, aby brakowanie odbywalo sie przepisowo, aby przekazy-
wanie ich do archiwéw nastepowalo po ich zinwentaryzowaniu na pod-
stawie prawidlowych wykazéw zdawczo-odbiorczych.

Stuzba archiwalna ma w tej dziedzinie do spelnienia powazng funkcje
panstwowa, szczegélnie wazng w warunkach naszego mlodego aparatu ad-
miristracyjnego, wazna funkcje dopilnowania zachowania akt, obrazuja-
cych wielki wysitek tworezy narodu polskiego w  dziedzinie odbudowy
kraju po zniszczeniach wojennych i budownictwa Polski Ludowej.

Réwnoczes$nie musimy pamietaé, iz praca archiwéw panstwowych
w dziedzinie nadzoru nad sktadnicami jest takze praca dla samych archi-
wow, Dlatego musimy szkoli¢ kierownikéw skladnic w podstawowych za-
sadach archiwistyki, musimy zdoby¢ im odpowiednia pozycje w urze-
dach, stale dbajgc o ich doksztalcanie. Zdajemy sobie sprawe, iz jest to
praca nielatwa, ze trzeba bedzie pokona¢ wiele oporow administracji, dla
ktorej stanowi to nowosé, ze trzeba bedzie zdobyé szacunek dla akt biezg-
cych juz po utraceniu przez nie wartoéci praktycznej dla urzedu.

Od postawy stuzby archiwalne] zalezeé¢ bedzie powodzenie akeji sklad-
nicowej, podjetej przez nas na terenie wszystkich bez wyjatku urzedow
1 instytucji. Zrozumienie przez archiwum swej roli jako urzedu, ktéremu
najwyzsze czynniki panstwowe powierzyly funkeje ochrony substancji
aktowej w panstwie, jest nieodzowne, jesli chcemy podola¢ temu zadaniu.
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Wielokrotne powickszenie liczby pracownikoéw naukowych archiwow
panstwowych w ramach planu 6-letniego wymaga intensywnego ksztalce-
nia miodych kadr archiwalnych i to wszechstronnego. Organizowane przez
panstwowa stuzbe archiwalna w ostatnich latach kursy archiwalne grze-
szyly zbytnia teoretycznoscia przy stosunkowo malej ilosei zaje¢ prakty-
cznych, a przeciez praca archiwalna, to przede wszystkim dzialanie prak-
tyczne. Dotychezasowe szkolenie mtodego narybku naukowego w . postaci
dwuletniej praktyki archiwalnej stypendystow, studentow trzeciego
i czwartego roku, aczkolwiek dalo dobre rezultaty, bylo jednak prowadzc-

“ne gposobem chalupniczym w poszezegolnych archiwach. Wprowadzenie
na trzecim roku studiow na wydziale historyecznym studium specjaliza-
e¢yjnego archiwalnego stawia obecnie na wyzszym poziomie zagadnienie
ksztalcenia kadr naukowych dla archiwow. Roczne studium da kandyda-
tom do stuzby archiwalnej bezwzglednie lepsze przygotowanie teoretycz-
ne, niz dotychezasowe dwutygodniowe, lub miesieczne kursy archiwalne.
Wykladowey, grupujacy sie jednak nie zawsze spoéréd czynnych archiwi-
stow, winni by¢ w stalym kontakcie ze sluzbg archiwalna, winni sledzic¢
wszelkie przemiany, zachodzace w niej i w jej metodach pracy. Winni
pamieta¢, iz wzbogacenie typéw archiwaliow wymaga rowniez od nich
studiow dodatkowych.

Nalezy unikaé¢ jednostronnogei w ksztalceniu studentow, wynikajace;
z oparcia sie calkowicie o material akt dawnych. Katedry archiwistyki na
wyzszych uczelniach winny i muszg staé sie odrodkami myéli teoretycznej
w dziedzinie archiwoznawstwa, szczegolnie zas musza sie one zajac¢ aktami
najnowszymi.

Osobnym problemem jest ksztalcenie i doskonalenie kierownikow ar-
chiwow powiatowych, ktérzy rekrutujac sie w wiekszosci wypadkow z lu-
dzi o érednim wyksztalceniu, winni osiagnaé¢ ogélne wiadomodel z podsta-
wowych zasad archiwistyki, z metod brakowania akt i zdoby¢ orientacje
w dziedzinie kancelarii wspotczesnej.

Z kolei nalezy oméwi¢ najsmutniejsza strone archiwow. mianowicie
sprawe pomieszezen archiwalnych.

Stuzba archiwalna musi zwalczaé istniejacy szkodliwy przesad o zbed-
nosci przechowywania ,starych papierzyskow i szpargalow', Jeszeze ni-
gdy nie bylo tak silnego nawiazania do tradycji przeszlogei narodu, jak
w Kkraju socjalizmu ZSRR i w idacych ku socjalizmowi krajach demokra-
¢ji ludowej. Jakze wige paradoksalny jest fakt traktowania archiwaliow,
najcenniejszych, bo unikalnych pomnikéw przeszlosci i to wszechstron-
nych dokumentéw przeszloici narodu, jako niepotrzebnego balastu, zaj-

2. Archelon, XIX-XX.
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mujgcego lokale potrzebne dla urzednikéw zapisujacych ,.czysty papier*.
Jakze czesto nie ma zrozumienia dla potrzeb lokalowych archiwéw. Archi-
walia mozna i to nawet cenne przechowywaé w suterenach, skladach nie-
opalanych — taki jest przewazajacy sad, nie obey sferom uniwersyteckim.

Jest rzeczg jasng dla wszystkich, iz pracownik w urzedzie panstwa lu-
dowego musi mie¢ godziwe, kulturalne a przede wszystkim zdrowe wa-
runki pracy. A tymczasem pracownik naukowy archiwum, posiadajacy
wyzsze wyksztalcenie, czesto o powaznych kwalifikacjach i dorobku nau-
kowym, zmuszony jest w archiwach pracowaé niejednokrotnie w zawii-
goconych, nieopalanych pomieszczeniach, bo ,przeciez papierom to nie
szkodzi". A w rzeczywisto$ci stan ten szkodzi i ludziom i ,,papierom* —
najcenniejszym niekiedy archiwaliom.

W chwili obecnej mamy zaledwie cztery archiwa, znajdujace sie w od-
powiednich warunkach lokalowych, reszta znajduje sie w pomieszczeniach
wilgoinych, co powoduje niszczenie akt plesnia, albo tez ma rozrzucone
magazyny w kilku lokalach w réznych stronach miasta, co utrudnia prace
i zmniejsza bezpieczenstwo przechowywania akt.
~ Plan 6-leini przewiduje powazna poprawe i w tej dziedzinie przez wy-
budowanie nowoczesnych gmachow Centralnych Archiwow Panstwowych
w Warszawie i1 szeregu archiwow wojewodzkich.

Gorzej jeszeze przedstawia sie sprawa lokali archiwow powiatowych,
ktoryeh uzyskanie idzie mader opornie. Nalezy sie jednak spodziewaé, po
ukazaniu sie dekreilu, wzrosiu zrozumienia u wladz terenowych dla po-
trzeb archiwow.

*

Dekret o archiwach wysuwa przed stuzba archiwalna nowe, powazne
zadania. Archiwa stajg sie nie tylko baza zrodlows nauki polskiej. Wyra-
staja one na czynnik nie tylko narodowe]j oswiaty, ale takze zycia pan-
stwowego i ekonomicznego.

Archiwa staja sie zbiornicami calosci rekopismiennych pomnikow prze-
szloéel narodu, gromadza dokumentalne materialy, obrazujace wielkie
osiagniecia w Polsce Ludowej, staja sie po raz pierwszy w dziejach, dziek:
przemiancm gospodarczo - spolecznym, kiore zaszly w Polsce dzisiejsze],
baza Zzrédlows dla wszechstronnego, nowego, marksistowskiego opracowa-
nia dziejow narodu polskiego. ]

Przyczyni¢ sie do realizacji tych celow, wzigé udzial w ich wykonaniu,
przy réwnoczesnym opanowywaniu i pogiebianiu wilasnych podstaw me-
todologii marksistowskiej — oto zadania, stojace przed pracownikami
archiwéw panstwowych.
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PODSTAWOWE ZASADY ARCHIWISTYKI ")

Akta - archiwalia sa najstarszym pomnikiem kultury, zrodzonym w do-
bie, w kiorej mysl ludzka poczela szukac sposobow ulrwalenia sie w pis-
mie na cegielce, skorupce czy papirusie. Nalomiast archiwistyka,
czyli nauka o aklach , ich sysiemalyzac)i, sposobach. przechowania, kon-
serwacji, udoslepniamu itd.,~jest dyscypling stosunkowo bardzo_mieda.

Kamieniem wegielnym tej nauki jest wykryslalizowanie sie pojecia ze-
spolu archiwalnego. Sformulowane po raz pierwszy w archiwach fran-
cuskich XVIII wieku, pogrzebane niebawem przez archiwisiow wielkie]
rewolucji, wskrzeszone w dekrecie r. 1840 (Respect de fonds), aplikowa-
ne pozniej niesmialo przez archiwistyke niemiecks, pojecie to dopiero
u schylku wieku (r. 1898) poddane ~ostalo wszechstronnej, a jednoczesnie
niezmiernie wnikliwej i {ralnej analizie w swielnym podreczniku holen-
derskim Mullera, Feitha i Fruina'). Dopiero od daly owego podrecznika
mozna wladeiwie mowié o archiwistyce, jako nauce.

Specjalnie rozbudowana zostala nauka o zespole przez archiwistyke
radziecka. Nie poruszam tu jej osiagnieé., gdyz zagadnienie to jest przed-
miolem osobnego opracowania.

W Polsce pierwsze poczatki studiow metodologicznych wiaza sie z po-
znanskim Zjazdem Historykow w r. 1925.

*) Zagadnienia, ktore wypadnie mi poruszac. sa idenlyczne z 1\-']1'” jukie probowa-
lem w swoim czasie zanalizowac i usystematyzowaé w moim podiecznika . NpWoLyt=-
na Arvchiwistyka Polska i jej zadania®. 1928. Niejedno, oczywiscie, uleglo zmianie
od owych czasow, niejedno rozwinelo :si:; i poszlo naprzod, ale niejedne tez zachowalo
swg moe. Zapozvezylem sig w podieezniku w o kilku miejseach niniejszezo oprocowa-
nia, w tych mianowicie wypadkach, kiedy nowe ewent. sformulowania wydawaly mi
sie nie lepsze od tveh dawnveh z pl?E‘d lat d\x udziestu. Nie cylowalem tego szezegd-
towymi odsylaczami. 7eby nie przeciazet i nie przerywac tek=tu: nie zawsze zreszta
cytata byla zupelnie dosiowna. Caly ten zarys dolyczy, oczywiscle skt doby nowo-
czesnej.

) Dr S. Muller F., Dr J. A. Feith et Dr R. Fruin Th. Az. Manuel pour le classe-
ment el la description des archives. La Haye 1910. Pierwsze (holenderskie) wydanie
tedo podrecznika siega r. 1898,
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i

Jako mloda, jest archiwistyka jeszcze nauka nieco chwiejng. Nie ma
ona ustalonych przez wiekowe tradycje dogmatéw, nie ma nawet wlas-
nego nalezycie wyrobionego jezyka. Dwoch archiwistéw, mowiage o tym
samym przedmiocie, nadaje mu roéznolite nazwy; kiedyindziej znéw,
przeciwnie, jeden i ten sam termin rozrasta sie i uzyskuje szereg zna-
czen. Stwarza to moc komplikacyj i nie ulatwia bynajmniej procesu
ujednostajnienia zasadniczych tez archiwalnych.

Archiwistyka jest naukg stosowana, ma cele praktyczne. Ma ona da-
wacé badaczowi mozliwosé dotarcia do materialu aktowego i orientacje
w nim. Nie jest technika, ale nauka; korzysta z osiagnieé innych nauk.

Jest nauka pomocnicza historii, zazebiona jak najéciélej z innymi taki-
miz naukami, jak paleografia, genealogia czy sfragistyka, ale wykracza
daleko poza ich obreb i obejmuje szerokie dziedziny nauk humanistyecz-
nych z nauka prawa w pierwszym rzedzie. Archiwiscie, obracajacemu sie
nieustannie w sferze zagadnien ustrojowych, zrajomo$é prawa ulatwia
niezmiernie orientacje w gaszezu akt. Innym takim drogowskazem, spe-
cjalnie doniostym w dzisiejszej dobie, bedzie znajomogéé zagadnien go-
spodarczo-spolecznych, a wige ekonomii. Nie obce wreszeie archiwiscie
sq nauki pfzyrodnicze. Zagadnienie konserwacji akt opiera sie juz dzis
nie na przestarzalych empirycznych metodach, ale na laboratoryjnych
mikrobiologicznych i c¢l.emicznych studiach i zabiegach.

Metody pracy archiwisty w niejednym przypominajg prace przyrod-
nika biologa. Czy przedmiotem badan bedzie zywy organizm czy grupa
akt, i w jednym i w drugim wypadku badaczowi nie wolno bedzie przy-
stapi¢ do badan z gotowymi, logicznie wydedukowanymi zaloZeniami,
a tym bardziej nie wolno bedzie zalozen tych narzuca¢ wewnetrznej bu-
dowie badanego objektu.

Rola obu bedzie podpatrzenie zalozed tkwigcych w samym objekcie,
wydobycie ich na jaw, zanalizowanie i formulowanie dopiero na tej pod-
stawie praw kierujacych jego rozwojem czy zanikiem.

s

Plan niniejszego opracowania ujety jest w trzech kolejnych, koncen-
trycznych zarysach:

Zagadnienie aktu,

Zagadnienie zespolu akt,

Zagadnienie archiwum.
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Zagadnienie alktu,

Najnizszg jednostka archiwalng jest pismo, przewaznie w urzedowej
swe] postaci — akt,

Dla powstania pisma w kancelarii konieczna jest inicjatywa. Inicja-
tywa ta moze mie¢ charakter wewnetrzny lub zewnetrzny, zaleznie od

- tego, czy pobudki wyslania pisma tkwia w samym urzedzie, czy tez przy-
chodzg do niego z zewnatrz. Jezeli dany urzad jest zainteresowany w tym,
by zasiegna¢ opinii fachowca albo np. potrzebuje zdobyé¢ jakie informa-
cje, czy naby¢ maszyne do pisania, wtedy z wlasnej inicjatywy zwraca sie
do owego specjalisty, urzedu czy firmy z taka czy inng propozycja, czy
zapylaniem.

Zewnetrzna bedzie inicjatywd w tym wypadku, gdy urzad odpowiada
na skierowane do niego pismo, wyjasnia nadestane mu do opinii zapyta-
nie sluzbowe, zatwierdza albo odrzuca raport urzedu podwtadnego, sto-
wem — reaguje na jakas pobudke zewnetrzng.

I w jednym i w drugim wypadku spada na kancelarie obowiazek przy-
gotowania i wyslania pisma.

Referent, ktéremu szef biura zleci te rzecz, pisze koncept pisma. Kon-
cept, czyli brulion, moze ulec poprawkom i przerébkom, ktorych liczba
wzrasta w miare tego, im bardziej skomplikowana i zawila jest tresé
pisma, a takze im bardziej autorytatywny podpis ma figurowaé na czy-
stopisie. Czasami poprawki czynione sa po kilka razy przez tego same-
go urzednika, ktéry przyjety juz poprzednio przez siebie tekst poprawia
jeszeze i uzupelnia.

Ciekawym przykladem takiego bez konca poprawianego _pisma byt
memorial redagowany przez Kancelarie Gen. Gubernatora Warszawskie-
g0 do Ministerstwa Spraw Wewnetrznych w Petersburgu w sprawie wy-
dawania pozwolen na stawianie pomnikéw wewnatrz Swiatyn lkatolic-
kich. Koncept pisma, opracowany przez wydzial wyznaniowy Kancelarii,
zostal pokre$lony przez szefa tegoz wydzialu, Mienkina; kiedy przero-
biony tekst przepisano i przedstawiono do podpisu Gen. Gubernatorowi
Skallonowi, ten’ ostatni dwukrotnie jeszcze przerabial i uzupelnial tekst
memorialu, zanim zdecydowal si¢ wysla¢ go do Petersburga.

Juz z tego przykladu widaé¢, ze nie =zawsze proste niezadowolenie
zwierzchnika ze sposobu wyslowienia sie podwladnego jest przyczyna
wprowadzenia zmian do przygotowanego tekstu pisma. Jakze czesto
dziala tutaj ewolucja mysli, ksztaltowanie sie nie tylko form, ale i treéci
redagowanego materialu w toku samej pracy, w trakcie pisania. Jakze
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bogatego materialu dostarcza w tej mierze lektura komentarzy Smolki
do korespondencji minisira Lubeckiego z Sekretarzem Stanu, Grabow-
skim, cyzelowanej w wytwornej francuszczyZnie przez sekretarza
Bouquet'a, listéw, redagowanych w ten sposob, by mogly by¢ czytane
przez cesarza. Kazde zdanie mialo tam swoja strategie i taktyke, ale tez
kazde opracowane by¢ musialo z nieslychang precyzja i wyrazistoscia.

Donioslosci tego rodzaju poprawek z punktu widzenia historycznej
genezy dokumentu podkreslaé chyba nie potrzeba. Dla historyka kwestia
ubocznych wplywow i wahan w tresci dokumentu, a dla archiwisty fluk-
tuacje kancelaryjne pisma moga by¢ nieraz wazniejsze od samej tresci
dokumentu. ;

Olbrzymia wszakze wiekszos¢ pism codziennej praktyki biurowej nie
nasuwa tak powaznych watpliwosei, by koncept pisma, sporzadzony przez
referenta, nie mogl byé¢ w tym samym egzemplarzu poprawiony albo
i bez poprawek zaaprobowany i zalwierdzony przez zwierzchnika. Wy-
razem aprobaly bedzie umieszezona na koncepeie cyfra albo parafa,
tj. skrécony podpis zwierzchnika zaopatrzony zazwyczaj data. Koncept
z chwilg podcyfrowania staje sie minuta pisma, czyli zatwierdzona
w definitywny urzedowy spos6b jego redakcejs.

Podeyfrowana minuta przechodzi teraz do kancelarii, ktéra rejestruje
Ja w swym aparacie rejestracyjnym (proces rejestracji bedzie oméwiony
nizej) i zarzadza przepisanie Jej na czysto. Sporzadzony w kancelarii
czystopis idzie do podpisu i po uzyskaniu go staje sie pismem w jego
ostatecznej, skoneczonej postaci. Zamknieciem tego procesu jest wyslanie
przez kancelarie pisma do adresata. Z chwila wyslania, pismo przestaje
by¢ nasza wlasnoscia i staje sie wlasnoécia adresata.

Pismo z reguly wywoluje odpowiedz i oto stoimy wobec drugiej polo-
wy cyklu obiegu alkt, wobec pisma wchodzacego. W my$él zasady, ktérg
przyjelismy przed chwila, ze pismo wychodzace przestalo byé nasza
wilasnoscia, wypadnie teraz stwierdzié, ze pismo obce, wchodzgce do na-
sze] kancelarii, stalo sie ipso facto wlasnodcia tejze naszej kancelarii.

Pierwsza czynno$cig biura, ktore pismo jakie$ przyjelo, winno byé za-
rejestrowanie go w_swym aparacie rejestracyjnym. Aparat ten w mysl
zludnej tezy — im wiecej zapiskow kancelaryjnych, tym mniejsze nie-
bezpieczenstwo zagubienia aktu — bywal rozbudowany i komplikowany
do szkodliwej przesady. Rdzeniem tego aparatu byl dziennik podaweczy
roznego typu, mniej lub wigcej szczegélowy, jedno lub dwustronny,
tj. stluzacy badZ do osobnej rejestracji pism wchodzacych i wychodzg-
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eych, badz laczaey obie te rejestracje w-jednej ksiedze. W urzedach du-
zych, posiadajgcych wieksza liczbe wydzialow, stosowano pietrowy sy-
stem dziennikow, tj. podwdjna rejestracje pism, raz centralnie — dla
wszystkich wplywajacych pism, w kancelarii giéwnej urzedu, drugi raz
po dokonaniu rozdzialu te] korespondencji, dla pism przeznaczonych dla
danego wydzialu — w jego wydzialowe] kancelarii.

Wiek XX poczynit tu daleko idace uproszezenia. Zlikwidowal, a przy-
najmniej zredukowal pietrowe dzienniki, rejestracje pism zastgpil
w znacznej mierze przez rejestracje spraw, wprowadzil do dziennika kar-
toteke, badZz jako podstawe rejestracji, badz jako narzedzie pomocnicze,
wreszcie w mysl tezy — rejestracje spraw mozna zastapi¢ wlasciwym
ukladem samych akt — targnal sie w tzw. systemie bezdziennikowym
na sama zasade rejestracji.

Normalny szezegbélowy dwustronny dziennik podawczy rejestruje na
lewej swej stronie pisma wchodzace, na prawej — pisma wychodzace.

Uklad rubryk jest nastepujacy: Strona lewa.

1 i 3 4 5 6 7
Nr 73 an;r}z N O(]iql:rulp_n - : Referent Znak
kol. E Ry ;;sm'a po"";" Ires¢ pisma sprawy akt

a k&

Strona prawa.

8 9 10 11 12
IDHNT, Do kogo odpowied# = Znak .

ox [i;"}'le' SkierOanG I'resé odpowiedzi akt Bwagi
7i

Nie wszystkie pozycje rejestracji pisma sa dokonywane rownoczeénie.
Zaczynamy rejestracje od numeru kolejnego i daty rejestracji i wpi-
sujemy te dane nie tylko do dziennika, ale powtarzamy je na otrzyma-
nym pismie, czyli na wplywie, jak pismo to bedziemy teraz w jezyku
kancelaryjnym nazywac¢. Qwa nnldtka na Wpiywm nal__a 31(; prf_zenta
_lub prezentata i stuzy z jednej atrony do ;;,twlerdzema, ze pismo zostalo
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przez kancelarie przyjete i zarejestrowane, z drugiej — do zwiazania
naszego nowego wplywu raz na zawsze z dana pozycja dziennikowa.

Dalsze rubryki wypelniane w dzienniku rowniez bezposrednio po otrzy-
maniu wplywu nie wymagaja komentarza. Rubryka: ,,0d kogo pismo
otrzymano?" zawiera badz nazwisko, badz olicjalny tytul urzedu; ru-
bryka: ,Tre&¢ pisma“ — winna zawiera¢ mozliwie dokladny, choé bar-
dzo treéciwy skrot zawartosei pisma. :

Na tej rubryce konezy sie wstepna rejestracja wpltywu, po czym wraz

z innymi wplywami wchodzacymi w sklad , poczty* danego dnia, dosta-
je sie on do rak szefa urzedu, wzglednie do tego urzednika, na ktorego
szef przeleje wazna funkcje rozdzialu pism miedzy referentéw. Szef,
wzgl. wyznaczony przez niego zastepca, przydziela poszczegblne pisma,
_}_{ia_(ia}_c:"r'l-z-z.'ﬁfr_:}i tzw. c]e]_g_:j{‘i_.acj(;._ Dekretacja obejmuje badz samo tylko
nazwisko referenta, badz tez zawiera, procz nazwiska. krotka wskazowke,
Jak dang sprawe zalatwi¢ nalezy, np. ,,odméwi¢", | przyznaé¢, ,zazadaé
wyjasnien' itd. Bardzo czesto w wiekszych zwlaszeza urzedach dekre-
tacja operuje nie nazwiskiem referenta, ale bezosobowa nazwa lub nu-
merem wydzialu ezy referatu. Dla uzyskania pelnej mocy dekretacja
winna by¢ podeyfrowana i opatrzona data.

Po zwrocie poczty kancelaria notuje w dzienniku nazwisko referenta
(rubr. 6), lub referat, ktoremu przydzielony zostal wplyw, sam za$§ wplyw
przekazuje pod wskazanym w dekretacji adresem do zatatwienia.

Rubryka 7. Znak akt, wymaga wstephego komentarza.

Nie wszystkie pisma przechodza przez caly cykl rejestracji. Byla juz
mowa o pismach, ktére kancelaria wysyla z wlasnej inicjatywy, ,,z urze-
du', ,ex officio”, ,ex offo", jak sie to nazywa w jezyku biurowym XIX
wieku, o pismach, ktore nie sg odpowiedzig na wplyw i tym samym nie
beda figurowaly. w dzienniku po jego lewej stronie.

Sa natomiast inne, ktore wypelnig wlaénie gléwnie lewa strone dzien-
nika. Nastapi to woéwczas, gdy tres¢ pisma wchodzacego nie nasuwa po-
trzeby dawania na nie odpowiedzi. Na zawiadomienie o terminie zebra-
nia albo na pokwitowanie z odbioru przestanej komu$ przez nasza kan-
celarie przesylki odpowiadac¢ nie bedziemy, przyjmiemy tylko te dane
do wiadomosci. Pismo samo nikomu do zalatwienia przydzielone nie zo-
stanie; widnieje na nim dekretacja szefa ,aa", czyli ad acta, stwierdza-
jaca, ze odpowiedzi nie bedzie i ze pismo zlozy¢ nalezy do akt. Kance-
laria tedy musi w dzienniku zanotowaé, gdzie pismo to bedzie przecho-
wane.
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Do zagadnienia znaku akt przejdziemy niebawem. Na razie niech nam
wystarczy informacja, ze jest to wlasnie 6w drogowskaz, ktéry nam po-
wie, w jakich aktach, dokladnie, w jakiej teczce zlozy¢ nalezy otrzymane
pismo. Znak akt wpiszemy nie tylko pod odpowiednia pozycja dziennika,
ale powtérzymy go i na samym pismie wchodzgcym.

Rubryki strony prawe]j dziennika wypelniamy w fazie koncowej za-
~ tatwienia pisma. Juz czystopis jest podpisany, za chwile pismo opusci
kancelarie. Rubryka 8 zanotuje date tej ekspedycji bez wzgledu na to,
czy jest to odpowiedz na otr:'cymany wplyw, ezy tez pismo ex officio.

W rubryce 9 wpiszemy nazwisko lub nazwe adresata, w 10 — tres¢ od-
powiedzi, wzglednie trei¢ pisma ex officip.

Rubryka 11 wymaga znéw krotkiego komentarza. Przy wysylaniu czy-
stopisu do adresata w kancelarii pozostaje pismo wchodzace (o ile oczy-
wiscie bylo) oraz minuta wysylanego pisma. Podobnie jak w wypadku
rubryki 7, musimy te pozostale u nas pisma przechowa¢ w naszych
aktach. Znak akt, zanotowany zaroéwno na tych alktach, jak i w dzienni-
ku pod wlasciwg pozycja bedzie i tu znéw nicia, ktora w razie 1301.1"2@1):;
pozwoli nam wydostaé¢ ponownie te akta. A potrzeba ta zachodzié bedzie
bardzo czesto, bo rzadkoe kiedy korespondencja urywa sie na wymia-
nie dwéch pism; najezedciej trwa dluzej, obejmujac szereg kolejnych
pism, i odpowiedzi, ktore wszystkie, jako dotyeczace jednej sprawy, beda
musialy zachowac $cislg i trwala lacznosc.

Zeby zakonezy¢ z rejestracja pism wypada zaznaezy¢, ze wplywy nie
wymagajace odpowiedzi, na ktérych widnieje dekretacja ,jad acta®, za-
rejestrowane szczegélowo na lewej stronie dziennika, na prawej otrzy-
muja sumaryczna adnotacje poprzez wszystkie rubryki: | Przyjete do
wiadomosci®,

Przytoczony wyzej przyklad dziennika podawczego odtwarza najpow-
szechniejszy typ rejestracji pism w XIX i XX wieku. Odchylen zaréw-
no w strukturze dziennika, jak i w metodach postugiwania si¢ nim byio
wiele, ale szezegolowa analiza tych odmian wykrecezylaby poza ramy te-
g0 opracowania.

Zanim odlozymy do akt wplyw i minute odpowiedzi, przyjrzyjmy sig
nieco tym dokumentom i poddajmy analizie ich czesci skladowe.

Gdyby w gre wchodzily akta staropolskie, $redniowieczne, nie byly-
by wtedy obojetne podstawowe fizyczne cechy dokumentow, material
pismienny, pergamin, papier, ich wymiary, sposob skladania itd. W aktach
nowozyinych sprawa ta traci swe znaczenie; pergamin, wyparty caltko-
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wicie przez papier z codziennej praktyki biurowej, utrzymuje sie w kan-
celarii tylko od $wieta w uroczystych aktach honorowych, adresach, dy-
plomach naukowych, czy heraldycznych itp. Format pism, dzi§ znorma-
lizowany, dawniej obfitowal w najroznorodniejsze wymiary, poczawszy
od olbrzymiego folia, uzywanego np. w rodowodach pulkéw, czyli zbio-
rowych listach stanu sluzby wojskowych, skonczywszy na niklych, wy-
twornych arkusikach korespondencyjnych, z jakich skladaja sie w prze-
wazajgcej mierze archiwalia prywalne. W normalnej praktyce biurowej,
po ekstrawagancjach silnie zrozniczkowanego w tym wzgledzie wieku
XVIII, ustala sie w nastepnym stuleciu format o wymiarach okolo
36 X 23 cm. Format ten przetrwal do pierwszej ¢wierci XX wieku i usta-
pil dopiero wobec normalizacji.

Z kolei rozwazy¢ nalezy elementy nowozytnego dokumentu wynikle
badZ w czasie jego sporzgdzania, badZz w czasie drogi sluzbowej, jaka po
sporzadzeniu odbywa.

Cecha, o ktérej powiedzie¢ mozna, ze wyprzedza samo powstanie do-
kumentu, jest jego przynaleznoéé do kancelarii wystawcy. W pierwszej
polowie XIX w. jeszcze sporadycznie, w drugiej juz stale, czystopis urze-
dowy sporzadzany bywa nie na zwyklej, czystej karcie papieru, ale na
blankiecie urzedowym, ktory nadrukiem umieszezonym w gornym le-
wym rogu karly informuje w sposob jasny i zdecydowany, kto dany do-
kurnent wysyla. Wypadki, w ktérych blankiet urzedowy uzyty zostanic
przez obcego wystawce, sa niezmiernie rzadkie, w polurzedowej raczej
‘korespondencji, przy czym regula w takich wypadkach bedzie skresle-
nie przez autora pisma nadruku, by nie wprowadzaé odbiorcy w blad. Ta
sama regula nakaze wprowadzi¢ do nadruku reczne poprawki, jesli blan-
kiet stal si¢ nieaktualny i nie odpowiada nowemu brzmieniu firmy wy-
stawey. S

Pierwszym chronologicznym elementem, wypisywanym przy sporza-
dzaniu czystopisu, jest zazwyczaj miejsce i data wystawienia pisma oraz
numer rejestracyjny kancelarii, ktéra pismo sporzadza.

Miejsce wystawienia pisma nie nasuwa potrzeby komentarza, chyba
w polowej korespondencji wojskowej, ktéra — dla zatajenia zwigzanych
z adresem wskazowek topograficznych — posiuguje sie tu czesto skro-
tem: M(iejsce) P(ostoju). '

Data, ktéra sprawia tyle trudnosei i komplikacji w archiwistyce éred-
niowiecznej, w dobie nowozytnego aktu jest juz zupelnie uproszezona
i sprowadza si¢ do trzech cyfr: dnia, miesigca i roku, wzglednie w pew-



27

nych wypadkach odwrotnie: roku, miesiaca i dnia. Przezytkiem minio-
nej doby jest zwrot, a racze] sposob pisania daly migsiecznej: VIl-bris,
VIII-bris, 1X-bris i X-bris, spolykany czesto w datach XVIII wieku,
a sporadycznie jeszcze i do lat dwudziestych X1X. Oznacza on nie lipiec
czy pazdziernik, jakbyémy tlo inierprelowali dzis, ale doslownie sepltem-
bris, octobris, novembris i decembris.

W dzisiejezych kancelariach akiualpa slaje sic sprawa, kto datuje czy-
stzipis. Przewaznie czyni lo kancelaria, w {ych wszakze wypadkach,
gdzie w gre wchodza duze ilotcl kore-pondenc)i 1 zachodzi mozliwosé
zatorow przy uzyskaniu podpisu, kancelaria, zeby zbyinio nie dezaktu-
alizowa¢ pism, zostawia ,okienko”, w kiore podpisujacy wstawia date
dzienng. Data pisma nie odbiega wledy od daly jego wyslania.

Numer dziennika rzadko ogranicza sie do Jedne] ecylry. Nawet przy
najprostszej {formie dziennika numer len wypisuje sie z dpdaniem (po
przelamaniu) roku, w skréconej zazwyezaj postaci dwoch ostatnich cyfr,
np, 7689/47. Przy bardziej skomplikowanych aparalach, rejestracyjnych,
a zwiaszeza przy dziennikach picirowvceh numer dziennika przekszialea
sie w zawila wieloeyirowa formule. Przy syslemie bezdziennikowym
zamiast numeru dziennika wpisujemy znak akt. (palrz nizej).

Haslo, to temat pisma, ujely w jednym lub kilku slowach, umieszezo-
ny zazwyczaj na marginesie pisma po gérnej lewej jego stronie, np. Ko-
walski Jozef, emerytura; odbudowa zamiku warszawskiego ild. Haslo shu-
zy do szybkiego informowania o lresei pisma bez. polrzeby odczylywa-
nia go w calosci lub przegladania. Odwieczny postulat wszelkich instruk-
cji kancelaryjnych, odwiecznie zaniedbywany przez referentow, Naogol
scislej przestrzegano tego w biurowosci austiriackie] i niemieckiej, slabiej
w polskie] i rosyjskiej.

Adres, to znowu formula, kléra ulegla radykalnemu uproszezeniu
w stosunku do czaséw, kiedy , lylulologia® byla nieledwie sciencja, po-
slugujaca sie cala literatura w postaci réznych almanachow sluzbowych
wTitularbuchow", ,pamjatnych knizek® itp. wykazow dygnitarzy, kiedy
za uchybienie w tytule czekala niemieckiego np. kanceliste okreslona ka-
ra pieniezna. Przezytki owej tylulologii tulaja sie w aktach XIX wieku,
- zwiaszeza w korespondencji pélurzedowej, ale jeszeze w roku 1869 ty-
tuly w adresie urzedowego pisma Galicyjskiego Namiestnika do Ministra
Oswiaty w Wiedniu (Leopold Hasner Ritter von Arta) wype{ma szedé
wierszy wecale drobnego pisma.

Niekiedy pisma nosza po dwa adresy, jeden u czola, drugi na odwro-
ciu, pisany w ten sposéb, by po zlozeniu i zapieczetowaniu pisma daé mu
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zewnetrzny adres. System ten stosowany jest stale w biurowosei au-
striackiej XIX wieku; ongi w XVII wieku rozpowszechmony byl w Pol-
sce, az go w XVIII w. wyparly koperty.

Charakterystyki tekstu pisma da¢ niepodobna; zbyt wielka panuje
tu rozmaito$é¢ zaréwno pod wzgledem tregei jak i formy. Pewne schema-
tyczne, najbardziej typowe postacie dokumentéw znajda uwzglednienie
w zbiorowej charakterystyce, jaka zamieszczam na kohcu rozdzialu
o akcie.

W pismach typu szablonowego duze ustugi daje formularz, czyli dru-
kowany schemat, zawierajacy okienka do wypelniania indywidualnej
dla danego pisma tresei. Formularzy uzywa sic przede wszystkim do
uzytku brulionowego, dzi$ wszakze nieraz wysyla sie na nich i czystopisy.

Zagudnienie podpisu jest bardzo rozlegle. Meissner w swej monogra-
fii 0o akgle podwieca temu tematowi rozdzial liczacy blisko 40 stronic.
W naszym skrocie wystarezy powiedzieé, ze w urzedach pomniejszych,
gdzie minuty pism aprobuje szel urzedu, on tez zwykle kladzie swoj pod-
pis na czystopisie. W urzedach cen tralnych, a zwlaszeza tam, gdzie w gre
wechodzg najwyzsze w panstwie podpisy, sprawa z formalno-kancelaryj-
nej przeksztalca sie w zagadnienie prawne i musi byé regulowana w dro-
dze wilasciwych normatyw.

Aprobant minuty nie zawsze kladzie podpis na jej czystopisie; pod-
pigujacy moze sta¢ hierarchicznie badz wyzej, badZ nizej od aprobanta.
Dyrektor departamentu moze niektore z zaaprobowanych pism, ze wzgle-
du na ich wage, skierowa¢ do podpisu ministra albo przeciwnie — upo-
wazni¢ ktérego$ ze swoich podwtadnych do kladzenia podpisu na pismach
juz uprzednio przez siebie przyjetych. W tym wypadku wchodzg w gre
podpisy zastepcze, opatrzone formula ,,w zastepstwie", ,z polecenia®,
»Z upowaznienia* itd.

Bardzo czesto pismo nosi wiekszg liczbe podpisow. Nie mowige juz
o zbiorowych petycjach, kiore spotyka sie w aktach pokryte setkami
nieraz podpisoéw, duzy procent zwyklych pism obok glownego podpisu
nosi kontrasygnate jednego lub nawet kilku nizszych ranga urzednikéw.
Kontrasygnata ma zwierzchnikowi, ktéry nie zawsze ma czas 1 moznos¢
dokladnego zapoznania sie z trescia podpisywanego dokumentu, dac
pewnose, ze wszystko jest w porzadku i1 Ze moze on spokojnie swoj pod-
pis polozyé. Podpis monarchy kontrasygnuje premier, czy minister re-
sortowy (np. przy nominacjach), ale zmniejszajac silnie skale w biuro-
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woscei rosyjskiej, np. kazdy gubernator, a nawet naczelnik powiatu, sto-
sowal na szeroka skale kontrasygnate podwladnych.

Szeroko tez kwitnie kontrasygnata w korespondencji kolegialnych
urzedow doby autonomicznego Krolestwa Polskiego.

W zaleznosei od wagi pisma, od tego, czy ma ono byé dokumentem,
t). ezy ,ustala pewien stan prawny®, czy aktem, tj. czy ,powstalo w ce-
‘lu utrwalenia czynnosci urzedowej, jako jej produkt uboczny®, zosta-
nie ono lub nie zostanie opatrzone pieczecia. Zagadnienie pieczeci jest
dalszym przykladem, jak ulegl uproszezeniu aparat kancelaryjny czaséw
nowszych. Przezytki dawnych form trafiajg sie jeszeze i w XIX wieku
w postaci wielkich woskowych pieczeci, zwisajacych na jedwabnych
sznurach w ozdobnych iuteralach na dyplomach szlacheckich czy nomi-
nacjach monarszych, ale w normalnym toku urzedowania woskowa pie-
czee wyrugowal oddawna zwykly tuszowy odcisk tloku pieczetnego na
pismie danego urzedu. Kwestja, czy na dokumencie winna figurowac
piecze¢ duzego czy malego formatu, przestala byé zagadnieniem normo-
wanym przez przepisy prawa i bardzo czesto, przynajmniej w pomniej-
szych kancelariach, dopuszeza zwyczajowe odchylenia.

Pismo podpisane, w razie potrzeby opatrzone pieczecia, rusza w swa
droge sluzbowa. Czasem zawiera ono trefc tajng lub poufna. Bedg wte-
dy figurowaly na piémie dopiski informujace o jego charakterze. Czasem
wystawca chee polozyé nacisk nie na tajnoéc, ale na terminowosé pisma,
kladzie wtedy dopisek: .,pilre®, , bardzo pilne“, terminowe*. Czasem za-
zada zwrotu wysylanegd dokumentu, pisze wledy skrét s, p. r. (sub pe-
tito remissionis). Skala wszelkiego rodzaju dopiskéw wystawey jest bar-
dzo szeroka i wyliczenie ich rozsadziloby ramy tego opracowania.

Pizmo czgsto idzie nie samo do adresata, ale posiada uzupelnienia w po-
staci zalgeznikow. Wzmianka o nich winna figurowaé¢ na pismie najprzéod
dlatego, by zwigzaé¢ pismo z zalaecznikami, a powtore, by przez podanie
ich liczby (np. 7 zalacznikéw) ulatwié¢ kontrole w dalszych etapach dro-
gi sluzbowej pisma. Zalaczniki bywaja najrozniejszej objetosei, typu
i wieku. Zatgeznikiem moze byé jedna karta, ale aneksy do rapertu Ra-
dy Stanu Krélestwa Polskiego z r. 1825 obejmuja 13 woluminéow. Ol-
brzymie zalaczniki spotykamy z reguly przy kazdym budzecie. Nie zaw-
sze sa to rekopisy sensu stricto; moga to by¢ réwnie dobrze mapy, pla-
ny, rysunki, odznaki orderowe itd. Czesto sie zdarza, ze zalgcznik jest
0 wiele starszy od pisma, z ktorym jest zlaczony. W aktach Komigji Rzg-
dowej Wojny wszyty jest do woluminu, jako zalgcznik do jednego z pism,
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inny wolumin z polowy XVII wieku, mianowicie inwentarz konwiktu
Ks. Pijarow w Gorze Kalwarii. Inwentarz ten dolaczono w roku 1819
do aktu kupna przez wladze wojskowe rzeczonej nieruchomosci 1 wraz
z akiem tym dostal sie do archiwum Komisji Rzadowe] Wojny.

Jezeli dane pismo ma charakter okélnika, tj. przeznaczone jest dla
kilku lub wielu odbiorcow, winno mie¢ na koncu rozdzielnik, czyli wy-
kaz adresatow. Jest to inowacja oslalnich dziesiecioleci, ktiére rozpo-
rzadzaja szeroko rozwinieta technika reprodukeji pism. Dawniej, gdy
pisma przepisywano recznie, okolnik zastepowala nieraz kurenda, tj. pis-
mo, ktore przesylane bylo pierwszemu z adresatow z poleceniem prze-
kazania go nastepnemu i tak dalej, az do zamkniecia listy odbiorcéw.

Ostlatnim wlasnym, tj. pochodzgcym od wystawcy, dopiskiem jest cyf-
ra,_a-Tacze] ,.sygla’, tj. pierwsze litery imienia i nazwiska kopisty, kto-
ry inicjatem - {ym stwierdzat Kto przepisywal czystopis. W razie bledn
w tekscie stuzylo to do wykrycia winnego.

W ten sposob napisany, podpisany i w odpowiednie adnotacje zaopa-
trzony akt opuszezal kancelarie wystawcey i przechodzil do rak odbior-
c¢y. Tu nastepuje nowa seria nolalek, kloryech charaklerystyke podalis-
my przy omawianiu rejestracji pism. Prezenlala stwierdzi fakt zareje-
strowania pisma w dzienniku oraz dale jego olrzymania. Data ta jest
oczywiécie rozna od daty samego pisfa; roznice dzi§ jeszeze wynosza
przy dalszych dyslansach pare doi, przy dawnym funkecjonowaniu pocz-
ty rozciggalo sie to do miesigey. Podrecznik holenderski Mullera cytuje
wypadek, kiedy protokél, zredagowany w r. 1626, dopiero w trzy lata
pozniej {rafil do urzedu, do ktérego byl przeznaczony. Nawet wszakze
i parodniowa zwiloka moze przy rejestracji pisma mieé decydujace zna-
czenie. Jedli mamy do czynienia z kancelarig rosyjska, ktéra akla gro-
madzila w uwarstwowieniach rocznych, to do jakiego rocznika 1847, czy

1848 zaliczyé pismo wyslane powiedzmy 28 grudnia 1847, ktére do
urzedu odbiorey wplynelo 2 stycznia 1848 r. W tego rodzaju wypadkach
decydowaé winien o dacie dokumentu moment wciggniecia pisma do
dziennika podawczego, tj. chwila, kiedy pismo staje sie wlasnoscig adre-
sala.

Rownoczednie z prezentatg kancelaria odbiorcy zakwalifikuje pismo
do akt, tzn. powezmie decyzje, do jakiej teczki czy przegrédki skiero-
waé pismo i minute odpowiedzi po wyslaniu czystopisu jej do adresata.
Decyzje te w postaci znaku akt winna kancelaria zanotowaé i na pismie
i w dzienniku.
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Ostatnig formalna notatkg odbiorcy na piémie bedzie dekretacja
szefa. Wszystkie pézniejsze notatki, jakimi tak czesto upstrzone sa mar-
ginesy wplywow: komentarze, wskazowki 1 odsylacze ustawodawecze,
uwagi i polemiki referentéw, wuzupelnienia, dane statystyezne — bedy
miaty juz inny, czysto merytoryczny, charakter. Jest to skulek tej dro-
gi, przez ktéra przechodzi wplyw przy opracowywaniu odpowiedzi. Ow
wplyw jest przeciez najwazniejszym materialem, podkladem tworzgce-
g0 si¢ nowego pisma.

Ogniwem zamykajacym cykl obiegu pisma bedzie odeslanie go ad acta,
czyli na razie do podrecznej szaly w kancelarii. Miejsce szczegolowe na
potkach tej szafy wskaze znak akt.

Oczywiscie, nie wszystkie z wymienionych” wyzej elementéw sklado-
wych pisma wystepuja w stalym komplecie na wszystkich pismach tej
samej kancelarii. Elementy te nie sa sobie réwne. Sa wsrod nich mniej
i wiecej istotne, sa takie, nad ktérymi kancelaria z latwoscia przechodzi
do porzadku dziennego, sa inne, o ktérych nie zapomina nigdy.

Obserwujac dwa urzedy, pozostajace w ciaglych wzajemnych stosun-
kach sluzbowych, np. Ministerium Spraw Wewnetrznych Ksiestwa War-
szawskiego i Prefekture Departamentu Kaliskiego, nie mozemy nie spo-
strzee, ze kazda sprawa, ktora je laczy, pozostawia po sobie w kazdym
z tych urzedéw pewna liczbe zwiagzanych z soba jak najscisle] ezystopi-
s6w i minut. Wszystkie te pisma, ktore Ministerium odebrato z Prefekturyg
i ktore skutkiem tego posiada w swym archiwum w czystopisie, przecho-
wane sa w Prefekturze w postaci minut; odwrotnie, te pisma, ktére samo
wyslalo do Prefektury, powedrowaly do Kalisza w postaci czystopisoéw,
podezas gdy w Warszawie zostaly minuty. Widzimy tedy, ze te dwie kan-
celarie zajmuja wzgledem siebie stanowisko negatywu i pozytywu. Co
w Warszawie jest czystopisem, to w Kaliszu jest minuta i odwrotnie,

Zdawac by sie tedy moglo, ze straty poniesione w archiwach warszaw-
skich w ostatniej wojnie moznaby odnalezé w regionalnych archiwach
i ze droga, prawda, olbrzymiego wysitku organizacyjnego moznaby od-
budowa¢ archiwa szeregu nieistniejacych juz dawnych urzedow central-
nych, gromadzac, powiedzmy droga fotokopii, wszystkie zachowane
w tych regionalnych archiwach korespondencje z wladzami centralnymi.
Proces taki datby pewne dodatnie rezultaty i zapelnil niejedna luke, ale
calosei wskrzesi¢ by nie zdolal. Pamietajmy o tym, ze dwa urzedy sty-
kajg sie z sobg tylko na pewnym wspdlnym odcinku, na wzdr dwdch
kot przecinajacych sie wzajemnie. Poza owym wspolnym sektorem, oby-
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dwa oérodki maja cala moc spraw wiasnych nie interesujgcych zgola
kontrahenta, Ul!ch Prefektury kaliskiej bedzie miat moe drobnych par-
tykularnych spraw, ktére be-
dzie zalatwial bez odwolywania
sie do Ministerium. Ministe-
rium ze swej strony — calg
moe zasadniczych problemow
administracyjnych, kiére roz-
wigzywac bedzie we wlasnym
zarzgdzie, a ktoére stabym tylko,
dalekim echem moga odbi¢ sie

w aktach regionalnych woje-
— wodzkich urzedow.

s

Nadto nie sama tylko korespondencja sensu stricto wypelnia zawar-
tog¢ akt danej kancelarii. Nie zawsze caly nagromadzony dla sporza-
dzenia pisma material znajduje ujscie w jego redakeji. Najczesciej pis-
mo jest tylko kwintesencja, skrélem sprawy, ktorej szezegoléw, a tak-
ze i wyjaénien szukaé trzeba, jeéli juz nie za kulisami urzedoéw, to w kaz-
dym razie nie w literze listow.

Nie same tedy pisma mogg mieé dla nas znaczenie, ale wszystko, co
sie kolo nich osnuwa, co ich sporzadzenie poprzedza i ulatwia, a wiec
materialy 1 zrédla postronne, ktére posluzyly za oparcie przy sporzadza-
niu pisma, dane statystyczne, urzedowe i pélurzedowe motywy, oswiet-
lenia, opinie, sprzeciwy, watpliwosei, stlowem wszystko, co wywiera
wplyw na redakeje, a nie uzewnetrznia sie w czystopisie. Dopiero calo-
ksztalt ak{ jakiegod urzedu daje wlasciwe wyobrazenie o jego charakte-
rze, roli kompetenejach, organizacji, sfowem o jego zyciu, rozwoju
i dziataniu.

Po wyprawieniu czystopisu do adresata porzostaje jeszcze w kancelarii
do spelnienia funkecja, ktéra z punkiu widzenia archiwalnego jest naj-
wazniejsza czynnosciag. Trzeba mianowicle pozostale na miejscu doku-
menty, tj. pismo wechodzace, minute odpowiedzi oraz ewentualne zrédia
poboczne zarchiwalizowaé, czyli umiesci¢ w aktach w taki sposéb, by
w kazde] chwili mozna bylo do dokumentow tych irafic. Roéznorodnie
kancelarie rozwiazuja te sprawe.

Mozna akta przechowywaé¢ w kolejnym porzadku rejestracji  pism
w dzienniku podawezym. Jaki numer dziennika nosi pismo, pod tym sa-
mym numerem szuka¢ go nalezy w ogolnym zbiorze materialu aktowe-
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go. Rzecz prosta, pisma pisane w réznych sprawach moga sie skutkiem
tego znalezé obok siebie, tres¢ wiec nie decyduje o wyborze miejsca, nic
ma na to w ogole najmniejszego wplywu. Poszukiwanie pisma idzie przez
dziennik podaweczy, zato z chwila odszukania zadanej pozyeji dziennika
odszukanie samego dokumentu nie nasuwa najmniejszej trudnosei. Mi-
mo swej mechanicznej prostoty ma system ten duzo cech ujemnych.
Wszelkie poszukiwania uzaleznione sg od istnienia dziennika. Gdyby za-
ginal lub ulegl zniszczeniu, caly zbior stal by sie stosem papieru, wobec
ktorego nie tylko postronny badacz, ale najbardziej obeznany z danyin
zbiorem archiwista stanglby najzupelniej bezradny. Sam dziennik bez
skomplikowane] maszynerii skorowidzow jest narzedziem bardzo male]
wartosci. Kazdy fragment korespondencji wyszukiwac¢ trzeba oddzielnie.
Wreszeie akta nieszyte, lezace luzno, narazone sa nieustannie, jeéli juz
nie na zniszczenie, to na zagubienie, tym latwiejsze zreszta, ze wystar-
czy tu przesuniecie proste papieru o kilka numeréw wstecz, czy naprzod,
zeby juz wiecej do niego nie trafi¢, jesli nie na zawsze, to na diugo.

System ten obowiazywal z pewnymi odchyleniami we wszystkich
urzedach austriackiego zaboru. W r. 1908 zreformowano go o tyle, Ze nie
poszezegolne pismo, ale poszezegolna sprawa dostawala swoj numer ko-
lejny tak, Ze nastepne pisma, pisane wzglednie odbierane w tej samej
sprawie, otrzymywatly ten sam numer, co pierwsze, co najwyzej przela-
mane przez cyfre kolejng w obrebie numeru np. 3548/1, 3548/2, 35483
itd. Polowiczna reforma, znana pod nazwa systemu Kielmannsegga, dala
polowiczne wyniki. Nie zlikwidowala zaleznoéci od dziennika, zlagodzi-
la tylko nieco pstrokacizne materialu aktowego.

Odmienny od numerowego jest rzeczowy uklad akt. Podstawa jego
Jest podziat calego zakresu dzialania jakiej$ kancelarii na dzialy, dzialow
na grupy, grup na podgrupy itd., az do rozbicia tego zakresu na naj-
drobniejsze komorki organizacyjne. W obrebie ich znajda sie juz tylkn
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albo pojedyncze sprawy albo grupy jednego typu spraw, lgczone w zbio-
rowe jednostki (woluminy, teczki itd.).

Zawartoé¢ akt jakiegos urzedu moznaby tedy przedstawi¢ w postaci
nastepujgcego schematu. zob. rys. na str. 33.

Do tych najnizszego rzedu komorek przydziela¢ bedziemy wedlug tre-
gci naplywajace akta.

Dla przykladu wezmy najprzéd niewielka kancelarie — urzad gminny.

Instrukecja przepisana w latach trzydziestych dla kancelarii gminnych
dzieli akta tego rodzaju na cztery dzialy: ogdlno-organizacyjny, finanso-
wo-budzetowy, gospodarki, administracyjny.

Kancelaria gminna produkuje niewielka ilo$é akt, nie zachodzi wigc
tutaj potrzeba tworzenia poddzialow posrednich. Dzialy dziela sie bez-
poérednio na jednostki.

1 Dzial ogélno - organizacyjny bedzie tedy mial teczki dla pism w na-
stepujacych sprawach:

1. Przepisy i zarzadzenia ogdlne, oko6lniki.

Sprawy organizacyjne,

Sprawy osobowe czlonkéw organéw gminy i pracownikéw gminnych.
Zebrania i urzedowanie cial samorzadowych.

Kontrola wewnetrzna, nadzor,

Majatek gminny.

SIS

Przedsiebiorstwa gminne.

Jezeli tedy nadejdzie do gminy pismo w sprawie zakladanej przez nia
cegielni, to pismo to dostanie sie¢ do ostatniej teczki wykazu, a znakiem
akt tego pisma, ktéry wypiszemy w dzienniku i na samym piémie, be-
dzi I/7.

W wiekszych urzedach wykaz akt i znak akt bywaja bardziej skom-
plikowane,

Jako przyklad wezmiemy uklad Akt Rady Stanu i Rady Ministrow
Ksiestwa Warszawskiego.

Rozpadaja sie one na 10 dzialow zwanych naéwezas sekcjami. Byla
wiec sekecja Rady Stanu, Sprawiedliwosei, Spraw Wewnetrznych, Skar-
bu, Wojny, Spraw Zagranicznych itd.

Sekcje dzielity sie na materie, materie na subdywizje, te ostatnie juz
na woluminy.
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1L 3 A I Organizacja wladz administracyjnych
" ' " ! Urzgdzenie prelekidw i podprefekiéw
o i B Rzad ceatralny nowych (poaustriackich, po r. 1804)
departamentow
0 2 A 1 Nominacje w Wydziale Spraw Wewnetrznych -
W o o 1l Nominacje burmisfrzow
o " B Etaty Wydzialu Spraw Wewnetrznych
L - ve 11 " " - A a mianowicie
_ Ministerii, prefektor i podprefekiur
8 " 5 I Wzgledem etatn dla burmistrzow
5 3 1 Podzialu kraju na departamenta, powiaty i zgro-
madzenia pminne
Lt d: tt. d

Znakiem akt pisma nominacyjnego dla burmistrza miasta Pyzdr be-
dzie II1,2, A II.

Metoda rzeczowego ukladu akt, zapoczatkowana w biurowosci niemiec-
kiej jeszeze w XVIII wieku, rozpowszechniona pézniej szeroko w Euro-
pie, osiagnela bardzo wysoki pozium-w biurowosci polskiej pierwszej
polowy XIX stulecia. Nie wszedzie i nie zawsze stosowana byla jedna-
kowo; odchylenia szly tu nieraz bardzo daleko. J

Takim odchyleniem hyl system alfabetyczno - rzeczowy, spotykany
w tejze biurowosci polskiej XIX wieku. Poszezegélne kategorie jedna-
kowych pod wzgledem tresci akt laczono wprawdzie i tu w grupy-teczki,
czy grupy-woluminy, dalszy wszakze uklad tych akt byl nie planowy,
logiczny, ale alfabetvezny, wedlug hasel, jakie cechujg te grupy. Akta
dotyczace np. aptek, ktore podlegaly Komisji Rzadowe] Spraw Wew-
netrznych, beda wprawdzie zebrane w jednym woluminie, ale bynaj-
mniej nie w jakim§ dziale akt lekarskich, czy sanitarnych tejze Komisji,
tylko tam, gdzie alfabetycznie kaze im leze¢ ich haslo: Apteki. Wolumen
ten znajdzie sie wigc i na pélce i w wykazie akt obok grup: Apanaze,
Architektura, czy Asekuracja.

Uklad ten ma duze wady, z ktéorych najwazniejszag jest ta, ze wobet
synonimoéw, jakie na kazdym kroku zachodza w haslach, nigdy nie wia-
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domo, czy naszego hasla szuka¢ pod Architektura, czy pod Budowni-
ctwo; Wynagrodzenie szkod, czy Odszkodowania; Palac, czy Zamek Ujaz-
dowslki itd.

Inne odchylenie stanowi system biurowy rosyjski. Jezeli tamten na-
zwaﬁ?:fr;ly alfabetyczno-rzeczowym, to ten nalezaloby nazwaé chronolo-
giczno-rzeczowym. Tu juz nie kategoria spraw jednakowego typu, ale
pi)jtrdy[’lcza sprawa bedzie jednostkg grupowania akt. Ogoélnego planu
akt nie ma tu rowniez. Pojedyncza sprawa nie jest w systemie tym
czastky skladowa, wiekszej, planowej calodei, ale celem samym w sobie.
Akta w obrebie danej sprawy sa dobierane planowo od pierwszego pis-
ma, ktére jg zapoczatkowalo, az do ostatniego, ktére ja zakonczy, ale
wzajemny stosunek spraw, ich znéw sasiedztwo na pélee i w inwentarzu
jest wyrazem ich chronologicznego dzien po dniu narastania w zupelie
dowolnym przypadkowym tresciowo doborze,

Nowopowstajgce z dnia na dzien samodzielne komorki uzyskuja w kaz-
dym roku oddzielna numeracje, sa w kazdym roku oddzielnie inwenta-
ryzowane 1 zaopatrywane w oddzielne, roczne skorowidze. Zeby odna-
lez¢ sprawe trzeba wiedzie¢, w jakim ona zaczela sie roku i wtedy szu-
ka¢ jej przy pomocy skorowidza i inwentarza danego roku.

W kazdej komérce planu, pod kazdym znakiem akt narasta z biegiem
czasu wolumen. Narasta stopniowo w chronologicznym porzadku. Jesli
Ministerstwo Spraw Zagranicznych wysyla posta na nowa placowke dy-
plomatyczna, to jednym z pierwszych dokumentéw w zalozonym dla te-
go celu nowym woluminie bedzie minuta instrukeji, jaka otrzymal przy
obejmowaniu swego stanowiska. Nastepne z kolei akty obejma zapew-
ne sprawy organizacyjno - finansowe (o ile jako takie nie zostana prze-
znaczone do innych, gospodarczych, przypusémy, komoérek planu akt Mi-
nisterstwa), po czym wecielony zostanie do woluminu pierwszy nadesla-
ny przez posta raport. Tuz przy nim leze¢ bedzie minuta odpowiedzi,
moze materialy potrzebne do jej opracowania, dalej nastepny raport itd,,
az w koncu papieréw nagromadzi sie tyle, ze juz w ramach jednego wu-
luminu pomiesci¢ je bedzie trudno, powstanie tedy drugi i nastepne.

Uktad akt w woluminie wzrasta wedlug dat, chronologicznie, przy
czym decydujaca dla pism wchodzgeych jest — jak o tym byla mowa —
nie data ich sporzadzenia i wyslania, ale data prezentaty. Chronologicz-
nemu uktadowi akt odpowiada w woluminie wzrost numeréow dziennika,
oczywiscie wszakze nie w Scistej ich kolejnosci, ale z lukami wywotany-
mi przez to, ze sgsiadujace ze soba w dzienniku pisma nie sasiaduja z so-
bg w woluminie, gdyz kierowane sa do réznych komérek planu.
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W ukladzie rzeczowym kazdy wolumen (wzglednie kazda seria wolu-
minow) stanowi odrebna jednolitg calosé. Szukanie moze nam bardzo
ulatwi¢ skorowidz, ktory badz wskaze bezposrednio znak akt, badz nu-
mer dziennika, a tym samym posrednio tenze znak akt, ale i bez sko-
rowidza mozemy pismo dane odnalezé, kierujae sie jego trescia i szuka-
jac w planie akt odpowiedniej dla niego komérki.

Ujemng strona rzeczowego planu i uktadu akt jest watpliwoéé, jak po-
stapi¢ w wypadku, gdy pismo, ktore mamy zarejestrowaé, albo nie znai-
‘duje w planie akt komérki, z ktora zgadzataby sic jego tresé, albo po-
rusza rownoczeénie kilka tematéw, przez co nadaje sie do umieszezenia
w kilku naraz woluminach. W pierwszym wypadku nie pozostaje nie
innego, jak rozwinaé¢ plan aki o jeszeze jedno hasto, w drugim — albo
sporzadzi¢ jedna lub wiecej kopii i rozlozyé je do zainteresowanych da-
nym pismem woluminéw, albo lepiej zastapi¢ te kopie odsylaczami.
ktore pozwolityby kazdej chwili udostepni¢ sam dokument.

Kazdy wolumen winien by¢ zaopatrzony na poczatku w tzw. rotulus,
czyli spis znajdujgeych si¢ w nim pism. Jezeli akta maja charakter oso-
bowy, np. compendia wykazow stanu sluzby albo kopie dekretow nomu
nacyjnych, woéwezas rotulus moze przybra¢ forme alfabetycznego sko-
rowidza.

Akta w woluminie mogg byé grupowane nie tylko pod katem widze-
nia ich tresci, ale i przez wzglad na ich typ. Mamy wiee woluminy jed-
nego typu roznej tresei albo woluminy jednej tresci roznego typu. Proy-
kladem pierwszej kategorii beda protokdly posiedzen Rady Administra-
cyjnej, dekrety krélewskie, rozkazy dzienne W. Ks. Konstantego itd.,
slowem akta, w ktorych sasiadujace z soba pisma maja pokrewng albo
nawet identyczng zewnetrzna forme, choé¢ kazde z nich zawiera zgota
inng tres¢. Przeciwnie wolumen dotyczacy nabycia nieruchomosei przez
wladze wojskowe zawiera¢ bedzie akfa o tresci poruszajacej weiaz jeden
i ten sam temat, ale charakter tych pism bedzie zrézniczkowany, zblizo-
~ ny typem to do korespondencji, to do protokétu, kosztorysu, raportu,
kwitu, rachunku czy oferty. Woluminy pierwszej kategorii, jako zawie-
rajace zazwyczaj komplety aktow wiekszej wagi, a przy tym jednolite
pod wzgledem wygladu i formatu, zaopatrzone sa najczeéciej w trwale,
czasem luksusowe nawet oprawy, nadajace woluminom tym wyglad
ksiag. Druga kategoria, najpospolitsza, w kazdym archiwum nowozyt-
nym ma wyglad broszur, akta oprawne sg w kartonowe okladki. Broszu-
re niekiedy zastepuje teka, niekiedy — w aktach niklego zupelnie zna-
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czenia — zwykla wiazka aktéw przewiazana sznurkiem. W zmodernizo-
wanych, archiwaliach spotykamy nowy typ woluminu — segregatlor czy
skoroszyt.

Karta tytulowa ksiegi, teki, broszury czy skoroszytu jest rzecza z pun-
ktu widzenia archiwalnego niezwykle wazng. Zawiera ona, a przynaj-
mniej zawiera¢ powinna, szereg danych rozpoznawczych danego wolu-
minu. Winna tam figurowac¢ przede wszystkim nazwa urzedu, w ktorym
wolumen fen powstal. Jako rzecz powtarzajaca sie na wszystkich oklad-
kach tego samego zespolu akt jest to zazwyczaj drukowany szablon:
»Akta Komisji Rigdowej Wojny*, ,,Akta Rady Stanu Ksiestwa Warszaw-
skiego w sprawrie...”* itp.

Najistotniejsza czeScia skladowa karty tytulowej jest oczywiscie in-
dywidualny tytul woluminu. Z kolei znak akt, ktory, gdy figuruje na
woluminie, nie na pojedynczym pismie, ezesciej bywa nazywany sygna-
turg, dalej numer kolejny woluminu, jesli sklada sie on z kilku eczesci,
wreszcie daly rozpoczecia i zakonezenia woluminu i liczba kart czy stron.

Oczywiscie nie wszystkie kancelarie w rownym stopniu przestrzegaly
porzadku w tym przedmiocie. Drukowanych® szablonoéw albo nie byls
albo ich czasem brakio, a kancelista miejscowy malo sie troszezyl o to, ze
tam kiedys komus$ trudno bedzie rozpoznaé pochodzenie fascykulow,
ktore jemu samemu, cho¢ nawet i niezatytulowane, byly dobrze znane
i ktorych od innych odroézniaé nie potrzebowal, obracajac sie ciagle
w kregu akt jednej i tej samej wilasnej kancelarii.

Czasem okladki, a wiec i1 firma urzedu, nie odpowiadaja rzeczywi-
stosei, 1j. istotnej aktualnej nazwie urzedu, ktérego akta zawiera dany
wolumen. Akta Sekretariatu Stanu Krol. Pols. po zlikwidowaniu tej in-
stytucji w r. 1866 i utworzeniu tzw. ,,Specjalnej kancelarii J. C. Mosci da
spraw Krolestwa Polskiego zostaly wszystkie oprawione na nowo
w okladki noszgce szablonowy nadruk tejze Specjalnej Kancelarii. Takiez
okladki dostal wtedy i Sekretariat Stanu Ksiestwa Warszawskiego zlg-
czony z Sekretariatem Krélestwa. Dzieki temu akta, pochodzace z zupel-
nie innego ustroju panstwowego, z roku powiedzmy 1810, otrzymaly zew-
netrzny wyglad akt obcej sobie kancelarii, ktéra istniala o cate pol wie-
ku pozniej.

Podobnie akta kencelarii Senatora Nowosilcowa oprawiono juz po ro-
ku 1831 w okladki Kancelarii Namiestnika i poza analiza wewnetrzna
tylko drobny charakterystyczny znak niebieskim oléwkiem, kladziony
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na aktach kancelarii Nowosilcowa, pozwala odrézni¢ od siebie formalnie
te dwie grupy akt.

Czasem na okladce widnieje tylko drobny fragment, jedna z czeSci
skladowych tytulu, data lub sygnatura, czasem wreszcie karta tytutowa
jest zupelnie pusta lub jej w ogéle brak. Prace kancelisty w kancelarii
musi wtedy zastapi¢ wzglednie powtérzy¢ praca rekonstrukeyjna archi-
wisty.

Nazwe urzedu odiworzymy na podstawie wewnedrznej analizy zawar-
tosei woluminu. Wiemy, ze w kancelarii pozostaja minuty pism wycho-
dzacych i czystopssy wechodzacych. Pochodzenie tedy anonimowego ja-
kiego$ faseykulu rozpozna¢ mozna w dwojaki sposob: a) przez analize
adreséw czystopisow znajdujgcych sie w tym woluminie; b) przez ustale-
nie z jakiego biura pochodza zawarte w nim minuty.

Pierwsza droga jest prostsza i latwiejsza, ale czgsto zawodna. Jesli wi-
dzimy, ze wszystkie czystopisy danego woluminu sa skierowane do jed-
nego adresata, np. starosty miechowskiego, to mozna stad wnioskowaé
stanowczo, ze wolumen ten pochodzi ze staroscinskiej kancelarii.

Nie zawsze jednak te adresy czystopisow sa tak konsekwentne, czesto
bowiem zdarza sig, ze adresat, otrzymawszy czystopis, nie zatrzymuje go,
Jakby powinien, w swojej kancelarii, ale zalacza w oryginale do nowego
swego w te] materii pisma. Mniejsza juz o pobudki, dla jakich to czyni:
brak czasu albo sil kancelaryjnych dla sporzadzenia kopii, che¢ przedsta-
wienia oryginalu, jako autentycznego dowodu, polecenie wladzy
zwierzchniej dostarczenia cale] oryginalnej korespondencji jakiej$ spra-
wy — dosé¢, ze czystopis, a niekiedy szereg czystopisow dostaje sie do no-
wego adresata, a wiec do niewlasciwej sobie, obcej kancelarii. Jesli nie
uniemozliwia nam to analizy pochodzenia woluminu, to w kazdym razie
utrudnia i gmatwa ja bardzo.

Trudniejsza, ale pewniejsza jest droga ustalenia przynaleznosci kan-
celaryjnej woluminu na podstawie zawartych w nim minut. Minuty wy-
slanych pism naleza niewatpliwie do kancelarii wysylajacego urzedu
i nigdy jej nie opuszczaja. Minuta nigdy do obeych akt nie trafi. Adresat
otrzyma ja w postaci czystopisu, dla innego, nowego jakiego$ celu kan-
celaria sporzadzilaby ewentualnie nowy odpis minuty. Rozpoznanie wo-
luminu na podstawie minut zawartych w nim byloby tedy bardzo pewne,
a jednoczesnie tatwe, gdyby nie to, Ze minuty nigdy prawie nie zawierajg
informacji, kto je sporzadza, pisane sa bowiem, z wyjatkiem wyzszych
kancelarii austriackich, nie na blankietach urzedowych z drukowanymi
firmami wladz, ale na czystych arkuszach, czesto na Swistkach papieru.
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Czasem mozna te dane wywnioskowa¢ z tresci minuty, czasem zdradzi
si¢ kancelaria przez to, ze, jako minute, wszyje do akt zdyskwalifikowa-
ny z powodu wprowadzonych don poprawek i przekreélen czystopis, pi-
sany z reguly na firmowym papierze.

Tytulu w jego dawnym brzmieniu (jezeli byl na oderwanej np. i za-
gubionej karcie tytutowej) nie bedziemy w stanie zrekonstruowaé, chyba
ze posiadamy jakie$ postronne materialy. Rekonstrukcje musi wtedy za-
stgpi¢ konstrukeja, tj. zredagowanie nowego wlasnego tytulu, sformulo-
wanego mozliwie lakonicznie, a dokladnie. Taka sama konstrukeja musi
nastgpié¢, jesli wolumen nigdy nie miat tytutu, tj. dotart do nas z czysty
niezapisana karta tytutows.

Brakujacy lub zniszezony znak akt jest trudny do zrekonstruowanis
bez wladciwego inwentarza akt, zwlaszeza w tych wypadkach, gdy kan-
celaria nie ma zwyczaju wypisywaé go na kazdym pismie albo gdy akta
juz w archiwum ulegly przesygnowaniu, tj. dostaly nowa sygnature. Cza-
sem uda si¢ to zrobi¢ na podstawie sgsiednich sygnatur, gdy z obu stron
naszego anonima zachowaly sie dobrze sygnowane woluminy. Nie zawsze
wszakze da sie takie sgsiedztwo z cala pewnoscia ustalié.

Odtworzenie dat woluminu nie nasuwa zwykle wiekszych trudnosei.
Wolumen, jako przedmiot zbiorowy, okredlamy przez zestawienie dwoch
dat, poczatkowej i koncowej. Oczywiscie wolumen, ktéry nie jest mate-
matycznie zbudowana calo$cia, moze miedzy pierwsza, a ostatnia karta
zawiera¢ dokumenty wybiegajgce nieraz daleko poza owe okreslone gra-
nice, takie jednak dokumenty, zwlaszeza jezeli maja charakter zalgezni-
koéw, na okreSlenie wieku woluminéw wplywaé nie powinny.

Liczba kart wzglednie stron woluminu jest do$é¢ rzadko wypisywanym
luksusem karty tytulowej. Rekonstrukcja tego elementu zadnych trud-
nosei nie nastrecza, ale tez wielkich rezultatéw nie daje.

Wszystkie rekonstruowane dane, ktére wpisujemy na karcie tytulowej
winny byé podawane w klamrach [ |, Zeby podkreélié wyraznie, ze adno-
tacje te dokonane zostaly nie w kancelarii, w ktérej wolumen powstal,
ale ex post, w archiwum. Najlepiej uzupehié¢ je wlasnym komentarzem
oraz oznaczeniem daly dokonanych poprawek i rekonstrukeji.

Zeby zakonczy¢ charakterystyke aktu nalezy oméwié, choé w postaci
szkicu i w najciasniejszym doborze, najwazniejsze czy najczestsze for-
my®), w jakich 6w akt wystepuje w biezacym zyciu czlowieka, czy ludz-
kiej zbiorowosei.

°) Delinicje podane ponizej oparte sa na projekcie stownika archiwalnego.
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Form tych. jest mnostwo. Od epoki, w. ktérej jedyna niemal forma pi-
sanego aktu, byl uroczysty, na pergaminie spisany, pieczeciami cbwie-
szony przywilej, odeszliémy juz bardzo daleko; dzisiejsze zycie tworzy
co krok niemal nowe typy dokumentow.

Byla juz mowa o dokumencie, ze ustala pewien stan prawny, o akcie,
ze powstaje w celu utrwalenia czynnogei urzedowej, jako jej produkt
uboczny. Dodajmy, ze dokument posiada prawnie i kancelaryjnie byt sa-
moistny w przeciwstawieniu do aktu, ktéory uzyskuje pelne znaczenie
tylko w zwiazku z innymi aktami.

Akt, dokument, slowem archivalium przechowywane w archiwum, to
przynajmniej na tle tego archiwum w olbrzymie] wiekszosci wypadkow
unikat, tj. jedyny egzemplarz danego tekstu. Pisze nna tle tego archi-
wum®, bo w zasadzie gdzies w innym archiwum winien by¢ przechowy-
wany negatyw naszego unikatu — minuta czy czystopis.

Winien byé¢, ale jakze czesto nie jest. Burzliwe, katastrofalne losy
archiwow polskich, kleski, jakie na nie spadaja, sa wymownym komen-
tarzem tych luk i brakow.

Pisze W olbrzymiej wickszosci”, bo jednak sa wypadki i to nie ta-
kie najrzadsze, kiedy istnienie aktu nie ogranicza sie do czystopisu i mi-
nuty., Najprzéd moze byé mowa o duplikacie, tj. o ukazaniu sie doku-
mentu (niezaleznie od minuty) w dwoéch rownorzednych i rownowaz-
nych tekstach, identyecznych w tresci, ewent. zaopatrzonych w identycz-
ne wiasnoreczne podpisy i pieczecie.

Duplikaty wystepuja bardzo rzadko, natomiast niezmiernie czesta jest
forma zwyklego odpisu czyli kopii dokumentu. Odpisy te moga mie#
bardzo rozmaity charakter i znaczenie. _

Kopia dokumentu bedzie przywilej krola Wiladyslawa 1V, powtorzony,
tj. przepisany i zatwierdzony w swej osnowie w nowym przywileju krola
Jana III, kopia bedzie odpis metryki, poswiadczony przez urzednika sta-
nu cywilnego albo odpis aktu hipotecznego, poSwiadezony przez notariu-
sza, kopia wreszcie bedzie wspoélezesna maszynowa odbitka. Roznica mie-
dzy tymi trzema dokumentami jest znaczna, zaréwno w sposobie wyko-
nania, jak i w stopniu uwierzytelnienia. W pierwszym, zazwyczaj perga-
minowym dokumencie, formuta uwierzytelniajaca potwierdza nie tylko
Scislose odpisu, ale i samg tresé przywileju, ktory przez to zostaje zaktu-
alizowany i na nowo ulegalizowany. Przywilej taki traci juz nawet do
pewnego stopnia charakter czystego odpisu i staje si¢ nowym dokumen-
tem, punkt ciezkosci jego bowiem pada nie tylko na tre$¢ odpisu, ale
i na formule uwierzytelniajaca.
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W drugim wypadku urzednik stanu cywilnego czy notariusz stwierdza
jedynie zgodnos¢ sporzadzonego odpisu z oryginalng ksiega metrykalng
czy hipoteczna, przy czym materialem, z jakiego wykonany jest odpis,
bywa z reguly papier. Trzecia, bibulkowa kopia zadnej juz formuly uwie-
rzytelniajacej najczesciej nie nosi, zadnego dowodowego znaczenia miec
nie moze i stuzy jedynie do podrecznej manipulacji biurowej.

Odpis sporzadzi¢ mozna badz bezposrednio z oryginatu, badZ z innego
odpisu. W archiwistyce sredniowieczne]j, gdzie wszystkie reprodukcje
oryginalu odbywaly si¢ droga odrecznych odpisow, zagadnienie to roz-
rasta sie do bardzo powaznych rozmiarow, obejmuje réznorakie kategoriz
odpisow, ich filiacje i genealogie. Druk i inne srodki mechanicznej repro-
dukeji zmniejszvly ogromnie znaczenie odpisu, tak ze w archiwistyce
nowozytnej analiza odpisu pod katem widzenia jego stosunku do orygi-
nalu jest zjawiskiem stosunkowo rzadkim.

Kopia obejmuje niekiedy nie calos¢ dokumentu, ale jego czes¢. Zowie
sie wtedy nie odpizem, ale wypisem. Wypisy spotykalo sie czesto w dzie-
jach Rady Administracyjnej, protokoly bowiem posiedzen tej Rady dzie-
lono na punkty i odpisy lych punktow, a zatem wypisy przesylano za-
interesowanym stronom lub wlasciwym urzedom do wiadomosei czy za-
tatwienia.

Kiedyindrziej moze zajsé potrzeba skrécenia przepisywanego dokumen-
tu przez cpuszezeanie w nim nieistolnych, nie wplywajacych na {re:é
sléw czy ustepdow. M 2jsca opuszezone zaznaczamy kreskowaniem, a prze-
pisany w ten sposob tekst nazwiemy wyciagiem, czyli ekscerptem. Inna
forma skrotn bedzie krotkie wylozenie tresei dokumentu swoimi stowa-
mi. Sireszczenie lakie, zwane receslem, samodzielnie wystepuje rzadko,
zato seria sireszczen, czyli ksigga regestow, jest zjawiskiem dosé zwy-
kiym. KRazdy dziennik podawczy jest wlasciwie dzieki swej rubryce
Hiresé pisma* pewnego rodzaju ksiega regestow. W sredniowiecznej
archiwistyce odgrywaja regesly nieporownanie wiekszg role, niz w no-
wozyine].

Kazdy odpis wtedy dopiero nabiera formalnej, prawnej moecy dowodo-
wej, goy jest skolacjonowany. czyli sprawdzony pod wzgledem zgodno-
¢ei z oryginalem, z ktoérego byt odpisany i gdy wyraz tego sprawdzenia
— formula uwierzylelniajaca — zostanie polozona pod odpisem i zacpa-
trzona w nalezycie autoryzowane podpisy i pieczecie.

Odpis zestawiamy 2z oryginalem. Oryginal jest to pierwowzor aktu,
dokument w ostatecznej postaci zewnetrznej i wewnetrznej taki, jakim
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cheial go mie¢ jego autor czy wystawca. Bedziemy wiec mieli oryginal
listu x do z, oryginal konstytucji trzeciego maja, oryginat wyroku sadu,
czy traktatu miedzynarodowego.

Kazdy oryginal musi by¢ autentyczny, musi by¢ tym, za co chee ucho-
dzié. Jesli nim nie jest, je$li jest podrobiony, nazwiemy go nie orygina-
lem, ale falsyfikatem. Autentykiem moze zreszty byé¢ i nie oryginal, bo
mozna sobie wyobrazi¢ kopie autentycznego tekstu. Kopia ta bedzie
rowniez autentyczna, prawdziwa, ale nie bedzie oryginalnym doku-
mentem.

Autograf, to pismo wlasnoreczne. Autografem Pana Tadeusza jest re-
kopis, napisany wlasnorecznie przez Mickiewicza, przechowywany we
wroctawskim Ossolineum.

O unikacie byla juz mowa wyzej. Akta, to — mowiliSmy — prawie
wylacznie unikaty.

Zagadnienie zespolu akt.

Jak sie rzeKlo we wstepie, kamieniem wegielnym archiwistyki jest
zespol archiwalny, owo wykrystalizowane we Francji, a zanalizowane
przez Holendréw pojecie jednostki archiwalnej, zamknietego caloksztal-
tu, kompleksu akt.

‘W przeciwstawieniu do biblioteki, gdzie jednostka jest kazda ksiazka
oddzielnie wzieta, archiwalna jednostka ma charakter zbiorowy. Jest nig
grupa akt, wytworzonych przez dany urzad, zlaczonych przeto wspol-
nym pochodzeniem.

Kazdy urzad, czy bedzie to ministerstwo, czy urzad gminny, spoldziel-
nia, czy kancelaria adwokacka, wytwarza przy urzedowaniu akta. Naj-
prostsza sprawa, np. zakup opalu czy mebli biurowych, moze czasem
przewedrowac¢ przez kilka biur czy wydzialow danego urzedu, wywolaé
korespondencje, wymiane kosztorysow, ofert, rachunkéw, wykazow itd.
W sprawach zawilych i trudnych beda musialy wypowiedzie¢ sie wszyst-
kie komoérki organizacyjne urzedu. Dokumenty te, krzyzujac sie wielo-
krotnie miedzy soba, polacza sie i poprzerastaja wzajemnie. Jedli sie zwa-
zy, ze proces narastania spraw i ich akt trwa z dnia na dzien latami
i dziesiatkami lat, to nie trudno sobie zdaé¢ sprawe, ze z tych krzyzuja-
cych sie we wszystkich kierunkach niei wytworzy sie z biegiem czasu
zwarta, zamknieta, organiczna calosé.

Bedzie to wlasnie zespél archiwalny.

Nie w kazdym stadium akta danego urzedu nazwiemy zespolem archi-
walnym. Juz sama nazwa wskazuje na to, ze z zespolem zaczynamy mieé
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do czynienia dopiero z chwila, gdy akta straca swg aktualno$é i przejda
niejako w stan spoczynku deo archiwum. Zarchiwalizuja sie albo zarchi-
wizuja, jak sie to nazywa potocznie.

Zasadniczo w zyciu akt wyrézni¢ mozna trzy okresy:

1. Kancelaria. Akta swiezo w niej utworzone przebywaja tu tak dlugo,
Jak dlugo frwa sprawa, ktoérej bezpoérednio dotyczg. Jasna jest rzecza,
ze kancelaria takie aktualne biezace akta musi mieé¢ stale pod reka. Sa
one tam nieustannie wznawiane i weiaz potrzebne,

2. Skladnica akt. Akta po nicjakim czasie starzejq sie. W réznym zresz-
ta stopniu i tempie. Sg takie, ktére zamieraja bezposrednio po nadejsciu
do rak adresata, inne zyja lata cale. Ogromna wigkszo$é¢ wychodzi z uzy-
cia po uplywie kilku miesiecy i odtad staja sie one w kancelarii balastem.
Dawniej, kiedy maszyna biurokratyczna dzialala mniej sprawnie i pism
bylo o wiele mniej, sprawa ta nie przybierala tak palacego charakteru,
Jak dzi§, kiedy zwaly korespondencji zalewajg wszystkie urzedy. Daw-
niej wiec trzymano 6w balast w urzedach, dzi§ rozwigzuje sic sprawe
przez tworzenie specjalnych crganow zwanych skltadnicami akt, w kto-
rych urzad wzglednie urzedy (bywaja bowiem wspoélne skladnice akt dla
kilku urzedéw) przechowuje akta wyszle z codziennego uzycia, niemniej
jednak niedostatecznie jeszeze wygaslte, by mozna je bylo przekazaé do
archiwum.

d. Archiwum. Dopiero po paru latach, kiedy juz urzad przestaje sie
zupelnie interesowa¢ wygastymi juz dla jego biezacych potrzeb aktami,
przechodza one do archiwum, tworzae tam zesp6l akt danego urzedu.
Przechodzg co pewien czas partiami, czyli tzw. doplywami akt, narasta-
jac stopniowo na dawniejszych macierzystych warstwach ich zespolu.

\| Jak dhigo urzad trwa i doplywy pomnazaja jego zawartos¢, zespol be-
||dzie nosit miano otwartego. Dopiero z chwila, gdy urzad ulegnie
ylikwidacji lub gleboko sigegajacym przeksztalceniom, odcinajacym w je-

I, go dziejach nowy chronologicznie odrebny okres, wtedy dopiero doply-

Iwy ustaja, a zespol z otwartego staje sie zamkniety. W dalszyn
ciggu bedziemy przewaznie moéwili tylko o zespolach zamknietych.
Likwidacja urzedu, a zatem zamkniecie zespolu, moze mieé réznorod-
ny przebieg i charakter. Moze ona przyj$¢é w postaci $mierci naturalnej.
Wygasnigeie placowki konsularnej, ktora ze wzgledéow koniunkturalnych
przestala by¢ potrzebna lub zwiniecie szkoly nie odpowiadajacej wyma-
ganiom pozostawig po sobie w spusciznie po tych likwidacjach grupy akt,
ktére po zalatwieniu pewnych zwigzanych z tym formalnosei, sporzadze-
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niu wykazéw, protokotu itd, znajda si¢ w archiwum jako zespoly zam-
kniete, ewent. jako ostatni (zamykajacy zespol) doplyw akt.

Kiedyindziej sprawa ma przebieg bardziej gwaltowny. We wrzeéniu
1939 r. setki kancelaryj ulegly w Warszawie zawicszeniu i akta ich, o ile
nie splonely, dostaly sie bez wszelkich formalnosei wprost do archiwum,
tworzac tam od razu zamknigte zespoly.

Sa wreszeie w kazdym panstwie urzedy, w ktérych ze wzgledu na ta-
Jemnice stanu akta nie wychodza nigdy poza obreb swych murow. Pozo-
staja one wowczas na stale w danym urzedzie, ktory z czasem zastosujo
do naplywajacego, a raczej dojrzewajacego materialu aktowego, metody
archiwalne. W ten sposob powstaja z biegiem czasu autonomiczne resor-
towe archiwa Ministerstwa Spraw Zagran., Obrony Narodowej itd.

Zespol nie moze zawisnaé¢ w czasie i w przestrzeni. Musi mie¢ swoje
ramy chronologiczne i terytorialne.

Dlugowiecznoé¢ zespolu bywa bardzo rozmaita. Akta Metryki Koron-
nej sa sedziwym, kilkusetletnim zespolem, a kto wie, czy nie dluzszy
jeszeze, bo przekraczajacy okres rozbiorow zywot zdola osiagnaé¢ jakad
drobna, mniej eksponowana placéwka archiwalna, np. urzad parafialny,
w ktorym akta tkwiag, niekiedy nie bardzo nawet przerywanym pasmem,
od fredniowiecza nieledwie az po dzien dzisiejszy czy wezorajszy.

Nie w mniejszym wszakze stopniu zespolem bedzie garstka akt dykta-
tury Chlopickiego, choé¢ dyktatura ta trwala zaledwie kilka dni. Mozna
bodaj jako regule postawic¢, ze akta sadowe i akta o charakterze reje-
stracyjnym, jak akta notarialne, akta stanu cywilnego itd. sa bardziej
dlugowieczne, niz akta administracyjne. Tulaj o wiele latwie] o katastro-
fe, a jeszcze latwiej o reforme administracyjna, ktéra czeéciej i skutecz-
niej przerywa istnienie urzedu (a wiec i zespolu) niz wielkie epizody po-
lityezne. Rada Administracyjna Krolestwa Polskiego, utworzona w r. 1815,
przetrwala szereg burz dziejowych: powstanie listopadowe, Wiosne Lu-
déw, wojne krymska, powstanie styczniowe, a zalamala sie w polityeznie
zgola niepozornym, nic nie méwiacym roku 1867, w ciagu wielkiej zasad-
niczej reformy administracyjnej Krélestwa Polskiego.

Zesp6l dotyczy pewnego okreslonego terytorium. Rozeigglosé tego ter-
minu jest niemal réwnie szeroka, jak ramy chronologiczne. Akta, obei-
mujgce gmine, beda w rownym stopniu zastlugiwaly na miano zespolu,
jak akta Prezydium Rady Ministréw obejmujace zasicgiem swym cala
Rzeczpospolita. i
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Jest pewna kategoria zespolow, gdzie ten moment terytorialny wydaje
sig¢ pozornie zatarty. Jakiego terenu dotyczy Towarzystwo Naukowe ma-
jace swa siedzibe w kraju, ale oddzialy swe i stacje szeroko rozrzucone
po $wiecie? Albo rzad emigracyjny poza granicami kraju? Albo towa-
rzystwo akeyjne majace swe filie na obezyznie?

Odpowiedz moze by¢ tylko jedna. Z chwila, gdy osrodek pracy i zain-
teresowan lezy w kraju lub akta dotycza go materialnie, to zespol dany
bedzie zwigzany z krajem, wzglednie czeécia tego kraju (stolica, siedziba
danej instytucji itd.). '

W dzisiejszych wreszcie czasach, w dobie coraz szerszych perspektyw
migdzynarodowego wspolzycia i coraz wiekszej liczby miedzynarodowych
urzedow, mozna juz moéwi¢ o miedzynarodowych zespolach, ogarniajacych
swym zasiegiem caly glob ziemski, jak np. ONZ, czy Swiatowa Rada Po-
koju.

Szerokg rowniez interpretacje stosowac nalezy do pojecia urzedowego
charalkteru instytucyj produkujacych akta oraz do samych akt.

W zasadzie najezesciej méwimy o urzedach panstwowych, jako o Zro-
dle powstawania zespolow, niemniej zespoly moga powstawaé jako wy-
raz dzialalnofci organizacyj niepanstwowych, a nawet prywatnych. Ze-
spolem beda nie tylko akta Komisji Rzadowej Przychodow i Skarbu albo
Sadu Okregowego w Lublinie, ale i akta Tow. Przyjaciol Nauk, akta Ra-
dy Glownej Opiekunczej, akta zarzadu miasta Biecza, czy nawet akta
adwokata X, Warunkiem uznania za zespdél bedzie tu nie bardziej lub
mniej oficjalny charakter producenta akt, ale posiadanie przez niego kan-
celarii produkujacej akta.

Wreszele w najbardziej oficjalnych panstwowych urzedach i ich kan-
celariach znajda sie czasem poszezegolne akta majace zgola prywatny,
nieurzedowy charakter. Liczyé sie {rzeba z mozliwogeia nieumiejetnej
pracy urzednika, ktéry urzedowego pierwiastka sprawy nie zdola odréz-
ni¢ od prywatnego lub ze $wiadoma z jego strony proba oddzialania -
w sposéb prywatny na urzedowy bieg sprawy. O pozostawieniu takich
prywatnych czy polprywatnych dokumentéw w zespole decydowa¢ musi
zwigzek zachodzgey miedzy ich treseia, a sprawsg, do jakiej zostaly dola-
czone. Ze wzgledu na wartos¢ oswietlen, jakie nieraz faktom historyez-
nym daja takie polurzedowe notatki, powsciagliwosé przy usuwaniu ich
z zespolu jest bardzo wskazana.
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W ogole, co w zespole powstalo, to w zespole, w tym samym skladzie
1 ukladzie zachowane i przechowywane byé na zawsze powinno, tak
moznaby w uproszezony sposob ascharakteryzowaé najwazniejsza teze
wspolezesnej archiwistyki, zwang zasada przynalezno$ci zespotowej ).

Jest ona wyrazem tej wiezi wewnetrznej, jaka zachodzi z jednej stro-
ny miedzy poszezegdélnymi aktami zespolu, z drugiej — migdzy aktami
a urzedem, z jakiego zespol pochodzi. Zwiazki te sprawiaja, ze zespodl
winien by¢ i pozostaé¢ jednolita, zwarta 1 niepodzielna caloscia.

Mozna zamkniety zespol rozbi¢, zdekompletowaé, rozproszye, ale nie
mozna go powiekszy¢ ani o jeden postronny fascykul. Nie byloby tam
dlan miejsca.

Zespol, bedacy wytworem urzedu, z natury rzeczy budowa swa odpo-
wiada jak najscislej jego wewnetrznej budowie, jest niejako powtdrze-
niem, odbiciem jego organizacji, skamieling organizmu, ktory kiedy$ zyt
i dzialat. Kazda komorka zespolu odpowiada jakiej$ ongi zZywej komorce
organizacyjnej urzedu.

Siemienski poréwnywuje prace archiwisty z praca paleontologa, kto-
ry nie moze uzupelnié¢ skompletowanego przez siebie szkieletu kodeia po-
chodzaca z innego gatunkowo szkieletu. Podobnie archiwista nie moze
wzbogaci¢ zamknietego zespolu najmniejszym, choéby najcenniejszym,
ale nienalezacym don fragmentem.

I znéw, podobnie jak paleontolog, nie moze archiwista podchodzi¢ do
porzadkowanego przez siebie obiektu z jakims gotowym zaloZeniem, pla-
nem konstrukeyjnym, tym bardziej zas nie moze narzucaé¢ temu obiekto-
wi jakiego§ wlasnego ukladu. Tutaj znajduja zywe zastosowanie para-_
doksalne pozornie slowa Casanovy: ,Najlepsza zasada archiwalna jest
nie mie¢ zadnej zasady“. Nie mieé¢ zadnej zasady, ale wylowié ja z akt
i t¢ dopiero uczyni¢ podstawa odbudowy naszego paleontologicznego ar-
chiwalnego szkieletu. Rola archiwisty porzadkujacego zespo6l jest zba-
‘da¢ jego budowe, podpatrze¢ wytyczne organizacyine, sprawdzic, czy lo-
sy, jakim ulegaly akta w ich wedréwee z urzedu do archiwum, albo i p67-
niej, nie spowodowaly w nich dalej idacych zmian. Jeéli zmiany takie za-
_ szly, winien on, o ile to jest tylko mozliwe, staraé sie przywrocié pierwot-
n\y stan rzeczy.

3) Zasada, zwana dawniej zasada proweniencji, a pozniej zasada przynaleznosc:
kancelaryjnej. Nazwa zasady przynaleznos$ci zespolowej sformulowana zostala przez
komisje terminologiczng i wtaczona do opracownego przez nia slownika archi-
walnego.

I

/
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Zadanie to nie jest latwe. Nie ma dwoch identycznych urzeddw, nie
ma tez w dziejach dwdch identycznych zespoiéw archiwalnych. Najistot-
niejszq cechyg zespolu jest jego indywidualizm, réznorodnos$é form roz-
wojowych. Rozmaite sa rozmiary zespolow, ich wiek, zasieg, miejsce
w hierarchi stuzbowej czy spolecznej, tresé akt a przede wszystkim —
zasady konstrukeyjne. W kazdym zespole jest ona inna i do kazdego ze-
spolu stosowa¢ nalezy inna, ale tylko jedna metode odbudowy i porzad-
kowania. Jego wtlasna, rodzima, macierzysta.

Holenderski podrecznik tak precyzuje zasade przynalezno$ei zespolo-

ej: ,Kazdy dokument winien w archiwum trafi¢ do tego zespchu,

w zespole na to miejsce, ktore zajmowal wowezas, gdy zespol stanowil
akta zywego jeszcze urzedu'. :

Stowa jasne, proste i wyraziste. Jeéli mozna tej formule co$é zarzucie,
to chyba tylko to, ze jej prostota czyni ja moze zbyt bezwzgledna, kate-
goryezng, ze nie odslania ona przed nami ani sprzecznoéei, jakie wysu-
waja sie na kazdym kroku przy jej realizacji, ani kompromisow, ktérymi
sprzecznosci te zazegnywac trzeba, ze, stowem, cala sprawe przedstawia,
jako rzecz prosta i tatwa, gdy w rzeczywistodei jest ona najezona bardzo
ciezkimi nieraz trudnosciami.

Kresem urzedu jest jego likwidacja. Likwidowana instytucja moze
wprawdzie czasem zawisnat¢ w prozni, tj. nie znalez¢ sukcesora, jak to
ma miejsce z Towarzystwem Przyjaciél Nauk w r. 1832, ale sa to wy-
padki wzglednie rzadkie. W normalnej kolei rzeczy miejsce likwidowa-
nego urzedu zajmie i role jego, w zmienionej moze postaci, obejmie za-
wsze jaki$ inny sukcesyjny urzad. Przejmie on po swym poprzedniku
j-ego pruwu, jego obowiazki, jego-funkcje i... jego akta, ktore beda mu
sluzyly z jednej strony, jako zrodlo wiadomosci wszelkiego typu i zakre-
su o tychze prawach, obowiazkach i funkcjach swego spadkodawcy,
z drugiej za$ jako prawna podstawa jego dalszej dzialalnosci.

Likwidacja urzedu i zwiazana z tym sukecesja archiwow moze przybie-
ra¢ rozmaite formy. Odchylenia te daja sie uja¢ w nastepujacym zesta-
wieniu.

1. Likwidacja urzedu bez powstania urzedu sukcesyjnego. (Rys. 1.).

Wypadek ten zachodzi dos$é czesto, zwlaszcza w dziedzinie instytucji
prywatnych. Nalezg tu w pierwszym rzedzie likwidacje gwaltowne, jak
np. zawieszenie po r. 1831 Uniwersytetu Warszawskiego lub Towarzystwa
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Przyjaciol Nauk, ewentualnie bankructwa wielkich firm handlowych czy
przemystowych. Likwidacjg pozbawiorg cech katastrofy bedzie wygas-
nigcie misji dyplomatycznej na placowee, ktéra nadal obsa-
dzona nie bedzie. Akta zwinietej placowki wrica oczywiscie
do zrédia, od ktorego placowka stuzbowo zalezala, tj. do wla-
Sciwego Ministerstwa Spraw Zagranicznych, ale to, ze akta
Towarzystwa Przyjaciél Nauk znalazly sie w swoim czasie
w Archiwum Akt Dawnych, a nie np. w Archiwum O$wiece-
nia Publicznego albo nawet w jakimkolwiek zbiorze prywat-
nym, to jest w znaczne] mierze dzielem przypadku. Z chwila,
gdy akta, nie majace legalnego bezpoSredniego sukcesora,
znajdg sie poza nawiasem zycia — decyzja o ich losie musi
mie¢ przypadkowy charakter. RVS 1

2. Likwidacja z sukcesja praw i funkcji na rzecz nowopow-
- stalego, utworzonego ad hoe sukcesyjnego urzedu.

Wyrdzni¢ tu mozna jeszeze dwa odrebne wypadki:
| a) Przemianowanie urzedu (Rys. 2). Niekiedy likwidacja urzedu styka
sie tak blisko z sukcesja, ze proces ten mija prawie bez $ladu i jest wla-
Sciwie tylko nadaniem dawnemu urzedowi innej nazwy.

W roku 1834 przestaje dzialaé¢ tzw. Tymeczasowa Komisja Sledcza, po-
wotana do zycia przy boku Namiestnika dla przeprowadzenia sledztwa
w sprawie ekspedycji Zaliwskiego z r. 1833. Réwnocze$nie ze zwinigciem
tej instytucji stworzono w tym samym lokalu, przy udziale tych samych
ludzi i tej samej kancelarii tzw. Stala Komisje Sledcza, ktéra miata pro-
wadzi¢ wszelkie w ogoéle sledztwa w 6wcezesnym Krolestwie Polskim.

Mamy tutaj tedy do czynienia raczej z kontynuacja w innej formie
dzialalnoéci tej samej instytucji.

b) Przeksztalcenie urzedu (Rys. 3). Moze zajs¢ i odwrotna sytuacja,
mianowicie pozostawienie tej samej nazwy przy pewnych, mniejszych
lub wigkszych zmianach w organizacji.

Po Senacie Ksiestwa Warszawskiego przejmuje sukcesje Senat Kro-
lestwa Polskiego, instytucja nowa, oparta zreszta i o wzory organizacyj-
ne i o sklad osobowy dawnego urzedu. Nie jest to juz przemianowanie;
w gre wchodzi instytucja nowa, m{edzy nia a Senatem Ksiestwa War-
szawskiego zachodzi nawet luka w czasie, niemniej sukcesja jest w tym
wypadku do tego stopnia kompletna, ze do ksiegi protokéléw Senatu
Ksiestwa Warszawskiego wpisywane sa w dalszym ciagu takze i proto-
koly sporzadzane po r, 1815.

4. Archeion. XIM-XX.
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Spadkobranie archiwéw zaréwno w wypadku przemianowania, jak
i przeksztalcenia urzedu odbywa sie w drodze caltkowitego przekazania
archiwow likwidowanego urzedu sukcesorowi, wzglednie nawet — jak
widzieliSmy w Senacie — w drodze cze$ciowego lub zupelnego zlania sie
z sobg obu kancelarii.

Pys 2

3. Likwidacja przez wecielenie likwidowanego urzedu do in-
nego, dawniej juz istniejacego. (Rys. 4).

Jako przykiad zacytowaé¢ mozna Heroldi¢ Krolestwa Polskie-
go. Po trzydziestu blisko latach urzedowania zostala ona w r.
1862 zlikwidowana. Sukcesorem byl Departament Heroldii Se-
natu Rzgdzgcego w Petersburgu, ktéry od dawna prowadzit te
agendy w cesarstwie, a obecnie rozszerzyl je na Krélestwo Pol-
skie. W glad za agendami powedrowaly nad Newe w calosci
i akta Heroldii.

I 4. Likwidacja kilku urzedéw z sukcesja na rzecz jednego ist-

niejgcego lub nowopowstalego. (Rys. 5).

W okresie miedzy rokiem 1869 a 1885 Zarzad Débr Panstwo-
wych w  Krolestwie Polskim rozparcelowany byl miedzy
dziesie¢ gubernialnych izb skarbowych. Kiedy w roku 1885
przystapiono do tworzenia Okregowych Zarzadow Doébr Pan-
stwowych, wypadlo likwidowaé¢ poszezegolne referaty guber-
nialne i skupiaé¢ je w wiekszych terytorialnie jednostkach ad-
ministracyjnych. W ten sposob np. dla cziecech guberni Ra-
domskiej, Kieleckiej, Lubelskiej i Siedleckiej utworzono wspol-
ny Okregowy Zarzad Débr Panstwowych z siedziba w Rado-
miu.

Niekiedy sprawa komplikuje sie przez to, ze komasacji ule-
gaja nie calkowite jednostki administracyjne, ale ich czesci
Tego rodzaju wypadek mial miejsce w okresie miedzywojen-
nym przy tworzeniu wojewodztwa Bialostockiego. W skiad je-
go weszly powiaty trzech dawnych guberni: Lomzynskiej, Su-
walskiej 1 Grodzienskiej tak, ze sukcesja dotyeczyla tu nie pel-
nych dawnych Rzgdéw Gubernialnych, ale ich ezeSei skiado-
wych — Zarzadéw Powiatowych.

Zaréwno w tym ostatnim, czwartym wypadku, jak i w trzech
poprzednich, wszystkie kategorie likwidacji koncza sie peing
sukcesja likwidowanego urzedu na rzecz nowej wiladzy. We
wezystkich tych wypadkach niepodzielnos¢ przekazywanego
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przy sukcesji archiwum moze w zasadzie byc¢ zachowana, a cho¢, jak
sie przekonamy niebawem, sukcesja ta moze sie odbi¢ ujemnie na struk-
turze przekazywanego dziedzictwa, to w kazdym razie kompletnosé¢ sche-
dy nie jest zagrozona. Archiwum Senatu Ksiestwa Warszawskiego do-
stanie sie w calodei do archiwum Senatu Kroélestwa, akta siedleckie-.
go gubernialnego Zarzgdu Dobr Panstwowych mogg nietkniete w swym
komplecie wejs¢é w sklad okregowego archiwum tegoz zarzadu w Rado-
miu.

Czeste sa wszakze bardzo wypadki, kiedy sytuacja przedstawia sig od-
wrotnie, kiedy podzial ten staje sie nieunikniony, kiedy zlikwidowany
urzad dostaje sie w spadku kilku sukcesorom lub z jednego urzedu wy-
dziela si¢ jeden lub kilka innych nowych. '

RVS. 4 RYS. &

Wystarczy wrocic tylko do ostatniego z przytoczonych przyktadow.
Spuécizny agend i archiwaliéw poszezegdlnych terytoriow, stanowiacych
obszar wojewodztwa Bialostockiego, zostaly wprawdzie skomasowane
albo przynajmniej moga ulec skomasowaniu, ale skupienie to odbyé sie
musialo kosztem rozbicia kilku zamknietych jednostek administracyj-
nych, jakimi byly kiedy$ urzedy gubernialne, a jakimi sg po dzis dzien
ich archiwa. =2

-3
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Tranzakcje polgczone z ewentualnym podzialem sukcesji moga mieé
dwojaki charakter:
1. Likwidacja z sukcesja na rzecz kilku istniejacych lub nowopowsta-
tych urzedéw. (Rys. 6).

LT\ Z

PVS.6 . e

Przyklad: Powiat Bukowski w Wielkopolsce ulegl podzialowi na dwa
powiaty: Grodziski i Nowotomyski. Urzad powiatowy w Buku zostal zu-
pelnie zlikwidowany. Akta jego podzielono miedzy dwa nowe urzedy.

2. Wydzielenie z istniejacych urzedu nowego wzglednie nowych samo-
dzielnych urzedow. (Rys. 7).

Przyktadéw mnostwo nasuwa podzial zbyt wielkich terytorialnie jedno-
stek administracyjnych, jak np. reforma roku 1867, kiedy Kroélestwo Pol-
skie z pobudek zreszta czysto politycznej natury podzielone zostalo na
dziesig¢ guberni zamiast dotychczasowych pieciu. Z gub. Augustowskie]
wydzielono wéwezas Lomzynsks, z Warszawskiej] — Piotrkowska i Kali-
ska itd., twerzae w Lomzy, Piotrkowie, Kaliszu, Kielcach i Siedlcach no-
we urzedy gubernialne.

W tego rodzaju wypadkach nie likwidacja, ale raczej narodziny nowe-
go urzedu wywoluja koniecznosé, a przynajmniej potrzebe podziatu agend
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macierzystej instytucji. Kielecki urzad gubernialny dla pelnienia czyn-
nosci administracyjnych na powierzonym sobie terenie musial wydoby¢
7z Radomia wlasciwa czesé akt.
W obu ostatnich tedy sukcesjach grozi archiwom podzial.
kS
Od sumarycznego perspektywicznego raczej zarysu réznych form dzie-

dziczenia akt, przej$¢ nam teraz wypadnie do szezegdlowej charaktery-
styki tego zagadnienia.

Zaraz na wstepie trzeba zaznaczy¢, ze dziedziczenie akt moze mieé

. charakter czynny lub bierny., Czynny, jezeli spadkobierca zaraz po otrzy-

maniu akt zaczyna na nich urzedowaé, zalatwia wszczete tam sprawy

. 1 wszezeta w sprawach tych korespondencje. To jest naturalny bieg rze-

czy, najczesciej spotykany. W praktyce XIX wieku mamy wszakze do
czynienia z calym szeregiem wypadkow, kiedy akta likwidowanych urzao-
_.dow podrzucano pierwszej lepszej pokrewnej kancelarii, badz dlatego,
~ 2e w braku skladnic akt nie bardzo wiedziano, co z nimi zrobi¢, badz tez -
dlatego, Ze chciano je uchronié od niepozadanego dla wiadz carskich
wgladu w te akta polskich oczu. Przykladem takiego ukrycia akt z mo-
tywow politycznych sa akta Sadu Sejmowego z r. 1827, ktore przelezaly
nietkniete caly wiek w aktach Najwyzszego Sadu Kryminalnego i do-
piero w latach dwudziestych XX wieku wrocily do swego rodzimego ze-
spolu ‘), Kancelarii Senatu. Takie polskie znaleziska w obeych aktach
trafialy sie dosé czesto zwlaszeza na gruncie rewindykacji. Akta, ktore
los rzucit poza teren, na ktérym powstaly, staja sie prawie zawsze two
rem egzotycznym i zamieraja bardzo .u‘ybkn w kancelarii spadkobiercy.

Taka bierna sukcesja, ktora mozna by wrecz nazwaé depozytem archi-

walnym gdybv nie to, ze najczescie] powstajé nie w archiwum, ale
. W kancelarii zywego urzedu, jest dla sukcesora z reguly cialem obeym,
—jesli-nie balastem. Usunigcie ich stamtad, wycofanie, ktére, jak zobaczy-

) Zarowno akta Najwyzszego Sgdu Kryminalnego, jak i akta kancelarii Senatu nie
isiniejg. Przyklady, jakimi sie w tekscie postuguje, sa niejednokrotnic brane z nieist-
niejacego juz dzis swiata archjwaliéw zniszezonych. Akta te nie istnieja i problemy,
kiore te przyktady mialy ilustrowaé, stracily swa wlasng aktualnosé, nie znaczy to
wszakze, by problemy te nie mialy sie powtorzyé w dzisiejszej czy jutrzejszej prak-
tyce archiwalnej, a wtedy przyklady odzyskaja cala swy moe argumentacyina.
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my, bywa nieraz zadaniem archiwisty, nie nasuwa zazwyczaj wigkszych
tradnogei 7).

[naezej ma sie rzecz z sukcesja akltywna.

Sukcesor B, kontynuujac agendy likwidowanego urzedu A, prowadzi
delej jego korespondencje czesciowo w aktach odziedziczonych, czescio-
wo  w aktach wlasnych, dawnych lub nowozakladanych. Jesli sie
uwzgledni, ze czes¢ akt kancelarii A wygasta juz przed sukcesja i kon-
tynuacji nie podlega, to po pewnym okresie urzedowania kancelarii suk-
cesyjnej B dostrzezemy w niej trzy typy akt:

1. Woluminy zaczete i skonczone w kancelarii A.

2. Woluminy zaczete w kancelarii A, ale kontvnuowane w kanc. B.

3. Woluminy zaczete i skonczone (lub nieskonczone) w kancelarii B.

Po likwidacji Ministerium Spraw Wewnetrznych Ksiestwa Warszaw-
skiego przejela w r. 1815 jego agendy i jego akta Komisja Rzadowa
Spraw Wewnetrznych., Przy porzadkowaniu jej akt znalezliémy w po-

i&al 1Ao7
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Rys. 8.

%) Do kategorii takich biernych sukcesy]j zaliczy¢ trzeba archiwalia rozsiane poje-
dynczo, a nieraz i calymi zwartymi grupami po zbiorach bibliotecznych panstwowych
i niepatistwowych, a nawet w rekach prywatnych zbieraczy. Trudnoéci z ich wyco-
faniem i scaleniem z macierzystym zespolem sa, a raczej byly wielkie, ale zgola inne-
go typu, wyrosle wylacznie na gruncie prawa wilasnosci.
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czatkowym jej okresie pewng liczbe woluminéw zaczetych 1 skonczo-
nych (por. Rys. 8-a) w Ministerium, dalej pewng liczbe woluminéw po-
towicznych (b), zrazu ministerialnych, ale uzupelnionych pézniej kores-
pondencja Komisji; cala wreszeie pozostala masa akt byla w calosei wy-
tworem kancelarii Komisji.

W aktach dlugowiecznych, jak emfiteuzy lub seryjnych, jak urlopy
urzednicze, emerytury czy sprawy orderowe, zdarzaly sie wypadki, ze
w wielotomowych pozycjach jakiej$ sprawy czy serii spraw poczatkowe
tomy dotyezyly Ksiestwa, potem nastepowal tom polowiczny, a dalej iuz
tomy (wcigz tej samej treéei) z okresu Krolestwa. Jak sie niebawem prze:
konamy, powziecie decyzji, jak postepowa¢ z takimi tworami o podwoj-
nej genezie, nasuwa archiwiscie nieraz wielkie trudnogei.

Reorganizacje i wstirzasy administracyjne tak czeste niestety w zy-
ciu polskim sprawiaja, ze owe sukcesje tych samych akt przypadaja nie-
kiedy niezwykle czesto. Zarzad zwierzchni szkolnictwa w Ksiestwie
i w Krolestwie zmienil w ciggu 60 lat (1807 — 1867) dziewic¢ razy swa
organizacje i nazwe. Kancelaria tej wladzy byta kolejno kancelarig dzie-
wieciu urzedow. Mozna sobie wyobrazi¢ urzednika, ktoryby rozpoczal
stuzbe w Izbie Edukacyjnej, a zakonczyl ja w szescdziesiatych latach
w Komisji Rzadowej Wyznan Religijnych i 0$wiecenia Publicznego.
W woluminie jego akt stuzbowych znalezlibyémy nawarstwienia w postaci
Sladow wszystkich kolejnych dziewieciu sukcesyjnych wladz szkolnych.

I znéw zobaczymy niebawem, ze moze stana¢ przed nami nierozwigzal-
ne pytanie, do ktérego z powyzszych dziewieciu zespolow zaliczyé ow
wolumen akt osobowych.

To bylyby komplikacje zachodzace na gruncie pojedynczego wolumi-
nu czy jednej chocby wielotomowej pozycji inwentarzowej.

A jakimze echem odbije sie sukcesja na losach calego dziedziczonego
zespolu?

Sukcesor, wehlaniajae obce akta, musi przystosowaé¢ do swego ukladu
kancelaryjnego te, ktére bedg mu potrzebne do dalszego urzedowania.
W zalezno$ei od wiekszych czy mniejszych roznic w strukturze dawnego
i nowego urzedu, spuscizna akt ulegnie w wiekszym lub mniejszym stop-
niu zburzeniu swego pierwotnego wewnetrznego ukladu.

»Urzad bedgcy kontynuacja skasowanego — pisze Manteuffel *) o tych-
ze aktach szkolnych — bardzo rzadko pokrywa sie pod wzgledem posia-

%) Tadeusz Manteuffel, Dziedziczenie registratur a ich porzadkowanie. (Archeion
zesz. I, s. 135). Registratura — aktowa produkcja kancelarii.



56

danych kompetencyj ze swym poprzednikiem. W wypadku zas, gdy na-
wet i kompetencje sg identyczne, zachodzg zawsze rbéznice w ustroju
1 procedurze kancelaryjnej. Stad registratura zlikwidowanego urzedu
z trudem tylko da si¢ wecieli¢ do registratury nowopowstalego i w prak-
tyce mamy prawie zawsze do czynienia z faktem odrzucenia na bok ca-
lego szeregu akt nie mogacych znalezé pomieszezenia w nowostworzo-
nym organizmie.

»Rezultatem tego jest sytuacja bardzo charakterystyczna. Zasadniczo
gros dawnej wchodzi do registratury nowopowstalej, cze$é za$ akt, naj-
czesScie] zalozonych okolicznodciowo i dajacych sie zaliczyé do kategorii
variow, pozostaje bez przydzialu. Dawny porzadek rzeczy zostaje zbu-
rzony, nowy zas pozostawia poza nawiasem cze$¢ dawnego. Powstajg
w ten sposob reszty registratur, ktorych porzadkowanie, o ile zechce-
my konsekwentnie stosowa¢ zasade pochodzenia (przynaleznosci zespo-
towej — przyp. méj. K. K.), jest dog¢ skomplikowane*.

Wracajac do ostatniego przykladu sukcesji akt Ministerium Spraw
Wewnetrznych Ksiestwa na rzecz Komisji Spraw Wewnetrznych Kroé-
lestwa, stwierdzi¢ nalezy, ze struktura akt ministerialnych, zanarchizo-
wana juz co prawda przez katastrofe polityczng Ksiestwa, ulegila catko-
witemu zburzeniu i przez archiwistow Kroélestwa byla zreorganizowana
i przystosowana do potrzeb i systemu nowej kancelarii.

Nie jest to jeszcze bynajmniej kres zawilosei i komplikacyj, z jakimi
mamy do czynienia w archiwach w zwiazku z dziedziczeniem akt. Do-
poki w gre wchodzi sukcesja, nie pociagajaca za sobg podziatu akt, moz-
naby powiedzie¢, ze jestesmy raczej] u wstepu, niz u kresu trudnosci.
Wystapig one w calej pelni dopiero przy podzialach akt. Do podziatu ta-
kiego dochodzi, jak o tym juz byla mowa, zawsze, ilekro¢ sukcesja po
likwidowanym urzedzie przechodzi na kilku sukcesoréw. Nie potrzeba
sigga¢ do wielkich w swej skali sukcesyj rozbiorowych Polski, kiedy ar-
chiwami jej dzielily si¢ trzy panstwa zaborcze. To samo zachodzi przy
lada administracyjnym podziale funkeyj urzedu na tle badz administra-
cyjno-geograficznym, badz organizacyjnym. |

Geografia administracyjna — to 6w powiat Bukowski, ktory rozpadt
sie na dwa nowe.

Przyklad organizacyjnego tla spotykamy przy podziale, jaki ostatnio
mial miejsce z Ministerstwem Przemystu, ktére podzielono na kilka mini-
sterstw bardziej szczegélowych gospodarczo resortow, ktore z kolei ule-
gaja dalszym podzialom.



517

Innego przykladu jestesmy obecnie $wiadkami. Likwidacji ulega wiel-
ki dzial administracji panstwowej — Ministerstwo Administracji Pu-
blitznej. Spadek po nim przejdzie na szereg urzedéw. Sprawy admini-
stracji wyznan przejmuje Urzad do spraw wyznaniowych przy Prezy-
dium Rady Ministrow. Sprawy urzgdzen miejskich, jak elektrownie, ga-
zownie, tramwaje w pelnym ich caloksztalcie obejmie Ministerstwo Go-
spodarki Komunalnej, zagadnienia ewidencji ludnoéci — Komenda Mi-
licji itd.

Podzial akt likwidowanej instytucji, mie moze nigdy odby¢ sie az do
dna, az do konca. Zawsze pozostanie pewna czes¢ akt o charakterze
wspélnym, ktorych dalej juz dzieli¢ nie podobna, bo dotycza badZ calo-
ksztattu terytorium, badz caloksztaltu administracyjnego. Decyzja w spra-
wie, czy wolumen akt budzetowych powiatu Bukowskiego trafi do Gro-
dziska Wielkopolskiego czy do Nowego Tomyéla, pojdzie bodaj z reguly
droga przypadku.

Teoretycznie kazdy z sukcesorow ma prawo wgladu w te cze$é sukce-
sji aktowe]j, ktorej nie otrzymad, ale w praktyce prawo to staje sie nader
czesto iluzoryczne.

I znéw podobnie jak i poprzednio z tych wzglednie prostych przykla-
dow trudno sobie nawet w drobnej czesci zda¢ sprawe z tego, jakie kom-
plikacje, zrosty, luki, nawarstwienia itd. zachodza w aktach urzedow
0 bardziej zlozonej budowie, zwtaszcza, jesli losy kazg im przejsé nie
przez jedna, ale przez szereg sukcesyj. Wystarczy przyloczy¢ pgrupe akt
tzw. Zarzadu Wyznaniowego w Kroélestwie Polskim, stanowiacg przed
wojng w Archiwum Akt Dawnych w Warszawie istny gaszcz akt najroz-
niejszego pochodzenia, powyrywanych z roznych kancelaryj, zlepianych
i rozrywanych przez nieustanne sukcesje w ciggu kilkudziesigciu lat.

Rozciela ten gordyjski zaiste wezel wojna, obracajac wszystkie te
akta w perzyne.

Rozwazania na temat dziedziczenia akt pozwalaja sformulowaé drugg

zasadniczg teze, ktéra obok zasady przynaleznosci zespolowe] stanie sie |

wazng wytyezna naszego postepowania z aktami. Teza ta to /d"iddd przy-
naleznogei terytorialnej. i

»Akta zwigzane sg z terytorium, na ktérym powstaty lub ktérego do-
tycza. Posiadac¢ je i administrowaé nimi winien tfen, w czyim posiadanin
terytorium to pozostaje.*

Akta wyroste z jakiegos terytorium sg glebae adscripta. Zwigzek ich
z terytorium jest oczywisty. Jest on rownie silny,’ czasem nawet silnie)-
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szy, niz wspomniany juz kilkakrotnie zwiazek genetyczny akti ze swym
macierzystym urzedem czy ze swym aktowym ,rodzenstwem*.

Kierunek dzialania zwigzku terytorialnego moze by¢ zgodny 2z kierun-
kiem zwiazku genetycznego albo z nim biegunowo sprzeczny. Zalezy to
od tego, czy przy sukcegji wchodzi w gre element podzialu terytorium
akt, czy tez nie. :

Jeili nie wchodzi, wledy zwiazek terytorialny dziala raczej zacho-
wawezo, sumujge sie ze zwigzkiem genetycznym, potegujac jego sile
i potegujac w wynikach spoistos¢ i zwartosé akt wyprodukowanych przer
owe sukeesyjne urzedy na tym samym wspolnym terytorium. Dziala
wige Ow zwigzek i czuwa nad tym, by np. archiwa belgijskie, austriac-
kie i hiszpanskie czaséw Karola V pozostaly na miejscu, a nie powedro-
waly wszystkie w imie centralizacji do jednej ze stolic monarchii nieza-
chodzacego slonca, czuwa nad tym, by zmniejszajac skale akta, powiedz-
my powiatu Lukowskiego, wcielonego przejéciowo w r. 1912, po utwo-
rzeniu guberni Chelmskiej, do gub. Lomzynskiej 1 wraz z calym archi-
wum Lomzynskim przekazane do Archiwum Akt Dawnych w Warsza-
wie, wrocily do wlasciwego im terytorialnie Archiwum Panstwowego
w  Lublinie.

Niech wszakze raz wejdzie w gre podzial akt, wowczas rola terytorial-

nego zwigzku sie odwraca. Od razu przeciwstawi sie on dofrodkowym
tendencjom, 7z czynnika konserwatorskiego stanie sie destrukeyjnym
i z cala bezwzglednoscia rozerwie ra dwoje jednolity dotad zespol akt
Bukowskiego powiatu.
' Szcezegolnie zwyciesko wystepuje zasada przynaleznosci terytorialnej,
czyli zasada pertynencji tam, gdzie do debaty archiwalnej wedrze sig
' pierwiastek polityezny, a zwlaszeza miedzynarodowo-polityczny. Jako re-
gule moznaby postawié, ze o ile w obrebie jednego i tego samego kraju
przewaza w decyzjach archiwalnych zasada przynaleiznosei zespolowej,
to w sporach miedzypanstwowych absolutnie decydujacy glos ma zasa-
da przynaleznosci terytorialnej.

Nalezaloby wreszcie moze jeszeze odrézni¢ pertynencje istotng, lokal-
na, zdrowa, bedaca echem naturalnego przyroéniecia akt do ich gleby od
zachtannej, sztucznej pertynencji politycznej, wyciagajace] rece po
wszystko, co sie uda chwycic¢ i bedacej wyrazem wylacznie agresji i ukry-
tych w niej anetytow terytorialnych agresora.

Charakterystyczny przyklad tak pojetej pertynencji mielismy w poli-
tyce archiwalnej niemieckiej na ziemiach polskich w czasie ostatniej
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hitlerowskiej okupacji. Wywozili Niemcy z archiwéw warszawskich nie
tylko akta administracji niemieckiej czy pruskiej z okresow 1795-—1806
11915 —1918, ale takze czysto lokalne akta (grodzkie i ziemskie z epolki
dawnej Rzeczpospolitej, powiatowe z wieku XIX) ziem odlgczanych do
Rzeszy.

Moze wreszcie zajs¢ wypadek sukcesji z podzialem aki, a bez podzia-
tu terytorium. Przy dzieleniu Ministerstwa Przemystu na wezsze resor-
towo centrale, bedziemy mieli wypadek dzielenia akt, cho¢ terytorium
nie ulega podziatowi. Role czynnika destrukeyjnego, ktorg przy aktach
pow. Bukowskiego odegral zwigzek terytorialny, odegra tutaj zwiazek
genetyczny. Sila przyciagajaca tworzgeych sie nowych, zespolow akt mo-
ze nie zdota rozerwaé¢ macierzystego zespolu akt, ale w kazdym razie
wydobedzie z niego te czesci materialu aktowego, ktore nowym urze-
dom beda potrzebne do urzedowania.

Jest rzecza duzej wagi czuwaé¢ nad tym, by to odrywanie akt od ma-
cierzystego zespolu ograniczy¢ do niezbednego minimum. Zespdl taki
w glownym swym zrebie winien pozosta¢ mozliwie nienaruszony, jako
wspolny rdzen, oSrodek wyroslych z niego, jak z jednego pnia, organiz-
mow urzedowych, jako $wiadectwo wspélnego ongi programu dzialania,
Jako zrodlo informacji wreszcie o pierwocinach kazdego z sukcesorow.

Miejscem przechowania takiego zespolu, jesli nim nie zostalo archi-
wum, winna byé kancelaria gléwnego spadkobiercy.

Rekonstrulkceja zespolow

Gdyby przeksztalcenia zachodzace w aktach byly wynikiem samych
tylko wymagan zycia, moglibyémy biada¢ nad rozbiciem tej czy innwj
grupy akt, ale trudno byloby kwestionowaé¢ celowosci tego rozbicia. Nie-
stety akta narazone sa nie tylko na wstrzasy konieczne, nieuniknione,
organicznie zwigzane z ich sluzba publiczng. Niemniej groZnym wro-
giem akt jest zloSliwo$e¢, bezmyslnos¢ czy nieumiejetnosé czlowieka.
Wiasciwie nalezaloby zmienié, kolejno$é i zloéliwosé przesunaé na dalsze
miejsce.

Zlosliwose, to wojna. Kaleczy ona i niszezy archiwa, staje sie powo-
dem anarchii w nich, ale ich sama nie anarchizuje; nie ma na to czasu.
Przychodzi zreszta sporadycznie z dluzszymi nieraz na szezegcie lukami.
Bezmy$lna czy nieumiejetna reka ludzka anarchizuje prace dawnych
kancelaryj z dnia na dzien z premedytacjg nieraz i wytrwalogcia god-
ng lepszej sprawy. Dobrze jeszcze, jesli rece te, burzac uktad, zachowa-
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ja nietkniete $lady dawnego porzadku, pozwalajgce wroci¢ do punktu
wyjscia i odtworzy¢ pierwotna strukture akt, ale jakze czesto wraz
z ukladem gina doszczetnie i owe $lady.

Wraécei¢ do punktu wyjscia, rekonstruowaé¢ — to jedno z naczelnych za-
dan archiwisty.

Formuta holenderska powiada: ,, Kazdy dokument winien wréci¢ do te-
go zespolu, a w zespole na to miejsce, jakie zajmowal woéwecezas, gdy
zespol stanowil akta zywego jeszcze urzedu.“

Je§li znieksztalcenie jest wynikiem bledu, opieszato$ci lub niewczes-
nego eksperymentu czlowieka, wtedy sytuacja jest jasna. Rolg archi-
wisty jest zrobi¢ dzi§ to, co bylby zrobil wowczas 6w jego poprzednik,
gdyby sie byl zorientowal w bledzie, tj. blad poprawié¢. Trzeba tylko
przystepujac do takiej pracy mie¢ zupelng pewno$¢ najprzod, ze to jest
istotnie blad, powtére zas, ze nowe rozwiazanie jest $cisle i ze zamie-
rzona zgodnie z nim nasza poprawka nie bedzie postawieniem nowego
bledu w miejsce dawnego. wzglednie, co gorsze, istotnego btedu w miej-
sce pozornego.

Akta wojskowe polskie z lat 1807 — 1831 rozrzucil Slepy czy raczej
bezmyélny los miedzy dwa archiwa — Glowne i Akt Dawnych. Gdybyz
jeszeze akta Ksiestwa trafily do Archiwum Gléwnego, a akta Kroélestwa
do Archiwum Akt Dawnych, mozna byloby widzie¢ w tym jaki$ porza-
dek chronologiczny. Nie. Archiwum Glowne mialo przewage milita-
riow Ksigstwa i drobny stosunkowo strzep militariow Kroélestwa., Archi-
wum Akt Dawnych odwrotnie strzep Ksiestwa i przewage akt epoki
Krélestwa. Wszystko razem mocno przetrzebione, nie wiadomo juz kiedy
i czyjg reka. Uklad tych kancelaryj, zblizony do ukladu wszystkich
w ogole kancelaryj polskich owych lat, grupowal pisma pokrewnej tre-
sei w rzeczowych komdrkach organizacyjnych usystematyzowanych
w ogolnym planie akt danej kancelarii. Intendentura wojskowa stanowi-
la tedy jedna serie woluminow, akta sztabowe
putkowe — trzecig itd.

Tak bylo w Archiwum Gltownym. W Archiwum Akt Dawnych zajal
sie tym zespolem, a raczej, jak widzimy, jego cze$cia, archiwista, ktory
majac od dawna do czynienia z obowiazujacym w biurowosci rosyjskiej
rocznym uktadem akt, zapragnal przeksztalci¢c wedlug tej metody owe
militaria. Posegregowal je tedy chronologicznie, wyznaczajac kazdemu
woluminowi miejsce w ogolnym ukladzie akt wedlug poczatkowej jego
daty. Nie trudno sobie wyobrazi¢, jaki z tego wynikt chaos. Akta dofycza-
ce budowy koszar znalazly sie skutkiem tego i w inwentarzu i na poélce

druga, tzw. rodowody
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w bezposrednim sgsiedztwie z woluminem akt sanitarnych, a te ostatnie
z rachunkami za dostarczone wojsku buty czy mundury. Slowem z ze-
spolu przejrzystego zrobil niezrozumiala zupelnie siekanine wydzialow,
referatow, a nawet i poszezegdlnych jednostek archiwalnych, bo kolejne
tomy jakiejs obszerniejszej, narastajacej latami calymi sprawy, jako ma-
jace rozne daty poczatkowe znalazly sie w roznych odeinkach nowego
uktadu w owych kompletach akt z r. 1817, 1818, 1819 itd.

Archiwista 6w pracy swej nie dokonczyl i przerwal jg przerobiwszy
piata czes$c calosci (638 pozyceyj). Zabrnal, ale cofnaé¢ sie nie mogtl, gdyz
spalil za soba mosty. Wprowadzajac nowy uklad usuwal stare sygnatii-
ry, czeSciowo zmienial w ogéle okladki woluminéw, niszczge w ten spo-
s6b ten elementarny drogowskaz w archiwalnym lesie.

Innym przykladem jest dzialalno$¢ archiwisty Wierzejskiego, zaanga-
zowanego na to stanowisko do tworzacej sie w r. 1815 kancelarii Rady
Administracyjnej. Odziedziczyt on po wladzach Ksiestwa Warszawskiego
miedzy innymi i akta Rady Stanu Ksiestwa. Nie mogac sobie wobec nie-
ladu w aktach poradzi¢ z ich klasyfikacja, ulozyl caly ten zbioér nie we-
diug dawnej organizacji Rady Stanu, ale wedlug planu, jaki ustalano dla
tworzacej si¢ wowczas kancelarii Rady Administracyjnej.

W pierwszym z tych dwoch przykladow mamy do czynienia z nie-
wezesnym, nieprzemyslanym eksperymentem archiwalnym, w drugim
z szukaniem kompromisowego wyjscia z trudnej sytuacji archiwalnej,
Jakg stworzyta katastrofa Ksiestwa i zanarchizowanie sie jego archi-
waliow.

W obu wypadkach odbudowa dawnego porzadku rzeczy byla wskaza-
na. Jesli do niej nie doszlo, to dlatego, ze luksusowy charakter tych ro-
bét spychal je zawsze na drugi plan. W militariach hamowal nas nadto
wzglad na zamierzong, a weiaz odwlekana komasacje obu polow zespoiu
rozbitego miedzy dwa archiwa. Bez tej komasacji trudno bylo myslec
o definitywnej rekonsirukeji tego zespolu.

Przy naprawianiu i odbudowie bledow popelnionych ongi czy to przez
kanceliste tworzacego akta, czy przez porzadkujacego je archiwist¢ mo-
gg zajsé duze trudnosci techniczne, ale sama decyzja co do podjecia lub
zaniechania rekonstrukeji jest wzglednie latwa i prosta. Bledne rozwig-
zanie przeszlosci nie zawsze poprawi¢ sie da, ale zawsze poprawiane by¢
winno. Nie tak latwg natomiast jest decyzja w tych wypadkach, gdy
w gre wchodza komplikecje wytworzone przez zycie, gdy zespol akt zo-
stanie znieksztalcony czy rozbity nie przez czlowieka, ale przez owe sze-
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roko omawiane sukcesje, podzialy terytoriow itd. Blad mozna popra-
wi¢ i nastepstwa jego odwroéci¢; zycia poprawié¢ ani odwrocié nie mozna.

Wyjatkiem w te] ostatniej regule, ktory zazwyczaj Zzadnych trudnosci
ani watpliwogel nie nasireeza, jest sukcesja bierna. Akta pozostawione
przez spadkobierczy urzad w spokoju, nie obrosle jego korespondencia,
mozna bezboleénie wylaczyé z dziedziczacego zespolu i zwrocié zespolo-
wi macierzystemu. W ten sposéb zatatwiono w swoim czasie cytowana
juz spraswe akt Sadu Sejmowego, przechowywanych w aktach Najwyz-
szego Sadu Kryminalnego.

Za to sukcesje czynne, a zwlaszeza sukcesje polaczone z podzialem alkt
stwarzajg moc trudmosci.

Istnieje w Archiwum GYWwnym duzy zespél akt b. Zarzadu Palacow
Cesarskich w Warszawie. Jest to dgi tasiemiec zespotéw dziedzicznych,
zaczety jeszeze w dobie okupacji pruskiej schylku XVIII wieku, a za-
konczony garsecig korespondencji intendenta Zamku Krélewskiego z po-
czatkoéw doby miedzywojennej z lat 1918—1939. W ciagu wieku XIX kan-
celaria ta i jej akta uleglta bodaj czy nie kilkunastu reorganizacjom, bra-
ta kolejno w spadku i przekazywala kolejno w spadku archiwalia, obra-
stala ponadto w akla roznych mniej lub wigce] pokrewnych urzedow,
jak Koniuszy Dworu Krolewskiego (z czaséw ,,Kréla'* Aleksandra 1), In-
tendent Lazienek itd. W sumie urzad o niklym cigezarze gatunkowym,
moze wilasnie dzicki temu tak dlugowieczny, bo pozostawiony na ubo-
czu. Akla nie pozbawione zres~ita pewnego kolorytu, bo zawierajace du-
z0 materialow do dzieiow zabytkow sztuki w rezydencjach warszaw-
skich.

Rekonstrukeja poszezegolnych ogniw tego tasiemeca nie nasuncglaby
wiekszych trudnodci, ale tez nie dalaby wigkszych rezultatow.

Trudniejszyra juz do rozwiazania przykladem sa, a raczej byly, owe
akta Ministerium Spraw Wewnetrznych, pochloniete w calosci przez Ko-
misje Spraw Wewnetrznych. Byla juz o nich mowa wyzej, wiemy, ze
zespol ministerialny ulegt calkowitemu zburzentu, akta wessaly sie
w akta KKomisji w postaci poczatkow jej woluminow, wzglednie poczat-
kowych jej woluminow.

Gdyby akta te istnialy, to ze wzgledu na doniosta wage dziejow Ksie-
stwa Warszawskiego w dziejach Polski XIX wieku, reksnstrukcje zespo-
tu akt Ministerium nalezatoby uznaé za bardzo pozadana, acz trudna do
uskutecznienia.. Tutaj przyszloby rozstrzygaé o losie owych wielotomo-
wych pozycyj korespondencji prowadzonej na jeden temat. Omawialis-
my juz wyzej te sprawe. Jedli, powiedzmy, dwa pierwsze tomy naleza
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do akt Ministerium, tom III, podobnie zaczety, zakonezony juz jest w kan-
celarii Komisji, do ktérej nalezg i dalsze tomy; w takim razie przy de-
cyzji o ewentualnym przerywaniu takiej serii kierowa¢ sie nalezy tresciy
wzglednie charakterem akt. Jeéli sa to akta o charakterze seryjnym
np. ulgi podatkowe, urlopy, dyscyplinaria itd., wtedy rozcigeie takiego
drobnego kompletu nie nasuwa wiekszych zastrzezen. Tomy Ministerium
pojda do rekonstruowanego zespolu, tomy Komisji zostang na miejscu.
Watpliwosei moze nasunaé tom mieszany. W zasadzie winno by sie go
przylaczy¢ do akt spadkobiercy, ale jezeli zawiera on, powiedzmy, w 90%/»
korespondencje czasow Ksiestwa, to odstepstwo od zasady uwazalbym
za zupelnie dopuszczalne.

Trudniejsza jest decyzja ciccia w tych wypadkach, gdy chodzi o jed-
nolitg, a dlugowieczng sprawe, np. proces spadkowy, albo emfiteuze.
Wtedy trzeba si¢ dobrze zastanowi¢, czy mozna odcina¢ wyrok od po-
czatkowych stadiéw procesu. Raczej nalezaloby wtedy cala seri¢ to-
mow pozostawi¢ u sukcesora z wyjatkiem moze takiego wypadku, gdv
proces zostal zakonczony w epoce Ksiestwa, a na czasy Krolestwa przy-
padataby tylko likwidacja wyroku. W takim wypadku moznaby postapié
wbrew ogolnej zasadzie i akta pozniejsze (owa likwidacje) cofngé do
wezesniejszego zespolu. Generalizujge ten ostatni wypadek nalezaloby
sformulowaé zasade, ze o przynaleznosci danej sprawy do spadkodawcy
czy do spadkobiercy winna decydowaé data najistotniejszego momentu
owych akt — centralny osrodek jej treéci.

Oczywifcie, tomy wylaczone winny by¢ wpisane do inwentarzy obu
zespolow, w zespole, w ktorym tom ostatecznie pozostaje w postaci
pozyceiji inwentarzowej, zas w zespole, z ktorego tom wyjeto, w postaci od-
powiedniego komentarza przy dawnej pozycji inwentarza.

Niepokonane po prostu trudnosei wyrosna przed archiwistg z chwila,
gdy podejmie on rozplatywanie takich zawilych tamiglowek archiwal-
nych, jak wspomniane juz akta zarzadu szkolnictwa w Krolestwie Pol-
skim, lub jeszcze bardziej obfitujace w przerosty akta zarzadu wyzna-
niowego. Obydwa te zespoly juz nie istnieja, kwestia wice ma charak-
ter czysto akademicki, o tyle wszakze aktualny, e dziedziczenie akt jest
zZjawiskiem wiecznie zywym 1 ze nie dzi§ to jutro spotkamy sie z podob-
nym zespolem na warsztacie naszych obecnych prac archiwalnych.

Jakie ogniwo z szeregu sukcesyj wybraé za podstawe rekonstrukcji?
Co zrobié z aktami, ktore nie mieszeza sic w ramach rekonstruowanego
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urzedu i w postaci martwe] spuscizny z dawniejszych ogniw sukcesyj-
nych legng zwalami na peryferiach tego wybranego przez nas do rekon-
strukeji zespolu? Jak unikna¢ zdewastowania dalszych ogniw, je$li do
rekonstrukeji wybierze sie wczesniejszy urzad i co w ogéle zrobi¢ z tym
zdewastowanymi szezgtkami poézniejszych zespolow, z ktérych wydarlo
sie w imie rekonstrukcji ich wezesniejsze akta? To sa najwazniejsze, ale
bynajmniej nie wszystkie jeszcze pytania, ktore staja przed nami przy
kazdej bardziej skomplikowanej, obarczonej sukcesjami akt rekon-
strukceji.

Wroémy raz jeszeze do przykladu dziedziczenia akt szkolnych, roz-
poczynajac stowami prof. Manteuffla, od ,Izby Edukacyjnej’), powola-
nej do zycia ustawg Komisji Rzadzacej z dnia 26 stycznia 1807 roku,
przemianowanej pozniej dekretem z dnia 23 stycznia 1811 roku na Dy-
rekeje Edukacyjng. Konstytucja 1815 roku tworzy Komisje Rzadowiq
Wyznan Religijnych i O§wiecania Publicznego (nazwy tej bede uzywal
w skrocie: K. R. W. R. i O. P.), przejmujgca poza atrybucjami Dyrekcji
Edukacyjne] rowniez i cze$é kompetencyj dawnego Ministerium Spraww
Wewnetrznych.

»Zmiany polityezne, wywolane przez Traktat Wiedenski, koniecznosé
wydania czedci registratury byte] Dyrekeji Edukacyjnej panstwom
osciennym, nowa organizacja K. R. W. R. i O. P. z 14 sierpnia 1821 ro-
ku, wreszcie reforma kancelaryjno-archiwalna wprowadzona w dnin
1 stycznia 1828 roku — spowodowaly, ze caly szereg akt i to nie tylko
Izby i Dyrekeji Edukacyjnej, ale tez i K. R. W. R. i O. P. z okresu przed
rokiem 1828 znalazl sie poza ramami zreformowane] registratury.

Trudnogci teoretyczne uporzadkowania tych akt (,,reszt registratur®)
sg bardzo duze.

LJezeli bowiem:

1. Zechcemy zrekonstruowaé dawng registrature lzby Edukacyjnej to:

a) otrzymamy w niej luki spowodowane:
aa) extradycja czesci akt rzagdom osciennym;
bb) zmiang obwolut na czesci woluminow wecielonych do regi-
stratury K. R. W. R. i O. P. oraz niemoznoscig zrekonstruo-
wania- wskutek tego ich dawnych sygnatur;
b) zdekompletujemy registrature K. R. W. R. i O. P., stanowiaca po
reorganizacji 1828 pewng logiczna calose.

) T. Manteuffel. Dziedziczenie registratur, a ich porzadkowanie, (Archeion zesz. I,

str. 135).
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2. O ile zechcemy przywroci¢ porzadek, a raczej nielad registratury
K. R. W. R.i 0. P. z przed roku 1828 to:
a) pozostanie poza nig caly szereg luznych akt w Izbie Edukacyjnej,
b) zostanie zdekompletowana registratura K. R. W. R. i O. P. z ro-
ku 1828.

3. Jezeli za§ pozostawimy stan z roku 1828, bedziemy musieli pogo-
dzié sie:
a) z istnieniem szeregu luznych akt Izby Edukacyjnej;
b) z istniemiem szeregu luZnych akt K. R. W. R. i O. P. z okresu
przed reformg kancelaryjna 1828 roku.

»Wszystkie wiec trzy rozwigzania majg swoje braki i to bardzo po-
wazne.

»Registratura K. R. W. R. i O. P. nalezy moze do najbardziej cieka-
wych, jezeli chodzi¢ nam bedzie o studia z zakresu teorii archiwistyki.

sZmiany, o ktorych pisalem przed chwila, to dopiero poczatek. Po
powstaniu listopadowym jestesmy swiadkami dalszych.

»W roku 1832 powstaje Komisja Rzadowa Spraw Wewnetrznych, Du-
chownych i O$wiecenia Publicznego (uzywam skrotu K. R.S. W.D. 1 O. P}
Przejmuje ona wszystkie kompetencje K. R. W. R. i O. P.

,Stan ten trwa niedlugo, bo juz na mocy ukazu 2 grudnia 1839 roku
sprawy oswiatowe zostaja wylaczone i oddane pod zarzad Kuratora
Okregu Naukowego Warszawskiego (uzywam skrotu O. N. W), uzalez-
nionego bezposrednio juz od Ministra Oswiecenia w Cesarstwie.

»W roku 1861 jestesmy $wiadkami ponownego utworzenia K. R. W. R,
i O. P. Przechodza do niej z Komisji Spraw Wewnetrznych sprawy wy-
znaniowe, od Kuratora za$ O. N. W. oéwiata; ale i ta zmiana nie nalezy
do dlugotrwalych, bo juz na mocy ukazu 8 listopada 1864 roku wyzna-
nia wracajg do Komisji Spraw Wewnetrznych, 15 za$ maja 1867 roku
i pozostala czes¢ Komisji Oswiecenia ulega likwidacji. Kompetencje jej
z dziedziny o$wiatowej przechodzg do wznowionego O. N. W., dziala-
jacego odtad na terenie Kroélestwa az do ewakuacji Rosjan w roku 1915.

,,Podobnie, jak registratura Izby i Dyrekeji Edukacyjnej weszla cze-
sciowo do registratury K. R, W. R. i O. P., tak ta z kolei weszla w sklad
registratury K. R. S. W. D. i O. P, O. N. W. (pierwszego), K. R. W. R.
i O. P. (drugiej z roku 1861), oraz O. N. W. (drugiego z roku 1867).

»Sytuacja byla o tyle tylko pomyélniejsza, ze zreformowane w roku
1828 kancelaria i archiwum K. R. W. R. i O. P. pozwalaly w calosci przej-
mowa¢ wladzom dziedziczacym po K. R. W. R. i O. P. jej registrature

5. Archeion. XIX-XX.
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i nie dawaly podstaw do wylaczania tak wielkiej liczby akt, jak w ro-
ku 1828.

»W kazdym razie, przystepujac do uporzadkowania calogei zbiorow,
znajdujacych sie w registraturze O. N. W., musimy rozstrzygnaé: czy ma-
my wzig¢ jako podstawe porzadkowania registrature O. N. W., czyli tez
mamy zrekonstruowac registratury Izby Edukacyjnej, K.R. W.R. i O.P.
itd. ;

wJest to zagadnienie bardzo aktualne. zwlaszcza, Ze za rekonstrukeja
dawnych registratur przemawiaja rowniez i pewne wzgledy natury uczu-
ciowej, trudno bowiem niejednokrotnie pogodzié¢ sie z mysla, ze caly do-
robek Polski kulturalno - organizacyjny zostanie zamkniety w obeych
mu zupelnie ramach.

nZdaniem moim trudnoéci te nalezaloby rozwiazaé w nastepujacy spo-
sob:

1. Jako zasadnicze ramy uktadu zachowa¢ registrature ostatnio dzia-

lajacego urzedu, to jest O. N. W. Motywuje to:

a) ze przez wylgczenie z registratury C. N. W. dawniejszych akt
zniszezy sie logiczna caloéé stworzona przez reforme 1828 r,

b) ze z wydzielonych z registratury O. N. W. akt nie zdola sie zre-
konstruowaé¢ w caloéei poprzednich registratur, tj. Izby Eduka-
cyjnej, K. R. W. R. i O. P. z przed roku 1828 itd.

¢) ze wreszeie nawet gdyby mozna bylo zrekonstruowaé dawny
uktad, nie nalezy do niego wraca¢, zgodne bowiem opinie z roku
1828 uznajg go za nielogiczny i chaotyczny.

2. Wszystkie akta, wychodzgce poza ramy registratury O. N. W, a na-
lezace do centralnych wiadz oswiatowych, jak Izba Edukacyina,
K.R W.R.i0.P, K R. S W.D.iO. P. itd. polgczylbym w jedna
calos¢ ,reszt registratur", dzielac je na podzialy, odpowiadajace
poszezegolnym urzedom, a wiee Izbie Eduk.,, K. R. W.R. i O. P. itd.

3. Nie rekonstruujac poszczegblnych registratur, przeprowadzilbym
natomiast rekonstrukeje inwentarzy, tworzac dla tych urzedow,
ktore stanowily kancelaryjnie pewna zwarta caloéé, oddzielne in-
wentarze, w kiérych obok dawnych, nieistniejgcych dzis sygnatur,
podawaloby sie odsylacze do nowych, tj. do sygnatur O. N. W.*

Wreszcie najciezszy dylemat archiwalny — rekonstrukeja zespoiu ro-
zerwanego na czeSci przez urzedy dziedziezace. 1 zndéw pytanie stojace
przed nami. Czy wykonalne i czy juz nawet nie wskazane, ale wreez do-
puszezalne jest wyrywanie z dwach lub wiecej dziedziczacych zespolow ich
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czesei skladowych, by tym kosztem zrekonstruowa¢ zespdét rozdarty
w swoim czasie przez owa sukcesje.

Po zlikwidowaniu w roku 1870 Rady Glownej Opiekuncze] utworzono
dla Warszawy miejskg Rade Opieki Spotecznej (Soviet Obszczestw. Prizr.),
ktora istniala do roku 1907. W roku tym czes¢ agend a wiec i akt Rady
przekazano Zarzadowi Miejskiemu m. Warszawy, ktory dla tych spraw
uruchomil specjalny nowy wydzial. Pozostale agendy (m. in. caly admi-
nistracje szpitala w Tworkach) oraz reszte akt — Warszawskiej Guber-
nialnej Radzie Opieki Spolecznej. Od tego czasu az do wojny Swiatowe]j
obydwa te urzedy sukcesyjnie urzedujg na aktach Rady. Gdybyémy dzi§
chceieli zrekonstruowaé¢ zespo6l akt Miejskiej Rady Opieki Spolecznej, wy-
padloby zdewastowa¢ poczatkowe stadia rozwojowe dwoéch urzedow.

Podobnie zdewastowalibyémy zespdl akt Siedleckiego Zarzadu Guber-
nialnego, gdybysémy chcieli za wszelka cene przeprowadzi¢ rekonstruk-
cje akt gubernialnych lubelskich, z ktoérych w r. 1867 wydzielono cze$é
akt odpadajacych wraz z powiatami przydzielonymi do nowopowstaja-
cej guberni,

Jezeli przy rekonstrukceji przesuniemy punkt ciezkosci ku pozniejszym
stadiom dziedzicznym zespolu, to jednak nie zawsze nalezy dawac zespo-
towi dziedziczacemu nazwe ostatniego urzedu.

W r. 1874 zostal zlikwidowany Audytoriat Polowy, sad, przez Kktory
przeszly wszystkie wazniejsze sprawy powstania styczniowego. Po likwi-
dacji akta i agendy tego sadu przekazano Wydzialowi Wojskowo - Sgdo-
wemu przy Komendancie Wojsk Okregu Wojskowego Warszawskiego.
Wydzial nie urzedowal dlugo na tych aktach i niebawem akta obu urze-
dow znalazly sie w archiwum. Akt Audytoriatu bylo blisko 3000 wolu-
minéw, Wydzial zag wyprodukowat ich zaledwie setke. Ze wzgledu z jed-
nej strony na dysproporcje liczebna akt obu urzedow, a z drugiej strony
na ciezar gatunkowy Audytoriatu w zestawieniu z Wydzialem, nazwiemy
caly zespol aktami Audytoriatu Polowego, mimo ze na, koncu zespolu fi-
gurowac beda, jako suplement akta Wydzialu Wojskowo - Sgdowego.

Jeszeze jaskrawszym przykladem sa akta Komisji Rzadowej Wojny. Po
likwidacji jej w r. 1832 akta jej zostaly zlaczone z aktami szeregu wladz
likwidacyjnych, jak: ,,Wydzialy po b. Komisji Rzadowej Wojny', Biuro
Objagnien, Komisja Wsparé itd. Akta Komisji i wszystkich tych urzedéw
utworzyly jeden zespo6l. Nie podobna daé mu nazwy jakiego$ podrzednego
likwidacyjnego biura, najwlasciwsza tedy nazwg bedzie: Akta Komisji
Rzadowej Wojny i jej organow likwidacyjnych.
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'-Sprébujmy podsumowa¢ nasze obserwacje i doswiadezenia w postaci
jakich$ ogolniejszych wnioskow co do postepowania z zespolami, ktore
wypadnie nam rekonstruowac.

Przede wszystkim nalezy zachowaé¢ ostroznos$é i nie przystepowaé do
roboty nie majac zupelnej pewnosci, ze nasze nowe rozwigzanie bedzie
wolne od bledu, celowe, wykonalne i lepsze od tego, ktore mamy popra-
wia¢. Nie pali¢ mostéow za soba i w kazdym stadium pracy zachowaé so-
bie mozno$¢ powrotu do punktu wyjscia swej pracy. Przy dzisiejszym
kartkowym systemie inwentaryzacyjnym jest to zawsze mozliwe.

Przy pobieraniu decyzji co do celowoéci zamierzonej rekonstrukeji na-
lezy wzia¢ pod uwage nastepujace okolicznosei:

Hierarchia zespolu. Akta réznig sie miedzy soba cigzarem gatunkowym
urzedow czy instytucyj, z ktérych pochodza. Nie mozna pod jeden stry-
chulec kfas¢ akt Ministerium Spraw Wewnetrznych Ksiestwa Warszaw-
skiego z aktami Zarzadu miasta Pyzdr czy innej Konskowoli. Jezeli dro-
ga przypadku lub jakich$ sukcesyjnych dziwolagéw wmiesza sie miedzy
akta jakis dostojny klejnot archiwalny, w takim razie nalezy go stamtad
wydobyé¢ na $wiatlo dzienne, oczys$ci¢ i oszlifowac. W ten sposob np.
powstala decyzja wyodrebnienia akt Ministerium Spraw Wewnetrznych
Ksiestwa Warszawskiego z akt takiejze Komisji Rzadowej Krolestwa Pol-
skiego.

Wiek. Cho¢byémy uznali, ze klasyfikacja akt Rady Stanu Ksiestwa, do-
konana przez Wierzejskiego, jest wadliwa, to jednak okolicznosé, ze ze-
spot 6w przezyl juz w tym ukladzie blisko péltora wieku, moze mieé ha-
mujacy wplyw na nasza decyzje. Archiwum Koronne, ktore w ciagu wie-
kéw ulegato kilkakrotnie reorganizacjom, jest rowniez objektem, ktérv
dzi$, juz choctby przez wzglad na swoéj dostojny sedziwy wiek radykalnym
zmianom i rekonstrukcjom ulegaé nie powinien.

Nie sa takze obojetne i rozmiary dokonanego bledu. Wieksza mimo
wszystko swobode ruchéow daje nam operowanie taka grupa akt, jak np.
archiwum Towarzystwa Przyjaciol Nauk, liczace sto kilkadziesiat wolu-
minéw, niz wielkim w duze tysigce woluminéw idacym zespolem akt Try-
bunatu Kaliskiego.

W pewnym zwigzku z wiekiem i rozmiarami zespolu stoi zazwyczaj
sprawa skorowidzow i wogodle pomocy archiwalnych. Zaopatrzone w nie
obficiej sa zwykle starsze i1 zasobniejsze organizmy archiwalne. Sprawa
to przy rekonstrukeji bardzo wazna, gdyz wszelka zmiana w budowie ze-
spolu niszezy wszelkie skorowidze, jako rzecz najs$cidlej zrosnieta z pew-
nym ukladem i numeracjg akt. Im wiecej skorowidzéw ma dany zespol
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i im bardziej dokladnie i wyczerpujaco sa one opracowane, tym wiecej
zastrzezen musi wywolac¢ kazdy projekt reorganizacji danego zespolu. Sa
zreszta, niestety, liczne archiwalia, w stosunku do ktoérych wzglad ten
utracit calkowicie swe znaczenie, ile ze z wojny nie ocalily ani jednego
tomu pomocy archiwalnych.

Nie bez znaczenia jest charakter akt. Sa w kazdym archiwum dzialy,
do ktorych nikt nie zagladal przez dziesigtki lat, nikt zrédel tych nie ba-
dal, nie drukowal, ani ich w opracowaniach nie cytowal. Sa to rzeczy
albo bardzo podrzednej wartosci, albo tez zapomniane, czeka{jqcc na swe-
go odkrywecee. Podrzedne akta pozostang podrzednymi aktami: sprawa ich
porzadkowania nie stanie sie nigdy aktualna, natomiast uporzadkowanie
jakiejs odkrytej ewentualnie zlotej zyly moze sie kazdej chwili wysunac
na czolo programu codziennych prac archiwalnych. Fakt, ze zrédla te nie
byly jeszcze nigdzie cytowane i Zze przez rekonstrukcje nie zniszezy sig
lub ostabi zwigzku cytaty ze Zrédlem, daje ogromng swobode w opero-
waniu takim materiatem.

Sa wypadki, kiedy ciezar gatunkowy zespolu i rola jego jako zrédia
dziejowego wysuwaja koniecznie postulat rekonstrukeji, ale powiklania
akt 1 przerosty uniemozliwiaja praktyczne wykonanie tych zamierzen.

Wtedy mozna zastosowa¢ tzw. rekonstrukcje idealng, polegajaca na teore- |

_ tycznej nominalnej. odbudowie zawartosci zespolu w poszczegolnych jego
stadiach rozwojowych bez naruszenia dzisiejszego ukladu akt. Role do-
kumentu czy ksiegi pelni przy takich czynnosciach zastepczo karta in-
wentarzowa danej jednostki archiwalnej.

Przykiadem takiej pracy byly dlugoletnie studia prowadzone w Archi-
wum Gléownym nad rekonstrukeja Archiwum Koronnego.

Analogiczne prace rekonstrukeyjne moznaby prowadzi¢ nad zespolami
doszczetnie zniszezonymi lub trudno dostepnymi np. aktami, polozonymi
poza granicami kraju, emigracyjnymi itd., o ile oczywiscie stan posrednie-
go materialu aktowego na to pozwala.

Owocem rekonstruke]ji idealnej bedzie inwentarz idealny zespolu (patrz
nizej).

Sa to z reguly prace bardzo trudne, przewlekle, wymagajace rozle-
glych studiow wstepnych, prace tedy przewaznie luksusowe, z trudem
mieszezgce sie w powszednim zyciu archiwalnym.

Natomiast rekonstrukcje realne, zwlaszcza w zakresie rozbitych czy |
rozproszonych archiwaliow, czyli tzw. scalanie akt, staje sie jednym z na—%

czelnych, najbardziej aktualnych probleméw wspoiczesnej polityki archi- |

walnej. Przez dlugie dziesiatki lat bylo ono tylko pium desiderium bada- |
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czy zmuszonych do cigglej gonitwy po zbiorach, po ktorych les rozrzucit
rozproszone czesci tych samych zespolow. Wojna, ktora zniszezyla nam
wigkszos$¢ najeenniejszych archiwaliéw, umozliwila wszakze i ulatwila
uporzagdkowanie tej reszty, jaka zostala. Stanela otworem droga do archi-
waliow pafnstwowych przechowywanych w zbiorach prywatnych i w dzia-
tach rekopiémiennych bibliotek, usuniete zostaly przerosty prawa wlas-
nosci, tak krzywdzace w tej dziedzinie interes publiczny.

Scalanie winno i¢ rébwnomiernie w dwoch przeciwstawnych, ale uzu-
peiniajacych sie wzajem kierunkach. Z jednej strony nalezy rozpoczaé
prace nad rewizja zespolow, stwierdzeniem i ustaleniem w nich listy bra-
kéw 1 wszeza¢é mozliwie szerokie poszukiwania owych utraconych frag-
mentoéw, z drugiej — podjaé analize zlepkow Zrodel w zbiorach prywat-
nych i w bibliotekach celem wydobycia z nich wlasciwego materialu
aktowego i jego restytucji na wlasciwe miejsce na pétkach archiwow.

Zespol archiwalny — zamkniecie charakterystyki

Rozwazywszy budowe zespolu oraz zmiany i komplikacje zachodzace
w tej budowie, mozemy teraz uzupelni¢ naszg charakterystyke podaniem
definicji zespolu oraz oméwieniem szeregu postaci, w jakich spotkamy sie
z nim przy pracy nad aktami.

Zespol archiwalny to historyczny wytwor kancelarii — organiczna ca-
tose, na ktorg sktadajq sie zarchiwalizowane w catosci lub w czeseci akta
powstale w wyniku dzialalnosei urzedu, instytucji lub osoby.

W slowach: ,,w calosci lub w czesci” przebija sie echo sukcesyj, jakim
ulegat zespal.

Jezeli akta jakiego$ urzedu nie ulegaly przez caly czas swego istnienia
zadnym wstrzasom, nie uzyskiwaly sukcesyj, ani tez nie byly nawet
W czesel same odstepowane nikomu, wéwezas zespél, jaki utworza te akta
po zarchiwalizowaniu, nazwiemy pro sty m. Wypadki takie w polskiej
zwlaszeza praktyce archiwalnej spotykajg sie niezmiernie rzadko i to
bodaj wylaeznie w postaci zespoléw drobnych, zapomnianych o niklej
wadze 1 znaczeniu.

Przeciwstawieniem zespolu prostego bedzie zespét z1 oz ony, nazwa
odpowiadajgca roznorakim formom zespolu. Z wazniejszych wariantéw
zespolu zlozonego przytoczyé mozna:

1. Zespol o wielkiej liczbie sukcesyj, mniej lub wiecej formalnych
przyrostow i odstgpien akt. Przykladem jaskrawym jest wspomniany tu
Juz zespot ochrzezony w Archiwum Akt Dawnych narzucona sztuecznie
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syntetyczna nazwa , Zarzad Wyznaniowy". Oérodkiem tej grupy byl duzy
bardzo skomplikowany zesp6t akt Wydzialu Wyznan Komisji W. R.i O. P,
potem, po r. 1831 — Komisji S. W. D. i O. P., potem S. W. i D., potem
znowu W. R. i O. P. itd. Silg badZz merviorycznego (wyznaniowego) bad#
formalnego (kancelaryjnego) ciazenia poprzyrastalo do tego rdzenia moc
roznych drobnych zespolow akt doraznych organéw, komisyj itd., two-
rzonych przez owe wladze wyznaniowe, stowem las, nad ktorego uporzad-
kowaniem glowila sie przed wojng przez dluzszy czas kilkoosobowa ko-
misja archiwalna. Rozdzieli¢ tych akt na zespoly nie bylo podobienstwa,
zbyt silnie byly wzajemnie poprzerastane. Pozostaly do konca grupa nie-
podzielna — zespolem zlozonym.

2. Inny typ zespolu zlozonego, pozornie pokrewny pierwszemu, wy-
stepuje wowczas, gdy zespol obcigzony jest nietyle sukcesjami, co zalgez-
nikami. Ciekawym przykladem takiego zespolu sa, a raczej byly, akta Pro-
kuratorii Generalnej Krolestwa Polskiego, gdzie zalgczniki, przesylane
jako dowody prawne, urosly w kancelarii Prokuratorii do rozmiaréw zb.o-
ru, jesli nie ilosciowo, to jakogciowo bogatszego od wlasciwych akt Pro-
kuratorii.

3. Trzeci typ zespolu zlozonego bedziemy mieli w wypadku, gdy urzad
0 wiekszej skali tworzy nie jedna, ale kilka rownoleglych autonomicznych
kancelary], a tym samym kilka réwnoleglych zespolow. Wzoréw moe mo-
glyby dostarczy¢ dzieje biurowogéci rosyjskiej na ziemiach polskich. Na-
miestnik Krélestwa Polskiego mial pod swym zarzadem:

a) Kancelarie Wlasng Namiestnika, b) Kancelarie Dyplomatyczna,
¢) Kancelarie Wojskowa. .

Przytoczone wyzej typy zlozonych zespoléw nie wyczerpuja wszelkich
rozgaiezien i drog zawilego kancelaryjnego labiryntu, daja jedynie obraz
najbardziej typowych czy najezeéciej spotykanych komplikacji w Zespo-
fach archiwalnych.

Najbardziej luzna forma laczna bedzie w tej systematyce grupa ze-
spolow. Wystepuje ona zazwyczaj tam, gdzie mamy do czynienia z calym
szeregiem zespolow drobnych lub szezatkowych badZ analogivznego po-
chodzenia, badZ pokrewnej tresci, objetych wspélna rama inwentarza
1 innych pomocy archiwalnych.

Grupa zespoléw nie przeczy bynajmniej zasadzie przynaleznosci zespo-
lowej, nie zaclera indywidualnej odrebnoéci kazdego z wchodzaeych w jej
sklad zespoléw i nie ma zadnego wplywu na ich wewnetrzng strukture
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czy tresé. Jest to raczej konstrukeyjna zewnetrzna rama, narzucona tym
szezgtkom przez archiwum w tym celu, aby je uporzadkowaé, uszerego-
wa¢, ulatwi¢ orientacje wsréd nich, a tym samym calej zawartosei archi-
wum da¢ potrzebna przejrzystosé, jasnosé i perspektywe. Ujmujac rzecz
odwrotnie, w archiwum obfitujgcym w szczatki, calkowite réwnoupraw-
nienie ich z zespolami zachowanymi mogloby doprowadzi¢ do zupelnego
przeslonigeia i zatuszowania tych ostatnich, a tym samym do skrzywie-
nia istotnej oceny zawartosci archiwum.

Ze swej strony grupa zespolow chroni owe poszczegolne drobne frag-
menty od zawieruszenia si¢ w materiale aktowym i daje im oparcie we
wspolnym tematycznym czy schematycznym podiozu.

Przykladem grupy zespolow wyrostych na gruncie analogii pochodze-
nia jest przechowywany w oddziale Wilanowskim zbiér zespotow akt po-
szczegb6lnyeh folwarkéow, wehodzgeych w skiad dobr Wilanowskich.

Zwigzane treScig sg zespoly grupy zatytulowanej ,Wiadze centralne
powstania listopadowego®, obejmujacej znowu szereg okruchéw zespo-
léw, zbyt drobnych na to, by mogly istnie¢ samodzielnie, a nie majacych
si¢ 0 co oprzeé¢, jak np. Gubernator (rewolucyjny) m. Warszawy, czy kil-
ka woluminéw akt Sztabu Generalnego.

Niekiedy archiwa tworzyly nawet sztuczne zlepki 2z czastek réznych
istniejacych zespoléw, niekoniecznie nawet analogicznych, czy pokrew-
nych trescig. Takim zlepkiem jest np. tzw. ,,Archiv Carstwa Polskago",
utworzony za rzadow rosyjskich, a konczgcy teraz swoj zywot w likwi-
dacji zlepku przeprowadzonej przez obecny zarzad Archiwum Gléwnego.

O ile ta ostatnia likwidacja byla stuprocentowo wskazana, a wykona-
nie jej ulegalo zwloce jedynie przez wzglad na liczne cytaty poszczegol-
nych pozycyj zlepkow w literaturze naukowej, to w obu poprzednich wy-
padkach, gdzie badZ wszystkie czesci skladowe (folwarki), badz czesé ich
(akta r. 1830/31) znajdg sie osamotnione i bez oparcia, nalezy do takiej
likwidacji przystepowa¢ z duza ostroznoécia i rozwaga, by przez zbyt do-
razng decyzje nie narazi¢ tych drobnych fragmentéw na rozproszenie
i zagubienie w masie akt.

Catly szereg wreszcie akt nie zarchiwalizowal sie i nie znalazt realnego
odpowiednika w postaci wlasnego zespolu. Sa to akta doszczetnie zagu-
bione lub wchioniete przez inne.

Przykladem akt zagubionych moga by¢ akta kancelarii przybocznei
Wielkiego Ks. Konstantego, namiestnika Krélestwa Polskiego w latach
1862—3. MieliSmy w reku wyrazne §lady istnienia tej kancelarii, znalazl
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sie nawet fragmentaryczny inwentarz jej akt, samych wszakze akt od-
szukac¢ nie bylo sposobu mimo wszelkich usilowan.

Niekiedy zreszta owe zagubienia okazuja sie pozorne. W analogicznych
poszukiwaniach akt kancelarii przybocznej namiestnika Zajgezka, na ra-
zie rownie jak i tamte bezowocnych, udalo sie w koncu stwierdzi¢, ze
funkecje kancelarii ksiecia namiestnika pelnita kancelaria Rady Admini-
stracyjne] Krélestwa Polskiego.

Zespolem otwartym jest jak o tym byla juz mowa, zespdl, kto-
rego macierzysta kancelaria funkecjonuje i badZ bezposrednio, badz za po-
Srednictwem skladnicy akt przesyla temu zespolowi kolejne dopltywy akt.
Z chwila, gdy urzad ulega likwidacji doplywy sie konczg, a zespél archi-
walny z otwartego stajesie zamknietym.

W zaleznosci od stanu zachowania, od stopnia zniszczen i zagubien,
dzielimy zespoly na calkowite i fragmentaryczne. Licz-
ba catkowitych zespoléw jest znikoma, skala uszczuplen jest niezmiernie
réznorodna. Z duzego, blisko 3000 wol. liczagcego zespolu akt Audy-
toriatu Polowego ocalatlo w Archiwum Gléwnym sze$¢ wolumindéw. Praw-
da, ze najwazniejszych, bo obejmujacych proces Rzadu Narodowego
z r. 1864, z dyktatorem Trauguttem na czele, ale dostownie szesé. Takiego
zespolu fragmentarycznym juz nazwaé nie mozna, to juz jest zespol
szezatkowy _

Takich zespoléw szezgtkowych wojna namnozyla wiele. Tak wiele, Ze
w stosunku do nich chwieje sie wszechwladnie w dzisiejszych archiwach
panujaca zasada przynaleznos$ci zespolowej. Jak stosowaé metody rekon-
strukeyjne do tych dostojnych relikwij, kiedy w nich, niestety, nie ma
ni¢ do rekonstruowania.

Wyjatek nie obala, ale potwierdza regule. Podstawa pracy archiwal-
nej jest i pozostanie zasada przynalezno$ci zespolowej i jej naczelny wy-
raz — podstawa — zesp6l archiwalny.

Zespol nie jest wydedukowang konstrukcja logiczna, jakim$ stworzo-
nym ad hoc aparatem pomocniczym przy porzadkowaniu akt, ale natu-
ralnym wytworem zbiorowej pracy ludzkiej, podpatrzonym i uchwyco-
nym przez metody pracy archiwalnej. Jest obiektem, a nie narzedziem
te] pracy.
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Inna rzecz, ze sformulowanie charakterystyki zespolu jest dla archiwi-
sty zaspokojeniem potrzeby znalezienia w samym materiale aktowym
kryteriow obiektywnych, niezaleznych od indywidualizmu tego czy in-
nego pracownika, wyrostych na gruncie wlasnego zyecia akt, na gruncie
praw cigzenia archiwalnego. Ciazenia potrojnego akt wzajemnie ku so-
bie, akt ku macierzystemu urzedowi i akt ku macierzystemu terytorium.

Caloksztaltem, ktory odpowiada w pelni tym kryteriom, jest wlasnie
zespol archiwalny.

Obok najsilniejszej, najbardziej trwalej i zwarte] formy ugrupowan
archiwalnych, jaka jest zespot akt, wystepuje w archiwach i inny typ ta-
kich ugrupowan, mianowicie zbiér czyli kolekcja rekopismienna.

W przeciwstawieniu do zespolu, kolekcja nie jest tworem jednej kan-
celarii 1 nie jest wogoéle tworem kancelarii. Zawdziecza ona swe istnie-
nie odwiecznemu ludzkiemu instynktowi zbierackiemu, ktéry gromadzi
i taczy z sobg okazy przyrodnicze, przedmioty sztuki, ksiazki czy wresz-
cie, jak w danym wypadku, rekopisy i akta, dobierajac je i grupujac pod
najrozmaitszymi katami widzenia.

W jednej kolekeji znajda sie wige, a przynajmniej moga sie znalezé
obok siebie: pamietniki, traktaty naukowe, autograly utworow literac-
kich, silvae rerum, kopiariusze, odpisy, a nawet i oryginaly pism pocho-
dzacych z kancelarii panstwowych, pojedyncze lub grupowe archiwalia
rodzinne, epistolaria, graphica, cartographica itd.

Miedzy zespolem a zbiorem istnieja zasadnicze strukturalne réznice.

Zespol archiwalny—to, jak o tym byla mowa, historyezny wytwor kan-
celarii, organiczna caloée, na ktora skladajg sie zarchiwalizowane, w ca-
lodei lub w czedei akta powstale w wyniku dzialalnosei urzedu, instytucji
lub osoby. Zbior rekopismienny jest luznym ugrupowaniem rekopiséw nie
powigzanych z soba kancelaryjnie, a laczonych w jedna calo$¢ badz swym
charakterem (zbiér autografow), badz pokrewienstwem tresci, (zbiér map),
badz wreszcie sposobem powstawania.

Zespol jest caloscig zbudowang wedtug jednego logicznego planu i na-
ruszenie tego planu niweczy od razu cala organizacje i spoistoéé¢ jego za-
wartosci. Zbiér nie ma stalego niezmiennego ukladu i na wzér ksiazek
w bibliotece segregowac sie daje wedlug rozmaitych systeméw i zalozen.

Zespol akt moze ulec zdekompletowaniu, cze$ciowemu zniszezeniu lub
zagubieniu, z chwilg wszakze, gdy zostanie odbudowany i, w granicach
mozliwoécei, skompletowany, staje sie caloscia zamknicta, ktérej nie mozna
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powigkszy¢ ani o jeden fascykul. Zbior jest bogactwem, ktorego granic
zadne ramy nie okreslaja; mozna zen wydzielaé¢ cale czesci skladowe lub
przeciwnie—wecielaé¢ don nowe grupy rekopiséw. Wartosé zbioru ulegnie,
oczywiscie, w tym wypadku wahaniom, ale charakter jego sie nie zmieni.

Na pograniczu miedzy zespolem a zbiorem stoja archiwa rodowe i ro-
dzinne. Istnieje tam wprawdzie zawsze, a przynajmniej zwykle, pewien
organizacyjny szkielet genealogiczny, scementowany nadto gospodarczymi
aktami majatkowymi, ktory takie archiwum lgczy w jedng calosé, nada-
jac mu cechy zespolu akt, z drugiej strony wszakze majg zazwyczaj tego
rodzaju archiwa tak wielki nalot luznych niezwiazanych z cato$cia mate-
rialow typu kolekcyjnego, ze dzigki nim cale takie archiwum chyli sie
czesto ku typowi zbioru.

Zbiory rekopiémienne, w $redniowicezu w ogole zastgpujace biblioteke,
nie przestaly i po wynalazku druku grupowa¢ sie przy zbiorach biblio-
tecznych. Stad z biegiem czasu utarla sie tradycja, ze zbiory rekopismien-
ne gromadzg sie przy bibliotekach, podczas gdy zespoly akt stanowiag za-
wartosc archiwow.

Dzis ten stan rzeczy ulegl zasadniczej zmianie.

Najprzod, w zwiazku z rozrostem roli panstwa, wzrost niepomiernie
zasieg archiwow..Co dawniej bylo niepodzielnie domeny zycia prywat-
nego, a wiee i dokumentacji prywatnej, to dzig, jako funkeja panstwowa,
podlega gcisle dokumentacji panstwowej. a wiee archiwalne].

W zwiazku z tym pojecie zespolu akt, dawniej wiazane wylacznie
z urzedem panstwowym, komunalnym czy z wielkimi organizacjami pu-
blicznymi, jak np. Koscidl, stosuje sie dzié o wiele szerzej. Objeta poje-
ciem tym jest nie tylko spuécizna aktowa po najdrobniejszych instytu-
cjach, ale nawet i po jednostkach, o ile ludzie ci maja taka wtasna, reko-
pismienng spuscizne za sobg. Wiele zbiorow rekopiémiennych przeksztai-
cilo sie tedy dzis w zespoly archiwalne. wiele rekopiséw stalo sie dzis
archiwaliami.

Z drugiej strony wielkie zmiany zaszly w stanie posiadania zbiorow
rekopi¢émiennych.

W reku panstwa znalazly sie w ogromnej liczbie zbiory rekopiémienne
prywatne, poczawszy od wielkich magnackich kolekeji, skoficzywszy na
$rednio- czy nawet drobno-szlacheckich zbiorach podworskich.
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Zawartosé tych zbioréw jest nieprawdopodobnie zrozniczkowana i bar-
wna. Trojakie elementy daja sie tam spotkac:

a) archiwalia pochodzenia panstwowego, wyrwane roéznymi drogami
z urzedow, czy z archiwow,

b) archiwalia wtasne, rodewe czy rodzinne,

¢) materialy luzne, naroste droga kolekcjonerstwa.

4

Administracje archiwalng czeka trudne, ale wdzieczne zadanie uporzgd-
kowania i usystematyzowania tych bogactw. Czynnoscig wstepna bedzie
ustalenie zasady, co nalezy zakwalifikowa¢ jako rekopis nadajacy sie do
przechowania w archiwum, a co stanowi 6w luZzny biblioteczny raczej
material rekopiSmienny.

Z chwila, gdy granica ta zostanie ustalona, mozna bedzie przystapi¢ do
definitywnego usystematyzowania owych pomagnackich i podworskich
zbioréw rekopismiennych. Najlatwie] bedzie to przeprowadzi¢ drogg wy-
dzielania: a) archiwaliéw panstwowych dla scalenia ich z wlasciwymi
zespolami, b) zespoléw (w nowym, szerszym znaczeniu tego stowa) wy-
krystalizowanych ze zbioréw rekopiémiennych, ¢) kolekeji specjalnych
jak cartographica, biographica itd. badz dla zlaczenia ich z analogiczny-
mi kolekcjami istniejacymi juz w archiwach, badz tez dla zachowania
ich w tychze archiwach w odrebnej postaci. Kolekcja taka zawieraé be-
dzie same juz tylko archiwalia, to tez nazwiemvy je woweczas zbiorem
archiwalnym; d) rekopiséw luznych typu bibliotecznego dla skierowania
ich do bibliotek.

Ten proces wydzielania, cho¢ pozwoli sprowadzi¢ do minimum niezor-
ganizowane czesci zbiorow rekopismiennych, da niewatpliwie w rezultacie
pewna reszte, ktora oprze sie wszelkim probom segregacji. Beda to varia,
zto konieczne wszelkich prac archiwalnych.

Varia ®) nie sg zwiazane specjalnie z prywatnymi zbiorami rekopi$mien-
nymi. W najlepiej zorganizowanych archiwach zdarzaja sie w najbardzie]
pokojowych czasach zakamarki, w ktérych dziesigtkami lat leza akta bez-
panskie i bezdomne, nieposiadajace legitymacji, ani stalego okreslonego
miejsca przechowania w archiwum,

Wojna przez masowe anarchizowanie, niszezenie i proszkowanie archi-
waliow pomnozyta wielokrotnie te nikle dawniej stosunkowo zbiory od-

) Ustgp o variach wypadl nieco obszerniej i bardziej szezegélowo od reszty
opracowania. Tlumaczy sie to tym, ze temat ten byl ujety pierwotnie w postaci
osobnego artykulu i dopiero pdzniej powstata inicjatywa wecielenia go w calosci do
podstawowych zasad archiwistyki.
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padkow, co sprawia, ze w archiwach, ktére bardziej ucierpialy, kwestia
variow urasta dzis do znaczenia problemu, jezeli nie pierwszego, to w £az-
dym razie nie ostatniego planu. Dzi§, gdy pierwsze przeoranie sie przez
schaotyzowane przez wojne akta dobiega konca, wypadnie nam sig ko
niecznie zaja¢ i tym pozornie tak szarym i zakurzonym problemem.

Z czego wyrosly varia i jaki jest ich zasadniczy sklad?

W latach pokoju najwiecej chyba variéow daje dziedziczenie akt. Nowy
urzad dziedziczy po starym jego prawa i obowiazki, jego funkcje i jego
akta. Czes¢ akt wechlonal, ale strukture ma odmienng nieco, niz mial
dawny i nie wszystkie akta pasuja do nowych komoérek organizacyjnych;
cze$é akti zostanie poza nawiasem wykazu akt nowej kancelarii, a z cza-
sem poza nawiasem zespolu. Stgd tworza sie owe reszty zespolow, o kto-
rych tak plastycznie pisze Manteuffel w swej rozprawie o dziedziczeniu
registratur.

Innym typem akt bezpanskich, wykolejonych sg akta wyrwane z urze-
dowego biegu, zalegajace latami calymi szuflady i szafy réznych dygni-
tarzy albo i kancelistéw, wygarniane dopiero po ich najdtuzszym urze-
dowaniu, w porze, kiedy juz utracily one bezpoéredni zwigzek z zespo-
lem, jesli nie merytoryczny, to formalny w postaci pominietej prezen-
taty czy sygnatury. Sg to owe liczne, luzne, z reguly bezimienne memo-
rialy, kosztorysy, preliminarze, statuty, regulaminy, materialy statystycz-
ne itd. — wieczny balast kazdej registratury, ktéry z biegiem czasu staje
sie balastem w archiwum.

Jeszeze innym  zrodlem variow sa aneksy. Formalny zwiazek ich
z aktem, do ktérego naleza, jest kruchy i nikly: adnotacja na zalagczniku.
Gdy sie ja czasem pominie, gdy przyczepiona czy przyklejona odpadnie,
albo gdy wymiary (plany) czy rozmiary (zalgezniki do budzetow liczyly
w Radzie Stanu po kilkanascie woluminéw) nie pozwolg technicznie zla-
czy¢ aneksu z aktem, zwiazek ten urywa sie i zatacznik mniej lub wie-
cej bezimienny tula sie latami po archiwum.

Intensywnym producentem variéw bywa antykwariusz, obslugujacy
prywatnych zbieraczy. Trudno tu wszezyna¢ dyskusje, czy zbieracze ci
wigce] zniszezyli, czy — wobec spalenia szeregu archiwow panstwowych
— wigcej ocalili archiwaliéw, ale wiadomo powszechnie, Ze mania zbie-
racka nie zna hamulcéw,-ze nie jest unikatem typ zbieracza, ktory dla
ciekawego ,,autografu®, czyli podpisu wybitnej osobistosci, bez skrupulow
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wyrwie karte z ksiegi lub ksiege z serii, z zespotu. Sygnature dla bez-
pieczenstwa zniszezy; tres¢ nie zawsze pozwoli na zidentyfikowanie ta-
kiego obiektu.

Czasami akt taki trafi droga kupna czy daru z powrotem do archiwum.
Nabytki sa tedy dalszym wecale obfitym zrédlem zasilajgcym wvaria archi-
walne.

Aneks, wykolejony czy wydziedziczony z akt nie rzadko bywa de-
struktem. Zbieracz prujac ksiege, czy zdzierajac dla zatarcia éladow kar-
te tytutowa tworzy destrukty. Robi na mala skale to, co na wielka robi
wojna.

Wojna daje masowg produkcje variow, z setek zespoléw archiwalnych
zostawia poszarpane granatami, niedopalone lub niedobutwiale szczatki,
proszkuje tysiace woluminéw. Destrukty i dissoluta ida w tonny.

Wspdlnym terminem varia obejmowalem dotad szezatki zespolow
oraz wlaseciwe, bezimienne nie dajace sie rozpoznaé varia. Jest to moze
nietciste, ale jest odbiciem, rezultatem istniejacego dzi$ stanu rzeczy.
Ciasnota pomieszczen archiwalnych oraz natlok pietrzacych sie przed
archiwami zadan dnia dzisiejszego sprawily, ze dzi$ do tego wspélnegs
archiwalnego lamusa skladamy droga najmniejszego oporu réznorodne pod
wzgledem wewnetrznej charakterystyki materialy.

Po rozwazeniu genezy variéw, czy wyrazajac sie sciglej — rozbitkow,
czy odpadkow archiwalnych, wypadnie nam %“eraz oddzieli¢ od siebie te
dwie kategorie. Na to wszakZze musimy uprzednio rozejrzeé sie w ich
sktadzie.

W sklad przecietnego lamusa, a raczej, niestety, najczesciej rozrzuco-
nych w réznych zakamarkach archiwum jego czeéci, wehodza zazwyczaj
nastepujace kategorie akt:

1. szezatki zespolow,

2. varia pozorne,

3. materialy pokrewne tresciowo zespolom,
4. rekopisy typu bibliotecznego,

5. cartographica,

6. personalia i biographica luzne,
kolekcje,

8. makulatura i

9. wvaria wlasciwe.
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Zanim zajmiemy si¢ wzajemnym ustosunkowaniem tych grup i meto-
dami ich definitywnej segregacji, przyjrzyjmy sie blizej nieco kazdej
z osobna.

Szezatki zespolow. Jako najistotniejsza, najbardziej wartosciowa czesé
naszego lamusa wymagaé¢ one bedg dluzszego nieco komentarza.

Najpierw formalne pytanie: Co rozumiemy pod stowem szczatek. Pro-
centowo tej sprawy rozwiagzywaé¢ nie podobna, gdyz kilkoprocentowy
szezatek wielkiego zespolu, powiedzmy Kancelarii Gen. Gubernatora War-
szawskiego, bedzie rozmiarami swymi wielokrotnie przerastal jakie$ za-
chowane w komplecie drobne, a nawet érednie zespoly, jak np. Komisje
Rzadzaca Ksiestwa Warszawskiego czy Kancelarie sen. Nowosilcowa. Na
formalne pytanie — formalna, umowna odpowiedz: szezatkiem zespolu
nazwiemy pozostaloéé zespolu liczgea mniej, niz dwadzieécia jednostek,
woluminow, tek, arkuszy kartograficznych itd.

Moéwige o szezatku trzeba wyraznie stwierdzi¢, ze mamy na mysli je-
dyna znanag nam pozostalo$¢ po zespole, a nie fragment, czastke zespolu
istniejacego, zawieruszona w variach. Dla takiej czastki miejscem wla-
sciwym beda tylko po6tki macierzystego zespolu, ale w zadnym wypad-
ku nie varia.

Ostatnia wreszecie nasuwajgca sie uwaga, to granice chronologiczne
szezatku. Sadze, ze pojecie szezatku nie powinno sicgaé wstecz dalej, niz
do polowy XVIII wieku, tj. do okresu, w ktorym-zaczynaja sic dzieje
wspolezesne] kancelarii i wspélezesnie ujetego wyraznego zespolu akt.
Poza ta granica zaczyna sie sfera, w ktorej pojecie szczatku rozrasta sie
gwaltownie, by w Sredniowieczu zapelni¢ potki archiwalne samymi juz
nieledwie szezatkami. '

A teraz wewnetrzna, organizacyjna czy treSciowa charakterystyka.

Czasami szczatek jest streszezeniem akt zespolu. Kazdy zachowany po
zniszczonym zespole jego inwentarz bedzie takim streszezeniem. Szezesli-
wy traf przypadl w udziale aktom Komisji Sledezej ustanowionej po po-
wstaniu listopadowym dla wytropienia spisku Zaliwskiego. Komisja wy-
wigzala sie z zadania tak dobrze, ze utrzymano ja na stale; przetrwal
az po rok 1881. Dla badan nad rewolucyjnymi fermentami doby paskie-
wiczowskie]j, styczniowej i postyczniowej — pierwszorzedne, pelne, auto-
rytatywne zrédlo. Spalone doszezetnie, zachowalo kilka tomow raptula-
rza prowadzonego z wzorowa systematycznodcia przez kancelarie, Spra-
wa po sprawie, niemal dzien po dniu spisane sa kaligraficznym pismem
obszerne streszezenia $ledztw prowadzonych przez Komisje. Akt oczy-
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wigcie to nie zastapi, ale ogélny syntetyczny obraz tych éledztw jest cal-
kowicie zachowany.

Podobna role kondensatora odgrywaja protokély obrad, zachowane
w wigkszych lub mniejszych kompletach po réznych urzedach, jak Rada
Najwyzsza Tymezasowa Ksiestwa Warszawskiego, czy Rzad Tymczasowy
Kroélestwa Polskiego z r. 1815. Materiat zawarty tam ma jeszeze bardziej
autorytatywny charakter, za to uklad jego uzalezniony od réznorodnych
materii porzadku dziennego posiedzen jest nieporownanie mniej przej-
rzysty.

Czasem szezatek jest nie streszezeniem, ale szezytowym punktem zespo-
lu, jego najwazniejszgq czastkg. Taki wypadek mamy w aktach Audyto-
riatu Polowego, Jak juz wiemy, z calego zespolu pozostalo szesé¢ wiel-
kich woluminéw — cale zachowane w pelnym komplecie dossier proce-
su Rzadu Narodowego i jego szefa, Romualda Traugutta — niewatpli-
wie najcenniejszy element skladowy zespotu.

Czasem znow szczatek nie jest ani streszezeniem, ani szezytowym punk-
tem akt, ale ich typem. Jaskrawym przykladem takiego szczatku jest je-
dyna ocalona z pozogi teka z tablicami prestacyjnymi. Tabele te sporza-
dzono w r. 1846 na catym terenie Krolestwa Polskiego dla ustalenia
swiadezen obcigzajgcych chlopa i uchronienia go w ten sposob od dal-
szych samowolnie narzucanych mu ciezarow.

Szezgtek ten ma bardzo wysoka wartosé. Nie zastapi on, rzecz prosta,
giownego bogactwa tych akt, jakim byl olbrzymi material statystyczny
ilustrujgcy stan wsi w polowie XIX wieku na duzym obszarze ziem pol-
skich, ale daje moznos¢ odtworzyé w sposéb konkretny i szczegélowy,
w Jaki sposob przeprowadzono te wazng i szerokg badz co badz akeje,
jak wygladaty kwestionariusze i, co najwazniejsze, w jaki sposéb na nie
odpowiadano. To, Ze nasza teka obejmuje jedna czy kilka gmin, a wiec
drobny odcinek terytorialny, nie ma tak wielkiego znaczenia; réznice
miedzy poszczegbélnymi tabelami byly raczej ilosciowe, niz jakosciowe.

Czwartym i ostatnim typem szczatku bedzie szary strzep akt zespolu
ocalony w drodze przypadku. Wybér tego czy innego strzepu jest réw-
niez dzielem przypadku. W przeciwienstwie tedy do poprzednich szezal-
kow zdawaloby sie, ze mamy tu do czynienia z aktami zupelnie bezwar-
tosciowymi, ktére z czystym sumieniem moznaby wybrakowaé z archi-
wum. A przeciez jednak jest wzglad, ktéry mocno przemawia przeciwko
takiemu zalatwieniu sprawy. Oto szezatek ten, niezaleznie od tego, CzZy
sam przez sie przedstawia jaka wiasna warto$é dowodowa, jest przez
sam fakt swego istnienia wartoécia dowodows istnienia kiedy$ tego ze-
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spolu. Moznaby szczatek ten nazwaé symbolem zespothu, gdyby nie to, ze
jest on czyms$ wiecej, niz symbolem; jest choé¢ niklg i drobna, ale realng
spuscizng po zespole, ktérej nam sie wyzbywaé nie wolno. W lancuchu
ustrojowym reprezentuje on swe wilasne ogniwo i gdyby tego ogniwa za-
braklo, mogloby w tancuchu zabraknaé¢ samego zespolu. Bez wzgledu na
to, jaka byla ongi waga zespolu, winien jego szczatek, chotby nawet sam
przez si¢ byl blahy i nikly, reprezentowaé¢ go nadal dla zachowania cia-
glosel ustrojowej.

Varia pozorne, to te same szczatki, tylko pozbawione oznak rozpoznaw-
czych. Czasami rozpoznanie ich przynalezno$ci wymaga daleko posunie-
tych badan, co oczywiscie oplaca sie tylko w stosunku do cenniejszych
obiektow. Niekiedy zagadka taka ma dwa rozwiazania. Zachodzi to wte-
dy, gdy jaki§ dokument wskutek braku legitymacji zawisnie miedzy kan-
celaria wystawey a kancelaria odbiorey. Przyklad: protokél jakiegokol-
wiek aktu prawnego, pozbawiony adnotacji kancelaryjnej, mogt byé
rownie dobrze sporzadzony przez kancelari¢ wystawey dla przechowania
we wlasnych aktach, jak i dla przeslania do wladzy zwierzchniej. Kryte-
ria czystopisowego czy brulionowego sporzadzenia dokumentu sa niekie-
dy chwiejne i nie dajg wyraznych rozstrzygniec.

Trudno czasem postawic¢ granice miedzy variami pozornymi, a trzecia
wymieniong przez nas grupa, tj. materialami pokrewnymi zespolom.
Formalnych oznak rozpoznaweczych brak, a tres¢ wyraznych wskazowek
nie daje. Genetycznie pochodza one niewatpliwie z zespolow; rekrutuja
sie przewaznie z owych szufladowych archiwaliéw lub zagubionych anek-
sow, ale mozliwoéci rozpoznania i legalizacji nie ma zupelnie. Memorial
dotyczacy sanitarnego stanu ludno$ci Krélestwa Polskiego z-r. 1860 po-
wstal prawdopodobnie w ktéryms$ z centralnych organéw administracii
sanitarnej; moze pochodzil z akt Glownego Inspektora Stuzby Zdrowia,
moze z akt Rady Lekarskiej, moze z kol nowopowstalej w owych latach
Akademii Medyko-Chirurgicznej, ale rownie dobrze moégt byé¢ dzielem
prywatnego zgola lekarza. Materialy tego rodzaju sa w naszych lamusach
archiwalnych czeste i naogét trudne do rozwiazania.

Rekopisy biblioteczne, to caly wielki problem, ktorego w granicach
niniejszego artykulu nie byloby celu rozwijaé¢, a nawet poruszaé. Pomi-
jam wigc pytanie, co jest rekopisem bibliotecznym i zakladam, ze jeste-
smy juz po rozstrzygnieciu, ktére daje nam pewne quantum rekopisow
przeznaczonych do przeslania moze w drodze ekwiwalentu do bibliotek.
Na razie zalegaja one jeszeze polki naszego lamusa.

6. Archeion. XIX-XX.
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Cartographica dzielimy na zespolowe i luZzne, tj. majace znaki rejestra-
cyjne przynaleznosei do zespolu i pozbawione ich. Typ tych archiwaliow,
a przede wszystkim rozmiary przesgdzaja zazwycza] o metodzie odreb-
nego ich traktowania i odrebnego przechowywania. Ta okolicznos¢ zaciera
roznice miedzy cartographicami zespotlowymi i luznymi, gdyz przebywact
bedg w dalszym ciagu razem.

Personalia i biographica. Bardzo czesty skladnik lamuséw. Mam tu
oczywiscie na mysli nie zorganizowane, wyraznie proweniencyjnie okre-
glone akta osobowe tego czy innego urzedu, czy chotby pojedynczego
urzednika, ale wystepujace luzno dokumenty osobowe, owe liczne zwlasz-
cza w biurowoéei rosyjskiej, bo sporzadzane przy lada okazji wykazy
stanu stuzby, nominacje, awanse, urlopy, dymisje, disciplinaria, konduit-
listy, dalej akta stanu cywilnego, metryki, akta zejécia, intercyzy, testa-
menty, wreszcie pojedyncze listy i cale epistolaria.

Ostatnia. pozycja tego wyliczenia, epistolaria, to juz nowa, nastepna
kategoria — kolekcje.

Chot¢ kolekeje leza nieco na uboezu zbiorow archiwalnych, nie znaczv
to wszakze, by archiwa nie mialy uszanowa¢ tych zbioréw, ktore znalazly
sie pod ich dachem, z tym chyba jeno zastrzezeniem, ze elementy rozpo-
znane, jako czesci skladowe zespolow archiwalnych, bylyby z kolekeji
wyjete i zwrécone do macierzystych ugrupowan, na ich miejsce za$ zna-
laztyby si¢ w kolekeji karty zastepecze, informujgce, gdzie owe elementy
sg obecnie przechowywane,

Archiwa zawsze zreszta miewaly i majg wlasne, stworzone przez siebie
kolekeje, np. zbiory kartograficzne, tlokéw pieczetnych itd.

Nastepna grupa, makulatura, komentarza nie potrzebuje, o ile, tak jak
i przy rekopisach bibliotecznych, odlozymy na bok zasadnicza strone
problemu — w danym wypadku — brakowanie akt. Pytanie, dlaczego ma-
kulature stawiamy na przedostatnim, a nie na ostatnim miejscu, znaj-
dzie odpowiedz niebawem.

Ostatnia wreszcie kategoria — varia wlasciwe — to akta bezdomne, nie
majace juz nie tylko zadnych legitymacyjnych oznak rozpoznawczych, ale
i zadnego magnesu, ktory by je przyciagal w jakimkolwiek kierunku.

Podsumowanie generalne zawartosei naszego lamusa prowadzi do wnio-
sku, ze dzieli si¢ ona na dwie zasadnicze kategorie typu zespolowego i ko-
lekeyjnego.
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Kategoria pierwsza obejmie archiwalia, ktéorych przynaleznosé zespo-
lowa jest badz zupelnie wyrazna, badz da sie ujawni¢ w drodze blizsze]
analizy obiektu,

Do drugiej naleza akta samopas chodzace, dajace sie wszakze ujac
w pokrewne sobie trescia czy typem ugrupowania.

Zorientowawszy sie w tresci zawartosci lamusa, sprobujmy go leraz
usystematyzowac i wskazac drogi i metody dalszego postepowania z po-
szezegolnymi jego grupami. Droga najwlasciwsza tej systematyzacji wy-
daje sie metoda wylgczania z lamusa poszezegblnych jego czeéei sklado-
wych. Czynno$é te doprowadzimy az do konca, tj. stanu, w kiérym juz
z naszego lamusa nic wiecej wydzieli¢ nie bedzie mozna. Pozostate po ta-
kiej epuracji varia bedg zaslugiwaly na miano ezystych czy wlasciwych.
Wydziela¢ bedziemy akta w tej samej kolejnosci, w jakiej charakteryzo-
walismy je.

Na pierwszy plan wysuwaja sie szezatki zespolow. Jezeli piszac o nich
rozwiodlem sie tak szeroko, to uezynilem to dlatego, by podkresli¢ ich
wartosé i znaczenie i wywalcezyé dla nich nalezne im miejsce w archi-
wum. Miejsce to bedzie oczywiscie zawsze w gronie zespolow, na stopie
pelnego réwnouprawnienia z zespolami kompletnymi. W kartotece ze-
spolow karty zespolow szczatkowych znajda sie wiec tam, gdzie znalazly-
by sie, gdyby zawartos¢ ich nie poniosta zadnych strat. Kwestia rozmiesz-
czenia ich w magazynach, zresztg sama przez sie drugorzedna, moglaby
byé rozwigzana dwojako, albo przez rozstawienie szezatkow w miejscu
dla nich przeznaczone w ogoélnym topograficznym ukladzie akt, badz
przez utworzenie autonomicznej grupy zespolow szezatkowych, stanowia-
cych jakby mikrokosmos archiwalny, co$ w rodzaju archiwum w archi-
wum, posiadajace wilasny uklad hierarchiczny, odpowiadajacy zreszta
scisle ukladowi makrokosmosu. To drugie rozwiazanie wydawalo by mi
sie bardziej wskazane. Skupiajgc razem owe zespoly i lgczgce je jedna
wspolng numeracjg daje ono wieksza latwosé technicznego odszukania
szezatku, ktory rozrzucony miedzy zespoly moze latwo ulec zatopieniu
w ich masie,

Varia pozorne sa nimi tylko do chwili przeprowadzenia nad nimi anali-
zy. Z chwila, gdy wykaze ona, ze jest to czastka istniejacego zespolu to,
rzecz prosta, zostanie ona wlaczona do tego zespolu; jezeli natomiast oka-
ze sie, ze jest to szczatek, powiekszy on w takim razie o jedna pozycje
grupe ,,Szezatki', a wraz z nia liczbe zespolow danego archiwum.
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Najwigksze trudnosci nasuwa grupa trzecia materialow chylacych sie
ku poszezegolnym istniejacym w archiwum zespolom. Zasada przynalez-
nosci zespolowej nie pozwala nam wigcza¢ takich niepewnego pochodze-
nia elementéow do skladu zespolu, nie moze nam wszakze zabroni¢ przy-
laczy¢ go w postaci aneksu na koncu zespolu. Rozwiazanie to ma te wade,
ze w razie, gdyby tych materialéw okazalo si¢ duzo, wytworzylyby sie na
koncach zespolow nowe lamusy variow zespolowych, czyli zamiast zwal-
czy¢ to zto konieczne, jakimi sg varia, rozplenilibysmy je po calym archi-
wum. Inne rozwigzanie polega na tym, ze dany dokument po ostateczne]
nieudanej probie wylegitymowania go kierujemy do grupy variow wla-
sciwych, nadajac mu tam trwala sygnature, ktéra roéwnoczesnie w po-
staci odsylacza czy komentarza wpiszemy w odpowiednim miejscu inwen-
tarza danego zespolu zainteresowanego treSciowo danym dokumentem.
Drugie rozwiazanie jest o tyle lepsze, ze pozwala na zasygnalizowanie
owego, powiedzmy, memorialu sanitarnego z r. 1860 w kilku naraz zain-
teresowany'ch nim zespotach akt Rady Lekarskiej, Glownego Inspektora
Stuzby Zdrowia itd. Dodajemy nawiasem poprawke: pozwolitoby, gdyby
akta zarowno Rady, jak Inspektora nie byly splonely doszezetnie w rokn
1944 wraz z ich inwentarzami i calym Archiwum Akt Dawnych. Fikcyj-
nos¢ przykladu nie zmniejsza wszakze wartosci metody.

Jakikolwiek wybralibydmy modus procedendi, jedno zastrzezenie na-
daje sig do powt6rzenia i podkreslenia raz jeszeze. Jednostka archiwalna,
ktora mamy umiejscowié¢ czy zasygnalizowaé¢, musi uzyskaé wyrazna legi-
tymacje w postaci wpisania jej do inwentarza, czy to jako aneksu na kon-
cu inwentarza zespolu, czy jako samodzielne] pozyeji inwentarzowej
w variach i1 nadania jej scislej, trwalej, zdecydowanej sygnatury. Bez-
imiennos¢ akt jest glownym zrodlem wszelkich lamusow, a raczej, nazy-
wajac rzecz po imieniu — $mietnikéw archiwalnych.

Rekopis typu bibliotecznego, jeéli zostanie zakwalifikowany do pozo-
stawienia go w archiwum, juz w samej ocenie kwalifikacyjnej znajdzie
podstawe do skierowania go do szezatkow zespoléw lub do elementow
chylacych sig tresciowo do ktéregos$ z zespolow. Droga postepowania
wskazana w poprzednich wypadkach.

Cartographica rozpoczynaja serie naszych archiwalnych kolekecji. Moga
posiada¢ lub nie posiada¢ przydzialu do zespolu, wszakze, jak o tym juz
byta mowa, typ ich oraz wymiary przesadzaja o miejscu ich przechowy-
wania, ktérym bedzie i w jednym i w drugim wypadku zbiér kartogra-
ficzny, wyposazony w érodki techniczne racjonalnego przechowywania
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map i planéow. W jednym tylko wypadku cartographica nie opuszczaja
zespolu, do ktérego naleza. Zachodzi to wowezas, gdy mapy sa wszyte do
akt, wypadek dos¢ czesty, zwlaszeza, jedli chodzi o plany architektoniczne
mniejszych rozmiaréw albo o melioracje miast. Takich archiwaliow wy-
pruwac z akt oczywiScie nie bedziemy, winniémy je wszakze rejestrowaé
w miare wykrywania ich w aktach. Archiwum Akt Dawnych mialo spe-
cjalny inwentarz do rejestrowania takich cartographic‘éw, natomiast
kartki indeksowe szly do kartotek skorowidzéw ogélnych calego zbioru
kartograficznego.

Wydzielone kolejno z lamusa personalia i biographica stanowia mate-
rial doskonale nadajacy sie do utworzenia kolekceji biograficznej, latwe]
do zorganizowania i dajacej natychmiastowe korzyéci. Uklad alfabetyczny
akt daje w kazdym stadium organizacji kolekecji moznoéé szybkiej obstugi
badacza. W przeciwstawieniu do kolekeji kartograficznej w skitad tek bio-
graficznych wchodzi¢ winny wylgcznie bezdomne varia tego typu. Roz-
proszone personalia oficeréw armii Krolestwa Polskiego z lat 1815 —
1830, ktore w duzej liczbie znalazly sie w dissolutach Archiwum Akt
Dawnych udato sie dzieki zachowanej paginacji i przydzialom do poszeze-
golnych formacji wojskowych prawie bez reszty zrekonstruowaé i weie-
li¢ z powrotem tam, skad wyszly, tj. do akt Komisji Rzadowej Wojny.

Koniecznym uzupelnieniem tek biograficznych jest kartoteka biogra-
ficzna, czyli skorowidz. Daje ona odpowiedz w tych wypadkach, gdzie,
jak np. w listach w gre wchodza dwie osoby — wystawca i odbiorca. Li-
sty w kolekeji uszeregowane beda wedlug nazwisk odbiorcéow, nazwiska
nadawcow da nam w postaci odsylacza — kartoteka.

Nietyle wylaczeniem z lamusa, co raczej, przeciwnie, wlaczeniem do
niego po przeobrazeniu go na grupe kolekeji, bedzie weielenie don istnie-
jacych w archiwum kolekeji specjalnych. Archiwum Glowne uzyskalo
niedawno zbiory pozostale po Aleksandrze Czolowskim. Typowa kolekeja,
ktorej trzonem sa papiery zwiazane z osoba kréla Jana 111 i jego rodziny.
Po wycofaniu z niej dokumentéw, pochodzacych z zespolow archiwalnych
i restytuowaniu ich na miejsce, reszta moze wej$¢ w sklad zbioréw archi-
walnych, jako samodzielna jednostka grupy . Kolekcje*.

Dwie ostatnie grupy Makulatura i Varia oméwimy lgcznie. Makulatu-
ra jest wlasciwie cialem obeym, ktére, podobnie, jak rekopis bibliotecz-
ny, czeka na usuniecie go z archiwum. Jesli postawione zostalo nie na
ostatnim, ale na przedostatnim miejscu naszego wyliczenia, to dlatego
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zeby podkreéli¢, ze funkeja, jaka musi poprzedzi¢ ukonstytuowanie ko-
lekeji variow, jest doktadne, radykalne przebrakowanie jej.

Mozna nieledwie postawi¢ regule, ze zupelnie nierozwiazalne, nie daja-
ce sie wylegitymowa¢ archiwalia sg zazwycza] aktami o bardzo bladej
wartoéci. Cenniejszy element archiwalny zdradzi sie najezesciej jaka$ ce-
chg wyrastajacg ponad zwykla aktowa przecietnosé i pozwoli moze za
cene diuzszych i zmudnych poszukiwan odstonié¢ swdj rodowdd. Tych po-
szukiwan nie nalezaloby skapié. Przeciwnie, trzeba poswigcei¢é moziiwie
duzy wysitek w kierunku rozpoznania tego materialu. Jezeli wszakze na-
sze wysilki okazg sie daremne, a material sam wartogcia swa nie nasuwa
zastrzezen, wowecezas sgdze, ze trzeba zastosowaé ostre $rodki zmierzajace
do uwolnienia archiwum od balastu rzeczy zbednych, a bardzo macgcych
przejrzystose zbioréw. Slowem brakowanie w przygotowaniu ostrozne,
w decyzji raczej ostire.

Varia, to jeszeze jedna kolekceja, 'jeszeze jedna pozycja w serii kolekeji
danego archiwum. Charakterystyki jej i ukladu przesadza¢c =z gory nie
podobna. Mozna jedynie przypuszczac, ze uklad ten bedzie prawdopodob-
nie rzeczowy. Zawartos¢, ktorej doboru réwniez naprzod przewidzie¢ nie
mozna, nasunie archiwiscie najracjonalniejsza klasyfikacyjna metode.

Inwentaryzacja kazdej z kolekeji winna by¢ ‘prowadzona oddzielnie,
z tym wszakze kategorycznym zastrzezeniem, by ogarnela wszystko bez
wyjatku, co nie jest objete normalnymi inwentarzami archiwalnymi.
Inaczej lamus odzyje po niejakim czasie w cale] swej zanarchizowanej
zloliwe] potedze. Przeciwnie ujecie variéw w karby zwartej inwentary-
zacji moze przetworzyé je na wecale bogate, tak potrzebne nam dzi$ za-
stepcze zrodlo. '

Dalszym po rekonstrukeji etapem prac archiwalnych jest klasyfikacja
i porzadkowanie akt. Wobec tego, Ze zagadnieniom tym bedzie poswiecc-
ne specjalne opracowanie, pomijam te rozdzialty i przechodze do nastep-
nego stadium — inwentaryzacji. Wszystkie dotychczasowe prace archiwi-
sty znajda w tym stadium podsumowanie i utrwalenie swych wynikéw.

Inwentaryzacja — katalogowanie indeksowanie

( Inwentarz archiwalny zespolu akt w dzisiejszym jego ujeciu ma dwa
giéwne, niemal rownorzedne cele: zabezpieczenie calosci zbioru i ulatwie-

| nie orientacji w jego skladzie, stowem, mozliwie pelne, $cisle i jasne infor-
imowanie ogétu badaczy o objetym przez inwentarz materiale aktowym.

\
A}
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Nie zawsze te cele obowiazywaly rownolegle. O ile moment zabezpie-
czenia jest rownie stary, jak samo pojecie dokumentu czy archiwum, to
moment udostepnienia akt ogélowi wywaleza sobie z trudem prawo oby-
watelstwa dopiero w czasach nowozytnych, ile ze dawniejsi wladciciele,
posiadacze czy stroze archiwow (a im dalej wstecz, tym silniej) nie byli
w najlzejszym stopniu zainteresowanymi w tym, by komukolwick, poza
najscislejszym gronem wybranych, udostepni¢ swe zbiory. Przeciwnie,
kryli je gleboko zaréwno przed ludzka rekg, jak i przed ludzkim okiem.
Przy dziedziezeniu akt stanowil inwentarz zawsze najcenniejsza, najistot-
niejszq czes¢ sukcesji, akta bowiem pozbawione inwentarza sg ciatem
martwym. Przekonaliémy si¢ o tym dowodnie po katastrolie ostatniej
wojny, kiedy setki inwentarzy, nie wylgczajac najwazniejszych zespolow
akt, ulegly calkowitej zagladzie. Bezradni i $lepi staliSmy wobec stosow
akt, nie posiadajacych zadnych drogowskazow. Prace setek pokolen archi-
wistow musi teraz odrobi¢ jedno pokolenie, zeby choé sumarycznie, choé
czesciowo odpowiedzie¢ narastajacym weiaz potfrzebom Zycia zaréwno
naukowego, jak administracyjnego.

Kazdy z dwoch wspomnianych celow stawia inwentarzowi inne wyma-
gania. Dla zabezpieczenia zbioréw najwazniejsza bedzie mozliwosé latwe-
go i dokladnego identyfikowania danej pozycji inwentarzowej z odpo-
wiadajaca jej jednostka archiwalna, dokumentem, ksiega, fascykulem czy
mapa. Stad w inwentarzu staja si¢ pozadane elementy rozpoznawcze ra-
czej formalnej natury, jak sygnatura, wymiary, liczba kart, dorsalne do-
piski na dokumentach itd.

Dla badacza najwazniejsza rzecza bedzie trei¢ danej pozycji inwenta-
rza; bedzie on tedy zadat od niego mozliwie wyczerpujacej informaciji
w tej dziedzinie. Istota informacji przesunie sie wiee wyraznie w kie-
runku elementow informujacych o tresci, a przede wszystkim w kierunku
tytutu.

Na tym tle zarysowala sie nawet w dawniejszej szkole archiwalnej
(Kutrzeba) tendencja do sporzadzania dla tego samego zespolu dwoch od-
rebnych pomocy archiwalnych, z ktérych pierwsza zwana inwentarzem
mialaby spelnia¢ role stroza akt, gdy druga, zwana katalogiem, miala by¢
przewodnikiem po nich. Teza ta nie osiagnela realizacji w szerszej skali,
w obecnej za$ dobie stala sie wrecz niewykonalna, ile ze nie czas mysleé
0 sporzadzaniu podwdjnych pomocy tam, gdzie w tylu archiwach brak
pojedynczych. Normy zresztg przyjete dla karty inwentaryzacyjnej sa —
jak to zobaczymy niebawem — tak szerokie, ze obie role inwentarza
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zmieszeza sig w nich z latwoscig. Nazwa ,,Katalog® znajdzie zastosowanie
W innym znaczeniu.

Pojecie ,,inwentarz archiwalny* obejmuje doéé szeroki wachlarz typow
rozniacych sie miedzy sobg hierarchia, ukladem, intensywnoscia wyczer-
pania materialu akliowego, wreszcie stosunkiem do rzeczywistosei.

Hierarchia inwentarzy. Raczej moze zakres. Najczescie] inwentarz
obejmuje jeden tylko zespol. Rozmiary zespolu sg tu rzecza obojetna;
0 wysunigciu na czolo decyduje raczej ciezar gatunkowy zespolu. Inwen-
tarz Komisji Rzadzace] Ksiestwa Warszawskiego liezacy 99 pozycyij, zaj-
mie wirdéd inwentarzy Archiwum Gléwnego bardziej poczesne miejsce,
niz liczacy dziesigtki toméw inwentarz akt Kancelarii Gubernatora i Za-
rzadu Gubernialnego Warszawskiego. Regionalna wiladza musi ustapi¢
pierwszenstwa centralnej.

Juz inwentarz zespolu zlozonego jest pojeciem szerszym, niz inwentarz
zespolu prostego. Jeszcze szerszym bedzie inwentarz grupv zespolow.

Kiedy Archiwum Akt Dawnych w Warszawie przejmowalo w latach
dwudziestych archiwum lomzynskie, to cala zawartos¢ tego archiwum
byla objeta jedna wspélna numeracja (numerus currens) i jednym wspdl-
nym, odpowiadajacym tejze numeracji inwentarzem, skadinad mocno
chaotyeznym, a idacym w duze dziesiatki tysiecy pozycy].

Niekiedy inwentarz wykracza zakresem swym poza granice jednego
archiwum. W r. 1949 przeprowadzono rejestracje calej zawartosei polskich
archiwow panstwowych, tworzac w Naczelnej Dyrekeji Archiwow Pan-
stwowych centralna kartoteke zespoléow. Kazde z archiwéw ma u siebie
odcinek tej kartoteki w postaci wtornika - kartoteki obejmujacej zawar-
tos¢ materiatu aklowego danego archiwum. Kazda zmiana w stanie po-
siadania winna by¢ niezwlocznie uzupelniana w obu egzemplarzach kar-
toteki.

Podobnie Catalogue général des manuscrits des bibliothéques publiques
jest inwentarzem obejmujacym cala Francje, Centralnaja kartoteka fon-
dow — caly Zwiagzek Radziecki. Sa wreszcie inwentarze o charakterze
wreez miedzynarodowym. Corpus inscriptionum latinarum  jest wyda-
wnictwem obejmujacym wszystkie kraje o kulturze lacinskiej.

Uklad inwentarza. MoZe on odpowiadaé¢ ukladowi akt na poélce. Na-
zwiemy go wtedy skromnie_spis e m ak t. Spis akt moze awanso-
waé do roli inwentarza sensu stricto, jezeli 0w uklad akt na pélce nie jest
wynikiem przypadku, ale wyrazem prac rekonstrukeyjnych i porzadko-
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wych archiwisty, jezeli, stowem, zespd!l zostal przed inwentaryzacja upo-
rzadkowany wedlug zasad obowigzujacych w archiwistyce. Inwentarz
zespolu uporzadkowanego wedlug tych zasad nazwiemy in went a-
rzem s ystematycznym. Moze on, ale nie musi by¢ odbiciem
akt na pétkach, musi natomiast byé odbiciem ustroju urzedu, z jakiego
zespol pochodzi, czyli musi byé¢ opracowany wedlug zasad przynalezno-
sci zespolowej. To jest podstawowy warunek uznania danego inwentarza
za systematyczny.

Jezeli inwentarz systematyczny jest niezgodny z ukladem akt na pélce,
winien on przy poszczegolnych pozycjach dawaé komentarze topograficz-
ne (zazwyczaj w postaci syghatury numerowej) pozwalajace odnalezé za-
dang ksigge czy dokument na poélee.

'Intensywm}.{:é wyczerpania materiatu. Inwentarze moga by¢ mniej lub
wiece] szezegolowe, mniej lub wiecej wyczerpujace. Skala odchylen jest
tu szeroka. Poczawszy od inwentarzy dokumentow Sredniowiecznych,
gdzie analizie podlega kazde niemal zdanie tekstu, poprzez normalny in-
wentarz ksigg czy woluminow, streszezajacy w pozycjach swych wieksze
i bardziej skomplikowane caloksztalty tresciowe, skonczywszy na inwen-
tarzach o piso wych charakteryzujacych raczej, jak inwentaryzu-
Jacych poszezegolne dzialy zespolu. Owe opisowe inwentarze zagescily
sig ostatnio bardzo w tych archiwach, ktére postradaly w czasie wojny
swoj aparat pomocniczy. Jako instrument zastepezy, stosunkowo latwy
do opracowania, okazaly te inwentarze duze ustugi, pozwalaly bowiem
orientowa¢ sie w zasadniczej strukturze zespolu, a tym samym zacieénié
krag akt, w ktérych wypadlo prowadzi¢ bezposrednie poszukiwania inte-
resujacego nas materialu aktowego.

Stosunek do rzeczywistosci. Pod katem widzenia tego kryterium dzieli-
my inwentarzena realne i idealne.

Realnym nazwiemy inwentarz obejmujacy wszystkie archiwalia ze-
spotu, ktore sa wlasnoscia danego archiwum i w danym momencie sie
rzeczywiscie w' nim znajduja.

Idealnym nazwiemy inwentarz obejmujacy wszystko, co kiedykolwiel
nalezalo do danego zespotu, bez wzgledu na to, czy archiwalia tego ze-
spolu istniejg czy nie, czy sa skupione w jednym miejscu, czy tez rozpro-
szone po roznych zblorach. Krancowym przykladem inwentarza idealne-
g0 bylby inwentarz zespolu dzi$§ juz nie istniejacego, odtworzony na pod-
stawie Zrodel ubocznych. Podobnie, jak z opracowywaniem podwdjnych
pomocy inwentarzowych, prace nad inwentarzami idealnymi, choé moze
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bardzo instruktywna, bedziemy musieli odlozyé¢ ad feliciora tempora,.
a w kazdym razie do czasu skompletowania inwentarzy realnych.

Pod wzgledem sposobu sporzadzenia dzielimy inwentarze na k a r t-
kowe i ksiegowe Kartkowe sginowacja ostatnich dziesiecioleci;
niezwykle dodatnig ich cecha jest elastycznosé, mozliwosé dopasowania
sie ukladem do wszystkich stadiéw prac rekonstrukeyjnych prowadzo-
nych nad zespolem. Kartkowy inwentarz stal sie dzi$ zupelnie niezbedny
we wstepnych zwlaszeza etapach inwentaryzacji, kiedy archiwista nie
znajac jeszeze zespolu kroczy po omacku. Dzicki kartkom mozemy nie ty-
kajge akt dokonywac szeregu préb i badan nad rekonstrukeja zespolu.
Wystarcza na to tasowanie kart pod réznymi kgtami widzenia.

Ujemng strong inwentarza kartkowego jest jego nieprzejrzystoseé.
W inwentarzu ksigzkowym proste otwarcie ksiegi daje nam przeglad kil-
kunastu az czasem pozycyj inwentarzowych; w kartkowym musimy
w tym celu przerzuci¢ owe kilkanascie kart. Inna ujemna cecha karto-
teki jest to, Ze pewne pozycje inwentarzowe wypisywaé trzeba kolejno
na wszystkich kartach, podezas gdy w ksiedze wystarczy jeden wstepny
komentarz przed danym ustepem, czy nawet przed calym inwentarzem.

Inwentarz ksigzkowy ma jedna jeszcze powazna przewage nad kartko-
wym — bezpieczenstwo zawarto$ci. Ksigzke mozna cala zZniszezyc¢ czy
spali¢, ale nie podobna zanarchizowaé jej zawartoéei. Pozycja za pozycja
pozostang az do konca trwania ksiegi w raz nadanej im kolejnoéci. Nie
podobna tez zatraci¢ pojedyncze]j pozycji wpisanej do ksiegi, chyba drogs
wydarcia z niej karty. Tymczasem kartka w kartotece jest elementem
ruchomym, ktéry kazdej chwili moze byé z tej kartoteki usuniety lub
przelozony w inne miejsce, sposoby za$ unieruchomienia kart w karto-
tece albo sa polowiczne albo odbieraja kartotece jej najwazniejsze zalety
— elastyezno$é i zdolno$é do przystosowania sie do kazdego postawionego
jej zadania.

Inwentarze, zwlaszcza ksiazkowe, starzeja sie, dezaktualizuja i wreszcie

' zamierajg. Taki inwentarz wycofany z uzycia zastapiony przez inny, pel-
niejszy lub bardziej metodycznie opracowany, nazywamy martwy m.
Jako dokumenty inwentaryzacji oraz jako pomoc przy ewentualnych
poszukiwaniach poprzez stare sygnatury, winny inwentarze martwe by¢
stale przechowywane na konicu akt swych zespolow.

Inwentarz, zanim zacznie informowaé o poszezegélnych jednostkach da-
nege zespolu, musi we wstgpie da¢ zasadniczg charakterystyke tego ze-
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spolu. Wstep do inwentarza jest zar6wno dla archiwisty, jak i dla badacza
niemal réwnie waznym dokumentem, jak sam inwentarz, daje bowiem
0golna informacje, czego w danych aktach spodziewad sie mozna i nalezy.

Wstep winien zawiera¢ dzieje urzedu macierzystego danego zespolu,
dalej dzieje samego zespolu, wreszcie dzieje albo przynajmniej charak-
terystyke jego pomocy archiwalnych, oraz krotkie omoéwienie zasadni-
czych typow materiatow.

Dzieje urzedu winny byé ujete jak najzwiezlej. Winny one da¢ przed:
wszystkim ustrojowg charakterystyke jego rozwoju oraz polityezng syl-
wetke,

Dzieje zespolu nalezy potraktowaé¢ mozliwie szezegélowo, nie ograni-
czajac poszukiwan do akt samego tylko danego zespolu, ale siegajac pu
zrodia mozliwie szeroko, do innych pokrewnych zespolow. Poza zakresem
wlasciwych dziejow zespolu, jego wstrzasow, sukcesyj, podzialow, prze-
nosin, brakowan, ewakuacyj itd. nalezy da¢ mozliwie wyczerpujgea cha-
rakterystyke tego, czym zespot jest dzisiaj, podaé¢ jego rozmiary, granice
chronologiczne, stan zachowania, zmiany i rekonstrukcje przeprowadzone
w budowie zespolu na gruncie archiwum, jesli juz nie dawniejsze, 1o
przynajmnie] ostatnie, dokonane bezpos$rednio przed przystgpieniem do
inwentaryzacji.

Dzieje pomocy archiwalnych winny daé¢ charakterystyke dawnych in-
wentarzy, badz od dawna juz ,martwych®, badz zdezaktualizowanych
obecnie przez sporzadzenie ostatniego inwentarza. Jezeli na skutek rein-
wentaryzacji zmianie ulegly sygnatury, to w tej czesci wstepu winny
znalezc sie wskazéwki, gdzie szuka¢ klucza wigzacego stare sygnatury
z nowymi. Tutaj tez podaé¢ nalezy wykaz ewentualnych materialéw po-
srednich, czeSciowych lub brulionowych inwentarzy, wreszcie opis pozo-
stalych pomocy, repertoriéw, indekséow itd. (patrz nizej).

Obowiazujacy dzi$ typ inwentarza archiwalnego liczy 9 pozyceyj. Jest
on obliczony na inwentaryzacje zaréwno dokumentow, Jak ksigg i akt,
natomiast nie mozna poslugiwa¢ sie nim przy inwentaryzacji map i pla-
now, do czego przygotowywany jest obecnie specjalny typ inwentarza.

Zasadniczo dla kazdej jednostki archiwalnej, czytamy w , Instrukeji
wypelniania archiwalnych kart inwentarzowych*, wypelnia sie osobna*
kartke; Igczenie na jednej karcie paru woluminéw moze by¢ stosowane
wtedy, gdy nie réznig sie one zupelnie tytulem lub tregcia oraz o7naczone
83 jednym numerem.
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Instrukeja liczy si¢ z tym, Ze nie wszystkie rubryki inwentarza dadza
sie wypelni¢ odrazu w pierwszym stadium prac i przewiduje rozlozenie
te] pracy na kilka etapow.

Pierwsze irzy pozycje maja czysto formalny. rozpoznawczy charakter.

1. Znak archiwum, np. A. G. A. D.

2. Nazwa zespolu, np. Komisja Rzadowa Spraw Wewnetrznych.

3. Znak danej jednostki archiwalnej (sygnatura), np. KRSW nr 7839.

Jednostka archiwalna moze uzyska¢ sygnature badz w kancelarii, badz
w archiwum. Kancelaryjna sygnatura informuje najczeé$ciej w obrebie
Jednego tylko wydzialu, czasem nawet w obrebie jednego tylko roku
(biurowos¢ rosyjska); wtedy niezbedny obok numeru aktu staje sie ko-
mentarz organizacyjny (nr wydziatu) i chronologiczny (rok). Dla uprosz-
czenia tych wielopietrowych sygnatur archiwum po przejeciu akt zaopa-
truje je czesto w jedna wspélna dla calego zespolu numeracje (numerus
currens) i te archiwalng sygnature umieszezamy w inwentarzu, jako
glowna ceche rozpoznawcza danej jednostki archiwainej. Tam. gdzie nie
ma archiwalnej, nalezy postugiwa¢ sie sygnatura kancelaryjna.

Akta w swych wedréwkach po kancelariach moga przy kazdej sukce-
sji uzyska¢ nowa sygnature. Nalezy je wszystkie notowaé w inwentarzu
w rubryce 7 (Stare sygnatury).

Rubryka 4. Tytul. Winien on by¢ odtwarzany mozliwie wiernie z za-
chowaniem starej pisowni. Nie znaczy to, by archiwista nie mial pewnej
swobody w operowaniu tekstem tytulu zaréwno w sensie prostowania
ewentualnych zawartych w nim bledéw, przeoczen itd., co zawsze moze
zaznaczy¢ w klamrach, jak w sensie skracania zbyt dlugich (przez wykre-
skowanie) lub rozwijanie (znowu w klamrach) zbyt lakonicznych lub zbyt
ogoblnikowych tytulow. Jako najwazniejsza czes¢ skiadowa pozyeji in-
wentarzowej wymaga tytul wielkiej SecisloSel 1 precyzji w oddawanin
istoty jego tresci.

W stosunku do tekstow jezykowo obeych obowigzuje przy alfabecie
lacinskim przytaczanie tytuléw in extenso w oryginalnym ich brzmieniu.

W inwentarzu dokumentéw notowaé¢ nalezy w tej rubryce wystawce.
streszezenie zredagowane po polsku oraz stwierdzenie, w jakim jezyku
sporzadzony jest dokument.

Rubryka 5 dotyczy daty. Przy inwentaryzacji dokumentéw nalezy po-
dawac¢ daty rozwiazane (rok, dziei, miesiac — ten ostatni eylra rzymska).
Tylko w wypadkach watpliwych podawa¢ date w oryginalnym brzmieniu,
Przy ksiegach i aktach nalezy podawaé dwie krancowe daty, poczatkows
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i koncowag, biorac pod uwage tylko wlasciwg tres¢ zapiséw czy korespon-
dencji i nie uwzgledniajac zalacznikow.

Rubryka 6 daje opis zewnelrzny inwentaryzowanego obiektu. W doku-
mentach beda to wymiary, material (pergamin czy papicr), liczba pieczect,
wreszcie stan zachowania, jesli wykazuje odchylenia od normy. W ksie-
gach chodzi raczej o liczbe kart czy stron, o ile ksiega jest foliowana lub
paginowana. Inne dane zewnetrzne, jak format, oprawa czy stan zachowa-
nia, notujemy tylko w tych wypadkach, jezeli odbiegaja od normy.

Rubryka 7. Stare sygnatury. Byla juz o nich mowa wyzej. Jesli jest
ich kilka, nalezy stara¢ sie rozwiazac¢ ich kolejnos¢ i tak je podawaé w in-
wentarzu zaczynajace od najnowszej. W dokumentach interesuja nas tylko
archiwalne sygnatury, w aktach rowniez i kancelaryjne.

Rubryka 8 podaje informacje bibliograficzne, gdzie dana jednostka
archiwalna byla drukowana czy reprodukowana.

Rubryka 9 — uwagi, w ktérych nalezy zamieszcza¢ informacje i notatki
nie mieszczace sie trescig w zadnej z poprzednich rubryk.

Ostatnim etapem prac inwentaryzacyjnych badzie przepisanie uporzad-
kowanych przez nas w definitywnym ukladzie kart w Sciste] ich kolejno-
$ci do ksiegi, czyli sporzadzenie inwentarza ksiegowego. Jest to wska-
zane zaréwno przez wzglad na wspomniang juz wickszg przejrzystosc
ksiegi, jak i na wigksze bezpieczenstwo zachowania inwentarza w calo-
$ci w nadanym mu ukladzie, w kartotece bowiem mozna przestawic czy
wreez usunaé kartke, gdy w ksiedze dostowne przesuniecie pozycji jest
niewykonalne, a usuniecie jej datoby sie zrobi¢ chyba droga wydarcia
karty. )

Po spisaniu ksiegi zostanie nam w komplecie material aktowy zespolu
w postaci inwentarza kartkowego. Ma on jeszcze $wiezo nadany mu uklad
inwentarza systematlycznego, ale z chwila, gdy uklad ten zostal utrwa-
lony w ksiedze, mozemy z calg swoboda przejs¢ nad tym kartkowym ukla-
dem do porzadku dziennego i przeksztalci¢ go pod tym katem widzenis,
jaki nam w danym wypadku odpowiada. Jezeli porzadkowany przez nas
zesp6l ma, powiedzmy, charakter akt mierniczych, to moze zainteresuje
nas kwestia nazw miejscowosci, w ktorych byly prowadzone komasacje
lub melioracje rolne. Ulozymy tedy karty w kolejnosci alfabetyeznej nazw
wystepujacych w tytulach kart. A moze jednak nie nazwy, ale nazwiska
geometrow, ktorzy plany tych robot sporzadzali. Przeszeregujemy kartki
w uklad alfabetyczny nazwisk. A moze chronologiczna kolejnoéé prowa-
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dzenia robot — ukladamy kartki kolejno wedlug dat. A moze poszczegol-
ne typy robot — uklad rzeczowy itd.

Dalej — kombinacje punktow widzenia. Moga nas zainteresowaé na-
zwiska pracownikow w poszezegélnych typach robét albo chronologiu
w poszezegolnych miejscowosciach. Material kartkowy jest tak elastycz-
ny, ze da sie przystosowac¢ do kazdej sytuacji i na kazda da odpowiedz.

Obok tedy inwentarza systematycznego, ktéry pozostanie dla nas na
zawsze podstawa poszukiwan czynionych w drodze logicznego rozumo-
wania, ktéory wskaze zatem, ze danych dotyczacych lat stluzby referen-
ta X szuka¢ nalezy w aktach osobowych wydzialu prezydialnego, a gra-
nic miasta Y w aktach referatu miast, wydzialu N itd. — otrzymujemy
teraz walna pomoe, utatwiajaca nam kapitalnie zadanie w poszukiwa-
niach pewnego okreélonego typu.

Pomoc te nazwiemy katalogiem.

Jak wynika z tego, co powiedzieliSmy wyzej, katalog jest funkcjg wtor-
ng, pochodna od inwentarza, pomoca archiwalng, ktorej fundamentem
jest nie jak w inwentarzu budowa wewnetrzna =zespolu i urzedu, ale
przeslanka logiczna, zagadnienie, okolo ktérego grupuja sie najblizsze mu
trescia akta.

Z tej genetycznej wiezi miedzy inwentarzem a katalogiem, wynikaja
w dalszej konsekwencji pewne rozbieznoscei miedzy tymi dwoma typami
pomocy archiwalnych.

Inwentarz danego zespolu moze mie¢ jeden tylko uklad, a co za tym
idzie, jeden tylko tekst. Katalogow moze do jednego zespolu by¢ kilka;
tyle, pod iloma kgtami widzenia bedziemy ujmowali materiat aktowy. Ka-
talogi moga by¢ sporzadzane okresowo dla doraznych celéw przez doraz-
ny uktad kart, albo tez stale przez utrwalenie kartoteki lub przepisanie

 katalogu w ksiedze w interesujgcym nas jego ukladzie.

\ Inwentarz musi wyczerpaé calty material aktowy zespolu. Inwentarz
¢zeSciowy nie zasluguje na miano inwentarza zespotu. Katalog musi wy-
zerpac calg tres¢ postawionego przed nim zagadnienia, zawarta w aktach
tespolu. Moze on tedy pomingc wszystkie pozycje wzglednie grupy pozy-
cy] nie wiazgce sie z jego tematem.

Inwentarz jest-wartoscia stala, niezmienng, obiektywna—fundamentem
archiwalnego porzadku rzeczy. Katalog jest zmienng, subiektywna, uza-
lezniong od kazdorazowej potrzeby jego nadbudowa.

Zaréwno inwentarz, jak i katalog moze zasiggiem swym wykraczaé po-
za granice jednego zespolu, ale podczas gdy w inwentarzach jest to zja-
wisko na ogol bardzo rzadkie, to w dziedzinie katalogéw granice te ule-



95

‘gaja coraz czescie] rozszerzeniu nie tylko na zasoby calego archiwum, ale
nawet na wszystkie archiwalia danego panstwa. Przykladem takiego ka-
talogu, ktéremu w odréznieniu od zwyklego zespolowego nalezaloby dac
nazwe katalogu dokumentacyjnego, byl sporzadzony w r. 1930 miedzy-
archiwalny katalog zrédel do dziejow powstania listopadowego. Szersza
skale i znaczenie mie¢ bedzie opracowany obecnie we wszystkich archi-
wach panstwowych katalog Zrodet do dziejéw ruchu robotniczego w Pol-
sce.

Inwentarze i katalogi nie wyczerpuja jeszcze pelnego zakresu pomoey
archiwalnych. Katalog w jego dzisiejszym elastycznym kartkowym uja-
ciu jest inowacja ostatnich dziesigtkow lat, przed jego pojawieniem sie
postugiwaly sie archiwa i posluguja zreszta po dzi$ dzien wszelkiego typu
skorowidzami, -

Poszukiwanie przez skorowidz jest uzupelnieniem poszukiwan prowa-
dzonych przez inwentarz. Drega logicznego rozumowania i wiedzy ustro-
jowej wyprowadzamy wniosek, w jakich aktach i w jakim ich dziale szu-
ka¢ nalezy interesujacej nas kwestii, ale szezegolowe ustalenie w jakim
dokumencie czy ksiedze znajduje sie szukana przez nas sprawa, prowadzi
przez skorowidz ?).

Skala typow skorowidza jest niezwykle rozlegla. Mozna je ujmowaé
pod roznymi katami widzenia. Mozna je tedy dzielié:

pod wzgledem zakresu na ogélne i specjalne,
e - wnikliwogel na sumaryezne i szezegolowe,
53 i3 ukladu na alfabetyczne i systematyczne,
o 7 wyboru materialu na $lepe i selektywne, -

stosunku do Zrédla na wolne i skrepowane Zrodlem,
struktury na formalne i merytoryczne,

% i treScl na imienne, geograficzne i rzeczowe,

- . technicznego sposobu sporzadzenia na kartkowe
i ksigzkowe.

2H o co k9 i

1. Ogélne obejmuja wszystkie akta danego zespolu, specjalne — tylko
wybrane jego elementy.
2. Sumaryczne daja glucha cyfrowa odpowiedz (sygnature akt), szczego-

" S_ch_emat_ podany ponizej jest sformulowanym przeze mnie podsumowaniem ob-
szernej, zywej dyskusgji, jaka na temat skorowidza i jego postaci toczyla sie w ko-
misji terminologicznej przy ustalaniu terminéw dla roznych rodzajow pomocy ar-
chiwalnych.
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lowe — zwiegzly, a czasem nawet i bardziej wyezerpujacy komentarz
czy skrét tresci szukanego aktu.

3. Alfabetyczne nie wymagaja blizszego komentarza, systematyczne maja
uktad logiczny, zblizony do organicznego ukladu zespolu, sa czyms$
w rodzaju szezegolowo rozwinigtego planu akt. Obfitowala w takie
skorowidze wspaniale usystematyzowana kancelaria Rady Administra-
cyjnej Krélestwa Polskiego.

4. Slepe daja wszelkie wzmianki objete hastem, bez wzgledu na to, czy
sa one istotne, czy nieistotne, selektywne czynia tu wybor i dajg tylko
te, ktére sg merytorycznie zwiazane z dang sprawa.

5. Wolne streszczaja swobodnie zawarto$é akt w postaci wlasnych hasel,
skrepowane zrodlem sg wykazem cytowanych w zrodtach tytulow akt.

6. Formalne sa po$rednim, nic nie méwigeym ogniwem miedzy dwiema
sygnaturami (np. stara sygnatura II/79 — nowa sygnatura 783/, me-
rytoryczne prowadzg zawsze do jakiejs informacji zawierajacej mniaj
lub wigcej tresei.

Przy obu ostatnich typach skorowidza komentarze wydaja sie zby-
teczne.

Oczywiscie mozliwe i1 na kazdym kroku spotykane sq wszelkiego rodza-
ju krzyzowania, laczenia 1 kombinacje powyzszych elementéw. Mozna be-
dzie wige nie tylko sobie wyobrazie, ale na porzgdku dziennym spotkac
w archiwach skorowidz imienno-geograficzno-rzeczowy, ktory bedzie
rownoczesnie szezegdlowym, bedzie miat uklad alfabetyczny i bedzie wpi-
sany do ksigzki. Albo skorowidz specjalny — szezegdlowy selektywny
— kartkowy, np. kartoteka wiezniow politycznych w ogélnych aktach
kancelarii wiezienia w N. mieszezgcego takze 1 wiezniow kryminalnych.

Oczywigcie dalsze mnozenie typow byloby dzieleniem wlosa na czesci.
Bytoby ono zreszig odbiciem istniejacego w archiwach stanu rzeczy,
gdzie co skorowidz, to nowy typ, ale wlasnie jednym z zadan wspolczes-
nej archiwistyiki winno by¢ uporzadkowanie, uproszezenie i co najwaz-
niejsze—ujednostajnienie owych typow.

Wychodzac z zalozenia, ze na gruncie archiwow prawie wszystkie sko-
rowidze sa alfabetyczne, prawie wszystkie sy selekiywne, prawie wszyst-
kie sg merytoryczne i prawie wszystkie sa wolne (nieskrepowane zrodla-
mi), mozemy przeciwstawne im kategorie skorowidzow pomingé zupehie,
uwzgledniajac jedynie nastepujace wyjatki:

Skorowidz systematyczny dlaskorowidzow niealfabety-
cznych. Forma zreszta majaca piekne, ale juz tylko historyczne tradycje,
w dzisiejszej archiwistyce zaniechana zupelnie.
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Klucz dlaskorowidzow formalnych — zywa i czesto spotykana for-
ma skorowidza uzywana tam, gdzie chodzi o powigzanie dwéch cyklow
sygnatur krzyzowymi odsylaczami.

Spis rzeczy dlaskorowidzow skrepowanych zrodlem (jedyna
bodaj forma skorowidza skrepowanego zrodlem).

Pozostalyby dwie przeciwstawne sobie kategorie skorowidzow:
ogolne i specjalne, sumaryczne i szezegolowe.

Te kategorie juz dalszym uproszezeniom ulec nie moga, bo w kazdej
z tych dwoch grup elementy przeciwstawne wystepuja rownie czesto tak,
ze tu juz o wyjatkach moéwic¢ trudno.

Z chwila wszakze, gdy zredukowalismy liczbe cech, mozemy w tym ich
zredukowanym obrebie ustali¢ nastepujace terminy:

Repertorium ). jako skorowidz szezegolowy — ogélny lub spe-
cjalny.
Indeks, jako skorowidz sumaryezny — ogolny lub specjalny.

W praktyce moment specjalny czy ogdlny uwidoezni sie niemal zawsze
w tytule. Bedzie sie pisalo:

Repertorium akt Rady Nieustajgcej (ogélne), albo repertorium miast
w aktach Komisji Rzadowej Spraw Wewnetrznych (specjalne).

Indeks akt Trybunalu Kaliskiego (ogolny).

Indeks wieznibéw politycznych w aktach Gen. Gubernatorstwa Warszaw-
skiego (specjalny).

Rzecz prosta, zarowno repertorium, jak indeks moze byé rownoczesénice
skorowidzem alfabetycznym, selektywnym itd.

Podobnie jak moment specjalny czy ogélny, tak i tresé¢ skorowidza uze-
wnetrzni sie w jego tytule lub w charakterze. Repertorium zbioru karto-
graficznego bedzie z natury rzeczy geograficzne; indeks akt heraldycz-
nych czy stuzbowych (personalia)—imienny itd.

Bardzo trafnie charakteryzuje pomoce archiwalne Przelaskowski 11).

.Cecha charakterystyczna prac archiwalnych nad sporzadzaniem ka-
talogow i skorowidzow jest silniejsze uwzglednianie, niz przy pracach re-

") Terminologiczna strona zagadnienia jest dzi§ jeszeze plynna. Bedzie ona nieba-
woem rozstrzygnieta w stowniku archiwalnym. Zmieni on moze poszezegolne nazwy
typow np. repertorium na skorowidz itd. Istote wszakie samych typow, jako odpo-
windajgeych codziennej potrzebie archiwisty pozostawi, jak sqd;;.q, bez zmian.

") Przelaskowski Ryszard. Program prac wewnelrznyeh w archiwach nowozyt-
nych, W. 1935. Wydawnictwa kursow archiwalnych Nr 6, str. 32,

7. Archeion. XIX-XX,
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konstrukeyjnych, potrzeb dnia, gdyz sluzy¢ one maja dla zaspokojenia
aktualnych zainteresowan naukowych, administracyjnych, gospodarczych,
spolecznych itd. A Ze w zyciu wszystko sie rozwija i zmienia — stad tez
dezaktualizacja kryteriow, ktore decydowaly o ukladzie katalogow i sko-
rowidzéw, stad ich starzenie sie i konieczno$éé bardziej nieruchomej pod-
stawy, ktérej one sg nadbudowa. Ty podstawa sa wlasnie prace rekon-
strukeyjne, oparte na zasadzie proweniencji 12).

,Przyczyny dezaktualizacji pomocy archiwalnych sg nastepujace: pier-
wsza — to rozwoj i1 zmiana zainteresowan poszczegélnych epok, druga —
to subiektywny pierwiastek inicjatora czy pracownika, w ktéorym czesto
archiwiste zabija historyk czy prawnik o specjalnych zainteresowaniach,
trzecia wreszcie — to niemozno$é wyczerpania wszystkich potrzebnych
materialéw na skutek ich nieznajomosei. Jakze czesto po wykonczeniu ka-
talogu odnajdujemy nowe zyly zlota, a kiedy chcemy katalog nimi uzu-
petni¢ — stwierdzamy, ze wnosza te materialy tyle nowego, ze caly uklad
katalogu trzeba podda¢ rewizji, wzglednie reedyeji®.

Archiwum jako calo§é
Od pojecia zespotu, dokota ktorego grupuja sie wszystkie czynnosei ar-
chiwalne: rekonstrukeja, klasyfikacja czy inwentaryzacja, przejdzmy z ko-
lei do nadrzednego pojecia, jakim w stosunku do zespotu bedzie archiwum.
Archiwum jest:
1. Skladem archiwaliow wyznaczonego sobie zasiegu terytorialnego
czy resorfowego.
2. Urzedem wiary publiczne].
3. Placowka naukowa.
1. Jako sktad archiwaliow archiwum:
a) gromadzi, przechowuje i zabezpiecza akta pochodzace:
z doplywoéw biezgcych (akta ze skladnic akt i urzedow),
z rewindykatéw (migdzynarodowe spadkobranie archiwow),
z wykonania postulatow organizacyjnych (sie¢ archiwalna),
z akeji scalania akt,
z darow, oraz zakupéw akt od prywatnych posiadaczy archiwaliow,
b) porzadkuje te zasoby i inwentaryzuje je zgodnie z wymaganiami
archiwistyki,

%) Dawna nazwa*%asady przynaleznosci zespolowej.
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¢) udostepnia je w sposob bezposredni lub posredni uprawnionym do
tego instytucjom i osobom,

d) odstepuje akta w drodze:
ekstradycji akt (miedzynarodowe spadkobranie archiwéw),
wykonania postulatéw organizacyjnych (sie¢ archiwalna),
brakowania akt (makulatura).

2. Jako urzad wiary publicznej, archiwum:

a) wydaje uwierzytelnione odpisy i wyciagi z akt wilasnych, sporza-
dzone dla celéw administracyjnych,

b) opracowuje dla tychze celow wywody archiwalne.

3. Jako placéwka naukowa archiwum:

a) organizuje wlasne zycie naukowe, odbywa posiedzenia raukowe

personelu,
b) w ramach ogdlnych, przepisow opracowuje normatywy metodyezne,

obowiazujace na gruncie archiwum,

¢) zalatwia kwerendy dla celéw naukowych i wydaje w zwigzku z tym
odpisy, wyciagi i wywody archiwalne,

d) inicjuje, planuje i przeprowadza prace rekonstrukeyjne i inwern-
taryzacyjne o szerszej skali i horyzoncie,

e) organizuje wystawy i pokazy archiwalne,

f) podejmuje akecje wydawniczg w zakresie zrédel,

g) podejmuje akcje wydawnicza w zakresie pomocy archiwalnych.

Schemat ten wymaga pewnych komentarzy i uzupelnien.
W zakresie gromadzenia akt:

Archiwum, jako skiad archiwalibw musi zabezpieczenie catoksztattu
zbioréw wysunaé na czolo swoich zadan. Zadanie to utatwia mu:

a) Inwentarz generalny =zespoloéw, czyliwykaz
wszystkich zespoldéw, znajdujacych sie w danym archiwum, usyste-
matyzowanych wedlug pewnych zalozen (zazwyczaj wedlug hie-
rarchii wiadz).

b) Spis inwentarzy, czyli wykaz wszystkich pomocy in-
wentaryzacyjnych danego archiwum. i

l
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¢) Inwentarz rozstawniczy, informujgecy o topogra-
ficznym rozmieszezeniu zespolow w magazynach archiwalnych.

Archiwum rzadko kiedy ma sobie zapewniony wplyw na drogi, jakimi
plyna ku niemu akta.

Przy przejmowaniu akt z urzedow jakze czesto musi archiwum odbie-

ra¢ z dobrodziejstwem inwentarza akta nieprzebrakowane, surowe, cze-
sto nieuporzgdkowane.
- Rewindykacja — to odzyskiwanie akt wytworzonych na terytorium
panstwa, a wywiezionych poza jego granice; np. Metryka Koronna wy-
wieziona z Polski po rozbiorach, a zwrdcona po traktacie ryskim. Windy-
kacja —to przejmowanie przez pewne panstwo akt dotyczacych jego tery-
torium, ale powstalych w swoim czasie i przechowywanych poza jego
obecnymi granicami, np. windykacja w r. 1815 na rzecz Polski akt Se-
kretariatu Stanu Ksigestwa Warszawskiego. Pertraktacje w sprawach re-
windykatéw czy windykatow zalezne sa w znacznym stopniu od ko-
niunktur miedzynarodowych i rozgrywek dyplomatycznych. Rola archi-
wum sprowadza sie tu do zmudnego, wymagajacego nieraz wielkich na-
kladow pracy, przygotowania fundamentéw pod te rozgrywki, dostarcza-
nia materialu do argumentacji prawno-ustrojowej, szukania w aktach do-
wodow, uzasadniajgcych nasze archiwalne roszezenia.

Podobnie poza murami archiwum, na innym tylko forum zapadaja de-
cyzje co do zmian jego zawartosci w zwiagzku z realizacja sieci archiwal-
nej. Owa sie¢ — to rozplanowanie i rozmieszczenie archiwoéw na tery-
torium panstwa odpowiednio do struktury wladz z uwzglednieniem cha-
rakteru i potrzeb érodowiska, w ktérego zasiegu zbiory archiwalne maja
by¢ przechowywane.

Bardzie] aktywny moze by¢ udzial archiwum w akeji scalania akt. Od
zywotnoSci, energii i przedsiebiorczosci danego archiwum zalezy w znacz-
nej mierze ustalenie szczegélowej listy luk w aktach nadajgcych sie do
zapelnienia, wyszukanie w innych zbiorach owych brakujgeych fragmen-
tow, wreszcie w konsckwencji dokonanego wysilku w przysziosei — za-
bliznienie sie ran.

Nie ogladajac sie na szerokie horyzonty powszechnego scalania akt,
nalezy przystapi¢ do rozwiazania tej sprawy na wlasnym podworku, ile
ze w kazdym wickszym zwlaszcza archiwum znajda sie do zrobienia wew-
netrzne komasacje archiwalne. Tak w przedwojennym Archiwum Akt
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Dawnych zwrécono, jako sie rzeklo, do akt kancelarii Senatu akta Sadu
Sejmowego, przechowywane niewlasciwie w aktach Najwyzszego Sadu
Kryminalnego, tak w Archiwum Gléwnym jest w toku przygotowan par-
celacja zlepku zwanego , Archiv Carstva Polskago®, sklejonego z akt wyr-
wanych z szeregu zespolow. Zwloke moze podyktowac tu tylko sluszna
obawa przed zbyt pochopnym tasowaniem i sklejaniem akt.

Wojna, a raczej spowodowany przez nia przewrotl, otworzyly przed ar-
chiwami w zakresie sieci archiwalnej, a bardzie] jeszcze w dziedzinie
scalania akt nowe zupelnie horyzonty. Runat caly szereg przeszkod; przy-
gotowywany obecnie nowy dekret archiwalny ma przed sobg w tym
wzgledzie pelna swobode ruchéw.

Stan posiadania archiwum jest zmienny. Otrzymuje ono i odstepuje roz-
nymi drogami i z rozmaitych tytuléw partie akt. Dla stalego orientowa-
nia si¢ w tym ruchu akt i kontroli nad nim winno archiwum prowadzié
rejestr przybytkow i ubytkow, notujacy w chronolo-
gicznym porzadku wszystkie doptywy i odplywy akt.

W zakresie porzadkowania akt:

Jedna z wazniejszych prac w tym zakresie jest stala rewizja zawartosei
archiwum. Prowadzona w sensie topograficznym potka za pélka, izba za
izba, winna ona w ciagu okreslonego z gory przeciggu czasu obja¢ calo-
ksztalt zasobow danego archiwum.

Znang jest rzecza, ze w zakamarkach magazynow archiwalnych lezg la-
tami albo i dziesigtkami lat zapomniane i nie ruszane nigdy archiwalia.
Leza, bo w stosunku do nich nie przeprowadzono nigdy analizy pod katem
przynaleznosci ich do zespolow, nie ustalono ich charakteru, nie przy-
gwozdzono sygnatura do tego czy innego miejsca w inwentarzu i na pol-
ce. Wprowadzenie i wytrwale potem, konsekwentne przestrzeganie zasa-
dy niezostawiania za sobg zadnej nierozpoznanej i niezarejestrowanej
jednostki archiwalnej uwolni raz na zawsze archiwum od zmory owych
pokatnych smietnikéow.

Rewizja ma i te dobra strone, ze przy niej wyplyna wszystkie zawieru-
szone, bo przypadkiem czy z niedopatrzenia wlozone na niewlasciwg pot-
ke archiwalia, dlatego tez wlasnie rewizja winna mie¢ charakter stalej
czynnosci i po zakonczeniu jednego cyklu od piwnic do strychu zaczynaé
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ponownie od piwnic cykl nastepny. Poszczegolne stadia rewizji winny by¢
zwiezle protokolowane w specjalnie na ten cel przeznaczonej ksiedze 1%).

W zakresie udostepniania akt:

Zaréwno sprawa uprawnienia do korzystania ze zbioréw archiwalnych,
jak 1 zagadnienie kontroli nad ruchem akt, nad wypozyczaniem ich poza
archiwum itd., sa ujete w normy przez odpowiednie regulaminy i prze-
pisy obowigzujace w archiwach.

My Na marginesie prac porzadkowych i inwentaryzacyjnyech mozna kosztem bar-
dzo niewielkiego dodatkowego wysitku stworzye caty cykl pierwszorzednych pomocy
archiwalnych. Chodzi o wylowienie i rejestracje materialu zrodiowego rozproszo-
nego w aktach, w ktorych najmniej nalezaloby sie jego obecnosci spodziewad, np.
o listy Chopina wmieszane w akta podrzednege policyjnego posterunku, o rzadki
cgzemplarz mapy doczepionej w postaci zalaceznika do akt blahej administracyjne]j
sprawy, o odezwe polityczna w aktach szpitalnych znaleziong u rannego, leczonego
w tyim szpitalu manifestanta itd.

W archiwum Akt Dawnych obowigzywal narzucony zarowno personelowl jak
i osobom korzystajacym z pracowni obowiazek meldowania o podobnych znalezis-
kach. Meldunki te stuzyly za podstawe do redagowania krotkich notatek na kart-
kach katalogowych, z ktorych z biegiem czasu rosty Lkartoteki danej kategorii
notatek.

Oddzielng kartotelke posiadaly:

a) Mapy i plany wszyte do akt,

b) Dane biograficzne wybitniejszych ludzi,

¢} Autografy,

di Druki.

Mapy i plany rejestrowano wszystkie bez wyjatku, na jakie w aktach natrafiono.

Dane biograficzne brane byly z wyboru i ocena, jakie nazwisko kwalifikuje sie
do uwzglednienia w kartotece, bylo osadem subiektywnym. Byla to niewatpliwie
wada skorowidza, ale woebee niewyczerpujycego charakleru pomocy pominiecie tej
czy innej notatki byto tylko lukg, nle nie bledem. Ten sam zarzut mozna byloby
postawié zreszlyg wszystkim selektywnym skorowidzom.

Autografy., W sklad tej kartoteki wchodzily odsylacze do tekstéw wlasnorgeznych
rozpoznanych z podpisu lub innych kryteriow jako niewatpliwe autografy wyb:it-
icjszyeh jednostek. Ulatwiato to bardzo rozstrzyganie watpliviosci, gdy chodzilo
o tekst przypisywany czyjemus autorstwu. Wystarczylo zestawi¢é go z posiadanym
w aktach niewatpliwym autografem tegoz cztowieka. Miedzy innymi oddala ta kar-
toteka duze ustugi przy ustalaniu autorstwa pewnego rekopisu przypisywanego Sta-
szicowl. Ze wzgledu na apetyly kolekcjonerow kartoteka ta winna byé przechowy-
weha pod Kluczem.

Druki. Do kategorii tej malezg przede wszystkim wszelkie ulotki o charaktierze
polityczno-spolecznym, odezwy, afisze teatralne, statuty, egzemplarze rzadziej spo-
tykanych czasopism itd. Nie nalezy rejestrowac archiwalidw drukowanych, jak np.
okdlniki, rozporzgdzenia wtadz, teksty ustaw itd.

Na odwrocie kazdego rejestrowanego w ten sposob obiektu nalezy postawié pie-
czatke lub inny znak rozpoznawczy, by zapobiec ponownemu rejestrowaniu tego
samego obiektiu przy nastepnej okazji

Ujemnsg cechg wymienionych wyzej kartotek jesf ich niewyczerpujaey charalkter.
Nie znalezienie w nich szukanego przez mas hasta, nazwiska, nazwy czy tematu nie
oznacza w najmniejszym stopniu, ze akt takich w archiwum nie ma. O wyczerpaniu
akt do dna nie ma oczywiscie mowy, ale kartoteki takie 2z kazdym rokiem rosng
i liczba wypadkow, kiedy odpowied? wypada negatywnie, maleje.
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Pomoeg, ulatwiajacg orientacje i kontrole, kto i kiedy z jakich akt w ar-
chiwum korzystal, jest tzw. kartoteka zamowien. Kartki z zamowieniami
sktadane codziennie w pracowni publicznej gromadzi¢ nalezy w ukladzie
alfabetycznym nazwisk os6b zamawiajacych. W ten sposéb z biegiem lat
utworzy sie kartoteka, ktora kazdej chwili pozwoli od razu stwierdzi¢, czy,
kiedy i komu jakie akta byly udostepniane. Dane te przydatne by¢ mogg
nie tylko zarzadowi archiwum, ale i niejednemu z czytelnikéw, Kktory
radby raz jeszcze przejrze¢ widziane przed paru laty akta, ale dawno juz
zapomnial ich sygnatur.

W zakresie odstepowania akt:

Brakowanie akt jest funkcja, ktora z reguly odbywa¢ sie winna prze-
waznie poza archiwum, w skladnicach akt. Do archiwum brakowanie do-
ciera w kilku tylko wypadkach:

a) gdy w gre wchodza akta, ktorych ustawowy termin przechowywa-
nia jest diuzszy, niz okres przebywania ich w skladnicy akt, np. za-
strzezony dla akt proceséw cywilnych termin trzydziestoletni,

b) gdy w drodze wstrzasow archiwum przejmuje akta bezposrednio
z urzedu w stanie zupelnie surowym, jak to mialo miejsce np. z ar-
chiwaliami dwudziestolecia, zmagazynowanymi w jesieni 1939 r.
w Archiwum Akt Nowych,

¢) jesli rewizja zawartosci archiwum wykaze obecnoéé archiwaliow.
ktére przez brakowanie nigdy nie przechodzily i wobec tego zawie-
rajag mniejszy lub wigkszy procent akt bezwartosciowych, kwalifiku-
jacych sie do usuniecia. :

Nie wdajac sie dla braku miejsca w bardzie] wyczerpujace omowienic
tego rozleglego zagadnienia, pragne tylko zaznaczy¢, ze dzisiejszy stan po-
siadania archiwow zdziesigtkowanych przez wojne wysunal postulat za-
geszczenia sita, przez kilore przepuszeza sie akta przy brakowaniu. Akta
drugo i trzeciorzedne, ktére dawniej nie nasunelyby brakujacemu zad-
nych watpliwoscei, dzis, w braku akt pierwszorzednych, moga zastgpezo
odegra¢ cho¢ w cze$ci ich role i wobec tego do usuwania z archiwum sig
nie kwalifikuja.

W zakresie dzialalnosei archiwum, jako urzedu wiary publicznej.
Archiwum winno prowadzi¢ ksiege kontroli wydanych przez siebie od-
piséw i wypiséw. Numer biezgcy ksiegi odpisow wpisywac nalezy na czele
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formuty rejestracyjnej wydanego dokumentu, tj. przed numerem dzienni-
ka podawczego.

W archiwach majacych duzo do czynienia z kwerendami administra-
cyjnymi duza usluge oddaje tzw. ksiega kwerend normatywnych. Admi-
nistracyjne owe kwerendy grupuja sie zazwyczaj wedlug pewnych zagad-
nien i sa najczesciej zalatwiane schematyeznie, wedlug typu akt, jakimi
rozporzgdza archiwum. Beda to wiec kwerendy emerytalne, gruntowe itd.
Sporzadzenie dodatkowej odbitki w kazdej kategorii takich typowych
kwerend i skomasowanie ich razem w jednej tece czy ksiedze ulatwia
w razie nowe] kwerendy odszukanie potrzebnych do jej zalatwienia aki
dzigki wskazowkom zawartym w dawnej, a z drugiej strony wplywa na
ujednostajnienie sposobu zatatwienia kwerendy pewnego typu.

W zakresie dzialalno$ci naukowe]j archiwum mozna jedynie dodaé, ze
wprawdzie elementarnym obowiazkiem archiwum jest sta¢ na strazy po-
wierzonych jego opiece zbiorow, gromadzié¢ je dalej, konserwowaé¢ i udo-
stepniaé¢, ale na pelnej wysokoéci zadania stanie archiwum dopiero wte-
dy, kiedy nakresli, zorganizuje i wykona w mozliwie szerokim zakresie
I w mozliwie niedlugim czasie program wydawniczy zrodel zawartych
w jego zespolach. Winno to staé si¢ przedmiotem ambicji zaréwno kazde-
go archiwisty oddzielnie, jak i poszczegolnych srodowisk — kolezenskich
zespolow archiwalnych.
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Dr ADAM STEBELSKI

PORZADKOWANIE AKT

1

% Powolaniem stuzby archiwalnej jest doprowadzenie archiwéw do takie-
kiego stanu uporzadkowania ich zasobéw aktowych, aby mozna byio
trafi¢ do kazdego poszukiwanego aktu, 1) je$li zachowal sie droga logicz-
nego rozumowania na podstawie znajomosei struktury i biegu zycia, nie
zas, jak to czesto bywa, drogg pamieciowego opanowania zawartosci zbio-
réw albo zmudnego wertowania ich katalogéw. Jesli np. poszukujemy da-
nych dotyczacych Prusa, logiczne rozumowanie wskaza¢ nam  winno,
w aktach jakich urzedow, instytucji i oséb spodziewac¢ sie mozemy wia-
domosci o nim, a takze w jakich archiwach akta te sa obecnie przechowy-
wane. Zasada to sztywna; na niej opiera sie przyjety dzi§ powszechnie
porzadek archiwalny. Totez obowigzuje ona archiwiste bez wzgledu na
to, czy porzadkuje on akta dawne, tj. akta kancelaryjne ustrojow prze-
szlych, dzis nie istniejacych, czy akta nowe, tj. akta kancelarii ustroju
zywego, wspolezesnego. W obu bowiem wypadkach ma on do czynienia
z materialem tego samego typu — z aktami, ktore jako uboczny
produkt i1 odbicie czynnosci zyciowych czlowieka — majg  okreslony,
nadany im przez bieg zycia porzadek wewnetrzny; w obu wypadkach
zmierza archiwista do tego samego celu — do przywrocenia lub utrzy-
mania takiego porzadku w ukladzie akt, w jakim nagromadzily sie one
w kancelarii. I to przesadza o koniecznosci stosowania tych samych me-
tod pracy.

Sa, rzecz prosta, w praktyce porzadkowania niemate odmiennosci
traktowania przez archiwiste akt ustrojow dawnych i akt mu wsp6lezes-

') Stowa ,akta“ uzywam tu w znaczeniu oddzielnej archiwalnej jednostki inwenta-
rzowej bez wzgledu na to, czy bedzie to dokument, list, ksiega, tabela itd., czy akt
w Scistym znaczeniu, tj. pismo lub poszyt o okreslonej postaci zewnetrznej.
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nych. Nie wynikaja one jednak ani z wieku akt ani ze stopnia ich bezpo-
fredniej przydatnosci dla biezgcego zycia. Przyczyny sa inme, niezaprze-
czenie powazne, ale nie tej natury, by godzily w samg metode po-
rzadkowania akt.

Akta kancelaryj ustrojow przeszlych zachowaly sie przewaznie w po-
staci zespolow albo seryj, mmiej lub bardziej niepelnych, przetrzebio-
nych lub nawet fragmentarycznych. Wyjatki zdarzajg sie rzadko. Przy-
padek decydowal przy tym niejednokrotnie, czy jakie§ akta zachowaly
sig, czy zniszezyly i w jakim stalo sie to stopniu. Totez nie sg odosobnio-
ne fakty, ze dysponujemy dzi§ aktami instytucyj lub oséb o drugorzed-
nej roli w zyciu publicznym, zaginely natomiast akta instytucyj o zna-
czeniu podstawowym lub oséb na pozycjach czolowych. Zachowaly sie
np. akta kancelarii paszportowej namiestnika Kroélestwa Polskiego a za-
ginely akta jego kancelarii politycznej; dysponujemy dosé obfita kore-
spondencjg roznych Potockich z doby saskiej i stanistawowskiej, a kore-
spondencja czolowych ich przedstawicieli z tego czasu, Jozefa, hetmana
w. kor. 1 Ignacego, marszatka w. lit., zachowala sie zaledwie w szczatkach
i w rozproszeniu. To samo da sie powiedzie¢ i o tresei akt zachowanych
czy zniszezonych oraz o ich wadze dla badan historycznych.

Taki stan rzeczy naklada na archiwiste porzadkujacego akta dawne
obowigzek bardziej wnikliwego poddania ich analizie tak co do formy,
jak i co do materii, nizby tego wymagaly akta nowe. Chodzi bowiem o {o,
aby przy odtwarzaniu dawnego porzadku kancelaryjnego zespolow, z re-
guty niemal niepelnych lub okaleczonych, zachowaé ich przejrzystosé;
chodzi o to, by z zachowanego materialu Zrodlowego miepelnego, frag-
mentarycznego albo o znaczeniu drugorzednym wydobyé¢, jegli sig da. to
wszystko, co mogloby zastgpié choé¢ w czeéel akta utracone; chodzi wresz-
cie o to, by juz przy porzadkowaniu a nie dopiero przy inwentaryzacj
akt mie¢ na uwadze ich faktyczna zawartoéé, ukryta mierzadko pod ty-
tulem mie dogé dzisiaj zrozumialym, formalistyeznym lub zbyt ogélniko-
wym, np. Pamietnik kolejny, Akta zdarzen 1905 .

Jest takze rzecza charakterystyczna dla aki wustrojéw przeszlych,
zwlaszeza u nas, znaczne rozbicie i rozptoszenie akt jednej kancelarii
oraz czeste przemieszanie akt kancelaryj réznych, czy to na skutek dzie-
dziczenia, czy w drodze mechanicznego przemieszania. Stawia to przed
archiwista problem scalenia rozbitych lub rozproszonych cze$ci kance-
larii porzadkowanej; wymaga to nieraz objecia poszukiwaniami szeregu
zespolow, archiwow i zbioréw.



107

Jezeli dodamy do tego: 1. iz wiele dawnych kancelaryj, nie wylaczajac
kancelaryj XIX w., nie mialo przepisanego $ci$le porzadku gromadzenia
i przechowywania akt, tj. planu lub wykazu akt i ze wobec tego archi-
wista zmuszony jest sam porzadek ten wykryé droga szezegélowych ba-
dan, towarzyszacych zazwyczaj porzadkowaniu oraz 2. iz dluzsze i nie
zawsze dos¢ pewne dzieje zespolow i akt dawnych wymagaja od archi-
wisty nader skrupulatnego analizowania i notowania wszelkich znakow
1 notat umieszczonych na aktach — jest rzecza oczywisty, ze niektore
stadia porzadkowania akt dawnych rozrastaja sie niejednokrotmie sze-
rzej, a nawet przybieraja forme osobnych studiow.

Przy porzadkowaniu akt nowych okolicznogei tego rodzaju zachodzy
wyjatkowo., Akta te naplywaja bowiem do archiwum w warunkach nor-
malnych wprost z uporzadkowanej kancelarii lub ze skladnicy akt,
a tym samym porzgdkowanie nie nastrecza tak wiele trudnosei i watpli-
woscl: co porzadkowanie akt dawnych.

W praktyce polskiej réznice, o ktorych mowa, nie =g tak znaczne, jak-
by sie wydawa¢ moglo. U nas bowiem nawet akta doby najnowszej
archiwizuja sie czesto w sposOb gwattowny 2), a stan, w jakim wchodzg do
archiwum, nie rézni si¢ wiele od stanu, w jakim znalazly si¢ w archiwach
w swoim czasie, czy obecnie—akta kancelaryj ustrojow dawnych. Nie
zmienia to postaci rzeczy, ze nawet w wypadku prawidlowego przechodze-
nia do archiwow akt nowych z kancelarii czy skladnic akt stadia ich po-
rzadkowania oraz stosowane przy tym metody pracy sa te same, co przy
aktach dawnych.

K Porzadkowanie akt w archiwum jest suma czynno$ci, ktore ustalajg
kancelaryjny zwigzek miedzy aktami oraz nadaja im taki uklad, jalka
posiadaly one w kancelarii dla nich wladciwej. Obiektem porzadkowania
sa zatem oddzielne akta, ale nie jako jednostki same w sobie, jak reko-
pisy w bibliotece, ale jako czesei kancelaryjnej catodei, ktéora w archi-
wum jest zespol. Odtworzenie tedy zespolu z przynaleznych don, a za-
chowanych jeszcze akt, jest celem porzadkowania akt w archiwum
i winno by¢ porzadkowania tego rezultatem.

*} W ciggu ostalniego poltora wieku gwaltowna archiwizacja akt kancelaryj biezg-
cyvch nastapila u nas od 6-ciu do 8-miu razy w zaleznosci od dzielnicy.
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Zdarza si¢ jednak niejednokrotnie, ze do archiwum trafia nie zespél
akt okreslonej kancelarii, ale zbior akt roznej kancelaryjnej przynalei-
nosci, utworzony czyims staraniem poza kancelaria, np. Zbiér Popielow,
Zbior Suski, Zbior Rekopisow Biblioteki Wilanowskiej. W tym wypadku
przed archiwista staje zadanie uporzadkowania akt, ktére nie pozostaja
ze soba w zwiazku kancelaryjnym, narzuconym im przez bieg spraw
w momencie wytwarzania i gromadzenia, ale ktore, wyrwane lub wy-
padle z wlaSciwych zespolow, tworza nowa zbiorowosé calkiem przypad-
kowa. Przypadkowos$é ta wyklueza mozno$é dotarcia do akt tworzacych
zbior droga logicznego rozumowania nawet w tym wypadku, gdy utozy-
my je wedlug okreslonych racjonalistycznych kryteriéw, np. w porzad-
ku rzeczowym, chronologicznym, geograficznym, osobowym czy jakim-
kolwiek innym. Nie stworzy bowiem to naturalnej wiezi wewnetrznej
miedzy aktami i nie pozbawi zbioru cech sztucznej calodei, a tym samym
nie uproéci metody poszukiwan, do czego zmierza w ostatecznym rezul-
tacie porzadkowanie akt w archiwum. Totez zbiér akt nie jest trakto-
wany przez archiwiste w archiwum tak samo, jak ich zespoél. Zbiér moze
by¢ bowiem etapem w dziejach aktu, etapem nieraz bardzo wymownym
i1 rzeczowo tlumaczacym sie, ale nie jest dlan wlasciwym miejscem
przechowania. Miejscem takim jest zespol, do ktoérego akt jako uboczny
produkt zyciowych czynnoséci czlowieka z natury swej przynalezy. Upo-
rzadkowanie tedy akt two'rzqcyéh zbior nie polega w archiwum na na-
daniu im takiego czy innego racjonalistycznego porzadku w ramach da-
nego zbioru, ale na ustaleniu ich przynaleznosci kancelaryjnej i na wia-
czeniu ich w nastepstwie tego do wlasciwych zespolow. W ten sposob
zbidr zostaje wprawdzie rozbity, ale akta wracaja na wlasciwe dla nich
miejsce, co jest podstawowym wymogiem porzadku archiwalnego. Na
miejsce za$ akt wylaczonych ze zbioru wchodza karty zastepcze, wska-
zujgce, do jakiego zespoiu akta zostaly wlaczone; w tym przejawia sie
poszanowanie dla zbioru jako etapu w dziejach akt. Tylko te akta, kto-
rych przynaleznosei kancelaryjnej nie da sie ustalie, albo ktorych ze-
spoly nie zachowaly sie chociazby w fragmentach, pozostajg nadal
w zbhiorze i sg porzadkowane wedle kryteriow wlasciwych dla rekopisow
nie posiadajacych przynaleznogei zespolowej.

Uporzadkowanie akt w zespole oraz wlasciwe uporzadkowanie zbioru
nie wyczerpuje zagadnienia porzadku archiwalnego w calosei, jak-
kolwiek stanowi niezaprzeczenie jego podstawowa czesé. Nie dose jest
bowiem odtworzy¢ w sposob nalezyty wszystkie zespoly jakiego$ archi-



109

wum, a nawet wszystkie zespoly panstwowego zasobu archiwalnego,
aby zapewni¢ mozno$¢ odnalezienia poszukiwanego aktu na drodze
wladciwej, tj. w drodze logicznego rozumowania. Dla osiagniecia tego
celu jest rzecza konieczng nadanie takiego porzadku zespotom w archi-
wum — inwentarzowo, a je$li mozna, to i rozmieszezeniem — aby jego
zasob aktowy byl przejrzysty; konieczne jest takze dokonanie takiego
podzialu zespolow miedzy archiwa, aby tworzyly one racjonalnie i kon-
sekwentnie zbudowana sie¢ archiwalng. Wszelka przypadkowos$é czy
dowolnoé¢é w tym wzgledzie narusza konstrukcje systemu archiwalnego
i godzi w podstawows zasade archiwalnego porzadku, ktéora brzmi:
archiwum gromadzi i przechowuje akta zgodnie ze struktura i biegiem
zycia, ktérego sa one rekopiémiennym przejawem i reliktem. Dlatego po-
rzadkowanie akt nie ogranicza sie do nadawania im wlasciwego porzad-
ku w zespole, ale w dalszej konsekwencji wymaga takze nadania zespo-
lom nalezytego porzadku w archiwum i w sieci archiwalnej.

Sprawa kazdego archiwisty jest porzadkowanie akt w archiwum, in-
nymi stowy
mieszezeniu bierze on posredni i cze$ciowy tylko udzial przez rozpozna-
nie i zakwalifikowanie zespolu przez siebie porzadkowanego. Ale juz
to samo wymaga od archiwisty, by mial przed oczami nie tylko swoj
bezpoéredni wycinek pracy, ale takze calos¢ porzadku archiwalnego,
ktérego czes¢ czy fragment w damej chwili realizuje osobiScie. Wowezas
tylko potrafi on wykry¢ istotne powigzania miedzy zespolami i wska-
za¢ wlasciwe miejsce dla zespolu przez siebie porzadkowanego: potrafi
zespbl zakwalifikowace odpowiednio.

porzadkowanie zespolow. W ich uszeregowaniu i roz-

3
% Czynnosci, ktére stanowia oddzielne stadia porzadkowania akt w ar-
chiwum, sa nastepujace:

1. rozpoznanie przynaleznosci akt do zespolu,

2. segregacja akt wedle zespolow, seryj itd.,

3. systematyzacja akt w zespole,

4. ulozenie akt w porzadku wilasciwym dla zespolu,

5. znakowanie akt wedle porzadku wlasciwego dla zespotu.

Na tym konczy sie porzadkowanie akt stricto sensu. Nie bedzie ona
jednak zakonczone nalezycie, jezeli osiagniety rezultat nie zostanie spi-
sany; innymi slowy — jezeli akta uporzadkowane nie beda zinwentary-
zowane, Chociaz tedy inwentaryzacja akt stanowi odrebna, réwnorzedng
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porzadkowaniu funkcje¢ archiwisty, nalezy ja jednak traktowaé jako
czynnos¢ nicodlgezna od porzadkowania akt i stanowiacy jego koniecz-
ne ukoronowanie. Mozna tedy powiedzie¢ bez obawy istotnej niescislo-
$ci, ze czynnoscig koncowa porzadkowania akt w archiwum jest:

6. zinwentaryzowanie akt zespotu.

Dopiero wéwezas mozna go uznaé za uporzadkowany ostatecznie.

Nie jest konieczne, aby wyliczone czynnoéci wykonywane byly przez
‘archiwiste kazda oddzielnie. Bo choé stanowia one odrebne ogniwa jed-
nego tancucha, procesu porzadkowania, to jednak niektére z nich wia-
zg 1 uzupelniaja sie nawzajem tak dalece, iz jednoczesnoéé ich wykona-
nia narzuca si¢ jako naturalna i oczywista. Np. przy porzadkowaniu
zespolow przemieszanych rozpoznanie akt i ich segregacja sa =z reguly
nierozdzielne, chyba Ze zachodza jakie$ szczegblne okoliczno$ei przema-
wiajace za tym, aby — powiedzmy — zespol zlozony z akt jednej kan-
celarii iz akt odziedziczonych po innej kancelarii uporzadkowany zo-
stat tak, jak gdyby byl zespolem prostym, a wige bez rozréznienia akt
wlasnych i akt odziedziczonych. Wypadki to jednak rzadkie. W archi-
wach polskich zdarzajg sie czasem, zwlaszeza w stosunku do akt sado-
wych lub w stosunku do akt instytucyj, ktérych struktura i kompetencie
nic ulegly gwaltownemu wstrzasowi przy zmianie struktury zycia pu-
blicznego.

Réwnoczesnoéé innych czynno$ei nie jest tak czesta, ale zachodzi nie-
jednokrotnie. Np. rownoczesnoéé systematyzacji akt i ulozenia ich w ze-
spél ma miejsce z reguly w tym wypadku, gdy zachowaly sie dawne
spisy akt i wyrazne znaki kancelaryjne na nich. Przykladow takich
mozna by mnozyé wiecej.

Nie jest konieczne takze, aby omawiane czynno$ci wykonywane byly
przez archiwiste zawsze we wskazanym wyzej porzadku nastepstwa. Bo
chociaz jest on logiczny i konsekwentny w swym rozwinieciu i w nor-
malnych warunkach pracy jedynie racjonalny, ale sa wypadki, gdy np.
z braku odpowiedniego pomieszczenia wygodniej jest zaczaé porzad-
kowanie od inwentaryzacji akt, a wiec od  przeciwnego regule konca,
niz gubi¢ sie przy ich przekladaniu z miejsca na miejsce, zanim uda
im sie¢ nada¢ wladciwy porzadek kancelaryjny. Nie jest to wszakze
wskazane, gdy zespél przekracza 10 tysiecy jednostek inwentaryzacyi-
nych, tj. gdy przekracza moznoé¢ zinwentaryzowania w ciggu roku
przez jedng osobe, a staje sie niemozliwe, gdy wynosi wiecej, niz 30
tysiecy. :
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Zachodza tez nierzadko wypadki, ze niektéore z wymienionych czyn-
nosci okazuja sie dla uporzadkowania jakich$ akt zbedne 1 odpadaja.
Segregacja akt odpada np., gdy przedmiotem porzadkowania sg akta
jednego zespolu prostego nie posiadajacego seryj; znakowanie — gdy
zespodl jest pelny, niezdekompletowany i akta posiadaja wyrazne znaki
akt, kancelaryjne lub archiwalne, co pozwala mie znakowa¢ ich na no-
wo; klasyfikacja — gdy zewnetrzne cechy rozpoznawcze akt sg dosta-
teczne nie tylko dla zakwalifikowania przynaleznosci akt do zespolu,
ale takze i do wskazania ich miejsca w zespole. 1 tu przyklady daja si¢
mnozye. ~

Te odmiennoseci, zachodzace niejednokrotnie przy porzadkowaniu
akt w archiwum a wyrazajace sie czy to rézna kolejnogcia czynnosci,
czy tez ewentualnym laczeniem lub opuszezeniem niektorych z nich, nie
obalaja faktu podstawowego, iZ pelny proces omawianego porzadkowa-
nia rozpada sie na wyliczone wyzej czynnosci powiazane logicznym po-
rzadkiem nastepstwa. Totez jakickolwiek odchylenie od normalnego toku
porzadkowania nie jest sprawa dowolnej decyzji archiwisty, a podyktlo-
‘wane byé musi cechami obiektywnymi porzadkowanych akt. A sa nimi,
z grubsza rzecz biorgc:

stan zachowamnia zespolu,

stan przemieszania akt w zespole,

dysponowanie lub brak wyraznych wskazan, jaki byl porzadek kan-
celaryjny akt, a to w postaci instrukeji kancelaryjnej, wykazu akt lub ich
spisu czy chotby wyraznych znakéw kancelaryjnych na aktach,

warunki, w jakich odbywa sie porzadkowanie.

Istotne znaczenie posiada w tym wypadku réwniez decyzja -ogélna, ja-
kie zespoly maja by¢ rekonstruowane i pomieszczone w sieci archiwal-
nej, jako wyodrebnione grupy akt.

4,

Pierwsza czynnoscia archiwisty przy porzadkowaniu akt w archiwum
jest rozpoznanie ich przynaleznodci do zespolu,
co jest réwnoznaczne z okreSleniem kancelaryjnej przynaleznoéei akt.
Czynno$¢ to podstawowa, gdyz od prawidlowego jej wykorania zaleiy
w duzym stopniu dalszy bieg prac a niekiedy nawet ostateczny wynik po-
rzadkowania. Jest to takze czynnoéé konieczna zaréwno dla ustalenia
przynaleznogei kancelaryjnej akt zespolu zlozonego czy przemieszanych
akt dwoch lub wiecej zespoléw od siebie niezaleznych i ze soba nie zwig-
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zanych, jak i dla wykrycia ewentualnych wtretéw kancelaryjnie obeych
w zespole prostym, co nie jest rzecza rzadka, np. w postaci zalacznikow
czy poprzednikow.
¥~ \Rozpoznanie przynaleznosci akt do zespolu opiera sie przede wszyst-
kim na uchwyceniu wzrokiem zewnetrznych cech aktu i poréwnaniu ich
z takimiz cechami innych akt dla uchwycenia zachodzacej tozsamosci
lub odmiennosci,/ Roznorodno$é cech jest przy tym bardzo znaczna i tru-
dno z gory ustali¢, ktora z nich jest dla danego zespotu najbardziej cha-
rakterystyczna i miarodajna, ktéra zatem przyjaé nalezy za podstawe
rozpoznania. Zdarza sie, ze jest ich kilka, przy czym jednak nie zawsze
wystepujg one lacznie. Zdarza sie tez, ze nie ma ich weale i ustalenie
kancelaryjnej przynaleznosci aktu mozliwe jest tylko droga siegniecia
do jego zawartosci. Ale i w tym wypadku chodzi o zbadanie cech zew-
netrznych pism, kiore stanowia te zawarto$é, a mie o zapoznanie sie zich
treseig. Ta ckolicznoéé wcehodzi w rachube jedynie woéwezas, gdy rozpo-
znanie zewnetrzne nie daje pewnej odpowiedzi.
Nie jest rzecza mozliwa wymienienie wszystkich cech, ktore postuzyé
moga do rozpoznania przynaleznosei zespolowej akt porzadkowanych.
Sa jednak takie, ktore zastuguja na blizsze omdwienie, badz ze wzgledu

na to, ze wystepuja najczesciej, badz — ze sa szczegdlnie charaktery-
styczne, badZz — ze maja sile argumentu nie do zakwestionowania. , Ce-

chami tego typu zastugujagcymi na omowienie sa: naglowek aktu, jego
znaki kancelaryjne i archiwalne oraz zewnetrzna posta¢ aktu, a jesli
chodzi o zewnetrzne cechy rozpoznawcze pism tworzacych akta: adres
pisma, tj. jego odbiorca, znaki kancelaryjne i noty dorsalne pisma, tj.
napisy i znaki sporzadzone w kancelarii na piémie i na jego odwrociu,
wreszeie kancelaryjna posta¢ pisma, inaczej mowige jego format, gatu-
nek papieru, rozmieszezenie napiséow, skroty itd. Cechy te omowimy po-
krotee kolejno.

Nagloéwek zawiera nazwe instytucji, z ktorej kancelarii akta po-
chodza, czasem—nazwe samej kancelarii. W formie nieskazonej wysteru-
je on w dwoch postaciach: albo jako napis gorny (rzadziej—dolny) na kar-
cie tytutowej aktu, np. Ministerstwo Wyznan Religijnych i O$wiecenia
Publicznego czy Warszawskoje Gubernskoje po Dielam ob Obszczestwach
Prisustwije, a jesli chodzi o nazwe kancelarii — Siidpreussische Regi-
stratur (pruskiego Generalnego Dyrektorium Domen i Finansow), albo
jako czese tytulu aktu, powtarzajaca sie na wszystkich aktach zespolu
lub na wszystkich aktach jednej jego serii, np. Akta Komisji Rzadowe]
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Przychodow i Skarbu tyczgce sie — (takiej to a takiej sprawy) lub Akta
Urzedu Municypalnego miasta stolecznego Warszawy tyczace sie — (jak
wyzej), czy Akta Rzadecy Dobr Wilandéw tyczace sie — (jak wyzej). We
wszystkich tych wypadkach napis zajmuje Srodkowsa cze$¢ karty tytu-
lowej aktu.

Jedli chodzi o akta z czasow dawnej Rzplitej, zwlaszeza o akta instan-
cyj hierarchicznie nizszych, nagtéwek pokrywa sie w wielu razach z ty-
tulem aktu, np. Protokol dekretéw Sadow Marszalkowskich pierwszej in-
stancji — (z podaniem czasokresu), Protokol oryginalny ekspedycyj pu-
blicznych Rady Nieustajacej — (jak wyzej), Acta officii consularis civita-
tis Antiquae Varsaviae AD. 1726, Acta terrestria Lanciciensia, Akta Ko-
misji Porzadkowej Cywilno-Wojskowej powiatu kaliskiego 1789—1792.
Zdarza sie, iz naglowek przedostaje sie w tym wypadku z karty tytulowej
na przednia karte oprawy lub na grzbiet w postaci napisu wycisnigtego
w skoérze. np. Protokély posiedzen Rady Administracyjnej Krolestwa Pol-
skiego, Ksiega miejska miasta Warszawy, czy Przywileje Cechu Rybac-
kiego. y

7 poczatkiem XIX w., scisle moéwiac, od czasu Krolestwa Polskiego
naglowki sa coraz czesciej drukowane, nawet naglowki bedgce poczatkiem
tytulu aktu. Sa one tedy bardziej schematyczne i jednobrzmigce, niZli
naglowki wezesniejsze, rekopi$mienne, ktére cechuje duza rozmaitosé re-
dakeji i czeste zmiany brzmienia. Np, ksiegi kancelarii krolewskiej tytu-
lowane sa w sposob rozny, nawet jesli chodzi o ksiegi jednej serii. Zmie-
nia sie przy tym wielokrotnie takze i brzmienie czesci naglowkow=; tytulu.
Raz brzmi ona: Regestrum Cancellariae Maioris (lub Minoris) Regiae (lub
Sacrae Regiae Maiestatis) ad relationem takiego to kanclerza (lub podkan-
clerzego); innym razem: Acta Metricae Regni (albo Protocollon Metrices
Regni czy Metrices Sac. Reg. Mtis) Cancellariac Maioris (lub Minoris)
cancellariatu (jak wyzej); a czesto po prostu: Regestrum (lub Acta) in-
seriptionum, privilegiorum etc. cancellariatu (jak wyzej). Ta ostatnia
redakcja tytulu nie posiada formuly nagléwkowej, nie zawiera bowiem
nazwy kancelarii, z ktorej ksiegi pochodza. Daje ona tylko posrednia
o niej wskazowke: ,.cancellariatu’* takiego to kanclerza lub podkanclerze-
go, co pozwala rozpoznaé przynalezno$é kancelaryjna ksiegi, cho¢ nie za-
stepuje naglowka. Nie jest nawet jego skrotem.

Naglowek, jako najbardziej oczywisty wslkaznik kancelaryjnej przyna-
leznoéci akt, jest wskaznikiem decydujgeym i ostatecznym przy porzadko-
waniu akt jednej kancelarii, tj. zespolu prostego a takze przy porzadko-

8. Archeion. XIX-XX.
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waniu dwoch lub wiecej kancelaryj nie zwiazanych ze soba, przy porzad-
kowaniu natomiast akt dwoéch lub wiecej kancelaryj powiazanych ze so-
ba, a wiec tworzacych zespél zlozony, jest wskaznikiem miarodajnym
wprawdzie, ale nie ostatecznym.

Znak akt stanowiceche rozpoznawcza aktu, okredlajaca jego miej-
sce posrod innych akt jednej kancelarii, a nadang mu badz w kancelarii,
badz w archiwum.?). Znak akt, jako cecha rozpoznawcza aktu, pojawia
si¢ naprzod w archiwum przy okazji porzadkowania i spisywania jego
zawarto$ei. Ma to miejsce u nas na przetomie XV na XVI w. W kance-
larii znakowanie akt przyjmuje sie dopiero w koneu XVIII i na poczatknu
XIX w., gdy wchodzi w zwyczaj ustalanie z gory planu, wedlug ktérege
-akta maja by¢ przechowywane,

Znaki akt bywaja roéznego typu. NajwezeSniejsze sa znaki literowe,
przy czym znaki literowe gotyekie sa na ogol starsze od lacinskich. Znaki
literowe wzywane sg zrazu dla oznaczania seryj. Tego rodzaju znaki spo-
tykamy niekiedy na starszych dokumentach, np. na dokumentach zakon-
nych. Juz jednak w XVI w, kolejnosée liter w porzadku alfabetycznym
oznacza kolejnosé tomow, plikow, poszytow lub dokumentéw pergamino-
wych, rzadziej papierowych, przy czym w razie wyczerpania liter alfabetu
nastepuje ich powtorzenie po dwie, po trzy itd., np. AA, BB, CC itd., AAA,
BBB, CCC itd., albo w innym zestawieniu np. AA AB,AC itd., BB,BC,BD
itd., lub AAAAAB,AAC itd. Zazwyczaj uzywane byly litery duze lub
kombinacje liter duzych z malymi; litery male—stosowano rzadziej. Zna-
ki literowe znajdowaly czeste zastosowanie w archiwach dawnej Rzplitej.
zwlaszeza w archiwach starszych. Tak np. znakowane byly poczatkowo
ksiggi Metryk Koronnych.

Réwnie stare, jak znaki literowe, sa znaki rysunkowe w postaci rézno-
rakiego zestawienia kresek, kotek i krzyzykow, czy powiazania liter w mo-
nogram. Znaki te stosowane byly z reguly dla oznaezenia serii lub grupy

¥) Terminu archiwum nie nalezy przy tym rozumie¢ w dzisiejszym stowa tezo zna-
czeniu, tj. jako instytucji powolane) specjalnie do gromadzenia, przechowywania
i udostepniania akl rdinej prowenicencji. W tym znaczeniu pojawia sie ono dopiero
w XIX w. Wezeéniej pod stowem archiwum rozumiano instytucje zblizona typem do
dzisiejszej skladnicy akt, {j. komodrke jakiej§ instytucji biezacego urzedowania, po-
wolang do przechowywania akt wlasnych tej instytucji i akt przez nia odziedziczo-
nych w drodze sukcesji kompetencyj. A ze w takim archiwum — skladnicy alkta
gromadzily sie niejednokrotnie wiekami, np. akta kancelarii krolewskie] lub sadow
i urzedow ziemskich i grodzkich czy wladz miejskich, starsze zasoby lakiego archi-
wum byly w pelni zarchiwizowane i pod tym wzgledem nie rozne od zasobdow archi-
wum w dzisiejszym stowa tego znaczeniu.
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akt i dokumentow o pokrewnej treéci lub charakterze, np. akta wlasnos-
ciowe czy posesoryjne w ogéle lub dotyczace okreslonego obiektu albo te-
rytorium; czasem -— caly zaséb aki majatkowych i procesowych jakiego$
prywatnego zazwyczaj archiwum.

Znaki liczbowe pojawiaja sie nieco pozniej od literowych, sa juz jednak
w czestym uzyciu w XVI w., przy czym liczby rzymskie wchodza w uzy-
cie wezesniej od arabskich. Liczby oznaczaja z reguly kolejnosé aktu
w zespole lub, w serii 1 sa nieraz poprzedzane przez haslo wspdélne dla
wszystkich akt danego zespotu lub danej serii. W tym wypadku znak
akt sklada sie z dwoch czesei: z hasta i z lieczby. Tak znakowane sa doxu-
menty Archiwum Koronnego krakowskiego, np. Hungariae No 17 ezy Pa-
latinatus Cracoviensis No 24, a takze liczne archiwa majatkowe prywatne,
np. Okieck No 6.

"W zwiazku ze sposobem przechowywania akt w plikach, workach, skrzy-
niach itd., co z dawna bylo powszechnym zwyczajem, wchodzi u nas
w uzycie — przypuszezalnie jeszeze w XVI w. — znakowanie akt, ktore
mozna by nazwaé topograficznym, wskazuje ono bowiem miejsce prza-
chowania aktu. Topograficzny znak akt jest z reguly znakiem zloZzonym,
np. Skrzynia 3 Fascykut 8 Nro 21 lub Worek B Fascykul E Nro 16. W dru-
giej potowie XVII w. i w w. XVIII ten sposoéb znakowania akt upowsze-
chnil sie szczegdlnie w prywatnych archiwach majatkowych i gospodar-
czych. W XIX w. a i dzi$§ jeszcze stosowany jest niekiedy przez archiwa,
gdy w gre wchodza dzialy specjalne, tj. dzialy powstale z akt wylaczonych
z tych czy innych wzgledéw (nie zawsze stusznych) z wlaSciwych zespo-
15w. Tak np. znakowane sa w wielu archiwach dokumenty pergaminowe,
mapy i plany, korespondencja itd. '

Nowoczesny kancelaryjny znak akt posiada dwie postacie. Albo jest
on wyrazem struktury organizacyjnej instytucji, ktorej sa to akta, mp.
Sekeja V Nr 73, jak poznakowane zostaly ex post akta Rady Stanu
Ksiestwa Warszawskiego, albo jest on odbiciem planu akt kancelarii two-
rzacej i gromadzacej akta, np. Wydzial Celny Lit. P Nr. 42, jak znakowala
swe akta Komisja Rzadowa Przychodow i Skarbu Kroélestwa Polskiego,
lub Nr 10326 (ogdlnego zasobu) i Nr 478/1893 (rocznego naplywu akl),
jak znakowala swe akta (referatami) Kancelaria General Gubernatlora
Warszawskiego, czy — po prostu — IIT Nr 35, jak znakowala swe akia
Administracja Generalna Débr i Interesow kolejnych wiascicieli Wila-

nowa, Potockich.
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Omowione wyze] znaki akt nie wyczerpuja wszystkich ich postaci, kto-
rymi oznaczane bywaja akta. Sa to tylko znaki najbardziej typowe i pra-
widlowe. Poza tym spotyka sie wielkg rozmaitos¢é znakowania. Naj-
czestszym, ale jednoczeénie najmniej pewnym, jest liczba kolejna posta-
wiona kolorowym zazwyczaj olowkiem w jakimkolwiek miejscu karty
tytulowej aktu. Znak to doraznego uporzadkowania i spisania akt w ar-
chiwum XIX lub XX w. Zazwyczaj pozwala to domysla¢ sie, ze akta te
nie byly przejete przez archiwum w drodze prawidlowego przejmowania,
lecz przeszly don w drodze doraznego zabezpieczenia. Znaki te, przydatne
nieraz do rozpoznania akt, wymagaja ostroznego traktowania.

Zewnetrzna postac¢ aktu stanowi ceche tatwo rzucajyea
sie w oczy. Totez pierwszego rozpoznania akt dokonywa sie w archiwum
bardzo czesto nie na podstawie zbadania naglowka czy znaku akt, ktoére
stanowia, jak wiemy, istotne i zazwyczaj nie nasuwajace watpliwosei ce-
chy rozpoznawcze, ale na podstawie spostrzezen dotyczacych zewnetrznej
postaci aktu, jakkolwiek nie daje to zupelnej pewnosci co do wlasciwego,
trafnego rozpoznania. Metoda ta jest jedyng mozliwa do zastosowania,
gdy akt nie posiada nagtowka i znaku akt, albo gdy sa one niejasne, skom-
plikcwane czy zagubloume w tekécie karty tytulowej, jak to sie niejedno-
krotnie zdarza w aktach starszych.

Rozpoznanie oparte na spostrzezeniach dotyezacych zewngtrznej po-
staci aktu bywa na ogol trafne. Wszelako, zwazywszy mozliwose latwe]
pomytki, wymaga ono sprawdzenia przez porownanie aktu rozpoznawa-
nego z juz rozpoznanymi, a niekiedy nawet przez dokonanie blizszej ana-
lizy aktu rozpoznawanego.

Na zewnetrzng posta¢ aktu skladajy sie przede wszystkim nastepujace
elementy:

rodzaj i barwa oprawy, obwoluty czy teczki. Rzuca sie to w oczy od
pierwszego wejrzenia, stanowi tedy w praktyce najprostszy element roz-
poznawczy, Dotyczy to zwlaszcza barwy i gatunku papieru czy kartonu,
uzytego na oprawe, obwolute, czy teczke aktu;

nalepka lub nalepki na przedniej karcie oprawy lub teczki, na ich
grzbiecie, aib¢ na karcie tytulowej poszytu. Cecha rozpoznawcza jest tu
W rownym stopniu napis umieszezony na nalepee -— zwykle tytul alktu
w skroceniu, jego haslo, naglowek, lub znak aktu — jak 1 kolor oraz
ksztalt nalepki. Dla ustalenia kancelaryjnej przynaleznosci akt nie jest
nalepka — whbrew pozorom — niewatpliwym wskaZnikiem rozpoznaw-
czym. Jest ona natomiast oczywista wskazéwka, ze akta zaopatrzone jed-
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nakowymi w typie nalepkami tworzyly w jakiej$ zbiornicy czy archiwum
jedna grupe czy serie akt. Moze sie przy tym okazaé, ze grupa ta czy seria
stanowi rzeczywiscie odrebny zespot archiwalny;

lezyk, inaczej wypustka aktu, jest w przeciwienstwie do nalepki ele-
mentem rozpoznawczym bardzo przekonywujacym co do kancelaryinej
przynaleznosci akt, zwlaszcza akt kancelaryj nowoczesnych. Nie tylko
bowiem zawiera on nadany mu w kancelarii lub w archiwum znak aktu,
ale nadto barwg swa, formatem i ukladem napisu daje moznoéé szybkiego
i latwego rozpoznania. Nalezy pamietaé¢, ze jezyk u akt kancelaryj no-
woczesnych jest odbiciem w skrocie karty tytulowej. Bedac za$ latwym
do objecia wzrokiem, jest przydatnym i wazkim elementem rozpoznaw-
czym aktu;

rozmieszezenie napiséw i znakéw na przedniej, tytulowej karcie aktu.
W kancelariach nowoczesnych prawidlowo$é rozmieszezenia naglowka,
tytulu, znaku akt i innych powtarzajacych sie na aktach napiséw, jak
daty rozpoczecia i zakonczenia aktu, kolejno$é woluminow, dotyezacych tej
samej materii czy sprawy itd., jest na ogdl scisle przestrzegana. Nadto
poszezeg6lne kancelarie przyjmuja dla swych akt okreslony porzadek
rozmieszezenia napiséw ma karcie tytulowej i przestrzegaja go stale, co
pozwala na traktowanie go jako wystarczajacego elementu rozpoznawcze-
go.

Ta prawidlowo$¢ nie istnieje, jesli chodzi o akta starsze, tj. akta sprzed
XIX w. Wszelako te sama role, ktora dla akt kancelarii nowoczesnej spef-
nia ustalony porzadek rozmieszczenia mapiséw na karcie tytulowej, dla
akt starszych odgrywa dukt pisma regestéow tytulowych oraz. znakéw na
karcie tytulowej, tj. forma czy rysunek ich pisma i graficzna postaé zna-
kéw, a dla dokumentéw — dukt napiséw dorsalnych, tj. forma CZy Trysu-
nek napiséw na odwrociu dokumentu. Stad np. regesty dorsalne na doku-
mentach pergaminowych, pisane reka Kromera czy Zamoyskiego, sy oczy-
wista wskazowka, ze dokumenty te pochodza z Archiwum Koronnego
Krakowskiego.

Dla zewnetrznej postaci aktu nie bez znaczenia jest takze jego format,
zazwyczaj jednakowy dla wszystkich akt zespolu lub serii, choé¢ zachodza
pod tym wzgledem nie rzadko odstepstwa. Ma to miejsce wowezas, gdy
kancelaria tworzy oddzielne serie ksiag lub akt specjalnych, np. ksiegi
rachunkowe, tabele statystyczne itd. Format ma znaczenie nade wszystko
dla ustalenia epoki, z ktérej akta pochodza. W réznym czasie ustalaja sic
bowiem roézne przecietne formaty akt. Dla akt i ksigg starszych z czasow
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dawnej‘ Rzplitej przecietny format wynosit 32—33 cm na 20 em, a jesh
chodzi o dudki, 32—33 e¢m na 10 em. Dla akt i ksigg doby stanistawowskiej
Sredni format jest wiekszy; wynosi on mianowicie 39—41 em na 24—-25
cm. W kancelariach XIX w. ustala sie jako $rednia wielkoéé aktu 37—-38
cm na 24-—25em. Oczywista, ze we wszystkich epokach nie rzadkie sa ed-
stepstwa. Obecny format zrormalizowanego aktu wynosi 30 na 21 em.

Nie sa odosobnione wypadki, ze rozpoznanie aktu na podstawie jego
cech zewnetrznych jest albo niemozliwe albo tak dalece utrudnione, ze
nie mozna na nim poprzesta¢. Nie pozostaje wowezas nic innego, jak
siegnaé do zawartodei aktu dla zbadania cech rozpoznawezyeh znajduja-
cych sie ewentualnie na pismach, stanowiacych zawartoéé aktu lub w tek-
scie dokumentu. W zadnym razie jednak nie nalezy w pracy rozpoznaw-
czej od tego zaczynac.

Najwazniejszymi cechami, na podstawie ktérych mozemy wnioskowaé
o kancelaryjnej przynaleznodei pism, stanowigcych zawartosé aktu, a tym
samym i o przynaleznosci kancelaryjnej calego aktu, sg jak wiemy:

adres inaczej] méwiac, odbiorca pisma. Szukaé¢ go nalezy w roznyeh
miejscach pisma w zalezno$ci od epoki, z ktorej pismo pochodzi, a takze
w zalezno$ci od jego kancelaryjnej formy. W dokumentach oraz w pis-
mach sporzadzonych w formie dokumentu odbiorca wymieniony bywa
w samym teksécie, $cislej moéwiac, w protokéle wstepnym dokumentu, naj-
czedciej wraz z podaniem dyspozycji, uzasadnienia lub okolicznosei wy-
dania dokumentu np. discreto viro Alberto de Zaionczkow damus pote-
statem locandi villam — albo: pozwalamy urodzonemu Jerzemu Tyszkie-
wiczowi staroécie abelskiemu pewne dobra nasze — czy: przelozona jest
nam progbha imieniem uczeiwego Vinolda Corneliusza mieszezanina i kup-
ca naszego wilenskiego. — W listach z tego czasu spotyka sie niekiedy
bezposredni zwrot do adresata, np.: zacnie urodzony panie Tyszkiewiczu
lub — najjasniejszy milosciwy krélu panie a bracie nasz milosciwy. Po-
czynajge od XVI w. przyjmuje sie takze zwyczaj wymieniania adresata
w listach tak urzedowych, jak i prywatnych u dolnego skraju pierwszej
stronicy tekstu, np. wielce nam milosciwemu panu Stanistawowi Przyjem-
skiemu starodcie lomzynskiemu. W pismach urzedowych doby Ksiestwa
Warszawskiego adresat wymieniony jest (wzorem pruskim) w lewym
dolnym rogu pierwszej karty tekstu, albo w goérnej srodkowej czesci pisma
bezposrednio pod nagléwkiem w postaci $cislego adresu, np. do Ministerii
Skarbu Ksiestwa Warszawskiego lub do podprefekta powiatu orlowskiego
w Kutnie. Ulrzymuje sie to i nadal z tym, ze kancelarie urzedéw Krole-
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stwa Polskiegy umieszezajg adresata z reguly w gérnej $rodkowe] czedel
pierwszej garty pisma, za$ kancelarie niemieckie w lewym dolnym rogu.
Doda¢ nadto nalezy, ze poczynajac od XVI w. adres pomieszezany jest
takze tak w pismach urzedowych, jak i w prywatnych na ostatniej czystej
stronie pisma, zastepujacej przy zlozeniu go koperte, albo, poczynajac od
polowy XVIII w., na samej kopercie.

Znaki kancelaryjne i notaty ma rginesowe
na pismie bywaja bardzo rézne charakterem i postacia. Jedne sa $ladami
dokonanej w kancelarii rejestracji pisma, inne — odbiciem jego obiegu
1 zalatwienia. Do pierwszych nalezy przede wszystkim numer pisma lub
sprawy (w zaleznosci od systemu rejestracji pism) a takze, cho¢ rzadziej,
znak akt wedle planu kancelarii, inaczej mowiae, wedle wykazu akt kan -
celarii. Oba te znaki, tak charakterystyczne dla pism pochodzacych z kan-
celaryj nowoczesnych, mieszeza sie zwykle w gornej czesci pierwszej stro-
nicy tekstu pisma w postaci kroétkich notat liczbowych, np. 14721.

W kancelariach doby stanistawowskiej i w polskich kancelariach XIX w.
podobne typem do znakéw rejestracyjnych i pozornie pokrewne im
charakterem sa notaty dotyczace prezentacji i ekspedycji pisma. Notaty te
nie sa jednak w rzeczy samej Sladami jakiejkolwiek rejestracji, choé
mozna by je za takie poczytaé; sa one natomiast znakami oznaczajgcymi
zapoczalkowanie i zakonczenie biegu pisma u jego odbiorey, Na pismach
pochodzacych z kancelaryj polskich XIX w. wystepuja tez nierzadko obok
znakdw rejestracyjnych. Zwyklym miejscem notat tych na pisémie jest
gorna czes¢ pierwszej strony tekstu, forma zas — slowo lub jego skrot,
oznaczajace odpowiednia czynnosé oraz data jej dokonania np. praesent.
/5 46. lub exped. ¥/ 60. Na memorialach, tj. na pismach naplywajacych
do kancelarii doby stanistawowskiej, obok omoéwionych co dopiero notat
wystepuje niekiedy trzecia, dotyczaca daty rozstrzygniecia sprawy.

Tok zalatwienia pisma pozostawia na nim inne jeszeze bardzo nieraz
roznorodne co do treéci i formy notaty marginesowe, czy to w postaci
krétkiej dyspozycji, dotyezacej przydzielenia pisma do zatatwienia, naka-
zu wznowienia go w okreslonym terminie lub zlozenia do akt: np. adiunk-
towi Bierzynskiemu czy Sekeji III, ponowi¢ %10, ad acta czy a.a, czy w po-
staci regestu, jak wypunktowanie materii pisma, wniosek w sprawie jego
zalatwienia lub dekretacja, czyli decyzja dotyczaca sposcbu zalatwienia
pisma, np.: rewizor celny Batowski zgda zwiekszenia etatu komory nie-
szawskiej na dozorce nocnego magazynow, lub wydaé¢ drzewo na budowle
z leénictwa Wiaczyn.

e
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Kazdy z takich znakéw i kazda z takich notat znajdujace sie na pismach
aktu rozpoznawanego stanowi¢ moga dostateczng, acz posrednia ceche
rozpoznawczg przynaleznosci aktu do zespolu przez poréwnanie z podob-
nymi znakami i notatami akt juz rozpoznanych. Nalezy wszakze mieé
przy tym na uwadze, ze w tym wypadku wechodzi w rachube nie tylko po-
rownanie tekstow znakéw kancelaryjnych czy notat marginesowych dla
wykrycia ewentualnej zbieznosci lub rozbieznogei ich redakcji i formy,
ale takze, a nawet przede wszystkim — poréwnanie duktu pisma tych zna-
kéw i notat; inaczej méwige, poréwnanie duktu pisma zmierza do ustale-
nia tozsamos$ci lub odmiennosci reki pisarza, podobnie jak to ma miejsce
przy analizie proweniencji tekstéw $redniowiecznych.

Kancelaryjna postaé¢ pism stanowigcych akta bywa takze
niekiedy cecha rozpoznawcza, na podstawie ktérej ustali¢ sie daje przy-
naleznosé aktu do zespolu. Posta¢ ta zmieniala sie jednak niejednokrotnie
w ciggu wiekéw i nie we wszystkich epokach rozwoju form kancelaryj-
nych byla w rownym stopniu wyrazista. Najtrudniej jest dokonaé na tej
podstawie rozpoznania przynaleznoéei kancelaryjnej akt epok weze$niej-
szych, zwlaszeza epoki ksiegi wpisow, gdyz brak tu zazwyczaj typowych
cech rozpoznawcezych; ustalenie zas cech indywidualnych wymaga niemal
zewsze drobiazgowego studium, co nie jest zazwyczaj do wykonania w tym
stadium porzadkowania akt,

Tego rodzaju typowe cechy rozpoznawcze wystgpuja z regulty i wyraznie
dopiero w kancelariach nowoczesnych, écislej mowiac, w epoce akt spraw
datujacej sie w Polsce od rozbioréw. W stosunku tez do akt tej epoki cechy
te sa niejednokrotnie podstawa rozpoznania dostateczna i niewatpliwag.
A przy tym — rozpoznanie nie jest zbyt trudne.

Dla ustalenia przynalezno$ci kancelaryjnej aktu, pochodzacego z kan-
celarii nowoczesnej, dostateczne i miarodajne jest przede wszystkim
stwierdzenie, wytworem jakiej kancelarii sg znajdujace si¢ w akeie mi-
nuly i koncepty pism. Proweniencja oryginaléow pism nie wchodzi w tym
wypadku w rachube. Trafiaja one bowiem zgodnie ze swym przeznacze-
niem do kancelarii odbiorcy i wchodza w sklad jego zespotu. Jesli zatem
nie posiadajg omoéwionych wyzej szezegdlnych cech rozpoznawcezych, kio-
re by wskazywaly wprost lub poérednio odbioree, nie da sie na ich pod-
stawie ustali¢ ich przynaleznosci kancelaryjnej, a tym samym takze i przy-
nalezno$ei kancelaryjnej aktu, w ktérym sie znajduja. To samo dotyczy
czystopizow. Inaczej natomiast eprawa przedstawia sie z minutami i kon-
ceptami. Pozostaja one w kancelarii wystawey i skutkiem tego rozpozna-
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ne nalezycie wskazuja kancelarie te w sposob nie pozostawiajacy watpli-
wosei, a tym samym ustalaja przynaleznosé kancelaryjng rozpoznawanego
aktu. Zadanie archiwisty sprowadza sie tedy w tym wypadku do rozpo-
znania pochodzenia pisma bedacego minuta czy konceptem. A dokonywa
sie tego zazwyczaj:

przez zbadanie tekstu nagléwka umieszczonego na pisémie. Nalezy przy
tym mieé¢ na uwadze, Zze na minucie czy koncepcie nagléwek wystepuje
stosunkowo rzadko w postaci pelnej i rozwinietej i najczesciej posiada on
posta¢ siglum, ktére wymaga rozwiazania przez zestawienie z siglami wy-
stepujacymi w aktach juz rozpoznanych; np. KRSW zamiast pelnego na-
gltowka: Komisja Rzadowa Spraw Wewnetrznych;

przez rozwiazanie parafy polozonej na minucie, rzadziej — na koncep-
cie, przez osobe powolanag do zaaprobowania, podpisania lub sformulowa-
nia pisma; rozwiazania tego dokonywa sie w podobny sposob, jak 1oz-
wiazanie siglum, np. parafa AP na minutach pism w archiwum gospodar-
czym wilanowskim oznacza w latach 1809 — 1841 z reguly Aleksandra
Potockiego, w latach pézniejszych jego syna Augusta;

przez zidentyfikowanie duktu pisma minuty czy konceptu aktu rozpo-
znawanego z duktem pisma minuty czy konceptu aktow juz rozpoznanych.
Dwie ostatnie metody daja rozpoznanie posrednie.

5}

W wypadku, gdy porzadkowaniu podlegaja akta dwu lub wieccej zmie-
szanych ze soba zespoléw, rozpoznaniu towarzyszy z reguly segre-
gacja akt I jestprzy tym rzecza obojetna: '

czy przemieszane zespoly sg sobie obce pochodzeniem i przynaleznoscia
kancelaryjna, jak np. akta Komisji Skarbu Koronnego i akta Komisji
Wojskowej Koronnej, bedace wytworem dwdch réznych i niezaleznych
od siebie wladz;

czy sg one zespolami prostymi, stanowigeymi wyodrebnione kancelaryj-
nie czesci zespolu zlozonego z rownorzednych zespolow prostych, jak np.
akta Departamentu Skarbowego Rady Nieustajacej oraz akta Deparia-
mentu Wojskowego tejze Rady, bedace wytworem dwodch odrebnych
wprawdzie i réwnorzednych kancelaryj, ale podleglych posrednio wspol-
nej, nadrzednej wladzy rzadowej: kolegium Rady Nieustajacejp..

czy tez mamy do czynienia z przemieszanymi aktami zespoiu zloZonego
z akt kancelarii wlasnej jakiej$ instytucji, np. przywroéconej do zycia
w r. 1793 Komisji Skarbu Korennego, z odziedziczonymi przez nig na sku-
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tek przejecia kompetencji aktami innych instytueyj, np. jak w danym
wypadku, z akiami Komisji Skarbowej Obojga Narodéw oraz z aktam:
Komisji Skarbu Koronnego sprzed 1791 r.

Jezeli jednak w dwu pierwszych wypadkach segregacja zmierza do wy-
dzielenia z masy akt przemieszanych zespoléw kancelaryjnie od siehie
niezaleznych, a wiec zespolow wspolrzednych niejako, to w wypadku
trzecim sprawa nie jest tak prosta. Wyplywa bowiem waéwezas z reguly
niemal kwestia, jak traktowaé w zespole zlozonym akta kancelaryj odzie-
dziczonych: czy uzna¢ je za odrebne, zamkniete zespoly lub serie i od-
segregowac na stale od reszty akt, czy tez przyjaé, ze akta odziedziczone
wechlonal porzadkowany zespol dziedziczacy i traktowac je lacznie z akta-
mi wlasnymi tego zespolu jako calogé nierozdzielna.

Pytan tych nie da sie rozstrzygnac¢ generalnie, trzeba je decydowac dla
kazdego zespolu zlozonego z osobna, biorac przy tym pod uwage budowe
zespolu. A istnieja rézne metody powiazania akt zespolu dziedziczonego
z aktami zespolu dziedziczacego w jeden zespol zlozony. Najluzniejsze po-
wigzanie, ale i najrzadsze zarazem, jest wowcezas, gdy akta odziedziczone
stanowia jako cales¢, a wiec jako zespol lub jako seria, poprzedniki akt
zespoiu dziedziczacego. Wowcezas oble te czesei zespolu  zlozonego wy-
odrebniaja sie w sposob wyrazny i niewatpliwy, a segregacja ma charakter
czynnosei ostatecznej. Jako przyktad poshuzyé tu moze zespdl akt Mini-
sterium Wojny Ksicstwa Warszawskiego, odziedziczony przez Komisje
Rzadowa Wojny Krolestwa Polskiego i utrzymany w jej kancelarii jalo
odrebna, zamknicta calo$e, zawierajaca poprzedniki do akt wlasnych tej
Komisji.

W wickszoéei wszakze wypadkow powiazanie akt kancelarii odziedziczo-
nej z aktami kancelarii dziedziczace]j jest bardziej scisle. Wystepuje przy
tym znaczra roznorodno$é postaci powigzania. W jednych wypadkach
akta odziedziczone otrzymujg uklad oraz znaki wlasciwe dla kancelarii
dziedziczgeej 1 tworza z nimi lacznie calosé zespolona i pozornie jednolita.
Tak np. dzieje sie czesto z aktami rodzinno-majatkowymi w staropolskich
archiwach prywatnych, W wypadkach innych te akta kancelarii odzie-
dziczonej, ktore dotycza spraw prowadzonych nadal przez instytucje dzie-
dziczaca, dolaczone sa do odpowiednich akt spraw jej kancelarii i tworza
ich poczatkowe tomy, poszyly, teczki lub wiazki. Reszta zas akt kancelarii
odziedziczonej, a wige akta spraw w niej zakonczonych i nie kontynuowa-
nych nadal, stanowi jako calo$é wyodrebniajacy sie serie akt i poprzedza
jako seria zespol akt kancelarii dziedziczacej uzupelniony, jak to podano



wyzej. Np. z odziedziczonych przez ekonomie Ksiestwa Warszawskiego
a nastepnie Kroélestwa Polskiego akt pruskich urzedéw dominialnych
(Domiinen - Amter) wydzielono te, kiére dotyezyly spraw nadal konty-
nuowanych, i dolaezono je jako poszyty poczatkowe do odpowiedrich po-
szytow akt wlasnych tych ekonomii; reszte zas rzeczowych akt pruskich
traktowano jako serie akt obeych i przechowywano jako odrebne ca-
loéeil poprzedzajace wlasne akia biezgcego urzedowania.

Najsilniejsze wszelako powiazanie ma miejsce wowezas, gdy akta kan-
celarii odziedziczonej ,,obrastaja w dalszym eciggu w kancelarii dziedzi-
czgcej, wobece czego w jednym tomie, poszycie. leczee czy wigzee znajduia
sig obok siebie poprzedniki sprawy pochodzace z kancelarii odziedziczonej
i pisma stanowiace jej dalsze rozwinigcie, pochodzace z kancelarii urzedu
dziedziczacego. Jest to zjawisko nader czeste. Tak np. powiazane sa ze
sobg zespoly akt wiekszosci ministeriow Ksiestwa Warszawskiego z aktami
odpowiednich Komisyj Rzadowych Krolestwa Polskiego a takze z reguly
akta sadowe pochodzace z kancelaryj sadow roznych ustrojow, np. sadow
zaborezych pruskich. sadow Ksiestwa Warszawskiego, sadow polskich Kro-
lestwa Polskiego 1 sadow rosyjskich tegoz Kroélestwa, jak akta rejencyj
pruskich, trybunatow pierwsze] instancji Ksiestwa, trybunaléow cywilnych
Kroélestwa i sadow okregowych rosyjskich tegoz Krélestwa. Zewnetrzra
posta¢ akt, mimo ich przechodzenia z kancelarii do kancelarii, zachowy-
wana bywa zazwyczaj bez zmiany, tj. w postaci wlasciwej dla pierwszej
kancelarii, dla kancelarii odziedziczonej; jedynie znak akt bywa nii.'.'kied,v
dostosowany do porzadku wlasciwego dla kancelarii dziedziczacej. Zdarza
sie jednak nieraz i tak, ze akta odziedziczone otrzymujg przy ,.obrastaniu®
w kancelarii dziedziczacej obwoluty wlasciwe dla tej kancelarii, zachowu-
jac lub tracac przy tym poprzednie i w ten sposob utozsamiaja sie zewne-
trznie z aktami kancelarii dziedziczacej. Tak np. kancelarie gubernatoréw
1 rzadéw gubernialnych rosyjskich traktowaly zazwyczaj akta przejete
z kancelaryj polskich komisyj wojewddzkich czy gubernialnych, jesli kon-
tynuowaty je nadal.

W toku segregacji akta pochodzace z réznych kancelary] ulegaja z regu-
ly wydzieleniu, jako ze posiadaja rézne zewnetrzne cechy rozpoznawcze,
Wydzielenie to posiada jednak znaczenie tylko przejéciowe. Przy sy-
stematyzacji bowiem akt, ktéra nastepuje po segregacji, ustala sie wlasci-
we dla nich miejsce w porzadkowanym zespole zlozonym; na to miejsce
wracaja akta wydzielone przy segregacji, a rozne ich pochodzenie kancela-
ryjne zostaje uwidocznione przez odpowiednie sporzadzenie inwentarza.
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Segregacji podlegaja takze zespoly proste, jesli skladaja sie z dwoch luk
wiecej seryj. Obojetne jest przy tym:

czy kryterium powstania seryj jest natury formalnej, jak zewnegtrzna
posta¢ aktu, np. dokument, ksiega, poszyt czy wiazka lub jego postac kan-
celaryjna, jak np. manual, kopiarz, indukta, oryginal pisma, jego minuta.
koncept, odpis itd.;

czy jest ono wyrazem kazdorazowych zmian zachodzacych na stanowis-
ku zwierzchnika danej instytucji, jak np. na stanowisku kanclerza lub poa-
kanclerzego w kancelarii krolewskiej albo wlasciciela débr czy przedsic-
biorstwa w archiwach prywatnych;

czy narzuca je zakres dzialania i struktura organizacyjna instytucji ,kto-
rej akta maja by¢ w toku porzadkowania rozsegregowane. Tak np. urzad
staroécinski zalatwia sprawy rézrej natury i charakteru, wydaje dowody
obywatelstwa, nadzoruje porzadek publiczny itd. i w zwiazku z tym po-
siada szereg referatow i oddziatéow, z ktérych kazdy tworzy i gromadzi we
wspoélnej dla catego urzedu kancelarii osobng serie akt;

czy jest omo przejawem roéznorodnosci sporzadzanych przez kancelarie
i rejestrowanych przez nig pism i tekstow Chodzi przy tym zazwyczaj
0 roznorodnoéé ich charakteru prawnego, innymi slowy o to, jaki charak-
ter prawny posiadaja akta, czy sa o-ne'np. aktami o charakterze normatyw-
nym czy tylko informacyjnym, czy zawieraja decyzje co do jakich$ tytu-
16w wlasnodei 1 jakich, czy dotycza czynnosci warujgcych czyje§ prawa
itd. Wedle takich kryteriow powstaly np. za czas6w dawnej Rzplitej licz-
ne i réznorodne serie ksigg ziemskich i grodzkich, jak ksiegi wpisow wie-
czystych, zwane po prostu ksiegami wieczystymi, ksiegi relacyj, oblat, do-
nacyj, manifestacyj, protestacyj, pozwow itd. Taki charakter posiadaja po
dzi$ dzien ksiegi lub teki protokoléw posiedzen i protokolow decyzyj
w instytucjach zorganizowanych i dzialajacych jako kolegia a takze réz-
nego typu notarialne ksiegi wpisow.

W zespole prostym kazda seria stanowi calo$é wyodrebniajacg sie czyms
sposréd inmych jego aki; ma ona tez swoj wlasny porzadek wewnetrzny
i wyplywajaca stad kolejnoéé i ciggloéé ukitadu akt. To narzuca koniecz-
nose odsegregowania serii akt od reszty akt zespolu, zanim przystapi sie
do nadania im wlasciwego porzadku i ukladu. Co wiecej, to narzuca konie-
cznos¢ potrakfowania serii akt jako odrebnej calogei, w pewnym stopniu
jakby to byl zespat.

Inaczej przedstawia sie sprawa z zalacznikami do akt porzadkowanego
zespolu, pochodzacymi z kancelaryj obeych. Ich odmienne cechy rozpoz-
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nawcze nakazuja, aby byly przy segregacji wylaczone 7 calo$ci akt zespo-
hu. Ale odsegregowanie to nie moze mie¢ znaczenia trwalego. Zalaczniki
nie tworzg bowiem osobnej serii, gdyz nie wigze ich ze soba naturalny,
kancelaryjny porzadek wewnetrzny, nie méwiac juz o pochodzeniu kance-
laryjnym. Sa one natomiast silnie i $ciéle zwigzane materia spraw z odpo-
wiednimi aktami porzadkowanego zespolu i stanowia nierozerwalng przy-
naleznosé¢ do wiasciwych akt sprawy. 1 to woéwezas nawet, gdy sg liczne.
W tym wypadku tworzono z nich wprawdzie niekiedy osobny zbiér w ra-
mach zespolu, jak to mialo np. miejsce z zalgcznikami w archiwum Pro-
kuratorii Generalnej Krolestwa Polskiego, ale nie wydaje sie to stuszne
ani uzasadnione, jakkolwiek jest niewatpliwie najlatwiejsze do wykona-
nia. Skoro zalgezniki sa z natury swej przynaleznoscia do odpowiednich
akt spraw, wlasciwym miejscem trwalego ich przechowywania w zespole
jest to, ktére z porzadku kancelaryjnego przypada odpowiednim aktom
spraw. Zalgezniki towarzysza im bowiem w zespole. Nie mozna wszelako
przemileze¢, iz wzgledy szczegblne wyzszego rzedu moga niekiedy nakazaé
przywrocenie akt bedacych zalgeznikami w jakim$ zespole do ich zespu-
tu, ze sie tak wyraze, macierzystego, ale zalicza sie to do wypadkdéw
szezegoblnych.

Z rozwazan powyzszych wyciagamy wniosek, ze jesli nawet wylaczamy
przy segregacji akt zespolu przynalezne don zalgczniki, czynnosé ta jest
czynnoscia dorazng tylko i nie oznacza, aby zalaczniki te zachowane byé
mialy w ten sposob na stale. W toku pracy systematyzacyjnej, przynalezne
do akt zespolu zalaezniki otrzymuja wlasciwe dla nich miejsce przy odpo-
wiednich aktach spraw.

6

Systematyzacja akt jestczynnosdcig zmierzajaca do ustalenia
ich miejsca w zespole. A Ze jedna z podstawowych zasad archiwistyki jest,
iz zesp6l akt w archiwum posiada¢ winien taki uktad, jaki posiadaly akta,
ktore sig nan skladaja: gdy znajdowaly sie w kancelarii i byly aktami bie-
zacego urzedowania, systematyzacja zmierza do odtworzenia, o ile to mo-
zliwe, kancelaryjnego porzadku akt w zespole.

Wyrazitem sie: o ile to mozliwe, gdyz do archiwum nie dochodza wszy-
stkie akta, ktore w toku pracy gromadzi kancelaria. Czesé z nich jest cc-
lowo usuwana w trybie brakowania, cze$¢ przechodzi niekiedy do innej
kancelarii jako nastepstwo zmian kompetencyj, nierzadko tez czes$é ulega
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zniszezeniu na skutek wydarzen losowych. W ten sposob realny zespol
archiwalny nie odpowiada zawartodei kancelarii, w ktorej powstal. Jest
to zjawiskiem niemal bez wyjatkow, zjawiskiem notorycznie znanym.
Kazdy niemal realny zespo6l archiwalny posiada wieksze lub mniejsze lu-
ki. I to stanowi jedna z trudnosci, z ktorymi styka sie archiwista przy sy-
stematyzacji akt zespolu.

Kancelaryjny porzadek akt znajduje wyraz badZz w spisie akt kancela-
rii, tj. w podrecznym. uproszczonym ich wykazie sporzadzonym w kan-
celarii lub w jej sktadnicy, badz w planie akt kancelarii, tj. w ustalonym
7z pory schematyzmie, wedle ktorego akta sa ukladane i przechowywane
w kancelarii lub w jej skladnicy. Jezeli archiwista jest w posiadaniu kto-
rej$ z tych pomocy, jego czynnosei systematyzacyjne sa uproszczone, gdyz
sprowadzaja sie do zestawienia odpowiednich, ustalonych juz przy roz-
poznaniu cech rozpoznawcezych akt porzadkowanych z edpowiednimi po-
zycjami spisu czy planu. Stwierdzony na tej podstawie porzadek akt oraz
ujawnione w porzadku tym luki bedg miarodajne dla porzadku akt w ze-
spole.

Ale tak upreszezona procedura klasyfikaeyjna zdarza sie archiwidcie
nicezesto. Bo chociaz spisywanie akt przez kancelarie lub jej skladnice dia
celow praktycznych nie nalezy do rzadkosei, zwlaszeza gdy chodzi o kan-
celarie starsze. nie dysponujace jeszeze planem akt, to jednak w przewaz-
nej liczbie wypadkow spis 1a'ci nie dochodzi do rak archiwisty wraz z akta-
mi. Jeszeze rzadzie] ma on do dyspozyceji plan akt kancelarii. Plany takie
pojawiajg sie nie wezeéniej, jak w polowie XVIIL w., a i to jedynie w kan-
celariach dobrze zorganizowanych; upewszechniajg sie zas dopiero w dru-
giej potowie XIX w. A ze nie przywiazuje sie do nich zazwyczaj trwalego
znaczenia, ktore kwalifikowatoby je do przechowania wraz z aktami w ar-
chiwum, archiwista rzadko tylko dysponuje nimi przy porzadkowaniu. To-
tez zwyklym zjawiskiem jest, ze o kancelaryjnym ukladzie akt a zatem
i o ich porzadku w zespole, wnioskuje on nie na podstawie otrzymanych
z pory wylycznych a w drodze analizy samych akt, analizy wymagajacej
nierzadko duzej wnikliwodei a zawsze znacznej skrupulatnosei.

W plerwszym rzedzie blizszemu zbadaniu poddaje archiwista znaki akt
porzadkowanych, tj. ich sygnatury, jako ze z przeznaczenia swego wska-
zuja one miejsce aktu w zespole. Niekiedy wskazowek uzupelniajacych
w tej materii dostarczaja inne takze cechy rozpoznawcze aktu. I one za-
tem winny by¢ poddane w toku prac klasyfikacyjnych blizszemu rozpa-
trzeniu; dotyezy to zwlaszeza wielorakich znakéw kancelaryjnych.
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Ale znaki akt, a tym bardziej znaki kancelaryjne na pismach, nie zawsze
dostarczaja niewatpliwe]j odpowiedzi na pytanie, jaki byl porzadek kance-
laryjny zespelu. Jest bowiem zjawiskiem czestym, ze akta posiadaja dwa
lub wiecej nawet znakéw akt. I wowezas archiwista staje wobee kwestii,
ktory z nich jest znakiem wlasciwym, tj. wedle kiorego winien on upo-
rzadkowaé zespol. Rozstrzygniecie tego pytania nie jest rzecza prosta,
gdyz wchodzg tu w rachube nie tylko pewne ogolne zasady, ale takze spe-
cyliezne cechy i znamiona porzadkowanego zespolu. Inne bowiem znacze-
nie posiadaé¢ beda znaki akt zespolu prostego, a inne zespolu zlozonego,
zwlaszeza tej jego czesci, ktéra zostala przejeta z innej kancelarii; inaczej
traktowane beda sygnatury tych akt, ktére przeszly do archiwum wprost
z kancelarii lub ze skladnicy akt, a inaczej tych, ktore Przed przejSciem
do archiwum znajdowaly sie w jakiejs obcej skladnicy, w jakims$ zbiorze
lub jakim$ innym archiwum; inaczej oceniaé bedziemy znaki akt zespotu,
ktory zawiera wszystkie zachowane akta jakiej$ kancelarii, a inaczej zes-
polu, ktory stanowi tylko czesé akt kancelarii, zwlaszceza gdy calo$é jest
rozbita lub rozproszona i zachodzi kwestia jej scalenia; inne znaczenie
przywiazywac¢ bedziemy do znakdéw akt ustalajacych i utrwalajacych na
dobre porzadek ich w zespole, a inne znakom postawionym w celach do-
raznego zewidencjonowania i udostepnienia akt przed ich ostatecznym
nalezytym uporzadkowaniem. Przykladow tego rodzaju mozna by mnozy¢
wiele.

Ale uwzglednienie indywidualnych cech zespolu przy systematyzacji
w archiwum jego akt nie zwalnia archiwisty od obowigzku przestrzegania
przede wszystkim ogélnych zasad, wedle ktéorych nastepuje ustalenie
wladciwego dla porzadkowanego zespolu znaku akt. Uwzglednienie bo-
wiem indywidualnych cech zespolu, specyficznych jego wlasciwosel ezy
znamion, moze przyczyni¢ sie co najwyzej do wprowadzenia pewnych ko-
rektyw czy uzupelnien, nigdy zasé nie moze naruszy¢ podstawowych za-
sad, wedle ktorych nastepuje ustalenie wlasciwego dla  uporzadkowania
zespolu znaku akt.

Zasady za$ te dadza sie uja¢ w dwa nastepujace wskazania:

o porzadku akt w zespole decyduje znak akt nadany im w kancelarii
instytueji biezacego urzedowania; znak akt nadany im w archiwum lub
zbiorze wchodzi w rachube tylko woéweczas, gdy brak kancelaryjnego zna-
ku akt, przy czym znak akt nadany w archiwum czy zbiorze podlega
skontrolowaniu, czy jest rezultatem prawidlowo i stusznie dokonanej sy-
stematyzacji akt;

w wypadku, gdy akta posiadaja dwa lub wiecej znakéw akt, ten z nich
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jest wiasciwy dla ustalenia porzadku akt w zespole, ktory jest chronolo-
gicznie pézniejszy, tj. ten, ktoéry ustala ostatni porzadek kancelaryjny akt.

Wszelkie odchylenia od powyzszych zasad, w szczegélnych wypadkach
dopuszezalne, wymagaja glebokiej rozwagi i gruntownego uzasadnienia.

Bywa jednak, Zze znak akt wykazuje oczywisty blad, co odbiera mu,
rzecz prosta, znaczenie miarodajnej wskazowki przy systematyzacji akt
zespotu. Rozmaito$¢ bledow jest przy tym bardzo znaczna i nie do prze-
widzenia z gory. Sa bledy proste i latwo rzucajace sie w oczy, jak np.
bledny wybor hasta, opustka lub dwukrotne uzycie jednego znaku; sg jed-
nak i bardziej skomplikowane i nietatwe do wykrycia, zwlaszcza jesli do-
tyczg materii akt, jak niewlasciwe zakwalifikowanie sprawy, co powoduje
bledng lokacje aktu w zespole. Przykladem bledu prostego, mechaniczne-
go niejako, bedzie mylny doboér hasta w sygnaturze rzeczowo-alfabetycz-
nej dla kolejnych toméw dotyczacych tej samej sprawy, np. trzy kolejne
tomy akt zatytulowane: Akta budowy drég gminnych, zaliczone sg : jeden
pod litere B — budowa, drugi pod litere D — drogi, trzeci pod litere G —
gminy i pomieszczone w réznych miejscach zespotu. Przykladem bledu co
do materii bedzie zaliczenie akt zawierajacych projekty prawodawcze do
grupy akt normatywnych i nadanie im skutkiem tego niewlasciwej sygna-
tury.

Blad oczywisty archiwista ma prawo a nawet obowiazek naprawié, by-
leby uzasadnil to nalezycie i zaznaczyl w odpowiednim miejscu w zespole
przez pomieszezenie karty zastepezej z wskazaniem, gdzie dany akt zo-
stal umiejscowiony, a w inwentarzu przez zwrocenie na to uwagi we
wstepie i danie w odpowiednim miejscu pozycji odsylaczowej.

Ale przy segregacji akt wolno archiwiScie poprawié tylko blad oczywi-
sty mie zas budowe calego zespolu, nawet w tym wypadku, gdy jest on
chaotyczny lub niekonsekwentny, traktujge to jako czynnosé zmierzajacy
do usuniecia sumy bledéw jednostkowych. Taka operacja moze mie¢ nie-
kiedy miejsce, gdy chodzi o poprawienie niewlasciwego, tj. nie kancela-
ryjnego porzgdku madanego zespolowi ex post w jakim$ archiwum czy
zbiorze, np. gdy nadano tam aktom zespolu zlozonego porzadek rzeczowy
czy tematyczny, naruszajac przy tym pierwotny, wlasciwy uklad kancela-
ryjny. Ale czynnodei tej nie mozna stosowaé, gdy chodzi o uklad nadany
zespolowi w kancelarii. Nie nalezy tez czynnosci tej laczyé z ezynnoécia
systematyzacyjna. Stanowi ona bowiem czynno$é osobna, zwigzana badz
z rekonstrukcejg zespolu rozbitego czy rozproszonego i jego scaleniem, badz
z opracowaniem zespolu dla udostepnienia go w nalezytej postacl.
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Zdarza sie, ze archiwista, przystepujac do nadania zespotowi wewnetrz-
nego porzadku kancelaryjnego, ani nie dysponuje spisem akt lub planem
akt kancelarii, ani nie znajduje na aktach sygnatur. A zdarza sie to nie
tylko, gdy chodzi o zespoty starsze, ale takze gdy mamy do czynienia z ze-
spolami XIX a nawet i XX w., i nie tylko wéwczas w gre wchodzg malte
zespoly akt proweniencji prywatnej, ale takze i wowezas, gdy sa to zespo-
ty powstale w duzych i uporzadkowanych nalezycie kancelariach prywat-
nych lub publicznych. W takim np. stanie znajdujg sie akta wielu insty-
tucyj gospodarczych, zwlaszeza prywatnych; w takim czeSciowo stanie
przejela w swoim czasie Rada Stanu Krolestwa Polskiego akta kance-
larii swej imienniczki a poniekad i poprzedniczki: Rady Stanu Ksiestwa
Warszawskiego.

Rzecz jasna, ze nadanie zespolowi takiemu nalezytego ukladu wewnetrz-
nego jest zadaniem skomplikowanym i wymagajacym od archiwisty duze-
go nakladu pracy i wnikliwoéei. Wobec braku bowiem niezbednych, obie-
ktywnych wskazéwek nadanie zespolowi wlasciwej dlan budowy wewne-
trznej zalezne jest calkowicie od niego, od jego skrupulatnogci, rozwagi
i inteligencji.

Wytyezna kierunkows bedzie i w tym wypadku zamierzenie, by nadaé
porzgdkowanemu zespolowi taki uklad akt, ktéry by odpowiadal mozli-
wie najbardziej ich przypuszezalnemu ukladowi kancelaryinemu. Pierw-
szym tedy zadaniem archiwisty bedzie nakreslenie przypuszezalnego pla-
nu akt porzadkowanej kancelarii. Wobec zaé braku bezposrednich co do
tego wskazoéwek w postaci spisu, planu czy znakéw akt zmuszony jest szu-
ka¢ posrednich co do tego danych. Dostarczyé mu tez moze i dostarcza
zazwyczaj zbadanie struktury instytucji, ktorej akta porzadkuje, jej za-
kresu dzialania i kompetencyj poszezegolnych jej komérek, a w pewnym
stopniu fakze i jej dziejow. Wiadomosel te czerpie archiwista czeSciowo
z samych akt. czeéciowo za$ z publikacyj, zwlaszeza z publikacyj materia-
tow o charakterze normatywnym. Ze szezegélng wszakze skrupulatnogcia
gromadzi¢ winien wszelkie wskazowki dotyczace samej kancelarii i jej sy-
stemu pracy. Jest rzecza jasna, Ze ta drogag zarysowany plan akt i na tej
podstawie dokonana ich systematyzacja wymagaja gruntownego uzasad-
nienia i omoéwienia, najlepiej we wstepie do inwentarza.

Ale sa wypadki, iz archiwista mimoe skrupulatnych poszukiwan i badan
nie zdola zgromadzi¢ dostatecznego materiatu, ktéry pozwolilby mu na-
kregli¢ przypuszezalny plan akt porzadkowanej kancelarii. W takiej sy-
- tuacji znajduje sie on niejednokrotnie, gdy ma do czynienia z aktami pry-

8. Archeion, XiIX-XX.
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watne] proweniencji kancelaryjnej, np. z aktami gospodarczymi jakichs
prywatnych débr. W takim razie zmuszony jest nadaé aktom porzadek
racjonalistyezny, wydedukowany z samych akt, z ich materii i formy. Ale
i w tym wypadku winien archiwista mie¢ na oku system kancelaryjny
przyjety powszechnie i wlasciwy dla epoki i ustroju, z ktérych akta po-
chodza, by zblizyé¢, o ile mozna, sztuczng, bo przez siebie nadang, kon-
strukeje zespolu do przyjetych w powszednim obrocie tej epoki i ustroju
form kancelaryjnych. Zasada bowiem ogdlna w pracy archiwalnej jest,
iz archiwista daje od siebie aktom to tylko, co nie narusza ich wladci-
woéci jako reliktu przeszloéei a czego nie moze im odmoéwic z uwagi badZ
na ich zachowanie, badZz na ich udostepnienie.

7

Czynnosci systematyzacyjnej towarzyszy z reguly ultozenie akt
zespolu w porzadku ustalonym przez ich systematyzacje jako w porzadku
dlan wlasciwym. Czynnosé to na wskros porzadkowa, nieomal mecha-
niczna. Ale i tu istnieja pewne wymogi szczegolne i wytlworzyl sie z cza-
sem specyficzny modus |, procedendi®,

W praktyce nie zdarza sie niemal nigdy, aby ulozenie akt zespolu w po-
rzadku dlan wlagciwym dokonane byé moglo w sposob nieprzerwany, cia-
gly, od pierwszych jego pozycy] poczynajac a nha ostatnich konczac. Za-
zwyczaj ulozenie akt zespolu rozpada sie na szereg oddzielnych czynnosci
czy etapow, z ktdérych kazdy dotyczy innej grupy akt. Nadto od dobie-
rania i zestawiania ze soba akt wedle ustalonych przy systematyzacji kry-
teriow czy wskazowek bardziej ogdlnych przechodzi archiwista stopniowo
do uwzgledniania elementéw' coraz bardziej szezegolowych, np. od rozio-
zenia akt na serie czy grupy przy sygnaturach dwu lub wieloczlonowych,
Jak dajmy na to: Sek. ITT Lit. P No 27 lub II/12. C., przechodzi do nadania
im kolejnosci wilasciwej w kazdej z seryj czy odsegregowanych grup
z osobna. Dopiero po dokonariu tego mnastepuje polaczenie ulozonych
juz w porzadku wladciwym czedei zespolu w jedna calose, tj. w realny
zespo6l archiwalny.

Takie postepowanie jest niezbedne zwlaszeza woéwcezas, gdy porzadko-
wany zespol jest zespolem zlozonym, albo gdy zesp6él prosty rozpada sie
na oddzielne, wyodrebniajace sie serie. Kazdy bowiem ze skladowych ze-
gpoldw i kazda z ceryj musi by¢ w tym wypadku ukladana oddzielnie, za-
nim nastgpi¢ moze ich polaczenie w caloéé zlozona. 1 to wowcezas nawot.,
gdy w ostatecznym wyniku nastapi¢ by miala calkowita unifikacja ze-
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spotu zlozonego lub rozpadajacego sie na serie, unifikacja sygnaturalna
i fizyczna.

Nalezy przy tym pamietac, ze utozeniu akt w porzadku wlasciwym dla
zespotu towarzyszy z reguly systematyzacja akt. Czynnosci te sa niemal
zawsze nierozdzielne i uzupelniaja sie nawzajem. Logiczna bowiem kon-
sekwencja czynnosei systematyzacyjnej, tj. ustalenia dla aktu wtasci-
wego miejsca w zespole, jest niezwloczne wstawienie czy polozenie go na
to miejsce. Szczegodlnie jaskrawo wystepuje to przy porzadkowaniu disso-
lutoéw, czyli rozsypu akt, pozbawionego catkowicie lub w wiekszogei kan-
celaryjnych czy archiwalnych znakéw rozpoznawezych. Trzeba bowiem
pamieta¢, ze systematyzacja dissolutow, ktérej nie towarzyszy ulozenie
ich w domniemanym porzadku dla nich wlasciwym, jest czynnoscia
stracona.

Odrebnego traktowania, a wiec i oméwienia wymagaja akta, ktore ze
wzgledu na swa posta¢ i forme przechowywane byé winny irnaczej, niz
ksiegi, poszyty czy wiazki akt. W pierwszym rzedzie chodzi tu o doku-
menty pergaminowe, a niekiedy ze wzgledu na pieczecie, takze o papie-
rowe oraz luzne, tj. nie wszyte do akt, arkusze kartografliczne. W ukia-
dzie zespolu maja one wlasciwe swe miejsce posrod catodei akt i tam w za-
sadzie winny sie znajdowaé. Ale w praktyce tak nie jest ze wzgledu na
szezegdlne okolicznosel, jakie zachodza w tym wypadku, mianowicie ze
wzgledu na format przekraczajgcy przecietna wielkosé akt, na pieczecie
zwlaszeza woskowe, ktore tworza nierdéwnomierne wypuklodei przy
ewentualnym pomieszezanin miedzy aktami, wreszeie na sztywnosé per-
gaminu. Wyplyvwaja stad szezegdlne wymogi konserwatorskie w stosun-
ku do archiwaliow tego typu. To tez jest z dawna w zwyezaju, ze doku-
menty i plansze kartograficzne przechowywane sa oddzielnie, poza wlas-
ciwymi ich zespolami, w oschnych szafach, stelarzach, pudlach, czy 1e-
kach, tworzac odrebna serie czy zbior. W zwiazku z tym przy ukladaniu
akt zespolu wypadaja z wladciwe] kolejnosci. Nie zwalnia to wszelako
archiwisty od umieszezenia na wilasciwym miejscu w zespole karty za-
stepczej ze wskazaniem, gdzie dany dokument czy arkusz kartograficzny
jest przechowywany.

8

Ulozenie akt w porzadku wlasciwym dla zespolu nie rozwigzuje jeszeze
sprawy znakow, ktérymi akia winny byé w archiwum opatrzone. Znaki
takie sa konieczne. z dwoch wzgledow: dla celéw rozpoznawcezych i iden-
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tyfikacyjnych kazdego aktu z osobna oraz dla ustalenia w sposéb nie
wzbudzajacy watpliwodcel, jaka jest zawartos¢ zespolu. Wazgledy te wy-
magaja, aby znakowanie bylo proste i przejrzyste oraz aby po-
siadalo ono ciaglosé. Chodzi bowiem w rownej mierze o to, aby w kazdej
chwili odszukaé byto mozna potrzebny akt, jak i o to, aby méc w kazdym
czasie stwierdzi¢ fakt kompletnoéci lub zdefektowania zespolu. Od zna-
ku archiwalnego wymagamy tedy, aby byt on niewatpliwym i dostatecz-
nym elementem identyfikacyjnym akt oraz aby byt jednoczesnie latwym
sprawdzianem zawartosci zespolu.

Znaki kancelaryjne, ktérymi z reguly zaopatrzone sa akta naplywajace
do archiwum, zaspokajajg zazwyczaj pierwsze tylko wymaganie: moznosé
zidentyfikowania aktu, bo temu stuza juz w kancelarii. Ale tylko w wy-
jatkowych i sporadyeznych wypadkach zaspokoi¢ one potrafia wymaga-
nie drugie:. latwos¢ sprawdzenia kompletnosci czy zdekompletowania ze-
spotu, nie to jest. bowiem ich zadaniem w kancelarii. Nie posiadaja tedv
nalezytej a niezbednej do tego ciaglosci. Nadto parmietaé¢ mnalezy, ze
przejmowane przez archiwum zespoly akt rzadko bardzo przechodza don
w postaci nie zdekompletowanej, tj. w pelnej zawartosci kancelarii, ktéra
je wytworzyla i nagromadzila. Zazwyczaj jest przeciwnie, badz na skutek
przekazania czesci akt innej kancelarii, badz na skutek wybrakowania
akt nie zastugujgcych na przekazanie do archiwum, badZ na skutek znisz-
czenia czesci akt w nastepstwie wypadku losowego, Jakakolwiek byta-
by przyczyna, skutek jest ten sam. Zespot jest niepelny, zdekompleto-
wany przed przejeciem przez archiwum, a znaki kancelaryjne na aktach
nie wiazg si¢ nalezycie ze soba i nie tworzg ciaglosci.

Chociaz tedy ogdélnym wskazaniem jest, aby nie mnozy¢ bez koniecznej
potrzeby znakéw na aktach i postugiwaé sie w archiwum o ile moZnosel
znakami, ktére akta ze sobg przyniosly z kancelarii, chociaz tez uporzad-
kowanie zespolu w archiwum polega na przywréceniu aktom porzadlku
kancelaryjnego, a wigec na ulozeniu ich w kolejnosci ustalonej przez znaki
kancelaryjne i na ich podstawie odtworzonej — archiwista staje nierzadko
wobec koniecznoéei ponownego zaopatrzenia akt w znaki, tym razem —
w znaki archiwalne.

Archiwalny znak akt winien by¢, jak o tym wyzej juz wspomnialem, pro-
sty a nadto stanowi¢ musi ogniwo szeregu ciagtego. Odpowiada temu naj-
bardziej kolejnoéé liczb. Niezbednym elementem znaku jest nadto symbol
zespotu, 1j. znak umowny majgcy wskazywaé przynaleznosé aktu do zespo-
tu. Symbolem takim moze by¢ siglum naglowka akt lub skrét nazwy in-



133
stytucji, ktorej sa to akta, np. akta Komisji Rzadowej Przychodéw
i Skarbu moglyby mieé symbol K.P.S. lub K.Prz. i Sk.; akta Kancelarii
Generat Gubernatora Warszawskiego — symbol K.G.G. lub K. Gen.
Gub. Czasem starcza symbol serii, o ile przynalezno$é¢ jej do zespolu jest
oczywista i notorycznie znana, mp. ksiegi zapiséw kancelarii krolewskie)
maja symbol M.K. (Metryka Koronna), a ksiegi pieczetne tejze kancelarii
— symbol S. (Sigillata). Nierzadko konieczne jest jednak opatrzenie ar-
chiwalnego znaku akt zaréwno w symbol zespolu jak i serii, zwlaszcza
gdy identyczne serie wystepuja w kilku zespotach. Np. symbolem ksiag
oblat grodu plockiego bedzie Pl Gr. Obl, aby mozna bylo odréznié
ksiegi te od ksiag oblat innych grodow, np. grodu leczyckiego, ktérych
symbolem bylby skrét: Lecz. Gr. Obl. Nie jest wszelako wskazane, aby
symbole mialy wigcej jak trzy elementy. Niekiedy miast symboli litero-
wych lub bedacych skrotami stow uzywane sa symbole w formie liczb
rzymskich: tak np. znaczone sy dzialy Archiwum Radziwiltéw. Ten spo-
so6b oznaczania zespolu jest przydatny woweczas zwlaszeza, gdy slowna
posta¢ symbolu bytaby zbyt zlozona.

Drugim elementem archiwalnego znaku jest kolejna ich numeracja.
Jest ona ciagla w serii i w zespole prostym, nie posiadajacym wyodreb-
niajacych sie serii akt. Stosowanie natomiast ciaglej numeracji przy zna-
kowaniu akt zespolu zlozonego albo zespolu prostego, na ktory sklada
sie dwie lub wiecej serii, nie jest wskazane. Znakowanie takie zaciera
bowiem wlasciwy uklad zespolu. Np. zespét akt Trybunatu Cywilnego
gub. Kaliskiej, na ktory skladajq sie akta wlasnej kancelarii tego trybu-
natlu oraz akta przezen odziedziczone po Trybunale Pierwszej Instancji
dep. Kaliskiego a takze akta powstale po pruskiej Rejencji Kaliskiej, nie
powinien mie¢ numeracji ciaglej poprzez wszystkie akta. Znakowane
winny byé¢ osobno akta kazdej z trzech kancelarii skladajacych sie na
ten zlozony zespdl. To samo dotyczy znakowania ksigg ktoregokolwiek
z sadow i urzedow grodzkich dawnej Rzplitej. Ksiggi te tworzg bowiem
w kancelarii grodzkiej szereg rownorzednych serii, ktére maja wpraw-
dzie te sama proweniencje kancelaryjna, ale sa wyrazem roéznych kom-
petencji swej instytucji macierzystej, tj. instytucji, ktéra je wytworzyla
— grodu. Znakowanie odrebne akt poszezegblnych kancelarii, tworzgcych
zespOl zlozony, narzuca sie jako oczywiste w wyzszym jeszeze stopniu
wowezas, gdy mamy do czynienia z zespoltem zlozonym z dwu lub wiece]j
zespotéw roéwnorzednych kancelaryjnie, jak np. z zespolem akt Rady
Nieustajacej i jej departamentow.
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Jest rzeczy pozadana, aby znakowanie akt w archiwum nie bylo doko-
nywane na tytulowej karcie akt, gdyz znajduja sie na niej zazwyczaj
wezedniejsze znaki, nade wszystko — znaki kancelaryjne. Mnozenie za$
znakow zaciemnia ich przejrzystos¢ i utrudnia korzystanie z nich. Jest
tedy rzecza wskazana, aby znaki akt nadawane aktom w archiwum umie-
szczane byly na wypustkach przymocowanych do przedniej lub tylnej
karty skladkowej aktu; wypustka ta wystawaé winna na zewnatrz na
8—10 ecm. Dobrze jest tez powtérzy¢ znak akt na jednej z wewnetrznych
stron oprawy czy obwoluty,

Znakowanie akt jest oddzielng, sama w sobie czynno$cia archiwisty
w procesie porzadkowania akt w archiwum. W praktyce jednak towarzy-
szy ono niemal zawsze inwentaryzacji akt. Nierozdzielnosé tych czyn-
nosci, tj. znakowania i inwentaryzacji akt jest notoryczna i ogélnie przez
archiwistow stosowana. To wiaze znakowanie z czynnoécig konczgeq pro-
ces porzadkowania akt w archiwum i czyni z niej takze czynno$é kon-
cowa na rowni z inwentaryzacja.

Zdarza sie¢ jednak, ze w toku porzadkowania poszczegolne jego stadia
wymagaja, by akta zostaly posygnowane prowizorycznie i tymczasowo.
Np. zdarza si¢ to nieraz przy segregacji a zwlaszcza przy systematyzacii
akt, najezesciej za$é w toku pracy zmierzajacej do rekonstrukeji rozbite-
go lub rozproszonego zespolu. Nalezy wszakze mie¢ na uwadze to, Ze
wszelkie znaki o charakterze tymezasowym, jako nie posiadajace trwa-
tego znaczenia, ani dla akt samych, ani dla zespolu, nie moga byé¢ pomiesz-
czane na samych aktach, chociazby stawiane byly oléwkiem i dawaly sie
w kazde] chwili latwo usunaé. Jest natomiast rzecza najwlasciwsza, aby
wszelkie tego rodzaju tymecezasowe znaki, uzyteczne przy porzadkowaniu
akt lub przez okreSlony czas. pomieszezane byly na osobnych wkladkach
wilaczanych luzno do akt. Wkiadki te musza byé jednak dostatecznie
dlugie i szerokie a takze dostatecznie mocne, by nie wypadly i nie ulegaly
tabwo w czasie pracy zniszezeniu lub uszkodzeniu.

9

W zwiazku z porzgdkowaniem akt w archiwum zachodzi niekiedy ko=
niecznogé dokonania czynnodei dodatkowych, ktére, nie bedac same przez
si¢ ogniwami procesu porzadkowania, sa jednak mniezbedne jako jego
uzupelnienie. Ma to miejsce w dwoch zwlaszeza wypadkach:

1. gdy porzadkowany zespo6l obciazony jest =znaczna liczba akt nie
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zastugujacych na wieczyste przechowanie a zaciemniajacych jedynie
jego przejrzystosé i zwartosé;

2. gdy porzadkowane akta stanowia cze$é akt kancelarii, ktorej czesé
inna znajduje sie w archiwum.

W pierwszym wypadku bedzie mialo miejsce brakowanie akt
zbednych, w drugim — scalanie akt jednej kancelarii. Kazda z tych
czynnosci stanowi samoistna, odrebng funkceje archiwisty, roéwnorzedna
porzadkowaniu i wymaga osobnego teoretycznego opracowania. Na tym
miejscu ograniczam sie do poruszania omawianych kwestii o tyle tylko,
o ile jest to konieczne dla pelnego o$wietlenia sprawy poruszonego zagad-
nienia, tj. porzadkowania akt w archiwum.

Brakowanie akt polega, jak wiemy, na wydzieleniu z zascbu akt
wytworzonych i nagromadzonych przez jakas$ kancelarie tych jego czesci
— badz w postaci oddzielnych akt, badz calych ich serii — ktore utracily
juz znaczenie praktyczne dla biezgcego zycia, a nie zastuguja na zachowa-
nie jako zrédla historyczne. To zakwalifikowanie akt wedle ich przezna-
czenia — do wieczystego przechowania lub na makulature, tj. do zniszcze-
nia — dokonywane byé¢ winno zgodnie z obowigzujgeymi  przepisami
w samej kancelarii lub we wlasciwej dla niej skladnicy akt przed przeje-~
ciem przez archiwum akt przeznaczonych do zachowania wieczystego.
W stosunku zatem do masy akt wytworzonych przez kancelarie biezacego
urzedowania brakowanie jest czynnoscia pozaarchiwalng. Wyrdzni¢ przy
tym nalezy dwa etapy. Naprzod instytucja, ktorej akta sa brakowane
przeprowadza ich zakwalifikowanie pod katem ich znaczenia praktyczne-
go, wydzielajge akta kategorii A, tj. akta o trwalym znaczeniu prakty-
cznym, a wige eo ipso przeznaczone do zachowania w - archiwum,
i akta kategorii B, tj. akta o czasowym tylko znaczeniu praktycznym.
Nastepnie archiwista wydziela z akt kategorii B te, ktore zasluguja na
zachowanie w archiwum ze wzgledu na ich znaczenie dla nauki histo-
rycznej. W obu etapach kwalifikowanie akt dokonywane jest z reguly
kategoriami, w wyjatkowych wypadkach — jednostkowo. Jest to na-
stepstwem nadmiernego rozrostu produkeji kancelaryjnej oraz schema-
tycznej czesto jednorodnosei akt a takze ich szezegdlowoscei.

W poréwnaniu do brakowania pozaarchiwalnego brakowanie w archi-
wum posiada charakier i zakres ograniczony. Chodzi tu bowiem o to, aby
z masy akt przeznaczonych do wieczystego zachowania wylaczyé te, kto-
re ze wzgledow szezegdlnych, jak np. ze wzgledu na powtarzalnosé lub
nikloée tresei, wieloegzemplarzowosdé itd. nie zasluguja na zachowanie.
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Klasyfikacja akt przeprowadzana jest w tym wypadku jedncstkowo,
najezesciej w zwiazku z inwentaryzacjg akt.

Ale tfen prawidlowy tok brakowania: przedarchiwalne - kategoriami
i archiwalne - jednostkowo, rzadko tylko ma u nas zastosowanie. Fakt,
iz akta kancelaryjne biezacego urzedowania archiwizuja sie czesto
w sposob gwaltowny i do archiwum naplywaja w mniej lub bardziej
przypadkowym stanie zachowania, powoduje nierzadko koniecznosd¢ za-
stosowania w archiwum tych samych metod brakowania, ktore stosuje
si¢ przy brakowaniu pozaarchiwalnym. Na archiwiste porzadkujacego
akta przypada zakwalifikowanie akt na kategorie A 1 B (przede wszy-
stkim pod kgtem ich praktycznego znaczenia) i wyreczenia w tym insty-
tueji, ktérej akta sg porzadkowane. Musi sie zatem u nas liczyé archiwi-
sta z tym, ze w prakiyce porzadkowania akt w archiwum przypadnie
mu niekiedy koniecznoé¢ dokonania dodatkowej, pozaporzadkowej czyn-
noéei: przygotowania akt do brakowania, $ciglej mowiae, sformulowania
pierwszych wnioskow w tej sprawie.

Scalenie w archiwum akt jednej kancelarii jest rowniez niekiedy
czynnoécia uzupelniajgea ich porzadkowanie i ma nierzadko decydujacy
wplyw na jego system. Okolicznoéé ta zachodzi mianowicie wowczas, gdy
porzadkowane akta stanowia czes¢ zespolu juz znajdujacego si¢ w archi-
wum. Jezeli np. archiwum przechowuje nalezycie juz uporzadkowara
czese zespolu akt Komisji Skarbowe]j Koronnej i naplywa don dalsza czesé
akt tejze Komisji, uporzadkowanie nabytku musi byé zakonczone scale-
niem obu czesei rzeczonego zespolu, skoro ma by¢ wykonane do konca
1 w spos6b wladciwy. Tym samym system uporzadkowania nabytku nie
moze byé odmienny od systemu uporzadkowania czeéei z dawna przecho-
wywane] przez archiwum. Zdarzyé sie wszakie moze, iz bedzie rzecza nie-
odzowna przebudowa przyjetego systemu uporzadkowania czedei zespolu
wezeéniej przez archiwum przejeta. W tym wypadku porzadkowanie
obja¢é musi obie czesci zespolu: dawniej zlozona w archiwum i Swiezo
nabyta. Jest to z reguty konieczne, gdy system uporzadkowania czesci
wezesniejszej jest wadliwy lub nie doprowadzony do konea, co nie nale-
zy do rzadkich wyjatkow.

Wspomnieé nalezy takze o powiazaniu, jakie niejednokrotnie zachodzi
miedzy porzadkowemiem akt a ich scalaniem w wypadku, gdy akta stano-
wia kolejne przybytki (akcesje), napltywajace wprost z tej samej kance-
larii. Poki instytucja przekazujaca akta jest zywa, scalanie poszczegdi-
nych przybytkow wyraza sie tylko jednogcia pomieszezenia w archiwum;
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jako inwentarze stuza w tym wypadku zazwyczaj protokoly zdawczo-
odbiorcze poszezegélnych akcesyj. Skoro jednak instytucja wytwarza-
jaca akta przestanie istnie¢ i akta jej zarchiwizujg sie, albo gdy ulegnie
ona daleko idacej przebudowie struktury i kompetencyj, kolejne przy-
bytki przestajg mieé¢ racje bytu jako oddzielne serie akt i calo§é ich musi
ulec uporzadkowaniu i organicznemu, ze sie tak wyraze, scaleniu.

Uzupelnienie procesu porzadkowania akt przez ich scalenie z inng cze-
Scia akt tego samego zespolu nie jest nakazem bezwzglednie i zawsze
obowiazujgeym. Obowiazkowe jest to zawsze w tym wypadku, gdy sca-
lane czedei stanowia samoistne, oddzielne grupy czy serie akt, innymi
stowy, gdy sa one odrebnymi zamknietymi cato$ciami, np. gdy porzadko-
wane akta stanowia grupe czy serie akt kancelarii namiestnika Kroélest-
wa Polskiego a w archiwum jest oddzielny zespél akt tejze kancelarii.
Gdy jednak cho¢by jedna z tych grup eczy seryj powigzana jest kance-
laryjnie, np. jako akta odziedziczone przez inna instytucje i stanowiace
poprzedniki jej akt wlasnych, z aktami innej proweniencji, gdy zatem
stanowi ona ezes¢ jakiego$§ zespolu zlozonego - scalania nie mozna i nie
nalezy dokonywac¢ przy okazji porzadkowania akt, ale traktowaé je
trzeba jako odrebna funkcje archiwisty. Istnieje bowiem zasada, iz bez
zastrzezen scala¢ nalezy tvlko te czesci zespolu akt, ktore zachowaly swy
samodzielno§é i niezalezno$é kancelaryjna. Nie znaczy to, aby nie po-
dlegaly scalaniu akta zespoléw rozbitych miedzy rézne kancelarie w dro-
dze naturalnego podziatu akt, np. w drodze spadkobrania. W tym jednak
wypadku decyzja o scaleniu takiego zespolu podyktowana byé musi
wzgledami szczegdlnej wagi, np. jego hierarchia w ogdlnej sieci zespo-
low, znaczeniem dla nauki itp. Automatyczne przeprowadzenie scalenia
takiego zespolu przy okazji porzadkowania czesci jego akt byloby wyprze-
dzaniem ewentualnej decyzji i mogloby bez dostatecznego uzasadnienia
podwazy¢ zasade, iz akta porzadkowaé nalezy zgodnie z ostatnig ich kan-
celaryjna przynaleznodcig i wedle ostatniego porzadku.

Tym bardziej nie nalezy wigza¢ scalania z porzadkowaniem akt w wy-
padku, gdy mamy do czynienia z aktami zespotu rozproszonego, tj. ze-
Spolu,'kt'éﬂrego akta utracily wiez kantelaryjna w drodze przypadku lub
zamieszania, jak to mialo np. miejsce z aktami jurysdykeji marszatkow-
skiej lub innych wiladz doby stanistawowskiej. W tym bowiem wypadku
scalenie wymaga nie tylko dojrzalej i gruntownie uzasadnicnej decyzii,
ale i uprzedniego zinwentaryzowania rozproszonych akt dla zrekonstru-
owania zespolu przed ostatecznym jego uporzadkowaniem.
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Na tym konezy sie wlasciwie porzadkowanie akt sensu stricto. Pozo-
staje do omowienia sprawa inwentaryzacji akt. Ale czynno$é ta, bedaca
niezaprzeczenie ukoronowaniem i zakoneczeniem procesu porzadkowania,
stanowi odrebna a przy tym podstawowa funkcje archiwisty. 1 dlatego
wymaga osobnego opracowania,

Roéwniez osobnego opracowania wymagaja kwestie porzadkowania
akt na szezeblu wykraczajgecym poza zesp6l: w archiwum — zagadnienie
hierarchii zespolow, w kraju — kwestia sieci archiwalnej. Kwestie te
zostaly tedy w opracowaniu niniejszym zaznaczone tylko jako wazne i sta-
nowigce dalsze ogniwo czy dalszy etap tego samego zagadnienia: porzad-
kowania zasobu archiwalnego panstwa.



Dr KAZIMIERZ KACZMARCZYK, Dr JADWIGA KARWASINSKA,
Dr ADAM WOLFF

OPRACOWYWANIE DOKUMENTOW PERGAMINOWYCH
I PAPIEROWYCH W ARCHIWUM

Zagadnienie opracowywania dokumentéw pergaminowych i papiero-
wych w archiwach nie doczekalo sie dotad omoéwienia w polskiej litera-
turze archiwalnej. Uwagi ponizsze sa wiec pierwsza proba ujecia calo$el
tego zagadnienia. Zwrdécono przy tym szczegdlnie uwage na strone prak-
tyczna, na kwestie nasuwajace archiwistom najwiecej trudnosci i watpli-
wosci, wymagajace wiec potraktowania bardziej wyczerpujacego. Mogta
wige z tego powodu wynikngé pewna nieréwnomiernosé opracowania.

Artykul nie zamierza przedstawia¢ metody rekonstruow a-
nia pierwotnego ukladu zespoléw. To odrebne zagadnienie nie tyczy
si¢ wylacznie dokumentéw, lecz nalezy do istoty porzadkowania wszyst-
kich zespoléw. Réwniez nie podajemy podstawowych wiadomosei z dzie-
dziny nauk pomocniczych (zaréwno historii, Jak 1 archiwistyki), zwlase-
cza od strony technicznej. Nalezy to do niezbednego przygotowania kaz-
dego opracowujacego dokumenty.

Przed przystapieniem do wilasciwych prac, zmierzajacych do pelnego
udostepnienia dokumentéw, znajdujacych sie w archiwum, nalezy prze-
prowadzi¢ wstepne czynnosei porzadkowe. Pierwsza czynnoscia, ktéra na-
lezy wykonaé¢ jak najpredzej, jest odkurzenie dokumentow i pieczeci
i umieszczenie ich tak, by nie ulegaly zniszczeniu i aby ewentualny pro-
ces zniszezenia juz zapoczatkowanego nie posuwal sie dalej. Nie jest to
latwe, gdy sie zwazy powszechna u nas ciasnote pomieszczen i braki
W wyposazeniu archiwalnym z jednej strony, a réznorodnogé formatow
1 materialu dokumentowego z drugiej. Lokalne warunki podsung lokalne
wyjscia z tych trudnosm Trzepa tylko pdmlqtac ze dokumenty — zarow-

-
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1) ztozone w pomieszczeniu suchym, mozliwie izolowanym od kurzu,
przewietrzanym, z umiarkowanym doplywem S$wiatla dziennego,

2) zabezpieczone przed naglymi zmianami temperatury,

3) nie powinny by¢ nadmiernie $cisniete i zgniecione w pudlach czy
w innym ochronnym opakowaniu, a pieczecie powinny lezeé (nie
zwisa¢) na tyle swobodnie, by nie ulegaly zgniataniu, a na tyle cias-
no, by nie byly narazone na latwe przesuwanie, obcieranie
i wstrzasy,

4) dokumenty nie moga by¢ skladane inaczej, niz wskazuja zalamania
dawne, ani tez nie moga by¢ rozprostowywane gwaltownie.

Do najbezpieczniejszych, najprostszych i najmniej ryzykownych spo-
sobow ochrony nalezy opakowanie szczelnie obejmujace dokument, spo-
rzgdzone z parokrotnie zlozonego arkusza zwyklego pakowego papieru

dostosowane wymiarem do dokumentu — zlozonego lub rozprostowanego
— zaleznie od stanu, w jakim doszedt do rak archiwisty. Tak opakowane
dokumenty uklada¢ mozna kolejno, chociazby na otwartej polce.

Uzywanie kopert jest niepraktyczne przy dokumentach wiekszych
i opatrzonych pieczeciami. Dla dokumentéw papierowych zazwyczaj wy-
starczy zwykla obwoluta ze zlozonej na pél karty papieru.

Na takim opakowaniu lub obwolucie nalezatoby nastepnie notowaé to,
co juz jest wiadome o dokumencie w tym pierwszym stadium porzadko-
wania. A wiec przede wszystkim, skad i kiedy dokument wplynal do archi-
wum i ewentualnie inne dane, ktére moga by¢ uchwytne przy pierwszych
ogledzinach, jak data, osoba wystawcy lub odbiorcy, wzmianka o tresci,
o przynaleznosci zespotowej itp. Te notatki tymezasowe moga potem by¢
uzupelniane, poprawiane, lub nawet skreslane, jesli okaza sie bledne, ale
do czasu zalozenia karty inwentarzowej beda pelnily tymezasowo rols
zastepcezg, orienfujac ogolnie i ulatwiajagec uchwycenie wspélnosei, jaka
wigza¢ moze pojedyncze pozycje.

W tym stadium wstepnego porzadkowania nie warto jeszcze prowadzié
jakichkolwiek wykazow. Da nam ono jednak moznoéé ogélnego zorientu-
wania sig, z czym mamy do czynienia, czy dokumenty zewnetrznie wyka-
zuja fad, czy tez znajduja sie w nietadzie. Oczywiscie, mozemy tez stwier-
dzi¢ i cos posredniego: obok grup dokumentéw uporzadkowanych (pei-
nych archiwow-zespoléw lub ich cze$ci) znalezé sie mogg partie pomie-
szane: czy to kolekcje, ktérych jedyna wiezia bywa fakt, ze przez jakis
czas byly w jednym reku i zbiorze, czy tez zupelnie przypadkowe nagro-
madzenie dokumentow. Od przewagi tadu lub nietadu zalezy w znacznym
stopniu i metoda dalszego postepowania. Takie rozejrzenie sie w calosci
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daje podstawe do oceny, jaka powinna by¢ kolejnos$é dalszych wlasciwych
robot porzadkowych 1 inwentaryzacyjnych w materiale dokumentowym
oraz, czyim rekom i czyjej umiejetnosSci prace te nalezy powierzyc, Trzeba
da¢ plerwszenstwo grupom dokumentéw, rozpoznanym jako zespoly oraz
kolekcjom utrwalonym historyceznie, przed dokumentami luznymi, wérod
ktorych — wiemy to z praktiyki — rzadko trafia si¢ co$ naprawde cen-
nego i ktore moga da¢ badaczom przyczynki, ale nie stana si¢ podstawa
studium o szerszym zasiegu i glebi naukowej.

W kazdym razie pamieta¢ trzeba stale o zasadzie, kidra nalezy do pod-
stawowych prawidel archiwistyki: szanowac¢ wszelki lad wsréd akt —
nie koniecznie w celu zachowania go, ale — by umozliwi¢ sobie zanoto-
wanie go i wykorzystanie przy badaniu dziejow kancelarii i zespotu, kté-
rego losy odzwierciedla.

Jezeli zastaniemy dokumenty pomieszane z ksiegami, z aktami lub ko-
respondencja, to trzeba zawsze starac sie ustali¢, czy jest to nietad wyni-
kly z pomieszania rzeczy archiwalnie réznych, czy tez mamy tu do czy-
nienia z czesciami skladowymi jednego zespolu, réznigeymi sie jedynie
formg zewnetrzng. Oddzielenie mechaniczne dokumentéow od ksiag i akt
doprowadzi¢ moze do rozbicia zespotu !). Dlatego — nie przesadzajac poz-
niejszego sposobu przechowywania ?) — mozemy w tej fazie wstepnego
porzadkowania przeprowadza¢ segregacje jedynie z wielka ostroznoscia.
Ostroznosé ta musi byé najwieksza, gdy mamy do czynienia z dokumen-
tami nieznanymi. Przy porzadkowaniu za$ zbioru znanego nam bedziemyv
mogli nieraz oprzeé sie émialo na cechach, ktére dla kogo$ innego nie mia-
lyby jeszcze zadnej wymowy.

') Oczywiscie pamietaé tez nalezy, ze obiekty, nie bedace dokumentami, nie mo-
ga by¢ inwentaryzowane jak dokumenty, choé¢ mogg one wchodzié w sklad zespo-
Iu archiwalnego jako zalaczniki (np. rekopisy typu bibliotecznego). Nieraz archiwa
przechowuja w zbiorach dokumentow niektore druki urzedowe, zwlaszeza daw-
niejsze, jak konstytucje, uniwersaly, manifesty, patenty itp. obwieszezenia lub za-
rzadzenia (nie méwiac juz o dokumentach blankietowych).

Otoz druki urzedowe uwierzytelnione traktowaé nalezy, jako dokumenty
blankietowe, t. j. jak dokumenty z tekstem wypisanym w znacznej czeSei nie recz-
nie, lecz mechanicznie (czyli dajac w odpowiednim miejscs uwage o charakterze
drukowanym tekstu). OczywiScie, ich przynaleznoéé zespolowa okreéli sie wedlug
odbiorcy, dla ktérego byly przeznaczone.

Druk nieuwierzyteln i o n y, nie bedgcy wiec dokumentem, traktujemy
jeko druk (ulotny lub nie, to zalezy od niego samego i od odpowiednich wskazoéwek
bibiiotekarskich). Druk taki moze nalezeé oczywiscie do zespolu jako zalyecznik, lecz
nie powinien byé¢ wilgezony do zbioru dokumentow.

*) W przysziogei czed§é zespolu w formie ksigg, akt czy korespondencji moze byé
przechowywana w sposob odpowiedni do tych form, a wérod dokumentéow moze
by¢ ze wzgledow techniczno-konserwatorskich zastosowany uklad np. wedlug for-
matow w specjalnych pudtach lub szafach z szufladami o roznej wielkosei.
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Rozpoznanie archiwalne dokumentow tj. stwierdzenie ich przynalezno-
$ci do pewnego zespolu, lub chociazby zbioru, bedzie oczywiscie latwiej-
sze, jezeli dokumenty zachowaly lad. Lad fen przy wstepnej segregacji
z reguly ujawni si¢ przez sygnatury, a tylko wyjatkowo bedzie ukryty
w samym ukladzie, jesli to bedzie uklad chronologiczny, topograficzny,
alfabetyczny lub inny, nie potwierdzony sygnaturami. Totez zwracanie
uwagi na sygnatury jest istotna czescig segregaciji. _

Jezeli stwierdzimy ‘istnienie réznorakich sygnatur, to waznym bedzie
odréznienie wiérod nich sygnatury ostatniej, najaktualniejszej. Moze nam
ona postuzy¢ do celow ewidencyjnych, chociazby tymezasowo.

Dokumenty miewaja sygnatury stawiane juz w XIV w., ale rzadko ktore
archiwum mogtoby positkowa¢ sie tak dawnym znakowaniem dokumen-
tow dla celow dzisiejszej ewidencji. Nawet gdyby sie zachowaly dawne
inwentarze, postuza one z reguly jedynie do poznania dziejow zespolu.
Nowe inwentarze i sygnatury zastepuja dawne. Przy tym archiwa w mia-
re centralizacji obejmowaly stopniowo — i obejmuja nadal — coraz wie-
ce) zespolow, ktore czesto, tracily swa odrebnosé i weielane bywaty do
ogolnego zbioru dokumentéw danego archiwum, Jezeli wiec przy segre-
gacji dokumentéw znajdziemy jednolite ich sygnowanie, bedzie to po-
wazng wskazowka, Ze p(:’éhudzq one z jednego zrodla, chociaz moze okazal
sie w clagu dalsze] praéy, ze ich przynaleznosé¢ zespolowa jest rozns,
a wice ze to jest po prostu zbior,

Zdarzaly sie wypadKi, ze nawet powazne archiwa nie sygnowaly swych
dokumentow, a dawne sygnatury sprawiaja wrazenie chaosu, jako nie
sprowadzone do wspélnego mianownika archiwalnego nowym sygnowa-
niem. Z reguly jednak, jezeli stwierdzimy na dokumentach sygnowanie
Jednolite — wszystko jedno, czy typu liczbowego, literowego czy innego
— warto jest sprobowac odtworzyé na tej podstawie dawny uklad, kto-
remu te sygnatury odpowiadaja.

Nie chodzi oczywiscie w tym etlapie pracy o jakis uklad pierwotny, kio-
rego zbadanie nalezy do opracowania historii zespolu i jego rekonstruk-
¢ji, lecz o uklad mozliwie najpozniejszy, ten, do ktérego najlatwiej bylo-
by nam nawiazac¢ przy wstepnym porzadkowaniu, a pozwalajacy przv
tym na ustalenie brakéw na podstawie luk w numeracji. Zwykle bedzie
to mozliwe, jezeli sygnatury archiwalne sg pewne i wyrazne, a liczba do-
kumentéw do uporzadkowania niezbyt wielka.

Jezeli jednak mamy do czynienia z materialem nieznanym i nierozpo-
znanym, licznym, sygnowanym nieprzejrzyseie, warto poniechaé¢ upo-
rzadkowania wedlug dawnych sygnatur. W takich wypadkach dajemy syg-
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natury prowizoryczne i stawiamy numeracje na owych obwolutach czy
kopertach, o ktorych wspominaliémy wyzej. W razie ich braku mozna
ostatecznie poslugiwaé sie oznaczeniami, stawianymi w miare moznoéci
w jednym miejscu dokumentu miekkim, zwyczajnym otowkiem. Nato-
miast nie wolno przytwierdzaé sygnatur do dokumentu metalowymi spi-
naczami, szpilkami itp., gdyz jeden zapomniany spinacz latwo doprowa-
dza do przerdzewienia dokumentow.

W tym tez etapie pracy musimy odizolowaé dok\hmenty szezegolnie za-
kazone plesnig, mogace zawiera¢ zarodki owadow itd. oraz sporzadzié
zestawienie dokumentéw: wymagajacych zabiegow konserwatorskich, jak
naprawy ogolnej, naprawy pieczeci itp.

Skoro mamy juz dokumenty uporzadkowane w ten sposob, ze mozemy
do kazdego z nich trafi¢ za pomocy sygnatury dawnej lub prowizorycznie
nadanej, mozemy przystapi¢ do nastepnego etapu pracy, mianowicie do
‘opracowania archiwalnego dokumentow. Celem tego jest uprzystepnienie
dokumentow w sposéb mozliwie wszechstronny zaréwno badaczom, jak
1 przechowujacemu je archiwum za pomoca sporzadzania wykazow. Po-
niewaz dokument moze daé¢ nam odpowiedZ na rézne zagadnienia i shu-
zyC do réznych celow, potrzeba bedzie kilku réznorodnych wykazow.

Nim oméwimy blizej kazdy z nich, sprébujmy je przedstawic¢ ogélnie
we wzajemnym stosunku.

1. Przede wszystkim sporzadzamy dla kazdego dokumentu karte in-
wentarzowq. Karty te na razie ulozymy w porzadku sygnatur ,,roboczych*
t. zn. sygnatur dawnych lub prowizorycznych z pierwszego etapu pracy.
Zresztg zwykle uzyskuje si¢ to automatycznie, poniewaz do inwentaryza-
cji najlepiej jest bra¢ dokumenty kolejno wedlug numeracji, Ii_y unikngé
pominiecia, dodatkowych sprawdzan itd.

Po zastapieniu tych sygnatur roboczych stalymi?®) sporzadzamy na-
stepnie na ich podstawie:

2. inwentarz ksiqzkowy, ktorego kazda pozycja odpowiada dokumen-
towl, a jest wpisana bezposrednio z karty inwentarzowej. 7Z ta chwila kar-
ty inwentarzowe bedg mogly zmieni¢ swoj uklad i zostaé uzyte do dal-
szych prac (zob. niZej poz. 5). Zaznaczy¢ nalezy, ze inwentarz ksigzkowy
powinien byé sporzadzony dla wszystkich rodzajow zespolow archiwal-
nych, jak dokumenty, ksiegi, akta, korespondencja itd. Natomiast inwen-

1) Moze to nastapi¢ po caltkowitym uporzadkowaniu zespolu. Podstawa te] czyn-
nosei jest préba odiworzenia dawnego ukladu zespoiu, Tym odrebnym zagadnieniem
nie zajmujemy sie jednak blizej w ramach niniejszego artykulu,
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tarz kartkowy jest konieczny tylko dla dokumentow, a pozostale rodzaje
akt moga sie nieraz bez niego obyc.

3. Dla odszukania dokumentéw wedlug daty potrzebny jest skorowid:
chronolegiczny. Skorowidz ten powinienby obja¢ nie tylko dokumenty za-
chowane w oryginale, lecz réwniez i teksty dokumentéw zachowane
w transumptach i potwierdzeniach — w przyszlosci zas réwniez nawet
i w oblatach. Karty do skorowidza chronologicznego sporzadzi sig¢ na pod-
stawie kart inwentarzowych.

4. Rowniez na podstawie kart inwentarzowych — z uwzglednieniem
i pomocy kart skorowidza chronologicznego — sporzadza sie karty do
kartoteki centralnej?).

5. Wobec faktu, ze kazdy dokument byt wystawiony dla odbiorey i po-
chodzi z jego zespolu archiwalnego, konieczne jest prowadzenie zesta-
wien zawartosci zespolow — kazdego z osobna, niezaleznie od ogélnej
kartoteki zespoléw danego archiwum. Jezeli archiwum przechowuje swe
dokumenty zespolami, to sprawa bedzie prosta: pewien odeinek inwenta-
rza kartkowego lub ksigzkowego bedzie réwnocze$nie obejmowal zawar-
tos¢ catego zespolu. Inna rzecz, jezeli mamy do czynienia ze zbiorem: tam
konieczne sg osobne zestawienia. Zestawienia takie mogg mieé¢ na razie
forme spisu sygnatur, gdyz po sporzadzeniu inwentarza ksigzkowego be-
dziemy mogli uzyé kart inwentarzowych do tegoz celu, grupujac je ze-
spolami. Powstanie stad kartkowy inwentarz wedlug zespoléw. W przewi-
dywaniu tego karty inwentarzowe maja wysuniete na czolo jako haslo
znak, nazwe i numer zespotu. Tak opracowany inwentarz zespolu jest ca-
toéceig, ktora w zupelnodei nadaje sie do publikacji.

6. Dla umozliwienia odszukania dokumentu wedlug nazwisk wystaw-
cy, odbiorcy, wazniejszych oséb, wymienionych w dokumencie, wedlus
nazw miejscowych lub rzeczy, sporzadzamy skorowidz oséb, miejscowo-
sci i rzeczy (skorowidz rzeczowy moze tez by¢ wyodrebiony). Kartki sko-
rowidzowe wypelniane byé moga rowniez na podstawie kart inwentarzo-
wych. Innymi slowy — bedzie to skorowidz do inwentarza kartkowego.
Pelny skorowidz do dokumentéw musialby mieé ogromne rozmiary
i w obeenych warunkach jest nierealny.

7. Karty inwentarzowe z konlecznosci traktuja pieczecie bardzo ogoi-
nikowo. Stad potrzeba zaprowadzenia specjalnego katalogu pieczeci. Kar-

) Potrzeba jej byla wysunieta na konferencji historyeznej, zwolanej przez Pol-
ska Akademie Umiejetnosci w Krakowie w pazdzierniku 1947 r., gdzie znalazla apro-
bat¢ wiladz archiwalnych. Stale rosngey w Polsce ruch wydawniczy w ogolnosei,
a na terenie archiwalnym w szczegolnogei, pocigga za soba nieodzownosé rychlege
zalozenia takiej centralnej kartoteki. Potrzeba ta staje sie z kazdym rokiem wieksza.
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ty katalogowe dla poszczegélnych pieczeci sporzadzamy na podstawie
oryginatu, trafiajgc do niego poprzez karte inwentarzowa.

Na tym wtasciwie konczy sie archiwalne opracowywanie dokumentéw.
Przedstawione schematycznie daje ono obraz nastepujacy:

DOKUMENTY

INWENTARZ e
. KARTKOWY

- = F
e -
KATALOE INWENTARZ

SkogOwiDZ 0508
MIETSCOW  RIECT

PIECZEC) KSIAZKOWY SKoROWDZ !
% CHPINOLO S
7
s
/7
Va
l/ SOIsV ZESP0LOW
INWENTARZ
CENTREALW

Linie ciaglte oznaczaja stosunek bezposredniego oparcia sie jako na pod-
stawie, linie przerywane — wyzyskanie pomocnicze.

Nastepny etap prac przy opracowywaniu dokumentéw zmierza do
uprzystepnienia ich w jeszcze pelniejszym zakresie, a wiec:

8. Przygotowanie szczegolowych katalogow, wydawnictwa tekstéow do-
kumentoéw z nalezytg oprawa naukowo-wydawnicza, oraz wydawnictwa
podobizn dokumentow. Sa to prace zwigzane zasadniczo z publikowaniem
materialéw. Za podstawe do sporzadzenia katalogu i przygotowania wy-
dawnictwa posluza nam dane zaczerpniete z kart inwentarzowych, ze
skorowidza chronologicznego, z wykazu zawartosci zespolow oraz z ka-
talogu pieczeci, uzupelnione danymi z oryginalow.

Przedstawilismy wiec ogolnie wszystkie etapy, ktore zmierzajg do
uprzystepnienia dokumentéw. 7 kolei zajmiemy sie blizszym omoéwieniem
poszezegdlnych punktow.

1. Karta inwentarzowa omowiona jest w t. XVII ,,Archeionu* przez
A, Wolffa w artykule p. t. ,,Archiwalne karty inwentarzowe‘. Odbite na
powielaczu , Wskazéwki do wypelniania archiwalnych kart inwentarzo-
wych' normujg sposéb opracowywania tej — jak widzimy

10. Archeion. XIX-XX.

podsiawo-
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wej pomocy archiwalnej. Pare lat praktyki pozwolilo juz wyprébowae
karty inwentarzowe dla dokumentow najrozmaitszego pochodzenia i ro-
dzaju. Uwagi i spostrzezenia zbierane w archiwach pozwalaja na zorien-
towanie si¢ w trudnosciach, jakie nasuwa praktyka.

Sformutowania niektorych punktow ,Wskazowek' okazaly sie w prak-
tyce nie dos¢ jasne, zwlaszeza, ze nie dolgczono do nich przygotowanych
kart przykladowych. Jednak nie ulega watpliwosci, ze dla inwentaryzacji
pierwszej — czy to przeprowadzone] na materiale zupelnie nieznanym,
czy to na dobrze kiedy$ znanym, a potrzebujacym obecnie $piesznej reje-
stracji wobec uszezerbkow, jakich doznal — wzér ten jest bardzo do-
godny.

Zaleca go jednolitos¢ i wewnetrzna konsekwencja, wydobycie zasadni-
czych elementow zaréwno indywidualizujacych (rubr. 4—7: wystawea,
odbiorca, tresé, jezyk, data i miejsce, opis zewnetrzny, dawne sygnatury),
jak i generalizujacych (rubr. 1—3: miejsce przechowania, przynaleznosc
do zespolu ewentualnie dziatu i poddzialu oraz miejsce w zespole, nadto
niekiedy uwagi umieszezone w rubr. 9). Inwentaryzacja materiatu in
crudo nie wymaga wiecej.

Ponadto bardzo dogodne jest to, ze mozna odlozy¢ do poézniejszego wy-
petnienia niektore rubryki tam, gdzie to na razie sprawiloby trudnosé lub
odwlekatoby pilng koniecznoéé ujecia w ewidencje jakiejs grupy akt,
Przy grupach jednolitych powtarzanie szezegolowych danych, np. o miej-
scu przechowywania lub o przynaleznosci do licznego zespolu moze byé
nawet odlozone do ewentualnego zmechanizowania.

Nie powtarzajac calosci ,,Wskazowek®, ktore tycza sie nie samych tyl-
ko dokumentéw i ktore musza by¢ podreczna pomocy kazdego inwentary-
zujacego, powtorzymy dalej lub strescimy te przepisy, ktére maja zasto-
sowanie przy inwentaryzacji dokumentéw. Rozwiniemy je i objasnimy
w miare potrzeby.

Karty inwentarzowe sa znormalizowane i przeznaczone dla wszystkich
typoéw zabytkéw archiwalnych, z wyjatkiem kartograficznych. Uzywane
sg zarowno do dokumentow, jak do ksiag i akt, a wiec wymiary rubryk
musiaty byé obliczane przecietnie. Niekiedy moga one okazaé sie za
male, by pomiesci¢ niezbedne dane. W takim wypadku ,,Wskazowki® za-
lecajg uzycie karty dodatkowej, ktora posiada jedynie trzy pierwsze ru-
bryki, wypelnione jak karta zasadnicza. Na karcie zasadniczej nalezy
wpisa¢ na koncu danej zapetnionej rubryki czerwonym atramentem lub
olowkiem odsylacz do karty dodatkowej w formie:; (dod.). Na karcie do-
datkowe] nalezy da¢ czerwonym atramentem lub oléwkiem odsylacz wy-
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mieniajacy numer rubryki w formie: (rubr..) i w dalszym ciagu pisaé
texst, ktory nie zmiescit sie na karcie zasadnicze].

Pierwsze trzy rubryki zawieraja wynik archiwalnego rozpoznania i za-
kwalifikowania danego dokumentu. W pierwsze] umieszezamy u gory
znak wskazujacy archiwum przechowujace dany dokument, a nizej nu-
mer porzadkowy zespolu w obrebie archiwum.

Rubryka 2 podaje nazwe zespolu oraz w nastepnym wierszu nazwe
dzialu (a w razie potrzeby i poddzialu, znéw od wiersza), na jaki dzieli sie
zespoél i do ktérego nalezy dany dokument. ¥

Wreszcie rubryka 3 podaje znak zespolu, a w razie potrzeby i dzial je-
go, oraz numer kolejny danej jednostki, nadany po catkowitym uporzad-
kowaniu zespohu. (O daniu odpowiedniej sygnatury na samym dokumen-
cie zob. na koncu artykutu).

Znaki, o ktéorych byla mowa przy rubrykach 1 i 3, sa to skroty z liter
poczatkowych nazwy, nie oddzielonych kropkami.

W rubrykach 1 — 3 inwentaryzujacy nie moze postepowaé¢ wilasnowol-
nie. Ustalenie skrétu symbolizujacego archiwum oraz numeru, nazwy
i skrotu nazwy danego zespolu jest rzeczg kierownictwa archiwum. W ra-
zie trudnosei przy ustalaniu tych danych inwentaryzujacy powinien ko-
rzystaé¢ z przyznanego mu w § 3 , Wskazowek"' prawa pozostawiania pew-
nych rubryk niewypelnionych, lub tez w razie potrzeby wypelnié¢ je pro-
wizorycznie, oldwkiem. Zresztg od czasu wydania ,,Wskazéwek* i opra-
cowania kart inwentarzowych znacznie postapilo uporzadkowanie wyka-
z6w zespolow, posiadanych przez archiwa i przewidywane we , Wska-
zOwkach'* numery porzadkowe zespolow przestaly by¢ tylko postulatem.

Wypelnianie rubryk 4 — 7 stawia inwentaryzujacego niejednokrotnie
przed ciezkim zadaniem i nastrecza duzo watpliwosei, ktore musza by
rozstrzygniete, zanim sie karte inwentarzowa wypelni i odlozy. Przede
wszystkim trzeba dokument przeczyta¢, i to przeczytaé¢ z uchwyceniem
istotnej tresci, proporcji miedzy poszezegdlnymi cze$eiami dokumentu
i ich waznosci. Potrzebna jest do tego znajomo$é jezyka i gramatyki,
umiejetnosé i wprawa w czytaniu, znajomosé zasad nauki o aktach i do-
kumentach, uzupelniana odpowiednia lektura, wreszcie obeznanie z innym
analogicznym materialem oraz umiejetnoéé korzystania z doswiadezen
innych inwentaryzatorow.

Potrzebna tu obustronna cierpliwo§é: samego inwentary-
zatora i kierownictwa, ktore musi sie zgodzi¢ z tym, ze inwentaryzacja jest
to podstawowy etap ksztaltowania archiwisty, rozstrzygajacy w znacznej
mierze na przyszlo§¢ o wartosci calej jego pracy. Trzeba wiee pozwolic

f §
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mu na uzupeinienie jego wiedzy teoretycznej juz nie w formie masowej,
Jak w czasie studiow i kurséw, lecz przez poglebianie indywidualne (na
poczatek koniecznie pod opieka doswiadezonego inwentaryzatora), dosto-
sowane do jego wlasciwosci i do grupy dokumentow, ktore sie inwenta-
ryzuje. Dopiero taka zaprawa pozwoli mu z czasem szybciej wylawiaé
z tekstu momenty istotne, odrzuca¢ czesci schematycezne i formularzowe,
szybciej dociera¢ do tych danych, ktore trzeba wprowadzi¢ na karte in-
wentarzowa, stowem — nabraé doswiadczenia.

Do¢wiadczenie dyplomatyczno - archiwalne wskazuje, ze podstawowy
rzecza w okresleniu dokumentu jest nalezyte ustalenie wystawey i od-
biorcy. Wystawca stanowi zawsze o wartoéci prawnej, a czesto i historycz-
nej dokumentu. Odbiorca précz tego wskazuje na czynnik, ktéremu do-
kument bedzie stuzyl, a zwykle i na zespdl archiwalny, z ktéorym odtad
zwigzaly si¢ jego losy. Nic wiec dziwnego, ze ,Wskazoéwki“ w § 7 polecaja
rozpoczynaé¢ rubryke 4 (zawiera¢ majaca dane o treéci dokumentu) od
wskazania wystawcey.

Wystawea jest ten, kto zarzadza spisanie dokumentu i poswiadeza go
powagg wladzy, jaka mu w tym zakresie przysluguje. Ta zwiezla defini-
cja dyplomatyczna wymaga objasnien i wskazéwek praktyeznych, z kto-
rych najwazniejsze bylyby nastepujace.

Wystawca, zazwyczaj wymieniony w pierwszych slowach lub w naj-
blizszych czesciach wstepnych dokumentu, podaje do wiadomosei trese
wyluszezong ponizej i potwierdza to odpowiednim uwierzytelnieniem.
Stad staly zwiazek zachodzacy miedzy wystawca a pieczecia, podpisem,
znakiem notarialnym czy polgczeniem tych sposobéw uwierzytelnienia.
Na ogol uwierzytelnia dokument ten, kto go wystawia. W razie watpli-
wosci, kto jest wystawcs, zbadanie opieczetowania walnie przyczynia sie
do odpowiedzi na to pytanie.

Nie nalezy identyfikowaé¢ wystawcy z osoba, ktéra zdziatala akcje
prawng, poswiadczona dokumentem. Np. Jan mogl sprzeda¢ Pawlowi
wies, ale dokument moéwigey o tej tranzakeji moze by¢ wystawiony:
a) przez kroéla lub b) przez sad ziemski — przed ktérymi sprzedaz nastag-
pila, albo c¢) przez samego sprzedawce lub ewentualnie, d) jeszcze przez
inne osoby po$wiadczajace sprzedaz. W kazdym z tych wypadkow wy-
staweg bedzie kto inny, choé chodzi weiaz o te sama tranzakc_]e

Raz po raz zdarza sie, ze pieczeé nie odpowiada $cisle warunkom teore-
tycznie niezbednym, albo ze dowieszaja pieczecie osoby trzecie, a dostoj-
ne dla wigkszej rzeczy powagi. W takich, wypadkach przewaznie znaj-
duje sie jednak wytlumaczenie tego faktu w dokumencie. Tylko doku-
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menty bardzo wcezesne, powstale w okresie jeszeze nie wyrobionych form
kancelaryjnych, moga sie uchyla¢ z pod tych regut.

Nie tu miejsce zapuszczaé sie w te dziedzine, nalezgca juz $cisle do dy-
plomatyki. Wystarczy tylko zwrocié uwage na te czeéci inwentaryzowane-
go dyplomu, ktére moga nam ulatwi¢ rozwigzanie zagadnienia i przy-
Spieszy¢ robote, pozornie tylko ja zatrzymujac.

Jak powiedzieliémy, ,,Wskazowki” wymagajg podania wystawcey. Po-
winien on by¢ nazwany po polsku, tj. w jezyku, w ktérym zasadniczo
prowadzi sie inwentaryzacje. Bywa jednak, ze tytulu lub nazwy osoby
nie da sie spolszezyé. Podajemy je wowezas w formie oryginalnej.

Moze wige powsta¢ kwestia, jak w formie oryginalnej podaé wystawce
dokumentu spisanego alfabetem innym, niz lacinski, , Wskazowki' (§ 4)
nakazuja transliterowac 5) takie teksty na alfabet lacinski, wedlug zasad
przyjetych w bibliotekach panstwowych — réznych w zaleznoSci od
jezyka.

Transliterowanie jest systemem najdogodniejszym, poniewaz wymaga
jedynie znajomosci alfabetu obeego i umiejetnosei zastepowania jego liter
w sposob mechaniczny literami alfabetu, na ktéry transliterujemy. Nie
wymaga ono jednak gruntownej znajomogéci jezyka i jego fonetyki, ¢o
byloby konieczne przy przyjeciu zasady transkrypeji fonetyeznej, kiora
miala dawniej wielu zwolennikow. Transliterowanie umozliwia przy tym
w sposob mozliwie $cisty jednolite szeregowanie alfabetyczne wyrazow,
pisanych w roznych alfabetach.

Wystawea powinien by¢ ckreslony $cisle a zwiezle przy pomocy da-
nych, zaczerpnietych przede wszystkim z inwentaryzowanego dokumentu.
Dlatego tez musimy uprzytomnié¢ sobie, kto jest wystawca: zidentyfiko-
waé go i umiejscowi¢ w czasie i przestrzeni. przypomnie¢ sobie, co o nim
wiemy, wzglednie poszuka¢ danych ) w odpowiednich wydawnictwach
pomocniczych, jak encyklopedie, wykazy i spisy panujacych, spisy urzed-
nikow, genealogie itp. Tytuly tych wydawnictw znajduja sie na ogdl
w kompendiach nauk pomocniczych historii lub we wlaSciwych dzialach
bibliografij historycznych.

Zestawiajac to, co méwi sam tekst dokumentu z tym, co daly nam po-
szukiwania, nalezy nazwa¢ wystawce mianem, ktére kazdego odrazu
" Przykiad 1.

%) Oczywiscie i tu trzeba unikaé¢ przesady, bo poszukiwanie danych szezegdlo-
wyech o wiekszosci przecietnych osob, wystepujacych w dokumentach, bedzie mo-

zolne i dlugotrwale, a jezeli nawet nie bezskuteczne, to — bezcelowe, jako nie da-
jace niczego istotnego.




150

objagni, kto to byl. Czasem wystarczy samo imie i okreslenie glownego
stanowiska, jak np. Zygmunt August, krél polski; ezasem nieodzowne be-
dzie dodanie nazwiska przy osobie wymienionej tylko z imienia, jak no.
Jan (Latalski), biskup poznanski. Czasem potrzebne bedzie imig, nazwi-
sko, tytul glowny i tytul szezegélny, zwigzany z charakterem uprawnien
czy funkeja, ktérej owocem jest dokument, np. Krzysztof Szydlowiecki,
kanclerz i posel Zygmunta, krola polskiego — w dokumencie odnowienia
przymierza zawartego w r. 1462 miedzy Kazimierzem, krélem polskim
a Jerzym, krolem czeskim,

W przypadku wystepowania wielu tytulow trzeba wybrac¢ ten, ktory
najbardziej charakteryzuje osobe oraz ten szczegélny, ktéry ma zwiazek
z trescia dokumentu. Np. w wypadku takim, jak: Joannes Boner, burgra-
bius Cracoviensis, procurator generalis, utriusque salis zupparius, Osvie-
cimensis, Zatoriensis et Scepusiensis capitaneus — wybierzemy procz
imienia i nazwiska tytul zupnika, jesli dokument tyczy sie zup, albo ty-
tul tylko starosty oswiecimskiego, jesli chodzi o zarzadzenie wydane przes
Bonera w przedmiocie np. stawéw rybnych w ksigstwie oswigcimsko-za-
torskim.

Oczywista, jest to tylko wskazéwka, nie regula obowiazujaca. Rodzaj
i wartos¢ materiatu, swoboda albo trudnos$é orientowania sie na terenie
zagadnienia i epoki, niemozno$é szybkiego dotarcia do publikacyj pomoc-
niczych, wreszcie dalsza praktyka — beda podsuwaly inne rozstrzygnie-
cia, czy to tymczasowe, czy trwalsze. Zawsze jednak kierowaé sie nalezy
tym, ze poszukujacy beda o dokumencie wiedzieli mniej od inwentary-
zatora, oraz ze jednym z dalszych etapow pracy archiwalnej beda skoro-
widze, ktéore musza by¢ oparte na dostatecznych danych identyfikacyj-
nych, czerpanych z kart inwentarzowych.

Okreélenie instytucji czy instancji urzedowej, wystawiajacej dokument,
jest bodaj latwiejsze, chociaz i to przy malo znanych lub doraznie two-
rzonych organach administracyjnych i sadowych moze wymagaé namy-
stu i poszukiwan. Tu szezegbélng uwage zwraca¢ nalezy na podkreslenie
kompetencji, a nie sktadu osobowego organow wystawiajacych dokument.
»Wskazowki® zalecaja, by przy dokumentach sadowych podawaé jako
wystawee sad, bez wyliczania imiennego sedziow. Bedzie wiec wystawea
np. ,Burmistrz i rada m. Starej] Warszawy*, bez wymieniania osob.

Dalismy juz poprzednio przyklad na dodanie nazwiska przy osobie wy-
mienionej tylko z imienia. UjeliSmy wowczas 6w wyraz dodany w na-
wiasy prostokatne. Jest to zgodne z ogélna zasada, wyrazong w § 8
»Wskazowek", nakazujacg dla odréoznienia danych, ktére pochodzg od in-
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wentaryzujacego, od tekstu oryginalu, podawaé je w nawiasach prosto-
katnych (kwadratowych). Oczywiscie to nie znaczy, ze stale mamy ujmo-
waé w takie nawiasy tekst nie zaczerpniety wprost z oryginatu.

Laczy sie z tym sprawa uzupelniania danych o wystawcach lub o in-
nych osobach wystepujacych na kartach inwentarzowych, jesli w doku-
mencie nie ma dostatecznych wiadomoéel, a mozemy je zaczerpngc skad-
inad. Tyczy sie to zwlaszeza takich dodatkow, jak nazwiska?) czy liczby
porzadkowe *) wystawcow, ktore nie wystepuja w oryginale, ale ktére
od razu pozwola rozroznié osoby i uprosci¢ prace. Dodatki te nie powinny
by¢ anachroniczne w znaczeniu dawanych znacznie pozniej, a razgco nie-
stosownych dla epoki. Napiszemy wiec: ,Wladyslaw, krol wegierski
i1 polski, a nie: ,Wladystaw Warnenczyk*, a Kazimierza nie nazwiemy
Wielkim, bo zaden z nich tak sie sam nie nazywal, ani w tym dokumen-
cie, ani w zadnym innym przez siebie wystawionym. Poézniejsi panu-
jacy dodaja czesto do swego tytulu liczbe porzadkows, ktora znakomicie
ulatwia identyfikacje bez potrzeby uciekania sie do dat lub innych okre-
slen. Taki wlaénie numer porzadkowy, dodany w odpowiednim nawiasic
— np. Zygmunt [I] — jest uzupelnieniem najstosowniejszym tam, gdzie
on sam wystarczy. Przy osobach mniej znanych, noszacych imiona po-
weszechnie uzywane, trzeba dodawaé¢ nazwisko lub inne dane rozroznia-
Jace, o-le bez szczegolnych zabiegow mozna je stwierdzié.

Beda jednak wypadki, w ktorych nie bedziemy mogli zrobi¢ nic wigee],
jak tylko przepisa¢ lub przetlumaczy¢ miano i tytul, jakim wystawea jest
okreglony w tekscie. Inwentaryzator jest obowiazany do scislosei i mo-
zliwie wiernego chociaz czasem w skrocie cytowania wystawcy wedlug
brzmienia i ewentualnej ortografii dokumentu").

Jesli dokument jest wystawiony przez paru lub wielu wystawcow, trud-
no bytoby wymieniaé¢ ich wszystkich. Mozna wowczas podaé jednego lub
dwoch pierwszych, gdyz zazwyczaj w dokumencie na pierwszym miejscu
wymienieni sa wystawey najwazniejsi. Niewymienionych przez nas na
karcie inwentarzowe] zaznaczamy wyrazem ,,i inni‘, okre$lajac jedno-
czesnie ich charakter, np.: ,,..przedstawiciele stanow', ,..poslowie od
NN* 1), Mozna tez tylko scharakteryzowaé¢ wystawcow ogolnie, bez poda-
wania os6b. np.: ,,Pelnomocnicy stron wegierskiej i polskiej* ).

) Przyklad 5.

2 o 9,

") W 7.
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Ze wzgledow identyfikacyjnych sformulowanie pierwsze ma zalety —
mutatis mutandis — bibliotekarskiego ,,Incipit” w katalogowaniu reko-
piséw. Jest to szczegblnie wskazane przy dokumentach wystawianych
przez wystaweow obeych, pozakrajowych, ktorych nalezyta a zwigzla
charakterystyka nie zawsze jest mozliwa.

Wskazowki* pozwalajg — jak o tym juz mowiliSmy — poslugiwac sie
terminami nieprzetlumaczonymi, zaczerpnigtymi z oryginalu w wypad-
kach, jezeli nie da sie ich spolszczyé, Wskazéwka ta wypowiedziana jest
w stosunku do wystawcy, ale nadaje sie do szerszego stosowania. Trzeba
jednak unika¢ zbyt pochopnego chwytania sie tego wyjscia, ktére jest
najlatwiejsze na razie, ale ktore bedzie sprawialo klopoty przy robieniu
skorowidza. Kierowa¢ sie tu tez trzeba i wzgledami na dawno3¢ doku-
mentu. W dokumencie nowozytnym przy osobie czy instytucji malo zna-
nej mozna poprzesta¢ na danych zawartych w obiekeie inwentaryzowa-
nym. Dla séredniowiecznego, zwlaszeza wezesniejszego, znajdzie sie nie-
jedno wyjasnienie w indeksach do wydawnictw zrédlowych, szczegoélnie
do opracowywanych w ostatnim 30-leciu.

W traktatach miedzypanstwowych, w umowach miedzydzielnicowych,
a niekiedy i w stosunkach miedzy osobami prawa prywatnego, spotyka
sie dokumenty wymieniajgce jako wystaweow obie strony, ktore miedzy
sobg zawieraja uktad. Tu dla wzgledu formalnego wypada wymieni¢ obu
wystaweow, w tresci za$ zaznaczy¢, dla kogo byl przeznaczony dany
egzemplarz (jeden z dwoch lub wiece] wystawionych 1 wymienionych),
kierujac sie opieczetowaniem i ewentualnie podpisami. !2)

»Wskazéwki zajmuja sie wystawcami jeszeze w dwoch wypadkach.
Jednym 2z nich jest dokument spisany przez notariusza publicznego. Do-
kument taki moze byé po prostu stwierdzeniem czy zaprotokoélowaniem
przez notariusza pewnego faktu.  Taki wlasnie wypadek maja na mysli
»Wskazowki®, polecajac nie podawa¢ wystawey, lecz poprzesta¢ na poda-
niu przed trescia, a wiee w pierwszym wierszu rubryki 4, symbolu:
|I. N.J, oznaczajacego instrument notarialny ).

Mozemy jednak roéwniez napotkaé instrumenty notarialne, spisane
przez notariusza publicznego i opatrzone jego znakiem i podpisem, beda-
ce jednak poza tym normalnymi dokumentami, wymieniajagcymi wystaw-
c¢ czy tez wystaweow i zaopatrzonymi w normalne srodki uwierzytelnie-
nia zapomoca pieczeci. Tu rola notariusza jest dodatkowa. Jest on tylko

%) Przyktad 9.
) 2 6.
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pisarzem dokumentu i uwierzytelnia go na swoj sposéb, nie jest jednai
wystaweg, ani jedynym uwierzytelniajacym. W takim wypadku scisle
formalne stosowanie ,, Wskazowek" byloby niewlasciwe. Nie nalezy przv
inwentaryzacji wymienia¢ osoby przypadkowo wspotdziatajacej przy
spisaniu akecji prawnej w roli pisarza publicznego, ale chodzi o to, aby
nie pominagé¢ rzeczywistego wystawcy. Notariusze funkecjonuja w sferze
podlegajacej prawu kanonicznemu, a wystawcy, korzystajacy z ich ustug
przy wystawianiu normalnych opatrzonych pieczeciami dokumentow, s3
to zwykle biskupi lub inni wyzsi dygnitarze duchowni, i oni sa wlasci-
wymi wystawcami takich dokumentow ).

Jezeli notariusz publiczny jest osobistoscig interesujaca historyceznie
lub jezeli chodzi o okres poczatkow notariatu w Polsce, wowezas wskaza-
ne jest zanotowanie osoby notariusza na karcie inwentarzowej. Oczywi-
$cie nie ueczynimy tego w miejscu przeznaczonym na wystawce, w rubr. 4,
lecz w rukryce 9, przeznaczonej na uwagi.

| Ostatnim wreszcie wypadkiem wzmiankowania wystawey we , Wska-
zowkach® jest § 7, polecajacy, by przy wypisach z ksiag urzedowych nie
podawaé¢ wystawcey, lecz zaznacza¢ (w pierwszym wierszu rubryki 4), ze
jest to np.: Wypis z ksiag grodzkich NN. W takim wypadku, rzeczywiscie,
trudno byloby zdecydowaé, kto moglby tam uchodzi¢ za wystawee, bo
przeciez nie pisarz wypisujacy w imieniu urzedu tekst, ani w podzniej-
szych czasach kolacjonujacy i podpisujacy urzednik. Najwlasciwiej wiec
bedzie w takich wypadkach zaznaczyé urzad, z ktérego akt czy ksigg po-
chodzi wypis. 19)

Moznaby mie¢ nawet pewne zastrzezenia, czy w ogoéle nalezy wypisy
traktowa¢ przy inwentaryzacji jako dokumenty (objetoéé ich potrafi sic-
ga¢ od jednej karty az do pokaznego tomu). W szeregu archiwow bywaly
one jednak dolaczane do zbiorow dokumentéow, a ,Wskazowki‘ sankcjo-
nuja do pewnego stopnia te prakiyke. Omawiajge ponizej zagadnienie
daty, spotkamy sie jeszcze z wypisami i z trudnosciami, jakie one nastre-
czajg.

Przechodzimy teraz do odbiorcy.

Odbiorca czasami bywa nielatwy do ustalenia. Najprosciej przedstawia
sie rzecz w takich dokumentach, jak mandaty, zarzadzenia, listy, bulle
itp., gdzie adresat wyraznie jest wymieniony, czy to w formulach wstep-
nych czy na odwrociu. W dokumentach, ktérych przedmiotem jest naby-

1Y) Przyktad 5.
1:.) o 8.
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cie jakiego$ uprawnienia, odbiorcg zazwyczaj jest ten, na czyja korzysc
przechodzi uprawnienie i ktory jest zainteresowany w przechowywaniu
tego dowodu prawnego. Czasem jednak trudno uchwyci¢ i okresli¢ odbior-
ce. Pojedynezy dokument moze nie zawiera¢ po femu dostatecznych
wskazowek. Czynnik wystawiajacy jednobrzmiace egzemplarze nie zazna-
czyl, dla kogo dany egzemplarz byl przeznaczony, np. przy tranzakcjach
czy wyrokach. Pomimo tych trudnosci, za kazdym razem warto probo-
wac ustali¢ odbiorce i ze wzgledu na przydatnosé tych danych przy iden-
tyfikacji i ze wzgledu na zawarta w osobie odbiorey wskazowke, do czy-
jego archiwum, a w perspektywie — do jakiego zespolu dokument po-
winien byt trafic.

» Wskazowki® nie przewiduja na karcie inwentarzowej jakiej$ specja.-
nej rubryki czy miejsca na notowanie odbiorcy. Odbiorce wpisujemy
w tejze rubryce 4, przeznaczonej na tres¢, poniewaz jest on podstawowym
elementem streszezenia. W razie niemoznoéei ustalenia odbiorcy po pro-
stu nie wymienimy go w streszczeniu, lub zasygnalizujemy jego anoni-
mowose.

Wedtug ,,Wskazowek* (§ 7) forma streszczenia i jego rozmiary pozo-
stawione sy uznaniu inwentaryzatora. Znajdujemy tam jedynie taka
wskazowke: |, Tres¢ (od wiersza) po polsku, mozliwie zwiezle, nie koniecz-
nie w formie prawidlowego pelnego regestu*.

Mozna wige postugiwaé sie pelnym zdaniem czy zdaniami, a mozna
rowniez poda¢ tylko przedmiot lub charakterystyke rodzaju dokumentu,
np. przywilej lokacyjny, zobowigzanie dluzne. Zwlaszeza dokumenty, ma-
jace forme uwierzytelnionyeh drukow urzedowych, nadaja sie do stresz-
czania w ten sposob (np. uniwersal na sejmik, uniwersal poborowy, we-
zwanie do zlozenia przysiegi homagialnej).

Rozmiary i forma stylistyczna powinny by¢ dostosowane do waznosci
tresci. Moznaby tej wskazowce zarzuci¢ ogdlnikowose, lecz kazdy archi-
wista, przygotowany przez odpowiednie studia i stykajacy sie z zagad-
nieniami inwentlaryzacji, nabywa w tej mierze szybko nalezytego wyczu-
cia. Zwlaszcza, ze kryteria nie moga by¢ niezmienne.

Jedno w podawaniu tresci obowiazuje bezwzglednie: Sciste okreslame
istoty sprawy, istotnego przedmiotu i celu dokumentu. Nie wolno poprze-
sta¢ na wylowieniu jednego czy dwoch szezegélow, trzeba docieraé¢ do
sedna sprawy, chociazby ta wiadomos$¢ malo potem miejsca zajmowata
w streszczeniu. Nie nalezy sie zrazaé¢ jednostajnoscia stow czy wyrazen,
jakimi wypadnie sie czesto postugiwaé. Dla ujednostajnienia jest nawet
dobrze, gdy dla okreélenia analogiczne] tre$ci uzywa sie jednakowych
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sformulowan. Wypadaloby raczej stara¢ sie o to, by wszyscy inwentary-
zujacy ujednostajnili swoj sposob wyrazania tresci dokumentow.

Wiele dokumentéow, zwlaszeza pézniejszych, zawiera partie formalne,
nic nie wnoszace do istoty sprawy, a zredagowane wedlug szablonu (for-
mularza) kancelaryjnego czy sadowego. Archiwista powinien je zauwazac
i nie poswieca¢ im niepotrzebnie czasu i miejsca. Wystarczy, jesli stresci
dokument np. tak:

e ksiqics mazowiecki czerski,
nadaje miastu N prawo chelminskie.

Sad N
wyrok w sprawie A przeciw B (z ewentualnym wymienieniem, o co
chodzi, jezeli inwentaryzujacy uzna, ze warto),
3. W, ksiaze pomorski szczecinski
nadaje rycerzowi Z dobra Y prawem lennym.
4. Burmistrz i rada miasta B
zatwierdzaja artykuly cechu szewcow tamze.

8]

Trese szezegdlowa tych dokumentow bedzie potrzebna dopiero temu,
kto na ich podstawie bedzie tworzyl konstrukeje historyezna lub opra-
cowywal szezegélowo wybrane przez siebie zagadnienia. Wtedy i tak
przeczyta caly dokument i wybierze zen to, co dlan bedzie przydatne, we-
dlug kryteriow wlaéciwych dla danej pracy.

Jezeli przedmiolem dokumentu jest zalwierdzenie dawniejszego przy-
wileju, wyroku, zarzadzenia itp., czy tez powtérzenie go doslowne, to
S Wskazowki” mowia, ze dla takich dokumentow sporzadza sie osobne
karty w skorowidzu chronologicznym, za$ na karcie inwentarzowej wy-
mienia sie je w tresci dokumentu powtarzajacego (transumujacego). Wy
nika to z zasady (,, Wskazowki' § 2), ze ,zasadniczo dla kazdej jednostki
archiwalnej wypelnia sie osobng karte. Karty skorowidza chronologicz-
nego, o ktéorym bedziemy jeszcze mowic¢ blize] w przyszlosei, bedg wy-
pelniane na podstawie karty inwentarzowej, i wobec tego ta ostatnia
musi zawiera¢ wystarczajace dane co do treéci i daty dokumentu lub do-
kumentow powtarzanych '6), ktore jako nie bedgce osobnymi jednostkami
archiwalnymi nie moga otrzymac osobnych kart inwentarzowych.

Bywa, ze dokument nie jest powtorzony w caloscei, lecz tylko streszezo-
ny lub wzmiankowany. Scisle biorae, nie jest on w takim wypadku obje-
ty ,,Wskazowkami‘ i zamieszezanie go na karcie inwentarzowej w rubry-
ce 4 wsrod streszezenia zalezy od uznania inwentaryzatora. Oczywiscie,

1y Przyklad 2, 12,



156

uwzglednianie dokumentéw wzmiankowanych bez przytoczenia daty,
mogloby by¢ zalecone tylko w jakich$ bardzo szczegdélnych wypadkach.
Nawet dokumenty streszczone lub wzmiankowane z przytoczeniem do-
ktadnej daty beda zazwyczaj malo sie nadawaly do uwzglednienia.
Wzmianki o dokumentach pochodzacych nie pézniej niz z XIII w. zastu-
guja jednak na uwage, bo zdarzy¢ sie moze, ze jest to przekaz méwiacy
o dokumencie, ktérego oryginat lub pelny tekst nie zachowal sie, a tresc
domagalaby sie zasygnalizowania. Na karcie inwentarzowej zawsze musi
si¢ w takim wypadku zaznaczy¢, ze dokument jest streszczony.

Mozemy tu mie¢ do ezynienia z paroma kolejnymi potwierdzeniami
praw, zatwierdzaniem lub rewizja wyrokéow, dowodow lub tytulow praw-
nych itp.

Nieraz zdarzaja sie rozgalezienia, gdy ktores z potwierdzen tyczy sie

nie jednego, lecz dwoch lub wiecej dokumentow, z ktorych kazdy moze
rowniez po-wtar?,aé dawniejsze. Nalezy wowczas ustalié, w jakim stosunku
pozostaja do siebie poszezegélne grupy dokumentéow i odpowiednio to
uwydatni¢ w rubr. 4. Do zorientowania si¢ pomaga wyrysowanie ,,drzewa
genealogicznego®, ktorego punktem wyjécia przy odtwarzaniu musi byé
oczywiscie dokument inwentaryzowany, najpozniejszy.
_~ Przedstawienie tego wszystkiego w rubr. 4 musi by¢ z natury rzeczy
' nastroszone datami i imionami wystawecow. Odbiorea — najczesciej in-
stytucja, miasto, klasztor itd. — jest zwykle jeden i ten sam od poczatku
do konca. Przy tym nieunikniona jest znowu stereotypowos$é i monotonia
w sformulowaniach wzajemnego stosunku dokumentéw potwierdzanych
typu: A powtarza dokument, w ktéorym B (data) powtarza dokument,
w ktorym C... itd. ')

Tylko w ten sposob jednak da sie uwydatni¢ istotng tresé oraz walory
historyezne i prawne tego dokumentu.

Jezeli to jest mozliwe, to odrazu w miare inwentaryzowania wypelnia
sig¢ karty do skorowidza chronologicznego. Ulatwia to Sciste ich formu-
lowanie, ktore przy takich skomplikowanych potwierdzeniach i powta-
rzaniach bywa czesto utrudnione. Latwiej i pelniej zuzytkuje sie tym
sposohem naklad pracy wlozony w rozwiklanie skomplikowanej tresci
takiego tekstu.
| Przy inwentaryzacji wypisow z ksigg urzedowych ') w streszezeniu
nalezy tez podat¢ date dokonania w ksiegach zapisu, ktory jest przedmio-

1) Przyklad 12.
1.5') = 8.
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tem wystawionego pozniej wypisu, lecz nie date wystawienia samego
wypisu, bo ta nalezy do rubr. 5.

Ogolna trudnos¢ napotykang w dokumentach z kazdego czasu i pocho-
dzenia stanowi¢ moze sposéb wymieniania osob i miejscowoéci wystepu-
jacych w dokumencie, a wzmiankowanych w streszezeniu w rubryce 4.

PrzytoczyliSmy juz zalecenie ,,Wskazowek", by przy podawaniu wy-
stawcy uzywac o ile moznosci formy spolszczonej, a w razie niemoznosci
— formy oryginalnej. Zalecenie to potraktujemy szerzej i zastosujemy je
nie tylko do wystawcy, ale w ogole do osoéb i miejscowosci wnoszonych na
karte inwentarzowa. Uwzglednimy przy tym § 8 , Wskazowek*. Poleca on
ujmowac¢ w nawiasy prostokatne dane pochodzace od inwentaryzujacego,
a pozostawia¢ bez nawiasow formy oryginalne. Nawet konsekwentne
stosowanie tego rozrozniania nie usunie jednak wszystkich watpliwo-
$ci. Niezbednie trzeba jeszcze zaznacza¢, czy mamy do czynienia z uzu-
pelnieniem, z wyjasnieniem, z czym$ d od a n y m przez inwentaryzu-
Jacego, czy tezz rozwigzaniem przez niego i zmodernizowaniem
pod wzgledem formy danych, bezposrednio wystepujacych w samym do-
kumencie.
oty

/ Nazwy miejscowe i 0s6b znane inwentaryzujagcemu rozwiagzuje
‘on, podajac je po polsku w dzisiejszej pisowni w nawiasach prostokst-
nych [ | "). W razie potrzeby podajemy przed nawiasami z rozwiagza-
niem forme oryginalng "),

Nazwy nieznane inwentaryzujacemu podajemy w formie oryginalnej,
oczywiscie bez nawiasow 1), /

Dodatki pochodzagce od inwentaryzujacego ujmiemy rowniez
w nawiasy prostokatne, poprzedzajac je w obrebie nawiaséw znakiem
réwnania [ = NN] 22),

Potrzeba przytoczenia formy oryginalne] obok dzisiejszej zachodzi
przede wszystkim wtedy, gdy nazwa dzisiejsza rézni gie znacznie od daw-
nej **). Moznaby z tego wysnu¢ wniosek, ze do inwentaryzujacego nalezy
rozwigzanie, tj. zidentyfikowanie wedlug polozenia i podanie uzywanej
formy dzisiejszej wszystkich nazw miejscowych, wprowadzanych na kar-
l¢ inwentarzowg. Wniosek faki bylby jednak myiny.

"y Przyklad 6. O wyjatku co do nazw bardzo pospolitych zob. nize).

=y 0 4, 5.

=y e 3. Pozostaje dodatkowo moznosé uzycia w razie potrzeby cu d z y=-
stowu do zaznaczenia, Zze cytowana forma jest podana w pisowni oryginalne].

) Przykiad 1, 5, 6.
=9 s 4.
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Nie jesteSmy obowigzani wciagga¢ na karte inwentarzowa wszystkich
wystepujacych w dokumencie nazw miejscowych. Wymienimy ich kilka,
nawet kilkanascie, ale nie kilkadziesiat. Przy wyborze kierowa¢ sie be-
dziemy dawnoscig dokumentu i jego waznoscia **). Nawet tych kilku wy-
branych miejscowosci nie bedziemy rozwiazywaé, gdyz zajeloby nam to
zwykle niepomiernie duzo czasu i hamowaloby inwentaryzacje. Nadto
rozwiazywanie nazw trzebaby wykonywaé¢ przy kazdym dokumencie
osobno, co naraziloby nas na parokrotne rozwiazywania tej samej nazwy.
gdyz najezesSciej mamy do czynienia nie ze wzglednie jednolitym z e-
spotem, leczze zbiorem. Jestzas niemozliwoscig zapamieta-
nie wszystkich nazw rozwiazywanych uprzednio.

Z tego powodu zamiesciliSmy w sformulowanej poprzednio wskazow-
ce uwage, ze inwentaryzator podaje rozwiazane nazwy tych miejscowo-
sci, ktére mu sg znane. Jezeli nie sa mu one znane, przytoczy formy ory-
ginalne, nierozwiazane. Wyjatek stanowi¢ tu musi tylko okolicznogé, je-
zeli nazwy sq mu specjalnie potrzebne (np. do okreslenia osoby wystaw-
¢y, terytorium itp.).

Wiasciwym i o wiele latwiejszym ze wzgledu na obfitos¢ materiatu
I moznos¢ poroéwnania bedzie rozwiazywanie nazw miejscowych przy
opracowywaniu ich s korowidza, oczym bedziemy szerzej mowili
na innym miejscu. W tym etapie pracy dbamy jednak tylko o to, aby nie
zaniedba¢ podawania elementow pozwalajacych na zidentyfikowanie
miejscowosci. Bo coz z tego, ze kto§ przygotowujacy skorowidz miejsco-
wosci spotka wypisane w streszczonym dokumencie Cowalye albo Zales-
sie, lub nawet | Kowale| i [Zalesie]), jezeli nie wiedzialby. o ktére to Ko-
wale i Zalesie chodzi. Inwentaryzator musial to wiedzieé, skoro podat
nazwe najwidocznie] rozwiazang w pisowni dzisiejszej, ale 6w opracowu-
jacy skorowidz (lub czytelnik, poszukujgcy jakiej$ okreslonej miejscowo-
Sci tej nazwy) bedzie bezradny i rad nierad bedzie musial siegnaé do ory-
ginatu.

Jak realizowat¢ podawanie elementéw pozwalajacych na identyfikacje
miejscowosci? Jednym ze sposobow, i to podstawowym, bedzie cytowanie
przy streszczaniu wszelkich znalezionych w tekscie dokumentu okreslea

) Zdrowy rozsadek wskaze przy tym, ze przy dokumentach, gdzie liczne nieraz
nazwy miejscowe budzily w wydawcach i badaczach watpliwo$ci co do ich rozwia-
zania, nie ma celu wymieniaé¢ tych nazw, gdyz karta inwentarzowa podaje wiado-
mosc o literaturze naukowej, tyczgcej sie ustalenia tekstu i znaczenia dokumentu.
A wige np. nazwy miejscowe bulli gnieznienskiej 1136 r. nie bylyby wprowadzone
do streszezenia na karcie inwentarzowej.
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przynaleznosci terytorialnej, administracyjnej lub polozenia topogra-
ficznego. *) Bedzie to jednak sposob podajgcy te dane in crudo, przy tym
tyczacy sie tylko dawnego polozenia i przynaleznosei.

Powiedzielismy poprzednio, ze najwlasciwiej bedzie systematyczne roz-
wigzywanie nazw powierzy¢ sporzadzajacemu skorowidz, ulatwiajac mu
jednak prace w miare moznosci.

Chodziloby wige jeszeze tylko o sposob zanotowania danych znanych
inwentaryzujacemu w celu przekazania ich do wiadomos$ci opracowuja-
cego skorowidz, Odrzuci¢ musimy tu mozno$é sporzadzania kartek sko-
rowidza od razu przy inwentaryzacji, poniewaz indeksowanie przewaznie
nastepuje znacznie poézniej, niz inwentaryzacja. Najpraktyczniejszym
wyjsciem byloby notowanie danych co do wymienionych w streszezeniu
miejscowoscei w formie uwag, umieszezanych na odwrociu karty inwenta-
rzowej, a nie w rubryce uwag, ktéra jest ciasna i przeznaczona na po-
danie takich danych, na ktére nie przewidziano specjalnych stalych ru-
bryk. Wprawdzie ,Wskazéwki* zalecaja w § 9 unika¢ pisania na od-
wrociu, ale tyczy sie to tylko uzupelnien rubryk zapisanych calkowicie,
co jest potrzeba dosé rzadka.

Ze wzgledu na to, ze nadmierne uzywanie nawiasow prostokatnych jest
niekorzystne dla graficznej strony kart inwentarzowych, nie bedziemy
stosowa¢ nawiasow przy podawaniu w nowoczesnej formie nazw miej-
scowych bardzo pospolitych i powszechnie znanych 26). Podobnie nie za-
stosujemy ich do przymiotnikéw utworzonych przez inwentaryzujacegn
od nazw miejscowych *7).

W duchu powyzszego rozwazymy i kwestie nazwisk. Powinno sie jo
rowniez zmodernizowaé¢ i spolszezy(¢, jezeli sy w formie obedjezyeznej,
o ile inwentaryzujgcemu nie sprawi to specjalnego trudu.

Oczywigcie, konsekwentnie nalezaloby formy zmodernizowane poda-
wa¢ w nawiasach prostokatnych *¥). Dodanie ewentualnie nazwiska nie
wymienionego w dokumencie poprzedzimy w obrebie nawiaséw znakiem
rownania *). W razie niemoznoéci zmodernizowania podamy sama forme
oryginalng *), a w wypadkach watpliwych damy obie formy — orygi-
nalng i zmodernizowana. Na koncu rubryki 4, w dolnym rogu, podajemy
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w skrocie jezyk, w jakim pisany jest dokument, ujmujac te wiadomosc
w nawiasy prostokatne. Jezeli dokument jest pisany w paru jezykach
(zwlaszeza przy transumptach), podamy wszystkie jezyki, zaznaczajac,
ktory uzyty jest w ktorym dokumencie ™).

Data dokumentu — podstawowy jego element — musi by¢ (rubryka 5)
zaczerpnieta wprost z tekstu, a nie ze streszczenia lub wzmianki na od-
wrociu, chociaz i te dane mogg by¢ czasem pomocne. Data powinna by¢
rozwigzana, tzn. sprowadzona do rachuby czasu dzi$ przyjete] i podana
na poczatku wiersza tej rubryki w nastepujgcej kolejnosci: rok, dzien
i miesigc. Dwie pierwsze — cyframi arabskimi, oddzielone przecinkiem,
ostatnia — rzymska. W drugim wierszu tejze rubryki podajemy date
(ewentualnie jej czes¢) nierozwiazana, tzn. w doslownym brzmieniu tekstu
dokumentu. To zestawienie dajemy ze wzgledu na mozliwosé pomylek
w rozwigzywaniu oraz ze wzgledu na to, ze oryginalne brzmienie daty
jest doskonalym elementem identyfikacyjnym. Wobec czestego powtarza-
nia si¢ takich stow, jak feria, festum, ante, post, proximus itp., nalezy sto-
sowa¢ skroty wedlug instrukecji wydawniczych éredniowiecznej i nowo-
zytnej, gdzie sposéb zaznaczania daty zostal ujednostajniony. Przy je-
zykach egzotycznych — wedlug zasad przyjetych dla danego jezyka.

W razie braku ktorego$ ze skladnikéw daty (roku, miesigca lub dnia)
nalezy albo daé znak symboliczny — kreske pozioma *), albo to omowié,
jezeli rzecz tego wymaga. Przyczyna braku moze byé: uszkodzenie doku-
mentu, opustka nieumys$lna, pozostawlione okienko na poézniejsze dopi-
sanie "), co wynika ze stadiéw wykanczania w kancelarii, z biegu wypad-
kéw (np. wezeéniejszego spisania calogei), ezy z niedbalosci kancelarii
o elementy chronologiczne (czeste w dokumentach wczesnego S$rednio-
wiecza lub w dokumentach wschodnich).

Stwierdzenie tych okolicznogel przez inwentaryzujacego *) bywa wska-
zowka dla tresci i wagi prawnej dokumentu lub sluzy do rozpoznania
egzemplarza.

Watpliwogei co do poczatku roku, indykeji ezy ery uzytej do rachubyv
itd. notowac nalezy jednak w rubryce uwag, a nie tutaj,

Dla daty o szerszych granicach trzeba podac¢ elementy skrajne w na-
wiasach prostokatnych: |od... — do...]|.

) Przyklad 11, 12,
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Przy obiektach niedatowanych, uszkodzonych lub zle czytelnych na-
lezy okresli¢ date wediug tresci i charakteru pisma, choéby to byto tylko
w przyblizeniu i ogolnie, jak np.: 2-a polowa XVIII w., przelom XVI—
XVII w. itp. Tego rodzaju rozwigzania dat nalezy zamkna¢ w nawiasy
prostokatne ). .

Przy wypisach z ksigg urzedowych podajemy w rubryce 5 date w y-
stawienia wypisu, a nie czynnoéci prawnej, ktorej jest on odbi-
ciem. Zreszta przewazna cze$¢ wypisow nie jest zaopatrzona data wyste-
wienia, lecz jedynie data czynnosci prawnej. W rubryce 5 bedziemy mu-
sieli w takim wypadku zastosowaé¢ podang w poprzednim ustepie wska-
zowke, tyczgea sie dokumentow niedatowanych ™).

Podobnie bedziemy postepowaé z dokumentami wystawianymi przez
sady, bedgcymi wlasciwie prototypem wypiséw oraz ze wszelkimi ko-
piami, tlumaczeniami itd. Musimy bowiem sta¢ na stanowisku, ze archi-
wista inwentaryzuje obiekt, ktory ma w reku, a ktory bedzie przedmio-
tem przechowywania, przekazywania, sprawdzania itd. Tres¢ zas jego po-
daje dopiero w dalszej linii i w rozmiarach przeznaczonych w ramach in-
wentaryzacji na dane typu historycznego. We wszystkich tych przypad-
kach — podobnie jak i w omawianych poprzednio dokumentach powta-
rzajacych czy potwierdzajgcych — daty zawarte w streszczeniu, nieuwi-
docznione w rubr. 5, beda wykazane w skorowidzu chronologicznym.

.

Rubryka 5 jest bowiem wyraznie przeznaczona na date dokumentu
(datum), a nie date czynnosci prawnej (actum). W dokumentach przewaz-
nie nie da sie odrézni¢ tych dwoéch faz chronologicznych. Mamy jednak
rodzaje dokumentéw, jak np. sadowe. klére wyraznie odrézniaja actum
od datum. Przy tym bywa w takim dokumencie nieraz stwierdzonych
kilka akeyj prawnych — kazda datowana, a wszystkie sa razem zawarte
i stanowia tres¢ dokumentu opatrzonego jedna pozniejszq data.

Do tej samej dziedziny zagadnien nalezy kwestia dokumentéw po-
twierdzajacych inne. Dokumenty potwierdzone — kazdy z osobna — s3
stwierdzeniami pewnych czynnosci prawnych, ale daty tych czynnosci
nie znajduja sie wpisane do rubryki 5, zawierajacej date dokumentu po-
twierdzajacego, lecz trafiaja do rubryki 4, do tresci.

Jezeli na tym samym dokumencie dopisano pézniej stwierdzenie ja-
kiej§ poiniejszej czynnosci opatrzone datg ™), to oczywiécie data ta nie
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kwalifikuje si¢ do rubryki 5, jako nie bedaca data samego dokumentu.
Jezeli tres¢ dopisku kwalifikuje sie do zanotowania na karcie inwenta-
rzowej, to nastgpi to w rubryce 9, w uwagach, gdzie tez zamieszczona
bedzie i data dopisku. Ale o tym mowa bedzie we wilasciwym miejscu.

W tejze rubryce 5, a mianowicie w drugiej polowie pierwszego wier-
sza, tuz po rozwigzane] dacie, nalezy poda¢ miejsce wystawienia doku-
mentu. ,,Wskazowki' kaza poda¢ je w formie takiej, jaka jest zapisanu
w oryginale — zarowno ze wzgledu na to, ze stanowi to wazna ceche
identyfikacyjna, jak i #e wzgledu na czeste kwestie w zwiazku z rozwia-
zaniem i rozstrzygnieciem, jaka forme nalezy przyja¢. Trudno byloby
bowiem zdecydowaé¢ wobec czestych i znacznych zmian, jakie w tej dzie-
dzinie zachodzg w toku dziejow, czy lepiej wybraé forme dzisiejsza, czy
ktoraé z dawnych, wlasciwg dla epoki, z' ktorej dokument pochodzi. Np.
Dzierzgon, Christburg czy Kiszpork oznaczaja w roznych okresach czasu
Jedng i te sama miejscowosc. Miejsce wystawienia dokumentu mniej ma
zwigzku z jego tresdcia, niz nazwy wymieniane w tekscie. Pozostawiamy
wiece zgodnie ze ,,Wskazoéwkami® postaé¢ oryginalng miejsca wystawienia
dokumentu, chociaz nieraz brzmi ona dzi§ anachronicznie, jak np. Herbi-
poli dla Wiirzburga, lub Regiomonti dla Krolewca.

W starszych dokumentach warto doda¢ w tej rubryce rowniez i okre-
$lenie opisowe, wystepujgce niekiedy przy dacie dla podkreslenia wagi
lub szezegdlnych okolicznosei ), np. in colloquio, in conventione generali,
in loco stationis exercituum itp. Ze wzgledéw identyfikacyjnych nie mo-
zemy tez zmienia¢ takich datowan, jak: in castro Cracoviensi, bo nie ma-
my prawa przerobi¢ go na Cracoviae, a przeciez nie damy samego Cra-
coviensi.

W razie braku podanego miejsca datowania zastepujemy je tym sa-
mym znakiem symboliczhym (kreska pozioma), jaki stosowaliSmy przy
braku czesei daty ™).

Karta inwentarzowa przewiduje w rubryce 6 bardzo niewiele miejsca
na zewnetrzny opis dokumentu. ,,Wskazowki® kaza najpierw podaé wy-
miary okreslane wedlug przyjetych zasad mierzenia dokumentéw, ti.
wyrazone w milimetrach /' (szerokosé > wysoko$é + zakladka) oraz ew.
liczbe kart dla poszytéw lub ksiag oprawnych, co zachodzi doéé czesto
poczynajac od XVII w. 19

) Przyktad 10,
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Nastepnie w tejze rubryce podajemy wiadomo$é o materiale, jak per-
gamin, papier itp., o jego gafunku (np. perg. wloski) i o oprawie *'). /

Dalej trzeba poda¢ liczbe pieczeci, sposob ich przymocowania, uwagl
0 brakujacych pieczeciach (z ew. uwzglednieniem danych z tekstu), o sta-
nie ich zachowania, o uszZkodzeniach, o $ladach, ktére po nich zostaly, jak
paski, sznury jedwabne czy konopne, krecone lub plecione itd. Pomimo
najdalej posunietej oszczedno$ci w stowach, literach i miejscu, rubryka
ta bardzo czesto jest caltkowicie zapelniona i przewaznie z trudem czyni
zados¢ potrzebom, dla ktorych ten punkt zostat wstawiony do wzoru kar-
ty inwentarzowe]j.

Przy inwentaryzacji na wielkg skale, jaka obecnie przeprowadza sic
w naszych archiwach, trudno byloby w tym etapie poda¢ wiecej danych
na karcie inwentarzowej. Nalezy raczej zadba¢ o zebranie danych o sta-
nie zachowania i o szybkie zabiegi konserwatorskie, niz wdawa¢ sie nn.
w identyfikacje pieczeci.

Identyfikacja pieczeci bedzie musiala nastapi¢ w ramach katalogu
pieczeci. Podjecia tej pracy nie powinno sie odkladaé. Inacze] pieczecie,
stanowigce pierwszorzedny obiekt w dziedzinie historii kultury szeroko
rozumianej, pozostang z braku katalogu madal poza zasiegiem badan.
A bywaja nieraz szczegolnie pilnie poszukiwane, badz ze wzgledow nau-
kowo-historycznych, badz dla potrzeb zyecia biezacego, jak np. pieczecie
miast. Bez takiego uprzystepnienia nie stang si¢ one réwniez przedmio-
tem nalezytej opieki konserwatorskiej, co z kolei zubozy jeszcze bardziej
nasz i tak szczuply spadek sfragistyczny.

Uszkodzenie pieczeci powinno byé, jak mowilismy, zaznaczone na kar-
cie inwentarzowej *) niezaleznie od zanotowania w wykazie obiektéw,
wymagajacych zabiegéw konserwatorskich.

Pieczecie odcigte lub oderwane, ale wiadomo do ktérych dokumentow
nalezace, powinny by¢ z nimi zwiazane zar6wno w opisie inwentarzo-
wym, jak i w sposobie dalszego przechowywania.

Pieczecie, oderwane od nie wiadomo kiorych dokumentow, nalezy spi-
sywac osobno z zaprotokélowaniem, gdzie sie znalazly, aby nie zatrze¢
ewentualnych Sladéw przynaleznosci. Nalezy réwniez w miare moznoéei
zapisa¢ rozpoznanie na osobnej kartce i pieczecie wraz z opisem uktadad
w osobnych kopertach, cpatrzonych odsylaczami do owego specjalnego
wykazu. Trzeba tez zwrécié baczng uwage, czy brak pieczeci nie wska-
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zuje na kasate dokumentu. Poznaé to mozna czasem po rodzaju wycie-
cia lub po gwaltownym wyszarpaniu pieczeci, aczkolwiek nie zawsze
mozna by¢ pewnym, czy nie zrobila tego checiwa reka kolekcjonera.

Do tejze rubryki 6 naleza wreszcdie wiadomos$ci o stanie samego per-
gaminu czy papleru: o plamach, przetarciach, dziurach, pocieciu "), za-
ciekach, wyblaknieciach, pleéni, tamliwosci, wyjatkowo dobrym stanie
zachowania itd. Oczywiscie, nie nalezy dawa¢ zbyt drobiazgowych da-
nych, a brak takich uwag nie oznacza, ze dokument przechowal sio
w stanie znakomitym, lecz jedynie, ze jego stopien zuzycia nie odbiega
od normy.

Przypominamy, #ze juz po nadaniu prowizorycznych sygnatur zazna-
czaliSmy w specjalnym notatniku czy rejestrze dokumenty wymagajace
zabiegow konserwatorskich. 7 okazji sporzadzania karty inwentarzowe],
zaopatrzonej opisem stanu zachowania, warto jest sprawdzié, czy doku-
ment poprzednio nie zostal pominiety, czy ewentualnie nie nalezy po-
przednich uwag uzupelni¢ nowymi danymi.

Rubryka 7 przeznaczona jest na dawne sygnatury. Ta rubryka musi
by¢ wypelniana oglednie. Przede wszystkim nalezy odréznié¢ sygnatury
od notat umieszczanych #owniez na odwrociu, czasem na zakladce lub
pod zakladka, przez kancelarie, zwlaszcza przez Kancelarie dlugo dzia-
fajgce, dobrze zorganizowane i majace pod tym wzgledem swoje prze-
pisy i tradycje (np. kancelaria papieska, niektore kancelarie monar-
sze, kancelarie urzedow wydajacych wypisy wierzytelne). Maja one zna-
czenie przy studium samego dokumentu. Przy studium zespolu sg nie-
kiedy cechy identyfikujaca, ale nie majg nic wspolnego z sygnaturg i nie
moga stuzyé celom rekonstrukeji dawnego ukladu zespolu.

Rowniez nie nalezy do sygnatury regest archiwalny (tym bardziej kan-
celaryjny), stawiany nieraz réwnocze$nie z sygnatura, ale nie stanowia-
cy jej czesci, lecz bedacy czyms$ odrebnym, chotby nawet byt z nia zlg-
czony reka piszaca lub miejscem napisania. To zlaczenie jest tylko zla-
czeniem mechanicznym, nie istotnym. Celem podstawowym regestu
(krotkiego czy diugiego) jest ulatwienie odszukania dokumentu przez po-
danie tresci, celem sygnatury — wyznaczenie miejsca w zespole wsrod
innych dokumentéw, co oczywiscie w dalszej konsekwencji pozwala na
szybsze odszukanie. Zaopatrzenie dokumentu w sam tylko regest zmu-
szatloby do przegladania regestow wszystkich dokumentow, poniewaz nie
wiadomo byloby, w ktéorym miejscu znajdziemy dokument poszukiwany.

) Przykiad 1.
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Sama sygnatura pozwala odszuka¢ go od razu ale niezbedny jest przy
lym inwentarz, kierujgcy korzystajgcego od streszezenia do sygnatury
lub odwrotnie. lnwegtarz zawierajacy tylko streszezenia, lecz nie poda-
jacy sygnatury, spelnia tylko czesciowo swa role (podobnie zreszty, jak
1 inwentarz zaopatrzony w sygnatury w razie, jezeli dokumenty nie sy
ulozone zgodnie z sygnaturami). Znamy te oba rodzaje inwentarzy, po-
chodzace juz z w. XVI w Archiwum Koronnym. Inwentarz Kromerowski
zawiera regesty, ale nie ma sygnatur. Zastepuje je w pewnym stopniu
utozenie chronologiczne w obrebie dzialow. Inwentarz Zamoyskiego notu-
je troskliwie sygnatury zaréwno na dokumentach jak i w tekscie inwenta-
rza, gdzie uzywa ich rowniez przy sporzadzaniu odsylaczy miedzydoku-
mentowych.

Nie nalezy spieszy¢ sie z wypelnieniem rubryki 7 przed nalezytym
rozejrzeniem sie w skladzie inwentaryzowanego zbioru czy grupy do-
kumentoéw. Najpierw mnalezy stwierdzi¢, jakie notaty maja znaczenie
sygnatur i pozwalaja na rozpoznanie, rekonstrukeje czy scalanie zespotu.
Nieraz na razie trzeba bedzie poprzestaé¢ na zanotowaniu sygnatur, ktore
odpowiadaja jakiej$ znanej inwentaryzacji.

- Dawne sygnatury moga by¢ jeszcze pozyteczne w praktyce. Np. na
dokumentach Archiwum Koronnego, przechowywanych niegdys w Mo-
skwie jako tzw. Metryka Litewska, znajduje sie — procz sygnatur sprzed
1795 r. — numeracja biezaca ciagta. Odpowiada ona regestom opubliko-
wanym na koncu wydanego przez Ptaszyckiego wykazu inwentarza pt.
»Opisanie Litovskoj Metriki* *'). Publikacje naukowe cytuja te numeracje
jako sygnature. Wobec tego trzeba sie z nig zawsze liczyé, chociaz po sca-
leniu Archiwum Koronnego wedlug wlasciwych dzialow sygnatury wy-
padng zupelnie inaczej.

Kodeksy dyplomatyczne i prace naukowe sprzed r. 1900 drukuja i cy-
tuja szereg dokumentoéw Archiwum Giléwnego, podajac sygnature nume-
rowa (Huberta), pod ktora dzi§ tych dokumentéw nie znajdziemy. Ale
zapisany na odwrociu dawniejszy numer pozwoli zidentyfikowaé te do-
kumenty z nowa numeracja, dana po r. 1900 przez Wierzbowskiego.
Wprawdzie splonely dawne inwentarze, wykazujace obie numeracje, ale
na podstawie danych z rubryki 7 sporzadzi¢ bedzie mozna i trzeba tablice
konkordancji.

»Wskazowki' zalecaja wypisywanie dawnych sygnatur w porzadkn
odwrotnym, niz powstawaly, W ten sposéb zaczynamy od sygnatur ,naj-
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mlodszych*, ktére niedawno jeszcze byly aktualne i ewentualnie cytowa-
ne, a po tym dopiero dajemy historyczne.

Wszystkie te okolicznosci sprawiaja, ze wypelnienie rubryki 7 nie jest
rownoznaczne z przepisaniem mechanicznym tego, co sie znajduje na od-
wrociu. Trzeba szukaé pozycy], ktorych wykazanie jest mozliwe i celo-
we, oraz uszeregowaé je w niezbednej kolejnos$ci. W kazdym razie od-
wrocie dokumentu zawiera rodzaj kroniki jego losow, z ktére] mozna
przy inwentaryzacji wydoby¢ elementy uzyteczne.

I wobec powyzszego przytoczony tekst sygnatury poprzedzamy okre-
sleniem jej, tj. notatka zamieszczona w nawiasach prostokatnych, poda-
jaca rok lub przynajmniej stulecie oraz czasami nazwisko danego inwen-
taryzatora, jezeli da si¢ zwigzaé sygnature z okreslona inwentaryzacja.

Rubryka 8 przeznaczona jest najdane o druku, reprodukejach i innych
sposobach utrwalenia ezy udostepnienia danego dokumentu (np. o prze-
chowywéniu fotografii dokumentu w zbiorach Komisji Historyczne)
P AU

Specjalnie wazne bedzie wypelnienie tej rubryki dla dokumentow
wezesniejszych oraz dokumentéw donioglejsze] tresei i wagi historycz-
nej. Kazde archiwum powinno dazy¢ do utrzymania danych tej rubryki
w stanie kompletnoscei i aktualnosei tak, aby dane o nowym wydaniu do-
kumentu w pelnym tekscie lub w regescie byly natychmiast wciggane
na karte inwentarzowa. Idealem byloby modc polegac na tym, Zze nliewy-
pelniona rubryka 8 oznacza rzeczywiscie, ze dany dokument publikowa-
ny nie byl %),

Do rubryki tej nie weiagamy, oczywiscie, wszystkich publikacyj nauko-
wych, zawierajacych tylko wzmianki lub powolanie sie na dokument jako
na zrodto. Warto notowa¢ jedynie te publikacje, ktére zawierajg ocene lub
krytyke dokumentu z punktu widzenia Zrodloznawczego, sprostowanie
daty, poprawki odczytlania tekstu itd.

Niestety, przy slabym i raczej przypadkowym zaopatrzeniu naszych
podrecznych bibliotek archiwalnych w publikacje Zréodlowe i zZrodloznaw-
cze, ten punkt nieraz traktowany bywa z musu jako cura posterior i po-
zostawiany do sposobniejszego czasu, az archiwum upora sie z objeciem
caloéei swych zasobow. Przerzueanie tomow wydawnictw na chybil ti-
fit z malymi szansami prawdopodobienstwa,zwlaszeza przy opracowywa-
niu nie grup, lecz poszezegélnych dokumentow, jest rzeczywiscie nie opla-
calne. Ale sa publikacje o tresci jednolitej, zamkniete w okreélonych ra-

5y Por, przykiad 11.
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mach chronologicznych, terytorialnych i rzeczowych, w ktérych spraw-
dzanie nie nastrecza trudnos$ci. Czyz nie jest rzecrza korzystng przy inwen-
taryzacji dokumentéw pewnej instytucji stwierdzié, ktore z nich ogloszo-
ne sa w kodeksie czy wydawnictwie specjalnie poswicconym tej instytu-
¢ji? Stwierdzi¢ by wowczas mozna bylo bez trudu, ktore z niedrukowa-
nych wowezas dokumentéw kryé mogg w sobie material z dzisiejszego
punktu widzenia cenny, a woéwczas nicuwzgledniony. 1 odwrotnie, moz-
na stwierdzi¢, ze wiele dokumentéw ogloszonych w XIX w. z licznych
kopij w Tekach Naruszewicza, jest dzi$ dostepnych w oryginatach i wia-
domo, gdzie si¢ znajduja. Byloby to rzetelnym wkladem w postep nauki,
nie mniej waznym, niz zarejestrowanie tego oryginalu na karcie inwen-
tarzowe]. Wiadomosci takie nie tylko powinny by¢ notowane na kartach
inwentarzowych, ale i uprzystepniane.

Wiadomosei o publikacji i reprodukejach oszezedzajag w nastepstwie
sam oryginatl, ktory z miejsca przechowania bedzie wyjmowany tylko dla
badan specjalnych.

W gorliwosci poszukiwan danych do rubr. 8 nalezy jednak zachowaé
umiar. Nalezy ograniczy¢ sie tylko do wydawnictw waznych i dla da-
nego celw oplacalnych, o ile moznosei nowszych — innymi stowy — nie
bedziemy dazyc¢ do zupelnego wyczerpania materialu drukowanego. Jesli
dokument byl oglaszany parokrotnie, co dla weczesno-§redniowiecznych
jest czeste, wystarczy w rub. 8 poda¢ wydawnictwo najnowsze, w ktd-
rym z reguly powinny by¢ podane i wydania dawniejsze.

Przy takiej notatce warto poda¢, czy publikacja oparla sie na orygi-
nale, czy na kopii, ale juz bez oceny wartosci kopii, cho¢by wydawnictwo
wykazywalo razace nawet bledy. Ta rzecz bedzie nalezala do przysztych
czy ponownych wydawcow.

Natomiast trzeba zwrdéci¢ uwage na réznice w rozwiazaniu daty, jezeli
taka zachodzi ,bo tu nieraz moze wchodzi¢ w gre nie tylko pomylka, lecz
kwestia egzemplarza, a sprostowanie pomyiki w dacie moze pozwolié na
zlgczenie lub rozdzielenie pozycyj omylkowych.

Jezeli dokument byl dotychczas znany tylko z drukowanego regestu,
nalezy to réwniez zaznaczye¢.

Sposréd reprodukelyj nalezy szezegbélng uwage zwrocié na klisze, fil-
my i fotokopie, ktére ulatwiaja w razie potrzeby ponowne powielenie.

Wypelnianie rubryki 8 nastepuje z reguly w czasie pdézniejszym, niz
zakladanie dla dokumentu karty inwentarzowej. Przy poszukiwaniach
w kodeksach dobrze jest mieé¢ pod rekg sporzadzony juz skorowidz chro-
nologiczny.
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Rubryka 9 przeznaczona jest dla uwag, ktére nie kwalifikuja sie do
zadnej z poprzednich rubryk. Tu znajda sie wzmianki o péZniejszych
zatwierdzeniach dokumentu, zamieszezone na nim samym 19). Tu tez za-
miescilibySmy wzmianke o skasowaniu *7) lub falszywosci *) dokumentu.

Kasaty urzedowe dokumentu pozostawiaja czasem $lady bardzo cha-
rakterystyczne. Nie zawsze kasowano przez odjecie pieczeci, czescie)
spotykamy sie z pocieciem pergaminu lub z notatka o skasowaniu do-
kumentu, umieszczona na odwrociu. Mimo to dokument bywa nadal prze-
chowywany, najczesciej przez bylego wystawce, ktory go otrzymat z po-
wrotem (np. przy wykupie zastawionych dobr) ).

Poniewaz wartos¢ prawna dokumentu ulegla przez to zmianie, warto
zamiesci¢ uwage o kasacie w opisie inwentaryzacyjnym. O pocieciu per-
gaminu i o braku pieczeci méwimy w rubryce 6 przy opisie zewnetrz-
nym, ale tutaj, w rubryce 9, powinni$my zaznaczy¢ cel i znaczenie tego
uszkodzenia, pewne lub domysine 30). Jezeli o skasowaniu informuje sa-
ma tylko notatka na dokumencie, nie podlegajaca zamieszczeniu w ru-
bryce opisu zewnetrznego, podamy o tym wiadomos$é tylko w uwagach
w rubryce 9. Wszystkie wiadomogei, tyczace sie skasowania, naleza réw-
niez do tych, ktére pozwalaja zidentyfikowaé egzemplarze.

Karty inwentarzowe w toku pracy trzymamy, jak juz wspominalismy,
w tej kolejnoscel, w jakiej polozone sa tymczasem dokumenty. Jesli w wy-
niku inwentaryzacji wytoni sie wlasciwy porzadek dawny, to nalezy da-
zy¢ do jego rekonstrukeji, operujac na razie samymi kartami inwenta-
rzowymi i zestawiajac je wedlug dawnych sygnatur. Nastepnie, o ile
formaty, pieczecie i inne wzgledy konserwatorskie na to pozwalaja, mo-_
zemy przeprowadzi¢ odpowiednie poprawki w ukladzie rzeczywistym
dokumentéw w magazynie. Jak wiadomo, porzadek rozstawniczy archi-
waliow nie musi by¢ taki sam, jak porzadek pozycyj w inwentarzu, ale
lepiej jest jednak, jeéli zbytnio nie odbiegaja od siebie. Jednak o ile moz-
nosci nalezy nie zmienia¢ i nie wprowadza¢ nowych sygnatur, chyba ze
scalenie wzglednie usystematyzowanie wysuwa wyraznie ten postula*,
albo gdy dotychezasowe znakowanie jest tak niedogodne, niekonsekwent-
ne i chaotyczne, ze trzeba z nim koniecznie zerwaé. Uwzgledniaé przy

) Przykiad 3.

47) B,

48)
4n)
5n)

e
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tym trzeba okolicznos$é¢, czy dokumenty nie byly eytowane pod starymi
sygnaturami, by w razie potrzeby sporzadzi¢ kluecz, pozwalajacy przejse
od starej do nowej sygnatury i odwrotnie.

Wnoszenie takich nowych sygnatur na odwrocia samych dokumen-
tow — niezbedne przy zmianie sygnowania — wymaga dojrzalej rozwa-
gi, szczegdlnie ze bedzie tu trzeba rozstrzygna¢ kwestie, czy stawiac
znaki (numerki, stempelki itp.) na pergaminie wzglednie na papierze, czy
tez zastosowa¢ nalepki. I jedno i drugie jest zlem, ale kiores z nich
trzeba wybraé.

W obu przypadkach trzeba rozwazyé, czy rozporzadza sie dosé trwa-
lym atramentem lub tuszem, ktéryby — zwlaszcza pod wplywem wil-
goci — nie zaplamil dokumentu. Przy stosowaniu nalepek dodatkowo
wazna jest kwestia, czy klej bedzie trzymal mocno i czy nie stanie sie
pozywka dla plesni lub robactwa. Ostroznose te zalecaja doswiadczenia
wojenne i powojenne.

Za wlasciwsze nalezy raczej uznaé postawienie dyskretnego stempel-
ka z monogramem archiwum, jako znaku wlasno$ciowego trwalszego od
naklejki. Obok niego stawia si¢ sygnature dokumentu, podajaca zespol
i numer w zespole, zgodnie z rubryka 3 karty inwentarzowej. Jak juz
poprzednio wspominaliémy, nalezy wybra¢ stale miejsce na stawianie
sygnatur (np. gorny lewy roég, $rodek lewego boku, lub tp.).

O pozostatych pomocach archiwalnych, zaczynajac od inwentarza
ksigzkowego, bedzie mowa w czasie pozniejszym.

*
* *

PRZYKLADY WYPEENIANIA KART INWENTARZOWYCH

Przyklady ponizsze oparte sa zasadniczo na materiale dokumentowym
rzeczywistym, ale skonstruowano je, badz upraszczajae, badz zmieniajac
lub uzupelniajgc niektére dane, by w niewielkiej liczbie pozycy] zmieécic
mozliwie duzo kwestyj.

Gwiazdka na kartach inwentarzowych oznacza sygnature tymczasows,
ktora nalezy pisa¢ olowkiem.



170

Podajemy ponizej przyklady

skrotow,

uzywanych na kartach in-

wentarzowych, zaezerpniete z zalaczonych ponizej wzoréw.

Skrotéw uzywa sie bez wzgledu na przypadek,

wynikna z kontekstu.

a. (ante)

ap. (apostolus)

b. (beatus)

czerw. (czerwony)

d. (dies)

dok. (dokument)

fer. (feria)
f. (festum)

grz, (grzywna)
inw. (inwentarz)
Jedw. (jedwabny)

k. (karta)
ks. (ksiaze)
m. (miasto)

nieb. (niebieski)

ol. (olowek)
or. (oryginal)
pap. (papier)

perg. (pergamin)
piecz. (pieczed)

p. (post)

prox. (proximus)

reg. (regest)

s. (sanctus, sankt)

str. (stronica)
vig, (vigilia)
w. (wiek)

wycisn. (wycisnigty)

zesz. (zeszyt)

rodzaj i liczbe, ktore
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Przyklad 1.

1 2 3
AG Archiwum Koronne Krakowskie AK Kr
Moldaviae Mold.
-y 3
4
Wiadystaw [= Jagiello] kroél polski, dziedzic litlewski, ruski
daje Piotrowi wojewodzie moldawskiemu i jego bratu Romanowi grod
Halicz z caly wtloscia na lat 3 za pozyczke 4.000 rubli, [rus.]
5 6 | 7
1388, 271 u Eucku | 333 X 214 + 1. [XIX w.: piecz. b.
u ponedelnik pred ruskimi mjaso- perg. Arch, MSZ w Mo-
pusty piecz. na pasku = skwie];
e it perg., uszkodzona w | [inw. 1730] No 3-tio;
8 | otoku, przecigeie ka- [inw. Zamoy.] Mol-

Rozow W. Ukrainski hramoty I nr ! sujace zalepione nie- | dawiae No 2 secun-

e, 2 : |
19 z or. (tamze cytowane dawniejsze | umiejginie papierem. | do.
wydania).

9
Dokument skasowany
Przyklad 2.
1 2 4
AG Archiwum Koronne Krakowskie AK Kr
Hungariae Hlif_;g»

4
Wiadystaw [= Jagietlo] krol polski
zatwierdza 1 powtarza uklad, zawarty przez panow polskich i wegier-
skich (1411, 19 X fer. 5 ipso d. s. Elizabet, in Schramovicze) [Sromowecee].
[tac.]
?411 97 XI Eraendiatl D | 7
T 1ACOWE Hies1 % 499) 4- 10 | [XIX w.: piecz. b.
fer. 6 prox. a. f. b. Andree ap. perg. | Arch. MSZ w Mo-
s T e —— piecz. majestatyczna = skwiel;
8 na pasku perg. [inw. 1730 r]. Nr 8-vo,

Dogiel I, p. 43—45 nr VIII z or.;
K atona. Hist. crit. XII p. 50;

Reg.: LLewicki Index act. s. XV S— =
nr 633 (powtarzajac Rvkaczew- | 9

skiego Invent.)

[inw. Zamoy.] No 11.
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Przyklad 3

3

Jan Tuasco i Mikolaj Sienco Dersniakowie, dziedzice wsi Vrzouice
obdarzaja kosciol parafialny tamze i plebana Zepheryna (z konwentu
miechowskiego), czynige trzecig fundacje.

[tac.)
5 | 6 7
1420, 91 Premislie | 254 > 128 -+ 53, I“ﬁ ngb;ﬁierzbowskil
fer. 3 prox. p. f. Trium Regum. | perg. [ L9 les
: SR Grerw ~ ik [w‘} lqg(]fx Hubert]
8 jedw. od piecz., bez 23‘3;1 -

Sladny. MroRks | [w. XIX, o] 322;

[w. XVIII] 3;
[w. XVI?] 4.
1 9 R Dk
Dok. sfalszowany w XVI w. Pod za-
ktadka: Macie] biskup przemyski
(1420, 101I.. s. Pauli primi eremite,
Premisle) aprobuje 3 dok, fundacyj-
ne przedstawione przez legoz Ze —
[dod.]
Przyklad 3.
karta dodatkowa
1 2 3
AG Wierzh,
2502 *

[rubr. 9] pheryna z rzekomym podpisem biskupa, lecz bez §ladu pieczeci.
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Przvklad 4
| 1 2 | 8
| Ac Archiwum Koronne Krakowskie | AKKr |
j Osviecimenses et Zatorienses 05‘;-154“1'-
4

Kazimierz ks. oSwiecimski i rada m. Libenwerde [= Kety]
stwierdzaja, 2ze ksiaze =zaciggnal u Jerzego Trautfeld =z Seypsch
[= Zywiec] dlug 300 grz. zabezpicczony na m. [Ketach].

[niem.]
§ . - . - & o
1422, [8 VII] in Osswanczim | 210 >} 114 + 27, [w. XIX, Ptaszycki]
in deme nehsten donrstage vor s. | perg. Nr 343;
Margarethen. zachowanych 5 piecz. | [inw. 173001 No 10;
— na paskach, po 6-tej | [inw. Zamoy.]
8 tylko naciecie. ‘ Nr 15 [7].
Reg.: Ptaszycki Opisanje Lit. |
Metr. s. 257 nr. 343. |
9

Przyklad 5 .

[ 1 | 2 3

| AG Archiwum klasztoru w Miechowie
4

[I. N.) Wojciech [= Jastrzebiec] arcybiskup gnieznienski

nakazuje pozwac¢ Jakuba Welczek mieszezanina pyzdrskiego w-sprawie
0o taki pod m. Pisdri [Pyzdry], w ktérej tfo sprawie prepozyt szpitala
5. Ducha, z =zakonu bozogrobedow, apelowal od wyroku Mikotaja
i= z Kik] administratora diecezji poznanskiej.

[tac.]
5 6 7
1428, 121X Gnezne | 171X 119 + 27. [w., XX, Wierzbow-
d. dominica perg. wloski, | ski] Nr 2518%;

w. XIX  Hubertl]

i : | na sznurze jedw. | [ :
8 czerw. piecz, uszko- V207
dzona w otoku i ob- | 2355
razie. [w. XIX nieb. ol.] 198;

[w. XVIII] 9; 13;

[w. XVII] Ex scatula
15 sub num.. [za-
tarte].
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Przyklad 6.

1 | 2 3
AG Architwum klasztoru vv Miechowie

4
[1. N.]
stwierdzenie, ze Stanislaw pleban z [Kolaczkowa] na zadanie Mikolaja
prepozyta szpitala & Ducha, z zakonu bozogrobeow, pod [Pyzdrami] po-
zwal Jakuba Walczek mieszezanina pyzdrskiego przed sad na dworze ar-
cybiskupim, zgodnie z poleceniem arcybiskupa [= Wojciecha Jastrzebceal.
= B S (tac]
5 6 | 7
1429, 171 Pisdri | 187 X 123 [w. XX, Wierzbow-
S | perg siti] Nr 2519;
zapfamicrny i pogry- [W“; .,né(lx' Hubert]
3 ziony przez myszy. _ .
| 2356 !

[w. XIX nieb. ol.] 153;
[w. XVIII] 11;
| [w. XVII] Ex scatula
| 15 sub numero 21.

9
Przyklad 7.
1 [ 2 3
AG ; Archiwum Koronne Krakowskie AK Kr
| Boemiae Boem,
— } - —_— g
4
Cztibor z Czimburka i Towaczowa namiestnik margrabstwa morawskie-
go i inni postowie krolestwa czeskiego
proszq Kazimierza krola polskiego i jego syna Wiadyslawa, aby przyjeli
wybor Wiadystawa na krola Czech.
[czes.]
5 6 | 7
1471, [29 VI] w Crakowie 440 X 268 4+ 46 [w. XIX: piecz. b.
w sobotu den sw. Petra a Pawla ap.  Pers. Arch. MSZ w Mo-
i ’ ) piecz. obszytych w skwie];
8 woreczki welniane | [inw. 1730] No 8;

Dogiel Inap. 22—23 nr, XX dru- g:?%e?\:gw}!il]&it&%
kuje tekst tacinski (tlumaczenie?). ) ! > Py

[inw. Zamoy.] No T;
[inw. Kromera] Boe-
| welny, po IX tylko | ™ mije

Por. Dudik Forschungen in pasek
Schweden 1852 App. F. p. 457, po- — 2
dobno z bledng data. 9

Reg. Lewicki Index act. 5. XV
nr 4059 (powtarzajae Rykaczew-
skiego Inv.).
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Przyklad 8.

AG I

4
Wypis z ksiag ziemskieh sandomierskich. . .
1551, 24 VI na roczkach pilzienskich Aleksy [Trzecieski] sprzedaje Janowi
IGorskiemu] potowe wojtostwa w [Debicy].
[tac.]
5 I N
192 > 168 [w, XX Wierzbow-

i I w.
[koniec XVI w.] ski Nr 1427

pap.
) e il slady po 2 wyecisn. | [w. XVII 7] 23,
8 piecz.
9
Przyklad 9.
1 2 3
AG Archiwum Koronne Krakowskie AK Kr
Imperatorum Romanorum Imp.
— — : . Rom. 30 -
4
Ferdynand II wybrany cesarz rzymski i Wiadystaw [TV] krol polski
odnawiaja przymierze.
[tac.]
= — * — e
2 6 | 7
1633, 12 in civitate — Viennensi
Tl e ; f e 280 > 320 | [XIX w.: piecz. b.
et in arce: — — Cracoviensi
zesz, perg. z 12 kart, ! Arch. MSZ w Mo-
o et piecz. Ferdynanda na skwie];
3 sznurze iDlrecmn.\'m [inw. 1730] No 17. Ex
czarno - zoltym. R el LS R
Dogiel, I p. 300 —307 nr XCVII 4 L RAVSCL-renesin
Z or, | |
| 9
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Przyklad 10.

1 | 2 3 |
AG | Archiwum Koronne Krakowskie AK Kr
! Sueciae Suec.
PR e - = 18 #
4
Sejm Rzeczypospolitej Polskiej
upowaznia krola do ponownego podjecia rokowan z komisarzami krolo-
we] Krystyny szwedzkie] i wyznacza komisarzy.
[tac.]
5 6 i
1647, — V Varsaviae in comiciis | 600 > 435 | [XIX w. piecz. b.
Regni generalibus | Perg. | Arch. MSZ w Mo-
5 - bez $ladu opieczet., | skwiel;
g T A i podpisow 11, na na- [inw. 1730] No 18.
zwiska komisarzy i
na date dzienng - o-
kienka.
i e o
Przykiad 11.
1 | 2 | 8
AG | Archiwum Koronne Warszawskie AK'W
cesarskie ces,
) M sl N o Jagds 0
4
Maria Teresa cesarzowa
zatwierdza powtarzajge uklad rozbiorowy (1773, 18 IX a Varsovie) zawar-
ty przez swego pelnomocnika i deputacje sejmowsg polska.
[tac., uklad z 1773, 18 IX franc.]
5 6 i
1773, 30X — | 360 X 305 [w. XIX: piecz. b.
zesz, perg. z 26 k., Arch, MSZ w Mo-
) zapisanych 18, slowie];
3 UZ-IW“{‘Y PO szZnurze | [inw. 1766, Nowicki]
od piecz. No 3.
9 Dolaczona kopia wspodlcz. nieuwie-

rzytelniona na 18 k. pap., bez sygna-
tury. Na niej notatka protokoélarna
Woznesenskiego z r. 1918.
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Przyklad 12.

1 iy 3 |
Ag |

4
Stanislaw August krdél polski
potwierdza dokument, w ktorym August IIT krol polski (1752, 9 X1I, Var-
saviae) potwierdza dok., w kt. August IT (1698, 20 VII, Varsaviae) po-
twierdza dok., w kt. Jan IIT (1677, 3V, Varsaviae) potwierdza 1) dok.,
w Kkt. Zygmunt III (1601, 23 III, Varsaviae) potwierdza a) dok., w kt.
[dod.].
6 7
1775, 11V , Varsaviae | 215 < 345 [w. XX, Wierzbow-
zesz., perg. z 4 k., ski] Nr 3017;
opr. pisk. [XVIII — XIX w.]

na sznurze czerw. | No 17;
jedw. piecz. w pusz- | [w. XVIII] No 13.
ce.

9

Przyklad 12, karta dodatkowa.
e S | 8

| Archiwum miasta Osiecka | Wierzb.
| 3017 *
|

[rubr. 4] Stefan [= Batory] (1576, 25 VI Varsaviae) ponawia lokacjg
m. Osiecka w wojew. mazowieckim i zamienia mu prawo magdeburskie
na chetminskie, b) Stefan [= Batory| (1576, 21 VI fer. 5 ipso d. Corporis
Christi, Varsaviae) potwierdza dok., w kt. rewizorowie wojew. mazowie-
ckiego (1570, 30 I w Osiecku) ustanawiaia oplaty z m. Osiecka, ¢) Stefan
[= Batory] (1577, 11II Bidgostiae) potwierdza dok., w kt. Stanistaw Lubo-
wicki dzierzawca osiecki (1572, 4 V in curia Osiecensi) wyznacza miesz-
czanom osieckim faki, oraz 2) dok., w kt. Jan Kazimierz (1650, 16 XII
Varsaviae) potwierdza dok., w kt. Wiadyslaw IV (1633, 10 V Varsaviae)
potwierdza wszystkie prawa i przywileje m. Osiecka.

[tac., dok. z 1570, 301 pol.]

12. Archeion. XIX-XX.



Prof. Dr TADEUSZ MANTEUFFEL

WYKAZ AKT W KANCELARII URZEDU

Jednym =z podstawowych warunkdw prawidtowego funkcjonowania
urzedu jest dobrze zorganizowana kancelaria. Winna ona nie tylko orien-
towac¢ sie w kompetencjach poszczegélnych komorek organizacyjnych
i w toku zalatwianych przez nie spraw, ale rowniez w razie potrzeby
powinna dostarczy¢ referentowi pelna dokumentacje opracowywanego
przezen zagadnienia. Dobre wywiazanie sie z tych obowigzkéw zalezy bez
watpienia w duzym stopniu od inteligencji i zdolnosci organizacyjnych
kierownika kancelarii. Ale najlepszy nawet kierownik, jegli oprze sie je-
dynie na swej pamicci, zagubi sie rychlo w powodzi akt i nie bedzie
w stanie wypetni¢ swego zadania. Przy tym nikt poza nim nie potrafi
zorientowa¢ si¢ w materialach zgromadzonych w kancelarii. Stad tez ko-
niecznym warunkiem sprawnego jej funkecjonowania musi by¢ planowe
uporzadkowanie bedacych w jej posiadaniu akt.

Sformulowany wyzej postulat poglebial sie w miare narastania w kan-
celariach akt. Dawniej, gdy bylo ich stosunkowo niewiele, wystarcza-
la Sredniowieczna , ksiega wpisow'. Przez dlugi szereg wiekow byla ona
jedynym S$ladem dzialalnosei kancelaryjnej urzedow polskich, wpisywa-
no bowiem do niej nie tylko streszezenia (a czasami pelny tekst) doku-
mentow otrzymywanych i wystawianych, ale réwniez wiadomoédei o czyn-
nosciach samego urzedu. Oczywiscie, w tych warunkach nie zachodziia
w zasadzie potrzeba przechowywania ponadto luZnych akt. Ten. spo-
sob prowadzenia kancelarii przetrwal u nas do wieku XVIII, kiedy to
réwnolegle z powstaniem nowoczesne] biurokracji wzrosta znacznie dzia-
lalno$¢ kancelaryjna urzedow. Zaczely one woéwezas przechowywac
wszelkie Slady pisemne swojej dzialalnogei,a wiee chok pism wchodza-
cych bruliony wlasnych odpowiedzi i pism wysylanych z urzedu, proto-
koéty narad, sprawozdania, referaty i zapiski sporzadzane przez referen-
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tow, Na skutek tego material aktowy poczal wzrasta¢ w coraz to szyb-
szym tempie, a jego bogactwo uczynilo zbednym prowadzenie dotych-
czasowych , ksiag wpiséw'’, ktore tez zwolna zaczely sie przeksztalcac
w ksiegi kontrolne, rejestrujace w wielkim jedynie skroecie akty wcho-
dzace i wychodzace, czyli w tzw. ,dzienniki korespondencyjne* albo
., podawcze'.

Aby jednak moéc w pelni wykorzysta¢ nagromadzone przez kancelarie
luzne akta, trzeba bylo nadaé¢ im taki porzadek, ktory by umozliwial
szybkie dotarcie do potrzebnych referentowi materialow. Ta przyczyna
zrodzila caly szereg bardziej lub mniej udanych pomystéw klasyfikacji
akt.

Jednym z najdawniejszych systeméw byl ,uktad numerowy*, zwany
niekiedy ,liczbowym®. Polega on na przechowywaniu akt w kolejno-
Sci numerdw, jakie zostaly im nadane w momencie rejestracji w dzien-
niku podawczym. Uktad ten, w zasadzie bardzo prosty, posiada wszelako
te niedogodnos¢, ze zmusza przy wiekszej ilosci akt do postlugiwania
sie skorowidzami osobowymi i rzeczowymi, bez ktorych pomocy niespo-
sob dotrze¢ szybko do potrzebnego materialu. Nadilo latwo przy najmniej-
szej nieuwadze zagubi¢ akt, wkiadajgc go pod niewlasciwy numer. Dla
usprawnienia pracy kancelarii w systemie tym dopuszczono rychlo moz-
nos¢ formowania ,.dossier' zalatwianej sprawy. Tak wiec do pierwsze-
go aktu, ktory ja rozpoczynal, dolaczano wszystkie nasiqpno. bez wzgle-
du na posiadane przez nie numery. W ten sposob w praktyce akta znaj-
dujace sie w kancelarii tworzyly chronologicznie ulozony zespdl | do-
ssier” spraw zalatwionych w urzedzie.

Rzadziej od wymienionego wyzej stosowano w urzedach naszych
»uklad alfabetyczny‘. Polega on na uszeregowaniu akt w alfabetycz-
nej kolejnogcei nazwisk stron, lub instytucyj, z kiérymi urzad pozostawai
w stosunkach. Uklad ten, ktoéry mozna nazwaé réwniez ,,pochodzenio-
wym', pozwala na szybkie zorientowanie sie w caloksztalcie stosunkow
z danag osoba lub instytucja, przy bardziej jednak skomplikowanych za-
gadnieniach, w ktérych wystepuje rownoczesnie paru kontrahentow, za-
wodzi calkowicie 1 staje sig powodem rozlicznych nieporozumien.

Trzecim wreszeie systemem klasyfikacji akt kancelaryjnych jest
uklad rzeczowy*, polegajacy na ukladaniu akt wedle z gory ustalo-
nych grup przedmiotowych. Uklad taki, dajacy sie przyréwnac do rze-
czowego katalogu biblioteki, grupuje akta kancelaryjne nie w ramach
,,dossier, lecz dzialu, bedacego jak gdyby syntezg szeregu ,dossiers'.
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Tytul wiec takiego dzialu jest pozbawiony tych cech indywidualnych, ja-
kie tkwig w pojeciu ,dossier, stlusznie przeto nazywamy go ,haslem*
registratury. Zesp6!  hasel' przewidzianych dla danej kancelarii nazy-
wamy z kolei ,,wykazem akt", sygnature za$ posiadang przez ,haslo’ —
»znakiem akt®.

Uklad rzeczowy moze przyjmowac rozmaite postacie.

Hasta moga by¢ ulozone wedlug organizacji wewngtrznej danego urze-
du i w ramach poszezeg6lnych komorek organizacyjnych (wydzialéw lub
referatéw) ujmowac ich kompetencje.

Taki uktad rzeczowy, przewiduje np. instrukcja biurowa wydzialow
powiatowych'). Wykaz akt zostal tu podzielony na tyle grup, ile refera-
tow posiada wydzial. Kazda za$ grupa stanowi zamknieta w sobie catosé.
Dla przykladu podajemy nizej wykaz akt referatow 2 i 6.

2. Referat ogélny (znak 0)

Przepisy i zarzgdzenia ogélne (zbior ciagly).

Sprawy wystapien nazewnatrz.

Sprawy prasowe,

Sprawy zwigzane ze skladem kolegiow Pow. Zw. Komunalnego.
Udzial w zwigzkach miedzykomunalnych oraz zwigzkach i zrzesze-
niach niepublicznych (Podteczki na kazdy zwiazek).

Sprawy Komunalne] Kasy Oszczednosci.

Sprawy zebran Sejmiku i Wydzialu Powiatowego.

Komisja rewizyjna Sejmiku.

Zmiana granic powiatu.

Sprawy ruchu regionalnego.

Rézne,

o= o

SR

=

6. Referat spraw gminnych (znak Gm.)
0. Przepisy i zarzadzenia ogoélne (zbidr ciggly).
Okolniki Wydzialu Powiatowego i Starostwa w sprawach gminnych
(zbior ciagly).
1. Teczki na kazdg gmine miejska i wiejska: w kazdej teczce podtecz-
ka: a) lustracje, b) budzet i sprawozdanie rachunkowe, uchwaly fi-
nansowe, wymagajace zatwierdzenia, c¢) protokoly zebran ogol-

1) Organizacja i zakres dzialania biura Wydzialu Powiatowego, Warszawa, 1932.
Zwiazek Powiatow Rzeczypospolitej Polskiej, str. 35-37,
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nych i rady gminnej (miejskiej), d) sprawy rézne, e) sprawy osady
(jesli w gminie jest osada).

2. Teczki na kazdg gminng kase pozyczkowo-oszezednosciows.

3. Sprawozdanie dla wladz wyzszych w sprawach gminnych.

4. Sprawozdania dla wladz wyzszych w sprawach gminnych kas po-

zyczkowo - oszezednosciowych.

5. Zmiana granic gmin.

6. Sprawy rézne.

Przy takiej jednak formie wykaz akt cechuje brak stalosei, jest on
bowiem uzalezniony od podziatu kompetencyj miedzy komoérkami orga-
nizacyjnymi i w razie ich przesuniecia musi ulegaé zmianie. Nadto kaz-
da z komorek organizacyjnych zalatwia zawsze szereg spraw o identycz-
nym charakterze (np. sprawy personalne urzednikéw, inwentarz rucho-
my itp.), ktére przy zastosowaniu tego systemu znajda sic w registra-
turze pod réznymi hastami.

Totez czesciej uklad rzeczowy przybiera inng posta¢. Nie bierze sig
w niej pod uwage podzialu kompetencyj miedzy rozne komorki organi-
zacyjne danego urzedu, lecz opracowuje jednolity wykaz akt dla catosei
wedle przyjetej z gory zasady logicznej.

Ale i tu mozliwe jest zastosowanie takiego lub innego systemu. Tak
wige hasta wykazu akt moga otrzymaé jednolita numeracje ciggla.

Przykladem zastosowania takiego ukladu moze byé Wykaz akt dla
urzedow gminnych, zalecony okolnikiem M. S. W, z dn. 16 listopada
1933 r. %)

WYKAZ AKT URZEDU GMINNEGO
Dziat Ogélno - Organizacyjny

Nr 0. Przepisy i zarzadzenia ogoélne, okélniki.

Nr 1. Sprawy organizacyjne.

Nr 2. Sprawy osobowe czlonkéw organéw gminy i pracownikoéw
gminnych.

Nr 3. Zebrania i urzedowanie cial samorzadowych.

Nr 4. Kontrola wewnetrzna. Nadzér.

Nr 5. Majatek gminy i gromad.

Nr 6. Przedsiebiorstwa gminne.

Nr 7. Rozne.

*y St. Podwinski i P. Typiak. Instrukcja kancelaryjna dla urzedow gminnych

z objasnieniami i szezegdtowymi wskazowkami. \&-‘:n‘r;'f.:'awn,‘5)34, str. 41-47.
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Nr

8.
9.
10.
34,
0 B
13.
14.
15.

16.
17.
18.
19.
20.

21
22.
23.
24,

25,
1 26.
21.
28.
29,
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.

Dzial Finansowo - Budzetowy
Budzety: administracyjny, zakladow i przedsiebiorstw.
Dochody gminy.
Kredyt komunalny. Zapomogi.
Obrét pieniezny.
Dochody obce.
Przymusowe ubezpieczenie rzeczowe.
Egzekucja administracyjna.
Rozne.

Dzial Gospodarki Gminnej

Sprawy ogdélno - gospodarcze.

Drogi i place publiczne.

Oswiata, kultura i sztuka.

Zdrowie publiczne i akcja sanitarno-porzadkowa.

Opieka spoleczna, koszty leczenia, sprawy inwalidzkie, bezro-
bocia, emigracyjne i ubezpieczen spolecznych.

Rolnictwo.

Weterynaria i hodowla.

Popieranie przemysiu i handlu.

Rozne.

Dziat Administracyjny. (Sprawy poruczone)

Ogolno - administracyjne.

Akta stanu cywilnego. Sprawy wyznaniowe.
Ewidencja i kontrola ruchu ludnogei.
Bezpieczenstwo 1 porzadek publiczny.
Sprawy wojskowe.

Przysposobienie wojskowe i wychowanie fizyczne.
Zwierzeta pociggowe i srodki przewozowe.
Sprawy budowlane i odbudowy.
Aprowizacja oraz walka z drozyzna.
Sprawy karno - administracyjne.

Sprawy sadowe.

Rozne.

W tym wypadku jednak wykaz akt jest pozbawiony niezbednej ela-
styczno$ei i w razie potrzeby dodania don nowego hasta musi ono otrzy-
maé znak skladajacy sie z liczby i litery. Pozostawianie natomiast wol-

-
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nych miejsc w poszczegdlnych partiach ogélnej numeracji w charakte-
rze rezerwy jest rzecza na ogdl zawodna, trudno bowiem przewidzieé
w jakim kierunku bedzie sie w przyszitosci wykaz akt rozwijac.

O wiele bardziej udatny jest wiec system znakowania hasel przyjety
w registraturach pruskich i zapozyczony od nich przez wiele urzedéw
polskich. Polega on na rozbiciu wykazu akt na duze grupy rzeczowe
oznaczone cyframi rzymskimi i podzielone z kolei na poszezegélne po-
zycje, oznaczone cyframi arabskimi. Te ostatnie w wyjatkowych wy-
padkach mozna bylo rozbija¢ na pozycje bardzie] szczegélowe oznaczane
literami alfabetu. Przy zastosowaniu takiego systemu znak hasla skiada
sie z cyfry rzymskiej i arabskiej, niekiedy za$ réwniez i z litery alfabe-
tu, np. IIl. 2. a

System taki zostal zastosowany np. w wykazie akt archiwum pan-
stwowego, opracowanym w 1933 przez Wydzial Archiwow Panstwowych
Ministerstwa W. R. i O. P.%):

I. Organizacja:

1. Organizacja archiwow panstwowych oraz ich biurowosé¢:

a) zarzadzenia ogélne Ministerstwa W. R. i O. P., regulaminy,
okolniki.
b) zarzadzenia szczegdélowe wewnetrzne.

2. Sprawozdania (kwartalne i roczne, konferencje wewnetrzne i pro-

gram prac).

3. Zebrania wojewodzkie, sprawy reprezentacyjne, udzial w uroczy-

stoéciach, wystawach i zjazdach.

4. Wiadomosci o archiwum, przeznaczone do opllbllkowama lub do

uzytku wewnetrznego stuzby archiwalnej.

5. Organizacja innych wiladz i urzedéw panstwowych i samorzado-

wych.
1. Porzaqdkowanie i opieka nad archiwaliami:

1. Porzadkowanie i inwentaryzacja archiwalidow, konserwacja i zabez-

pieczanie techniczne.

2. Przejmowanie, przekazywanie i scalanie akt.

3. Depozyty, dary, kupno.

4. Brakowanie akt:

a) wlasnych, -
b) innych wladz i urzedow.

% Instrukcja kancelaryjna dla archiwow panstwowych, Warszawa, 1933,
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5. Wizytacje skladnic akt.

Opieka nad archiwami niepanstwowymi.

I11. Korzystanie z archiwum:

Kwerendy dla wladz i instytucji panstwowych.

Kwerendy dla wladz i instytucji samorzgdowych.

Kwerendy dla wladz i instytucji duchownych.

Kwerendy dla instytucji publicznych i stowarzyszen.

Kwerendy dla oséb prywatnych:

a) do celéw naukowych,

b) do celéw urzedowych i prywatnych.

Kwerendy dla panstw i obywateli obcych.

7. Udostepnianie akt na miejscu w archiwum (w pracowni publiczne]

lub biurze archiwum).

8. Wypodzyczanie akt na zewnatrz:

a) w kraju,
b) za granice,

IV. Biblioteka archiwalna.

V. Wydawnictwa archiwalne.

VI. Bud:zet: ¢

1. Opracowanie i wykonanie.

Kontrola (dokonywana przez Ministerstwo W.R. i O.P. oraz przez
organy Najwyzszej Izby Kontroli).

3. Sprawy rachunkowo - kasowe.

VII. Gmach lub lokal archiwalny.

VIII. Inwentarz archiwalny.

IX. Sprawy personalne (pobory, zapomogi, nagrody, pemoc lekarska, ur-
lopy ogdlne i szczegolowe) — akta spraw ogdlnych. Akta 0séb prze-
chowuje sie w teczkach osobnych wediug nazwisk.

X. Akta nie ulegajace rejestracji w wykazie wplywoéw (oferty, prospel:-
ty, ogloszenia, zawiadomienia td.).

XI. Akta tajne.

Wszelako strong ujemng takiego znakowania jest skomplikowany na
0g6t znak hasta. Totez coraz wiecej zwolennikoéw posiada obecnie system
dziesigtny, odznaczajacy sie zaré6wno wielkg logicznoseig znakowania, jak
elastycznoscia budowy.

Idea klasyfikacji dziesigtnej, stworzonej dla potrzeb bibliotekarstwa,
zawdzigcza swe powstanie M. Dewey‘owi (1873). Opracowany przezen
system zostat udoskonalony w roku 1905 przez Miedzynarodowy Insty-

o

ol

o
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tut Bibliograficzny w Brukseli. Polega on na podziale cato$ci klasyfiko-
wanego materialu na 10 gléwnych klas, oznaczonych za pomocy symboli
sktadajacych sie z liczb jednocyfrowych od zera do dziewigciu. Zagadnie-
nia ogélne z reguly sg w nim oznaczone przez symbol O (zero). Kazda
z klas dzieli sie z kolei na dziesi¢é dzialow, ktére otrzymujg symbol zlo-
zony z liczb dwucyfrowych — pierwszej, bedacej symbolem klasy, i dru-
giej, bedacej symbolem dzialu. Kazdy z dziatéw moze byé podzielony na
dziesie¢ poddzialéw, otrzymujacych symbol zlozony z liczb trzycyfro-
wych dobranych wedle zasady podanej wyzej. Poddzial wreszcie moze sig
rozpas¢ na dziesie¢ rodzajow o symbolach czterocyfrowych. W razie po-
hasla.

Niektérzy teoretycy biurowosci usilowali miedzynarodowy system
dziesietny zastosowa¢ réowniez i do rejestracji akt kancelaryjnych. Wy-
chodzili bowiem z zalozenia, Zze w ten sposéb powstanie, podobnie jak
w bibliotekarstwie, miedzynarodowy system klasyfikacji akt o po-
wszechnie zrozumiatych sygnaturach. W tym celu usilowali poczatkowo
postugiwa¢ sie klasg 3 pt. ,Nauki spoleczne i prawne* miedzynarodo-
wego systemu. Okazalo sie jednak niebawem, Ze podstawy klasyfikacji
drukéw bibliotecznych i akt administracyjnych nie sg identyczne. Po-
za tym koniecznoéé¢ operowania wielocyfrowymi sygnaturami odstraszala
wielu od czynienia dalszych prob w tym kierunku. Totez zwolennicy sy-
stemu dziesietnego poszli rychlo w kierunku opracowania wlasnego
podzialu, opartego jedynie na ogélnych zasadach miedzynarodowego sy-
stemu dziesietnego, Proby takie poczyniono zaréwno zagranica jak
w Polsce zdaly na ogél egzamin zycia i w tej chwili mozna uwazaé, ze
opracowane na tej zasadzie wykazy akt naleza do najbardziej chyba
udanych.

Jako przyklad zastosowania zreformowanego systemu dziesietnego mo-
zna przytoczy¢é Wykaz akt P.L.L. ,,Lot“ sp. z 0. 0.").

0 Podstawy prawne istnienia i dzialalnoéei,

01 Statut, ¢

02 Koncesja polska,

03 Przepisy subwencyjne,

04 Koncesje zagraniczne, rejestracja placéwek zagranicznych i kores-
5 pondencja z wladzami obeych panstw.

£ 041 Austria,

e e
‘) por. K. Barlifiski, Organizacja nowoczesnego biura. Warszawa, 1932, str. 205-208.
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05
06
07
08
09

11.

12.

13.

14.

15.

042 Bulgaria,

043 Czechoslowacja, §

044 Grecja,

045 Gdansk,

046 Rumunia,

Zgromadzenie Spolnikow,

Sprawozdania Komisji Rewizyjnych,

Korespondencja Rady Nadzorezej,

Posiedzenia Rady Nadzorczej,

Rezerwa ),

Sprawy personalne.

Urzednicy:

111 Sprawy ogélne (umowy zbiorowe, przepisy o uposazeniu, o die-
tach, przepisy dyscyplinarne itd.).

112 Akta poszczegblnych urzednikéow wg. alfabetu.

Wozni i goney.

121 Sprawy ogélne (umowy zbiorowe, przepisy o uposazeniu, o die-
tach, przepisy dysecyplinarne itd.),

122 Akta poszezegblnych pracownikéw wedlug alfabetu,

Piloci.

131 Sprawy ogélne (umowy zbiorowe, przepisy o uposazeniu, o die-
tach, przepisy dyscyplinarne itd.),

132  Akta poszczegdlnych pilotow wg. alfabetu.

Obstuga techniczna.

141 Sprawy ogdélne (umowy zbiorowe, przepisy o uposazeniu, o die-
tach, przepisy dyscyplinarne itd.),

142 Akta poszczegélnych pracownikow wedlug alfabetu,

Ubezpieczenia pracownikéw, podatki i Swiadezenia socjalne (sprawy

ogolne),

151 Kasy Chorych,

152 Ubezpieczenia pracownikéw umyslowych,

153  Ubezpieczenia od nieszezesliwych wypadkow,

154 Dobrowolne ubezpieczenia pracownikéw,

155 Podatek dochodowy od uposazen,

Urlepy, (listy urlopowe i ogblne zarzadzenia w sprawie urlopow),

Cwiczenia wojskowe.

?) T. zn. micjsce zarezerwowane dla mogacego ewentualnie powstaé dziatu.
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2. Majatek i finanse.

21.

22.
23.
24,
25.
26.

27.

28.

29.

31.
32.
33.
34.

35.
36.

Okresowe sprawozdania finansowe, bilanse, rachunki zyskow

i strat itp.

Banki.

Pozyczki.

Depozyty.

Podatki przedsigbiorstwa.

Protokoély i raporty kasowe i rewizyjne w Centrali i na placéwkach,

protokély zdawczo-odbiorcze przy przejmowaniu placowek.

Ubezpieczenia.

271 Ubezpieczenia samolotow ,,casso®,

272 Ubezpieczenia samochodow ,,casso",

273 Ubezpieczenia samolotéw i samochodéw od odpowiedzialnosci
cywilnej wzgledem oséb trzecich,

274 Ubezpieczenia budynkow, ruchomosei i kas,

275 Ubezpieczenia pasazerow,

276 Ubezpieczenia towarow,

Zakupy i dostawy.

281 Ptatowce,

282 Silniki,

283 Samochody,

284 Materialy pedne,

285 Materialy budowlane,

286 Narzedzia,

287 Materialy biurowe,

288 Surowce,

289 Rezerwa,

Rezerwa.

Eksploatacja.

Okresowe sprawozdania i statystyki eksploatacyjne.
Przepisy przewozowe.

Subwencje.

Rozklady jazdy oraz taryfy.

341 Rozklady lotow i rozklady jazdy autobusow,
342 Taryty,

Poczta lotnicza.

Sprawy celne.
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37. Zastepstwa handlowe i techniczne, reprezentacje i ajentury sprze-
dazy biletéw i nadawania przesytek.

38. Reklamacje i opinie klientow.

39. Rezerwa.

4. Sprawy techniczne i ruchu.

41. Okresowe sprawozdania i statystyka.
411 Techniczne,
412 Ruchu,
413 Zestawienia subwencyjne,

42. Materialy pedne (zakupy: 284),
421 Gospodarka materialami pednymi,
422 Analizy,

43. Samoloty.
431 Platowce (badania, remonty, przydzialy).
432 Silniki (badania, remonty, przydzialy),
433 Prototypy,
434 Ogolne studia.

44. Ogolne sprawy ruchu.

45. Metereologia.

46. Biuro ,,Veritas".

47. Miedzyladowania (raporty, likwidacja strat).

48. Aerofotogrametria,
481 Organizacja,
482 Umowy i korespondencja z klientami wedtug alfabetu,
483 Sprawy techniczne.

5. Lotniske i ich urzqdzenie oraz biura miejskie w Centrali i na pla-

cowkach.
51. Dzierzawa lotnisk i urzadzen na lotniskach.
52. Tereny.
53. Budynki,
94. Urzadzenia wnetrz.
55. Radio.

551 Radiostacja we Lwowie.
56. Znaki ostrzegawcze.
57. Najem lokali na placowkach.
6. Propaganda i prasa.
61. Propaganda komunikacji powietrznej.
62. Reklama prasowa.
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63. Reklama Swietlna i radiowa.
64. Reklama rézna.
65. Wycinki z prasy.
66. Bilety bezplatne i ulgowe.
7. Stowarzyszenia i instytucje lotnicze, krajowe i zagraniczne.
Tl B AL A
72. Zrzeszenie Polskich Przemystowcow Lotniczych.
73. Aerokluby.
8. Sprawy prawne i sqdowe.
81. Opinie prawne.
82. Sprawy sadowe.

821 W.

822 Z.

823 M.

824 A"
83. Umowy specjalne,
9. Rozne.

91. Korespondencja z placowkami w sprawach nieobjetych podzialem
rzeczowym akt,

92. Korespondencja z klientami w sprawach nieobjetych podzialem
rzeczowym akt.

93. Korespondencja z wladzami w sprawach nieobjetych podziatem rze-
czowym akt,

94. Stosunki z zawiadowcami portéow.

Celem dobrze zredagowanego wykazu akd jest tego rodzaju rozklasy-
fikowanie materiatu aktowego, aby stalo sie rzeczg zbedng sporzgdzanie
dlan dodatkowych skorowidzow i aby urzednik kancelaryjny mial pew-
nos$¢, ze przydzielony przezen pod dane hasto akt znajdzie tam wszystkie
poprzedniki, tzn. zostanie wlgczony do dossier wlasciwej sprawy. Dalszym
celem, ktory nie zostal, niestety, dotad w Polsce osiggniety, jest takie udo-
skonalenie klasyfikacji akt, aby mozna bylo zrezygnowa¢ calkowicie
z ich rejestracji w dzienniku podawczym i postugiwat sie jedynie sygna-
turg hasta jako jedynym znakiem rozpoznaweczys aktu.

Sformulowane w ten sposéb cele nakladaja na autora wykazu akt sze-
reg obowigzkéw. Tak wiec winien on dbaé¢ o to, by opracowany przezen
wykaz akt posiadal cechy stalosci. Trzeha wiec unika¢ nadmiernego indy-
widualizowania poszczegblnych hasel, pamieta¢ natomiast, ze winny one
odpowiadaé¢ potrzebom zaréwno chwili biezacej, jak tez przyszlosci. Dal-
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szg troska autora-urzednika winno by¢ sciste rozgraniczenie tresciowe po-
szezegolnych hasely Jest rzeczg niedopuszezalng, aby na skutek wadliwego
sformulowania tytulow hasel urzednik kancelaryjny mogt jedna i te sama
sprawe przydzielic do paru réznych hasel. Musi on wiee zdawaé sobie
sprawe z tego, ze nie zawsze oczywiste dla niego brzmienie tytutu hasta
posiada znaczenie jednoznaczne dla tych osob, ktére z wykazu akt beda
w przyszloécei korzysta¢. Nalezy przeto obok tytuléw hasel podawaé w na-
wiasie wyszezegolnienie tych spraw, jakie powinny si¢ pod dang pozycja
znalez¢. Trzeba nastepnie pamieta¢, ze autor wykazu akt jest osoba naj-
bardziej powolang do oceny wartoéci materialu aktowego, jaki znajdzie
sig zgodnie z jego planem w obre¢bie poszezegdlnych hasel. Przy opraco-
wywaniu wykazu akt jest rzecza konieczng zachowanie duzego umiaru.
Trzeba wige zarowno wystrzegac sie zbytniego ograniczania liczby ha-
sel, jak nadmiernego ich mnozenia. Trzeba tez pamietaé, Ze hasla
znajdujace sie w jednej i tej samej hierarchicznie grupie powinny
posiada¢ .zblizony do siebie ciezar gatunkowy. Jest rzecza slusz-
ng ponadto, by hasta zawierajace z natury rzeczy bardzo obfity materiat
posiadaly wewnatrz pomocniczy podzial alfabetyczny. Tak wiec dla przy-
kladu hasto pt. ,,\Wydawanie $wiadectw jazdy' powinno posiadaé we-
wnatrz alfabetycznie rozlozone wedle nazwisk petentow ich dossiers.
Wreszcie sprawa ostatnia. Dobrze opracowany wykaz akt nie moze zawie-
ra¢ pozycji ,,Rozne”. Tego rodzaju bowiem haslo, jak uezy doswiadecze-
nie, demoralizuje urzednilkéw kancelaryjnych, ktérzy chetnie umieszezajg
tam akta trudne do sklasyfikowania. Istnienie zreszta takiej pozycji w lo-
gicznie opracowanym wykazie akt jest w ogole nie do pomyslenia. Gdyby
zas okazalo sie w praktyce, ze jaka$ konkretna sprawa nie moze byé¢ za-
kwalifikowana do Zzadnego z istniejacych hasel, to w tym wypadku nale-
zy raczej dgzyé do uzupeinienia istniejgcego wykazu akt przez nowe ha-
sto, a nie poslugiwa¢ sie niebezpieczna pozycja ,,Rozne.

Opracowanie dobrego wykazu akt nie nalezy do rzeczy latwych. Nie
wystarczy bowliem byé znaweg tego lub innego systemu, trzeba nadto do-
skonale orientowaé¢ sie w charakterze dzialalnosci urzedu, dla ktorego
wykaz akt ma byé¢ sporzadzony. Totez plerwszym obowiazkiem urzednika
formujgcego wykaz jest dokiadne zaznajomienie sie zarowno ze statutem
organizacyjnym, jak obowigzujacymi instrukcjami wewnetrznymi i kan-
celaryjnymi danego urzedu. Na podstawie tego materialu mozna poznaé
jego kompetencje oraz rodzaj zatatwianych spraw. Uzyskane ta droga
informacje nalezy uja¢ w forme hasel, rozpisujac je na oddzielne kartki.
System kartkowy jest przy tej pracy ze wszech miar wrkazany, daje bo-
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wiem duzg swobode grupowania poszezegdlnych hasel w wicksze dzialy
rzeczowe, pozwala nadto w tatwy sposob ustali¢ hierarchie poszezegédlnych
pozycy] preyszlego wykazu akt.

Bytoby wszelako bledem nie do darowania. gdybyiémy poprzestali je-
dynie na tak zebranym materiale ustrojowym. Zgromadzona kartoteka
powinna bowiem sta¢ si¢ dla nas jedynie szkicem roboczym, ktéry musi
by¢ sprawdzony w drodze autopsji, a wiec zapoznania sie osobistego
z praca poszezegolnych komoérek organizacyjnych. Dobrze przy tym ulat-
wi¢ sobie to zadanie przez przejrzenie w skladnicy akt dawnych roczni-
kow registratury i wynotowanie takich tytulow przechowywanych tam
teczek, jakie nie znalazly dotad odpowiednika w zestawionych przez nas
prowizorycznie wykazach hasel. Nie zawadzi réwniez, aby urzednik
przy tej okazji zapoznal si¢ z charakterem akt, przydzielanych przez kan-
celarie do poszezegbdlnych teczek, zorientuje go bowiem Lo najlepiej
w specyfice dzialalnogei danegc arzedu. Przy tej okazji przekonywuje sig
on zazwyczaj, ze codzienna praca urzedu odbiega z reguly od przewidy-
wan statutu organizacyjnego i instrukeyj wewnetrznych, stwarzajac sze-
reg trudnofci, o ktorych nie mialoby si¢ pojecia, gdyby sie poprzestalo
jedynie na materialach typu ustrojowo-prawnego. Kolejpym etapem na-
szej pracy bedzie wreszeie skonfrontowanie sporzadzone] w ten sposob
kartoteki z praktyczng dzialalnoscia kancelarii urzedu. Autor wykazu
musi wiec na podstawie biezacego materialu dokona¢ wielokrotnych préb
przydzielenia akt do poszczegélnych hasel i usung¢ odkryte braki.

Przy tego roazaju prébach okaze sie, ze nie zawsze redakcja poszeze-
gélnych hasel jest dostatecznie jasna i jednoznaczna. Czesto nawet sam
autor bedzie mial watpliwoécei, gdzie dany akt winien by¢ zakwalifikowa-
ny. Otoz tego rodzaju trudnosci powinny posluzyé mu jako cenny ma-
terial nie tylko do przeredagowania tytuléw watpliwych hasel, ale row-
niez do zaopatrzenia ich w wyjasniajace tres¢ hasta uwagi. Tak wiec
dla przykladu kréotkie hasto ,.Budowa® powinno otrzymad wyjasnienie tej
mniej wiecej tresei — ,,Planowanie nowych budowli, zatwierdzanie pla-
now, przetargi i kosztorysy, korespondencja zwigzana z budowa, proto-
koty przejecia budowli, kolaudacje itp." Im szerzej przy tym oméowimy
tresé hasla, tym wiekszg osiagniemy gwarancje, ze przydzielanie akt
do teczek bedzie sie odbywa¢ prawidlowo.

Dla orientacji w duzym wykazie alt i szybkiego odnajdywania potrzeb-
nych hasel jest rzecza ~ozadana, a nawet konieczng, sporzadzenie alfa-
betyeznego skorawidza. Winien on objaé nie tylko tytuty hasel. ale row-
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niez zasadniczg tres¢ uzupelniajgcych je wyjasnien. Warto przy tym pod-
kregli¢, ze skorowidz alfabetyczny jest doskonalym sprawdzianem pet-
nosci i logicznej budowy wykazu akt, pozwala bowiem autorowi uchwy-
ci¢ i wyeliminowa¢ wszelkie powtoérzenia tresciowe i wzajemne zachodze-
nie na siebie poszczegolnych hasel. Skorowidz wreszcie uwypukla najle-
piej wszelkie luki i niedociagniecia wykazu.

Praca dokonana przez autora wykazu akt uprawnia go w pelni do za-
kwalifikowania poszczegolnych hasel do kategorii A (akta o znaczeniu
trwaltym) lub B (akta podlegajgce brakowaniu) oraz okreslenia terminu,
po uplywie ktérego akta kategorii B moga by¢ zniszezone. Oczywiscie, ko-
misje powolane do brakowania akt beda mogly wedle swego uznania do-
konywaé¢ pewnych przesunigé, praca ich jednak bedzie znakomicie na
skutek tego utatwiona i zapobiegnie sie w ten sposéb roéznym niespo-
dziankom, szkodliwym dla zywotnych interesow urzedu.

Opracowany ta metoda wykaz akt moze byé jednak uznany dopiero za
projekt, ktéry winien by¢ powielony, rozeslany do opinii poszczegélnym
komérkom organizacyjnym i ewentualnie zastcsowany przez nie na pe-
wien okres probny. Procedury tej nie nalezy lekcewazy¢, jest ona bo-
wiem prawdziwym kamieniem probierczym wykonanej roboty. Ujaw-
nia ona zazwyczaj stabe strony wykazu akt, z ktérych autor w czasie ro-
boty nie zdawal czesto sobie sprawy. Dobrze przy tej sposobnosci odbyé
szereg rozmow z rutynowanymi urzednikami i wyslucha¢ ich opinii
o przedstawionym projekcie. Zebrane ta droga informacje pomogg do
usuniecia istniejgcych brakow i sporzadzenia ostatecznej redakeji wykazu
akt.

Jak wida¢ z powyzszego, opracowanie wykazu akt wymaga znacznego
czasu, kiory dla dobra samej sprawy nie powinien byé lekkomy$lnie
skracany. Im bowiem dokladniejsza bedzie robota redakcyjna, tym lepiej
zda egzamin zycia opracowany przez nas wykaz akt.

Nie nalezy wszelako ludzi¢ sie, ze raz sporzadzony wykaz akt jest dzie-
lem wiecznie trwalym. Kazdy urzad jest przeciez organizmem zywym,
ktéry nie tylko ulega przeksztalceniom wewnetrznym, ale staje niejedno-
krotnie wobec zupelnie nowej problematyki, jakiej autor wykazu akt nie
mogl nawet przewidzie¢. Totez jest rzecza konieczng periodyczne podda-
wanie rewizji istniejacego wykazu akt i uzupeinianie go przez wprowa-
dzanie nowych hasel. Roboty tej nie powinny wszelako przeprowadzaé
poszcezegolne komérki organizacyjne na wlasng reke, doprowadziloby to
bowiem do zatracenia przez wykaz akt jednolitosei i stalo sie rychlo przy-
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czyng chaosu w kancelarii. Opieka nad jednolitym wykazem akt calego
urzedu powinna by¢ przeto skoncentrowana w jednym reku, a wiec in-
spektora biurowogei, kierownika kancelarii glownej czy tez kierownika
skladnicy akt. Powinien by¢ to w kazdym razie urzednik dobrze orien-
tujacy sie zarowno w pracy swego urzedu, jak w budowie wykazu akt.
Rozwazalby on wnioski nadsylane przez poszczegdlne komorki organiza-
cyjne i, w razie uznania slusznosci zgloszonego postulatu, wprowadzalby
na logicznie wlasciwe miejsce nowe haslo, oznaczajac je wlasciwa sygna-
tura. W ten sposob daloby sie zapobiec niekompetentnym uzupelnieniom
wykazu akt i utrzymaé go stale na poziomie aktualnosci.

Wywody powyzsze stwierdzaja niezbicie, ze wykaz akt wymaga nie
tylko duzego wkiladu pracy w okresie redagowania, ale roéwniez stalej
opieki fachoweca z chwilg oddania go do uzytku. Jesli sie jednak zwazy,
ze bez dobrze funkcjonujgcego podzialu registratury niespossb myéleé
0 usprawnieniu praey kancelaryjnej i zadawalajacym funkejonowaniu
urzedu, wysilek ten bedziemy musieli uzna¢ za wysoce produkeyjny.")

%) Omawianemu w niniejszym artykule zagadnieniu podwiecitlem broszure pt.
wWykaz akt — Wskazowki praktyczne®, Warszawa, 1935. W broszurze tej poza
przykladami réznych systemdéw wykazu akt podaje najwazniejszg literature przed-
miotu.

13. Archeion. XIX-XX.



Dr PIOTR BANKOWSKI
PORZADKOWANIE ARCHIWALIOW PRYWATNYCH

Skreslone nizej spostrzezenia i uwagi o porzadkowaniu archiwaliow
prywatnych dotyczy¢ beda przede wszystkim tych zbioréw prywatnych,
ktore z rozmaitych powodéw w czasie wojny, a gléwnie po jej zakon-
czeniu, na skutek reformy rolnej w roku 1945, stopniowo przechodzily
do dyspozycji panstwowej sluzby archiwalnej. Beda to wiec w pierwszym
rzedzie archiwa, archiwalia i papiery, ktéorym w zwiazku z reforma rol-
na nadano — nieznane przed wojna okreslenie — archiwaliéw podwor-
skich, a ktére, o ile ocalaly, to znajduja sie juz, poza drobnymi wyjatka-
mi, w archiwach, panstwowych.

Kto blizej zetknal sie z tymi zbiorami, ten wie, ze niewiele bylo wy-
padkéw, gdzieby zawarte w nich archiwalia znaleziono w stanie pier-
wotnym i nienaruszonym. Prawda, niektore osrodki archiwalno-biblio-
teczne, mimo, ze poniosty znaczne straty, to jednak ocalaly w rozmia-
rach bardzo powaznych. Dod¢ wymieni¢ takie wielkie zbiory magnac-
kie, jak Dzikéw, Jablonna, Krzeszowice, Lancut, Zwierzyniec, Sucha al-
bo — Wilanow.

Znacznie jednak wieksza jest liczba odrodkow kulturalnych, w ktoérych
kataklizm wojenny poczynil spustoszenia stosunkowo bardzo duze,
a czasem nawet zniweczyl je doszczetnie. Nie kuszae sie o ich wylicza-
nie, wymienie dla przykladu chocby takie zbiory spoéréd mnajbardziej
znanych, jak Plateréw 2z Bialaczewa, Wielopolskich z Chrobrza, Ko-
mierowskich z Komierowa, Niemojewskich =z Marchwacza, Ostrow-
skich z Maluszyna, Zamoyskich z Kozléowki, Korybut - Wisniowieckich
z Huszlewa, Potockich z Moskorzewa, i — Zeby listy nie przedluzaé —
Raczynskich z Rogalina. Niektére z nich, jak Niemojewskich, ulegly pra-
wie catkowitej zagladzie.

Nie obeszlo sig, oczywiscie, bez bardzo powaznych strat i w zwy-
ktych, drobnych, dworach szlacheckich. Tylko, ze tak zwane zbiory ar-
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chiwalne w przecietnym majatku szlacheckim — jezeli w ogoéle byly
tam kiedykolwiek — to majczesciej jak najmniej zaslugiwaly one na to
miano. Weale nie rzadko ,zbiory‘ te sprowadzaly sie do jakiej§ wigzki
papieréw rodzinnych, do kilku czy kilkunastu ksiag gospodarczych i ra-
chunkéw ekonomicznych — 1 to z ostatnich paru czy kilku lat. Cza-
sem mozna tam bylo natrafi¢ na jakie$ akta publiczne przypadkowego
pochodzenia i bardzo roéznej wartosei.

Badajgc dokladniej zawarto$é archiwow i tresé archiwaliéw podwor-
skich, mozna bez wielkiego wysilku stwierdzi¢, ze najliczniejsza wéréd
nich grupe stanowia archiwa, archiwalia i papiery typu familijno-go-
spodarczego, akta i dokumenty, dotyczace b, wlaScicieli dobr i ich ro-
dzin, a obok tego — akta, ksiegi i rachunki, odnoszace sie¢ do majatku
czy folwarku i do prowadzonej w nich gospodarki. W grupie tej znaj-
dziemy jednoczes$nie i drobne, skromne partie papieréw z przecictnego
dworu, jak np. z Ossy Suffezynskich, z Saneygniowa Deskuréw, z Rokitna
Szlacheckiego Poleskich, ale nie brak tu i bardzo znacznych pod wzgle-
dem rozmiaréw archiwow, pochodzgeych z wielkich magnackich rezy-
dencji, z patacéw czy zamkoéw wielkopanskich.

Do tych ostatnich zbiorow w wielkim stylu nalez’:y' np. wymieniony
wyzej Dzikéw, dawna posiadlo$é Tarnowskich. Archiwum Dzikowskie
zajmie po uporzadkowaniu prawdopodobnie od 150 do 200 metréw bie-
zagcych pélek. W okresie przedwojennym, w roku 1939, bylo w Dzikowie
osobno wyodrebnione tzw. ,,archiwum stare* z utarta nazwa ,,rodzinne-
go", w sklad ktérego wchodzily wszystkie materiaty do roku 1772, a od
tej daty tylko akta osobowe i rodzinne az do ostatnich czaséw. Obok
istnialo odrebne, jakby drugie, archiwum gospodarcze, zawierajace mate-
rialy ekonomiczne od roku 1772 do ostatnich lat. Ten podwéjny cha-
rakter zachowat Dzikéw po dzi§ dzien. Do grupy wielkich archiwoéw fa-
milijno-gospodarczych naleza tez dawne zbiory ks. Sanguszkow, siega-
jace w swych aktach najstarszych poczatkéw XIIT stulecia. Przywiezio-
no je w roku 1941 z Gumnisk pod Tarnowem do Archiwum Panstwowe-
go w 'Krakowie. Tam zajmuja one okolo 100 metréw biezacych. Wielkim
archiwum magnackim tegoz typu jest zniemezony zbiér ks, Sultkow-
skich z Bielska, przewieziony do Katowic i liczacy okolo 100 metréw.
Taki sam charakter familijno-gospodarczy posiadalo przed wojna znacz-
nie bogatsze od Bielskiego archiwum ks. Pszezynskich w Pszczynie
W tym ostatnim jednak, po utraceniu przez nie w czasie dzialan wojen-
nych okolo 50% akt familijnych, nabraly przewagi materialy ekono-
miczne zajmujace okolo 500 mtr. biez. potek.
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Odmienny, rozny od wszystkich powyzszych zbiorow, typ archiwow
stanowig obecnie zbiory Lancucki i Zwierzyniecki. Jeszcze w czasie
wojny Lancut byl takim samym wielkim archiwum familijno-gospodar-
czym, jak np. Dzikow czy Bielsk. Gdy jednak wlasciciele pod koniec
wojny wywiezli z zamku Francuckiego wszystkie archiwalia rodzinne,
wszystkie papiery polityczne i dokumenty pergaminowe 1 w ogole naj-
starsze akta, korespondencje i rzeczy pamiatkowe, zostala na miejscu
tylko cze$é ekonomiczna archiwum, zreszta w bardzo powaznych roz-
miarach, bo liczgca okolo 50 metrow biezacych akt. W dzisiejszym wigce
stanie jest fo czystego typu archiwum gospodarcze, obejmujace akta
olbrzymiego latyfundium magnackiego, siegajace w najstarszej czesci
XVII wieku, a w nowoczesne] — roku 1839, a nawet lat pozniejszych.

Takim samyi zespolem wylacznie gospodarczym jest archiwum ordy-
nacji Zamoyskiej, znajdujace sie przed wojna w Zwierzyncu, a obec-
nie w archiwum panstwowym w Lublinie. Archiwum to, zdaje sig,
starsze w zachowanych aktach od Fkancuckiego, jest od niego kilka-
krotnie wieksze. Oblicza sie je, mniej wiecej, na 280 metrow biezacych.
Jeszeze na pare lat przed wojna znajdowaly sie tam akta gospodarcze
z wieku XVI, poczynajac od roku 1507. Obecnie najstarsze dokumenty
siegaja tam XVII-go stulecia, jesli nie liczyé¢ jednego jedynego doku-
mentu z r. 1596, zawierajgcego ,,Summariusz dochodéw woytostwa Pisko-
rzowskiego*. Nowsze akta pochodzg z przedostatnich lat. Brakujace archi-
walia szesnastowieczne i niektore dokumenty z pédzniejszych stuleci zo-
staly przed wybuchem wojny przekazane do Biblioteki ordynacji Za-
moyskich w Warszawie, skad w czasie okupacji przejela je do swoich
zbioréw Biblioteka Narodowa, gdzie tez czeéé ich znajduje sie obecnie.

Obydwa te archiwa — Lancuckie i Zwierzynieckie — posiadaja szcze-
g6lng wartosé: w dziesigtkach tysiecy ich akt znajduja odbicie wielora-
kie stosunki gospodarcze, spoleczne i prawne w licznych starostwach,
kluczach, ekonomiach, folwarkach, wsiach, przedsiebiorstwach, funda-
cjach i to na przestrzeni kilku stuleci, nie wylaczajac wieku XX-go. Jest
to okoliczno$é¢ bardzo wazna ze wzgledu na zaglade wielu papieréw eko-
nomiczno - gospodarczych po zlikwidowanych $rednich i drobnych dwo-
rach szlacheckich. Materialy tancuckie i zwierzynieckie odegraja tu, nie-
walpliwie, cenng role.

Zbiorem podobnego typu, cho¢ na skale znacznie skromniejsza, jest
archiwum familijno-gospodarcze po Radziwillach w Nieborowie, liczace
poza korespondencja z gora tysigc fascykulow, ksigg i wiazek. W rezy-
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dencji tej, nabytej w roku 1774 od Oginskich przez Michala Radziwil-
ta, wojewode wilenskiego, zachowaly sie archiwalia wylgcznie nowsze-
go pochodzenia, poczynajac od roku 1839 ze znaczng przewagsg akt, po-
wstalych po roku 1905, gdy dobra nieborowskie przeszly na wlasnosc
Janusza ks. Radziwilla.

Weéréd wielkich zbiorow prywatnych wlasne, indywidualne oblicze
posiada Wilanéw. Niegdys, to znaczy w wieku XVIII-ym, bylo to ar-
chiwum familijno-gospodarcze. Ale juz w Il-ej polowie XIX-go wieku
obok zespoléw mnarastajacych stopniowo, w sposob niejako tradycyjny
z pokolenia w pokolenie, zbogaca sie Wilanow przez archiwalia, naply-
wajace z zewnatrz, a gromadzone najczesciej droga zakupédw, dokony-
wanych z okreslonym i z géry wytknietym planem. A wiec gromadzi sie
tam np. tak zwane ,Braniciana“ Gryfitéw i Korczakow, weciela bogaty
kolekeje odpiséw, sparzadzonych przez archiwiste Kapice (,,Kapiciana®),
wlacza archiwum Roskie i zblory historyczno-literackie po Hipolicie
Skimborowiczu.

Odrebna, wlasna fizjonomie posiadaja tez zbiory archiwalne Ostrow-
skich z Ujazdu pod Tomaszowem. W zasadzie i to jest archiwum ro-
dzinno-majatkowe, ale wybitna rola polityczna, jaka kilku przedstawi-
cieli tego rodu odegrato w zyciu publicznym i to nie tyle w kraju, co
poza jego granicami, spowodowata doptyw do tego zbioru licznych pa-
pieréw publicznego charakteru, powstalych na emigracji po roku
1831-ym. Na takie materialy w innych dzisiejszych zbiorach podwor-
skich natrafi¢ wecale nie latwo.

Do zadnej z wymienionych grup nie dadza sie wiaczyé zbiory mu-
zealno-biblioteczno-archiwalne Tarnowskich z Suchej kolo Zywca. Po-
wstaly one bardzo r_w-ledawno zapqutkuwane przez Aleksandra Branic-
kiego, w polowie XIX-go wieku, jako zbiér prywatny, ale z intencja
udostepnienia go nauce polskiej, czego zaprzeczeniem byt np. hancut,
Wilanow, Krzeszowice, Ujazd czy Jablonna. Ocalala po wojnie czesé
rekopiémienna zbiorow suskich liczy dzi§ w dziale archiwalnym ponad
7.000 dokumentow i kilka tysiecy listow. Wérdd tych archiwaliow, prze-
chowywanych w Archiwum Glownym w Warszawie, akta rodzinno-
gospodarcze bylych wlasceicieli stanowia znikomy procent!). Natomiast
przewazajgca liczba materialow pochodzi z zewnatrz, nabyta z réznych

1) Juz po napisaniu niniejszego szkicu stwierdzono, ze znaczny [ragment domi-
nialnych akt suskich, uwazany za zniszezony, ocalal i znajduje sie obecenie w Ar-
chiwum Panstwowym w Krakowie.
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rak, z prywatnych zrodel. Co$§ nieco$ wplynelo do Suchej z urzedowych
kancelarii polsko-rosyjskich urzedow z XIX i XX stuleci.

Wreszcie, ostatni wielki zbiér archiwalny bardzo swoistego charak-
teru — to Jablonna, byla wlasno$¢é Maurycego Potockiego. Archiwum
Jablonskie skladalo sie przed wojng z dwoch wielkich kompleksow.
Jednym z nich bylo archiwum dominialne, gospodarcze, ktére mieécito
sie w Warszawie, w biurze administracji Jablonskiej, gdzie sptonelo do-
szezetnie w czasie powstania warszawskiego w roku 1944-ym. Drobna
tylko czesSt papieréw ekonomicznych, dotyczaca m.in. débr Wieliszew-
skich i Nieporetskich, przechowywana w Jablonnie, ocalala.

Drugi kompleks, liczacy z goéra 50 skrzyn, przewieziony w roku 1941-ym
do Archiwum Skarbowego w Warszawie, ocalal, zabezpieczony skutecz-
nie w schronie. Osobliwoscia Jablonny jest wlasnie ten drugi zaséb ar-
chiwaliow, ktéry nie wyrdsl z miejscowego gruntu, lecz drogg sukce-
sji i przypadku dostat sie tam na poczatku XIX-go ‘wieku, jako wlasnosé
ks. Jozefa Poniatowskiego. W tej czesci zbiorow Jablonskich zaledwie
drobny ich fragment zwiazany jest bezposrednio z rodzina Potockich.
Przewazajaca ich liczba jest charakteru publicznego i powstata w biu-
rach i kancelariach réznych urzedéw polskich XVIII-go stulecia. Czesé
nalezala do zbioréw Stanislawa Augusta. Inna jeszeze cze$é powstala
w toku trwania procesu spadkowego po jego zgonie i wchodzila w sklad
akt ks. Jozefa, nasycona, méwigc nawiasem, znaczng liczbg dokumentow
pansiwowe] proweniencji, nierzadko w charakterze zalacznikéw. Naj-
wiekszg partic w tym ocalalym kompleksie stanowia cenne akta débr
stolowych krolewskich, tworzgce ongi$ tak zwane potocznie Archiwum
Kameralne. Zawiera ono materialy ekonomiczne od polowy panowania
Augusta Il-go az do $mierci Stanistawa Augusta Poniatowskiego, po kto6-
rym przejal je wraz z archiwum gospodarczym rodziny Poniatowskich
ks. Jozef.

# * *

Powyzszy pobiezny rzut oka na niektore najbardziej charakterystycz-
ne prywatne zbiory nie wyczerpuje, oczywiscie, wszystkich zasadni-
czych rodzajéw ocalalych archiwéw prywatnych. Ale i te przyklady
wystarcza, aby stwierdzi¢, jak niejednolitym w swej tresci jest pojecie
archiwow prywatnych typu podworskiego. Rzecz jasna, ze ta réznorod-
noé¢ dokumentow archiwalnych. polgczona z dezorganizacjg wewnetrz-
ng zbiorow, z brakiem inwentarzy dla wiekszosci ocalalych materialow,
stawia w niezmiernie trudnej sytuacji archiwiste, na ktérego spadnie
obowigzek ponownego uporzadkowania rozbitych i zmieszanych zbio-
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row 1 udostepnienia ich badaczom naukowym. Metoda rekonstrukeji,
oparta na kancelaryjnej proweniencji jednostek archiwalnych, prowa-
dzaca do odtworzenia registratur przy aktach pochodzenia panstwowego
i publicznego, tu w zbiorach prywatnych moze mieé¢ zastosowanie tylko
w pewnych wypadkach, a wiec np. gdy znajduja sie w nich papiery,
wyprodukowane przez urzedy albo przy papierach gospodarczo-ekono-
micznych, oczywiscie, jesli te ostatnie wyszly z biur dobrze zorganizo-
wanej administracji gospodarczej. Zawodzi ona natomiast tam, gdzie
takiej administracji i kancelarii nie bylo, a takze wtedy, gdy mamy do
czynienia z materialem przypadkowym o proweniencji niewyraznej,
a w dodatku, gdy stajemy wobec bezladnej masy papieréw, ktore ni-
gdy jeszcze nie byly porzadkowane, a co w ocalalych zbiorach podwor-
skich jest zjawiskiem wcale czestym.

Trudnosci, jakie dzi$§ nasuwajg sie archiwiscie polskiemu przy inwen-
taryzacji tych zbioréw, nie sa zjawiskiem specjalnie polskim. Zna je
np. w swej historii archiwistyka radziecka, ktéra sie na nie natknela
przed laty 30-tu, gdy po rewolucji pazdziernikowej, panstwo przejelo
dobra ziemskie wraz ze znajdujacymi sie w nich archiwami i archiwalia-
mi. Wtedy to przed archiwistami radzieckimi stanely podobne, jak
i przed naszymi, problemy. Jak prébowano je wtedy rozwigzaé, mowi
o tym np. ciekawa praca Storozenki z r. 1931 pt. ,,Prywatno-majatkowe
zasoby archiwalne i zagadnienie ich opracowywania®“. 2) Uwagi jego
o konieczno$ci zmiany metod dotychczasowej inwentaryzacji zbioréw
prywatno-majatkowych, metod, opartych wylacznie na systemie chrono-
logicznej segregacji akt, moze jeszeze dzi§ z pozytkiem przeczytaé pol-
ski archiwista. :

W dzisiejszym stanie rzeczy u nas, gdy wiekszoéé ocalalych zbiorow
podworskich znajduje si¢ w rozbiciu, nabieraja szczeg6lnej wagi i war-
tosci wszelkie $lady dawniejszego ich porzadkowania i dawniejszej ich
inwentaryzacji. Szukaé ich trzeba przed rozpoczeciem pracy przy
kazdym zdezorganizowanym archiwum. Rozpoczynajac ja, archiwista
powinien pamietaé, Ze nieoceniong pomoc okazaé mu moga przede
wszystkim ocalale katalogi i inwentarze, sporzadzone w czasach no-
wszych, nastepnie — inwentarze, ,,summariusze”, ,regestra munimento-
rum®, a nawet — zwykle spisy, pochodzace z ubieglych stuleci. Nawet
nalepki inwentarzowe i sygnatury stare na obwolutach moga sie okazaé
bardzo wymowne i pozyteczne.

*) Archiwnoje Dielo, 1931. Wyp. I-1L. 26-27. Str. 67-77.
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Niestety, tych érodkéw pomocniczych zachowalo sie bardzo niewie-
le, a i te, co sie uratowaly, nie zawsze wskaza wlasciwg droge, prowa-
dzgca do celu. To tez przy niewatpliwej ich uzytecznosci postugiwaé
isie nimi nalezy z oglednoScia i ostroznie. Sprébuje to zilustrowaé za-
rowno z jednego jak i drugiego punktu widzenia. Jesli chodzi o inwen-
tarze nowsze dla skromniejszych zbioréw, to zachowatlo sie ich kilka.
Mamy wiec ,,Katalog" dla zbioréw Bialaczowskich, sporzadzony w ro-
ku 1927 przez Klimczyka. Archiwum z Chrobrza posiada ., Inwentarz®
Szymecezaka z roku 1938. Prof. L. Bialkowski sporzadzit w okresie okupa-
cji inwentarz zbioréw Komierowskich. Zadnego z tych inwentarzy nie
mozna lekcewazyé. Wszystkie one dadzg sie w rézny sposob zuzytko-
wac¢: 1% dzieki nim mozna bedzie ustali¢ rzecz wazna — straty ponie-
sione przez te archiwa i zweryfikowa¢ ich stan aktualny, 2" ulatwia one
znakomicie uporzadkowanie dissolutéw, ktérych np. z Chrobrza przy-
wieziono do Kiele az dwie skrzynie; 3" pozostana one cennym dla bada-
cza zrodlem informacji, a zwlaszcza $wiadectwem historycznym tego.
czym byt kazdy z tych zbioréw w jego przedwojennym, pierwotnym
stanie.

Nie jeden, ale kilka réznych inwentarzy posiada archiwum Wilanow-
skie, ale zaden z nich nie dotyczy wielkiego, écisle wilanowskiego kom-
pleksu archiwaliow gospodarczych w tym archiwum, jeéli sie pominie
inwentarze akt débr Miedzyrzec i dobr Stubice i powstalego poza Wilano-
wem archiwum Roskiego. W tej sytuacji dla archiwisty wilanowskiego
nie obojetna moze byé¢ wiadomoéé, ze np. w archiwum Lancuckim znajdo-
wal sie przed wojna ,Inwentarz podawczy dobr Wilanowskich z roku
1796, ktory jesli sie dochowal, moze sie okaza¢ bardzo pozyteczny
przy porzadkowaniu starszej partii archiwaliow ekonomicznych w Wi-
lanowie.

Przetrwal i dochowal sie do naszych czasow w kopii olbrzymich roz-
miaréw, starannie pod wzgledem zewnetrznym wykonany w latach
1904-6, inwentarz archiwum gospodarczego Zamoyskich ze Zwierzyn-
ca. Kopia ta, obejmujaca 495 stron in folio majori, zostala sporzadzona
w roku 1941 z oryginalu, ktory dotychczas nie zostat jeszeze odszuka-
ny ). Calo§¢ zasobu akt zwierzynieckich zostala tam ugrupowana stu-
leciami, a w ramach stuleci podzielona — na grupy rzeczowe. Przy
wielkich zasobach tego archiwum, przy zburzonym jego ukladzie in-

) Qdnaleziono juz natomianst inwentarz brulionowy, kiérego stosunek do oma-
wiane] tu kopii nie zostal jeszcze ustalony.
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wentarz ten napewno bedzie w wielkiej cenie w Archiwum Lubelskim.
Dzigki niemu juz dzi§ mozna sie zorientowa¢, co w ogélnym zarysie ar-
chiwum to zawiera, a ponadto juz obecnie jest on w uzyciu przy rekon-
strukeji zbioréw zwierzynieckich. 7 tym wszystkim trzeba pamietad,
ze nadaje sie on do celéw rekonstrukeyjnych tylko w okreslonych gra-
nicach chronologicznych. Gdy przyjdzie kolej na  porzadkowanie akt
XX-go stulecia, to inwentarz ten juz nie wystarczy, bo po l-e konezy sie
na wieku XIX-ym ,a po 2-e obciazony jest dwiema wadami. Jego autor
bardzo subiektywnie i bezkrytycznie dzieli wszystkie materialy archi-
walne na ,dokumenty* i na ,akta“, kwalifikujac np. bardzo swoiscie
wszystkie archiwalia do konca XVIII-go wieku jako dokumenty. Przy
podziale za$ calego materialu na grupy rzeczowe, tworzy takie nienatu-
ralne zwigzki, jak np. ma to miejsce w grupie ,,Kapitaly*, ktora obejmuje:
a) kapitaly, b) magazyny, c) archiwa i biblioteki. Tak samo rozplanowanie
i kolejno$é¢ w ukladzie grup musi wzbudzi¢ powazne zastrzezenia. Na sku-
tek tych wad bardzo cenny inwentarz zwierzyniecki nie moze zadng miara
stuzy¢ za wzor dla dzisiejszego archiwisty. Natomiast moga okazaé sie
bardzo pozyteczne materialy, wymienione w tym ,Inwentarzu* w gru-
pie 24, w ,Dziale" XIII, w 19-ym stuleciu. Wedlug zawartych tam
wskazowek w zbiorach zwierzynieckich winny si¢ znalez¢ akta, doty-
czgce przeszloSei archiwum Zwierzynieckiego. Do akt najnowszych da
sig¢ zuzytkowaé inny ocalaly inwentarz podreczny, obejmujacy, zdaje
sie, lata 1506-1944,

W archiwum ekonomicznym Lancuckim dwukrotnie w ciagu ostatnich
lat kilkudziesigciu podejmowano prace inwentaryzacyjne, ani razu je-
dnak nie doprowadzono ich do konca. Po raz pierwszy przystapiono do
nich okolo roku 1879. Jako rezultat tej inwentaryzacji pozostal niedo-
konezony wielki indeks - inwentarz, spisany na arkuszach specjalnie na
ten cel wydrukowanych. Przy lustracji — zreszta pobieznej — tego
archiwum w roku 1948 na materialy te nie natrafiono. Jakie wiec sa
dzi§ jego losy, nie wiadomo. Nie znane sa réwniez losy materialow
z nastepnej pracy inwentaryzacyjnej, ktérg przed wojng prowadzit
dluzszy czas prof. Modelski. Po tym ostatnim powinnyby sie zacho-
waé kartkowe inwentarze do poszczegélnych grup akt i — indeksy do
pewnej liczby poszezegdlnych wsi. O ile strate indeksu, pochodzacego
z siedemdziesigtych lat ubieglego wieku, moznaby przeboleé, o tyle za-
ginigcie pracy prof. Modelskiego byloby wielkg strata, bowiem inwen-
tarz jego, oparty na najlepszych wzorach, mogtby byé dzi§ bez zastrze-
zen kontynuowany. DPodjecie prob odszukania go w archiwum kancuc-
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kim musi by¢ jednym z pierwszych krokéw w zakresie porzadkowania
tego archiwum.

Uratowane zostaly natomiast materialy inwentaryzacyjne do wywie-
zionych z Lancuta pergaminéw w liczbie 376. Sa to wykazy w formie
regestow, sporzadzonych dla 282 dokumentéw pergaminowych w latach
siedemdziesigtych, a dla pozostalych — przez prof. Modelskiego w roku
1939. Nie trzeba tu jednak, méwige nawiasem, zapominaé, ze wie-
le z tych regestéw zostalo ogloszonych drukiem w tomie II-im i IV-ym
katalogu ,,Archiwum ks. Lubartowiczéow Sanguszkéw w Stawucie* w la-
tach 1888 i 1897.

Archiwista, ktéoremu przypadnie w udziale porzadkowanie zbioréow
sanguszkowskich, ktére w ciggu stuleci wchlonely calkowicie lub czes-
ciowo kilka innych, niegdy$ samodzielnych archiwoéow familijno-majat-
kowych, znajdzie sie — takby sie moglo zdawaé — w szczegélnie szcze-
sliwej sytuacji. Ma on bowiem do dyspozycji wielki, drukowany inwen-
tarz p.t. ;Katalog rekopiséw Archiwum XX. Sanguszkow..., wydany
w roku 1902. Autorem jego jest dlugoletni kustosz archiwum Br. Gor-
czak, ktérego benedyktynska powyzsza praca, uzupelmiona w innym
wydawnictwie opisem pergaminéw sanguszkowskich, musi budzié szeze-
ry podziw. Ale doé&¢ jest uwazniej rzucié okiem na pierwsze kilkadzie-
sigt zawartych w nim opiséw, aby sie przekonaé¢, ze wartosé tego ,,Ka-
talogu* dla potrzeb dzisiejszych jest bardzo ograniczona. Inwentarz
ten okaze si¢ bardzo pomocnym przy uzupelnianiu opiséw poszczegol-
nych dokumentéw w nieodzownym przyszlym inwentarzu. Dzieki nie-
mu mozna bedzie zweryfikowaé¢ znaczne partie akt tego archiwum, ale
nie bedzie mozna przeprowadzi¢ pelnej identyfikacji zbioréw, ponie-
waz zawartos¢ ich znacznie przewyzsza zawarto$¢ katalogu.

Nie tylko niedostatecznym, ale wprost szkodliwym okaze sie ten ,.Ka-
talog®”, jedli archiwista zapragnie i§¢ $ladami Gorezaka przy inwenta-
ryzacji tej czeci archiwum sanguszkowskiego, ktoéra posiada jedynie
prowizoryezne spisy, albo nie posiada ich weale. Jest bowiem , Kata-
log" Gorezaka klasycznym przykladem, jakim inwentarz byé nie powi-
nien. Autor jego, opierajac sie na wskazéwkach Al. Czolowskiego i Lu-
by-Radziminskiego, powolanych przez wiasciciela zbioréw w charakte-
rze doradeéw przed podjeciem prac inwentaryzacyjnych, zburzyl wszelki
fad i porzadek, w jakim sie rézne archiwa familijne i majatkowe w tym
archiwum uformowaly. Nie liczac sie zupelnie z wewnetrzna wiezig po-
szezegOlnych papieréw, autor podzielil caloéé na sze$é rzeczowych grup,
ktérym nadal uklad chronologiczny. W rezultacie tego nowego ukladu
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rekopisy biblioteczne zmieszaly sie w jednym szeregu chronologicznym
z archiwaliami, papiery prywatne z dokumentami urzedowymi, kores-
pondencja publiczna z gospodarcza, dokumenty Sanguszkéw zostaly roz-
rzucone miedzy dokumenty innych rodzin, jak Ostrogskich czy Lubo-
mirskich. Papiery gospodarcze poszczegélnych folwarkéw i kluczéow ulo-
zono tam, mieszajac je ze sobg w jeden chronologiczny ecigg. Na skutek
takiego przetasowania zawartogci historyeznie stezalych samoistnych ze-
spolow, zatarl sie prawdziwy obraz tego, czym bylo archiwum Sangu-
szkowskie, nie moéwiac o trudnosciach, na jakie napotykamy przy szuka-
niu w tym katalogu potrzebnych dokumentow.

Drukowany katalog dla czesci swych zbioréw rekopiSmiennych posia-
da tez Sucha. Sporzadzil go i wydal drukiem w roku 1909 Czubek p.t.
»Katalog rekopisow biblioteki hr. Branickich z Suchej“. Ma ich az

dwa i tez drukowane, ale réowniez tylko czeSciowe — Dzikow. Jeden
wydat Ad. Chmiel w roku 1908 pt. ,,Rekopisy biblioteki hr. Tarnowskich
w Dzikowie", a drugi — Stef. Vrtel w roku nastepnym jako wuzu-

pelnienie Chmiela p.t. ,,Dodatkowy spis rekopisow biblioteki Dzikow-
skiej“. Waszystkie trzy oddadza niewatpliwe ustugi przy ustalaniu po-
niesionych przez te zbiory strat, przy redagowaniu nowych inwenta-
rzy, w obu tych archiwach réwniez nieodzownych, ale wszystkie maja
wsp6lny defekt, ktérego musi unikaé¢ archiwista. Mianowicie, autorzy
i XX-go wieku, nie odrézniaja rekopiséw bibliotecznych od archiwal-
nych i mieszaja je razem w katalogu typu bibliotecznego. Archiwista
musi jé \'Nydzielvi"é'i wlaczy¢ na wlasciwe miejsce, jedne do archiwum
Suskiego, a drugie — do Dzikowskiego. Nie dosyé¢ tego. Autor katalogu
Suskiego posunat sie do ryzykownego kroku: dokonal selekeji rekopisow
i dat opisy tylko tych, ,ktére (mi) si¢ wydaly ciekawsze i wazniejsze".
Nie rozumial, ze o wartofei dla nauki tych czy innych dokumentéw de-
eyduje nie bibliotekarz i nie archiwista, ale wylacznie potrzeba badacza
naukowego.

W zakresie gospodarczego archiwum Dzikowskiego pozostalo po je-
dnym z kustoszéw — Wyrostku — sto kilkadziesiat tek starannie zindek-
sowanych i ugrupowanych akt ekonomicznych z lat 1888-1927. Ze spo-
rzadzonych do nich dwudziestu kilku maszynowych indeksow wigk-
szoéé zaginela w czasie pozaru Dzikowa w roku 1927. Przed ostatnia
wojna bylo ich 9. Nalezy je odszuka¢. Kto wie, czy pozytek z nich nie
bedzie wiekszy, niz z wymienionych wyzej drukowanych katalogow.

* * *
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Wymienione przykladowo katalogi i inwentarze, wszystkie pocho-
dzgce z XX-go wieku, cho¢ nie zawsze, jak widzieliSmy, odpowiadaja
zadaniom, jakie dzi$ stawia sie inwentarzom, niemniej jednak w bardzo
powaznym stopniu ulatwia prace archiwiscie, porzadkujacemu archiwa-
lia prywatne.

Gorzej jest, gdy takie inwentarze zaginely albo nie bylo ich wecale,
a do takich bezinwentarzowych archiwéw nalezy znaczna wigkszosé¢
zbioréw podworgkich. 7 wickszych archiwéw nie maja inwentarzy,
a przynz{ﬁhniéj dotychczas nie wiadomo, czy je mialy, rzeszowice,
Miynéw, Palacowo, Pszezyna, Ujazd, Wilanéw gospodarczy, gospo-
darcza cze$t¢ archiwum Nieborowskiego, pewne zespoly archiwum z Ja-
blonny. Drugorzedne za$ zbiory i drobne partie papieréw podworskich
zazwyczaj nie posiadaly nigdy inwentarzy w dzisiejszym tego stowa zna-
czeniu.
¥ Brak inwentarzy, sporzadzonych w XIX-ym i XX-ym wieku, nie ozna-
cza jednak bynajmniej, zeby niektére zbiory nie posiadaly innych po-
dobnego rodzaju dokumentéw rejestracyjno-ewidencyjnych. Archiwis-
cie, ktory sie zetknal ze staropolskimi archiwami familijno-gospodar-
czymi sprzed XIX-go wieku, wiadomo, Ze w ubieglych stuleciach,
w XVII-ym i XVIII-ym, byl bardzo rozpowszechniony typ spisow, zwa-
nych ,.,.Summariuszami lub , Rejestrami. Summariusze staropolskie
byty zazwyczaj trojakiego rodzaju. Jedne zawieraly wykazy dokumen-
tow, dotyczacych jednej jakiejs sprawy. jak np. Summariusz dokumen-
tow do sprawy granicznej o b. ogrod krélewski przy palacu Pod Blacha
(Jablonna). Drugi typ zawieral regestra dokumentéw do pewnych calych
lkomplekséw majatkowych, np. ,,Summarium documentorum ad bona
tractus Grzymatow, Touste et Tarnoruda 1443-1800“ (Lancut). Trzeci
typ, najrzadziej dzi¢ spotykany, obejmowal zasoby calego archiwum. Za-
warte w summariuszach opisy redagowane byly zazwyczaj dwojako.
W jednych znajdujemy tylko bardzo ogolnie sformulowane tytuly, w in-
nych poszezegolne akta streszezano w formie regestéw. Jaki moze mieé
dzis archiwista pozytek z tych summariuszéw i regestéw przy porzadko-
waniu dziatow staropolskich i dlaczego winien zadbaé o ich odszukanie,
nie trzeba tu udowadnia¢, tak jak nie trzeba tlumaczyé, czym jest regest
z takiego summariusza dla badacza, gdy dokument np. zaginal, a co prze-
ciez w zbiorach podworskich nie jest wypadkiem weale rzadkim.

Takich summariuszy staropolskich, mogacych dzisiaj =zastapi¢ cze-
Sciowo inwentarze nowoczesne, lub spelni¢ wobec nich role pomocni-
czg, zachowalo sie miemalo, i to czasem w zbiorach, ktére nie maja
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w ogole nowszych inwentarzy. Tak np. przy porzadkowaniu bar-
dzo roztrzesionych papierow gospodarczych z Ujazdu archiwista powi-
nien wérod nich odszuka¢ bardzo dla niego cenny, a znajdujacy sie tam,
»Summariusz papieréw i dokumentow familii Denhoffow i Ledochow-
skich, dawnych dziedzicow doébr Ujazd“. Cale setki takich summariuszy
posiadalo przed wojng archiwum Lancuckie, Wiekszoéé ich obejmowa-
la poszczegélne grupy akt w zwiazku z przekazywaniem papieréw, do-
tyczacych doébr z okazji dzialow majatkowych, spadkow, darowizn,
tranzakeji kupna i sprzedazy. Jeden z nich, jeéli sie uratowal, moze sig
okaza¢ bardzo uzyteczny, a to ze wzgledu, ze obejmuje prawie ca-
los¢ zbioréw gospodarczych az do XIX-go stulecia. Jest to ogélny sum-
mariusz ekonomiczny, dos¢é podznego pochodzenia bo, zdaje sie, z lat
30-tych ubieglego wieku. Opisane w nich archiwalia gospodarcze ujeto
w 82 grupy nazwane ,,0Oddzialami. Korzystano z niego w latach przed-
wojennych, a w czasie okupacji, w roku 1940, sporzadzono na jego pod-
stawie na zadanie wladz niemieckich ,,Spis dokumentow, znajdujgcych
sie w Archiwum Zamku w kLancucie. Spis ten, postugujacy sie w pew-
nej swej czesci schematem wspomnianego Summariusza, znajduje sie
w dyspozycji wladz archiwalnych.

W summariusze obfitowalo przed wojng i archiwum Dzikowskie. Tam
to, na takich summariuszach szezegélowych archiwista dzikowski, Fu-
kasz Golebiowski, zbudowal pod koniec XVIII-go wieku dwutomowy
soummariusz w archiwum Dzikowa lezgeych papieréw... Co sie z tyim,
bardzo dla archiwisty pozadanym, summariuszem dzieje obecnie, nie
wiadomo, ale plan i uktad akt, objetych tym inwentarzem, znajdzie ar-
chiwista przedrukowany w XVI-tym zeszycie , Archeionu* w artykale
M. Marczaka: ,,Zbiory archiwalne Tarnowskich z Dzikowa. %)

Tam, gdzie brak inwentarzy nowoczesnych, gdzie nie zachowaly sie
summariusze i rejestry z dawniejszych stuleci, wielkg pomocg przy
rekonstrukeji starych zespoléow moga sie okazaé stare znaki sygnaturowe,
ocalalte na grzbietach ksiag i1 faseykuléw. Wymowa starych sygnatur
idzie nieraz bardzo daleko. Dzieki np. zachowanym zaledwie 15 sygna-
turom na 25 ocalalych, ale nie idgcych po kolei inwentarzach patacéow
i folwarkéw w dobrach prymasa ks. Michala Poniatowskiego, moz-
na np. na ich podstawie dokladnie stwierdzi¢, ze ta grupa ksiag w ar-
chiwum gospodarczym prymasa stanowila jeden z najliczniej reprezen-
towanych jego dzialow i ze liczba ich w XVIII stuleciu wynosila co naj-

1) Str. 33-34.

—
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mniej 56 ksiag i zeszytow. Sygnatury te, ustawione w cyfrowej kolejno-
Sci, pozwalaja tez do pewnego stopnia okreélié charakter utraconych ksiag
inwentarzowych.

Jeszcze wigeej powiedzie¢ moga np. stare sygnatury b. archiwum familij-
no-gospodarczego w Nieborowie, w ktorym najstarsze akta w dziale go-
spodarczym pochodza z czaséw Zygmunta Radziwilla z roku 1837, a naj-
Swiezsze nosza date 1944, Archiwum Nieborowskie, jak na podstawie
sporzadzonego niedawno nowego inwentarza mozna ustalié, nie jest jed-
nolitym blokiem archiwalnym. Oté6z, gdzie jak gdzie, ale w Nieborowie
warto zbadaé¢ te stare, pozornie zwietrzale, i bez tresci znaki sygnaturo-
we, Okaze sie wtedy, Zze kryja sie w nich trzy cenne dla historyka ar-
chiwum Nieborowskiego szezegoély, a dla archiwisty trzy réwnie wazne
wskazowki. Mianowicie: 1° sygnatury stwierdzaja istnienie niegdy$ dwaéch
starych, odrebnych zespoléw archiwalnych i trzeciego — nowego, nam
wspolezesnego. 2° z obserwacji kolejnosei tych sygnatur wynika dalej,
ze mamy tu bynajmniej nie dwa pelne pierwotne archiwa, ale tylko ich
fragmenty, pewne tyfo fascykuly, wybrane 2z calo$ci, co $wiad-
czy o dokonanym kiedy$ przez kogo$§ brakowaniu, czy podziale. 3° gdy
zaczniemy badac¢ tytuly akt z tymi starymi sygnaturami, to sie dalej
okaze, ze ze starych nieborowskich zbioréw ekonomicznych darowano
zycie tylko tym archiwaliom, ktérych wartoé¢ praktyczna mogla wysta-
pi¢ w latach pézniejszych, po roku 1905, gdy Nieboréw mnabyl Janusz
ks. Radziwill. Najczeéciej spotykane w nich sprawy to akta dzierzaw,
kupna-sprzedazy, uméw, kontraktéow, sptaconych dlugéw, a ponadto —
akta osobiste, rodzinne Zygmunta Radziwilla i takiez akta familijne jego
bratanka Michatla, ktory nabyl Nieborow od stryja w r. 1879.

Wiele inwentarzy nowoczesnych, jak réwniez i ogélnych summariuszy
staropolskich, ma to do siebie, ze posiadajg one charakter indywidualny,
co jest konsekwencjg charakteru zbioru, rodzaju akt, ich wagi, rozmiarow
1 znaczenia, jakie odgrywaty w registraturze kancelaryjnej odnosnej ad-
ministracji dobr. Nie bez wplywu jest tu tez postawa osoby, sporzadzaja-
cej inwentarz, jej fachowe przygotowanie, znajomosé materialu i oso-
biste predylekcje. To pietno indywidualne szczegdlnie wyraznie wy-
stepuje przy podziale i segregacji akti na grupy i w sposobie rozplano-
wania tych grup. Rys ten dostrzeze archiwista w Summariuszu L. Go-
lebiowskiego, kiory nie dos¢ logicznie rozsegregowal summariusze szcze-
golowe. Jeszcze latwiej dostrzee to w Inwentarzu Zwierzynieckim, gdrie
osobowoéé archiwisty znalazla, jak juz wiemy, jaskrawy wyraz w bardzo
subiektywnym, opartym na niedostatecznym fachowym przygotowaniu,
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podziale archiwaliéw na dokumenty i akta. Tymi okoliczno§ciami niewgt-
pliwie tlumaczy sie fakt, ze nie znajdziemy dwéch inwentarzy, ktérych
plany i uklad wewnetrzny pokrywalyby sie ze sobg. Tak np. ,Summa-
riusz’ Golebiowskiego sklada sie z 12-tu zasadniczych grup, ,,Summa-
riusz* Lancucki z 82-ch ,Oddziatow*, , Katalog" Sanguszkowski z 6-ciu
podstawowych czesei, ,, Inwentarz z Chrobrza z 24 dzialow, ,,Spis* ar-
chiwum XX. Sulkowskich z Rydzyny z roku 1893 — z 14-tu dzialow,
a w Swiezo sporzadzonym , Inwentarzu' Nieborowskim podzielono caty
material gospodarczy na 12 grup gléwnych i 10 podrzednych w obrebie
grupy 5-ej.

Liczac sie z ta wladciwoSeia inwentarzy, probowano od dawna na grun-
cie archiwéw prywatnych redagowaé instrukcje, ktéreby daly archiwis-
tom wskazowki, jak maja inwentaryzowaé zbiory familijno - gospodar-
cze. Instrukeji takich drukowanych znamy dotychezas cztery. Piata,
przeznaczona dla zbioréw Wilanowskich, czeka w rekopisie na publika-
cje. Trzy z tych instrukeji powstaly w atmosferze i w kregu pojeé¢ archi-
wistyki staropolskiej, czwarta jest dzielem archiwisty - historyka XX-go
stulecia. Jakkolwiek zadna z tych instrukcji nie odpowiada w szezegotach
dzisiejszym powojennym potrzebom, poniewaz wszystkie one majg na
uwadze tylko pewne staropolskie archiwa wielkopanskie, nie mniej jed-
nak kazda z nich zawiera niejedng cenna wskazéwke, daje niejedna cen-
na rade, ktére moze i powinien wyzyskaé¢ archiwista w toku porzadkowa-
nia archiwum podworskiego.

Najstarsza z tych instrukeji jest dokumentem anonimowym. Nie wia-
domo, kto jest jej autorem i dla jakiego archiwum byla przeznaczona.
Zdaniem K. Tyszkowskiego, ktory ja opublikowal w r. 19355 w ,Ar-
cheionie", mogla ona powstaé¢ w ostatniej ¢wierci XVIII stulecia w Nie-
fwiezu. Trafniejsza jednak wydaje sie supozycja Kar, Buczka, ktory ja
uwaza za produkt archiwum ks. Czartoryskich w Pulawach, powstaly na
przetomie XVIII/XIX wieku. Cokolwiek moznaby powiedzieé¢ na temat
autora i genezy tej instrukeji, w kazdym wypadku zasluguje ona na przy-
pomnienie jej dzisiejszemu archiwiscie, a to ze wzgledu, ze wychodzi ona
ze slusznego i w zasadzie wskazanego dla wszystkich archiwéw prywat-
nych zalozenia, ze caly material familijno - ekonomiczny w archiwum na-
lezy podzielié na dwie zasadnicze grupy: jedna z nich ma objaé — mo-
wiagce stowami Instrukeji — | paplery, tyczace sie Familii, Domu calego

%) K. Tyszkowski. Z dziejow polskiej archiwistyki prywatnei, Archeion, 1935 r.,
XIII, str. 78.
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y lego Antecessorow'’, druga — , papiery co do Dobr w Dziedzictwie lub
Possessyi aktualney bedacych nalezace'. Rownie godzien jest uwagi traf-
ny podzial tej drugiej grupy na dwa poddzialy: 1) akta prawno - majat-
kowe i 2) akta Scisle gospodarcze, czyli jak mowi, Instrukeja — ,.ekonomi-
czne papiery‘.

Dwie nastepne instrukcje zwiazane sa z dziejami archiwow Sangusz-
kowskich. Obie sporzadzone sa dla archiwum Sanguszkowskiego z okresu.
gdy znajdowalo sie ono jaki§ czas w Zaslawiu, na poczatku XIX wieku.
Jedna pochodzi z roku 1812-go, a druga z 1818-go. Obie zostaly oglo-
szone przez Pr. Gorezaka w emoéwionym wyzej ,,Katalogu rekopiséow ar-
chiwum XX. Sanguszkow ¢). Instrukcje te w szczegdélowym ich roz-
winigeiu nie sa zbyt przejrzyste, jesli jednak zwraca sie tu na nie uwage,
to dlatego, Ze i one, podobnie jak anonimowa, wyodrebniaja materiaty
familijne od majatkowych. Poza tym instrukeja z roku 1818-go, dajac
szezegotowe wskazowki, jak nalezy segregowac akta familijne, szerzej roz-
budowata plan podzialu akt gospodarczych. Wedtug tego planu akta ekono-
miczne nalezy uja¢ w 7 nastepujacych grup zasadniczych: 1) komisariackie,
tzn. administracyjne, 2) rachunkowe, 3) lasowe, 4) arendowe, 5) lazareto~
we, 6) gromadzkie, 7) mapy i plany. Osobna grupe rzadke wyodrebniana
w inwentarzach, tworza tu tak zwane , papiery rzadowe*, na ktére skia-
da¢ sie maja: 1) kwity z oplaconych podatkéw, 2) ukazy, 3) taryfy dawne-
go rzadu, oraz ,skazki" rzadu terainiejszego, 4) Sledztwa ,,dziel* krymi-
nalnych i cywilnych, 5) rézne z rzadem korespondencje.

* L *

Opierajac sie na analizie powyzszych instrukeji i postugujac sie jedno-
czesnie schematem, ulozonym dla archiwum rodowego przez wspolezesne-
go archiwiste francuskiego Samaran‘a, wystapila w roku 1939 dr. Polacz-
kéwna z projektem nowej instrukeji, przeznaczonej dla wielkich familij-
nych archiwéw ze zbiorami staropolskimi.?) Instrukeja ta, opracowana
bardzo starannie, uwzglednia wszechstronnie wielorakoéé dokumentdw,
jakie mogly trafi¢ do staropolskiego archiwum o typie rodzinno - majat-
kowym. Podany w niej schemat segregacji i rozplanowania materialéow
przewiduje wiele grup i liczne w nich dzialy i poddzialy. Schemat ten,

) Instruktarz dla Ur. Zacheusza Woytkiewicza R. Z. Zasl. na archiwiste do archi-
wum JOO, XX, Sanguszkow w Zastawiu lokowanego, przyjetego. (str. XXI).

Instrukeja Jmel Panu Jozefowi Czarneckiemu, Arvchiwidcie w dobrach Smolanskich
1 Totoezynskich, (str., XXV).

7} Uwagi o porzadkowaniu prywatnych archiwow familijnych. Archeion, 1939 r.,
XVI, ste, 1-20.
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rozwijajacy obszernie segregacje dokumentéw $cisle familijnych, jest
nieco zawily, jednak da sie zuzytkowaé¢ i w dzisiejszych okolicznos-
ciach w zakresie zbioréw staropolskich przy zastosowaniu w rozmaitych
wypadkach pewnych modyfikacji. Majac ten schemat przed oczyma, ar-
chiwista znajdzie wlasciwe miejsce dla kazdego rodzaju akt w porzadko-
wanej przez siebie staropolskiej partii akt, w szczegolnosel, gdy bedzie
chodzilo o papiery osobiste, o dokumenty rodowe, gromadzone w archi-
wum przez szereg nastepujacych po sobie pokolen. Jeden tylko typ doku-
mentoéw nie jest w nim przewidziany, mianowicie akta o charakterze pu-
blicznym.

Instrukeji tej sprobowalem nada¢ budowe bardziej uproszczong, zatrzy-
mujgc jednoczesnie podstawows jej strukture. W zmodyfikowanym prze-
ze mnie ujeciu przewiduje ona ugrupowanie catego materialu familijno-
gospodarczego w nastepujacym ksztalcie:

A. Papiery rodzinne, rodowe, familijne.
I, papiery genealogiczne, dokumenty zawierajace godno$ci i dosto-
jenstwa,
II, ksiegi rachunkéw domowych wraz z dowodami i kwitami,
ITI, akta procesowe dotyczgce rodu,
1V, korespondencja rodzinna.
B. Papiery dotyczace wilasnosei ziemskiej.

I, Prawne:
dotyczace tytulow wlasnosci,
dzierzawne, arendowe, zastawne,
procesowe, komplanacje,
koécielne i inne fundacyjne,
przywileje dla miast, wsi i poszczegélnych osdb.

II. Ekonomiczne:

AV B O B e

1. gospodarcze (inwentarze ekonomiczne, instruktarze gospodarcze,
dyspozycje oficjalistom, ich raporty i korespondencja gospodar-
cza, mapy, plany, rewizje dobr i lustracje).

2. rachunkowe (kwity rachunkowo - kasowe, kwity podatkowe).

C. Papiery charakteru publicznego.
I. zwiazane z dzialalno$cia publiczna wilasciciela archiwum,
IT. naptywowe, roznego pochodzenia i charakteru.
D. Varia. (np. papiery, tyczace sie samego archiwum i jego historii, stare
inwentarze, summariusze, papiery nieokreslonej tresci i niejasnej
proweniencji itp.).

14. Archeion. XIX-XX.
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W ramach powyzszego podziatu jest, zdaje mi sie, miejsce na materiaty
wszelkich typéw z archiwow dawniejszej daty. Nie znaczy to jednak, aby
schemat powyzszy nalezalo uwazaé¢ za kanon, w ktéory wypada obowiaz-
kowo wttoczy¢ kazdy starszy zbior i poza ktéry archiwiscie nie wolno wy-
kroczyé¢. Bynajmniej. Racze] powinien on zawsze pamieta¢, ze nie sztywna
instrukeja teoretyczna, choc¢by najdoskonalsza, cho¢by najbardziej prze-
widujaca i wzorowa, nie ona decyduje o praktycznym i uzytecznym roz-
segregowaniu akt, ale — taka czy inna zawartos$¢ archiwum, ktéra moze
sie okazaé nieraz i skomplikowana 1 splatana np. przez nagromadzenie w
Jednym zbiorze nawarstwien, ktérych skupienie zostalo spowodowane
wiekowymi zwigzkami familijno-prawnymi rodow, rodzin i pojedyneczych
0sob. Wyodrebnienie tych samodzielnych nawarstwien akt, wewnetrzne
ich uporzadkowanie wedlug wtasnego planu, ustalenie wzajemnego sto-
sunku, stopnia zaleznosci, — wszystko to moze w podanym schemacie po-
ciagna¢ za soba koniecznos¢ daleko idacych modyfikacji czy uzupelnien.
Jakakolwiek jednak bedzie konstrukecja ukladu archiwaliéw, zawsze musi
sie ona liczy¢ z koniecznosciag wyczerpujacego i przejrzystego rozsegrego-
wania materialu i z potrzeba Scistego rozgraniczenia {worzonych grup,
dziatéw 1 czeéci, powiazanych ze soba logicznie i we wlasciwe] od siebie
zaleznosei.

Dla przykiadu przytocze odmiennie ujete ugrupowanie materialu
w zamknietym u schylku XVIII-go wieku archiwum gospodarczym
prymasa Michala ks. Poniatowskiego, wyodrebnionym niedawno sposrod
materialow archiwalnych, pochodzgcych 2z Jablonny. Archiwum to,
obejmujace niegdy$ papiery ekonomiczne rozlegltych débr, do ktérych
poza Jablonna nalezaly Skierniewice i Lowicz =z ich fabrykami sukna,
warsztatami plétna i przedzalniami Inu, doszlo do nas powaznie zdekom-
pletowane. Niemniej jednak pozostale fragmenty daja pewne pojecie
o pierwotnej organizacji tego, zdaje sie, bardzo starannie prowadzonego
archiwum. 7 faktem tym nalezy sig, niewatpliwie, liczy¢ przy porzadko-
waniu ocalatych materialéw. Otéz archiwalia te ukladaja sie rowniez
w sposob prosty i przejrzysty w nastepujace zasadnicze i samodzielne
grupy, mimo, ze te ostatnie tylko cze$ciowo pokrywaja sie z podanym
przed chwilg schematem:

A. Akta osobiste i rodzinne:
I. papiery, dotyczace prymasa Ostrowskiego, poprzednika prymasa
Poniatowskiego,
II. korespondencja prymasa Mich. Poniatowskiego,
III. rachunki potoczne dworskie, domowe i kasa domowa,
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B. Akta ekonomiczne:
I. gospodarcze:
1) protokdly, akta i papiery rézne ,, Administracyi Rzadu Domowe-
go' ks. prymasa Poniatowskiego,
2) inwentarze ekonomiczne patacow i folwarkéw i ich lustracje,
3) dzierzawy,
4) wojtostwa,
5) rachunki percepty i expensy poszezegolnych folwarkéw,
6) korespondencja gospodarcza.
II. przemystowe:
1) akta, dotyczace fabryk plotna, sukna i przedzaln lnu w Fowiczu
i Skierniewicach.

* * *

W ocalatych zbiorach podworskich obok archiwaliow pochodzenia sta-
ropolskiego znajduje sig, jak wiemy, wiele materialéw gospodarczych
nowszych i najnowszych z XIX-go i XX-go wieku. Sg zbiory, na ktore
skladajq sie papiery gospodarcze wylacznie tylko ostatnich dziesiatkéw
lat. Jesli materialy te pochodza z majatkow, ktére posiadaty dobrze zor-
ganizowana administracje, to wszedzie tam istniala zorganizowana mniej
lub wigcej planowo, registratura kancelaryjna dla akt. Wobec tego, ze do-
tychezas, zdaje sie, zadne archiwum gospodarcze nie zostalo jeszeze do-
kladniej zbadane, wyjawszy moze Nieborow w jego czedci ekonomicznej,
 nie wiemy przeto, ktéry ze zbioréw podworskich zachowal schematy
swych registratur. W razie ich odnalezienia zadanie archiwisty bedzie po-
legalo na daZeniu do rekonstrukeji zbioru w oparciu i w ramach ukladu
jego registratury. W przeciwnym wypadku, gdy schemat registratury
przepadl, a akta majg forme ksiag czy fascykuléow z obwolutami, to za-
chowane na nich numery porzadkowe i tytuly dadza oczywiscie, archiwi-
scie wskazowki, w jakim kierunku ma isé porzadkowanie, prowadzace do
odtworzenia pierwotnego stanu. Postugujac sie nimi, moznaby, sadze,
uporzadkowa¢ akta archiwum Nieborowskiego (poza niezbadanym jesz-
cze dzialem korespondencji) w nastepujacym uktadzie:

A. Akta z lat 1837-1905.
I. ,Akta JOX. Zygmunta Radziwilla z lat 1837-1879*,

1 »  Michata Radziwilla z lat 1879-1905" (bratanka Zyg-

munta)

ITII.  Akta rézne z lat 1837-1905.

B. Archiwum ks. Janusza Radziwilla z lat 1905-1944 (przejete od wdo-
wy po Michale).
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I. Akta osobiste, rodzinne.
II. Akta majatkowe:
Ogolne:
1. akta Zarzadu Glownego w sprawach ogélnych wraz z korespon-
dencja,
akta gospodarstwa rolnego,
3. akta gospodarstwa hodowlanego (obory i mleczarstwo, owce, §wi-
nie, konie, rybolowstwo, bazantarnia),
4. akta gospodarstwa lesnego i lowiectwa (raporty, rachunki, kwity
na wydane drzewo, polowania),
5. akta gospodarstwa przemystowego (mlyny, cukrownia, torfiarnia,
gorzelnia, cegielnia, tartaki),
sprawy finansowe, bankowe i kredytowe,
podatki, rézne ciezary publiczne i asekuracje,
oferty i umowy,
9. inwestycje (melioracja rolna, drenowanie, budowa szosy, mos-
tow, telefony),
10. sprawy koécielne i filantropijne (ko$ciol, ochronki, szpital, straz
ogniowa, dobroczynnos¢),
11.  kasa (ksiegi kasowe, dowody kasowe, kwity),
12.  akta procesowe,
13. akta personalne pracownikéw (etaty, ubezpieczenia, zaopatrzenie),
14. akta rdzne.
Szezegolowe:
1. akta gospodarcze poszczegdlnych folwarkow,

Uklad powyizszy odbiega nieco od ukladu, jaki aktom nieborowskim
nadano w toku odbywajacej sie obecnie inwentaryzacji. Wystepujace
miedzy nimi roznice nie maja jednak charakteru zasadniczego. To, co is-
totne, a mianowicie — rodzaje grup, na jakie calo$é rozsegregowano, po-
zostaja tu 1 tam te same. W podziale na nie musiala si¢ tez prawdopodob-
nie opiera¢ nieznana nam registratura kancelaryjna akt nieborowskich,

w szezegolnodéel w zakresie akt najnowszych po roku 1905-ym.
# # *

Lo

o -3 o

Grupy powyzsze wystepuja nie tylko w archiwum Nieborowskim. Nie-
watpliwie znajdziemy je w kompleksach najnowszych akt i w innych zbio-
rach podworskich, z mniejszymi lub wiekszymi odchyleniami, w zaleznos-
ci od rozmiarow i stopnia rozbudowy gospodarki tego czy innego obiektu
majatkowego. Ze tak jest, to zdaje sie potwierdzaé¢ cho¢by przeglad naj-
nowszych akt np. w wielkim archiwum gospodarczym w Wilanowie, Zba-
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dany pod tym katem widzenia np. ,,Kategornik" kasy przychodu i rozcho-
du débr Wilanowa z roku 1931/2 wskazuje na istnienie tam w powyzszych
latach m. in. nastepujacych dzialéw administracyjno - gospodarczych:

1) administracja centralna,

2) zarzad palacow, parkéw i sadéw wilanowskich,

3) gospodarstwo rolne,

4) gospodarstwo mleczne,

5) gospodarstwo rybne,

6) gospodarstwo przemystowe (browar, gorzelnia, torfiarnia, miyn pa-

rowy, warsztat slusarski),

7) wiklina i faszyna,

8) inwentarz zywy,

9) inwentarz martwy,

10) inwestycje,

11) magazyn,

12) leénictwo,

13) towiectwo,

14) pracownicy i gracjalisci,

15) akta procesowe,

16) rachunkowo - kasowe,

17) podatki i $wiadczenia,

18) dzierzawy,

19) akta poszezegolnych folwarkéow.

Ta ostatnia grupa — akta folwarczne stanowi¢ bedzie osobny dzial.
Kazdy z folwarkéw wilanowskich posiada swoje wlasne ksiegi i akta, kto-
re sie tam zachowaly w do$¢ pokaznej liczbie, ilustrujac weale dokladnie
rodzaje i charaktier tych archiwaliéw. Zachowany inwentarz pt. , Akta
dobr Stubice* z lat 1856-1865, obejmujacy 198 pozycji, zawiera np. na-
stepujace grupy akt: 1) rachunkowo - kasowe, 2) akta, dotyczace maga-
zynu, 3) folwarku, 4) gorzelni i browaru, 5) propinacji, 6) lasow i lesnic-
twa. W szczegolnodei zas mp. w grupie 3-ej (folwark) znajdujemy naste-
pujace pozycje: 1) regestr folwarku Stubice... 2) raporty folwarku Stubi-
ce, 3) rachunki folwarku... 4) dowody do rachunku, 5) rachunek folwar-
ku... 6) rachunek zboza, inwentarza zywego... 7) kontrola folwarku... 8)
kwitariusz folwarku...

W innych folwarkach, oprocz powyzszych ksiag i akt, noszacych nieraz
odmienne od powyzszych nazwy, spotkaé mozna jeszeze: dzienniki pan-
szczyzny, zastapione z czasem przez dzienniki robocizny, kontrole mleka
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i probne udoje, ksiazki nabialowe, obroczniki, furazniki, kategorniki ka-
sy, ksiazki wydawanych dyspozycji itd.

Archiwista, posiadajacy znajomos¢ organizacji administracyjnej wiel-
kich dobr i orientujgcy si¢ w ksiegach i papierach folwarcznych, bedzie
mial przez te wladnie znajomosé ulatwiong prace, gdy w toku porzadko-
wania dojdzie do najnowszych akt z ostanich lat, akt tworzacych z reguly
zmieszane pliki luznych papierow, powiazanych w bezimienne paczki. Ca-
e stosy tych paczek i wigzek, odstraszajacych swoim nieladem, znajdzie
on np. w Lancucie, w Krzeszowicach, w Pszczynie.

Orientacja w wielkich archiwach ekonomicznych ulatwi mu, oczywis-
cie, rowniez porzgdkowanie papieréw z pomniejszych dworéw, ktére naj-
czeSciej mato albo weale nie dbaty o kancelaryjny porzadek w aktach, jesli
w ogole postugiwaly sie jakakolwiek zorganizowana kancelariag. W tych
wypadkach frudno méwic o rekonstrukeji pierwotnego uktadu akt, skoro
go nigdy w fych aktach nie bylo. Nie pozostaje wtedy nic innego, jak se-
gregacja rzeczowa na grupy raczej przypadkowe.

Spostrzezenia powyzsze o aktach najnowszych nalezy uzupelnié¢ jeszcze
uwagg, ze w niejednym wypadku administracja dominiéw w granicach
XIX-go wieku ulegala przemianom i reorganizacji, o czym archiwista po-
winien réwniez pamigta¢. Tak, zdaje sie, bylo w Wilanowie, gdzie np.
mamy , Akta Administracji Generalnej Doébr i Intereséw JW. Alexandry
z XX. Lubomirskich hr. Potockiej“, | Akta Administracji Generalnej Dobr
Augusta hr. Potockiego®, ,, Akta Biura Intereséw Ogélnych JW. Alexan-
dra hr. Potockiego", ktore to Biuro, méwiac nawiasem, zostalo z dniem
1 lipca 1848 roku zlikwidowane. W tym samym Wilanowie w pierwszej
polowie XIX-go wieku spotykamy sie z istnieniem tzw. , Kommissoriatu
Wilanowskiego®, pod ktérego administracja znajdowaly sie: 1) klucz Wi-
lanowski z przyleglosciami, 2) klucz Nieporetski, 3) klucz Osiecki, 4) klucz
Opatowski, 5) posiadto$ei w Warszawie, 6) patac w Warszawie na Kra-
kowskim Przedmie$ciu pod Nr. 415. ,,Kommissoriat zostal dnia 18 lipca
1840 roku zwiniety, po czym nastapito ,,ustanowienie w jego miejsce indy-
widualnej administracji na wzoér, jak ta w dobrach innych jest zaprowa-
dzona‘‘. ®

* W *

Zamykajac na tym uwagi o porzadkowaniu archiwaliéw podworskich,

%) Zaznaczy¢ tu nalezy, ze Kommissoriat Wilanowski byl prawdopodobnie pozosta-
toscia z czasow, gdy dobra te wchodzily jeszeze w skltad Eancuta, z ktorego zostaly
wydzielone w roku 1817 z woli witascicielki Izabelli ks. Lubomirskiej, jako dzial dla
corki Alexandry, wydanej za Stanislawa Kostke Potockiego. Otdz w dobrach Lancuc-
kich istnialy kommissoriaty, tak zreszta, jak istnialy np. w dobrach sanguszkowskich.



215

zdaje sobie sprawe, Ze nie wyczerpaly one wszystkich zagadnien i nie wy-
jasnity wszystkich trudnych i skomplikowanych sytuacji, wobee jakich
moze sie znalez¢ dzisiejszy archiwista. Doéé wskazaé na to, ze nieraz je-
den i ten sam typ materialow w jednym archiwum da sie uporzadkowadé
z latwoscia, w innym urasta do rozmiaréw problemu, z ktérym nie wiado-
mo, jak sobie radzi¢. Jako przyklad moze postuzy¢ korespondencja. Nic
— zdawaloby sie — prostszego, jak tylko pamieta¢ przy jej porzadkowa-
niu, ze w zbiorach prywatno - podworskich moga byé reprezentowane
trzy jej rodzaje: prywatno - osobista, publiczna i gospodarcza. Odbicie te-
g0 mamy np. w archiwum prymasa Poniatowskiego, gdzie na plan pierw-
szy wysuwa sie ten ostatni rodzaj listow. Gromadzono je tam w kopia-
fach, tworzacych wyrazny i osobny dzial w tym archiwum. Pozostale lis-
ty, zachowane w niewielkiej liczbie, skladaja sie na odrebng grupe drugy
listow prywatno - osobistych. Trzeciej grupy nie ma. Musiala zaginaé
wraz z innymi fragmentami archiwaliéw prymasowskich.

Nie przedstawia tez wiekszych trudno$ci segregacja korespondencji
np. w zbiorach Ostrowskich z Ujazdu, gdzie listy prywatno-rodzinne i pu-
bliczne sg juz przewaznie rozsegregowane wedlug nazwisk osob korespon-
dujacych ze sobg i odeinajg sie wyraznie od korespondencji wlascicieli
dobr i administracji z zarzadcami i plenipotentami.

Ale jakze inaczej wyglada np. sprawa korenspondencji w zbiorach Sus-
kich, gdzie w chaotyczne] masie znalazlo sie okolo 4000 listow od XVI-go
stulecia do roku 1939, listow najrozmaitszego pochodzenia i tresci. Pod-
jaé probe ich podziatu na trzy wyzej wymienione grupy byloby to z jed-
nego chaosu wpas¢ w nowy bezlad, zadajac sobie przy tym dilugotrwaly,
nieunikniony a bezcelowy, trud zapoznawania sie z treécig listow, co do-
prowadziloby w koncli do stwierdzenia, ze znaczny procent tych listow
posiada charakter, niestety, mieszany, jednoczeénie prywatno-publiczno-
gospodarezy.

Najwlasciwsza metoda bedzie tu segregacja korespondencji wedlug na-
zwisk adresatow. Ale ¢o6z z tego, jesli na tej drodze da sie uporzadkowac
nie wiecej jak trzecia czesé calej korespondencji, bowiem tyle mniej
wigcej listow posiada nazwiska adresatéw. Bardzo powazna liczba listow
jest natomiast zaopatrzona tylko w nazwiska osob je wysylajacych. Dla
tej grupy listéw nie ma innego sposobu jak ulozyé je chwilowo i prowizo-
rycznie wedlug tych wlasénie nazwisk, to znaczy zmieni¢ zasade segrega-
¢ji, czego nie pochwali zaden archiwista ani bibliotekarz. Czy jednak na
tym z korespondencja koniec, jeéli si¢ jeszcze do dwoch pierwszych grup
sporzadzi indeksy nazwisk? W Suchej — nie. Tam bowiem zachodzi jesz-
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cze jeden szczegblny wypadek: w jej zbiorach, po ich uporzadkowaniu,
wylonig sie m. in. trzy samodzielne archiwa rodzinne: Skimborowicza,
Tartéw i Destrunkéw. W korespondencji za§ wyplyng listy, z tymi rodzi-
nami zwigzane. Ot6z listow tych nie mozna zatrzymaé w ogélnym dziale
»Korespondencji“, ale nalezy je wlaczyé do odpowiednich wyzej wymie-
nionych zbioréw rodzinnych.

Ale i wtedy nie uporzadkuje sie jeszcze ostatecznie korespondencji su-
skiej. Zostang jeszcze listy w liczbie paruset, przy ktorych nie mozna usta-
li¢, kto i do kogo je pisal. Oczywiscie, charakter pisma, tre$é¢, chronologia
moga nasunaé¢ niejednag wskazowke, jak je rozsegregowac. Nieraz jednak
w takich wypadkach — a i w tym rowniez — nie pozostaje nic innego, jak
stworzy¢ z nich grupe ze znakiem zapytania. Z czasem dopiero moze od-
cyfruje je traf i przypadek, albo bystra intuicja historyka, ktory sie nimi
przy swych badaniach blizej zainteresuje.

*

Spostrzezenia i uwagi, zawarte w powyzszym szkicu, wyrosty na gruncie
potrzeb i zadan, jakie stanely przed archiwistami polskimi w roku 1949
w obliczu ocalalych archiwaliow prywatnych. Podjete z czasem, w ciagu
roku 1950 systematyczne prace nad porzadkowaniem tych zbioréw uzasad-
nity w calej pelni wartosc¢ i potrzebe wskazéwek instrukeyjnych w tym za-
kresie. Artykul niniejszy jest w powojennej naszej literaturze archiwalno-
bibliotecznej pierwszg proba oswietlenia zagadnien, zwigzanych z porzad-
kowaniem i inwentaryzacja archiwéow prywatnych typu podworskiego.
Natomiast z powojennej literatury ohcej ostatnich lat nalezy tu zasygna-
lizowaé prace archiwistki belgijskiej Ernestiny Lejour, ktéra na tamach
czasopisma ,,Archives, Bibliothéques et Musées de Belgique* z roku 1950
dzieli si¢ z czytelnikami szeregiem cennych uwag o charakterze instruk-
cyjnym w odniesieniu do problematyki ,,archiwéw rodzinnych, przecho-
wywanych w Archiwum Panstwowym w Bruxelli. (R. 1950, Nr 1, str. 11—
27. Les archives de famille).
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Dr PIOTR BANKOWSKI
ARCHIWALIA I BIBLIOTECZNE ZBIORY REKOPISMIENNE

Zagadnienie archiwaliéw i rekopi$miennych zbioréw bibliotecznych nie
jest zagadnieniem nowym. Préby ujecia i zdefiniowania istoty jednych
1 drugich i proby klasyfikacji i zakwalifikowania do jednej czy do dru-
giej grupy rozmaitych rodzajow, typéw i poszezegélnych jednostek reko-
pismiennych podejmowano niejednokrotnie.

Zagadnienia te, jesli wziaé¢ pod uwage choéby ostatnie lat dwa dziesigtki,
omawiano na posiedzeniach Sekcji Archiwalnej w Warszawie, w szcze-
golnosei w roku 1928, dyskutowano nad nimi na IV-ym Zjezdzie Bibliote-
karzy, roztrzgsano je w prasie fachowej: w ,Przegladzie Bibliotecznym®
i n& tamach , Archeionu”. Nawet takie publikacje, jak , Nauka Polska®,
gdy wypadlo jej w tomie X-ym w roku 1929 méwié o archiwach, nie mo-
gta pominaé¢ probleméw, ktére kryje w sobie tytul niniejszego artykutu.

W dyskusjach i wypowiedziach drukowanych brali udzial wybitni nasi
owezesni archiwisel i bibliotekarze. Doéé wskazaé na takie prace, jak ,Ar-
chiwum i biblioteka. Odmienno$é materialu i metod pracy”, , Archi-
wisei i bibliotekarze", ,,Czy archiwa sa instytucjami publicznej uzytecz-
nosci naukowej?". , Roztrzgsania terminologiczne®, albo wreszeie choéby
szkic p.t. | Kilka uwag o archiwistach i bibliotekarzach*.

Rzecz jasna, ze ta wielostronna wymiana mys$li i zywe $cieranie sie po-
gladow byty nie tylko wyrazem pewnych potrzeb archiwéw i bibliotek
pelskich.  Dzialalty tu pobudzajaco i prady zycia archiwalnego i biblio-
teeznego na Zachodzie i Wschodzie, gdzie zagadnienie archiwaliow i reko-
piséw bibliotecznych nie bylo sprawg rozwiazana, ale przeciwnie — kwe-
stia zywa i aktualng, narzucajaca liczne pytania, budzgca liczne watpli-
wosci. Nie wdajac sie w szezegdly, przypomne tylko takie nazwiska z li-
teratury niemieckiej, jak dawniejsze von Léhera, jak Ivo Stridingera,
autora pracy ,,Was ist Archiv — was Bibliotheksgut?“, a nastepnie choéhy
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Herm. Miillera, ktory w przeciwienstwie do cbu wymienionych stara sie
uzasadnic¢ teze, ze roznice miedzy materialem archiwalnym i rekopi$mien-
nym materialem bibliotecznym sg w gruncie rzeczy nieistotne. Blizsza
ich analiza ujawnia — zdaniem jego — raczej tylko konwencjonalny,
a nie zasadniczy charakter wysuwanych réznic. !) Literatura archiwalno-
biblioteczna radziecka posiada tez swoéj rozdzial, po$wiecony problema-
tyce materialow archiwalnych i bibliotecznych. Miedzy innymi zagadnie-
nie to omawia np. Majakowski w szkicu p.t. ,,Archiv, biblioteka i muziej*,
wydanym w roku 1926, gdzie pojeciem archiwaliow objeto wszelkie ma-
terialy rekopiémienne bez wyjatku. Mimo takiego stanowiska, zdawaloby
sig bardzo groznego dla bibliotek, autor wypowiada sie zdecydowanie nie
tylko przeciw likwidacji dotychcezasowych dziatow rekopisow w bibliote-
kach, ale jest nawet przeciwny przejeciu z nich przez archiwa materialow
archiwalnych w dotychczasowym ich rozumieniu. * Nie ten jednak punkt
widzenia, ale stanowisko innego archiwisty, Mitiajewa, nalezy uwazaé za
wyraz obecnego stanu rzeczy w Zwigzku Radzieckim. Stanowisko to
autor wytozyt w roku 1946 w pracy ,.Teoria i praktika archivnago diela“,
gdzie w swych sformulowaniach posluguje sie pojeciami i slownictwem
z dziedziny ,dokumentacji“ i operuje terminem ,material dokumentacy;-
ny“, ktéremu w odniesieniu do zbioréow rekopismiennych nadaje znacze-
nie bardzo rozlegle. .
Naturalnie, ze cala nasza literatura, przeplatana dyskusjami, nie miala
na celu teoretycznych jedynie roztrzgsan, ktéreby co najwyzej doprowa-
dzily do ujednostajnienia i ustalenia pewnych pojeé. Pobudki tej wymia-
ny byly glebsze, a sama wymiana pogladéw miala doprowadzi¢ do ulat-
wienia rozwigzania m. in. takich probleméw, jak sprawa usuniecia za-
réwno z archiwéw, jak i z bibliotek materialu, ktéry tu czy tam dostal sie
przypadkowo, a niewla$ciwie i nie mégt liczy¢ ani na nalezyte jego opra-
cowanie, ani tez na dostateczne wyzyskanie przez nauke. Obok tego mia-
Ia ona ulatwi¢ sprawe scalenia rozbitych zespoléw i rozrzuconych po roz-
maitych zbiorach ich fragmentow. Potrzeba podjecia przed wojna tej ak-
cji—powiedzmy—selekeyjnej i restytucyjnej, umotywowana byla wtedy
olbrzymim bogactwem rekopiémiennych zbioréw polskich, w ktérych
w dziatach rekopiséw bibliotecznych tonety lub pokrywaly sie grubym
pylem materialy archiwalne, a w archiwach lezaly spychane przy kazdej

1) Poglady zacheodnioeuropejskich bibliotekarzy i archiwistéw obsrzerniej omawia
dr H. Wigckowska w pracy: ,Archiwum i biblioteka. Odmiennc$¢ materiatu i me-
tod pracy®. Przeglad Biblioteczny. 1929, I, str. 14 — 28.
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okazji w coraz ciemniejszy kat rozmaite ,litteraria. Z tych ciemnych
zakamarkéw nalezalo je wydobyé¢ i postawi¢ w warunkach najodpowied-
niejszych, mnajdogodniejszych dla badacza.

Sprawa koncentracji jednolitych pod wzgledem pochodzenia i charak-
teru materialow rekopisémiennych i sprawa restytucji rozbitych i rozpar-
celowanych zespolow, okreslana pospolicie jako scalanie papieréow, pocho-
dzacych niegdy$ z jednego zrédla, nie przestata byé aktualna i dzisiaj,
a bodajze jest jeszcze bardziej pilna, niz przed wojna. W kazdym razie
problem, zawarty w tytule niniejszego artykulu, stoi dzi$ wobec trzech
nowych faktéw. Z faktami tymi archiwa i biblioteki musza sie liczy¢, po
pierwsze w imie najracjonalszego rozmieszczenia i zabezpieczenia calego
dziedzictwa rekopismiennego, a po drugie w imie i w interesie nauki,
ktora z tego dziedzictwa ma korzystac.

Jednym a zarazem pierwszym z tych faktow — to 53 olbrzymie straty,
jakie poniosty archiwa i biblioteki. W stosunku do tego, co$my posiadali
przed wojna, gdy na wielu odcinkach przytlaczal nas bez przesady ogrom
materialéw, spadli$émy, jesli chodzi o takie oérodki jak np. Warszawa i Po-
znan, a szczeg6lnie Warszawa, na poziom kraju, ktérego przeszlogé wspar-
ta na dawnym dokumencie, na materiale historycznym, na zrédtach lite-
rackich, przedstawia sie bardzo smutno. Swiadomosée tego faktu nakiada
na nas obowiazek otoczenia szczeg6lng opieka tych skromnych a ocalatych
dokumentacyjnych $wiadectw minionych lat i stuleci, obowiazek scentra-
lizowania tej opieki, rozsagdnego ich zabezpieczenia, skrupulatnego ich cen-
tralnego zewidencjonowania, rozklasyfikowania, przydzialu i gruntowne-
go opracowania. Trzeba przy tym pamietaé, ze nawet takie papiery stare
1 nowe, kiore z przedwojennego punktu widzenia miaty drugorzedne czy
trzeciorzedne znaczenie, a nawet nieraz traktowane byly jako bezwar-
teSciowe, dzi§ w zmienionych okolicznosciach i przy nowych postulatach
wysuwanych przez nauke i zycie, nabieraja wagi i wartosci. Sa to w nie-
jednym wypadku jedyne Zrddla historycezne, ktére musza badaczowi za-
stapi¢ dawny oryginalny dokument. Przypadla im rola zastepczych ma-
terialéw archiwalnych w najszerszym tego slowa znaczeniu. Musza sie
one znalez¢ w najwladciwszym miejscu i pod najwlasciwsza opieka.

Drugi fakt, ktory bedzie wymagatl rozsadnej segregacji i rozumnego za-
gospodarowania materialem rekopismiennym, — to trwajgcy od kilku lat
bezladny, przypadkowy naplyw nowych materialéw do archiwéw, bi-
bliotek i do réznych innych instytucji kulturalnych. Daly nam te ma-
terialy Ziemie Odzyskane, gdzie w wielu punktach odnaleziono ocalate,
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a ukryte przez Niemcoéw, chaotycznie zmieszane zbiory. Nalezg, dalej do
rich archiwa przemystowe i fabryczne, jako rezultat upanstwowienia
wielkiego przemyshu, nastepnie — pozostatosei archiwaliow podworskich,
jako konsekwencja ustawy o reformie rolnej, wreszcie — rozmaite zbio-
ry, szczatki zbioréw, przejete po rozmaitych instytucjach i osobach pry-
watnych. Dla kazdego jasne, jaka nas tu czeka wazna i pilna, planowo
zorganizowana praca rozpoznawcza i segregacyjna, a w $lad za nia idgca
rekonstrukeja zespolow, scalanie fragmentéw. W pracy tej zaintereso-
wane sq nie tylko archiwa, ale na pewno beda sie jej domagac i biblioteki,
azeby sie pozby¢ papieréw, dla ktorych wlasciwe miejsce w archiwach.

Wreszceie trzeci czynnik, z ktorego wyplywa czy wyplynie koniecznoéé
ustalenia wladciwego stosunku archiwaliéw do rekopisow bibliotecznych,
to ta rozlegla rola, jaka w naszych czasach przypada archiwom, a ktora
w ramach przewidziane] nowej organizacji stuzby archiwalnej bedzie sle
jeszcze rozszerzac i rozrastac.

Przechodzac do tego trzeciego czynnika nalezy zwroéci¢ uwage na to,
ze archiwa dzisigjsze, przede wszystkim archiwa panstwowe, nie sa juz
wylacznie tylko instytucjami o dawnym charakterze i pierwotnym prze-
znaczeniu. Przestaly one juz by¢ tylko urzedem, gromadzgcym akta wy-
produkowane w innych urzedach, nie sg tylko organem panstwowym, za-
spakajajacym potrzeby wladz, instytucji i obywateli, przeprowadzajacym
dla nich kwerendy, sporzgdzajacym kopie, poéwiadczajacym odpisy, wy-
ciggi itp.

Archiwista i bibliotekarz wie o tym, ze archiwa nie tracac nic ze swego
pierwotnego charakteru staty sie warsztatami pracy naukowej, zbiornica
materialow dla badaczow naukowych. Ten nowy — powiedzmy nowo-
czesny — charakter archiwow bierze gore nad wasko zakreslong ich funke
cja w ubieglych czasach. Zeby nie byé golostownym, powolam sie na cy-
fry. W roku 1936 w polskich archiwach panstwowych w celach urzedo-
wych bylo tylko 555 odwiedzin, w czasie ktorych wydano do przejrzenia
zaledwie 1807 akt, podczas gdy w celach naukowych bylo w tym samym
czasie 16378 odwiedzin, w czasie ktérych wydano czytelnikom 44498 akt
wlasnych oraz — 293 akt sprowadzonych z innych zbioréw.

Naplyw do archiwéw panstwowych materialéw rekopi$miennych fa-
brycznych, handlowych, spoldzielezych i w ogole gospodarczych i prze-
mystowych, (a co musi nastapi¢ obecnie w rozmiarach nieskonczenie wiek-
szych, niz to miato miejsce dotychczas), nastepnie rosnace z dnia na dzien
coraz wieksze zainteresowanie nimi, wszystko to niewatpliwie przesunie
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jeszeze bardziej punkt ciezkosci zadan archiwéw na obstugiwanie nauki.
Nie oznacza to bynajmniej, aby przez to miala wej$¢é w okres zamierania
ich funkcja pierwotna. Raczej odwrotnie. I w tym zakresie musi na-
stapi¢ wieksza aktywizacja, wzmozenie sie potrzeb i ustug.

Naplyw nowych materialéow, oczywiscie, nie tylko liczbowo pomnozy
zasoby archiwalne, ale i rozszerzy i dzi§ juz rozszerza rodzaje ,dokumen-
tow", odbiegajacych weale nierzadko swym charakterem od akt urzedo-
wych, nawet i od materiatéw zastepczych w dotychezasowym ich rozumie-
niu. Wraz z pomnozeniem rodzajow dokumentéw musi pdjs¢ rozszerzenie
pojecia i definicji dokumentu, ktéry niekoniecznie musi nosié¢ pietno i wa-
runek urzedowosci. Tego rodzaju materialow dokumentacyjnych znaj-
dzie sie szczegblnie wiele w archiwach gospodarczych i w ocalatych zbio-
rach prywatnych.

Nowa, a moze raczej peglebiona rola archiwéw panstwowych, poglebio-
ne ujecie istoty dokumentn archiwalnego, znajda swo6j wyraz w przyszltym
dekrecie o organizacji stuzby archiwalnej, ktory przewiduje utworzenie
jednego ogélnego zasobu archiwaliéw, podporzadkowanych Zarzadowi,
scentralizowanemu w Naczelnej Dyrekeji Archiwow. W sklad tego ogélno-
panstwowego zasobu w rozumieniu dekretu wejda wszystkie materialy do-
kumentacyjne, jakie sie znajda na terytorium Polski, a ktére posiadaja
z punktu widzenia dzisiejszego znaczenie naukowe, polityczne i praktycz-
ne, przy tym niezaleznie od daty ich powstania, miejsca przechowywania,
tresci i formy zewnetrznej techniki. Rzecz jasna, ze w sklad tego zasobu
wejda w pierwszym rzedzie materialy archiwalne, ktére powstaty i po-
wstaja w wyniku i w czasie dziatalnoéci wszystkich centralnych i lokal-
nych wtadz panstwowych, samorzadowych, gospodarczych, spéldzielezych
i, oczywiscie, instytucji kulturalnych, naukowych i o$wiatowych, przez
ki6re nalezy rozumie¢ i takie produkty zycia kulturalnego jak archiwalia
wydawnicze, teatralne, prasowe, redakeyjne itp.

Zasoby archiwaliéw, w rozumieniu dekretu, zamyka spuécizna rekopis-
mienna po mezach stanu, dzialaczach politycznych, spolecznych, pracow-
nikach naukowych, pisarzach i twoéreach artystycznych, oczywigcie o tyle,
o ile bedzie ona warto§ciowym dokumentacyjnym wyrazem ich dziatal-
nosci.

W tak sformulowanym pogladzie na istote dokumentu archiwalnego
tkwi niewatpliwie koniecznosé rewizji naszych poje¢ dotychczasowych na
tak zwane rekopisy archiwalne i rekopisy biblioteczne. Nie znaczy to je-
dnak, zeby w konsekwencji nowych sformulowan postanowienia dekretu
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prowadzily do jakiej$ zaglady czy likwidacji dzialow rekopiséw w biblio-
tekach naukowych. W rozumieniu dekretu bynajmniej nie podwaza za-
sady Panstwowego Zasobu Archiwalnego fakt pozostawanria nadal w nau-
kowych bibliotekach pewnej liczby rekopiséw, skoro maja one nalezytg
opieke, sg udostepnione i pozostaja w ewidencji Dyrekeji Archiwow Pan-
stwowych.

Oczywiscie, precyzowanie juz obecnie szczegoléow, a tym bardziej spory
0 te czy inne kategorie materialéw rekopismiennych, nie doprowadzityby
do zadnych pozytywnych, a co wazniejsza, do praktycznych skutkéw.
W obecnym stadium moze byé¢ tylko mowa o ustaleniu zasadniczych linii
orientacyjnych, z ktorymi bedzie niewatpliwie liczyé sie i kierowaé Na-
czelna Dyrekcja Archiwéow w oparciu o znowelizowany dekret archiwal-
ny, z gotowoscig respektowania zainteresowan i istotnych potrzeb w dzie.
dzinie re¢kopisow ze strony bibliotek naukowych.

Nie wchodzac w detale, moznaby w pewnym sensie wytknaé pewng
granice idealna, ktéraby na przyszloéé wyznaczyla strefy intereséow archi-
wow i bibliolek w dziedzinie mienia rekopi$miennego. Moznaby mo-
wi¢ jedynie o wytycznych zasadniczych podziatu, wskazaé na pewne typy
czy grupy rekopiséw, z gory jednak przyjmujac, ze przeprowadzenie Sci-
slej linii demarkacyjnej jest w tej chwili praktycznie niemozliwe. Trzeba
pamietaé¢, ze obok granicy jasno wytknietej sa strefy przejéciowe, tereny
mieszane a ponadto nie moze by¢, oczywiscie, lekcewazony, wytworzony
historycznie, obecny stan posiadania pewnych bibliotek naukowych.

Wielkie biblioteki naukowe, a szczegélnie biblioteki z dawna tradycja,
ktore wyrosty przeciez ze zbioréw ksiazek rekopismiennych $redniowies
cza, nie moga po zapanowaniu ksigzki drukowanej, ktora jest podstawo-
wym skladnikiem zbioréw bibliotecznych, zrezygnowaé catkowicie z dal-
szego gromadzenia rekopiséw pewnego przynajmniej typu. Nie moze to
budzi¢ zadnych watpliwosdei, Ze rekopiémienna ksiega $redniowleczna, a w
wielu wypadkach i pézniejsza, ktora ze zwyklej polki bibliotecznej prze-
niosta sie z ezasem do sanktuarium dzialu rekopiséw, winna, poza pewny-
mi wyjatkami, pozosta¢ w bibliotece. Pozostanie to bedzie tym bardzicj
uzasadnione, im silniejszymi wezlami ksigzka ta jest zwigzana z historia
rodzonej swe]j siostry — ksiazki drukowanej.

7 zakresu rekopiséw nowszych i najnowszych tez niejedno w bibliotece
pozosta¢ powinno.  Mam tu na mysli przede wszystkim produkcje nauko-
wa, literature piekna, tworczos¢ literacko - artystyczna, pojeta jako auto-
grafy czy kopie dziel, ktére nie doczekaly sie publikacji drukiem. Moga
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to byé tez niewykonczone prace czy fragmenty, brulionowe rzuty pomy-
stéw, rozmaite inedita, moze to by¢ wreszcie caly bogaty aparat przygo-
towaweczy, z ktérego wyroslo to czy inne dzielo poetyckie, utwor literacki
lub praca naukowa.

Wszelka inna produkeja i spuscizna rekopi$mienna po twércach stano-
wi w gruncie rzeczy materiatl archiwalny, nie wylaczajac korespondencii
osobistej, zar6wno w sprawach prywatnych jak publicznych.

Nie wynika z tego bynajmniej, aby archiwa czyhaly na mechaniczne
rozbicie spuscizny rekopismiennej pisarza na czeéé archiwalna i bibliotecz-
na na podstawie wysunietych przed chwila kryteribw. Nikt zapewne
nie wysunie zastrzezen przeciwko temu, zeby np. cata spuécizna po Mic-
kiewiczu znalazla sie w Bibliotece Narodowej: i autografy jego arcydziel,
jakie ocalaly, i rekopisy réznych jego artykuléw, chotéby nawet politycz-

nie stanie na przeszkodzie przeciwko gromadzeniu przez nia wszystkiego,
od majecenniejszej perly do najdrobniejszego strzepu papieru, zapisanego
jego reka. Niech gromadzi spuscizne po Norwidzie, po Kasprowiczu, po
Zeromskim, jak to czynila dotychezas. Niech jak w Leningradzie ,Dom
Puszkina® powstang w tejze Bibliotece Narodowej, w Jagiellonskiej,
w Otssolineum podobne §wiatynie przeszlosei, gromadzace w druku i w pi-
$Smie wszystko, co dokumentuje artyste, jego §rodowisko i epoke. Czesé
materialéw, stanowiaca wklad archiwalny takich zbioréw, bedzie zareje-
strowana i zewidencjonowana przez Naczelna Dyrekcje Archiwow, jako
skladnik Panstwowego Zasobu Archiwalnego, co, oczywiscie, ani nie zmie-
ni miejsca przechowywania, ani funkeji naukowo-kulturalnej tych archi-
waliow. :

Natomiast glebsze konsekwencje powolania do zycia Panstwowego Za-
sobu Archiwalnego i rozszerzenia kompetencji stuzby archiwalnej na pod-
stawie nowego dekretu dotknaé musza przede wszystkim tych materia-
16w archiwalnych w nowym ujeciu, ktére ani w archiwach ani w biblio-
tekach dotad sie nie znalazly, a ktérych odtad ani niszczyé ani marnowaé
ani rozpraszaé¢, ani przekazywaé¢ komukolwiek nie bedzie wolno. Dyspo-
zycja i opieka nad nimi bedzie przyslugiwaé wylgcznie organom panstwo-
wej stuzby archiwalnej.

Wysuwajge doniosla role archiwoéw jako trzeci moment, z ktérym musi
sig liczyé problem, tkwiacy w tytule niniejszego artykulu, pragnalem
przez to problem ten wprowadzi¢ na wlasciwg plaszezyzne, a jednoczesnie
podkresli¢ ogrom pracy, jaki czeka nie tylko nas archiwistow, ale i biblio-
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tekarzy. Pracy tej jednak nie dokona sie ani od razu, ani szybko. Przede
wszystkim musi by¢ ona poprzedzona ustaleniem hierarchii waznosei po-
trzeb i ich kolejnosci. Nie jedno z zadan musi byé dzietem dalszej przy-
szlo$ei. Inne zadania musza by¢ podjete rychlo. Wisrod tych ostatnich
niediugo powinna czeka¢ na swg kolej doniosta z praktyecznego punktu
widzenia sprawa scalenia rozbitych i rozproszonych zespolow i nieodzow-
no$¢ koncentracji jednorodnych grup materiatéw archiwalnych.

O tych to rozbitych fragmentach i o pewnych archiwaliach, przechowy-
wanych obecnie w zbiorach do tego niepowotanych, pragnalbym jeszcze
kilka stow dorzucié.

Kazdy, kto zna blizej rekopisémienne zbiory polskie, ten bez trudu wska-
ze biblioteki, w ktorych kryja sie zablgkane fragmenty archiwaliow, a kto-
re winna obja¢ akcja scaleniowa. Jesliby za$ obok akeji scaleniowe] cho-
dzilo o wydzielenie i innych jeszeze materialéw archiwalno-historyeznych,
ciazgcych niewatpliwie ku archiwom, to nie ma chyba dzialu rekopiséw
w bibliotekach polskich, ktéreby nie posiadaly tego typu materialow.

Ograniczone ramy niniejszego artykulu nie pozwalaja na szczegblowe
omawianie jednej biblioteki za druga, choé¢by sie tylko uwzglednilto najza-
sobniejsze. Totez uwagi ponizsze obejma tylko niektére zbiory i wskaza
tytulem przykladu na pewne tylko rekopisy czy ich grupy, ktérych prze-
kazanie archiwom nie moze budzi¢ z zadnej strony watpliwosci czy za-
strzezen.

Gdyby to byly czasy przedwojenne, to kio wie, czy obfitoscia posiada-
nych typowych archiwaliéw nie wysunetaby sie na pierwsze miejsce Bi-
blioteka Narodowa w Warszawie. Gromadzil je gorliwie pierwszy jej dy-
rektor Stefan Demby. Wiele ich zdeponowala do Biblioteki Delegac]a
Rewindykacyjna, likwidujaca na odeinku kulturalnym postanowienia
Traktatu Ryskiego. W rezultacie, juz w pierwszych latach istnienia Bi-
blioteki znalazly si¢ w jej murach — nie zawsze na pétkach — obok tysie-
cy dokumentéw pojedynczych cale archiwa, jak np. Tuchanowickie We-
reszezakow, Morykonich, Lubomirskich, Kossakowskich, wielkie archiwum
gospodarcze Zamoyskich z Podzamecza, archiwum obrony Warszawy z ro-
ku 1794, wszystko pochodzace z daréw albo z kupna.

Dzieki rewindykacji doszly do wymienionych dalsze, inne zbiory typu
archiwalnego, jak np. jedyne w swoim rodzaju archiwum gen. Henryka
Dabrowskiego, liczace z gara 13000 dokumentow, lub tzw. ,,Kolekeja auto-
grafow’, obejmujaca réwniez tysigee oryginalnych Zrddel historyeznych.
A cboz mowi¢ o przewiezionych ze Szwajearii zbiorach Rapperswilskich,
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w ktorych dokument archiwalny i historyczny nadawaly ton caloéci! Dzis
z tego bogactwa pozostalo zaledwie kilka tysiecy pozycji, jeéli nie mniej,
podezas gdy przed wojng tysiecy tych bylo kilkadziesiat.

Nawet jesli sie do tych szczatkow doda nabytki powojenne, o charak-
terze archiwalnym, nawet jesli si¢ uwzgledni ocalale fragmenty archiwa-
liow Biblioteki Zamoyskich, wiaczone do Biblioteki Narodowej, to wszyst-
k0 to nie przywroci dawnej stawy dzialowi jej rekopiséw. Niemniej je-
dnak nie brak w niej najtypowszych archiwaliéw. Obok wymienionych
przed chwila dokumentow z Biblioteki Zamoyskich, ktére trafily do Na-
rodowej tylko przez przypadek, przypadkowi tez przypisa¢ nalezy, ze
znajdziemy tam np. ksiege tawnicza miasta Swidnicy z lat 16560 — 1757,
albo — archiwum Jalowickiego, delegata Rzadu RP. w Gdansku w latach
1919—29, albo protokol delimitacyjny miedzy Polskg a Czechostowacjg
z roku 1938, jesli nie jest to jakis prywatny odpis oryginalnego aktu dy-
plomatycznego.

Do niewatpliwych archiwaliow, kwalifikujacych sie nie tylko do wydzie-
lenia, ale i do scalenia ze swym zespolem macierzystym, naleza np. pro-
tokoly posiedzenn Komisji Rzadowej Spraw Wewnetrznych z roku 1862,
na ktore czeka luka w Archiwum Gléwnym Akt Dawnych, albo Lantags-
recesse, Lantagsakten, Lantagstraktaten, — pie¢ pozycji z XVII wie-
ku, — ktorych wilasciwe i jedyne miejsce jest w wielkim macierzystym
zespole receséw stanéw pruskich w Archiwum Panstwowym w Gdansku.
A czyz nie powinny byé¢ nareszcie scalone tzw. ,Teki Naruszewicza", 6w
olbrzymi zbi6r odpiséw dokumentéw archiwalnych, sporzadzonych w wie-
ku XVIII na polecenie Stanistawa Augusta pod kierunkiem Naruszewi-
cza! Zasadniczy zrab tego zbioru, z gérg 200 Tek, znajduje sie w Bibliotece
Czartoryskich w Krakowie, 6 Tek powinien posiada¢ Wilanéw, a w Biblio-
tece Narodowej ocalato 9 spoéréd 18-tu, kiore posiadata jeszeze w r. 1944,
- Bogatym rezerwuarem archiwaliow, ale rowniez przed wojna, byly Bi-
blioteki fundacyjne: ordynacji Zamoyskich i Krasinskich w Warszawie,
Czartoryskich w Krakowie, Ossolinskich we Lwowie, Dzialynskich w Koér-
niku i niedoszla, jako fundacyjna, biblioteka Tarnowskich w Suchej koto
Zywca. Wszystkie te biblioteki sg specyficznym wytworem XIX stulecia.
Gdy historyk tej epoki kiedys bedzie méwil o tym, co cechowalo zycie
kulturalno - umyslowe Polski w okresie miedzy utrata niepodleglosci
a momentem wskrzeszenia panstwa w roku 1918, to niewatpliwie pod-
kresli, ze jedna z osobliwosci tego zycia byly powyzsze instytucje, wypro-
wadzajace swoj rodowdd od Swigtyni Sybilli w Putawach. Osobliwoéé ta

15. Archelon. XIX-XX.
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polegala m.in. choéby na tym, ze laczyly one w sobie jednoczesnie biblio-
teke, archiwum i muzeum.

Juz to samo, ze zbiory te posiadaly jako jedng ze swych czesci sklado-
wych dzial archiwalny, $wiadezy, jak licznie w nich musiala by¢ repre-
zentowana ta wlasnie grupa materialéw. Dzi$ resztki Biblioteki Za-
moyskich wchodzg w sklad Biblioteki Narodowej a Biblioteka ordynacji
Krasinskich w dziale archiwaliéw nalezy juz raczej tylko do historii.

Co sig tyczy Ossolineum, to wystarczy zajrzeé¢ do wydanych §wiezo dru-
kiem dwoéch toméw jego rekopiséw. Znajdziemy tam i zablakane disiecta
membra z calosci archiwalnych, przechowywanych gdzie indziej, a od kto-
rych w jaki$§ sposéb niegdys sie oderwaly; znajdziemy tez i cale archiwa,
i fo — gospodarcze i ekonomiczne. Zeby nie poprzestaé¢ na golostownych
zapewnieniach, wymienie tylko niektére, najwieksze. A wiec np. 1) ar-
chiwum Rzeczyckich, skladajgce sie ze 102 ksiag, wielki zbior obejmujacy
17510 kart,  a zawierajacy materialy gospodarcze, siegajace w najdawniej-
szych swych pozycjach XV-go stulecia. 2) archiwum Mniszchow, skla-
dajace sig ze 138 pozycji inwentarzowych, w ktérych znajdziemy 75 to-
moéw korespondencji, czeSciowo tylko prywatnej i gospodarczej, a prza-
waznie sg tam listy charakteru publicznego. 3) zbior Lempickich, obej-
mujacy 56 tek, w ktérych znajdziemy m.in, liczne akta przemystowe, gor-
nicze, handlowe, z ostatnich kilkudziesieciu lat az do roku 1930,

W materiale scaleniowym z Ossolineum zainteresowane jest m. in. archi-
wum panstwowe w Lublinie, ktére domaga sie zwrotu wigzki swych alt
z XV wieku, stanowigcej fragment z wiekszego zespolu najstarszych swych
materiatow, wigzki wywiezionej z archiwum Lubelskiego w roku 1832,

Nie w Ossolineum tez, ale w archiwum panstwowym w Poznaniu win-
no sie znajdowac¢ archiwum mdasta wielkopolskiego Grodziska, skladajace
sie z 50 ksiag burmistrzowskich, wojtowskich, tawniczych, rachunkowych,
z ktérych najstarsze siegaja XVI wieku. I tu dla problemu wysunietego
w pierwszej czesci artykulu, mamy rzecz charakterystyczna: ksiegi te roz-
poczal inwentaryzowac niegdys historyk Ketrzynski, ale gdy prace swa
przerwal na 7-ym tomie pod koniee XIX-go wieku, nikt juz po nim nie
zdobyt sie na kontynuacje opisow tego archiwum tak wzglednie obszernie,
jak to robil Ketrzynski. Niewatpliwie pozniejszy personel bibliotekarski
nie necity zbiory tego typu.

Réwnie zasobne w materialy archiwalno-historyczne sg zbiory Czarto-
ryskich w Krakowie. Ze wszystkich fundacyjnych bibliotek u Czarto-
ryskich znajduje sie chyba najwiecej archiwaliow urzedowych pochodze-
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nia panstwowego i tam tez nagromadzilo sie najwiecej materialow o typie
scaleniowym. Zjawisko to zwigzane jest z historia i proweniencja tych
zbioréw. Warto przypomnieé, ze okolo 400 toméw rekopi$miennych z ma-
terialem politycznym zostalo przez Czartoryskich nabyte od spadkobier-
cow Tadeusza Czackiego, ktory na przelomie XVIII/XIX-go wieku Zgro-
madzil znaczne zbiory w Porycku. Czeé¢ tych zbioréw, owe kilkaset to-
moéw, otrzymal Czacki od Stanistawa Augusta ma krotko przed zgonem
krola. W zwigzku z tym nalezy przypomnieé szczegot z dziejow naszych
archiwow, ze pod koniec XVIII wieku istnialy m.in. dwa archiwa w War-
szawie na Zamku, jedno panstwowe, t.zw., gabinetowe albo dyplomatycz-
ne Stanislawa Augusta, drugie jego prywatne, sformowane po II-im roz-
biorze, a skladajace si¢ w znacznym stopniu z papieréw gabinetowych, cze-
Sciowo za$ z innych registratur, poniewierajacych sie w Zamku po wy-~
Jezdzie krola do Grodna. Poza tym weszly do niego prywatne papiery
krolewskie. Wszystko to rozpadlo sie i rozlecialo po $wiecie jeszeze za
zycia Stanistawa Augusta. Ot6z jedna czeéé tych archiwaliéw, wyzej
wspomniana, przeszla w rece Czackiego, druga, réwnie znaczna, dostala sie
sekretarzowi krélewskiemu Marcinowi Badeniemu. Po Badenich przejeli
je w spadku Popielowie, a od Popielow w roku 1930-ym zakupilo je Mi-
nisterstwo Cliwiaty dla Archiwum Gléwnego, w ktérym przechowuje sie
do dzis. O tym, ze te dwa wielkie fragmenty pochodza z jednej calosci,
wiademo byto od dawna. Mniej natemiast sa wiadome takie, wazne tu
dla nas szczego6ly, ze rozbicie cbjeto takie grupy akt, jak acta senatus con-
sulta, jak sigillata, jak akta konstytucji sejmowych, papiery sejmowych
komisji i komisji nadzwyczajnych z Il-ej polowy XVIII wieku. Poza tym
rozbicie to dotknelo dwie kolekcje: ,,Miscellanea polonica‘* i |, Miscellanea
iuridica®. Kto zechee blizej przyjrzeé¢ sie tym ,,Miscellaneom®, ten bez
wielkiego trudu zauwazy, ze np. z kolekeji ,,Polonica* Czartoryscy otrzy-
mali toméw 13, a Badeni — 12 i bynajmniej nie w nieprzerywanej kolej-
nogci wolumindw. Z kolekeji ,Juridica® u Czartoryskich znalazla sie je-
dna czes¢ tomu II-go, tom VI i VIII, a u Badeniego — druga cze$¢ tomu
IT-go i tom VII.

Nie wszystkie jednak papiery pokrolewskie u Czartoryskich tworza
wyodrebnione jednostki. Wiele z nich oprawiono z czasem lacznie z in-
nymi papierami, innego pochodzenia, catkiem odmiennej tresci i charak-
teru. Tak jest np. z kodeksem, zatytutowanym ,Rozmowy Stanistawa
Augusta z ministrami rosyjskimi z lat 1767—72". Rozmowy te, pocho-
dzace z archiwum gabinetowego, thkwia wsrod kilkudziesieciu najprzerdz-
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niejszych, obeych im akt i papieréw, miedzy ktorymi nie brak takich, jak
poemat Molskiego ,Stanislaida® lub ,Nota lingua germanica scripta de
Farbekunst”. Przytaczajac ten przyktad, chcialbym zwrécié uwage na
to, ze manipulacja scalania nie zawsze jest rzecza tak prosta, jak sie to
moze w pierwszej chwili zdawaé,

Wreszcie trzecia biblioteka fundacyjna — Koérnik. Zbiory rekopismien-
ne w tej bibliotece, uwidocznione w inwentarzu maszynowym, nie wiele
stosunkowo obejmujg pozycji, bo zaledwie 1612. Niemniej jednak jest
to zbiér bardzo cenny, bardzo bogatly w archiwalia polityczne, prawie wy-
lacznie odnoszace sie do Polski, bo historia obca jest tam stabo reprezento-
wana, tak jak dos¢ stabo réwniez sa w niej reprezentowane materialty gos-
podarcze. Z materialow historyezno-politycznych jest tam, jesli sie nie
myle, okolo 700 woluminéw dokumentéw, w znacznym stopniu oryginal-
nych, wérod ktorych trafiaja sie akta, pochodzace z Archiwum Koron-
nego Warszawskiego. 7 rzeczy starszych znajduje sie tam fragment ar-
chiwum Braci Czeskich z Leszna, sci$lej — gminy kalwinskiej sw. Jana,
archiwaliéw, ktorych drugi fragment posiada archiwum panstwowe w Po-
znaniu, ktore by¢ moze juz przejelo do swych zbiorow partie koérnicks.
Do starszych materialéw kérnickich nalezy np. kilka rekopismiennych
statutow litewskich, z ktorych jeden, z pierwszej potowy XVI wieku, od
stu lat uchodzit za zaginiony, az podal o nim niedawno wiadomo$¢ nie bi-
bliotekarz, ale archiwista. Z archiwaliow nowszych dostaly sie do tej
biblioteki Protokéty posiedzen Kola Polskiego w sejmie pruskim z lat
1872—1902. Nie moze by¢ dwoch zdan, gdzie dla takich papierow naj-
wlasciwsze miejsce.

Praca nad zbadaniem dokladnym zbioréw Kérnickich nie bedzie latwa,
katalog bowiem w tym wypadku daje nieraz informacje ogélnikowe przy
poszezegbdlnych pozycjach. Nastreczy¢ sie tez moga powazne trudnosci
w wypadku scalania, Trudnos$ci te mozna z géry przewidzie¢, jesli sie wie,
ze Kornik posiada z gorg sto tomow , Miscellaneow", a wéréd nich nieje-
den tom o tresci mieszanej, literackiej, historycznej, bibliotecznej i archi-
walnej.

Podobnie, jak w Bibliotece Narodowej, jak w wymienionych kilku in-
nych wielkich ksiegozbiorach, znajduja sie archiwalia i w innych o$rod-
kach bibliotecznych. Maja je biblioteki uniwersyteckie i to przede wszyst-
kim na Zachodzie. Nie zatrzymujac sie przy nich, wymienie inng bibliote-
ke uniwersytecka, w Warszawie, ktérej odradzajacy sie dzial rekopiséw
posiada, na pewno cigzacy jej, fragment akt warszawskiego konsystorza
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ewangelicko - augsburskiego, ktérego cze$¢ inna znajduje sie w filii Ar-
chiwum Gléwnego w Wilanowie.

Maja archiwalia i biblioteki miejskie. I znow dla przykladu wspomne
0 jednej tylko, Publicznej Miejskiej w Warszawie. W niewielkim jej
dziale rekopisow znajdziemy archiwum gospodarcze dobr Helenowskich,
Osieckich i Kaskowskich, ofiarowane bibliotece w roku 1934 przez
wlasciciela tych débr Jakuba Potockiego. Jest tam tez zbiér papierow
rodzinnych Sosnowskich z Sosnowicy i, — zeby sie ograniczyé do mate-
rialow bardziej znanych, — gar$é¢ dokumentow Ormian lwowskich. Te
ostatnie wymieniam i dlatego, ze dokumenty tychze Ormian znajduja sie
i w Kérniku i w Ossolineum, i ze kto§ kiedy$ powinien zbadaé¢ ich wzaje-
mny stosunek proweniencyjny.

Wreszcie na koniec, Zeby przegladu tego nie przedluzaé, dorzuce tylko,
2e na archiwalia i to wcale cenne natrafi¢ jeszcze mozna w ksiegozbiorach
prowincjonalnych instytucji kulturalnych. Do$é wskaza¢ tu na Instytut
Mazurski w Olsztynie, ktorego zabiegliwa akcja ratownicza w pierwszych
latach powojennych ocalila od zaglady 33 tomy in folio protokéléw po-
siedzen landtagéw pruskich z lat 1546—1690. Archiwalia te stusznie zo-
staly przez wladze Instytutu przekazane do Archiwum Panstwowego
w Gdansku. Czekal tam na nie macierzysty zesp6!, od ktorego fragment
olsztynski oderwaly burzliwe losy ostatniej wojny.

#

Konczace te szkicowe uwagi, zaznaczam, ze nie znalazly w nich odbicia
~—pobzniejsze w czasie—rozwazania i dyskusje, jakie mialy miejsce na po-
siedzeniach Sekcji Archiwalnej przy Zwiazku Bibliotekarzy i Archiwis-
tow i na Konferencji Pracownikéw Naukowych Archiwow 1 Bibliotek
w roku 1950. Pogtebiajac zasadniczy problem, nie zmienily one jednak
w niczym zasadniczego stanowiska, wysunietego w powyzszym artykule.
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Dr ADAM STEBELSKI
REKOPIS ARCHIWALNY I BIBLIOTECZNY

1. Przez dluzszy czas, po niemal do konca XIX w. ani archiwisci, ani
bibliotekarze nie wnikali w to, jakie zachodza zbieznosci i jakie réznice
pomiedzy rekopisem archiwalnym a rekopisem bibliotecznym. Kwestia ta
nie stanowila w ich rozumieniu problemu, wymagajacego teoretycznych
rozwazan lub praktycznych rozstrzygnieé. Kazdy rekopis bez wzgledu
na to, czy byl dzietem literackim, czy aktem urzedowym, czy listem pry-
watnym, czy ksiega rachunkows, czy jakgkolwiek inna postacia slowa
pisanego, traktowany byt jednako jako wyraz i odbicie przesziego zycia.
O miejscu gromadzenia i porzadku przechowywania rekopisow, a tym
samym o metodzie ich inwentaryzacji czy katalogowania, nie decydowat
ich charakter formalny. tj. ich pochodzenie i racja powstania, a w sze-
regu wypadkow ich przynalezno$¢ do wigkszej calosci kancelaryjnej, ale
wylgcznie fakt, iz wlaczone zostaly do takiego czy innego =zasobu: do
archiwum czy do biblioteki. W praktyce archiwa przechowywaly glow-
nie rekopisy typu aktowego, publiczne badZz prywatne, gromadzone za-
zwyczaj w trybie prawidlowego przejmowania z instytucyj, ktére je wy-
tworzyly. Ale byly takze archiwa, zwlaszeza niektére archiwa prywatne,
w ktérych, — obok rekopiséw wspomnianego typu — wystepowala licz-
nie korespondencja na wskro$ prywatna, nie dajgca sie latwo zakwalifi-
kowa¢ co do swego charakteru, oraz réznego typu rekopisy luzne, pozba-
wione niewatpliwych cech aktu.

W bibliotekach, ktore poza wyjatkami nie mialy tak wyraznie sprecy-
zowanego kryterium kompletowania swych dzialow rekopi$miennych
jak archiwa, przemieszanie rekopiséw typu bibliotecznego z archiwalny-
mi bylo ogélnie przyjetym i uznanym zjawiskiem. Jesli o doborze reko-
piséw do poszczegodlnych bibliotek nie decydowal zwyczaj, regula sta-
wal sie przypadek. W najlepszym razie w rachube wchodzila w tym wy-
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padku tres¢ lub forma rekopisu, a przede wszystkim jego znaczenie dla
aktualnej w owym czasie problematyki historycznej. W ten sposéb wy-
tworzyl sig taki stan rzeczy, iz poszukiwania materialéw rekopismien-
nych do jakiej$ kwestii wymagaly uciazliwego wertowania katalogéw bi-
bliotecznych i inwentarzy archiwalnych bez pewnosci, czy nie zostanie
przeoczony wazki rekopis, zawieruszony w jakim$ mniej znanym albo
trudniej dostepnym zbiorze. Stan ten komplikowala bardziej jeszcze
okoliczno$¢, iz rekopis, ktory z jakichkolwiek powodéw uznany byé maégt
za interesujacy, traktowany byl z reguly niemal jako jednostka sama w so-
bie, wyodrebniajaca sie spoéroéd innych rekopiséw i majgca niezalezny
od nich byt i pozycje w zbiorze. I to bez wzgledu na to, czy istotnie re«
kopis taki nie wigzal sie z innymi rekopisami przynaleznoécia do okres-
lonej kancelaryjnej zbiorowosci, jaka jest zespoét lub seria akt, czy tez,
przeciwnie, stanowil fragment wyrwany z takiej naturalnej kancelaryj-
nej caloscei.

Na ustalenie sie i upowszechnienie takiego traktowania rekopiséow
w zbiorach oddzialaly w niemalym stopniu trzy okolicznosci, ktore za-
znaczyly sie wyraznie w XIX w., a mianowicie: szybki wzrost bibliotek
naukowych i ich zbioréw rekopiémiennych, rozpowszechnienie sie kolek-
cjonerstwa zabytkéw piSmiennictwa oraz przyjecie i ugruntowanie sie
rzeczowe], racjonalistycznej metody porzadkowania i systematyzacji za-
sobow archiwalnych. U nas szezegolnie wybitng role odegralo kolekejo-
nerstwo, ktére w warunkach niewoli zapewnialo w pewnej mierze opie-
ke powaznym liczba i materia zasobom rekopismiennym, a przez utwo-
rzenie wielkich zbioréw, jak Muzeum Czartoryskich, Ossolineum, biblio-
teki: Kérnicka, Zamoyskich, Krasinskich, Przezdzieckich, Wroblewskich
i inne, dalo historiografii polskiej powazna podstawe badawcza.

Ale ten sposéb gromadzenia 1 udostepniania rckopiséow, trakfujacy
Jednako rekopis biblioteczny i archiwalny, podwazony zostal w drugiej
polowie XIX w., écisle] mowige, w latach szescédziesiatych do osiemdzie-
siatych, gdy dotychczasowa racjonalistyczna metode porzadkowania za.
sobow archiwalnych wypiera¢ poczeta nowa, szybko upowszechniajgce
sie metoda proweniencyjna. Skoro bowiem uznano po wielu rozwaza:
niach i zacieklych sporach, ze wlasciwym ukladem akt w archiwum jest
ich porzadek kancelaryjny, skoro zespol akt a nie, jak dotad, ich dowol-
ne, rzeczowe ugrupowanie przyjeto za podstawowy skladnik zasobow
archiwalnych, skoro ustalono, ze powigzania istniejgce miedzy aktam
w zespole stanc wia nierozerwalng ich wiez, stalo sie rzecza oczywista, iz
biblioteczny uklad rekopiséw i biblioteczna metoda ich opracowywania
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nie sg dla akt wlasciwe. Stad zas wyplywal prosty wniosek, iz rekopis
archiwalny jest z natury swej czyms$ innym niz rekopis biblioteczny i ze
wobec tego rekopisy te sa dwoma odmiennymi w swej istocie typami za-
bytkow slowa pisanego.

Totez juz w koncu XIX w. archiwiéci poczeli precyzowaé, jakie reko-
pisy zaliczaé do typu archiwalnego, a jakie do bibliotecznego. Zrazu nie
wykraczali jednak poza ostrozne wyliczanie (Léher), Ale blizsza analiza
typu rekopiséw pozwolita z czasem na sformulowania bardziej ogolne.
Przyjmowano przy tym rézne kryteria. Powolywano sie np. na prawne
znaczenie aktu, jako na ceche odrézniajaca go od rekopisu biblioteczne-
go, ktory w zasadzie posiada charakter na wskro$ informacyjny, literac-
ki (Fournier). Podkreélano urzedowy charakter aktu w najszerszym sto-
wa tego znaczeniu, a wiege zarowno aktu publicznego jak i prywatnego,
przeciwstawiajac go rekopisowi bibliotecznemu bedacemu swobodng, in-
dywidualng wypowiedzig mysli (Siemienski). Zwracano uwage na obiek-
tywizm, tkwiacy w samej naturze aktu, jako $wiadectwa o fakcie, w prze-
ciwstawieniu do subiektywnego charakteru rekopisu bibliotecznego, be-
dacego wyrazem sadu o fakecie (Jenkinson).Najczesciej jednak stosowane
bylo w praktyce kryterium, ktére mozna by nazwaé proweniencyjnym,
a w najbardziej krancowym sformulowaniu — wilasnosciowym lub dy-
spozycyjnym. Wedle tego kryterium akta instytucyj publicznych zali-
czano bez kwesty] do rekopiséw archiwalnych, zas akta pochodzace
z kancelaryj, archiwow lub zbioréw prywatnych traktowano jako obiek-
ty biblioteczne nawet w tym wypadku, gdy zadano stosowania wobec
nich metod archiwalnych (Polaczkowna).

Praktyke te przeciety archiwa radzieckie, tworzac jeden panstwo-
wy zasob archiwalny (jedinyj gosudarstviennyj archivnyj fond). Obecnie
i archiwa polskie stoja w przededniu takiej decyzji ustawodawczej.
Zmienia to w sposob zasadniczy sprawe traktowania akt, do tej pory po-
zostawionych dowolnodci dysponenta. Nie przesadzajac bowiem kwestii
rozmieszezenia zasobdéw archiwalnych, stawia w calej rozciagloéei zadanie
stosowania do nich metod wtasciwych dla akt w archiwach. Ale wynika
stad konieczno$¢ $cistego, o ile mozna, sprecyzowania kryterium, co jest
aktem i podlega rygorom obowiazujacym caty panstwowy zaséb archi-
walny, a co jest rekopisem bibliotecznym, w stosunku do ktérego stoso-
waé¢ mozna, a nawet nalezy, metody biblioteczne. Zagadnienie to, samo
w sobie interesujace, nabiera zatem dzis wagi aktualnej.

2. Podstawowa i najbardziej istotna cecha rekopisu archiwalnego, tj.
aktu we wszelkich jego postaciach jest to, iz utrwala on na pismie i jest
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wobec tego odbiciem w stowie pisanym jakiej§ okreslonej czynnosci zy-
ciowe]j lub stanu, jaki na skutek czynnosci tej powstal. Samo spisanie aktu
nie jest natomiast istotnym celem owej czynnoéci i nie moze byé za taki
uznane. Jest ono zawsze tylko czynnoscig wtorng, uboczng w stosunku do
owe] celowe] czynnosci zyciowej, ktora spisanie aktu spowodowala. Spo-
rzadzenie protokolu posiedzenia rady ministréow nie jest celem, dla kto-
rego zebrala si¢ ona na posiedzeniu. Celem tym jest powziecie przez rzad
okreclonych decyzyj. I to stanowi w tym wypadku istotna, celowa i za-
sadniczg czynno$¢ rady. Spisanie za$ protokolu posiedzenia jest tylko
czynnoscig wtérng, uboczng w stosunku do jej czynnosci zasadniezej. To
samo da siq powiedzie¢ o wszelkich aktach powstalych w wyniku czyn-
nosci celowych jakiegokolwiek urzedu, instytucji, zaktadu pracy czy osoby
prawnej, a takze i osoby fizycznej w zakresie jej czynno$ci zyciowych,
ustalajgcych jej byt i pozycje w spoleczenstwie. U podstaw bowiem kaz-
dego aktu lezy, z natury rzeczy, czynno$é celowa, zmierzajaca do usta-
lenia porzadku spolecznego albo egzystencji jednostki.

Ten wtorny, uboczny w stosunku do zasadniczej, celowej czynnosci,
charakter posiada akt takze i woweczas, gdy sporzadzenie go jest na pozor
czynnoscia zyciowg samg w sobie. Akt notarialny jest aktem takiego wia-
snie typu. Moze sie wydawa¢, ze sporzadzenie go jest czynnoscia stano-
wigeq wlasciwy cel sam w sobie. W rzeczywistoscei jest to jednak tylko
czynnos¢ uboczna w stosunku do innej, zasadniczej czynnosci zyciowej,
ktorg jest ustalenie okreslonego stanu prawnego. Bez tej czynnoéci akt
nie bylby powstatl, bo nie byloby potrzeby ustalenia czy utrwalenia czego-
kolwiek na piSmie. Podobny charakter, jak akt, posiadaja i inne takze
archiwalia, nie bedace akiami w $cistym slowa tego znaczeniu, jak np.
plany a niekiedy takze i mapy, rysunki, wykresy czy tabele.

Zupelnie odmienny charakter posiada rekopis biblioteczny, zwany cze-
sto rekopisem literackim. Jest on z natury swej bezposrednim a nierzad-
ko wytacznym nawet celem czynnosci czlowieka. Nie powstaje on w zwia-
zku 7 wykonywaniem jakiej$ innej czynnosci, ktéra bylaby istotnym ce-
lem dzialania. Nie jest tedy, jak akt, wtornym, ubocznym jej utrwaleniem
czy odbiciem w stowie pisanym. Przeciwnie, jest celem sam w sobie
a jednoczegnie jest wyrazem i rezultatem twoérczej potrzeby, woli i czyn-
nosci autora. I to jest istotng i najbardziej znamienng cechg rekopisu bi-
bliotecznego. Wéwczas nawet, gdy utrwala on okreélony stan rzeczy naj-
zupeiniej konkretny i rzeczywisty, jak to czyni np. reportaz dziennikar-
ski czy rozprawa historyczna. I wtedy bowiem nie jest on ubocznym,
obiektywnie koniecznym wytworem czynnosei cztowieka, ale wyrazem je-
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go subiektywnej, tworczej potrzeby. Napisanie Pana Tadeusza bylo dla
Mickiewicza bezposrednim, twoérczym celem, jak dla architekta jest wy-
budowanie domu a dla gérnika wydobycie wegla. Inny natomiast charak-
ter posiada Diariusz legacji Rafala Leszczynskiego 1700 r.'), ktory jest
niewgtpliwie urzedowa relacjg o przeblegu jego poselstwa, a wiec reko-
pisem powstalym ubocznie w zwiazku z istotna czynnoscig celowa Lesz-
czynskiego, ktéra bylo odbycie poselstwa. Archiwalny charakter tego re-
kopisu wigzacego sie z innymi aktami wspomnianego poselstwa jest tak
oczywisty, jak oczywisty jest biblioteczny charakter Pana Tadeusza jako
bezposredniego i samoistnego celu twoérczej czynnoéci Mickiewicza w la-
tach 1832 — 1834.

3. 7 tej podstawowe]j roznicy pomiedzy rekopisem bibliotecznym a re-
kopisem archiwalnym, czyli aktem, wyplywaja daleko idace konsekwen-
cje.

Akt czy akta sg utrwalonym na piSémie odbiciem kolejnych stadiow ja-
kiej§ czynnos$ci celowej albo szeregu takich czynnogéci, powiazanych ze
sobg tozsamo$cig sprawy. Sa one przy tym ogniwem lancucha, ktory two-
rza akta dotyczace tej samej sprawy lub tej samej materii. Co wiece],
stanowiag one wyodrebniajace sie fizycznie jednostki okreslonej zbioro-
woscei, jaka jest zespotl akt jednej kancelarii. Ta przynaleznosé do zespolu,
a wiee do zbiorowosci powstalej w sposob naturalny w toku wykonywa-
nia przez jaki§ urzad, instytucje lub czlowieka wlasciwych im funkeyj
urzedowych czy zyciowych, popularnie méwiac, w toku zalatwiania spraw
jest znamienna cechg akt. W oderwaniu od tej zbiorowosci traca one swe
wlasciwe lub swe pelne znaczenie, staja sie okaleczonym fragmentem
sprawy, jakze czesto dajacym o niej urywkowe lub skazone pojecie. Z tych
wzgledow akta w archiwum wystepuja z reguly w zespole. Oderwane orl
niego ging nierzadko dla sprawy, jako ze odszukanie ich w masie innych
akt bywa badZ rzecza zmudna, bgdz niekiedy zalezna od przypadku
W pewnym sensie nieco odmiennie traktowane sa akta najwczesniejsze]j
doby kancelaryjnej, doby dokumentu jako jedynej formy aktu pisanego.
Wowcezas bowiem zaréwno czynnosci poprzedzajace sporzadzenie doku-
mentu, jak i czynnosci wykonywane na skutek jego wystawienia, nie
znajdowaly, poza sporadycznymi wyjatkami, rekopiémiennego wyrazu

) Pelny tytul: Opisanie legacji do Porly Ottomanskiej Jasnie Wielmoznego
JeoMei Pana Rafala hrabi na Lesznie Leszezynskiego wojewody feczyckiego, gene-
rala wielkopolskiego, posta wielkiego krola JeoMei Augusta II i Rzeczypospolitej
do cesarza tureckiego sulttana Mustafy i calej drogi prawdziwy diariusz w roku
Pansklim 1700.
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czy $ladu. Ale i wowezas takze fakt skupienia w rekach jednego odbiorcy
szeregu dokumentéw tworzyl z nich zespolowa zbiorowo$é kancelaryjna.
Bo chociaz tyczyly sie one zazwyczaj réznych spraw, a niekiedy nawet
roznych ich materyj, i chociaz kazdy z nich stanowit wyodrebniajaca sie
fizycznie i treScig calosé, laczyla je jednak wspélna przynalezno$é kan-
celaryjna. W pozniejszych stadiach rozwoju form kancelaryjnych powig-
zanie miedzy soba akt jednej kancelarii jest coraz bardziej $ciste.

Inaczej rzecz si¢ przedstawia, gdy chodzi o rekopisy biblioteczne. Kaz-
dy z nich stanowi oddzielng, zamknieta w sobie calosé, jest jednostka sam
w sobie i wyodrebnia sie spoérdd innych rekopiséw. Wprawdzie i tu za-
chodzg powiazania, np. rézne warianty tego samego dziela, wprawdzie
i tu zdarzaja sie tematyczne zazebienia i to nie tylko pomiedzy rekopi-
sami jednego autora; ale naturalnego, chcialoby sie powiedzie¢ organicz-
nego powigzania miedzy nimi trudno by sie doszuka¢, chyba gdy chodzi
o tomy lub czesci tej samej pracy. I to jest rzecza calkiem zrozumialy.
Rekopis biblioteczny, jako rezultat celowe] czynnosci czlowieka, uwarun-
kowany jest wprawdzie przez baze spoleczng, przez krag zainteresowan,
swiatopogladu, warunkéw i potrzeb, jest jednak zawsze przejawem twor-
czej woli autora. Nie zachodza tedy zadne naturalne powigzania miedzy
poszezegolnymi dzielami, jak to ma miejsce przy powstawaniu aktu. Nie
ma ani naturalnego, ani genetycznego zwiazku pomiedzy Genezq try-
bunalu koronnego, Balzera a jego Genealogiq Piastéw, pomiedzy ,,Wste-
pem krytycznym do filozofii“ Struvego a jego Historig logiki jako teoria
poznania w Polsce, pomiedzy Lillg Weneda Stowackiego a jego Smem
srebrnym Salomei. Kazde z tych dziel jest jednostka zamknieta jako
calogé sama w sobie, podobnie jak w blibiotece kazda ksiazka ‘ezy kazdy
inkunabut jest catoscia dla siebie.

4. Akt, jako odbicie celowej czynnogei zyciowej, powstaje z reguly
w obrocie pomiedzy ludzmi. Nie ma aktu tam, gdzie nie istnieje wspo6l-
zycie ludzi ze soba i gdzie nie zachodzi wobec tego konieczno$é spolecz-
nego regulowania tego wspolzycia. Homo economicus nie tworzy akt, bo
mu nie sa potrzebne. Mozna natomiast zalozyé¢, teoretycznie rzecz biorac,
iz nie bedzie mu obca potrzeba i wola twéreza i ze wobec tego bedzie
tworzyl rekopisy charakteru bibliotecznego. Nawiasem méwiac, nie be-
dzie aktu takze i tam, gdzie spoleczne wspolzycie ludzi opiera sie na zwy-
czaju czy tradycji a nie na normach pisanych (rodzina, spoleczenstwo
pierwotne). Ale to inne zagadnienie, nie wchodzace w danym razie w ra-
chnbe.
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Ta specyficzna, spoleczna funkcja aktu, jako odbicia regulowanych sio-
wem pisanym stosunkow miedzy ludzmi, powoduje, iz ekt wystepuje
z reguly co najmniej w dwdch egzemplarzach identyeznych co do tre-
$ci, co do tekstu a niekiedy i co do formy. Tylko akta najwecze$niejszei
doby, zwanej doba archiwum odbiorcy, wystepuja jednoegzemplarzowo.
Z chwila bowiem, gdy w obrocie pomiedzy ludzmi wystawea aktu po-
zostawial w swych rekach jego wpis, odpis, koncept lub minute, dwu lub
wieloegzemplarzowos¢ aktu staje si¢ regulg, od ktérej sporadyeczne od-
stepstwa nie obalajg zasady. I ta oto szczegdlna cecha aktu, tj. jego dwu
lub wieloegzemplarzowoés, bedaca konsekwencja jego spoltecznej funkeji.
roznej od spolecznej funkeji rekopisu bibliotecznego i ksigzki, jest nastep-
nym rysem odrozniajacym go w sposob niewatpliwy i oczywisty od re-
kopisu typu bibliotecznego. Jakkolwiek bowiem nie jest rzecza wyjatko-
w3, ze rekopis biblioteczny, zwlaszeza starszy lub bardziej poszukiwany,
wystepuje.w dwu lub wiecej odpisnch, nie jest to rzecza ani obiektywnie
konieczng, ani stanowiaca jakie$ szczegolne jego znamie. Przeciwnie, za-
sadg jest, iz rekopis biblioteczny wystepuje w jednym tylko egzemplarzu,
w egzemplarzu autorskim. Jeéli zas zachodzi obiektywna koniecznos¢ po-
mnozenia liczby egzemplarzy rekopisu bibliotecznego, np. dla ulegali-
zowania dziela do druku, egzemplarz majacy temu celowi stuzyé traci
charakter egzemplarza bibliotecznego i wchodzi do zespolu akt instytucji,
ktora go otrzymuje do zalatwienia jakiej$ sprawy, i jako akt lub zalgcznik
do aktu pozostaje w jej archiwum. Rzecz jasna, iz wobec rekopisu takiego
obnwigzuja archiwalne a nie biblioteczne metody porzadkowania i inwen-
taryzacji.

5. Specyficzna funkcja spoleczna aktu, jako odbicia w pewnym zna-
czeniu i regulatora stosunkow pomiedzy ludzmi, wyznacza mu okreslone
miejsce posrod innych akt. Miejscem tym sa wlasciwe akta sprawy w kan-
celarii wystawey, wzglednie nadawcy oraz takiez akta w kancelarii od-
biorcy, wzglednie adresata. Niewlasciwe umiejscowienie aktu w kancela-
riach tych, = takze niewlaéciwe zakwalifikowanie aktu do zespolu w ar-
chiwum, grozi jego zagubieniem w masie innych akt, utrudnia odszuka-
nie i dotarcie donn oraz nierzadko umniejsza jego znaczenie i walor jako
dowodu czy dokumentu a wymowe jako Zrédla. Ta z gory przez bieg zy-
cia narzucona lokacja akt umacnia ich przynaleznosé do zespolu i utwier-
dza jego wewnetrzng spoisto$¢. Przede wszystkim jednak, co jest szezegol-
nie wazne, wigze akta pochodzace z réznych kancelaryj i tworzy z nich
zespol w sposob naturalny a logiczny. Logika ta pozwala w drodze deduk-
c¢ji wskazaé zespol i miejsce w zespole, w ktorym winien znajdowaé sie
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akt poszukiwany, jesli nie zaszedl w kancelarii lub w archiwum blad
w umiejscowieniu aktu. I to stanowi przewage archiwalnej metody prze-
chowywania zasobow rekopiémiennych nad biblioteczna, przewage wy-
nikajgca z odmiennosei, jaka zachodzi miedzy aktem a rekopisem biblio-
tecznym.

Wezmy przyklad, Komisja porzadkowa cywilno - wojskowa ziemi wie-
lunskiej przeprowadzila w latach 1790—1792 spis ludno$ci swej ziemi,
podobnie, jak uczynily to inne komisje porzadkowe. Jeden egzemplarz
tego spisu zachowata Komisja w swe] kancelarii, drugi przestala Komi-
sji Skarbowe] Obojga Narodéow jako wlasciwej wladzy ministerialne),
ktora z decyzji sejmu zarzgdzitla dokonanie spisow i nadzorowala je. Ta-
kie rozmieszczenie wspomnianych tabel spisowych nie bylo sprawa przy-
padku, czy czyjejkolwiek dowolnej decyzji. Podyktowala je struktura
wladz 6wcezesnej Rzplitej. I dzig rezultatéw spisu tego szukaé bedziemy
w zespolach akt wspomnianych wiladz. 1 tam je znajdziemy, jesli nie
zniszczaly albo jesli nie zostaly blednie zakwalifikowane lub wyrwane
z wlasciwych zespolow. Przyktad drugi. Jan Klemens Branicki wymie-
nil przed sejmem konfederackim 1767 r. szereg listow w sprawach pu-
blicznych z Karolem Radziwillem. Listy te w konceplach znalazty sie
w kopiariuszach osob wysylajacych, a w oryginalach w seriach kores-
pondencji adresatow. I tam je znajdziemy, bo akt ma okreslone miej-
sce w zespole, a zesp6l we wlasciwym archiwum.

Rekopis biblioteczny nie posiada tak konsekwentnej lokalizacji. Sta-
nowige odrebng, zamknieta w sobie caloié, nie powigzany w sposéb na-
turalny i bezposredni z innymi rekopisami nawet tego samego autora,
nie ma on z gory zdeterminowanego miejsca przechowania. Mozna
wprawdzie, a niekiedy nalezy nawet, ustali¢ pewien porzadek groma-
dzenia rekopiséw bibliotecznych, np. rekopisy prac jednego autora, jed-
nej dyscypliny czy jednego tematu, ale bedzie to zawsze tylko sprawa
umowhna, a nie logitzna konieczno$¢, nie dajgca sie naruszyé lub zlekce-
wazy¢ bez oczywistej szkody dla calego zasobu i dla samych poszukiwan,
jak to ma miejsce w wypadku niewlasciwego zakwalifikowania aktu.

6. Oméwione wyzej cechy, odrézniajace rekopis archiwalny od reko-
pisu bibliotecznego, pozwalaja bez wiekszych na ogél trudnoéei doko-
na¢ wlasciwego zakwalifikowania réznego rodzaju rekopisow do jednej
z wymienionych grup. Sa wszelako takie rekopisy, ktérych racjonalne
zaliczenie do akt czy do rekopisow bibliotecznych nasuwa znaczne trud-
nosci i wzbudza niejednokrotnie szereg watpliwosei. Naleza do nich:
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list, relacja oraz rekopis tego typu, jak miscellanea, collectanea czy silva
rerum. Zakwalifikowanie ich in genere do tej czy drugiej grupy nie jest
bez bledu razacego nierzadko mozliwe. Dokonaé¢ tego mozna tylko na
podstawie szczegélowego zbadania kazdego rekopisu z osobna. Wchodzi
tu bowiem w rachube nie tylko forma rekopisu i nie 1ylko jego tresé¢,
ale nade wszystko funkecja, dla wykonanija ktérej rekopis powstal.
Charakter archiwalny listu nie wzbudza watpliwosci, gdy posiada
forme aktu, a trescia swa dotyczy sprawy zatatwianej z urzedu lub be-
dacej w tym czasie niewatpliwg funkcjg zyciowa piszacego, np. list
Urzedu Municypalnego m. Kalisza z r. 1836 do obywatela tegoz miasta,
Leéniewskiego, zawiadamiajacy go, ze Komisja Wojewoddzka przychyli-
ta sie do jego prosby o zezwolenie na budowe domu i skierowala spra-
we do Komisji Spraw Wewnetrznych etc. o zatwierdzenie planu, albo
list Adama Mickiewicza do Dziekonskiego z r. 1848 w sprawie pomocy
dla organizujacego sic we Wloszech legionu polskiego, napisany na blan-
kiecie z naglowkiem: Conducteur de la Légion Polonaise. Ale archi-
walium bedzie réwniez list napisany w formie przyjetej dla korespon-
dencji prywatnej, a nawet w formie zwyklej notatki, jesli dotyczy spra-
wy wigzacej sie z egzystencja lub funkcja zyciowa piszacego, jak np. li-
sty administratora klucza kurowskiego, Regulskiego, z lat 1780 — 1793
do Ignacego Potockiego, jako dziedzica wspomnianego kluecza, w spra-
wach dotyczacych administracji rzeczonych doébr, albo list mecenasa
Wincentego Majewskiego do Aleksandra Pruszaka z r. 1843 w sprawie
jego sporu z Prokuratoria Generalna w Krolestwie Polskim. Charakte-
ru archiwalnego nie mozna takze odmowié listowi napisanemu w for-
mie prywatnej korespondencji i o tresei calkiem osobistej, jesli z jakich-
kolwiek przyczyn wlaczony zostal do akt jako dowéd w sprawie, a na-
wet tylko jako przyczynek do jej wyjasnienia, np. list Anny z Tyszkie-
wiczow Potockiej z r. 1816 napisany do meza, Aleksandra Potockiego,
a wlaczony do akt ich sprawy rozwodowej. Do archiwaliow zaliczymy
rowniez list bez wzgledu na jego forme, jesli przez jego napisanie za-
mierzal piszacy osiggna¢ okres$lony cel zyciowy, publiczny lub prywat-
ny; w tym wypadku o archiwalnym charakterze listu decydowaé bedzie
funkeja, ktorg miat on spetni¢, np. list Katarzyny Kossakowskiej do Ka-
rola Radziwilla z r. 1767, zachecajacy go do stawienia sie z adherenta-
mi i liczng asysta na zblizajacym sie sejmie radomskim dla wzmocnie-
nia opozycji przeciwko krélowi. Podsumowujac powyzsze, stwierdzic
nalezy, iz o archiwalnym charakterze korespondencji nie decyduje jedy-
nie forma listéw, ale przede wszystkim ich tres¢, bedaca wyrazem funk-
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c¢y] zyciowych i zamierzen piszgcego oraz ewentualne wlaczenie do akt
jako przynalezno$¢ do nich.

Relacja wystepuje w wielorakiej postaci. Relacja jest sprawozdanie
z dokonanych czynnoéci czy z odbytej podrozy; jest nig protoké! posie-
dzenia czy protokél zajscia; jest takze dziennik i pamietnik itd. I nie
da sie ustali¢ z gory i generalnie, ktéra z form relacji zaliczy¢ do kate-
gorii rekopisow bibliotecznych, a ktéra posiada charakter rekopisu ar-
chiwalnego. Dla stwierdzenia tego konieczne jest przeprowadzenie
w kazdym z osobna wypadku analizy, z jaka mysla i dla jakiego celu
sporzadzona byla relacja. Czy byla ona wtéornym, ubocznym wytworem
jakiej$ okreslonej funkcji zyciowe] czlowicka, czy tez powstata jako po-
trzeba wypowiedzenia si¢ i byla wyrazem jego tworczej woli i CZynno-
Sei. W pierwszym wypadku bedzie relacja ponad wszelka watpliwogé
rekopisem charakteru archiwalnego i znajdzie lub znalezé powinna po-
wiazania z aktami okreslonej sprawy. W wypadku drugim bedzie rela-
cja bezsprzecznie rekopisem bibliotecznym. Rozstrzygniecie tego napot-
ka nierzadko na duze trudnosci, ale nie bedzie ono niemozliwe zwla-
szeza, gdy w szezegblnie trudnych wypadkach przyjmiemy jako uza-
sadniong wskazowke, ze sprawozdanie i protokol czesciej sa wytworem
ubocznym jakiej$ czynnosci zyciowej nizli potrzeby tworczej czlowieka,
dziennik za$ i pamietnik odwrotnie.

Wreszcie rekopisy tego typu, jak miscellanea, collec-
tanea i silva rerum — rekopisy jakzez licznie zalegajace poi-
ki biblioteczne i archiwalne! MieSci sie w nich, jak wiemy, wszystko,
w wigkszosci wypadkéw bez skladu i ladu: oryginaly akt publicznych
i prywatnych, ich odpisy uwierzytelnione i nie uwierzytelnione, no-
taty, listy, wywody genealogiczne, przepisy gospodarskie, utwory lite-
rackie i rozprawy naukowe, druki i graphica i co kto chce. Ta
mieszanina tresci i charakteru materialu zebranego w tom, poszyt
albo plik sklania do tego, by uwazaé je za rekopisy bibliotecz-
ne. Ale w ogromnej liczbie wypadkow sa to tylko pozory. Glebsze
wniknigeie w charakter a niekiedy i w treéé tego rodzaju rekopi-
sow sklania do poddania rewizji takiego zakwalifikowania. Trudno
bowiem przypusci¢, aby kazdy tego rodzaju rekopis byl rezulta-
tem zamilowan czy zainteresowan literackich, naukowych czy choéby
zbierackich wladciciela. W szeregu wypadkéw blizsze rozpoznanie za-
wartosei -pozwala stwierdzi¢, ze zbidér ten powstal w okreslo-
nym celu i to w celu najzupelniej praktycznym i zyciowym i ze wigZze
sie on Scisle z zyciowa dzialalnos$cia lub czasowo wykonywana funkcja
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tego, kto zbior ten utworzyl. Bedzie to wowczas nie zbieractwo stricto
sensu, ale zgromadzenie materialu niezbednego do zalatwienia lub za-
fatwiania okreslenej sprawy lub spraw, do wykonywania zawodu lub
sprawowane] funkeji, do udzialu w Zyciu publicznym, do prowadzenia
gospodarstwa, albo do rozstrzygniecia kwestyj narzucanych przez zy-
cie. Nawet tego rodzaju miscellanea, jak tomy poezji konfederackiej
z czasow barskich lub zbiory drukéow ulotnych z czaséw Sejmu Wielkie-
go, nierzadko posiadaja ten charakter. Z zakwalifikowaniem tedy tego
typu rekopisow czy klockow postepowaé nalezy ostroznie. Wigza sie one
bowiem czesto z aktami okreslonej sprawy lub okreslonych spraw, sa
ich uzupelnieniem, stanowia co$ w rodzaju priorow istniejacych w licz-
nych kancelariach i sa niewatpliwymi archiwaliami. A mnogos¢ ich
w naszych bibliotekach i archiwach znajduje uzasadnienie w aktywnym
udziale powszechnosci szlacheckiej w zyciu publicznym dawnej Rzpli-
tej oraz w fakcie, iz w dobie niewoli zycie polskie ptynelo w duzej mie-
rze wlasnym, odgrodzonym od zycia publicznego nurtem.

Zdaje sobie sprawe, iZ uwagi powyzsze nie wyczerpuja zagadnienia.
Byé¢ tez moze, iz w niejednym punkcie zostang podwazone przez kryty-
ke,  Przedstawiam je jednak jako probe teoretycznego sformulowania
istoty dwu odmiennych typéow rekopiséw: rekopisu archiwalnego, tj.
aktu i rekopisu bibliotecznego. A nie jest to zagadnienie tylko teoretycz-
ne. Ma ono swoje giebokie 1 wazkie reperkusje i znaczenie praktyczne.
Przede wszystkim jesli chodzi o metode systematyzacji i udostepniania
rekopiséw, jak dotad, rozne w bibliotekach i w archiwach.



DR ALEXY BACHULSKI
BRAKOWANIE AKT

Gwaltowny wzrost produkeji kancelaryjnej, biegnacy juz od I Wojny
Swiatowej niemal w tempie kinomatograficznym, postawil zardéwno
przed producentem, jak i uzytkownikiem zagadnienie racjonalnego wy-
brniecia z zagrazajacego potopu papierowego'). Zagadnienie to, zwane
w polskiej terrninologii archiwalnej brakowaniem akt, wystapilo wpraw-
dzie juz w pierwszej polowie ubieglego stulecia, jednak o zakresie nie
masowym i przy stabym zainteresowaniu sie ze strony naukowych czyn-
nikéw archiwalnych. Archiwistyka uwaza ten problem za najirudniej-
szy i dotychezas nie ustalita chocby podstawowych i wspélnych metod
postepowania. Archiwista, przewaznie obeznany z tradycyjnymi nauka -
mi pomocniczymi historii, czuje sie bezradny w ocenie akt, ktore maja
by¢ w przyszioéel zrodlem badan dla historyka. Tym bardziej, ze dzi-
siejsza dokumentacja nie ogranicza sie do strony polityeznej, ale prze-
wazaja w niej objawy zycia spoleczno-gospodarczego panstwa i narodu.
Przeprowadzona w r. 1934 przez Miedzynarodowy Instytut Wspbipracy
Umystowe] ankieta®), mimo odpowiedzi nadeslanych z 41 krajow,
w ostatecznym bilansie wykazala, ze wszedzie archiwiseli maja mniejszy
lub wiekszy wplyw na brakowanie akt, jednak dalecy jestesmy od usta-
lenia jednolitych norm postepowania cho¢by co do strony formalnej.
Dla narodu polskiego, ktory wsérod narodow europejskich najwieksza
zlozyt hekatombe ze swego dorobku kulturalnego, tracgc tylko w stoli-
cy okolo 95%¢ swoich archiwaliow, i odbudowuje swe panstwo na no-

') W r. 1939 dzienna produkeja Pocziowe] Kasy Oszezednodei wynosita 12 m. b,
Ckregowej Izby Skarbowej w Warszawie 2 m. b. Adam Moeraczewski w r. 1939 obli-
czal, ze roczna predukeja akt kwalifikujacych sie do przechowania trwalego w ar-
chiwach wyniezie okolo 5000 m. b.

%) T. Manteuffel, Brakowanie akt w $§wietle ankiety Miedzynarodowego Instytu-
tu Wspolpracy Umystowej (Archeion, XV, s 49—57).

16. Archeion. XIX-XX.
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wych podstawach, rozwigzanie problemu brakowania wymaga szczegol-
nej ostroznoSci. Nie podlega bowiem dyskusji, ze dla ozywienia mate-
rialu wartosciowego koniecznym jest usuniecie bezwartosciowego ).
Odbudowana Polska na zatozeniach socjalistycznych wysuwa nowg pro-
blematyke historyczng, jak rowniez nowe metody opracowan historycz-
nych. Dominujgca w ocenie akt krajow kapitalistycznych zasada ochro-
ny wlasnosci w ramach formalnych terminéw przedawnienia wymaga
przestawienia na szerszy tor roli panstwa, narodu i jednostki twarczej.
Wydana w r. 1948 przez Wydzial Archiwow Panstwowych broszura
Gustawa Kalenskiego Brakowanie akt, jako wyd. 1II, zasad-
niczo byta powtérzeniem wydan L i II z r. 1934 %). W wydaniu nowym
wprowadzono drobne uzupelnienia w miejscach, ktore w dzisiejszej sy-
tuacji polityczno-gospodarczej bylyby razgcym anachronizmem. Pan-
stwowy izarzad archiwéw cheial przyjsé z dorazna pomoca przy brako-
waniu akt tym instytucjom, ktors zbyt pochopnie kwalifikujg na ma-
kulature akta sprzed r. 1945. Punktem wyjsécia pracy Kalenskiego byly
Przepisy o przechowywaniu akt w urz¢dach ad-
ministracji rzadowe j zdn 21.XI1.11931 r. Monitor Polski Nr 2
z dn.4.1.1932). %) Zarowno . Przepisy", ktore w § 7 przewiduja, ze .,sposéb
i okresy wydzielania akt w urzedach ustalaja wlasciwe wladze w zasadzie
naczelne, jak i broszura Kalenskiego wraz z pewnymi wskazéwkami w pu-
blikacji pt. Prowadzenie skladnicy akt, ¥) maja charakter ramowy. Na od-
cinku samorzadu terytorialnego Zarzad Miejski w Lodzi w dn. 6.X.1937 r.
wydal przepisy o brakowaniu akt dla swoich agend. 7) Skutki brakowania
akt pod katem archiwow zanalizowal Adam Moraczewsk i w ar-
tykule Sprawa przekazywania akt administracji rzadowej do archiwow
paristwowych w §wietle obowigzujgeych przepiséw ). To zagadnienie
uwzglednil réowniez w swoim sprawozdaniu z dzialalno$ci Wydzialu Ar-
chiwow Panstwowych A. Rybarski?®). Jak wida¢ z tego sprawozdania,

%) ,Orna larchivio per l'essenza sua non puo essere né un cimitero, n'e un negozio
di carta straccia® E. Casanova, Archivistica, p. 155,

') por. moja rec. w Archeionie, XIII, s. 133—6.

D Stefan Stosyk, Przepisy o przechowywaniu akt w urzedach admini-
stracji publicznej (komentarz). Wyd. Kursow Archiwalnych Nr 7, Warszawa, 1936,
str. 42.

%) Wydawnictwo Kursow Archiwalnyeh Nr 8, Warszawa.

%) Przepisy Archiwum Miejskiego w Lodzi, £.6dz, 1937, s. 41—45.

*) Archeion, XV (1937}, s. 35—48.

") Archeion, XVI (1939), s. 138—47.
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zaledwie 6 resortow wydalo badz dla calej stuzby, badz dla urzedéow pod-
legtych ramowe przepisy, gléwnie pod katem podziatu akt na kategorie
HAY 1 BY (Min, Skarbu, Opieki Spotecznej, M. S. Wewn., Gléwna Ko-
menda Policji, Min. Sprawiedliwo$ci, Min. Spraw Zagranicznych). Prak-
tyka wykazala tendencje urzedéow do kwalifikowania do kat. SAY akt,
ktore maja dluzsza warto$é stuzbowa, ale nie maja wartosci trwate].
W dniu 16.XII. 1937 r. odbyla sie specjalna konferencja dyrektoréw ar-
chiwéw panstwowych, poswiecona zagadnieniu brakowania akt. W czte-
ry dni pézniej — w Urzedzie Wojewéodzkim w  Kielecach konferencja
z udzialem przedstawicieli stuzby archiwalnej w celu skonkretyzowania
form pracy na odcinku urzedéw wojewodzkich i starostw. Reasumujgc
powyzsze uwagi, dochodzimy do wniosku, ze mloda stosunkowo archiwi-
styka polska, mimo zZe nie rozwiazala problemu brakowania akt w skali
ogolnopanstwowej, jednak torowala droge do wlasciwego jego rozwigza-
nia w oparciu o sie¢ archiwalng.

Dla dalszych prac nad tym zagadnieniem nie bez znaczenia, zdaniem
moim, bedzie zdanie sprawy z wysitkéw w tym kierunku oraz z osiggnie-
tych wynikéw archiwistyki zachodnio-europejskiej, a gléwnie niemiec-
kiej oraz radzieckiej.

Ogolny poglad na sprawe brakowania nowozytnych zespoléw archi-
walnych dat Ernest Miisbeck w artykule Grundsatzliches zur Ka-
ssation moderner Aktenbestande ). Przypomnial on, ze juz w r. 1900 na
zjezdzie archiwistow niemieckich metodyezny artykul wyglosit G. Hille.
Autor omowit doswiadczenia, osiggniete w Reichsarchiv, ktore dopro-
wadzily do wydania przepisow brakowania akt wladz wojskowych, usta-
lenia wytycznych przy porzadkowaniu akt organizacji wojenno-gospo-
darczych, Autor skrytykowatl biurokratyczny poglad Hilarego Jenkin-
sona w jego podreczniku '), ze przy brakowaniu akt zainteresowan:ia
archiwalno-naukowe idg za zainteresowaniami stuzbowymi. Pomijajac
dezyderaty autora o charakterze politycznym, na podkreslenie zastuguje
teza, ze w brakowaniu akt powinien bra¢ udzial ten archiwista, ktory
gruntownie jest obeznany z zagadnieniami wspélezesnej historii i pracuje
samodzielnie nad nimi.

Co sie tyczy formalnego uregulowania sprawy brakowania akt na
obszarze Prus, to wprawdzie w r. 1876 wydany zostat okolnik Min. Spraw

") Archivstudien zum 70-sten Geburtstage von Woldemar Lippert, Dresden 1931,
s. 160—5.
'y A, Manual of Archive Adimnistration..., Oxford, 1922,
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Wewnetrznych, jednak na wniosek Ministra Finansow szel pruskiej sluz-
by archiwalnej Koser ) w r. 1896 wezwal wszystkie archiwa panstwowe
do opracowania zasad, wedlug ktérych mozna by odclazy¢ archiwa od bez-
wartosciowego pod wzgledem historyeznym materiatlu. Mimo nadesia-
nych odpowiedzi nie doszlo do wydania instrukeji ). Dnia 12.XI1. 1927 r.
pruski Prezes Ministrow wydal oko6lnik, polecajacy wszystkim mini-
sterstwom w odstepach dziesiecioletnich przeglad zespolow aktowych pod
katem bagdz przekazania zbednych akt o wartosei naukowej archiwom,
badz zniszezenia bezwartosciowych. Przeglad ten ma sie odbywaé przyv
udziale przedstawicieli sluzby archiwalnej. Oko6lnik wyznaczyl na kazdy
rok jedno ministerstwo, rozpoczynajac od Ministerstwa Finansow. W tym-
ze roku 31.XII. nastgpila nowelizacja przepisoéw, dotyeczgeych wydzielania
i niszezenia akt organdéw wymiaru sprawiedliwoéei ''). Przepisy ustalajg
terminy brakowania akt w ramach sadownictwa spornego, bezspornego
oraz administracji sadowej (1 rok, 5 lat, 10 lat i 30 lat). Na wstepie kazde-
go dzialu podane sg kategorie akt wylaczone z brakowania (§§ 1, 16 i 21},
Specjalny rozdzial pos$wiecony jest sprawie przekazywania akt o war-
togei historyeznej archiwom panstwowym. Powyzsze zarzadzenia nie roz-
wigzywaly sprawy generalnie, wobec czego w r. 1936 Gen. Dyr. pruskich
archiwow panstwowych powolal specjalng komisje brakowania akt (Kas-
sationskommission) z przedstawicieli Tajnego Archiwum oraz Archiwum
Rzeszy w skladzie: Meisner, Rohr, Moinert i Frederichs. Komisja miala
opracowaé¢: a) wytyczne o podstawowym znaczeniu dla wszystkich kate-
gorii akt i b) dla poszczegolnych resortow.

Komisja wezwala wszystkie archiwa do nadeslania raportow o poczy-
nionych doswiadczeniach w zakresie podstaw brakowania akt, oraz spo-
rzadzenia zestawienia motywow przy kazdym brakowaniu. Na zjezdzie
archiwalnym w Gotha w r. 1937 czlonkowie komisji wyglosili referaty:
H. O. Meisner o ochronie i opiece nad panstwowym dobrem archi-
walnym ze szezegdlnym  uwzglednieniem problemu  brakowania ),
i W. Rohr o aktach regencji pruskich. ') Meisner podobnie jak w swojej

12y Milteilungen der Preussischen Archivverwaltung H. 10.

14y Mitteilungsblatt des Generaldirekiors der Staatsarchive, 1941, s. 141.

) Vorschriften lUber die Aussonderung und Vernichtung der Akten bei Justizbe-
hérden. Pelny tekst oraz omodwienie podal Ernst Miller, Die neuen preus-
sigehen Kassationsbestimmungen, Arvchiv., Z. 38 (1929), s. 87—107.

15y Schutz und Pflege des staatlichen Archivgutes mit besonderen Beriicksichtung
des Kassationsproblems. Archiv. Z. 45 (1939), s. 34—51.

1% Aktenwesen der preussischen Regierungen, ib. s. 52—63.
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Aktenkunde ') wprowadzil tu szcreg poje¢ archiwalnych, dajge im hi-
storyczne naswietlenie. Zdaniem autora, piecza nad archiwaliami moze
by¢ pozytywna, zaczynajaca sie juz od materialu, na jakim pisane sa
akta i rozciggajaca sie na cale panstwowe dobro archiwalne z uwzglednie-
niem dokumentacji, wynikajacej z urzedowania, a bedacej w prywatnym
posiadaniu. Przy czym autor podkresla znaczenie rzymskiej zasady , res
extra commercium®. Tworzenie archiwow wladz autor uwaza za nonsens;
zdaniem jego, im dluzej akta archiwalne wartosciowe pozostaja u wiladz,
tym wieksze jest niebezpieczenstwo uszczuplenia substancji aktowej. Na-
tomiast godnym polecenia jest wprowadzenie w kazdej wladzy urzedu
<piekuna archiwalnego., Co si¢ tyczy zawartoSci w archiwach, to nie po-
winny by¢ one obrazem chaosu, lecz kosmosu. Zagadnienie klasyfikacji
dziesietnej, nad ktéra lamia sobie glowy od dziesigtkéw lat bibliotekarze,
nie moze pozostaé¢ poza sfera zainteresowan archiwistéw, musza oni w tej
sprawie zaja¢ stanowisko. W przeciwstawieniu do pozytywnej pieczy nad
archiwaliami brakowanie akt stanowi negatywna piecze. W zagadnieniu
tym nalezy rozréznia¢ formalne postepowanie od materialnych zasad.
W zakresie materialnych zasad ocena wartosci archiwalnej moze byé pod
katem widzenia: 1) wieku, 2) tredci, 3) pozycji danej wladzy. Wéred sze-
regu lez, dotyezacych tresci brakowanych akt, na podkreélenie zastuguje—
vis legis; co do praw oséb prywatr ych, to decydowaé musi rzeczowa war-
toé¢, w zakresie akt podatkowych-—wielki majatek. Ciekawe jest stanowi-
sko autora co do tzw. generaliow w zaleznofci od instancji; w I i II in-
stancji moga by¢ brakowane, natomiast akta szczegolowe tych wiladz
wieksza posiadaja wartose. W aktach II instancji nalezy pamietaé o ich
roli pofredniczacej w stosunku do obu instancji. Autor przestrzega przed
dogmatyzmem i doktrynerstwem i konczy swoj artykul zdaniem, ze my-
slacy 1 zdajacy sobie sprawe z myélenia fachowiec jest jedynym sedzla we
wszystkich specjalnych zagadnieniach negatywnej pieczy archiwalnej.
Artykul W. Rohra ma charakter lokalny. Nie udalo mi sie dotrze¢ do
dwoch artykuléw Meinerta na temat systematyki postepowania
przy brakowaniu akt, oraz zasad i wykazéw brakowania akt treéci ogol-
nej %) i W. Rohra o brakowaniu akt wladz wymiaru sprawiedliwosci. 1)
W rezultacie prac komisji nie doszlo do opracowania zarowno ogélnych
jak i szezegbdlowych zasad brakowania akt. W pazdzierniku 1940 komisja

') Por. recenzje F. Pohoreckiego, Archeion XV, s. 101—112,

%) Systematik des Aktenausscheidungsverfanrens, Mitteilungsblatt 1939/40, Grund-
sdtze und Tabellen fiir die Kassation von Akten allgemeinen Inhalts.

1) Kassation des Schriftgutes der Iustizbehorden.
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zostala rozwigzana. Skutki prowadzonej przez hitleryzm wojny zmuszajg
niemieckie wladze archiwalne do rozladowania magazynéw aktowych ze
zbednych akt w celu zabezpieczenia akt wartosciowych. Na odbytej kon-
ferencji dyrektoréw archiwéw pruskich w dniach 3 i 4.X.1941 w Mar-
burgu wygtosili referaty: dr Frederichs O opracowaniu zasad brako-
wania ekt *) idr Schmidt natemat ,Archivfihigkeit®“?)
Referaty te obrazujg historycznie stan zagadnienia z podaniem prawie ze
petne] jego literatury niemieckiej. Frederichs podkresla znaczenie groma-
dzenia w formie kartoteki przez zarzad archiwalny motywoéw brakowania,
Schmidt — rozpoczecie brakowania akt juz w registraturze oraz rozwija-
nie kontaktu z urzedami przez organizowanie akcji u$Swiadamiajgcej
wérod urzednikow, Uregulowanie prawne sprawy brakowania akt odlozo-
no na okres powojenny.

W zwiazku z koncepcejg brakowania akt, a raczej kwalifikowania ich do
zniszezenia juz w momencie zakladania, Mitteilungsblatt d. Gen. - Dir.
d. Staatsarchive z dn. 5.1.1942 r. str. 4-9 informuje na podstawie artykutu
dunskiego archiwisty Haralda Jorgensena o metodach sto-
sowanych w Szwecji, glownie z inicjatywy dyrektora archiwum miej-
skiego w Sztokholmie prof. Bertila Boethiusa. Przede wszystkim — zasto-
sowanie do przebitek egzemplarzy powielanych oraz tzw. roboczych pa-
pleru o kolorze zielonym, co po zas'osowaniu w r. 1939 pozwolilo na wy-
brakowanie tylko w jednym departamencie w ciggu 1 roku okoto poét mi-
liona arkuszy papieru. Ze sprawg brakowania akt zwigzano uregulowanie
kategorii papieru i formatu, np. do protokoléow posiedzen, dyplomow,
aktow, kontraktow itp.

Co sig tyczy Francji, to dekret z dn. 21.VII.1936 **) regulujacy sprawe
przekazywania do archiwow panstwowych akt ministerstw i organéw im
podleglych w art. 4 postanawia, ze bez wizy dyrekeji archiwéw zadne
akta nie moga by¢ niszczone. Zakaz ten nie dotyezy tych wladz, ktore po-
siadaja wlasne organy do regulowania tych spraw *). Art. 5 przewiduje
badanie akt przed przekazaniem do archiwum przez przedstawicieli stui-
by archiwalnej, jakie akta kwalifikuja sie do zachowania, a ktére mozna

) Die Bearbeitung von Kassationsgrundsitzen, 1941, s. 139-46.

1) ib. 5. 146—55.

*) Peiny tekst dekretu oraz omdowienie przez L. C e lier w Archives et Bi-
blinthéques, Paris, 1936, Nr 2, s. 163—168 i 102—107.

) Sy to wiladze wylqczone spod dziatania tego dekretu, tj. M.S.Z., M. Wojny, Ma-
rynarki Wojskowej, Lotnictwa, Kolonii i Rady Panstwa.
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zniszezy¢. Jakie wydano szezegolowe rozporzadzenia wykonaweze do de-
kretu, nie jest mi wiadome.

Procedure brakowania akt we Wloszech z podaniem specjalnych w tym
przedmiocie przepisow i rozporzadzen podal w swym podreczniku E. C a-
sanova®,

Zagadnieniu brakowania akt wyjatkowo duzo uwagi i studiow poswie-
cita archiwistyka radziecka. Artykul Z. Nagorowej i O. Kar-
nauchowej, O wydelenii archivnych materiatow, ne podlezaszczych
chranieniju *) wprawdzie ma obecnie znaczenie historyczne wobee wyda-
nia w nastepnych latach szeregu nowych zarzadzen., anulujgeych rozpo-
rzgdzenia przytoczone przez autorki, jednak jest cenny ze wzgledu na po-
danie kryteriow oceny akt w ramach ustroju socjalistycznego, wzory for-
mularza, oraz przytoczong literature zagadnienia **). Syntetycznie przed-
stawil zagadnienie brakowania akt, jako problemu ,,ekspertyzy' materia-
16w archiwalnych w swolm podreczniku K. Mitiaje w: Teoria i praktika
archiwnogo dieta. Moskwa (1946, str. 108—138). Autor siegnal w przeszlosé
ilustrujac sytuacje w przedrewolucyjnej Rosji, a gléwnie dgzenia N. K a-
taczowa *), a nastepnie B.Samokwa sow a ), ktory przytoczyl
sprzedaz z Archiwum Akt Dawnych w Warszawie 3656 pudow akt, oraz
bezskutecznoéé protestu Moskiewskiego Towarzystwa Archeologicznego
przy sprzedazy w r. 1902 wybrakowanych w ilosci 64000 kg akt Warszaw-
skiego Rzadu Gubernialnego, siegajacych czaséw pruskich. *) Kwalifiko-
wanie akt np. z czterech gubernii Krélestwa Polskiego przez Komisje Ar-
chiwalna w Kaludze ™), nie moglo zapobiec niszezeniu warto$ciowych dla
nauki materialéw archiwalnych.

Leninowski dekret z dn. 1.V1.1918 r., kladqc fundamenty pod centra-
lizacje archiwalnag Zwigzku Radzieckiego, zastrzegl, ze zaden urzad pan-
stwowy nie ma prawa niszczenia jakichkolwiek akt, korespondencji
a nawet pism urzedowych bez zezwolenia Zarzadu Archiwalnego. W krot-

*) L e. s. 154—183.

)y Archiwneje Dieto 46 (1993), s. 94—140.

) Autorki pominely artykuty: G. Linko. Wydelenje makulatury iz materia-
tow techniczeskich archiwow, AD 39 (1936) s. 13—17 i 1. Poljanskaja Wy-
rabotka principow chmnemm i izjatja archiwnych materiatow. ib. s. 39—54.

*y w latach 1870—1885 por. Shornik materiatow, otnosiaszezichsia do archiwnoj
czasti w Rossii t. 2. Petrograd, 1916—17.

*8) Archiwnoje Dielo w Rossii, Moskwa, 1902, t. I i IL

By Loeot I 129 :

My 5. Nazin, Iz istorii archiwnogo dielg w dorewolucjonnoj Rossii AD. 39 (1936)
3. 32.
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kim czasie bo 31.I111.1919 wyszedl specjalny dekret dotyczacy przecho-
wania i brakowania akt. ") Dekret wprowadzil trzy instancje, biorace
udzial w brakowaniu akt: 1. komisja brakujaca (razborocznaja), 2. komi-
sja sprawdzajaca (powierocznaja) i 3. zatwierdzajaca — Glowny Zarzad
Archiwalny. To byl wielki etap w historii archiwistyki radzieckiej, przy-
pominajacy czasy rewolucji francuskiej z ta rézniea, ze uniknieto uczucio-
wego niszezenia , tytuléw', wzglednie oddawania akt lub dokumentéw
w zwigzku z wydzierzawianiem doébr narodowych po upadku rewolucji.
Kryzys papierowy w latach 1927—1928 spowodowal zlagodzenie rygo-
rystycznych przepisow zwlaszeza co do biezgcej dokumentacji. Dekret
0 centralnym zarzadzie archiwalnym R. S. F. R. R. z dn. 28 stycznia
1929 ™), a w szezegblnosci art. 59 jest dalszym etapem w precyzowaniu
metod brakowania akt, przede wszystkim w odniesieniu do akt najnow-
szych. Stanowi on, ze w celu oceny zakonezonych w registraturach ma-
terialow sporzadza sie wykazy akt (pereczni) podlegajacych: a) zachowa-
niu stalemu, b) czasowemu w ciagu okreglonych terminéw i c) zniszeze-
niu ™). Zagadnieniu sporzadzania wykazéow akt przez urzedy poswiecil
szereg artykuléw Borys Anfilow w latach 1928-—1936 w czaso-
pismie Archiwnoje Dieto. ) Wykazéow (perecznej) nie nalezy identyfiko-
wac ze stosowang w nasze] praktyce kancelaryjna forma , wykazow akt®.
Operuja one numeracja biezaca a nie klasyfikacja dziesietng mimo istnie-
nia ksigzki N. W. Rusinowa, Desjaticznaja klassifikacja dokumen-
tow, rukowodstwo 1 kratkije tablicy. (Moskwa, 1925, str. 322) ). W zwiaz-
ku z reorganizacja stuzby archiwalnej w latach 1938—1941 wydany zostal
27 grudnia 1942 r. Pereczen tipowych dokumentalnych materiatow obra-
zujuszezichsja w dejatelnosti marodnych kommisseriatow i drugich wucz-
rezdentj, organizacij i predprijatij SSSR s ukazaniem sroka chranenija
materiatow. (Moskwa, 1943, str. 79), tzn. wykaz typowych materialow
dokumentalnych, powstajacych w  wyniku  dziatalno$ei komisaria-
tow ludowych i innych urzedéw, organizacji i przedsiebiorstw ZSRR.
Opublikowany wykaz akt ma na celu ulatwienie urzedom ustalenia ter-
minow zachowania akt przy sporzadzaniu wlasnych planéw, uwzglednia

*) ,,0 chranienii i unicztozenii archiwnych diel* (Sobr, Uzak. 1919 Nr 28, poz. 313).

) 8. U. Nr 16, poz. 173,

1) Zdaniem moim w terminologii polskiej odpowiedniejszy bylby termin ,plan
akt” z tego wzgledu, Zze daje on hasla zagadnieniowo-przedmiotowe, a nie zawsze
same tyluly akt.

M vide Z. Nagorowa L c str. 140,

) Rec. J. Gotlubo wAD. 7 (1926) s. 149—152.
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zatem dokumentacje dominujaca w kazdej wladzy. Wykaz podaje 803 ha-
sla z terminami zachowania na dwoch poziomach: wladzy centralnej
i organow podleglych, z zaznaczeniem zwlaszeza przy pozycjach o termi-
nowych okresach uwagi ,,EK" ™). Hasta maja sformulowanie przedmio-
towo - zagadnieniowe, w ukladzie: 1. kierownictwo, instruktarz i kontrola,
II. zagadnienia organizacyjne, IIL. planowanie, 1V. finansowanie. V. ra-
chunkowos¢ i sprawozdawczosé, VI. kadry, VII. praca, VIII. jako$¢ pro-
dukeji i standaryzacja, 1X. praca naukowo-badawcza, X. budownictwo ka-
pitalne, przebudowa i remont kapitalny, XI. zakup (zaopatrzenie), zbyt
i gospodarka magazynowa, XII. administracyjno - gospodarcze sprawy,
XIII. zagadnienia prawne, XIV. wydawnictwa, XV. archiwum, kancela-
ria i biblioteka. Wskazéwki wstepne poprzedzajace sam wykaz przewi-
duja. ze ustalenie terminéw przewidzianych wykazem bedzie ustalane
przez przegladanie karty po karcie danych materialow. Ustalanie war-
tosei zaré6wno naukowo-historycznej jak i praktyeznej nie moze odbywaé
sie na podstawie inwentarzy lub tytuléw na okladkach. Terminy licza sie
z dniem 1 stycznia roku nastepujacego po dacie zakonczenia akt i sa:
1 rok, 3 lata, 5, 10'i staly, Poza tym korzystanie z wykazu, jezeli cho-
dzi o makulature, musi by¢ zgodne ze wskazaniami, zawartymi w zarza-
dzeniu NKWD ZSRR z dn. 23.11.1940 r. Nr 114 ). Wykaz, niestety, nie
posiada indeksu, ktoryby ulatwil postugiwanie sie nim.

Listy placy (poz. 206) przechowuje sie 3 lata pod warunkiem zachowa-
nia kont osobistych, w braku ich — listy placy kwalifikuje sie do zacho-
wania trwalego. Z analizy terminéw zachowania akt poza pozycjami do
stalego zachowania wida¢, ze najwyzszym terminem jest termin dziesie-
cioletni. Przypuszezam, ze powodem tego jest krétszy termin przedaw-
nienia powodztwa niz w ustawodawstwach burzuazyjnych ™). Wedlug
ustawodawstwa na terenie RSFRR termin ten wynosi 3 lata w stosunkach
miedzy organizacjami socjalistycznymi a obywatelami i obywatelami
miedzy soba, natomiast w stosunkach miedzy organizacjami socjalistycz-
nymi na terenie calego ZSRR obowigzuje termin 1 i pot roku. Wérod
87 hasel XII rozdzialu (sprawy administracyjno - gospodarcze) wykazu
7 pozycji ma trwale zachowanie, 6—5-letnie z ekspertyza komisyjna. a re-
szta—terminy od roku do 3 lat zachowania; w dziale ,registratura® (kan-
celaria) dzienniki podawecze, kartoteka rejestrujaca korespondencje ma

M) Ekspertnaja Komissja (— komisja ekspertow).

) Instrukceija dla raboty archiwow narkomatow, uczreidenif, predprijatij i orga-
nizacij SSSR.

) Por. Osnowy sowietskogo gosudarstwa i prawa, Moslkwa 1947, str. 304.
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termin—3 lata f ekspertyza, natomiast stale przechowuje sie materiaty
normatywne oraz plany akt. Wydany przez Centralny Zarzad Archiwalny
(CAU) ZSSR dn. 25.11.1938 r. Wykaz materialéw finansowo-materiatowej
rachunkowosci drugorzednego znaczenia itd. bez zatwierdzenia organéu:
archiwalnych ™), w zwigzku z wydaniem wyzej oméwionego wykazu, prze-
stal obowiazywac.

Mitiajewwswoim podreczniku ") zwraca uwage, ze gléwnym ce-
lem wykazow jest ekspertyza '), natomiast , dla klasyfikacji i systematy-
zacji materialow dokumentalnych w biezacej biurowosei sporzadza sic
klasyfikatory, nomenklature akt itp.”. Roznica miedzy wykazem akt a kla-
syfikatorem polega na tym, ze wykaz przewaznie grupuje sprawy pod ka-
tem ich terminu zachowania, natomiast klasyfikator pomija terminy.

Co sie tyczy samej procedury brakowania akt, to nie dysponuje tek-
stami odnoénych przepisow i ustaw a w szczego6lnosei o Panstwowym Za-
sobie Archiwalnym (Gosudarstwiennyj Archiwnyj Fond = GAF) z dn.
29.111.1841 r. oraz o centralnych i lokalnych komisjach krakowania akt,
jak réwniez o samym wydzielaniu akt, a zatem opieram sie na cytowanym
podreczniku Mitiajewa"). Frace brakowania akt (ekspertyze) za-
rowno w archiwach panstwowych jak i archiwach urzedéw funkcjonuja-
cych *) przeprowadza komisja ekspertow (ekspertnaja komissja), zlozona
z 0sob wyznaczonych przez zarzadzenie kierownika danej instytucji
z udziatern odpowiedzialnych pracownikéw dzialow, ktérych akta brakuje
sig. W sktad komisji wehodzi jako czlonek referujacy kierownik archiwum
urzedu. W skiad komisji w archiwach panstwowych powinni wchodzid
najbardziej wykwalifikowani pracownicy naukowi. Komisje ekspertow
mogg powolywaé specjalnych rzeczoznawcdw spoza swego grona oraz
przedstawicieli zainteresowanych organizacji. Kierownictwo w brakowa-
niu akt i kontrole nad nim realizuja tzw. komisje ekspertno - powierocz-
nyje (kontrola brakowania akt), centralna przy glownym zarzad:ie
archiwalnym M. S. Wewn. ZSRR 1 lokalne przy oddziatach archiwalnych
M. S. Wewn. republik zwiazkowych itd. Centralna komisja wchodzi
w sklad Glownego Zarzadu Archiwalnego, a czlonkow jej mianuje Mini-
ster Spraw Wewnetrznych, Zaréwno komisja centralna, jak i lokalna
moga powolywac specjalistow i konsultantéw spoza swego grona. Powyz-

W)y Z. Nagorowa i O. Karnouchowa, 1l c s 120—131.
M jak wyzej.

) 1 e 5. 134,

42y 1. ¢08 124,

) co odpowiada naszym skladnicom.
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sze przedstawienie problemu brakowania akt na terenie Zwigzku Radziec-
kiego nie wyczerpuje zagadnienia. Szczegélny polozylem nacisk na formy
rozwigzania tego problemu w odniesieniu do akt wspolczesnych, ze wzgle-
du na jego charakter ,masowy".

W rezultacie ze strony archiwalnej stuzby ZSRR widaé¢ wielkg troske,
czasem nawet rygorystyczna, o zachowanie substancji dokumentalnej dla
potrzeb administracyjnych w szerokim tego stowa znaczeniu oraz nauki.

Przed administracjg i archiwistyka naszg stoi palgce zagadnienie wla-
sciwego uregulowania sprawy brakowania akt. Dotychczasowe ramowe
przepisy nie wystarczaja, przerzucanie kwalifikowania akt co do ich przy-
datnosci na kierownikoéw skladnic, lub nawet fachowy personel archi-
walny moze naraza¢ badz na utrate wartosciowych materialow, badz na
przeladowywanie magazynow aktowych zbedng makulatura, przystania-
Jaca materialy o charakterze operatywnym, lub o wartosci naukowej.
Obowiazujace dotychczas terminy przedawnien zwlaszeza w toku admi-
nistracyjnej procedury stanowia powazny hamulec w dysponowaniu akta-
mi zakonczonymi. Wobec opracowania przez wiele urzedéw centralnych
wykazow (planéw) akt, ulatwione bedzie ustalenie dla kazdej pozycji ter-
minu jej zachowania. Najbardziej jednak palgca do zalatwienia jest do-
kumentacja rachunkowo - materialowa oraz administracyjno - gospodar-
cza. Rubryka terminéw musi obejmowaé¢ wszystkie instancje danego re-
sortu. Nalezy spodziewa¢ sig, ze wprawdzie nieliczny zespol pracownikow
archiwalnych, w oparciu o doswiadezenie i éwiadomy celow Polski de-
mokratyezno - ludowe], przyezyni sie do nalezytego rozwiazania tego od-
powiedzialnego problemu.

Nim jednak nastgpi formalne jego uregulowanie w drodze zarzadzen
Naczelne] Dyrekeji Archiwow, archiwista musi sie przygotowaé badz do
bezposredniego rozwiazania tego trudnego problemu, badz posrednio,
stuzac wyczerpujacy rada, a nawet kierujac brakowaniem na terenie poza-
archiwalnym. Mimo niemal zywiolowych zniszezen w wielu naszych
archiwach pojawily sie nowe archiwalia, z ktérymi dotychezas archiwi-
sta malo miat do czynienia, gléwnie o charakterze gospodarczym (archiwa
fabryczne oraz podworskie).

Procedura brakowania akt bylaby nastepujgca:

1. Przystepujac do brakowania archiwista musi sobie uswiadomié, ze
glowna czynnoscia w brakowaniu akt jest ocena akt oraz udokumentowa-
nie tego, co zostanie uznane za makulature i ulegnie zniszezeniu, ) Aby
umozliwi¢ nalezyte wykonanie tych radan a przede wszystkim: ustalié¢
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powtarzalnosé tresci, pochlanianie tresci dokumentacja wyzszego stopnia,
materialy brakowane w zasadzie powinny byé uporzadkowane
i opis ich powinien poprzedzi¢ proces oceny tresci. Jezeli materialy brako-
wane byly inwentaryzowane, nalezv w wypadku zburzenia ukladu przy-
wroci¢ ten uklad. Przywrocenie ukladu niewatpliwie zgrupuje tresciown
caly material. W wypadku braku jakiejkolwiek numeracji, co wystepuje
czesto w zespolach niepanstwowego pochodzenia, ukladanych przewaznie
alfabetycznie wedlug korespondentéw, nalezy zgrupowaé material tre-
sciowo, np. zamoéwienia, raporty dzienne, sprawozdania miesieczne, kwar-
talne, dzienniki korespondencyjne, kascwe, ksiggi glowne, bilanse,
inwentarze, wezwania platnicze Ubezpieczalni Spolecznej, listy przewozo-
we itp. W zaleznosci od miejsca, jakim dysponujemy przy brakowaniu,
a gtownie potek, bedziemy rozklada¢ grupami material na potkach do kon-
cowego opisu, badZz tworzyé¢ paczki grup jednorodnych, numerujac je
i sporzgdzajac réwnoczesnie ich spis. Jezeli juz przy segregacii wystapi
niewatpliwa makulatura, zwlaszeza w kategorii formularzowo-manipu-
lacyjne], nalezy gromadzi¢ ja oddzielnie. Z brakowania nalezy wylaczyé
akta lub materialy personalne.

2. W kazdym wypadku, tj. czy mamy do czynienia z materialem upo-
rzadkowanym czy wymagajacym uporzadkowania, nalezy opracowaé hi-
storie brakowanego zespolu oraz daé charakterystyke akt. Punktem wyj-
scia historii powinien byé¢ twoérea zespotu ™), z podkreéleniem jego roli
hierarchicznej w ramach danego dzialu (resortu) administracji. Np. przy
brakowaniu akt referatu rolnictwa i reform rolnych wazniejsze bedzie
uchwycenie jego roli w agendach b. Ministerstwa Rolnictwa i Reform Rol-
nych niz w ramach administracji ogélnej w zwiazku z zespoleniem wiad»
(Rozp. Prezydenta R. P. z dn. 27.X.1933, Dz. U. Nr. 85). W wypadku wy-
stapienia zespolow wezedniejszych (odziedziczonych), nalezy to réwniez
uwzgledniaé, np. w danym wypadku akta po rosyjskich wladzach wlo-
Scianskich sprzed I-ej wojny s$wiatowej. Przy opracowaniu historii ze-
spolu musi by¢ zbadany caly material ustawodawezy z podaniem zradia
wykorzystanego. W wypadku stosowania w tytule akt odpowiednich pa-
ragrafow ustaw, czy rozporzadzen nalezy w nawiasach poda¢ ich krotka
trese, lub nawet haslo. Przy brakowaniu archiwow gospodarczych nalezy
wyeliminowaé¢ druki, jak np. sprawozdania roczne, statuty, cenniki itp.

1) Archiwalna terminologia rosyjska dysponuje b. udanym terminem .fondoobra-
zowatel®,
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3. Kolejnosé brakowania akt powinna i$¢ od dzialéw organizacyjnie
wyzszych do nizszych. Jezeli zachodzi wypadek, ze dany resort znajduje
sie w paru miejscach, to przystepujac do brakowania akt nizszej instancji
na wlasciwym terenie nalezy zbada¢ stan zachowania analogicznych aki
poza nim.

4. Jezeli nie wszystkie materialy objete inwentarzem lub sporzadzo-
nym spisem sg brakowane, to po zaznaczeniu w inwentarzu pozycji kwa-
lifikujacych sie do wybrakowania, wybrane pozycje (akta) nalezy przej-
rzec.

5. Spis wybrakowanych materialéw powinien obejmowaé. a) 1. p.,
b) w wypadku brakowania materialow posiadajacych inwentarz - sygne:
ture, ¢) tytul peszezegélnych pozycji (w wypadku brakowania akt zinwen-
taryzowanych) lub kategorii akt, d) liczbe vol. lub paczek, e) ramy chro-
nologiczne, f) uwagi. Spis sporzadza sie w {rzech egzemplarzach. Pozycje
wybrakowane winny by¢ odnotowane we wlasciwym inwentarzu.

6. Brakowanie musi uzyskaé¢ zatwierdzenie wladciwych wladz archi-
walnych.

Nie wymieniam kryteriow oceny akt pod wzgledem ich wartoéei w tym
przeswiadezeniu, ze personel Archiwum Panstwowgeo w pelni sobie zdaje
sprawe z przydatnogci akt dla potrzeb nauki dzisiejszej oraz dla gospo-
darki panstwowej, bo w wypadkach watpliwych, np. majac do czynienia
z materialami technicznymi lub buchalteryjnymi, musi on zasiega¢ rady
specjalistow.

Co sie tyczy brakowania akt powstalych po 22.VIL.1944, to powinno sie
ono odbywa¢ na podstawie wyzej wspomnianych przepisow o przechowy-
waniu akt w urzedach administracji rzadowej, skomentowanych odno-
Snie do § 7w broszurze G. Kalenskiego Brakowanie akt oraz
szezegdlowych instrukeji, wydanych dla danegn resortu administracji.
Ocena akt niewatpliwie uwzgledni przede wszystkim odbudowe panstwa.

Szkic powyzszy bynajmniej nie wyczerpuje zagadnienia. Na archiwis-
tach cigzy obowigzek dzielenia sie spostrzezeniami, osiggnietymi przy
brakowaniu akt w celu doskonalenia metod pracy i przygotowania pod-
staw do racjonalnego rozwigzania problemu w skali ogdlno-panstwowe].



DR ALEXY BACHULSKI

ARCHIWA GOSPODARCZE W PANSTWACH
KAPITALISTYCZNYCH

Koncepcja archiwow gospodarczych, jako instytucji, przeznaczonych do
przechowywania i udostepniania wszelkiej dokumentacji, bedacej rezul-
tatem zycia gospodarczego, a powstajgcej poza organami panstwowymi
lub samorzadowymi, budzi si¢ na poczatku biezacego stulecia z podniety
historykow dziejow gospodarczych, obserwujacych z niepokojem $wia-
dome niszczenie tak bogatych w materialy gospodarcze archiwéw, jak do-
mu bankowego Rotszyldow, zniszczonego najpierw w Paryzu w czasie
procesu Dreyfusa, a nastepnie we Frankfurcie oraz (filii w Neapolu
w r. 1902"). Pierwsze pomysly zadan i roli, jakg maja spelnia¢ archiwa
gospodarcze daja: Armin Tille, dyr. archiwum panstwowego
w Weimarze ®) oraz Fr. Dochow. ?) Inicjatorzy zdawali sobie sprawe
z trudnosci, jakie powstang przy realizacji ich pomystow, kiadli zatem
gtowny nacisk na gromadzenie drukowanych materialéow o wartosci zZro-
dlowej, jak sprawozdania roczne, bilanse, prospekty, cenniki itp., wyda-
wane przez przedsiebiorstwa i firmy handlowe, przemyslowe oraz ban-
ki. W zakresie materialow rekopismiennych licza oni, ze wiele firm doce-
ni rolg archiwow i dobrowolnie przekaze im zbedne materialy o wartosci
archiwalnej cho¢by w formie depozytow. Takie zalozenie zapewnia, ze
Jedynie co do drukéw mozna liczy¢ na planowe uzupelnianie i racjonal-
ng systematyzacje, co zas do pozostalych materialow, a glownie rekopis-
miennych, doplyw ich musi cechowaé przypadkowos$é. Podstawy finanso-
we dla organizowanych archiwoéw maja daé¢ izby przemystowo-handlo-

') Archivalische Zeitschrift, Bd. 40 (1931) s. 274-7.

%) Neuers Wirtschaftsgeschichte, Deutsche Geschichtsbliatter, Bd. 6 (1901), s. 193_.5.
Wirtschaftsarchive, Sozialwirtschaftliche Zeitfragen 5/6, Berlin, 1905.

Y Wirtschaftliche Archive. Jahrbiicher flur Nationalokonomie u, Statisik, Bd.
85 (1905), s, 681-85.
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we. Poza tym bralo sie pod uwage zasitki od firm wplacane w ustalonej
wysokosei w formie rocznych skladek czlonkowskich. Pierwsze archi-
wum  gospodarcze (Rheinisch - Westfilisches Wirtschaftsarchiv) pow-
stalo w Kolonii w r. 1907 o zasiegu terenowym na Nadrenie i Westfalie.
Lokal uzyskalo archiwum w kolonskim miejskim archiwum. Archiwum
poza gromadzeniem i udostepnianiem dokumentacji gospodarczej posta-
wilo sobie za zadanie publikowanie zaréwno zrédet jak i opracowan
z dziedziny historii gospodarczej.

W r. 1910 powstaje analogiczne archiwum w Bazylei (Das Schwei-
zerische Wirtschaftsarchiv in Basel), jako cze$¢é archiwum panstwowe-
go. Nawigzuje ono kontakt z poszezegélnymi firmami, ktore zobowigzaly
sie¢ do dostarczania archiwum swoich drukéw. Archiwum zdolalo zgro-
madzi¢ okolo 100.000 tomow akt oraz wielkg biblioteke literatury gospo-
darczej. Liczba korzystajacych z archiwum w r. 1911 wynosita 66 0sob,
w r. 1923 doszla do 2256 ‘). Prawie ze réwnoczesnie powstaja w Zurychu
Archiv fiir Handel und Industrie der Schweiz"). W Holandii z inicjaty-
wy prof. N. W, Posthumusa powstaje w r. 1914 w Hadze archiwum
gospodarcze jako towarzystwo Het Nederlandsch Economisch - Histo-
risch Archief. Archiwvm to uwzglednia rowniez dokumentacje plastycz-
ng. Publikacjag archiwum jest rocznik historyezno-gospodarczy ).

W Belgii juz w r. 1902 prof. G. des Marez wybitny badacz zagad-
nien gospodarczo-spolecznych sredniowiecza belgijskiego, byl wlasnie ini-
cjatorem w ramach Archiwum m. Brukseli zbioru wspolezesnych obja-
wow zycia polityczno-gospodarczo-spolecznego, bynajmiej nie bedgcych
wylgcznie produktem kancelaryjnym wiadz miejskich 7).

Specjalng i wlasciwsza forme archiwow gospodarczych stanowig ar-
chiwa przedsiebiorstw. Pierwsze takie archiwum zaklada w r. 1905 fir-
ma Friedrich, Krupp w Essen. W r. 1907 powstaje takiez archiwum
w Berlinie koncernu Siemens. Koncern ten w r. 1928 w Niemczech po-
siadal 70 biur, a zagranica 110 przedstawicielstw, zatrudniajacych 110.000
pracownikéw. Archiwum zajmowalo powierzchnie 775 m®, akta — 3080

A Wackernagel, Das Schweizerische Wirtschaftsarchiv in Basel 1911, Ka-
talog des schweizerischen Wirtschaftsarchiv in Basel. Basel. 1914, 5. XV. 312. Poza
tyvm roczne sprawozdanie ostatnie: 39 Bericht 1949,

" E. Frehner, Das Archiv fiir Handel u. Industrie der Schweiz in Ziirich,
Schweizerische Zeitschrift fir Getriebsfihrung 1947.

") Economisch - Historisch Jaerboek, 23 Deel, S. Gravenhage 1947. M. Mauser,
Les archives d‘histoire économique de la Haye. (Les annales d'histoire économique et
sociale, t. IT, 1930, s. 558.)

) E. Sabbe, Wirtschafts. Archive. Arch. Z., 44, 1936, =. 127. G. des Marez, L'organisa-
tien du service des Archives de la ville de Bruxelles, 1910,
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m. b. w liczbie 60.000 vol. poza specjalnymi dzialami, jak: patenty, ko-
respondencja zalozycieli firmy, materiaty biograficzne, fotografie i ry-
sunki. Archiwum posiadalo stala wystawe, obrazujaca rozwoj koncernu ).

Zagadnienie form organizacyjnych oraz metod pracy archiwéw gospo-
darczych omowit w r. 1910 na miedzynarodowym kongresie biblioteka-
rzy i archiwistéw w Brukseli dr M. Sch w e nn'). Szerzej te sprawy zo-
staly omowione na specjalnym zjezdzie odbytym w r. 1913 w Kolonii ').
W zjezdzie wzieli udzial przedstawiciele zaréwno archiwow gospodar-
czych, jak i bibliotek wyzszych szkét handlowych, izb handlowo-przemy-
sfowych i szeregu instytutow badawczych. Zasadriczy referat wyglosil
kierownik kolonskiego archiwum gospodarczego dr Schwenn, dajac
definicje archiwum gospodareczego oraz zakres jego zadan. Archiwa te
nie mogg sie ogranicza¢ do materialu rekopigémiennego, ale musza gro-
madzi¢ wszelka dokumentacje zycia gospodarczego, jak rysunek wyna-
lazku, etatut, bilans czy gprawozdanie drukowane. Referent polozyl
szezegolny nacisk na role, jaka w rozwoju zycia gospodarczego odegr il
w XIX w. Ed. Wegener., kierownik biura statystycznego Pruskiego
Boden-Kreditu w Berlinie, ktory wskazal formy gromadzenia materiatow
zrodlowych, przede wszystkirm droga rozsylania okélnikéw z apelem
o nadsylanie stosownych materialow. Same materialy powinny by¢ gru-
powane typami instytucji, jak np. przedsiebiorstwa elektryeczne, transpor-
towe, banki emisyjne, handlowe, hipoteezne itd. Inwentarz winien byé¢
prowadzony wedlug siedziby przedsiebiorstwa. Referaty informacyjne
wyglosili: dr Walz o archiwum hamburskiego instytutu kolonialnego,
dr Bidchtold o archiwach szwajcarskich. Dyrektor Tow. studiow go-
spodarczych we Frankurcie dr Rozenick wyglosil referat o zakresie
dziatalnodel archiwow gospodarczych pod wzgledem rzeczowym jak i te-
rytorialnym. przy czym zanalizowat ich uzytecznoéc dla celow prak-
tveznych i naukowych. Zjazd uchwalil wnioski: 10 o potrzebie popiera-
nia badan nad genezg rozwoju gospodarczego i rola przedsiebiorstw
w nowoczesnym zyciu gospodarczym, do czego nalezy szybko i wszech-
stronnie udostepnié odnosne materialy zrédlowe, 2" archiwa gospodar-
cze maja ulatwia¢ wypelnianie tych zadan, 3" sfery zainteresowane po-
winny im pomaga¢ przede wszystkim droga przekazywania materiatow

) Kar]l Demeter, Private Wirtschaftsarchive in Berlin, Arch. Zeit. B. 44
(1936), s. 104-112.

") Die Aufgaben, die Organisation u. die bisherige Titigkeit des Rheinisch - West-
fuiischen Wirtschafts—Archiv zu Kéln, Congres ete. de Bruxelles 1912 p. 390-398.
) Erster Wirtschaftsarchivtag 17 u. 18 Oktober 1913. Kolonia, 1913, s. 90,
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zrodlowych, oraz materialnie, 4° archiwa powinny ze sobg wspéldzialac.
W r. 1914 mial odby¢ si¢ nastepny zjazd, jednak nie doszlo do tego.

Po pierwszej wojnie $wiatowe] panstwa biorace w niej udzial staly sie
posiadaczami wielkich zespoléw archiwalnych treéci gospodarczej, jak
np. Niemey (Urzad Zbozowy Rzeszy — Reichsgetreidestelle, 60.000 vol,
akt, Towarzystwo Metali Wojennych, 30.000 vol.). W bawarskim archi-
wum glownym oddzial wojenno-gospodarczy objal okolo 3000 m. b. akt.
Rowniez na terenach okupowanych, np. w Belgii, do Archiwum Wojen-
nego trafia szereg zespolow o tresci gospodarczej. Podobne akta pozosta-
ly w Polsce ).

Niezaleznie od tego szereg firm w zwiazku z obchodami jubileuszowy-
mi, pragngc posiada¢ uwiecznienie swojej dzialalnogei, zwraca sie zatem
do specjalistow historykow gospodarczych o opracowanie historii firmy.
W zwigzku z tym nastepuje uporzadkowanie dokumentacji firm. Zaréw-
no na kontynencie jak i za oceanem po I wojnie éwiatowe]j problem ar-
chiwow gospodarczych, a raczej archiwow przedsiebiorstw wywoluje zy-
we zainteresowanie. Przyczynia sie¢ do tego rowniez przezywany kryzys
gospedarezy, powodujacy upadiosé wielu przedsiebiorstw. We Francji
rozpoczyna akeje propagandowa Charles Schmidt '), zwracajac sie z ape-
lem do Academie des Sciences Morales et Politiques. Zalozone w r. 1929
czagopismo Annales d‘histoire économique et sociale, pod redakcja prof.
Marca Blocha i Lucien Febyra, goraco popiera te akeje, drukujge szereg
artykutow gléwnie metodologicznych ). Akcja ta doprowadzita do wy-
dania okolnika Ministerstwa O$wiaty z dn. 28.I11.1931, polecajacego ar-
chiwom departamentowym zaopiekowanie sie aktami likwidowanych
przedsiebiorstw, przeznaczonymi na sprzedaz lub makulature i nakazuja-
cego zabezpieczenie materialéw o wartoéci naukowej. Niektore izby han-

i) E. Zipfel Die Akien der Kriegsgesellschalten in Reichsarchiv Arch. Z. B, 36
(1926) s, 44_67, Tenze, Die Bedeutung der Akten der Zentral-Einkaufs-Gesellschaft
(Z. E. G.) 1./, Bd. 37 (1927) s. 125-131,

E. Miusebeck, Der Einfluss des Weltkrieges aul die archivalische Methode, 1. c.
B. 38 (1929) s. 135-150.

Fr. Solleder, Kriegstellen u. Kriegswirtschaftstellen im Bayerischen Haupt-
staatsarchiv, ib. B. 40 1931) s. 153-158.

K. Demeter u. H Pantlen, Grundsiitzliches zur Aufbewahrung u. Kassation
moderner Wirtschaftsakten ib. B. 41 (1932) s. 152-166.

) Les Archives économiques modernes, Revue de Paris 1926 mai s. 37 i nast.

¥y N. S. B. Gras, Les affaires et I‘histoire des affaires, 111 (1931) S. 5 1 nast.
L. Febvre, Livres de comptes et papiers commerciaux conservés en Belgique,
ib. 5. 68. Paul Leuillot, Lesarchives d‘une bangue contemporaine, ce qu‘elles con-
tiennent, ce qu‘on plat tirer, ib, 368-78. Henri Hauser, L'exposition d‘histoire
Economique d‘Amsterdam ib. II (1930) s. 90—92.

17. Archeion, XIX-XX.
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dlowe zadbaly o udostepnienie posiadanych materialéw dla celéw nauko-
wych, tworzac archiwa i biblioteki (Paryz, Lille, Marsylia, Dunkierka).
Izba handlowa w Bordeaux przekazala swoje akta archiwum departa-
mentowemu '),

Na terenie Belgii z inicjatywy dyrektora Archiwum Gléwnego Krole-
stwa J. Cuveliera, akta dotyczgce firm upadlych Ilub bedgcych pod ge-
kwestrem zostaly przekazane do archiwéw panstwowyech.

W Czechoslowacji w r. 1932 jako archiwum gospodarcze, powstalo
Archiv pro dejiny prumyslu, obchodu a technické prace w oparciu
0 muzeum techniczne w Pradze ). Archiwum postawilo sobie nie tylko
zadanie wydawnicze. W latach 1934-41 wydalo ono 12 rozpraw, jak
np.: Fr. Zuman, Pootavské papirny, 1934, Posazevke papirny,
1936, Vyrobni technika papiru a jeji vyvoj, 1937, Klepl-Vesey, Tri
stati z dejin hospodarstvi a techniky v nesich zemich, 1939, oraz mono-
grafie poswigcone wybitnym wynalazcom. Poza tym sprawozdania R u-
dolfaBartazr. 1932, 1935, 1937iJanaKle pla, Tri leta Archivu
pro dejiny prumyslu, obchodu a technicke prace, 1935 oraz Hospodarske
archivy v cizime a w nas, 1940. Archiwum rozwinelo dziatalno$¢ w okre-
sie ostatnie] wojny, kiedy grozilo zdewastowanie materialow archiwal-
nych w zwiagzku z akcja okupanta. W r. 1943 Archiwum przyjelo akta
izby przemyslowo-handlowej w Olomuncu, oraz szeregu zrzeszen gospo-
darczych, poza tym prowadzito ewidencjonowanie materialow archiwal-
nych w przedsiebiorstwach. W r. 1944 wplynely akta praskiej izby prze-
mystowo-handlowe] w Pradze oraz przedsiebiorstw zlikwidowanych. Ar-
chiwum gromadzito nadal spuscizny rekopismienne oséb  wybitnych na
polu techniki i przemysiu. Liczba zespolow doszia do 209. Podstawa fi-
nansowg archiwum byla dotacja ze strony Muzeum, ktére swoéj budzet
opieralo na skladkach cztonkowskich.

W Ostrawie juz w czasie wojny powstalo muzeum przemystowe i ar-
chiwum w celu gromadzenia dokumentacji gtéwnie goérniczej. Na wrze-
sien 1944 roku tzw. grupa gospodarcza przemysiu gorniczego zapowie-
dziala urzadzenie wspélnie z archiwum dziejow przemystu rowniez dwu-
dniowego kursu dla archiwistéw przedsiebiorstw gérniczych, jednak do
wygloszenia referatow okupant nie dopuscil. Osiem sposrod tych referatow

) Etienne Sabbe, Les Archives économiques, Archives, bibliothéeques et mu-
sées de Belgique, t. XI Nr 1 (1934) p. 7-33, oraz Wirtschafts-Archive, Archiv. Zeit, 44
(1936) s, 113—130.

15y Sprawozdanie za r. 1946 — Technicke Museum v Praze, 1947, str. 17.
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opublikowalo czasopismo Uhli, t. XXIII (1944), miedzy nimi: Jindrzich
Hummel, Hornicke zavodni archivy a co nutno w nich uchovavat,
Jaroslav Klika, Prakticke pokyny pro zalozeni a budovani pod-
nikowych archivu. W r. 1947 czechoslowackie kopalnie i huty urzadzily
kurs o szerszym zakresie, niz w czasie wojny dla archiwistow i tzw. kro-
nikarzy z nastepujacymi tematami: 1) kopalnie czechoslowackie
przedsiebiorstwo narodowe, 2) huty czechostowackie — przedsiebior-
stwo narodowe. 1. J. Korzan, Historia czeskiego i stowackiego goérni-
ctwa; 2. J. Klepl, O znaczeniu archiwoéw przedsiebiorstw i fabryk ).
3. P. Krivsky, O brakowaniu korespondencji w fabrykach i przed-
siebtorstwach, 4. S. Medonos, O dokumentacji technicznej. Pelna lite-
rature czechoslowacky dotyczaca archiwdow gospodarczych podal wspo-
mniany parokrotnie dr Jan Klepl, dyr. Archivu pro dejiny prumysiu
w Pradze w artykule: Spolecenstevni, Spolkove, podni-
kove a jine soukrome archivy'). W nim autor stwier-
dzil: Revolucni dilo vsak skyta zaroven nikdy nebyvale moznosti usku-
tecznit velkoryse przikladnou moderni archivni peci na tomto poli*).

Sprawe archiwow patrymonialnych (obszarniczych), wspomnianych
przeze mnie w poprzednim moim artykule ), a oméwionych w rozpra-
wie Emanuela Janouszka, Patrimonialni sprava a patrimonialni
archiv *) pomijam jako specyficzng ze wzgledu na zakres i jako posiada-
jaca skromna analogie w naszym ustroju.

W Niemczech, gdzie zrodzila sie idea archiwow gospodarczych w okre-
sie miedzywojennym, dominuje racze] zagadnienie akt niz archiwow go-
spodarczych w artykutach wielokrotnie przeze mnie cytowanych. Wsrod
nich charakterystyczny jest Maxa Stoisa, wystepujgey z wnioskiem
o uregulowanie w drodze ustawodaweczej prawa panstwa do archiwaliow
prywatnych posiadajacych wartos¢ publiczna *'). Jako nowa forma orga-
nizacyjna coraz czesciej omawiane jest to zagadnienie archiwow przedsie-

") Porownaj: Jan Klepl O wyznamu podnikovych archivu, Praha, 1947, s. 16,
odbitka z czasopisma Csl. prumysl., roc. IIT Nr 6, 7.

17y Archiivni przirucka sbornik prednasek o archivni praxi, usporadili Miloslav
Volf a Antonin Haas, Praha, 1948 s. 225-78. Tu poczuwam sie do milego obowiazku
zlozenia zarowno dr J. Kleplowi jak i innym kolegom czeskim serdecznego podzie-
kowania za nadeslane wydawnictwa, kiore umozliwily mi zapoznanie sie z dorob-
kiem archiwalnym w zakresie mege artykutu.

¥y 1e: st 258.

"y Archiwa gospodarcze, Archeion, XV (1937/38).

) Archivni przirucka, str. 135-155.

) Max Stois, Das Recht des Staates an privaten Archivalien, Archiv. Zeit.
Bd. 41 (1932) 5. 195-215.
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biorstw na wzor zalozonych przed pierwsza wojna swiatowa archiwow
Kruppa oraz Siemensa. Jednak tak dobrze zorganizowane archiwum
D. D. Banku (Deutsche Bank u. Discontogesellschaft) w Berlinie, zawie-
rajgce bogate materiaty do historii gospodarczej, stosowalo tak rygory-
styczne przepisy co do korzystania, ze nawet czlonek Zarzadu Banku nie
mial dostepu do akt, referowanych przez swego kolege ™). Utworzenie
archiwum gospodarczego w Berlinie z zasobow aktowych 3 izb handlo-
wych (Berlin, Poczdam, Brandenburgia) zostalo zlecone w 1934 r. prof.
Wilhelmowi Hoppe. Sprawie archiwow przedsiebiorstw technicznych
specjalny artykul poswiecit Jean Lulveés, Technische Betriebsar-
chive 1), Projekt struktury archiwum przedsiebiorstw opracowal Instytut
Historii Techniki w Wiedniu w r. 1932, omoéwil zas L. Erhard. =Y
Zaleca on utworzenie 4 dzialéw: 1. akta techniczne, 2. administracyjne, 3.
handlowe, 4. druki firmowe. Wiosna 1939 r. z inicjatywy naczelnego dy-
rektora archiwow panstwowych dr Zipfel'a doszlo do utworzenia w ra-
mach Izby Gospodarczej Rzeszy (Reichswirtschaftskammer) centralnej
komisji dla spraw archiwalnych®). Nie doszlo jednak do wydania szczego-
towych zasad postepowania. Na skutek z jedne] strony akeji szeroko roz-
winietej zbiérki makulatury, z drugiej grozby nalotéw, Izba Gospodarcza
Rzeszy wydala dn. 20.1.1942 okolnik do podlegiych jej lokalnych izb go-
spodarczych™), aby: 1" w wypadku brakowania akt gospodarczych kiero-
wano sie wytyeznymi sluzby archiwalnej, 2° zabezpieczono cenny mate-
rial przed nalotami, 3¢ zabezpieczono dobro archiwalne unieruchomionych
przedsiebiorstw w porozumieniu z wlasciwym archiwum, 4 tworzenie
nowych archiwow nalezy odlozyé¢. W okolniku zaznaczono, ze chodzi nie
tylko o zadanie idealne, ale w szersze]j mierze o praktyczne, owocne
i pelne jego znaczenie. Do okoélnika dolaczony jest spis 46 archiwow, kto-
re we wszystkich wymienionych wypadkach majg sluzy¢ wskazowkami.
Dnia 9.XII t. r. wydany zostal okdélnik ) zawierajacy wytyczne dla za-
chowania cennego materialu w akecji brakowania. Akta kwalifikujace
sie do zachowania podzielone zostaly: 1" na priora dotyczace utworzenia
przedsiebiorstwa, 2° administracyjne, 3" techniczne, 4° handlowe,

#) Karl Demeter, Private Wirtschaftsarchive in Berlin. Archiv. Zeitl. 44
(1936) s. 104-112,

23 Arch. Z. Bd. 40 (1931) s. 189-200.

) Merkblatt zur Anlegung von Betriebsarchiven, Arch. Z. 45 (1939) 164-7.

) Mitteilungsblatt der Preussischen Archivverwaltung fiir 1939 Nr 4 poz. 8, zal. A.

1. ¢. 1942 Nr. 2 a8, 17-21.

*7) 1, ¢. 1943 Nr. 1 s. 11—16.

b
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5% personalne. Na odbytym w dn. 21-23 wrzeé$nia 1942 w Salzburgu zjez-
dzie niemieckiego towarzystwa dokumentacji wyglosit referat poswieco-
ny archiwom gospodarczym Fritz Hellwig?®).

W Stanach Zjednoczonych Ameryki problem opieki nad aktami go-
spodarczymi w celu wykorzystania ich dla potrzeb nauki wystapit przez
zalozenie w Bostonie w r. 1929 towarzystwa Business Historical Society
w oparciu o Baker Library przy udziale historykow, bankierow, prze-
mystowcow itp. Przy Tow. powstala Business Historical School w celu
szkolenia przysztych archiwistow przedsiebiorstw. Organem Tow. stal
sie, Journal of Economic end Business History ®) oraz Bulletin of The
Business His. Soc.

Pismo to z lat 1945 — 1949 ocenil w ostrej formie E. B. Czerniak,
Istorija amerikanskogo biznesa. *) Recenzent zajal sie przede wszystkim
krytyka prof. N. S. B. Gras‘a. Czerniak slusznie kwestionuje propono-
wany przez Gras‘a schemat typéw prac nad historia przedsiebiorstw,
a obejmujacy: strukture wewnetrzng, dzialalnosé finansows, magazyno-
wanie, zbyt towaréw, manipulacje akcjami itp., w sumie 12 typow. Nato-
miast zagadnienie klasy robotniczej, zdaniem Gras‘a, nie wchodzi w za-
kres historii przedsiebiorstw. Tutaj nasuwa sie pytanie, co ma by¢ zrod-
tem do historii klasy robotniczej.

Analogicznie w Anglii w zwigzku z ubytkiem akt gospodarczych, glow-
nie wskutek likwidacji wielu przedsiebiorstw w okresie powojennego
kryzysu, utworzona zostata w czerwcu 1934 r. Rada zabezpieczania archi-
wow przedsiebiorstw *. (Council for the Preservation of Business Archi-
ves). Odezwe o utworzeniu Rady podpisali Stanley Baldwin, przedstawi-
ciele przemystu, handlu, bankowosci, sluzby archiwalnej i uniwersyte-
tow. Pierwszym prezesem Rady zostal lord Hanworth, naczelny dyrektor
archiwow (Master of the Rols). Rada postawila sobie za zadanie budzié
zainteresowanie dla akeji zabezpieczania archiwaliéw oraz po$rednicze-
nia w ich udostepnianiu na podstawie przeprowadzanej ewidencji. Orga-
nami wykonaweczymi Rady mialy by¢ komisje regionalne. W przeciwien-
stwie do amerykanskiego Business Historical Society Rada zrezygnowala

**) Die Einrichtung von Wirtschaftsarchiven, Die Dokumentation u. ihre Probleme,
Lipsk, Otto Harrasowitz 1943, s. 97-114.

M) Sabbe E. 1l c 9-124,

) Izwiestija Akademii Nauk SSSR, serija istorii i filosofii. t. VII Nr 3, Moskwa,
1950, s. 275-8.

My A, V. Jud ges, Wirthschaftsakten, ihre Sicherung und Beniitzung in England,
Arch. Zeit. 44 (1936) s. 131-137 oraz w Annales d‘histoire économique et sociale, IX.
1935. p. p. 448-50,
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z bezposredniej akeji gromadzenia archiwaliow gospodarczych. Niezalez-
nie od Rady niektérzy badacze sporzadzaja spisy akt przedsiebiorstw np.
w Lancashire, Cheshire, oraz w pewnych dzialach: bankowos¢, ubezpie-
czenia. Cala te koncepcje skrytykowal N. Paisow, O chranenii i ispol-
zowanii archiwow czastnych predprijatij w Wielikobritanii, **) zwracajac
uwage, iz przypomina mu ona z okresu dawnej carskiej Rosji towarzy-
stwa mito$nikow starozytnosci, ktore nie byly w stanie zapobiec niszcze-
niu materialéw archiwalnych. Ocene zagadnienia archiwéw gospodarczych
w krajach kapitalistycznych dal S. Gordon™). Autor stwierdzil, ze
zrodtem niepowodzen archiwistow i historykoéw burzuazyjnych w roz-
wigzywaniu zagadnienia archiwow gospodarczych jest system ustroju ka-
pitalistyeznego, tj. nietykalnos¢ prawa wlasnoscei i zwiazana z nim ta-
jemnica handlowa. Autor podkreslil, ze ,,problem ten znalazl swoje osta-
teczne rozwigzanie w warunkach panstwa proletariackiego. Panstwo ra-
dzieckie uwaza za wilasnos¢ panstwowa materialy archiwalne wszystkich
organizacji’ gospodarczych, instytucji i przedsiebiorstw. Stosownie do
wydanych dekretow podlegaja przekazaniu do archiwéw panstwowych
materialy archiwalne wszystkich znacjonalizowanych przedsigbiorstw
i instytucji przemyslowych, kredytowych i handlowych®. Autor wyka-
zuje, ze te nieliczne archiwa gospodarcze w panstwach kapitalistycznych
nie mogg rywalizowaé z bogatym materialem archiwalnym bezposrednio
zwigzanym z zywa dzialalnogcia przedsiebiorstw, jakim rozporzadzaja
archiwa gospodarki narodowej oraz Rewolucji Pazdziernikowej.

Aby mozliwie wyczerpa¢ zagadnienie archiwow gospodarczych w lite-
raturze fachowej krajow kapitalistycznych, nie moge pominac¢ ostatniej
publikacji z r. 1949, rocznika archiwum gospodarczego w Aarhuus w Da-
nii ).  Rocznik po krotkich wstepach dyrektorow archiwéw dunskich
Sv. Unmark Larsena i Axel Linvalda zawiera trzy artykuly dyr. archi-
wum Vagn Dybdahl poswieconych: 1" historii (genezie) archiwum gospo-
darczego w Aarhuus, 2° archiwom gospodarczym zagranica z podang
obficie bibliografia, 3" zasadom porzadkowania, inwentaryzacji i konser-
wacji archiwaliow gospodarczych.

Co sie tyezy zagadnienia archiwow gospodarczyeh w naszym kraju, to
autor niniejszego referatu po raz pierwszy wystapil w r. 1928 z projektiem

1y Archiwnoje Dieto, 39 (1936) s. 102-104.

#) Wopros ob ekonomiczeskich archiwach w kapitalisticzeskich stranach, Archiw-
noje Dieto 38 (1936) s. 131—140.

#)y Erhvervshistorisk Arbog, I. 1949 5. 96.
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utworzenia archiwum gospodarczego w kodzi ™). Powtoérnie omowil to
zagadnienie w Archeionie, t. XV (1937). Organizacyjne funkcjonowanie
tych archiwow oparto o Izby przemystowo-handlowe w ramach upraw-
nien, wynikajacych z Rozp. Prezydenta Rzeczypospolitej z dn. 15.VII1.1927
(Dz. U. R. P. Nr 10, poz. 77), p. 4. § 4. Przewidywano przy tym potrzebe
utworzenia komisji archiwalnej przy Warszawskiej Izbie przemystowo-
handlowe] z udziatem przedstawicieli owezesnej S. G, H., archiwistow
i specjalistow w zakresie historii gospodarczej. Dla archiwaliow doty-
czacych majatkow ziemskich w zwigzku z reformg rolng nie podano roz-
wigzania. W rezulacie tych wystapien w r. 1934 doszlo do utworzenia
jedynie archiwum zakladow przemystowych Ludwika Gayera w Eodzi ™).
W Polsce Ludowej nie ma tych przeszkod, ktore w dawnym ustroju ka-
pitalistycznym uniemozliwialy zaréwno ochrone archiwalnego dorobku
gospodarczego, jak i udostepnianie go dla badan naukowych. Odpada
zatem obecnie potrzeba stworzenia specjalnych archiwow gospodarczych.
majacych raczej charakter kolekeji o przypadkowym doborze. Archiwa-
lia gospodarcze wystepuja teraz albo jako pozostalo$ci gospodarki kapi-
talistycznej i drobnotowarowej, niekiedy feodalno-panszcezyznianej, albo
jako produkl dokumentacyjny gospodarki uspolecznionej. Stang si¢ one
czescig skladowa ogolnopanstwowego zasobu archiwalnego tak, jak to sie
stalo w ZSRR. W ten spostb zostaje automatycznie i racjonalnie rozwia-
zane zagadnienie archiwow gospodarczych, zamiast paliatywnego i czgst-
kowego rozwiazania go przez archiwistow w panstwach kapitalistycz-
nych,

) Roeznik Rodzki, t. 1. s, 21-5.

%y J, Warezak, Archeion XV, 8. 26-34 K, Mahr, Die Wirtschaftsarchive in Litz-
mannstadt. Deutsches Schriftebe in Warthegau. Ein Kriegsjahr Archivpflege, Po-
sen, 1944, s, 31-36.
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