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W Polsce niewiele wiemy na temat archiwistyki Standw Zjednoczonych Ameryki,
co stato sie gtéwnym powodem podjecia przez autora badan nad problemami ar-
chiwistyki amerykanskiej w XX i poczatkach XXI w. W zamierzeniu autora praca ma
byc¢ syntezg dziejow tej dyscypliny, ktdra narodzita sie w diametralnie odmiennym
od polskiego systemie administracyjno-prawnym.

Analiza réznic w sytuacji archiwéw funkcjonujacych w poszczegélnych stanach,
oraz Archiwum Narodowego, wynikajgcych z odrebnego prawodawstwa (federal-
nego i stanowego), tradycji i bliskich zwigzkéw z bibliotekami, stanowi zasadniczy
problem badawczy. Gtéwny nacisk potozono na analize organizacji i dziatalnosci
Archiwum Narodowego w Waszyngtonie (obecnie funkcjonujgcego jako National
Archives and Records Administration), co pozwala zrozumiec¢ i przedstawi¢ spdjny
oraz reprezentatywny w skali catego kraju system archiwalny USA — znacznie réz-
nigcy sie od europejskiego. Zakres problematyki i wielo$¢ Zzrédet nie pozwala na
rozszerzenie badan na archiwa stanowe. Kwestia organizacji i zakresu funkcjono-
wania archiwow stanowych, a takze lokalnego prawa i tradycji, stanowi odrebne
zagadnienie badawcze.

Chronologicznie praca obejmuje okres od 1934 r., gdy archiwistyka amerykarska
uniezaleznita sie od bibliotekoznawstwa, do 2009 r., kiedy kadencje rozpoczat urze-
dujacy obecnie Archiwista USA David S. Ferriero, prezentujgcy nowg wizje archiwum.

Autor pracy rozpatruje nastepujgce problemy badawcze:

1. Proces wyodrebnienia sie archiwistyki amerykanskiej jako samodzielnej dziedziny
nauki.
2. Archiwum Narodowe w systemie prawnym i administracyjnym USA i jego rola

w rozwoju archiwistyki i profesjonalizacji zawodu archiwisty.

3. Czynniki determinujgce powstanie i rozwdj amerykanskiej teorii archiwalnej.
4. Metodyka pracy w archiwach amerykanskich.

Organizacja i dziatalnos¢ Archiwum Narodowego rzadko byty opisywane w li-
teraturze archiwalnej w Polsce. Stosunkowo najwiecej mozna sie dowiedzie¢ na
temat Archiwum Narodowego USA z artykutu Tadeusza Manteuffla Archiwum Na-
rodowe Stanow Zjednoczonych Ameryki Pétnocnej (,,Archeion”, t. 15, 1937/1938).
Ten temat podijeli kilkadziesiat lat pdzniej Kamil Klimiuk Archiwa w Stanach Zjed-
noczonych Ameryki Pétnocnej — organizacja i dziatalnosé (,,Teki Archiwalne”, t. 10,
2009) oraz Jerzy Skowronek Z pobytu w archiwach amerykariskich i polskich w USA
(,Archeion”, t. 93, 1994). Wymienieni autorzy, opisujgc powstanie federalnej sieci
archiwalnej w USA, jako cezure przyjeli przetom XIX i XX w.; nie wspominajg o po-
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czatkach federalnych instytucji archiwalnych siegajgcych korica XVIII w. Czytelnik
interesujacy sie problematyka archiwistyki amerykanskiej musi uswiadomié sobie,
ze przesadnie mato pozytywna jej ocena, wyrazona przez Manteuffla, oparta byfa
na wrazeniach z wizyty w Archiwum Narodowym, w trakcie ktérej nie mogt on
dostrzec wielu uwarunkowan ksztattujgcych tamtejszg archiwistyke. Stwierdzit on
wtedy, ze Stany Zjednoczone Ameryki Pétnocnej sg jedynym panstwem, ktére do
lat 30. XX w. nie interesowato sie swymi archiwaliami. Artykut napisany przez autora
tak uznanego jak prof. Manteuffel po dzi$ dzien rzutuje na stanowisko nielicznych
0s6b podejmujacych te problematyke.

Informacje o zagadnieniach archiwistyki amerykanskiej przynoszg artykuty: Pio-
tra Bewicza Appraisal and disposal. Dyskurs archiwistyczny o selekcji archiwalnej
na tamach «The American Archivist» (,,Archiwista Polski”, 2013, nr 2) oraz Postmo-
dernistyczny dyskurs o tozsamosci archiwisty na tamach , The American Archivist”
(,Archiwa-Kancelarie-Zbiory”, 2012, nr 3); Marcina Peterlejtnera Federalne mate-
riaty archiwalne w zbiorach Biblioteki Kongresu w kontekscie amerykanskiej sieci
archiwalnej (,,Archiwista Polski”, 2008, nr 3); Leszka Pudtowskiego Nowe trendy
w archiwistyce amerykariskiej (Na marginesie zjazdu Stowarzyszenia Archiwistow
Amerykarnskich) (,Archeion”, t. 103, 2001) oraz Huberta Wajsa Era — Electronic
Records Archives (,,Archeion”, t. 109, 2009—2010). W Polsce ukazywaty sie tez recen-
zje opracowan i przeglad czasopism amerykanskich, publikowane natamach , Arche-
ionu” oraz ,, Archiwisty Polskiego”. Informacje dotyczgce archiwistyki amerykanskiej
odnajdujemy ponadto w artykutach i opracowaniach poswieconych ksztatceniu
archiwistow, wspétpracy i programom miedzynarodowym oraz w sprawozdaniach
z pobytu archiwistow polskich w waznych prywatnych instytucjach naukowych (por.
Wiadystaw Stepniak, Archiwalia polskie w zbiorach Instytutu Hoovera Uniwersytetu
Stanforda, Warszawa 1997).

Praca oparta jest gtéwnie na publikowanych zrédtach w postaci aktéw prawnych
i normatywnych, planéw i raportéw oraz amerykanskiej literaturze przedmiotu.
Waznym zrédtem dla tematu jest amerykanska, a takze kanadyjskafachowa prasa
archiwalna, zwtaszcza czasopisma ,The American Archivist” (dalej: AA) oraz ,Ar-
chivaria”. Kwerende autor wykonat w bibliotekach amerykanskich w czasie stazy
archiwalnych w latach 2012—-2014 w Instytucie im. Jozefa Pitsudskiego w Nowym
Jorku (w ramach programu Naczelnej Dyrekcji Archiwdw Panstwowych oraz Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego , Dziedzictwo kulturowe”). Pobyt w Nowym Jor-
ku pozwolit mu ponadto na nawigzanie kontaktéw z amerykanskimi archiwistami.

Publikacje amerykanskie od korica XIX w. do 1934 r. koncentrowaty sie na podsta-
wowych zagadnieniach praktycznych archiwistyki, zwigzanych z funkcjonowaniem
archiwéw i repozytoriéw dokumentacji. Ponadto niektérzy archiwisci z USA, m.in.
Margaret C. Norton czy Waldo G. Leland, prébowali przenies¢ europejska metodyke
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archiwalng na grunt amerykanski. Jednakze archiwa nadal pozostawaty w cieniu
bibliotek i tradycji zbierania i opracowywania dokumentacji praktykowanych przez
towarzystwa historyczne. Faktycznie znaczna cze$é europejskich prac z dziedziny
archiwistyki byta niedostepna w USA. Dopiero po roku 1934 powstat zasadniczy
zrab amerykanskiego pismiennictwa archiwalnego. Zatozone w 1938 r. przez Stowa-
rzyszenie Archiwistdw Amerykanskich, czasopismo , The American Archivist” stato
sie gtdwna ptaszczyzng dyskusji nad problemami archiwistyki. Archiwum Narodowe
wydawato w tym okresie biuletyny i materiaty informacyjne dla pracownikéw, ktére
zawieraty podstawowe zagadnienia z zakresu praktyki i teorii archiwalnej.

Od lat 60. XX w. duzo miejsca zajmowaty prace dotyczgce zawodu archiwisty.
Wiekszg czesc literatury archiwalnej stanowity pomoce informacyjne i raporty pla-
cowek, ciggle jednak nie podejmowano kwestii teoretycznych. Samo srodowisko
archiwalne podzielito sie na archiwistéw (archivists) i pracownikéw zarzgdzajgcych
dokumentacjg (records managers), co takze wptywato na niekorzystny rozwaj
literatury i prasy fachowej.

W poczatku lat 70. XX w. archiwistyka amerykanska, wyposazona w pewng ilos¢
literatury przedmiotu, wkroczyta na uniwersytety. Stato sie to w duzym stopniu za
sprawg programu edukacyjnego Stowarzyszenia Amerykanskich Archiwistow oraz
wydania na przetomie lat 70. i 80. XX w., przy wsparciu finansowym National Hi-
storical Publications and Records Commission, serii podstawowych podrecznikéw
dla archiwistéw — Basic Manuals Series. W kolejnym dziesiecioleciu stowarzyszenie
wydato nastepng serie podrecznikdw — Archival Fundamentals Series — poswiecong
teoretycznym i praktycznym aspektom archiwistyki. Richard Cox, w artykule pt.
American Archival Literature: Expanding Horizons and Continuing Needs, 1901-1987
(AA, vol. 50, 1987, nr 3), podsumowujgc dwczesny stan literatury archiwalnej wska-
zywat na jej skupienie sie na problemach praktycznych, przy jednoczesnym braku
badan nad teorig archiwalna.

Przetom XX/XXI w. przynidst nowe kierunki w teorii archiwalnej, wywodzace
sie z postmodernizmu i poststrukturalizmu, ktére wymuszaty ponowng ocene
dorobku archiwistyki europejskiej. Kierowaty one zainteresowania badawcze na:
konstrukcje pamieci, relacje miedzy informacjg i wtadzg oraz miedzy informacjg
a rzeczywistoscia, a takze w kierunku potrzeb spotecznych.

Dla badanego tematu najwazniejsze pozostajg prace poswiecone Archiwum
Narodowemu USA. Pierwszym wiekszym opracowaniem traktujgcym o poczatkach
archiwistyki w USA jest monografia Percy’ego Scotta Flippina The Archives of the
United States Government: A Documentary History (Waszyngton 1938). Praca ta,
pozbawiona analitycznego ujecia, stanowi skrupulatny opis rosngcego zaintere-
sowania rzadu federalnego zachowaniem dziedzictwa dokumentarnego. Temat
ten podjat rowniez kilkadziesiat lat pdzniej Victor Gondos, analizujgc w ksigzce
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J. Franklin Jameson and the Birth of the National Archives, 1906—1926 (Filadelfia
1981) role, jaka odegrat historyk John Franklin Jameson w tworzeniu Archiwum
Narodowego USA.

Pracami najpetniej opisujgcymi i analizujgcymi organizacje oraz dziatalnos¢
Archiwum Narodowego s3 ksigzki Houstona G. Jonesa The Records of a Nation:
Their Management, Preservation, and Use (Nowy Jork 1969) oraz Donalda
R. McCoya The National Archives: America’s Ministry of Documents, 1934—-1968
(Chapel Hill 1978). Précz opisu dziejow Archiwum Narodowego obie publikacje
zawierajg przeglad podstawowych problemdéw z zakresu metodyki archiwalnej.
Niestety, obejmujg one wytgcznie okres od lat 30. do lat 60. XX w. Pomimo upty-
Wu czasu nie utracity swojej aktualnosci, stanowig nadal podstawowg pomoc
w badaniach nad tematem.

Uzupetnienie do wymienionych opracowan (dla okresu do potowy lat 80. XX w.)
stanowig wspomnienia Archiwisty USA Roberta M. Warnera pt. Diary of a Dream:
a History of the National Archives Independence Movement, 1980—-1985 (Metuchen
1995), dotyczace walki o usamodzielnienie Archiwum Narodowego od General
Services Administration oraz opublikowany z okazji pie¢dziesieciolecia Archiwum
Narodowego zbidr esejow Guardian of Heritage: Essays on the History of the
National Archives (Waszyngton 1985), powierzchownie opisujacy historie Archiwum
Narodowego. Pewne tresci przynosi takze album opracowany przez Hermana J. Viole
The National Archives of the United States (Nowy Jork 1984).

Nieliczne artykuty zamieszczone w amerykanskiej prasie archiwistycznej za-
wierajg mniejsze lub wieksze fragmenty odnoszace sie do dziejéw Archiwum
Narodowego USA. Na szczegdlng uwage zastugujg te pisane przez praktykéw
— pracownikéw tegoz archiwum, ktére zawierajg czastkowa analize oraz ocene
jego dziatalnosci. W tym miejscu nalezy wymieni¢ artykuty Archiwistow USA:
Roberta Diggesa Wimberly’ego Connora Adventures of an Amateur Archivist (AA,
vol. 6, 1943, nr 1), opisujgcy pierwsze lata dziatalnosci Archiwum Narodowego;
Wayne’a C. Grovera pt. Recent Developments in Federal Archival Activities (AA,
vol. 14, 1951, nr 1), poswiecony zmianom organizacyjnym tej instytucji na przetomie
lat 40. i 50. XX w., czy tez analize dwudziestu lat dziatalnosci archiwum zawartg
w publikacji Roberta H. Bahmera The National Archives After 20 Years (AA, vol. 18,
1955, nr 3). Na odnotowanie zastuguja takze dwa przekrojowe artykuty poswiecone
dziejom Archiwum Narodowego: Franka B. Evansa American Archives, 1959-1989:
A Personal Perspective (AA, vol. 53, 1990, nr 1) oraz Jamesa Worshama How the
National Archives Evolved over 75 Years of Change and Challenges (,,Prologue”,
vol. 41, 2009, nr 2). Niezaleznie od zamieszczonych w nich komentarzy lub ocen
majg one charakter prac zrédtowych, pogtebiajgcych wiedze o réznych aspektach
funkcjonowania Archiwum Narodowego. Wiele informacji na wspomniany temat
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dostarczyty réwniez publikowane kroniki wydarzen, zatytutowane News Notes (AA)
oraz News and Notices (,,Prologue”).

Na uwage zastuguja publikacje poswiecone ksztatceniu archiwistéw, a w kon-
sekwencji profesjonalizacji zawodu archiwisty w USA. Dominujgcg role Archiwum
Narodowego w procesie edukacji archiwistow w latach 1934-1960 omawiajg
artykuty: Samuela F. Bemisa The Training of Archivists in the United States (AA,
vol. 2,1939, nr 3); Solona J. Bucka The Training of American Archivists (AA, vol. 4,
1941, nr 2) oraz Karla L. Trevora The Organization and Status of Archival Training
in the United States (AA, vol. 11, 1948, nr 2). Problematyka ksztatcenia archiwi-
stéw na poziomie uniwersyteckim zostata przedstawiona przez Jonesa w artykule
Archival Training American Universities, 1938—68 (AA, vol. 31, 1968, nr 2), a na-
stepnie przez Terry’ego Eastwooda w tekscie Nurturing Archival Education in the
University (AA, vol. 51, 1988, nr 3). Nalezy rowniez zwréci¢ uwage na studium
porownawcze Warnera pt. Archival Training in the United States and Canada (AA,
vol. 35,1972, nr 3-4), opisujgce réznice w edukacji archiwistéow w USA i Kanadzie.
Swiadectwem dyskusji w latach 90. XX w. nad potrzebg nauczania archiwistyki jako
samodzielnego kierunku studidw uniwersyteckich jest artykut zbiorowy Gerlada
F. Hama, Franka J. Bolesa, Gregory’ego S. Huntera i Jamesa M. O’Toole’a Is the
Past Still Prologue?: History and Archival Education (AA, vol. 56, 1993, nr 4) oraz
analityczne opracowanie Roberta S. Martina The Development of Professional
Education for Librarians and Archivists in the United States: A Comparative Essay
(AA, vol. 57,1994, nr 2).

W wiekszej liczbie ukazaty sie publikacje prezentujgce problemy teorii i me-
todyki archiwalnej. Najpetniejszy obraz rozwoju amerykanskiej teorii archiwalnej
daje opracowanie Richarda C. Bernera Archival Theory and Practice in the United
States: A Historical Analysis (Seattle-London 1983). Historyczna analiza Bernera
przedstawia rozwdj amerykanskiej teorii archiwalnej w XIX i XX w. z perspektywy
dychotomii miedzy dwoma nurtami: ,,archiwéw publicznych” i ,rekopiséw histo-
rycznych”, ktére wedle autora zdominowaty archiwistyke amerykanskga. Natomiast
praca Johna Ridenera From Polders to Postmodernism. A Concise History of Archi-
val Theory (Duluth 2009) przedstawia rozwdj teorii archiwalnych od XIX do XXI w.
z punktu widzenia zmian paradygmatdéw — przemian technologicznych i spotecznych
oraz zmian zachodzacych w badaniach naukowych. Uzupetnieniem do obu wymie-
nionych prac jest artykut Terry’ego Cooka What is Past is Prologue: A History of
Archival Ideas Since 1898, and the Future Paradigm Shift (,,Archivaria”, 1997, nr 43),
ktéry stanowi probe analizy kierunkdw rozwoju anglosaskich teorii archiwalnych.
Na uwage zastugujg réwniez rozwazania teoretyczne Trevora Liveltona nad naturg
»archiwéw publicznych” z punktu widzenia archiwistyki, zawarte w publikacji pt.
Archival Theory, Records, and the Public (Lanham 1996). Podobny charakter ma
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praca O’Toole’a, zatytutowana Understanding Archives and Manuscripts (Chicago
1990), wzbogacona dodatkowo o dociekania na temat specyfiki zawodu archiwisty.

Autor wykorzystat rowniez dwa klasyczne amerykanskie zbiory opracowan,
traktowanych jak podreczniki, bedgce prébg syntezy zagadnien z zakresu teorii
oraz metodyki archiwalnej: A Modern Archives Reader: Basics Readings on Archival
Theory and Practice (red. Maygene F. Daniels, Timothy Walch, Waszyngton 1984)
oraz American Archival Studies: Readings in Theory and Practice (red. Randall
C. Jimerson, Chicago 2000). W obu wydawnictwach dominujg kwestie praktyczne,
zwigzane z pragmatyka pracy archiwalnej oraz zarzadzania archiwami. Majg one
charakter przekrojowy, stanowig przeglad praktyk i standardéw stosowanych
w USA.

Archiwistyka amerykarska nie wypracowata spdjnego dorobku teoretycznego,
ktéry przektadatby sie na powstanie jednolitych podstaw tej dziedziny nauki'. Teo-
ria amerykanska pozostaje pod silnym wptywem praktyki zawodowej, rozwija sie
na marginesie rozwazan nad problemami natury praktycznej. Negatywng ocene
skagpego dorobku amerykanskich teoretykow znalezé mozna w publikacji Lestera
J. Cappona What, Than, is There to Theorize About? (AA, vol. 45, 1982, nr 1) oraz
w tekstach Johna W. Robertsa Archival Theory: Much Ado about Shelving (AA,
vol. 50, 1987 nr 1) i Archival Theory: Myth or Banality? (AA, vol. 53, 1990, nr 1).
Wymienieni autorzy odrzucajg potrzebe badan nad teorig, podporzadkowujac jg
zagadnieniom praktycznym. Natomiast o potrzebie dalszych rozwazan nad kierun-
kami rozwoju amerykanskiej teorii archiwalnej pisali Frank G. Burke w artykule
The Future Course of Archival Theory in United States (AA, vol. 44, 1981, nr 1)
oraz Heather MacNeil w Archival Theory and Practice: Between two Paradigms
(,Archivaria”, 1994, nr 37).

Punktem wyjsciowym do badan nad amerykanskg metodyka byty opracowa-
nia ogdlne, dotyczace archiwdéw jednego z najbardziej wptywowych archiwistow
amerykanskich Theodore’a R. Schellenberga pt. The Management of Archives
(Nowy Jork 1965) oraz Modern Archives Principles & Techniques (Chicago 2003).
Monografie wyrazajg rozbiezno$¢ miedzy amerykanska a europejskg teorig archi-
walng, stanowigc do dnia dzisiejszego podstawe amerykanskiej metodyki archi-
walnej. Nalezy w tym miejscu wymieni¢ dwa artykuty poswiecone podstawowym
zasadom stosowanym w archiwistyce amerykanskiej. Schellenberga The Principle
of Provenance and Modern Records in the United States (AA, vol. 28, 1965, nr 1),

1 Autor, majac na uwadze praktyczny aspekt amerykanskiej archiwistyki, postuguje sie terminem ,teorii

archiwalnej” w rozumieniu prof. Janusza tosowskiego. Teoria archiwalna rozumiana jest jako dziedzina,
ktérej przedmiotem badania sg zasady stosowane w pracy archiwéw. Dla amerykanskich archiwi-
stow stanowi ona odpowiednik metodyki archiwalnej, w sktad ktérej wchodza ponadto zagadnienia
z pogranicza ekonomii i zarzgdzania. Zob. J. tosowski, Teoria archiwistyki i teoria archiwalna. Préba
rozgraniczenia pojec, [w:] Toruriskie konfrontacje archiwalne, t. 2, Torun 2011, s. 69—-89.
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traktujacy o zasadzie proweniencji, oraz Bolesa Disrespecting Original Order
(AA, vol. 45,1982, nr 1), podwazajacy zasade zachowania oryginalnego uktadu akt.

Pod koniec XX w. ukazaty sie dwie publikacje poszerzajgce zagadnienia opisywane
przez Schellenberga o nowe aspekty dziatalnosci archiwdw, zwigzane z rozwojem
technologicznym i zmianami w systemie prawno-administracyjnym USA. S3 to
opracowania zbiorowe, zatytutowane Managing Archives and Archival Institutions
(Chicago 1988) oraz Managing Archival and Manuscript Repositories (Chicago 1991).

Majgc na uwadze problemy dotyczgce zarzgdzania instytucjami archiwalnymi,
nalezy przywofac opracowanie Gary’ego M. Petersona i Trudy Huskamp Peterson
pt. Archives & Manuscripts: Law (Chicago 1985), ktore jako jedyne opisuje praw-
ne aspekty funkcjonowania archiwéw. Natomiast ztozone zagadnienie, jakim jest
funkcjonowanie archiwdw w spoteczenistwie pierwszy raz catosciowo opisali Ann
E. Pederson i Gail Farr Casterline w ksigzce Archives & Manuscripts: Public Programs
(Chicago 1982). Temat ten powrdcit w pracy Advocating Archives: an Introduction
to Public Relations for Archivists (Metuchen 1994), pod red. Elise Freeman Finch,
pomyslanej jako archiwalny podrecznik public relations. W tym miejscu nalezy réw-
niez wymienic¢ jedng z ostatnich publikacji Karen Benedict Ethics and the Archival
Profession: Introduction and Case Studies (Chicago 2003), ktdra stanowi analize
problemu etyki zawodowej archiwistow.

Najpetniej amerykanskie spojrzenie na problematyke selekcji archiwalnej
przedstawiajg Boles i Julia Marks Young w Archival Appraisal (Nowy Jork 1991) oraz
G.F. Ham w Selecting and Appraising Archives and Manuscripts (Chicago 1993).
Autorzy wymienionych prac starajg sie wypracowac ujednolicony model kwalifi-
kacji archiwalnej, tgczgc jednoczesnie zagadnienie selekcji archiwalnej z polityka
pozyskiwania materiatéw archiwalnych. Nalezy réwniez wspomnieé o programo-
wych artykutach praktykdw archiwalnych: Paula Lewinsona Problems of Archives
Classification (AA, vol. 2, 1939, nr 3) oraz Brooksa The Selection of Records for
Preservation (AA, vol. 3, 1940, nr 4), dotykajgcych kwestii klasyfikacji i kwalifikacji
archiwalnej. Analize problemu selekcji wspdtczesnej dokumentacji przeprowadzit
Boles w tekscie Mix Two Parts Interest to One Part Information and Appraise Until
Done: Understanding Contemporary Records Selection Process (AA, vol. 50, 1987,
nr 3). Uwage zwraca rowniez idea rekwalifikacji zasobu archiwalnego, zawarta
w tekscie Leonarda Rapporta No Grandfather Clause: Reaprising Accessioned
Records (AA, 1981, vol. 44, nr 2).

Z problemem kwalifikacji archiwalnej faczy sie kwestia ksztattowania sie na-
rastajgcego zasobu archiwalnego, co w zakresie kontroli dokumentacji porusza
jedynie praca Johna A. Flecknera Archives & Manuscripts: Surveys (Chicago 1977).
Z tym zagadnieniem wigzg sie artykuty Emmetta J. Leahy’ego Reduction of Public
Records (AA, vol. 3, 1940, nr 1) oraz Modern Records Management (AA, vol. 12,
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1949, nr 3), poswiecone nadzorowi Archiwum Narodowego nad dokumentacjg
rzadu i administracji federalnej.

Zasadniczymi opracowaniami poswieconymi metodom porzgdkowania i opra-
cowania materiatéw archiwalnych sg ksigzki Davida B. Gracy’ego Archives &
Manuscripts: Arrangement & Description (Chicago 1977) oraz Fredrica Millera
Arranging and Describing Archives and Manuscripts (Chicago 1990). Obie prace
stanowig opis wybranych praktyk stosowanych w réznych archiwach amerykan-
skich, nie zawierajg préb syntezy tego zagadnienia. Podobnie artykuty Bernera The
Arrangement and Description of Manuscripts (AA, vol. 23, 1960, nr 4) i Arrangement
and Description: Some Historical Observations (AA, vol. 41,1978, nr 2), a takze Evansa
Modern Methods of Arrangement of Archives in the United States (AA, vol. 29, 1966,
nr 2). Programowy charakter ma natomiast tekst Olivera W. Holmesa, pt. Archival
Arrangement — Five Different Operations at Five Different Levels (AA, vol. 27, 1964,
nr 1), ktéry wprowadza charakterystyczne dla amerykanskiej archiwistyki pojecie
poziomow porzadkowania i opracowania materiatéw archiwalnych. W tym miejscu
nalezy zwrdci¢ uwage na artykuty Bernera i Uliego Hallera Principles of Archival
Inventory Construction (AA, vol. 47, 1984, nr 2), posSwiecony metodom tworzenia
inwentarzy archiwalnych, oraz Terry’ego Abrahama, Stephena Balzariniego i Anne
Frantilla What is Backlog is Prologue: A Measurement of Archival Processing (AA,
vol. 48, 1985, nr 1), traktujgcy o kwestii wydajnego porzgdkowania i opracowania
materiatéw archiwalnych.

Rozwdj technologiczny przynidst nowe nosniki i formaty zapisu informacji,
a tym samym konieczno$¢ dostosowania do nich metodologii archiwalnej’. W tym
kontekscie warto przywotac artykut Charlesa M. Dollara, zatytutowany Appraising
Machine-Readable Records (AA, vol. 41, 1978, nr 4), o podstawach kwalifikacji
dokumentacji zapisanej na mechanicznych no$nikach informacji. Temat ten konty-
nuowata Margaret Hedstrom, w pracy Archives & Manuscripts: Machine-Readable
Records (Chicago 1984), poswieconej technikom informatycznym i ich zastosowaniu
w archiwistyce. Hedstrom wskazywata kierunek przysztego rozwoju archiwistyki,
a takze postulowata potrzebe dostosowania praktyki archiwalnej i ksztatcenia ar-
chiwistéw do nowych rodzajow dokumentacji. Ralph E. Ehrenberg w podreczniku
Archives & Manuscripts: Maps and Architectural Drawings (Chicago 1982) zawart
podstawowe wytyczne do kwalifikacji, porzagdkowania i opracowania, konser-
wacji oraz udostepniania dokumentacji kartograficznej i technicznej. Podobny
podrecznik dotyczgcy kolekcji i zbioréw fotograficznych przygotowali Marry Lynn
Ritzenthaler, Gerald J. MunoffiMargery S. Long, nosi on tytut Archives & Manuscripts:
Administration of Photographic Collections (Chicago 1984).

2 W Polsce nie uzywamy pojecia metodologii archiwalnej, cho¢ autor sadzi, ze praktyka i teoria archiwalna

zastugujg na okreslenie tym pojeciem.
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Kwestia udostepniania akt i wykonywania ustug informacyjnych przez archiwa
po raz pierwszy znalazta sie w ksigzce Sue E. Holbert Archives & Manuscripts,
Reference & Access (Chicago 1977). Jest to kompendium podstawowych informacji
z tego zakresu, uwzgledniajgce kwestie badania potrzeb i charakteru uzytkownikow
archiwéw. Temat ten kontynuowata Mary Jo Pugh w pracy Providing Reference
Services for Archives and Manuscripts (Chicago 1992), poszerzajgc go o zagadnienia
zwigzane z wykorzystaniem technologii informatycznych. Zastosowaniu kompute-
réow i automatycznego przetwarzania danych w archiwistyce zostato poswiecone
odrebne opracowanie autorstwa Thomasa H. Hickersona Archives & Manuscripts:
An Introduction to Automated Access (Chicago 1981), ktdre jest Swiadectwem zmian
zachodzgcych w archiwistyce pod wptywem rozwoju technologii. Natomiast opis
technik i metod Swiadczenia przez archiwa ustug reprograficznych przedstawita
Carolyn Hoover Sung w Archives & Manuscripts: Reprography (Chicago 1982).

Z kolei praca Walcha Archives & Manuscripts: Security (Chicago 1977) omawia
zagadnienia teoretyczne i praktyczne zwigzane z zabezpieczaniem, udostepnianiem
i konserwacjg materiatow archiwalnych. Ritzenthaler w opracowaniu Archives &
Manuscripts: Conservation (Chicago 1983) przedstawia zagadnienie konserwacji
w odniesieniu do materiatéw archiwalnych, zwracajgc uwage na potrzebe zinte-
growania tego problemu z zarzgdzaniem archiwum. Mysl te kontynuuje Gregor
Trinkaus-Randall w podreczniku Protecting Your Collections. A Manual of Archival
Security (Chicago 1995), opisujgc metody niezbedne do opracowania i przyjecia
polityki bezpieczenstwa w zakresie zabezpieczania zbiorow archiwalnych. Nalezy
rowniez wymienic¢ prace Nelly Balloffet i Jenny Hille Preservation and Conservation
for Libraries and Archives (Chicago 2005), ktdra stanowi solidng baze informacji
o technikach, urzadzeniach i materiatach wykorzystywanych w zabezpieczaniu
i konserwacji zasobu archiwum.

Czytelnik tej pracy moze oczekiwac, ze w praktyce archiwistyki amerykanskiej
wystepujg podobne do polskich rozwigzania dotyczgce metodyki archiwalnej, takich
jak m.in. wytyczne opracowania kategorii materiatéw archiwalnych, instrukcje oraz
zarzadzenia, decyzje lub pisma okdlne. W tych warunkach szczegdlne znaczenie dla
autora majg artykuty publikowane na famach ,The American Archivist” oraz teksty
zawarte w opracowaniach zbiorowych. Sitg rzeczy petnig one role analogiczng jak
wymienione przepisy i normatywy wydawane przez Naczelnego Dyrektora Archi-
wow Paristwowych. Zrédta te traktowane musza by¢ przez nas jako teksty o duzym
znaczeniu, wykraczajacym poza literature naukowa.

Bazg zrédtowa pracy sg publikowane dokumenty w postaci aktéw prawnych
o randze ustaw, zawarte w 44 czesci Kodeksu Standw Zjednoczonych Public
Printing and Documents. Znajdujg sie tam przepisy prawne dotyczace m.in. po-
wotania i organizacji Archiwum Narodowego USA, jak rowniez kwestii zwigzanych
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z zarzgdzaniem dokumentacjg i zasobami informacyjnymi. Uzupetniajgce przepisy
prawne dotyczgce tegoz archiwum znajdujg sie w réznych rozdziatach Kodeksu
Stanéw Zjednoczonych, poswieconych aspektom funkcjonowania rzadu oraz ad-
ministracji federalnej. Dla tematu istotne sg ustawy Freedom of Information Act
oraz Privacy Act of 1974, regulujgce kwestie zwigzane z publicznym dostepem do
materiatéw archiwalnych oraz ochrong informacji. Dodatkowo autor wykorzystat
rozporzadzenia wykonawcze prezydentdw USA, odnoszace sie przewaznie do za-
gadnien zwigzanych z dokumentacjg niejawna.

Znaczenie dla badanego tematu majg réwniez dokumenty programowe, pla-
ny, projekty oraz raporty ogtoszone drukiem lub w formie elektronicznej przez
Archiwum Narodowe USA. Natomiast charakter ogdélnych wytycznych z zakresu
metodyki pracy maja takie publikacje, jak Records Schedules and their Application
to Appraisal and Disposition Policies in NARS (oprac. zbior., Waszyngton 1983) czy
History and Legal Authority of the Records Appraisal Function to Appraisal and
Disposition Policies in NARS (oprac. zbior., Waszyngton 1983). Broszury wewnetrzne
Archiwum Narodowego — Staff Information Papers, Reference Information Papers
oraz Technical Information Papers — petnig role podobng do ustalen teoretycznych
i praktycznych archiwistéw amerykanskich ogtaszanych natamach czasopism facho-
wych. Wiele tych broszur zostato opublikowanych w postaci artykutéw naukowych
lub prac zbiorowych w formie wspomnianego wczesniej A Modern Archives Reader:
Basics Readings on Archival Theory and Practice.

Za podstawe badania przyjeto nakreslong przez Bohdana Ryszewskiego metode
analizy systemowej®. Metoda ta pozwala traktowac¢ badane zagadnienie catosciowo,
uwzgledniajgc jednoczesnie ich strukture wewnetrzng, funkcjonalnosé, zaleznosci
wewnetrzne i zewnetrzne, a takze powigzania miedzy elementami réznego rzedu.
W przypadku tematu pracy zasadnym jest zastosowanie modelu analizy jako$ciowej,
przebiegajacej wedle nastepujacych etapdw: badanie wstepne i ustalenie zakresu
analizy, opis i analiza, interpretacja wynikdéw i opracowanie modelu systemu, pu-
blikacja wynikdéw.

Jako cel poznawczy badania nad Archiwum Narodowym USA autor wyznaczyt
sobie analize systemu obejmujgcego strukture organizacyjng archiwum, warunki
prawno-administracyjne jego dziatania, a takze zaséb, funkcje i czynnosci. W od-
niesieniu do badania dziejéw Archiwum Narodowego USA mozna przyjg¢ definicje
okreslajgcg system jako ,zbior elementdw powigzanych w taki sposdb, ze tworza
one pewng nowg cato$¢ wyrdzniajgcyg sie w otoczeniu”“.

Zob. B. Ryszewski, Problemy i metody badawcze archiwistyki, Torun 1985, s. 72—-82; H. Robdtka, Wpro-
wadzenie do archiwistyki, Torur 2002, s. 58—63.

A. Rosa, Archiwa miedzy historig i pamieciqg. Antropologizowanie archiwistyki, ,,Archiwa-Kancelarie-
-Zbiory”, t. 2, red. W. Chorazyczewski, R. Degen, K. Syta, Torun 2008, s. 124.
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System traktowac nalezy jako dynamiczng catos¢, z uwagi na wystepujace
sprzezenia i relacje miedzy jego elementami. Aby mogt on funkcjonowacd i wspoét-
reagowac z otoczeniem, konieczne jest wejscie i wyjscie systemu — co rozumiemy
jako akta powstate w wyniku dziatalnosci urzedéw federalnych oraz udostepniane
materiaty archiwalne. By mdc ocenic jego funkcjonowanie i efektywnosé, trzeba
znaé cel jego istnienia — w tym przypadku wyznaczany przez ustawe National
Archives and Records Administration (44 USC, Chapter 21) z 1984 r. Za podstawe
analizy tego problemu uznano publikowane zrédfa o charakterze normatywnym,
sprawozdawczym i programowym, ktérych wiarygodnos¢ nie budzi zastrzezen.
Uzupetnienie stanowita literatura przedmiotu o charakterze zrédtowym, w ktérej
zawarto informacje dotyczace réznych aspektéw funkcjonowania Archiwum Naro-
dowego, w tym jako agencji federalnej w systemie prawno-administracyjnym USA.

Natomiast w stosunku do badania problemdéw teorii i metodyki archiwalnej
termin system mozna traktowac jako: ,zbiér metod i srodkdw rozwigzania jakie-
gos$ problemu”, co ma na celu poznanie i zrozumienie istoty i kontekstu powstania
archiwistyki amerykanskiej°. Badanie z tego zakresu ma charakter poznawczy
i praktyczny, ukierunkowany na poznanie archiwistyki amerykanskiej i wyodreb-
nienie jej jako systemu. Cech amerykanskiej teorii i metodyki archiwalnej szukano
w publikacjach ksigzkowych i artykutach naukowych poswieconych zagadnieniom
teoretycznym i praktycznym, ktérych przekazy pozwolity ustali¢ i przedstawi¢ pod-
stawy archiwistyki amerykanskiej jako odrebnej dziedziny nauki. Wykorzystana na
tym etapie literatura przedmiotu wymagata podejscia krytycznego.

Praca zostata podzielona na cztery rozdziaty. Rozdziat pierwszy przedstawia
geneze Archiwum Narodowego w Waszyngtonie, jego organizacje i dziatalnos¢,
kadre archiwum i szkolenie archiwistow, zaséb i jego wykorzystanie oraz kwestie
zwigzane z narastajgcym zasobem archiwalnym. W rozdziale drugim omoéwiono pod-
stawy prawne funkcjonowania Archiwum Narodowego USA. Rozdziat trzeci zostat
poswiecony powstaniu i rozwojowi teorii archiwalnych w Stanach Zjednoczonych
Ameryki Potnocnej. Czwarty rozdziat dotyczy metodyki archiwalnej stosowanej
w amerykanskich archiwach federalnych i stanowych. Wsréd anekséw znalazt sie
zestawiony przez autora stownik podstawowych amerykanskich terminéw archi-
walnych i kancelaryjnych.

Stownik ten stanowi integralng czesc pracy, jego stworzenie byto warunkiem
prowadzenia badan z omawianego zakresu oraz zapoznania sie z amerykanska
literatura. Na potrzebe opracowania polsko-amerykanskiego stownika archiwalnego
wskazywaty problemy z angielskg terminologig wystepujgce u polskich autorow.

> M. Gotembiowski, System informacji archiwalnej, Warszawa-t6dz 1985, s. 81.
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Szczegdlne podziekowania za pomoc okazang w trakcie pisania pracy autor
kieruje do: promotora pracy doktorskiej dr. hab. Wtadystawa Stepniaka oraz do
recenzentdw prof. dr. hab. Edwarda Kotodzieja i prof. dr. hab. Stanistawa Sier-
powskiego; a takze do dr. Wojciecha Wozniaka, Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panstwowych, Macieja Zdunka, Dyrektora Departamentu Archiwistyki NDAP,
dr. Krzysztofa Smolany, dr Magdaleny Kapuscinskiej, prezesa Instytutu Jézefa Pitsud-
skiego w Ameryce, oraz dr lwony Drag Korga, tamtejszego dyrektora wykonawczego,
a takze do Katarzyny Stowinskiej.
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Rozdziat |I.
Archiwum Narodowe w latach 1934-2009

1.
Instytucje archiwalne przechowujgce dokumenty
rzgdu federalnego USA do 1934 r.

Poczatki instytucji archiwalnych przechowujgcych dokumenty rzgdu federalnego
USA siegajg 1774 r., gdy na sesji Kongresu Kontynentalnego Charles Thompson
zostat wybrany jego sekretarzem?. Po reorganizacji rzadu federalnego w 1789 r.
zdeponowat on dokumenty Kongresu w Departamencie Stanu, ktory stat sie sktad-
nicg najcenniejszych akt do 1903 r., kiedy zostaty one przeniesione do Biblioteki
Kongresu. Pozostate agencje federalne przechowywaty akta we wtasnym zakresie?.
Wodwczas, w 1789 r., Kongres uchwalit ustawe o ochronie akt i pieczeci urzedowych
—An Act to Provide for the Safe Keeping of the Acts, Records, and Seal of the United
States. Ustawa ta czynita Sekretarza Stanu (Secretary of State) odpowiedzialnym
za przechowywanie i dostep do urzedowych dokumentéw rzadu federalnego.
Jednoczesnie w 1789 r. Kongres USA zobowigzat departamenty wykonawcze rzadu
federalnego do wyznaczenia urzednikéw odpowiedzialnych za przechowywanie
i opieke nad dokumentacjg®.

Rozwdj archiwistyki jako samodzielnej dyscypliny nauki, oraz archiwéw jako
instytucji zajmujacych sie przechowywaniem dokumentéw w XIX w. w Europie,
miat niewielki wptyw na sytuacje w USA*. Brak byto ogdlnopanstwowej polityki
zwigzanej z zarzgdzaniem i przechowywaniem dokumentacji, obejmujacej szczebel
stanowy i lokalny. W XIX w. kazdy z urzeddw federalnych przechowywat i zabezpie-

Od drugiej potowy XVIII w. wybrani urzednicy i pracownicy administracji federalnej podejmowali dziata-
nia zmierzajgce do zabezpieczenia dokumentéw istotnych dla historii Stanéw Zjednoczonych. Byli nimi
m.in. Charles Thompson oraz Ebenezer Hazard. Dziatania te miaty istotne znaczenie wobec rozwoju
administracji federalnej oraz powstania stolicy panstwa w Waszyngtonie, w ktérej znalazty sie gtéwne
osrodki wtadzy federalnej (ustawodawczej, wykonawczej i sagdowniczej). D. R. McCoy, The Struggle to
Establish a National Archives in the USA, [w:] Guardian of Heritage: Essays on the History of the National
Archives, Waszyngton 1985, s. 1; J. M. O’Toole, On the Idea of Permanence, ,The American Archivist”
[dalej: AA], vol. 52,1989, nr 1, s. 14-17.

F. L.iR. Schick, M. Carroll, Records of the Presidency: Presidential Papers and Libraries from Washington
to Reagan, Phoenix 1989, s. 7.

W 1875 r. ustawa zostata wigczona do 5 czesci United States Code. H. P. Beers, Historical Development
of the Records Disposal Policy of the Federal Government Prior to 1934, AA, vol. 7, 1944, nr 3, s. 181.
Pod koniec lat 30. XX w. Tadeusz Manteuffel wysnut mylny poglad, jakoby USA byty jednym z nielicznych
krajow zachodniej cywilizacji, ktéry nie przywigzywat wagi do wiasnych archiwaliéw. Por. T. Manteuffel,
Archiwum Narodowe Stanéw Zjednoczonych Ameryki Pétnocnej, ,,Archeion”, t. 15,1937/1938, s. 58—64.
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czat archiwalia we wtasnym zakresie’. Nie potrafiono wéweczas prawidtowo ocenié
ich wartosci, jedynie najcenniejsze dokumenty przekazywano do Biblioteki Kon-
gresu. Akta trafiaty do pomieszczen nieprzystosowanych do ich przechowywania,
jak np. strychy, piwnice, schowki, garaze itd. Byty narazone na zniszczenie wskutek
oddziatywania warunkéw pogodowych, zalania, pozaru, dziatalnos$ci zwierzat i in-
sektow, kradziezy itp. Wiele z nich zostato zniszczonych lub uszkodzonych przez
kolekcjoneréw znaczkéw i autografow®. W 1810 r. Kongres USA powotat komisje
dochodzeniowg (Committee on Ancient Public Records and Archives of the United
States), ktéra miata zbadad i okresli¢ stan akt rzgdowych’. Raport komisji opisat zty
stan dokumentacji oraz nieodpowiednie warunki jej przechowywania. Zaleceniem
komisji byto stworzenie ognioodpornych pomieszczenn w budynkach federalnych,
przystosowanych do przechowywania najwazniejszych dokumentdéw. Raport ten
nie doprowadzit do podjecia dziatan, lecz zapoczatkowat idee stworzenia miejsca
wieczystego i bezpiecznego przechowywania materiatéw archiwalnych?.
Pierwszg katastrofg dla archiwaliéw zgromadzonych w Waszyngtonie byto spa-
lenie przez wojska brytyjskie budynkéw publicznych stolicy w 1814 r. Wiekszos¢
z nich odbudowano okoto 1820r., lecz nie posiadaty one pomieszczen dla archiwow
zaktadowych. Od 1833 do 1915 r. w budynkach federalnych miaty miejsce 254
pozary, ktére zniszczyty cze$é dokumentacji®. Pozar z 1870 r., powodujgc olbrzy-
mie zniszczenia w zgromadzonej dokumentacji, zwrdcit uwage rzadu i prezydenta
Rutherforda B. Hayesa na potrzebe stworzenia ognioodpornego budynku do prze-
chowywania akt, okreslanego wéwczas jako Hall of Records. Dopiero w 1877 r.,
po kolejnym pozarze w Departamencie Spraw Wewnetrznych, prezydent Hayes
przedstawit Kongresowi projekt stworzenia centralnego archiwum?®®, Plan budowy
archiwum w Waszyngtonie przygotowat Montgomery C. Meigs, i miata to by¢ tania
oraz ognioodporna konstrukcja. Decyzje o podjeciu budowy odwlekano, pomimo
dalszych zniszczert dokumentéw, wywotanych pozarami i niewtasciwymi warunkami
ich przechowywania. Kongres nie byt przekonany co do swej odpowiedzialnosci za
zachowanie historycznych materiatdw, nie byto tez zorganizowanego lobby, sprzyja-
jacego powotaniu archiwum. W XIX w. wielokrotnie analizowano stan dokumentacji
i problemy z nig zwigzane, lecz nie podejmowano zdecydowanych krokéw w celu

Podobnie byto na szczeblu administracji stanowej, co dla przyktadu opisuje artykut Ch. B. Colemana,

Indiana Archives, AA, vol. 1, 1938, nr 4, s. 201 i nn. Zob. M. B. Colket, Consular and Diplomatic Post

Records, AA, vol. 6, 1943, nr 4, s. 193-205.

% The National Archives of the United States, ,,Bulletins of the National Archives”, 1936, nr 1, s. 3.

7 R.G. Wood, Richard Bartlett, Minor Archival Prophet, AA, vol. 17,1954, nr 1, s. 13-18; T. R. Schellenberg,
Modern Archives Principles & Techniques, Chicago 2003, s. 7.

8 D.R. McCoy, The Struggle..., s. 2.

o v Gondos, J. Franklin Jameson and the Birth of the National Archives, 1906—1926, Filadelfia 1981,
s.3in.

0 p.R. McCoy, The Struggle..., s. 5; T. Manteuffel, Archiwum..., s. 59; H. P. Beers, Historical..., s. 183 in.
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jej ochrony!. Dopiero w 1896 r. Kongres nakazat Sekretarzowi Skarbu (Secretary
of Treasury) przygotowanie planéw Hall of Records; fundusz na zakup dziatki pod
budowe zostat przyznany w 1901 r., zakupu dokonano w 1904 r.*?

Wraz z rozwojem administracji federalnej, szczegdlnie po 1861 ., ilos¢ wytwarza-
nej przez nig dokumentacji zwiekszata sie znacznie, co odbijato sie negatywnie na
warunkach jej przechowywania. W 1870 . niektérzy urzednicy federalni sugerowali
potrzebe niszczenia bezuzytecznej dokumentacji. W 1889 r. uchwalono pierwsze
przepisy zezwalajgce agencjom federalnym na roczne przesytanie do Kongresu listy
akt rekomendowanych do zniszczenia. Procedura brakowania nie odegrata jednak
wiekszej roli w ograniczeniu liczby przechowywanej dokumentacji, az do czasu
powstania Archiwum Narodowego USA™. Natomiast w 1903 r. Kongres nakazat
agencjom federalnym przekazanie do Biblioteki Kongresu ksigzek, map i innego
typu dokumentacji niepotrzebnych do biezgcej dziatalnosci. W wyniku tej decyzji
do Biblioteki Kongresu trafita takze znaczna cze$¢ materiatdw archiwalnych admi-
nistracji federalnej*.

Wzrastajgce zainteresowanie dokumentacjg rzadu i agencji federalnych oka-
zywali historycy i prywatni badacze'>. Dostep do akt utrudniaty problemy natury
administracyjnej oraz zty stan zachowania dokumentacji. Ten stan rzeczy zwré-
cit uwage Amerykanskiego Stowarzyszenia Historycznego (American Historical
Association), utworzonego w 1884 r.'® Rok pdzniej prof. John Franklin Jameson
przekonywat stowarzyszenie, aby promowato zachowanie i ochrone materiatéw
waznych dla historii USAY. Na zjezdzie stowarzyszenia w 1893 r. dyskutowano
problemy zwigzane z aktami przechowywanymi przez Departament Stanu oraz
kwestie ich znaczenia dla rozwoju panstwa. Wynikiem tego byto powotanie Komisji
ds. Rekopisow Historycznych (Historical Manuscripts Comission), ktérej przewod-
niczacym zostat prof. Jameson*®.

W 1899 r. stowarzyszenie powotato Komisje Archiwalng (Public Archives Com-
mission), ktéra miata rozpoznac istniejgce wéwczas w USA archiwa®. Efektem jej

11
12

F. L. i R. Schick, M. Carroll, Records..., s. 7 i n. oraz The National Archives..., s. 4.

V. Gondos, J. Franklin..., s. 7 inn.; F. Shelley, The Interest of J. Franklin Jameson in the National Archives:
1908-1934, AA, vol. 12,1949, nr 2,s. 100 i n.

By Gondos, J. Franklin..., s. 6=10; H. P. Beers, Historical..., s. 186 i nn.

4 7Zob. C. L. Lokke, The Continental Congress Papers: Their History 1789-1952, \Waszyngton 1954, s. 12—-18.
S R.H. Bahmer, The National Archives After 20 Years, AA, vol. 18, 1955, nr 3, s. 195 i n.

6 p.R. McCoy, The Struggle..., s. 5.

7w, G. Leland, John Franklin Jameson, AA, vol. 19, 1956, nr 3, s. 195-201.

8 John Franklin Jameson kierowat dziatem manuskryptow w Bibliotece Kongresu. Jako historyk odwiedza-
jacy europejskie archiwa byt wielkim oredownikiem powotania archiwum narodowego w USA. F. Shelley,
The Interest..., s. 103.

L. J. Cappon, Tardy Scholars Among the Archivists, AA, vol. 21, 1958, nr 1, s. 7 i n.; H. T. Pinkett,
Investigations of Federal Recordkeeping, 1887-1906, AA,vol. 21, 1958, nr 2, s. 163; R. P. Simpson,
Leland to Connor: An Early Survey of American State Archives, AA, vol. 36, 1973, nr 4, s. 513-522.
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prac byt przewodnik — Guide to Archives of the Government of the United States
7z 1904 r.?° Jednoczes$nie od 1900 r. Amerykanskie Stowarzyszenie Historyczne
rozpoczeto w swoich rocznych raportach druk inwentarzy zespotdéw i zbioréw
z archiwow stanowych i lokalnych?!. Komisja Archiwalna, pod wptywem prof. Ja-
mesona, optowata za budowg archiwum, prowadzita takze dziatania zmierzajace
do profesjonalizacji zawodu archiwisty w Stanach Zjednoczonych. W wyniku prac
Komisji Archiwalnej powotano w ponad 20 stanach instytucje odpowiedzialne za
zabezpieczanie i przechowywanie materiatéw archiwalnych. Miata ona réwniez
wptyw na prawodawstwo stanowe w zakresie zarzadzania dokumentacja. Tylko
w kilku stanach archiwa stanowity samodzielng jednostke administracji. Najczesciej
archiwista podlegat sekretarzowi stanu, za$ w niektorych wypadkach bibliotekarze
sprawowali piecze nad archiwaliami?’. W 1906 r. pojawita sie, jako alternatywa do
planéw Hall of Records, propozycja stworzenia archiwum narodowego. Wydawca
i genealog z Massachusetts, Lothrop Withington, przygotowat szkic ustawy powo-
tujacej instytucje archiwalng na wzér brytyjskiego Public Record Office. Projekt ten
nie zyskat jednak poparcia Senatu®.

W 1907 r., po publikacji drugiego wydania przewodnika Guide to Archives of the
Govermnent of the United States, Jameson oraz jego byty student Waldo Gifford
Leland rozpoczeli w Waszyngtonie publiczng kampanie na rzecz powotania archi-
wum narodowego?*. Jameson zwrdcit sie o pomoc do prezydenta USA Theodore’a
Roosevelta. Ten podjat rozmowy o powotaniu archiwum z cztonkami Kongresu,
a takze z przedstawicielami agencji federalnych. Idee Jamesona wspart rdwniez
bibliotekarz Kongresu Herbert Putnam, ktéry opowiadat sie wydzieleniem zbioréw
archiwalnych z Biblioteki Kongresu?. Problemy w rozmowach wynikaty z braku
zrozumienia réznicy miedzy centralnym archiwum zaktadowym, a archiwum na-
rodowym. Koncepcja archiwum zaktadowego obejmowata powstanie budynku,
w ktérym agencje federalne ztozg akta osobno i bedg mogty nimi samodzielnie

20 €. H.van Tyne, W. G. Leland, Guide to Archives of the Government of the United States, Waszyngton

1904 oraz R. J. Cox, Ch. Dollar, R. Hirsch, P. J. Wosh, Founding Brothers: Leland, Buck and Cappon and

the Formation of the Archives Profession, AA, vol. 74, 2011 supplement, s. 404:3-5.

Report of the Working Group on Standards for Archival Description, oprac. zbior., AA, vol. 52, 1989,

nr4,s.441.

H. G. Jones, The Records of a Nation: Their Management, Preservation, and Use, Nowy Jork 1969,

s. 6 i n.; Ch. M. Gates, The Administration of State Archives, AA, vol. 1, 1938, nr 3, s. 130 i nn. Zob.

A. R. Newsome, Uniform State Archival Legislation, AA, vol. 2, 1939, nr 1, s. 17-36.

By Gondos, J. Franklin..., s. 14 inn.

24 Jameson byt gtéwnym lobbysta powotania archiwum narodowego, zas Leland odgrywat role gtéwnego
teoretyka archiwalnego. D. R. McCoy, The Struggle..., s. 7. Pionierska dziatalno$¢ Jamesona stanowita
inspiracje dla przysztych generacji archiwistéw i badaczy. L. H. Butterfield, The Sholar’s One Warold,
AA, vol. 29, 1966, nr 3, s. 356; R. A. Ross, Waldo Gifford Leland: Archivist by Association, AA, vol. 46,
1983, nr 3, s. 265 inn.
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zarzadzac. Archiwum narodowe miato przechowywacd wieczyscie jedynie najwaz-
niejsze i najcenniejsze archiwalia. W zwigzku z tymi rozbieznosciami Amerykanskie
Stowarzyszenie Historyczne powotato w 1908 r. Komisje ds. Archiwum Narodowego
(Committee on the National Archives), ktéra wsréd urzednikéw federalnych w ko-
lejnych latach propagowata budowe archiwum, jak réwniez starata sie pozyskac
wsparcie opinii publicznej, co zaowocowato pierwsza konferencjg archiwalng,
zorganizowang w 1909 r.>¢

W 1910 r. Amerykanskie Stowarzyszenie Historyczne, dzieki staraniom
Jamesona i Lelanda, opracowato rezolucje do Kongresu w sprawie budowy
w Waszyngtonie archiwum narodowego, w ktéorym dokumenty rzadu fede-
ralnego mogtyby by¢ zebrane i nalezycie zabezpieczone. W 1911 r. Jameson
przedstawit rezolucje obu izbom Kongresu, uzupetniong o memoriat ukazujgcy
wage archiwaliéw dla historii kraju. Jameson, wspierany przez Lelanda oraz
innych archiwistéw, byt niestrudzony w swojej kampanii na rzecz archiwéw,
prowadzonej nawet na tamach prasy. Rezolucje stowarzyszenia wspartw 1912 r.
prezydent USA William Howard Taft, ktéry przedstawit Kongresowi potrzebe
budowy archiwum narodowego oraz polecit agencjom federalnym przeprowa-
dzié¢ rozpoznanie posiadanej dokumentacji?’.

Starania historykow na rzecz budowy gmachu i usamodzielnienia archiwistyki
przyniosty rezultat dopiero w 1913 r., w czasie 62 sesji Kongresu USA%. Kongres
wydat woéwczas uchwate upowazniajaca rzad federalny do przeprowadzenia badan
na metodyka archiwalng oraz budowg specjalnego obiektu przeznaczonego do
przechowywania akt. Jednoczesnie Kongres przyjat w 1912 r. poprawki do uchwaty
z1889r., nakazujace szefom departamentéw wykonawczych przedstawianie Biblio-
tekarzowi Kongresu wykazu dokumentéw do wybrakowania?®. Niestety, pierwsza
wojna swiatowa, jak i jej nastepstwa ekonomiczne, zepchnety kwestie archiwdéw
na dalszy plan®.

Jameson wznowit kampanie na rzecz archiwum narodowego w 1921 r., po tym
jak pozar w budynku Departamentu Handlu (Departament of Commerce) znisz-
czyt liczne akta. Uczestniczyt w niej takze nowy sekretarz Departamentu Handlu,

%K. Klimiuk, Archiwa w Stanach Zjednoczonych Ameryki Pétnocnej — organizacja i dziatalnosc, ,Teki Archi-

walne”, t. 10, 2009, s. 32; F. Shelley, The Interest..., s. 105-111. Zob. W. G. Leland, The First Conference
of Archivists, December 1909: The Beginnings of a Profession, AA, vol. 13, 1950, nr 2, s. 109-120.
27" V. Gondos, J. Franklin..., s. 21-25; R. H. Bahmer, The National..., s. 197.
2 H.P. Beers, Historical..., s. 189.
2% Uchwata zaktadata réwniez inspekcje budynkdw archiwalnych w Europie, z czego zrezygnowano w 1916r.
Prezydent USA Woodrow Wilson (kolega szkolny Jamesona) podpisat odpowiednie akty prawne dopiero
w 1914 r. V. Gondos, J. Franklin..., s. 60 i nn.
The National Archives..., s. 5 oraz V. C. Prudy, A Temple to Clio: The National Archives Building, [w:]
Guardian of Heritage..., s. 17. Zob. W. G. Leland, Historians and Archivists in the First World War, AA,
vol. 5,1942,nr 1, s. 1-17.

30



26

Teoria i praktyka archiwistyki USA

Herbert Hoover, pdzniejszy prezydent USA®L. Senat popierat projekt lokalizacji
i budowy gmachu archiwdw, w przeciwiestwie do Izby Reprezentantow, ktorej
niezdecydowanie blokowato inwestycje. Jameson w 1924 r., prébujgc przezwyciezyc
rozbieznosci miedzy izbami Kongresu, bezskutecznie poszukiwat prywatnych zrédet
finansowania archiwum narodowego®’.

25V 1926 . prezydent USA Calvin John Coolidge podpisat ustawe o wzniesieniu
budynku do przechowywania akt rzgdu federalnego®. Wéwczas to Kongres przezna-
czyt sume prawie 7 min dolaréw na rozbudowe budynkéw administracji federalnej,
w tym na wzniesienie budynku archiwum narodowego w Waszyngtonie. Sekretarz
Skarbu zostat upowazniony do przygotowania planéw budowy i odpowiednich
kontraktow dla wykonawcéw?. W czerwcu 1930 r. zostat powotany Komitet Do-
radczy ds. Archiwum Narodowego (Committee for the National Archives), ktéry
miat przygotowac specyfikacje techniczng budynku archiwalnego. Jego zadaniem
byto takze oszacowanie powierzchni potrzebnej do przechowywania materiatéw
archiwalnych oraz innych pomieszczen uwzgledniajgcych specyfike archiwéw.
W projektach przewidziano nawet system klimatyzacji, ktéry zapewniatby odpo-
wiednie warunki do przechowywania dokumentéw?®. Architektem odpowiedzial-
nym za budynek archiwum zostat John Russell Pope, za$ wykonawcg firma George
A. Fuller Company. Projekt Archiwum Narodowego w Waszyngtonie i wprowadzone
tam rozwigzania technologiczne byty wzorem dla archiwéw stanowych, np. dla
archiwum stanowego w Illinois*®.

Prezydent Hoover wmurowat kamien wegielny pod budowe archiwum w lutym
1933 r.,, a prace zakoriczono w listopadzie 1935 r. Koszt budowy wynidst ponad
12 mIn dolaréw; wyposazenie i dostosowanie budynku do potrzeb archiwum trwato
do 1938 r. Budynek ulokowano w kwadracie ulic: 7th str., 9th str., B str. oraz Pen-
nsylvania Avenue®’. Gmach otrzymat forme szescianu, wewnatrz ktérego wznosit
sie nizszy szescienny obiekt przeznaczony na magazyn archiwalny (pozbawiony
dostepu swiatta stonecznego); sktadat sie on z 21 poziomodw, podzielonych na
mniejsze pomieszczenia przy pomocy scian i drzwi odpornych na ogien. Mniejszy
szescian — magazyn — zostat wyposazony w odpowiednig aparature kontrolujgca
temperature oraz doptyw i jakos¢ powietrza wewnatrz. Zewnetrzna konstrukcja

31 Poparty jg takze organizacje American Legion oraz Daughters of American Revolution. D. R. McCoy,

The Struggle..., s. 12.

32 yp Beers, Historical..., s. 193; V. Gondos, J. Franklin..., s. 132—159; F. Shelley, The Interest..., s. 1-5.

3 v Prudy, A Temple..., s. 17.

M oT Manteuffel, Archiwum..., s. 60.

3 v Prudy, A Temple..., s. 20.

36 John Russell Pope w latach 20. i 30. XX w. zaprojektowat wiele budynkdéw rzgdowych w Waszyngtonie.
D. R. McCoy, The National Archives: America’s Ministry of Documents, 1934-1968, Chapel Hill 1978,
s. 31. Ch. B. Coleman, Indiana..., s. 201 i nn.
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zostata przeznaczona na pracownie naukowe i techniczne, biura, biblioteki, sale
kinowg oraz przestrzen wystawowg*®. Gmach Archiwum Narodowego stanowit
jedynie podstawe funkcjonowania instytucji; brak byto regulaminéw dotyczacych
organizacji i kompetencji nowej placéwki. Prezydent USA Franklin Delano Roose-
velt uwazat, iz archiwum nie powinno by¢ jedynie magazynem historycznych akt,
lecz stuzy¢ pracy biezgcej rzadu i administracji federalnej*°. 19 VI 1934 r. podpisat
on ustawe National Archives Act, okreslajgc ramy prawne funkcjonowania nowej
instytucji federalnej, a przez kolejne lata byt mocno zaangazowany w dziatalnos¢
tego archiwum®,

2.
Organizacja i dziatalnos¢ Archiwum Narodowego

Terminem The National Archives — Archiwum Narodowe okreslono w ustawie
z219VI1934r. (National Archives Act) nowg jednostke administracji federalnej*. Jej
rolg byto przechowywanie i zabezpieczanie materiatéw archiwalnych wytworzonych
przez rzad i administracje federalng, niepotrzebnych juz do biezgcego dziatania®.
Archiwalia stanowity, w rozumieniu ustawy, podstawowe $wiadectwo historii pan-
stwa i jego rzagdu oraz spoteczenstwa amerykanskiego (jego praw i przywilejow).
Przyjety na szczeblu federalnym model funkcjonowania Archiwum Narodowego nie
stat sie podstawg jednolitej organizacji archiwéw i prawodawstwa w odniesieniu
do catego kraju®.

Na czele Archiwum Narodowego stat Archiwista USA, powotywany przez prezy-
denta (za zgodg Senatu). Sprawowat on nadzor nad siecig jednostek organizacyj-
nych wchodzgcych w sktad Archiwum Narodowego, odpowiadat takze za ochrone

38 Wizyte w tym budynku opisat prof. J. Skowronek, Naczelny Dyrektor Archiwdw Pafstwowych, w artykule

Z pobytu w archiwach amerykariskich i polskich w USA, , Archeion”, t. 93,1994, s. 7 i n.

V. C. Prudy, A Temple...., s. 17-31; J. Worsham, How the National Archives Evolved over 75 Years of
Change and Challenges, ,,Prologue”, vol. 41, 2009, nr 2, strona internetowa NARA, http://www.archives.
gov/publications/prologue/2009/ summer/history.html.
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W. F. Birdsall, The Two Sides of the Desk: Archivist and the Historian, 1909-1935, AA, vol. 38, 1975,
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materiatéw archiwalnych. Miat on prawo mianowania urzednikéw wspierajgcych
go w wykonywaniu funkcji wynikajgcych z ustawy. Jednym z nich byt Dyrektor
ds. Ustug Archiwalnych (Director of Archival Services), ktory kierowat wydziatami
merytorycznymi. Dyrektor Wykonawczy (Executive Officer) odpowiadat za sprawy
zwigzane z dziatalnoscig administracyjna i finansowa archiwum. Kwestiami zwigza-
nymi z publikacjg przewodnikdéw, inwentarzy czy zbioréw dokumentéw zajmowat
sie Dyrektor ds. Wydawnictw (Director of Publications). Sekretarz Administracyjny

(Administrative Secretary) odpowiadat za wspotprace z innymi agencjami federal-

nymi i spoteczenstwem amerykanskim®*.

W mysl ustawy z 19 VI 1934 r. kwalifikacji i klasyfikacji archiwalnej dokony-
wata Rada Archiwum Narodowego (National Archives Council). Sktadata sie ona
z sekretarzy departamentéw, przewodniczacych Komitetu Bibliotecznego Senatu
i Izby Reprezentantdw, bibliotekarza Kongresu, sekretarza Smithsonian Institution
oraz Archiwisty USA*. Archiwista USA miat obowigzek przejmowa¢ do archiwum
wytypowane przez rade dokumenty. W lutym 1936 r. Rada okreslita szczegétowo
kryteria przejmowania dokumentacji, obejmujace:

— wszelkg dokumentacje aktowsa i nieaktowg agencji federalnych, ktéra nie jest
w biezgcym uzytkowaniu, lub ktdérej grozi zniszczenie z uwagi na zte warunki
przechowywania;

— wszelka dokumentacje aktowa i nieaktowg agencji federalnych, ktére przestaty
istniec i nie posiadajg sukcesora prawnego;

— wszelkg dokumentacje aktowg i nieaktowa, ktdrg Rada lub szef agencji federalne;j
specjalnym zarzgdzeniem zakwalifikujg do przekazania do zasobu Archiwum
Narodowego.

Przepisy prawne wprowadzone przez Rade Archiwum Narodowego zobowigzy-
waty kazdego szefa agencji federalnej do dostarczenia Archiwiscie USA wykazow
dokumentacji, uzupetnionych o uproszczony inwentarz, zawierajgcy podziat na
serie oraz datacje teczek. Archiwista USA na podstawie tych wykazow dokonywat
przejecia materiatéw archiwalnych, ktére przechodzity pod jego ochrone prawna.
Istniata ponadto mozliwos¢ przyjecia archiwaliow od oséb prywatnych w charak-
terze daru. Po przejeciu dokumentacji o znaczeniu historycznym, byta ona badana
i konserwowana, a nastepnie porzgdkowana i umieszczana w ognioodpornych
pojemnikach na stalowych pdétkach w magazynach. Z uwagi na ilos¢ materiatéw
archiwalnych w zasobie Archiwum Narodowego opracowanie odbywato sie tylko
na poziomie grup i serii dokumentdw, nie postugiwano sie wéwczas kategoriami
zbioréw lub zespotéw archiwalnych. Po opracowaniu sporzadzano inwentarz

4 The National Archives..., s. 6in.
4 R.A.Ross, The National..., s. 34. Zob. nr 1 History and Legal Authority of the Records Appraisal Functions,
[w:] Appraisal and Disposition Policies in NARS, oprac. zbior., Waszyngton 1983.
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oraz inne pomoce naukowe (indeksy, katalogi). Archiwum Narodowe od 1936 r.
wydawato serie Inventory of Federal Records, opisujacg akta przechowywane
przez administracje federalng, od 1937 r. odpowiedzialng za serie stata sie komisja
Historical Records Survey“®.

Archiwiscie USA podporzadkowano Narodowg Komisje Publikacji Historycz-
nych (National Historical Publications Commission); pomyst powotania komisji
dyskutowano juz na przetomie XIX/XX w., jego oredownikiem byt J. F. Jameson®’.
Zainteresowanie powotaniem komisji byto widoczne réwniez w Srodowisku
historykéw juz od korica XIX w. W jej sktad wchodzili urzednicy federalni oraz
przedstawiciele Amerykanskiego Stowarzyszenia Historycznego. Pierwsze po-
siedzenie komisji odbyto sie juz pod koniec stycznia 1935 r. Jej podstawowym
zadaniem byto rekomendowanie, promowanie i wspieranie publikacji histo-
rycznych lub zrédtowych*t. Historycy amerykanscy wspierali idee powotania
komisji, gdyz dawata ona mozliwos¢ badan nad dokumentacjg przechowywang
poza instytucjami federalnymi*®. Poczgtkowa dziatalnos$¢ komisji byta nikta ze
wzgledu na brak funduszy. Przez pierwsze lata istnienia komisja wsparta 23 pro-
jekty wydawnicze, natomiast od 1964 do 2009 r. komisja ufundowata i wsparta
4500 projektéw (co pochtoneto 185 min dolarédw). Dziatania komisji wptynety
znaczgco na profesjonalizacje edytorstwa zrédet historycznych w USA*°. Obec-
nie niejeden badacz uznatby komisje za element realizacji polityki historycznej
panstwa amerykanskiego.

Uchwatg z 26 VII 1935 r. Kongres natozyt na Archiwum Narodowe obowigzek
prowadzenia i publikowania drukiem rejestru federalnego (Federal Register),
ktéry zawierat m.in. ustawy, zarzgdzenia, regulaminy i o$wiadczenia urzedéw
federalnych. Periodyk wydawany byt pie¢ razy w tygodniu i rozsytany bezptatnie
do wszystkich urzedéw. Ukazuje sie on do dnia dzisiejszego, petni role polskiego
,Dziennika Ustaw”°?.

Pierwszym Archiwistg USA zostat mianowany 10 X 1934 r. Robert Digges
Wimberly Connor, ktory sprawowat ten urzad do 1941 r.>? Swojg dziatalno$¢ roz-

4 The National Archives..., s. 8 i n.; S. B. Child, What is Past is Prologue, AA, vol. 5, 1942, nr 4, s. 218.

Y EG. Burke, Research and the Manuscript Tradition, Lanham 1997, s. 214-220; W. G. Leland, The Prehistory
and Origins of the National Historical Publications Commission, AA, vol. 27, 1964, nr 2, s. 187-194.
Zob. C. C. Crittenden, Publication Policies for Archival and Historical Agencies, AA, vol. 3, 1940, nr 4,
s. 245-250; M. A. Giunta, The NHPRC: Its Influence on Documentary Editing, 1964—1984, AA, vol. 49,
1986, nr 2, s. 135-141.

K. Wiliams, The NHPRC: Extending the Archives’ Reach, ,Prologue”, vol. 41, 2009, nr 2, strona interne-
towa NARA, http://www.archives.gov/publications/prologue/ 2009/summer/history.html.

Tamze.

T. Manteuffel, Archiwum..., s. 63.

Senat potwierdzit jego nominacje 30 Il 1935 r. R. D. W. Connor, Adventures of an Amateur Archivist,
AA,vol.6,1943,nr1,s.3; W. G. Leland, R. D. W. Connor, First Archivist of the United States, AA, vol. 16,
1953, nr 1, s. 45-54; D. R. McCoy, The Crucial Choice: The Appointment of R. D. W. Connor As Archivist
of the United States, AA, vol. 37, 1974, nr 3, s. 399-413.
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poczat od rekrutacji odpowiedniego personelu (aplikacje do pracy w Archiwum
Narodowym ztozyto wowczas kilkanascie tysiecy osdb), stworzenia przepiséow
wewnetrznych oraz wizytacji sktadnic akt w agencjach federalnych w dystrykcie
Columbia. Przyjat model organizacyjny opracowany przez Dorseya Hyde’a, oparty
na zmodyfikowanych wzorcach Biblioteki Kongresu®?.

W listopadzie 1935 r. biura Archiwum Narodowego przeniesiono z tymczasowe;j
siedziby w Departamencie Sprawiedliwosci (Justice Department) do czesciowo wy-
konczonego budynku archiwum?®. Szacuje sie, iz do czerwca 1938 r. znaczna czes¢
powierzchni magazynowej zostata zapetniona aktami. Archiwista R. D. W. Connor,
dzieki dobrym stosunkom z prezydentem F. D. Rooseveltem, przeforsowat rozbu-
dowe gmachu archiwum; prace zakoriczono w czerwcu 1937 r.>

Koniec lat 30. XX w. byt réwniez okresem zainteresowania archiwistéw teorig
i metodyka archiwalng. Dlatego tez pozyskiwano i ttumaczono wéwczas wszelka
dostepng literature z Europy. Z ramienia Archiwum Narodowego zajmowali sie
tym gtowny bibliotekarz F. Philips oraz archiwista Arthur Leavitt>®. Tekstem, ktéry
legt u podstaw dyskusji nad metodykg archiwalng byt tzw. podrecznik holenderski
z 1898 r. — Manual for the Arrangement and Description of Archives. Drugg pozy-
skang woéwczas pracg byta ksigzka A Manual of Archives Administration, wydana
przez Hilarego Jenkinsona w 1922 r. w Londynie®’.

Role osrodka badan nad metodyka oraz centrum ksztatcenia zawodowego archi-
wistow odgrywato wéweczas, utworzone w grudniu 1936 r., Stowarzyszenie Archiwi-
stow Amerykanskich (Society of American Archivists)>®. W tym okresie jedynie kilka
instytucji archiwalnych publikowato swoje wtasne czasopisma, a wiekszosc¢ archi-
wistéw pisata artykuty do periodykéw réznego rodzaju stowarzyszen naukowych,
poswiecone biezgcej dziatalnosci, zasobowi archiwalnemu, metodyce pracy itp. Role
forum, na ktérym omawiano problemy archiwistyki amerykanskiej, metody pracy,
literature przedmiotu itp. zaczeto spetnia¢ powstate w 1938 r. czasopismo Stowarzy-
szenia Archiwistéw Amerykanskich — ,The American Archivist”. W swoim zatozeniu
miato to by¢ pismo branzowe, poswiecone problemom archiwistyki amerykanskiej

3L Cappon, Tardy..., s. 11. J. Worsham, How...; R. A. Ross, The National..., s. 35.

54 Zob. P. M. Hammer, Finding Mediums in the National Archives: An Appraisal of Six Year’s Experience,
AA, vol. 5,1942, nr 2,s. 82-92.

v Prudy, A Temple..., s. 38; R. D. W. Connor, Adventures..., s. 13.

%6 M. Rabe Barritt, Coming to America: Dutch Archivistiek and American Archival Practice, , Archival Issues”,
t. 18,1993, nr 1, s. 50.

> T.Cook, What is Past is Prologue: A History of Archival Ideas since 1898, and the Future Paradigm Shift,
,Archivaria”, t. 43, 1997, s. 20-27; T. R. Schellenberg, Modern Archives..., s. 175.

8 p.C.Brooks, The First Decade of the Society of American Archivists, AA, vol. 10, 1947, nr 2, s. 115-128;
A. R. Newsome, Objectives of the Society of American Archivists, AA, vol. 26, 1963, nr 3, s. 299-304;
J. F. Cook, The Blessings of Providence on an Association of Archivists, [w:] American Archival Studies:
Readings in Theory and Practice, red. R. C. Jimerson, Chicago 2000, s. 143-173.
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i europejskiej, a takze metodologii i praktyce archiwalnej**. 0d momentu powstania
Stowarzyszenia Amerykanskich Archiwistdw pracownicy Archiwum Narodowego
brali czynny udziat w jego dziatalnosci, uczestniczac w zjazdach, komisjach czy tez
publikujgc natamach ,,The American Archivist”. W tym czasie Archiwum Narodowe
rozpoczeto publikowanie prac z dziedziny archiwistyki, m.in. Repair and Preservation
in the National Archives autorstwa Arthura Kimberly’ego oraz European Archival
Practices in Arranging Records Theodore'a Schellenberga. Do 1939 r. Archiwum
Narodowe USA nie prowadzito systematycznego szkolenia pracownikéw. Rok pdz-
niej oddziaty archiwum rozpoczety szkolenia w formie seminariow wewnetrznych,
zas od 1939 r. Archiwum Narodowe prowadzito program edukac;ji archiwalnej pod
auspicjami American University w Waszyngtonie. Wiekszo$¢ uczestnikow tego
programu znalazta nastepnie prace w Archiwum Narodowym®.

Za czasOw kadencji R. D. W. Connora role archiwéw w kulturze amerykanskiej
postrzegano podobnie jak bibliotek publicznych. Planowano otworzy¢ archiwa dla
catego spoteczenstwa, a nie tylko uczonych. Zaktadano réwniez, iz zainteresowanie
rzgdu federalnego przeniesie sie tez na archiwa prywatne, koscielne i bizneso-
we. Pod koniec lat 30. XX w. Archiwista Connor wprowadzit zmiany w strukturze
Archiwum Narodowego, m.in. zlikwidowano Dziat Badan (Division of Research)
zwiekszajgc ilo$¢ oddziatdéw nadzorczych (custody divisions), ktdre zajmowaty sie
porzadkowaniem i opracowaniem akt poszczegdlnych departamentéw rzadu fe-
deralnego i przejety czesciowo funkcje Oddziatu Informacji Naukowej (Reference
Division)®!. Oddziat Informacji Naukowe] potgczono natomiast z Bibliotekg. Wraz
z powotaniem w 1940 r. Komitetu Doradczego do spraw Pomocy Naukowych
(Advisory Committee on Finding Aids) archiwum zaczeto petnié funkcje centrum
informacyjnego dla badaczy®.

W 1940 r. Archiwum Narodowe objeto nadzorem utworzong rok wczesniej Bi-
blioteke Prezydencka — Franklin D. Roosevelt Library — ktdra petnita jednoczesnie
funkcje archiwum, biblioteki i muzeum. Biblioteka prezydenta Roosevelta powstata
z jego prywatnych funduszy na terenie rodzinnej posiadtosci w Hyde Park, w sta-

%% Zob. E. L. Jacobson, American Archival Journals, AA, vol. 2, 1939, nr 1, s. 37-45; R. A. Ross, The
National..., s. 43.

0 R A Ross, The National..., s. 44; R. A. Ross, Ernst Posner: The Bridge Between the Old World and the

New, AA, vol. 44,1981, nr4,s. 306 n.

Powotano wéwczas nastepujgce oddziaty nadzorcze: Archiwéw Legislacyjnych, Archiwdw Departamentu

Stanu, Archiwéw Departamentu Skarbu, Archiwéw Departamentu Wojny, Archiwéw Departamentu

Sprawiedliwosci, Archiwéw Departamentu Poczty, Archiwéw Departamentu Marynarki, Archiwéw

Departamentu Spraw Wewnetrznych, Archiwéw Departamentu Rolnictwa, Archiwéw Departamentu

Handlu, Archiwéw Departamentu Pracy, Archiwéw niezaleznych agencji federalnych oraz Urzedu ds.

Weterandw. R. A. Ross, The National..., s. 44; R. C. Binkley, Strategic Objectives in Archival Policy, AA,
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nie Nowy Jork®. W lipcu 1941 r. Kongres USA przyjat ustawe powotujgcg Fundusz
Powierniczy dla Archiwum Narodowego (National Archives Trust Fund), ktéoremu
przyznano prawo przyjmowania donacji na rzecz archiwum®. W 1942 r., w celu
obstugi agencji federalnych na zachodnim wybrzezu, utworzono biuro regionalne
Archiwum Narodowego w San Francisco. Rok pdzniej utworzono kolejne biuro
regionalne w Chicago, w stanie Illinois®.

W sierpniu 1941 r. R. D. W. Connor zrezygnhowat z urzedu Archiwisty USA®®,
Wraz z jego odejsciem zakonczyt sie okres formowania Archiwum Narodowego
i przystosowywania jego struktury organizacyjnej i funkcji do dziatania na rzecz
panstwa i obywateli®’. Lata pracy Connora pozwolity przebié sie archiwistyce
do opinii publicznej i zainteresowaé dziedzictwem archiwalnym spoteczenstwo,
a nie tylko historykéw. Cho¢ od samego poczatku swojej kadencji Connor musiat
przeciwstawiac sie probom marginalizacji archiwum oraz niecheci do instytucji ze
strony urzednikéw i cztonkédw Kongresu USA. Powotanie Archiwum Narodowego
zapoczatkowato takze swoisty spdr (dotyczacy zbioréw i metodologii metodyki
pracy) miedzy archiwami i bibliotekami, ktéry prasa okreslata terminem archives
vs. library®®. Archiwisci argumentowali, ze Biblioteka Kongresu USA byta wprawdzie
pierwszg instytucjg gromadzgcy dokumenty rzgdu federalnego w ramach Dziatu
Manuskryptéw, jednakze to Archiwum Narodowe zapewnia wtasciwe zabezpie-
czenie, uporzagdkowanie, opracowanie i udostepnienie materiatdow archiwalnych®.

Nastepca Connora, Solon Justus Buck, byt cztonkiem Stowarzyszenia Archi-
wistéow Amerykanskich oraz Amerykanskiego Stowarzyszenia Historycznego.
Posiadat rozlegta wiedze z zakresu archiwistyki; w 1938 r. odbyt podrdz do Europy,
podczas ktérej odwiedzat najwazniejsze instytucje przechowujace materiaty ar-
chiwalne. W czasie trwania kadenc;ji S. J. Bucka (w 1942 r.) Archiwum Narodowe
zostato zaliczone do grupy agencji federalnych, ktérych dziatalnos¢ byta niezbedna
dla bezpieczenstwa narodowego’®. Nowym polem dziatalnosci Archiwum Naro-
dowego staty sie zagadnienia zwigzane z zarzadzaniem dokumentacja (records
administration). Dyskutowano takze nad pomystem stworzenia sieci regionalnych
repozytoridw akt federalnych, w celu zabezpieczenia dokumentacji wytworzonej

63 Zob. W. G. Leland, The Creation of the Franklin D. Roosevelt Library: A Personal Narrative, AA, vol. 18,

1955, nr1,s. 11-29; R. D. W. Connor, The Franklin D. Roosevelt Library, AA, vol. 3, 1940, nr 2, s. 81-92.
% News notes, AA, vol. 4, 1941, nr 4, s. 297.
8 News Notes, AA, vol. 5, 1942, nr 3, s. 196; News Notes, AA, vol. 6, 1943, nr 4, s. 258.
% 71 Blegen, Solon Justus Buck — Scholar-Administrator, AA, vol. 23, 1960, nr 3, s. 259-262; E. Posner,
Solon Justus Buck — Archivist, AA, vol. 23, 1960, nr 3, s. 263—269.
R. D. W. Connor, Adventures..., s. 8 i n.; R. H. Bahmer, The National..., s. 203 i nn.
R. D. W. Connor, Adventures..., s. 10 i nn.; R. W. Church, The Relationship Between Archival Agencies
and Libraries, AA, vol. 6, 1943, nr 3, s. 145-150.
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0 News Notes, AA, vol. 5,1942, nr 1, s. 62.
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poza Dystryktem Kolumbia’. Wynikato to z potrzeby wspierania agencji federal-
nych w kwalifikacji archiwalnej dokumentéw i procesie ich brakowania. Dziatania
te miaty zasadnicze znaczenie podczas Il wojny swiatowej, kiedy ilos¢ powsta-
jacej w urzedach dokumentacji wzrosta dziesieciokrotnie, a agencje federalne
uzyskiwaty nowe pomieszczenia kosztem wtasnych skfadnic akt, pozbywajac sie
ogromnych ilosci dokumentéw?’2.

Podczas Il wojny swiatowe] wielu pracownikéw Archiwum Narodowego wspot-
pracowato z wojskowymi sktadnicami akt (armii lgdowej oraz marynarki), wdrazajgc
przepisy zwigzane z zarzgdzaniem dokumentacjg’®. Prowadzili oni takze prace nad
rozpoznaniem zrabowanych przez Niemcdéw archiwaliéw, m.in. z Wtoch, Grecji,
Butgarii, Francji, Danii, Holandii, Belgii, Rumunii. Archiwisci stuzyli réwniez jako
eksperci w wywiadzie, co byto wazne przy zajmowaniu niemieckich terendéw, na
ktérych znajdowaty sie cenne archiwalia’.

Podstawowym zadaniem archiwistow w okresie Il wojny $wiatowej stato sie
zabezpieczenie fizyczne materiatéw archiwalnych (szczegdlnie w obawie przed bom-
bardowaniami lotniczymi) przy jednoczesnym ich udostepnianiu. Urzedy federalne
zaczety coraz czesciej zwracac sie do archiwum z prosbg o ocene i wybrakowanie
niepotrzebnej dokumentacji, jak rowniez o pomoc przy procesie wytwarzania akt”.
Il wojna swiatowa stata sie czynnikiem, ktéry wptynat na wzrost znaczenia Archi-
wum Narodowego i jego coraz wieksze zaangazowanie w prawne i administracyjne
aspekty dziatalnosci rzgdu federalnego. Widoczna byta takze wyraznie dominujaca
pozycja tej instytucji federalnej wzgledem archiwdw stanowych’®. Wraz z rosngca
potrzebga dostepu do akt opracowywano przewodniki, m.in. w 1944 r. Handbook
of Federal World War Agencies and Their Records, 1917-1921, zas w 1946 r. Your
Government’s Records in the National Archives (oprac. W. B. Phillips, P. M. Hammer,
Waszyngton 1946)”’. Archiwum Narodowe takze brato udziat w programie Paper
Salvage Program, ktéry miat na celu zapobiezenie zniszczeniu historycznych doku-
mentow przez osoby prywatne, firmy itp.”®
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Po zakonczeniu Il wojny Swiatowej Archiwum Narodowe borykato sie z pro-
blemami redukcji zatrudnienia oraz cie¢ budzetowych. Pracownicy archiwum
wspoétpracowali z administracjg federalng w zakresie likwidacji agencji utwo-
rzonych na czas wojny oraz zabezpieczenia pozostatej po nich dokumentacji’®.
Powrécono réwniez do projektu mikrofilmowania zasobu z 1937 r., ktéry zostat
zawieszony w 1940 .8

W 1945 r. Archiwum Narodowe USA wystgpito z propozycjg powotania miedzy-
narodowej instytucji archiwalnej przy ONZ, zas w 1946 r. przygotowano dokument
o archiwalnej wspétpracy miedzynarodowej w ramach UNESCO?. Idee wspotpracy
miedzynarodowej i wspdlnego dziedzictwa dokumentacyjnego sformutowat Archi-
wista USAS. J. Buck w 1947 r., w liscie skierowanym do 120 instytucji archiwalnych
na $wiecie. Rok pdzniej Buck zainicjowat w Paryzu spotkanie miedzynarodowej grupy
archiwistow, na ktérym 9 VI 1948 r. powotano Miedzynarodowg Rade Archiwow?®?,

Na poczatku 1947 r. Archiwum Narodowe przeszto reorganizacje. Utworzono
Biuro Archiwisty USA (Office of Archivist) oraz 11 oddziatéw administracyjnych
i merytorycznych, a takze stanowiska doradcze®. S. J. Buck ustgpit ze stanowiska
Archiwisty USA w 1948 ., jego kadencja zakoriczyta okres funkcjonowania Archiwum
Narodowego jako federalnego repozytorium akt historycznych®*. Nastepca Bucka
zostat wybrany 3 VI 1948 r. Wayne C. Grover, urzednik, archiwista i specjalista od
zarzgdzania dokumentacjg®. W czasie jego kadencji archiwum zostato przeksztat-
cone w duzg agencje federalng, odpowiedzialng za zarzagdzanie dokumentacja,
siecig czterech bibliotek prezydenckich oraz 14 federalnych archiwéw zaktadowych.
Archiwum Narodowe byto réwniez odpowiedzialne za prowadzenie dziennika ustaw
w postaci rejestru federalnego (Federal Register) i ogdlnokrajowych programoéw
historycznych w ramach prac Narodowej Komisji Publikacji Historycznych. Nowe
obowigzki wobec agencji federalnych, opinii publicznej oraz spotecznosci badaczy
wptywaty znaczgco na ksztatt Archiwum Narodowego w kolejnych latach®®.

Jednakze w ciggu kilku pierwszych miesiecy kadencji W. C. Grovera Archiwum
Narodowe utracito samodzielnosc¢ jako agencja federalna. Zostato bowiem zaliczone
do urzedéw wykonujacych ustugi ogélnopanstwowe (general service agencies), byto

7% Jakw przypadku dokumentacji po zlikwidowanym Zarzadzie Paliw (Petroleum Administration of War).

F. T. Bourne, Putting PAW to Bed, or the Records Retirement Program of PAW, AA, vol. 9, 1946, nr 2,
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8 News Notes, AA, vol. 11, 1948, nr 3, s. 273.
8 In Memoriam Wayne C. Grover 1906-1970, AA, vol. 33, 1970, nr 3, s. 282 i nn.
8 p.R. McCoy, The National..., s. 214 i nn.
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odpowiedzialne za ksztattowanie narodowego zasobu archiwalnego i eliminacje
bezwartosciowej dokumentacji®’. Dlatego na mocy ustawy z 30 VI 1949 r. Federal
Property and Administrative Services Act zostato wtgczone do nowo powstatego
urzedu General Services Administration®. W zwigzku z nowymi obowigzkami
dotyczgcymi zarzadzania biezgcg dokumentacjg, Archiwum Narodowe zostato
przemianowane na National Archives and Records Service (NARS), a w ramach
archiwum powotano nowy oddziat — Dziat Zarzadzania Dokumentacjg (Records
Management Division)®. Utrata statusu autonomicznej agencji federalnej budzita
obawy o marginalizacje archiwum i ukierunkowanie jego pracy na zarzadzanie
biezgcg dokumentacja. Archiwisci zywili takze obawy co do utraty funkcji kulturalno-
-edukacyjnych Archiwum Narodowego®. Zmiang pozytywng byt dostep archiwum
do wiekszych zasobéw finansowych, materiatowych i kadrowych oraz mozliwosci
rozwoju. Budzet NARS byt dwukrotnie wiekszy w stosunku do roku 1948 r.°* 1 VIII
1950 r. Kongres przyjat ustawe Federal Records Act, ktéra okreslata kompetencje
NARS w zakresie zarzgdzania dokumentacjg”®. Ustawa wprowadzata nowe procedury
dotyczace tworzenia, przechowywania, zarzgdzania oraz brakowania materiatow
archiwalnych przez agencje federalne. Uwidaczniata réwniez potrzebe szerszej
wspotpracy Archiwum Narodowego z archiwami stanowymi, szczegdlnie w zakresie
zarzgdzania dokumentacjg, gdyz na szczeblach federalnym i stanowym wystepowaty
te same problemy zwigzane z kwalifikacjg, brakowaniem i zabezpieczaniem doku-
mentacji. Ustawa dawata rowniez mozliwosé wspdtpracy w zakresie rozmieszczenia
zasobu archiwalnego w skali kraju, gdyz Archiwum Narodowe otrzymato prawo
przekazania wybranych materiatéw archiwalnych (zgromadzonych w zasobie lub
wyznaczonych do przejecia) do stowarzyszen i instytucji publicznych lub edukacyj-
nych®. Wraz z wprowadzeniem nowej ustawy aspekt zarzgdzania dokumentacja
zaczat dominowad w ramach archiwistyki.

87 R.W. Krauskopf, The Hoover Commission and Federal Recordkeeping, AA, vol. 21, 1958, nr 4, s. 381

i nn.; L. Genicot, The Problem of Modern Archives, AA, vol. 13, 1950, nr 4, s. 329-339; W. C. Grover,

Recent Developments in Federal Archival Activities, AA, vol. 14, 1951, nr 1, s. 3.
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biezaca, nie zas historyczng przechowywana w Archiwum Narodowym. Panowata takze tendencja,

z uwagi na rozwdj administracji w czasie |l wojny Swiatowej, do taczenia agencji federalnych w nowe

jednostki. 0. W. Holmes, The National Archives at a Turn in the Road, AA, vol. 12,1949, nr 4, s. 339-342;
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J. G. Bradsher, The National Archives: Serving Government, the Public, and Scholarship, 1950-1965,

[w:] Guardian of Heritage..., s. 51.

0 0. w. Holmes, The National..., s. 344; W. C. Grover, Recent..., s. 10 i nn.

T H G Jones, The Records..., s. 61in.; O. W. Holmes, The National..., s. 353 i n.

2 R.W. Krauskopf, The Hoover..., s. 385.

9 Zob.0.W. Holmes, Areas of Cooperation between the National Archives and State Archives, AA, vol. 14,
1951, nr 3, s. 213-222; W. D. McCain, Some Suggestions for National Archives Cooperation with the
State Archives, AA, vol. 14, 1951, nr 3, s. 225-228.
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W ramach NARS pierwsze federalne archiwum zaktadowe powstato w dzielnicy
Brooklyn w Nowym Jorku. Na poczatku lat 50. XX w. archiwa te funkcjonowaty
rowniez w Bostonie, Atlancie, Chicago, Fort Worth, Denver oraz San Francisco.
W Saint Louis stworzono archiwum zaktadowe dla akt osobowych pracownikéw
federalnych, natomiast urzad General Service Administration miat swoje archiwum
zaktadowe w Kansas. Istniaty takze oddziaty federalnych archiwéw zaktadowych
w Nowym Orleanie, Los Angeles, Portland®. Do 1955 r. utworzono w sumie 10
takich placéwek, m.in. w Alexandrii i Chicago®.

W latach 50. XX w. Archiwum Narodowe rozpoczeto wydawanie podrecznikéw,
prowadzono réowniez inspekcje i szkolenia kancelaryjno-archiwalne w agencjach
federalnych. W ciggu nastepnych 10 lat w szkoleniach kancelaryjno-archiwalnych
prowadzonych przez NARS uczestniczyto okoto 200 tys. urzednikéw®®. W 1955 r.
Dziat Rejestru Federalnego (Federal Register Division) NARS uzyskat nowe upraw-
nienia, pozwalajgce na przejmowanie i zabezpieczanie umdéw miedzystanowych,
za$ od 1959 . realizowat program wspierania agencji federalnych w przygotowaniu
i publikowaniu oficjalnych dokumentéw®’.

12 VIII 1955 r. prezydent Harry S. Truman podpisat ustawe Presidential Library
Act, ktdra okreslata podstawy prawne i ramy funkcjonowania bibliotek prezydenc-
kich. Powstawaty one za prywatne pienigdze, natomiast zarzgdzane byty przez rzad
federalny®. W 1957 r. otwarto biblioteke prezydenta Trumana (Independence, Mis-
souri), zas w 1962 r. biblioteke prezydenckg Dwighta Davida Eisenhowera (Abilene,
Kansas) oraz Herberta Clarka Hoovera (West Branch, lowa)®.

W 1960 r. zakonczono trwajgcg od 1958 r. reorganizacje struktury NARS.
Dziat Akt Wojskowych (Military Records Branch) w Alexandrii przemianowano
na Dziat Akt Il Wojny Swiatowej Archiwum Narodowego (World War Il Records
Division). Sktadat sie z oddziatéw: armii ladowej, sit powietrznych, obrony
narodowej, informacji naukowej oraz kolekcji specjalnych. W strukturze NARS
funkcjonowat ponadto Dziat Akt Wojennych, zawierajgcy oddziaty: dawnych
wojen (Early Wars), Wojny Secesyjnej, marynarki wojennej oraz akt | wojny
Swiatowej. W kwietniu 1960 r. powotano Dziat Akt Technicznych (Technical

H. E. Angel, Federal Records Management Since the Hoover Commission Report, AA, vol. 16, 1953,

nrl,s.19.

% News Notes, AA, vol. 14, 1951, nr 2, s. 176; W. C. Grover, The National Archives at Age 20, AA, vol. 17,
1955, nr2,s.100inn.; H. E. Angel, Archival Janus: The Records Centers, [w:] A Modern Archives Reader:
Basics Readings on Archival Theory and Practice, red. M. F. Daniels, T. Walch, Waszyngton 1984, s. 46-53.

% H.G. Jones, The Records..., s. 193 i n. oraz D. R. McCoy, The National..., s. 275-284.

7 H.G. Jones, The Records..., s. 138.

% p.D. Lloyd, The Harry S. Truman Library, AA, vol. 18, 1955, nr 2, s. 99-110; E. Hawthorn Buck, General

Legislation for Presidential Libraries, AA, vol. 18, 1955, nr 4, s. 337-341.

J. G. Bradsher, Shaping the National Archives, ,Prologue”, vol. 41, 2009, nr 4, strona internetowa NARA,

http://www.archives.gov/publications/prologue /2009/ summer/history.html.
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Records Division) oraz Dziat Akt Spotecznych i Ekonomicznych (Social and Eco-
nomic Records Division). Dziat Ustug (Central Services Division) zajmowat sie
informacjg naukowa, udostepnianiem, wystawami i publikacjami. Nadzorowat
rowniez laboratorium fotograficzne i konserwatorskie, biblioteke oraz archiwum
tajne. Dziaty nadzorcze (custody divisions) dziataty przy pionach: fiskalnym,
spraw zagranicznych, sprawiedliwo$ci'®.

W okresie kadencji W. C. Grovera pracownicy Archiwum Narodowego byli
aktywni na polu naukowym?*. Publikowali liczne artykuty na temat zasobu NARS
oraz praktyki archiwalnej, prowadzili kursy archiwalne w szkotach wyzszych, brali
rowniez udziat w konferencjach archiwalnych i historycznych. W kregu zaintere-
sowania archiwistéw NARS znalazta sie dokumentacja wytwarzana przez stowa-
rzyszenia, wspoélnoty religijne, firmy prywatne, szkoty wyzsze, a takze Srodowiska
artystyczne'®. NARS wspdlnie z Amerykanskim Stowarzyszeniem Historycznym
uczestniczyto w kilku projektach, w tym mikrofilmowaniu niemieckich dokumen-
téw zdobytych podczas Il wojny $wiatowej'%. Pracownicy NARS wspdtpracowali
takze ze Stowarzyszeniem Archiwistéw Amerykanskich i wspierali archiwa sta-
nowe i lokalne.

Archiwista USA, W. C. Grover, nie byt w stanie pogodzic sie z utratg przez Archi-
wum Narodowe statusu agencji federalnej oraz wcieleniem go do urzedu General
Services Administration. NARS otrzymywato nieproporcjonalnie niskie fundusze
w stosunku do przybywajacych obowigzkdw, a posrednictwo GSA utrudniato dostep
do funduszy przydzielanych przez Kongres USA. Prace archiwum utrudniat takze brak
nowych etatéw oraz spory kompetencyjne z GSA. Co gorsza, zaleznos¢ od GSA spo-
wodowata zatamanie dominacji NARS w amerykanskiej archiwistyce, ograniczajgc
tym mozliwosci oddziatywania na archiwa stanowe!®. W listopadzie 1965 r. Grover
zrezygnowat ze stanowiska Archiwisty USA, bedac juz na emeryturze lobbowat za
usamodzielnieniem Archiwum Narodowego. Wspierat go komitet, powotany przy
Stowarzyszeniu Amerykanskich Archiwistow, dziatajgcy na rzecz usamodzielnienia
Archiwum Narodowego — Joint Committee on the Status of the National Archives®.

Nastepcg Grovera zostat wybrany w 1966 r. Robert H. Bahmer, pracujgcy w Ar-
chiwum Narodowym od chwili zatozenia, podobnie jak wiekszos¢ kadry kierow-

100 News Notes, AA, vol. 23, 1960, nr 3, s. 371.

01w, c. Grover, The National..., s. 106.

102 76b. A. du Pont Breck, New Dimensions in the Archival Education of American Archivists, AA, vol. 29,

1966, nr 2, s. 173-186.

Tzw. mikrofilmy aleksandryjskie. D. Horna Perman, Microfilming of German Records in the National

Archives, AA, vol. 22, 1959, nr 4, s. 433-443,

104wy, Robertson, NARS: The Politics of Placement, AA, vol. 39, 1976, nr 3, s. 485-492; H. G. Jones, The
Pink Elephant Revisited, AA, vol. 43, 1980, nr 4, s. 477-480; R. H. Bahmer, The Management of Archival
Institutions, AA, vol. 26, 1963, nr 1,s. 3inn.

195 News Notes, AA, vol. 29, 1966, nr 1,s. 143 i n.
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niczej'°. Obejmujgc funkcje Archiwisty USA Bahmer zaktadat poszerzenie kregu
oddziatywania Archiwum Narodowego, gdyz na szczeblu stanowym nadal najwiek-
szy wptyw na rozwdj instytucji archiwalnych miato Stowarzyszenie Archiwistow
Amerykanskich'®’. Przedstawit wiec dyrektorowi General Services Administration
Lawsonowi Knottowi plany powotania Archiwalnej Rady Doradczej (Archives Ad-
visory Council), ktdrej zadaniem miato by¢ utrzymywanie relacji ze srodowiskami
naukowymi'®®, Rada miata w swoim zatozeniu wspédtpracowac z catg spotecznoscia
badaczy korzystajgcych z zasobu NARS, w tym: historykdw, politologéw, genealo-
géw, ekonomistow itp. Dyrektor GSA powotat rade dopiero w sierpniu 1968 r., na
jej czele stanagt Archiwista USA'®. NARS rozpoczeto wkrétce cykl konferencji ze
srodowiskami naukowymi, zapoznajgc je z aktami znajdujgcymi sie w archiwum.
Materiaty pokonferencyjne publikowano w postaci broszur; Bahmer zaproponowat
réowniez stworzenie popularnonaukowego czasopisma archiwalnego ,,Prologue”,
ktére miato promowac zbiory archiwalne!™®,

R. H. Bahmer wzmocnit pozycje Archiwum Narodowego USA w Miedzynarodowej
Radzie Archiwdw, organizujgc w Waszyngtonie w 1966 r. nadzwyczajny kongres Rady.
Archiwisci amerykanscy wspdlnie z kanadyjskimi wystgpili wéwczas z wnioskiem
o liberalizacje dostepu do archiwaliéw. Jednocze$nie od 10 lat dyskutowano w Kon-
gresie USA nad zwiekszeniem dostepnosci do informacji rzgdowych'**. Dopiero
ustawa Freedom of Information Act, uchwalona w lipcu 1966 r., zagwarantowata
obywatelom amerykanskim prawo swobodnego dostepu do informacji publicznej'*?.
Obywatele uzyskali szerszy dostep do akt agencji federalnych ztozonych w Archiwum
Narodowym, a NARS musiato zmienié procedury udostepniania dokumentacji.
Negatywnym skutkiem wprowadzenia ustawy byto przeniesienie na NARS koniecz-

106 R H.Bahmer obejmujac stanowisko Archiwisty USA miat 62 lata i planowat w najblizszym czasie przejsé
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D. J. Delgado, Archivist and Public Relations, AA, vol. 30, 1967, nr 4, s. 557-564; M. J. Brichford, Informing
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108w, Rundell, To Serve Scholarship, AA, vol. 30, 1967, nr 4, s. 547-555.
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Notes, AA, 1968, vol. 31, nr 4, s. 410 i n.; News and Notices, ,,Prologue”, vol. 1, 1969, nr 1, s. 52.
Pismo ,,Prologue: The Journal of the National Archives” wydawano od wiosny 1969 r. jako kwartalnik.
T. Huskamp Peterson, The National..., s. 67.
P. P. Mason, The Society of American Archivists at the Crossroads, AA, vol. 351972, nr 1, s. 5-11;
T. Huskamp Peterson, The National..., s. 57.
Zob. strona internetowa U.S. Government Printing Office, http://www.gpo.gov/ fdsys/pkg/USCODE-
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Public Domain, AA, vol. 28,1965, nr 3, s. 381-388; A. Reitman, Freedom of Information and Privacy: The
Civil Libertarian’s Dilema, AA, vol. 38,1975, nr 4, s. 501-508. W 1974 r. Kongres USA przyjat poprawke
do ustawy. Zob. T. Huskamp Peterson, After Five Years: An Assessment of the Amended U.S. Freedom
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nosci rozpatrywania skarg zwigzanych z odmowg dostepu do informacji w trybie
administracyjnym?3,

W 1968 r. stanowisko Archiwisty USA objat James B. Rhoads, zastepca Bahmera,
nieSmiaty i unikajgcy publicznych wystgpien doktor historii. Rhoads kontynuowat
polityke poprzednika wzgledem dokumentacji mechanicznej tworzgc w 1969 r.
odpowiednig komoérke, a rok pdzniej samodzielny dziat Data Archives Branch, nazy-
wany od 1974 r. Dziatem Dokumentacji Mechanicznej (Machine-Readable Archives
Division)***. Nalezy wspomnie¢, iz Archiwum Narodowe brato udziat w pracach
komisji do spraw stworzenia narodowego systemu informacyjnego (National In-
formation Systems Task Force), dziatajgcej przy Stowarzyszeniu Archiwistow Ame-
rykanskich w latach 1977-1984!%°, Efektem prac byto stworzenie dostosowanej do
potrzeb archiwdéw ogélnonarodowe;j sieci informacyjnej (wprowadzajgcej jednolity
standard opisu i mozliwo$¢ wymiany informacji) w postaci formatu MARC AMC®,

W 1969 r., po trzech latach przygotowan, powotano w ramach NARS Narodowe
Centrum Audiowizualne (National Audiovisual Center) jako osrodek informacji,
przechowywania i odptatnego udostepniania materiatéw audiowizualnych wytwa-
rzanych przez administracje federalng'*’.

Juz pod koniec lat 60. XX w. NARS w coraz wiekszym stopniu odczuwato brak
miejsca do przechowywania zgromadzonych akt''®. Sie¢ NARS obejmowata cen-
tralny budynek archiwum w Waszyngtonie, 10 federalnych archiwdéw zaktadowych
oraz Archiwum Wojskowe w stanie Wirginia i Archiwum Osobowe w Saint Louis.
J. B. Rhoads podjat starania o fundusze na nowy budynek dla Archiwum Narodo-
wego. Udato mu sie w 1967 r. uzyskaé srodki na stworzenie oddziatu archiwum
w Suitland, w stanie Maryland. Zwiekszenie powierzchni magazynowej pozwolito
przenies¢ czes¢ materiatdw archiwalnych z Wirginii i Waszyngtonu do Suitland, do
pomieszczen przeznaczonych na tymczasowe przechowywanie dokumentacji'®.

13 B, Rhoads, One Man’s Hopes for His Society, His Profession, His Country, AA, vol. 39,1976, nr 1,s. 11
inn.; T. Huskamp Peterson, The National..., s. 66.

Tamze, s. 66.

Pierwszy grant na opracowanie komputerowego systemu indeksowania i tworzenia pomocy informacyj-
nych Archiwum Narodowe otrzymato od Council on Library Resources. News Notes, AA, vol. 30, 1967,
nr 4, s. 624 i n.; D. Horna Perman, Computers and Bibliography for the Social Sciences, AA, vol. 32,
1969, nr 1, s. 14-20.

Zob. Towards National Information Systems for Archives and Manuscript Repositories: the National
Information Systems Task Force (NISTF) Papers, 1981-1984, oprac. D. Bearman, Chicago 1987, s. 1-24;
Standards for Archival Description: a Handbook, red. V. Irons Walch, Chicago 1994, s. 43-48.

117" News Notes, AA, vol. 30, 1967, nr 3, s. 534.

118 Zob. M. I. Elzy, Scholarship Versus Economy: Records Appraisal at the National Archives, ,,Prologue”,
vol. 6, 1974, nr 3, s. 183-188.

Kryzys zwigzany z brakiem powierzchni magazynowej powrdcit w 1985 r., kiedy Archiwa Narodowe
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Schemat 1. Struktura organizacyjna NARS w 1968 .

Archiwista USA/zastepca archiwisty

Narodowa Komisja Publikacji Historycznych

Biuro Administracji i Ustug Technicznych

Biuro Federalnych Repozytoriow Dokumentéw

Biuro Rejestru Federalnego

Biuro Archiwum Narodowego

Biuro Bibliotek Prezydenckich

Biuro Zarzadzania Dokumentacjg

Zrédto: opracowanie wtasne.

Wyjsciem z trudnej sytuacji byto utworzenie w 1968 r. przy kazdym z federal-
nych archiwow zaktadowych regionalnego oddziatu Archiwum Narodowego. Poza
Mechanicsburgiem w stanie Pennsylvania oraz Saint Louis, gdzie miescito sie archi-
wum osobowe'?°, Archiwa regionalne miaty by¢ zarzagdzane przez personel NARS na
takich samych zasadach jak centrala w Waszyngtonie. Ostatecznie sie¢ archiwéw
regionalnych (Regional Archives Branches) powotano w 1969 r. Poczgtkowo ich
zas6b stanowity najwazniejsze akta dotyczgce wtasciwego im regionu kraju oraz mi-
krofilmy z Archiwum Narodowego. Miaty one umozliwi¢ badaczom historii lokalnej
tatwiejszy dostep do Zzrodet. W 1969 r. archiwa regionalne przechowywaty 22 tys.
stop szesciennych akt (1 ft® wynosi okoto 0,023 m3), za$ rok pdzniej juz 45 tys.'?
Do potowy lat 80. XX w. sie¢ Archiwum Narodowego powiekszyta sie o federalne
archiwa zaktadowe w Chicago, Bayonne, New Jersey, San Bruno, Laguna Niguel oraz
Dayton, a takze o biblioteki prezydenckie Johna Fitzgeralda Kennedy’ego, Lyndona
Bainesa Johnsona oraz Geralda Forda. W placdwkach przeprowadzono réowniez
prace modernizacyjne, cho¢ NARS wynajmowato na ich potrzeby dodatkowe biura
w Waszyngtonie!?2.

120 Tamze, s. 76.
21 News and Notices, ,Prologue”, vol. 1, 1969, nr1,s.52in.; News Notes, AA, vol. 33,1970, nr 4, s. 442—-444,
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Kryzys zwigzany z brakiem powierzchni magazynowe] pogtebity trzy pozary
w toku lat 1973-1978. 12 VIl 1973 r. pozar zniszczyt czesé archiwum osobowego
w Saint Louis (National Personal Records Center), w tym 22 min teczek osobowych
zotnierzy armii amerykanskiej z lat 1912—1963'%, Cztery lata pdzniej kolejna kata-
strofa dotkneta Archiwum Narodowe: ogien zniszczyt okoto 800 tys. stdép nagran
filmowych z lat 1937-1940 oraz 109 pojemnikdéw z mapami lotniczymi, przecho-
wywanymi w Suitland, w stanie Maryland. Rok pdzniej, w grudniu 1978 r., kolejny
pozar zniszczyt okoto 13 min stép kronik filmowych. NARS starato sie woéwczas
pozyskac fundusze na konserwacje akt oraz dodatkowe zabezpieczenia przeciw-
pozarowe®*. W zwigzku z falg krytyki wobec dziatalnosci NARS, latem 1979 .
personel Archiwum Narodowego zeznawat przed komisjami Senatu i Izby Repre-
zentantdéw w sprawie zabezpieczen przeciwpozarowych, wydatkowania srodkéw
z Funduszu Powierniczego Archiwum Narodowego (National Archives Trust Fund)
oraz przysztosci bibliotek prezydenckich. W wyniku przestuchan dokonano rewi-
zji procedur bezpieczenstwa w Archiwum Narodowym i zwiekszono nakfady na
konserwacje zasobu, szczegdlnie nagran filmowych i fotografii. Udato sie réwniez
zapobiec préobom likwidacji przez GSA funduszu powierniczego i przeksztatcenia
sieci bibliotek prezydenckich w jedno centralne repozytorium akt i muzeum?>,

Za kadencji Jamesa B. Rhoadsa wybucht skandal zwigzany z dziatalnoscig biblio-
tek prezydenckich podlegtych NARS. Historyk Francis Loewenheim z Rice University
oskarzyt Biblioteke Prezydenta F. D. Roosevelta m.in. o nieréwne traktowanie bada-
czy oraz niezgodne z prawem odmawianie dostepu do materiatéw*?*. We wrzesniu
1969 r. Loewenheima poparto 19 naukowcdw, publikujgc zarzuty w ,,New York
Times”. Sprawe badata komisja ztozona z cztonkéw Amerykanskiego Stowarzyszenia
Historycznego oraz Organizacji Amerykanskich Historykdw!?’. W raporcie z sierpnia
1970r. komisja ogtosita, ze nie byto zadnych uchybien w funkcjonowaniu biblioteki,
lecz w procedurach NARS. Apelowano do archiwistow o rzetelne informowanie
spotecznosci naukowej o projektach wydawniczych, nowych nabytkach, istniejgcych
pomocach naukowych oraz ograniczeniach w dostepie do akt'*,

123 W. W. Stender, E. Walker, The National Personnel Records Center Fire: A Study in Disaster, AA, vol. 37,

1974, nr 4, s. 521-549.

T. Huskamp Peterson, The National..., s. 77.

J. E. O’Neill, The National Archives & Records Service in 1979, ,Prologue”, vol. 12, 1980, nr 2, s. 1-20.
R. W. Leopold, A Crisis of Confidence: Foreign Policy Research and the Federal Government, AA, vol. 34,
1971, nr 2, s. 139-155; P. H. Mason, Archives in the Seventies: Promises and Fulfillment, AA, vol. 44,
1980, nr 3, s. 201.

H. Kahn, The Long-Range Implications for Historians and Archivists of the Charges against the Franklin
D. Roosevelt Library, AA, vol. 34, 1971, nr 3, s. 265-275.

R. Polenberg, The Roosevelt Library Case: A Review Article, AA, vol. 34, 1971, nr 3, s. 277-284; News
Notes, AA, vol. 34, 1971, nr 2, s. 224; News and Notices, ,,Prologue”, vol. 1, 1969, nr 3, s. 38—42.
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We wrzesniu 1974 r., po rezygnacji Richarda M. Nixona z petnienia funkcji pre-
zydenta USA, miat on przekazac swe akta w porozumieniu z dyrektorem General
Services Administration Arthurem Samsonem'?. Ustalenia obejmowaty czesciowe
utajnienie akt oraz zniszczenie czesci tasm zwigzanych z tzw. aferg Watergate®°.
Wodwczas Kongres USA przyjat ustawe Presidential Recordings and Materials
Preservation, ktéra natozyta na Archiwum Narodowe obowigzek zabezpieczenia,
opracowania i udostepnienia materiatéw zwigzanych z naduzyciami wtadzy i afera
Watergate*'. W grudniu 1974 r. Archiwista USA James B. Rhodes przekonat Kongres
do powotania Narodowej Komisji ds. Dokumentacji Federalnej (National Study Com-
mission on Records and Documents of Federal Officials), ktdra miata badac sprawy
zwigzane z wtasnoscig i dostepem do dokumentacji urzednikow federalnych (w tym
prezydentéw). Komisja pracowata nad przygotowaniem podstaw prawnych dla
jednolitego systemu kontroli, zabezpieczania i brakowania dokumentacji. Potrzebe
ujednolicenia prawodawstwa w tym zakresie pokazato chociazby przekazanie przez
Henry’ego Kissingera materiatéw z okresu sprawowania funkcji Sekretarza Stanu
do Biblioteki Kongresu USA. Decyzje te zakwestionowato NARS, podejrzewajac,
Ze w spusciznie moga znajdowac sie akta zwigzane ze sprawowaniem urzedu fede-
ralnego. Rekomendacje komisji poskutkowaty wprowadzeniem w 1978 r. ustawy
Presidential Records Act, ktora regulowata kwestie zwigzane z materiatami prezy-
denckimi oraz sankcjonowata powstanie sieci bibliotek prezydenckich'*?.

Zasadniczym czynnikiem hamujgcym rozwdj NARS byto jego uzaleznienie od
General Services Administration. Archiwista USA W. C. Grover, przechodzgc na eme-
ryture, wspdlnie ze swoimi poplecznikami rozpoczat starania o usamodzielnienie
NARS'*, Jednakze w okresie prezydentury Nixona wsparcie dla tego pomystu zma-
lato, podobnie jak zainteresowanie problemami archiwalnymi wsrdd przedstawicieli
Kongresu. W 1976 r. zjazd Stowarzyszenia Amerykanskich Archiwistéw publicznie
wzywat do separacji NARS od General Services Administration. W kolejnych latach
podobne stanowisko prezentowano w raportach Komisji Dokumentacji Publicznej
(Public Document Commission) oraz prezydenckiej grupy roboczej ds. projektu

129 W koricu lat 60. XX w., wraz z przekazaniem do Archiwum Narodowego dokumentacji po prezydencie
L. B. Johnsonie i wiceprezydencie R. M. Nixonie, pojawit sie problem utajniania czesci materiatow oraz
odliczania od podatku ich wartosci jako darowizny. E. H. Kegan, A Becoming Regard to Posterity, AA,
vol. 40,1977, nr 1, s. 13 i n; T. Huskamp Peterson, The National..., s. 71; W. Robertson, NARS...., s. 489
in. Zob. K. W. Rendell, Tax Appraisal of Manuscript Collections, AA, vol. 46, 1983, nr 3, s. 306—316.

BOR.E Jacobs, The Status of the Nixon Presidential Historical Materials, AA, vol. 38, 1975, nr 3, s. 337.

Bl E Cook, ,Private Papers” of Public Officials, AA, vol. 38, 1975, nr 3, s. 299—-302. Zob. B. P. Montgomery,
Nixon’s Legal Legacy: White House Papers and the Constitution, AA, vol. 56, 1993, nr 4, s. 586—613.

B2 1 Huskamp Peterson, The National..., s. 72; J. F. Cook, ,Private Papers”..., s. 311-324. Zob. § 2112

rozdziat 21 cze$¢ 44 United States Code, strona internetowa U.S. Government Printing Office, http://

www.gpo.gov/fdsys/pkg/USCODE-2011-title44/pdf/USCODE-2011-title44-chap22.pdf.

J. Worsham, How...; R. M. Warner, The National Archives and Records Service: The Path Ahead,

,Prologue”, vol. 12, 1980, nr 3, s. 154-157.
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reorganizacji jednostek wykonawczych rzagdu federalnego (Archives and Records
Task Force of the President’s Executive Branch Reorganization Project)***. Kryzys
zaostrzyt sie z chwilg mianowania Ronalda G. Freemana na szefa General Servi-
ces Administration w lipcu 1979 r. Freeman byt zwolennikiem zarzadzania siecig
regionalnych placowek archiwalnych z NARS przez GSA, mikrofilmowania zasobu
i niszczenia zmikrofilmowanej dokumentacji, zaniechania rozbudowy Archiwum
Narodowego i potgczenia bibliotek prezydenckich w jeden osrodek. Freeman za-
przepascit rowniez szanse na rozbudowe Archiwum Narodowego w Waszyngtonie,
wycofujac zgode swojego poprzednika na uwzglednienie w planach przebudowy
ulicy Pennsylvania Avenue nowego budynku archiwalnego. Polityka GSA wobec
NARS wywotata oburzenie srodowisk archiwalnych i akademickich**>. Delegacja
ztozona z bytych Archiwistéw USA — Bahmera i Rhoadsa — oraz prezesa Amerykan-
skiego Stowarzyszenia Historycznego (American Historical Association) udata sie do
Biatego Domu, aby sprzeciwié sie marginalizowaniu roli NARS. Publiczne wystgpienie
Rhoadsa zapoczgtkowato kampanie przeciw planom GSA w prasie amerykanskiej;
jej elementem byty takze zarty, plakaty czy tez przeSmiewcze naklejki na zderzaki
samochodowe™*.

W lipcu 1980 r. széstym z kolei Archiwistg USA zostat mianowany Robert
M. Warner®’. Nowy Archiwista USA wyznaczat sobie dwa gtéwne cele: utrzyma-
nie poprawnych relacji NARS z General Services Administration oraz wzmocnienie
pozycji archiwum. Przez pie¢ lat swojej kadencji odwiedzat archiwa terenowe;
spotykat sie takze z przedstawicielami stowarzyszen naukowych i grup zawodowych
(m.in. archiwistow i bibliotekarzy). Kontakty zewnetrzne wptynety pozytywnie na
wizerunek Archiwum Narodowego, pozwolity réwniez zapoznac sie z oczekiwaniami
badaczy. Pomimo licznych spotkan i dyskusji z przedstawicielami GSA, nie udato sie
wypracowa¢ modelu wspotpracy*.

Poczatek lat 80. byt okresem zaostrzajgcego sie kryzysu finansowego NARS, kto-
rego budzet byt nizszy, niz Biblioteki Kongresu czy instytucji muzealnej Smithsonian
Institution. Sytuacja ulegta zmianie w 1985 r., kiedy budzet Archiwum Narodowego
wzrést do 100 min dolardéw, co pozwolito takze na wzrost zatrudnienia®*°.

134 ) F. Cook, A Time to Take Stock, AA, vol. 46, 1983, nr 1, s. 9-13.

B35 T Huskamp Peterson, The National..., s. 77 i n. Zob. R. M. Warner, The National Archives: A Memoir,
1980-1985, [w:] Guardian of Heritage..., Waszyngton 1985, s. 83; R. A. Jacobs, James E. O’Neill, AA,
vol. 50, 1987, nr 2, s. 290-293.
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AA, vol. 70, 2007, nr 2, s. 401-409.
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Kadencja Warnera byta finatem walki o usamodzielnienie NARS jako agencji
federalnej'*°. Jeszcze w 1980 r. ztozono w Kongresie USA pierwszy projekt ustawy
zaktadajgcej samodzielnos¢ archiwum'*. Dopiero projekt senatoréw Thomasa
Eagletonai Charlesa Mathiasa z 1983 r. zyskat dostateczne poparcie. NARS wspieraty
wodwczas organizacje spoteczne zrzeszajgce rozne grupy zawodowe (m.in. Stowa-
rzyszenie Amerykanskich Archiwistéw, Amerykanskie Stowarzyszenie Historyczne)
oraz osoby prywatne, ktore lobbowaty na rzecz archiwum. Starano sie pokazac role
dziedzictwa archiwalnego USA oraz potrzebe jego zabezpieczenia. Na przetomie
1983 i 1984 r. Izba Reprezentantdéw ztozyta projekt wydzielenia NARS ze struktu-
ry General Services Administration, ktéry opracowali J. Brookes oraz G. English.
W pazdzierniku 1984 r. obie izby Kongresu uzgodnity wspdlng wersje ustawy, ktérg
nastepnie przestano prezydentowi do podpisu. 19 X 1984 r. prezydent Ronald Reagan
podpisat ustawe powotujgcg samodzielng agencje federalng National Archives and
Records Administration (NARA). Ustawa weszta w zycie 1 IV 1985 r.1%?

Po ustgpieniu ze stanowiska Roberta M. Warnera, funkcje petnigcego tymcza-
sowo obowigzki Archiwisty USA objat na dwa lata Frank Burke, w 1987 r. zastgpit
go historyk Don Wilson. Wilson byt pierwszym Archiwistg USA po odzyskaniu przez
NARA statusu samodzielniej agencji federalnej. Kadencje Wilsona i Burke’a, byty
czasem budowy rozlegtej struktury organizacyjnej NARA,

Przywrdcenie Archiwum Narodowemu — National Archives and Records Admi-
nistration — statusu samodzielnej agencji federalnej spowodowato zmiany w jego
strukturze administracyjnej. Powotano dziat Office of Records Administration;
kierowat nim James W. Moore, ktéry odpowiadat za ksztattowanie narastajacego
zasobu archiwalnego, a takze za koordynacje programéw agencji federalnych. Ko-
lejng nowa komaorkg organizacyjng byt dziat Legislative Records Division, zajmujacy
sie dokumentacjg prawng. W ramach dziatu Military Archives Division utworzono
dwa oddziaty informacji naukowej (Military Reference) oraz projektéw wojskowych
(Military Projects)'*. W miejsce archiwow regionalnych powotano oddziaty tereno-
we National Archives Field Branches oraz oddziaty (City Branches) w metropoliach
(Boston, Nowy Jork, Filadelfia, Atlanta, Chicago, Kansas, Fort Worth, Denver oraz
Seattle). Oddziaty terenowe przechowywaty dokumenty federalne wtasciwe dla
danego regionu, spetniaty réwniez role badawczg i edukacyjng. W pazdzierniku
1986 r. otwarto nowa biblioteke prezydencka Jimmy’ego Cartera w Atlancie. Po-

140 F x. Blouin, The Two..., s. 406 i nn.; R. M. Warner, Prologue in Perspective The National Archives at
Fifty, ,Prologue”, vol. 16, 1984, nr 2,s. 72 in.

11w, M. Nolte, Walter Rundell, Jr.: The Archival Interests of a Historian, AA, vol. 48, 1985, nr 4, s. 386 i n.

142 R M. Warner, The National..., s. 91 oraz J. Worsham, How.... Podstawy prawne funkcjonowania NARA
zostaty opisane w dalszej czesci pracy.

143 7ob. strona internetowa NARA, http://www.archives.gov/about/history/archivists/wilson.html.

144 News and Notices, ,Prologue”, vol. 17, 1985, nr 1, s. 69.
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wstaty kolejne biblioteki: Ronalda Reagana w Simi Valley w 1991 r., George’a Busha
w College Station w 1997 r., Billa Clintona w Little Rock w 2004 r. oraz Richarda
Nixona w Yorba Linda w 2007 r. Po roku 2000 kryzys braku powierzchni magazy-
nowej udato sie rozwigzac¢ poprzez zagospodarowanie podziemnych magazynéw
w systemach jaskin w Lee’s Summit w stanie Missouri, Lenexa w stanie Kansas,
Valmeyer w stanie Illinois oraz w Saint Louis'*.

W 1985 r. ukazat sie nowy podrecznik archiwalny opublikowany przez Archiwum
Narodowe: A Modern Archives Reader: Basic Readings on Archival Theory and
Practice. W odrdznieniu od okdlnikéw oraz broszur wewnetrznych byt on skierowa-
nych do catej amerykanskiej spotecznosci archiwalnej. Objat artykuty poswiecone
najwazniejszym tematom z zakresu administracji archiwalnej i metodologii pracy.
Opublikowano réwniez zbiér artykutdw o historii NARA — Guardian of Heritage:
Essays on the History of the National Archives'**. W rotundzie gmachu Archiwum
Narodowego, obok Deklaracji Niepodlegtosci i Konstytucji USA, wystawiono po raz
pierwszy publicznie jedng z czterech kopii brytyjskiego dokumentu Magna Carta
21297 r., zas w rok pozniej zaprezentowano dokumenty towarzyszgce uchwaleniu
Konstytucji USA™,

W potowie lat 80. XX w., wraz ze zmianami w systemie federalnym, Archiwum
Narodowe wystgpito z pierwszym miedzyinstytucjonalnym projektem zwigzanym
z przystosowaniem bazy danych MARC AMC do potrzeb archiwdw. W styczniu
1988 r., przy wspotpracy z National Association of Government Archives and Re-
cords Administration, archiwum uruchomito Miedzyrzgdowy Program Dokumen-
tacyjny (Intergovernmental Records Program), kierowany przez Franka B. Evansa.
Program miat utatwi¢ wymiane informacji o dokumentacji rzgdowej, szczegdlnie
o rozproszonych i powielonych aktach przechowywanych przez rézne instytucje.
Efektem prac byto zwiekszenie dostepu do informacji o dokumentac;ji federalne;j
w ogdlnonarodowej bazie danych Research Libraries Information Network .

W 1988 r. Narodowa Komisja Publikacji i Dokumentacji wprowadzita program
National Records Program Elements, ktdry stanowit ptaszczyzne dialogu w ame-
rykanskim zdecentralizowanym systemie archiwalnym. Program zaktadat m.in.
monitorowanie stanu dokumentéw historycznych w skali kraju, stworzenie me-
chanizmu konsultacyjnego, ktory regularnie miat okreslaé¢ podstawowe potrzeby

M5 F G, Burke, You Don’t Have to Live in Washington to Visit the National Archives, ,Prologue”, vol. 18,
1986, nr 3,s. 220 i n.; J. Worsham, How....

146 Publications, ,Prologue”, vol. 17, 1985, nr 1, s. 128; News and Notices, ,Prologue”, vol. 17, 1985, nr 4,
s. 268.

7 News and Notices, ,Prologue”, vol. 17,1985, nr 2, s. 131; News and Notices, , Prologue”, vol. 18, 1985,
nr 3, s. 206.

148 Report of the..., s. 449; E. Lockwood, ,,/mponderable Matters”: The Influence of New Trends in History
on Appraisal at the National Archives, AA, vol. 53, 1990, nr 3, s. 402 i nn. Zob. M. Allen, Crossing
Boundaries: Intergovernmental Records Cooperation, 1987-1997, AA, vol. 60, 1997, nr 2, s. 216-233.
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zwigzane z dokumentacja historyczng, dziatania na rzecz zwiekszenia funduszy na
programy historyczne i dokumentacyjne, i zapewni¢ doradztwo i wspdtprace z Ar-
chiwum Narodowym USA. Program ten pozwalat na biezgce reagowanie na zmiany
zachodzace w spoteczenstwie i administracji amerykanskiej, jak rowniez na podjecie
wspolnego wysitku archiwistdw na rzecz podniesienia znaczenia i roli archiwow?**.

Naptyw dokumentacji do Archiwum Narodowego doprowadzit w potowie lat
80. XX w. do zapetnienia prawie catej powierzchni magazynowej w Waszyngtonie.
W tej sytuacji University of Maryland przekazat dziatke pod nowy gmach NARA,
tzw. National Archives at College Park. Prace budowlane rozpoczeto w 1989r., za$
od 1993 r. prowadzono przeprowadzke personelu, a nastepnie przenoszenie akt.
Gmach w College Park jest jednym z najnowoczesniejszych budynkéw archiwalnych
na $wiecie; miesci liczne magazyny, pracownie naukowe, laboratoria oraz biurai sale
konferencyjne. Dawny budynek Archiwum Narodowego w centrum Waszyngtonu
nadal funkcjonuje, jest centrum edukacyjnym i popularyzatorskim archiwéw fede-
ralnych, przeszedt gruntowng renowacje na poczgtku XXI w.>°

W 1992 r. utworzono fundacje Foundation for the National Archives, ktérej za-
daniem byto pozyskiwanie dodatkowych srodkow na dziatalno$¢ NARA™. Miliony
dolaréw zebrane przez fundacje umozliwity stworzenie programu edukacyjno-popu-
laryzatorskiego National Archives Experience, w tym remont przestrzeni wystawowej
w budynku waszyngtonskim, stworzenie kina William G. McGowan Theater, galerii
Lawrence F. O’Brien Gallery, centrum edukacyjnego sponsorowanego przez firme
Boeing oraz cyfrowego archiwum — Digital Vaults®*.

Po ustgpieniu D. Wilsona z funkcji Archiwisty USA w 1993 r., przejsciowo jego
obowigzki petnita Trudy Huskamp Peterson®>3. W 1995 r. Archiwistg USA zostat wy-
brany John W. Carlin. Jego kadencja trwata do 2005 r. i byta czasem przygotowania
NARA do roli, jakg miato odegraé¢ w powstajgcym spoteczenstwie informacyjnym.
Carlin w ciggu 10 lat petnienia swojej funkcji stworzyt z Archiwum Narodowego
najwiekszy osrodek zajmujgcy sie problemami zwigzanymi z dokumentacjg elek-
troniczng, pozyskat réwniez znaczne fundusze na przystosowanie sieci NARA do
potrzeb uzytkownikéw i na dziatalno$¢ edukacyjno-promocyjng*“.

149 R. A. Cameron, The Concept of a National Records Program and Its Continued Relevance for a New

Century, AA, vol. 63, 2000, nr 1, s. 43-66.
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nr 3, s. 204; J. Worsham, How...
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W koncu lat 90. XX w. Archiwum Narodowe prowadzito wiele programéw,
majacych na celu podkreslenie jego roli w spoteczenstwie. Przyktadem moze by¢
stworzenie w latach 1997-1998 informatora Holocaust-Era Assets, opisujgcego
ponad 15 min dokumentéw przechowywanych w 30 agencjach federalnych, na
temat eksterminacji Zydéw oraz rabunkéw mienia dokonanych przez Ill Rzesze
w czasie Il wojny swiatowej. Odtajniano tez coraz wiecej akt zwigzanych z waznymi
wydarzeniami w dziejach USA, w tym np. z zabdjstwem prezydenta Kennedy’ego'*.
W 1999 r. rozpoczeto realizacje projektu konserwacji najwazniejszych amerykan-
skich dokumentow, w tym Konstytucji oraz Deklaracji Niepodlegtosci®®®.

W latach 2005—-2009 funkcje Archiwisty USA sprawowat historyk Allen Weinstein,
zas$ od grudnia 2008 do listopada 2009 r. przejSciowo obowigzki te petnita Adrienne
C. Thomas'*’. Weinstein w trakcie swojej dziatalnosci borykat sie z kwestiami wyni-
kajgcymi z braku powierzchni magazynowej oraz dostepu do materiatéw archiwal-
nych. Jednym z celéw strategicznych jego kadencji byta promocja tzw. umiejetnosci
obywatelskich (civic literacy). Ktadt on nacisk na zwiekszenie dostepu do akt oraz
stworzenie rzgdowych standardéw postepowania z dokumentacjg niejawng**®.

Uchwalona w 2008 r. na 110 posiedzeniu Kongresu USA ustawa Consolidated
Appropriations Act, okreslajgca nowe zasady finansowania dziatalnosci federalnego
rzadu, swoim zakresem objeta rowniez NARA. NARA otrzymat jednorazowo 315 min
dolaréw. W ustawie zapisano rowniez 58 mln dolaréw na projekty zwigzane z rozwo-
jem elektronicznej dokumentacji. Ponad 28,6 min dolaréw przyznano na naprawy
i modernizacje pomieszczen przeznaczonych do przechowywania akt, gtdwnie na
biblioteki prezydenckie, 9,5 min dolaréw na dziatanie Narodowej Komisji Publikacji
Historycznych i Dokumentacji'*.

W 2009 r. dziesigtym Archiwistg USA zostat wybrany urzedujacy obecnie bi-
bliotekarz David S. Ferriero. Jest on odpowiedzialny za catoksztatt pracy tej agencji
federalnej. Zasiada w licznych organach kolegialnych, wyznaczonych wedle prawa
lub wtasnych postanowien, w roli przewodniczgcego lub cztonka'®®.

Ocene dziatalnosci NARA wykonuje Biuro Generalnego Inspektora (Office of the
Inspector General), ktore sktada sie z dziatéw audytu, badan i doradczego. Rozpa-
truje ono skargi i informacje pracownikéw NARA, dotyczgce mozliwego naruszenia
prawa, przekroczenia uprawnien, naduzycia wtadzy, niegospodarnosci oraz zagroze-
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nia dla zdrowia i bezpieczenstwa publicznego. Biuro ocenia polityke i dziatania NARA,
a takze nadzoruje i kontroluje wspdtprace NARA z innymi podmiotami rzgdowymi
i pozarzagdowymi, wykonuje audyty i kontrole kontrahentéw i stypendystéw NARA.
O wynikach kontroli Biuro informuje Archiwiste USA oraz Kongres.

W zakresie polityki zatrudnienia Archiwiste USA wspiera Biuro ds. Szans ROw-
nego Zatrudnienia (Equal Employment Opportunity Office). Dziatania biura maja
przeciwdziataé dyskryminacji w zakresie zatrudnienia oraz zapewnié sprawiedliwe
traktowanie pracownikéw, bez wzgledu na rase, pochodzenie, pte¢, wyznanie, wiek,
stopien niepetnosprawnosci itp.

Narodowa Komisja Publikacji Historycznych i Dokumentacji (National Histori-
cal Publications and Records Commission) jest czescia NARA, odpowiadajaca za
promowanie i upublicznianie dziedzictwa narodowego, ktére pozwala zrozumiec
historie i kulture kraju. Komisja przyznaje dotacje archiwom stanowym i lokalnym,
uniwersytetom oraz organizacjom non profit. Dotacje mogg by¢ wydatkowane na
programy archiwalne, szkolenia, ochrone i zabezpieczanie akt oraz ich udostep-
nianie poprzez pomoce archiwalne oraz edycje zrodtowe. Komisja wspétpracuje
z siecig stanowych komitetéw doradczych i odgrywa wazng role w dziataniu na rzecz
ochrony i udostepniania amerykanskiego dziedzictwa archiwalnego.

Doradztwo prawne, ustne i pisemne, we wszystkich zakresach funkcjonowania
NARA, zapewnia Radca Prawny (General Counsel). Przygotowuje on dokumenty
prawne w imieniu NARA, a takze reprezentuje jego interesy przez sgdami admi-
nistracyjnymi i federalnymi. Ponadto zarzgdza programem etyki NARA (szkolenia,
poradnictwo) oraz petni funkcje mediatora w sporach.

Biuro ds. Kongresu (Congressional Affairs Staff) zajmuje sie wspdtpraca z Kongre-
sem USA, stuzy jako tacznik miedzy NARA a jego komisjami i pracownikami. Biuro
przygotowuje przestuchania i wspétpracuje z cztonkami komisji Kongresu. Uczest-
niczy ono takze w zespotach wykonawczych NARA i ma wptyw na przygotowanie
strategii i plandw archiwum.

Biuro ds. Strategii i Komunikacji (Office of Strategy and Communications) odpo-
wiada za opracowanie i wdrozenie strategii, formy komunikacji z podmiotami ze-
wnetrznymi i wewnetrznymi (np. Kongres, media, spoteczenistwo, grupy zawodowe,
fundacje itp.). Biurem kieruje Chief Strategy and Communications Officer; w sktad
biura wchodzg oddziaty: Communications and Marketing Division (komunikacja
i marketing), Strategy Division (planowanie) oraz Partnerships Division (wspodtpraca).
Bierze ono udziat w przygotowaniu dtugoterminowych projektéw i planéw NARA.

Biuro ds. Kapitatu Ludzkiego (Office of Human Capital), kierowane przez Chief
Human Capital Officer, sktada sie z dziatéw: Human Capital Planning and Acco-
untability Staff (planowanie i sprawozdawczosc), Talent Management Division
(zarzadzanie zasobami), Learning and Development Division (szkolenia i rozwéj),
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oraz Diversity and Inclusion Division (réznorodnos¢ i integracja). Biuro kieruje
programami i zarzadza zasobami ludzkimi, wdraza procedury rozwoju ustug
i zasobow NARA.

Biuro ds. Innowacji (Office of Innovation) kierowane jest przez Chief Innovation
Officer. Sktada sie z oddziatow: Digitization Division (digitalizacja), Digital
Engagement Division, Innovation Hub (innowacje), Business Architecture, Standards
(normy), Authorities Division (dziat wykonawczy) oraz Project Management Division
(zarzadzanie projektami). Biuro m.in. zajmuje sie tworzeniem innowacyjnych ustug
NARA, nadzoruje projekty otwartej i cyfrowej administracji (Open Government oraz
Digital Government Strategy). Biuro ponadto prowadzi i koordynuje m.in. program
Internal Collaboration Network, utatwiajacy komunikacje wewnetrzng, programy
opisowe, standardy metadanych, pracownie digitalizacyjne oraz internetowe i spo-
teczne programy medialne.

Biuro Dyrektora Operacyjnego (Chief Operating Officer Office) sktada sie z dzia-
téw: Performance and Accountability Division oraz Corporate Records Management
Division. Dyrektor biura nadzoruje wykonywanie funkcji NARA w zakresie ustug
dla klientéw zewnetrznych i wewnetrznych, spetnia funkcje doradcze w planach
i programach NARA istotnych dla petnienia funkcji statutowych oraz dziatalnosci
ustugowej.

Biuro Rejestru Federalnego (Office of the Federal Register), w sktad ktorego
wchodzg oddziaty: Legal Affairs and Policy Division (prawo) oraz Publications
and Services Division (publikacje), publikuje dziennik ustaw w postaci Rejestru
Federalnego. Przygotowuje réwniez opisy organizacji jednostek federalnych, ich
programéw i dziatan, jak rowniez koordynuje funkcje Electoral College (kolegium
elektorow wybierajgcych prezydenta i wiceprezydenta) i wspdtuczestniczy w pro-
cesie nowelizacji prawa.

Biuro Wykonawcze ds. Dziatalnosci Agencji (Executive Agency Services) nad-
zoruje spetnianie przez agencje federalne standardéw zarzadzania dokumentacja
oraz reprezentuje interes publiczny w zakresie odpowiedzialnosci i przejrzystosci
tego procesu. Powadzi dziatania wiodgce do poprawy kwalifikacji, planowania
i przechowywania dokumentac;ji poprzez nadzdr nad zarzgdzaniem aktami w agen-
cjach federalnych. Prowadzi program Federal Records Center, ktéry odpowiada
za obstuge i przechowywanie akt. W ramach biura funkcjonujg oddziaty: National
Declassification Center (zajmuje sie ochrong i postepowaniem z dokumentacjg
niejawng), Information Security Office (odpowiada za polityke biura prezydenc-
kiego i nadzdr nad systemem bezpieczenstwa akt rzgdowych). Natomiast oddziat
Office of Government Information Services nadzoruje agencje federalne w zakresie
ustawy Freedom of Information Act i pomaga rozwigzywaé kwestie sporne miedzy
obywatelami a agencjami federalnymi.
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Biuro Wykonawcze ds. Ustug Badawczych (Executive for Research Services) za-
pewnia ustugi dla klientéw, ktorzy korzystajg z akt zgromadzonych w NARA. Prowadzi
takze programy przechowalnictwa NARA — Preservation Programs.

Schemat 2. Struktura organizacyjna NARA w 2014 .

Archiwista USA/zastepca

Biuro Generalnego
Inspektora

Narodowa Komisja
Publikacji Historycznych
i Dokumentacji

Biuro ds. Szans
Réwnego Zatrudnienia

Radca Prawny

Biuro ds. Kongresu

Biuro ds. Strategii
i Komunikacji

Biuro Dyrektora Operacyjnego

Biuro Wykonawcze ds.
Ustug Informacyjnych

Biuro Rejestru
Federalnego

Biuro Wykonawcze ds.
Dziatalnosci Agencji
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ds. Ustug Badawczych

Biuro Wykonawcze ds.
Bibliotek i Muzedw
Prezydenckich
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Wspierania Biznesu

Biuro ds. Innowacji

Biuro Kapitatu
Ludzkiego

Zrédto: www.archives.gov/about/organization/
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Biuro Wykonawcze ds. Archiwéw Prawnych oraz Bibliotek i Muzedw Prezy-
denckich (Executive for Legislative Archives, Presidential Libraries, and Museum
Services) zarzadza siecig bibliotek prezydenckich, a takze zabezpiecza i udostepnia
uzytkownikom dokumentacje obu Izb Kongresu USA. Koordynuje réwniez programy
edukacyjne i popularyzatorskie w centrum legislacyjnym (Center for Legislative
Archives) oraz w bibliotekach prezydenckich.

Biuro Wykonawcze ds. Ustug Informacyjnych (Executive for Information Services)
odpowiada za ogdlnokrajowa infrastrukture informacyjng oraz systemy zarzadzania
informacjg NARA, w tym za Electronic Records Archives. Nadzoruje bezpieczenstwo
i zarzadzanie IT w NARA, stosowanie inicjatyw badawczych, wspiera Chief Innovation
Office w zakresie pomocy uzytkownikom w dostepie do akt. W sktad biura wcho-
dza: Chief Technology Officer (sprawy technologiczne), Quality Assurance Division
(standardy jakosci) oraz Digital Preservation (konserwacja cyfrowa).

Biuro Wykonawcze ds. Wspierania Biznesu (Executive for Business Support
Services) oferuje ustugi administracyjno-gospodarcze klientom NARA. Zapewnia
funkcjonowanie i utrzymanie wszystkich obiektdw NARA, rozwdj i realizacje wszyst-
kich przedsiewziec finansowych i gospodarczych oraz zarzgdzanie bezpieczerstwem.
Biuro zapewnia przejrzystos¢ wewnetrznych operacji finansowych i skuteczne
wydatkowanie posiadanych zasobdw.

Obecnie gtdwna siedziba Archiwum Narodowego USA miesci sie w Waszyngto-
nie, w budynku zwanym Archives |, w centrum miasta przy ul. Constitution Avenue
oraz w gmachu Archives Il, w kampusie College Park obok University of Maryland.
Sie¢ NARA obejmuje ponad 40 obiektéw w catych Stanach Zjednoczonych. Poza cen-
tralg w kazdym regionie kraju znajdujg sie placéwki Regional Facilities, przechowu-
jace i udostepniajgce akta oraz mikrofilmy agencji federalnych i sgdoéw, wtasciwych
dla kazdego regionu. W kazdym regionie Standw Zjednoczonych, w ktérym istniejg
placowki Archiwum Narodowego, funkcjonujg takze federalne archiwa zaktadowe
(Federal Records Center). Jest to sie¢ 17 placéwek w 9 regionach Stanéw Zjedno-
czonych. Od lat 50. XX w. przechowuja one materiaty archiwalne agencji federal-
nych i je im udostepniajg. Archiwa zaktadowe utrzymujg budynki przystosowane
do przechowywania i obstugi dokumentacji. Wdrazaja takze nowe technologie, by
stuzy¢ potrzebom agencji federalnych w zarzgdzania dokumentami elektronicznymi
w erze cyfrowej. Istnieje rowniez 10 archiwéw federalnych z powierzonym zasobem,
ktore na mocy pisemnej umowy z NARA przechowuja okreslong dokumentacje.
Kolejng czescig sieci archiwalnej sg biblioteki i muzea prezydenckie (Presidential
Libraries and Museums), istniejgce od czasdw prezydentury Herberta C. Hoovera.
Przechowujg one materiaty po bytych prezydentach USA, udostepniajg je publicz-
nie; prowadzg takze dziatalnos¢ wystawienniczg, edukacyjng i popularyzatorska.
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3.
Personel Archiwum Narodowego

Wsparcie prezydenta USA Franklina Delano Roosevelta dla Archiwum Narodo-
wego, udzielone pierwszemu Archiwiscie USA Robertowi Diggesowi Wimberly'emu
Connorowi, pozwolitfo w 1934 r. obsadzié czes¢ etatdw specjalistami. Uniknieto za-
tem politycznych mianowan, zwtaszcza ze w okresie wielkiego kryzysu do Archiwum
Narodowego naptyneto 35 tys. podan o prace, z czego prawie potowe odrzucono
ze wzgledow formalnych'’. Do pracy w Archiwum Narodowym zgtaszata sie m.in.
rzesza bezrobotnych naukowcéw szukajacych statego zatrudnienia z widokami
na przysztos¢; czes¢ z nich miata rekomendacje ze srodowisk akademickich lub
cztonkédw Kongresu USA. W 1934 r. Archiwum Narodowe zatrudniato 42 pracow-
nikéw, w 1935 r. liczba ta wzrosta do 175 oséb rok pdzniej, a w kolejnym siegneta
249 0s06b™*?,

W 1938 r. kadra Archiwum Narodowego liczyta 319 pracownikdw, z czego 160
posiadato stopien licencjata, 73 magistra, a 32 doktora filozofii. Znaczna czes¢
pracownikéw archiwum kontynuowata rozwdj zawodowy, po przyjeciu do pracy az
68 pracownikéw podnosito swoje kwalifikacje, uczeszczajgc na zajecia w szkotach
zawodowych i uczelniach wyzszych'®. Poza wybitnymi osobowosciami, jak Robert
D. W. Connor i Solon Justus Buck, w Archiwum Narodowym znalazta zatrudnienie
grupa historykdw, takich jak: Oliver Wendell Holmes, Robert H. Bahmer, Wayne
C. Grover, Philip Hamer, Philip Brooks, Theodore Roosevelt Schellenberg, Paul Le-
winson, Dallas Irvine, Neil Franklin, Edward Leahy, Herb Angel, Everett Alldredge,
Fred Shipman. Ludzie ci stanowili pierwszg generacje amerykanskich archiwistow,
ktéra zawodu uczyta sie samodzielnie, gtéwnie z dostepnych opracowan europej-
skich teoretykow.

Jako wyksztatceni historycy, patrzyli na wartos¢ dokumentacji federalnej poprzez
pryzmat metodologii swojej dziedziny, widzac role archiwum w zabezpieczaniu
dokumentacji dla badan naukowych oraz potrzeb administracyjnych. Metody pracy
oraz podstawy teorii archiwalnej wypracowanej przez te generacje tzw. ojcéw za-
tozycieli archiwistyki obecne s w amerykanskiej archiwistyce do dnia dzisiejszego.
Kadra kierownicza Archiwum Narodowego skfadata sie réwniez ze specjalistow
w takich dziedzinach, jak chemia, geografia czy bibliotekoznawstwo®**. Nalezy
réwniez wspomnieé, iz Archiwum Narodowe zatrudniato w okresie przedwojennym

161 p R. McCoy, The National..., s. 38; R. A. Ross, The National..., s. 34, 37.

162 Tamaze, s. 40-44.

163 4. G, Jones, The Records..., s. 18.

164 Y. Kahn, F. B. Evans, A. Hinding, Documenting American Cultures Through Tree Generations, Change
and Continuity, AA, vol. 38, 1975, nr 2, s. 148 i nn.; R. A. Ross, The National..., s. 34, 37.
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Afroamerykanow (okoto 10% kadry), gtéwnie na stanowiskach pomocniczych, jako
niewykwalifikowang site roboczg. Od 1941 r. procent zatrudnionych Afroameryka-
now wzrastat; dla przyktadu: w 1942 r. byto ich 68, z czego 57 wykonywato proste

prace’®,
W czasie Il wojny Swiatowej z 502 pracownikdédw Archiwum Narodowego ponad

potowa zgtosita sie do stuzby wojskowej lub znalazta zatrudnienie w innych insty-
tucjach i firmach®®, Ten odptyw doswiadczonej kadry spowodowat nagtg potrzebe
zatrudnienia nowego personelu, ktéry musiat przejs¢ odpowiednie przeszkolenie
umozliwiajgce wykonywanie pracy'®’. Dopiero w 1948 r. sytuacja Archiwum Naro-
dowego ulegta poprawie, gdy liczba zatrudnionych w archiwum oséb wzrosta do
340. Mozna to zobrazowa¢ na wykresie.

Wykres 1. Zmiany zatrudnienia w Archiwum Narodowym (1934-1949)

Liczba pracownikow

520
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\
\
/ \
\
\
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Zrédto: H. G. Jones, The Records of a Nation: Their Management, Preservation, and Use, Nowy Jork
1969; D. R. McCoy, The National Archives: America’s Ministry of Documents, 1934-1968, Chapel Hill

1978 oraz obliczenia wtasne.

165 p_R. McCoy, The National..., s. 126.
186 Tamze, s. 123; R. A. Ross, The National..., s. 48.
%7 4. G. Jones, The Records..., s 25; D. R. McCoy, The National..., s. 123.
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W latach 50. XX w., wobec spadku zatrudnienia, problemy kadrowe byty dla Ar-
chiwum Narodowego bardzo odczuwalne. Byto to zwigzane z wcieleniem w 1949 .
archiwum do urzedu GSA (General Services Administration) i ,,obcinaniem” funduszy
i etatéw. Problem stanowito rdwniez pozyskanie i utrzymanie wykwalifikowanych
pracownikéw. Mfodzi pracownicy nie mogli liczy¢ na awans, gdyz wysokie stanowiska
byty obsadzone przez przedwojenng generacje archiwistow. Z 414 pracownikdéw
zatrudnionych w tym czasie w Archiwum Narodowym jedynie 112 byto zawodowy-
mi archiwistami i historykami, a 117 pomocnikami archiwisty, reszte zas stanowit
personel pomocniczy i techniczny. W poréwnaniu do ubiegtego dziesieciolecia,
widoczny byt spadek odsetka oséb z wyzszym wyksztatceniem. W 1949 r. dziat
merytoryczny (Biuro Archiwum Narodowego) zatrudniat 274 pracownikdw, z czego
tylko 132 miato wyzsze wyksztatcenie'®®, co ukazuje tabela 1.

Tabela 1. Wyksztatcenie pracownikdw merytorycznych Archiwum Narodowego
(1938-1948) (liczba pracownikéw)

Rok 1938 Procent catosci 1948 Procent catosci
Licencjaci 160 60,4% 72 54,5%
Magistrowie 73 27,5% 43 32,6%
Doktorzy filozofii 32 12,1% 17 12,9%
Razem 265 132

Zrédto: H. G. Jones, The Records of a Nation: Their Management, Preservation, and Use, Nowy Jork
1969; D. R. McCoy, The National Archives: America’s Ministry of Documents, 1934-1968, Chapel Hill
1978 oraz obliczenia wtasne.

W 1950 r., po przeniesieniu Archiwum Narodowego do urzedu GSA, wprowa-
dzono ogélnonarodowy system federalnych archiwéw zaktadowych. Jednym z waz-
niejszych problemdw byto zatrudnienie odpowiednich pracownikéw do ich obstugi.
Kazdy z zatrudnionych przechodzit dwutygodniowy kurs z zakresu zarzadzania
dokumentacjg*®®. Natomiast Archiwum Narodowe rozpoczeto w 1953 r. program
wewnetrznych szkolen, czemu towarzyszyto ujednolicenie hierarchii stanowisk'’.
Najnizsze posady w archiwum (stopien GS-5) zamieniono na stanowiska szkolenio-
we. Kurs dla pracownikéw najnizszego szczebla obejmowat m.in. wyktady, panel
dyskusyjny, obowigzkowe lektury oraz staze w réznych dziatach archiwum. Dopiero
po odbyciu zaje¢ z podstaw praktyki i teorii archiwalnej pracownicy nizszego szczebla

168 Y. G. Jones, The Records...,s. 76 i n.
189 E 0. Alldredge, Archival Training in a Record Center, AA, vol. 21, 1958, nr 4, s. 401-407.
0k Smith, Theodore R. Schellenberg: Americanizer and Populizer, AA, vol. 44, 1981, nr 4, s. 318-320.
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stawali sie archiwistami (stopien GS-9)'"*. Awans na wyzsze stanowiska w Archiwum
Narodowym (powyzej GS-9) odbywat sie poprzez naukowa specjalizacje w konkret-
nej dziedzinie, ale od kandydatéw wymagano posiadania stopnia doktora filozofii.
Pracownicy otrzymali réwniez mozliwos¢ ubiegania sie o stypendia umozliwiajgce
nauke na uniwersytetach'’2.

W 1958 r. T. R. Schellenberg, dyrektor ds. zarzadzania dokumentacja i je-
den z najwazniejszych amerykanskich teoretykédw archiwalnych, raportowat
kierownictwu archiwum, ze 60% zatrudnionych archiwistéow zaliczyto dodat-
kowe kursy. W tym czasie na 140 pracownikdw merytorycznych 18 posiadato
stopien doktora filozofii, 59 stopiern magistra, a 56 licencjata lub uzupetnito
wyksztatcenie. Niestety, ksztatcenie archiwistow byto dos¢ kosztowne, dlatego
tez wiekszos¢ archiwdéw stanowych i lokalnych oferowata jedynie kursy wstepne
lub uzupetniajgce’’”.

Archiwum Narodowe USA, pomimo swojej pozycji w administracji federalnej,
nie posiadato odpowiednich srodkéw finansowych'’. Perspektywy awansu dla prze-
cietnego archiwisty na wyzsze i lepiej ptatne pozycje byty niewielkie, a uplasowanie
wiekszosci personelu archiwalnego w sredniej grupie pracownikéw administracji
federalnej tworzyto grupe nisko optacanych urzednikéw!”>. W 1963 r. liczba pracow-
nikéw Archiwum Narodowego wynosita 395 0sdb, zas cata sie¢ NARS zatrudniata
1700 pracownikow?’e.

Przetom lat 60. i 70. XX w. byt czasem, kiedy do pracy w instytucjach archi-
walnych naptyneto nowe pokolenie wywodzgce sie z klasy sredniej, wychowane
w czasach stabilnosci i pokoju. Edukacje odebrato w trakcie przemian spotecznych
(feminizm, ruchy wolnosciowe itp.), ktére wptynety znaczgco na ich prace zawo-
dowgq uswiadamiajgcim, ze nalezy dokumentowac zaniedbywane wczesniej grupy
spoteczne (np. kobiety, homoseksualisci, Afroamerykanie). Wzrastata réwniez
rola kobiet w archiwistyce, szczegdlnie w archiwach uniwersyteckich, religijnych
i korporacyjnych”’.

71 News Notes, AA, vol. 17, 1954, nr 1, s. 73 i n.; D. R. McCoy, The National..., s. 260 i n.; G. P. Bauer,
Recruitment, Training and Promotion in the National Archives, AA, vol. 18, 1956, nr 4,s. 293 i n.

72 Tamze, s. 294-297; D. R. McCoy, The National..., s. 260 i n.

173 Tamze, s. 321; H. Kahn, F. B. Evans, A. Hinding, Documenting..., s. 151-155; R. J. Cox, Professionalism

and Archivists in the United States, AA, vol. 49, 1986, nr 3, s. 230 n.

Stowarzyszenie Archiwistdw Amerykanskich od 1944 r. powrdcito do prac nad modelem ksztatcenia

archiwistéw, wspotpracowato na tym polu z Amerykariskim Stowarzyszeniem na rzecz Stanowej i Lokalnej

Historii. Wéwczas pojawit sie pierwszy pomyst stworzenia certyfikatéw dla zawodowych archiwistow.
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Oficjalne informacje podane przez Archiwum Narodowe USA okreslajg liczbe pra-
cownikéw sieci archiwow federalnych (44 placéwki) na ponad 3 tys. oséb w 2009 .
Zmiany w zatrudnieniu w latach 1997-2009 obrazuje tabela 2.

Tabela 2. Zmiany zatrudnienia w NARA (1997-2009) (liczba pracownikéw)

NARA
Rok Archiwum Narodowe w Waszyngtonie | Oddziaty regionalne Archiwum Narodowego
liczba pracownikéw | procent catosci liczba pracownikow procent catosci
1997 1210 42,7% 1622 57,3%
2000 1213 44,7% 1502 55,3%
2003 1335 44,7% 1650 55,3%
2006 1341 44,5% 1673 55,5%
2009 1442 50,7% 2401 49,3%

Zrédto: Strona internetowa NARA: http://www.archives.gov oraz obliczenia wtasne.

Pierwszy plan regulujacy polityke zatrudnienia w Archiwum Narodowym — Stra-
tegic Human Capital Plan 2009-2014 — wprowadzita Adrienne Thomas, petnigca
obowigzki Archiwisty USA. Zadaniem reformatoréw byto przystosowanie polityki
rekrutacji do wymagan gospodarczych i politycznych'®. W 2012 r. kierownictwo
archiwum, zgodnie z rozporzgdzeniem wykonawczym prezydenta Obamy nr 13583
z 18 VIII 2011 r., wprowadzito strategie promujacg réznorodnosé i zwalczajgca
dyskryminacje w miejscu pracy. Plan Diversity and Inclusion Strategic Plan, wraz
z towarzyszgcymi mu dokumentami (dotyczacymi m.in. oséb niepetnosprawnych
i weteranéw), ma zapewnic réznorodnos¢ pracownikow archiwum. W 2012 r. okoto
70% pracownikéw Archiuwm Narodowego stanowili biali, ponad 25% Afroame-
rykanie, okoto 1,5% Latynosi, prawie 3% Azjaci, Indianie za$ niecaty 1%. Wsréd
pracownikéw 48% stanowili mezczyzni, zas 52% kobiety'’.

178 Strategic Human Capital Plan 2009-2014, strona internetowa NARA, http:// www.archives.gov.

175 Diversity and Inclusion Strategic Plan National Archives and Records Administration March 16, 2012,
Federal Equal Opportunity Recruitment Program Plan Fiscal Year 2012, Strategic Plan for the Recruitment,
Hiring and Retention of Individuals with Disabilities FY 2011-2015, Veterans Operational Plan FY2011—
FY2013, Strategic Plan for the Recruitment, Hiring and Retention of Individuals with Disabilities FY
2011-2015, strona internetowa NARA, http://www.archives.gov.
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4,
Zasob Archiwum Narodowego

Pozyskiwanie i konserwacja materiatow archiwalnych

Archiwum Narodowe USA rozpoczeto swojg dziatalnos¢ w zakresie pozyski-
wania materiatéw archiwalnych juz w 1935 r.®® Przejmowanie rozproszonych
po kraju, wytwarzanych od okoto 150 lat, materiatéw archiwalnych rzadu i ad-
ministracji federalnej poprzedzity inspekcje w federalnych sktadnicach akt®e!.
W Dystrykcie Columbia przeglad posiadanej przez dwczesne agencje federalne
dokumentacji trwat od 1935 do 1937 r. W tym dystrykcie agencje posiadaty 5659
sktadnic akt, w ktérych przechowywano okoto 2,6 min stép szesciennych doku-
mentacji papierowej, ponad 17 min stép nagran filmowych, okoto 5300 nagran
audio oraz ponad 2,3 min fotografii®2. W latach 1936—1937 przeprowadzono
podobne inspekcje w innych rejonach kraju, do 1939 r. skontrolowano ponad
6,5 tys. sktadnic akt. Inspekcje umozliwity opracowanie procedur kwalifikacji
materiatéw archiwalnych oraz brakowania dokumentacji nieposiadajgcej war-
tosci gwarantujacej jej przechowywanie, jak réwniez przystosowanie struktury
Archiwum Narodowego do przejmowania i opracowywania grup zespotéw (akt)
z rozmaitych agencji federalnych®®,

Pod koniec 1935 r. przejeto pierwsze materiaty archiwalne wyselekcjono-
wane przez Rade Archiwalng i przebadane przez inspektorow. Przejete akta
byty czyszczone, odkazane i konserwowane przed umieszczeniem w magazy-
nach. Ponad potowa z nich byta uszkodzona wskutek dziatania ognia, wilgoci,
brudu, czy tez gryzoni i insektéw. Znaczna cze$¢ dokumentacji nie nadawata
sie do korzystania. Archiwisci porzagdkowali dokumenty starajgc sie zachowac
ich pierwotny uktad, nastepnie prowadzono prace ewidencyjne. Kierowali sie
dwoma podstawowymi zasadami: proweniencji oraz zachowania oryginalnego
uktadu akt'®*. Podczas prac porzgdkowych odkryto liczne dokumenty, ktére jak
sgdzono zostaty utracone’®,

180 po 19107, szacowany przyrost dokumentacji w urzedach federalnych wynosit 60 tys. stop szesciennych

rocznie, zas w 1930 r. wzrdst do 200 tys. H. G. Jones, The Records..., s. 9-11.

P. M. Hammer, Finding..., s. 82.

Guide to the National Archives of the United States, Waszyngton 1987, s. 1; H. G. Jones, The Records...,

s. 18.

L. Rapport, Dumped from a Wharf into Casco Bay: The Historical Records Survey Revisited, AA, vol. 37,

1974, nr 2, s. 201-210; News notes, AA, vol. 1, 1938, nr 3, s. 150. Zob. Third Annual Report of the

Archivist of the United States, Waszyngton 1938.

B4y . Prudy, A Temple..., s. 23 i nn.; R. D. W. Connor, Adventures..., s. 9.

185 Byty umowy i konwencje miedzynarodowe z Nowg Granada, Meksykiem, Belgia, Wielka Brytanig oraz
wyspami Comoro, ktére przechowywano pierwotnie w Senacie. News Notes, AA, vol. 1, 1938, nr 4,
s. 236.

181
182

183
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W latach 30. XX w. Archiwum Narodowe przejmowato Srednio 54 tys. stép
kwadratowych akt rocznie, po 1942 r. liczba ta ulegta potrojeniu'®. Tak np.
w 1942 r. w Archiwum Narodowym w Waszyngtonie zdeponowano juz okoto
80% akt z urzedow federalnych dystryktu Columbia, ktére pochodzity sprzed 50
lat. Szacowano, ze w 1944 r. w siedzibach urzedéw federalnych przechowywano
16 min stép szesciennych dokumentéw. Zwiekszona ilos¢ przejmowanych akt
w latach 1939-1944 wynikata z rozwoju administracji oraz rosngcych potrzeb
lokalowych agencji federalnych. Naptyw ogromnej ilosci akt powodowat znacz-
ne opdznienie w porzgdkowaniu, opracowaniu i konserwowaniu dokumentéw.
Wiekszos¢ agencji federalnych (np. Departament Spraw Wewnetrznych), z uwa-
gi na brak miejsca w swoich siedzibach, chetnie przekazywata swoje akta do
Archiwum Narodowego.

Po 1945 r. istotnym problemem dla Archiwum Narodowego stat sie brak
powierzchni magazynowej do przechowywania narastajacych akt oraz sit i srod-
kéw do ich uporzagdkowania. W potowie 1945 r. catkowity zaséb Archiwum Na-
rodowego wynosit okoto 689 tys. stop szesciennych, podzielonych na 220 grup
zespotdow (akt)*®’.

Archiwum Narodowe borykato sie z problemem konserwacji milionéw do-
kumentéw. Inspekcja przeprowadzona w archiwach w latach 50. XX w. ukazata
tragiczny stan dokumentacji: okoto 8 min dokumentéw byto w stanie degradacji.
Przy dwczesnym budzecie jedynie pot miliona dokumentéw rocznie mogto by¢ pod-
dawanych konserwacji. W potowie lat 50. XX w. kierownictwo NARS zrezygnowato
z masowej konserwacji na rzecz mikrofilmowania akt. W 1957 r. zmikrofilmowano
przeszto milion stdop szesciennych akt, procesowi konserwacji poddano jedynie
okoto 416 tys. stop szesSciennych'®®,

W. C. Grover, rozpoczynajac swojg kadencje w 1948 r., musiat zmierzyc¢ sie
z waznymi dla NARS problemami w postaci dwukrotnie wiekszego zasobu, niz
przed wojng, jak rowniez redukcji personelu Archiwum Narodowego'®. W 1949 r.
zasOb wzrdst do okoto 900 tys. stép szesciennych, wiekszos¢ akt pochodzita z lat
1789-1930"°. Zmiany w zasobie Archiwum Narodowego, wywotane naptywem
dokumentacji powstatej w trakcie Il wojny swiatowej, ukazujg dane liczbowe
w tabeli 3.

186 \W latach 1934-1941 Archiwum Narodowe pozyskato okoto 330 tys. stop szesciennych materiatéw
archiwalnych. W dziewigtym rocznym raporcie Archiwisty USA za 1943 r. stwierdzono, ze catkowity
zasob Archiwum Narodowego wynosi 537 tys. stop szesciennych akt. H. G. Jones, The Records..., s. 22.

1875, ). Buck, Let’s Look at the Record, AA, vol. 8, 1945, nr2,s. 112 i n.

88 ) G. Bradsher, The National..., s. 61; D. R. McCoy, The National..., s. 252.

189 ) G. Bradsher, Shaping... Zob. F. G. Ham, Archival Standards and the Posner Report: Some Reflections
on the Historical Society Approach, AA, vol. 28, 1965, nr 2, s. 223-230.

190 Reviews of Books, AA, vol. 13, 1950, nr 3, s. 295.



Archiwum Narodowe w latach 1934-2009

59

Tabela 3. Zasdb Archiwum Narodowego (1945-1948)

Rok 1945 1948 Procent wzrostu
Zasob (stopy szescienne) 672 tys. 855 tys. 27%
Mapy (sztuki) 405 tys. 478 tys. 18%
Nagrania dzwiekowe (sztuki) 95 tys. 259 tys. 172,6%
Filmy (stopy) 7,5 min 35 min 366,6%
Fotografie (sztuki) 1,2 min 11,4 min 714,3%

Zrédto: H. G. Jones, The Records of a Nation: Their Management, Preservation, and Use, Nowy Jork
1969; D. R. McCoy, The National Archives: America’s Ministry of Documents, 1934-1968, Chapel Hill
1978 oraz obliczenia wtasne.

Od lat 60. XX w. Archiwum Narodowe zaczeto przejmowac coraz wieksze ilosci
dokumentdéw zapisanych na mechanicznych nosnikach. Wraz ze zwiekszajgcym sie
przyrostem tego typu materiatow, jak i spotecznego zainteresowania dostepem do
niej, NARS przeprowadzito w 1964 r. ekspertyze w urzedach federalnych. Powotano
takze komisje ds. brakowania dokumentacji mechanicznej, ktorej raport z 1968 .
wykazat koniecznos$¢ utworzenia oddzielanego pionu NARS do obstugi tego typu
materiatow'*l. Nastepca Bahmera, J. B. Roads, kontynuowat polityke poprzednika
wzgledem dokumentacji mechanicznej, tworzgc w 1970 r. samodzielny dziat Data
Archives Branch, ktéry w 1974 r. przemianowano na Dziat Dokumentacji Mecha-
nicznej (Machine-Readable Archives Division). Koncentrowat sie on gtéwnie na
dokumentacji statystycznej i technicznej; sukcesem byto opracowanie wytycznych
do kwalifikacji dokumentacji mechanicznej. W chwili jego powstania administracja
federalna produkowata okoto 1,2 min tasm magnetycznych'®?,

Istotnym problemem byta konserwacja i zabezpieczenie dokumentéw. Na po-
czatku lat 80. XX w. specjalna grupa archiwistéw dokonata analizy zasobu NARS
— efektem prac byt raport, wydany w 1983 r., opisujgcy stan zachowania i zabez-
pieczenia zasobu. Nastepnie zwiekszono fundusze na laboratoria i pracownie kon-
serwacyjne w centrali w Waszyngtonie i archiwach regionalnych, zatrudniono takze
dodatkowy personel i zewnetrzne firmy. Na poczatku 1985 r. Archiwum Narodowe
opublikowato 20-letni plan konserwacji 3 biliondw dokumentédw papierowych
i ponad miliona mikrofilmoéw, fotografii, map oraz tasm magnetycznych. Zostat on
opracowany na podstawie inspekcji zasobu oraz prac badawczych, prowadzonych od

Pl Huskamp Peterson, The National..., s. 72.

92 7, Huskamp Peterson, The National..., s. 66, 73. W tym czasie w bibliotekach prezydenckich podlegtych
NARS rozpoczeto wykorzystywanie komputeréw w pracy, w tym do sporzadzania bibliografii. Zob.
D. Horna Perman, Computers..., s. 14-20.
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1981 r. Archiwum Narodowe rozpoczeto réwniez program corocznych konferencji,
poswieconych zagadnieniom zwigzanym z zabezpieczaniem i konserwacjg mate-
riatéw archiwalnych®®. Sam gmach archiwum przeszedt renowacje, usprawniono
systemy zabezpieczen, a takze podniesiono standard pomieszczen przeznaczonych
dla uzytkownikéw. Po roku badan archiwum zdecydowato sie réwniez wprowadzié¢
pilotazowy projekt konserwacji Optical Digital Image Storage System. Do 1987 r.
planowano zeskanowac i zabezpieczy¢ na dyskach optycznych okoto milion doku-
mentdéw dotyczgcych stuzby wojskowej'**.

Na poczatku lat 90. XX w. gtdwnym problemem, z ktérym Archiwum Narodowe
musiato sie zmierzy¢, byt rozwéj technologiczny nosnikéw informacji oraz lawinowo
narastajgca liczba dokumentacji elektronicznej, wytwarzanej przez administracje
federalng. Wyzwaniem dla NARA, ktére do tej pory specjalizowato sie w dokumen-
tacji papierowej i audiowizualnej, stanowito zabezpieczenie tysiecy dokumentéw
elektronicznych, e-maili oraz stron internetowych.

W 1993 r. NARA zostato wmieszane w proces przeciwko administracji prezy-
dentéw Reagana i Busha (tzw. Armstrong vs. Executive Office of the President),
zwigzany z pocztg elektroniczng afery Iran-Contras, dotyczacej nielegalnej
sprzedazy broni z lat 1986-1987. W wyniku postanowienia sadu w styczniu
1993 r., do NARA przeniesiono pierwsze elektroniczne dokumenty administracji
prezydenckiej. Byto to az 200 tys. plikdw, ktérych stan zachowania i réznorod-
nos¢ formatéw przerastaty mozliwosci archiwum. Wzrastajgce wykorzystanie
przez urzedy federalne elektronicznych form komunikacji, oraz przechodzenie
w kierunku e-administracji, uSwiadomito wystepowanie nowych probleméw
metodologicznych®®,

W 2000 r. zaséb Archiwum Narodowego wynosit okoto 1,98 min stdp szescien-
nych akt, z czego: dokumentéw tekstowych okoto 1,7 min stép, dokumentacji
kartograficznej i technicznej 63 tys. stop, nagran audio-wideo 31 tys. stép oraz
17 tys. stép fotografii*®®. Obecnie Archiwum Narodowe przejmuje rocznie od 2
do 5% dokumentacji rzadu i administracji federalnej posiadajgcej wartos¢ histo-
ryczng. W archiwum zgromadzono okoto 10 mld stron dokumentdéw tekstowych;
12 mIn map, planéw, rysunkéw architektonicznych i technicznych, 25 min foto-
grafii i grafik, 24 min fotografii lotniczych, 300 tys. rolek nagran filmowych, 400

93 R.M. Warner, The National..., s. 87; News and Notices, ,Prologue”, vol. 17, 1985, nr 3, s. 198.

4 News and Notices, ,,Prologue”, vol. 17, 1985, nr 1, s. 70. Zob. M. Allen, Optical Character Recognition:
Technology with New Relevance for Archival Automation Projects, AA, vol. 50, 1987, nr 1, s. 87-109.
News and Notices, ,,Prologue”, vol. 25, 1993, nr 2, s. 209; Information Management Challenges in
Managing and Preserving Electronic Records, Waszyngton 2002, s. 57-65. Zob. strona internetowa
GAO, http://www.gao.gov/products/GAO-02-586.

National Archives and Records Administration Annual Report 2000, s. 22, strona internetowa NARA,
http://www.archives.gov/about/plans-reports/performance-accountability/previous.html.

195

196
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tys. nagran audio-wideo oraz 133 terabajtéw dokumentacji elektronicznej'®’. Sie¢
federalnych repozytoriéw dokumentéw, dysponujgca 17 placéwkami, przechowuje
27 min stép szesciennych akt, wykonujgc 13 min ustug (udostepnien akt i kwerend)
rocznie. Zatrudnia okoto 1100 pracownikdw, ktdrzy obstugujg prawie 400 agencji
federalnych'?®. Rozwdj zasobu Archiwum Narodowego i jego oddziatéw w latach
2004-2008 ukazuje tabela 4.

Tabela 4. Zasdb NARA (2004—2008) (w tys. stop szesciennych)

. . Federalne
Archiwum Procent Archiwa Procent . Procent
Rok . archiwa
Narodowe wzrostu | regionalne wzrostu wzrostu
zaktadowe
2004 2221 0% 634 0% 24111 0%
2005 2247 1,1% 677 6,9% 24646 2,2%
2006 2369 5,5% 685 1,1% 25139 2%
2007 2394 1% 708 3,4% 25671 2,1%
2008 2442 2% 1022 44,4% 26567 3,5%

Zrédto: www.archives.gov oraz obliczenia wiasne.

Staty wzrost zasobu Archiwum Narodowego i federalnych archiwéw zaktadowych
wynikat z naptywu dokumentacji elektronicznej z agencji federalnych i rozwoju
projektu ERA. Natomiast decentralizacja zasobu archiwalnego NARA wptyneta
na zwiekszenie ilosci materiatdw archiwalnych przechowywanych przez archiwa
regionalne. Wzrost akt przejmowanych przez biblioteki prezydenckie wigzat sie
z korhicem prezydentury George’a W. Busha.

Porzgdkowanie i udostepnianie

18 XI1 1936 r. Archiwista USA wydat pierwsze przepisy dotyczace udostepniania
zasobu archiwum uzytkownikom. Materiaty archiwalne przechowywane w zasobie
Archiwum Narodowego byly, poza wyjatkami zastrzezonymi przez agencje fede-
ralne, dostepne nieodptatnie w czytelniach'*®. Korzystajgcy byli zobowigzani do
wypetnienia formularza zgtoszeniowego, a w okreslonych przypadkach do ztozenia
listdw polecajgcych. Cudzoziemcy musieli do wymaganych dokumentéw dotgczy¢

197 7ob. strona internetowa NARA, http://www.archives.gov/publications/general-info-leaflets/1-about-
-archives.html.

198 7ob. strona internetowa FRC, http://www.archives.gov/frc/about.html.

199 p.R. McCoy, The National..., s. 89; P. M. Hammer, Finding..., s. 84.
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zaswiadczenie od swojego przedstawicielstwa dyplomatycznego. Po uzyskaniu zgody
na dostep do akt, klient otrzymywat karte uprawniajgcg do pdtrocznego wstepu
na teren archiwum. W czytelniach mégt on korzysta¢ z pomocy naukowych, ksie-
gozbioru podrecznego lub zasiegad informacji u wykwalifikowanych pracownikow.
Korzystajacy byli odpowiedzialni za otrzymane akta, do czytelni nie wolno byto
wnosi¢ atramentu i wierzchnich okry¢. Obowigzywat takze zakaz jedzenia i palenia.
Najcenniejsze lub uszkodzone akta byty udostepniane pod nadzorem pracowni-
koéw archiwum. Istniata mozliwos¢ wykonania odptatnie fotokopii lub mikrofilmu.
Przepisy zaktadaty mozliwosé cofniecia pozwolenia za ztamanie zasad korzystania
z akt, a takze sktadanie zazalen na postepowanie urzednikdw?®°. W wiekszosci do
akt siegali pracownicy agencji federalnych. Przez pierwsze 6 lat istnienia archiwum
wypozyczano okoto 300 jednostek dziennie. Liczba udostepnianych materiatéw
archiwalnych stale wzrastata. Dla przyktadu: w 1938 r. udostepniono 18 tys. jed-
nostek archiwalnych, w 1939 r. 30 tys., w 1940 r. 51 tys., a w 1941 r. az 87 tys.”™*

Wraz z powotaniem w 1940 r. Komitetu Doradczego do spraw Pomocy Na-
ukowych (Advisory Committee on Finding Aids), archiwum zaczeto petnié funkcje
centrum informacyjnego dla badaczy. Stworzono wdéwczas jednolite standardy po-
rzgdkowania i opisu dokumentéw w ramach arbitralnie tworzonych grup zespotéw
(akt) (record group), a nie zespotéw archiwalnych. Zrezygnowano jednak z tworzenia
katalogdw wzorowanych na bibliotecznych, zastepujac je pomocamiinformacyjnymi
w postaci inwentarzy wstepnych?®. Efekty porzgdkowania i opracowania zasobu
Archiwum Narodowego byty stabe, do 1968 r. tylko 75% zasobu miato jakiekolwiek
pomoce informacyjne, zas wydane w latach 1940 i 1948 przewodniki po zasobie
archiwum uwzgledniaty tylko 45% grup zespotéw (akt) i serii?®.

Na poczatku lat 40. XX w. szef wydziatu fotografii Vernon Tate rozpoczat realiza-
cje projektu mikrofilmowania zasobu Archiwum Narodowego?®*. Byta to wowczas
nowatorska idea, ktéra zaktadata zmikrofilmowanie najczesciej zamawianych akt,
zwiekszenie naktadéw na ochrone dokumentow oraz utatwienia w wykorzystaniu
akt do publikacji. Projekt ten miat obejmowaé réwniez uporzgdkowanie i zmikro-
filmowanie akt administracji federalnej przechowywanych poza Waszyngtonem?®.

W czasie Il wojny Swiatowej priorytet w porzagdkowaniu i udostepnianiu otrzy-
maty akta z okresu | wojny Swiatowej. Archiwisci odpowiadali na liczne kwerendy

200 T, Manteuffel, Archiwum ..., s. 63; The National Archives..., s. 9.

201 |iczba odwiedzajacych czytelnie naukowa Archiwum Narodowego rosta z roku na rok. W czwartym
raporcie Archiwisty USA podano, iz w 1937 r. pracownie odwiedzito 118 o0sdb, zas rok pdzniej juz 381.
Shorter Notices, AA, vol. 2, 1939, nr 2, s. 119.

202 News Notes, AA, vol. 4, 1941, nr 3, s. 211; R. A. Ross, The National..., s. 45; Report of the..., s. 442.

203 Yy G. Jones, The Records..., s. 97-102.

204 News Notes, AA, vol. 4, 1941, nr 1, s. 65.

205 R A Ross, The National..., s. 46; R. C. Binkley, Strategic..., s. 165; News Notes, AA, vol. 3, 1940, nr 3,
s. 207.
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i zapytania ze strony agencji federalnych, dotyczace roli administracji w czasie
wojny?®. Zasobem Archiwum Narodowego szczegdlnie interesowato sie Biuro
Studidw Strategicznych (Office of Strategic Services), ktére powotato nawet wtasng
komorke reprograficzng w zakresie map i fotografii w tymze archiwum?’. Przyrost
zasobu Archiwum Narodowego i zakres jego wykorzystania w latach 1942-1945
prezentuje tabela 5.

Tabela 5. Zaséb Archiwum Narodowego i jego wykorzystanie, 1942—1945 (w za-
okragleniu do tys.)

Udostepnianie
5 . Procent wzrostu . Procent wzrostu
Zasoéb archiwalny i kwerendy
Rok (stopy szescienne) W stosunku (liczba wykonanych W stosunku
2/ do roku 1942 LRI do roku 1942
ustug)
1942 460 . 207
1943 542 18% 224 8%
1944 633 37,6% 255 23,2%
1945 672 46,1% 238 15%

Zrédto: H. G. Jones, The Records of a Nation: Their Management, Preservation, and Use, Nowy Jork
1969; D. R. McCoy, The National Archives: America’s Ministry of Documents, 1934-1968, Chapel Hill
1978 oraz obliczenia wtasne.

Warto wspomnie¢, ze archiwista Ernst Posner opracowat na potrzeby wojny
wykaz instytucji przechowujgcych akta na terenach opanowanych przez wojska Osi.
Podkreslat wage tych materiatow archiwalnych i koniecznosc¢ ich przejecia. Zwigzki
niemieckiego emigranta z Archiwum Narodowym staty sie powodem podejrzen
o szpiegostwo na rzecz lll Rzeszy?®.

Po wojnie tysigce stdp szesciennych dokumentacji czekato na przejecie i upo-
rzgdkowanie przez pracownikéw Archiwum Narodowego, dlatego tez domagano
sie budowy nowego budynku. Szacowano, ze w agencjach federalnych pozostaje
20 min stép szeSciennych akt, co mogto zapetnic kilkanascie budynkéw wielkosci
Archiwum Narodowego. Archiwista USA sugerowat zaostrzenie procedury bra-

206 pla przyktadu, marynarka wojenna poszukiwata planéw technicznych okretéw oraz materiatéw z biur
werbunkowych z | wojny swiatowej. Przedsiebiorcy szukali natomiast dokumentéw dotyczacych za-
trudniania oséb w przemysle wojennym. O. W. Holmes, The Evaluation and Preservation of Business
Archives, AA, vol. 1, 1938, nr 4, s. 181-185. Zob. W. G. Leland, The Archivist..., s. 8; E. G. Campbell, Old
Records in a New War, AA, vol. 5, 1942, nr 3, s. 156-168; C. G. Harris, Protection of Federal Records,
AA, vol.5,1942, nr4,s. 228-239.

207 R, A. Ross, The National..., s. 49.

208 Tenze, Ernst Posner..., s. 309.
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kowania, gdyz w opinii archiwistow 2/3 dokumentéw przechowywanych przez
administracje byto bez wartosci’®. Do 1946 r. Archiwum Narodowe przejeto
i udostepniato catos¢ materiatéw archiwalnych urzedéw federalnych z okresu
do konca | wojny swiatowej?™°,

Dziaty archiwalne NARS wykonywaty w latach 50. XX w. réznego rodzaju
ustugi informacyjne i kwerendy na rzecz rzadu federalnego. Zaséb NARS wyko-
rzystywano w zakresie wyszukiwania przepisow prawnych i administracyjnych,
pozyskiwania informacji potrzebnych do programéw rzadowych, czy tez do
dziatalnosci komisji Kongresu?'*. Wraz z rozwojem administracji federalnej zwiek-
szyta sie ilo$¢ obowigzujgcych regulacji prawnych. NARS publikowata wyktadnie
obowigzujgcego prawa w postaci rejestru federalnego (Federal Register), ktéry
zawierat réwniez broszury informacyjne, pomagajgce w zrozumieniu przepisow
prawnych?2,

Wraz z przyjeciem ustawy Federal Records Act w 1950 r. dziatajgca przy NARS
Narodowa Komisja Publikacji Historycznych (National Historical Publications Com-
mission) uzyskata szersze kompetencje?®*. W mysl ustawy miata ona za zadanie
koordynowac i wspiera¢ wtadze federalne, stanowe i lokalne (takze organizacje
pozarzgdowe i osoby prywatne) w pozyskiwaniu, zabezpieczaniu oraz publiko-
waniu spuscizn wybitnych obywateli USA oraz innych dokumentéw waznych dla
historii USA*'4, W 1958 ., za jej rekomendacjg, ukazat sie m.in. pierwszy tom serii
Public Papers of the Presidents of the United States pt. Dwight D. Eisenhower,
1957, wydanej przez Dziat Rejestru Federalnego przy Archiwum Narodowym?%°,
Ze wzgledu na ciggty brak funduszy, komisja mogta jedynie udzielaé urzedowych
rekomendacji i wsparcia dla projektéw wydawniczych?®, W 1963 r. komisja
wystgpita do Biatego Domu z prosbg o przyznanie prawa fundowania grantdw,
o tacznej sumie 2 min dolaréw rocznie. W 1964 r. Kongres umozliwit komisji przy-
znawanie grantow i stypendiéw na pozyskiwanie, przechowywanie, konserwacje,
ewidencjonowanie oraz publikowanie materiatéw archiwalnych. Komisja wyda-

209 4 G. Jones, The Records..., s. 26; Reviews of Books, AA, vol. 9, 1946, nr 3, s. 238 i nn.

210 News Notes, AA, vol. 11,1948, nr 2, s. 175.

A1 6. Bradsher, The National..., s. 54.

212 Publikacja prawa federalnego i serii dokumentéw prezydenckich stuzyta réwniez prywatnym badaczom,

dziennikarzom i pracownikom administracji federalnej. D. R. McCoy, The National..., s. 262 i n.

Zob. E. Weldon, Lest We Forget: Setting Priorities for the Preservation and Use of Historical Records,

AA, vol. 40, 1977, nr 3, s. 295-300.

Juz w 1899 r. Paul S. Reinsch sygnalizowat potrzebe stworzenia edycji Zrodtowych najwazniejszych

dokumentdéw dotyczacych prawa amerykanskiego, jak rowniez role sgddw w zyciu spotecznym. H. W. K. Fitzroy,

The Part of the Archivist in the Writing of American Legal History, AA, vol. 1, 1938, nr 3, s. 118.

25 News Notes, AA, vol. 21, 1958, nr 3, s. 356.

216 Wydanie przez Juliana Boyda w 1950 r. tomu The Papers of Thomas Jefferson spowodowato zainte-
resowanie publikowaniem spuscizn czotowych politykdw. F. G. Burke, The Beginnings of the NHPRC
Records Program, AA, vol. 63, 2000, nr 1, s. 19.
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wata takze samodzielne publikacje (np. rocznik ,Writings on American History”),
zas jej cztonkowie brali aktywny udziat w konferencjach naukowych z dziedziny
archiwistyki i historii*'’.

W latach powojennych wzrosto takze zainteresowanie oséb prywatnych doku-
mentami przechowywanymi przez Archiwum Narodowe USA, jak rdwniez ustugami
przez nie oferowanymi®'®, Wydawano ogdlne przewodniki po zasobie archiwum,
artykuty poswiecone nowym nabytkom publikowano w czasopismach naukowych.
W grudniu 1952 r.,, w wyniku porozumienia Archiwisty USA z Bibliotekarzem
Kongresu, do budynku Archiwum Narodowego w Waszyngtonie przeniesiono
oryginaty Deklaracji Niepodlegtosci i Konstytucji USA?'. Ekspozycja tych i innych
najwazniejszych dokumentéw z historii Stanéw Zjednoczonych przyciggata miliony
zwiedzajacych. Rosngce zainteresowanie spoteczenstwa zasobem Archiwum Na-
rodowego byto widoczne zwtaszcza podczas obchoddw rocznic waznych wydarzen
historycznych; tak byto w 1960 r., w setng rocznice wybuchu Wojny Secesyjnej*®°.

Wraz ze zwiekszajacg sie liczbg badaczy odwiedzajacych Archiwum Narodowe
(przewaznie genealogéw) utworzono w 1957 r. centralng pracownie naukowsa,
przeznaczong do udostepniania mikrofilméw. Archiwum Narodowe wydato
rowniez przewodnik do badan genealogicznych — Guide to Genealogical Records
in the National Archives?*'. Publikowano serie Zzrédtowe, bazujgc na materiale
zmikrofilmowanym, wykonywano komercjalne ustugi dla prasy i telewizji?*.
Wptyw na zwiekszone wykorzystywanie zbioréw Archiwum Narodowego miato
takze zainteresowanie badaczy historig méwiong, szczegdlnie po 1963 r., gdy na
Columbia Univresity powstat dziat Oral History Research Office??.

Archiwum Narodowe zarzgdzato bibliotekami prezydenckimi, ktére zabezpieczaty
dokumentacje bytych prezydentéw USA i udostepniaty jg agencjom federalnym
oraz prywatnym badaczom?**. Zgodnie z ustawg The Federal Records Act of 1950,

217 w1961 . dyrektor wykonawczy NARS Philips M. Hamer opublikowat przewodnik A Guide to Archives
and Manuscripts in the United States. ). G. Bradsher, The National..., s. 60.

W AA publikowano artykuty poswiecone wykorzystaniu akt w rozmaitych badaniach naukowych, np.
w badaniach socjologicznych, genealogicznych, ekonomicznych, historii prawa i historii méwionej itp.
Przyktadem moze by¢ artykut S. P. Haysa, Archival Sources for American Political History, AA, vol. 28,
1965, nr 1, s. 17-30.

A. H. Lesinger, The Exhibit of Documents, AA, vol. 26,1963, nr 1, s. 75 i nn.; M. O. Gustafson, The Empty
Shrine: The Transfer of the Declaration of Independence and the Constitution to the National Archives,
AA, vol. 39, 1976, nr 3, s. 271-285.

D. R. McCoy, The National..., s. 253 i n.; B. I. Wiley, The Role of the Archivist in the Civil War Centennial,
AA, vol. 23,1960, nr 2, s. 131-142.

Zob. K. Munden, Personal Documentation in the Cold War, AA, vol. 17, 1954, nr 2, s. 141-148.

22 4 G. Jones, The Records..., s. 90 i nn.

223 70b.Ch. T. Morrissey, Truman and the Presidency — Records and Oral Recollections, AA, vol. 28, 1965,
nrl,s.53-61.

Zob. R. S. Kirkendall, A Second Look at Presidential Libraries, AA, vol. 29, 1966, nr 3, s. 371-386;
J. E. O’Neill, Will Success Spoil the Presidential Libraries?, AA, vol. 36, 1973, nr 3, s. 339-351.
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prywatne archiwa Prezydenta lub innych wysokich urzednikow mogty zostac prze-
kazane do Archiwum Narodowego. Istniata mozliwosé ograniczenia dostepu do
catoscilub czesci akt do 25 lat?*. Biblioteki te, taczace funkcje osrodkéw badawczych,
archiwalnych i muzealnych stawaty sie coraz bardziej popularne; w latach 60. XX w.
odwiedzato je Srednio pét miliona Amerykandw rocznie??.

Waznym aspektem dziatalnosci Archiwum Narodowego USA byta populary-
zacja zasobu archiwalnego i historii Stanéw Zjednoczonych. Pod koniec lat 40.
XX w. zorganizowano akcje promocyjne i edukacyjne wsréd spoteczenstwa. Przez
18 miesiecy pociag Freedom Train objezdzat kraj, pokazujac najwazniejsze doku-
menty z historii USA. Okoto 3,5 min obywateli obejrzato te objazdowg ekspozycje,
kolejne tysigce zwiedzity ja w budynku Archiwum Narodowego w Waszyngtonie
w latach 1949-1950%".

W latach 1949-1965 obstuga archiwalna agencji federalnych i prywatnych uzyt-
kownikdw zaczynata pochtania¢ ponad potowe srodkdw i czasu roboczego NARS.
Istotnym problemem stawaty sie mozliwosci udostepnienia dokumentéw przez sto-
sunkowo nieliczny personel. Niewielka ilos¢ archiwalnych pomocy informacyjnych
utrudniata dostep do akt oraz wykonywanie kwerend. Archiwista USA W. C. Grover
wprowadzit zarzgdzenie nakazujace do 1955 r. opracowanie catosci zasobu NARS.
W tym celu przygotowano broszury wewnetrzne przeznaczone dla pracownikéw
merytorycznych; takie jak m.in.: The Preparation of Detailed Lists of Records (Wa-
szyngton 1951), The Control of Records: at the Record Group Level (Waszyngton
1950), Principles of Arrangement (Waszyngton 1951), The Preparation of Preliminary
Inventories (Waszyngton 1950). Niestety, plany Grovera okazaty sie niewykonalne
iw 1962 r. zrezygnowano z nich na rzecz krétkich opiséw grup zespotéw (akt), ktére
miaty stanowié podstawowg pomoc dla badaczy?*. Stopien wykorzystania zasobu
Archiwum Narodowego mozna zaprezentowaé w zestawieniach tabeli 6.

Wzrost zainteresowania zasobem Archiwum Narodowego na przetomie lat
60. i 70. XX w. wigze sie z rozwojem osrodkéw akademickich oraz przemianami
spotecznymi, wywotanymi przez wydarzenia roku 1968 (m.in. protesty przeciwko
wojnie w Wietnamie, walka o réwnouprawnienie Afroamerykandw). Poczatek lat
70. XX w. byt okresem wzmozonej dziatalnosci wystawienniczej i popularyzatorskiej
Archiwum Narodowego, szczegdlnie z okazji dwustulecia rewolucji amerykanskie;j.

225 News Notes, AA, vol. 14, 1951, nr 1, s. 89 i n. Zob. R. H. Geselbracht, The Origins of Restrictions on
Access to Personal Papers at the Library of Congress and the National Archives, AA, vol. 49, 1986, nr 2,
s. 155-160; B. P. Montgomery, Presidential Materials: Politics and the Presidential Records Act, AA,
vol. 66, 2003, nr 1, s. 102—-138.

26 Y. G. Jones, The Records..., s. 144 inn.

27 .6, Bradsher, The National..., s. 57; tenze, Taking America’s Heritage to the People: The Freedom Train
Story, News and Notices, ,Prologue”, vol. 17, 1985, nr 4, s. 229-244.

28 Y. G. Jones, The Records..., s. 97-107.
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Po emisji popularnego serialu telewizyjnego pt. Korzenie (ang. Roots) nastgpito
nagte zainteresowanie spoteczenistwa badaniami genealogicznymi?®*. W 1971 r.
Archiwum Narodowe powotato Center for the Documentary Study of the American
Revolution, aby zapewnic tatwiejszy i szybszy dostep do akt dotyczacych okresu
przed powstaniem panstwa?*. Przed gmachem Archiwum Narodowego w Waszyng-
tonie ustawiaty sie kolejki korzystajgcych, naptywaty réwniez prosby o wykonanie
wielkiej ilosci kwerend genealogicznych?*'. Natomiast w 1974 r. opublikowano
trzecie wydanie przewodnika po zasobie archiwum: Guide to the National Archi-
ves of the United States, ktory opisywat zaséb archiwum liczacy juz prawie milion
stop szesciennych akt?*?. Obstuga tysiecy uzytkownikow i udzielanie odpowiedzi na
kwerendy stata sie problemem dla NARS. Jednoczeénie jednak Archiwum Narodowe
zyskato znaczny rozgtos, co miato rdwniez wptyw na wzrost jego prestizu. Zwiekszo-
ne zainteresowanie badaniami genealogicznymi utrzymywato sie do lat 80. XX w.

Tabela 6. Wykorzystanie zasobu Archiwum Narodowego (1949-1972)

. . Procent wzrostu . Procent wzrostu
Ustugi informacyjne Reprografia
Rok — w stosunku do (sztuk) w stosunku do
v roku 1949 roku 1949
1949 78 tys. 299 tys.
1952/53 113 tys. 44,9% 370 tys. 23,7%
1969 63 tys. -19,2%
1972 859 tys. 1001,3%

Zrédto: H. G. Jones, The Records of a Nation: Their Management, Preservation, and Use, Nowy Jork
1969; D. R. McCoy, The National Archives: America’s Ministry of Documents, 1934-1968, Chapel Hill
1978 oraz obliczenia wtasne.

Od poczatku lat 70. XX w. Archiwum Narodowe rozpoczeto eksperymenty
z komputerowymi systemami opisu materiatdw archiwalnych (SPINDEX i MARC),
ktére miaty utatwi¢ opracowanie i udostepnianie akt. Byt to element tworzenia

229 E G. Burke, The American Revolution Bicentennial Plans And Programs of The National Archives and
Records Services, ,Prologue”, vol. 2, 1970, nr 2, s. 65-68; Activities of The National Archives and
Records Service of GSA in Fiscal Year 1969, ,,Prologue”, vol. 1, 1969, nr 3, s. 33 i nn. Zob. J. B. Rhoads,
The National Archives and Records Service in 1977, ,Prologue”, vol. 10, 1977, nr 1, s. 1-20.

Liczbe dokumentéw powstatych przed 1789 r. szacowano woéwczas na okoto 50 tys. The National
Archives Celebrates the Bicentennial, oprac. zbior., Waszyngton 1975, s. 7 i nn.

Archiwum Narodowe wydato pierwszy przewodnik dotyczgcy badan genealogicznych w 1964 r. — Guide
to Genealogical Records in the National Archives, oprac. Meredith B. Colket, Frank E. Bridgers.
Pierwszy przewodnik po zasobie archiwum wydano w 1937 r., kolejne edycje miaty miejsce w latach
1940, 1948. Reviews of Books, AA, vol. 38, 1975, nr 2, s. 205 i nn.
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przez srodowisko amerykanskich archiwistow ogélnonarodowej sieci informacji
o zbiorach archiwalnych i rekopismiennych?.

W 1974 r. prezydent Gerald R. Ford podpisat ustawe przeksztatcajacg
Narodowga Komisje Publikacji Historycznych w Narodowg Komisje Publikacji
i Dokumentacji (National Historical Publications and Records Commission)?*.
Jej sktad zostat zwiekszony z 13 do 17 cztonkdéw (w tym o przedstawicieli
Stowarzyszenia Archiwistow Amerykanskich oraz o archiwistéw i historykéw
szczebla stanowego i lokalnego). Komisja otrzymata wéwczas budzet wielko-
$ci 4 min dolaréw, z przeznaczeniem na granty zwigzane z zabezpieczaniem,
opracowaniem, konserwacjg oraz udostepnianiem akt, ktérych twércami nie
byty urzedy federalne?*. Od 1974 r. komisja otrzymata nadzér nad nowym
programem zwigzanym z ochrong narodowego zasobu archiwalnego records
program. W ramach programu fundowata granty na zabezpieczanie i udostep-
nianie zbioréw praktycznie w kazdym ze standéw i terytoriéw zaleznych USA.
Stata sie patronem badan i pozyskiwania zbioréw dotyczgcych grup etnicznych
i religijnych oraz feminizmu?®. Pienigdze przyznawane przez komisje przyczy-
nity sie do rozwoju archiwéw stanowych, lokalnych i prywatnych, a takze do
powstania wielu prac z dziedziny archiwistyki.

Wspodtpraca komisji z archiwami stanowymi odbywata sie poprzez stanowe hi-
storyczne komisje doradcze (State Historical Records Advisory Boards). Komisje te
stanowity centralne ciato doradcze w kwestii planowania grantéw, koordynowaty
wspotprace miedzy instytucjami stanowymi oraz petnity role recenzenta ztozonych
whnioskéw. Ich celem byto promowanie dokumentacji historycznej na poziomie
stanowym i lokalnym, rozwéj i planowanie programoéw archiwalnych oraz budowa
sieci wspotpracujgcych instytucji’®’. Komisja prowadzita takze program State and
National Archival Partnership, wspomagajacy dostep obywateli do materiatéw
archiwalnych dotyczacych historii lokalnej oraz badania genealogiczne®. W latach
1974-1975 powotano Narodowe Stowarzyszenie Archiwistéw Stanowych i Ad-
ministratorow Dokumentacji (National Association of State Archives and Records

233
234

Report of the..., s. 444 i n.

L. J. Hackman, The Historical Records Program: The States and the Nation, AA, vol. 43, 1980, nr 1,
s. 17-31; F. G. Ham, NHPRC'’s Records Program and the Development of Statewide Archival Planning,
tamze, s. 33-42; News and Notices, ,Prologue”, vol. 7, 1974, nr 1, s. 58-61.

235 ) B. Rhoads, One Man’s..., s. 5-13; F. G. Burke, The Beginnings..., s. 21 inn.

235 A Clifford Newhall, The NHPRC in the New Records Age, AA, vol. 63, 1999, nr 1, s. 84; P. McCarthy,
Insights from the Outside: The NHPRC Records Program at Twenty-Five, AA, vol. 63, 2000, nr 1, s. 91
inn.

T. Huskamp Peterson, The National..., s. 75; D. M. Weinberg, The Impact of Grantsmaking: An Evaluation
of Archival and Records Management Programs at the Local Level, AA, vol. 62, 1999, nr 2, s. 247-270;
A. Clifford Newhall, The NHPRC..., s. 76 i n.

F. G. Burke, The Beginnings..., s. 25 in.
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Administrators), ktére wspotpracowato z komisjg w zakresie wspierania stanowych
i lokalnych archiwow?®.

Zmiana w polityce udostepniania akt nastgpita wraz z wprowadzeniem ustawy
The Privacy Act z 1974 r. Regulowata ona sprawy gromadzenia, kontroli, zawartosci,
rozpowszechniania i wykorzystywania informacji osobowych. Stanowita ona, ze
agencje federalne nie mogg udostepnia¢ osobom prywatnym lub innym jednostkom
administracji zadnych informacji osobowych bez pisemnej zgody osoby, ktérej akta
dotycza. NARS wystgpita do Kongresu USA o wytgczenie Archiwum Narodowego
z koniecznosci uzyskiwania takiej zgody. Motywowano to tym, iz archiwa od chwili
powstania realizujg polityke ochrony danych osobowych i przechowujg w zasobie
dokumenty o wartosci historycznej**°.

Poza Kongresem na polityke zwigzang z udostepnianiem akt i rozpowszech-
nianiem informacji wptyw mieli takze prezydenci USA. W marcu 1972 r. prezy-
dent Richard M. Nixon, wydajac rozporzadzenie Classification and Declassifi-
cation of National Security Information and Material, zmienit (obowigzujgce
od 1953 r. rozporzgdzenie wykonawcze prezydenta Dwighta D. Eisenhowera
Safeguarding Official Information in Interests of the Defense of United States)
przepisy zwigzane z ochrong dokumentacji niejawnej. Archiwum Narodowe
otrzymato wowczas dodatkowe fundusze na odtajnienie dokumentacji zwigza-
nej z Il wojng Swiatowa?*’. Jednoczes$nie powotywato Archiwiste USA na szefa
Miedzyagencyjnej Komisji ds. Ochrony Informacji Niejawnych (Interagency
Classification Review Committee). Komisja miata nadzorowac polityke dotyczgca
ochrony informacji niejawnych i rozpatrywac¢ odwotania od decyzji w sprawie
dostepu do akt niejawnych.

W 1985 r. wprowadzono pierwsze dane do ogdlnonarodowej bazy Research
Libraries Information Network (RLIN); dotyczyty one posiadanych w zasobie archi-
waliéw, map, rekopiséw, ksigzek oraz filméw?*2. Jednoczesnie prowadzono badania
nad wykorzystaniem systemow komputerowych (MARC AMC) dla potrzeb kontroli
,Cyklu zycia” dokumentacji federalnej?*. W tym samym roku Narodowa Komisja
Publikacji i Dokumentacji podjeta decyzje o promowaniu wykorzystania technik
komputerowych w pracach historycznych i zrodtowych, a takze w dziatalnosci

239 W 1984r. stowarzyszenie zmienito nazwe na Narodowe Stowarzyszenie Rzadowych Archiwistow i Admi-

nistratoréw Dokumentacji (National Association of Government Archives and Records Administrators).
F. G. Burke, The Beginnings..., s 36 in.

T. Huskamp Peterson, The National..., s. 69. Zob. strona internetowa U.S. Government Printing Office,
http://www.gpo.gov/fdsys/pkg/USCODE-2012-title5/pdf/USCODE-2012-title5-partl-chap5-subchapll.
pdf.

Tamze, s. 69.

242 Report of the..., vol. 52, nr 4, s. 448.

243 News and Notices, ,Prologue”, vol. 17, 1985, nr 1, s. 70.
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badawczej i edukacyjnej***. Rowniez sie¢ bibliotek prezydenckich zaplanowata
wdrozenie prototypowego programu komputerowego do opracowania i udo-
stepniania informacji o rekopisach PRESENT (Presidential Libraries Information
Network)**. Juz od 1983 r. prowadzono badania nad mozliwosciami utatwienia
dostepu do materiatéw prezydenckich poprzez zastosowanie programoéw kom-
puterowych i stworzenie jednolitego standardu opisu?“.

W potowie 1986 r. zmieniono regulamin korzystania z pracowni naukowych
w Archiwum Narodowym. Zamierzano w ten sposdb ograniczy¢ mozliwosci sa-
modzielnego kopiowania zrédet przez uzytkownikdéw oraz zwiekszy¢ kontrole i re-
glamentacje przedmiotéw wnoszonych na teren czytelni*”’. Natomiast w 1987 r.
Archiwum Narodowe opublikowato kolejng wersje przewodnika po zasobie: Guide
to the National Archives of the United States’*. Rok pdzniej Narodowa Komisja Pu-
blikacji i Dokumentacji wydata drugg edycje informatora Directory of Archives and
Manuscript Repositories in the United States, ktéry opisywat zbiory 4200 instytucji
archiwalnych w catym kraju. Byt on efektem prac nad stworzeniem krajowej bazy
danych, obejmujgcej zbiory archiwdw, bibliotek i repozytoridw rekopisdw?*°.

Pod koniec lat 90. XX w. Narodowa Komisja Publikacji Historycznych i Dokumenta-
cji przyjeta nowy plan dziatania, opierajacy sie na trzech zatozeniach strategicznych.
Pierwsze dwa: publikowanie i promowanie prac zrédtowych podstawowych do
zrozumienia historii USA oraz promowanie i wspieranie udziatu w ochronie naro-
dowego zasobu archiwalnego poprzez rade State Historical Advisory Board, byty
realizowane juz od kilkudziesieciu lat. Nowym celem dziatan komisji byto wspieranie
archiwistow i zarzadcodw dokumentacji w zakresie postepowania z dokumentacja
elektroniczng i wykorzystania nowych technologii w pracy archiwalnej**°. Komi-
sja zaczeta przyznawacd granty na prace zwigzane z dokumentacjg elektroniczng,
w tym zarzadzaniem, przechowywaniem i zabezpieczaniem oraz udostepnianiem
dokumentow elektronicznych?>!. Dzieki pracy komisji w skali catego kraju wiele
materiatéow historycznych zostato zidentyfikowanych, zabezpieczonych i udostep-
nionych. W kazdym ze stanéw powotano koordynatorow (State Historical Records
Coordinators, wchodzacych w sktad rady Council of State Historical Records Coordi-

244 Zob. A. Michaelson, J. Rothenberg, Scholarly Communication and Information Technology: Exploring

the Impact of Changes in the Research Process on Archives, AA, vol. 55, 1992, nr 2, s. 236-315; News
and Notices, ,Prologue”, vol. 17, 1985, nr 2,s. 131 i n.

News and Notices, ,Prologue”, 1985, vol. 17, nr 4, s. 269.

W. H. McNitt, Development of the PRESENT Subject Descriptor Thesaurus, AA, vol. 52, 1989, nr 3,
s.358-364.

News and Notices, ,Prologue”, vol. 18, 1986, nr 3, s. 205.

Guide to the..., s. IXinn.

R. A. Noble, The NHPRC Data Base Project: Building the “Interstate Highway System”, AA, vol. 51, 1988,
nr1-2,s.98-104.

P. McCarthy, Insights..., s. 94 i n.

1 A Clifford Newhall, The NHPRC..., s. 71-74.
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nators), ktérzy poprzez wspétprace z komisjg pozyskiwali granty na rozwaoj archiwéw
stanowych i lokalnych oraz edukacje®?. Narodowa Komisja Publikacji i Dokumentacji
wzieta rowniez udziat w projekcie Electronic Records Archives, dziatajac na rzecz
zapewnienia dostepu do cyfrowych dokumentéw rzgdu federalnego. Natomiast
program grantéw Digitizing Historical Records opracowano, by wspierat darmowy
dostep do archiwaliow umieszczonych w Internecie?:.

Archiwum Narodowe uruchomito swojg strone internetowg —www.NARA.gov juz
w 1994 r., obecnie www.archives.gov. Umieszczony na stronie katalog Online Public
Access zapewnia dostep do okoto 60% zdigitalizowanego zasobu archiwalnego, za$
sama strona stanowi doskonate Zrédto informacji o dziatalnosci i organizacji NARA
oraz podlegtych mu jednostek. Archiwum Narodowe zaczeto réwniez wykorzystywac
techniki multimedialne i komputerowe w programach edukacyjnych i popularyza-
torskich“. Stopien wykorzystania technologii informatycznych do udostepniania
zasobu Archiwum Narodowego obrazuje tabela 7.

Tabela 7. Procent zdigitalizowanej dokumentacji papierowej dostepnej online
(1999-2005)

Rok 1999 2000 2001 2002 2003 2004 2005

Procent zasobu dostepny

. 8% 14% 13% 19% 20% 33% 42%
online

Liczba stop szesciennych

. 236 385 385 550 602 1033 1344
dostepnych online (w tys.)

Zrédto: www.archives.gov oraz obliczenia wiasne.

Jak wynika z tabeli 8, rozwdj programdéw zwigzanych z zarzgdzaniem dokumen-
tacjg elektroniczng oraz technologii informatycznych miat wptyw na zmniejszenie
udostepniania dokumentacji papierowej agencjom federalnym.

W 2007 r. rozpoczeto projekt likwidacji zalegtosci w postaci miliona stép sze-
Sciennych nieopracowanych akt, ktére archiwum pozyskato w latach 1995-2005. Po
dwach latach prawie 40% tych dokumentéw byto dostepnych dla uzytkownikdéw?>>.
Jednoczes$nie prowadzono prace nad odtajnieniem dokumentacji niejawnej, czego
efekty ukazuje tabela 9.

252 Tamie, s. 67-70.

253 K. Wiliams, The NHPRC:...

4, Worsham, How...

255 \W 2009 r. NARA zwiekszyto zatrudnienie, by uporaé sie z opracowaniem dokumentacji przechowywanej
przez biblioteki prezydenckie Reagana, Busha i Clintona. J. Worsham, How...



77 Teoria i praktyka archiwistyki USA

Tabela 8. Wykorzystanie zasobu NARA przez agencje federalne (1999-2004)

Ustugi informacyjne Udostepnienia akt
Archiwum Federalne Archiwum Federalne

Rok Narodowe archiwa zaktadowe Narodowe archiwa zaktadowe

Liczba Procent Liczba Procent Liczba Procent Liczba Procent

(wtys.) | wzrostu (mln) wzrostu wzrostu | (wtys.) | wzrostu
1999 56 . 11,9 . 2342 . 30
2000 45 -19,6% 10,5 -11,8% 2243 -4,2% 35 16,6
2001 84 86,6% 15,5 47,6% 2143 -4,5% 39 11,4%
2002 81 -5,8% 11,3 -27,1% 2677 24,9% 40 2,6%
2003 87 7,4% 10,5 -7,1% 2012 -24,8% 32 -20%
2004 72 -17,2% 10,1 -3,8% 2181 8,4% 28 -12,5%

Zrédto: www.archives.gov oraz obliczenia wiasne.

Tabela 9. Liczba odtajnionych dokumentéw federalnych i prezydenckich (1999-2009)

Akta Akta Akta Akta
ok | Cmioma | ostamone | "™ | doostamens | ommione. | "o
(w tys. stron) | (w tys. stron) (w tys. stron) | (w tys. stron)
1999 20000 8466 42,3% 1500 304 20,3%
2000 52864 3697 7% 1978 291 14,7%
2003 18980 340 1,8% 960 71 7,4%
2006 25483 89 0,3% 218 89 40,8%
2009 417 098 11720 2,8% 127 198 64,1%

Zrédto: www.archives.gov oraz obliczenia wtasne.

Informacje o zasobie oraz katalog Online Public Access sg dostepne na stronie
internetowe]j Archiwum Narodowego — http://www.archives.gov/research/ oraz
http://aad.archives.gov/aad/. Archiwum udostepnia w Internecie réwniez edycje
przewodnika po zasobie z 1995 r. (Guide to Federal Records in the National Archi-
ves of the United States, oprac. zbior.), pod adresem http://www.archives.gov/
research/guide-fed-records/. Z uwagi na dostepnos¢ wykazu grup zespotdéw (akt)
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w Internecie, stanowigcych podstawowg jednostke porzgdkowania i opracowania
wedle amerykanskiej archiwistyki, autor zrezygnowat z podawania wykazu grup
zespotow (akt) z zasobu Archiwum Narodowego?*®. Stopien wykorzystania zasobu
Archiwum Narodowego w latach 2004—2008 przedstawia wykres 2.

Wykres 2. Wykorzystanie zasobu Archiwum Narodowego i jego oddziatow (2004—
2008)

400

300

il

2004 2005 2006 2007 2008
Rok

Liczba (w zaokragleniu do petnych tys.)

Udostepnianie mikrofilmow (rolki)
Udostepnianie akt (j.a.)

B Kwerendy pisemne

m Uczestnicy programow publicznych

B Odwiedzajacy wystawy i ekspozycje muzealne

Zrédto: www.archives.gov oraz obliczenia wlasne.

256 Zob. strona internetowa NARA, http://www.archives.gov/research/alic/tools/record-group-clusters.
html, http://www.archives.gov/research/guide-fed-records/index-numeric/index.html
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5.
Narastajgcy zasob archiwalny

Niemalze do korica XIX w. w USA nie istniat zapis prawny regulujacy okresowe
niszczenie bezwartosciowej dokumentacji. W 1889 r. utworzona zostata specjalna
komisja, ztozona z przedstawicieli Senatu i Izby Reprezentantéw, ktdrej zadaniem
stato sie pozyskiwanie od szeféw agencji federalnych raportéw dotyczgcych doku-
mentacji nie posiadajgcej wartosci gwarantujacej jej dalsze przechowywanie. Za
zgoda Kongresu mozna byto zbedng dokumentacje zniszczy¢ lub sprzedaé. Kongres
wydat osmiokrotnie zgode na brakowanie dokumentacji na mocy ustawy z 1889 r.
W 1912 r. prezydent William H. Taft, rozporzagdzeniem wykonawczym z 16 marca,
zobowigzat szeféw agencji federalnych do przekazywania raportéw w sprawie bra-
kowania dokumentacji réwniez do Biblioteki Kongresu. Jednoczesnie prezydent USA
miat prawo do przeniesienia dokumentacji zlikwidowanej agencji do innej jednostki
administracji federalnej. Wraz z powotaniem Archiwum Narodowego w 1934 r.
i przejmowaniem materiatow archiwalnych z agencji federalnych pojawit sie problem
brakowania kopii oraz bezwartosciowych dokumentéw. Przy ustalaniu procedur
brakowania korzystano z rozwigzan przyjetych w europejskich archiwach?’.

W mysl ustawy National Archives Act z 1934 r. polityka przejmowania akt Ar-
chiwum Narodowego byta podporzgdkowana zadaniu zabezpieczania materiatow
archiwalnych powstatych w administracji federalnej. Archiwista USA, za zgodg Na-
rodowej Rady Archiwalnej (National Archives Council), mdgt przejgé: dokumentacje
zgtoszong do przejecia przez szefa agencji, dokumenty starsze niz 50 lat nie wyko-
rzystywane w biezgcej dziatalnosci (w przypadku likwidacji agencji akta potrzebne
do dziatalnosci biezgcej zatrzymywat sukcesor), lub tez wyznaczone do przejecia
przez Rade Archiwalng. Wszystkie przejmowane dokumenty musiaty mie¢ wartos¢
historyczng. Transfer akt do Archiwum Narodowego przewidziano takze w wypadku:
koniecznosciich ochrony przed uszkodzeniem lub zniszczeniem i czasowej przerwy
w dziatalnosci agencji federalnej. W pierwszej kolejnosci powinno sie byto przejmo-
wac najstarsze i najbardziej wartosciowe akta o znaczeniu ogdélnokrajowym. Archi-
wista USA miat mozliwos¢ odmowienia transferu akt do archiwum w sytuacji braku
srodkow i pomieszczen do ich przechowywania. Agencje przekazujace materiaty
zostaty zobowigzane do oddawania ich w stanie uporzgdkowanym (zaopatrzone
w spisy zdawczo-odbiorcze), pokrywania kosztéw transportu spoza Waszyngtonu
oraz wyeliminowania grupy bezwartosciowych dokumentéw?,

27 g, Leahy, Reduction of Public Records, AA, vol. 3, 1940, nr 1, s. 13—28. Zob. H. P. Beers, Historical...,
s. 181-201.

258 News Notes, AA, vol. 8, 1945, nr 3, s. 265—268. Zob. okdlnik nr 4625 pt. General Accessioning Policy
of the National Archives, Waszyngton 1945.
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Archiwum Narodowe objeto takze nadzér nad materiatami archiwalnymi
przechowywanymi w siedzibach agencji federalnych, gdzie przy pomocy wy-
kwalifikowanego personelu przeprowadzano inspekcje majgce na celu ocene
dokumentacji. Inspektorzy Archiwum Narodowego mieli obowigzek przeglagdania
wszystkich dokumentdéw agencji federalnych, zanim Kongres USA wyda zgode na
ich zniszczenie. Taka procedura pozwalata zachowac¢ najwazniejsze dokumenty
nie tylko z punktu widzenia administracji, lecz rowniez badaczy (historycy, so-
cjologowie i politolodzy). Stanowita wzér dla brakowania dokumentacji w archi-
wach nizszego szczebla — stanowych, miejskich, gminnych itd.?*° Aby zapobiec
samowolnemu zniszczeniu dokumentacji przez agencje federalne, Archiwista USA
otrzymat prawo nadzoru nad procedurg brakowania. W przypadku koniecznosci
wybrakowania dokumentdéw, nie posiadajgcych wartosci historycznej, musiat on
przesta¢ do Kongresu wykaz takich dokumentéw — dopiero po jego aprobacie
mogt wybrane dokumenty zniszczy¢?*°.

Inspekcje przeprowadzone przez pracownikéw Archiwum Narodowego pokazaty
skale zniszczenia i rozproszenia panstwowego zasobu archiwalnego po bibliotekach,
stowarzyszeniach, czy osobach prywatnych ?°'. Wazne dla historii kraju dokumen-
ty, znane z dziewietnastowiecznych publikacji zrédtowych, zostaty zniszczone lub
zagubione: takim przyktadem byty akta kapitulacji Yorktown oraz traktat pokojowy
zawarty miedzy Wielkg Brytanig a USA, podpisany w Paryzu 30 XI 1782 r.?°> Niemoz-
liwg do oszacowania liczbe dokumentéw wywieziono ze Standéw Zjednoczonych,
tamiac zasade pertynencji; co po czesci wynikato z braku centralnej instytucji archi-
walnej. Tak byto w przypadku dokumentéw dowddztwa armii brytyjskiej w Ameryce
Pétnocnej, ktdre kolejni dowddcy zabierali ze sobg powracajgc do Wielkiej Brytanii.
Wiele dokumentéw trafiata w rece prywatne w trakcie dziatarn wojennych, np.
podczas rewolucji amerykanskiej. Prywatni wtasciciele odsprzedawali swe zbiory
kolekcjonerom lub bibliotekom?%. Czes¢ kolekcji i zbiorow trafita do bibliotek lub
naukowych stowarzyszer amerykanskich, w wyniku braku rozréznienia archiwaliéw
i zbioréw manuskryptéw historycznych.

Ustawa The National Archives Act z 1934 r. wprowadzita rozréznienie miedzy
dokumentacjg osobistg urzednika a dokumentacjg urzedowg, zwigzang z piastowa-
nym przezen urzedem czy stanowiskiem. Data prawo Archiwiscie USA do inspekcji
narodowego zasobu archiwalnego i przejmowania wybranych materiatéw do

29 0. W. Holmes, The Evaluation..., s. 172 in.

260 NARA and the Disposition of Federal Records: Laws and Authorities and Their Implementation, oprac.
zbior., Waszyngton 1989, s. 10-14; The National Archives..., nr 1,s. 11in.

261 R W. Kra uskopf, The Hoover..., s. 372; The WPA Historical Records Survey: a Guide to the Unpublished
Inventories, Indexes, and Transcripts, oprac. L. L. Hefner, Chicago 1980, s. 4-8.

262 R G. Adams, The Character and Extent of Fugitive Archival Material, AA, vol. 2, 1939, nr 2,s. 85in.

263 Tamze, The Character..., s. 87 in.
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panstwowego zasobu archiwalnego?®. Kolejnym czynnikiem, ktory wptynat nega-
tywnie na dwczesny ksztatt zasobu Archiwum Narodowego, byto wypozyczanie akt
z urzeddéw przez inne instytucje lub osoby prywatne. Materiaty archiwalne ginety
w wyniku zaniedban oséb odpowiedzialnych za ich przechowywanie oraz braku
odpowiednich zapiséw w prawie. Problemy Archiwum Narodowego z odzyskaniem
akt z rgk prywatnych wigzaty sie z oparciem prawa amerykanskiego na zasadzie
common law. Dlatego tez wydane przed 1934 r. wyroki chronigce wtasnosé prywatng
stanowity precedens uniemozliwiajacy niekiedy przejecie materiatdéw archiwalnych
przez archiwum w Waszyngtonie?®.

W sierpniu 1939 r. Kongres USA wprowadzit ustawe Disposal Act of 1939,
okreslajgca jednolitg procedure niszczenia dokumentacji wytworzonej przez
administracje federalng. Szefowie agencji federalnych zostali zobowigzani do
przekazywania Archiwiscie USA wykazéw dokumentéw do brakowania; on z ko-
lei, po konsultacji z Radg Archiwum Narodowego, przesytat zbiorcze wykazy akt
do Kongresu. Wykazy musiaty by¢ przygotowywane kazdorazowo dla wiekszej
partii dokumentdow. Zatwierdzata je (w catosci lub czesciowo) komisja Kongresu.
Akta mogty zostac sprzedane, zniszczone lub przekazana do instytucji kulturalno-
-edukacyjnych?®,

Na poczatku 1941 r. Archiwum Narodowe rozpoczeto wdrazanie programu za-
rzgdzania dokumentacjg (records administration program), ktéry miat obejmowac
ujednolicenie i rozwdj systemu kwalifikacji i klasyfikacji dokumentacji w admini-
stracji federalnej*®’. W tym celu Archiwum Narodowe wydato okoto stustronico-
wy informator o prowadzonej dziatalnosci, skierowany do pracownikéw agencji
federalnych — Manual of Information About the National Archives for Government
Officials (Waszyngton 1941). Opublikowano réwniez bibliografie dotyczacg insty-
tucji archiwalnych w USA — Selected Bibliography on the History, Organization,
and Activities of Archival Agencies oraz wykaz agencji federalnych — List of Fede-
ral World War Agencies. Obie prace miaty stuzy¢ jako materiat informacyjny dla
pracownikéw archiwum?%. W tymze roku Kongres USA przyjat rdwniez uchwate
zezwalajgcg na niszczenie wybranych partii dokumentéw po ich sfotografowaniu
lub zmikrofilmowaniu®®®. W 1942 r. Archiwiscie USA dano prawo do zgdania przenie-
sienia do zasobu Archiwum Narodowego catej dokumentacji z agencji federalnych.

264 Tamze, s. 89; C. W. Garrison, The Relation of Historical Manuscripts to Archival Materials, AA, vol. 2,

1938, nr 2,s.97.

265 R G. Adams, The Character..., s. 89-95.

266 g ), Leahy, Reduction..., s. 30 in.

257 podobng dziatalno$¢ od 1941 r. prowadzit, w ramach Stowarzyszenia Amerykariskich Archiwistéw,
Committee on Records Administration. Zob. F. B. Evans, Archivist and Records Managers: Variation on
a Theme, AA, vol. 30,1967, nr 1,s. 44 in.

%68 Reviews of Books, AA, vol. 5,1942, nr 2, s. 104 i n.; Shorter Notices, AA, vol. 5, 1942, nr 2,s. 113 i n.

269 News Notes, AA, vol. 4,1941, nr 1, s. 67.
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W przypadku dokumentdw starszych niz 50 lat szef agencji mdgt je zatrzymad, po
pisemnym poswiadczeniu o ich biezgcej uzytecznosci. Tyczyto sie to rowniez do-
kumentacji zlikwidowanych jednostek administracyjnych, ktérych funkcje zostaty
przeniesione na sukcesora. W tym czasie Kongres USA wprowadzit poprawke do
ustawy z 1939 r., czesciowo utatwiajgc procedure sktadania spisow akt przezna-
czonych do brakowania. Ten zapis dotyczyt wytgcznie archiwaliéw wytworzonych
przez administracje federalng®”°.

7 V11 1943 r. Kongres USA wprowadzit kolejng ustawe Disposal Act of 1943,
dotyczaca brakowania dokumentacji rzgdu federalnego. Dawata ona agencjom
federalnym prawo do ciggtego niszczenia dokumentacji tego samego typu, na
podstawie harmonogramow brakowania (schedules) przesytanych do Archiwum
Narodowego. Wykazéw brakowania stosowanych przed 1943 r. uzywano nadal
w odniesieniu do dokumentacji wytworzonej dawniej oraz po zlikwidowanych
agencjach federalnych?’*. W 1943 r. ilo$¢ akt wytwarzanych w agencjach fede-
ralnych wynosita okoto 100 tys. stép szesciennych rocznie, zas administracja
federalna przechowywata okoto 18 min stép szesciennych dokumentacji’?.
W tym okresie Archiwum Narodowe uzyskato szerokie uprawnienia w zakresie
brakowania dokumentacji. Skutkiem tego byto wydanie zgody na wybrakowanie
ponad 42 tys. bezuzytecznych dokumentdw?’3. Zorganizowano rowniez statg
konferencje p.n. Interagency Records Administration Conference, podczas
ktdrej przedstawiciele agencji federalnych omawiali problemy zwigzane z za-
rzgdzaniem dokumentacjg?’*.

W czerwcu 1944 r. Rada Archiwum Narodowego ogtosita rezolucje, w mysl ktorej
Archiwum Narodowe mogto przejgé materiaty agencji federalnej, ktére bezpraw-
nie znalazty sie w posiadaniu innej jednostki. Od tego roku Archiwum Narodowe
rozpoczeto nowa polityke przejmowania dokumentacji z agencji federalnych. Szef
agencji federalnej, w porozumieniu z Archiwistg USA, przygotowywat serie akt,
ktére zobowigzany byt przekazywac do archiwum z okreslong czestotliwoscia. Tak
na przykfad raporty administracyjne przekazywano do Archiwum Narodowego co
trzy lata?’.

W 1945 r. Archiwista USA postulowat budowe dodatkowego gmachu Archiwum
Narodowego pod Waszyngtonem, w ktérym agencje federalne mogtyby czasowo

279 News Notes, AA, vol. 5, 1942, nr 4, s. 262.

271 R, H. Bahmer, Records Administration, AA, vol. 6, 1943, nr 3, s. 169-175

272 T, Cook, What is Past is..., s. 26. Problem braku powierzchni magazynowej dotyczyt takze archiwéw

stanowych. Ch. M. Gates, The Administration..., s. 138 i n.

Reviews of Books, AA, vol. 7, 1944, nr 4, s. 257. Zob. zatgcznik nr 1 History and legal authority of the

records appraisal function do Appraisal and Disposition....

Konferencja zostata pdzniej przemianowana na Information and Records Administration Conference.

27> News Notes, AA, vol. 8, 1945, nr 1, s. 88; P. C. Brooks, Archival Procedures for Planned Records
Retirement, AA, vol. 11, 1948, nr 4, s. 310.
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przechowywac i udostepnia¢ akta?’®. W lutym tego roku Archiwum Narodowe
wydato podrecznik How to Dispose of Records: a Manual for Federal Officials
(Waszyngton 1945), ktéry miat pomdc agencjom rzadu federalnego w brakowaniu
dokumentacji. Zawierat on opis procedur i metod postepowania w przypadku nisz-
czenia bezuzytecznej dokumentacji, a takze podstawowe wytyczne do wtasciwej
kwalifikacji i klasyfikacji akt?””.

6 VI 1945 r. nastgpita kolejna zmiana w ustawie Disposal Act; stworzono ogél-
ne harmonogramy brakowania dla dokumentacji administracyjnej (housekeeping
records), wytwarzanej przez kazdg agencje federalng. Pozwalato to okresli¢ czas
przechowywania grup dokumentow i ograniczy¢ ilos¢ bezuzytecznej dokumentacji
przetrzymywanej przez administracje federalng. Wprowadzone przez Archiwum
Narodowe wykazy i harmonogramy brakowania oraz wspétpraca w zakresie za-
rzgdzania dokumentacjg utatwity kontrolowanie narastania panstwowego zasobu
archiwalnego, byty takze srodkiem do oszczedzenia tysiecy dolarow?’.

Role Archiwum Narodowego w procesie zarzgdzania dokumentacjg w agencjach
federalnych zwiekszyto zarzgdzenie wykonawcze prezydenta Harry’ego S. Trumana
z 25 1X 1946 r., ktére zobowigzywato administracje do stosowania sie do zalecen
Archiwum Narodowego. Kwestia ta stata sie nastepnie jednym z zagadnien, nad
ktorymi od 1947 r. pracowata specjalna komisja Hoover Commission, w ramach
grupy roboczej Task Force Report on Records Management?”.

Ustawa Federal Records Act z 5 IX 1950 r. ujednolicata dotychczasowe prawo
i ustanawiata nowe zapisy w zakresie archiwum i zarzadzania dokumentacja.
Z mocy ustawy agencje federalne musiaty wytwarzaé dokumentacje adekwatng
do ich funkcji, wprowadzajgc programy zarzadzania dokumentacjg, ktére miaty
zapewni¢ wydajne i oszczedne tworzenie i utrzymywanie akt. Szef urzedu General
Services Administration przekazat nadzér nad programem zarzgdzania dokumen-
tacjg Archiwiscie USA. Natozyt na niego obowigzek wprowadzania standardéw
i procedur w tym zakresie, a takze kierowania regionalnymi repozytoriami doku-
mentéw federalnych, w ktérych akta niewykorzystywane biezgco mogtyby by¢
selekcjonowane i niszczone lub przekazywane do Archiwum Narodowego. Ustawa
wprowadzata takze zmiany w systemie kancelaryjnym instytucji federalnych.
Stworzono nowe ogdlne harmonogramy kontroli akt (general records control
schedules), ktére pozwalaty na kwalifikacje dokumentacji oraz okreslenie czasu
jej przechowywania. Wyeliminowano takze tworzenie i przechowywanie licznych
kopii dokumentéw. Ustawa naktadata na agencje federalne odpowiedzialnos¢

278 News Notes, AA, vol. 8, 1945, nr 1, s. 87.

27 Reviews of Books, AA, vol. 8, 1945, nr 3,s. 202 i nn.

278 News Notes, AA, vol. 5, 1942, nr 4, s. 262; P. C. Brooks, Archival..., s. 308 i n.; I. Perlman, General
Schedules and Federal Records, AA, vol. 15, 1952, nr 1, s. 27-30.

279 R.W. Krauskopf, The Hoover..., s. 373-379; F. B. Evans, Archivist..., s. 50 i n.
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prawng za tworzenie i niszczenie dokumentacji, a takze utatwiata prace archi-
wistow?e0,

Dalsze przepisy prawne, wprowadzone w 1951 r. przez urzad General Services
Administration, ktéremu podlegato Archiwum Narodowe, nakazywaty agencjom
federalnym stworzenie do 1954 r. harmonogramow brakowania dla wszystkich
dokumentéw przechowywanych w ich siedzibach. Harmonogramy te musiaty by¢
zatwierdzone przez Archiwum Narodowe. W 1951 r. administracja federalna prze-
chowywata 22 min stép szesciennych akt; rocznie wytwarzano ich 3,4 min stép
szesciennych, a niszczono 2,1 mIn?®, Drastycznie rosnaca liczba akt wytwarzanych
przez administracje i rzad federalny w latach 1935-1951 doprowadzita do stanu
sprzed powotania Archiwum Narodowego w 1934 r. Agencje federalne w sposdb
niekontrolowany gromadzity akta w kazdym dostepnym pomieszczeniu, narazajac
je tym samym na uszkodzenie lub zniszczenie?®?.

Jednym ze sposobdw radzenia sobie z problemem narastajgcego zasobu
archiwalnego byto stworzenie w latach 50. XX w. sieci archiwéw przejsciowych —
federalnych archiwéw zaktadowych. Liczba przechowywanych w nich akt siegneta
9,5 min stop szesciennych do 1968 r.® Przechowywane tam akta byty poddawane
selekcji, wazniejsze trafiaty do Archiwum Narodowego, zas bezuzyteczne niszczono.
W 1950 r. Archiwum Narodowe posiadato w swoim zasobie ponad 900 tys. stép
sze$ciennych akt, po utworzeniu sieci federalnych archiwéw zaktadowych liczba ta
spadta w 1952 r. do okoto 800 tys., aw 1957 do 775 tys.?®* W 1955 r. roczny przyrost
akt w agencjach federalnych wynosit okoto 3 min stdp szesciennych, co rownato sie
ilosci brakowanych rocznie akt. Szacowane oszczednosci, z powodu zwiekszonego
brakowania dokumentacji, wynosity rocznie ponad 2 min dolaréw?®. Sie¢ archiwéw
zaktadowych pozwolita réwniez zmniejszy¢ liczbe sktadnic akt w agencjach fede-
ralnych ze 104 do 75 (w 1952 r.), natomiast procent akt nie objetych procedurami
brakowania spadt w tym okresie z 44% do 5%. Nastgpit réwniez wzrost wykorzystania
zasobu repozytoriéw dokumentéw federalnych z 1,8 min udostepniern w 1956 r.
do 6,1 min w 1968 .%¢ Rozwdj sieci archiwalnej oraz wprowadzenie procedur bra-

280 Y E. Angel, Federal...,vol. 16, nr 1, s. 14-17; R. W. Krauskopf, The Hoover..., s. 384. 1. Perlman, General...,
s.31in.

H. E. Angel, Federal..., s. 16. Archiwista USA przejat réwniez uprawnienia zwigzane z kwalifikacjg archi-
walng dokumentacji federalnej. Zob. zatacznik nr 1 History and Legal Authority of the Records Appraisal
Function do Appraisal and Disposition....

W. C. Grover, Recent..., s. 6.

23 Y. 6. Jones, The Records..., s. 175-180; R. H. Bahmer, The Management..., s. 3 i n.; D. R. McCoy, The
National..., s. 278 i n.

J. G. Bradsher, The National..., s. 53-60; J. J. Hammitt, Government Archives and Records Management,
AA, vol. 28, 1965, nr 2, s. 219-222; H. G. Jones, The Records..., s. 77.

Sie¢ federalnych archiwdw zaktadowych udostepniata agencjom federalnym prawie 1,5 min dokumen-
téw rocznie. News Notes, AA, vol. 15,1952, nr4,s.375in.

2% p_R. McCoy, The National..., s. 245, 278.
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kowania akt pozwalat mie¢ nadzieje, ze uda sie rozwigzac problem braku miejsca
na przechowywanie dokumentacji, chociaz w 1957 r. Kongres zobowigzat agencje
rzgdu federalnego do przekazania do NARS dokumentacji starszej niz 50 lat*®’.

W latach 60. XX w. narastajacy problem braku miejsca w magazynach dotknat
takze wszystkich federalnych archiwéw zaktadowych, ktére wymagaty rozbudowy
lub przeniesienia w inne miejsce. W 1967 r. przechowywaty one prawie 7 min stép
szesciennych akt, z czego mniej niz potowa posiadata ewidencje lub inwentarze
i byta objeta harmonogramami brakowania. Urzedy federalne przechowywaty
woéweczas prawie 26 min stép szesciennych dokumentacji, z czego potowa byta
W uzyciu biezgcym?®, Zwiekszenie sie zasobu Archiwum Narodowego i podlegtych
mu federalnych archiwéw zaktadowych w latach 1949-1967, w poréwnaniu do
ilosci akt przechowywanych przez urzedy federalne, ilustruje tabela 10.

Tabela 10. Poréwnanie zasobu Archiwum Narodowego i podlegtych mu federalnych
archiwow zaktadowych z iloscig akt przechowywanych w agencjach federalnych,
1949-1967 (mlIn stép szesciennych)

Rok Administracja | Procent Archiwum Procent | Federalne archiwa | Procent
federalna catosci Narodowe catosci zaktadowe catosci

1949 20 95,7% 0,9 4,3%

1951 22 93,6% 0,91 3,9% 0,6 2,5%

1955 20,1 83,8% 0,75 3,1% 3,15 13,1%

1960 24,4 78,7% 0,91 2,9% 5,7 18,4%

1967 26 76,8% 0,87 2,5% 7 20,7%

Zrédto: H. G. Jones, The Records of a Nation: Their Management, Preservation, and Use, Nowy Jork
1969; D. R. McCoy, The National Archives: America’s Ministry of Documents, 1934-1968, Chapel Hill
1978 oraz obliczenia wtasne.

W 1970 r. federalne archiwa zaktadowe miescity juz ponad 10 min stop sze-
Sciennych akt, odwotywano sie do nich okoto 8,5 min razy?®*. W repozytoriach
w ramach dziatéw archiwalnych gromadzono catg dokumentacje federalng z danego
regionu, z ktdrej najwazniejsza cze$¢ — po kwalifikacji archiwalnej — miata trafi¢
do gmachu archiwum w Waszyngtonie, na co nie pozwalaty dwczesne warunki
lokalowe. Nalezy pamietac, iz od potowy lat 70. XX w. Dziat Dokumentacji Mecha-

287 ROW. Krauskopf, The Hoover..., s. 394; R. A. Shiff, The Archivist’s Role in Records Management, AA,
vol. 19, 1956, nr 2, s. 111-120.

88 4 6. Jones, The Records..., s. 164—-179; W. R. Petrowski, Research, Anyone? A Look at the Federal
Records Centers, AA, vol. 30, 1967, nr 4, s. 581-592.

289 News and Notices, ,Prologue”, vol. 2, 1970, nr 1, s. 34-39.
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nicznej (Machine-Readable Archives Division) Archiwum Narodowego prowadzit
w agencjach federalnych inspekcje, w celu rozpoznania i kwalifikacji wytwarzanej
przez nie dokumentacji mechanicznej?®. Od korica lat 70. XX w. ilo$¢ brakowanej
dokumentacji znacznie zmalata, wptyw na to miaty m.in. przepisy prawne, zabra-
niajgce niszczenia niektérych rodzajow dokumentacji, oraz wzrost liczby pozwéw
sagdowych, w ktorych akta stanowity materiat dowodowy?*.

Archiwum Narodowe w latach 80. XX w. przeprowadzito, na polecenie sgdu re-
jonowego w Waszyngtonie, najbardziej skomplikowang w swojej historii operacje
zwigzang z przejmowaniem akt. Polegata ona na nadaniu kwalifikacji archiwalnej
i zabezpieczeniu dokumentéw FBI, w tym 5 min teczek spraw z terenowych biur
FBI. Kilkunastoosobowa grupa archiwistéw z NARS przeprowadzita ekspertyze okoto
18 tys. teczek w Waszyngtonie i kilku innych miastach. Efektem tych prac byto 200
stron raportu, opisujgcego stan akt i plan dalszego dziatania®?.

Drugi duzy projekt dotyczyt kwalifikacji archiwalnej materiatéw (okoto 500 tys.
stép kwadratowych) sgdu dystryktu Waszyngton. Z inicjatywy NARS powotano spe-
cjalny komitet, ktéry miat opracowac szczegétowe wytyczne do przechowywania
i brakowania tych dokumentéw?®. Zatwierdzone przez NARS w 1980 r. harmono-
gramy i wykazy brakowania akt sgdu wywotaty kontrowersje wsrdd stowarzyszen
naukowych i prywatnych badaczy. Wyrazono obawe, ze wraz z brakowaniem doku-
mentacji sgdowej mogg zostac zniszczone wazne dokumenty historyczne. W wyniku
protestéw, Archiwista USA Warner ogtosit moratorium na brakowanie dokumentacji,
przeprowadzit takze rewizje harmonogramdw brakowania?®*. Zaproponowany
wowczas proces systematycznej kwalifikacji i brakowania akt przynidst rezultaty,
gdyz w kolejnych latach liczba niszczonych akt przewyzszata liczbe przejmowanych
do repozytoriéw dokumentow.

W 1985 r. NARA objeto funkcje doradcze dla agencji federalnych w zakresie
zarzgdzania ich dokumentacja elektroniczng. Wynikato to z prowadzonego od
1984 r. projektu MARC/Life Cycle Tracking Project, ktéry zaktadat standaryza-
cje opisu oraz wymiany informac;ji*®>. Rok pdzniej NARA uruchomito centrum
informacyjne Records Administration Center, ktére miato wspiera¢ programy

20 W, T, Durr, Some Thoughts and Designs about Archives and Automation, 1984, AA, vol. 47,1984, nr 3,

s.271-289.

T. Huskamp Peterson, The National..., s. 78.

S. D. Steinwall, Appraisal and the FBI File Case: For Whom Do Archivists Retain Records?, AA, vol. 49,

1986, nr 1, s. 52—-63; R. M. Warner, The National..., s. 84.

Zob. rozdziat 33 z 44 czesci United States Code, strona internetowa U.S. Government Printing Office,

http://www.gpo.gov/fdsys/pkg/USCODE-2011-title44/pdf/USCODE-2011-title44-chap33.pdf. Por.

zatgcznik nr 3 Records Schedules and their Application do Appraisal and Disposition....

2% R.M. Warner, The National..., s. 85.

295 \W. M. Holmes, E. Hedlin, T. E. Weir, MARC and Life Cycle Tracking at the National Archives: Project Final
Report, AA, vol. 49, 1986, nr 3, s. 305-309.
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zarzgdzania dokumentacjg prowadzone przez rzad federalny. Jego pracownicy
mieli za zadanie udzielaé porad, opracowywaé publikacje oraz przygotowywac
materiaty informacyjne dotyczace postepowania z dokumentacjg (np. broszura
informacyjna Recordfacts, skierowana do nowo zatrudnionych urzednikow).
Ustugi centrum byty réwniez adresowane do instytucji archiwalnych szczebla
stanowego i lokalnego?®®. W latach 1986—-1988, z uwagi na rosngce wykorzystanie
komputerdw oraz przyrost dokumentacji mechanicznej w administracji federalnej,
Archiwum Narodowe USA przeprowadzito rewizje polityki kwalifikacji archiwal-
nej i brakowania dokumentacji (General Records Schedules — GRS). Pracom nad
GRS towarzyszyty dalsze badania na wykorzystywaniem komputeréw i systemow
automatycznych w administracji*®’.

W 1989 r. Dziat Archiwum Narodowego: Center for Electronic Records wprowa-
dzit unowoczesnione zasady przejmowania dokumentacji elektronicznej, gdyz liczba
pozyskanych dokumentow elektronicznych wzrosta ponad dwukrotnie (do okoto
14 tys. plikdéw). Dwa wprowadzone wéweczas programy APS i AERIC pozwalaty na
przetwarzanie i przechowywanie danych z prostych systemdéw komputerowych?*,
W 2000 r., po latach badan, NARA rozpoczeto projekt zwigzany z zarzagdzaniem
dokumentacjg elektroniczng — Electronic Records Archives, ktory otrzymat znaczne
wsparcie finansowe od rzgdu federalnego®”.

W 2005 r. Archiwum Narodowe powotato Komisje Doradczg ds. Archiwéw
Elektronicznych (Advisory Committee for the Electronic Records Archives), ktorej
zadaniem byto wspieranie projektu Electronic Records Archives. Pierwsze testy
projektu przeprowadzono w 2007 r., w czterech wybranych agencjach federalnych;
rok pézniej do archiwum naptynety pierwsze dokumenty elektroniczne przeka-
zane w ramach projektu. Wéwczas Archiwum Narodowe weszto we wspodtprace
z prywatnymi instytucjami, ktére wspierajg projekty digitalizacji dokumentéw?3,

2% News Notes, AA, vol. 49, 1986, nr 2, s. 211; News and Notices, ,Prologue”, vol. 18, 1986, nr 2, s. 138.
297 Generalne harmonogramy brakowania (GRS) stuzyty za narzedzie kwalifikacji archiwalnej oraz zarzgdza-
nia dokumentacja. Miaty na celu okreslenie dtugosci przechowywania dokumentacji nie posiadajacej
wartosci archiwalnej. Wprowadzony juz w 1982 r. harmonogram dla dokumentacji mechanicznej byt
nieskuteczny, z uwagi na problemy z rozréznieniem miedzy dokumentacjg archiwalng a rutynowo
brakowana w kazdej agencji federalnej. Zob. W. Cunlife, M. Miller, Writing a General Schedule for
Electronic Records, AA, vol. 52, 1989, nr 3, s. 350-356.

Information Management Challenges in Managing and Preserving Electronic Records, Waszyngton 2002,
s.15-31. Zob. strona internetowa NARA, http://www.archives.gov/era/about/history.html #formation
oraz strona internetowa GAO, http://www.gao.gov/products/GA0O-02-586.

299 . Wajs, Era — Electronic Records Archives, ,Archeion”, t. 111, 2009-2010, s. 27-37; News and Notices,
,Prologue”, vol. 32, 2000, nr 2, s. 130 i nn. Zob. National Archives and Records Administration Annual
Report 2000, s. 7, strona internetowa NARA, http://www.archives.gov/about/plans-reports/perfor-
mance-accountability/previous.html.

Zob. strona internetowa NARA, http://www.archives.gov/era/about/history.html#formation.
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6.
Ksztatcenie amerykanskich archiwistow

W 1909 r., na pierwszym zjezdzie amerykanskich archiwistow, Wlado Gifford
Leland w swoim wystgpieniu pt. ,American Archival Problems” postulowat wy-
zbycie sie myslenia, ze kazdy moze zosta¢ profesjonalnym archiwistg®®. Pierwsi
amerykanscy archiwisci, tacy jak wspomniany Leland oraz James Franklin Ja-
meson, proponowali oparcie ksztatcenia archiwistow na naukach historycznych,
z uwzglednieniem elementéw innych dyscyplin, takich jak prawo, nauki polityczne
czy bibliotekarstwo®*?. Natomiast Margaret Cross Norton optowata za wspodtpracg
z bibliotekami w zakresie szkolenia archiwistow. Proponowata ona stworzenie
dwuletniego programu studiéw z dziedziny bibliotekoznawstwa, ze specjalizacja
archiwalng®.

Powotanie Archiwum Narodowego USA w 1934 r. byto jednoznaczne z pro-
fesjonalizacjg zawodu archiwisty. Archiwum, z uwagi na swojg pozycje i srodki,
miato dominujacy role w ksztatceniu archiwistow w latach 1934-1960, tym
bardziej ze wiekszos¢ pracownikéw stanowili historycy bez formalnego przygo-
towania archiwalnego®®. Brak byto programoéw sformalizowanego ksztatcenia
archiwistow na poziomie uniwersyteckim, co przektadato sie jednoczesnie na
powolny rozwdj teorii archiwalnej*®. Szkolenie archiwistow odbywato sie w trak-
cie praktyki zawodowej, co wywodzito sie bezposrednio zamerykanskiej tradycji
czeladniczej przyuczania do zawodu oraz awansu poprzez nabywanie umiejet-
nosci praktycznych. Dyskusje nad edukacjg archiwistow zdominowat wowczas
spor o sposodb ksztatcenia oraz o to, kto ma by¢ za nie odpowiedzialny: szkoty
ksztatcace bibliotekarzy czy stowarzyszenia historyczne. Te ostatnie angazujac
sie w archiwistyke prébowaty zwiekszy¢ mozliwosci zatrudnienia historykow
w administracji federalnej. Natomiast biblioteki i uczelnie wyzsze potrzebowaty
wyksztatconego personelu do pracy w dziatach rekopiséw?>®,

Srodowisko archiwalne, a szczegdlnie pracownicy archiwum w Waszyngtonie,
sprzeciwiato sie postrzeganiu archiwisty jako technika o waskiej specjalizacji. Podkre-

301 R.'s. Martin, The Development of Professional Education for Librarians and Archivists in the United
States: A Comparative Essay, AA, vol. 57,1994, nr 3, s. 545.

302 Ry, Cox, Ch. Dollar, R. Hirsch, P. J. Wosh, Founding..., s. 404:13-14; M. U. Russell, The Influence
of Historians on the Archival Profession in the United States, AA, vol. 46, 1983, nr 3, s. 277-285.

303 ¢ Colson, On the Education of Archivists and Librarians, AA, vol. 31,1968, nr 2,s. 167-172; R. S. Martin,
The Development..., s. 553 in.

304 AR, Newsome, The Archivist in American Scholarship, AA, vol. 2, 1939, nr 4,s. 217 i nn.; R. S. Martin,

The Development..., s. 553; H. G. Jones, The Records..., s. 210.

T. Eastwood, Nurturing Archival Education in the University, AA, vol. 51, 1988, nr 3, s. 233 i nn.

R. C. Berner, Archival Theory and Practice in the United States: A Historical Analysis, Seattle-Londyn

1983, s. 100 i nn.
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$lano jego role w zabezpieczaniu i zarzgdzaniu dokumentacjg, a takze w stuzbie na
rzecz spoteczenstwa oraz amerykanskiej kultury i nauki. Aby podnie$¢ range zawodu,
starano sie wprowadzi¢ wymaog posiadania przez kandydata do pracy w archiwum
wyzszego wyksztatcenia humanistycznego, uzupetnionego o podstawy archiwi-
styki i bibliotekoznawstwa. Amerykanski archiwista miat byé specjalistg, uczonym
i administratorem sprawujgcym piecze nad dziedzictwem archiwalnym kraju®”’.

W 1936 r. nowo powstate Stowarzyszenie Archiwistow Amerykanskich, dostrze-
gajgc potrzebe wtasciwej edukacji archiwistéw, powotato Komisje ds. Szkolenia
Archiwistow (Committee on the Training of Archivists)*%. Przewodniczgcym komisji
mianowano historyka dyplomacji Samuela F. Bemisa. Zasiedli w nim gtéwnie hi-
storycy, tym wsréd nich: prof. Herbert E. Bolton z Bankroft Library, Archiwista USA
dr R. D. W. Connor, prof. Theodore C. Tease z Uniwersytetu lllinois oraz prof. Ralph
H. Lutz, dyrektor Hoover War Library®®. Zadaniem komisji byto rozpatrzenie mozli-
wosci edukacji uniwersyteckiej kandydatéw do pracy w instytucjach archiwalnych.
Komisja nigdy nie zebrata sie na posiedzenie plenarne, wszelkie prace prowadzono
korespondencyjnie®™.

Wynikiem prac komisji byt zaprezentowany na zjezdzie Stowarzyszenia Archi-
wistéw Amerykanskich w 1938 r. tzw. Bemis Report, ktéry skupiat sie na szkoleniu
archiwistow na potrzeby archiwéow publicznych®'*. Opracowujgc plan przysztego
szkolenia archiwistéw postuzono sie metodami znanymi z archiwdéw europejskich,
przewaznie niemieckich. Przyjeto zatozenie, iz najlepszymi kandydatami na przy-
sztych archiwistow bedg osoby specjalizujgce sie w historii i naukach politycznych.
Miaty one otrzymac uzupetniajgce szkolenie z bibliotekoznawstwa, aby méc katalo-
gowac zaséb w systemie dziesietnym. Cztonkowie komisji przestrzegali jednoczesnie
przed oddaniem archiwéw w rece bibliotekarzy, ktdrzy nie posiadajg odpowiedniego
warsztatu historycznego®2.

Wedle raportu szkolenie miato objg¢ dwie grupy archiwistéw. Do pierwszej grupy
kwalifikowano tych, ktdérzy potrzebowali kursu teoretycznego i praktycznego, aby
piastowaé wysokie stanowiska na szczeblu federalnym, stanowym lub miejskim.
Oczekiwano od kandydatéw stopnia doktora filozofii (w zakresie historii Standw

307
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S. ). Buck, The Training of American Archivists, AA, vol. 4, 1941, nr 2,s. 84 in.

Warto nadmieni¢, ze w momencie utworzenia Stowarzyszenie Archiwistéw Amerykanskich liczyto 124
cztonkow, z czego 53 byto pracownikami Archiwum Narodowego USA, ktdre to zawsze byto najliczniej
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3R C. Berner, Archival..., s. 102 i nn.
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S. F. Bemis, The Training..., s. 156.
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Zjednoczonych), jak réwniez przynajmniej biernej znajomosci jezyka francuskiego
i niemieckiego. Komisja uwazata, ze kandydat na doktora filozofii powinien napisac
rozprawe bazujgc na zroédtach archiwalnych®. Do drugiej grupy zaliczono pracowni-
kéw archiwdw nizszej rangi (stanowych, miejskich, gminnych), jak réwniez archiwi-
stow z sektora prywatnego (korporacje, banki, firmy). Od nich wymagano dyplomu
magistra nauk humanistycznych, z przygotowaniem w zakresie bibliotekoznawstwa.
Cztonkowie komisji opowiadali sie za wprowadzeniem na studia magisterskie semi-
nariow poswieconych metodyce archiwalnej, a takze elementéw prawa, ekonomii,
socjologii i nauk politycznych. Raport komisji Bemisa stwierdzat, iz bibliotekarze
nie sg w stanie zrozumie¢ i wprowadzi¢ podstawowych zasad archiwistyki do swo-
jego warsztatu, lecz uznawat elementy bibliotekoznawstwa za uzyteczne***. Dla
ksztatcenia obu grup archiwistéw sugerowano wprowadzenie programu kurséw
na jednym z uniwersytetéw w Waszyngtonie, ktére mogtyby by¢ wspierane przez
Archiwum Narodowe. Rozwazano takze mozliwo$¢ odbywania bezptatnych praktyk
w Archiwum Narodowym lub w archiwach stanowych?®®,

Raport komisji po raz pierwszy w historii archiwistyki amerykanskiej przedstawit
0goblng koncepcje ksztatcenia uniwersyteckiego archiwistow, ktéra stata sie pod-
stawg edukacji przez kolejne 30 lat. Jednakze samo Stowarzyszenie Archiwistow
Amerykanskich zrobito niewiele, aby zachecac osrodki akademickie do tworzenia
kurséw archiwalnych®*¢. Natomiast wielu archiwistéw z Archiwum Narodowego pu-
blikowato artykuty dotyczgce archiwistyki w periodyku ,,The American Archivist”3'’.

Po przedstawieniu raportu Samuel F. Bemis zrezygnowat ze stanowiska, a Komisja
ds. Szkolenia Archiwistéw zostata rozwigzana®®. W 1937 r. dyrektor Dziatu Publikacji
Archiwum Narodowego i cztonek Komisji Bemisa, S. J. Buck, podjat kolejng (obok
Harvard University) probe wdrozenia elementdéw archiwistyki do nauczania uniwer-
syteckiego®*. Wprowadzit on wéweczas roczne studia podyplomowe na Wydziale
Historycznym American University w Waszyngtonie, ktére obejmowaty podstawy
metodologii historycznej i archiwalnej*?°.

Rok pdzniej udato mu sie zorganizowaé w semestrze zimowym i letnim
1938/1939 na Uniwersytecie Columbia, w Nowym Jorku, kurs Archives and Histo-
rical Manuscripts. Kurs odbywat sie w ramach Wydziatu Historycznego i przezna-
czony byt dla studentéw podyplomowych oraz doktorantéw Wydziatu Politologii.
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Uniwersytet Columbia nie dysponowat jednak funduszami na powtdrzenie zajec
w kolejnym roku??t. Tymczasem w semestrze letnim 1940 r. podobny kurs przygo-
towat Uniwersytet lllinois, we wspodtpracy z Margaret Cross Norton z archiwum
stanowego w Springfield. Jednorazowe zajecia poswiecone byty zarzgdzaniu archi-
wami i przewidziane dla studentéw przygotowujgcych sie do pracy w archiwach
lub bibliotekach. Po Norton zajecia warsztatowe pt. Archival Sources of American
History poprowadzit Abbot Smith z Bard College®*.

Odczuwalny brak przeszkolonej pod wzgledem archiwalnym kadry w Archiwum
Narodowym spowodowat, ze S. J. Buck postanowit wprowadzié¢ na American Uni-
versity w Waszyngtonie zajecia z archiwistyki***. W lecie 1939 r. do Bucka dotgczyt
Ernst Posner, emigrant z Niemiec, byty pracownik berlinskiego Geheime Staatsar-
chiv, posiadajacy juz doswiadczenie w edukacji archiwalnej*?*. Od jesieni tego roku
Buck i Posner prowadzili w ramach School of Social Sciences and Public Affairs na
American University dwusemestralny kurs History and Administration of Archives.
Zajecia trwaty trzy godziny w tygodniu, a uczestniczyto w nich 19 studentéw, z czego
kilkunastu byto pracownikami Archiwum Narodowego USA. Inni studenci otrzymali
mozliwo$¢ odbycia praktyk w Archiwum Narodowym??°,

Na przetomie lat 30. i 40. XX w., jako rodzaj szkolenia i motywacji do dalszego
rozwoju pracownikéw Archiwum Narodowego w Waszyngtonie potraktowano we-
wnetrzne okdlniki (Staff Information Circulars)®?°. Ukazywaty sie one nieregularnie
i zawieraty informacje poswiecone historii i administracji archiwalnej, miaty by¢
serig broszur (o charakterze podrecznikéw), skierowang do catej amerykanskiej
spotecznosci archiwalnej®*?’. Natomiast ogdlng ptaszczyzng szkolenia pracownikow
urzedow federalnych w zakresie postepowania z dokumentacjg byta, wspierana
przez Archiwum Narodowe, stata Miedzyresortowa Konferencja Zarzadzania Do-
kumentacjg (Interagency Records Administration Conference)*?. Kursy dla urzed-
nikéw, obejmujgce zagadnienia z zakresu zarzadzania dokumentacjg, wprowadzity
takze inne jednostki administracji federalnej*”°. Archiwum Narodowe, poczgwszy

321 g ), Buck, The Training..., s. 88 in.; R. C. Berner, Archival Theory..., s. 105, D. R. McCoy, The National...,
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od 1945 r., uruchomito program stazy i stypendiow dla zagranicznych studentow
i pracownikow instytucji archiwalnych®®.

W ciggu roku budzetowego 1939/1940 w Archiwum Narodowym przeprowa-
dzono dla pracownikéw dodatkowe kursy, poswiecone historii administracji fede-
ralnej (S. J. Buck) oraz pisaniu pism i raportéw (E. Posner, P. M. Hamer). W 1940 .
przeprowadzono 128 konferencji i dwa seminaria dla pracownikdéw?®*'. Rok pdzniej
Archiwum Narodowe kontynuowato kursy dla pracownikdéw w postaci seminariéw,
dotyczacych opisu materiatéw archiwalnych (S. J. Buck) oraz badan naukowych
w archiwum (P. M. Hamer)**?, Archiwum Narodowe, wspdlnie z American University
w Waszyngtonie, przygotowato kursy dotyczgce: poréwnawczej historii administra-
cji (E. Posner), historii administracji federalnej (Louis C. Hunter) oraz zarzgdzania
dokumentacjg w administracji federalnej (Helen L. Chatfield). Dla wyrdzniajgcych
sie studentdw przewidziano mozliwo$¢ odbycia stazu w Archiwum Narodowym?3*,
W 1942 r. zajecia dotyczyty historii i administracji archiwdw, archiwalnych pomocy
informacyjnych, historiozofii, zarzadzania dokumentacjg oraz historii administracji;
prowadzili je odpowiednio S. J. Buck, E. M. Posner, L. C. Hunter oraz H. L. Chatfield***.

Wiekszos¢ archiwistow i kuratoréw rekopiséw zatrudnionych w bibliotekach
posiadata wyksztatcenie historyczne, lecz nie przeszta archiwalnego przeszkolenia.
Niepowigzane ze sobg kursy, prowadzone przez rézne osrodki, nie miaty statej
formuty. Jedynie program na American University byt powigzany z instytucjg ar-
chiwalng i prowadzili go zaréwno historycy, jak i praktykujgcy archiwisci. Sukces
kursu Bucka i Posnera spowodowat dalszy rozwéj programu nauczania na Ameri-
can University, szczegdlnie dzieki grantowi przyznanemu przez Carnegie Institute
w Waszyngtonie*>. Niewielkie zapotrzebowanie rynku pracy na archiwistéw
powodowato, iz ta forma edukacji byta wowczas wystarczajgca. Od 1941 r., gdy
S. J. Buck zostat mianowany Archiwistg USA, szkolenie uniwersyteckie byto scisle
powigzane z potrzebami Archiwum Narodowego w Waszyngtonie®*. Buck i Posner
wielokrotnie zmieniali zakres tematyczny programu, tak aby przystosowac go do
przemian zachodzgcych w samych archiwach. Przyktadowo: w latach 40.i 50. XX w.
ktadziono wiekszy nacisk na elementy zarzagdzania dokumentacjg oraz inspekcje
w repozytoriach dokumentéow??’.
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Natomiast Stowarzyszenie Archiwistéw Amerykanskich powrdcito do koncepcji
ksztatcenia archiwistéw dopiero w 1945 r., tworzac, wspdlnie z amerykanskim
stowarzyszeniem historycznym American Association for State and Local History,
Krajowa Rade ds. Specjalistycznego Nauczania (National Council on Specialized
Scholarly Techniques). Wobec niepowodzenia tej inicjatywy, gtéwna role w edukacji
archiwistow odegraty prywatne instytucje, w tym uniwersytety, ktére oferowaty
kursy z archiwistyki na wydziatach historii czy bibliotekoznawstwa?®3,

Program edukacji archiwalnej Archiwum Narodowego i American University po-
stuzyt jako model do tworzenia podobnych kurséw w innych osrodkach, poczagwszy
od lat 50 XX w.>* Byt skierowany gtéwnie do pracownikéw Archiwum Narodowego
i innych osrodkéw w rejonie Waszyngtonu, potrzebujgcych podbudowy teoretycznej
do wykonywanych obowigzkéw. Nie rozwigzywato to problemu szkolenia personelu
zatrudnionego juz w mniejszych osrodkach archiwalnych, rozsianych po catym kraju.
W 1945r. E. Posner, przy wspoétpracy z Archiwum Narodowym i Bibliotekg Kongresu
USA oraz Maryland Hall of Records, zorganizowat dwutygodniowy tzw. letni instytut
—Modern Archives Institute**°. Jego celem byto zapoznanie praktykujgcych archiwi-
stow z podstawami teorii i metodyki archiwalnej***. Zajecia prowadzone byty przez
Archiwum Narodowe co roku, zapisato sie na nie kilkuset archiwistow ze Stanéw
Zjednoczonych i innych krajéw?*?. W 1954 r. oferta kurséw letnich wzbogacita sie
0 zajecia poswiecone badaniom genealogicznym, zas w 1954 r. o dotyczace zarza-
dzania dokumentacjg. Wyktadali na nich wybitni archiwisci z Waszyngtonu, tacy
jak: Theodore R. Schellenberg, Oliver W. Holmes oraz Frank B. Evans. Uczestnictwo
w zajeciach stanowito element wspdlny dla nowego pokolenia archiwistéw. Zaden
inny program edukacyjny nie miat tak znacznego wptywu na amerykanskie srodo-
wisko archiwalne i profesjonalizacje zawodu archiwisty®®.

Gtéwne zastugi na tym polu przypadty Schellenbergowi, ktéry po Bucku objat
kierownictwo wewnetrznego programu szkolenia pracownikdw Archiwum Narodo-
wego**. Schellenberg wykorzystat letnie zajecia jako ptaszczyzne rozwoju jednolitej

338 H.G. Jones, Archival.., s. 137-1309. Pierwszy sformalizowany program nauczania powstat w 1981 r. na
University of British Columbia w Kanadzie, zapewniat on stopien magistra w dziedzinie archiwistyki.
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metodyki archiwalnej. Brak byto jednak literatury fachowej, ktéra mogtaby stuzy¢
jako podrecznik w trakcie nauczania. Z tego wtasnie powodu Schellenberg opracowat
Modern Archives: Principles and Techniques, ktéry opisywat kazdy aspekt meto-
dyki pracy i zarzgdzania archiwum?®. Schellenberg byt zwolennikiem prowadzenia
letnich kurséw z archiwistyki na wydziatach bibliotekoznawstwa, czemu poswiecit
sie po odejsciu z Archiwum Narodowego w 1963 r.3*¢ W efekcie nagromadzonego
doswiadczenia opublikowat w 1965 r. swojg drugg prace, pt. The Management of
Archives, i podwazyt sugestie raportu Bemisa stwierdzajgc, ze wydziaty bibliote-
koznawstwa sg odpowiednim miejscem do nauczania archiwistyki. Na poparcie
swojej tezy wskazat, iz biblioteki stanowity ponad 50% instytucji wymienionych
przez P. M. Hamera w opublikowanym w 1961 r. informatorze Guide to Archives
and Manuscripts®¥'.

Do lat 60. XX w. program oferowat stopien magistra z dziedziny administracji
publicznej, gdzie archiwistyka byta jedng ze specjalizacji. Kursy na American Uni-
versity w Waszyngtonie dostarczaty takze wyksztatconej i doswiadczonej kadry
dla archiwow federalnych i stanowych i byty elementem pomocnym w ksztatto-
waniu sie zawodu archiwisty oraz umacnianiu pozycji archiwdéw w administracji,
szczegolnie wzgledem bibliotek®*. Odejscie Posnera na poczatku lat 60. XX w.
ostabito wspodtprace Archiwum Narodowego USA z American University. Chociaz
uniwersytet nadal oferowat swdj program archiwalny, nie cieszyt sie on juz tak
duzg popularnoscig®.

Pod kierownictwem J. B. Rhoadsa Archiwum Narodowe w 1966 r. opracowato
i wprowadzito program szkoleniowy dla poczatkujgcych archiwistéw. Do programu
kwalifikowano osoby z tytutem magistra nauk humanistycznych; roczne szkolenie
obejmowato zajecia teoretyczne i praktyczne. Rozwdj programu nastgpit po 1969r.,
kiedy Archiwum Narodowe otrzymato zwiekszone fundusze na szkolenia pracowni-
kéw bibliotek prezydenckich i oddziatéw regionalnych. W 1978 r. GSA wprowadzito
jednolity dwuletni system szkolenia pracownikéw (Career Intern Developement
System). Szkolenie obejmowato podstawy teorii oraz praktyki archiwalnej; a takze
znajomos$¢ funkcjonowania catej sieci archiwalnej**°. Nalezy wspomnie¢, iz od
1971 r. dziatajgca przy Archiwum Narodowym Narodowa Komisja Publikacji Histo-
rycznych (National Historical Publications Commission) prowadzita kursy z zakresu
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edycji zrédet historycznych — Institute for the Editing of Historical Documents®'. Za$
w 1977 r. ogtosita rozpoczecie programu semestralnych stazy dla studentéw, ktérzy
chcieli zdobywaé doswiadczenie w pracy w administracji federalnej*>?. Od 1979 r.,
w ramach prowadzonego przez Archiwum Narodowe Modern Archives Institute,
wprowadzono kilkudniowe kursy specjalistyczne, poswiecone wybranym zagadnie-
niom z dziedziny archiwistyki, ktére odbywaty sie co rok (na wiosne i na jesieni)®3.

Dziatania Schellenberga, promujgce wprowadzenie archiwistyki jako przedmiotu
wyktadanego na wydziatach bibliotekoznawstwa, sktonity Stowarzyszenie Archiwi-
stéw Amerykanskich do podjecia kolejnej préby rozwigzania problemu ksztatcenia
archiwistow?>*. W latach 1968-1969, za czaséw prezydencji Houstona G. Jonesa,
Stowarzyszenie Archiwistdw Amerykanskich wystgpito z propozycjg opracowania
raportu dotyczacego stanu edukacji archiwistéw oraz przygotowania wytycznych
na przysztosé. Z powodu braku funduszy projekt zostat zredukowany, komisja
Education and Training Committee prowadzita poczgtkowo wytacznie inspekcje
istniejgcych programow i kursow?**. Komisja, opracowujgc wytyczne formalnego
ksztatcenia archiwistéw, postrzegata archiwistyke jako specjalizacje w ramach historii
czy bibliotekoznawstwa. Promowata gtdéwnie szkolenie archiwistéw, ktérzy byli juz
zatrudnieni w instytucjach archiwalnych, a nie ksztatcenie swiezej kadry. W odpo-
wiedzi na potrzeby lokalnych stowarzyszen historycznych i mniejszych osrodkéw
archiwalnych, Stowarzyszenie Archiwistéw Amerykanskich zaczeto sponsorowa¢d
warsztaty i kursy***. Pomimo lat badan i analiz metod ksztatcenia, amerykanskie
Srodowisko byto zgodne wytacznie w kwestii tego, jaki zakres szkolenia jest po-
trzebny do rozpoczecia pracy w zawodzie archiwisty. Opierano sie ciggle na kursach
uzupetniajgcych dla oséb pracujgcych juz w zawodzie. Ciggta debata o roli archiwéw
w spoteczenstwie oraz tozsamosci zawodowej, a takze rozwijajgca sie powoli teoria
archiwalna, ostabiaty wyraznie sSrodowisko amerykanskich archiwistow. Problemem
byt rowniez brak mozliwosci ustanowienia licencji czy panstwowych egzaminow,
dopuszczajgcych do wykonywania zawodu®’.

Nowym elementem ksztatcenia archiwistéw byto wykorzystanie technik kom-
puterowych. W 1971 r. Stowarzyszenie Archiwistow Amerykanskich powotato
komisje Committee on Automated Records and Techniques, ktéra opracowywata
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wytyczne do programdéw nauczania informatyki. Stowarzyszenie do konca lat 80.
XX w. oferowato ponad 30 warsztatow i kurséw z zakresu informatyki>¢. W sferze
badan nad edukacjg archiwalng oraz wykorzystaniem technologii informatycznych
dziatalnos$¢ Stowarzyszenia Archiwistow Amerykanskich wspierata od potowy lat
80. XX w. Narodowa Komisja Publikacji Historycznych i Dokumentacji**°. Kursy
z zakresu technik komputerowych (w latach 1989-1997), przy wsparciu Narodowej
Komisji Publikacji Historycznych, prowadzito réwniez Narodowe Stowarzyszenie
Archiwistow Rzgdowych i Administratorow Dokumentacji (National Association of
Government Archives and Records Administrators)=°.

W latach 1977-1994 Stowarzyszenie Archiwistéw Amerykanskich podjeto wy-
sitek stopniowego opracowania ogdlnych wytycznych dla standardu ksztatcenia
archiwistow®*!. Opowiadato sie za wtgczeniem zajec z archiwistyki do aktualnych uni-
wersyteckich programdw nauczania z dziedziny historii lub bibliotekoznawstwa®®2.
Dotychczasowe niepowodzenie we wprowadzeniu edukacji archiwalnej na szczebel
uniwersytecki mozna byto ttumaczy¢ faktem, ze amerykanska archiwistyka nie
posiadata bazy teoretycznej i metodologicznej, konstytuujacej jg jako samodzielng
dyscypline naukowg?*®*. Byto to rowniez spowodowane stopniowym likwidowaniem
kurséw i zaje¢ archiwalnych w osrodkach akademickich, ktére nie dysponowaty
wystarczajgcymi funduszami i mozliwosciami ich dalszego prowadzenia®®*.

W 1982 r., w ramach Stowarzyszenia Archiwistéw Amerykanskich, utworzo-
no specjalng grupe Task Force on Goals and Priorities, ktérej zadaniem byto
stworzenie dtugofalowej strategii zawodowej. Grupa opracowata w 1986 r.
przetomowy raport Planning for the Archival Profession, dotyczgcy dwczesnych
problemoéw zwigzanych z zarzagdzaniem archiwami i potrzebami zawodu archiwi-
sty. Raport nie odnosit sie do konkretnej instytucji archiwalnej, lecz wskazywat
kierunki dziatan catemu srodowisku amerykanskich archiwistow. W kontekscie
edukacji archiwalnej postulowano wprowadzenie standardéw ksztatcenia

358 7Zob. V. Irons Walch, Automated Records and Techniques Curriculum Development Project COMMITTEE

ON AUTOMATED RECORDS AND TECHNIQUES, AA, vol. 56, 1993, nr 3, s. 468-505.

359 A, Clifford Newhall, The NHPRC..., s. 84-87.

360 p_ . Olson, ,,Camp Pitt” and the Continuing Education of Government Archivists: 1989-1996, AA, vol. 60,
1997, nr 2, s. 203-214.

31 £ M. Miller, The SAA as Sisyphus: Education Since the 1960s, AA, vol. 63, 2000, nr 2, s. 224-236;
T. E. Brown, A Decade of Development: Educational Programs for Automated Records and Techniques
Within the Society of American Archivists, AA, vol. 56, 1993, nr 3, s. 410-423.

362 70b.D. C. Neal, The Society of American Archivists, AA, vol. 51,1988, nr 3, s. 380—389; R. L. Zangrando,
Historians and Archivists: Educating the Next Generation Introduction, AA, vol. 56,1993, nr4,s. 716-717;
F. G. Ham, F. Boles, G. S. Hunter, J. M. O’Toole, Is the Past Still Prologue?: History and Archival Education,
AA, vol. 56, 1993, nr 4, s. 718-729.

363 1 Eastwood, Nurturing..., s. 229-237.

364 R.W. Helmuth, Education for American Archivist, AA, vol. 44, 1981, nr 4, s. 297-300; W. L. Joyce,
Archival Education: Tow Fables, AA, vol. 51, 1988, nr 1-2, s. 17 i n.; P. H. McCarthy, The Management
of Archives: A Research Agenda, tamze, s. 66.
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i rozwoju zawodowego archiwistow, a takze prowadzenie badan nad metodyka
archiwalng (szczegdlnie w zakresie zarzgdzania). W raporcie podkreslono row-
niez potrzebe badania problemdéw zwigzanych z dokumentacjg wspdtczesng
i wprowadzenia jednolitych wytycznych ksztattowania narastajgcego zasobu
archiwalnego. Postulowano zaciesnienie wspodtpracy miedzy instytucjami ar-
chiwalnymi w zakresie pozyskiwania i udostepniania materiatéw archiwalnych,
a takze zwiekszenie oddziatywania na aktotwdrcéw, oraz przyjecie przez archiwa
otwartej i aktywnej postawy, skierowanej na zewnatrz (wprowadzono elementy
public relations i marketingu)®®°.

W 1984 r. Narodowa Komisja Publikacji Historycznych i Dokumentacji przy Ar-
chiwum Narodowym, pod wptywem doswiadczen ptyngcych z dekady wspétpracy
z instytucjami archiwalnymi, zorganizowata sympozjum p.n. National Invitational
Colloquium on Postgraduate Archival Training. Dyskutowano na nim mozliwosci
wprowadzenia programu stazy z zakresu zarzgdzania archiwami, co stanowito ko-
lejny wazny element edukacji archiwalnej. Pierwsze stypendia przyznanow 1985r.,
lecz program ucierpiat z powodu braku odpowiednich kandydatéw, oraz z uwagi
na nieched instytucji do wprowadzania stazystow w poufne informacje, dotyczace
zarzadzania®®®.

Elementem profesjonalizacji zawodu archiwisty byty kolejne préby wprowa-
dzenia certyfikatéw lub licencji zawodowych, ktdre stanowityby alternatywe
dla dyplomdéw uniwersyteckich. W 1987 r. rada Stowarzyszenia Archiwistow
Amerykanskich zaaprobowata proces indywidualnych certyfikatow dla archiwi-
stow, powotujgc Academy of Certified Archvists*®’. Rok pdzniej stowarzyszenie
utworzyto komisje Committee on Education and Professional Development,
ktorej zadaniem byto opracowanie wytycznych nauczania archiwistyki®®®. Za-
proponowano stworzenie samodzielnego programu z zakresu administracji
archiwalnej, na szczeblu nauczania akademickiego, lub spdjnego programu
sktadajgcego sie z istniejgcych kursow?°. W latach 90. XX w., pod wptywem
kanadyjskiego modelu ksztatcenia (Master of Archival Studies — MAS), stwo-

365 R. C. Jimerson, American Archivists and the Search for Professional Identity, [w:] American Archival

Studies: Readings in Theory and Practice, red. R. C. Jimerson, Chicago 2000, s. 4 i n. Por. Planning for
the Archival Profession: a Report of the SAA Task Force on Goals and Priorities, Chicago 1986.

J. E. Endelman, J. Wurl, The NHPRC/Mellon Foundation Fellowship in Archives Administration: Structured
Training on the Job, AA, vol. 51, 1988, nr 3, s. 286—297.

R. C. Jimerson, American..., s. 1 i nn. Szerzej o Akademii Dyplomowanych Archiwistéw (Academy of
Certified Archvists) patrz J. Byers, System certyfikacji w Ameryce: Przyktad Akademii Dyplomowanych
Archiwistow (ACA), [w:] Archivist: Profession of the Future in Europe, VIl European Conference on
Archives, Warsaw, May 18-20, 2006, red. W. Stepniak, Warszawa 2006, s. 189-205.

L. Duranti, The Society of American Archivists and Graduate Archival Education: A Sneak Preview
of Future Directions, AA, vol. 63, 2000, nr 2, s. 239.

J. M. O’Toole, Curriculum Development in Archival Education: A Proposal, AA, vol. 53, 1989, nr 3,
s. 460-466.
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rzono wytyczne do nauczania archiwistyki jako samodzielnego kierunku stu-
diéw uniwersyteckich®°. Miat on obejmowac historie prawa i administracji,
podstawowq wiedze praktyczng i teoretyczng konieczng do podjecia pracy
zawodowej, oraz zagadnienia uzupetniajgce z nauk spotecznych, informatyki czy
bibliotekoznawstwa®’!. Wytyczne opracowane przez stowarzyszenie wptynety
znaczgco na programy edukacyjne oferowane przez amerykanskie uczelnie.
Do dnia dzisiejszego prowadzi ono dziatalnos¢ promocyjng na rzecz edukac;ji
archiwalnej, na swojej stronie internetowej stworzyto baze informacyjna
o kursach akademickich®"2,

Obecnie od kandydatow do pracy w Archiwum Narodowym wymaga sie wyz-
szego wyksztatcenia w dziedzinie nauk historycznych lub bibliotekoznawstwa®">.
Archiwum oferuje wspdlnie z Bibliotekg Kongresu USA kursy p.n. Modern Archives
Institute. Dwutygodniowe zajecia w ramach instytutu odbywajg dwa razy do roku.
Skierowane sg do pracownikdéw instytucji archiwalnych i repozytoriéw dokumen-
tow, personelu odpowiedzialnego za zarzgdzanie dokumentacja, kandydatéw do
pracy w archiwach i bibliotekach oraz oséb podnoszacych kwalifikacje zawodowe.
Zajecia obejmujg podstawy teorii i praktyki archiwalnej, w tym: pozyskiwanie
dokumentacji, kwalifikacje archiwalng, brakowanie akt, porzgdkowanie i opraco-
wanie, konserwacje, udostepnianie oraz administracje archiwéw. Kursanci biorg
rowniez udziat w wyktadach, panelach dyskusyjnych, warsztatach oraz zajeciach
praktycznych w NARA i Bibliotece Kongresu®’*.

Archiwum Narodowe prowadzi réwniez program szkolen dla personelu
odpowiedzialnego za zarzgdzanie dokumentacjg w administracji federalnej —
National Records Management Training Program. Szkolenia te odbywajg sie
w Waszyngtonie, oddziatach regionalnych oraz online. W zakres tematyczny
kurséw wchodzg zagadnienia zwigzane m.in. z tworzeniem, obiegiem oraz
brakowaniem dokumentacji. Absolwenci otrzymujg certyfikat: Certificate
of Federal Records Management Training®’*. Zakres szkolen z zakresu zarzgdzania
dokumentacjg obrazuje wykres 3.

370 7ob. A. J. Gilliland-Swetland, Archival Research: A ,,New” Issue for Graduate Education, AA, vol. 63,

2000, nr 2, s.258-270; E. Yakel, The Future of the Past: A Survey of Graduates of Master’s-Level Archival
Education Programs in the United States, AA, vol. 63,2000, nr 2, s. 301-321.

Zob. T. Eastwood, Educating Archivists about Information Technology, AA, vol. 56, 1993, nr 3, s. 458—466;
L. Duranti, The Society of American Archivists and Graduate Archival Education: A Sneak Preview
of Future Directions, AA, vol. 63, 2000, nr 2,s. 239 n.

Zob. strona internetowa SAA, http://www?2.archivists.org/dae.

Zob. strona internetowa NARA, http://www.archives.gov/preservation/professionals/training.html.
Zob. strona internetowa NARA, http://www.archives.gov/preservation/modern-archives-institute/.
Zob. strona internetowa NARA, http://www.archives.gov/records-mgmt/training/certification.html
oraz http://www.archives.gov/records-mgmt/training/index.html.
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Wykres 3. Liczba urzednikéw federalnych objetych szkoleniem NARA z zarzgdzania
dokumentacjg (w tym elektroniczng) w latach 1999-2009
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Zrédto: www.archives.gov oraz obliczenia wiasne.

Wzrost liczby urzednikdw przeszkolonych w zakresie zarzadzania dokumentacja
byt wynikiem poszerzenia oferty edukacyjnej, wykorzystania technik informatycz-
nych oraz rozbudowy kadry urzedéw federalnych.

Od 2008 r. Narodowa Komisja Publikacji Historycznych i Dokumentacji oferuje
kursy dla kadry kierowniczej instytucji archiwalnych — Archives Leadership Institu-
te*’®. Tygodniowe zajecia obejmujg zagadnienia zwigzane m.in. z rozwojem tech-
nologii, ekonomig, politykg spoteczng, administracjg, planowaniem strategicznym
oraz pozyskiwaniem funduszy. Majg oferowac wiedze niezbedng do funkcjonowania
instytucji archiwalnych we wspotczesnym spoteczenstwie amerykanskim?®”’.

Kazda z agencji federalnych zobowigzana jest do prowadzenia programu obej-
mujgcego postepowanie z najwazniejszg dokumentacjg jednostki (vital records).
Pracownicy odpowiedzialni za program i akta muszg otrzymac odpowiednie prze-
szkolenie, obejmujace kwestie: kwalifikacji archiwalnej, prowadzenia ewidencji,
zabezpieczania i przechowywania dokumentacji, a takze jej wykorzystania. W zwigz-
ku z tym Archiwum Narodowe dostarcza materiaty informacyjne i szkoleniowe, jak

376 K. Wiliams, The NHPRC:....
377 7ob. strona internetowa NARA, http://www.archives.gov/nhprc/announcement/leadership.html.
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réwniez udziela porad w zakresie zarzgdzania dokumentacjg®’®. NARA prowadzi
rowniez program Targeted Assistance, w ramach ktérego pomaga doraznie agen-
cjom federalnym zarzgdzajgcym dokumentacjg o specjalnym znaczeniu. Pracownicy
NARA szkolg personel agencji federalnych, uczestniczg takze w brakowaniu lub
przenoszeniu dokumentacji do Archiwum Narodowego®"°.

378 7ob. strona internetowa NARA, http://www.archives.gov/records-mgmt/vital-records/#Training1.
379 National Archives and Records Administration Annual Report 2000, s. 10 n., strona internetowa NARA,
http://www.archives.gov/about/plans-reports/performance-accountability/previous.html.






Rozdziat Il.

Podstawowe instytucje amerykanskiego prawa
archiwalnego

1.
Archiwum Narodowe i Archiwista USA

Stany Zjednoczone Ameryki nie majg jednolitej ustawy archiwalnej'. System
prawny USA opiera sie na czterech zrddtach: konstytucji, ustawach prawnych, prze-
pisach administracyjnych oraz prawie zwyczajowym —common law. Jest on potacze-
niem prawa ustawowego z prawem precedensu?®. Najwazniejszym zrodtem prawa
jest Konstytucja, ktéra okresla obszar dziatania prawa federalnego (nadrzednego
nad stanowym i lokalnym). Zakres funkcjonowania Archiwum Narodowego USA
oraz sposéb postepowania z dokumentacjg publiczng wyznacza prawo federalne,
tak samo jak prawo stanowe na szczeblu stanowym i lokalnym.

Najwazniejszym dokumentem okreslajagcym podstawy prawne Archiwum Na-
rodowego USA jest czes¢ 44 Kodeksu Standw Zjednoczonych (Public Printing and
Documents, title 44 United States Code — USC)*. Znajdujg sie w niej przepisy prawne,
dotyczgce m.in. powotania i organizacji Archiwum Narodowego USA, repozytoriow
dokumentdéw prezydenckich, funduszu powierniczego archiwum, komisji publikacji
historycznych, jak rdwniez kwestii zwigzanych z zarzgdzaniem dokumentacjg i zaso-
bami informacyjnymi, ochrong dokumentacji niejawnej, dziatalnoscig wydawniczg
i popularyzatorsky. Uzupetniajgce przepisy prawne odnoszgce sie do archiwum
znajduja sie w réznych czesciach Kodeksu Standéw Zjednoczonych, zarzadzeniach
wykonaweczych prezydenta USA czy innego rodzaju zapisach prawnych. Sg potgczone
i pogrupowane rzeczowo, w ramach réznych dziedzin i aspektéw funkcjonowania
rzadu oraz administracji federalnej.

Zgodnie z rozdziatem 21 czesci 44 Kodeksu Standw Zjednoczonych Archiwum
Narodowe USA, nazywane NARA, funkcjonuje jako niezalezna gataZ administra-
cji federalnej, ktora podlega Archiwiscie USA (Archivist of the United States)®*.

1 G.M. Peterson, T. Huskamp Peterson, Archives & Manuscripts: Law, Chicago 1985,s.9in.

Por. R. Tokarczyk, Prawo amerykariskie, Warszawa 2011, s. 29-47.

United States Code (USC) to skodyfikowany zbiér prawa federalnego obowigzujgcego w USA. Jest
podzielony na 50 czesci — titles, utozonych wedtug kryterium przedmiotowego regulacji. USC jest
publikowany i uzupetniany od 1926 r. co szes¢ lat przez biuro Office of the Law Revision Council przy
Izbie Reprezentantéw Kongresu.

Zob. strona internetowa U.S. Government Printing Office, http://www.gpo.gov/fdsys/pkg/USCODE-
-2010-title44/pdf/USCODE-2010-title44-chap21.pdf.
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Archiwista USA jest wyznaczany przez prezydenta za zgodg Senatu, przy czym
prezydent ma prawo jego odwotania w porozumieniu z Kongresem?®. Co stawia go
na réwni w hierarchii administracyjnej z innymi szefami agencji wykonawczych
rzgdu federalnego, dajgc mu szerokie kompetencje w zakresie ksztattowania
federalnego zasobu archiwalnego i wiekszg samodzielnos¢. Archiwista moze
mianowad swojego zastepce, ktory sprawuje jego funkcje pod nieobecnos¢ prze-
tozonego lub w chwili wakatu stanowiska. Do jego uprawnien nalezy wydawanie
przepisow, dyrektyw i regulacji koniecznych do funkcjonowania scentralizowanej
sieci NARA, a takze przepisdw obowigzujgcych inne agencje federalne w zakresie
postepowania z dokumentacja®. Posiada, odmiennie niz polski Naczelny Dyrektor
Archiwdéw Panstwowych, dowolnos¢ w organizowaniu administracji NARA oraz jej
struktur terenowych, moze réwniez powotywac komitety doradcze, wspierajgce
jego urzad’. Jest tez zobowigzany udzielaé konsultacji instytucjom federalnym
w zakresie dziatalnosci NARA, ma rodwniez uprawnienia kontrolne w kwestii
postepowania z dokumentacja®. Szczegétowe regulacje obowigzujgce agencje
federalne w zakresie postepowania z dokumentacjg znajdujg sie w rozdziale 12
z 36 czesci Kodeksu przepisow federalnych®. Archiwista USA ma prawo samo-
dzielnie zatrudnié lub wyznaczy¢ pracownikéw do wykonywania zleconych przez
siebie zadan, jak rowniez powotac odpowiednich doradcow i ekspertéw, w tym
wolontariuszy. Przepisy administracyjne dajg mu réwniez mozliwos¢ wykorzysta-
nia, za zgodg przetozonych, pracownikédw innych urzedéw federalnych. Sktada
coroczny raport z dziatalnosci NARA przed Kongresem, ktéry ma zawiera¢ m.in.
sprawozdanie z wykonania budzetu oraz sprawozdanie z projektéw badawczych
i wydawniczych.

W prawie amerykanskim nie wystepujg pojecia narodowego, paristwowego
i niepanstwowego zasobu archiwalnego, zas definicja materiatdw archiwalnych
jest zdecydowanie wezsza. Archiwista USA jest odpowiedzialny za przejmowanie
do zasobu NARA dokumentacji, ktérej wytwoércami sg: agencje federalne, Kongres
USA, urzad Architect of the Capitol oraz Sad Najwyzszy'®. Wartos¢ dokumentacji
okreslana jest na podstawie kwalifikacji i klasyfikacji przeprowadzanej przez pracow-

> §2103 rozdziat 21 cze$¢ 44 USC.

®  Archiwista USA moze scedowat czes$¢ uprawnien lub funkcji na wyznaczonego przez siebie pracownika.
§ 2104 rozdziat 21 czes¢ 44 USC.

W kwestii kontroli publicznej administracji federalnej patrz ustawa Government in the Sunshine Act
221 X1 1995 r., cze$¢ 5 USC § 552b. Ptace pracownikdéw NARA reguluje ustawa Payrates and Systems
z11X1996r., czes¢ 5 USC § 5314.

Kontroli administracji dotyczy takze ustawa Whistleblower Protection Act z 10 IV 1989 . (cze$¢ 5 U.S.C.)
oraz zbidr rozporzadzen Whistleblower Protection Laws z lat 1988—-1994 (czesci 18, 10, 29, 49, 42, 46,
30, 15 oraz 33 USC).

Zob. strona internetowa U.S. Government Printing Office, http://www.gpo.gov/fdsys/pkg/CFR-2014-ti-
tle36-vol3/pdf/CFR-2014-title36-vol3-chapXll-subchapB.pdf.

10 §2107 rozdziat 21 czeé¢ 44 USC.
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nikdw NARA. Archiwum Narodowe USA gromadzi materiaty o wartosci historycznej
(historical materials). Brak instytucji archiwéw wyodrebnionych w USA, wobec
czego Archiwista USA posiada bezposredni nadzér nad dokumentacjg catosci rzagdu
i administracji federalnej. Prawo amerykanskie nie wyrdznia jednostek organiza-
cyjnych tworzgcych archiwa zaktadowe i sktadnice akt.

Jako materiaty o wartosci historycznej, wedle rozdziatu 21 czesci 44 USC, rozu-
miane s3: ksiegi, druki; dokumentacja aktowa, fotograficzna, kartograficzna, tech-
niczna, audiowizualna; a takze obrazy oraz inne przedmioty posiadajgce wartos¢
historyczng lub pamigtkowg. Archiwista USA ma prawo nakazac przekazanie do
NARA dokumentacji z instytucji federalnych oraz administracji prezydenckiej starszej
niz 30 lat i posiadajgcej wartos$¢ historyczng. Zapis ten obejmuje réwniez materiaty
archiwalne po zlikwidowanych urzedach (za zgoda sukcesora) oraz akta ztozone
w depozyt do instytucji edukacyjnych, organizacji publicznych lub stowarzyszen,
chyba ze Kongres postanowi inaczej. Archiwista USA moze dokona¢ transferu akt
z prywatnych zrédet do Archiwum Narodowego.

Archiwista USA ma réwniez prawo wystgpic¢ o duplikaty lub kopie uméw mie-
dzystanowych, a takze podjg¢ odpowiednie kroki, by je zabezpieczy¢!t. Zapisano
réwniez mozliwos¢ otrzymania kopii raportu z realizacji zadan i obowigzkéw dowol-
nej agencji federalnej. Sekretarz Senatu oraz urzednik Izby Reprezentantow majg
obowigzek przekazania po zamknieciu sesji Kongresu catej dokumentacji, ktéra
nie znajduje sie w biezgcym uzytkowaniu (zgodnie z wytycznymi Senatu i Izby Re-
prezentantow)*. Archiwista USA ma takze mozliwos¢ pozyskiwania i wytwarzania
nagran audio-wideo oraz fotografii ukazujgcych historie i dziatalnos¢ rzadu, ktore
muszg by¢ udostepniane dla celéw wystawienniczych i edukacyjnych (non profit)*3.
Na Archiwiscie USA i podlegtej mu sieci NARA, podobnie jak na sieci archiwéw
panstwowych w Polsce, spoczywa odpowiedzialnos¢ za przechowywanie, udo-
stepnianie, konserwowanie, porzagdkowanie, ewidencjonowanie oraz reprodukcje
materiatow archiwalnych®*. Majg by¢ one rowniez udostepniane na potrzeby wy-
staw, publikacji, katalogéw, indeksow lub innych pomocy naukowych®>. Archiwista
USA musi zapewnic¢ i utrzymaé odpowiednie pomieszczenia na korzystanie z akt
jawnych i tych objetych ograniczeniami prawnymiZ®,

11 §2113 rozdziat 21 czes¢ 44 USC.

12 §2115-2118 rozdziat 21 czesé 44 USC.

13 §2114 rozdziat 21 czes$¢ 44 USC. Kwestie wykonywania i sprzedazy kopii oraz replik reguluje ustawa
Hobby Protection Act z 29 X1 1973 r., cze$¢ 15 USC.

4§ 2109 rozdziat 21 czeé¢ 44 USC.

5 NARA moze samodzielnie opracowywacé pomoce naukowe i wydawnictwa za zgodg Komisji Publikacji
Historycznych i Dokumentacji (National Historical Publications and Records Commission).

16§ 2111 rozdziat 21 czeé¢ 44 USC.
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W wypadku przejecia dokumentacji niejawnej, klauzule ograniczenia dostepu
pozostajg w mocy prawnej'’. Ograniczenia te mogg by¢ zmienione lub zniesione,
za pisemnag zgodg kierownika jednostki federalnej, ktéra je wytworzyta. W sytuacji,
gdy zastrzezone akta pochodzg ze zlikwidowanego urzedu bez nastepcy prawnego,
Archiwista USA moze podjgé decyzje o ich odtajnieniu, zgodnie z interesem pu-
blicznym. W pozostatych wypadkach ograniczenia prawne sankcjonujace dostep
i wykorzystanie dokumentacji s uchylane po 30 latach. Wyjatkiem sg dokumenty
Biura Spisu Powszechnego (Bureau of the Census), zawierajgce dane pozwalajgce
na identyfikacje oséb wymienionych w spisach ludnosci.

Piecze¢ urzedowa Archiwum Narodowego USA poswiadcza wiarygodno$é kopii®®.
Kopie akt, sporzadzone zgodnie ze standardami NARA, majg te samg moc prawng
i okres przechowywania, co oryginaty. Archiwista USA moze ustanowié optate za
wykonanie kopii uwierzytelnionych akt z zasobu Archiwum Narodowego. Optaty
z tego tytutu sg wptacane na fundusz powierniczy archiwum (National Archives
Trust Fund). Istnieje mozliwo$é zwolnienia z optat za kopie wykonane na uzytek
stuzbowy administracji federalnej. Administracja federalna, korzystajgc z akt do
celéw wystawienniczych, kontrolnych, badawczych, reprodukcji itd., nie ponosi
odpowiedzialnosci prawnej za naruszenie praw autorskich®.

Prawo amerykanskie reguluje réwniez kwestie zwigzane z rozpowszechnianiem
informacji rzgdowych. Dyrektor Amerykanskiej Agencji Informacji (United States
Information Agency) ma obowigzek udostepnic¢ Archiwiscie USA, na potrzeby krajo-
wej dystrybucji, wszelkie materiaty przygotowane do rozpowszechniania za granica.
Archiwista USA jest prawnym opiekunem tych materiatdw i moze pobierac optaty
za ich rozpowszechnianie, wptywy z tego tytutu maja by¢ wptacane na fundusz
powierniczy Archiwum Narodowego®.

Archiwista USA moze zawiera¢ porozumienia o wspotpracy, ktore zaktadajg
transfer srodkéw pienieznych z budzetu NARA na rzecz stanu, samorzgddw i innych
podmiotdéw publicznych, a takze instytucji edukacyjnych oraz organizacji non profit
dla prowadzenia programéw NARA?!. Dzieki czemu moze prowadzi¢ samodzielng
polityke w zakresie niepanstwowego (w znaczeniu federalnego) zasobu archiwal-
nego. Jest on zobowigzany, do korca roku kalendarzowego, ztozy¢ sprawozdanie

v Kwestie odtajnienia akt z zasobu NARA reguluje réwniez rozporzgdzenie wykonawcze prezydenta

nr 12937 Declassification of Selected Records Within the National Archives of the United States z 10 li-
stopada 1994 r. Zob. J. David, Two Steps Forward, One Step Back: Mixed Progress Under the Automatic/
Systematic Declassification Review Program, AA, vol. 70, 2007, nr 2, s. 219-251.

18 §2116 rozdziat 21 czeé¢ 44 USC.

19 Tamze.

20 70b. strona internetowa U.S. Government Printing Office, http://www.gpo.gov/fdsys/pkg/USCODE-

-2011-title22/pdf/USCODE-2011-title22-chap18.pdf.

Wprowadzono ograniczenie kwotowe 25 tys. dolaréw na projekt wspdtpracy, tacznie nie wiecej, niz

75 tys. dolarow w roku podatkowym. § 2119 rozdziat 21 czes$¢ 44 USC.
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z realizacji umow o wspodtpracy przed odpowiednimi komisjami obu izb Kongresu.
Przewidziano takze mozliwos¢ zawierania umdéw o wspdtpracy, w celu zapewnienia
spoteczenstwu dostepu online do opublikowanych akt: George’a Washingtona,
Alexandra Hamiltona, Thomasa Jeffersona, Benjamina Franklina, Johna Adamsa,
Jamesa Madisona oraz innych historycznych postaci®’.

Archiwista USA, inaczej niz Naczelny Dyrektor Archiwdéw Paristwowych w Pol-
sce, ma bezposredni wptyw na polityke zarzgdzania dokumentacjg parlamentu.
Zasiada w Komisji Doradczej ds. Dokumentacji Kongresu (Advisory Committee on
the Records of Congress), ktérg powotano na czas nieokreslony?*. Rolg komisji jest
kontrola zarzadzania dokumentacjg Kongresu oraz udzielanie rad w tym zakresie,
nadzorowanie transportu dokumentacji do budynkéw NARA, tworzenie planéw
piecioletnich zarzadzania i zabezpieczania dokumentacji Kongresu oraz przekazy-
wanie mu raportoéw z tej dziatalnosci. Jej cztonkowie, w celu wykonywania swoich
obowigzkdédw, mogg uczestniczyé w pracach Kongresu oraz uzyskiwaé od agencji
federalnych i stanowych informacje konieczne do wypetniania ich zadan. Szefowie
agencji federalnych zobowigzani sg od wspodtpracy z komisjg oraz udzielania jej
potrzebnych informacji, gdy nie jest to ze szkodg dla stuzby publicznej. Archiwista
USA, w celu wspierania prac komisji, moze korzysta¢ z ustug optacanych konsul-
tantow i ekspertéw?.

NARA, jako jednostke administracji federalnej, obejmuje ustawa Inspector Ge-
neral Act z 1978 r. W jej ramach powofano Biuro Generalnego Inspektora (Office
of Inspector General), odpowiadajgcego za prowadzenie audytu wewnetrznego
i kontroli®®.

Archiwista USA ma znacznie szersze uprawnienia w zakresie postepowania
z dokumentacjg niejawng, niz w przypadku prawa polskiego (zblizone do tych,
jakie posiada Agencja Bezpieczenistwa Wewnetrznego). Jednolity system klasyfi-
kacji, ochrony i odtajnienia informacji dotyczacych bezpieczeristwa narodowego
zawiera rozporzadzenie prezydenta USA — Classified National Security Information

2 Zapis w notatce Transfer of Funds, dotaczonej do kolejnego § 2120, umozliwia przeniesienie funduszy

National Historical Publications and Records Commission to State, samorzaddw, wtadz plemiennych,

innych podmiotéw publicznych, placowek oswiatowych, lub prywatnych organizacji non profit, na rzecz

zapewnienia dostepu online do akt tzw. ojcow zatozycieli — founding fathers. Raport z tych czynnosci

sktadany jest corocznie przed komitetami: Committee on Homeland Security and Governmental Affairs

of the Senate oraz Committee on Oversight and Government Reform of the House of Representatives.

§ 2120 rozdziat 21 czesci 44 USC.

Rozdziat 27 cze$¢ 44 z USC, strona internetowa U.S. Government Printing Office, http://www.gpo.gov/

fdsys/pkg/USCODE-2011-title44/pdf/USCODE-2011-title44-chap27.pdf.

24 §2703-2706 rozdziat 27 cze$¢ 44 USC.

= Dyrektor Office of Inspector General jest powotywany przez szefa jednostki, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa i regulacjami danej jednostki. Gdy Inspektor Generalny zostanie odwotany lub prze-
niesiony, szef agencji federalnej musi pisemnie poinformowac o tym obie izby Kongresu. Zob. strona
internetowa National Archives: http://www.archives.gov/ about/laws/inspector-act-1978.html.
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(nr13526) z 29 X11 2009 r.?* W mysl rozporzadzenia Archiwista USA ma obowigzek, po
przejeciu z agencji federalnej do zasobu Archiwum Narodowego dokumentacji ob-
jetych klauzula tajnosci, dokonac zniesienia lub obnizenia klauzuli w porozumieniu
z szefem agencji federalnej. Archiwista USA musi sie przy tym kierowac wytycznymi
i procedurami odpowiednimi dla agencji, z ktérej dokumentacja pochodzi. Agencja
federalna, jako aktotwdrca, ma obowigzek podjgé wszelkie kroki w celu odtajnienia
dokumentacji, ktdra ma wartos¢ historyczng, zanim zostanie przekazana do NARA.
Materiaty archiwalne znajdujace sie w zasobie i pod nadzorem NARA mogg zosta¢
wycofane z udostepniania i utajnione na wniosek szefa agencji federalnej?’.

Archiwista USA zobowigzany jest do wykonywania systematycznego przegladu
materiatéw archiwalnych objetych klauzulg tajnosci, znajdujgcych sie w zasobie
i pod nadzorem NARA. Jest on réwniez uprawniony do przegladu, obnizenia lub
zdjecia klauzuli w stosunku do akt prezydenckich jemu podlegtych. Procedury wpro-
wadzane przez Archiwiste USA muszg by¢ konsultowane z szefami odpowiednich
agencji, jak réwniez by¢ zgodne z przepisami obowigzujgcego prawa. Dotyczy to
materiatdw wytworzonych 25 lat wstecz, oprdcz tych dotyczacych bezpieczenstwa
narodowego. Decyzje przez niego powziete mogg zosta¢ zaskarzone przez uzyt-
kownikéw lub agencje federalne, a akta do momentu rozpatrzenia sprawy zostajg
utajnione.

Rozporzadzenie ustanawia (w ramach NARA) Narodowe Centrum ds. Odtaj-
niania Dokumentacji (National Declassification Center), ktérym kieruje dyrektor
powotywany przez Archiwiste USA. Centrum odpowiada m.in. za: integracje dziatan
i wspotprace agencji federalnych zwigzanych z ujawnianiem informacji, zapewnienie
standarddw jakosciowych, wdrozenie norm ksztatcenia, opracowanie skutecznych
i przejrzystych procedur, skuteczne wykorzystanie baz danych, nowych srodkéw
technicznych, oraz opracowanie rozwigzan dla wyzwan stawianych przez odtajnienie
dokumentdéw i ich przechowywanie. Agencje federalne sg zobowigzane do petnej
wspotpracy z Archiwistg USA w zakresie funkcjonowania Narodowego Centrum ds.
Odtajniania Dokumentacji.

Biuro ds. Bezpieczenistwa Informacji (Information Security Oversight Office),
ktdre na mocy rozporzadzenia funkcjonuje w ramach NARA, realizuje zadania zwia-
zane z nadzorem nad programem ujawniania dokumentacji niejawnej?®. Dyrektor
Biura ds. Bezpieczenstwa dziata wedle zalecen Archiwisty USA, w porozumieniu
z doradcg prezydenta ds. bezpieczeristwa narodowego. Jest on odpowiedzialny

26 Odwotuje ono wczesniejsze zarzadzenia wykonawcze nr 12958 i 13292. Zob. strona internetowa NARA,

http://www.archives.gov/about/laws/appendix/13526.html.

W sytuacji ztozenia apelacji zostajg one wycofane z udostepniania do czasu rozpatrzenia wniosku przez
dyrektora Biura ds. Bezpieczenstwa Informacji (Information Security Oversight Office).

Ten sam zapis znajduje sie w rozporzadzeniu nr 12958 Classified National Security Information. Zob.
strona internetowa NARA, http://www.archives.gov/about/laws/appendix/12958.html.
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za polityke zwigzang z dokumentacjg niejawng, a jego dyrektywy sg wigzace dla
agencji federalnych. Odpowiada réwniez za szkolenia pracownikéw administracji
oraz opracowanie podrecznikéw, regulamindw i wytycznych. Posiada takze upraw-
nienia nadzorcze w stosunku do agencji federalnych w zakresie swego dziatania.
Wedle rozporzadzenia przedstawiciel Archiwum Narodowego zasiada w zespole
apelacyjnym ds. bezpieczenstwa informacji (Interagency Security Classification
Appeals Panel). Zespdt ten wydaje regulaminy, okreslajgce zasady i procedury
rozpatrywania decyzji w sprawie odwotan dotyczgcych udostepniania akt?.

2.
Biblioteki prezydenckie

Archiwiscie USA podlegaja, nie majgce odpowiednika w polskim systemie praw-
nym, biblioteki prezydenckie (Presidential Archival Depository), ktére stanowig
czesc sieci Archiwum Narodowego®°. Od czasu wprowadzenia ustawy Presidential
Records Act w 1978 r., dokumentacja prezydentéw USA stanowi wtasnosc¢ federal-
ng. Archiwista USA ma prawo zarzgdzania biblioteka prezydencka oraz zawierania
umow w tym celu. Jest odpowiedzialny za standard architektoniczny budynkéw
oraz zaopatrzenie ich w odpowiednie urzadzenia i pracownie. W interesie pu-
blicznym moze przyja¢ ziemie, budynek lub wyposazenie jako dar dla paristwa
w celu stworzenia biblioteki prezydenckiej. Przed przejeciem terenu, obiektu lub
urzadzenia, a takze przed zawarciem umowy, Archiwista USA ma obowigzek ztozy¢
raport przewodniczgcym Senatu i Izby Reprezentantdw, podobnie w sytuacji zmian
materialnych lub fizycznych w bibliotece lub wdrozenia nowych procedur i regu-
lacji. Jesli Archiwista uzna to za konieczne dla interesu publicznego, moze ztozy¢
materiaty archiwalne jako depozyt w bibliotece prezydenckiej. Przystugujg mu te
same prawa i obowigzki w stosunku do archiwaliéw z bibliotek prezydenckich, jak
i tych przechowywanych w Archiwum Narodowym. Podobnie jest z ograniczeniami
co do ich dostepnosci i wykorzystania.

Archiwista ma uprawnienia do zbywania w drodze sprzedazy, wymiany lub winny
sposéb materiatow, ktére nie majg wartosci lub znaczenia historycznego albo sg

2% Dalsze regulacje dotyczace zarzadzania informacjg niejawng zawierajg zarzagdzenia wykonawcze prezy-

dentanr12600i12829. Odnoszg sie one do Archiwum Narodowego w zakresie ujednolicenia procedur
ujawnienia dotyczacych poufnych informacji ekonomicznych i technologicznych Zob. strona internetowa
NARA, http://www.archives.gov/about/laws/appendix/12600.html| oraz http://www.archives. gov/
about/laws/appendix/12829.html. Archiwista USA i personel NARA maja mozliwo$¢ uzyskania dostepu
do informacji podatkowych w ramach obowigzkéw stuzbowych. Zob. cze$¢ 26 USC, strona internetowa
U.S. Governmernt Printing Office, http://www.gpo.gov/fdsys/pkg/USCODE-2011-title26/pdf/USCODE-
-2011-title26-subtitleF.pdf.
30§ 2112 rozdziat 21 czeé¢ 44 USC.
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wtornikami®'. Z bibliotekami prezydenckim mogg wspétpracowaé m.in. osrodki
akademickie, instytuty i fundacje oraz inne organizacje. Biblioteki sg uprawnione
do pobierania optat za oglagdanie eksponatéw i przestrzeni muzealnej (takze jej
uzytkowanie). Archiwista USA moze réwniez zapewnic przestrzen do osobistego
uzytku dla bytego prezydenta. Wszelkie zyski gotdwkowe, ktére uzyska biblioteka
wptacane sg na fundusz powierniczy archiwum (National Archives Trust Fund)
i mogg by¢ na jej rzecz wydatkowane. Zostata takze przewidziana mozliwos¢é powo-
tania odrebnych funduszy na utrzymanie terenu, obiektu i wyposazenia. Archiwista
USA moze odmowic przyjecia terenu, obiektu lub urzadzenia, a takze podpisania
umowy, jesli jest to niekorzystne finansowo. Podobnie jest ze wszelkimi zmianami
w bibliotekach.

Biblioteki prezydenckie majg przechowywac materiat dokumentalny (documen-
tary material), ktéry okreslono jako: ksiegi, korespondencje, memoranda, dokumen-
ty, opracowania, broszury, dzieta sztuki, eksponaty muzealne, obrazy, fotografie,
mapy, nagrania, filmy oraz inne materiaty cyfrowe*. Wprowadzono podziat na dwie
grupy dokumentéw. Akta prezydenckie (presidential records) obejmujg materiaty
dokumentalne wytworzone przez prezydenta, personel kancelarii prezydenta lub
inng instytucje federalng sprawujgcy funkcje doradcze. Natomiast akta osobiste
(personal records) oznaczajg wszystkie materiaty prywatne i niepubliczne, ktére
nie odnoszg sie do czynnosci konstytucyjnych, ustawowych lub innych obowigzkéw
oficjalnych prezydenta.

Prezydent USA ma obowigzek zapewni¢ odpowiednie udokumentowanie
oraz przechowywanie materiatéw odzwierciedlajgcych jego konstytucyjna
i ustawowg dziatalnos¢ lub inne oficjalne obowigzki®**. Wszelkie materiaty wy-
twarzane lub otrzymywane przez prezydenta lub jego kancelarie (oraz organy
doradcze) muszg by¢ w chwili powstania lub pozyskania kwalifikowane, naile
to mozliwe, jako akta prezydenckie lub osobiste, a nastepnie przechowywane
osobno. Zastrzezono, iz w czasie petnienia funkcji prezydent moze wybrakowac
akta nieposiadajgce wartosci administracyjnej, historycznej, informacyjnej lub
dowodowej, ale moze to nastgpié¢ dopiero po konsultacji z Archiwistg USA,
a takze gdy nie podejmie on dziatan w tej sprawie. Kopie harmonogramu bra-
kowania muszg by¢ przedstawione w okreslonym czasie, przed odpowiednimi
komisjami Kongresu. Archiwista USA zobowigzany jest do zasiegniecia opinii

31 Ustawodawca nie okresla, kto moze nabywad materiaty archiwalne oferowane przez biblioteki prezy-

denckie. Zapis ten, stojacy w sprzecznosci z polskim prawem archiwalnym, jest konsekwencjg braku
wyraznego rozréznienia miedzy wtasnoscig publiczng a prywatna.

Zob. strona internetowa U.S. Government Printing Office, http://www.gpo.gov/fdsys/pkg/USCODE-
-2011-title44/pdf/USCODE-2011-title44-chap22.pdf.

Jako bytego prezydenta okresla sie osobe sprawujacg funkcje prezydenta w chwili powstania materiatow.
§ 2202- 2203 rozdziat 22 czesc 44 USC.
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w sprawie brakowania akt w komisjach Kongresu USA, gdyz konsultacje z Kon-
gresem w sprawie brakowania lezg w interesie publicznym.

Gdy prezydent sktada urzad lub zostaje wybrany na kolejng kadencje, wszystkie
jego materiaty przechodzg pod kuratele Archiwisty USA, ktory staje sie odpowie-
dzialny za jak najszybsze udostepnienie tych materiatéw spoteczenstwu**. Ma obo-
wigzek ztozyc je w bibliotece prezydenckiej lub w innej placdwce rzagdowej. Powotuje
— w porozumieniu z bytym prezydentem — dyrektora biblioteki odpowiedzialnego
za przechowywanie i zarzadzanie materiatami prezydenckimi. Ma on prawo do
wybrakowania akt, ktére nie posiadajg administracyjnej, historycznej, informacyjnej
lub dowodowej wartosci, co musi by¢ ogtoszone w Rejestrze Federalnym (Federal
Register), co najmniej 60 dni wczesniej.

Prezydent przed ukoriczeniem kadencji (lub wyborem na kolejng) moze ograniczy¢
dostep do materiatow na czas do 12 lat®*. Ustanowienie szczegdtowych kryteriéw
ograniczenia dostepu odnosi sie do rodzajéw dokumentdw dotyczgcych obrony
narodowej, polityki zagranicznej, handlu, dziatalnosci rzgdu federalnego czy prywat-
nosci®. Archiwista USA, otrzymujac od prezydenta materiaty objete klauzulg tajnosci,
zobowigzany jest do jej przestrzegania. Zostajg one ujawnione z dniem, w ktérym
byly prezydent zrzeka sie ograniczenia lub z uptywem okreslonego terminu. W chwili
ujawnienia materiatéw prezydenckich, zgodnie z przepisami prawnymi NARA, Ar-
chiwista USA powinien poinformowaé pisemnie prezydenta USA o tym zamiarze.
Materiaty nie objete klauzulg tajnosci, lub te, ktérych klauzula wygasta, zostajg upu-
blicznione z chwilg zakonczenia opracowania lub po uptywie 5 lat od pozyskania ich
przez Archiwiste. Ma on obowigzek konsultowac z prezydentem warunki utajnienia
akt oraz mozliwos¢ dostepu do nich przez uzytkownikéw. W przypadku smierci lub
kalectwa prezydenta decyzje o ograniczeniu dostepu podejmuje Archiwista USA,
chyba ze byly prezydent wyrazi swojg wole na pismie. Tyczy sie to bytych prezydentow
USA, jak réwniez tych wybranych na drugg kadencje. Archiwista USA, sugerujac sie
wytycznymi przedstawionymi przez prezydenta USA, okresla materiaty, ktére mogg
podwazaé przywileje witadzy prezydenckiej. Prezydent, po otrzymaniu od Archiwisty

3 W notatce do paragrafu 102 rozdziatu 2 czesci 3 United States Code, zawierajgcej ustawe Former Presi-
dent Act, przewidziano mozliwo$¢ przeznaczenia funduszy dla pracownikéw biura bytego prezydenta na
optacenie niezaleznego wykonawcy, ktéry dokona oceny dokumentacji prezydenta przed przekazaniem
jej do NARA lub Biblioteki Prezydenckiej. Zob. strona internetowa U.S. Government Printing Office,
http://www.gpo.gov/fdsys/pkg/USCODE-2012-title3/pdf/USCODE-2012-title3-chap2. pdf. W rozdziale 1
czesci 3 USC (Presidential Elections & Vacancies) okreslono role Archiwisty USA oraz NARA w wyborach
prezydenckich. Wtadze kazdego ze standw majg obowigzek przestania dokumentéw poswiadczajacych
wybor elektorow do Archiwisty USA, ktdry musi je przechowywac przez rok. Zob. strona internetowa
U.S. Government Printing Office, http://www.gpo.gov/fdsys/pkg/USCODE-2012-title3/pdf/USCODE-
-2012-title3-chap1l.pdf.

35 §2204 rozdziat 22 cze$¢ 44 USC.

36 Kwestie te reguluja dodatkowo: ustawa Access to Classified Information z 14 X 1994 r. oraz rozporza-
dzenie wykonawcze prezydenta USA nr 13489 Presidential Records z 2112009 r.
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noty o odtajnieniu grupy akt, ma 30 dni na ewentualne ztozenie odwotania. Kwestie
sporne rozstrzyga Prokurator Generalny lub jego zastepca wraz z doradcg prezydenta
i szefami odpowiednich agencji federalnych. Po ocenie dokumentacji i konsultacjach,
decyzja zostaje przedstawiona Archiwiscie USA. W podejmowaniu decyzji, co do pro-
cesu ujawniania akt prezydenckich, Archiwista USA powinien przestrzegaé wszelkich
instrukcji udzielonych mu przez obecnego lub bytego prezydenta, chyba ze postano-
wiono inaczej prawomocnym wyrokiem sadu.

Prawo dostepu do dokumentdw niejawnych przyznano Archiwiscie USA i perso-
nelowi NARA, wykonujgcym zadania statutowe. Materiaty prezydenckie mogg zostac
ujawnione na wezwanie sgdu, ze wzgledu na potrzebe urzedujacego prezydenta lub
Kongresu, a takze bytego prezydenta lub jego petnomocnika. Archiwista USA ma
obowigzek ogtosi¢ wszelkie przepisy dotyczgce brakowania, ograniczenia dostepu
oraz wspotpracy w tej kwestii z innymi instytucjami federalnymi®’.

Materiaty archiwalne wiceprezydenta (Vice-Presidential records) podlegajg
tym samym przepisom prawnym, co materiaty prezydenckie. Archiwista USA ma
mozliwos$¢ zdeponowania tego typu materiatdw w niepanstwowym repozytorium
akt, gdyz nie ma przepisdw o odrebnych repozytoriach dla materiatéw wicepre-
zydentow?e,

3.
Fundusz powierniczy Archiwum Narodowego

Dla Archiwum Narodowego ustanowiono fundusz powierniczy (National Archives
Trust Fund), ktéry stanowi pozabudzetowg forme finansowania dziatalnosci, nie ist-
niejgcg w prawie polskim*. Organem zarzgdzajgcym jest rada (Board), ktéra sktada
sie z: Archiwisty USA jako przewodniczgcego, sekretarza skarbu i przewodniczace-
go National Endowment for the Humanities*®. Cztonkostwo w Radzie nie stanowi
urzedu w rozumieniu prawa Standw Zjednoczonych. Rada moze korzystaé z ustug
i personelu NARA w zakresie administrowania funduszem i tworzenia projektéw
wydawniczych. Moze tez przyjac przepisy prawne odpowiednie do profilu dziatalno-
$ci, a takze powotywac pracownikow i ustanawia¢ wynagrodzenia w zaleznosci od
funkcji*'. Rada funduszu posiada uprawnienia i obowigzki powiernika w stosunku

37§ 2005-2206 rozdziat 22 cze$¢ 44 USC.

38 §2207 rozdziat 22 cze$¢ 44 USC.

3% Rozdziat 23 czes$¢ 44 USC, strona internetowa U.S. Government Printing Office, http://www.gpo.gov/
fdsys/pkg/USCODE-2011-title44/pdf/USCODE-2011-title44-chap23.pdf.

National Endowment for the Humanities powstat w 1965 r. jako niezalezna agencja federalna, jest
jednym z najwiekszych sponsoréw programoéw humanistycznych w Stanach Zjednoczonych.

41 §2301-2302 rozdziat 23 czeé¢ 44 USC.
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do nieruchomosci i funduszy, moze tez przenies¢ czes¢ zasobdw na rzecz NARA,
w celu wydatkowania ich na dziatalnos¢ archiwalng, a takze przyjmowac i staraé
sie o dotacje na rzecz Archiwum Narodowego®’.

Sekretarz skarbu Rady posiada prawo do inwestowania pieniedzy oraz papieréw
wartosciowych wchodzgcych w sktad funduszu, ktére zwolnione sg od podatku®.
Dochody z funduszu powierniczego oraz wptywy ze sprzedazy papieréw warto-
Sciowych i innych débr osobistych wptacane sg przez Rade na rachunek funduszu
(p.n. National Archives Trust Fund) w Departamencie Skarbu**. Wyptata z rachunku
zastrzezona jest wytgcznie na cele zatwierdzone przez Archiwiste USA, ktéry moze
takze sprzedawac publikacje, a zyski wptaci¢ na fundusz powierniczy.

4,
Narodowa Komisja Publikacji Historycznych i Dokumentacji

Archiwista USA jest jednym z gtéwnych czynnikdéw wptywajgcych na polityke
historyczng panstwa. W strukturze organizacyjnej NARA funkcjonuje Narodowa
Komisja Publikacji i Dokumentacji (National Historical Publications and Records
Commission)*. Komisja sktada sie z 15 cztonkéw wyznaczonych przez prezydenta,
w tym przewodniczgcego — Archiwisty USA, Bibliotekarza Kongresu, przedstawicieli
Izby Reprezentantéw i Senatu, prezesa Sadu Najwyzszego, Departamentu Stanu
i Departamentu Obrony, a takze przedstawicieli stowarzyszen historycznych oraz
dwadch wybitnych naukowcow*. Komisja zbiera sie co roku, na wniosek przewodni-
czacego. Moze ona powotac dyrektora wykonawczego oraz odpowiedni personel,
a takze specjalne komisje doradcze, ztozone z czotowych historykéw, politologow,
archiwistow, bibliotekarzy i innych specjalistow®’.

Do obowigzkéw komisji nalezy sporzadzanie plandw, projektéw oraz rekomen-
dacji dla prac historycznych i Zrodtowych*®. Komisja ma réwniez wspierac i inicjo-

42 §2303-2305 rozdziat 23 cze$¢ 44 USC.

43 §2306 rozdziat 23 czesé 44 USC.

4 7ob. ustawy z 31 czesci USC: Anti-Deficiency Act z 5 X1 1990 r., Augmentation Prohibition z 131X 1982 r.

Debt Collection Act z 25 X 1982 r., Debt Collection Improvement Act z 26 IV 1996 r. oraz Economy in

Government Act z 14 111984 r.

Rozdziat 25 cze$¢ 44 USC, strona internetowa U.S. Government Printing Office, http://www.gpo.gov/

fdsys/pkg/USCODE-2011-title44/pdf/USCODE-2011-title44-chap25.pdf.

Sa przedstawiciele nastepujacych organizacji: American Historical Association, Organization of American

Historians, Society of American Archivists, American Association for State and Local History, Association

for Documentary Editing, National Association for Government Archives and Records. § 2501-2502

rozdziat 25 czes¢ 44 USC.

47" §2503-2505 rozdziat 25 cze$¢ 44 USC.

a8 Przewodniczacy komisji ma obowigzek przesyta¢ Kongresowi i prezydentowi co pewien czas liste wy-
typowanych do tego celu pozycji. § 2504 rozdziat 25 czes$¢ 44 USC.

45
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wac (przy pomocy wtadz federalnych, stanowych oraz organizacji pozarzagdowych)
opracowanie i publikowanie dokumentéw istotnych dla zrozumienia historii Stanow
Zjednoczonych oraz spuscizn wybitnych obywateli. Moze zleca¢ wyptaty srodkéw
celowych na gromadzenie, opisywanie, przechowywanie, zbieranie i publikowanie
dokumentdéw. Zapisano takze mozliwos¢ prowadzenia szkolen, programoéw eduka-
cyjnych oraz udzielania rekomendacji kandydatom na stypendystow.

Archiwista USA, jako przewodniczgcy komisji, moze przeznaczy¢ czes¢ do-
stepnych funduszy celowych na dotacje dla innych organizacji federalnych, sta-
nowych oraz non profit lub oséb fizycznych. Ma prawo udzielenia subwencji, na
zasadzie konkursu, dla podmiotéw promujgcych porzadkowanie i powszechny
dostep do materiatéw dotyczgcych bytych prezydentédw USA, jesli nie posiadaich
repozytorium prezydenckiego. Fundusze te mogg by¢ przeznaczone jedynie na
promocje, udostepnienie i zabezpieczenie zbioréw. Dotacja moze by¢ przyznana,
jesli podmiot posiada: historyczne materiaty bytego prezydenta, odpowiednie
zaplecze do ich przechowywania i udostepniania, zapewnia bezptatny publiczny
dostep do materiatéw, prowadzi programy edukacyjne z ich wykorzystaniem, po-
zyskat srodki na dziatalnosc¢ ze zrédet pozarzgdowych, uczestniczy w programach
federalnych i pozarzadowych oraz posiada realny plan ochrony i zapewnienia
publicznego dostepu do zbioréw*. Beneficjenci grantéw komisji majg obowigzek
prowadzenia dokumentacji zwigzanej z projektem i udostepnienia jej Archiwiscie
USA w razie kontroli*°.

Poza publikowaniem oficjalnych dokumentéw rzagdowych w postaci Rejestru
Federalnego oraz Kodeksu Prawa Federalnego, Archiwum Narodowe USA ma
obowigzek gromadzenia, edycji, kopiowania i wydawania oficjalnych dokumentéw
dotyczgcych poszczegdlnych standw USA®L. Archiwiscie USA zapewniono mozliwosé
wspotpracy z szefami agencji federalnych oraz uzyskanie dostepu do dokumentéw
wymaganych do realizacji tych zadan>.

Archiwum Narodowe USA bierze réwniez udziat w publikacji dokumentéw
zwigzanych z politykg zagraniczng USA pt. Foreign Relations of the United States™.
NARA ma obowigzek zapewni¢ dostep do dokumentdw i kopii ze swego zasobu na
pozytek serii FRUS.

49 Wprowadzono zapis, ze dyrektor komisji moze przeznaczy¢ pienigdze na konserwacje oraz stworzenie

elektronicznych baz danych dotyczgcych: niewolnictwa, emancypacji oraz odbudowy po wojnie sece-
syjnej.
50 §2506 rozdziat 25 czes¢ 44 USC.
>l Rozdziat 5 czesci 4 USC, strona internetowa U.S. Government Printing Office, http://www.gpo.gov/
fdsys/pkg/USCODE-2012-title4/pdf/USCODE-2012-title4-chap5.pdf.
Archiwista USA moze powotywac asystentdw, a takze zespdt ekspertdw do prac redakcyjnych. Prace
zwigzane ze sczytywaniem kopii i indeksowaniem dokumentéw wykonujg pracownicy NARA.
Rozdziat 53 czesci 22 USC, strona internetowa U.S. Government Printing Office, http://www.gpo.gov/
fdsys/pkg/USCODE-2011-title22/pdf/USCODE-2011-title22-chap53B.pdf.

52
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5.
Rejestr Federalny i Kodeks Prawa Federalnego

Archiwista USA otrzymat prawo ogtaszania aktdw normatywnych i innych
aktow prawnych, ktére w Polsce przystuguje prezesowi Rady Ministréw. Przepisy
poswiecone powstawaniu dokumentdw oraz procesowi legislacyjnemu okreslajg,
ze gdy ustawa, rezolucja itp. Kongresu czy rozporzgdzenie prezydenta stajg sie
prawem, muszg by¢ bezzwtocznie przekazane Archiwiscie USA. Ten zobowigzany
jest do ogtoszenia drukiem owych dokumentéw. Publikacje te majg moc prawng
i nie wymagajg dalszego uwierzytelnienia. Archiwista USA, ze wzgleddéw ekono-
micznych, moze ograniczy¢ liczbe kopii lub zrezygnowad z publikacji niektérych
aktéw prawnych>.

Archiwista USA, za posrednictwem Biura Rejestru Federalnego (Office of
the Federal Register), we wspdtpracy z Drukarzem Publicznym (Public Printer),
jest zobowigzany do szybkiego i jednolitego druku dokumentdéw federalnych®®.
Komitet Administracyjny Rejestru Federalnego (Administrative Committee of
the Federal Register) wydaje, za zgodg Prezydenta USA, przepisy prawne obej-
mujgce: sposodb sktadania i wybdr dokumentéw do druku, sposdb opracowania
i druku Rejestru Federalnego oraz ceny jego egzemplarzy i zasady subskrypc;ji®®.
Komitet sktada sie z: przewodniczgcego — Archiwisty USA, urzednika Departa-
mentu Sprawiedliwosci (Department of Justice) oraz Drukarza Publicznego.
Dyrektor Biura Rejestru Federalnego funkcjonuje jako sekretarz komitetu. Koszta
publikacji i dystrybucji Rejestru Federalnego oraz Kodeksu Prawa Federalnego
pokrywa Drukarnia Rzgdowa (Government Printing Office). Drukarnia Rzgdowa
zapewnia publikowanie i rozpowszechnianie oficjalnych publikacji rzgdowych
na rzecz Kongresu, agencji federalnych, bibliotek i ksiegarni itp., a kieruje nig
Drukarz Publiczny.

Archiwista USA zobowigzany jest do dostarczenia Drukarzowi Publicznemu
kazdego aktu czy rezolucji po zatwierdzeniu przez prezydenta lub po tym, gdy sta-
nie sie prawem na mocy Konstytucji. Po otrzymaniu od Archiwisty kopii aktu lub
rezolucji, oraz od Sekretarza Stanu kopii traktatu, Drukarz powinien przygotowac
dwa egzemplarze tekstu i odestaé je Archiwiscie USA i Sekretarzowi Stanu. Druk
egzemplarzy rozpoczyna sie z chwilg otrzymania przez Drukarnie Rzagdowa przynaj-

54 §112-113. 201 rozdziat 2 czesci 1 USC.

5 Rozdziat 15 czesci 44 United States Code, nadzor i drukowanie federalnych dokumentéw oraz miano-
wanie dyrektora urzedu Biura Rejestru Federalnego (Office of the Federal Register) zostaty okreslone
w §1502. Zob. strona internetowa U.S. Government Printing Office, http://www.gpo.gov/fdsys/pkg/
USCODE-2011-title44/pdf/USCODE-2011-title44-chap15.pdf.

Zapisano mozliwos¢ pozyskania dodatkowych funduszy na ten cel. § 1506, 1509 rozdziat 15 czesé 44
USC.
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mniej jednego egzemplarza z poprawkami®’. Drukarz Publiczny musi dostarczy¢ do
NARA wydrukowane dokumenty obu izb Kongresu, raporty publiczne, czasopisma
Kongresu, egzemplarze Kodeksu Standw Zjednoczonych wraz z suplementami oraz
inne akty prawne USA, z wyjatkiem dokumentéw poufnych.

Kazda agencja federalna jest zobowigzana do przesytania do Biura Rejestru
Federalnego dokumentdéw przeznaczonych do publikacji, oryginatu oraz dwéch
kopii dokumentu zatwierdzonego do druku®. Po ich ztozeniu w biurze, co naj-
mniej jeden egzemplarz powinien byé dostepny publicznie, zgodnie z przepi-
sami okreslonymi przez Archiwiste USA. Oryginaty proklamacji prezydenckich
i rozporzgdzen wykonawczych majg by¢ wigczone na state do zasobu Archiwum
Narodowego USA. Umowy miedzynarodowe i inne dokumenty dyplomatyczne
sg wyjete z publikacji w Rejestrze Federalnym. Dokumenty wyznaczone do pu-
blikacji sg drukowane i dystrybuowane bezposrednio przez Drukarnie Rzagdowa,
w postaci publikacji zwanej Federal Register®. Tre$¢ codziennych wydan rejestru
powinna by¢ indeksowana i ma obejmowac wszystkie dokumenty ztozone do pu-
blikacji. Dystrybucja dokumentéw ma odbywac sie poprzez dostawy lub ztozenie
w depozycie w urzedzie pocztowym rankiem kazdego dnia; ceny ustala Komitet
Administracyjny.

Materiaty, ktére majg by¢ publikowane obejmujg obwieszczenia, akty wyko-
nawcze oraz inne dokumenty®’. Dopuszczono mozliwosé zawieszenia przez pre-
zydenta lub Kongres wymogdw dotyczgcych sktadania i publikacji. Prezydent ma
prawo ustalenia zastepczego systemu publikacji dokumentéw lub ich klas. Zawie-
szenie druku Rejestru Federalnego moze nastgpi¢ w obliczu ataku na panstwo, gdy
ztozenie lub publikacja jest niemozliwa oraz gdy publikowane dokumenty nie sg
jawne. W odniesieniu do dokumentéw wydanych w ramach zastepczego systemu
publikacji, kazda agencja federalna ma obowigzek zachowac¢ oryginat i dwa dupli-
katy lub dwie uwierzytelnione kopie do ztozenia w Biurze Rejestru Federalnego,
jesli prezydent to zaakceptuje. Dokument nie obowigzuje, poki oryginat lub kopie
poswiadczone nie zostang ztozone w Biurze Rejestru Federalnego i udostepnione

>’ Rozdziat 7 cze$¢ 44 USC, strona internetowa U.S. Government Printing Office, http://www.gpo.gov/

fdsys/pkg/USCODE-2011-title44/pdf/USCODE-2011-title44-chap7.pdf.

Rodziat 17 cze$¢ 44 USC, strona internetowa U.S. Government Printing Office, http://www.gpo.gov/

fdsys/pkg/USCODE-2011-title44/pdf/USCODE-2011-title44-chap17.pdf.

Termin agencja federalna (federal agency) oznacza: prezydenta USA lub departament wykonawczy,

zarzad, biuro, instytucje, komisje stanowigce cze$¢ administracji federalnej. Dotyczy to jedynie jednostek

wykonawczych, nie legislacyjnych i sgdowniczych. § 1501 rozdziat 15 czes$¢ 44 USC.

60§ 1504 rozdziat 15 cze$¢ 44 USC.

61 Ustawodawca definiuje dokument (document) jako prezydencka proklamacje lub rozporzgdzenie wy-
konawcze (executive order), a takze: zalecenia, regulacje, zasady, certyfikaty, licencje, zawiadomienia
oraz inne dokumenty, wydane lub ogtoszone przez agencje federalng. § 1501, 1505 rozdziat 15 czes¢
44 USC.
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59



Podstawowe instytucje amerykanskiego prawa archiwalnego

111

publicznie®. Publikacja dokumentu w rejestrze jest rownoznaczna z faktem, ze
zostat on wtasciwie sporzgdzony, ztozony i udostepniony do publicznego wgladu,
a kopia w rejestrze jest wierna oryginatowi. Opublikowanie w rejestrze nadaje mu
moc prawng, pozwala cytowac go bez ograniczen, z podaniem woluminu i strony®:.

Kodeks Prawa Federalnego (Code of Federal Regulations) moze by¢ wydany za
zgodg prezydenta przez Komitet Administracyjny, a takze jako specjalna lub uzu-
petniajgca kodyfikacja prawa®:. Tekst jednolity Kodeksu jest drukowany w trwatej
oprawnej formie jako Code of Federal Regulations, wraz z objasnieniami oraz
pomocami dla uzytkownikéw. W celu utrzymania aktualnosci kodeksu, kazdy tom
jest uzupetniany lub wznawiany co najmniej raz w roku kalendarzowym. Odpo-
wiedzialnym za przygotowanie i publikacje kodeksu, suplementéw lub indekséw
jest Biuro Rejestru Federalnego. Natomiast Komitet Administracyjny ma prawo, za
zgodg prezydenta, wydawac przepisy regulujgce publikacje kodeksu.

6.
Regulacje prawne dotyczgce agencji federalnych

Kodeks Standw Zjednoczonych zawiera podstawowe regulacje prawne dotyczgce
zarzadzania dokumentacjg w agencjach federalnych®. Szef kazdej agencji federal-
nej zobowigzany jest zachowaé odpowiednig dokumentacje opisujgca organizacje
i funkcjonowanie agencji®®. Ma takze obowigzek ustali¢ i prowadzi¢ program za-
rzagdzania dokumentacjg w swojej jednostce, umozliwiajgcy skuteczng kontrole
nad tworzeniem, utrzymaniem i korzystaniem z akt. Zarzadzanie dokumentacjg
w agencjach federalnych musi by¢ konsultowane z Archiwistg USA®’,

W agencjach federalnych powinny zosta¢ wprowadzone przepisy regulujgce
postepowanie w sytuacji utraty lub zniszczenia akt, muszg by¢ one konsultowane
z Archiwistg USA, a poza tym zakomunikowane pracownikom agencji federalnej. Za
naruszenie tych przepisdw grozi odpowiedzialnos¢ karna. Szef jednostki federalnej
ma obowigzek poinformowania Archiwisty USA o sytuacji grozgcej bezprawnym
zniszczeniem akt. W przypadku niedopetnienia obowigzku, Archiwista USA, po-

52" Osoba (person) rozumiana jest jako osoba fizyczna, stowarzyszenie lub korporacja. Patrz § 1501 rozdziat

15 czes¢ 44 USC. W innych wypadkach, nieujetych w ustawie, nalezy powiadomi¢ podmiot, ktérego

dokument dotyczy o jego zawartosci. § 1507 rozdziat 15 czes¢ 44 USC.

Dopuszczono mozliwos¢ publikowania w Rejestrze Federalnym zawiadomien o przestuchaniach i wezwan

na przestuchania. § 1508 rozdziat 15 czes¢ 44 USC.

64§ 1510 rozdziat 15 cze$¢ 44 USC.

5 Rozdziat31z44 czesci USC, strona internetowa U.S. Government Printing Office, http://www.gpo. gov/
fdsys/pkg/USCODE-2011-title44/pdf/USCODE-2011-title44-chap31.pdf.

66 §3101 rozdziat 31 cze$¢ 44 USC.

7 §3102-3104 rozdziat 31 cze$¢ 44 USC.
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przez Prokuratora Generalnego, musi podjac¢ dziatania zmierzajgce do odzyskania
materiatéw, informujgc o tym Kongres®®.

W rozdziale 12 z 36 czesci Kodeksu Przepisow Federalnych (pt. Parks, Forests
and Public Property) znajduje sie § 1236, poswiecony zarzadzaniu dokumentacja
elektroniczng w agencjach federalnych®. W paragrafie tym przedstawiono pod-
stawowe regulacje prawne dotyczgce tworzenia, utrzymywania, uzytkowania
i postepowania z tg dokumentacjg. Jako dokumentacje elektroniczng ustawo-
dawca rozumie informacje (numeryczne, graficzne lub tekstowe), ktore spetniajg
wymagania definicji materiatéw archiwalnych (federal records), zapisane na
dowolnym nosniku mozliwym do odczytania za pomocg komputera. Niniejsze
zapisy odnoszg sie réwniez do systemdw informatycznych, a takze poczty elek-
tronicznej. Wszelkie przepisy i instrukcje wewnetrzne agencji federalnych doty-
czace postepowania z dokumentacjg elektroniczng powinny by¢ konsultowane
z Archiwum Narodowym?.

Jednym z najwazniejszych obowigzkéw kazdej agencji federalnej jest przeciwdzia-
tanie utracie informacji, wynikajgcej ze starzenia sie nosnikéw danych i technologii.
Agencje federalne muszg zapewnié¢ mozliwosé odzyskania i wykorzystania danych
potrzebnych do prowadzenia dziatalnosci statutowej’ . Jesli narzucony przez Archi-
wum Narodowe okres przechowywania dokumentacji elektronicznej jest dtuzszy,
niz zywotnos$¢ systemu, agencje federalne musza dokonac¢ migracji informacji (jak
réowniez metadanych) do systemu spetniajgcego wymagania Archiwum Narodo-
wego. Po stronie agencji lezy obowigzek rozpoznania i przeniesienia do Archiwum
Narodowego dokumentacji elektronicznej zakwalifikowanej do materiatéw archi-
walnych, w formacie dla archiwum uzytecznym?.

Wiadomosci elektroniczne, wytworzone lub otrzymane przez agencje w syste-
mie poczty elektronicznej, nie muszg by¢ kopiowane do systemu informatycznego
agencji lub drukowane na nosniku papierowym. Okres ich przechowywania okresla
Archiwum Narodowe, nie mogg przed jego uptywem zostac usuniete. Agencje fe-
deralne przechowujgce wiadomosci elektroniczne, kwalifikowane jako materiaty
archiwalne, powinny gromadzic je w formacie i na nos$niku zgodnym z wytycznymi
Archiwum Narodowego lub przenies¢ je na odpowiedni w chwili przekazywania
ich do archiwum?”.

68 §3105-3106 rozdziat 31 czes¢ 44 USC.

9 Rozdziat12z36 czesci CFR, strona internetowa U.S. Government Printing Office, http://www.gpo. gov/
fdsys/pkg/CFR-2014-title36-vol3/pdf/CFR-2014-title36-vol3-chapXIl-subchapB.pdf.

70 §1236.10-14 rozdziat 12 czes$¢ 36 CFR.

71 §1236.12 rozdziat 12 cze$é 36 CFR.

2 Wrazz dokumentacjg elektroniczng do Archiwum Narodowego nalezy przekazac wszelkie informacje
regulujace postepowanie z nig, a takze dotyczace stosowanych systemoéw informatycznych. § 1236.20-
22 rozdziat 12 czes¢ 36 CFR.

73 §1236.22 rozdziat 12 czeé¢ 36 CFR.
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Brakowanie dokumentacji elektronicznej musi by¢ zgodne z planem postepo-
wania z dokumentacjg elektroniczng, zatwierdzonym przez Archiwum Narodowe,
oraz odbywac sie w oparciu o okre$lony przez nie okres przechowywania. Agencje
federalne majg obowigzek prowadzenia okresowych przeglagdéw elektronicznych
systemow informacyjnych, ktére majg na celu stwierdzenie ich zgodnosci z we-
wnetrznymi przepisamii procedurami. Przeglady te powinny wykazaé, czy dokumen-
tacja elektroniczna o wartosci archiwalnej zostata prawidtowo rozpoznana, a okres
jej przechowywania odzwierciedla jej wartos¢ informacyjng i wykorzystanie’.

Zarzadzenie wykonawcze prezydenta nr 11440 (Providing for the Supplemental
Use of Exhibits and Displays Created in Furtherance of Authorized Programs of
Executive Departments and Agencies) z 11 XIl 1968 r. zwigzane jest z dziatalnoscig
wystawienniczg i popularyzatorska agencji federalnych’. Archiwista USA jest upo-
wazniony do przyjecia w depozyt do zasobu Archiwum Narodowego ich wystaw
i eksponatdw, ktore posiadajg znaczenie historyczne i stanowig czes¢ dziedzictwa
kulturowego. W zwigzku z tym szef wydziatu i agencji federalnej, przygotowujac
projekt wystawienniczy, musi skonsultowac go z Archiwistg USA. Archiwista USA jest
zobowigzany do udzielania porad i wsparcia w przygotowaniu wystaw i pokazow.
Przyjmujac eksponaty do zasobu Archiwum Narodowego, Archiwista USA dokonuje
ich kwalifikacji do dalszego przechowywania i udostepniania lub wybrakowania.

Ustawa The Independent Counsel Act, powotujaca urzad niezaleznego od ad-
ministracji rzgdowej prokuratora (Independent Counsel), przewiduje, iz wszelkie
akta przez ten urzad wytworzone i otrzymane majg by¢ przekazane Archiwiscie
USA’®. Archiwista moze, na pisemny wniosek Prokuratora Generalnego (Attorney
General), ujawni¢ wszelkie dokumenty potrzebne przy postepowaniu sgdowym,
prowadzonym przez Departament Sprawiedliwosci (Department of Justice). Pra-
cownicy NARA, niezaleznie od ograniczen prawnych, zaangazowani w wykonywanie
pracy archiwalnej majg dostep do tajnych akt.

W zakresie ochrony informacji zwigzanych z energia atomowg ustawodawca
przewiduje opracowanie wspdlnego planu, majacego przeciwdziata¢ ujawnieniu
zastrzezonych informacji przez Sekretarza ds. Energii (Secretary of Energy), Archi-
wiste USA, cztonkéw Rady Bezpieczenstwa Narodowego, Sekretarza Obrony oraz
szeféw agencji federalnych”’.

74 §1236.26 rozdziat 12 cze$¢ 36 CFR.

7> Zob. strona internetowa NARA, http://www.archives.gov/about/laws/appendix/11440.html

76 Tyczy sie to rowniez akt przechowywanych w innych placéwkach przed uchwaleniem ustawy Counsel
Reauthorization Act z 1987 r. Ustawa ta wygasta w 1999r., lecz jej paragrafy pozostaja w mocy prawnej.
Zob. strona internetowa U.S. Government Printing Office, http://www.gpo.gov/fdsys /pkg/USCODE-
-2011-title28/pdf/USCODE-2011-title28-partll.pdf.

Rozdziat 42 cze$¢ 50 USC, strona internetowa U.S. Government Printing Office, http://www.gpo. gov/
fdsys/pkg/USCODE-2011-title50/pdf/USCODE-2011-title50-chap42.pdf.
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Wszelkie dokumenty osobiste dotyczace internowania Amerykanow i rezyden-
téw japonskiego pochodzenia, w tym akta powstate w komisjach sledczych, majg
by¢ przechowywane przez Archiwum Narodowe i przez nie udostepniane’®. Archi-
wista USA, z upowaznienia urzednika Izby Reprezentantow (Clerk of the House of
Representatives), moze udostepni¢ wybrane akta tajne Izby Reprezentantow, ktére
sg starsze, niz 30 lat i dotyczg ewakuacji, relokacji lub internowania osdb.

Ustawa Nazi War Crimes Disclosure Act 1998 r. dotyczy ujawniania dokumentow
zbrodni nazistowskich popetnionych w trakcie Il wojny $wiatowe;j”. Poddane proce-
sowi odtajnienia majg by¢ materiaty odnoszace sie do oséb czynnie uczestniczacych
w przesladowaniach na tle religijnym, narodowosciowym itp., akta wiadz niemieckich,
oraz rzgddw i organizacji kolaborujgcych z Niemcami. Z procesu odtajnienia mogg by¢
wytgczone materiaty ujawniajgce tozsamos¢ poufnego zrédta lub wywiadu, informacje
mogace pomadc W rozwoju i stosowaniu broni masowego razenia, zdekonspirowac
szyfry stosowane przez USA lub plany wojskowe, ostabi¢ dyplomacje amerykarnska,
powodowac zagrozenie dla bezpieczenstwa cztonkdw rzadu, czy naruszac traktaty
lub umowy miedzynarodowe®°. W mys| ustawy, Archiwista USA jest jednym z czton-
kow miedzyagencyjnej grupy, ktérej zadaniem jest zlokalizowanie, identyfikacja,
inwentaryzacja, zalecanie do odtajnienia i udostepniania publicznego w Archiwum
Narodowym wszystkich akt zbrodni nazistowskich przechowywanych na terenie kraju.
Odpowiada on takze za koordynacje wspodtpracy agencji federalnych oraz mozliwie
szybkie upublicznienie akt tego typu. Fundusze na ten cel otrzymuje on od rzadu
federalnego i sktada raport ze swojej dziatalnosci przed Kongresem.

7.
Brakowanie dokumentacji

Ustawodawca umiescit w Kodeksie Standw Zjednoczonych takze przepisy do-
tyczgce brakowania dokumentacji, w mysl ktérych Archiwista USA samodzielnie
ustala zasady klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji ze wzgledu na okresy
jej przechowywania oraz zasady i tryb brakowania dokumentacji niearchiwalnej®.

B w tym mieszkancow Wysp Aleuckich, okupowanych w czasie Il wojny Swiatowej przez Japonie, zatgcznik

do czesci 50 USC. Zob. strona internetowa U.S. Government Printing Office, http://www.gpo.gov/fdsys/
pkg/USCODE-2011-title50/pdf/USCODE-2011-title50-app.pdf.

Zob. strona internetowa U.S. Government Printing Office, http://www.gpo.gov/fdsys/pkg/USCODE-
-2011-title5/pdf/USCODE-2011-title5-partl.pdf.

Gtéwnym czynnikiem jest dobro publiczne. Szefowie agencji federalnych moga wystgpi¢ do komisji
Kongresu o pozostawienie klauzuli tajnosci. Wytgcza sie réwniez akta bedgce materiatem dowodowym
w s$ledztwie oraz akta operacyjne.

Rozdziat 33 z 44 czesci USC, strona internetowa U.S. Government Printing Office, http://www.gpo.gov/
fdsys/pkg/USCODE-2011-title44/pdf/USCODE-2011-title44-chap33.pdf.
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Ma on obowigzek ogtosi¢ przepisy dotyczace sporzgdzania wykazéw i harmono-
gramow brakowania akt, procedur brakowania oraz standardéw kopiowania akt
przeznaczonych do wybrakowania®’. Natomiast szef agencji federalnej musi przed-
tozy¢ Archiwiscie USA wykazy i harmonogramy brakowania akt: skopiowanych,
nieposiadajgcych wystarczajgcej wartosci administracyjnej, prawnej i badawczej
oraz tych, ktérych okres przechowywania minat.

Archiwista USA, wyrazajgc zgode na zniszczenie dokumentacji, ma réwniez
obowigzek kontroli przedstawionych przez szefa agencji wykazédw i harmo-
nogramow brakowania®:. Po ich kontroli, jesli nie ma przestanek do dalszego
przechowywania dokumentacji, powinien ogtosi¢ plany zwigzane z wykona-
niem tej czynnosci. Moze on réwniez samodzielnie przeprowadzi¢ brakowanie
akt w zasobie Archiwum Narodowego, jesli nie byto to wykonane w agencji
federalnej, z ktorej pochodzg (do czego wymagana jest pisemna zgoda szefa
agencji lub sukcesora). W agencjach federalnych mozna wykonaé brakowanie
(po uptywie okreslonego czasu) dokumentéw tego samego typu, jak te, ktore
uprzednio dopuszczono do zniszczenia®. W przypadku brakowania akt doty-
czgcych zagrozenia dla zdrowia, zycia lub mienia, decyzje podejmuje wspdlnie
szef jednostki federalnej oraz Archiwista USA®>. Coroczny raport z brakowania
dokumentacji musi by¢ przedstawiony Kongresowi.

Uwzgledniono takze mozliwos¢ niszczenia dokumentéw poza terytorium USA,
w czasie wojny lub w sytuacji zagrozenia. W czasie wojny szef agencji federalnej
moze nakaza¢ wybrakowanie dokumentéw znajdujgcych sie pod opieky wojska poza
granicami kraju. Jest to motywowane mozliwoscig ich niewtasciwego wykorzystania,
lub brakiem wystarczajgcej wartosci. Po wykonaniu brakowania (w ciggu szesciu
miesiecy), urzednik, ktéry kierowat tym procesem, sktada pisemne sprawozdanie
Archiwiscie USA®®,

Kazdy, kto umysinie i bezprawnie ukryje, zniszczy lub ukradnie akta ztozone
w urzedzie publicznym lub sadzie podlega karze grzywny lub wiezienia. Tyczy sie

82 Rozdziat wprowadza definicje dokumentacji (records), ktéra obejmuje: ksiegi, dokumenty, mapy,

fotografie, dokumentacje mechaniczng lub inne materiaty dokumentalne, przekazane lub otrzymane
przez agencje federalng na mocy prawa federalnego lub w zwigzku z interesem publicznym. Zapis ten
wytacza z definicji obiekty muzealne i biblioteczne, uzyskane przez agencje do celéw wystawienniczych
i popularyzatorskich, lub kopie dokumentéw zachowanych tylko dla referencji. Dopuszcza sie do bra-
kowania mikrofilméw i fotokopii. § 3301-3303 rozdziat 33 czes¢ 44 USC.

Archiwista USA wyjatkowo moze zwracac sie o pomoc w tej sprawie do komisji Kongresu USA. W ru-
tynowym brakowaniu standardowej dokumentacji nie musi tego czynié. § 3303a rozdziat 33 czesc 44
uscC.

Wyjatkiem od procedury brakowania sg zapisy odnoszgce sie do roszczen i zgdan wydanych przez lub
przeciwko rzagdowi Standw Zjednoczonych. § 3308-3309 rozdziat 33 czes¢ 44 USC.

85 §3310 rozdziat 33 cze$¢ 44 USC.

86 §3311 rozdziat 33 cze$¢ 44 USC.
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to takze urzednikéw, ktorym powierzono przechowywanie akt. Podlegajg oni tej
samej karze wraz z usunieciem z urzedu i zakazem petnienia funkcji publicznych®’.

8.
Polityka informacyjna rzgdu federalnego i e-administracja

Archiwista USA i kierowane przez niego NARA majg znaczny wptyw na polityke
informacyjna rzadu federalnego oraz promocje elektronicznej administracji. Ustawa
E-Government Act z 2002 r. powotuje Miedzyagencyjng Komisje ds. Polityki Infor-
macyjnej Rzadu (Interagency Committee on Government Information), w skfad
ktérej wchodzg pracownicy Archiwum Narodowego USA®,

Celem powotania komisji jest usprawnienie metod organizacji, zachowania i pu-
blicznego dostepu do informacji rzadowych®. Do jej zadan nalezy prowadzenie analiz
i konsultacji z zainteresowanymi podmiotami oraz propagowanie rozwigzan w zakresie
dostepu, rozpowszechniania i przechowywania informacji. Kazda agencja federalna
ma obowigzek przesyta¢ do dyrektora komisji roczne raporty z wykonania ustawy.
Ta za$ ma obowigzek przedstawia¢ dyrektorowi opinie dotyczgce norm organizacji
i klasyfikacji informacji, wyszukiwania elektronicznego i wspdtpracy miedzyagencyjnej
oraz priorytetéw wdrazania norm w agencjach. W kwestii publicznego dostepu do
informacji komisja powinna przedstawic dyrektorowi i Archiwiscie USA opinie doty-
cz3ce przyjecia przez agencje procedur dotyczgcych informacji i dokumentéw elektro-
nicznych oraz harmonogramdw wdrazania. Na Archiwiscie USA spoczywa obowigzek
ustalania wymogdw wdrazania przez agencje federalne procedur i harmonogramow.
Ma on réwniez mozliwos¢ zmiany polityki informacyjnej rzadu w porozumieniu z ko-
misjg. Ustawa Electronic Government Services (36 cze$¢ 44 USC) mdwi o wspodtpracy
z Archiwistg USA w zakresie, ktéry dotyczy tworzenia, przechowywania, zarzadzania
oraz brakowania materiatéw archiwalnych przez agencje federalne. Pomoc Archiwi-
sty USA ma dotyczy¢ efektywnego przetozenia tych zasad na zarzgdzanie zasobami
informacyjnymi (elektronicznymi) rzadu federalnego™.

87 Zob. cze$¢ 18 USC, strona internetowa U.S. Governmernt Printing Office, http://www.gpo. gov/fdsys/

pkg/USCODE-2012-title18/pdf/USCODE-2012-title18-partl-chap101.pdf.

Rozdziat 35 z 44 czesci USC, strona internetowa U.S. Government Printing Office, http://www. gpo.

gov/fdsys/pkg/USCODE-2011-title44/pdf/USCODE-2011-title44-chap35.pdf. Tego zakresu dotyczg

takze ustawy: Government Paperwork Elimination Act z 21 X 1998 r., Government Performance and

Results Act z 3 VIl 1993 r., Information Technology Management Reform Act z 10 11 1996 r., Paperwork

Reduction Act 222 V 1995 .

89 §207 tytut 2 rozdziat 35 cze$¢ 44 USC.

%0 Zob. strona internetowa U.S. Government Printing Office, http://www.gpo.gov/fdsys/pkg/USCODE-
-2011-title44/pdf/USCODE-2011-title44-chap36.pdf. Zob. rowniez poprawki do ustawy Electronic
Freedom of Information z 2 X 1996 ., cze$¢ 5 USC.
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Dyrektor komisji nadzoruje wykorzystanie zasobdw informacyjnych rzadu
federalnego, zarzadzanie informacjg i jej publicznym udostepnianiem, a takze
wspotprace agencji federalnych w tym zakresie®’. Ma on obowigzek wspieraé Ar-
chiwiste USA w zakresie promowania koordynacji polityki zarzadzania zasobami
informacyjnymi oraz wdrazania przepisow NARA w administracji federalnej. Do
jego obowigzkdéw nalezy takze opracowanie i nadzér nad realizacja strategii, zasad,
standarddw i wytycznych w zakresie ochrony prywatnosci, bezpieczenstwa infor-
macji oraz dokumentacji elektronicznej i systemoéw informatycznych. Dyrektor jest
odpowiedzialny za promowanie wykorzystania technologii informacyjnych przez
rzad federalny, w celu poprawy wydajnosci, efektywnosci i skutecznosci programoéw
rzgdowych oraz rozpowszechniania informacji publicznej.

Istotng dla funkcjonowania Archiwum Narodowego USA jest ustawa Freedom
of Information Act z 4 VIl 1966 r., ktéra gwarantuje obywatelom amerykanskim
prawo swobodnego dostepu do informacji publicznej oraz kontrole administracji
federalnej. Ustanawia ona, w ramach Archiwum Narodowego, Biuro ds. Informacji
Rzgdowej (Office of Government Information Services), ktére jest odpowiedzialne
za przeglad procedur i regulaminéw agencji federalnych oraz zalecanie im zmian.
Sprawuje ono réwniez funkcje mediatora w sporach miedzy obywatelami a agen-
cjami federalnymi®?.

Ustawa The Privacy Act z 1974 r. reguluje sprawy gromadzenia, kontroli, za-
wartosci, rozpowszechniania i stosowania informacji osobowych i pokrewnych®.
Okresla ona, ze agencje federalne nie mogg udostepni¢ osobom prywatnym lub
innym jednostkom administracji zadnych informacji osobowych bez pisemnej zgody
osoby, ktorej akta dotyczg. Wyjatkiem od tej zasady jest Archiwum Narodowe, ktére
posiada w swoim zasobie dokumenty o wartosci historycznej.

ot Zgodnie z ustawg, dyrektor komisji oraz szefowie agencji federalnych majg obowigzek stworzenia kata-

logu publicznego stron internetowych rzadu federalnego. W tworzeniu katalogu powinni uczestniczyé
m.in. bibliotekarze agencji federalnych, zarzadzajacy technologig informacji, menadzerowie programoéw
i sktadnic akt. Informacje te maja by¢ aktualizowane przez dyrektora komisji przy wspotpracy szeféw
agencji federalnych. Patrz § 3505 rozdziat 35 czes¢ 44 USC.

Zob. strona internetowa U.S. Government Printing Office, http://www.gpo.gov/ fdsys/pkg/USCODE-
-2012-title5/pdf/USCODE-2012-title5-partl-chap5-subchapll.pdf.

Kazdy dokument z agencji federalnej, ktory zostat przez Archiwiste USA zakwalifikowany do przecho-
wywania i udostepniania, w rozumieniu tej ustawy jest zarzgdzany przez agencje, ktéra go wytworzyta.
Archiwista USA nie moze ujawnia¢ dokumentéw nikomu, poza agencja federalng bedaca jego wytworca.
Natomiast akta przeniesione do zasobu NARA traktowane s3 jako dokumenty zarzadzane przez Archi-
wiste USA. Zob. strona internetowa U.S. Government Printing Office, http://www.gpo.gov/fdsys/ pkg/
USCODE-2012-title5/pdf/USCODE-2012-title5-partl-chap5-subchapll .pdf
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Rozdziat IIl.
Dzieje amerykanskiej teorii archiwalnej

Teorie archiwalng w Stanach Zjednoczonych Ameryki Pétnocnej, podobnie jak
w innych krajach, ksztattowaty od korica XIX w. trzy czynniki: zmiany paradygmatéw
(zbioru pojec i teorii tworzgcych podstawy archiwistyki), rozwdéj technologiczny oraz
trendy w badaniach historycznych?. Do poczatku XX w. materiaty archiwalne oraz
rekopisy byty kolekcjonowane przez instytucje i osoby prywatne w sposéb dowol-
ny, bez zachowania zasady przynaleznosci zespotowej. Kolekcja tgczyta archiwalia
prywatne i instytucjonalne. Z uwagi na przypadkowos¢ i dowolnosé powstawania
kolekcji, porzgdkowano je w uktadzie chronologicznym (z uwzglednieniem klasy-
fikacji tematycznej lub geograficznej). Pomoce informacyjne publikowane byty
w postaci indeksdw lub wykazdéw, wazne znaczenie miaty wydawnictwa zrédtowe.
Powszechnie stosowang praktyka zabezpieczania dokumentacji byto wydawanie
odpiséw i kopii w postaci zwartych tomow?.

W USA rozwinety sie dwie odrebne tradycje archiwalne®. Pierwsza dotyczyta
rekopiséw , historycznych” — Historical Manuscript Tradition, ktéra dominowata od
konca XVIII w. do lat 60. XX w.* Nurt ten byt zakorzeniony w bibliotekarstwie i jego
metodologii, gdyz rekopisy historyczne byty w wiekszosci przechowywane w biblio-
tekach®. Do lat 30. XX w. jedyng amerykanskg pracg poswiecong zabezpieczaniu,
porzadkowaniu i katalogowaniu rekopiséw byta ksigzka Johna C. Fitzpatricka Notes
on the Care, Cataloguing and Arranging of Manuscripts, wydana przez Biblioteke
Kongresu USA w 1913 r.°

Witasciwa archiwistyka amerykanska — tradycja Public Archives Tradition — opiera-
fa sie na dziewietnastowiecznej archiwistyce europejskiej. Jej poczgtkdw nalezy do-

o Ridener, From Polders to Postmodernism. A Concise History of Archival Theory, Duluth 2009, s. 8-19;

H. T. Pinkett, American Archival Theory, AA, vol. 44, 1980, nr 3, s. 217-221.

R. C. Berner, Archival Theory and Practice in the United States: A Historical Analysis, Seattle-Londyn
1983,s.11in.

J. M. O’'Toole, Understanding Archives and Manuscripts, Chicago 1990, s. 30-46.

Pierwsza kodyfikacja zasad opracowania rekopiséw historycznych byta praca W. C. Forda, Rules for a
Dictionary Catalog, wydana przez Biblioteke Kongresu w 1904 r.; R. C. Berner, Historical Development
of Archival Theory and Practices in the United States, ,The Midwestern Archivist”, vol. 7, 1982, nr 2,
s.103in.

R. C. Berner, Archival Theory..., s. 1in.; T. R. Schellenberg, Modern Archives Principles & Techniques,
Chicago 2003, s. 17-25.

Nie udato sie wéwczas Komisji Archiwalnej (Public Archives Commission) opublikowac broszury Primer
of Archival Economy, ktéra mogta stac sie podstawa rodzacej sie teorii archiwalnej. Zob. R. D. Reynolds,
The Incunabula of Archival Theory and Practice in the United States: J. C. Fitzpatrick’s Notes on the
Care, Cataloguing, Calendaring and Arranging of Manuscripts and The Public Archives Commission’s
Uncompleted “Primer of Archival Economy”, AA, vol. 54, 1991, nr 4, s. 466—482.
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szukiwac sie w 1899 r., gdy Arnold J. F. Van Laer wprowadzit w archiwum stanowym
Nowego Jorku schematy klasyfikacji akt oparte na zasadzie proweniencji. Nalezy
pamietac, iz w USA nie byto zakorzenionej tradycji gromadzenia i przechowywania
dokumentacji przez organizacje prywatne lub wtadze rzgdowe. Dokumenty miaty
zastosowanie biezgce, a po ich wykorzystaniu przechowywano je w dostepnym
miejscu, nie zwazajgc na ich uktad i stan. Dodatkowymi czynnikami hamujgcymi
rozwdj archiwistyki byty: brak rozwinietej registratury, ztozono$¢ administracji
federalnej i stanowe] oraz niemoznos¢ powotania az do 1934 r. samodzielnej in-
stytucji archiwalnej’.

W latach 1909-1936 oredownikiem tradycji Public Archives Tradition byta
Komisja Archiwalna (Public Archives Commission), dziatajgca przy Amerykanskim
Stowarzyszeniu Historycznym. Opracowata ona pierwsze wytyczne do klasyfikacji
archiwalnej pod koniec XIX w. Stworzono nastepujgce modele: klasyfikacje gtéwna
(dzielaca dokumentacje na stanowg i lokalng), formalng (dzielaca materiaty na
rekopismienne i drukowane), historyczng oraz administracyjng. Temat stworzenia
zasad klasyfikacji archiwalnej powrdcit na konferencjach archiwalnych w latach 1913
i 1914. Skutkiem prac Komisji Archiwalnej byto wprowadzenie zapiséw prawnych
dotyczacych archiwéw na szczeblu stanowym oraz powofanie okoto 30 instytucji
archiwalnych w réznych stanach. Niestety, na szczeblu stanowym nadal domino-
wata metodologia wypracowana przez Biblioteke Kongresu USA, co byto wynikiem
podlegtosci archiwéw lokalnym stowarzyszeniom historycznym oraz bibliotekom
stanowym®,

Rozejécie sie tradycji rekopisdw i akt publicznych nastgpito na konferencji ar-
chiwistéw w 1910 r., gdy Dunbar Rowland stwierdzit, ze archiwa stanowe musza
gtownie stuzy¢ administracji rzgdowej. Ponowne potgczenie nastgpito dopiero
w potowie XX w., za sprawg prac Theodore’a R. Schellenberga®.

Podstawag teorii archiwalnej w Ameryce Pétnocnej byt tzw. podrecznik
holenderski z 1898 r. — Handeliding voor het ordenen en beschrijven van ar-
chvien®®. Autorzy podrecznika, bazujgc na dwczesnej teorii archiwalnej (gtow-
nie francuskiej i niemieckiej), stworzyli zbiér zasad i wytycznych dotyczacych

7 D.C Duniway, Where Do Public Records Belong?, AA, vol. 31, 1968, nr 1, s. 49-55; T. Livelton, Archival
Theory, Records, and the Public, Lanham 1996, s. 93-102.

Zob. F. B. Evans, Modern Methods of Arrangement of Archives in the United States, AA, vol. 29, 1966,
nr2,s.243-255.

R. C. Berner, Historical..., s. 104 i n. Zob. L. J. Gilliland-Swetland, The Provenance of a Profession: The
Permanence of the Public Archives and Historical Manuscripts Traditions in American Archival History,
[w:] American Archival Studies: Readings in Theory and Practice, red. R. C. Jimerson, Chicago 2000,
s. 123-142.

T. Cook, What is Past is Prologue: A History of Archival Ideas Since 1898, and the Future Paradigm Shift,
,Archivaria”, 1997, nr 43, s. 20 i n.; P. Horsman, E. Ketelaar, T. Thomassen, New Respect for the Old
Order: The Context of the Dutch Manual, AA, vol. 66, 2003, nr 2, s. 249-270.
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charakteru specyfiki materiatéw archiwalnych i metod postepowania z nimit.
Taka standaryzacja byta konieczna, gdyz w XIX w. rosta odpowiedzialno$¢ ar-
chiwéw za dokumentacje publiczng, ktdra byta coraz czesciej wykorzystywana
w badaniach naukowych?'?,

Podrecznik okreslat archiwum jako cato$¢ dokumentacji (rekopisy, maszy-
nopisy, druki, ryciny i mapy), wytworzong lub otrzymang przez aktotworce
— rozumianego jako instytucje rzgdowg-administracje, stowarzyszenie czy
fundacje. Takie okreslenie aktotwdrcy nie dotyczyto archiwdw prywatnych
oraz rodzinnych, oddajac je tym samym w pole zainteresowan bibliotekarzy.
Autorzy nie zajeli sie koncepcjg archiwum historycznego, wigzgc akta wytacznie
z funkcjami administracyjnymi'®. Podrecznik wprowadzat zasade proweniencji,
rozumiang jako przynaleznos$¢ akt do aktotwdrcy i miejsca jego dziatalnosci.
Zasada ta zaktadata réwniez sukcesje akt, w wypadku ustania dziatalnosci ak-
totwdrcy, i przeniesienie catosci do siedziby nowej jednostki administracyjnej.
Akta instytucji traktowano jako catos¢, odzwierciedlat to proponowany przez
autoréw uktad archiwum, zachowujgcy wewnetrzne relacje miedzy dokumen-
tami (chronologiczne, geograficzne, tematyczne itd.). W rozumieniu autoréw
obraz archiwum ulegat zmianie wraz z przemianami organizacyjnymi i rozwojem
dziatalnosci aktotwdrcy®. Archiwalia poszczegdlnych aktotwdorcow miaty byé
przechowywane oddzielnie, z zachowaniem oryginalnego uktadu materiatow.
W sytuacji zaburzenia uktadu akt, autorzy postulowali koniecznosé przywrdcenia
zasad klasyfikacji i katalogowania dokumentow wprowadzonych przez aktotwor-
ce'®. Podrecznik byt takze elementem standaryzacji metod pracy archiwalnej,
w kontekscie profesjonalizacji zawodu archiwisty*®.

Podrecznik ten zostat przettumaczony na jezyk angielski w USA dopiero
w roku 1940, cho¢ byt znany niektérym archiwistom amerykanskim znacznie
wczesniej’. T. R. Schellenberg uznat go za biblie wspdtczesnego archiwisty,
wyktadajgcg podstawy samodzielnej metodologii archiwalnej niezaleznej od
bibliotekarstwa. W chwili narodzin amerykanskiej archiwistyki na poczatku

1 Szerzej z perspektywy badan polskich zob. Cz. Biernat, Zasada przynaleznosci zespofowej (geneza,

wyktadnia, uwarunkowania), [w:] Historia i wspdtczesnos¢, Warszawa 1987, s. 339-356; tenze, Zasada
przynaleznosci zespotowej w ujeciu archiwistow holenderskich, , Archeion”, t. 37, 1962, s. 121-127.
2, Ridener, From Polders..., s. 21-27.
3 Manual for the Arrangement and Description of Archives, oprac. S. Muller, J. Feith, R. Fruin, Chicago
2003, s. 17.
Tamze, s. 20in.
Brak jest w nim informacji na temat oceny i opisu dokumentaciji. T. Cook, What is..., s. 21.
Zob. T. Thomassen, Archivists Between Knowledge and Power: On the Independence and Autonomy
of Archival Science and the Archival Profession, ,,Arhivski Vjesnik”, t. 42, 1999, s. 149-167.
Zob. M. Rabe Barritt, Coming to America: Dutch Archivistiek and American Archival Practice, ,Archival
Issues”, vol. 18,1993, nr 1, s. 43-54. Recenzja podrecznika holenderskiego zostata zamieszczona w AA,
vol. 3,1940,nr 2,s. 117 in.
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wieku XX, podrecznik byt tekstem, ktoéry legt u podstaw pdzniejszej fachowej
dyskusji nad metodologia archiwalng, pozostajgcg uprzednio pod wptywem
metod pracy bibliotekarzy'®.

Kolejna ksigzka, ktdra miata zasadniczy wptyw na rozwdj archiwistyki amerykan-
skiej byt A Manual of Archives Administration, wydany przez Hilarego Jenkinsona
w 1922 r. w Londynie®. Praca Jenkinsona byta mocno zakorzeniona w metodolo-
gii wprowadzonej przez holenderskich autoréw w 1898 r., zwtaszcza w zasadzie
proweniencji i zachowania uktadu akt nadanego przez ich wytwdrce. Nalezy pa-
mietaé, ze Jenkinson pisat swoj podrecznik pod wptywem przemian wywotanych
| wojng Swiatowg, gdy nastgpit rozwéj telekomunikacji, a maszyny do pisania
byty powszechnie stosowane. Jego podrecznik byt pierwszym anglojezycznym
tekstem z dziedziny teorii archiwalnej, ktéry byt powszechnie znany. Byt wyrazem
przeobrazen archiwistyki jako odrebnej dziedziny dziatalnosci: od niskoptatnej
pracy urzedniczej do w petni rozwinietej nauki dyscypliny naukowej, dysponujace;j
podstawami teoretycznymi®.

Jenkinson okreslat archiwa jako produkt dziatalnosci administracji, a role
archiwisty jako ,straznika” ich catosci. Definicja wprowadzona przez Jenkinsona
nie rozwigzywata waznego dla archiwistyki amerykanskiej problemu teoretycz-
nego, czyli réznicy miedzy materiatami archiwalnymi a dokumentami osobistymi
urzednikdéw administracji*'. W jego rozumieniu materiaty archiwalne (publiczne
lub prywatne) stanowity nagromadzenie dokumentacji, a nie zbiér czy kolekcje??.
Byty czescig administracji, tgczyty je wzajemne relacje wynikajace z ich znaczenia.
Terminy akta (archives) i dokumentacja (records) byty dla niego réwnoznaczne,
a jedynym kryterium kwalifikacji byta wartos¢ dowodowa. Jenkinson byt zwolen-
nikiem zachowywania catosci dokumentacji, co miato zapewnié autentycznos¢
i niepodzielnos$¢ zespotu®.

Angielski autor uznat, ze rola archiwisty polega jedynie na biernym zabezpie-
czaniu i przechowywaniu akt (custody), a takze kwalifikacji dokumentacji. Odrzucat
on jakgkolwiek interwencje archiwisty w oryginalny ukfad akt, zas role czynnika
decydujacego o selekcji i brakowaniu miat odegra¢ aktotwérca, tj. jednostka admi-

B TR Schellenberg, Modern Archives..., s. 175.

B R, Tschan, A Comparison of Jenkinson and Schellenberg on Appraisal, AA, vol. 65,2002, nr 2, s. 176-179
oraz T. Eastwood, Jenkinson’s Writings on Some Enduring Archival Themes, AA, vol. 67, 2004, nr 1,
s. 31-44.

20y, Ridener, From Polders..., s. 41-47.

1 co byto szczegdlnie widoczne w dokumentach prezydentéw USA przechowywanych w Bibliotece Kon-
gresu. C. W. Garrison, The Relation of Historical Manuscripts to Archival Materials, AA, vol. 2, 1938,
nr 2, s. 97 i n. Zob. M. Peterlejtner, Federalne materiaty archiwalne w zbiorach Biblioteki Kongresu
w kontekscie amerykariskiej sieci archiwalnej, ,,Archiwista Polski”, 2008, nr 3, s. 77-90.

2T Livelton, Archival..., s. 111-116.

2, Ridener, From Polders..., s. 52—-61.
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nistracyjna. Jenkinson wprowadzit termin archives group (rézny w tym sensie od
europejskiego fonds d’archives), ktérym okreslat cato$¢ dokumentacji samodzielnie
wytworzonej przez jednostke administracyjnga. Nie przewidziat, ze zmiany organiza-
cyjne jednostki administracyjnej mogga zaburzy¢ uktad wytwarzanej dokumentacji*.
Poktadat on zbytnig wiare w wyksztatcenie, poczucie obowigzku oraz umiejetnosé
wtasciwe] kwalifikacji akt u pracownikdéw administracji’®.

Jednym z pierwszych archiwistéw, ktérzy probowali zaszczepi¢ europejska
metodologie archiwalng w Stanach Zjednoczonych byt Waldo G. Leland. Zapoznat
on archiwistdw amerykanskich z zasadg proweniencji i zachowania oryginalnego
uktadu akt. Optowat za profesjonalizacjg zawodu archiwisty (w tym za naucza-
niem archiwistéw historii oraz prawa), a takze odejsciem od sposobu myslenia
o archiwach wtasciwego dla XIX w. Kontakty Lelanda z europejskimi archiwista-
mi przekonaty go o koniecznosci wyzwolenia archiwistyki amerykanskiej spod
wptywu bibliotek i towarzystw historycznych. W latach 1910-1920 byt on obok
Jamesa Franklina Jamesona najwiekszym oredownikiem powotania narodowe;j
instytucji archiwalnej®.

Wystgpienie Lelanda na pierwszej konferencji archiwistéw amerykanskich
w 1909 ., pt. American Archival Problems, otworzyto dyskusje nad metodologia
archiwalng w USA. Leland sprzeciwit sie stosowaniu w archiwach metodologii
wtasciwej dla bibliotek?’. Wedtug niego materialny archiwalne (w przeciwien-
stwie do rekopiséw historycznych) stanowity wytgcznie dokumenty wytworzone
i otrzymane przez rzad i administracje federalng w trakcie ich dziatalnosci. Ze
wzgledu na swojg proweniencje, winny by¢ one pod kontrolg publiczng, a ar-
chiwisci muszg ponosic za nie takg samg odpowiedzialno$é, jak inni urzednicy
federalni. Archiwalia winny by¢ przechowywane z uwagi na ich uzytecznos¢
dla spoteczenstwa i administracji. Leland proponowat homogeniczny uktad
akt, oparty na seriach i grupach dokumentéw, ktére traktowat jak organiczna
catos¢. Dopuszczat réwniez mozliwos$é pozyskiwania i odbierania przez admi-
nistracje federalng i stanowg materiatéw, ktére stanowity wtasnos¢ publiczna.
Brakowanie dopuszczat w sytuacji, gdy dokumenty nie posiadaty wartosci hi-
storycznej, lecz czynienie tego wytgcznie za zgodg archiwum. Klasyfikacje akt
opart na podreczniku holenderskim, zgodnie z zasadg proweniencji, odrzucajac
system klasyfikacji stosowany w bibliotekach. Sugerowat tworzenie pomocy
archiwalnych w postaci: przewodnikéw po zasobie, inwentarzy, spisow zdaw-

2 Cow. Garrison, The Relation..., s. 99.

N Cook, What s..., s. 23 inn.

R.J. Cox, Ch. Dollar, R. Hirsch, P.J. Wosh, Founding Brothers: Leland Buck and Cappon and the Formation
of the Archives Profession, AA, vol. 74, 2011 supplement, s. 404:4-8.

W. G. Leland, American Archival Problems, [w:] Annual Report of the American Historical Association
for the Year 1909, Waszyngton 1911, s. 345 i n.; R. C. Berner, Archival Theory..., s. 7.
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czo-odbiorczych oraz proponowat publikacje zrodtowe (calendars). W kwestii
udostepniania zalecat petny dostep obywateli do akt, z zastrzezeniem co do
dokumentéw istotnych dla bezpieczeristwa narodowego?.

Zastosowanie zasady proweniencji, jako jedynej naukowej zasady zarzadzania
dokumentacjg, znalazto wielu zwolennikow wsrdd ksztattujgcej sie grupy archiwi-
stow stanowych, w tym Victora Paltsitsa, Dunbara Rowlanda, Thomasa McAdory’ego
Owena oraz Margaret Cross Norton?°. Nowa generacja historykdw akademickich,
zaangazowanych w badania zrédtowe, coraz mocniej interesowata sie problemami
archiwalnymi w skali kraju, powotaniem centralnego archiwum i profesjonalnej or-
ganizacji zrzeszajacej archiwistow™®. Europejskg teorie archiwalng przeniosta do USA
archiwistka Margaret Norton®.. W swoich pracach eksponowata administracyjng
role archiwow, wywodzgca sie z tradycji europejskiej, co byto szczegdlnie istotne
na szczeblu archiwéw stanowych i lokalnych®.

Wraz z powstaniem Archiwum Narodowego w 1934 r. i Stowarzyszenia Ar-
chiwistéw Amerykanskich w 1937 r. europejska metodologia archiwalna zostata
szerzej wprowadzona na grunt amerykanski. Zarowno Archiwum Narodowe,
jak i Stowarzyszenie Archiwistow Amerykanskich reprezentowaty tradycje do-
kumentdéw publicznych, eksponujgc administracyjng i utylitarng role archiwéw,
w przeciwienstwie do repozytoriéw rekopiséw i bibliotek stanowych, ktére wi-
dziaty zastosowania akt wytgcznie w badaniach historycznych. Dopiero powotanie
Archiwum Narodowego w Waszyngtonie i Stowarzyszenia Archiwistow Amery-
kanskich podwazyto dominacje bibliotek i stowarzyszen historycznych w zakresie
zarzadzania archiwaliami i metod pracy?®®. Zrozumiano, ze wobec wzrastajacej
liczby wytwarzanych przez administracje akt, tylko czes$¢ z nich mozna zachowac**.
Z chwilg powstania Archiwum Narodowego USA ilos¢ akt w agencjach federalnych

2 por. Archival Principles Selections from the Writings of Waldo Gifford Leland, oprac. T. R. Schellenberg,

,National Archives Staff Information Papers”, 1955, nr 20, s. 1-15.

Amerykanscy bibliotekarze odrzucali catkowicie zasade proweniencji, co wida¢ w waznej pracy Grace
Lee Nute pt. Care and Cataloguing of Manuscripts, wydanej w 1936 r. R. C. Berner, Historical..., s. 105.
Z tej grupy wytonit sie tzw. komitet dziesieciu (m.in. Solon J. Buck, Waldo G. Leland i Curtis W. Garrison),
ktéry zainicjowat powstanie Stowarzyszenia Archiwistow Amerykanskich. L. J. Gilliland-Swetland, The
Provenance..., s. 161 i n.; F. J. Stielow, Archival Theory Redux and Redeemed: Definition and Context
Toward a General Theory, AA, vol. 54, 1991, nr 4, s. 15.

M. C. Norton zaszczepita idee roli archiwisty polegajacg na sprawowaniu fizycznej kontroli nad aktami
i dbania o ich niepodzielnos¢, ktéra dominowata w Archiwum Narodowym do lat 60. XX w. Odnajduje-
my ja w tekstach pracownikéw archiwdw: S. J. Bucka, P. Brooksa, W. C. Grovera oraz T. Schellenberga.
L. Duranti, The Concept of Appraisal and Archival Theory, AA, vol. 57,2009, nr 1, s. 338.
Najwazniejszg pracg M. C. Norton byta wydana w 1938 r. Catalog Rules: Series for Archives Material.
R. C. Berner, Historical..., s. 105.

L. J. Gilliland-Swetland, The Provenance..., s. 164-168; R. C. Berner, Arrangement and Description: Some
Historical Observations, AA, vol. 41, 1978, nr 2, s. 169 i nn.

Dlatego tez ttumaczono wowczas na jezyk angielski dostepna literature archiwalng. W czasopismie ,The
American Archivist” juz od pierwszego numeru z 1938 r. publikowano przeglad literatury europejskiej
oraz recenzje artykutéw i ksigzek, w tym takze z Polski. R. C. Berner, Archival Theory..., s. 24.
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siegata prawie miliona stop szesciennych®®. Konsekwencjg tego stanu rzeczy byta
koniecznos¢ wsparcia instytucji federalnych przechowujgcych akta oraz uksztat-
towanie profesji archiwisty.

Schellenberg twierdzit, iz specyfika archiwistyki amerykanskiej polega na sku-
pieniu sie wytgcznie na wspotczesnej dokumentacji. W amerykanskich urzedach
federalnych jednostki aktowe byty zréznicowane fizycznie, przechowywane byto
najczesciej bez zachowania zasady proweniencji. W archiwum akta porzgdkowano
w ramach serii i grup akt przyporzagdkowanych do hierarchii administracyjnej, co
miato wptyw na wytonienie z archiwistyki nowej dziedziny — zarzgdzania dokumenta-
cja (records management)®. Jako dokumentacje (records) oraz materiaty archiwalne
(archives) traktowano przewaznie akta wytworzone przez rzad i administracje fede-
ralng. Natomiast pozostate dokumenty, okreslane jak prywatne i nieoficjalne (w tym
kolekcje i zbiory), zaliczano do rekopisdw historycznych (historical manuscripts)?’.

W USA nie stosowano czystego systemu dziennikowego (registry system),
funkcjonowaty natomiast réwnolegle trzy rézne systemy kancelaryjne®. Najstarszy
byt system chronologiczny z podziatem numerycznym, ktory stosowata wiekszos¢
urzedoéw federalnych®. Akta dzielono na trzy grupy: korespondencje przychodzacsa,
korespondencje wychodzacg oraz ,,dokumenty rézne”. Korespondencja przycho-
dzaca byta numerowana zgodnie z datg wptywu i umieszczana w specjalnym pu-
dle. Do kazdego pudta sporzgdzano indeks alfabetyczny w postaci ksigzkowej lub
luznych kart. Z korespondencji wychodzgcej tworzono ksiegi oprawne, a nastepnie
indeksowano. ,Dokumenty rézne” byty grupowane przypadkowo i nie posiadaty
indekséw. Pod koniec XIX w. rozpoczeto tgczy¢ dokumenty dotyczgce tej same;j
sprawy w jednostki, a jednostki w serie tematyczne.

Od konica XIX w. w administracji federalnej zaczagt dominowadé system logiczny
(logical system), wtasciwy dla bibliotek stosujgcych istniejgcy od 1876 r. schemat
klasyfikacji Melvila Deweya, oparty na klasyfikacji dziesietnej. Jednakze rozwdj ad-

35 w1937 Amerykanskie Stowarzyszenie Bibliotekarzy, w efekcie rosngcego zainteresowania dokumen-

tacjg wytwarzang przez rzad federalny, po raz pierwszy w wydawanej przez siebie serii Archives and
Libraries poswiecito jeden z tomodw archiwistyce, wydajac w 1937 r. zbidr artykutéw Public Documents,
oprac. J. K. Wilcox i A. F. Kuhlman, Chicago 1937.

T. R. Schellenberg, Applying American Archival Experience Abroad, AA, vol. 19, 1956, nr 1, s. 33 in. Na
praktyczny wymiar archiwistyki amerykanskiej znaczny wptyw miat pragmatyzm i myslenie w katego-
riach biznesu. R. A. Shiff, The Archivist’s Role in Records Management, AA, vol. 19, 1956, nr 2, s. 112;
F. B. Evans, Archivists and Records Managers: Variation on a Theme, [w:] A Modern Archives Reader:
Basics Readings on Archival Theory and Practice, red. M. F. Daniels, T. Walch, Waszyngton 1984, s. 25
in. Zob. T. R. Schellenberg, Modern Archives..., s. 35-43.

Dominowata wéwczas terminologia wprowadzona przez H. Jenkinsona. L. J. Cappon, Historical
Manuscripts as Archives: Some Definitions and Their Application, AA, vol. 19, 1956, nr 2, s. 101 i nn.
Zob. O. W. Holmes, Public Records? Who Knows What They Are?, AA, vol. 23, 1960, nr 1, s. 3—26.

H. L. Chatfield, The Development of Record Systems, AA, vol. 13, 1950, nr 3, s. 261 i nn.

T. R. Schellenberg, Modern Archives..., s. 52—93.
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ministracji federalnej w pierwszej potowie XX w. pokazat ograniczenia tego systemu
i brak elastycznosci. Ostatnim systemem kancelaryjnym stosowanym w niektérych
urzedach federalnych byt system alfabetyczny. Polegat on na rozbiciu akt na serie
tematyczne, w ktérych jednostki byty uktadane alfabetycznie, co utatwiato sporza-
dzanie indekséw*.

Gtéwnymi problemami, z ktérymi archiwisci amerykanscy musieli sie boryka¢
byty gwattowny przyrost wytwarzanej dokumentacji oraz brak jednolitych metod
jej zarzadzania. Metody opisu dokumentacji zostaty dostosowane do wiekszych
partii akt, nie jak w Europie do poziomu poszczegdlnego dokumentu lub teczki*'.
Objetos¢ niektdrych serii akt, wytworzonych przez 6wczesne urzedy, doprowadzita
archiwistow zaktadowych do podwazenia sensu stosowania zasady proweniencji.
Dopuszczano wiec ztamanie tej zasady, z uwagi na ,,dobro publiczne oraz potrzeby
korzystajgcych”%,

Podstawag klasyfikacji archiwalnej w archiwistyce amerykanskiej byty metody
przyjete przez amerykanskich bibliotekarzy, skad zaczerpnieto trzy podstawowe
elementy: stworzenie logicznego uktadu rzeczowego, w ktérym symbol odpowiada
jego elementowi; fizyczny uktad elementéw zgodny ze schematem; oraz mozliwos¢
odszukania elementu w schemacie bazujgc na jego fizycznym uktadzie®. Przyjecie
uktadu elementéw wedle stworzonego schematu byto sprzeczne z zasadg prowe-
niencji archiwalnej, jak rowniez z praktykg (np. przy wykonywaniu kwerend). Starajac
sie dostosowac¢ metody kwalifikacji bibliotecznej do materiatéw archiwalnych, Paul
Lewinson z Archiwum Narodowego zaproponowat w 1938 . alternatywe w postaci
klasyfikacji opisowej, opartej na seriach akt. Wymagata ona zapoznania sie z mate-
riatami archiwalnymi, a takze historig i organizacjg aktotwdrcy*.

0 yoL Chatfield, The Development..., s. 261-266.

T. R. Schellenberg, Applying..., s. 36.

Tamze, s. 37 in.

Archiwum Narodowe USA starato sie wypracowac jednolity system klasyfikacyjny dla catej administracji
federalnej, co byto trudne, z uwagi na charakter biurokracji amerykanskiej. W latach 1936-1937 zdecydo-
wano, iz dla kazdej z agencji federalnych nalezy stworzy¢ odrebny system klasyfikacji (oparty na seriach
akt), zawierajacy dodatkowo informacje o aktotwdrcy. Dodatkowo debata nad klasyfikacjg archiwalng
uzmystowita archiwistom potrzebe stworzenia jednolitej terminologii archiwalnej. Eksperyment ze
schematami klasyfikacyjnymi Archiwum Narodowe zakoriczyto na poczatku lat 40. XX w., powotujac
komisje do spraw pomocy informacyjnych, ktéra miata pracowac nad jednolitym sposobem tworzenia
archiwalnych pomocy informacyjnych. W rezultacie jako podstawe klasyfikacji archiwalnej wprowadzo-
no termin: grupa zespotéw (akt) — record group, stuzacy jako podstawowe narzedzie porzadkowania
i opracowania zasobu. Od poczatku lat 50. XX w. Archiwum Narodowe rozpoczeto wydawanie drukéw
wewnetrznych (Staff Information Circulars/Papers), ktére miaty zapoznaé¢ pracownikéw z przyjetymi
zasadami porzadkowania i opracowania materiatéw archiwalnych (w oparciu o grupy zespotéw/akt
i serie). Staty sie one podstawa pdzniejszych prac T. Schellenberga oraz O. W. Holmesa. F. B. Evans,
Modern..., s. 247-263.

P. Lewinson, Problems of Archives Classification, AA, vol. 2., 1939, nr 3, s. 180-185; A. R. Wright, Archival
Classification, AA, vol. 3., 1939, nr 2, s. 173-186.
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Waznym problemem tego okresu byta klasyfikacja tzw. rekopisdw historycznych
(historical manuscripts). Problem ten dotyczyt gtdwnie materiatoéw archiwalnych
przechowywanych w bibliotekach. W 1941 r. Ruth K. Nuermberger podsumowata
10 lat pracy archiwalnej w bibliotece Duke University. W praktyce archiwalnej
w bibliotekach zbidr akt okreslano terminem kolekcji (collection). Opracowujgc
kolekcje kierowano sie dwoma podstawowymi zatozeniami: jak najszybszym przy-
gotowaniem materiatow archiwalnych do udostepniania oraz stworzeniem pomocy
naukowych umozliwiajgcych wyszukanie konkretnych informacji. Porzadkujac
akta opierano sie na uktadzie rzeczowo-chronologicznym. Opisy jednostek byty
sporzadzane dos¢ ogdlnie, np. korespondencja (letters) lub dokumenty (papers).
W przypadku jednostek zawierajgcych rozsyp akta tytutowano jako varia, opisujgc
jednostke na poziomie dokumentu®.

Definicja materiatow archiwalnych wprowadzona przez H. Jenkinsona nie roz-
wigzywata kwestii rozréznienia miedzy dokumentem a rekopisem?*®. Gtéwnymi
powodami, dla ktérych liczne zbiory rekopisdw znajdowaty sie poza Archiwum
Narodowym, byta nieumiejetnosc¢ rozdzielenia spraw natury prywatnej od oficjal-
nych. Wigzato sie to réwniez z problemem udostepniania materiatéw prywatnych
zawierajacych informacje niejawne®. Kwalifikowanie rekopiséw historycznych do
materiatéw archiwalnych zalezne byto od formy, charakteru i zakresu wtadzy ich
wytwoércey. Nie dostrzegano faktu, iz rekopisy wytwarzane przez firmy oraz organi-
zacje spoteczne stanowity ich archiwa zaktadowe. Curtis W. Garrison, pracownik
biblioteki Hayes Memorial Library, jako rozwigzanie problemoéw zwigzanych z reko-
pisami sugerowat stosowanie zasady proweniencji*®. Problem kwalifikacji rekopiséw
do kategorii materiatéw archiwalnych nie zostat rozwigzany do czasu uchwalenia
ustawy Freedom of Information Act w 1966 r. Wprowadzata ona rozréznienie na
akta urzedowe i dokumentacje osobistg pracownikéw w agencjach wykonawczych
rzadu federalnego®.

Oliver W. Holmes w 1938 r. zwrécit uwage na potrzebe systematycznej i doktad-
nej kwalifikacji archiwalnej, gdyz wedtug niego akta w wiekszosci przeznaczone do
wieczystego przechowywania byty selekcjonowane przypadkowo. Proponowat,
aby inspektorzy Archiwum Narodowego mieli obowigzek przegladania wszystkich
dokumentéw w agencjach federalnych, zanim Kongres USA wyda zgode na ich
zniszczenie. Taka procedura pozwalata zachowac najwazniejsze dokumenty nie tylko

4 R.K. Nuermberger, A Ten Year Experiment in Archival Practices, AA, vol. 4, 1941, nr 4, s. 250-261.

T Cook, What is...,s. 23 inn. Zob. S. J. Buck, Let’s Look at the Record, AA, , vol. 8,1945 nr 2, s. 109-113.

47 Zob. F. W. Ford, Some Legal Problems in Preserving Records for Public Use, AA, vol. 20, 1957, nr 1,
s. 41-47; ). F. Cook, “Private Papers” of Public Officials, AA, vol. 38, 1975, nr 3, s. 299-324.

% cow. Garrison, The Relation..., s. 97-102.

2T Huskamp Peterson, The National Archives and the Archival Theorist Revisited, 1954-1984, AA, vol. 49,
1986, nr 2,s. 128.
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z punktu widzenia administracji, lecz rowniez badaczy (historycy, socjologowie,
politolodzy). Holmes sugerowat, aby zasady kwalifikacji archiwalnej byty stosowane
takze do dokumentéw wytwarzanych przez sektor prywatny, a zwtaszcza do tzw.
archiwéw firmowych (business archives). Tak wiec niektdrzy archiwisci amerykanscy
wyraznie dostrzegali istote problemu kwalifikacji materiatéw archiwalnych oraz
brakowania dokumentac;ji*°.

Przemiany spoteczne wywotane wojng powodowaty rozszerzenie dziatan rzadu
na coraz to nowe pola zycia spotecznego i politycznego®'. Dotychczasowe metody,
oparte na wytycznych sprzed kilkudziesieciu laty, nie pasowaty do nowej rzeczy-
wistosci, w ktorej zmiany wywotane wojng powodowaty rozszerzenie pola dziatan
rzagdu federalnego i wzrost liczby wytwarzanej dokumentacji. W okresie wojny
wyraznie zaznaczyt sie wptyw panistwa na postrzeganie archiwistyki, zwtaszcza
w kontekscie prawno-administracyjnym. Kazda jednostka administracyjna pono-
sita odpowiedzialnos¢ za swoje dziatania, ktére musiaty mie¢ odzwierciedlenie
w wytwarzanej przez nig dokumentacji®’. Dokumenty publiczne wytwarzane przez
administracje federalng nalezaty do panstwa i do spoteczenstwa, i jako takie nie
mogty by¢ bezprawnie niszczone®. Dostep do nich, regulowany odpowiednimi prze-
pisami, powinien mie¢ kazdy obywatel. Rzgd, w celu zabezpieczenia dokumentacji
publicznej, powinien posiadac prawo pozyskania jej z rgk prywatnych. M. C. Norton
zwrdcita uwage na fakt, pomijany przez archiwistéw, ze akta stanowig réwniez
materiat dowodowy w sprawach sgdowych>*.

W latach 40. XX w. nastgpito wyrazne odejscie od europejskich tradycji archi-
walnych. Dostrzezono koniecznos$¢ stworzenia nowej metodologii, dostosowanej
do warunkéw amerykanskich. Proces ten mozna obserwowaé na przyktadzie
dominujgcego osrodka archiwalnego — Archiwum Narodowego w Waszyngtonie.
Juz w 1940 r. Archiwista USA Solon Justus Buck powotat w Archiwum Narodowym
komisje do spraw badania archiwalnych pomocy informacyjnych oraz udostepniania
akt. Prace tej komisji przyczynity sie do zmiany na poziomie opisu i porzgdkowania

%0 Zob. 0. W. Holmes, The Evaluation and Preservation of Business Archives, AA, vol. 1, 1938, nr 4,

s. 172-185; E. J. Leahy, Reduction of Public Records, AA, vol. 3, 1940, nr 1, s. 18-38.

Dlatego w szkoleniu archiwistéw waznym elementem byta nauka o historii administracji federalne;j.
K. L. Trever, Administrative History in Federal Archives, AA, vol. 4, 1941, nr 3, s. 159-169.

2 E Morstein Marx, The Role of Records in Administration, AA, vol. 10, 1947, nr 3, s. 241-248. Na senackiej
debacie w lutym 1947 r. nad dokumentami publicznymi senator Homer Ferguson wyraznie podkreslat,
iz dokumenty publiczne sg podstawa historii narodu. J. F. Vaughan, Senate Debate on Public Records,
AA, vol. 10, 1947, nr 3, s. 260.

Wozrastajaca liczebnos$¢ dokumentacji przejmowanej przez Archiwum Narodowe USA nie przektadata
sie na zwiekszone zainteresowanie uzytkownikéw, na co wptyw miata dwczesna sytuacja ekonomiczna
i trendy panujgce w historiografii. M. H. Fishbein, A Viewpoint on Appraisal of National Records, AA,
vol. 33,1971, nr 2,s.175in.

M. Cross Norton, Some Legal Aspects of Archives, AA, vol. 8, 1945, nr 1, s. 4-11.
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akt poprzez préby wprowadzenia logicznej jednostki podziatu materiatéw archi-
walnych: grupy zespotéw (akt) — record group®.

Nalezy wspomnieé, iz w 1940r., jako okdInik wewnetrzny Archiwum Narodowego
pt. Staff Information Circular (nr 10, Waszyngton 1940, ss. 40), zatytutowany Sche-
dule of Internal Work in Modern Archives, przettumaczono i wydano opracowanie
Ryszarda Przelaskowskiego Program prac wewnetrznych w archiwach nowozyt-
nych (,Wydawnictwa Kurséw Archiwalnych”, z. 6, Warszawa 1935, ss. 55)°°. Praca
Przelaskowskiego stanowita wyktadnie tworzenia systemu archiwalnych pomocy
informacyjnych. Dostarczata amerykanskim archiwistom wskazéwek metodycznych,
szczegolnie w zakresie porzgdkowania i opracowania materiatéw archiwalnych.
Wprowadzata na grunt amerykanski podstawy europejskiej (polskiej, francuskiej
i pruskiej) teorii i praktyki archiwalnej, szczegdlnie pojecie zasady proweniencji
oraz poszanowania zespotu.

Z uwagi na problemy amerykanskich archiwistéw w zrozumieniu uwarunkowan
i specyfiki polskiej archiwistyki, recepcja Schedule of Internal Work in Modern Archi-
ves byta ograniczona do najwazniejszych zasad archiwalnych stosowanych w Polsce.
Recenzja tejze pracy, autorstwa Williama D. McCaina, ukazata sie w czasopismie
,The American Archivist” w 1942 r. Recenzent we wstepie przedstawit cel pracy
Przelaskowskiego, nastepnie omdwit skrotowo tresc jej rozdziatéw, eksponujac przy
tym znaczenie obcych archiwistyce amerykanskiej termindw, jak zesp6t archiwalny
(fond) oraz registratura (registry). Wedle McCaina omawiana praca byta interesu-
jaca, gdyz dawata odpowiedz na wiele problemow, z ktérymi borykali sie pracow-
nicy Archiwum Narodowego w Waszyngtonie. Recenzent, za przyktadem polskiej
archiwistyki, widziat ich rozwigzanie w centralizacji sieci archiwalnej, ujednoliceniu
metodyki pracy oraz postugiwaniu sie rozwigzaniami praktycznymi. Szczegdlnie
w zakresie tworzenia pomocy naukowych, gdzie nadrzednymi zasadami powinny
by¢ prostota i przejrzystosé, oraz racjonalne stosowanie zasady proweniencji®’.

Ernst Posner, opisujgc wktad Archiwum Narodowego w rozwéj amerykanskiej
archiwistyki, wskazywat na nastepujgce zmiany: rozwigzanie problemu narastajgcej
dokumentacji poprzez wprowadzenie harmonogramoéw brakowania (general sche-
dules) i archiwdw posrednich>®. W dziedzinie uktadu i porzgdkowania wprowadzono

5> R Cox, Ch. Dollar, R. Hirsch, P. J. Wosh, Founding..., s. 404:15; R. C. Berner, Archival Theory..., s. 27
in.

Opracowanie Schedule of Internal Work in Modern Archives Przelaskowskiego zostato przettumaczone
w catosci, bez wstepu, ani komentarzy ze strony Wandy Fernand oraz Olgi V. Paul.

McCain zakoriczyt recenzje wymownym zdaniem: One wonders what recent months have meant to
Ryszard Przelaskowski and to the archives of Poland. Reviews of Books, AA, vol. 5, 1940, nr 1, s. 42-44.
Nalezy rowniez pamietac, iz jednym ze sposobdw radzenia sobie z problemem kwalifikacji archiwalnej
byto stworzenie przez Archiwum Narodowe sieci repozytoridow dokumentdéw federalnych, ktére umoz-
liwiaty przechowywanie materiatéw oczekujgcych na kwalifikacje. Zob. M. H. Fishbein, A Viewpoint...,
s. 184; H. E. Angel, Archival Janus: The Records Centers, [w:] A Modern Archives Reader..., s. 46-53.
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pojecie grupy zespotow (akt) jako jednostki opisu dokumentdéw oraz archiwalnych
pomocy informacyjnych, w postaci inwentarzy wstepnych i broszur informacyjnych,
a takze rozwinieto akcje mikrofilmowania zasobu®. W celu realizacji tego progra-
mu wydano broszury dotyczgce kontroli akt na poziomie grupy (Staff Information
Circular no. 15), podgrup i serii (Staff Information Circular no. 18) oraz dwa inne,
dotyczgce przygotowania archiwalnych pomocy naukowych (Staff Information
Circular no. 14 i 17)%°.

Préby radzenia sobie z masg akt staty sie podstawg pdzniejszej teorii zarza-
dzania dokumentacjg®'. Nie zdecydowano sie jednak na zaadaptowanie systemu
kancelaryjnego opartego na wykazie akt®. Zarzgdzanie dokumentacjg rozumiano
jako: wyszukiwanie i odzyskiwanie informacji, zaangazowanie w proces powstania
i uzytkowania w archiwum zaktadowym lub instytucji oraz polityke informacyj-
ng (szczegdlnie w kwestii dostepu do informacji). Koncepcja ta, przy wydatnym
wsparciu Archiwum Narodowego, z czasem rozwineta sie w samodzielng dziedzine
z odrebng podstawg teoretyczng®. Przyjeta w swoich zatozeniach podstawowe
zasady archiwistyki — proweniencji i zachowania oryginalnego uktadu dokumentow
w seriach akt®.

Warto wspomnie¢, ze w 1940 r. Archiwista USA Buck otrzymat od Wandy Fer-
nand, ktéra uczestniczyta w programie Federal Records Survey, kopie artykutu
Gustawa Kaleniskiego pt. Brakowanie akt. Tekst polskiego archiwisty zostat przyjety
z zainteresowaniem przez kierownictwo Archiwum Narodowego. W 1942 r. wybitni
amerykanscy archiwisci, Peter C. Brooks, O. W. Holmes oraz E. Posner, rekomen-
dowali artykut Kaleniskiego do publikacji w ,The American Archivist”. Korekte
ttumaczenia wykonata Olga Paul, ktéra sugerowata redakcji rozbudowanie tekstu
o poréwnanie metodyki polskiej i amerykanskiej. Niestety, z uwagi na zmniejszong
obsade i problemy finansowe nie zdotano zrealizowac tych propozycji.

W 1947 r. Brooks powrdcit do kwestii umieszczenia Brakowania akt na tamach
,The American Archivist”, ale przekazat tekst do redakcji dopiero 10 lat pdzniej.
Artykut Kaleniskiego zostat opublikowany na tamach ,The American Archivist” do-

9 EB. Evans, American Archives, 1959-1989: A Personal Perspective, AA, vol. 53,1990, nr 1,s. 14 in.;
NARA and the Disposition of Federal Records: Laws and Authorities and Their Implementation, oprac.
zbior., Waszyngton 1989, s. 10—-14; E. Posner, Some Aspects of Archival Development Since the French
Revolution, [w:] A Modern Archives Reader..., s. 3—14.

R. C. Berner, Archival Theory..., s. 29 i nn.

Teoria ta powstata réwniez dzieki pracy inspektoréw kontrolujgcych, ktérzy z ramienia Archiwum Na-
rodowego badali w latach 1935-1936 dokumentacje w agencjach federalnych. Wéwczas widoczny byt
razacy brak jakichkolwiek procedur i regulacji warunkujacych powstanie, uzytkowanie oraz brakowanie
dokumentacji. R. J. Cox, Ch. Dollar, R. Hirsch, P. J. Wosh, Founding..., s. 404:16; R. C. Berner, Archival
Theory..., s. 3.

T. Huskamp Peterson, The National..., s. 126 i n.

63 M. Buckland, On the Nature of Records Management Theory, AA, vol. 57,1994, nr 1, s. 346-351.

% R.C. Berner, Archival Theory..., s. 4.
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piero w 1976 r. Ttumaczenie Brakowania akt (Records Selection) zostato oparte na
wers;ji O. Paul. Zaopatrzono je we wstep, zawierajgcy m.in. krétki biogram Gustawa
Kalenskiego, a takze w przypisy, objasniajgce polskie terminy i wyjasniajgce specy-
fike polskiej archiwistyki, oraz odsytacze do literatury, zaréwno amerykanskiej, jak
i europejskiej. We wstepie amerykanski archiwista Meyer H. Fishbein zaznaczyt,
ze Kalenski znacznie wczesniej doszedt do podobnych wnioskéw na temat procesu
kwalifikacji akt, co kierownictwo Archiwum Narodowego. T. Schellenberg, ktéry
ustanowit standard amerykanskiej kwalifikacji archiwalnej obowigzujacy do dnia
dzisiejszego, bez watpienia inspirowat sie pracy Kalenskiego. Co mozna dostrzec
analizujgc opracowane przez Schellenbrga informacyjne i dowodowe kryteria
wartosciowania dokumentacji. Brooks w swoim artykule dotyczagcym kwalifikacji
archiwalnej, The Selection of Records for Preservation, juz po napisaniu swojego
tekstu zetknat sie z ttumaczeniem Brakowania akt, zauwazajgc podobne podejscie
do tematu przez Kalenskiego®.

Zmiany zachodzgce w metodyce pracy w Archiwum Narodowym dotknety
réwniez mniejszych repozytoriéw dokumentéw w archiwach stanowych®. Wiek-
szo$¢ prywatnych repozytoriow dokumentéw w USA byta zakorzeniona w tradycji
rekopiséw historycznych i stosowata metodologie zaczerpnietg z bibliotekarstwa®’.
Po 1945 r. sytuacja ulegta zmianie, gdyz problem narastajgcego zasobu dotknat
tez mniejsze osrodki archiwalne. ldac za przyktadem Biblioteki Kongresu USA,
zaczety one stosowac metodologie przyjetag w publicznych archiwach, w szczegdl-
nosci zasade proweniencji, stosowang do porzgdkowania i opracowania zbioréw
rekopisdw. Z czasem dopuszczono rdwniez system opisu oparty na seriach oraz
hierarchiczne pomoce informacyjne. Byto to widoczne w pdzniejszych prébach
wprowadzenia jednolitego systemu opisu rekopiséw w postaci National Union
Catalog of Manuscript Collections (1954 r.) oraz Anglo-American Cataloging Rules
(1967 r.), wspieranych przez Archiwum Narodowe w Waszyngtonie. Oba systemy
wprowadzity zasade proweniencji do katalogowania zbioréw rekopiséw, traktujgc
zbiory jako podstawowg jednostke opisu®®.

W latach 40. XX w. w amerykanskim dyskursie archiwalnym powstata idea
life cycle. Okreslata ona ,,cykl zycia” archiwaliéw: od nadania im uktadu przez
aktotwadrce, ktéry na nich pracowat (przechowujac je przez pewien okres), po
wyselekcjonowanie wartosciowych dokumentéw, przekazanie do archiwum oraz

55 Zob. G. Kalenski, Records Selection, edited by Meyer H. Fishbein, AA, vol. 39, 1976, nr 1, s. 25-43.

% R.C. Berner, Historical..., s. 106.

5 F. G. Burke, Research and the Manuscript Tradition, Lanham 1997, s. 91-104.

68 . Gilliland-Swetland, The Provenance..., s. 166 i n.; R. C. Berner, Historical..., s. 32—46; tenze,
Arrangement..., s. 171-174. Zob. Towards National Information Systems for Archives and Manuscript
Repositories: the National Information Systems Task Force (NISTF) Papers, 1981-1984, oprac.
D. Bearman, Chicago 1987.
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wybrakowanie materiatéw niearchiwalnych. W tym kontekscie M. C. Norton
i P. C. Brooks optowali za zaciesnieniem relacji miedzy archiwistg, ktéry doko-
nuje kwalifikacji dokumentacji, a osobami odpowiedzialnymi za zarzadzanie
dokumentacjg w urzedach. Brooks podkreslat odpowiedzialnos¢ archiwisty za
powstawanie materiatdw archiwalnych i potrzebe nadzoru nad procesem ich
tworzenia. Potrzeba ta byta silnie zwigzana z kwestig zabezpieczania akt, co
pokazata Il wojna $wiatowa i gwattowny rozwdj administracji federalnej. Miato
to réwniez umozliwié¢ kwalifikacje akt do ich wieczystego przechowywania i ich
transport do archiwum®. Norton i Brooks uznali, ze wtasciwa ocena i selekcja
materiatéw archiwalnych moze by¢ dokonana poprzez petne zrozumienie natury
akt danej agencji oraz ich wzajemnych relac;ji’.

S.J. Buck, Archiwista USA, w swoim artykule The Archivist’s ,,One World” pod-
kreslat potrzebe zrozumienia relacji miedzy aktami a dziatalnoscig aktotworcy’™.
W 1944 r. Norton stwierdzita, ze w obecnej sytuacji zaden z urzedéw nie jest
w stanie zachowad wszystkich akt powstatych wskutek jego dziatalnosci’. W prze-
ciwienstwie do H. Jenkinsona sugerowata, aby ciezar pracy archiwistow przesung¢
z zabezpieczania akt naich selekcje. Brooks, krytykujgc Jenkinsona, stwierdzit, ze
zbyt wielka ilos¢ przechowywanych akt ujemnie wptywa na ich stan i mozliwos¢
zabezpieczenia’®. Rozwigzaniem problemu miata byé wspétpraca archiwisty i ak-
totwdrcy, od momentu powstania dokumentacji do jej przekazania do archiwum
lub zniszczenia’™. Kluczowymi aspektami tego procesu byto stworzenie odpowied-
niego miejsca do przechowywania dokumentacji nie bedgcej w uzyciu, a takze
systemu kontroli jej obiegu wewnatrz jednostki. Helen L. Chatfield wyréznita trzy
etapy cyklu ,zycia” dokumentéw: okres gromadzenia i biezgcego wykorzystania,
okres sporadycznego wykorzystania, oraz okres nabierania wartosci historycznej,
warunkujacy ich dalsze przechowywanie. Postulowata, aby uktad dokumentéw
W repozytorium zostat oparty na czestotliwosci ich wykorzystywania’.

® pc. Brooks, Current Aspect of Records Administration, AA, vol. 6, 1943, nr 3, s. 158 i n.; M. H. Fishbein,

A Viewpoint..., s. 176 i nn.

P. C. Brooks, Current..., s. 163 i n.

L s.). Buck, The Archivist’s ,,One World”, AA, vol. 10, 1947, nr 1, s. 9-12.

2 Przyktadem prac nad metodami brakowania dokumentacji w agencjach federalnych moze byc¢ podrecz-
nik The Disposition of Offical Records (Waszyngton 1941), wydany przez Departament Rolnictwa. Zob.
H. P. Beers, Historical Devlopement of the Records Disposal Policy of the Federal Government Prior to
1934, AA, vol. 7, 1944, nr 3, s. 181-201.

B pcC Brooks, The Selection of Records for Preservation, AA, vol. 3, 1940, nr 4, s. 221-234.

4 Jako jedna z mozliwosci sugerowano mikrofilmowanie i niszczenie oryginatéw oraz przekazywanie akt
bez wartosci do bibliotek lub stowarzyszen historycznych. Zob. P. C. Brooks, The Selection..., s. 221-227;
E. Posner, The National Archives and the Archival Theorist, AA, vol. 18, 1955, nr 3,s. 211 in.

75" H. L. Chatfield, The Problem of Records from the Standpoint of Management, AA, vol. 3, 1940, nr 2,
s.93-101.
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Najwyzszym autorytetem amerykanskiej archiwistyki byt pracownik Archiwum
Narodowego w Waszyngtonie T. R. Schellenberg’®. Patrzyt on na archiwistyke
z punktu widzenia osoby odpowiedzialnej za zarzadzanie dokumentacjg, a nie
jedynie za jej przechowywanie. Na jego prace (szczegdlnie w zakresie kwalifikacji
archiwalnej i przechowywania materiatéw) znaczny wptyw miaty trudnosci rozbu-
dowanej administracji federalnej, wytwarzajgcej dokumenty w szybkim tempie
i wielkich ilosciach, jak rdwniez poszerzenie spotecznego kontekstu archiwaliéw
oraz New Deal i Il wojna swiatowa’’. Jego najwazniejsza praca Modern Archives
z 1956 r., opisujgca rozne aspekty pracy archiwalnej, stanowi do dnia dzisiejszego
podstawowy podrecznik amerykanski’®. Schellenberg skupia sie w niej, z racji
swojego doswiadczenia zawodowego, na zarzgdzaniu dokumentacjg i archiwami
publicznymi. Jego kryteria kwalifikacji i klasyfikacji archiwalnej oparte sg na euro-
pejskiej teorii’®. Duzg uwage poswiecat wspotczesnej dokumentacji, dostosowujgc
do niej proces kwalifikacji archiwalnej, jako strategii pozwalajgcej uporaé sie ze stale
zwiekszajgcym sie przyrostem akt®°.

Schellenberg odszedt od koncepcji Jenkinsona, okreslajgcej wage archiwaliow
wytgcznie jako materiatu dowodu — evidence — w dziatalnosci danej instytucji,
porzucit réwniez kryterium waznosci z punktu widzenia aktotwdrcy. Powodami
przechowywania materiatow archiwalnych byty dla niego: uzytecznos¢ w wyszuki-
waniu i odzyskiwaniu informacji, potwierdzenie wiarygodnosci dziatan rzadu i ad-
ministracji, uzytecznosc akt dla rzadu oraz osobiste pragnienie zachowania obrazu
przesztosci. To spojrzenie na archiwa zaowocowato takze nowgq definicjg wartosci
dokumentacji. Schellenberg wydzielit dwie kategorie wartosci akt: pierwszorzed-
ng — dokumentacyjng, oraz drugorzedng — informacyjng. Wartos¢ informacyjna,
okreslana wedtug potrzeb i zainteresowan badawczych uzytkownikéw, odegrata
znacznag role dopiero w pdzniejszym dyskursie archiwalnym?!,

W swoich koncepcjach kwalifikacji dokumentacji Schellenberg odszedt od idei
podrecznika holenderskiego i pracy Jenkinsona, odrzucajgc koncepcje zachowania
catej dokumentacji aktotwdrcy®?. Jego spojrzenie na kwalifikacje archiwalng wa-

76 Warto réwniez wspomnieé nastepujgce prace: L. Kane, A Guide to the Care and Administration of

Manuscripts (1960 1966 r.); R. Bordin i R. Warner, The Modern Manuscript Library (1966 1.). R. C. Berner,
Arrangement..., s. 175 inn.

J. Ridener, From Polders..., s. 69-77.

Poprzedzat ja tekst T. R. Schellenberga pt. The Appraisal of Modern Public Records (,,National Archives
Bulletin” 1956, nr 18, s. 1-46). Zob. H. G. Jones, Archival Training American Universities, 1938—68, AA,
vol. 31, 1968, nr 2, s. 148-152.
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R. Tschan, A Comparison..., s. 179 i nn.

77

78

79

80
81



134

Teoria i praktyka archiwistyki USA

runkowaty praktyki zarzgdzania dokumentacjg oraz przekonanie o koniecznosci
oparcia pracy na grupach dokumentdw, co lepiej oddawato dziatalno$¢ ich wytwor-
cy®. Schellenberg postulowat, aby ocene dokumentacji pod wzgledem znaczenia
zawartych w niej informacji przeprowadzat archiwista (posiadajgcy wyksztatcenie
historyczne), przy wspodtpracy ze specjalistami z danej dziedziny. Panowato takze
przekonanie, ze metodyke archiwalng, szczegdlnie prace Schellenberga, mozna
zastosowac do porzgdkowania i opracowania rekopiséw przechowywanych przez
biblioteki. Schellenberg zaliczat spuscizny osobowe do rekopiséw historycznych,
sugerowat podziat na serie w procesie ich opracowania. Czynnikiem wyrézniajagcym
rekopisy byta wtasciwa im natura®*. Jego koncepcja kwalifikacji archiwalnej wtgcza-
ta archiwiste w proces powstania i wykorzystania dokumentacji, czynigc z niego
posrednika w dostepie do informacji miedzy rzgdem a obywatelami oraz osobe
subiektywnie ksztattujgcg zaséb archiwalny®. Idea kwalifikowania akt w oparciu
o kategorie wartosci, ktérg wprowadzit Schellenberg, byta sprzeczna z dominujgcy-
mi od 30 lat poglgdami M. C. Norton o niepodzielnosci materiatéw archiwalnych.
Spowodowata ona rozejscie sie drogi amerykanskiej teorii archiwalnej z europej-
ska, stajgc w sprzecznosci z poglagdami H. Jenkinsona®. Taki podziat dokumentacji
przektadat sie réwniez na rozgraniczenie kompetencji miedzy zarzadzajgcymi do-
kumentacjg pracownikami administracji, a zawodowymi archiwistami.
Schellenberg okreslit catos¢ dokumentacji aktotwdrcy mianem records, zas te
cze$¢ akt wybranych do przechowywania w archiwum — archives®. Dostrzegat wade
koncepcji archives group, wprowadzonej przez Jenkinsona; wobec tak rozbudowanej
i ztozonej administracji federalnej niemozliwoscig byto wydzielenie kompletnego
zbioru akt. W miejsce archives group Schellenberg zastosowat records group, gru-
pe zespotdw (akt), tworzong wedle kryteriéw ilosci i proweniencji. Definicja grupy
wynikata z przekonania, ze dokumenty, podobnie jak ich wytwdrca, majg swoje
miejsce w okreslonej hierarchii. Dowolnos$¢ przy tworzeniu grup zespotéw (akt)
powodowata czasem ztamanie zasady proweniencji oraz zachowania oryginalnego
uktadu dokumentdéw?®. Termin ten stanowit kompromis pomiedzy koncepcjami fonds
d’archives oraz archives group, utatwiajgcy porzgdkowanie i opisywanie archiwaliow
w ztozonej administracji federalnej, byt jednak krytykowany, z uwagi na dowolnos¢

83 . Ridener, From Polders..., s. 84—88.

84w tym czasie Lester J. Cappon krytykowat termin rekopiséw historycznych, wskazujac na ich podo-
bieristwo do materiatéw archiwalnych, sugerowat stosowanie do nich tej samej metodologii, co do
akt. R. C. Berner, Historical..., s. 47 i n., 107 i nn.; R. L. Brubaker, Archival Principles and the Curator
of Manuscripts, AA, vol. 26, 1996, nr 4, s. 505-514.

85 TR, Schellenberg, Modern Archives..., s. 35-52.
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w tworzeniu grup zespotéw (akt)®. Schellenberg uwazat zasade proweniencji za
podstawe porzgdkowania i opracowania dokumentéw w archiwach federalnych
i stanowych®. Wedtug zasady proweniencji dzielit akta rozbudowanej jednostki ad-
ministracji federalnej na mniejsze grupy zespotow (akt), zawierajgce dokumentacje
jednostek jej podlegtych — wedle kryterium ilo$ciowego®!. Na poziomie sprawo-
wania kontroli intelektualnej nad zasobem sugerowat stworzenie przewodnika po
zasobie, a nastepnie inwentarzy do wazniejszych kolekcji. Schellenberg sugerowat
dostosowanie pomocy informacyjnych do potrzeb uzytkownikéw. Nie wykluczat
koniecznosci tworzenia indekséw i katalogow®?.

W kolejnych latach idea Schellenberga, zaktadajgca kwalifikacje akt pod katem
potrzeb uzytkownikéw, znalazta sie w centrum zainteresowan amerykanskiej me-
todologii archiwalnej®. Akta oceniano pod wzgledem przydatnosci w badaniach
naukowych oraz przysztych potrzeb badaczy, marginalizujgc ich wartos$¢ dla ak-
totworcy®®. Gerald Ham zwracat jednak uwage, ze takie podejscie doprowadzi do
fragmentarycznej, nieskoordynowanej i przypadkowej oceny wartosci dokumenta-
cji, zaleznej od biezgcych tendencji w naukach humanistycznych, oraz ograniczenie
i uproszczenie amerykanskiej teorii archiwalnej®.

Przetom lat 50. i 60. przynidst, za sprawg dwdch archiwistéw z Archiwum
Narodowego, Franka Evansa oraz O. W. Holmesa, zasadniczg zmiane w zakresie
klasyfikacji archiwalnej oraz systematyzacji dokumentéw®®. Holmes opracowat
koncepcje poziomdw kontroli intelektualnej i fizycznej nad zasobem — five levels
of description. Uktad materiatéw archiwalnych od poziomu zasobu, grupy akt,
serii, jednostki oraz dokumentu narzucat jednoczesnie standard opisu i tworzenia
pomocy informacyjnych. Holmes uzupetnit obszar pracy archiwalnej o poziom serii
akt, co Schellenberg pominat®. Hierarchiczny system uktadu i opisu materiatéw
archiwalnych zostat odrzucony przez zwolennikdéw tradycyjnego opisu rekopisow
historycznych, m.in. Kennetha W. Ducketta (Modern Manuscripts) oraz byt sprzeczny

89 Zob. M. D. Fenyo, The Record Group Concept: A Critique, AA, vol. 29, 1966, nr 2, s. 229-239.
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R. Stapleton, Jenkinson and Schellenberg: A Comparison, ,Archivaria” 1983, nr 17, s. 75-85;
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z Anglo-American Cataloging Rules®®. W latach 80. XX w. Richard H. Lytle wydzielit
dwie podstawowe metody sprawowania kontroli ,intelektualnej” nad zbiorami:
metodg proweniencji oraz indeksowania tresci®.

Uchwalona w 1966 r., i uzupetniona w 1974 r., ustawa Freedom of Information
Act zwiekszyta dostep obywateli do akt objetych klauzulg tajnosci. Wydarzenia poli-
tyczne, m.in. afera Watergate, doprowadzity do wypracowania doktryny otwartosci
i szerokiego dostepu do akt. Archiwum Narodowe stato sie centrum zarzadzania
dokumentacjg niejawng dla catej administracji federalnej i spotecznosci naukowej*®.
Byto to czesciowo zwigzane z nowymi ruchami spotecznymi, a takze rozwojem
badan nad historig spoteczng*®.

Powstanie licznych, niezaleznych od rzadu federalnego, osrodkéw archiwalnych
(szczegdlnie przy uniwersytetach) na przetomie lat 60. i 70. XX w. wywotato znacz-
ng zmiane w amerykanskiej archiwistyce, przesuwajgc ciezar zainteresowan na
tozsamosc i role zawodu archiwisty'®?. Do gtosu doszta wowczas nowa generacja
archiwistow, ktéra dazyta do podniesienia prestizu wykonywanego zawodu i zdo-
bycie zaufania spoteczenstwa'®.

Reinterpretacja roli archiwdéw w spoteczenstwie doprowadzita w latach 70. XX w.
do narodzin koncepcji strategii dokumentacyjnej — documentation strategy. ldea
wptywu archiwistéw na gromadzenie zasobu zostata zaczerpnieta z bibliotekar-
stwa. Wyrazit jg po raz pierwszy historyk Howard Zinn, na zjezdzie Stowarzyszenia
Archiwistéw Amerykanskich w 1970 r. Zwolennikami szerszej roli archiwistéw
w zyciu spotecznym byli Hans Booms i Gerald Ham**. Twierdzili oni, ze zadaniem
archiwisty powinno by¢ zachowanie, poprzez pozyskiwane akta, jak najbardziej
wiernego obrazu catej spotecznosci. Koncepcja strategii dokumentacyjnej wywotata
dyskusje wsréd amerykanskich archiwistéw o problemie kwalifikacji archiwalnej
i roli archiwisty w tym procesie. Odrzucono kwalifikacje Schellenberga, opartg na
kierunkach badan naukowych, oraz Jenkinsona, skupiajgcg sie na wartosci admini-

% R.C Berner, Historical..., s. 112 i n.; R. C. Berner, Arrangement..., s. 171-174; Standards for Archival
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stracyjnej i prawnej dokumentow'®. Odejscie od pojmowania roli archiwisty jako
osoby dokonujacej kwalifikacji i opisu dokumentacji zaowocowato pojawieniem
sie w dyskursie archiwalnym pojecia societal approaches'®. Zaktadato ono czysto
utylitarng funkcje archiwisty wobec spoteczenistwa. Niemiecki archiwista Booms
uwazat, ze akta przechowywane przez archiwa powinny odzwierciedlaé¢ wartosci
i potrzeby spoteczerstwa. Twierdzit, ze to nie urzednicy czy uzytkownicy, lecz spo-
teczenistwo okresla wartos¢ dokumentow, ktore majg by¢ zachowane jako jego
dziedzictwo. Poznanie tendencji panujacych w spoteczenstwie jest mozliwe przez
badanie opinii spotecznej. Rola archiwistéw polegataby na powigzaniu funkcji ak-
totwdrczych z oceng spotecznego zapotrzebowania na dokumenty*®’.

W Kanadzie Hugh Tylor oraz Terry Cook podjeli dyskusje nad zmiang koncepcji
kwalifikacji archiwalnej, odejscia od kryterium tresci akt na rzecz kontekstu ich
powstanial®. Koncepcja Boomsa, wedle ktérej funkcje aktotworcy odzwierciedlajg
zapotrzebowanie spotfeczne, stata sie podstawg wprowadzonej w 1991 r. przez
Archiwum Narodowe Kanady idei tzw. macro-appraisal acquisition'®. Koncepcja ta
skupiata sie na procesie powstawania akt oraz dziatalnosci aktotwércy. Uwazano,
ze aktotwodrcy — wraz z obywatelami i instytucjami, z ktérymi wchodzg w inte-
rakcje — reprezentuja zbiorcze funkcje spoteczenstwa. Dlatego tez metodologia
kwalifikacji i pozyskiwania akt zostata oparta na funkcjach i dziatalnosci jednostki
administracyjnej. Archiwista dokonujgcy oceny dokumentacji musiat wiedzie¢,
jak i dlaczego ona powstata, a takze mie¢ swiadomos¢ relacji miedzy procesem
jej powstania, organizacji i uzytecznosci. Stad tez akta, ktére odzwierciedlaty
funkcje spoteczne oraz relacje miedzy spoteczenstwem i administracjg uznano
za warte pozyskania i przechowywania. Zasada proweniencji, nie za$ zewnetrz-
ne kryteria, takie jak opinia publiczna czy trendy badawcze, stata sie ponownie
podstawg pracy archiwalnej*'°.
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Na przetomie lat 80. i 90. XX w. w archiwistyce holenderskiej pojawity sie po-
dobne tendencje jak w Kanadzie; odstgpiono od tradycyjnej metodologii archiwal-
nej, opartej na selekcji i przechowywaniu akt wytworzonych przez administracje.
W ramach projektu PIVOT kwalifikacje dokumentacji prowadzono przez pryzmat
roli i dziatalnosci jednostki administracyjnej, zabezpieczajgc jedynie najwazniejszg
dokumentacje®''.

W USA prad societal approaches reprezentowata Helen Samuels'*?. Jej koncepcja
Archival Documentation Strategy zaktadata potrzebe analizy akt i ich wytwércéw
oraz stworzenia wspolnej strategii archiwalnej (obejmujgcej archiwa instytucjonalne
i prywatne), dokumentujacej najwazniejsze aspekty funkcjonowania spoteczen-
stwa'!?. Strategia proponowana przez Samuels w zasadzie byta bardziej odpowiednia
dla archiwéw prywatnych, gdyz kryteria kwalifikacji akt, oparte na wykazie tema-
tow i funkcji, mogty prowadzi¢ w administracji do powielania zadan archiwalnych
i dublowania przechowywanych materiatéw!!*. W swojej pdzniejszej pracy Varsity
Letters: Documenting Modern College and Universities (Lanham 1992) Samuels
przedstawita metodologie analizy funkcjonalnej dziatalnosci aktotwércy oraz plan
kwalifikacji archiwalnej. Wedtug autorki, analiza i planowanie muszg poprzedzac
pozyskiwanie dokumentacji, obejmowac cate uniwersum informacji — archiwa
rodzinne, prywatne i instytucjonalne®.

H. Samuels wniosta do teorii archiwalnej idee poszukiwania wiezi formalnych
miedzy archiwami instytucjonalnymi a prywatnymi''®. Idea ta byta zblizona do
koncepcji total archives, rozwijajgcej sie w Kanadzie od lat 70. XX w.*” Archiwi-
sta kanadyjski lan Wilson okreslit koncepcje total archives jako skupienie sie na
dokumentach zwigzanych z rzgdzeniem — governance, a nie z samym rzadem
— government. Termin governance zaktadat zrozumienie interakcji panstwa
i spoteczenstwa, a takze ich struktury i funkcji''®. Jednym z twércéw nowego
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pradu p.n. contextual approach w archiwistyce kanadyjskiej byt Hugh Taylor®®.
W swoich pracach sygnalizowat konieczno$é dostrzezenia zmian, jakie niesie
ze sobg spoteczenstwo informacyjne i wskazywat na potrzebe powrotu do pa-
trzenia na dokument poprzez kontekst ich powstania oraz informacje, ktorej sg
Swiadectwem. Wobec nadmiaru informacji oraz rozwoju technologii archiwisci
winni skoncentrowac sie na poznaniu form i wzorcéw obiegu informacji, nie na
postepowaniu z poszczegdlnymi dokumentami lub grupami akt*?°. Prace H. Taylora
doprowadzity do ponownego ,,odkrycia” przez archiwistyke amerykanska i kana-
dyjska pojecia proweniencji, ktére do lat 70. XX w. byto ograniczone do czynnosci
zwigzanych z uktadem i opisem akt. Termin ten od czaséw Schellenberga zostat
w metodologii archiwalnej zastgpiony przez wiedze dotyczacg zawartosci akt, co
byto zgodne z procesem ksztatcenia archiwistow, rekrutujgcych sie przewaznie
z absolwentéw studiéw historycznych'?'.

Renesans terminu proweniencji obejmowat powrét do badan nad dziejami
aktotwodrcy, zarzadzania dokumentacja, fizycznej charakterystyki akt oraz formy
dokumentu. Wsrdd licznych publikacji z tego okresu nalezy wymieni¢ artykut
Davida Bearmana i R. Lytle’a The Power of the Principle of Provenance (, Archi-
varia”, 1985, s. 14-27), opublikowany w kanadyjskim periodyku , Archivaria”.
Badania oparte na zasadzie proweniencji (obejmujgcej studia nad formg i funk-
cjonowaniem akt w kontekscie ich powstania) pozwalaty archiwiscie, w erze
informacji cyfrowej, zrozumie¢, jak instytucje tworzg i wykorzystujg akta'??.
Przyktadem dyskusji nad teorig oraz praktyka archiwalng korica lat 80. XX w.
moze byc¢ raport Stowarzyszenia Archiwistéw Amerykaniskich Planning for the
Archival Profession: A Report of the SAA Task Force on Goals and Priorities,
ktory nakfaniat do badan nad identyfikacjg dokumentacji posiadajgcej trwatg
wartos¢, administracjg programow archiwalnych oraz dostepnoscia i wykorzy-
staniem materiatéow archiwalnych?®?,

Archiwistyka amerykanska witaczyta sie w nurt Swiatowy i znalazta swoich
zwolennikdéw wsrdd europejskich teoretykéw. Jednym z nich byta Luciana Duranti,
ktdra przybyta do Kanady w 1987 r. W jej pracach z dziedziny dyplomatyki wi-

119, p. Wallot, Free..., s. 387.

120 4 A, Taylor, Transformation in the Archives: Technological Adjustment or Paradigm Shift, , Archivaria”,
1987-1988, nr 25, s. 12-28. Zob. The Archival Imagination: Essays in Honor of Hugh A. Taylor, red.
B. L. Craig, Ottawa 1992.

Zob. T. Nesmith, Introduction: Archival Studies in English-Speaking Canada and the North American
Rediscovery of Provenance, [w:] Canadian Archival Studies and Rediscovery of Provenance, oprac. zbior.,
Lanham 1993, s. 1-28.

L. J. Gilliland-Swetland, The Provenance..., s. 160-175.

Zob. Ch. G. Palm, Introduction to Archival Research Agendas, AA, vol. 51, 1988, nr 1-2, s. 24-27;
L. Dowler, The Role of Use in Defining Archival Practice and Principles: A Research Agenda for the
Availability and Use of Records, AA, vol. 51, 1988, nr 1-2, s. 74-86; R. J. Cox, H. W. Samuels, The
Archivist’s..., s. 28-42.
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doczne byty kanadyjskie tendencje neo-provenance oraz prad history of record***.
Starata sie ona zwrdci¢ uwage archiwistéw na koniecznos$é badania specyfiki
akt, ich wartosci dokumentacyjnej ukazujacej dziatalno$¢ i funkcje aktotworcy,
szczegblnie w epoce dokumentéow elektronicznych'®. W dobie nowoczesnej
biurokracji i ogromnego przyrostu wytwarzanych akt, analiza poszczegdlnych
dokumentdéw byta niemozliwa. Waznym aspektem pradu history of record byta
potrzeba wykorzystania przez archiwistéw narzedzi warsztatowych z réznych dzie-
dzin humanistyki. Dyplomatyka, wedle amerykanskiej archiwistki Elizabeth Yakel,
umozliwiata badania nad funkcjonowaniem i praktyka (procesem podejmowania
decyzji) wspotczesnej biurokracji oraz jej wytwordéw — dokumentacji. Wieksze
zrozumienie metod pracy administracji oraz procesu powstawania akt pozwalato
zrozumie¢ sposéb dokumentowania rzeczywistosci. E. Yakel postulowata zerwa-
nie z tradycyjnym opisem materiatow archiwalnych, ktory nie oddawat dynamiki
amerykanskiej biurokracji, traktujac jg jako statyczng strukture!?®.

Waznym elementem w procesie reinterpretacji zasady proweniencji byty prace
australijskiego archiwisty Petera Scotta®?’. W przeciwienstwie do wiekszosci teo-
retykéw archiwalnych, nastepcéw Jenkinsona i Schellenberga, Scott uwazat, ze
wzajemna relacja miedzy dokumentem i jego wytwérca jest niewazna. Twierdzit,
ze wspotczesna administracja nie jest monohierarchiczna, podlega dynamicznym
zmianom, tak jak jej system zarzgdzania dokumentacja. Dlatego tez opracowat
systemowe podejscie do opisu wzajemnych relacji miedzy aktotwércami oraz
powstatymi aktami, w — jak to okreslat — continuum of records administration.
Termin ten nalezy rozumiec jako zwigzek miedzy biurem, gdzie akta powstajg i sg
wykorzystywane, a archiwum??®, W efekcie Scott zmienit standardy opisu archi-
walnego ze statycznego katalogowania zbioréw do systemu odpowiadajgcego
dynamice zmian i wspomnianych relacji. Krytykowat przy tym system sporzadzania
pomocy informacyjnych oparty na grupie akt. Rozwigzaniem problemu uaktualnia-
nia inwentarzy zespotéw lub zbioréw otwartych byty w jego opinii elektroniczne
systemy opisu archiwalnego'®. Aspekt fizyczny nie miat dla Scotta znaczenia,

124 puranti odkryta dla Ameryki Pétnocnej znaczenie dyplomatyki. J. P. Wallot, Free..., s. 387 oraz L. Duranti,

The Concept..., s. 328-344.

L. Duranti, Diplomatics: New Uses for an Old Science, , Archivaria”, 1989, nr 28, s. 7-27; taz, Meeting
the Challenge of Contemporary Records: Does It Require a Role Change for the Archivist?, AA, vol. 63,
2000, nr 1, s. 7-14.

E. Yakel, The Way Things Work: Procedures, Process, and Institutional Records, AA, vol. 59, 1996, nr 4,
s. 454-464.

Zob. Archives: Recordkeeping in Society, red. S. McKemmish, M. Piggott, B. Reed, F. Upward, Sydney
2005.

S. McKemmish, Collaborative Research Models: A Review of Australian Initiatives, AA, vol. 63, 2000,
nr2,s.353-367.

M. J. Evans, Authority..., s. 253 in.
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istotny byt kontekst oraz relacja powstania i wykorzystania akt. Sugerowat on
wprowadzenie jednolitych standardéw opisu dokumentacji i jej wytworcow*.

W kierunek wyznaczony przez Scotta wpisywali sie rOwniez Sue McKemmish oraz
Frank Upward. Odrzucali oni podziat Schellenberga na record oraz archives, zaste-
pujagc go jednolitym terminem archival records. Zwracali takze uwage na koniecz-
nos$¢ postugiwania sie kryterium przydatnosci i uzytecznosci w kwalifikowaniu akt.
Waznym aspektem nowego pradu w australijskiej teorii archiwalnej byta koncepcja
Glendy Acland, ktdra ukazywata archiwistéw nie jako pasywnych ,straznikéw” akt,
lecz uczestnikéw continuum of records administration, czyli myslenia post-custodial.
W Ameryce Pétnocnej waznymi przedstawicielami nurtu post-custodial byli m.in.
G. Ham, H. Samuels oraz Richard J. Cox*3..

Elementy kanadyjskiego i australijskiego dyskursu archiwalnego lat 70. i 80.
XX w. przeniknety na state do metodologii archiwalnej USA. Pierwszym z nich byta
kwalifikacja archiwalna macroappraisal acqusition strategy (oparta na zasadzie
proweniencji, funkcji dokumentu oraz réznorodnosci nosnikdw informacji), war-
tosciujgca akta pod katem dziatalnosci aktotwdrey oraz interakcji spotecznych.

Metode kwalifikacji archiwalnej, zblizong do koncepcji macroappraisal, wypra-
cowali Frank Boles i Julia Marks Young. Opierata sie na trzech czynnikach: wartosci
informacji, kosztach przechowywania oraz wptywie decyzji o kwalifikacji archiwalnej
na funkcjonowanie instytucji**’. Kolejng kwestig byto zastgpienie terminu record
group, opartym na zasadzie proweniencji, konceptem zrédet archiwalnych fonds'*.

Powrét do zasady proweniencji w USA byt spowodowany réwniez rozwojem
dokumentacji maszynowej i elektronicznej***. Rozwdj technologiczny przynidst
nowe formaty zapisu informacji, a tym samym koniecznos¢ dostosowania do nich
metodologii archiwalnej. Na przetomie lat 70. i 80. XX w. panowaty tendencje do
postrzegania przysztosci zawodu archiwisty jako informatyka czy specjalisty od za-
rzgdzania dokumentacjg. Juz w drugiej potowie lat 60. w kwartalniku ,The American
Archivist” (vol. 30, nr 2) z 1967 r. pojawity sie artykuty dotyczace wykorzystania
komputerédw w archiwistyce i zarzgdzaniu dokumentacjg, jak np. Franka G. Burke,
The Application of Automated Techniques in the Management and Control of Source
Materials (s. 225-278); Rity B. Campbell, Automation and Information Retrieval in
Archives — the Broad Concepts (s. 279-286); Elizabeth B. Wood, From the Infor-

130 Tamze, s. 254 i nn.

Bl g, McKemmish, Collaborative..., s. 355—358; M. A. Greene, The Power of Meaning: The Archival Mission
in the Postmodern Age, AA, vol. 65,2002, nr1,s.51in.

32 10. Walters, Contemporary Archival Appraisal Methods and Preservation Decision-Making, AA, vol. 59,
1996, nr 3,s.335inn.

133 Ostatnim waznym dokonaniem byto okreslenie wymogow ksztatcenia archiwistéw oraz ram samej
profesji. Zob. T. Cook, What is..., s. 37; tenze, The Concept of the Archival Fonds in the Post-Custodial
Era: Theory, Problems and Solutions, ,Archivaria”, 1993, nr 35, s. 24-37.

B4 M. . Evans, Authority..., s. 259 i n.
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mation Soapbox: Information Handling Dialectically Considered (s. 311-320) czy
Chestera L. Guthire, New Data to Shape History (s. 323-331)*%.

W tym okresie archiwisci amerykanscy mieli do czynienia z relatywnie prostymi
metodami wytwarzania dokumentacji (takze ograniczong liczbg nosnikéw), zacho-
wujgc jednoczesnie bierng role w procesie powstawania dokumentacji. Archiwisci
byli przesadnie przywigzani do kwestii wtasnos$ci dokumentacji, co prowadzito do
niezdrowej konkurencji, izolacjonizmu osrodkéw archiwalnych i rozproszenia naro-
dowego zasobu. Rewolucja informacyjna zmusita archiwistéw do przyjecia bardziej
aktywnej roli. Elektroniczne przetwarzanie informacji pozwolito na gromadzenie,
zachowanie i przetwarzanie ogromnej ilosci danych, stwarzajgc problemy zwigzane
z ich kontrolg i udostepnianiem?*:°,

Spojrzenie na dokumentacje elektroniczng byto dwojakie. Krag neo-Jenkin-
sonians postrzegat jg podobnie jak dokumentacje papierowa, wedtug kryterium
wartosci prawno-administracyjnego. Nurt post-custodial widziat w niej kompletnie
rézny od papierowego typ dokumentacji, wymagajacej opracowania odrebnej
metodologii'®’. Najwazniejszg postacig w tej dziedzinie teorii archiwalnej byt David
Bearman®%,

Poczatkowo dokumenty elektroniczne katalogowano w archiwach i bibliotekach
wedle zawartych informacji, nie za$ zasady proweniencji. W potowie lat 80. XX w.,
wraz z postepem technologii, pojawity sie wirtualne archiwa, do ktérych nie mozna
byto, z uwagi na brak formy fizycznej, zastosowa¢ podstaw teorii archiwalnej'*°.
Margaret Henderson oraz D. Bearman odeszli od kwestii przechowywania akt
w archiwum, skupiajgc sie na kontroli dokumentdéw elektronicznych w jednost-
kach rzagdowych lub firmach'*°. Dokumenty elektroniczne stanowity wyzwanie
dla archiwistéw, powigzanie dokumentu z funkcjg i procesem podwazato tradycje
archiwalng —szczegdlnie przypisanie go do jednego aktotworcy. Problemy te stara-
no sie rozwigzac poprzez wprowadzanie odpowiednich procedur oraz standardéw
dokumentacji elektronicznej w administracji rzgdowej i korporacjach**'. Niestety,
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J. Ridener, From Polders..., s. 103—111.

F. G. Ham, Archival Strategies for the Post-Custodial Era, AA, vol. 44, 1981, nr 3, s. 207 i nn.

137 R, Tschan, A Comparison..., s. 192-195.

138 p, Berman, M. Hedstrom, Reinventing Archives for Electronic Records: Alternative Service Delivery
Options, [w:] American Archival Studies..., s. 549-581. Zob. Electronic Records Management Program
Strategies, red. M. Henderson, Pittsburgh 1993.

Pojawit sie rowniez problem zabezpieczenia i konserwacji materiatéw elektronicznych. Zob. T. O. Wal-
ters, Thinking about Archival Preservation in the ‘90s and Beyond: Some Recent Publications and Their
Implications for Archivists, AA, vol. 58, 1995, nr 3, s. 476-493.

Bearman twierdzit, ze jedynie kontekst powstania dokumentu elektronicznego moze pozwoli¢ zrozumiec
jego zawartosé. D. Berman, M. Hedstrom, Reinventing..., s. 82—98 oraz J. P. Wallot, Free..., s. 383 in.
F. G. Ham, Archival..., s. 211-212. Zob. Towards National Information Systems for Archives and
Manuscript Repositories: the National Information Systems Task Force (NISTF) Papers, 1981-1984,
oprac. D. Bearman, Chicago 1987.
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archiwistyka amerykanska nie przywigzywata wagi do dokumentacji audiowizual-
nej i nie wytworzyta odrebnej metodologii do opracowania tego typu materiatéw.
Nowoscig byty préby patrzenia pod koniec XX w. na dokumentacje elektroniczng
poprzez koncepcje alfabetyzmu wizualnego, ktéra miata pomdc archiwistom w jej
opracowaniu i udostepnianiu. Wigzato sie to z rosngcym udziatem obrazu w komu-
nikacji masowej i mediach oraz nadaniu mu znaczenia kulturowego'*’.

Na poczatku lat 80. XX w., w obliczu kryzysu tozsamosci archiwalnej w USA,
G. Ham i F. Burke rozpoczeli dyskusje nad potrzebg badan z zakresu archiwistyki, co
miato zapobiec marginalizacji archiwistyki w erze dokumentacji cyfrowej'**. Burke
nawotywat do stworzenia uniwersalnych zasad archiwistyki amerykanskiej, obejmu-
jacych m.in. badania nad naturg akt i procesem ich powstawania, funkcjonowaniem
administracji oraz roli archiwéw w spoteczeristwie. Przeciwny byt wykonywaniu
rutynowej pracy bez refleksji na temat materiatéw archiwalnych oraz natury samej
archiwistyki. Propozycje Burke’a nie zostaty przyjete przez srodowisko archiwalne,
ktére skupiato sie na biezgcych problemach pracy z materiatami archiwalnymi*.
W przekonaniu ogdétu éwczesna dyskusja nad teorig archiwalng grozita podziatem
Srodowiska na praktykéw i teoretykdw.

Jednym z krytykéw Burke’a byt Lester J. Cappon, ktéry odrzucat potrzebe two-
rzenia uniwersalnej teorii archiwalnej, twierdzac, ze wywodzi sie ona wylfacznie
z pragmatyki pracy nad aktami. Wielu archiwistéw uwazato, ze dziatania majgce
na celu podniesienie rangi wykonywanego przez nich zawodu sg wazniejsze, niz
czasochtonne dysputy teoretyczne'®. Z kolei John W. Roberts uwazat, ze teoria
archiwalna wywodzi sie z dwdch nurtéw: praktycznego oraz teoretycznego, zwigza-
nego z historiografig, i ze jest nieistotna dla pracy archiwisty oraz stuzy zaspokojeniu
potrzeb intelektualnych srodowiska'*.

W latach 90. XX w. powrdcono do debaty nad tozsamoscig zawodu archiwisty,
tym razem w kontekscie kwalifikacji archiwalnej. Potrzeba redefinicji kwalifikacji
archiwalnej, opartej na pracach T. R. Schellenberga, zarysowata sie w obliczu zmian
w badaniach historycznych, rozwoju dokumentacji elektronicznej oraz ustawicznie

12 70b. E. Kaplan, J. Mifflin, ,Mind and Sight”: Visual Literacy and the Archivist, [w:] American Archival

Studies..., s. 73-97.

F. G. Ham, Archival..., s. 207-216; F. G. Burke, The Future Course of Archival Theory in United States,

AA, vol. 44, 1981, nr 1, s. 40-46. W kwestii proponowanych przez srodowisko archiwalne rozwiazan

zob. Planning for the Archival Profession: a Report of the SAA Task Force on Goals and Priorities, oprac.

zbior., Chicago 1986.

Zob. J. M. O’Toole, The Symbolic Significance of Archives, AA, vol. 56, 1993, nr 2, s. 234-255; R. J. Cox,

American Archival Literature: Expanding Horizons and Continuing Leeds, 1901-1987, AA, vol. 50, 1987,

nr2,s.308-312.

M5, Cappon, What, Than, Is There to Theorize About?, vol. 45, AA 1982, nr 1, s. 19-25.

6 70b.J. W, Roberts, Archival Theory: Much Ado About Shelving, AA, vol. 50, 1987, nr 1, s. 6674, tenze,
Archival Theory: Myth or Banality?, AA, vol. 53, 1990, nr 1, s. 110-120.
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wzrastajgcej liczby akt wytwarzanych przez administracje federalng*®’. T. Cook
przedstawiat archiwiste jako osobe kreujgcg pamieé i historie w procesie kwali-
fikacji*®. Wyrazem tych tendencji byty badania i préby wprowadzenia strategii
dokumentacyjnej, ktéra wyszta poza ramy okreslone przez H. Samuels, Larry’ego
HackmanaiJoana Warnowa-Belwitta, i stata sie przejawem aktywizacji archiwistéw,
prowadzgcej do sSwiadomego ksztattowania zasobu. Jednakze strategia dokumen-
tacyjna byta krytykowana przez czes¢ archiwistow, z uwagi na wysokie koszty, duze
naktady czasu oraz skomplikowane procedury, wymagajgce wspodtpracy wielu
instytucji badz organizacji®.

Réwnolegle trwata dyskusja nad uktadem i opisem materiatéw archiwalnych'>°,
Frederic Miller wyrdznit dwa modele tego procesu: oparty na ukfadzie proweniencji
(uktad wyrozumowany w podziale na zespoty, serie itp.), oraz odzwierciedlajacy
praktyki ewidencyjne i kancelaryjne (uktad fizyczny). Zwracat réwniez uwage na
role wzajemnych relacji dokumentéw oraz ich powigzania z aktotwércg™*. Z kolei
kanadyjski archiwista Terry Eastwood dzielit ten proces na zewnetrzny (kontekst
powstania akt) i wewnetrzny (wewnetrzne relacje miedzy dokumentami)®*?. Mozna
przyjaé, ze w dyskursie archiwalnym dominowaty dwa modele opisu i uktadu akt,
tj. wedle kontekstu ich powstania lub ich zawartosci*>.

Przetom XX i XXI w. przyniést nowe kierunki w teorii archiwalnej, wywodzace sie
z postmodernizmu i poststrukturalizmu, ktére przektadaty sie na kwestionowanie
podstawowych zasad archiwistyki'>*. Byt réwniez czasem sporu o to, czym sg i komu
stuzg archiwa, szczegdlnie w kontekscie dwdch paradygmatéw: archival paradigm
oraz recordkeeping paradigm, czyli dokumentacji jako dowodu lub formy pamie-
ci*®*. Archiwista Brien Borthman prébowat zastosowaé metodologie wtasciwa dla

147, Lockwood, ,,/mponderable..., s. 394-398. Por. P. Bewicz, Postmodernistyczny dyskurs o tozsamosci
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teorii literatury, skupiajac sie na kulturowym kontekscie akt**®. Z kolei T. Cook oraz
John M. Schwartz postrzegali archiwa jako srodki spotecznej komunikacji, ktérych
znaczenie ulega zmianie wraz z kontekstem spotecznym. Pod wptywem rozwoju
technologicznego kwestionowali réwniez autentycznos¢ dokumentdéw i zawartych
w nich informacji. Akta staty sie tez elementem wtadzy, ktéra nadawata im wartosé
i znaczenie poprzez interpretacje’®’. Kanadyjka Heather MacNeil podwazata zasade
respect des fonds, dowodzgc, iz poprzez wydzielenie réznych kontekstéw dokumen-
téw mozna zrozumiec ich wzajemne relacje. Dlatego tez postrzegata proces kwali-
fikacji archiwalnej jako odnoszacy sie do dokumentéw, a takze ich wytwdrcow!>e,
Postmodernizm w teorii archiwalnej skierowat zainteresowania badawcze na:
rekonstrukcje pamieci, relacje miedzy informacjg i wtadzg oraz miedzy informacjg
a rzeczywistoscig, a takze w kierunku potrzeb spotecznych'*°.

Amerykanska teoria archiwalna pozostaje pod silnym wptywem zagadnien
praktycznych, gdyz trwatos¢ instytucji archiwalnych zalezy od pozycji w hierarchii
administracyjnej federalnej lub stanowej, skutecznosci dziatan i programéw reali-
zowanych przez archiwa oraz poparcia spotecznego, jakim sie cieszg. Dlatego tez
badania nad teorig archiwalng ukierunkowane sg na zarzadzanie dokumentacjg
(szczegdlnie w aspekcie dokumentacji elektronicznej), Swiadczenie ustug informacyj-
nych oraz zabezpieczanie i udostepnianie materiatéw archiwalnych. Drugoplanowg
role odgrywajg zagadnienia zwigzane z porzgdkowaniem i opracowaniem akt'*°. Na-
tomiast rozwdj spoteczeristwa amerykanskiego i zmiany technologiczne powodujg
ciggty potrzebe dyskusji nad rolg archiwéw w zyciu spotecznym oraz tozsamoscia
archiwisty. Archiwistyka jako dziedzina nauki poszerza swoje pole zainteresowania
o metody i koncepcje zaczerpniete z nauk spotecznych, np. zagadnienia pamieci
i wtadzy, oraz nauk informacyjnych.

156
157

J. Ridener, From Polders..., s. 118 i n.

T. Cook, J. M. Schwartz, Archives, Records, and Power, ,Archival Science”, 2002, nr 2, s. 171-185;
J. Ridener, From Polders..., s. 125-128.

H. MacNeil, Archival Theory and Practice: Between Two Paradigms, ,Archivaria”, 1994, nr 37, s. 6-20.
J. Ridener, From Polders..., s. 139. Zob. K. E. Foote, To Remember and Forget: Archives, Memory,
and Culture, [w:] American Archival Studies..., s. 29-46; J. M. O'Toole, The Symbolic..., s. 47-72;
R. C. Schaeffer, Transcendent Concepts: Power, Appraisal, and the Archivist as “Social Outcast”, AA,
vol. 55, 1992, nr 4, s. 608-619.

Jako gtéwne kierunki dziatalnosci archiwéw wskazuje sie kwalifikacje archiwalng oraz mozliwie najszybsze
udostepnianie posiadanych zbiorow.
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Rozdziat IV.
Amerykanska metodyka archiwalna

1.
Selekcja archiwalna

Amerykanska metodyka archiwalna koncentruje sie wokot zagadnien praktycz-
nych, zwigzanych z procesem kwalifikacji, porzgdkowania i opisu akt’. Te zagadnienia
postrzegane sg jako ,czysto” archiwalne; reszta problemdw praktycznych stanowi
cze$¢ pola zainteresowania innych dziedzin — bibliotekoznawstwa czy informacji
naukowej. Z uwagi na pragmatyczny charakter archiwistyki amerykanskiej, meto-
dologia pracy nie jest jednolita, stanowi wypadkowa praktyk stosowanych w wielu
archiwach i repozytoriach rekopiséw. Niestety, poszczegélne zagadnienia praktyczne
opisywane przez literature nie sg poddawane analizie, a teoria przyjmuje je po
uptywie pewnego czasu w krag zasad podstawowych?. Najwiekszy wptyw na rozwaj
amerykanskiej praktyki archiwalnej miaty Archiwum Narodowe w Waszyngtonie
oraz Stowarzyszenie Archiwistow Amerykanskich?.

W archiwistyce amerykanskiej termin archival selection dotyczy typowania akt
o wartosci trwatej i ich przejmowania zgodnie z zatozeniami statutowymi archiwum.
Gromadzenie zasobu (acquisition) polega na pozyskaniu akt drogg transferu, kupna,
czy daru. Akcesja (accesion) obejmuje jednorazowe przejecie dokumentacji, zgodnie
z obowigzujgcym prawem. Kwalifikacja archiwalna (appraisal) polega na ocenie
wartosci przejmowanych materiatéw®. W odréznieniu od polskiej archiwistyki,
kryteria wartosciowania dokumentacji s3 mniej precyzyjne i bardziej subiektywne,
ponadto amerykanscy archiwisci nie postugujg sie kategoriami archiwalnymi A i B
oraz rzeczowymi wykazami akt.

Istotng kwestig prawng na etapie selekcji archiwalnej jest okreslenie typu
i prawa wtasnosci materiatdw, co ma znaczacy wptyw na ich dalsze opracowanie
i udostepnianie®. Archiwistyka amerykarnska wyrdznia dwie grupy materiatow ar-
chiwalnych pod wzgledem praw witasnosci. Pierwszg jest dokumentacja pozostajgca
u aktotworcy —instytucji (rzgdowej lub prywatnej), ktory odpowiada za ich selekcje
archiwalng oraz transfer do archiwum zaktadowego. Kolejna grupa to przejeta doku-

ToT Livelton, Archival Theory, Records, and the Public, Lanham 1996, s. 38-53.

R. C. Berner, Archival Theory and Practice in the United States: A Historical Analysis, Seattle-Londyn
1983,s.4in.

3 PH McCarthy, The Management of Archives: A Research Agenda, AA, vol. 51, 1988, nr 1-2,s. 66 i n.
F. G. Ham, Selecting and Appraising Archives and Manuscripts, Chicago 1993, s. 2.

> FEG. Burke, Research and the Manuscript Tradition, Lanham 1997, s. 5-8.
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mentacja instytucji publicznych, ktéra podlega wtasciwym przepisom wewnetrznym
i zewnetrznym na kazdym szczeblu administracyjnym, od federalnego po lokalny.
Rola archiwdw polega na ocenie materiatéw archiwalnych przechowywanych przez
aktotwdrce —instytucje publiczng, przeprowadzeniu selekcji archiwalnej, przejeciu
materiatow, a takze pdzniejszym usunieciu materiatow niearchiwalnych z zasobu®.
Dodatkowym problemem jest rozgraniczenie miedzy materiatami archiwalnymi
i niearchiwalnymi oraz miedzy dokumentacjg oficjalng i prywatng’. Na szczeblu
federalnym i stanowym do materiatdw niearchiwalnych zalicza sie: eksponaty mu-
zealne, publikacje oraz dokumentacje otrzymang lub zabezpieczong na potrzeby
dziatalnosci popularyzatorskiej (wystawy, publikacje), udostepniania i informacyjnej
naukowej (kopie zabezpieczajace). Problemy te dotycza rdwniez archiwdw instytucji
prywatnych (firmy, korporacje itp.)®.

Schemat 3. Podziat dokumentacji w jednostce administracji federalnej

Agencja federalna

Dokumentacja archiwalna — wytworzona

. Dokumentacja niearchiwalna
lub otrzymana przez agencje federalng

Dokumentacja prywatna pracownikéw

Dokumentacja przechowywana w jednostce,
bez prawa witasnosci

Zrédto: opracowanie wtasne.

Rozgraniczenie miedzy dokumentacjg prywatng a oficjalng pracownikéw ad-
ministracji publicznej przysparza archiwistyce amerykanskiej wiekszg trudnosc®.
Za materiaty prywatne uznaje sie dokumentacje odnoszacy sie do spraw czysto
prywatnych, niezwigzanych z pracg zawodowg lub wykonywang funkcjg®.

G. M. Peterson, T. Huskamp Peterson, Archives & Manuscripts: Law, Chicago 1985, s. 11in.

7 FG. Burke, Research..., s. 8-14; J. B. Rhoads, Who Should Own The Documents of Public Officials?,

,Prologue”, vol. 6, 1975, nr 1, s. 32-35.

G. M. Peterson, T. Huskamp Peterson, Archives..., s. 22 i n.; T. Livelton, Archival...., s. 60-83.

° T Livelton, Archival..., s. 108-111.

10 Szerzej ten problem opisuje broszura Archiwum Narodowego USA pt. For the Record: Guidelines for
Official Records and Personal Papers (Waszyngton 1985), ustawa Presidential Records Act z 1978 r.
(44 USC), ustawa Freedom of Information Act z 1966 r. (5 USC), a takze postanowienia Departamentu
Sprawiedliwosci. Zob. G. M. Peterson, T. Huskamp Peterson, Archives..., s. 13—17.

8
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Polityka gromadzenia zasobu

Podstawg procesu selekcji jest polityka gromadzenia akt na poziomie archiwum,
ktéra prowadzi do systematycznego i celowego budowania zasobu®'. Stanowi ona
pierwszy poziom kwalifikacji archiwalnej, dostarczajgc archiwiscie wytycznych
do indywidualnych decyzji poprzez okreslenie rodzajéw informacji, a nie typow
dokumentacji, ktére majg by¢ gromadzone'?. Helen Samuels wyrdznita trzy po-
ziomy tworzenia polityki pozyskiwania materiatéw archiwalnych: 1) wytyczne
dla archiwum okreslajgce typ zbieranych materiatéw; 2) projekty gromadzenia
materiatéw dotyczacych konkretnego tematu (w ktdry moze by¢ zaangazowanych
kilka archiwdéw); 3) strategie gromadzenia materiatow dotyczgcych wielu tematéw
i rejonéw geograficznych.

Polityka dokumentacyjna amerykanskich archiwistéw rozpoczyna sie od okresle-
nia tematu gromadzenia materiatéw na podstawie biezgcych trendéw badawczych.
Po wybraniu tematu formuje sie ciato doradcze zarzadzajgce projektem, w sktad
ktérego wchodzg osoby reprezentujgce archiwa i spotecznosé naukowa. Polityka
dokumentacyjna jest dziataniem dtugoterminowym, ktére nie wymaga gromadze-
nia catosci materiatéw w jednym repozytorium. W swoim zatozeniu pozwala ona
na selekcjonowanie dokumentacji pod wzgledem wartosci informacyjnej i promuje
wspotprace miedzy instytucjami oraz wykorzystywanie technik informatycznych do
sprawowania , kontroli intelektualnej” nad gromadzonym zasobem. Z uwagi na ko-
nieczne Srodki finansowe, podstawowymi instytucjami przewidzianymi do realizacji
zadan dokumentacyjnych sg archiwa stanowe. Polityka dokumentacyjna nie przewi-
duje tworzenia zbioréw lub kolekcji tematycznych w jednym repozytorium, opiera sie
natomiast na istnieniu wspdlnego dla kilku instytucji zasobu (o jednolitej strukturze
uktadu i opisu)®. Pojecie polityki dokumentacyjnej byto czesto mylone z procesem
kwalifikacji archiwalnej, ktory polega wytgcznie na ocenie okreslonej dokumentacji'.

1 Dla przyktadu, Archiwum Narodowe USA gromadzi, zabezpiecza i udostepnia wedle celéw statutowych

dokumentacje rzadu i administracji federalnej. Appraisal and Disposition Policies in NARS, oprac. zbior.,
Waszyngton 1983, s. 4-9; NARA and the Disposition of Federal Records: Laws and Authorities and
Their Implementation, oprac. zbior., Waszyngton 1989, s. 3 i nn. Por. M. L. McCree, Good Sense and
Good Judgment: Defining Collections and Collecting, [w:] A Modern Archives Reader: Basics Readings
on Archival Theory and Practice, red. M. F. Daniels, T. Walch, Waszyngton 1984, s. 103-113; R. J. Cox,
Documenting Localities: a Practical Model for American Archivists and Manuscript Curators, Chicago
1996, s. 35-64; F. Boles, Mix Two Parts Interest to One Part Information and Appraise Until Done:
Understanding Contemporary Records Selection Process, AA, vol. 50, 1987, nr 3, s. 365 i n.

Niegdys, szczegdlnie w repozytoriach instytucjonalnych, cele statutowe i organizacja repozytorium,
a takze dziatalnos¢ aktotwdrcy dostarczaty wytycznych do procesu selekgji akt. F. Boles, Mix..., s. 356—368.
Zob. E. Yakel, Starting an Archives, Chicago 1994, s. 27-33; F. G. Burke, Research..., s. 65—88.

J. E. Endelman, Looking Backwards to Plan for the Future: Collection Analysis for Manuscript Reposi-
tories, AA, vol. 50, 1987, nr 3, s. 340—355.

Por. H. W. Samuels, Who Controls the Past, [w:] American Archival Studies: Readings in Theory and
Practice, red. R. C. Jimerson, Chicago 2000, s. 193-210; H. Samuels, Varsity Letters: Documenting
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Ustanowiona przez archiwum polityka pozyskiwania materiatéw archiwalnych
okresla ramy podejmowanych decyzji o budowie zasobu archiwalnego, wptywa-
jac na proces kwalifikacji archiwalnej'>. Pozwala ona archiwum dziata¢ wydajnie
w zakresie pozyskiwania dokumentacji, a takze zezwala na eliminacje konfliktéw
kompetencyjnych miedzy réznymi osrodkami?®. Wskazuje archiwistom zaktadowym
i darczyricom, jakiego typu materiatdw poszukuje dane archiwum, stanowi takze
podstawe do odmdwienia przejecia akt'’. Tworzy ciggtos¢ w zakresie ksztattowania
zasobu, umozliwia wycofanie niepozgdanych materiatéw z archiwum, i tym samym
bardziej racjonalne zarzgdzanie funduszami. Waznym elementem polityki groma-
dzenia zasobu sg inspekcje dokumentacji przechowywanej przez aktotworcéw oraz
kontrola metod jej zarzadzania. Problem z inspekcjg dokumentacji w administracji
federalnej wystepuje w jednostkach posiadajgcych akta niejawne i zastrzezone?®.
Dodatkowe mozliwosci pozyskiwania materiatéw do archiwum dajg akcje poszuki-
wania dokumentacji poprzez srodki przekazu, zakup dokumentéw, a takze kontakty
osobiste’. Dziatania te stuzg gromadzeniu informacji o dokumentacji pozostajgce;j
poza zasobem archiwum oraz do wptywania na jej stan zachowania®.

Kolejnym procesem selekcji jest identyfikacja i ocena dokumentacji po-
siadajgcej trwatg wartos$c¢?t. Amerykanscy archiwisci rozwineli dwie metody
planowego i aktywnego udziatu w procesie identyfikacji potencjalnych na-
bytkéw. Pierwsza — podejscie systemowe (systems aproach) — opiera sie na
wykorzystaniu technik zarzagdzania dokumentacjg w postaci analizy spiséw
zdawczo-odbiorczych oraz harmonogramoéw brakowania, w celu wydzielenia
materiatéw archiwalnych. Druga — podejscie aktywne (solicitation approach)
— polegajace na wyszukiwaniu w terenie materiatdw historycznych zgodnych
z politykg gromadzenia zasobu?.

Modern Colleges and Universities, Chicago 1992, s. 4-18; T. Abraham, Collection Policy or Documentation
Strategy: Theory and Practice, AA, vol. 54,1991, nr 1, s. 44-47.

Amerykanskie biblioteki juz na przetomie lat 60. i 70. XX w. zaczety rozwijaé programy zarzadzania kolek-
cjami, ktore obejmowaty proces swiadomego budowania zasobu poprzez pozyskiwanie odpowiednich
publikacji. Zob. H. W. Samuels, Who..., s. 198 i n.; F. Boles, Mix..., s. 366 i nn.

R. M. Kelner, Archival Collection Development: Building a Successful Acquisition Program, [w:] A Modern
Archives Reader..., s. 114-123; R. J. Cox, Documenting..., s. 149-164.

7M. L. McCree, Good..., s. 21-33.

B FG. Ham, Selecting..., s. 17 in.

9 VR, Stewart, A Primer on Manuscript Field Work, [w:] A Modern Archives Reader..., s. 124—138; F. Philips,
Developing Collecting Policies for Manuscript Collections, AA, vol. 47,1984, nr 1, s. 30-42. F. G. Ham,
Selecting..., s. 38-50.

Zob. ). A. Fleckner, Archives & Manuscripts: Surveys, Chicago 1977, s. 2-27; D. J. Malkmus, Documentation
Strategy: Mastodon or Retro-Success?, AA, vol. 71, 2008, nr 2, s. 384—-409.

P. C. Brooks, What Records Shall We Preserve? (NARS, ,Staff Information Paper”, nr 9), Waszyngton
1975, s. 8-11.

F. G. Ham, Selecting..., s. 25; T. R. Schellenberg, Modern Archives Principles & Techniques, Chicago 2003,
s. 26-32.
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Koncepcja zarzgdzania dokumentacjg powstata pod koniec lat 30. XX w. w Archi-
wum Narodowym USAZ. Zaktada ona, iz dokumenty przechodzg okreslone stadia
w swoim ,,cyklu zycia”: powstanie, aktywne wykorzystanie, przechowywanie w ar-
chiwum zaktadowym oraz brakowanie lub przekazanie do archiwum historycznego.
Archiwisci z Archiwum Narodowego dostrzegli fakt, ze sposéb tworzenia i zarzadza-
nia dokumentacjg przez aktotwdérce wptywa na jakos¢ materiatdw archiwalnych,
ktdre trafiajg do archiwoéw. Dlatego tez ingerowali w caty ,,cykl Zzycia” dokumentacji
na etapie przedarchiwalnym?*. W procesie zarzgdzania dokumentacja wydzielono
nastepujgce etapy: gromadzenie akt, nadanie im fizycznego uktadu i umieszczenie
w odpowiednim pomieszczeniu (zgodnie z zasadg proweniencji), utrzymywanie
i obstuga dokumentacji, kontroli doptywu dokumentacji oraz prawidtowe i osta-
teczne usuniecie materiatdow niearchiwalnych®. Dokumentacje postrzegano jako
Swiadectwo funkcji i dziatalnosci administracji federalnej. Znajomos¢ historii dzie-
jow jednostki administracyjnej pozwalata na prawidtowa klasyfikacje i kwalifikacje
dokumentacji. W praktyce znacznym problemem byto wydzielenie materiatow
archiwalnych sposrdd catosci dokumentacji jednostki®.

W latach 30. i 40. XX w. administracja federalna, z pomocg Archiwum Narodo-
wego USA, wdrazata procedury zwigzane z zarzgdzaniem dokumentacjg. Archiwisci
amerykanscy wyraznie dostrzegali istote problemu kwalifikacji materiatéw archi-
walnych oraz brakowania dokumentacji. Na kwalifikacje archiwalng zasadniczy
wptyw miafa wzrastajaca ilos¢ wytwarzanej przez rzad federalny dokumentacji oraz
réznorodnosc jej no$nikdw?’. Przechowywanie masy dokumentéw byto kosztowne,
wymagato takze przestrzeni do ich sktadowania. Problem ten starano sie rozwigzaé
poprzez wprowadzenie metod eliminacji bezuzytecznej dokumentacji i ograniczenia
jej wytwarzania, a takze skutecznej kwalifikacji archiwalnej’®. Wobec braku wykazu
akt bardzo wazne byto kwalifikowanie i klasyfikowanie korespondencji, wytwa-
rzanej w coraz wiekszych ilosciach. Starano sie wprowadzi¢ podziat na kategorie:
P —permanent (korespondencja przechowywana wieczyscie) oraz T — temporary
(korespondencja czasowa, przechowywana zwykle na okres roku budzetowego)®.

23 B. Evans, Archivists and Records Managers: Variation on a Theme, [w:] A Modern Archives Reader...,

s.25in.Zob. M. F. Robcek, G. F. Brown, W. O. Maedke, Information and Records Management, Enico

1987.

F. B. Evans, Archivists..., s. 30 i n., 38 i n.; F. G. Ham, Selecting..., s. 28. Archiwum Narodowe USA dazy

do stworzenia zautomatyzowanego systemu informacji o dokumentacji gromadzonej przez agencje

federalne i zaciesnienia z nimi wspotpracy w zakresie kwalifikacji archiwalnej. Zob. Appraisal and...,

s. 16-19.

S HL Chatfield, The Problem of Records from the Standpoint of Management, AA, vol. 3, 1940, nr 2,
s. 98-101; E. J. Leahy, Modern Records Management, AA, vol. 12,1949, nr 3, s. 231 i n.

%YoL Chatfield, The Problem..., s. 93, 97.

P. C. Brooks, The Selection of Records for Preservation, AA, vol. 3, 1940, nr 4,s. 221 in.

2 E . Leahy, Modern..., s. 233 i nn.

S. R. Hall, Retention and Disposal of Correspondence Files, AA, vol. 15, 1951, nr 1, s. 3—14.

24
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W Departamencie Stanu w ramach systemu kancelaryjnego przeprowadzono
eksperyment z tzw. konsolidacjg teczek — consolidation of files — jako sposobem
na przywrocenie ukfadu dokumentéw, co byto sprzeczne z zasada proweniencji
archiwalnej oraz zasadg zachowania uktadu akt nadanego przez ich twérce™.

Najwazniejszymi elementami procesu zarzgdzania dokumentacjg, z punktu wi-
dzenia archiwdw, jest standaryzacja przekazywanej dokumentacji oraz dostarczanie
informacji na jej temat®.. Dla archiwisty dokonujgcego kwalifikacji akt podstawowa
pomoc stanowig spisy ewidencyjne (inventories), dostarczajgce informacji o ak-
totwodrcy i jego dokumentacji. Sporzgdzane sg one na poziomie serii, stanowia-
cych podstawowg jednostke analizy. Spis na poziomie serii zawiera informacje
0: rozmiarze i przyros$cie rocznym serii, jej zawartosci, zasiegu chronologicznym,
uzytkowaniu, przechowywaniu, a takze o osobie odpowiedzialnej za serie akt.
Powinny by¢ w nim odnotowane wszelkie regulacje dotyczace dostepu i okresu
przechowywania danej serii akt®.

Dane zawarte w spisach ewidencyjnych stuzg takze do konstruowania harmo-
nogramow brakowania (disposal schedule lub retention schedule), podstawowego
narzedzia zarzadzania dokumentacjg. Harmonogramy okreslajg czas i miejsce
przechowywania dokumentacji do momentu jej zniszczenia lub przekazania do
archiwum. Wobec braku wykazow akt oraz jednolitego systemu kancelaryjnego,
archiwistyka amerykanska wypracowata model kwalifikacji archiwalnej, oparty na
arbitralnych kategoriach wartosci dokumentacji*. Istniejg w niej dwa typy harmo-
nogramow: specjalne (specific schedule), stuzgce do zarzadzania specyficzng serig
akt, oraz ogdlne (general schedule), dla serii akt wspdlnych dla catej administracji
federalnej. Pomimo ze harmonogramy brakowania maja swoje wady, Archiwum
Narodowe USA nie opracowato skuteczniejszej metody okreslania czasu przecho-
wywania dokumentacji. Wiekszo$¢ harmonograméw ma wartos¢ statg, jedynie
niektdére stanowig jednorazowg i czasowg zgode na usuniecie danej serii zarchiwum
zaktadowego jednostki*. W przypadku archiwdw publicznych archiwisci sprawujg
nadzér nad przygotowaniem harmonograméw i wykonaniem czynnosci w nich
przewidzianych. Natomiast agencje federalne zobowigzane sg do utrzymywania

30 Konsolidacja polegata na stworzeniu nowych jednostek z akt agencji federalnej, opartych na uktadzie

rzeczowym, z dokumentéw rozproszonych w jej oddziatach. Podziat ten opierat sie na zatozeniu, iz
wiekszos¢ korzystajgcych z dokumentacji nie bedacej w biezagcym uzyciu opiera sie na kryterium te-
matycznym, co jednak utrudniato wyszukiwanie poszczegdlnych spraw. Zob. M. C. Stark, Consolidation
of Files, AA, vol. 7, 1944, nr 1, s. 33-40.

31 EB. Evans, Archivists..., s. 39—-45; T. R. Schellenberg, Modern..., s. 94-110.

32 Badanie zaleznosci miedzy poszczegdlnymi dokumentami i seriami dokumentéw wymaga znajomosci
historii i organizacji danej jednostki federalnej. Pozwala to na wykonanie analizy poréwnawczej i roz-
réznienie pewnych grup akt wspdlnych dla catej administracji, od tych opisujgcych szczegétowe funkcje
konkretnej jednostki. Zob. P. C. Brooks, The Selection..., s. 229; F. G. Burke, Research..., 151-166.

3 pc Brooks, What..., s. 3 i nn.; NARA and the..., s. 3 in.

34 Appraisal and..., s. 4, 10 i n.; NARA and the..., s. 28-32.
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odpowiedniej dokumentacji obrazujgcej ich funkcje i dziatalno$é*. Wspédtpraca
archiwistow z personelem zarzgdzajagcym dokumentacjg na poziomie jednostki
federalnej lub stanowej utatwia selekcje archiwalng, usprawnia proces kwalifikacji
i opracowania oraz zapewnia informacje potrzebne do przejecia dokumentacji do
archiwum historycznego. Archiwista, aby poprawnie przeprowadzi¢ kwalifikacje
archiwalng, powinien by¢ zaznajomiony z systemem kancelaryjnym jednostki oraz
z projektami mikrofilmowania dokumentacji®.

Istotnym elementem zarzadzania dokumentacjg, wprowadzonym przez Archi-
wum Narodowe USA, sg federalne repozytoria dokumentéw, ktére stuzg do prze-
chowywania dokumentacji do czasu jej zniszczenia lub przekazania do archiwum?®’.
Nie sg one wytgcznie budynkami magazynowymi; wykonujg czes¢ pracy archiwum,
polegajacej na: przejmowaniu akt z komdrek organizacyjnych, porzagdkowaniu, ewi-
dencjonowaniu, udostepnianiu oraz brakowaniu dokumentacji. Zapewniajg réwniez
odpowiednie warunki magazynowe i systemy alarmowe do jej zabezpieczania.
Pozwolity one wyeliminowaé praktyke przechowywania dokumentacji w piwnicach,
schowkach, na strychach itp.*

Kwalifikacja archiwalna

Kwalifikacja archiwalna, polegajgca na nieodwracalnej selekcji dokumentacji
posiadajacej trwatg wartosé, jest w archiwistyce amerykanskiej najwazniejszg czyn-
noscig®. Archiwisci uwazajg, ze staranna selekcja unikatowej dokumentacji zapewni
przysztym pokoleniom odpowiedni materiat do badan nad wieloma aspektami
ludzkiej dziatalnosci*®. Do potowy XX w., gdy urzedy wytwarzaty stosunkowo nie-
wiele materiatéw archiwalnych, archiwa przejmowaty cato$¢ dokumentacji, czesto

% Tamize,s. 7in., 20-26.

36 k. D. Paul, Archivists and Records Management, [w:] Managing Archives and Archival Institutions,
oprac. zbior., Chicago 1988, s. 34-52; NARA and the..., s. 33—40.

Czesciowym rozwigzaniem problemu braku powierzchni magazynowej miato by¢ rowniez mikrofilmo-
wanie i niszczenie oryginatéw oraz mozliwos¢ przekazania akt bez wartosci gwarantujacej ich dalsze
przechowywanie do bibliotek lub stowarzyszen historycznych. Zob. P. C. Brooks, The Selection..., s. 277.
Zob. H. E. Angel, Archival Janus: The Records Centers, [w:] A Modern Archives Reader..., s. 46-53;
I. Perlman, General Schedules and Federal Records, AA, vol. 15, 1952, nr 1, s. 31; H. E. Angel, Federal
Records Management Since the Hoover Commmision Report, AA, vol. 16, 1953, nr 1, s. 17; T. Beach,
Subject File Manuals: The Why and How of Their Developement, AA, vol. 15, 1952, nr 2, s. 105-118.
J. M. O'Toole, On the Idea of Uniqueness, [w:] American Archival Studies..., s. 245-277. Kwalifikacja
archiwalna jest procesem arbitralnym i niesie ze sobg problemy natury etycznej. Zob. K. Benedict, Ethics
and the Archival Profession: Introduction and Case Studies, Chicago 2003, s. 22—47.

R. T. Schellenberg, The Appraisal of Modern Public Records, [w:] A Modern Archives Reader..., s. 57;
J. M. O'Toole, Understanding Archives and Manuscripts, Chicago 2000, s. 23 i nn.; M. Brichford, Appraisal
and Processing, [w:] College and University Archives: Selected Readings, Chicago 1979, s. 8-18. Zob.
Advocating Archives: an Introduction to Public Relations for Archivists, red. E. Freeman Finch, Metuchen
1994 oraz The Image of Archivists: Resource Allocators’ Perceptions, oprac. S. J. Levy, A. G. Robles,
Chicago 1984.
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bez jej oceny. W przypadku repozytoriéw przechowujgcych rekopisy historyczne
kwalifikacja opierata sie na okresleniu formy i typu materiatéw, a nie na analizie
zawartych w nich informacji*.

Obecnie utrzymywanie magazynow petnych miliondw jednostek archiwalnych
jest kosztowne, utrudnia takze sprawowanie kontroli fizycznej i ,intelektualnej”
nad zasobem. Zdarza sie, ze aktotwdrcy utrudniajg prace archiwistow dokonujg-
cych inspekcji i oceny dokumentacji w agencjach federalnych. Problem stanowia
réwniez natozone na dokumentacje klauzule, ograniczajace do niej dostep*. Archi-
wisci, ktdrzy nie mogg zachowac catosci dokumentacji, s zmuszeni do porzucenia
pasywne] opiekunczej roli wzgledem archiwaliow. Od lat 40. XX w. istota procesu
kwalifikacji archiwalnej, polegajacej na rozpoznaniu i zgromadzeniu dokumentacji
historycznej, skupiata sie raczej na kwestii okreslenia czasu przechowywania i bra-
kowaniu dokumentacji®.

Kwalifikacja archiwalna byta pierwotnie postrzegana jako proces zapewnienia
gromadzenia i przechowywania odpowiedniego rodzaju dokumentacji wedle
ustalonych kryteriow wartos$ci**. Zmiany w administracji amerykanskiej w koncu
XX w., w tym nowe technologie i rozszerzajgce sie relacje miedzy podmiotami,
doprowadzity do przedawnienia niektérych zasad kwalifikacji archiwalnych.
Przyktadem moze by¢ problem z kwalifikacjg archiwalng teczek korespondenc;ji
ogdlnej, tworzonych na rdéznych szczeblach administracyjnych. Jednym z roz-
wigzan tego problemu byto przyjecie kryterium wartosci opartego na hierarchii
administracyjnej*.

Nowe nosniki informacji pozwolity na petniejsze dokumentowanie zycia spo-
tecznego, przynoszac jednoczesnie zagrozenie utraty danych poprzez degradacje
lub proces starzenia sie formatu nosnika. Kolejnym problemem wspdtczesnej
archiwistyki jest nadmiar i powtarzalno$¢ dokumentacji u réznych podmiotow.
Dlatego tez proces kwalifikacji archiwalnej musi by¢ dostosowany do informacji
niezaleznie od jej nosnika, ktdra moze by¢ rozproszona i wystepowac jednoczesnie
u kilku aktotwdrcow*®.

Standard kwalifikacji archiwalnej zostat ustanowiony przez Archiwum Narodo-
we USA jako sposdb radzenia sobie z gwattownym przyrostem ilosci dokumentacji

T. L. Ericson, At the “Rim of Creative Dissatisfaction”: Archivists and Acquisition Development, [w:]

American Archival Studies..., s. 177-192.

Appraisal and..., s. 11-15.

3 M. H. Fishbein, A Viewpoint on Appraisal of National Records, AA, vol. 33, 1971, nr 2, s. 175-178;
H. W. Samuels, Who..., s. 194 i nn.

4 NARA and the..., s. 10-19.

2 HT Pinkett, Selective Preservation of General Correspondence, AA, vol. 30, 1967, nr 1, s. 34—43.

% pc. Brooks, What..., s. 1, 6; H. W. Samuels, Who..., s. 198 i n.; R. J. Cox, The Documentation Strategy

and Archival Appraisal Principles: A Different Perspective, [w:] American Archival Studies...,s. 211-217.
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wytwarzanej przez administracje federalng®’. Podstawg procesu kwalifikacji archi-
walnej byto przyjecie kryterium wartosci, okreslane przez archiwiste, ktére z natury
jest subiektywne®.

Schemat 4. Czynniki wptywajgce na kwalifikacje archiwalng

Kwalifikacja archiwalna

Praktyka wytwarzania dokumentacji przez agencje feralne

Praktyka obiegu i przechowywania dokumentacji
w agencjach federalnych

Stopien wykorzystania dokumentacji przez aktotwdrce

Koszty (przechowywania, opracowania, udostepniania i zabezpieczania)
i problemy zwigzane z nosnikami informacji

Wczesniejsze decyzje zwigzane z kwalifikacjg archiwalng
(relacje z aktotwdrcg i innymi podmiotami)

Kryterium wartosci dokumentacji

Trendy badawcze

Zrédto: opracowanie wtasne.

Najwazniejszym autorytetem w tej dziedzinie byt pracownik Archiwum Na-
rodowego Theodore Schellenberg, uznawany za ojca kwalifikacji archiwalnej®.
Schellenberg opracowat podstawe teoretyczng kwalifikacji archiwalnej, ktéra
zostata przyjeta przez srodowisko archiwistéw amerykanskich i funkcjonuje jako

47" M. H. Fishbein, A Viewpoint..., s. 176 i nn.

% TR Schellenberg, Modern..., s. 133-160; Norton on Archives: The Writings of Margaret Cross Norton
on Archival and Records Management, red. T. W. Mitchell, Carbondale 1975, s. 87-92; G. M. Peterson,
T. Huskamp Peterson, Archives..., s. 18 i n.

F. Boles, J. Marks Young, Exploring the Black Box: The Appraisal of University Administrative Records,
[w:] American Archival Studies..., s. 279-282.
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obowigzujgcy model do dnia dzisiejszego. Dokumentacja dzieli sie wedtug dwdch
kryteriow wartosci: podstawowego i drugorzednego°. Podstawowe kryterium
obejmuje czasowg wartos¢ administracyjng, prawnga i fiskalng, ma zasadnicze
znaczenie dla aktotworcy. Drugorzedne kryterium wartosci jest trwate, i stanowi
podstawe klasyfikacji akt. Jest ono podzielone na dwie grupy, majgce: znaczenie
dowodowe (evidential value) w kontekscie historycznym (nie prawnym) oraz zna-
czenie informacyjne (informational value)°'. Archiwistyka amerykarska wyrdznia
jeszcze jedno kryterium wartos$ci dokumentacji — oparte na wartosci rzeczywistej
(intrinsic value). Wartos¢ rzeczywista przypisywana jest dokumentacji, ktéra ma
by¢ zachowana z uwagi na cechy i charakterystyke formy fizycznej*’.

Jednolity standard kwalifikacji oparty na kryteriach wartosci nie pomaga w two-
rzeniu spojnej polityki pozyskiwania materiatdw archiwalnych. Réznica spojrzen na
cele i zakres pozyskiwania akt doprowadzita m.in. do skupienia sie na dokumento-
waniu proceséw administracyjnych i przypadkowym wyborze akt do przechowy-
wania (jako reprezentacji catosci)>. Cze$¢ badaczy w USA twierdzi, ze kwalifikacja
archiwalna powinna by¢ prowadzona ze swiadomoscig faktu, ze ustanowione
kryteria wartosci sg jedynie wytycznymi, a nie standardami kwalifikacji oraz nie sg
spdjne i ostateczne. Kryteria muszg by¢ stosowane z umiarem i zgodnie ze zdrowym
rozsgdkiem i nie powinny sie opierac na intuicji lub arbitralnych decyzjach®*. Kwali-
fikacja archiwalna winna by¢ zintegrowana z polityka dokumentacyjng archiwum,
a archiwista ma obowigzek ocenié, czy nabytki mieszczg sie w jej ramach. Archiwi-
styka amerykanska wypracowata wiec modele identyfikacji i analizy dokumentow
posiadajgcych warto$¢ uzasadniajacg ich przechowywanie.

Model analizy funkcjonalnej (functional analysis) zaktada ocene aktotwércy i celu
powstania dokumentu, przy uwzglednieniu ich wzajemnych relacji pod wzgledem
kryterium wartosci dowodowej. Przy stosowaniu tego modelu analizy archiwista
musi wzig¢ pod uwage: role aktotwadrcy w hierarchii organizacyjnej, znaczenie funk-
cji wykonywanych przez aktowdérce oraz dokumentacji przez niego wytwarzanej.
Analiza wzajemnych relacji miedzy dokumentami oraz ich wytwdrcami pozwala
zredukowac ilosé przechowywanej dokumentacji poprzez usuniecie duplikatow
(rozsytanych z rozdzielnika lub powstatych w wyniku transferu informacji na inny
nosnik). Ten model moze by¢ stosowany zaréwno do dokumentacji publicznej, jak

50
51

R. T. Schellenberg, The Appraisal..., s. 58.
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Schemat 5. Modele prowadzenia kwalifikacji archiwalnej

Kwalifikacja
archiwalna
Model Model Model Model Model analizy
analizy analizy analizy analizy finansowej
funkcjonalnej zawartosci kontekstowej uzytkowej

Zrédto: opracowanie wtasne.

i prywatnej, i nie wymaga analizy zawartos$ci dokumentacji. Sprawdza sie w wypad-
kach, gdy wartos¢ dowodowa i informacyjna nakfadajg sie na siebie*>.

Model analizy zawartosci (content analysis) ocenia dokumentacje zgodnie
z kryterium wartosci informacyjnej. Ta metoda opiera sie na okresleniu warto-
Sci, jakosci i kompletnosci informacji stanowigcych tres¢ dokumentu. Kolejny,
wspodtczesny model analizy kontekstowej (context analysis) okresla wartos¢
dokumentacji w oparciu o relacje z innymi zrédtami informacji. Kryteriami tego
rodzaju analizy sg: unikalnos$¢ i powtarzalnos¢ informacji, preferowany format
zapisu, dostepnos$¢ dokumentacji, powigzania z innymi zrédtami informacji oraz
ilos¢ dokumentacji dotyczacej konkretnego tematu. W modelu analizy uzytkowej
(analysis of accessibility and use) archiwista musi zbadaé¢ uzytecznos¢ zgroma-
dzonych w archiwum informacji dla uzytkownikéw, a takze warunki (fizyczne
i prawne) ich udostepniania. Czynnikami branymi pod uwage sg zainteresowania
badawcze oséb korzystajgcych z akt, przeszte i przewidywane wykorzystanie akt
oraz dostepnosc informacji dla badaczy. Ostatni model to analiza finansowa (cost-
-benefit analysis), oparta na zaleznos$ci miedzy wartoscig informacji a kosztem jej
zabezpieczenia i przechowywania. Bierze sie w nim pod uwage koszty: kwalifikacji
archiwalnej i przejecia materiatéw do archiwum, porzagdkowania i opracowania
akt oraz przechowywania i brakowania. Niekiedy jako kryterium kwalifikacji
archiwalnej przyjmuje sie takze wartosé rzeczywistg lub rynkowa dokumentacji.
Wyznacznikami tego kryterium wartosci sg formy zapisu informacji lub walory
artystyczne i estetyczne®®.

Proces kwalifikacji archiwalnej obejmuje wszystkie rodzaje dokumentacji, w tym:
elektroniczng, mechaniczng, fotograficzng, dzwiekowa, audiowizualng, kartogra-
ficzng, techniczng itp. Przy braku szczegdtowych wytycznych stosuje sie do niej

% pC. Brooks, What...,s. 6in.
% FaG. Ham, Selecting..., s. 51-60.
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podstawowe kryteria kwalifikacji dokumentacji tekstowej>’. Waznym problemem
zwigzanym z kwalifikacjg dokumentacji nietekstowej sg kwestie techniczne, zwig-
zane z: trwatosciag nosnika informacji, starzeniem sie systemu zapisu, mozliwoscia
migracji lub konwersji danych, wersjg zapisu informacji oraz dostepnoscig tech-
nologii zapisu i odczytu informacji. Dokumentacja nietekstowa stwarza réowniez
problem w ocenie charakteru i jakosci informacji®®.

Kwalifikacja archiwalna wymaga od archiwisty umiejetnosci praktycznych i wie-
dzy teoretycznej, nabytych w trakcie studiéw lub szkolenia. Do wymaganej od ar-
chiwisty wiedzy ogdlnej mozna zaliczyé znajomosé: metodologii nauk historycznych,
historii (szczegdlnie wspotczesnej), systemdw administracyjnych oraz archiwistyki
i technik informacyjnych. Poza wiedzg ogdlng, archiwista musi posiadac znajomos¢
historii i organizacji archiwum, w ktédrym beda sktadowane akta, a takze zapoznac
sie z materiatami archiwalnymiiich wzajemnymi relacjami, a takze historig, funkcja
i organizacjg aktotworcy®°.

Proces kwalifikacji w duzych archiwach, z uwagi na wymagang wiedze i umie-
jetnosci, wykonujg doswiadczeni pracownicy. W mniejszych archiwach kwalifikacje
przeprowadzajg pracownicy odpowiedzialni za opracowanie odpowiednich typéw
akt. Podstawowg jednostkg analizy jest seria akt lub grupa powigzanych ze sobg serii.
Analize serii poprzedza zapoznanie sie z dostepnymi informacjami o dokumentacji,
konsultacja z aktotwdrcg lub archiwistg zaktadowym (czy tez osobg zarzadzajgca
dokumentacjg), inspekcja miejsca przechowywania dokumentacji, ewentualnie
konsultacja z ekspertami z zewnatrz. W przypadku dokumentacji wytwarzane;j
przez rzad i administracje federalng analizy dokonuje sie korzystajgc ze spiséw ewi-
dencyjnych i harmonograméw brakowania. W przypadku dokumentacji prywatnej
kwalifikacje poprzedza zebranie wszelkich mozliwych informacji od darczyncy lub
wiasciciela oraz inspekcja materiatéw. Zgodnie z prawem, rzad federalny i wtadze

T Huskamp Peterson, Archival Principles and Records of the New Technology, AA, vol. 47, 1984, nr 4,
s.383-393. Zob. Understanding progress as process: documentation of the history of post-war science
and technology in the United States, oprac. C. A. Elliot, Chicago 1983, s. 31-41. W kwestii kwalifikacji
dokumentacji kartograficznej i technicznej zob. R. E. Ehrenberg, Archives & Manuscripts: Maps and
Architectural Drawings, Chicago 1982, s. 9—-19; H. R. Friis, Cartographic and Related Records: What Are
They, How They Been Produced and What Are Problems of Their Administration, AA, vol. 13,1950, nr 2,
s. 135-155; W. L. G. Joerg, Archival Maps as Illustrated by Those in the National Archives, AA, vol. 4,
1941, nr3,s.188-193; R. E. Ehrenberg, Aural and Graphics Archives Manuscripts, [w:] Management of
Archives and Manuscript Collections for Librarians, red. R. H. Lytle, Chicago 1980, s. 55—71. Natomiast
szerzej o dokumentacji fotograficznej zob. M. L. Ritzenthaler, G. J. Munoff, M. S. Long, Archives &
Manuscripts: Administration of Photographic Collections, Chicago 1984, s. 55-70; J. K. Haas,
H. W. Samuels, B. Trippel Simmons, Appraising the Records of Modern Science and Technology: a Guide,
Cambridge 1985; H. Munz Baumhofer, Some Reference Problems of Picture Collections, AA, vol. 13,
1950, nr 2, s. 121-128.

% FG. Ham, Selecting..., s. 60—64; F. Boles, J. M. Young, Archival Appraisal, Nowy Jork 1991, s. 29-74.

%% E. Lockwood, “Imponderable Matters:” The Influence of New Trends in History on Appraisal at the
National Archives, AA, vol. 53, 1990, nr 3, s. 402 i nn.
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stanowe majg mozliwos¢ odzyskania dokumentéw stanowigcych ich wtasnosé,
a bedacych w posiadaniu 0séb lub instytucji do tego nieuprawnionych®. Wszelkie
dyspozycje, wydane przez archiwiste w stosunku do dokumentacji (brakowania lub
transferu do archiwum), powinny by¢ spisane w postaci raportu, zawierajgcego:
charakterystyke aktotwércy i dokumentacji przez niego wytwarzanej, analize war-
tosci informacyjnej i jej zgodnosci z politykg gromadzenia zasobu, opinie archiwisty
przeprowadzajgcego kwalifikacje (ewentualnie zewnetrznego eksperta) na temat
akt oraz rekomendacje, co do jej przechowywania lub zniszczenia. W niektérych
archiwach raport z kwalifikacji archiwalnej jest poddawany kontroli®'.

Waznym narzedziem procesu kwalifikacji archiwalnej jest uzyskiwanie prébek
materiatow (sampling), szczegdlnie w przypadku postepowania z duzymi seriami
homogenicznych akt lub kolekcjami. W Archiwum Narodowym USA metode te sto-
sowano okazjonalnie, np. w czasie nagtego przejecia akt zlikwidowanej jednostki ad-
ministracyjnej lub przed wybrakowaniem grupy zespotéw (akt)®?. Sampling stuzy do
zebrania danych do prowadzenia kwalifikacji i podejmowania decyzji okreslajgcych
okres przechowywania dokumentacji. Niektore serie wspdtczesnej dokumentacji,
Z uwagi na swoje rozmiary, nie mogg by¢ poddane doktadnej analizie. W takich
wypadkach stosuje sie metode prébek statystycznych, pozwalajgcych oszacowaé
wartosc catej serii lub kolekcji. Sampling stosowany jest réwniez do zmniejszenia
objetosci przejmowanych materiatow i eliminacji bezwartosciowej dokumentacji®.

Pierwszg metoda uzyskiwania prébek jest metoda prawdopodobienstwa lub
statystyczna (probability or statistical sampling), polegajaca na okresleniu cech cha-
rakterystycznych duzych i jednolitych serii akt przy jednoczesnej redukcji objetosci.
Po ustaleniu procentowej wielkosci prébki, archiwista musi zbada¢ homogenicznosc
dokumentacji. Wybor prébki dokonuje sie losowo (random), gdy jednostki w serii
sg utozone wedle okres$lonego schematu lub systematycznie (systematic) i gdy
uktad jednostek jest przypadkowy®. Metoda celowa lub krytyczna (purposive or
judgmental) uzywana jest do specyficznej dokumentac;ji, ktérej wartosci nie mozna
tez okresli¢ przy pomocy prébek statystycznych. Aby wytapac wazne lub nietypo-
we zrdédtfa informacji, moze opieraé sie na jednostkowej selekcji teczek (itemized
selection), wedtug przyjetych przez archiwiste kryteriéw. Niektére archiwa stosujg
jednostkowg selekcje, opartg na rozmiarach teczek (teoria fat file), zaktadajac, iz
objetos¢ przektada sie na warto$¢ informacyjng materiatu. Poza wyborem jed-

0 G .M. Peterson, T. Huskamp Peterson, Archives..., s. 91 i nn.

o1 FG. Ham, Selecting..., s. 69—74; G. M. Peterson, T. Huskamp Peterson, Archives..., s. 19 i n.; Appraisal
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nostkowym specyficznych teczek, przyjmuje sie réwniez niekiedy selekcje probek
wedtug ich charakterystyki zewnetrznej®°.

Transfer dokumentacji do archiwum

Ostatnim etapem selekcji archiwalnej jest objecie kontroli prawnej i fizycznej
poprzez transfer akt do archiwum. Fizyczne przejmowanie materiatéw archiwal-
nych jest rowniez poczatkiem procesu porzagdkowania i opracowania materiatéw
archiwalnych, poprzez rozpoznanie ich proweniencji, stanu fizycznego i zawartosci®.
Objecie kontroli prawnej nad materiatami archiwalnymi oznacza odpowiedzialno$¢
za ich przechowywanie i udostepnianie; w wielu wypadkach nie jest tozsame
z przeniesieniem praw wtasnosci. W wypadku dokumentacji pochodzacej ze zrédet
prywatnych przeniesienie praw witasnosci i odpowiedzialnosci za akta jest réw-
noznaczne, chod istnieje mozliwos$¢ przekazania akt w depozyt®’. W instytucjach
i organizacjach, ktére prowadzg programy zarzgdzania dokumentacjg gtéwnym
czynnikiem regulujgcym transfer akt do archiwum sg harmonogramy brakowania.
Takie rozwigzanie pozwala zawczasu przewidzieé termin i ilos¢ naptywajacych do
archiwum materiatéw. Wystepuja rowniez przejecia akt nie uwarunkowane termi-
nem — dyspozycjg zawartg w harmonogramie brakowania — dzieje sie tak najczesciej
na szczeblu stanowym i lokalnym, gdzie wtadze sg zobowigzane do informowania
archiwéw o kazdorazowym brakowaniu dokumentac;ji®®.

W przypadku materiatéw pochodzacych z prywatnych zrédet, po przeprowadze-
niu kwalifikacji archiwalnej nastepuje podpisanie umowy darowizny. Zakup materia-
téw archiwalnych przez repozytorium powinien réwniez zosta¢ udokumentowany®.
Standardowymi elementami umowy s3: dane darczyncy i archiwum przyjmujgcego
akta, notatka o przekazywanym zbiorze lub kolekcji, informacje prawne (przenie-
sienie prawa wtasnosci i praw autorskich), oraz informacje dotyczace dostepu do
materiatéw, dyspozycje w stosunku do bezwartosciowej lub zbednej dokumentacji,
i zapisy o zarzgdzaniu danym zbiorem lub kolekcjg (w tym ewentualne doptywy)’°.
Roéwniez w przypadku przyjecia przez archiwum akt w depozyt nastepuje podpi-
sanie umowy, zawierajgcej: warunki wycofania depozytu, okres przechowywania

% EG. Ham, Selecting..., s. 78 i n.; F. Boles, Sampling in Archives, AA, vol. 44, 1981, nr 2, s. 125-130;

P. Lewinson, Archival..., s. 291-312.

G. M. Peterson, T. Huskamp Peterson, Archives..., s. 20 i nn.; E. Yakel, Starting..., s. 33—37; F. Miller,

Arranging and Describing Archives and Manuscripts, Chicago 1990, s. 31.

G. M. Peterson, T. Huskamp Peterson, Archives..., s. 27.

F. Miller, Arranging..., s. 32; F. G. Ham, Selecting..., s. 81 in.

G. M. Peterson, T. Huskamp Peterson, Archives..., s. 48-55.

0T Huskamp Peterson, The Gift and the Deed, AA, vol. 46,1979, nr 1, s. 61-66; G. M. Peterson, T. Huskamp
Peterson, Archives..., s. 24-27.

66

67
68
69



Amerykanska metodyka archiwalna

161

depozytu, oraz warunki prawne w sytuacji zerwania umowy. Przewidziano takze
mozliwos$¢ podpisania umowy wypozyczenia akt w celu ich skopiowania’ .

Do sprawowania kontroli procesu przekazywania dokumentacji stuzg spisy
zdawczo-odbiorcze lub listy transferowe. Dane w nich zawarte, z informacjami
z harmonogramdw brakowania, stanowig podstawe do opisu przejetych materia-
téw archiwalnych. Przy wtasciwie przeprowadzonym procesie selekcji, archiwum
moze bezposrednio po przejeciu materiatdw, opisaniu pudet i teczek, umiesci¢ je
w katalogu topograficznym zasobu i udostepni¢ uzytkownikom. Terminowe wyko-
nywanie zalecerr harmonogramdw brakowania rzutuje na kompletnosé i dobry stan
zachowania materiatow archiwalnych.

Archiwisci powinni rowniez kontrolowac zgodnos¢ przekazywanych materiatow
z harmonogramami brakowania i egzekwowac ich wykonywanie. Przejecie akt
nieposiadajgcych okreslonego czasu przechowywania w archiwum zaktadowym
powinno odby¢ sie po ich zinwentaryzowaniu i uporzgdkowaniu. Nalezy wéwczas
odpowiednio spakowad i oznaczy¢ akta, a nastepnie sporzadzic liste transferowa.
W przypadku przejmowania materiatéw nieuporzgdkowanych konieczny jest sys-
tematyczny przeglad akt i doktadna kwalifikacja archiwalna. Darczynca i archiwi-
sta powinni wspdtpracowaé przy kolejnym etapie, obejmujgcym inwentaryzacje,
pakowanie i wysytke dokumentow. Wszelkie zebrane przez archiwiste informacje
na temat przekazywanych materiatéw bedg stuzyty do ich porzagdkowania i opra-
cowania w archiwum?,

Sam proces przekazywania materiatéw do archiwum rozpoczyna sie bezpo-
$rednio po zakoniczeniu kwalifikacji archiwalnej; w tym momencie archiwista
powinien dokona¢ ostatecznego przegladu wyselekcjonowanych materiatéw
archiwalnych. Nastepnie materiaty umieszcza sie w pudtach bezkwasowych,
zachowujac wewnetrzny porzadek jednostek. Pudta muszg by¢ opisane, z wy-
szczegllnieniem: pochodzenia i typu materiatdw, rozpietosci serii dokumentéw
oraz numeréw pudet. Spis informacji z pudet tworzy podstawowy dokument
kontrolny, natomiast archiwista wypetnia formularz transferowy, odnotowujac
ograniczenia prawne. W przypadku zbioru rekopiséw przejecie materiatéw na-
stepuje po przeprowadzeniu negocjacji i zawarciu umowy. Zbiory te sg czesto
przejmowane w stanie nieuporzagdkowanym, a archiwisci muszg przeprowadzac
kwalifikacje w trakcie pakowania materiatéw. Podczas pakowania archiwista
probuje nada¢ materiatom uktad, opisujgc pudta, podobnie jak w przypadku
archiwaliow instytucjonalnych”.

T D.E Walle, The Deposit Agreement in Archival Collection Development, ,The Midwestern Archivist”,

1985, nr 10, s. 117-127.
2 FG. Ham, Selecting..., s. 84—88.
2 E Miller, Arranging..., s. 32 in.
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Za przewdz materiatéw odpowiedzialny moze by¢ aktotwodrca lub archiwum,
przy czym za zapewnienie fizycznej nienaruszalnosci akt odpowiada archiwum. Po
przybyciu materiatéw do archiwum nalezy sprawdzi¢ ich ilo$¢ i stan zachowania,
opierajac sie na dokumentacji transportowej lub umowach. Nastepnie podstawo-
we informacje o nabytku wprowadzane sg do ksiegi akcesji. Przyjeta praktyka jest
okreslanie archiwaliéw instytucjonalnych terminem records (dokumentacja), zas
spuscizn osobowych i zbioréw prywatnych terminem papers (papiery). Nabytek
otrzymuje numer akcesji, ztozony najczesciej z daty rocznej i numeru oznaczajacego
kolejnos¢ przyjmowania materiatdéw do archiwum. Wypetnia sie takze formularz
akcesji w wersji papierowej lub elektronicznej, ktéry zawiera informacje o: dacie
przejecia materiatdw, pochodzeniu, objetosci i datacji; do tego dochodzi opis za-
wartosci i uktadu oraz miejsca przechowywania. Dla kazdego aktotwodrcy zaktada
sie teczke, w ktorej przechowywana jest cata dokumentacja zwigzana z procesem
przekazania materiatow archiwalnych, w tym kolejnych przeje¢ od tego samego
aktotwdércy. Podstawowe informacje, zgromadzone na etapie przejmowania do ar-
chiwum zespotu lub zbioru, stuzg przy procesie opracowania i sporzgdzania pomocy
informacyjnych. Przejecie materiatéw koriczy sie umieszczeniem ich w magazynie
i sporzadzeniem inwentarza topograficznego’.

Kolejnym etapem jest podziat (physical analysis) pozyskanych materiatow na
jednostki, i ewentualne wydzielenie materiatdw niearchiwalnych. Dokumenty pa-
pierowe powinny by¢ przepakowane w pudta z tektury bezkwasowej, o objetosci
jednej stopy szesciennej, a poszyty i ,,gabaryty” umieszczone w odrebnych opa-
kowaniach. Stan fizyczny zachowania materiatdw szacuje pracownik konserwacji.
Uszkodzone dokumenty mogg wymagac doraznej konserwacji lub wykonania kopii
zabezpieczajgcej. Materiaty nietekstowe poddawane sg odrebnemu procesowi
zabezpieczania i opisu, zaleznie od praktyk stosowanych w archiwum. W sytuacji
wydzielenia dokumentacji nietekstowej z jednostki, w celu przeniesienia do od-
rebnego magazynu lub pojemnika, archiwista pozostawia notatke informacyjng
(separation note). Podstawowym zatozeniem jest utrzymanie nienaruszalnosci
jednostek, nawet jesli zawierajg dokumentacje mieszang. Wyjatek stanowig publika-
cje, ktore —jezeli nie posiadajg charakteru archiwalnego — mogg zosta¢ wydzielone
i umieszczone w bibliotece™.

Réwnolegle do podziatu na jednostki archiwalne przeprowadza sie analize ich
zawartosci (content analysis). Polega ona na okresleniu proweniencji materiatow
oraz podziale ich na typy albo serie, na podstawie formy i systemu kancelaryjnego
lub ewidencyjnego aktotwdrcy. W przypadku zbioru prywatnego moze okazad sie
konieczne jego rozbicie i wydzielenie odrebnych zbioréw. Archiwista dokonujacy

4 Tamze, s. 34-37.
75 Tamze, s. 37 inn.
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analizy zawartos$ci musi by¢ sSwiadomy zaistnienia niepetnego stanu zespotu (reple-
vin) i posiadania dokumentacji takze przez osobe prywatng lub instytucje do tego
nieuprawniong’®. W przypadku stwierdzenia w nabytku dokumentacji zastrzezonej,
nalezy jg wydzieli¢, spakowac i opisac, tak aby nie miaty do niej dostepu osoby
niepowotane, lub aby nie zostata udostepniona. Materiaty archiwalne powinny
dotrzec do archiwum wraz ze spisem zdawczo-odbiorczym, jezeli on istnieje. Gdy
go nie ma, archiwista ma obowigzek spis ten przygotowac. Musi zawierac przynaj-
mniej liste pudet i teczek z krotkim opisem ich zawartosci. Pozwala on na dostep
do materiatéw jeszcze przed ich opracowaniem’”.

Od lat 80. XX w. archiwa amerykanskie dopuszczajg proces powtdrnej kwalifika-
cji archiwalnej i wycofywania materiatow z zasobu (reappraisal i deaccessioning),
w celu zachowania spdjnosci zasobu i obnizenia kosztéw przechowywania materia-
téw. Archiwum Narodowe USA zalecato nawet prowadzenie rutynowej ponowne;j
kwalifikacji archiwalnej zasobu’.

Polega on na zastosowaniu metod selekcji archiwalnej do materiatéw bedacych
juz w posiadaniu archiwum. Ponowna kwalifikacja archiwalna pozwala uporad sie
z problemami spowodowanymi przez dawne nietrafne decyzje administracyjne
i wptywa dodatnio na ksztatt i warto$¢ zasobu. Jednakze niekiedy ten proces ma
negatywny wptyw na postrzeganie archiwéw i ich roli w spoteczenstwie, grozi réw-
niez nieodwracalnym zniszczeniem lub uszkodzeniem akt’. Materiaty archiwalne
wyselekcjonowane w tym procesie mogg zostaé: sprzedane, przeniesione do bar-
dziej odpowiedniego archiwum, scalone z innym zespotem lub zbiorem.

2.
Porzgdkowanie i opracowanie akt

Archiwistyka amerykanska definiuje termin opracowanie (processing) jako nadanie
uktadu (arrangement) i opisywanie (describing) materiatéw archiwalnych. Pojecie
nadania uktadu (arrangement), oparte na zasadzie proweniencji, Amerykanie stosujg
w miejsce klasyfikacji archiwalnej. Termin klasyfikacja (classification) jest stosowany
w bibliotekach i oznacza klasyfikowanie ksigzki wedle systemu dziesietnego®.

J. E. O’Neill, Replevin: A Public Archivist’s Perspective, ,,Prologue”, 1979, vol. 11, nr 3, s. 200-204.

F. Miller, Arranging..., s. 39-44.

&L Rapport, No Grandfather Clause: Reaprising Accessioned Records, AA, vol. 44,1981, nr 2, s. 143-147;
G. M. Peterson, T. Huskamp Peterson, Archives..., s. 22; Appraisal and..., s. 23 in.

K. Benedict, Invitation to a Bonfire: Reappraisal and Deaccessioning of Records as Collection
Management Tools in a Archives — Reply to Leonard Rapport, AA, vol. 47,1984, nr 1, s. 43-49.

E. Yakel, Starting..., s. 39-46; R. C. Berner, Archival..., s. 25; D. B. Gracy, Archives & Manuscripts:
Arrangement & Description, Chicago 1997, s. 1-4.
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Poczatkowo podstawg klasyfikacji archiwalnej byty metody przejete od amery-
kanskich bibliotekarzy®.. Archiwistyka zaczerpneta z nich trzy podstawowe elementy:
stworzenie logicznego ukfadu rzeczowego (symbol odpowiada w nim jego elemen-
towi), fizyczny uktad elementéw zgodny ze schematem klasyfikacyjnym, mozliwos¢
odszukania elementu bazujgca na jego fizycznym ukfadzie. Przyjecie uktadu wedle
stworzonego schematu byto sprzeczne z zasadg proweniencji, jak réwniez z praktyka
archiwalng®. Starajac sie dostosowaé metody kwalifikacji bibliotecznej do modelu
funkcjonowania administracji federalnej, stworzono alternatywe w postaci klasyfi-
kacji opisowej, opartej na seriach akt, ktéra wymagata zapoznania sie z materiatami
archiwalnymi, a takze historig i organizacjg aktotworcy.

Czes¢ archiwistdw odrzucata zasade zachowania uktadu akt nadanego przez
ich wytwoérce, na rzecz tworzenia sztucznego uktadu tematycznego, gdy byto to
warunkowane tatwoscig korzystania z zespotu lub zbioru. Akta dzielono na serie
alfabetyczne lub numeryczne, czasami sztucznie je scalajac, bez uwzglednienia
zasady utrzymania oryginalnego ukfadu i przynaleznosci zespotowej akt. Rozsyp
starano sie przypisa¢ do odpowiedniej serii akt®:.

Proces opracowania akt i stopien jego komplikacji wynikajg z polityki pozyski-
wania i charakteru zbioréw archiwum?:. Zespét lub zbiér archiwalny powstaje jako
nagromadzenie materiatéw (w okreslonym czasie i w wyniku konkretnej dziatalno-
Sci aktotworcy). W przypadku archiwdw instytucjonalnych jego natura i charakter
zalezg od polityki zarzgdzania dokumentacjg. Opracowanie nastepuje w chwili
objecia przez archiwum prawnej i fizycznej kontroli nad zbiorem lub zespotem
(accessioning), towarzyszg mu prace konserwatorskie. Materiaty archiwalne lub re-
kopisy porzgdkowane sg zgodnie z zasadami proweniencji i zachowania oryginalnego
uktadu. Porzgdkowanie archiwalne (archival arrangement) polega na rozpoznaniu
i potaczeniu grup materiatéw dzielgcych wspdlng charakterystyke i pochodzgcych
z tego samego zrddta, a takze na rozpoznaniu relacji miedzy nimi i aktotwroca.

Opis archiwalny (archival description) grup materiatéw polega na analizie, kon-
troli i zapewnieniu dostepu do informacji, dotyczacych: pochodzenia, struktury,
formy, zawartosci, wzajemnych relacji z innymi materiatami oraz metod udostep-
niania. Grupa materiatoéw (set of records) oznacza jeden i wiecej dokumentéw
posiadajgcych ceche wspdlng, ktdre po identyfikacji i potgczeniu zgodnie z zasadg
proweniencji stajg sie grupga akt (records group). Natomiast serie akt (records

81 A.R. Wright, Archival Classification, AA, vol. 3, 1939, nr 2, s. 173-186.

82 p Lewinson, Problems of Archives Classification, AA, vol. 2, 1939, nr 3, s. 180; K. Munden, Identification
and Description of the Records Series, AA, vol. 13, 1950, nr 3, s. 214-223.

P. Lewinson, Problems..., s. 185.

W kwestii porzgdkowania i opracowania dokumentacji kartograficznej i technicznej zob. R. E. Ehrenberg,
Aural..., s. 19-42. Natomiast szerzej o dokumentacji fotograficznej zob. M. L. Ritzenthaler, G. J. Munoff,
M. S. Long, Archives..., s. 71-93.
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series) definiowane sg jako ogét jednostek lub dokumentéw uporzgdkowanych
wedle systemu kancelaryjnego lub ewidencyjnego aktotwdrcy, utrzymywane jako
catos¢ zgodnie z zasadg zachowania oryginalnego uktadu. Opracowujgc zespét lub
zbiér archiwalny, archiwista musi okresli¢ pochodzenie i strukture dokumentacji,
zrozumie¢ zawartos¢ informacyjng materiatéw, oszacowac ich forme i stan zacho-
wania, okresli¢ zwigzki z innymi materiatami®.

Zgodnie z zadaniami okreslonymi w statucie, archiwa gromadzg materiaty okre-
Slonych aktotwdrcow (administracje, zwigzki zawodowe lub religijne itp.), natomiast
repozytoria rekopisdw historycznych pozyskujg tematyczne materiaty okreslone
przez polityke akcesyjng. Do przetomu lat 50. i 60. XX w. metody opracowania
archiwaliow i rekopiséw historycznych réznity sie od siebie; réznice te wynikaty
z metod przejmowania nabytkéw, ich objetosci i charakteru®. Obydwa nurty zo-
staty trwale potaczone w latach 80. XX w. poprzez stworzenie formatu MARC dla
archiwaliéw i zbiorow rekopisow®’. Adaptacja w 1983 r. formatu MARC do potrzeb
archiwéw — MARC AMC (Machine-Readable Cataloging Archival and Manuscripts
Control) — pozwolita wypracowac standard dla programdéw automatycznych, ktory
umozliwit stworzenie ogdlnonarodowej bazy danych, obejmujacej zbiory rekopiséw
i zespoty archiwalne z réznych instytucji®.

Ostatecznie systemem opisu archiwalnego, ktory zostat przyjety przez archiwi-
stow w wielu krajach stat sie Encoded Archival Description (EAD)®°. Standard EAD
powstat w 1995 ., na bazie hierarchicznego sposobu sprawowania kontroli zbioréw,
wprowadzonego przez Olivera W. Holmesa; czerpat on réwniez z doswiadczen
dziatajacej od 1978 r. przy Stowarzyszeniu Archiwistdow Amerykanskich National
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a Handbook, red. W. Irons Walch, Chicago 1994.

T. Abraham, Oliver W. Holmes Revisited: Levels of Arrangement and Description in Practice, AA, vol. 54,
1991, nr3,s.374in.

Zob. K. Kiesling, EAD as an Archival Descriptive Standard, AA, vol. 60, 1997, nr 3, s. 344-354; Archival
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Working Group on Standards for Archival Description, AA, vol. 52, 1989, nr 4, s. 431-537.
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Information Systems Task Force (NISTF)*°. EAD zostat stworzony w celu zakodowa-
nia hierarchii i opisu zawartosci pomocy archiwalnych (inwentarzy, spiséw itp.),
wyrazony jest w jezyku XML. Umozliwia katalogowanie i wyszukiwanie informacji
o zasobach réznych archiwéw, bibliotek, muzedw itp., a takze udostepnianie ich
w Internecie®.

Podstawowe zasady porzgdkowania i opracowania

Proces opracowania akt w archiwistyce amerykanskiej opiera sie na zasadzie
proweniencji oraz regut zachowania oryginalnego uktadu®?. Pojmowanie tych pod-
stawowych zasad archiwalnych przez archiwistéw amerykanskich nie odbiega od
rozumienia ich przez polskich archiwistow®.

Zasada proweniencji (principle of provenance) rozumiana jest w USA jako posza-
nowanie zwigzku miedzy aktami i ich wytwadrca, ktéry decyduje o ich niepodziel-
nosci®. Zastosowanie zasady proweniencji doprowadzito do odejscia w archiwach
od systemu klasyfikacji bibliotecznej i przyjecie aktotwdrcy za podstawe organizacji
zasobu. Na podstawie analizy aktotwodrcy tworzy sie kolekcje lub grupy zespotow
(akt), ktdre przechowywane sg osobno. Zasada proweniencji, rozciggajgca sie na
aktotwdrce oraz dokumentacje, ma szczegdlne zastosowanie do serii akt, ktére
okreslajg jej organizacje, funkcje i dziatalno$é®.

Zasada zachowania oryginalnego uktadu materiatow (respect for original order)
prowadzi do zachowania uktadu (réwniez ich wzajemnych relacji) nadanego przez
ich wytwadrce, od poziomu dokumentu do grupy zespotow (akt). Zasada zachowa-
nia oryginalnego uktadu byta dos$¢ czesto tamana przez archiwistéw pracujgcych
nad spusciznami osobowymi i zbiorami prywatnymi®. Pierwotnie stosowano jg do
dokumentacji rzadu i administracji federalnej, co pozwalato zachowac¢ strukture
serii akt i ich wzajemne powigzania. Zasada zachowania oryginalnego uktadu ma
swoje zastosowanie, gdy nalezy zachowac relacje miedzy dokumentami; dostar-

%0 Zob.S. L. Hensen, “NISTF II” and EAD: The Evolution of Archival Description, AA, vol. 60, 1997, nr 3,
s.284-296; Encoded Archival Description: Context, Theory, and Case Studies, red. ). M. Dooley, Chicago
1998.

H. Wajs, Polska droga do standaryzacji opisu archiwalnego, [w:] Archiwa w postaci cyfrowej, red.
E. Rosowska, Warszawa 2003, s. 9-14.

T. R. Schellenberg, The Management of Archives, Nowy Jork 1965, s. 33-52; D. B. Gracy, Archives...,
s. 5.

Kancelaria i archiwum zaktadowe. Podrecznik, red. E. Borodij, Warszawa 2009 oraz H. Robdtka, B. Ry-
szewski, A. Tomczak, Archiwistyka, Warszawa 1989.

D. A. Bearman, R. H. Lytle, The Power of the Principle of Provenance, [w:] American Archival Studies...,
s. 345-360.
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cza ona informacji o powstaniu i wykorzystaniu akt, stanowi wyznacznik wartosci
dowodowej dokumentow®’.

Metodg wprowadzenia przytoczonych zasad do praktyki archiwalnej jest ame-
rykanska koncepcja pozioméw kontroli (levels of control)®®. Obie te zasady byty
tradycyjnie stosowane do porzgdkowania, opisu i zabezpieczania hierarchicznych
struktur, od poziomu zespotu lub zbioru do poszczegdlnego obiektu. Zasada prowe-
niencji pozwala odwzorowac hierarchie administracyjng poprzez grupowanie akt
konkretnego aktotwdrcy, a zachowanie oryginalnego uktadu akt umozliwia kontrole
nad nimi. Zasady te sg wyjgtkowo wazne wobec braku wykazéw akt w amerykani-
skiej administracji i koniecznosci tworzenia sztucznych struktur hierarchicznych,
niezbednych do opanowania ogromu powstajgcej dokumentacji.

Koncepcja poziomdw kontroli zostata najpetniej opisana w 1964 r. przez archi-
wiste z Archiwum Narodowego USA — Olivera Wendella Holmesa®. Holmes zalecit

Schemat 6. Poziomy kontroli

Porzagdkowanie dokumentacji aktowej

Depository level — podziat zasobu na mniejsze dziaty (i ich rozmieszczenie)
wedle wspdlnego mianownika

Record group level — podziat zasobu na grupy i podgrupy i fizyczne
ich wyodrebnienie

Series level — podziat grupy zespotow (akt) na serie i ich fizyczne
wyodrebnienie, z zachowaniem relacji miedzy seriami wedle
logicznego uktadu

Filing unit level — podziat serii na jednostki, fizyczne wyodrebnienie
jednostek z nadaniem im logicznego uktadu

Item level — porzadkowanie dokumentéw w ramach jednostki z nadaniem
im uktadu zachowujacego relacje miedzy nimi

Zrédto: opracowanie wtasne.

7 F Miller, Arranging..., s. 26 i n.; T. R. Schellenberg, Archival Principles of Arrangement, [w:] A Modern

Archives Reader..., s. 149-160.
% 0.W. Holmes, Archival Arrangement — Five Different Operations at Five Different Levels, AA, vol. 27,
1964, nr1,s.23inn.

% p.B. Gracy, Archives..., s. 5.
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grupowanie i opisywanie grup dokumentéw od poziomu ogdlnego do szczegé-
towego. W ten sposéb dokumentacja agencji federalnej moze zosta¢ podzielona
i opisana na poziomie podlegtych jej jednostek, dziatalnosci czy funkcji. Poziomy
kontroli dzieli sie na: zaséb archiwum, grupe zespotow (akt), podgrupe, serie i pod-
serie, jednostke archiwalng i pojedynczy dokument'®. W zaleznosci od potrzeby,
zespot lub zbidr moze zosta¢ opracowany na jednym z poziomoéw kontroli, bez
koniecznosci prowadzenia prac bardziej szczegétowych. Opracowanie na kazdym
z poziomow dostarcza innego rodzaju pomocy informacyjnych i ewidencyjnych®.

Kolejng koncepcjg, ptynacag z podstawowych zasad opracowania, jest zbior-
czy opis grup materiatéw (collective description), w celu zapewnienia ogélnego
opisu zespotdw lub zbiorédw. Koncepcja ta wynika z réznic miedzy archiwistyka
i bibliotekarstwem, w ktérym opis pozycji dokonuje sie na poziomie jednostki, na
podstawie danych ze strony tytutowej wydawnictw. Archiwista opracowujacy akta
musi samodzielnie sformutowaé opis materiatéw poprzez analize ich kontekstu
i zawartosci, co ma przetozenie na przygotowanie pomocy informacyjnych. Kon-
cepcja zbiorczego opisu materiatdw ma wymiar praktyczny, jest scisle zwigzana
z poziomami kontroli'®2,

Zbiorczy opis jest stosowany nie tylko do materiatéw mniej waznych i masowych,
gdyz kazde archiwum posiada zalegtosci w postaci nieuporzgdkowanych i nieopra-
cowanych zespotéw lub zbioréw. Dlatego tak wazne jest gromadzenie maksymalnie
szczegdtowych informacji na poziomie przejmowania materiatéw do archiwum.
Przy ustalaniu priorytetéw opracowania powinno sie bra¢ pod uwage: profil uzyt-
kownikdéw, rozmiary zespotu lub zbioru, aktualny stopien uporzgdkowania, zmiany
w strukturze organizacyjnej i systemie kancelaryjnym aktotwércy, oraz mozliwosé
wystepowania réznych typow i form dokumentacji. W sytuacji ograniczonych
zasobow kadrowo-finansowych dopuszczalne jest uproszczenie opracowania do
poziomu podstawowej uzytecznosci dla badaczy*®.

Archiwistyka amerykanska traktuje porzgdkowanie i opracowanie akt jako ele-
ment ekonomii archiwalnej, opierajgcej sie na tworzeniu procedur, planowaniu
oraz odpowiednim podziale sit i Srodkédw. Kazde archiwum powinno dysponowad
planem prac, obejmujgcym porzadkowanie i opracowanie materiatéw archiwal-
nych. Do zadan archiwistow nalezy kierowanie i kontrola pracy archiwalnej oraz

100 G, Burke, Research..., s. 104-112.

01 o w. Holmes, Archival..., s. 21-38; T. Huskamp Peterson, The National Archives and the Archival Theorist
Revisited, 1954—1984, AA, vol. 49, 1986, nr 2,s. 130i n.

102 1, Schellenberg, The Management..., s. 113; F. Miller, Arranging..., s. 30.; R. Szary, Archival Description
Standards: Scope and Criteria, AA, vol. 52, 1989, nr 4, s. 520-526.

103 por. M. Floyd Desnoyers, When is Collection Processed?, [w:] A Modern Archives Reader..., s. 309-325;
T. Abraham, S. Balzarini, A. Frantilla, What is Backlog is Prologue: A Measurement of Archival Processing,
AA, vol. 48, 1985, nr 1, s. 31-44; M. A. Greene, D. Meissner, More Product, Less Process: Revamping
Traditional Archival Processing, AA, vol. 68, 2005, nr 2, s. 246—250.
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przygotowanie pomocy informacyjnych. Natomiast personel pomocniczy, studenci
i wolontariusze, powinni wykonywa¢ podstawowe prace techniczne, ewidencyjne
i konserwatorskie przy aktach'®. Catosc¢ pracy utatwia stosowanie technik automa-
tycznego lub elektronicznego ewidencjonowania zasobu®®.

Proces porzadkowania materiatéw archiwalnych obejmuje nadanie uktadu we-
wnetrznego zespotowi lub zbiorowi, a takze umieszczenie go w strukturze zasobu
archiwum?®®, W archiwistyce amerykanskiej wyrézniamy dwa modele porzgdkowa-
nia: oparty na zasadzie proweniencji (arrangement by provenance) oraz systemie
kancelaryjnym (arrangement by filing structure).

Porzadkowanie wedle zasady proweniencji skupia sie na dostarczeniu informacji
o aktotwodrcy poprzez ukazanie jego funkcji i dziatalnosci. Natomiast porzagdkowa-
nie wedle systemu kancelaryjnego dostarcza informacji o aktach, ktadgc nacisk
na zachowanie nienaruszalnosci jednostek i uktadu nadanego przez twoérce akt'”’.

Akta znajdujgce sie w archiwum (repository level arrangement) przydzielone
sg poszczegdlnym komdrkom organizacyjnym. Podziat ten moze miec rézng for-
me, np. dziat rekopisdw, dziat materiatdéw archiwalnych, archiwa instytucjonalne
i zbiory prywatne; tworzy sie tez komérki sprawujace kontrole nad konkretnymi
typami materiatow'®,

Dalszy podziat zasobu odbywa sie z zastosowaniem zasady proweniencji wedle
aktotwodrcy, a podstawowgq jednostkg porzgdkowania jest grupa zespotéw (akt)
— records group'®. Grupa zespotéw (akt) stuzy do sprawowania administracyjnej
kontroli nad obszernymi i skomplikowanymi zespotami, pochodzgcymi z instytucji
publicznych lub organizacji*'°. Jest réwniez narzedziem utatwiajgcym opracowanie
materiatéw i konstruowanie archiwalnych pomocy informacyjnych. Duzy problem
w Archiwum Narodowym stanowi dowolnos¢ i arbitralnos¢ przy tworzeniu grup
zespotow (akt) i nadawaniu im uktadu alfabetycznego lub numerycznego. Wynika on
ze stopnia ztozonosci administracji federalnej oraz czestych zmian w niej zachodzg-
cych, a takze przekazywania przez aktotwércow materiatdéw archiwalnych w stanie

104 7ob. Student Assistants in Archival Repositories: a Handbook for Managers, oprac. zbior., Chicago 1992,

s.18-43.

F. Miller, Arranging..., s. 49-53; D. B. Gracy, Archives..., s. 15in. Zob. M. M. Torchia, Two Experiments in
Automated Indexing: The Presidential Papers and the Papers of the Continental Congress, AA, vol. 39,
1976, nr 3, s. 437-445.

106 TR, Schellenberg, Modern..., s. 168-193.

107k Miller, Arranging..., s. 57 inn.

108 p B. Gracy, Archives..., s. 5.

Rejestracji grupy zespotow (akt) towarzyszy sporzadzenie raportu, zawierajgcego dane na temat: stanu
prawnego, rozmiaru, datacji oraz lokalizacji pozostatych materiatéw archiwalnych z danej grupy, ktére
nie zostaty przekazane do archiwum. D. A. Bearman, R. H. Lytle, The Power...,s. 351 i nn.; P. M. Hammer,
Finding Mediums in the National Archives: An Appraisal of Six Year’s Experience, AA, vol. 5, 1942, nr 2,
s. 89.

10 0. w. Holmes, Archival..., s. 25-28.
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Schemat 7. Sposoby porzgdkowania zbioru lub zespotu

Model porzadkowania
dokumentacji

Porzadkowanie wedle Porzadkowanie wedle
proweniencji: systemu kancelaryjnego:

Grupa zespotéw (akt) Serie akt ewidencjonowanych
lub zbidr rekopisow wspolnie

Podgrupa Podserie akt

Serie dokumentujgce

Jednostki archiwal
funkcje lub dziatalnos¢ ednostit archiwaine

Poszczegdlne dokumenty
lub obiekty

Zrédto: opracowanie wtasne.

nieuporzgdkowanym?!l. W odniesieniu do rekopisdw stosuje sie termin kolekcja
(collection)*?. Zaréwno grupy zespotow (akt), jak i kolekcje rekopisow mogg byé
dzielone na podgrupy reprezentujgce podlegte jednostki administracyjne. Zdarza
sie, ze podgrupy sg mylone z seriami akt, ktére odnoszg sie do dokumentéw, a nie
kontekstu ich powstania'®®,

Porzagdkowanie grup zespotow (akt) odbywa sie w oparciu na seriach i pod-
seriach dokumentdéw. Archiwistyka amerykanska wprowadzita podziat na serie
w grupach, ktéry miat odpowiadac systemowi kancelaryjnemu oraz schematowi

11 M. D. Fenyo, The Record Group Concept: A Critique, AA, vol. 29, 1966, nr 2, s. 229-239.

12 Rekopisy porzadkowano i opracowywano wedle zasady proweniencji lub chronologicznie. Metode
proweniencji stosowano do spuscizn osobowych, gdzie priorytetem byto zachowanie uktadu akt wpro-
wadzonego przez aktotwdrce. W uktadzie chronologicznym rekopisy dzielono na serie korespondencji
wchodzgcej i wychodzacej, sztucznie tworzone przez archiwiste lub bibliotekarza. Sugerowano, aby
korespondencja wychodzaca byta utozona chronologicznie, a przychodzaca alfabetycznie. Unikano
takze taczenia korespondencji na serie tematyczne, aby nie rozbijac¢ jednostek. Materiaty inne niz ko-
respondencja grupowano tematycznie, z zachowaniem uktadu chronologicznego. Rekopisy opisywano
przy pomocy katalogu. Zob. R. C. Berner, The Arrangement and Description of Manuscripts, AA, vol. 23,
1960, nr 4, s. 395-401.

13 g Miller, Arranging..., s. 61-64; D. B. Gracy, Archives..., s. 5.
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organizacyjnemu aktotworcy. W modelu porzagdkowania opartym na proweniencji
archiwista musi samodzielnie stworzy¢ korespondujgce ze sobg serie. Natomiast
porzadkowanie z wykorzystaniem systemu kancelaryjnego jest mniej praco-
chtonne. Wyrdznia ono dwa podstawowe typy serii akt: 1) oparty na systemie
kancelaryjnym lub ewidencyjnym (alfabetyczny, chronologiczny, geograficzny
lub numeryczny); 2) tworzony wedle spdjnego systemu klasyfikacyjnego (np.
protokoty, raporty korespondencja itp.)'**. Serie akt reprezentujg z jednej strony
nienaruszalnosc fizyczng dokumentacji, z drugiej zas obrazujg funkcje i dziatalnos¢
aktotwdrcy. Uktad serii w ramach grupy zespotéw (akt) jest arbitralny, zas uktad
podserii w ramach serii jest okreslony — stanowi jej fizyczng czes$¢ i traktowany
jest jako catos$¢ (np. korespondencja przychodzgca i wychodzaca). Archiwistyka
amerykanska, nie stosujgc wykazu akt, ma problem z ustaleniem fizycznej kolej-
nosci serii; ich uktad najczesciej wyznaczany jest przez kolejnos¢ przejmowania
dokumentacji przez archiwum?,

Zasada respect des fonds ma praktyczne zastosowanie przy porzadkowaniu
jednostek, gdyz serie akt mogg by¢ przechowywane w réznych pomieszczeniach
magazynowych. Najczesciej jednostki w ramach serii sg uktadane chronologicznie
(np. protokoty posiedzen lub korespondencja) albo alfabetycznie, wedle okre-
Slonego tematu. Porzagdkowanie wedtug systemu klasyfikacji nastepuje wtedy,
gdy aktotwdrca posiadat system kancelaryjny. W przypadku rozsypu archiwista
porzadkuje akta chronologicznie lub alfabetycznie, zgodnie z funkcjg lub typem
dziatalnosci, ktéry dokumentujg. Porzgdkowanie na poziomie jednostki odbywa
sie w uktadzie chronologicznym lub alfabetycznym. Proces porzgdkowania mate-
riatdw archiwalnych koniczy sie zazwyczaj z chwilg utozenia jednostek w serii, a nie
na poziomie teczki®',

Przechodzac do praktycznych zagadnien, zwigzanych z procesem porzgdkowania
materiatéw archiwalnych, nalezy pamietaé, iz archiwista ma obowigzek zbadania
ich pochodzenia, uktadu i stanu zachowania. Uktad jednostek powinien wynikac
z poznania i zrozumienia ich zawartosci. Akta sg porzadkowane z zatozeniem, ze
stanowig dowdd istnienia i dziatalnosci ich aktotwdrcy, w przeciwienstwie do
sztucznie stworzonych kolekcji i zbioréw!'’. Ze wstepnego rozpoznania sporzgdza
sie notatki, ktore bedg stuzyty w kolejnych etapach pracy. Po zebraniu informacji
mozna okresli¢ plan porzgdkowania i przewidzie¢ niezbedne srodki.

Porzgdkowanie rozpoczyna sie od wydzielenia grupy zespotéw (akt) lub kolekgji
rekopisow, przypisanej do aktotwdrcy wedle zasady proweniencji. Wyrézniamy trzy

14 0. w. Holmes, Archival..., s. 28-33.

15 Miller, Arranging..., s. 64—66; D. B. Gracy, Archives..., s. 5.
6 E Miller, Arranging..., s. 68; D. B. Gracy, Archives..., s. 5.

17 7R, Schellenberg, Archival..., nr 1, s. 11-24.
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typy grup zespotdw (akt): 1) stworzone zgodnie z zasadg proweniencji (np. agencji
lub biura); 2) odnoszace sie do okreslonej organizacji (zawierajg grupy akt podlegtych
jednostek); 3) zbiorcze, tagczace akta réznej proweniencji. Podobny podziat przektada
sie na kolekcje rekopiséw: naturalne, zbiorcze i sztuczne. Rozrdznia sie kategorie
grup zespotéw (akt) zamknietych oraz otwartych. Przy tworzeniu grupy i podgrup
akt (kolekcji rekopiséw) nalezy okresli¢ proweniencje porzgdkowanych materiatéw
i ewentualnie wydzieli¢ te pochodzace od innego aktotworcy. Podgrupy przypisuje
sie do podlegtych jednostek administracyjnych, funkcji czy dziatalnosci aktotworcy.
Grupy i podgrupy zespotow (akt) sg podstawowym elementem organizacji zasobu'*®,

Najwazniejszym etapem porzgdkowania jest tworzenie serii akt, gdyz okreslaja
one charakter catej grupy zespotow (akt) lub kolekcji rekopiséw. Prace na nizszych
poziomach polegajg prawie wytgcznie na nadaniu fizycznego uktadu w ramach
serii. W przejetej grupie zespotow (akt) serie mogg miec forme naturalng, nadana
przez aktotwérce, lub wynikajgcag z systemu kancelaryjnego'*. Identyfikacja serii
(indentification of series) polega na rozpoznaniu systemu kancelaryjnego akto-
tworcy i wydzieleniu stosownej serii i podserii. Tworzenie lub rekonstrukcja serii
(creation or reconstruction of series) preferowana jest przy pracy nad rozsypem
i wymaga szczegdtowego zapoznania sie z materiatem. Serie tworzy sie wedle:
uktadu chronologicznego, alfabetycznego, tematycznego, typu materiatow i funkcji
ich wytwodrcy. Dopuszcza sie mozliwo$é naruszenia istniejgcego uktadu seriii zmia-
ny kolejnosci jednostek, gtéwnie dla utatwienia wykorzystania akt'?°. Ostatnim
etapem porzadkowania na poziomie serii jest sporzadzenie opisu, zawierajgcego
podstawowe informacje, w tym: nazwe aktotwdorcy, tytut, zasieg chronologiczny,
objetos¢, uktad oraz zawartosé. Towarzyszy temu fizyczne rozmieszczenie serii akt
w magazynie wedtug przyjetej przez archiwiste kolejnosci''.

Archiwistyka amerykanska traktuje jednostke (teczke) jako nagromadzenie
dokumentéw powstate w trakcie obiegu dokumentacji‘??. Wiekszos$¢ archiwistéw
nie ingeruje w zawartos$¢ jednostki, akceptujgc stan, w jakim trafita ona do archi-
wum. Ttumaczy sie to koniecznoscig zachowania oryginalnego ukfadu, co jednak
moze prowadzi¢ do wymieszania materiatow i btedéw w opisach. Na poziomie
jednostek porzadkowanie dokumentéw odbywa sie poprzez utozenie ich w kolej-
nosci chronologicznej lub alfabetycznej. Problem stanowig jednostki opisane jako
,rézne” lub ,varia”; zaleca sie ich rozbicie i potgczenie materiatéw z odpowiednimi
jednostkami'?,

118
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120

D. B. Gracy, Archives..., s. 6in.

K. Munden, The Identification..., s. 213-227.
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21 p B, Gracy, Archives..., s. 8-12.

22 0. w. Holmes, Archival..., s. 33-36.
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Podczas porzadkowania kontynuuje sie segregacje i wydzielanie materiatéw
niearchiwalnych oraz wykonuje konieczne prace konserwatorskie. W ramach
zabezpieczenia uszkodzonych dokumentéw sporzgdza sie fotokopie lub mikro-
filmy***. Nalezy rowniez pamieta¢ o rozdzieleniu materiatéw archiwalnych od
rekopisdw historycznych. Wytgcza sie duplikaty, a dokumentacje nietekstowg
wydziela do przepakowania i odrebnego przechowywania (pozostawiajac infor-
macje w teczce). Usuwa sie takze metalowe elementy, w tym spinacze i zszywki.
Po uporzadkowaniu jednostek pakuje sie je w teczki (o grubosci 1-1,5 cm) i pudta
bezkwasowe. Na teczki nanosi sie nazwe zespotu lub zbioru, tytut jednostki oraz
sygnature. Pudta o rozmiarach jednej stopy szesciennej oznacza sie nazwami ar-
chiwum, grupy akt lub kolekcji, serii akt oraz sygnaturami teczek. Zaleca sie, aby
pudta nie zawieraty dokumentéw z réznych serii, a takze nie byty przetadowane
aktami. W magazynie nalezy grupowac akta przynajmniej na poziomie serii,
z wydzieleniem tych o nietypowym formacie lub rozmiarach. Lokalizacja kazdej
serii musi by¢ odnotowana w inwentarzu topograficznym, z podaniem magazynu,
regatu i potki. Materiaty archiwalne muszg zosta¢ spakowane i utozone na pétkach
w magazynach, tak aby zapewnié miejsce na przyszte doptywy'*.

Opis materiatéw archiwalnych

Podstawowym celem drugiego elementu opracowania, opisu materiatéw archi-
walnych (archival description), jest przekazanie uzytkownikowi informacji o zawartosci
i pochodzeniu zespotu lub zbioru. Proces opisu jest procesem ciggtym, wymagajgcym
uzupetniania informacji wraz z narastaniem zasobu archiwum. Jego podstawg jest
koncepcja zbiorczego opisu (collective description) oraz zastosowanie odpowiednich
narzedzi (descriptive tools)'**. Najczesciej opracowuje sie przewodniki po zasobie,
inwentarze grup zespotéw (akt) i kolekcji na poziomie serii, a takze indeksy, katalogi
i wykazy dokumentéw. Doktadnos¢ i przydatno$é opisu materiatdw archiwalnych
zalezy bezposrednio od jakosci ich uporzgdkowania. Przy czym opis sporzadzany jest
na poziomie grupy dokumentdéw (grupa zespotéw/akt, seria itp.), a nie na poziomie
jednostek archiwalnych. Wyrézniamy dwie gtéwne metody tego procesu: opartg na
pochodzeniu oraz na zawarto$ci materiatow archiwalnych'?’. Archiwa publiczne i zakta-
dowe postugujg sie narzedziami opisu w postaci inwentarzy, opartych na proweniencji

24 70b. ). McDonald, The Case Against Microfilming, AA, vol. 20, 1957, nr 4, s. 345-356.

25 Miller, Arranging..., s. 77 i nn.; D. B. Gracy, Archives..., s. 40; O. W. Holmes, Archival..., s. 36-38.

126 T R. Schellenberg, Modern..., s. 194-214. Zob. Inventories and Registers: a Handbook of Techniques
and Examples: a Report of the Committee on Finding Aids, oprac. zbior., Chicago 1976.

R. Lytle, Intellectual Access to Archives: 1 Provenance and Content Indexing Methods of Subject Retrieval,
AA, vol. 43, 1980, nr 1, s. 64-75.

127



174

Teoria i praktyka archiwistyki USA

i systemie kancelaryjnym wraz z indeksami'?®, Repozytoria rekopisow czesciej stosuja
opis wnikliwy, poprzez sporzadzanie katalogéw i indekséw, wymagajacych zebrania
bardziej szczegétowych informaciji, niz te uzyskane na poziomie opracowania'®.

Dla archiwistyki amerykanskiej opis materiatéw archiwalnych jest czescig archiwal-
nego systemu informacji, ktérego podstawowymi elementami sg: dane o materiatach
archiwalnych iich wytwércy, narzedzia stuzgce do ich prezentacji oraz standardy i zasady
ich tworzenia®*. Podstawowym elementem systemu opisu sg informacje dotyczace akt,
w tym o: pochodzeniu, typie, zasiegu chronologicznym, zawartosci, stopniu opracowa-
nia, stanie zachowania oraz warunkach udostepniania. Nastepnie podaje sie informacje
o pomocach informacyjnych. System informacyjny nie moze funkcjonowa¢ bez wpro-
wadzenia standardu zapisu danych (authority files), warunkujgcego spéjnos¢ opisu na
poziomie archiwum?®!. Funkcjonowanie systemu informacji archiwalnej wymaga od
archiwistow gromadzacych i przetwarzajgcych informacje rozlegtej wiedzy z zakresu
metodologii badan historycznych, archiwistyki oraz bibliotekarstwa®?.

Opis archiwalny jest utozsamiany z narzedziami opisu (descriptive tools)
w postaci pomocy informacyjnych, ktére stuzg uzytkownikom do gromadzenia
informacji o zasobie archiwum. Kazde archiwum ma osobny system opisu, ktore-
go integralng czescig sg pomoce informacyjne (finding aids). Opisujg one zaséb
na réznym poziomie szczegdtowosci, wzajemnie sie uzupetniajgc'®. Pomoce
informacyjne dzielone sg na podgrupy, serie i podserie. W typowym archiwum
kazdy poziom porzgdkowania przektada sie na powstanie odpowiedniej pomocy
informacyjnej. Przewodniki z reguty opisujg zasdb archiwum, inwentarze za$
zbiory lub zespoty archiwalne. Przygotowuje sie rowniez wykazy tematyczne
serii, jednostek lub poszczegdlnych dokumentéw. Narzedziem, ktdre opisuje
zawartos$é, a nie uktad materiatéw, sg indeksy. Repozytoria rekopisow wzorujg
sie na katalogach bibliotecznych. Jednakze podstawowg forma opisu sg katalogi
tematyczne, geograficzne i osobowe, zaopatrzone w indeksy**“.

128 Wyrdzniamy dwa typy inwentarzy: wstepny oraz ostateczny. Wedle praktyki Archiwum Narodowego

USA, ktdra stanowi jeden z amerykanskich standarddw, inwentarz powinien zawiera¢: ogélne informacje

opisujace grupe akt (oraz jej podgrupy), opis (tytut, daty skrajne oraz rozmiar) i schemat uktadu serii akt,

stanowigcych podstawowa jednostke inwentarzowa, notatke o charakterze materiatéw archiwalnych oraz

sposobie ich porzgdkowania oraz zatgczniki (indeksy). Zob. E. E. Hill, The Preparation of Inventories At the

National Archives, [w:] A Modern Archives Reader..., s. 211-235; Standards for archival..., s. 85-89.

R. C. Berner, U. Haller, Principles of Archival Inventory Construction, AA, vol. 47,1984, nr 2, s. 135 n.

Archiwistyka amerykanska wypracowata standaryzacje opisu dzieki zastosowaniu metod bibliotecznych

oraz automatycznego lub elektronicznego systemu przetwarzania danych. Zob. L. B. Weber, Archival...,

s. 504-513; D. Berman, Archival Descriptive Standards: Framework for Action, AA, vol. 52, 1989, nr 4,

s. 514-519; Standards for Archival..., s. 29-33 i 43—48.

131 Tamze, s. 103-108.

132 p.B. Gracy, Archives..., s. 19; F. Miller, Arranging..., s. 85 i nn.

133 Tamze, s. 88 i nn.

134 G, Burke, Research..., s. 112-118; F. Miller, Arranging..., s. 90 i n.; D. B. Gracy, Archives..., s. 20 i n.;
M. Jo Pugh, Providing Reference Services for Archives and Manuscripts, Chicago 1992, s. 28-31.
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W archiwach historycznych sposrdd stosowanych narzedzi opisu mozna wyréznic
dwie gtéwne kategorie: wewnetrzne oraz zewnetrzne!*. Narzedzia wewnetrzne
obejmuja: ksiegi akcesji i wszelkie dokumenty sporzadzone przy przejmowaniu
materiatdw do archiwum, pomoce informacyjne dostarczone przez aktotworce
lub darczynce, inwentarze grup zespotéw (akt) i kolekcji (do poziomu serii), sys-
tem odnosnikéw do serii oraz indeksy i katalogi**. Wsréd narzedzi zewnetrznych
wyrdzniamy: przewodniki po zasobie lub tematyczne, specjalistyczne narzedzia
opisowe w postaci list i wykazow sporzadzane do poziomu dokumentu, streszcze-
nia zawartosci zbioru lub zespotu, wpisy do systemow elektronicznych®®’. Archiwa
wprowadzajg standaryzacje opisu, stanowigcg zakoriczenie opracowania materiatéw
dla zachowania spdjnosci kontroli nad zasobem oraz dla obstugi uzytkownikéw
i integracji z systemami elektronicznymi'®,

Archiwistyka amerykanska okresla dokumentacje nieaktowg terminem doku-
mentacja specjalna (special records), taktujac jg jako dodatek do dokumentéw
papierowych. Zaleca sie ich osobne porzadkowanie i przechowywanie. Archiwista
powinien wydzieli¢ dokumentacje nieaktowg w czasie przejmowania materiatéw
archiwalnych do zasobu, pozostawiajgc w jednostkach notatki o wyodrebnieniu
materiatéw nieaktowych oraz miejscu ich przechowywania. Materiaty wydzielone
pozostajg nadal czescig danej jednostki, mimo zmiany miejsca ich przechowywania.
Najczesciej stosowanym standardem opisu materiatéw nieaktowych jest Anglo-
-American Cataloguing Rules®.

Materiaty drukowane (w tym druki ulotne), bedace czescig pozyskanej do-
kumentacji, mozna wyodrebniac¢ i tworzy¢ z nich kolekcje i serie lub katalogi, co
umozliwia opis na poziomie obiektu'*°. Mogg by¢ one réwniez tgczone we wspdlng

135 szerzej o standardach i narzedziach opisu archiwalnego zob. Describing Archives A Contend Standard,

oprac. zbior., Chicago 2013.

W przypadku repozytorium rekopiséw stosuje sie termin rejestr (registry), ktéry prowadzony jest do

poziomu pojedynczego obiektu. Typowy inwentarz powinien zawierac: informacje wstepne, historie

lub biografie aktotwdrcy, informacje o porzadkowaniu i opracowaniu, opis serii, wykaz jednostek lub

pudet, indeksy oraz zataczniki dostarczajgce dodatkowe dane o aktotworcy i materiatach przez niego

wytworzonych. Zob. R. C. Berner, U. Haller, Principles..., s. 134-155; F. Miller, Arranging..., s. 91-105;

D. B. Gracy, Archives..., s. 21-34.

F. Miller, Arranging..., s. 106 i nn.; D. B. Gracy, Archives..., s. 34-38; V. C. Prudy, Subject Guides, [w:]

A Modern Archives Reader..., s. 245-254; T. R. Schellenberg, Modern..., s. 216-223.

Standaryzacja opisu zostata zapoczatkowana przez biblioteki i ich systemy katalogowania automatyczne-

goielektronicznego. Do potowy lat 80. XX w. opis archiwalny byt praktycznie wytgczony z amerykanskiej

sieci informacji naukowej. Zob. F. Miller, Arranging..., s. 111-114; L. B. Weber, Archival..., s. 506. Szerzej

o systemach automatycznych katalogowania i opisywania materiatéw archiwalnych zob. T. T. Hickerson,

Archives & Manuscipts: An introduction to Automated Access, Chicago 1981, s. 22—45.

139 p.B. Gracy, Archives..., s. 41.

10 Wraz z aktami z jednostek administracji federalnej Archiwum Narodowe USA przejmowato takze wiele
oficjalnych drukéw i publikacji. Dzielono je na nastepujgce grupy: A. Publikacje o charakterze prawnym,
B. Wydawnictwa wewnetrzne, C. Wydawnictwa publiczne, D. Raporty oraz E. Przewodniki i podreczniki
(tzw. How-to). Jako materiaty archiwalne kwalifikowano pierwsze trzy klasy publikacji, klasy D. i E., jesli
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grupe, funkcjonujgcg w ramach zespotu lub zbioru. Wycinki prasowe pozostawia sie
w aktach, natomiast egzemplarze prasy sg wydzielane i katalogowane osobno**’.
Duzy problem przy porzgdkowaniu i opracowaniu stanowig materiaty ikonogra-
ficzne (obrazy, fotografie, ryciny itp.)'*>. Powinny by¢ one traktowane odrebnie,
lecz pozostawac w zwigzku z grupa akt lub kolekcjg, z ktérej pochodzg. Kazdy do-
kument ikonograficzny (w tym negatyw lub mikrofilm) wymaga przechowywania
w bezkwasowym opakowaniu, a takze sporzadzenia mozliwie najpetniejszego opisu.
Najczesciej tworzy sie serie tematyczne, ktére nastepnie uktada sie alfabetycznie lub
chronologicznie. Mapy przechowywane sg odrebnie wedle rozmiaréw, natomiast
opracowywane w uktadach: geograficznym, tematycznym lub jako czesci zespotu.
Nagrania dZzwiekowe i filmowe przechowuje sie w postaci oddzielnych kolekcji,
w uktadzie tematycznym i alfabetycznym lub opartym na proweniencji'*. Trans-
krypcja nagran dzwiekowych jest zalecana jako metoda ich ochrony oraz pomoc
dla korzystajgcych. Nagrania, wraz z zapisem ich tresci, powinny by¢ katalogowane
i indeksowane, tak jak pozostate materiaty nieaktowe. Mikrofilmy traktowane sg
tak samo, jak publikacje drukowane!*.

3.
Udostepnianie materiatow archiwalnych

Wazng rolg archiwum jest udostepnianie posiadanego zasobu. Sposéb wy-
korzystania i udostepniania materiatdw archiwalnych zalezy w duzej mierze od
ich charakteru i archiwum. Archiwa panstwowe i stowarzyszenia historyczne

miaty wartos¢ historyczna. Zob. P. Lewinson, The Preservation of Government Publications, AA, vol. 22,
1959, nr 2, s. 181-188.

Typem akt pierwotnie wyréznionym jako dokumentacja specjalna s ksiegi kasowe, pamietniki oraz
albumy z wycinkami prasowymi. Obecnie zaleca sie traktowanie ich jako czesci zbioru lub kolekc;ji, nie
wydzielajac ich w procesie porzadkowania i opracowania. Zob. D. B. Gracy, Archives..., s. 41 i n.

Zob. N. E. Malan, Organizing Photo Collections: An introspective Approach, [w:] A Modern Archives
Reader..., s. 181-186; R. E. Ehrenberg, Aural..., s. 187-200.

Od potowy lat 40. XX w. znacznie wzrosta ilos¢ przejmowanej przez Archiwum Narodowe dokumentacji
audiowizualnej, w zwigzku z tym archiwisci musieli wypracowa¢ metody ich indeksowania i katalogo-
wania. Do nagran filmowych stosowano karty katalogowe, podobne jak do dokumentacji na nosnikach
papierowych. W przypadku niezidentyfikowanych nagran opisujacy je archiwista samodzielnie nadawat
tytut i sporzadzat streszczenie. Nastepnie tworzono karte katalogowg dla kazdej zidentyfikowanej se-
kwencji, lub grupowano z materiatem o pokrewnej tresci. Postepowanie z materiatami audiowizualnymi
zmuszato archiwistow do rozwigzywania problemow niewystepujacych przy dokumentacji papierowe;j.
Trudnosci pojawiaty sie przy ustalaniu przynaleznosci zespotowej, analizie i opisie materiatéw, procedur
udostepniania, konserwacji czy brakowania. Zob. H. Munz Baumhofer, Film Records Management, AA,
vol. 19, 1956, nr 3, s. 236 i n.; tenze, Motion Pictures Becomes Federal Records, AA, vol. 15,1951, nr 1,
s. 15-26; J. G. Bradley, Cataloguing and Indexing Motion Pictures, AA, vol. 8, 1945, nr 3, s. 169-178.
144 p.B. Gracy, Archives..., s. 42 i nn.
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zapewniaty szeroki dostep do materiatéw archiwalnych, natomiast prywatne
repozytoria i biblioteki udostepniaty archiwalia waskiemu gronu uzytkownikéw,
tylko do celéw badawczych i administracyjnych'*. Przemiany spoteczne lat 60.
XX w., zmiany w prawie amerykanskim, oraz rozwdj public archives, wptynety
na poszerzenie dostepu do archiwdw. Archiwa przestaty petni¢ wytgcznie funk-
cje nadzorczg i opiekuncza (custodial role), ktéra polegata na zabezpieczaniu
i ograniczaniu dostepu do archiwalidw; przyjety aktywng postawe, promujaca
wykorzystanie materiatow!*.

Ewolucje systemu udostepniania i dostarczania informacji o zasobie mozna
przesledzi¢ na przyktadzie Archiwum Narodowego USA'. Akta zdeponowane
w Archiwum Narodowym byty udostepniane od poczatku istnienia tej instytucji.
Archiwum musiato zapewni¢ korzystajagcym odpowiednie pomoce informacyjne
w postaci katalogdw, indekséw, rejestrow akt itp. Czesto byty one zbyt ogdlne
i niewystarczajgce do badan, a na ich powstawanie miaty wptyw metody stoso-
wane w bibliotekach'*®. W celu opracowywania systemu pomocy informacyjnych
powotano w ramach archiwum odpowiednie dziaty. Dziat Akcesji (Division of
Accession) miat za zadanie przygotowywanie spiséw zdawczo-odbiorczych dla
akt przekazywanych z agencji federalnych. Materiaty archiwalne z rozmaitych
agencji federalnych trafiaty nastepnie do przypisanych im tzw. dziatéw nadzor-
czych (custody divisions), ktore sporzadzaty inwentarze serii akt. Dziat Klasyfikacji
(Division of Classification) miat za zadanie przygotowac system klasyfikacyjny,
dzieki ktéremu mozna byto identyfikowaé poszczegélne serie akt. Na koncu Dziat
Katalogowania (Division of Cataloguing) zestawiat pomoc informacyjng w postaci
centralnego katalogu zbioréw archiwum. Natomiast Dziat Badan (Division of
Research) opracowywat poradniki dla badaczy, ktére byty wydawane przez Dziat
Publikacji (Division of Publications)**.

Niestety, nawet spisy zdawczo-odbiorcze (identification inventories) byty bar-
dzo ogdlne — na poziomie grup zespotow (akt). Szczegdtowe inwentarze (detailed
descriptive inventories), z uwagi na pracochtonnos¢, byty sporzadzane sporadycz-
nie. Schematy klasyfikacyjne opracowywane przez Dziat Klasyfikacji zawieraty
spisy tytutow serii z inwentarzy grup zespotéw (akt), utozonych wedle hierarchii
administracyjnej. W 1939 r. Dziat Katalogowania, po trzech latach przygotowan,
opracowat pierwszy system katalogowania. Katalog odnosit sie do grup zespotow

45 E, Yakel, Starting..., s. 47-52; T. R. Schellenberg, Modern..., s. 224-236; G. Chalou, Reference, [w:]
A Modern Archives Reader..., s. 257-263.

146 M. Jo Pugh, Providing..., s. 3inn.

147 Poczatkowo termin katalogowanie odnosit sie réwniez do porzadkowania i opracowania materiatéw
archiwalnych. M. A. Greene, D. Meissner, More..., s. 208 i nn.

8 p . Hammer, Finding..., s. 85.

149 Tamze, s. 85, 87.
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(akt), kazda grupa byta przypisana do konkretnej agencji federalnej i jej placowek,
co byto podstawg dla stworzenia schematu klasyfikacji akt*>°.

Katalog Archiwum Narodowego przypominat te spotykane w bibliotekach amery-
kanskich. Uktad katalogu oparto na numerach z ksiegi akcesji. Karta katalogowa byta
nastepnie uzupetniana o informacje rzeczowe. Powstawat w ten sposéb wstepny ka-
talog, ktdry po opracowaniu materiatéw archiwalnych zastepowano szczegétowym
katalogiem. Ten zas dzielit sie na wydziaty (np. oddziat, biuro, sekcja), a nastepnie
na bardziej szczegétowe serie. Pojedyncze dokumenty miaty by¢ ujete w indeksie,
sporzadzanym dla catego zespotu.Jeden egzemplarz katalogu zostat umieszczony
w czytelni naukowej, a drugi, stuzbowy, w pracowni katalogowania. Kazdy z dziatéw
archiwum przydzielonych mdgt tworzy¢ wiasny katalog na potrzeby opracowania®™™.
Przygotowano tez wewnetrzng broszure pt. National Archives Accession, majgca
utatwi¢ pracownikom archiwum katalogowanie, a takze zapewnic¢ jednolitg forme
opisu i indeksowania akt. System ten obejmowat wéwczas tylko dokumentacje
papierowa. Opracowywano tez odrebne metody katalogowania dla dokumentacji
audiowizualnej, broszur i ksigzek, oparte na systemie katalogowania stosowanym
w Bibliotece Kongresu USA™.

W latach 1941-1942 prace nad przygotowaniem doktadniejszych pomocy infor-
macyjnych prowadzit specjalnie do tego powotany Komitet Doradczy ds. Pomocy
Informacyjnych (Advisory Committee on Finding Aids)*. Efektem jego prac byto
stworzenie systemu porzadkowania i opracowania opartego na grupach zespotow
(akt) — records group. Kazda grupa akt przekazanych do archiwum (np. akta Biura
ds. Indian) byta rejestrowana z podaniem przynaleznosci, datacji, szacowanej
wielkosci itp., aby zapewni¢ zwiezty i aktualny opis ogdtu akt przechowywanych
w archiwum, uzupetniony o katalog zasobu. Kolejnym planowanym etapem miato
by¢ przygotowanie inwentarzy wstepnych (preliminary inventories), a potem in-
wentarzy ostatecznych (final inventories) dla grup akt'>*.

Podstawg udostepniania akt (access) jest przekonanie o koniecznosci zapewnie-
nia petnego, rownego i jawnego dostepu do informacji publicznych*>>. Obowigzkiem
archiwisty udostepniajgcego materiaty archiwalne jest: znajomos¢ przepiséw prawa,

150
151

J. R. Russell, Cataloguing at the National Archives, AA, vol. 2, 1939, nr 3, s. 169 i n.

Katalog zawierat kilka rodzajow kart: authority cards byty uzywane w katalogu stuzbowym; zawieraty
skrécone informacje o historii, organizacji i funkcji agencji federalnej; a takze odsytacze; history cards
byty stosowane w obu katalogach, zawieraty opis historii, organizacji i funkcji agencji federalnej. Miaty
utatwic korzystajgcym poruszanie sie w grupie akt. Tymczasowe karty akcesji, pomocne przy wstepnym
katalogowaniu, zawieraty jedynie zwiezte informacje (opis ogdlny, datacja, rozmiar, pochodzenie, numer
akcesji); uzupetniaty je dane zawarte na kartach grup i serii. Zob. tamze, s. 171-174.

152 Tamze, s. 175.

153 p M. Hammer, Finding..., s. 88.

154 Tamze, s. 90 i n; T. R. Schellenberg, Modern..., s. 231.

55 G m. Peterson, T. Huskamp Peterson, Archives..., s. 38 i n.; K. Benedict, Ethics..., s. 55-59.
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Schemat 8. Czynniki wptywajgce na polityke dostepu do materiatéw archiwalnych

Polityka dostepu

Prawo do Tajemnica korespondencji Stan zachowania Réwny
ochrony (rozumiana jako materiatéw dostep do
prywatnosci komunikacja miedzyludzka) archiwalnych informacji

Zrédto: opracowanie wtasne.

doradztwo aktotworcy lub darczyricy w zakresie dostepu do materiatédw, informo-
wanie uzytkownikdédw o ograniczeniu dostepu do materiatow zastrzezonych, oraz
promowanie szerokiego i rownego dostepu do akt**®. Archiwum powinno okresli¢:
godziny funkcjonowania, sposdb rejestracji i identyfikacji uzytkownikéw, zasady
korzystania z pracowni naukowej lub czytelni, sposéb zamawiania materiatow oraz
metody obchodzenia sie z archiwaliami. Powinno takze zapewnié¢ odpowiednie wa-
runki i urzagdzenia do korzystania z dokumentacji mechanicznej i elektronicznej™’.

Kazde archiwum ustala regulamin i polityke udostepniania zbioréw, aktotwdércom
lub darczyncom i korzystajgcym®*®. Podstawowymi elementami polityki dostepu
do materiatéw archiwalnych powinno by¢: rozpoznanie profilu uzytkownikéw
obstugiwanych przez archiwum, okreslenie typéw dokumentacji oraz przepisow
warunkujgcych dostep do nich, zapewnienie pomocy informacyjnych, okreslenie
optat za ustugi, opis sposobu fizycznego udostepniania i wykorzystania materiatow.
Polityka udostepniania i wykorzystania materiatow archiwalnych powinna rowniez
dotyczy¢ pracownikéw archiwum?®*°, Obowigzek udostepniania przez archiwa swoich
zbioréw obejmuje réwniez publikowanie wydawnictw zrédtowych oraz réznego
rodzaju przewodnikow, a takze przygotowanie archiwalnych pomocy informacyj-
nych*®°. Archiwa odpowiadaja za bezpieczenstwo zbioréw, muszg wypracowac

56 M. Jo Pugh, Providing..., s. 55 i n.; E. Weldon, Some Legal Considerations Affecting Access, [w:] Access
to the Papers of Recent Public Figures: The New Harmony Conference, red. A. L. Hamby, E. Weldon,
Bloomington 1977, s. 44 inn.

Zob. M. Jo Pugh, Providing..., s. 70-77; E. Freeman Finch, In the Eye of the Beholder: Archives
Administration from the User’s Point of View, [w:] American Archival Studies..., s. 417-431; Guide to
the National Archives of the United States, Waszyngton 1987, s. 12 i n.

G. M. Peterson, T. Huskamp Peterson, Archives..., s. 60-71.

Zob. M. Jo Pugh, Providing..., s. 59-64; R. Rosenthal, The User and the Used, [w:] Management of
Archives..., s. 97-105; E. Yakel, D. A. Torres, Al: Archival Intelligence and User Expertise, AA, vol. 66,
2003, nr1,s.51-78.

M. Jo Pugh, The lllusion of Omniscience: Subject Access and the Reference Archivist, [w:] A Modern
Archives Reader..., s. 264-277; Standards for Archival..., s. 181-184.
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okreslone procedury kontroli nad zasobem, biorgc pod uwage wartosc archiwaliow
oraz profile uzytkownikdw?*®..

Dostep do informacji niejawnych

Dyskusja nad publicznym dostepem do informacji oraz ich ochrong trwa od
korica XVIII w. Ustawy Defense Secrets Act z 1911 r. oraz Espionage Act z 1917 r. s3
podstawa definicji informacji objetych klauzulg tajnosci, z uwagi na bezpieczenstwo
narodowe oraz kar przewidzianych za ich ujawnienie'®?. Pierwszym aktem prawnym,
gwarantujgcym obywatelom petny dostep do dokumentacji rzgdu i administracji fe-
deralnej, byta ustawa Freedom of Information Act z 1966 r.*%3 Prawo ochrony danych
osobowych (gromadzenie, kontrola, rozpowszechnianie, wykorzystanie) gwarantuje
ustawa Privacy Act z 1974 r.*** Na poziomie federalnym prawa dostepu i ochrony
informacji sg jednolite, natomiast rézne stany majg odrebne ustawodawstwo w tym
zakresie. Dominujgcymi czynnikami wptywajgcymi na polityke udostepniania archi-
waliéw sg: prawo do ochrony prywatnosci i danych osobowych, a takze ochrona
tajemnicy handlowej'®®. Do materiatéw archiwalnych i dokumentéw prywatnych
stosuje sie nastepujgce kategorie informacji niejawnych: zastrzezone, poufne, tajne,
Scisle tajne. Zaleca sie, aby wszelkie kwestie zwigzane z udostepnianiem informacji
prawnie chronionych byty rozstrzygane wedle lokalnego prawa oraz w konsultacji
z odpowiednimi wtadzami ustawodawczymi?e®.

W 1961 r. prezydent Kennedy wydat rozporzadzenie wykonawcze nr 10964,
wprowadzajgce czasowe klauzule ograniczenia dostepu oraz automatyczne zmniej-
szanie lub znoszenie klauzuli dla typowych informacji niejawnych'’. W 1972 r.
prezydent Nixon rozporzgdzeniem wykonawczym nr 11652 umozliwit automatyczne

161
162

S. E. Holbert, Archives & Manuscripts, Reference & Access, Chicago 1977,s. 2 inn.

W. C. Carpenter, C. Nichols, S. A. Polirer, Exploring the Evolution of Access: Classified, Privacy, and

Proprietary Restrictions, AA, vol. 74, 2011 supplement, s. 602:4.

163 70b. H. B. Cox, Private Letters and the Public Domain, AA, vol. 28, 1965, nr 3, s. 381-388; A. Reitman,
Freedom of Information and Privacy: The Civil Libertarian’s Dilemma, AA, vol. 38, 1975, nr 4, s. 501-508;
T. Huskamp Peterson, After Five Years: An Assessment of the Amended U.S. Freedom of Information Act,
AA, vol. 43,1980, nr 2, s. 161-168. W kwestii ograniczen dostepu do dokumentacji publicznej wynika-
jacych z Freedom of Information Act zob. G. M. Peterson, T. Huskamp Peterson, Archives..., s. 45-60;
H. MacNeil, Without Consent: the Ethics of Disclosing Personal Information in Public Archives, Chicago
1992, s. 61-101.

164 7Zob. H. MacNeil, Without..., s. 19-59.

185 Zob. F. G. Burke, Research..., s. 237-248; H. MacNeil, Without..., s. 103-153.

166 ) E. O’Neill, Federal Law and Access to Federal Records, [w:] Access to the Papers..., s. 38—43; K. Benedict,

Ethics..., s. 62—67; S. E. Holbert, Archives..., s. 5in.

J. David, Two Steps Forward, One Step Back: Mixed Progress Under the Automatic/Systematic

Declassification Review Program, AA, vol. 70, 2007, nr 2, s. 224-227.
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odtajnianie informacji po 30 latach od ich powstania'®®. Rozporzadzenie to naktadato
na Archiwum Narodowe obowigzek prowadzenia programu okresowego przegladu
i odtajniania materiatéw niejawnych (systematic review), dato takze obywatelom
mozliwos$¢ wystgpienia z wnioskiem o odtajnienie konkretnych materiatéw (dec-
lassification review). Program ten zobowigzat agencje federalne do dostarczenia
informacji o przekazanych materiatach niejawnych, a pracownicy archiwéw doko-
nywali przegladu zasobu pod katem materiatéw niejawnych. W wyniku tych dziatan
odtajniono miliony stron dokumentdw z czaséw Il wojny Swiatowej, cho¢ najwieksze
trudnosci zwigzane byty z narastajgcg dokumentacjg niejawng powstatg po 1945 r.1%

W 1995 r. prezydent Bill Clinton wprowadzit rozporzgdzenie wykonawcze
nr 12958, ktére stanowi podstawe zasad automatycznego odtajniania’’®. Wedle
tego rozporzadzenia dokumentacja niejawna (o wartosci gwarantujacej wieczyste
przechowywanie) jest automatycznie ujawniana po 25 latach od jej powstania.
Agencje federalne mogty ubiegac sie o warunkowe wytgczenie z tej procedury.
Jako wyjatek dopuszczono 9 kategorii informacji; w tym m.in. dokumentacje wy-
wiadowczg, dyplomatyczna, zwigzang z przemystem zbrojeniowym oraz obrong
prezydenta'’’. Proces automatycznego odtajniania przerastat mozliwosci kadrowe
i lokalowe Archiwum Narodowego, wobec czego Armia Amerykaniska umozliwita
transport materiatéw niejawnych do swoich baz, do czasu inspekcji. W latach
1995-2010 proces ten objat ponad miliard dokumentéw*’?. Po 11 IX 2001 r. rzad
federalny okresowo ograniczyt dostep do informacji, szczegdlnie do dokumentéw
elektronicznych na stronach internetowych administracji. W wyniku tzw. afery
WikiLeaks w 2010 r. wprowadzono dalsze ograniczenia dostepu do dokumentéw
elektronicznych administracji rzgdowej'”>.

Archiwum moze naktadac ograniczenia dostepu do materiatow, ktore wynikajg
z obowigzujgcego prawa lub z umowy zawartej z darczyrncg (osoba prawna lub
fizyczna)’*. O ustanowieniu ograniczenia w dostepie do materiatéw archiwum

A. L. Hamby, Unseen Sources: A Historian’s Dilemma, [w:] Access to the Papers..., s. 14-24; ). David,
Two..., s. 219-222.

W. C. Carpenter, C. Nichols, S. A. Polirer, Exploring..., s. 602:6.

W 1994 r. administracja prezydenta Clintona probowata dostosowac ustawe Freedom of Information Act
do problemoéw zwigzanych z dostepem do dokumentacji elektronicznej. Zob. T. E. Brown, The Freedom
of Information Act in the Information Age: The Electronic Challenge to the People’s Right to Know, AA,
vol. 58, 1995, nr 2, s. 202-210.

71 ). David, Two..., s. 219-222.

72w, c. Carpenter, C. Nichols, S. A. Polirer, Exploring..., s. 602:8.

73 70b. J. David, Two..., s. 227-233; R. J. Cox, Secrecy, Archives, and the Archivist: A Review Essay (Sort
of), AA, vol. 72,2009, nr 1, s. 214-231; F. G. Burke, Research..., s. 255-260; W. C. Carpenter, C. Nichols,
S. A. Polirer, Exploring..., s. 602:2; J. David, Two..., s. 233-244.

G. M. Peterson, T. Huskamp Peterson, Archives..., s. 39, 42; R. C. McGranery, A Donor’s View, [w:]
Access to the Papers..., s. 54 inn.; E. Berkeley, The Archivist and Access Restrictions, [w:] Access to the
Papers..., s. 57 inn.
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zobowigzane jest poinformowac uzytkownikow, a takze odnotowad zakaz w po-
mocach informacyjnych oraz na pudtach i teczkach archiwalnych. Uzytkownik
korzystajgcy z akt zastrzezonych zobowigzany jest do podpisania deklaracji,
Swiadczacej o zapoznaniu sie z ograniczeniem dostepu i zgodzie na przestrzeganie
wszelkich procedur ustanowionych w tym zakresie przez archiwum. Archiwum,
w celu ochrony informacji, ma prawo czasowo wytgczy¢ z dostepu okreslone
zespoty czy zbiory — co czesto zdarza sie przy przejmowaniu dokumentow i trwa
az do zakonczenia ich opracowywania — lub w razie niejasnej sytuacji prawnej
pozyskanych materiatdw. Wycofanie catosci albo cze$ci akt moze nastgpi¢ w okre-
sie przygotowywania projektu wydawniczego lub badawczego. W niektérych
wypadkach zbiory lub zespoty mogg by¢ dostepne wytgcznie w okreslonym celu
i dla sprecyzowanego typu korzystajgcych. Ograniczenia dostepu mogg réwniez
dotyczyc¢ publikowania i cytowania wybranych materiatéw. W przypadku cennych
i podatnych na zniszczenie materiatéw, archiwum moze je wycofac¢ z obiegu
i udostepnia¢ wytacznie kopie. Istnieje réwniez mozliwos¢ wprowadzenia spe-
cjalnych warunkéw wykorzystania materiatdw, na ktére uzytkownik zobowigzany
jest wyrazié¢ pisemng zgode. Nie nalezy stosowac uprzywilejowanego dostepu
do materiatow dla osdb prywatnych i organizacji. Naruszenie prawa (w tym we-
wnetrznych regulamindéw oraz postanowien darczyncy), zniszczenie czy kradziez
materiatéw skutkuje, w zaleznosci od okolicznosci, pociggnieciem uzytkownika
lub archiwum do odpowiedzialnosci prawnej'”.

Wypozyczanie materiatdw archiwalnych poza archiwa ze wzgledéw bezpieczen-
stwa nie jest zalecane. W przypadkach, kiedy jest to konieczne nalezy sporzadzié¢
umowe okreslajacg obowigzki strony wypozyczajacej. Powinny one obejmowac:
utrzymanie nadanego uktadu, zabezpieczenie fizyczne oraz termin zwrotu ma-
teriatow. Dopuszczalne jest wypozyczanie, a takze sprzedawanie kopii zespotéw
lub zbioréw wykonanych na mikrofilmie. Archiwum moze oferowaé¢ mozliwosc¢
wypozyczenia miedzyinstytucjonalnego kopii materiatéw archiwalnych (fotokopie,
mikrofilmy, kopie cyfrowe itp.)'’®.

Informacja naukowa

Podstawowym celem informacji naukowej (reference) jest dostarczenie infor-
macji o zbiorach archiwum i ich zawartosci'’”’. Archiwum winno badaé potrzeby

175 5 E. Holbert, Archives...,s. 6in.; G. M. Peterson, T. Huskamp Peterson, Archives..., s. 25 i n.; K. Benedict,
Ethics..., s. 75-78; H. MacNeil, Without, s. 155-204.

76 6. M. Peterson, T. Huskamp Peterson, Archives..., s. 80; G. Trinkaus-Randall, Protecting Your Collections.
A Manual of Archival Security, Chicago 1995, s. 14; S. E. Holbert, Archives..., s. 19 i n.; M. Jo Pugh,
Providing..., s. 89 i nn.

7 Tamze, s. 6inn.; G. M. Peterson, T. Huskamp Peterson, Archives..., s. 71-74.
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uzytkownikow, a takze trendy wystepujgce w nauce®’®. Dostarczanie informacji
o zasobie pod wzgledem formy dzielimy na administracyjne, wynikajace ze statutu
archiwum, oraz interpersonalne.

Do dyspozycji korzystajgcych sg ogélnokrajowe informatory (np. National Union
Catalog of Manuscript Collections), przewodniki po zasobie, katalogi, indeksy,

Schemat 9. Dostep do informacji

Rodzaj pomocy

informacyjnej
Informacje Informacje Kwerendy Informacje
. . . . , Odsytacze
o archiwum 0 zasobie i zapytania o aktotwdrcach
Informatory Inwentarze :
L Katalogi
adresowe i spisy
Publikacje Elektroniczne
wtasne systemy Indeksy
archiwum informacji
Programy Przewodniki
publiczne po zasobie
Przewodniki
tematyczne
Bazy
bibliograficzne

Zrédto: opracowanie wtasne.

78 Zob. P. Conway, Facts and Frameworks: An Approach to Studying the Users of Archives, [w:] American
Archival Studies..., s. 433—448; E. Yakel, L. L. Bost Hensey, Understanding Administrative Use and Users
in University Archives, [w:] American Archival Studies..., s. 449-471; K. Benedict, Ethics..., s. 59 i n.
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inwentarze, rejestry publikowane i dostepne w pracowni naukowej, przewodniki
i materiaty informacyjne (broszury i ulotki), dotyczgce konkretnych tematéw ba-
dawczych, i programy edukacyjne’”. Archiwum powinno systematycznie poszerzac
dostep do informacji o zasobie oraz kontrolowac stopien ich aktualnosci. Zaleca
sie takze przygotowanie broszury wewnetrznej, zawierajgcej wykaz pomocy infor-
macyjnych dla personelu archiwum?,

Dla kazdego archiwum konieczne jest wypracowanie procedur okreslajgcych
mozliwosci udzielania pomocy informacyjnej korzystajagcym, takze w formie
elektronicznej, pisemnej czy telefonicznej. Poswiecony czas i naktad pracy zalezy
od ztozonosci problemu badawczego czy kwerendy i srodkow, jakimi dysponuje
archiwum; zaleca sie poswiecanie nie wiecej niz 45 minut na kazdg sprawe. Dopusz-
czalne jest pobieranie optat za Swiadczenie ustug informacyjnych, np. za kwerendy.
Wyjatki obejmujg ustugi specjalistyczne lub te wykonywane dla uprzywilejowanych
podmiotow?!®,

Niektdre archiwa stosujg formularze rejestracyjne (registration forms), obliguja-
ce korzystajgcych do podania danych osobowych, celu i zakresu badan oraz sposobu
wykorzystania materiatéw, w tym cytowania lub publikowania akt. Formularze poda-
ja rowniez informacje o zasadach wykorzystania materiatéw i dostepnych ustugach.
Kwestionariusze te stuzg: potwierdzeniu tozsamosci korzystajgcych, zapewnieniu
bezpieczenstwa materiatdéw, utatwieniu $wiadczenia ustug informacyjnych, celom
statystycznym lub sprawozdawczym oraz analizie trenddw panujgcych w badaniach
naukowych. Wazng role odgrywajg wywiady, przeprowadzane przez archiwistow
z uzytkownikami przed rozpoczeciem badan i po ich zakonczeniu. Pozwalajg one
m.in. zapoznac sie z potrzebami korzystajacych, majg takze wptyw na polityke
gromadzenia zasobu®?. Panuje przekonanie, ze archiwisci powinni zachowac ta-
jemnice dotyczacg prowadzonych badan, jednoczesnie informujgc uzytkownikéw
o powtarzajgcych sie tematach prac'®.

Fizyczne zabezpieczenie zbioréw jest obowigzkiem archiwum; obejmuje zaréwno
czynniki zewnetrzne, jak i wewnetrzne. Nalezy wprowadzi¢ przepisy gwarantujg-
ce bezpieczenstwo materiatdéw archiwalnych, tak aby zminimalizowaé ryzyko ich

79 k6. Burke, Research..., 45-61.

180 5 E. Holbert, Archives..., s. 10 i n.; M. Jo Pugh, Providing..., s. 25-38. Zob. A. Michelson, Description
and Reference in the Age of Automation, [w:] American Archival Studies..., s. 361-379; M. Hedstrom,
Descriptive Practices for Electronic Records: Deciding What is Essential and Imaging What is Possible,
[w:] American Archival Studies..., s. 381-394; E. Freeman Finch, Making Sure They Want It: Managing
Successful Public Programs, AA, vol. 56, 1993, nr 1, s. 70—-75; A. E. Pederson, G. Farr Casterline, Archives
& Manuscripts: Public Programs, Chicago 1982.

8l g E, Holbert, Archives..., s. 12; M. Jo Pugh, Providing..., s. 35—38.

182 Tamze, s. 41-48. Appraisal and..., s. 21 i n.; E. Freeman Finch, Education Programs: Outreach as
Administrative Function, [w:] A Modern Archives Reader..., s. 281-288.

183 g E. Holbert, Archives..., s. 13.
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Schemat 10. Metody badania uzytkownikéw archiwum

Etapy pozyskiwania informacji o uzytkownikach:

Rejestracja — poznanie tematu badan, identyfikacja uzytkownika

Przygotowanie uzytkownika do badan i poznanie jego potrzeb, zapoznanie
z zasobem i ustugami oferowanymi przez archiwum

Okreslenie metod poszukiwania, czestotliwosci i intensywnosci badan

Sondaz — poznanie oczekiwan i poziomu zadowolenia z ustug, okreslenie
wartosci i sposobu wykorzystania baz danych i alternatywnych nosnikéw
informacji (mikrofilm, skan), efekt badan i jego wptyw na udostepnianie

Faza eksperymentalna — badanie poziomu frustracji uzytkownikow
oraz wyobrazen o korzystaniu z zasobu, badanie zapotrzebowania i roli
informacji w spoteczenstwie.

Zrédto: opracowanie wtasne.

uszkodzenia lub kradziezy'®*. W tym celu zaleca sie: legitymowac uzytkownikdw,
wytaczyé z dostepu dla osdb postronnych wszelkie pomieszczenia poza czytelnig
i biblioteka, kontrolowac¢ dostep i przedmioty wnoszone do pracowni naukowej,
prowadzi¢ monitoring, informowad uzytkownikdéw o przepisach wewnetrznych
archiwum, wykonywacé ustugi reprografii przez lub pod nadzorem pracownikow,
usunac¢ warto$ciowe materiaty z dostepu zastepujac je kopiami, sprawdzac¢ pudta
i teczki po zwrocie, nanosi¢ pieczecie i znaki wtasnosciowe. W sprawach ochrony
zaleca sie konsultacje z organami Scigania'®.

Zamawianie jednostek archiwalnych w pracowni odbywa sie ustnie, za pomocg
rewersow lub zapiséw elektronicznych'®®. Rewersy (request forms) wypetnia sie
w dwdch egzemplarzach; jedna zostaje w pracowni, a druga w magazynie. Po ich
realizacji sg przechowywane jako dowdd wykorzystania konkretnych materiatéw

84 G, Trinkaus-Randall, Protecting..., s. 5-8; T. Walch, Archives & Manuscripts: Security, Chicago 1977,
s. 4-14,18-21.

185 g E. Holbert, Archives..., s. 13 i n.; G. Trinkaus-Randall, Protecting..., s. 9-13.

186 Tamze, s. 21-27.
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(record of use). Kontrola fizyczna nad dokumentacja i jej udostepnianiem odbywa sie
poprzez system sygnatur oraz symboli lokacyjnych. Magazyny powinny byé otwarte
wytacznie dla archiwistéw, choé niektére mniejsze archiwa, z przyczyn lokalowych,
przechowujg materiaty w czytelniach'®’. Nalezy wydzieli¢ pomieszczenie stuzbowe,
stuzace do przechowywania akt bedgcych czasowo w uzytkowaniu. W odniesieniu
do materiatéw zastrzezonych trzeba je udostepnia¢ wytacznie osobom posiada-
jacym stosowne uprawnienia. W wypadku materiatow cennych lub podatnych
na uszkodzenia, nalezy udostepniac jedynie kopie lub nadzorowa¢ bezposrednio
ich wykorzystanie. Problem w udostepnianiu stanowig akta nieuporzagdkowane
i nieopracowane. Zaleca sie sporzgdzanie inwentarzy wstepnych (preliminary in-
ventories), zawierajgcych przynajmniej wykaz pudet i teczek zespotu lub zbioru. Po
uzupetnieniu danych ewidencyjnych akta te mogg zosta¢ udostepnione!®®,
Reprodukcja materiatow archiwalnych odbywa sie na mocy ustawy z 1976 r.
o prawie autorskim i jej pézniejszych poprawek. Prawo autorskie obejmuje kwe-
stie: powielania dzieta, wykonywania dziet pochodnych, dystrybucji kopii oraz jego
wystawiania publicznego. Archiwa i biblioteki mogg wykonywac kopie z materiatéw
przechowywanych w zasobie bez naruszenia praw autorskich, jesli wykonujg je
w celu zabezpieczenia zbioréw lub na uzytek wtasny korzystajgcych. Pod warunkiem,
ze zbiory sg ogdlnie dostepne, a kopie nie s wykonywane w celach komercyjnych!
Zabrania sie kopiowania bez zgody twdrcy dziet muzycznych, materiatéw ikonogra-
ficznych i audiowizualnych'®. Archiwa powinny oferowac ustugi reprograficzne, lecz
powodem odmowy wykonania kopii mogg by¢ zty stan zachowania materiatéw oraz
przepisy prawne (umowy, regulaminy itp.)'°°. Materiaty nieopracowane i zastrzezo-
ne nie powinny by¢ kopiowane, do czasu, az zostang upublicznione. Te, chronione
prawami autorskimi (literary i copy rights), mogg zosta¢ skopiowane wytacznie za
zgodaq autora, aktotwodrcy lub darczyricy. Kazda kopia powinna byé uwierzytelnio-
na i zaopatrzona w pieczatki wtasnosciowe lub znaki wodne. W USA dopuszcza
sie uzywanie kopii zamiast oryginalnego dokumentu, jesli ta nie budzi zastrzezen
co do swojej autentycznosci'®*. Archiwum powinno wypracowac spojne przepisy
wewnetrzne dotyczgce reprografii, zgodne z obowigzujgcym prawem federalnym
i stanowym. Dopuszcza sie mozliwosé wykonywania kopii przez uzytkownikéw przy

187 Tamze, s. 17-20, 43-60.

188 5 E. Holbert, Archives..., s. 15 i n; G. Trinkaus-Randall, Protecting..., s. 76—79.

189 Tamze, s. 79-89; C. Hoover Sung, Archives..., s. 9-12, 42-52. Zob. M. L. Ritzenthaler, G. J. Munoff,
M. S. Long, Archives..., s. 131-152; R. E. Ehrenberg, Archives..., s. 53-56; H. B. Cox, The Law and the
Manuscripts Curator, [w:] Management of Archives..., s. 72—86.

Reprografie wykonuje sie: na uzytek badawczy, na potrzeby wystaw lub publikacji, dla celéw prawnych
lub administracyjnych, jako sposéb konserwacji. Kopie s3 w postaci mikrofilmu, kserokopii, fotokopii
lub skanu. M. Jo Pugh, Providing..., s. 79 i n. Szerzej o zagadnieniu reprografii zob. C. Hoover Sung,
Archives & Manuscripts: Reprography, Chicago 1982.

G. M. Peterson, T. Huskamp Peterson, Archives..., s. 89 i n.
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pomocy sprzetu fotograficznego, jesli bedg wykonywane na uzytek witasny i nie
spowodujg zniszczenia materiatéw. Proces ten musi odbywac sie pod nadzorem
pracownika archiwum?®®?,

Materiaty archiwalne stanowigce wtasnosé panstwa mogg by¢ cytowane i pu-
blikowane bez ograniczen, a dotyczy to réwniez wykonywania faksymiliéw, jesli nie
naruszajg obowigzujgcego prawa'>. W niektérych wypadkach publikacje materiatéw
moze zgodnie z prawem zablokowac¢ ich wytwérca. W przypadku materiatéw pry-
watnych konieczna jest zgoda autora lub darczyncy. Archiwum moze kontrolowaé
wykorzystanie praw witasnos$ci materiatéw poprzez regulaminy wewnetrzne, jak
réwniez dostarczy¢ wskazéwek dotyczgcych cytowania akt i sporzadzania przypi-
séw. Dopuszczalne jest pobieranie optat za wykonywanie ustug reprograficznych'*.

W celu zabezpieczenia materiatéw archiwalnych i sprostaniu potrzebom uzyt-
kownikdw, archiwum musi wprowadzic¢ system zarzgdzania ustugami informacyjny-
mi. W zaleznosci od zasobéw kadrowych i charakteru zbioréw przechowywanych
przez archiwum, wyrdznia sie trzy typy organizacji ustug informacyjnych'®.

Schemat 11. Sposdb swiadczenia ustug informacyjnych i udostepniania archiwaliow

Ustugi informacyjne
(reference services)

Model kuratorski
(curatorial) — ustugi
informacyjne
wykonywane s3
przez pracownikéw

Model funkcjonalny
(functional organization) —
udostepnianie i udzielanie

informacji naukowe;j

Model rotacyjny (rotating
reference services) —
udostepnianie i udzielanie
informacji naukowej

porzadkujgcych ) . wykonuje odrebna
. . W systemie zmianowym , . .
i opracowujacych dane komorka organizacyjna
materiaty

Zrédto: opracowanie wtasne.

192 C. Hoover Sung, Archives..., 38 inn.; S. E. Holbert, Archives..., s. 16-20, 23-27; M. Jo Pugh, Providing...,
s. 81-89.

93 G.Mm. Peterson, T. Huskamp Peterson, Archives..., s. 75in.; G. Farr Casteline, Archives and Manuscripts:
Exhibits, Chicago 1980, s. 54 i nn.

¥4 g E Holbert, Archives..., s. 21 inn.

%5 M. Jo Pugh, Providing..., s. 93 in.
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Niezaleznie od przyjetego modelu (patrz schemat 11), pracownicy odpowiedzial-
ni za udostepnianie materiatdw archiwalnych oraz udzielanie informacji naukowe;j
muszg sprostac¢ potrzebom uzytkownikéw. Powinni mieé oni szerokg wiedze na
temat zasobu archiwum oraz istniejgcych pomocy naukowych®®. W niektérych archi-
wach czynnos$ci zwigzane z tym rodzajem pracy zawodowych archiwistéw wspierajg
pracownicy pomocniczy lub administracyjni. Od poziomu ustug informacyjnych
i etyki pracownikéw archiwum zalezy bowiem spoteczny wizerunek instytucji'®’.
Zarzadzanie ustugami informacyjnymi wymaga planowania, przygotowania polityki
udostepniania, stosowania technik zarzagdzania dokumentacjg do akt powstatych
w trakcie obstugi uzytkownikéw, a takze odpowiedniego administrowania czasem
pracy*®.

4.
Konserwacja

Zabezpieczenie materiatdw archiwalnych poprzez proces konserwac;ji jest jed-
nym z najwazniejszych obowigzkéw archiwum, co niestety nie ma odpowiedniego
odzwierciedlenia w amerykanskiej literaturze archiwalne;j'*°. Programy konserwacji
zasobu w archiwum opierajg sie na nastepujgcych zatozeniach: konserwacja ma
najwyzszy priorytet, musi by¢ na nig przeznaczony okreslony roczny budzet, jest
procesem ztozonym i ma by¢ prowadzona na kazdym szczeblu administracyjnym.
Archiwisci powinni pozna¢ nature no$nikéw danych oraz czynnikéw wptywajacych
na rozktad i niszczenie akt’®,

Proces konserwacji obejmuje wstepng procedure badania materiatéw, czynnosci
majace zapobiec ich zniszczeniu lub uszkodzeniu, a takze renowacje. Efektywnosc
tego procesu zalezy w duzej mierze od zapewnienia odpowiednich warunkéw
przechowywania materiatéw oraz od rutynowej kontroli stanu ich zachowania®®.
Archiwisci amerykanscy uwazajg, ze nie nalezy podejmowac dziatan, ktére mogg
mie¢ nieodwracalne skutki; trzeba dobieraé¢ odpowiednie rozwigzania i srodki do
konkretnego problemu i udokumentowac caty proces. Kiedy metoda konserwacji

19 7aden system pomocy informacyjnych nie jest w stanie zastgpi¢ pomocy udzielanej uzytkownikowi
przez archiwiste. Zob. M. Jo Pugh, The lllusion..., s. 37-41.

7 J.E. Ruth, Educating the Reference Archivist, AA, vol. 51, 1988, nr 3, s. 266 i n.

%8 M. Jo Pugh, Providing..., s. 95 i nn.; B. Dearstyne, What is the Use of Archives? A Challenge for the

Profession, AA, vol. 50, 1987, nr 1, s. 76—87; P. Conway, Facts..., s. 393—-397.

199 70b.J. M. O’Toole, On the Idea..., s. 475-494; Appraisal and..., s. 28 i nn.

200 70p. E. Yakel, Starting..., s. 57-68; M. L. Ritzenthaler, Archives & Manuscripts: Conservation, Chicago

1983, s. 7; G. Trinkaus-Randall, Protecting..., s. 37-42; C. W. Nelson, Archival Preservation, [w:]

Management of Archives..., s. 87-96.

G. Trinkaus-Randall, Protecting..., s. 13 i n.
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jest niedopracowana, i moze powodowac dalsze uszkodzenia, lepiej pozostawic
materiaty w ich dotychczasowym stanie. Przy renowacji materiatéw archiwalnych
nasuwa sie pytanie, jak daleko mozna posungé sie w dziataniach, aby zachowac
autentycznos$é i spdjnosé dokumentu?®,

Badajgc nature materiatéw archiwalnych, nalezy okresli¢ nosnik i sposdb zapisu
danych, co ma bezposredni wptyw na sposob ich przechowywania i wykorzystania?®.
Problemow moze przysparzac rosngca ilos¢ dokumentac;ji elektronicznej oraz ma-
teriaty o ztozonej charakterystyce fizycznej?**. Zespoty i zbiory archiwalne zawierajg
catg game materiatdéw organicznych (papier, tkanina, skéra zwierzeca, substancje
klejgce), ulegajgcych rozktadowi wskutek procesu starzenia, ktéry mozna jedynie
opdzniac poprzez zapewnienie odpowiednich warunkéw przechowywania?®. Jako
czynniki majace wptyw na stan zachowania materiatéw archiwalnych wyrézniamy:
temperature i wilgotnos¢ powietrza, ekspozycje na swiatto, czynniki biologiczne
(grzyby, owady, gryzonie), czynnik ludzki oraz katastrofy naturalne®.

Wraz z powotaniem w 1934 r. Archiwum Narodowego w Waszyngtonie
utworzono w jego strukturze Dziat Napraw i Konserwacji (Division of Repair and
Preservation), ktéry byt odpowiedzialny za konserwacje zasobu archiwum oraz za-
pewnienie odpowiednich warunkéw do przechowywania akt. W pomieszczeniach
magazynowych przyjeto norme okoto 50% wilgotnosci powietrza oraz temperature
powietrza pomiedzy 20-23° C. Zanieczyszczenia powietrza eliminowano przez zasto-
sowanie filtréw. Magazyny zostaty takze odciete od dostepu $wiatta stonecznego.
Przejmowana przez archiwum dokumentacja byta najpierw poddawana procesowi
fumigacji w dwdch specjalnych stalowych komorach?®’. Trzygodzinny proces zabijat
insekty i niszczyt plesn. Po fumigacji akta byty czyszczone strumieniem powietrza
w specjalnie skonstruowanym urzgdzeniu. Sktadato sie ono z dwdch metalowych
stotéw i filtra powietrza. Papier czyszczono pod niewielkim katem przy pomocy
pistoletu-wentylatora. Kolejnym etapem konserwacji byto rozprostowanie i wygta-

202 ML L. Ritzenthaler, Archives..., s. 10-15. Przez wiele lat konserwacje postrzegano gtoéwnie jako przecho-

wywanie materiatéw archiwalnych w kontrolowanym srodowisku. Zob. P. Conway, Archival Preservation
Practice in a Nationwide Context, [w:] American Archival Studies..., s. 495 i n.

K. Ludwig, Factors that Influence Permanence, [w:] Preservation papers of the 1991 SAA Annual
Conference, red. K. Garlick, Chicago 1992, s. 70-78.

Szerzej o typach materiatéw i technikach stosowanych przy sporzadzaniu dokumentacji zob.
M. L. Ritzenthaler, Archives..., s. 15-25; N. Balloffet, J. Hille, Preservation and Conservation for Libraries
and Archives, Chicago 2005, s. 61-74.

W kwestii konserwacji i przechowywania dokumentacji kartograficznej i technicznej zob. R. E. Ehrenberg,
Archives..., s. 42-52. Natomiast szerzej o dokumentacji fotograficznej patrz M. L. Ritzenthaler,
G. J. Munoff, M. S. Long, Archives..., s. 94-130.

206 7. Walch, Archives..., s. 10-16; M. L. Ritzenthaler, Archives..., s. 26—30; N. Balloffet, J. Hille,
Preservation..., s. 11-31; A. E. Minogue, Treatment of Fire and Water Damaged Records, AA, vol. 9,
1946, nr 1, s. 17-25.

A. E. Kimberly, Repair and Preservation in the National Archives, AA, vol. 1, 1938, nr 3, s. 111.

203

204

205

207



190

Teoria i praktyka archiwistyki USA

dzenie kart papieru (teczki rozszywano) w specjalnej komorze. Miliony dokumentow
przejetych w poczatkowych latach dziatalnos$ci Archiwum Narodowego wymagaty
podstawowych i doraznych prac konserwatorskich przeciwdziatajgcych zniszczeniom
papieru. W 1939 r. 350 zatrudnionych dodatkowo pracownikéw (w ramach projektu
Works Progress Administration) roztozyto i wygtadzito recznie 1,5 min pozaginanych
i posktadanych akt osobowo-ptacowych Administracji Weterandéw (Veterans Admi-
nistration)?%, Dokumenty ktadziono na stalowych ptytach, stosujgc pare wodng do
nadania gietkosci wtdknom papieru. Po wyjeciu z komory, kartki byty pojedynczo
prasowane i suszone przy uzyciu maglii pras hydraulicznych?”. Uszkodzone poszyty
byty recznie naprawiane; uzupetniano ubytki wspdtczesnymi materiatami. Jezeli
naprawa oktadek oprawnych toméw akt byta niemozliwa, zastepowano je nowy-
mi, doklejajgc fragmenty oryginalnych. Luzne dokumenty, stanowigce wdwczas
70% zasobu archiwum, naprawiano przy pomocy paskéw papieru. Gdy dokument
byt w znacznym stopniu uszkodzony, laminowano go obustronnie. Po wykonaniu
napraw, dokumenty umieszczano w prasie parowej’’’. Metody konserwatorskie,
ktorymi postugiwano sie w archiwum w Waszyngtonie w latach 30. XX w., wzoro-
wano na tych stosowanych éwczesnie w archiwach brytyjskich?*!.

Obecnie pierwszym etapem stworzenia odpowiedniego srodowiska dla mate-
riatdw archiwalnych powinno byé monitorowanie i analiza zaistniatych warunkdéw.
Na podstawie zebranych danych nalezy wprowadzi¢ odpowiednie zmiany, w celu
zapewnienia okreslonej temperatury (okoto 16° C) i wilgotnosci powietrza (okoto
47%) i stworzenia systemu obiegu powietrza przez filtry, ograniczenia dostepu $wia-
tta (szczegdlnie UV) i zabezpieczenia materiatdw przed czynnikami biologicznymi
i Srodowiskowymi (woda, ogien)??.

Przestrzen magazynowa archiwum powinna by¢ wydajnie zagospodarowana,
uwzgledniajgc fizyczne potrzeby do przechowywania zespotdéw i zbioréw o réznych
charakterystykach?'®. Wyposazenie magazynu nie moze powodowac zniszczen

208 70h. A. E. Minogue, Some Observations on the Flattening of Folded Records, AA, vol. 8, 1945, nr 2,

s. 115-121. W kwestii uzywanych w administracji atramentu i papieru, a takze ich wptywu na papier
zob. H. S. Burt, Specifying Inks and Papers for Government Offices, AA, vol. 3, 1940, nr 2, s. 102-106.
A. E. Kimberly, Repair..., s. 113.

0Od konca lat 50. XX w. powoli odchodzono od tej metody z uwagi na uszkodzenia dokumentdéw, wy-
wotane naciskiem prasy hydraulicznej i wysokg temperaturg laminacji. Zob. J. W. Barrow, Restoration
Methods, AA, vol. 6, 1943, nr 3, s. 151-154; R. W. S. Turner, To Repair or Despair, AA, vol. 20, 1957,
nr4,s.319-334; A. E. Kimberly, Repair..., s. 114 in.

T. R. Schellenberg, Modern..., s. 161-167; G. M. Cunha, Current Trends In Preservation Research and
Development, AA, vol. 53, 1990, nr 2, s. 195.

M. L. Ritzenthaler, Archives..., s. 30-38; S. Bertalan, Mold: How it Grows and Causes Damage to Archival
Collections, [w:] Preservation Papers of the 1991..., s. 58-62; L. O. Price, The Spore Invades and Begins
to Grow. Now What?, [w:] Preservation Papers of the 1991..., s. 63—67.

T. Wilsted, W. Nolte, Managing Archival and Manuscript Repositories, Chicago 1991, s. 55-66. Szerzej
o konserwacji materiatoéw nieaktowych zob. Preservation Papers of the 1990..., s. 1-17; N. Balloffet,
J. Hille, Preservation..., s. 54-74.
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przechowywanych materiatow, a pétki na akta powinny by¢ oddalone od $cian i nie
zaburzaé ruchu powietrza. Zaleca sie stosowanie metalowych elementéw wyposa-
zenia magazynowego, o odpowiedniej wytrzymatosci i konstrukcji dostosowanej
do réznych formatéw. Wszelkie teczki i pudta przeznaczone do przechowywania
powinny by¢ bezkwasowe (minimum pH 8,5), i stosowane nawet do materiatow,
ktére przeszty proces odkwaszania. Dopuszczalne jest takze uzycie plastikowych
pojemnikoéw, ktére powinny by¢ stabilne chemicznie, aby nie wptywaty negatywnie
na przechowywane w nich materiaty?**.

Umieszczajac akta w magazynie pakuje sie je w pudta wedle podziatu na serie,
sporzadzajgc do kazdego pudta notatke o zawartosci, na podstawie ktérych powstaje
inwentarz topograficzny?*®>. W wyjatkowych wypadkach, z uwagi na sporzadzanie
pomocy naukowych, akta uktada sie chronologicznie lub alfabetycznie. W pudtach
teczki uktadane sg na grzbiecie, tak aby widoczna byta zaktadka. Pudta wypetnia sie
maksymalnie, ale dbajac, by akta nie ulegty zniszczeniu. Rozsyp przepakowywany
jest w nowe teczki, z opisem zawartosci na zaktadce. Nie nalezy pakowac do pudet
wiecej niz jednej serii akt. Poszyty ustawia sie bezposrednio na pétce w magazynie.
Materiaty nie mieszczgce sie do standardowych opakowan nalezy umiescié na koricu
serii lub grupy zespotdéw (akt), w specjalnych pojemnikach, czy tez w pomieszcze-
niach przystosowanych do ich przechowywania®'®. Po umieszczeniu grupy zespotéw
(akt) w magazynie przygotowuje sie naklejki opisujgce zawartos¢ kazdego pudta,
zawierajgce: numer grupy, nazwe aktotwaorcy, tytut serii, datacje oraz numer pudta.
Akta umieszcza sie na poétkach od lewej do prawej strony, poczynajgc od gornej
potki w regale?t’.

Konserwacja zasobu archiwum musi byc¢ integralng czescig kazdego aspektu jego
dziatalnosci, dzieki czemu zbiory bedg lepiej zabezpieczone. Staje sie ona rowniez
procesem masowym, obejmujgcym cate zespoty lub zbiory archiwalne?!®. Od lat
80. XX w. archiwisci amerykanscy prébuja powigzac proces kwalifikacji archiwalnej
z konserwacjg, poprzez badanie stanu zachowania i okreslenie dziatan koniecznych
do zabezpieczenia akt?*.

214 Szerzej o sposobach przechowywania réznorodnych materiatéw archiwalnych zob. M. L. Ritzenthaler,

Archives..., 38—47.

N. Balloffet, J. Hille, Preservation..., s. 32-53.

Jedng z metod konserwacji materiatéw o niestandardowych wymiarach jest wykonanie kopii zabezpie-
czajacej na innym nosniku. Zob. T. R. Nelb, Reformatting Oversized Records: What Smaller Institutions
Can Do, [w:] Preservation Papers of the 1990..., s. 46-50.

M. Rieger, Packing, Labeling, and Shelving At the National Archives, AA, vol. 25,1962, nr 4, s. 417-426;
Standards for..., s. 201 i n.

P. Conway, Archival..., s. 496 i nn.; J. Fortson, The Role of the Preservation Administrator, [w:]
Preservation Papers of the 1991..., s. 6-10; G. M. Cunha, Current..., s. 192—195.

T. O. Walters, Contemporary Archival Appraisal Methods and Preservation Decision-Making, AA, vol. 59,
1996, nr 3, s. 322-338.

21
216

%]

217

218

219



192

Teoria i praktyka archiwistyki USA

Polityka zarzgdzania procesem konserwacji w archiwum powinna dzieli¢ sie
na etapy planowania i wdrazania?*®. Musi obejmowa¢ okres$lenie budzetu na
ten cel oraz wyznaczenie personelu, koordynujgcego program i odpowiedzial-
nego za fizyczne zabezpieczanie zasobu?’’. Na etapie inspekcji dokumentacji
i przejmowania jej do zasobu, nalezy okresli¢ stan zachowania akt oraz ziden-
tyfikowa¢ materiaty wymagajgce konserwacji, a takze przygotowaé archiwum
na ich przejecie?*.

Zatadunek, transport i roztadunek materiatéw powinien by¢ nadzorowany przez
archiwiste, ktéry jest odpowiedzialny za ich bezpieczeristwo. Przyjmujgc materiaty
do archiwum powinno sie, zgodnie ze spisami zdawczo-odbiorczymi, wydzielié te,
ktdre zostaty zidentyfikowane jako uszkodzone lub zagrozone zniszczeniem i poddac
je procesowi konserwacji, np. fumigacji’. Pozostate nalezy przepakowac¢ w bez-
kwasowe teczki, pudta lub pojemniki, przygotowujac je do opracowania, a takze
dokumentujgc ich stan zachowania, okreslajac dalsze potrzeby konserwatorskie
i ewentualnie wykonujac réwniez kopie zabezpieczajace.

Schemat 12. Prewencyjne dziatania konserwatorskie

Dziatania
konserwatorskie

Przygotowanie Opracowanie
Kontrola budynku i ) i )
. i planéw na procedur Inspekcje stanu
i warunkow . .
. wypadek korzystania z akt zachowania
przechowywania . L,
L, katastrofy (pozar, przez pracownikéw zasobu
materiatow . . L,
powadd? itp.) i uzytkownikéw

Zrédto: opracowanie wtasne.

220 70b. Libraries & Archives: an Overview of Risk and Loss Prevention, oprac. zbior., Nowy Jork 1994, s. 9-31;

R. Thatcher Ellis, Getting Functions From Design: Making Systems Work, [w:] Preservation Papers of
the 1991..., s. 99-106; J. A. Constance, Federal Policy on Permanent Papers: First Step, Future Goals,
[w:] Preservation Papers of the 1991..., s. 119-124.

Planowanie procesu konserwacji mozna rozpatrywaé na dwoch ptaszczyznach: zabezpieczenia mate-
riatéw i obchodzenia sie z nimi. Zob. P. Conway, Archival..., s. 498; G. Trinkaus-Randall, Protecting...,
s. 29-36. Szerzej o szkoleniu personelu odpowiedzialnego za konserwacje materiatéw archiwalnych
zob. Preservation Papers of the 1990..., s. 18-33; M. E. Ruwell, Educating Staff and Researchers: Outline
of Major Points, [w:] Preservation Papers of the 1991...,s. 134 i n.

T. D. Norris, Not Such Strange Bedfellows: Appraisal and Preservation in Practice, [w:] Preservation
Papers of the 1991..., s. 1-4.

Jedng z metod usuwania grzybdéw, plesni i insektdw jest zamrazanie, ktére stosuje sie réwniez do
osuszania zalanych i zawilgotniatych akt. Zob. G. M. Cunha, Current..., s. 195, 197.
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Schemat 13. Procedury renowacji materiatéw

Konserwacja
materiatéw
archiwalnych

Masowa lub Odpowiednie
jednostkowa Przeformatowanie ) N reagowanie
. . Wykonywanie kopii .
konserwacja materiatow . ) w sytuacji
) . bezpieczenstwa T
fizyczna archiwalnych zagrozenia lub
i chemiczna katastrofy

Zrédto: opracowanie wtasne.

Na etapie porzadkowania i opracowania mozna usung¢ wszelkie obce obiekty
(spinacze, zszywki itp.) z akt, odpowiednio przepakowaé materiaty i prowadzi¢ pod-
stawowe prace konserwatorskie (np. czyszczenie lub prostowanie akt)***. Priorytet
w pracach konserwatorskich powinny mie¢ materiaty, ktére ze wzgledu na swaj stan
zachowania nie mogg by¢ udostepniane korzystajgcym?*. Archiwum, udostepniajac
akta w pracowni naukowej lub czytelni, musi okresli¢ procedury dostepu i korzy-
stania z nich, obowigzujgce zaréwno uzytkownikéw, jak i pracownikéw. Zasady
wykorzystania materiatéw archiwalnych powinny obejmowacé réwniez reprografie,
mikrofilmowanie oraz udostepnianie ich dla celéw wystawienniczych??.

Masowa konserwacja jest jedng z najczesciej stosowanych metod konserwacji
w archiwach; obejmuje ona zaréwno masowe odkwaszanie, jak i kontrole warun-
kéw przechowywania materiatow archiwalnych??’. Stosuje sie rowniez metode
konserwacji fazowej, wypracowang przez Biblioteke Kongresu USA, ktdra polega
na gromadzeniu danych i okresleniu priorytetéw prac konserwatorskich, oraz na
odpowiedniej dystrybucji sit i sSrodkéw w wieloetapowym procesie konserwacji.
Powszechnie stosowany jest rowniez proces fumigacji materiatéw archiwalnych,
ktéry obejmuje materiaty zdradzajgce nawet najmniejsze slady obecnosci grzybéw
lub gryzoni. Odbywa sie on przy pomocy komory préozniowej lub poprzez zamrazanie
materiatdéw. Do usuwania zabrudzen (pyt, kurz), plam lub odbarwien z materiatéw

24 p Conway, Archival..., s. 498-501, 515 i nn.

225 Ciekawym elementem renowacji materiatéw archiwalnych byto zastosowanie juz w latach 70. XX w.
cyfrowej obrobki jako sposobu na otrzymanie czytelnego obrazu uszkodzonego dokumentu. Zob.
W. H. Spuck, R. J. Blackwell, Document Restoration by Digital Image Processing, vol. 39, AA, 1976, nr 2,
s. 131-155.

226 M. L. Ritzenthaler, Archives..., s. 48—63.

27 M\, Holden, Principles of Deacidification, [w:] Preservation Papers of the 1991..., s. 79-82; G. M. Cunha,
Current..., 199 in.
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stosuje sie miekkie pedzle; w niektdrych wypadkach konieczne do ich usuniecia jest
uzycie roztwordw na bazie wody lub chemicznych wybielaczy. Do neutralizacji za-
kwaszenia, powodujgcego uszkodzenie papieru, stosuje sie metode indywidualnego
lub masowego odkwaszania. Uszkodzenia dokumentdow naprawia sie przy pomocy
bibuty japonskiej, tasmy konserwatorskiej, jedwabiu, a takze poprzez laminacje.
Dziury i luki w papierze wypetnia sie uzywajgc masy papierniczej*?.

5.
Dokumentacja elektroniczna

Charakter i sposdéb postepowania z dokumentacjg elektroniczng wywotujg
od lat 60. XX w. dyskusje natury praktycznej i teoretycznej; gtdwnie dotycza one
udostepniania, przechowywania, zabezpieczania, opracowania oraz brakowania?®.
Rewolucja informatyczna zmusita archiwistéw amerykanskich do przyjecia bardziej
aktywnej roli. Elektroniczne przetwarzanie informacji pozwolito archiwom na zgro-
madzenie ogromnej ilo$ci danych, stwarzajgc jednak problemy zwigzane z kontrolg
i udostepnianiem. Zaistniaty réwniez problemy z autentycznoscig cyfrowych mate-
riatéw?3°. Natomiast rozwdj technik telekomunikacji doprowadzit do cze$ciowego
zaniku dokumentacji papierowej i niemoznosci udokumentowania niektérych
dziatan?*!. Forme zblizong do wymiany korespondencji papierowej, w tym czesciowg
zgodnos$¢ z metodologig archiwalng, zachowaty wiadomosci elektroniczne (e-mail)
oraz tekstowe (sms)?*2.

Obecnie w USA brakuje jednolitej metodologii archiwalnej odnos$nie do
nowych technologii i nosnikow informacji, zas rozwdj komunikacji i elektro-
nicznego przetwarzania danych zmusza archiwa do ponownego zdefiniowania

228 g, McCardy, Towards the Acid-Free Office [w:] Preservation Papers of the 1990..., s. 34-41;
M. L. Ritzenthaler, Archives..., s. 73-81, 90-115. W kwestii nagran dzwiekowych i filmowych zob.
C. A. Paton, Preservation Re-Recording of Audi Recordings in Archives: Problems, Priorities, Technologies,
and Recommendations, [w:] American Archival Studies..., s. 519-546; D. Arbaugh, Motion Pictures and
the Future Historian, AA, vol. 2, 1939, nr 2, s. 106.

Zob. M. H. Fishbein, Appraising Information in Machine Language Form, AA, vol. 35, 1972, nr 1,
s. 35 nn.; R. Pearce-Moses, Janus in Cyberspace: Archives on the Threshold of the Digital Era, AA,
vol. 70, 2007, nr 1, s. 13-22; Automated Records and Techniques in Archives: a Resource Drectory,
red. M. Matters, Chicago 1990, s. llI-V; L. J. Henry, Schellenberg in Cyberspace, [w:] American Archival
Studies..., s. 569-574; Ch. M. Dollar, Machine-Readable Records of the Federal Government and the
National Archives, [w:] Archivists and Machine-Readable Records: Proceedings of the Conference on
Archival Management of Machine-Readable Records, oprac. zbior., Chicago 1980, s. 80 i nn.
Authenticity in a Digital Environment, oprac. zbior., Waszyngton 2000; F. G. Ham, Archival Strategies
for the Post-Custodial Era, AA, vol. 44, 1981, nr 3, s. 207 i nn.

Zob. M. Caswell, Instant Documentation: Cell-Phone-Generated Records in the Archives, AA, vol. 72,
2009, nr1,s. 133-145.

22 EG. Burke, Research...,s. 31in., 269-274.
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swoich zadan i roli petnionej w spoteczenstwie??, Podstawowym problemem,
jaki niesie ze sobg dokumentacja elektroniczna, jest potrzeba zmiany defi-
nicji materiatéw archiwalnych i jej kwalifikacji archiwalnej***. Dokumentacja
elektroniczna bardzo czesto nie jest uwzgledniana podczas tworzenia spiséw
zdawczo-odbiorczych czy inwentarzy. Dlatego tez wiele waznych decyzji lub
dziatan podejmowanych przez aktotwérce zostaje nieudokumentowanych??>,
Ten sam problem wystepuje przy konstruowaniu harmonograméw brakowania,
tworzonych na poziomie serii akt, ktére nie obejmujg dokumentacji elektronicz-
nej?*. Kwalifikacja archiwalna dotyczy przewaznie dokumentacji papierowej.
Dokumentacja elektroniczna przechowywana jest w dowolny sposdb, bazujac
na programach komputerowych, na réznym szczeblu organizacyjnym, czesto
u réznych aktotwdrcéw. Nie podlega kwalifikacji archiwalnej wraz z systemami
stuzgcymi do zarzadzania nig?®’.

Sprawowanie opieki prawne;j i fizycznej wymaga od archiwum utrzymywania
sprawnego sprzetu komputerowego i posiadania aktualnego oprogramowania,
a takze migracji danych na coraz to nowoczesniejsze nosniki informacji — co jest
kosztownym i niekoriczgcym sie procesem?*®, Narzedzia tradycyjnie stuzgce do po-
rzgdkowania i opisywania materiatéw archiwalnych nie uwzgledniaja metadanych,
dostarczajgcych podstawowych informacji o dokumentacji elektroniczne;j?*°.

233 7Zo0b.D. Berman, M. Hedstrom, Reinventing Archives for Electronic Records: Alternative Service Delivery
Options, [w:] American Archival Studies..., s. 549-553; T. Cook, Easy to Byte, Harder to Chew: The
Second Generation of Electronic Records Archives, ,,Archivaria”, 1991-1992, nr 33, s. 202—-216; T. Cook,
Electronic Records, Paper Minds: The Revolution in Information Management and Archives in the Post-
Custodial; and Post-Modern World, , Archives and Manuscripts”, 1994, nr 22, s. 305-315; 123-146,
G. Yeo, Concepts of Record (2): Prototypes and Boundary Objects, AA, vol. 71, 2008, nr 1, s. 118-143;
Ch. M. Dollar, Archival Theory and Information Technologies: The Impact of Information Technologies
on Archival Principles and Methods, Macerata 1992; A. J. Gilliland-Swetland, New Opportunities: The
Value of the Archival Perspective in the Digital Environment, Waszyngotn 2000; New Skill for Digital
Era, red. R. Pearce-Moses, S. E. Davis, Chicago 2008.

L. J. Henry, Schellenberg..., s. 574 i nn.; M. H. Fishbein, The “Traditional” Archivist and the Appraisal of
Machine-Readable Records, [w:] Archivists and Machine-Readable..., s. 56—61.

A. Gilliland-Swetland, Digital Communications: Documentary Opportunities Not to Be Missed, [w:]
American Archival Studies..., s. 589—-603.

Doswiadczenia Archiwum Narodowego z korica lat 60. XX w. pokazywaty, iz 60 % dokumentacji elektro-
nicznej nadaje sie do wybrakowania. Wobec tego harmonogramy brakowania zostaty tak skonstruowane,
aby podzieli¢ dokumentacje elektroniczng na posiadajgca wartos¢ gwarantujacy jej przechowywanie
oraz przeznaczong do wybrakowania. Zob. Ch. M. Dollar, Appraising Machine-Readable Records, AA,
vol. 41,1978, nr4,s.423inn.

D. Berman, Archival Strategies, AA, vol. 58, 1995, nr 4, s. 380—413.

L. J. Henry, Schellenberg..., s. 579 i nn.; T. Cook, The Impact of David Bearman on Modern Archival
Thinking: An Essay of Personal Reflection and Critique, ,,Archives and Museum Informatics”, 1997, nr 11,
s. 15-37. Zob. F. J. Stielow, Archival Theory and the Preservation of Electronic Media: Opportunities
and Standards Below the Cutting Edge, AA, vol. 55, 1992, nr 2, s. 332—-343.

M. Hedstrom, Archives..., s. 53-58; D. Berman, M. Hedstrom, Reinventing..., s. 27-53; R. C. Jimerson,
Redefining Archival Identity: Meeting Users Needs in the Information Society, [w:] American Archival
Studies..., s. 607-617.
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Archiwum Narodowe USA juz od korica lat 60. XX w. przeprowadza kwalifikacje
archiwalng dokumentacji elektronicznej, co pozwolito wypracowaé podstawowe wy-
tyczne do postepowania z tego typu materiatami?*°. Dla dokumentacji elektronicz-
nej podstawowymi kryteriami sg uzytecznosc i wartos¢ informacyjna, jak rowniez
potencjalny zwigzek dokumentacji elektronicznej z innymi zrédtami informac;ji?*.
Kwalifikacja archiwalna wymaga przeniesienia do archiwum danych zapisanych na
dowolnym nosniku (dyskietka, ptyta CD/DVD, dysk twardy itp.) wraz z dokumentacjg
papierowsy, ktdra stuzy do uzupetnienia informacji. Dokumentacja elektroniczna
kwalifikowana jest wytgcznie na podstawie kryteriow wartosci informacji, a dane
W niej zawarte poddawane sg weryfikacji**2. Dodatkowym czynnikiem wptywajgcym
na decyzje o przejeciu przez archiwum dokumentacji elektronicznej jest mozliwos¢
jej opracowania i udostepniania*?. Przechowywanie i zabezpieczanie dokumentac;ji
elektronicznej wymaga jednak odpowiednich warunkéw, a takze sprzetu kompu-
terowego, pozwalajgcego na jej odczyt i przeniesienie na nowy nosnik danych
i ponowne formatowanie?*.

Wiele czynnikdw ma wptyw na zwiekszenie sie liczebnosci wytwarzanej
dokumentacji elektronicznej oraz na fakt, ze coraz wieksza ilos¢ informacji
pozostaje wytgcznie w formie cyfrowej. Tym samym zwieksza sie réznorodnos¢
formatéw i typow nosnikdw danych, ktdre trafiajg do archiwéw i wywotujg
problemy zwigzane z zarzadzaniem dokumentacjg, kwalifikacjg archiwalng
oraz przejmowaniem tych materiatéw. W 1998 r. Archiwum Narodowe USA
rozpoczeto najwiekszy w skali catego kraju projekt zwigzany z dokumentacja
elektroniczng — Electronic Records Archives (ERA), jego finalna wersja zostata
wprowadzona w 2004 r. Celem tego projektu jest stworzenie jednolitego syste-
mu zabezpieczania i udostepniania dokumentacji elektronicznej wytworzone;j
przez rzad i administracje federalng?*.

240" Archiwum Narodowe USA przechowuje i opracowuje dokumentacje mechaniczng juz od potowy lat

30. XX w. Problemy metodologiczne z dokumentacjg elektroniczng byty zblizone do tych zwigzanych
z kartami perforowanymi, z jakimi borykato sie Archiwum Narodowe w latach 30. i 40. XX w. Zob.
Ch. M. Dollar, Machine-Readable..., s. 79 i n.; M. O’Neill Adams, Punch Card Records: Precursors of
Electronic Records, AA, vol. 58, 1995, nr 2, s. 182-201.

E. Lockwood, “Imponderable Matters..., s. 395 i nn.; Ch. M. Dollar, Appraising..., s. 423 i nn.

242 ch. M. Dollar, Machine-Readable..., s. 82 i n.

243 pla przyktadu: Archiwum Narodowe w 1976 r. wprowadzito eksperymentalny komputerowy system
przetwarzania danych i tworzenia pomocy informacyjnych — A1, ktéry okazat sie jednak zbyt kosztowny
w uzytkowaniu. A. Clames, Practical Realities of Computer-based Finding Aids: The NARS A-1 Experience,
AA, vol. 42,1979, nr 2, s. 167-177.

Ch. M. Dollar, Machine-Readable..., s. 83—86; M. Roosa, Preservation and Reformatting Issues for Sound
Recordings, [w:] Preservation Papers of the 1991..., s. 15-21.

Zob. Building an Electronic Records Archive at the National Archives and Records Administration, red.
F. Sproull, J. Eisenberg, Waszyngton 2005, s. 1-17; H. Wajs, Era — Electronic Records Archives, ,,Archeion”,
t. 111, 2009-2010, s. 27-37.
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Schemat 14. Sktadniki systemowe programu ERA

ERA

Repozytorium Dostep —
Zgtoszenie — Metadane — 2 y . E:p. .
. ) ) — miejsce udostepnianie
akceptacja informacje . .
N » przechowywania dokumentacji
dokumentacji o dokumentacji . L .
dokumentacji i informacji o niej

Zrédto: opracowanie wtasne.

Archiwum Narodowe dostosowato swodj projekt zmian w dziedzinie technik
informacyjnych, ktére jednoczesnie wptywajg na rosngce wymagania ze strony
uzytkownikow (szybki, darmowy i fatwy dostep). Projekt ERA zaktada koniecznos¢
Sledzenia trenddéw panujacych na rynku komercyjnym i dostosowania do nich
wymagan sprzetowych i systemowych, tak aby archiwum pozostawato na biezgco
zrozwojem technologii. Zabezpieczanie i konserwacja dokumentacji elektronicznej
wymagajg dostosowania odpowiednich technik do danych formatow oraz nosnikéw
informacji. Mozemy wyrdznié trzy podstawowe metody postepowania: 1) pozosta-
wienie informacji w oryginalnym formacie (emulacja oryginalnego oprogramowania
lub uzycie wirtualnej maszyny); 2) konwersja do formatu posredniego (zachowanie
metadanych), zapewniajgca mozliwosé wykorzystania informacji w przysztosci;
3) migracja danych do nowego formatu, w chwili gdy wyjsciowy format bedzie
przestarzaty. ERA wprowadza automatyczng metode pozyskiwania metadanych
(metadata extraction), przyspieszajgcg opracowanie dokumentdéw elektronicznych,
oraz rozwigzanie ufatwiajgce dostep do informacji poprzez przeszukiwanie petnej
zawartosci (full-content searching)®*.

Przetwarzanie dokumentacji elektronicznej w archiwum przez lata po jej po-
wstaniu stanowi powazny problem, z powodu starzenia sie technologii. Dlatego
tez w obecnych systemach informacyjnych stosuje sie procedury testowe (dry-run),
pozwalajace okresli¢ integralnosc i autentycznos¢ dokumentacji elektronicznej, co
wptywa na mozliwosc jej akcesji do archiwum. Kolejng mozliwoscig jest przygo-
towanie dokumentacji do przejecia do archiwum (early capture) jako gotowego

246 Podstawe pracy z dokumentacjg elektroniczng stanowiag metadane, zawierajgce informacje m.in.
o strukturze i typie danych oraz o pochodzeniu i sposobie powstania. Metadane pozwalajg réwniez na
wyszukiwanie informacji i tworzenie pomocy archiwalnych. Zob. Building..., s. 18-34.
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produktu, lub tez pozyskanie jej (pull technologies) na wczesnym etapie istnienia.
Réwniez definicja kwalifikacji archiwalnej ulegta zmianie pod wptywem rozwoju
technologii informacyjnej. Projekt ERA zaleca stosowanie szerszych kryteridow
kwalifikacji, stwarzajgcych wieksze mozliwosci przechowywania dokumentacji
elektronicznej. Natomiast zastosowanie technik automatycznych pozwoli na szyb-
kie tworzenie archiwalnych pomocy informacyjnych oraz usprawnienie procesu
udostepniania materiatéw?’.

Projekt ERA jest powigzany z rozwojem zarzgdzania dokumentacjg elektroniczng
(Electronic Records Management — ERM) i promocjg e-administracji. Od 2001 r.
Archiwum Narodowe gromadezi i analizuje informacje dotyczace praktyk postepo-
wania z dokumentacjg w agencjach federalnych; szczegdlnie pod katem akcesji,
kwalifikacji archiwalnej oraz brakowania. ERM ma zapewnié zintegrowany system
zarzadzania dokumentacjg elektroniczng oraz narzedzia do jej udostepniania i za-
bezpieczania?®®. ERA daje Archiwum Narodowemu szersze mozliwosci wspdtpracy
z innymi instytucjami oraz kontaktdw ze spotecznoscig uzytkownikéw, zwtaszcza
dzieki wykorzystaniu Internetu®*.

247
248

Tamze, s. 40 i nn.

Tamze, s. 35-39. Do tych dziatan nalezy: przyjmowanie, przetwarzanie i przechowywanie dokumentacji
elektronicznej; wspieranie online tworzenia i zatwierdzania harmonograméw brakowania; wspieranie
akcesji do archiwum réznych formatéw danych, umozliwienie agencjom federalnym przekazywanie
dokumentacji za posrednictwem Internetu.

249 uilding..., s. 46-58.
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Wraz z utworzeniem Archiwum Narodowego w 1934 r. i Stowarzyszenia Ar-
chiwistow Amerykanskich w 1937 r. europejska teoria i metodyka archiwalna
w przyspieszonym tempie przeniknety do archiwistyki amerykanskiej. W Stanach
Zjednoczonych eksponowano dotychczas administracyjng i utylitarng role archi-
wow, natomiast biblioteki uznawano za instytucje przeznaczone do gromadzenia
dokumentoéw ,historycznych”. Powotanie archiwum i stowarzyszenia poczgtkowo
nie podwazyto catkowicie dominacji bibliotek i stowarzyszen historycznych. Do-
kumentacja rzgdowa (federalna) i stanowa stuzyty do celéw biezgcych, a po ich
wykorzystaniu przechowywane byty w réznych miejscach.

Z chwilg powstania Archiwum Narodowego ilo$¢ akt w agencjach federalnych
siegata prawie miliona stop szesciennych. Jednostki aktowe tam przechowywa-
ne byty zréznicowane fizycznie i formowane najczesciej bez zachowania zasady
proweniencji. Jako dokumentacje (records) oraz materiaty archiwalne (archives)
traktowano przewaznie akta wytworzone przez rzad i administracje federalng.
Natomiast pozostate dokumenty, okreslane jako prywatne i nieoficjalne, zaliczano
do rekopiséw historycznych (historical manuscripts).

Lata 1934-1949 byty okresem formowania sie Archiwum Narodowego jako
federalnej instytucji, tworzenia podstaw metodyki archiwalnej i przejmowania
rozproszonej federalnej dokumentacji archiwalnej. Naptyw ogromnej ilosci akt
(zwtaszcza w latach Il wojny Swiatowe]) powodowat znaczne opdznienie w porzad-
kowaniu, opracowaniu i konserwowaniu dokumentow.

Powotanie Archiwum Narodowego oraz pierwsze lata jego pracy wywotaty
pewne zainteresowanie opinii publicznej. Mimo tego, od samego poczatku kolejni
Archiwisci USA musieli przeciwstawiac sie probom marginalizacji archiwum oraz
niecheci do tej instytucji ze strony urzednikéw i cztonkdéw Kongresu USA.

Utworzenie Archiwum Narodowego zdynamizowato takze swoisty spor doty-
czacy zbiorow i metodologii miedzy archiwami i bibliotekami, ktdry prasa okreslata
terminem archives vs. library. Archiwisci mieli Swiadomos¢, ze Biblioteka Kongresu
USA jest najwazniejszg instytucjg gromadzgcg dokumenty rzgdu federalnego w ra-
mach dziatu manuskryptéw. Na szczeblu stanowym dokumentacje takg gromadzity
lokalne biblioteki i stowarzyszenia historyczne.

Powotanie Archiwum Narodowego pomogto takze w profesjonalizacji zawodu
archiwisty. Archiwum to, z uwagi na swojg pozycje i srodki, odegrato wazng role
w ksztatceniu archiwistéw. Szkolenie archiwistow odbywato sie poczgtkowo w trak-
cie praktyki zawodowej, co wywodzito sie bezposrednio z amerykanskiej tradycji
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czeladniczej przyuczania do zawodu oraz awansu poprzez nabywanie umiejetnosci
praktycznych. Do 1939 r. Archiwum Narodowe nie prowadzito systematycznego
szkolenia pracownikéw, rok pdzniej jego dziaty rozpoczety szkolenia w formie semi-
nariow wewnetrznych. Od 1939 r., pod auspicjami Amercan University w Waszyng-
tonie, Archiwum Narodowe prowadzito program edukacji archiwalnej na Wydziale
Historycznym i w School of Social Sciences and Public Affairs. Program edukacji
archiwalnej Archiwum Narodowego i American University postuzyt jako model do
tworzenia kurséw w innych osrodkach, poczagwszy od lat 50. XX w. W 1945 r. Ernst
Posner, przy wspoétpracy z Archiwum Narodowym i Bibliotekg Kongresu USA oraz
Maryland Hall of Records, zorganizowat dwutygodniowy kurs, tzw. letni instytut —
Modern Archives Institute — prowadzony do dnia dzisiejszego.

Podczas Il wojny Swiatowej pracownicy Archiwum Narodowego wspotpracowali
z wojskowymi sktadnicami akt (armii lgdowe]j oraz marynarki), wdrazajgc przepisy
zwigzane z zarzgdzaniem dokumentacjg. Podstawowym zadaniem archiwistow
w tym okresie stato sie fizyczne zabezpieczenie materiatéw archiwalnych (obawiano
sie bombardowan lotniczych) przy jednoczesnym udostepnianiu. Urzedy federalne
zaczety coraz czesciej zwracac sie do archiwum z prosbg o ocene i wybrakowanie
niepotrzebnej dokumentacji, jak i o pomoc przy archiwizacji akt. Na poczatku 1941 r.
Archiwum Narodowe rozpoczeto wdrazanie programu zarzgdzania dokumentacjg
(records administration program), ktéry miat obejmowac ujednolicenie systemu
kwalifikacji i obiegu dokumentacji w administracji federalnej. Woéwczas to utworzo-
no zalgzek sieci federalnych archiwdéw zaktadowych oraz bibliotek prezydenckich.
W 1942 r. Archiwum Narodowe zostato zaliczone do grupy agencji federalnych,
ktérych dziatalnosé jest niezbedna dla bezpieczenstwa narodowego.

Przemiany spoteczne w USA, wywotane m.in. Il wojng $wiatowa, spowodowaty
rozszerzenie dziatan rzadu na coraz to nowe pola zycia spotecznego i politycznego.
Dotychczasowe metody pracy, oparte na wytycznych sprzed kilkudziesieciu lat, nie
odpowiadaty w petni potrzebom rzeczywistosci. Uznano, ze dokumenty publiczne,
wytwarzane przez administracje federalng, nalezg zaréwno do panistwa, jak i do spo-
teczenstwa, i jako takie nie mogg by¢ niszczone bez zgody Archiwum Narodowego,
a dostep do nich powinien by¢ regulowany odpowiednimi przepisami. Takze winny
by¢ dostepne dla kazdego obywatela. Dostrzezono wéwczas pomijany wczesniej
fakt, ze akta stanowig materiat dowodowy w sprawach sgdowych, ktéry wptywa
na tworzenie sie norm prawa.

W latach 40. XX w. w USA nastgpito wyrazne odejscie od metod pracy inspiro-
wanych przez archiwistyke europejska. Ttumaczono to koniecznoscig stworzenia
nowej metodyki, dostosowanej do warunkéw amerykanskich, w ktérych archiwa
zmuszone byty do przejmowania wszystkich akt wytworzonych przez administra-
cje federalng. W rezultacie zmianie ulegty zasady porzadkowania dokumentacji
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archiwalnej. Probg zapanowania nad problemem narastajgcego zasobu byto
wprowadzenie harmonogramow brakowania (disposition schedules) i pojecia grupy
zespotdw/akt (record group), jako jednostki opisu dokumentdw, oraz ograniczenie
archiwalnych pomocy informacyjnych do inwentarzy wstepnych, w postaci spisow
sporzadzanych na poziomie serii akt i broszur informacyjnych.

Wszystko to jednak stanowito pétsrodek, gdyz nie zdecydowano sie na zaadap-
towanie systemu kancelaryjnego opartego na wykazie akt. Jednym ze sposobéw
radzenia sobie z zagadnieniem narastajgcego zasobu byto utworzenie w 1968 r.
oddziatéw Archiwum Narodowego przy kazdym z regionalnych federalnych ar-
chiwéw zaktadowych. W ten sposdb jednak nierozwigzany problem przeniesiono
na nastepne pokolenia, jednoczesnie doprowadzajgc do decentralizacji zasobu
archiwalnego.

Zmiany w metodach pracy Archiwum Narodowego wptynety znaczaco na prak-
tyke archiwalng w niektérych mniejszych repozytoriach dokumentéw i archiwach.
Ale wiekszos$¢ prywatnych instytucji archiwalnych w USA stosowata metodologie
zaczerpnietg z bibliotekarstwa. Po 1945 r. sytuacja ulegta pewnej zmianie, gdyz
problem narastajgcego zasobu dotknat tez mniejsze osrodki archiwalne. Zaczety
wiec one stosowac metodyke przyjetg w Archiwum Narodowym, w szczegdlnosci
zasade proweniencji. Z czasem wprowadzono réwniez w bibliotekach system opisu
oparty na seriach akt.

Na przetomie lat 40. i 50. XX w. Archiwum Narodowe zostato obarczone odpo-
wiedzialnoscig za zarzgdzanie dokumentacjg federalng, siecig bibliotek prezydenc-
kich oraz federalnych archiwéw zaktadowych. Archiwum miato réwniez prowadzi¢
,Dziennik Ustaw” w postaci Federal Register i programy zwigzane z grantami na
publikacje historyczne. Nowe obowigzki wobec agencji federalnych, opinii publicz-
nej oraz spotecznosci badaczy wptywaty znaczgco na trudnosci w pracy Archiwum
Narodowego w kolejnych latach, borykajgcego sie takze z gromadzeniem wiekszego
zasobu niz przed wojng, jak rowniez redukcjg budzetu i personelu.

W zwigzku z nowymi obowigzkami, dotyczgcymi zarzgdzania biezgcg doku-
mentacjg, Archiwum Narodowe zostato przemianowane na National Archives and
Records Service i wcielone do urzedu General Services Administration. Utrata sta-
tusu autonomicznej agencji federalnej budzita obawy o marginalizacje archiwum
i ukierunkowanie jego pracy wytgcznie na zarzadzanie biezgcg dokumentacja. Dzia-
fania NARS miaty prowadzié¢ do zmniejszenia liczby wytwarzanych akt, poprawienia
metod ich wykorzystania oraz zmniejszenia kosztow przechowalnictwa.

W rezultacie w latach 1949-1965 obstuga archiwalna agencji federalnych
i prywatnych uzytkownikéw pochtaniata ponad potowe srodkéw i czasu pracow-
nikdw NARS; istotnym problemem stawaty sie m.in. mozliwosci udostepnienia
dokumentdéw przez nieliczny personel. Brak archiwalnych pomocy informacyjnych
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i ich ogdlnikowy charakter utrudniaty dostep do akt oraz wykonywanie kwerend.
W 1962 r. zrezygnowano z opracowania inwentarzy na rzecz krétkich opiséw ze-
spotéw, ktdre miaty stanowic¢ podstawowg pomoc dla badaczy. Zaleznos¢ od GSA
spowodowata zatamanie dominacji NARS w amerykanskiej archiwistyce, co m.in.
ograniczyto mozliwosci oddziatywania na archiwa stanowe.

Sukcesem byto natomiast uchwalenie w 1966 r. (uzupetnionej w 1974 r.) ustawy
Freedom of Information Act. Przepisy te umozliwiaty szerszy dostep do akt objetych
klauzulg tajnosci. W kolejnych latach wydarzenia polityczne doprowadzity do wy-
pracowania doktryny otwartosci i szerokiego dostepu do akt. Archiwum Narodowe
(stanowigce zasadniczy sktadnik NARS) stato sie centrum zarzgdzania dokumen-
tacjg niejawnga dla catej administracji federalnej i spotecznosci naukowej. Byto to
czesciowo zwigzane z nowymi ruchami spotecznymi, a takze rozwojem badan nad
historig spoteczng. Tak wiec kryzys epoki prezydenta Nixona zwiekszyt spoteczng
potrzebe kontroli administracji oraz dostepu do informac;ji, wtgczajac Archiwum
Narodowe do debaty publicznej.

Powstanie od przetomu lat 60. i 70. XX w. licznych, niezaleznych od rzgdu fede-
ralnego, osrodkéw archiwalnych (zwtaszcza przy uniwersytetach) wywotato pewna
zmiane w amerykanskiej archiwistyce, wzrosta ilos¢ i jakos¢ badan teoretycznych.
Do gtosu doszta wéwczas nowa generacja archiwistow, ktéra dgzyta do podniesienia
prestizu wykonywanego zawodu i zdobycia zaufania spoteczenstwa.

Od lat 60. XX w. Archiwum Narodowe zaczeto przejmowac coraz wieksze ilosci
dokumentoéw zapisanych na mechanicznych nos$nikach informacji. W potowie lat
80. XX w., wraz z postepem technologii, pojawity sie wirtualne archiwa, do kté-
rych nie mozna byto, z uwagi na brak formy fizycznej, zastosowa¢ podstaw teorii
archiwalnej. Niestety, archiwistyka amerykanska nie przywigzywata wtedy wagi do
dokumentacji audiowizualneji nie wytworzyta odrebnej metodyki do opracowania
tego typu materiatéw.

Pierwsza potowa lat 80. XX w. byta finatem walki o usamodzielnienie Archiwum
Narodowego od General Services Administration. W roku 1984 prezydent Ronald
Reagan podpisat ustawe powotujacg samodzielng agencje federalng p.n. National
Archives and Records Administration. W 1985 r. NARA objeto funkcje doradcze
w zakresie zarzgdzania dokumentacjg elektroniczng w agencjach federalnych. Na
poczatku lat 90. XX w. gtéwnym problemem, z ktérym Archiwum Narodowe mu-
siato sie zmierzy¢, byt rozwdj technologiczny nosnikéw informacji oraz lawinowo
narastajgca liczba dokumentacji elektronicznej, wytwarzanej przez administracje
federalng. Wyzwanie dla NARA, ktére do tej pory specjalizowato sie w dokumentacji
papierowej i audiowizualnej, stanowito zabezpieczenie tysiecy dokumentdéw tek-
stowych, e-maili oraz stron internetowych. Samo Archiwum Narodowe uruchomito
SWo0jg strone internetowg i zaczeto rowniez wykorzystywac techniki multimedialne
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i komputerowe w programach edukacyjnych i popularyzatorskich. W 2000 r., po
latach badan, NARA rozpoczeto projekt zwigzany z zarzgdzaniem dokumentacjg
elektroniczng — Electronic Records Archives, ktéry otrzymat znaczne wsparcie
finansowe od rzagdu federalnego.

Wedtug obecnie obowigzujgcych przepiséw, podstawowym zadaniem Archiwum
Narodowego USA jako agencji federalnej (NARA), kierowanej przez Archiwiste USA,
jest gromadzenie, opracowanie, przechowywanie, zabezpieczanie i udostepnianie
dokumentacji archiwalnej wytworzonej przez rzad i jednostki administracji fede-
ralnej. Ogdlnikowo okreslono, ze do wieczystego przechowywania kwalifikuje sie
dokumentacja posiadajgca wartos¢ historyczng (historical materials), zapisana na
réoznego rodzaju nos$nikach. Dokumentacja stanowi wtasnos¢ jej wytwdrcéw, do
czasu ustania dziatalnosci (bez nastepcy prawnego) oraz przekroczenia (zasadniczo)
trzydziestoletniego okresu przechowywania przez aktotwdrce. Wyjatki od ogélnych
zasad regulujg rozne zapisy prawne.

Archiwum Narodowe USA odgrywa gtéwna role w zarzgdzaniu zasobami infor-
macyjnymi i regulowaniu dostepu do nich. Poprzez uprawnienia nadzorcze ma ono
wptyw na dziatania pafistwowych aktotwdrcodw w zakresie wytwarzania, przechowy-
wania, ochrony i udostepniania zasobdw informacyjnych. Archiwista USA, wchodzac
w sktad réznego rodzaju komisji rzgdowych i Kongresu, jest czynnikiem doradczym
w znaczacych dziedzinach funkcjonowania rzadu i administracji federalne;j.

W zapisach dotyczgcych bezposrednio Archiwum Narodowego s3g regulacje
dotyczace dziatalnosci aktotwdrcéw. Okreslajg one standardy wytwarzania, prze-
chowywania, klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji (jawnej i objetej klauzulg ogra-
niczonego dostepu) oraz procedury zwigzane z przekazywaniem jej do Archiwum
Narodowego USA lub podlegtych mu placéwek. Przepisy odnoszg sie takze do
odpowiedzialnosci karnej za zniszczenie lub uszkodzenie materiatéw archiwalnych
oraz ochrony tajemnicy panstwowej.

Teoria archiwalna w USA wyrosta na gruncie metodologii europejskiej, z ktorej
zaczerpneta podstawowe zasady archiwistyki, tj. zasade przynaleznosci zespotowej
czy pertynencji terytorialnej. Zostata przystosowana do amerykanskich niejedno-
litych praktyk tworzenia i przechowywania dokumentacji. Nie funkcjonuje ona
jako systematycznie formutowany zbidr idei, a raczej stanowi wypadkowg prze-
testowanych (Europa, Kanada i Australia) zasad archiwalnych, dostosowanych do
pragmatyki i tradycji.

W zakresie porzgdkowania i opracowania akt dominujg wzgledy pragmatyczne,
gdyz akta powstate w urzedach federalnych i stanowych gromadzono bez ewiden-
cji lub w systemach alfabetycznym, numerycznym badz tematycznym. Instytucje
archiwalne musiaty przejmowad akta w stanie wymieszanym, bez zachowania
oryginalnego porzadku. Z tradycji europejskiej zaczerpnieto zasade prowenien-
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cji, ktérg jednak stosowano wybidrczo; z czasem zasade proweniencji potgczong
z zasadg zachowania oryginalnego uktadu akt, na kazdym szczeblu porzgdkowania
w odniesieniu do grupy akt, serii, jednostki lub dokumentéw. Niektdrzy archiwisci
uwazali, ze nie nalezy przyjmowac bezkrytycznie zasady zachowania oryginalnego
uktadu akt, gdyz jest on uzyteczny wytacznie dla aktotwodrcy, a nie korzystajgcych.

Podstawag opisu materiatdow archiwalnych stat sie wiec uktad hierarchiczny, opar-
ty na koncepcji grupy zespotéw (akt), dzielgcej sie na podgrupy, serie, i podserie
i jednostki. Bazujac na tej strukturze miano przygotowywaé archiwalne pomoce
informacyjne w postaci inwentarzy (wraz zindeksami i katalogami), co pozwolitoby
odejs¢ od modelu opisu jednostkowego dokumentu, stosowanego w bibliotekach.
Faktycznie stan przejmowanych akt pozwolit na tworzenie pomocy archiwalnych
wyfacznie dla grup i serii akt. Rozwéj dokumentacji mechanicznej, a nastepnie elek-
tronicznej, doprowadzit do poszukiwania mozliwosci stworzenia ogélnonarodowej
bazy danych, zawierajgcej informacje o zbiorach archiwalnych oraz elektronicznego
standardu opisu.

Skupienie sie archiwistéw amerykanskich na dokumentacji biezgcej doprowa-
dzito do wypracowania koncepcji zarzgdzania dokumentacjg w agencjach fede-
ralnych i innych urzedach. Ale ani administracja federalna, ani archiwisci do dzi$
nie mogg sobie poradzi¢ z ogromng iloscig wytworzonej dokumentacji. Rozwijano
techniki planowanego brakowania dokumentacji (lub przenoszenia jej w catosci do
archiwum), a takze tworzono archiwa przejsciowe, ale odrzucono idee tworzenia
wykazéw akt. Z uwagi na pragmatyczny charakter archiwistyki amerykanskiej,
metodologia pracy nie jest jednolita, i stanowi wypadkowgq praktyk stosowanych
w wielu archiwach i repozytoriach akt.

Specyfika amerykanskiej archiwistyki wynika przede wszystkim z odmiennego
od polskiego systemu prawnego, typu common law, oraz federacyjnego charakteru
panstwa. Dlatego tez pewne jej aspekty mogg by¢ postrzegane negatywnie.

Sktonni bylibySmy uznac, z perspektywy doswiadczenia polskiej archiwistyki,
ze podstawowym problemem amerykanskiej archiwistyki jest brak jednolitej me-
todyki archiwalnej na szczeblu federalnym oraz stanowym, co rzutuje na rdznice
w pracy archiwdw i repozytoridéw rekopisdw. Rozwigzaniem problemu narastajacego
zasobu archiwalnego bytoby wprowadzenie w administracji federalnej i stanowej
bezdziennikowego systemu kancelaryjnego oraz oparcie kwalifikacji i klasyfikacji
archiwalnej na jednolitym rzeczowym wykazie akt. Brak podziatu dokumentacji
na kategorie archiwalne A i B powoduje dowolnos¢ w kwalifikacji akt. Nalezatoby
potgczy¢ porzadkowanie z opisem archiwalnym, tak aby materiaty archiwalne
opracowywane byty na poziomie jednostki, a nie serii. Wskazana bytaby réwniez
rezygnacja z jednostki podziatu materiatéw archiwalnych w postaci grupy akt na
rzecz zespotu archiwalnego.
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Niemniej zaakceptowac trzeba fakt, ze w warunkach réznorodnosci systemow
kancelaryjnych w administracji federalnej niemozliwe jest przyjecie systemu
bezdziennikowego i jednolitego rzeczowego wykazu akt. Masowos¢ i charakter
dokumentacji, wytwarzanej przez rzad i urzedy federalne, ograniczajg mozliwosci
wprowadzenia polskiego modelu porzgdkowania i opracowania materiatéw ar-
chiwalnych. Na przeszkodzie do ujednolicenia metodyki pracy archiwalnej w USA
stoi charakter panstwa federalnego oraz wielopostaciowos¢ form organizacyjnych
archiwow stanowych.

Stad tez wiadomosci o organizacji i funkcjonowaniu archiwéw amerykanskich na
szczeblu federalnym oraz metodyce, zawarte w niniejszej pracy, mogg by¢ pomocne
przy prowadzeniu badan historycznych.

Rok 2009, w ktédrym Barack Obama zostat wybrany prezydentem USA, zas David
S. Ferriero dziesigtym Archiwistg USA, otwiera nowy okres w dziatalnosci rzadu
i administracji federalnej USA, a tym samym Archiwum Narodowego. Wskazuje
réwniez gtéwne kierunki rozwoju amerykanskiej archiwistyki.

Obejmujac funkcje Archiwisty USA D. S. Ferriero podporzadkowat dziatania NARA
polityce panstwa na rzecz , otwartych rzgdéw” (Open Government), obejmujace;j:
transparentnos$¢ administracji publicznej, wsparcie uczestnictwa w zyciu spotecznym
oraz zwiekszenie dostepu do federalnych zasobow informacyjnych®. Skutkiem czego
jest prowadzona od poczatku 2010 r. reorganizacja struktury NARA, realizowana
przez grupe roboczg Task Force on Agency Transformation. Nowa struktura orga-
nizacyjna ma utatwié wspotprace i kontakt NARA ze spoteczenstwem?.

Waznym elementem polityki Ferriery jest rowniez troska o bezpieczenstwo
zasobu NARA. Utworzono specjalng grupe Holdings Protection Team, ktéra ma
przeciwdziata¢ kradziezom i utracie wartosciowych materiatéw archiwalnych. Z ko-
lei grupa Archival Recovery Team monitoruje m.in. aukcje i portale internetowe
w poszukiwaniu skradzionych archiwaliow®. W latach 2010-2013 otwarto nowe
budynki NARA, zaprojektowane tak aby zapewni¢ zaréwno ochrone zbiordw, jak
i zwiekszy¢ do nich dostep.

Zgodnie z wytycznymi administracji prezydenta Obamy, NARA podjeto dziatania
zmierzajace do poszerzenia dostepu do materiatdw archiwalnych, jak réwniez do
zwiekszenia efektywnosci odtajniania dokumentacji (dzieki dziataniom National

1 Zob. National Archives and Records Administration Open Goverment Plan 2014-2016, strona interne-

towa NARA, http://www.archives.gov/open/open-government-plan-3.0.pdf.

D.S. Ferriero, State of the Archives December 2, 2010, strona internetowa NARA, http://www.archives.
gov/about/speeches/2010/12-2-2010.html.

Tamze.

2



206

Teoria i praktyka archiwistyki USA

Declassification Center i Information Security Oversight Office)*. NARA, realizujac
polityke otwartosci dziatart administracji i zwiekszenia publicznego dostepu do in-
formacji, zaczeto postugiwac sie nowoczesnymi narzedziami komunikacji spotecznej
(social media) z Internetu, takimi jak: blogi, Facebook, Twitter, YouTube, Tumblritd.
Na szerokg skale rozwinieto réwniez digitalizacje zasobu, ktdrg wspierajg wolonta-
riusze i prywatne firmy. Jednoczesnie D. S. Ferriero promuje koncepcje ,,archiwistow
obywatelskich”, zachecajac spoteczenstwo do poszukiwania i dzielenia sie wiedza
na temat historycznej dokumentacji rzadu federalnego®.

Jednym z priorytetow NARA stata sie realizacja projektu zwigzanego z zarzg-
dzaniem dokumentacjg elektroniczng — Electronic Records Archives (ERA). Zmiany
technologiczne, oraz brak standardéw postepowania z dokumentacjg elektroniczng,
wptywaty negatywnie na prace agencji federalnych oraz samego Archiwum Naro-
dowego. Ferriero od poczatku widziat w projekcie ERA narzedzie umozliwiajgce
przywrécenie nadzoru Archiwum Narodowego nad praktyka zarzgdzania doku-
mentacjg w administracji federalnej’.

Ferriero w Archiwum Narodowym realizuje polityke zatrudnienia, ktérg w 2009 .
zapoczatkowata Adrienne Thomas, petnigca woéwczas obowigzki Archiwisty USA.
W 2010r., bazujac na wynikach ankiety Employee Viewpoint Survey, podjat dziatania
zmierzajgce do poprawy warunkow i kultury pracy w NARA®. W 2012 r. kierownic-
two NARA, zgodnie z rozporzadzeniem wykonawczym prezydenta Obamy nr 13
583z 18 VIII 2011 r., wprowadzito strategie promujacg réznorodnos¢ i zwalczajgca
dyskryminacje w miejscu pracy. Plan Diversity and Inclusion Strategic Plan, wraz
z towarzyszacymi mu dokumentami (dotyczg m.in. oséb niepetnosprawnych i we-
terandw), ma zapewnié poszerzenie grupy pracowniczej archiwum?®.

W sierpniu 2012 r. NARA wydato dyrektywe Managing Government Records
Directive, ktérej zamierzeniem byta modernizacja praktyk zarzgdzania dokumentacja
w administracji, a takze promocja otwartosci i odpowiedzialnosci wobec obywateli

4 Zob. przemoéwienie Prepared Remarks of Archivist of the United States David S. Ferriero at the National

Declassification Center Open Forum, National Archives Building, strona internetowa NARA, http://www.
archives.gov/about/speeches/2010/6-23b-2010.html.

Tenze, State of the Archives December 3, 2009, strona internetowa NARA, http://www.archives.gov/
about/speeches/ferriero/12-3-09.html.

D. S. Ferriero, State of the Archives December 2, 2010...; tenze, Harnessing the Wisdom of the Crowd:
The Citizen Archivist Program at the National Archives, strona internetowa NARA, http://www.archives.
gov/about/speeches/2013/7-16-2013.pdf; tenze, Remarks of Archivist of the United States David
S. Ferriero at the International Council of Archives Annual Conference in Brisbane, Australia. Keynote
address: ,National Archives and Social Media”, strona internetowa NARA, http://www.archives.gov/
about/speeches/2012/8-21-2012.html.

7 D.S. Ferriero, State of the Archives December 3, 20009...

8 Tenze, State of the Archives December 2, 2010...

Zob. Diversity and Inclusion Strategic Plan National Archives and Records Administration March 16,
2012, strona internetowa NARA, http://www.archives.gov/about/plans-reports/strategic-plan/strategic-
diversity/index.html.
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poprzez lepsze dokumentowanie dziatalnosci agencji federalnych. Ponadto dyrekty-
wa ta naktadata na agencje federalne obowigzek eliminacji dokumentacji papierowej
i przejscia na dokumentacje elektroniczng i elektroniczny obieg dokumentéow?™.

W planie dziatalnosci NARA na lata 2014-2018 — U.S. National Archives and
Records Administration Fiscal Year 2014-2018 Strategic Plan — okreslono cztery
gtéwne cele strategiczne Archiwum Narodowego. Podstawowym celem NARA
bedzie poszerzenie dostepu publicznego do zgromadzonych zbioréw poprzez przy-
$pieszenie opracowania materiatdw archiwalnych oraz ich udostepnianie w formie
cyfrowej online. Drugi cel zaktada poprawe obstugi uzytkownikéw, zwiekszenie
partycypacji spoteczenstwa w funkcjonowaniu NARA, a takze ukazanie znaczenia
dziedzictwa archiwalnego dla demokracji amerykanskiej. NARA, w ramach moder-
nizacji praktyk zarzgdzania dokumentacjg na szczeblu federalnym, ma wspiera¢ rzad
i agencje federalne w zarzgdzaniu dokumentacjg elektroniczng oraz przechodzeniu
od administracji papierowej do cyfrowej. Ostatnim celem jest zapewnienie przy-
sztosci Archiwum Narodowego poprzez dobdr jego pracownikdw — nowoczesng
zaangazowang generacje archiwistow. Plany te mogg byc¢ zrealizowane dzieki do-
stosowaniu Srodowiska i warunkdw pracy oraz mozliwosci rozwoju pracownikow
do roli, jakg archiwum odegra w cyfrowym spoteczenstwie przysztosci'’.

10 NARA realizowata postulaty memorandum prezydenta Obamy, Managing Government Records (podpi-
sane 28 X12011), Memorandum for the Heads of Executive Departments and Agencies and Independent
Agencies, 24 VIII 2012.

Zob. U.S. National Archives and Records Administration Fiscal Year 2014-2018 Strategic Plan, strona
internetowa NARA, http://www.archives.gov/about/plans-reports/strategic-plan/2014/nara-strategic-
-plan-2014-2018.pdf.

11






Aneksy

Aneks I.

Archiwisci kierujgcy Archiwum Narodowym
w latach 1934-2009

Imie i nazwisko

Tytut

Kadencja

Robert D. W. Connor

| Archiwista USA

10 pazdziernika 1934 — 15 wrzesnia 1941

Solon J. Buck

Il Archiwista USA

18 wrzesnia 1941 — 31 maja 1948

Wayne C. Grover

11l Archiwista USA

2 czerwca 1948 — 6 listopada 1965

Robert H. Bahmer

IV Archiwista USA

7 listopada 1965 — 9 marca 1968
(od 7 listopada 1965 do 16 stycznia 1966
— po Archiwisty USA)

James B. Rhoads

V Archiwista USA

10 marca 1968 — 31 sierpnia 1979
(od 10 marca 1968 do 2 maja 1968 — po
Archiwisty USA)

James O'Neill

po Archiwisty USA

1 wrzesnia 1979 — 23 lipca 1980

Robert M. Warner

VI Archiwista USA

24 lipca 1980 — 15 kwietnia 1985

Frank Burke

po Archiwisty USA

16 kwietnia 1985 — 4 grudnia 1987

Don W. Wilson

VIl Archiwista USA

4 grudnia 1987 — 24 marca 1993

Trudy Huskamp
Peterson

po Archiwisty USA

25 marca 1993 — 29 maja 1995

John W. Carlin

VIII Archiwista USA

30 maja 1995 — 15 lutego 2005

Allen Weinstein

IX Archiwista USA

16 lutego 2005 — 19 grudnia 2008

Adrienne Thomas

po Archiwisty USA

20 grudnia 2008 — 5 listopada 2009

David S. Ferriero

X Archiwista USA

6 listopada 2009

Zrédto: www.archives.gov
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Aneks II.
Wykaz archiwdow federalnych i stanowych

Nazwa instytucji Adres Uwagi

Archiwum Narodowe (NARA) i jego oddziaty

Archiwum Narodowe 700 Pennsylvania Ave., Obstuguje rejon: Washington DC
USA Washington DC

Oddziat Archiwum 5780 Joneshoro Road Obstuguje rejon: Alabama,
Narodowego w Atlancie Morrow, Georgia Florida, Georgia, Kentucky,

Mississippi, North Carolina,
South Carolina, Tennessee

Oddziat Archiwum 380 Trapelo Road Obstuguje rejon: Connecticut,

Narodowego w Bostonie | Waltham, Massachusetts Maine, Massachusetts, New
Hampshire, Rhode Island,
Vermont

Oddziat Archiwum 7358 South Pulaski Road Obstuguje rejon: lllinois,

Narodowego w Chicago Chicago, lllinois Minnesota, Wisconsin,

Illinois, Indiana, Michigan,
Minnesota, Ohio, Wisconsin

Oddziat Archiwum 8601 Adelphi Road Obstuguje rejon: Washington DC

Narodowego w College College Park, Maryland

Park

Oddziat Archiwum 17101 Huron Street Obstuguje rejon: Colorado,

Narodowego w Denver Broomfield, Colorado Montana, New Mexico, North
Dakota, South Dakota, Utah,
Wyoming

Oddziat Archiwum 2600 West 7th Street, Suite Obstuguje rejon: Arkansas,

Narodowego w Fort 162, Fort Worth, Texas Louisiana, Oklahoma, Texas

Worth

Oddziat Archiwum 400 West Pershing Road Obstuguje rejon: lowa, Kansas,

Narodowego w Kansas Kansas City, Missouri Missouri, Nebraska

City

Oddziat Archiwum 200 Space Center Drive Obstuguje rejon: New York, New

Narodowego Lee's Summit, Missouri Jersey, Puerto Rico, Virgin Islands

i Federalne Archiwum
Zaktadowe w Lee's
Summit




Aneksy

211

Nazwa instytucji

Adres

Uwagi

Oddziat Archiwum
Narodowego i Federalne
Archiwum Zaktadowe

w Lenexa

17501 West 98th Street
Lenexa, Kansas

Obstuguje rejon: lowa, Kansas,
Missouri, Nebraska oraz Ogden IRS

Oddziat Archiwum
Narodowego w Nowym
Jorku

One Bowling Green
New York, New York

Obstuguje rejon: New Jersey, New
York, Puerto Rico, Virgin Islands

Oddziat Archiwum

Narodowego w Filadelfii
(w tym dla rejonu stanu
pdétnocno-wschodniego)

14700 Townsend Rd.
Philadelphia, Pennsylvania

Obstuguje rejon: Delaware,
Maryland, Pennsylvania, Virginia,
West Virginia

Oddziat Archiwum
Narodowego w Pittsfield

Silvio O. Conte National
Records Center 10
Conte Drive Pittsfield,
Massachusetts

Obstuguje rejon: Connecticut,
Maine, Massachusetts, New
Hampshire, Rohde Island, Vermont

Oddziat Archiwum
Narodowego w Riverside

23123 Cajalco Road,
Perris, California

Obstuguje rejon: California,
Arizona, Clark County, Nevada

Oddziat Archiwum
Narodowego w San
Francisco

1000 Commodore Drive, San
Bruno, California

Obstuguje rejon: California,
Nevada (poza Clark County),
Hawaii, American Samoa, Guam,
Pacific Islands oraz bazy wojskowe
Pacific and Far East

Oddziat Archiwum
Narodowego w Seattle

6125 Sand Point Way
Seattle, WA

Obstuguje rejon: Idaho, Oregon,
Washington.

W 2014 r. przeniesiono tu
materiaty z oddziatu Anchorage

Oddziat Archiwum
Narodowego w St. Louis
Archiwum Osobowe

1 Archives Drive
St. Louis, Missouri

Przechowuje dokumentacje
osobowo-ptacowg

Oddziat Archiwum
Narodowego — National
Personnel Records
Center Civilian Records

Annex 1411 Boulder
Boulevard
Valmeyer, lllinois

Przechowuje dokumentacje
osobowo-ptacowa pracownikow
federalnych

Oddziat Archiwum
Narodowego — National
Personnel Records
Center Military
Personnel Records

1 Archives Drive
St. Louis, Missouri

Przechowuje dokumentacje
osobowo-ptacowa zotnierzy armii
amerykanskiej
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Nazwa instytucji

Adres

Uwagi

Oddziat Archiwum
Narodowego — Federal
Register

800 North Capitol Street
Washington, DC

Oddziat odpowiada za publikacje
Rejestru Federalnego

Federalne archiwa zaktadowe podlegte NARA

Federalne Archiwum
Zaktadowe w Atlancie

4712 Southpark Blvd.
Ellenwood, Georgia

Obstuguje rejon: Alabama, Florida,
Georgia, Kentucky, Mississippi,
North Carolina, South Carolina,
Tennessee

Federalne Archiwum
Zaktadowe w Bostonie

380 Trapelo Road
Waltham, Massachusetts

Obstuguje rejon: Connecticut,
Maine, Massachusetts, New
Hampshire, Rhode Island, Vermont

Federalne Archiwum
Zaktadowe w Chicago

7358 South Pulaski Road
Chicago, lllinois

Obstuguje rejon: lllinois,
Minnesota, Wisconsin, Illinois,
Indiana, Michigan, Minnesota,
Ohio, Wisconsin

Federalne Archiwum
Zaktadowe w Dayton

3150 Springboro Road
Dayton, Ohio

Obstuguje rejon: Ohio, Michigan,
Indiana

Federalne Archiwum
Zaktadowe w Dayton-
-Kingsridge

8801 Kingsridge Drive
Dayton, Ohio

Obstuguje rejon: Ohio, Michigan,
Indiana

Federalne Archiwum
Zaktadowe w Denver

17101 Huron Street
Broomfield, Colorado

Obstuguje rejon: Colorado,
Montana, New Mexico, North
Dakota, South Dakota, Utah,
Wyoming

Federalne Archiwum
Zaktadowe w Fort Worth

1400 John Burgess Drive
Fort Worth, Texas

Obstuguje rejon: Arkansas,
Louisiana, Oklahoma, Texas

Federalne Archiwum
Zaktadowe w Kansas City

8600 NE Underground Drive
Pillar 300-G
Kansas City, Missouri

Obstuguje rejon: lowa, Kansas,
Missouri, Nebraska

Federalne Archiwum
Zaktadowe —
Washington National
Records Center

4205 Suitland Road
Suitland, Maryland

Obstuguje rejon: Washington DC

Biblioteki prezydenckie

podlegte NARA

Biblioteka Herbert
Hoover Presidential
Library and Museum

210 Parkside Drive
West Branch, lowa

Przechowuje materiaty po
prezydencie H. Hooverze
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Nazwa instytucji

Adres

Uwagi

Biblioteka Franklin
D. Roosevelt Presidential
Library and Museum

4079 Albany Post Rd.
Hyde Park, New York

Przechowuje materiaty po
prezydencie F. D. Roosevelcie

Biblioteka Harry
S. Truman Library and
Museum

500 W. U.S. Hwy 24
Independence, Missouri

Przechowuje materiaty po
prezydencie H. S. Trumanie

Biblioteka Dwight

D. Eisenhower
Presidential Library and
Museum

200 SE. Fourth Street
Abilene, Kansas

Przechowuje materiaty po
prezydencie D. D. Eisenhowerze

Biblioteka John
F. Kennedy Presidential
Library and Museum

Columbia Point
Boston, Massachusetts

Przechowuje materiaty po
prezydencie J. F. Kennedym

Biblioteka Lyndon
B. Johnson Presidential
Library and Museum

2313 Red River St.
Austin, Texas

Przechowuje materiaty po
prezydencie L. B. Johnsonie

Biblioteka Richard Nixon
Presidential Library and
Museum

18001 Yorba Linda Boulevard
Yorba Linda, California

8601 Adelphi Road

College Park, Maryland

Przechowuje materiaty po
prezydencie R. Nixonie

Biblioteka Gerald R. Ford
Presidential Library and
Museum

Biblioteka: 1000 Beal Avenue
Ann Arbor, Michigan
Muzeum: 303 Pearl St.
Grand Rapids, Michigan

Przechowuje materiaty po
prezydencie G. R. Fordzie

Biblioteka Jimmy Carter
Presidential Library and
Museum

441 Freedom Parkway,
Atlanta, Georgia

Przechowuje materiaty po
prezydencie J. Carterze

Biblioteka Ronald
Reagan Presidential
Library and Museum

40 Presidential Drive
Simi Valley, California

Przechowuje materiaty po
prezydencie R. Reaganie

Biblioteka George Bush
Presidential Library and
Museum

1000 George Bush Drive
West College Station, Texas

Przechowuje materiaty po
prezydencie G. Bushu

Biblioteka William
J. Clinton Presidential
Library and Museum

1200 President Clinton
Avenue Little Rock, Arkansas

Przechowuje materiaty po
prezydencie W. J. Clintonie
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Nazwa instytucji

Adres

Uwagi

Biblioteka George
W. Bush Presidential
Library and Museum

2943 SMU Boulevard
Dallas, Texas

Przechowuje materiaty po
prezydencie G. W. Bushu

Archiwa federalne z powierzonym zasobem

The U.S. Government
Printing Office

732 North Capitol Street
Washington, DC

Obstuguje Drukarnie Rzagdowa,
przechowuje publikacje rzgdowe

Library of Congress

Prints and Photographs
Division

James Madison Building
The Library of Congress
Washington, DC

Przechowuje akta obu izb
Kongresu USA

Oklahoma Historical
Society

Oklahoma Historical Society
Research Division 800
Nazihzuhdi Drive

Oklahoma City, Oklahoma

Przechowuje akta Biura ds. Indian

Pennsylvania State
Archives, Bureau

of Archives and
History, Pennsylvania
Historical and Museum
Commission

Bureau of Archives and
History

350 North Street
Harrisburg, Pennsylvania

Przechowuje cze$¢ dokumentacji
armii amerykanskiej

New Mexico State
Records Center and
Archives

1205 Camino Carlos Rey
Santa Fe, New Mexico

Przechowuje czes¢ akt
katastralnych

The University of North
Texas Libraries

University of North Texas
Libraries P.O. Box 305190
Denton, Texas

Wspétpracuje w zakresie
dokumentacji elektronicznej

United States Military
Academy

Special Collections and
Archives Division

U.S. Military Academy Library
Building 757

West Point, New York

Przechowuje cze$¢ dokumentacji
armii amerykanskiej

United States Navy
Academy

William W. Jeffries Memorial
Archives

Nimitz Library, Room 320
United States Naval Academy
589 McNair Road

Annapolis, Maryland

Przechowuje czes¢ dokumentac;ji
marynarki amerykanskiej
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Nazwa instytucji

Adres

Uwagi

Yellowstone National
Park Archives

Yellowstone National Park
Heritage & Research Center
Old Yellowstone Trail S
Gardiner, Montana

Przechowuje akta dotyczace
parkéw narodowych

Archiwa stanowe

Alabama Department of
Archives & History

624 Washington Avenue,
Montgomery, Alabama

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Alabama

Alaska State Archives

41 Willoughby Avenue,
Juneau, Alaska

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Alaska

Arizona State Library,
Archives and Public
Records History and
Archives Division

1901 West Madison,
Phoenix, Arizona

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Arizona

Arkansas History
Commission

One Capitol Mall, Little Rock,
Arkansas

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Arkansas

California State Archives

1020 O Street, Sacramento,
California

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu California

Colorado State Archives

1313 Sherman Street, Room
122, Denver, Colorado

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Colorado

Connecticut State
Archives

Connecticut State Library,
231 Capitol Avenue,
Hartford, Connecticut

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Connecticut

Delaware Public
Archives

121 Martin Luther King Jr.
Blvd. North, Dover, Delaware

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Delaware

State Archives of Florida

R.A. Gray Building, 500 South
Bronough Street, Tallahassee,
Florida

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Florida

Georgia Archives

5800 Jonesboro Road,
Morrow, Georgia

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Georgia

Hawaii State Archives

Kekauluohi Building, lolani
Palace Grounds, 364 S. King
Street, Honolulu, Hawaii

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Hawaii

Idaho State Archives

Idaho State Archives, 2205
Old Penitentiary Road, Boise,
Idaho

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Idaho
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Nazwa instytucji

Adres

Uwagi

Illinois State Archives

Margaret Cross Norton
Building, Capitol Complex,
Springfield, Illinois

Gromadezi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu lllinois

State Historical Society
of lowa: State Archives
and Records Program

State of lowa Historical
Building, 600 East Locust,
Des Moines, lowa

Gromadezi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu lowa

Kansas Historical
Society: State Archives

6425 SW 6th Avenue,
Topeka, Kansas

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Kansas

Kentucky Department
for Libraries and
Archives

P.O. Box 537, Frankfort,
Kentacky

Gromadezi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Kentacky

Louisiana State Archives

Louisiana State Archives,
Louisiana Secretary of State,
P.O. Box 94125, Baton Rouge,
Louisiana

Gromadezi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Louisiana

Maine State Archives

84 State House Station,
Augusta, Maine

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Maine

Maryland State Archives

350 Rowe Boulevard,
Annapolis, Maryland

Gromadezi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Maryland

Massachusetts Archives
Division

Secretary of Commonwealth,
Massachusetts Archives, 220
Morrissey Boulevard, Boston,
Massachusetts

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Massachusetts

Archives of Michigan

702 W. Kalamazoo Street,
Lansing, Michigan

Gromadezi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Michigan

Minnesota State
Archives

Minnesota Historical Society,
345 Kellogg Boulevard,
St. Paul, Minnesota

Gromadezi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Minnesota

Mississippi Department
of Archives & History

P.O. Box 571, Jackson,
Mississippi

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Mississippi

Missouri State Archives

600 W. Main, P.O. Box 1747,
Jefferson City, Missouri

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Missouri

Montana Historical
Society

P.O. Box 201201, 225 North
Roberts Street, Helena,
Montana

Gromadezi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Montana
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Nazwa instytucji

Adres

Uwagi

Library/Archives Division
of the Nebraska State
Historical Society

Library/Archives, Nebraska
State Historical Society, P.O.
Box 82554, 1500 "R" Street,
Lincoln, Nebraska

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Nebraska

Nevada State Library
and Archives

100 North Stewart Street,
Carson City, Nevada

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Nevada

New Hampshire Division
of Archives and Records
Management

71 South Fruit Street,
Concord, New Hampshire

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu New
Hampshire

New Jersey State
Archives

225 West State Street, P.O.
Box 307, Trenton, New Jersey

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu New Jersey

New Mexico State
Records Center and
Archives

1205 Camino Carlos Rey,
Santa Fe, New Mexico

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu New Mexico

New York State Archives

New York State Education
Department, Cultural
Education Center, 222
Madison Avenue, Empire
State Plaza, Albany,

New York

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu New York

State Archives of North
Carolina

4614 Mail Service Center,
Raleigh, North Carolina

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu North Carolina

North Dakota State
Archives

612 East Boulevard Avenue,
Bismarck, North Dakota

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu North Dakota

Ohio Historical Society
Archives/Library

1982 Velma Avenue,
Columbus, Ohio

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Ohio

Oklahoma State
Archives and Records
Management

200 NE 18th Street,
Oklahoma City, Oklahoma

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Oklahoma

Oregon State Archives

800 Summer Street NE,
Salem, Oregon

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Oregon

Pennsylvania State
Archives

350 North Street, Harrisburg,
Pennsylvania

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Pennsylvania

Rhode Island State
Archives

337 Westminster Street,
Providence, Rhode Island

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Rhode Island
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Nazwa instytucji

Adres

Uwagi

South Carolina
Department of Archives
and History

8301 Parklane Road,
Columbia, South Carolina

Gromadezi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu South Carolina

South Dakota State
Archives

900 Governors Drive, Pierre,
South Dakota

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu South Dakota

Tennessee State Library
and Archives

403 7th Avenue North,
Nashville, Tennessee

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Tennessee

Texas State Library and
Archives Commission

P.0. Box 12927, Austin, Texas

Gromadezi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Texas

Utah State Archives

300 S. Rio Grande, Salt Lake
City, Utah

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Utah

Vermont State
Archives and Records
Administration

Office of the Secretary
of State, 1078 Route 2,
Middlesex, Montpelier,
Vermont

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Vermont

Library of Virginia

800 East Broad Street,
Richmond, Virginia

Gromadezi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Virginia

Washington State
Archives

P.O. Box 40238, Olympia,
Washington

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Washington

West Virginia State
Archives

Archives and History Library,
The Cultural Center, 1900
Kanawha Boulevard East,
Charleston, West Virginia

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu West Virginia

Wisconsin State
Historical Society
Library-Archives

Archives Reference,
Wisconsin Historical Society,
816 State Street, Madison,
Wisconsin

Gromadezi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Wisconsin

Wyoming State Archives

Barrett Building, 2301
Central Avenue, Cheyenne,
Wyoming

Gromadzi i przechowuje materiaty
archiwalne ze stanu Wyoming

Zrédto: www.archives.gov.
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Aneks III.
Stownik amerykanskich termindéw archiwalnych
i kancelaryjnych*

aberrant date — data wykraczajgca poza chronologiczny cigg dat w opisywanej
jednostce inwentarzowe;j.

abstract — 1) regest; 2) streszczenie.

access — 1) mozliwos$¢ odnalezienia informacji na podstawie pomocy informa-
cyjnych; 2) udostepnianie materiatéw archiwalnych zgodnie z okreslonymi
zasadami i warunkamit.

access copy — kopia dokumentu, stworzona na potrzeby uzytkownikéw, a takze
w celu zabezpieczenia oryginatu przed kradziezg lub zniszczeniem.

access date — 1) data zniesienia ograniczenia dostepu do akt; 2) data ostatniego
uzycia pliku?.

access point —hasto indeksowe/katalogowe.

acessibility — dostepnos¢ materiatéw archiwalnych?.

accession (accrual, accreation, addition) — 1) procedura transferu i obje-
cia nadzoru prawnego nad dokumentacjg przez instytucje archiwalng lub
repozytorium rekopiséw; 2) materiaty objete procesem przejecia nadzoru
prawnego; 3) doptyw*.

accession number — numer akcesji przypisany do przejetych przez archiwum
lub repozytorium materiatéw archiwalnych.

accession record — formularz lub dziennik, zawierajgcy informacje o procesie
transferu materiatéw archiwalnych do archiwum lub repozytorium.

accession list (accessions ledger, accessions log, accessions register)
— ksiega akcesji (nabytkéw).

Stownik stanowi uzupetnienie anglojezycznych terminéw archiwalnych podanych w Polskim stowniku
archiwalnym, red. W. Maciejewska, Warszawa 1974 (dalej: PSA). Obejmuje wytgcznie terminologie
stosowang przez archiwistow w USA, ktéra w wielu wypadkach rézni sie od brytyjskiej. W przypadku
réznic miedzy ttumaczeniem autora a PSA, zostang one podane w przypisach. Terminy amerykanskie
posiadajgce polskie odpowiedniki podane zostaty przez autora w powszechnie przyjetym ttumaczeniu.
Stownik poréwnano rowniez z wydanym przez Miedzynarodowga Rade Archiwalng Dictionary of Archi-
val Terminology (dalej: DAT), red. P. Walne, Il wyd., Monachium-Nowy Jork-Londyn-Paryz 1998. Autor
zapoznat sie réwniez z efektami pracy Project Group on Terminology of the ICA (ICA/DAT), dostepnymi
na stronie internetowej: http://staff-www.uni-marburg.de/~mennehar/datiii/intro.htm.]

DAT rozszerza definicje o to, ze udostepnianie odbywa sie z wykorzystaniem archiwalnych pomocy
informacyjnych.

DAT podaje termin jako: data publicznego udostepnienia materiatéw archiwalnych uzytkownikom.
PSA podaje termin jako: udostepnianie materiatéw archiwalnych.

PSA podaje termin jako: doptyw materiatéw archiwalnych, gromadzenie zasobu archiwalnego.
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acclimation — proces adaptacji materiatéw archiwalnych do zmian temperatury
lub wilgotnosci.

accompanying material —materiaty towarzyszgce dokumentowi lub obiektowi,
odrebne pod wzgledem fizycznym, np. transkrypt nagrania.

accumulation — proces narastania kolekcji lub zbioru®.

acquisition — materiaty archiwalne przejete przez archiwum lub repozytorium®.

act —akt prawny.

action copy — kopia/egzemplarz pisma, skierowanego do instytucji lub osoby
prywatnej posiadajgcej prawo do prowadzenia spraw.

active records (current records) — akta biezgce lub informacje, zapisane
w formacie cyfrowym, dostepne bezposrednio z urzagdzenia elektronicznego’.

administrative control — odpowiedzialno$¢ za zarzadzanie materiatami prze-
chowywanymi w repozytorium, oraz dokumentowanie czynnosci podejmo-
wanych na podstawie tych materiatow.

administrative history (agency history) — czes¢ archiwalnej pomocy infor-
macyjnej poswiecona dziejom twércy zespotu.

administrative records — przechowywana i zabezpieczona dokumentacja,
obrazujgca zarzadzanie i dziatalnos¢ agencji federalnej wykraczajacg poza
ramy statutowe.

administrative value (evidential, information) —kryterium wartosci, oparte
na uzytecznosci lub znaczeniu dokumentacji dla dziatalnosci i zarzadzania
organizacja®.

administratively controlled information — informacje chronione prawnie
przed nieuprawnionym ujawnieniem, ze wzgledéw innych niz bezpieczen-
stwo narodowe.

agency record —dokument wytworzony lub otrzymany przez agencje federalna.

aggregated records — dokumentacja zgromadzona i zorganizowana w serie
i jednostki, tak aby oddac dziatalnos¢ aktotworcy.

alienation (estray, replevin) —1) posiadanie dokumentacji przez osobe prywat-
ng lub instytucje do tego nieuprawniong; 2) przeniesienie praw wtasnosci.

alphabetic-subject filing system — system kancelaryjny lub ewidencyjny,
oparty na ukfadzie alfabetycznym.

alphanumeric system (numeric-alphabetic filing system) — system kan-
celaryjny lub ewidencyjny, oparty na uktadzie alfanumerycznym.

analytical index —indeks podzielony na grupy o podobnych cechach.

DAT charakteryzuje ten proces jako naturalny, przeciwstawiajgc go sztucznemu tworzeniu zbioru.
PSA podaje termin jako: nabytki archiwalne. DAT podaje dodatkowe znaczenie: doptyw.

PSA podaje termin jako: archiwum zaktadowe.

DAT podaje termin réwniez jako: operational value.

0w N o wu;
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analytical inventory — inwentarz analityczny.

appraisal (evaluation) —1) proces kwalifikacji archiwalnej materiatow; 2) proces
okreslenia dtugosci przechowywania dokumentacji, oparty na regulacjach
prawnych oraz na jej uzytecznosci; 3) wycena rynkowa wartosci przedmiotu®.

architectural records — dokumentacja techniczno-budowlana.

archival description —opis archiwalny.

archival integrity — zasada przynaleznosci zespotowej.

archival medium —fizyczny nosnik informacji.

archival nature — cechy zwigzane z charakterem materiatéw archiwalnych,
wynikajgce z okolicznosci ich powstania, w tym autentycznosci i niepowta-
rzalnosci.

archival processing —opracowanie, zabezpieczanie, przechowywanie i udostep-
nianie materiatdow archiwalnych.

archival quality — cecha nosnika i warunkéw przechowywania materiatéw ar-
chiwalnych, gwarantujaca ich zwiekszong trwatos¢.

archival records —materiaty wytworzone lub otrzymane przez osoby prywatne
i organizacje, przechowywane z uwagi na trwatg wartos¢ zawartych w nich
informacji.

archival science (archival studies, archivy) —archiwistyka®®.

archival storage conditions —warunki sSrodowiskowe odpowiednie do wtasci-
wego przechowywania i zabezpieczenia materiatéw archiwalnych.

archival structure — uktad wewnetrzny zespotu/zbioru.

archival succesion —przeniesienie odpowiedzialnosci prawnej za dokumentacje
spowodowane zmianami organizacyjnymi‘’,

archival threshold — 1) moment fizycznego przejecia akt przez archiwum,;
2) moment (zwtaszcza w elektronicznym systemie) wydzielenia dokumentacji
archiwalnej od biezacej i zabezpieczenia jej zgodnie z umowag z archiwum.

archival value —uzytecznosc¢ lub znaczenie dokumentacji, okreslane na podstawie
kryterium administracyjnego, prawnego, podatkowego, dowodowego czy
historycznego, uzasadniajgce ich trwate przechowywanie®?.

to archive — 1) przeniesienie dokumentacji z biura do archiwum zaktadowego/
repozytorium akt; 2) archiwizowad®.

PSA podaje termin jako: ekspertyza archiwalna, ocena wartosci dokumentacji twércéw zespotéw. DAT
podaje termin jako: funkcja archiwum, polegajgca na ewentualnym wybrakowaniu dokumentacji, na
podstawie nadanego jej kryterium wartosci.

PSA podaje anglojezyczny termin: archive science lub archivistics.

DAT rozszerza definicje o zmiany terytorialne.

DAT rozszerza definicje o kryterium informacyjne.

DAT podaje termin jako: materiaty archiwalne o tej samej proweniencji lub dokumenty bedgce czescig
archiwum.

10
11
12
13
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archives — 1) materiaty wytworzone lub otrzymane przez osoby prywatne, orga-
nizacje lub instytucje, o wartosci gwarantujgcej ich trwate przechowywanie;
2) jednostka w strukturze organizacyjnej odpowiedzialna za akta o trwatej
wartosci; 3) organizacja zajmujgca sie gromadzeniem materiatéw archiwal-
nych; 4) budynek przechowujacy materiaty archiwalne; 5) opublikowany
zbior prac naukowych, zwtaszcza w postaci czasopisma'®.

archives administration (archives management) — proces zarzgdzania
instytucjg archiwalng, obejmujacy: kwalifikacje i klasyfikacje archiwalng,
pozyskiwanie materiatdw archiwalnych, porzgdkowanie i opracowanie akt,
zabezpieczanie i konserwacje oraz udostepnianie akt®.

archives group (record group) —grupa zespotow (akt), wydzielona wedle za-
sady proweniencji, obejmujgca wszystkie akta danej agencji federalne;j i jej
oddziatéw; dopuszczalny jest podziat akt duzej agencji na kilka grup akt®®.

archivist — 1) osoba odpowiedzialna za kwalifikacje, przejecie, porzagdkowanie,
opracowanie, zabezpieczanie i udostepnianie materiatéw archiwalnych,
zgodnie z zasadg proweniencji; 2) osoba odpowiedzialna za zarzadzanie
i nadzoér nad archiwum czy repozytorium akt?’.

arrangement (processing) — proces intelektualnej i fizycznej analizy oraz sys-
tematyzacji dokumentacji zgodnie z zasadami archiwalnymi*®.

artifactual value — kryterium wartos$ci materialnej, estetyczne;j.

artificial collection — kolekcja materiatéw o réznej proweniencji, stworzona
w celu utatwienia zarzadzania nimi i wykorzystania ich.

associated material — odniesienie w opisie zespotu/kolekcji do materiatéw
znajdujacych sie w posiadaniu innego archiwum.

associational value — kryterium wartosci materiatéw, oparte na odniesieniach
do osoby, rodziny, miejsca lub wydarzenia.

audiovisual records/archives — materiaty o charakterze obrazowym, w tym
grafiki, obrazy, fotografie i filmy.

authentic copy — kopia uwierzytelniona.

authentication — 1) proces weryfikacji dokumentu lub kopii pod katem au-
tentycznosci; 2) proces weryfikacji tozsamosci uzytkownika; 3) dokument
poswiadczajgcy autentycznosé.

14
15

PSA podaje termin jako: archiwum. Natomiast termin archives material ttumaczy jako archiwalia.
DAT podaje termin jako: teoretyczne i praktyczne badanie procedur, polityki i problemoéw dotyczacych
funkcji archiwow.

DAT podaje termin jako: podstawowa jednostka porzadkowania, powstata w oparciu o materiaty jed-
nostki organizacyjne;j.

PSA podaje termin jako: archiwista.

DAT poszerza definicje o potrzebe zachowania/oddania struktury i funkcji aktotworcy.

16

17
18
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authority control — proces wyboru i akceptacji nazw wtasnych, stuzgcych jako
hasta indeksowe/odsytaczowe.

authority entry — hasto wzorcowe.

authority file —zbidr haset wzorcowych.

authority list —lista haset wzorcowych.

authority record — opis ustalajgcy forme hasta wzorcowego, jego znaczenie
w kartotece oraz relacje z innymi hastami wzorcowymi.

autohograph —1) podpis; 2) dokument napisany rekg autora; 3) dokument opa-
trzony podpisem autora®.

backlog — 1) zalegtosci; 2) niedokonczona praca.

batch — grupa materiatéw, traktowanych jako jednostka wydzielona z wiekszej
grupy.

bibliographic description — opis bibliograficzny.

biographical note — czes$¢ archiwalnej pomocy informacyjnej, zawierajaca in-
formacje o zyciu i dziatalnosci aktotworcy.

body of the entry —cze$¢ wpisu do katalogu, ktéra opisuje materiat pod katem
jego tytutu, wydania itp.

bulk dates — daty skrajne.

business archives —dokumentacja wytworzona lub otrzymana przez przedsie-
biorstwo/firme w trakcie jej dziatalnos$ci, zachowana z uwagi na ich trwatg
wartosé.

business records — dokumentacja wytworzona lub otrzymana przez przedsie-
biorstwo/firme w trakcie jej dziatalnosci, zachowana z uwagi na jej przyszte
wykorzystanie.

calendar — 1) dokument zorganizowany chronologicznie; 2) archiwalna pomoc
informacyjna w postaci chronologicznego wykazu (ogdlnego lub wybidrcze-
go) dokumentdéw zawartych w zespole/zbiorze, ktdry moze by¢ uzupetniony
o sumaryczny opis formy i tresci dokumentu; 3) inwentarz chronologiczny®.

call number — sygnatura?’.

call slip — rewers?.

card catalog — katalog kartkowy.

card index —indeks kartkowy.

cartographic records/archives — dokumentacja kartograficzna.

19
20
21
22

PSA podaje termin jako: authography.

PSA podaje termin jako: calender oznaczajacy regest.

PSA podaje termin jako: classification mark/number. DAT podaje termin jako: reference number.
PSA podaje termin jako: requisition.
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case file (project file, dossier) — akta sprawy.

catalog — katalog®.

catalog record —wpis katalogowy.

central files/records — 1) dokumentacja z kilku jednostek organizacyjnych, ze-
brana w jednym miejscu; 2) akta kilku oséb przechowywane we wspdlnym
zbiorze.

central registry —kancelaria.

certified copy — kopia uwierzytelniona/poswiadczona.

chain index —indeks oparty na systemie klasyfikacji.

chancery —kancelaria.

chargeout — 1) spis materiatéw pobranych z magazynu do uzytku; 2) proces po-
bierania materiatow do uzytku.

checklist — 1) archiwalna pomoc informacyjna w postaci spisu zdawczo-od-
biorczego; 2) pozycje w katalogu wystawy; 3) wykaz zinwentaryzowanych
przedmiotow?*.

chronological file (continuity file) —plik/jednostka, zawiera materiaty utozone
chronologicznie.

chronological inventory —inwentarz sporzadzony wedle uktadu chronologicz-
nego.

circulation record — dokumentacja obrazujgca wykorzystanie materiatow.

classification —1) proces klasyfikacji archiwalnej; 2) proces ograniczenia dostepu
lub nadania klauzuli tajnosci®.

classification scheme (plan) —schemat klasyfikacji.

classified filing — ewidencjonowanie dokumentacji wedle schematu klasyfika-
cyjnego.

classified index —indeks utworzony wedle systemu klasyfikacyjnego.

classified information — 1) dokumentacja niejawna; 2) informacje niejawne.

clearance — 1) zezwolenie na dostep do informacji niejawnych; 2) uprawnienie
do podjecia dziatan.

closed file —zbior dokumentéw/jednostka archiwalna (akta sprawy) zamknieta,
lub do ktorej dostep jest ograniczony/zastrzezony.

closed index —indeks zamkniety.

code classification —metoda klasyfikacji wedle okreslonego kodu.

cold storage — technika zabezpieczania materiatow archiwalnych poprzez prze-
chowywanie ich w temperaturach ponizej 18°C.

23
24

PSA podaje termin jako: catalogue.
PSA podaje termin jako: checking, oznaczajacy skontrum zasobu archiwalnego. DAT podaje termin:
wykaz dokumentéw/materiatéw archiwalnych, sporzadzony w celu ich identyfikacji i kontroli.

% psa podaje termin jako: porzgdkowanie zespotu (zbioru) archiwalnego.
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collecting archives — pozyskiwaé/zbiera¢ materiaty archiwalne.

collection — zbidr/kolekcja archiwalna.

collection development — funkcja archiwum lub repozytorium akt, ktéra ustana-
wia zasady i procedury pozyskiwania/przejmowania dokumentacji do zasobu.

collective description —zbiorcze opisywanie lub katalogowanie materiatow.

collective record group —zbiorcza grupa zespotdéw (akt), ztozona z dokumentéw
o réznej proweniencji, ktére majg zwigzek administracyjny i funkcjonalny.

comprehensive records plan — dokument opisujgcy catos¢ lub cze$¢ akt
agencji lub instytucji, przeznaczonych do przekazania do archiwum albo
wybrakowania.

complex entry — ztozona pozycja w indeksie lub katalogu.

computer aided retrieval — wykorzystanie komputeréw w celu wspierania
dostepu do informacji zapisanych na fizycznym nosniku.

concept index —indeks tematyczny/pojeciowy.

concordance — konkordancja.

conditioning — proces przygotowania materiatéw do sktadowania lub wykorzysta-
nia poprzez przechowywanie ich w odpowiednich warunkach klimatycznych.

confidential — 1) zastrzezone; 2) poufne.

conservation — konserwacja.

construction drawing —dokumentacja architektoniczno-budowlana.

container list — cze$¢ archiwalnej pomocy informacyjnej, zawierajgca opis ma-
teriatow zawartych w pojedynczym pojemniku lub pudle.

contaigment records —dokumentacja o wydtuzonym okresie przechowywania.

content — zawartosc.

content analysis — 1) metoda kwalifikacji archiwalnej, oparta na analizie tresci
dokumentdéw; 2) metoda tworzenia katalogu na podstawie analizy tresci.

context analysis — metoda kwalifikacji archiwalnej oparta na analizie kontek-
stowe;j.

contributor —osoba prywatna lub instytucja odpowiedzialna za powstanie pracy
zbiorowej lub kolekcji/zbioru.

controlled vocabulary —ograniczony zbidr pojec i wyrazen, stosowany do wpi-
sow w katalogu, lub indeksie.

convenience file (crutch file) —kopie dokumentéw lub publikacji, sporzadzo-
ne dla bezposredniego dostepu lub przygotowania archiwalnych pomocy
informacyjnych.

conventional records —dokumentacja tekstowa.

conversion — proces zmiany funkcji lub formy.

coordinate indexing system —zbidr zasad, zapewniajgcy dostep do materiatow
poprzez przypisanie oddzielnej pozycji/zapisu do kazdego pojecia/tematu.



226

Teoria i praktyka archiwistyki USA

copy (dcuplicate, reproduction) — 1) kopia; 2) duplikat; 3) reprodukcja.

corporate archives —1) archiwalia i inne materiaty, wytworzone lub otrzymane
przez grupe ludzi (firme, organizacje), w trakcie prowadzonej dziatalnosci,
o wartosci gwarantujgcej przechowywanie; 2) dziat w ramach organizacji
odpowiedzialny za dokumentacje.

corporate records —dokumentacja i inne materiaty, wytworzone lub otrzymane
przez grupe ludzi (firme, organizacje) w trakcie prowadzonej dziatalnosci,
o wartosci gwarantujgcej przechowywanie.

correspondence management — zarzgdzanie obiegiem korespondencji®.

creator — aktotworca.

cross-reference — odsytacz.

cubic feet — 1) stopa szescienna (12x12x12 cala); 2) miara objetosci akt?’.

cumulative index —indeks zbiorczy.

current records — 1) dokumentacja biezgca, przechowywana w biurze/miejscu
wytworzenia lub na sprzecie komputerowym; 2) registratura.

custodial history — czes¢ archiwalnej pomocy informacyjnej poswiecona dzie-
jom zespotu/zbioru.

custody — przechowywanie, fizyczne zapewnienie ochrony powierzonym mate-
riatom archiwalnym lub rekopisom.

cutoff — odizolowanie czesci serii akt, celem ich wybrakowania.

dark archives — zbiér materiatéw, zachowany do wykorzystania w przysztosci,
lecz bez biezgcego dostepu.

data element —najmniejsza jednostka w ramach okreslonego systemu informacji.

data file — zbidr informacji wykorzystywanych i przechowywanych w komputerze.

data object —zbidr informacji traktowanych jako logiczna catosé.

data processing — 1) analiza, systematyzacja, przechowywanie, odzyskiwanie
i przetwarzanie danych; 2) przetwarzanie danych.

date —data.

date range (span) — zakres chronologiczny.

deaccesioning — state wytgczenie/wycofanie materiatéw z zasobu archiwum,
biblioteki lub muzeum.

deacidification — proces odkwaszania dokumentéw papierowych.

decimal filing system —system kancelaryjny lub ewidencyjny, opierajacy sie na
klasyfikacji dziesietnej.

declassification — proces odtajniania dokumentacji niejawnej.

dehumidification —1) proces usuwania wilgoci z powietrza; 2) proces osuszania.

26
27

DAT podaje termin jako: zastosowanie zasad zarzadzania dokumentacjg do korespondenciji.
1 m3 to 35 stdp szesciennych.
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deposit —depozyt archiwalny lub biblioteczny.

depository —1) repozytorium akt; 2) biblioteka, przeznaczona do przechowywania
i udostepniania wszystkich lub wybranych publikacji rzadowych.

depth indexing — proces zapewniania dostepu do informacji zawartych w do-
kumentach.

depth of description —szczegétowy poziom sporzadzania archiwalnych pomocy
informacyjnych.

description — 1) proces przygotowania archiwalnych pomocy informacyjnych;
2) opis archiwalny.

descriptive cataloging — przygotowanie katalogu opisowego.

descriptive element — pozycja opisowa.

descriptive metadata —metadane opisowe.

descriptive standard —standard opisu.

descriptive unit —jednostka opisu.

destruction — 1) zniszczenie; 2) brakowanie?®.

destruction schedule —harmonogram brakowania®.

destruction suspention —zawieszenie planowego brakowania dokumentacji.

dictionary catalog — katalog, w ktérym wpisy i odnosniki zostaty utozone alfa-
betycznie.

digital record (electronic record) —dokument cyfrowy.

digitalization — digitalizacja.

discrete item — element, ktéry w mysl zasady proweniencji nie jest czescig ko-
lekcji lub zespotu.

dispersal — technika zabezpieczania dokumentacji poprzez przechowywanie
oryginatéw i kopii w réznych miejscach.

disposable records (temporary records) — 1) dokumentacja o czasowej
wartosci; 2) dokumentacja niearchiwalna.

disposal — zniszczenie lub przekazanie dokumentacji do archiwum?.

disposal date (disposition date) —data okreslajgca termin wybrakowania lub
przekazania dokumentacji do archiwum.

disposal list — wykaz dokumentacji objetej jednorazowym pozwoleniem na
brakowanie lub przekazanie do archiwum.

disposal microfilming —proces tworzenia mikrofilmdw zastepczych, wykonywa-
ny w celu zniszczenia dokumentacji i zwolnienia powierzchni magazynowe;.

disposition — dyspozycja wzgledem przeniesienia lub zniszczenia dokumentacji.

28
29
30

PSA podaje termin jako: weeding.

Kwalifikator okreslajacy okres przechowywania dokumentacji do czasu jej zniszczenia.

DAT podaje termin jako: dziatanie podjete wobec dokumentacji, ktérej okres przechowywania uptynat,
utozsamiane z brakowaniem.
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disposition authority — zgoda formalna, wydana dla agencji na zniszczenie lub
przekazanie dokumentacji do archiwum.

disposition instruction —wytyczne do postepowania z dokumentacjg w chwili
jej przekazania lub zniszczenia.

dispositive record —dokument okreslajacy czynnosé, ktdra nalezy podjac.

divided catalog — katalog dziatowy.

document —dokument, rozumiany jako informacja zapisana niezaleznie od cech
i nosnika**.

document management — proces zarzadzania dokumentacja, obejmujacy jej:
obieg, uzycie, przechowywanie, odzyskiwanie oraz zabezpieczanie.

documentary form — zestaw zasad okreslajgcych strukture i zawarto$¢ doku-
mentu.

documentation — 1) materiaty wytworzone lub zebrane w celu poswiadcze-
nia faktéw, uzasadnienia decyzji, dziatan lub zdarzen; 2) cytaty, odnosniki
bibliograficzne; 3) instrukcje, dane techniczne i inne informacje opisowe,
odnoszace sie do instalacji i uzytkowania sprzetu, oprogramowania, syste-
mow oraz plikow??,

documentation planning — metoda zapewniajgca udokumentowanie funkgcji
i dziatan instytucji poprzez proces analizy, prowadzacej do swiadomego
wyboru odpowiednich materiatéw.

documentation strategy —metoda okreslajgca kwalifikacje i klasyfikacje odpo-
wiednich informacji o okreslonym obszarze geograficznym, temacie, procesie
lub zdarzeniu istniejgcych w Swiadomosci spoteczne;j.

donation —1) donacja; 2) dar.

donor —darczynca.

donor restrictions — ograniczenie dostepu do materiatéw natozone przez dar-
czynce.

dossier — 1) grupa dokumentow, zebranych w celu dostarczenia informacji na
konkretny temat (akta sprawy); 2) teczka osobowa.

double lookup index — 1) indeks odsytajacy do innego indeksu; 2) jednoczesne
uzycie dwoéch indekséw w celu uzyskania doktadnych danych.

downgrade — zniesienie lub zmniejszenie klauzuli tajnosci.

dummy — karta umieszczana w miejscu wyjetego obiektu z kolekcji lub zespotu,
wskazujgca obecne miejsce jego przechowywania®.

duplex-numeric filing system — system kancelaryjny lub ewidencyjny, oparty
na klasyfikacji numerycznej, w ktérej numery reprezentujg hierarchie pojec.

DAT poszerza termin o niepodzielnos¢ fizyczng dokumentu.
DAT podaje termin jako: organizacja/systematyzacja i opracowanie dokumentéw lub danych.
PSA podaje termin jako: zastawnik.
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duplicate original — duplikat posiadajgcy wszelkie cechy oryginatu, wtgcznie
z podpisami.

duplicating master —kopia nagrania dzwiekowego lub filmu, stuzgca do dalszej
reprodukcji.

dynamic document —1) dokument zawierajacy tresci pochodzenia zewnetrznego,
ktéry ulega zmianie wraz ze zmiang zrédta zewnetrznego; 2) strona inter-
netowa, ktdra okresowo zmienia tres¢ poprzez kontakt klienta z serwerem.

electronic data processing — elektroniczne przetwarzanie danych.

electronic document management system — elektroniczny system zarza-
dzania dokumentacja.

electronic record (digital, automated) — dokumentacja cyfrowa/elektro-
niczna.

electronic record keeping system — program komputerowy, umozliwiajgcy
przechowywanie i przetwarzanie dokumentac;ji elektronicznej.

element of description —element opisu.

emulation — uzycie systemu do odtworzenia funkcji innego systemu.

emergency destruction —brakowanie dokumentacji przeprowadzone w szcze-
gblnych warunkach, zgodnie z prawem.

emergency operating records (essential records, important records)
—dokumentacja potrzebna do podjecia dziatar bezposrednio po katastrofie.

encyclopedic arrangement — metoda systematyzacji materiatéw, oparta na
systemie haset gtéwnych i pomocniczych.

enduring value —kryterium kwalifikacji archiwalnej, oparte na tzw. statej wartosci.

engineering drawing —rysunek techniczny.

engineering records —dokumentacja techniczna.

engrossed copy — ostateczna wersja dokumentu w okreslonej formie.

entity of origin —aktotwérca.

entry —wpis®.

enviromental control —proces kontroli warunkéw fizycznych przechowywania
dokumentacji.

ephemera — 1) materiaty o wartosci czasowej; 2) druki ulotne.

ephemeral value —wartos¢ czasowa.

estray — dokumentacja nie bedgca w posiadaniu prawnego wtasciciela lub jego
sukcesora.

evaluation —ocena warto$ci dokumentacji, szczegdlnie przed wybrakowaniem.

34 par podaje termin jako: opisywany obiekt w archiwalnej pomocy informacyjne;j.
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evidential value —kryterium kwalifikacji archiwalnej oparte na wartosci dowo-
dowej.

exceptional sampling — technika wyboru podzbioru, oparta na nietypowych
lub istotnych cechach przedmiotu/jednostki.

exemplary sampling — technika wyboru okreslonej liczby przedmiotéw/jedno-
stek przeznaczonych do reprezentowania wiekszej catosci.

exemplification — kopia wykonana bezposrednio z oryginatu i podpisana przez
autora.

exit interview —formalna rozmowa archiwisty z uzytkownikiem na temat wynikéw
badan naukowych i skutecznosci pomocy informacyjnych.

expunge — 1) catkowicie zniszczy¢; 2) usungé wyrok z akt sagdowych.

extraction indexing —technika indeksowania oparta na stowach i wyrazeniach
wystepujacych w tekscie.

extrinsic element — cechy fizyczne i formalne, stanowigce opis zewnetrzny,
niezalezny od zawartosci.

facilitative records — dokumentacja dotyczaca dziatalnoscii zarzadzania agencijg
federalng, nie odnoszgca sie bezposrednio do jej zadan statutowych.

fair copy —wersja dokumentu oddajgca dostownie jego tres¢, lecz niekoniecznie
forme, zawiera wszelkie zmiany dokonane w tekscie podstawowym.

family papers — dokumentacja wytworzona lub zebrana przez grupe spokrew-
nionych ze sobg 0sdb, odnoszgca sie do ich zycia prywatnego®.

fat file method — metoda kwalifikacji archiwalnej oparta na objetosci teczki.

figured copy — kopia dokumentu doktadnie oddajgca pismo reczne i forme
oryginatu.

file — 1) jednostka archiwalna/aktowa; 2) teczka osobowa lub teczka sprawy;
3) plik®.

files — catos¢ dokumentacji biura lub agencji (urzedu).

files administration — proces zarzgdzania dokumentacjg, obejmujacy: wytwa-
rzanie, gromadzenie, przechowywanie, zabezpieczenie oraz udostepnianie.

file code (designation) — sekwencja liter lub cyfr uzywana w systemie klasy-
fikacyjnym.

file copy —1) kopia dokumentu; 2) kopia korespondencji wychodzacej, przecho-
wywana w teczce czasowej.

file integrity — cecha oznaczajaca doktadnos¢, kompletnos$é i zachowanie orygi-
nalnego uktadu jednostki.

35
36

DAT podaje termin jako: family (and estate) archives.
PSA podaje termin jako: akta sprawy. To file — czasownik okreslajgcy utozenie dokumentéw w okreslo-
nym miejscu, zgodnie z systemem klasyfikacyjnym.
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file management — nadzdér administracyjny nad tworzeniem, uzytkowaniem,
utrzymaniem i brakowaniem jednostek/teczek (dokumentacji); obejmujgcy
réwniez tworzenie schematéw klasyfikacyjnych i procedur oraz dostarczenie
odpowiedniego wyposazenia, w celu zapewnienia wydajnego i oszczednego
funkcjonowania.

file plan —schemat klasyfikacyjny opisujacy typy jednostek, sposéb ich identyfi-
kacji, przechowywania oraz indeksowania.

file station — miejsce przechowywania teczek bedacych w biezgcym wykorzy-
staniu.

file structure —1) sposéb organizacji uktadu wewnetrznego jednostki; 2) sposéb
organizacji jednostek w ramach systemu, 3) format pdl zapisu danych.

file type — 1) kategoria jednostki okreslona na podstawie jej zawartosci; 2) kate-
goria jednostki okreslona na podstawie jej cech fizycznych.

filing feature —element jednostki pozwalajgcy na jej klasyfikacje w ramach sys-
temu kancelaryjnego lub ewidencyjnego.

filing system — system kancelaryjny lub ewidencyjny.

filing unit (file unit) —1) grupa powigzanych ze sobg dokumentow, traktowanych
jako catos¢ dla celdw klasyfikacji, przechowywania i wyszukiwania informacji,
2) numer lub stowo w nagtéwku, uzywane do sortowania nagtéwkow.

finding aids —archiwalna pomoc informacyjna.

fiscal value — kryterium uzytecznosci informacji dla prowadzenia dziatalnosci
finansowej.

flat file — 1) pojemnik lub pétka, stuzgce do przechowania akt w pozycji horyzon-
talnej; 2) pojemnik do przechowywania roztozonych akt; 3) plik bez struktury
danych; 4) dane w postaci tabeli.

flattening — 1) proces konserwacji akt polegajacy na ich prostowaniu; 2) proces
usuwania informacji o strukturze i formatowaniu danych.

folder —1) teczka; 2) papierowa oktadka/obwoluta na luzne dokumenty; 3) struk-
tura katalogowa, stuzgca do organizacji plikéw?’.

folder list — wykaz teczek w zespole lub zbiorze, czes¢ archiwalnej pomocy in-
formacyjne;.

foliation —foliacja.

fonds — zespdt archiwalny.

form —1) forma; 2) formularz.

freeze — zawieszenie procesu brakowania dokumentacji, np. z uwagi na prowa-
dzone $ledztwo lub kontrole.

37 psa podaje termin jako: obwoluta.
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freeze drying — proces suszenia zamoczonych akt, odbywajacy sie poprzez za-
mrozenie ich w prézni i usuniecie krysztatkdw lodu przez sublimacje.

frozen records — dokumentacja czasowo wytgczona z procesu brakowania, np.
z uwagi na prowadzone sledztwo lub kontrole.

functional analysis — metoda kwalifikacji archiwalnej, oparta na funkcji wyko-
nywanej przez komérke lub biuro w ramach danej organizacji.

functional classification —metoda klasyfikacji archiwalnej oparta na funkcjach
administracyjnych.

functional pertinence — dziatalnos¢ lub program, do ktérego odnoszg sie do-
kumenty.

functional provenance —pochodzenie materiatéw okreslone poprzez czynnosé,
wskutek ktdérej powstaty.

general correspodence file —korespondencja ogdlna, utozona w podziale na
serie, a nie w podziale rzeczowym.

general diplomatics — nauka pomocnicza historii zajmujgca sie badaniem do-
kumentdéw, w tym: poszczegdlnymi etapami ich powstawania i uwierzytel-
niania, typami formularzy, organizacjg i rozwojem kancelarii, ustalaniem ich
autentycznosci i okresleniem stanowiska prawnego dokumentu.

general index — uporzgdkowana lista tematéow wystepujgcych w rozmaitych
materiatach, ktéra wskazuje miejsce ich wystepowania.

general record group — 1) ogdlna grupa zespotow (akt); 2) ogdt dokumentacji
kierownictwa departamentu lub agencji, w tym ksiegowosci i kadr jednostki.

general records schedule (common record schedule, comprehensive
records schedule, general schedule) — ogdlny harmonogram, okre-
$lajgcy okres przechowywania, niszczenia lub przekazywania do archiwum
okreslonych serii dokumentacji wspdlnych dla catej administracji federalne;j.

government document (government publication) —publikacja firmowana
przez agencje federalna.

graphic records — dokumenty graficzne.

guide — przewodnik po zespole lub zasobie.

hard copy — 1) dokument stworzony przy uzyciu trwatego materiatu, w formie
mozliwej do odczytania dla cztowieka; 2) wydruk.

hierarchical database —baza danych o strukturze hierarchicznej.

hierarchical description — proces przygotowania archiwalnej pomocy infor-
macyjnej, opartej na opisie ogdlnym kolekcji lub zespotu, przechodzgacym
do poziomu serii, podserii, jednostek i dokumentéw.

hierarchical system —schemat klasyfikacyjny o strukturze hierarchicznej.
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historical manuscript tradition —metodyka pracy archiwalnej w repozytoriach
rekopisdw, wzorowana na zasadach bibliotecznych, m.in. opisie na poziomie
dokumentu, a nie kolekcji.

historical value —kryterium kwalifikacji materiatow archiwalnych, oparte naich
wartosci historycznej.

hold order — dyrektywa wstrzymujgca brakowanie dokumentacji istotnej dla
Sledztwa, rozstrzygniecia sporu lub prowadzenia kontroli.

holding area —tymczasowe miejsce przechowywania dokumentacji.

holdings — zaséb archiwalny.

holdings maintenance — fizyczne zabezpieczenie zasobu.

honeycombing — technika przechowywania materiatéw, polegajgca na pozosta-
wieniu wolnych miejsca na poétkach na przyszte doptywy.

horizontal filing — przechowywanie dokumentacji w pozycji poziome;j.

housekeeping records —dokumentacja (np. finansowa, kadrowa) wspdlna dla
kazdej jednostki administracji federalnej.

iconographic archives (iconographic collection) — zesp6t lub zbidr ikono-
graficzny.

illustrative sampling —metoda kwalifikacji archiwalnej, polegajgca na wyborze
czesci materiatéw z wiekszej serii akt wedle okreslonych kryteridw, jako
prébki do oceny dokumentac;i.

imitative copy — reprodukcja oddajgca zawartos¢ i wyglad oryginatu, tatwa do
odrdznienia od pierwowzoru.

in letter — korespondencja przychodzaca.

inactive records (noncurrent records) —dokumentacja nie bedgca w bieza-
cym uzytkowaniu.

inclusive dates — daty skrajne zespotu, zbioru, serii lub jednostki.

index term — stowo, fraza lub kod uzywany w indeksie albo katalogu.

index vocabulary — zestaw termindw i wyrazen stosowanych w indeksie.

indexing —indeksowanie.

indirect access — technika wyszukiwania informacji przy uzyciu pomocy infor-
macyjnych oraz indeksu.

information copy — kopia do wiadomosci.

information management — proces zarzadzania informacja.

information processing — proces przetwarzania informacji.

information resource management — techniki i zasady administracyjnego
nadzoru nad tworzeniem, wykorzystaniem, udostepnianiem i zabezpiecza-
niem informacji w organizacji.

information retrieval —odzyskiwanie, wyszukiwanie i wywotywanie informacji.
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information system — system informacyjny.

information value (reference value, research value) — kryterium oparte
na wartosci informacyjne;j.

imput records —1) dokument papierowy zawierajgcy informacje, ktore majg byc
wprowadzone do systemu elektronicznego; 2) pliki zawierajgce informacje
uzywane przez inne pliki.

inspection —1) prawo wgladu jednostki do dokumentacji publicznej; 2) inspekcja/
kontrola dokumentacji w organizacji.

institutional archives (in-house archives) —archiwum zaktadowe.

institutional repository —oprogramowanie i regulacje dotyczgce zarzadzania
dokumentacjg elektroniczng organizacji.

instrument — dokument prawny, ktéry ustanawia, zabezpiecza, modyfikuje lub
znosi prawa, obowigzki, uprawnienia i odpowiedzialnos¢ cywilna.

intellectual control — kontrola intelektualna nad zasobem, sprawowana za
posrednictwem informacyjnych pomocy archiwalnych.

interfile — umieszczenie obiektu w okreslonym miejscu, w ramach zespotu lub
zbioru.

intermediate — kopia posrednia.

intrinsic element — cze$¢ wewnetrzna dokumentu.

intrinsic value — kryterium oparte na wartosci wewnetrznej, rzeczywistej.

inventory — 1) inwentarz zbioru lub zespotu akt; 2) przeglad akt w jednostce
administracyjnej, poprzedzajacy przygotowanie ogdlnego harmonogramu
brakowania.

item — najmniejszy, logicznie niepodzielny, opisywany obiekt.

joint archives — 1) archiwum przechowujgce materiaty dwéch lub wiecej orga-
nizacji rzgdowych, w celu zachowania ich niepodzielnosci*’; 2) repozytorium
obstugujace inne organizacje.

key — lista symboli lub skrétéw, uzytych na mapie lub w innym opracowaniu.
keyword — hasto kluczowe.

label — etykieta.

lamination — proces konserwatorski, tzw. laminacja“.

leafcasting —technika konserwacji polegajgca na uzupetnianiu ubytkéw papieru.
legal custody —ochrona prawna.

3% \Wedle DAT oparte na unikalnej cesze.
39 Wedle DAT dwdch lub wiecej panstw.
40 psp podaje termin jako: laminowanie materiatéw archiwalnych.
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legal size (legal cap) —format papieru: 8,5 na 14 cali.

legal value —kryterium wartosci oparte na uzytecznosci prawnej materiatéw.

letter-by-letter arrangement —technika porzagdkowania alfabetycznego wpi-
sow, z pominieciem odstepdw i punktacji.

letter size —format papieru: 8,5 na 11 cali.

letterbook — ksiega korespondencyjna, zawierajaca brudnopisy lub kopie kore-
spondencji wychodzacej.

level of description — poziom opisu archiwalnego.

levels of arrangement —hierarchiczny, intelektualny badz fizyczny podziat uktadu
i opisu materiatéw archiwalnych.

librarian — bibliotekarz.

library — biblioteka.

life continuum —australijska koncepcja , kontinuum zycia” dokumentacji, faczaca
W sobie procesy zarzgdzania dokumentacjg z archiwizacjg, nie wydzielajaca
definiowalnych etapdéw ,zycia” dokumentacji.

life cycle — koncepcja ,,cyklu zycia” dokumentacji, wydzielajgca definiowalne
etapy ,,zycia” od jej powstania do zniszczenia lub przekazania do archiwum.

life cycle tracking —kontrola dokumentacji od jej powstania do zniszczenia lub
zdeponowania w archiwum.

light archives — zbior materiatéw dostepnych publicznie bez ograniczen.

linear feet — stopa biezgca, miara akt.

list — 1) lista; 2) wykaz*'.

local records —dokumentacja publiczna wytworzona przez wtadze lub wspdlnote
lokalng, na szczeblu nizszym, niz stan*?.

location index (location register, shelf list) — inwentarz topograficzny
(rozstawniczy).

logical record —zbiér powigzanych ze sobg danych, traktowanych jako jednostka,
niezaleznych od sposobu i miejsca ich przechowywania.

macetration — technika niszczenia dokumentéw papierowych poprzez ich mo-
czenie i mielenie.

machine-readable records/archives — dokumentacja mechaniczna.

macro appraisal — koncepcja kwalifikacji archiwalnej, oparta na analizie funk-
cjonalnej aktotworcy.

mail management — proces zarzadzania obiegiem korespondencji.

main entry — 1) gtdwne hasto we wpisie katalogowym; 2) petny opis bibliogra-
ficzny, stuzacy do identyfikacji lub cytowania.

41
42

PSA podaje termin jako: skorowidz archiwalny.
DAT podaje termin jako: local archives.
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manuscript —rekopis.

manuscript collection — zbidér rekopisdw, przewaznie osobistych lub rodzin-
nych®,

manuscript curator —osoba odpowiedzialna za kwalifikacje, przejecie, porzad-
kowanie, opracowanie, zabezpieczanie i udostepnianie rekopiséw.

manuscript group — grupa rekopiséw o tej samej proweniencji.

manuscript repository —repozytorium rekopiséw.

manuscripts — 1) dokumenty rekopiSmienne o wartosci historycznej lub literac-
kiej; 2) spuscizna lub zbiér prywatny; 3) kolekcja dokumentéw pozyskanych
zréznych zrédet; 4) poszczegdlne dokumenty pozyskane przez repozytorium
rekopiséw z uwagi na ich specjalne znaczenie.

MARC (USMARC) — biblioteczny format zapisu i wymiany danych.

MARC AMC - biblioteczny format zapisu i wymiany danych stosowany dla archi-
walidw i rekopisow.

marking — proces nadawania numerdw identyfikacyjnych/sygnatur.

mass deacidification — proces konserwacji polegajgcy na masowym odkwa-
szaniu.

mend —drobna naprawa lub konserwacja obiektu.

middle digit filing —system ewidencjonowania, ztozony z kombinacji trzech cyfr
lub grup cyfr, wykorzystujgcy srodkowg do sortowania jednostek.

migrated archives (captured archives, removed archives) — 1) archiwa
przeniesione z jednego kraju do innego; 2) dane elektroniczne przeniesione
ze starego systemu na nowy.

miscellaneous documents — serie dokumentdéw, niewytworzonych przez rzad
federalny, opublikowanych przez Izbe Reprezentantéw Kongresu USA.

mnemonic filing system — system kancelaryjny lub ewidencyjny, klasyfikujgcy
jednostki za pomoca koddw, przypominajacych kategorie, ktére reprezentuja.

multilevel description —archiwalna pomoc informacyjna, zawierajgca hierar-
chiczny wielopoziomowy opis materiatow.

municipial records — dokumentacja miasta, gminy lub innej lokalnej struktury
samorzadowej.

name authority file — zestawienie haset, ktore opisujg formy nazw uzywane
jako nagtéwki w katalogu, wraz z odsytaczami do danej nazwy.

narrative record —informacja w okreslonej formie, ktéra dokumentuje aspekt
dziatalnosci osoby lub organizacji.

43 par uzupetnia definicje o wartos¢ literacka i historyczng rekopiséw.
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National Union Catalogue of Manuscript Collections (NUCMC) —1) zbiér
pomocy informacyjnych dotyczgcych rekopisdw, archiwaliéw oraz materiatéw
historii méwionej w posiadaniu bibliotek USA; 2) program Biblioteki Kongresu
nadzorujacy przygotowanie katalogu i baz danych.

nonbook materials (nonprint materials) —1) obiekty nie bedace ksigzkami,
broszurami czy periodykami, materiaty niedrukowane; 2) materiaty audio-
wizualne.

noncurrent records — akta nie bedace w biezagcym uzyciu, wykorzystywane
sporadycznie.

noncustodial records —materiaty archiwalne, gtéwnie w formie elektronicznej,
przechowywane przez aktotwdrce zamiast by¢ przeniesionymi do archiwum.

nonofficial papers — materiaty wytworzone lub otrzymane przez pracownika,
niezwigzane z wykonywang praca.

nontextual records — dokumenty w formie nagran dzwiekowych i filmowych
oraz obrazéw.

notarial archives — 1) akty notarialne; 2) ksiegi wieczyste.

numbering note — notatka wyjasniajgca uktad alfabetyczny lub numeryczny
przyjety w opisie materiatéw.

nonrecord material — 1) dokumentacja nieoficjalna (niearchiwalna); 2) kopie,
duplikaty, druki przechowywane do biezgcego wykorzystania; 3) dokumen-
tacja nieujeta w harmonogramach brakowania, ktéra moze by¢ zniszczona
bez koniecznosci uzyskania zgody.

numeric filing system — 1) system kancelaryjny lub ewidencyjny oparty na
uktadzie numerycznym; 2) system klasyfikacji materiatow z zastosowaniem
numeréw nagtéwkow lub wpisdw.

off-site storage (remote storage) — obiekt magazynowy, odlegty od miejsca
wykorzystania akt.

office automation —uzycie komputeréw w pracy biurowe;j.

office file — 1) dokumenty danego biura lub stanowiska/funkcji; 2) dokumenty
lub kopie przechowywane na uzytek stuzbowy.

office of origin (creating office, originating office) — jednostka admini-
stracji tworzgca, otrzymujgca oraz wykorzystujgca dokumentacje w trakcie
sprawowania swoich funkgji.

office of record — organizacja lub jednostka administracyjna odpowiedzialna
za zabezpieczanie, przechowywanie oraz brakowanie kopii dokumentacji.

official files — teczki zawierajgce dokumentacje tekstowg, w odrdznieniu od
innych materiatéw, znajdujgcych sie w posiadaniu organizacji.
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offical record — 1) dokument posiadajgcy moc prawng; 2) ostateczna wersja
dokumentu zawierajgca podpis lub pieczed.

online public accesss catalog — komputerowa baza danych, umozliwiajgca
uzytkownikom dostep do informacji o zasobie repozytorium lub archiwum.

Open Archival Information System — ztozony system opisu archiwdéw cyfro-
wych.

open collection (open fonds, open record group) — 1) zespdt/zbidr archi-
walny otwarty; 2) zespét/zbidr archiwalny z nieograniczconym dostepem.

open entry — edytowalny wpis do katalogu lub indeksu, dla doptywu do mate-
riatéw.

open file — 1) jednostka, do ktérej mogg by¢ dodawane dokumenty; 2) jednostka
bez ograniczenia dostepu.

open records law — prawo gwarantujgce publiczny dostep do informac;ji rza-
dowych.

open shelf filing — przechowywanie teczek akt na pétkach, bez uzycia pudet
i pojemnikow.

operational records — materiaty programowe.

operational value — kryterium kwalifikacji archiwalnej opartej na uzytecznosci
lub znaczeniu dokumentow dla zarzgdzania organizacja.

organizational records — 1) dokumentacja ciata zbiorczego; 2) dokumentacja
organizacji non profit.

original — 1) oryginat; 2) pierwsza kompletna i obowigzujgca wersja dokumentu.

original entry — poczatkowy zapis w sekwencji, np. dzienniku korespondencji
lub ksiedze kasowej.

original order (registry principle, respect for original order) — zasada
zachowania oryginalnego uktadu akt.

out letter — korespondencja wychodzaca.

outreach —funkcja informacyjna i popularyzacyjna archiwum.

pagination — paginacja.

paper size — format papieru A4.

papers —1) kolekcja; 2) spuscizna osobowa lub rodzinna; 3) dokumenty osobiste.

paperwork management — zarzadzanie dokumentacja.

patron —osoba korzystajaca z ustug archiwum.

pending file — grupa utozonych chronologicznie dokumentéw, przeznaczonych
do wykorzystania w przysztosci.

permanent papers — materiaty otrzymane i wytworzone przez rodzine, osobe
publiczng lub organizacje, zachowane z uwagi na ich wartos¢ informacyjng
lub dowodowa.
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permanent value — warto$s¢ dokumentacji oparta na kryterium: dowodowym,
administracyjnym, prawnym, informacyjnym, historycznym itp.

permanent withdrow —1) wycofanie dokumentacji zarchiwum; 2) pozbawienie
archiwum nadzoru nad dokumentacja.

permuted index (rotated index) — indeks zawierajgcy pozycje dla kazdego
stowa w tytule.

person — osoba fizyczna.

personal file — teczka zawierajgca kopie dokumentdéw, przechowywane przez
osobe dla odniesienia*.

personal papers — dokumenty wytworzone i pozyskane przez osobe fizyczna
w toku jej dziatalnosci, zachowane zgodnie z oryginalnym uktadem.

pertinence —zasada porzgdkowania dokumentéw na podstawie ich zawartosci,
bez zachowania zasady prowenienc;ji.

photographic records/archives — 1) zespdt lub zbidr fotografii; 2) jednostka
w organizacji, odpowiedzialna za utrzymywanie dokumentacji fotograficznej.

physical control —funkcja Sledzenia miejsca przechowywania dokumentacji.

physical custody —opieka fizyczna nad dokumentacjg, obejmujgca: przechowy-
wanie, konserwacje, nadzor oraz zabezpieczanie.

physical restriction note —informacja o ograniczeniu dostepu, z uwagi na zty
stan materiatow.

portfolio — 1) portfolio; 2) obowigzki zwigzane ze stanowiskiem lub zawodem,
szczegolnie dyplomaty; 3) catosciowe aktywa finansowe osoby prywatnej
lub organizacji.

postcoordinate indexing (postcombination indexing)— metoda indekso-
wania oparta na tworzeniu konceptéow dla kazdego obiektu, ktére stuzg do
jego wyszukiwania.

postcustodial theory of archives — koncepcja teoretyczna, zaktadajaca, ze
archiwisci przestang sprawowac fizyczng kontrole nad dokumentacjg, bedg
nig jedynie zarzadzac¢ u aktotworcy.

posting up —tworzenie wpisu w indeksie o szerszym znaczeniu niz indeksowany
temat.

practical obscurity —zasada zaktadajgca ochrone danych osobowych zawartych
w dokumentach publicznych.

precoordinate indexing — metoda indeksowania taczaca odrebne pojecia za-
warte w obiekcie w jeden wpis.

4 DAT podaje termin jako: personnel file.
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preliminary inventory —1) inwentarz wstepny; 2) spis zawartos$ci zespotu/zbioru
(na poziomie serii), uwzgledniajgcy stan zachowania materiatow sporzadzony
przed opracowaniem.

preservation — czynnosci konserwatorskie.

preservation copy — kopia zabezpieczajaca.

preservation laboratory — pracownia konserwacji.

preservation microfilm — mikrofilm zabezpieczajacy.

preservation photocopy — fotokopia zabezpieczajaca.

preserver —osobna prawna, odpowiedzialna za przechowywanie i zabezpieczanie
dokumentacji.

presidential library — biblioteka prezydencka, przechowujgca i udostepniajgca
materiaty osoby wybranej na urzad Prezydenta USA.

presidential records — oficjalne dokumenty biura Prezydenta USA.

preventive care (preventive conservation) — proces przeciwdziatania
niszczeniu materiatéw poprzez wprowadzanie odpowiednich procedur
zapobiegawczych.

primary value — kryterium wartosci pierwotnej materiatéw, oparte na ich ory-
ginalnosci.

printed archives (records) — kopie opublikowanych dokumentéw, zachowane
ze wzgledu na ich wartosé®.

private records (private archives) —dokumentacja prywatna“.

processing — porzagdkowanie i opracowanie materiatéw archiwalnych.

production papers — dokumentacja obrazujgca rozne etapy produkcji dzieta
lub utworu.

program records — materiaty programowe organizacji.

provenance — 1) proweniencja; 2) informacje o pochodzeniu, przechowywaniu
i wiasnosci materiatow®’.

provenance access — technika wyszukiwania materiatéw na podstawie ich
pochodzenia.

public records — dokumentacja wytworzona lub otrzymana przez agencje rza-
dowag/administracje, dostepna do wgladu publicznie.

public use file — kopia dokumentacji sporzgdzona na uzytek publiczny.

questioned document —dokument, ktérego autentycznosc zostata podwazona.

DAT podaje termin jako: druki w zasobie archiwum.
PSA podaje termin jako: archiwum prywatne.
PSA podaje termin jako: zasada przynaleznosci zespotowej.



Aneksy

241

range (row, run) —rzad pétek lub regatow.

reader — 1) korzystajacy z zasobu i ustug repozytorium; 2) czytnik.

reading file —jednostka lub teczka, zawierajgca kopie dokumentéw utozonych
chronologicznie, bedgca w biezgcym uzyciu.

reappraisal (retention review) — 1)proces identyfikacji dokumentoéw, ktére
nie kwalifikujg sie do dalszego przechowywania; 2) ekspertyza archiwalna.

recall —1) miara wydajnosci wyszukiwania informacji w systemie; 2) prosba o zwrot
wypozyczonej ksigzki.

record —1) dokument; 2) informacja zapisana w dowolnej formie na jakimkolwiek
nosniku, wytworzona lub otrzymana przez osobe prawng badz organizacje
w trakcie jej dziatalnosci albo w wyniku prowadzonych spraw*.

record copy (principal copy, official copy, copy of record) — kopia doku-
mentu, zachowana dla referenc;ji lub dla zabezpieczenia oryginatu.

record group — grupa zespotéw (akt), jednostka podziatu materiatéw archiwal-
nych, stworzona zgodnie z zasadg proweniencji dla celéw administracyjnych.

record series — seria akt/dokumentéw.

record type —typ/rodzaj dokumentacji.

recordation — akt wprowadzania dokumentu do rejestru publicznego lub doku-
mentacji biura.

recorder —1) sprzet do zapisywania informacji; 2) urzednik w gminie lub miescie,
odpowiedzialny za utrzymywanie dokumentacji publicznej.

recordkeeping — prowadzenie dokumentacji, obejmujgce systematyczne wy-
twarzanie, uzytkowanie, zabezpieczanie, brakowanie lub przekazywanie do
archiwum dokumentacji, zgodne z potrzebami administracyjnymi i wymo-
gami prawnymi.

recordkeeping requirements —wymogi prawne i administracyjne prowadzenia
dokumentacji.

recordkeeping system — system prowadzenia i obiegu dokumentacji.

records center — 1) budynek specjalnie skonstruowany do przechowywania
dokumentacji, do czasu jej przekazania do archiwum lub wybrakowania;
2) archiwum przejsciowe.

records creation — pierwszy etap w ,,cyklu zycia” dokumentacji, obejmujacy jej
powstanie.

records maintenance — drugi etap w ,,cyklu zycia” dokumentacji, obejmujgcy
jej wykorzystanie i przechowywanie.

records management — proces zarzadzania dokumentacja.

records manager —osoba odpowiedzialna za proces zarzgdzania dokumentacja.

4 psa podaje termin jako: archiwum, akta, dokument.
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records retention plan — plan/wykaz, pozwalajgcy na identyfikacje i opis do-
kumentacji agencji federalnej (na ogdt na poziomie serii), oraz na ustalenie
okreséw jej przechowywania.

records survey — proces gromadzenia informacji na temat dokumentacji i po-
stepowania z nig w danej organizacji.

reference — odsyfacz.

reference copy —1) kopia dokumentu, przechowywana w celu utatwienia dostepu
do informacji; 2) kopia informacyjna.

reference interview —rozmowa archiwisty z uzytkownikiem, dotyczgca tematu
poszukiwan archiwalnych.

reference service — funkcja archiwum, polegajaca na dostarczaniu informacji
0 zasobie, udostepnianiu akt oraz wykonywaniu kopii i reprodukc;ji.

reference value — kryterium wartosci informacyjnej.

refile —zwrot obiektu do jego okreslonego miejsca przechowywania po uzyciu.

register —rejestr.

registry —registratura.

registry principle —zasada przynaleznosci kancelaryjnej.

registry system —1) proces zarzgdzania dokumentacjg poprzez uzycie rejestrow,
wykazdéw akt i indeksow; 2) system kancelaryjny.

reintegration — proces ewidencjonowania materiatéw, ktére wczesniej zostaty
zagubione lub utracone®.

relaxation — proces konserwacji, polegajacy na prostowaniu dokumentu przy
pomocy wilgotnego powietrza.

repair — proces naprawy>°,

replevin —rewindykacja.

repository —repozytorium dokumentéw, materiatéw archiwalnych lub rekopiséw.

request — 1) zamdwienie; 2) prosba; 3) kwerenda®'.

request slip —rewers.

research room (search room) — pracownia naukowa lub czytelnia.

research value — kryterium wartosci informacyjne;j.

researcher (searcher) —badacz.

restoration — proces przywracania stanu pierwotnego.

restoration of orginal order — przywracanie uktadu materiatéw nadanego
przez ich wytwarce.

restricted access — dostep zastrzezony, klauzula tajnosci.

retention period — okres przechowywania dokumentacji.

DAT poszerza definicje o proces przywrdcenia uktadu.
PSA podaje termin jako: proces konserwacji materiatéw archiwalnych.
PSA podaje termin jako: research.
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retention schedule (disposal schedule, records schedule, records
retention schedule, transfer schedule) — dokument identyfikujgcy
i opisujacy dokumentacje agencji federalnej, dostarczajacy wytycznych dla
brakowania akt lub przekazania do archiwdw.

retirement — proces przeniesienia teczek biezgcych do archiwum zaktadowego.

retrieval — proces wyszukiwania informacji lub materiatéw w magazynie.

right-and-interests records —dokumentacja dotyczgca przywilejéw, uprawnien,
wiasnosci organizacji lub osoby prywatne;.

row —rzad potek.

sampling — proces wyboru elementdéw zbioru jako prébki reprezentatywnej.

scheduling — proces identyfikacji i opisu dokumentéw, przechowywanych przez
agencje federalng, ktéry ma na celu okreslenie czasu ich przechowywania
i decyzji, co do ich zniszczenia lub przekazania do archiwum.

scope and content note — opis podsumowujacy charakterystyke materiatow,
ich pochodzenie oraz zawartosc.

screening —inspekcja dokumentacji lub materiatéw archiwalnych, w celu stwier-
dzenia wystepowania w niej informacji zastrzezonych.

search — wyszukiwanie informacji>.

secondary value —kryterium wtdérne wartosci materiatéw, oparte na uzyciu akt
w celu innym, niz zostaty stworzone.

section — dziat pétek w magazynie.

security classification — proces nadawania prawnych ograniczen dostepu.

security microfilming — proces zabezpieczania dokumentacji poprzez wykony-
wanie kopii mikrofilmowych.

segregation — proces segregacji materiatdw na podstawie ich zewnetrznej cha-
rakterystyki i formatu.

select and dispose — nota informacyjna sporzadzana przy akcesji materiatow,
nakazujgca selekcje i brakowanie dokumentacji na poziomie jednostki.

selection — typowanie dokumentacji o trwatej wartosci, zgodnie z polityka gro-
madzenia zasobu archiwum.

self-indexing files — system kancelaryjny lub ewidencyjny, w ktérym teczki
umieszczane sg pod odpowiednim hastem rzeczowym, bez koniecznosci
tworzenia dodatkowego indeksu.

semicurrent records (semi-active records) — sporadycznie wykorzystywana
dokumentacja, oczekujgca na przeniesienie do sktadnicy akt lub repozy-
torium®,

52
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PSA podaje termin jako: kwerenda archiwalna.
DAT poszerza definicje o mozliwos$¢ wybrakowania dokumentacji.
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separation — proces wydzielania czesci materiatdow z zespotu lub zbioru, celem
przeniesienia ich w odrebne miejsce przechowywania.

series (records series) —1) seria akt; 2) uktad jednostek lub dokumentéw zgodny
z systemem kancelaryjnym lub ewidencyjnym?®.

series description — opis serii, zawierajgcy informacje o: tytule, zawartosci,
rozmiarach, datacji oraz uktadzie.

series description system — technika tworzenia archiwalnych pomocy infor-
macyjnych na podstawie opiséw serii.

shelf — pdtka.

silking — metoda konserwacji przy uzyciu jedwabiu.

simple copy — kopia oddajgca tres¢, a nie format dokumentu.

sound recording — nagranie dZzwiekowe.

special list —archiwalna pomoc informacyjna w postaci wykazu serii, jednostek
lub dokumentéw w ramach grupy akt odnoszacych sie do danego tematu.

special records —akta wydzielone z uwagi na swojg forme lub stan zachowania.

stacks — miejsce przechowywania materiatow.

staging — proces przygotowania materiatéw do uzycia lub magazynowania.

staging area — miejsce tymczasowego przechowywania i dostosowania do wa-
runkow klimatycznych materiatéw przed ich umieszczeniem lub pobraniem
Z magazynu.

stripping — 1) proces usuwania i brakowania zbednych materiatéw (co najmniej
na poziomie jednostki) w serii; 2) usuwanie warstwy laminatu.

subfonds — podzespdt archiwalny.

subgroup — podgrupa stworzona w ramach grupy zespotow (akt).

subject classification —klasyfikacja tematyczna.

subject file — zbiér dokumentéw dotyczacych tego samego tematu.

subject-numeric filing system —system kancelaryjny lub ewidencyjny, oparty
na uktadzie tematyczno-numerycznym.

subseries — podserie stworzone w ramach serii akt.

successor — sukcesor.

summary guide (summary of records) — wstepny przewodnik po zasobie
archiwum, zawierajgcy podstawowe informacje o zawartosci grup akt i serii
dokumentéw.

supporting records —dokumenty dodatkowe, wytworzone w celu wyjasnienia
podjetych dziatan.

survey — 1) inspekcja; 2) przeglad; 3) lustracja; 4) pomiar; 5) badanie®.

54
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PSA podaje dodatkowy termin: class.
PSA podaje termin jako: urbariusz.
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synthetic classification —system klasyfikacyjny, oparty na kodach utatwiajgcych
identyfikacje, rozréznienie i powigzanie kategorii.

systematic sampling —technika wyboru elementdéw z grupy, oparta na cechach
formalnych, bez uwzglednienia zawartosci.

tab — zaktadka.

tag — etykieta.

technical drawing — rysunek techniczny.

terminal digit filing —system kancelaryjny lub ewidencyjny, oparty na ostatnich
kilku cyfrach numeru identyfikacyjnego.

territorial pertinence — zasada pertynencji terytorialne;j.

textual records/archives — dokumentacja tekstowa.

total archives — kanadyjska koncepcja pozyskiwania dokumentacji urzedowej
oraz prywatne;.

transactional file —zbiér dokumentéw odnoszgcych sie do konkretnego dziata-
nia, wydarzenia, osoby, miejsca, projektu lub innego tematu.

transfer — proces przekazywania dokumentacji do archiwum.

transfer list —spis przekazanej dokumentacji.

transmittal list —wykaz przenoszonych dokumentéw.

true copy — niedoktadna, lecz zrozumiata kopia dokumentu.

unit of description — jednostka opisu archiwalnego.

use analysis — okres$lenie wartosci dokumentacji w oparciu jej o potencjalne
wykorzystanie.

use copy — kopia uzytkowa, sporzgdzana najczesciej dla uzytkownikdow.

user (searcher, researcher, reader) — uzytkownik.

user study — studium zainteresowan badawczych uzytkownikéw.

unscheduled records — dokumentacja, wobec ktérej nie podjeto ostatecznej
decyzji o wybrakowaniu lub przekazaniu do archiwum.

vertical file — materiaty o charakterze efemerycznym, zebrane i utozone dla
celéw odniesienia.

vertical filing — przechowywanie dokumentacji w pozycji poziome;j.

virtual record —zbidr zwigzanych ze sobg plikéw pochodzacych z réznych zrédet,
lecz traktowanych jako catosc.

visual materials — materiaty ikonograficzne.

vital records — 1) materiaty dokumentujgce najwazniejsze wydarzenia zyciowe;
2) zasadnicza dokumentacja.
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vital records management —proces zarzgdzania dokumentacjg najwyzszej wagi
dla istnienia organizacji lub instytucji.

weed —inspekcja dokumentacji w celu usuniecia bezwartosciowych materiatéw.

withdraw —wycofanie zespotu lub zbioru z zasobu archiwum.

word-by-word arrangement —technika sortowania i uktadu, oparta na pierw-
szym stowie tytutu lub nagtéwka.

working file — 1) dokumenty, takie jak notatki, projekty i obliczenia, utworzone
i pozyskane w trakcie redakcji innego dokumentu; 2) pliki tymczasowe, two-
rzone w procesie pewnego dziatania.

working papers —brudnopisy.

yellowing — zétkniecie papieru.
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Archival Theory and Practice in the USA

American archival science in the United States is a relatively unknown subject
in Poland. The author’s intention is to synthesize the history of this discipline,
which origins and development were different than Polish archival science.
The focus is on the analysis of the organization and functions of the National
Archives in Washington (NARA), which, in authors opinion, allows to present
a consistent and nationally representative practical and theoretical model of archival
practice and methods. Fundamental research problem is the difference between
the federal and state archives, resulting from separate legislation, traditions and
close relations with libraries. However, the matter of the organization and activities
of state archives, as well as local law and tradition, is a separate research issue not
covered in this book.

Chronologically, the work covers the period since 1934, when American
archival science became independent of library science, until 2009, when David S.
Ferriero was nominated the Archivist of the United States. The author examines
the following research problems: 1) the process of American archival science
becoming an independent field of study, 2) the National Archives in the USA legal
and administrative system as well as its role in the development of the archival
profession, 3) factors determining the origin and development of American archival
theory and practice.

The work is based mainly on published sources, such as legislative and normative
acts, plans and reports, and American literature. Important sources were also
American and Canadian archival journals. The author conducted the research during
the archival internships in New York (2012—-2014), at the Jozef Pilsudski Institute
of America and the Polish Institute of Arts and Sciences.

The systematic analysis method outlined by prof. Bohdam Ryszewski (Problemy
i metody badawcze archiwistyki, Torun 1985, UMK) was the basis for this study.
This method allows the subject to be treated as a whole — as a system, while
taking into account its internal structure functionality, internal and external
dependencies, as well as relationships between elements of the system. It is
justified to use a qualitative analysis model, taking the following steps into account:
preliminary research and definition of the scope of analysis, description and
analysis, interpretation of results and development of the system model, publication
of results.

As a goal of the research on the National Archives of the USA, the author has
determined an analysis of the system covering the organizational structure of the
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archive, the legal and administrative framework, as well as its holdings, functions
and activities.

The system should be treated as a dynamic whole, due to the presence of
conjugations and the relationships between its elements. In order for it to function
and interact with the environment, it needs entry and exit points — in this case
records created by the federal agencies and stored in federal archives. In order
to assess NARA functioning and effectiveness, one must know the purpose of
its existence — in this case determined by the National Archives and Records
Administration (1984). Additional sources of information consisted of official
NARA and US Federal Government publications, literature and papers, covering
information on various aspects of the functioning of the National Archives, treated
as a system.

In relation to the study of problems of archival theory and practice the term
system can be defined as a set of methods and means of solving a problem, in order
to fully understand the essence and context of the American archival science. The
characteristics of American archival science as an independent field of study can
be found in publications and scientific articles devoted to theoretical and practical
issues.

The work is divided into four chapters. The first chapter presents the genesis
of the National Archives in Washington, its organization and functions, staff and
training, archival holdings, and issues records management in federal agencies.
The second chapter discusses the legal bases of the functioning of the NARA.
The third was devoted to the origin and development of archival theories in the
United States of America. The last chapter deals with the archival practice in the
federal and state archives. Among the annexes one must mention the author’s
dictionary of basic American archival and chancellery terms. This dictionary is an
integral part of the work, its creation was an essential condition for conducting
research in the discussed field, as well as the need for a Polish-American archival
dictionary indicated by the Polish authors.

The primary duty of the National Archives as a federal agency, headed by the
Archivist of the United States, is to gather, process, store, secure and provide access
to archives produced by the federal government and administration. All records
of historical value are qualified for continued preservation by the NARA, and are
accessible to the citizens, agencies, and researchers.

With the development of the federal administration and the emergence
of electronic records, the National Archives plays a significant role in managing
information resources, regulating public access, and publishing the US law. NARA
regulates and supervises the records management activities on a federal-level.
The Archivist of the United States, being a member of various types of governmental
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and congressional committees, is a counselor in the major fields of government
and federal administration activities.

Archival theory in the United States, developed on the basis of the European
theory, from which the basic principles of archival principles were drawn. It was
later adjusted to various recordkeeping practices used by the federal and state
agencies. It does not function as a systematic set of ideas, but rather as a result
of archival principles tested in Europe, Canada and Australia, adapted to American
pragmatism and tradition.

The specifics of American archival science derives primarily from the common
law system and the federal character of the state. Therefore, some of its aspects
may be perceived negatively by Polish archivists. The volume and nature
of documentation produced by the government and federal agencies limits
the possibilities of introducing a Polish model for arranging and processing
of archival materials. We would be inclined to consider from the perspective of the
experience of Polish state archives that the basic problem of American archives lies
in the lack of unified methods of archival work at federal and state level.






