RYSZARD WOJTKOWSKI
ANNA CZAJKA
MARIA BORUSZKOWSKA

BUDYNEK
ARCHIWUM

MROCEIU
INWVESTYCOYINEGD

AAAAAAAAAAAAAAAA
ARCHIWOW PANSTWOWYCH







BUDYNEK
ARCHIWUM
WSKAZOWKI

DLA UCZESTNIKOW
BUDOWLANEGO
PROCESU
INWESTYCYJNEGO






BUDYNEK

ARCHIWUM
WSKAZOWK]

DLA UCZESTNIKOW
BUDOWLANEGO
PROCESU
INWESTYCYJNEGO

RYSZARD WOJTKOWSKI
ANNA CZAJKA
MARIA BORUSZKOWSKA

»

NACZELNA DYREKCJA
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

Warszawa 2019



CIP - Biblioteka Narodowa

Budynek archiwum : wskazéwki dla uczestnikow
budowlanego procesu inwestycyjnego /
opracowanie: Ryszard Wojtkowski, Anna Czajka,
Maria Boruszkowska. - Warszawa : Naczelna Dyrekcja
Archiwéw Panstwowych, 2019

Redaktor prowadzacy
Grzegorz Medykowski

Redakcja i korekta
Bez btedu. Redagowanie i korekta (bezbledu.pl)

Zdjecia
Anna Czajka, Ryszard Wojtkowski

Projekt, sktad, przygotowanie do druku
Gragpol Agnieszka Blicharz-Krupinska
ul. Zmudzka 21, 51-354 Wroctaw
www.argrafpol.pl

Druk i oprawa
Archiwum Panstwowe w Przemyslu

ISBN
ksigzka: 978-83-65681-75-1
PDF: 978-83-65681-76-8
Mobi: 978-83-65681-77-5
EPUB: 978-83-65681-78-2

© Copyright by Naczelna Dyrekcja Archiwéw Panstwowych, Warszawa 2019

.

NACZELNA DYREKCJA
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

Naczelna Dyrekcja Archiwéw Panstwowych
ul. Rakowiecka 2D
02-517 Warszawa
www.archiwa.gov.pl



Spis tresci

WPFOWAAZENIQ............oocvveieece ettt bbb bbbt sas b n s aen 9

1. Organizacja i podstawowe zadania archiwdéw panstwowych ................cccoeerneeaeeee. n

1.1, Archiwa panstWOWE — OrJaNiZAC)a ...ttt ssesessssnessenas n

1.2. Podstawowe zadania arChiWOW .........c.cccceeeeeiceieecesee e n
1.2.1. Kwalifikowanie zrédet informacji do panstwowego zasobu

AFCRIWAINEGO ..ttt 12

1.2.2. Zachowanie dokumentacji eleKtroniCznegj.......ccoeeevveveerirevecesseesenennns 12

1.2.3. Gromadzenie i udostepnianie materiatéw archiwalnych. 13

1.2.4. Informatyzacja i digitalizacja.......cceceueverrvrernnnne.

1.2.5. Przechowywanie materiatow archiwalnych ... 13
. BUAYNEK QrCRIWUM ...t nn 15
2.1, Etapy procesu iNWESTYCYINEUO ..ottt sssssssess s 15
2.2. Wymogi co do [okalizacji @arChiwum ... ese s 16
2.3. Przygotowanie inwestycji - planowanie archiwum....... ...18
2.4. Podziat budynku (funkcje, STrefy) .. 22
2.41 Informacje ogdlne - proces technologiczny w archiwum... 22
2.4.2 Strefy w archiwum i Jeg0 fUNKCE....ccivvieecrereeeeereseee et 22
2.5, System iNfOrmMacji WiZUAINEJ ......cccucviiicicicereeeeteseee et sebessssanans 25
. Podstawowe wymagania: architektoniczne, konstrukcyjne, budowlane............. 29
3.1. Ogdlne wymogi co do rozwigzan architektonicznych........cccecevvvvnennne .29
3.2. Ogodlne wymogi co do ochrony srodowiska naturalnego.................... .30
3.3. Ogodlne wymogi co do rozwigzan konstrukcyjnych i budowlanych.. 32
3.4. Ogodlne wymogi co do Klimatu W BUAYNKU. ....c.ceeeecvceericcecececee e 36
3.5. Monitorowanie warunkow KlimatyCznyCh......ccccvvecevieccecceesee e 37
3.6. Ogodlne wymogi co do bezpieczenstwa budynku i zbiordW .........cccevevevierinnes 39
3.7. Rozwiazania urbanistyczne - zagospodarowanie terenu: zielen,
komunikacja, dojazdy, parkingi, OSWietleni€........cccoceveeveereeeieeesseeee s 45
. Szczegotowe wymogi budowlane, konstrukcyjne dotyczace
BUAYNKU QrChiWUM ........cooocc et 49
4. Rozwigzania budowlane, KONStIUKCYNE ......ccceviveiceerecece e 49
4].1. Powierzchnia pomieszczen magazyNOWYCh ......ceeeveeceeeeeeererenns 52
4.2. Stropy CZE€SCi MAGAZYNOWE] c.uvveerecrcrereeeeteresses ettt ssss st sesanas 53

4.3, ZabezpieCZenie ZDIOIOW ...ttt s st 53



41.4. Klimat i ochrona przed zanieczyszczeniami powietrza
(VT T T T= 74V = el o OO
41.5. Sciany, sufity magazynéw.......
41.6. Posadzki w czesci magazynowe;j..
41.7. OsSwietlenie MAgAZYNOW........cceeeeeeeeeeeeeceeeeeete et aereen
41.8. Regaty iinne meble MagazyNOWe........c.ocuocueeeeeeeeee e
41,9, REGAMY JEZANE ..ot
41.10. Magazyny specjalne: materiatéw archiwalnych o szczegdlnej
wartosci (skarbiec), magazyn materiatéw archiwalnych
zawierajacych informacje niejawne, archiwum zaktadowe,
magazyn biblioteczny oraz audiowizualny, magazyn
ekspozyCyYiNY (MUZEAINY)...cu ettt 69
4.2. Pokoje pracownikéw i pomieszczenia do pracy z materiatami
QAPCNIWAINY MU <ottt sananens
4.3, Pracownie SPECJAlISTYCZNE. ...e e
4.4, POMIESZCZENIA DIUIOWE......eeeceeceeeeeeecee ettt ee et sen s sen e
4.5. Czytelnia (pracownia naukowa)
4.6. Sala eKSPOZYCYING. e
4.7. Sale konferencyjne, szkoleniowe, sale spotkan
4.8. Pomieszczenia techniczne ... .
4.9. Pomieszczenia sanitarne i socjalne (sanitariaty, szatnie, pokoje socjalne).....106
4.10. Kondygnacje POUAZIEMNE ...ttt 109

5. Ogdlne wymogi w zakresie jakosci robét, stosowania materiatéw, urzadzen

[T YL Co Ty Lov =1 1 1T YOO m
6. 0gobine uwagi dotyczace OdbiOrOW .................ccoeueeeceeeeeeeeeeeeeeeee ettt 13
ANEKSY ...ttt es st ss st ss st a st es e se s s sttt en s st s s s aessessenantas n5
Aneks 1. Rekomendowane warunki klimatyczne dla dtugoterminowego
przechowywania materiatéw archiwalnych i bibliotecznych ...................... 15
Aneks 2. Rekomendowane wyposazenie pracowni konserwatorskich ..................... 19
Aneks 3. Lista materiatéw wykluczonych z zastosowania w konstrukciji,
wykonczeniu i Wyposazeniu arChiWOW ...

Aneks 4. Wymagania dotyczace sieci, przytaczy, instalacji
Aneks 5. Przyktadowe schematy stref budynku archiwalnego oraz

ruchu oséb i materiatdow archiwalnych ... 126
Aneks 6. Ogdlne wymogi dotyczace projektowania budynku archiwum
dostosowanego dla 0séb NiepetnOSPrawnyCh .......cvccreeeeeceeeeeseennae 128

BIiblIOGIafia ............oeoeeee ettt naen 130



Podziekowania

W trakcie prac wykorzystano doswiadczenia oraz materiaty, opracowania, progra-
my i projekty powstate w toku proceséw inwestycyjnych archiwéw panstwowych
w Radomiu, Zielonej Gérze, Gorzowie Wielkopolskim, Katowicach (Oddziat w Bielsku-
-Biatej) i Archiwum Narodowego w Krakowie.

Dziatowi Metod i Technik Ochronnych Narodowego Instytutu Muzealnictwa
i Ochrony Zabytkow (koordynator Michat Dziuba), a takze Marcinowi Siei i Dariuszo-
wi Dunajskiemu, architektowi Mateuszowi Wejchertowi wraz z zespotem, archiwom
panstwowym w Poznaniu, Siedlcach, Suwatkach oraz Fundacji Szansa dla Niewido-
mych podziekowania za cenne uwadgi i sugestie przekazane podczas pisania niniej-
szego opracowania sktadaja

Autorzy






Wprowadzenie

Ze wzgledu na to, ze witasciwe przechowywanie dokumentéw i archiwéw jest wa-
runkiem niezbednym do zachowania europejskiego i krajowego dziedzictwa kultu-
ralnego, opracowanie i zastosowanie standardéw i wytycznych dotyczgcych budowy
archiwéw staje sie sprawg duzej wagi, zwtaszcza gdy w Europie stale przybywa no-
wych budynkow, ktore sg przeznaczone dla archiwéw'.

Budynek archiwum musi by¢ wtasciwie przygotowany do dtugoterminowego
przechowywania materiatow archiwalnych. Musi takze spetnia¢ wymogi przyjaznej
instytucji publicznej, dobrze przygotowanej do obstugi i zaspokajania réznorodnych
potrzeb uzytkownikéw, w tym oséb niepetnosprawnych, w zakresie dziatalnosci pro-
wadzonej przez archiwa panstwowe. Petnione funkcje maja wptyw na jego konstruk-
cje, wyposazenie oraz zastosowane instalacje i technologie.

Kazdego roku zasob archiwéw panstwowych w Polsce zwieksza sie o kilkanascie
kilometrow. Wedtug stanu na 31 grudnia 2018 r. archiwa paristwowe zgromadzity bli-
sko 350 km akt, a w ciggu najblizszych lat powinny przejg¢ ponad 635 km. Ta sytuacja
wymusza koniecznos¢ systematycznej budowy nowych budynkéw lub adaptacji juz
istniejgcych na potrzeby archiwalne, tak by spetniaty one standardy bezpiecznego
przechowywania materiatéw archiwalnych?

Opracowanie zawiera opis podstawowych wymagan, jakie powinien spetniac bu-
dynek archiwum. Ma takze za zadanie pomodc uczestnikom procesu inwestycyjnego,
okreslonym w art. 17 ustawy - Prawo budowlane (inwestorowi, projektantom, inspek-
torom nadzoru, kierownikowi budowy), w jego realizacji poprzez ujednolicenie roz-
wigzan stosowanych w budynkach archiwéw, aby po zakoniczeniu procesu budynki
spetniaty wymagania opisane we wtasciwych przepisach, normach i wskazowkach.

"Raport o archiwach w Unii Europejskiej po rozszerzeniu. Pogtebiona wspdtpraca archiwalna w Europie. Plan dziata-
nia, oprac. przez Grupe Ekspertow Krajowych ds. Archiwéw Panstw Cztonkowskich Unii Europejskiej oraz Instytucji
i Organéw UE na zamdwienie Rady Unii Europejskiej, red. nauk., przygot. do wyd. pol. wersji A. Biernat, W. Stepniak,
V. Urbaniak, tt. J. Szymanska, Naczelna Dyrekcja Archiwéw Panstwowych, Warszawa 2012, s. 216.

2 Tamze, s. 210: ,,Zachowanie dokumentdw i materiatow archiwalnych oraz zapobieganie ich zniszczeniom rozpoczy-
na sie od budynkdéw, w ktérych s magazynowane. Osiggniecie dobrych warunkéw przechowywania moze oznaczaé
adaptacje istniejgcych budynkow do uzytku w charakterze materiatéw archiwalnych lub wybudowanie nowych maga-
zynéw. W obu przypadkach stuzby archiwalne i odpowiednie wtadze administracyjne winny przestrzegac okreslonych
zasad. Cho¢ zastosowanie tych zasad pocigga za soba zwiekszenie kosztow w krétkim czasie, to w dtuzszej per-
spektywie stanowi rozwigzanie bardziej korzystne finansowo, poniewaz dokumenty i materiaty archiwalne wymagaja
ciggtej opieki. Ponadto witasciwe warunki przechowywania materiatéw archiwalnych oznaczaja mniejsze naktady na
ich przechowywanie i konserwacje. Dlatego budowa nowych, specjalnie zaprojektowanych budynkéw przeznaczonych
dla archiwéw jest uwazana za inwestycje konieczna: 1) dla przechowywania w dtugim czasie autentycznych dokumen-
téw i materiatéw archiwalnych, 2) przejrzystosci i lepszej jakosci informacji dla obywateli”.
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Celem nadrzednym prac budowlanych i remontowych jest spetnienie przez budynek
zatozen i oczekiwan jego uzytkownikéw w zakresie realizacji zadan i funkcji archi-
wum - szczegdlnie dotyczacych bezpiecznego, dtugoterminowego przechowywania
zbioréw zaréwno w postaci tradycyjnej, jak i cyfrowej. Ponadto niezwykle istotne
jest, aby budynek byt energooszczedny, a koszty jego utrzymania zminimalizowane.

Niniejsza publikacja porusza réwniez zagadnienia zwigzane z planowaniem inwe-
stycji, funkcjami petnionymi przez archiwum, rodzajem i rozmieszczeniem pomiesz-
czen oraz ochrong zasobu. Czytelnik znajdzie w niej wskazéwki dotyczace zatozen
architektonicznych, szczegdtéw konstrukcyjnych i budowlanych, opis materiatéw
uzywanych do budowy i wykonczenia budynku. Obejmuje ona réwniez zalecane
wyposazenie niektérych pomieszczen, np. magazynow i pracowni specjalistycznych.
Wazne sg tez wskazania tworzenia wtasciwego, bezpiecznego dla archiwaliow, sro-
dowiska przechowywania zbioréw - w zakresach: wilgotnosci, temperatury, oswie-
tlenia i zanieczyszczenia powietrza. Wszystkie te czynniki majg bowiem bezposred-
ni wptyw na stan zasobu archiwalnego. Prace uzupetniajg aneksy obejmujace m.in.
schematy ruchu oséb i materiatdw archiwalnych w archiwum, podziat budynku na
strefy, wymagania co do sieci, przytaczy, instalacji.

Nasze opracowanie nie rosci sobie praw do wyczerpania poruszanych w nim te-
matéw, choéby ze wzgledu na zachodzgce zmiany technologiczne oraz zmiany prze-
pisow. Jednakze opisane w nim wymogi i zalecenia powinny by¢ stosowane w zalez-
nosci od zidentyfikowanych, okreslonych potrzeb danego archiwum3.

Jesli w tekscie wystepuja wymienione nizej sformutowania, nalezy je rozumieé
W hastepujacy sposob:

musi, powinien, nalezy, trzeba = wymagany

zaleca sie = mocno rekomendowany

moze = akceptowalny

nie nalezy, nie powinien = nierekomendowany

3 Opracowanie jest systematycznie aktualizowane i publikowane na stronie internetowej Naczelnej Dyrekcji Archi-
woéw Panstwowych.



1. Organizacja i podstawowe zadania
archiwow panstwowych

1.1. Archiwa panstwowe - organizacja

Archiwa panstwowe podlegte Naczelnemu Dyrektorowi Archiwow Paristwowych
dziatajg na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o0 narodowym zasobie archi-
walnym i archiwach (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 553). Sie¢ archiwow panstwowych two-
rza placowki o charakterze centralnym i te, ktére maja zasieg regionalny. Nadzoér
nad narodowym zasobem archiwalnym sprawuje Minister Kultury i Dziedzictwa
Narodowego poprzez Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych. Instytu-
cja narodowego zasobu archiwalnego obejmuje wszystkie materiaty archiwalne
znajdujace sie na terenie kraju, bez wzgledu na tytut wtasnosci do nich, oraz te,
ktére na mocy prawa lub zwyczajéw miedzynarodowych naleza do Polski. Ma-
teriaty archiwalne to wszelkiego rodzaju akta i dokumenty, dokumentacja tech-
niczna i statystyczna, mapy i plany, fotografie, filmy i mikrofilmy, nagrania dzwie-
kowe i wideo, dokumenty elektroniczne w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (Dz.U. z 2019 r. poz. 700) oraz inna dokumentacja, bez wzgledu na spo-
sOb jej wytworzenia, majgca znaczenie jako zrodto informacji o wartosci historycz-
nej, o dziatalnosci panstwa polskiego, jego poszczegdlnych organdw i innych pan-
stwowych jednostek organizacyjnych oraz o jego stosunkach z innymi panstwami,
0 rozwoju zycia spotecznego i gospodarczego, o dziatalnosci organizacji o charak-
terze politycznym, spotecznym i gospodarczym, zawodowym i wyznaniowym,
0 organizacji i rozwoju nauki, kultury i sztuki, a takze o dziatalnosci jednostek samo-
rzadu terytorialnego i innych samorzgdowych jednostek organizacyjnych - powsta-
ta w przesztosci i powstajgca wspotczesnie.

1.2. Podstawowe zadania archiwéw

Zgromadzone w archiwach dokumenty sg $wiadectwem dorobku cywilizacyjne-
go i kulturalnego, w tym dziatalnosci wtadz panstwowych i samorzadowych, in-
nych instytucji publicznych, organizacji prywatnych oraz wybitnych osobistosci
zycia spotecznego. Do gtéwnych zadan archiwow panstwowych nalezy zarzadza-
nie przekazami informacji stanowigcymi swiadectwa dziejow polskiego panstwa
i spoteczenstwa - zarowno powstatymi w przesztosci, jak i powstajagcymi obecnie.

n
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Archiwa panstwowe sprawujg opieke nad dokumentarna spuscizng polskiego pan-
stwa i spoteczenstwa. Wypetniajg ustawowe zadania: gromadzenia, przechowywa-
nia, prowadzenia dziatalnosci informacyjnej, popularyzatorskiej, opracowywania
i udostepniania materiatéw archiwalnych, tzn. takich przekazéw informacji, ktérym
przypisuje sie trwate znaczenie historyczne. Zakresem obejmuja prace archiwalne
Zwigzane m.in. z:

* przejmowaniem i opracowywaniem materiatdw archiwalnych,

* zabezpieczaniem i konserwacja zbiordw,

* popularyzacjg, dziatalnoscig wydawniczg i edukacyjna,

» zadaniami z zakresu digitalizacji,

* upowszechnianiem online digitalizowanych zbioréw,

* udostepnianiem materiatéw archiwalnych.

Ponadto do ich zadan nalezg te ze sfery najnowszych technologii cyfrowych - od
projektowania i budowy systemoéw teleinformatycznych, po utrzymanie infrastruk-
tury teleinformatycznej dla przechowywania kopii wzorcowych zdigitalizowanych
obiektéw oraz naturalnych dokumentow elektronicznych.

W ponizszych podrozdziatach omawiane sg sposoby realizowania wymienionych
obowigzkdw.

1.2.1. Kwalifikowanie zrodet informacji do panstwowego zasobu archiwalnego
Archiwa sprawuja biezacy nadzér nad postepowaniem z dokumentacjg powstajaca
w urzedach administracji paristwowej i strukturach samorzadu terytorialnego, sgdach, pro-
kuraturach, bankach, wiekszych przedsigbiorstwach, instytucjach ubezpieczen spotecznych,
instytucjach nauki i kultury. Nadzér ten obejmuje panstwowe i samorzadowe jednostki
organizacyjne, w ktérych corocznie przeprowadza sie kontrole w celu stwierdzenia po-
prawnosci postepowania z dokumentacjq i jej kompletnosci. Czes¢ wytworzonej przez te
instytucje dokumentacji kwalifikowana jest do kategorii A, ktéra po czasowym okresie
przechowywania w archiwach zaktadowych jest przekazywana do wtasciwego archiwum
panstwowego.

1.2.2. Zachowanie dokumentacji elektronicznej

Wyzwanie, ktéremu archiwa panstwowe powinny podotac, nie ogranicza sie tylko do
stworzenia odpowiednich warunkéw przechowywania dokumentéw juz zgromadzo-
nych w formie tradycyjnej - analogowej. Archiwa powinny mie¢ mozliwos¢ zabez-
pieczenia archiwalidéw, ktére w najblizszych latach do nich trafig, oraz zapewnienia
sprawnego kreowania, obiegu i archiwizowania informacji powstajacej wspodtczesnie
rowniez w postaci elektronicznej.
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1.2.3. Gromadzenie i udostepnianie materiatéw archiwalnych

Gromadzony w postaci tradycyjnej i elektronicznej zaséb z wymienionych jednostek
organizacyjnych, a takze naptywajacy w ramach zabezpieczania niepanstwowego
zasobu archiwalnego, jest udostepniany uzytkownikom w czytelniach (oryginaty,
mikrofilmy, skany), a takze po zdigitalizowaniu - w internecie. Pozwala to na upo-
wszechnianie tych materiatéw poprzez umozliwienie dostepu do nich z kazdego
miejsca i o kazdym czasie. Udostepnianie zasobow jest jednym z gtéwnych zadan
archiwow. Wiekszos¢ prowadzonych w nich badan ma charakter: naukowy
(np. badania regionalne, stuzgce poznaniu dziejéw matych ojczyzn), genealogiczny
(odtwarzanie historii rodzin i rodéw) albo popularyzatorsko-wydawniczy. Archiwa
przeprowadzajg tez poszukiwania na zlecenie réznych podmiotéw i oséb prywat-
nych z kraju i z zagranicy. Przewazajaca czesc tych prac stuzy odnalezieniu danych
niezbednych obywatelom do ustalenia faktow w zakresie spraw wtasnosciowych,
socjalnych, emerytalno-rentowych, a takze do celéw genealogicznych. Archiwa
i zgromadzone w nich zasoby w coraz wiekszym stopniu przyciggajg zainteresowa-
nie zréoznicowanych grup spotecznych oczekujgcych na jak najszerszy i jednoczesnie
nowoczesny sposob dostepu do zbiorow.

1.2.4. Informatyzacja i digitalizacja
Modyfikacji ulegto podejscie samych archiwdéw do petnionych przez nie funkcji. Nie-
zbedne okazato sie wprowadzenie nowych form zarzadzania zasobami i udzielania
informacji o zasobie archiwalnym, rozwijania srodkéw komunikowania uwzglednia-
jacych potrzeby uzytkownikow i ich umiejetnosci. Powstaty bazy danych stanowiace
utatwienie w pracy zaréwno dla archiwistow, jak i dla oséb korzystajgcych z materia-
téw archiwalnych w czytelniach. Archiwa daza do zwiekszenia dostepnosci zasobu
archiwalnego w rozlegtych sieciach informatycznych poprzez masowa digitalizacje
dokumentéw i udostepnianie ich online.

Dziatania naukowe, popularyzatorskie i informacyjne, prowadzone przez archiwa
w zakresie archiwoznawstwa, archiwistyki, zarzadzania dokumentacjg oraz historii,
kierowane sg nie tylko do osdéb zawodowo zajmujgcych sie wyzej wymienionymi
dziedzinami, tj. naukowcdw, archiwistdow, nauczycieli i studentow. Wsrdod szerokiej
grupy odbiorcow dziatan archiwdw znajdujg sie mitosnicy historii, regionalisci, mto-
dziez szkolna. Archiwa organizujg m.in. konferencje naukowe, wystawy, zajecia edu-
kacyjne, warsztaty i konkursy wiedzy, wydaja publikacje. Biorg takze udziat w ksztat-
ceniu studentéw oraz osdb podnoszacych kwalifikacje zawodowe.

1.2.5. Przechowywanie materiatéw archiwalnych

Aby moc gromadzié, przechowywac, upowszechniac¢ zbiory i je digitalizowaé, archi-
wa powinny mie¢ odpowiednig infrastrukture informatyczna i budowlang. Powinna
ona umozliwiac realizacje wszystkich zadan i funkcji archiwow, a przede wszystkim
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zapewnia¢ nowoczesne warunki dtugotrwatego, bezpiecznego przechowywania ma-
teriatow archiwalnych (zaréwno w postaci tradycyjnej, jak i cyfrowej) we wtasciwych
warunkach klimatycznych przy zachowaniu poszanowania dla srodowiska naturalne-
go. Wazne jest takze utrzymanie niskich kosztow eksploatacyjnych. W procesie prze-
chowywania i zabezpieczenia archiwaliéw duze znaczenie majg dziatania profilaktyki
konserwatorskiej.



2. Budynek archiwum

2.1. Etapy procesu inwestycyjnego
Proces inwestycyjny* mozna podzieli¢ na:

1. Etap przygotowan - okreslenie potrzeb inwestycyjnych archiwum, ocena nie-
ruchomosci (budynkéw), w tym stosunkéw prawnych (np. obcigzenia, rosz-
czenia), okreslenie jej chtonnosci, dokonanie wyboru lokalizacji dla plano-
wanej inwestycji (patrz 2.3), pozyskanie terenu lub budynku, przygotowanie
koncepcji architektonicznej lub programu funkcjonalno-uzytkowego (PFU),
uzyskanie zgody na rozpoczecie inwestycji (zatwierdzenie programu inwe-
stycyjnego), a nastepnie opracowanie dokumentacji projektowej potrzebnej
do realizacji inwestycji - do uzyskania pozwolenia na budowe. Oceniajac nie-
ruchomosé, nalezy sprawdzi¢, czy dana lokalizacja umieszczona jest w miej-
scowym planie zagospodarowania przestrzennego (MPZP). W przypadku jej
braku okreslenie sposobdéw zagospodarowania i warunkow zabudowy terenu
nastepuje w drodze decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.
Po wyborze lokalizacji nalezy ustali¢, czy planowana inwestycja moze zna-
czaco oddziatywac na srodowisko - szczegdtowo okresla to ustawa z dnia
27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony srodowiska (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 799)
wraz z przepisami wykonawczymi.

2. Etap wykonania koncepcji architektonicznej lub programu funkcjonalno-uzyt-
kowego - okreslenie przedmiotu zamowienia na zaprojektowanie budynku
archiwum wraz z szacowanymi kosztami (m.in. prac projektowych oraz ro-
bot budowlanych). Wymagania w stosunku do projektu budowlanego okresla
art. 34 prawa budowlanego, a takze przepisy wykonawcze obowiazujace jed-
nostki sektora finanséw publicznych®.

4 Budowlany proces inwestycyjny to zespot czynnosci majacy na celu realizacje inwestycji budowlanej, a jego
uczestnikami sa: inwestor, projektant, inspektor nadzoru, kierownik budowy. Organizacja procesu inwestycyj-
nego winna przebiegac zgodnie z przepisami obowigzujacymi archiwa panstwowe w zakresie prowadzenia
i realizacji inwestycji, a w szczegdlnosci: ustawy o finansach publicznych, prawa zamdéwien publicznych, prawa
budowlanego. Przy projektowaniu obiektu projektant powinien postugiwac sie w pierwszej kolejnosci obowia-
zujacymi ustawami, aktami wykonawczymi do nich i normami oraz publikacjami specjalistycznymi. Przyktadem
moze by¢ projektowanie konstrukcji (szczegdlnie magazyndéw). Wieksza niz wynikajaca z obcigzen uzytkowych
nosnos¢ elementéw konstrukcyjnych jest konieczna do spetnienia wymagan, np. dotyczacych wytrzymatosci
ogniowej konstrukcji.

5 Merytoryczne uzasadnienie potrzeby budowy i szacunkowe jej koszty powinny by¢ oparte w szczegdlnosci na: roz-
porzadzeniu Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegétowego sposobu i trybu finansowania



BUDYNEK ARCHIWUM. WSKAZOWKI DLA UCZESTNIKOW BUDOWLANEGO PROCESU INWESTYCYJNEGO

3. Etap realizacji budowy.
4. Etap odbiordéw, rozliczenia i przekazania inwestycji do eksploatacji.

2.2. Wymogi co do lokalizacji archiwum

Podstawowe zasady lokalizacji budynku zostaty okreslone w normach budownictwa
archiwalnego oraz budynkéw przeznaczonych do przechowywania zbioréw dziedzic-
twa kulturowego®.

Ocena lokalizacji
Przed dokonaniem wyboru dziatki nalezy przeprowadzi¢ jej ocene pod wzgledem:
bezpieczenstwa, dostepu i zapotrzebowania na media oraz mozliwosci ich podtacze-
nia, kosztéw inwestycji, warunkéw srodowiskowych i gruntowych.
Budynki archiwdéw nie powinny by¢ lokalizowane na terenach:
* zagrozonych powodzig, falami podmywajgcymi;
» charakteryzujacych sie wysokim poziomem wod gruntowych, z podziemnymi
zbiornikami wody, na terenach zalewowych;
* 0 niestabilnym gruncie, o stosunkowo niskiej nosnosci;
e zanieczyszczonych odpadami przemystowymi;
» zagrozonych wystgpieniem ognia lub wybuchami ze wzgledu na sasiedztwo
np. portu lotniczego;
* w poblizu stref przemystowych, instalacji przemystowych wytwarzajacych lub
emitujacych szkodliwe czynniki, jak substancje chemiczne, gazy, dym, kurz;
* w poblizu obiektéw strategicznych, np. wojskowych, drég kolejowych lub
miejsc, ktdére moga by¢ celem ataku;
* w poblizu obiektdw przyciggajacych gryzonie, owady;
e w poblizu silnych zrédet promieniowania elektromagnetycznego.
Jezeli te wymagania nie mogg by¢ catkowicie spetnione, nalezy oceni¢ pod wzgle-
dem technicznym i ekonomicznym mozliwosci zastosowania technologicznych
i budowlanych rozwigzan zabezpieczajacych przed ewentualnymi zagrozeniami.

inwestycji z budzetu panstwa (Dz.U. z 2010 r. Nr 238, poz. 1579), rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja
2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosz-
tow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzyt-
kowym (Dz.U. z 2004 r. Nr 130, poz. 1389), rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 r. w sprawie
szczegotowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét bu-
dowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (t.j. Dz.U. z 2013 ., poz. 1129). Patrz takze: 2.3.

6 PN-ISO 11799:2006: Informacja i dokumentacja - wymagania dotyczace warunkéw przechowywania materiatéw ar-
chiwalnych i bibliotecznych (zdezaktualizowana); ISO 11799:2015: Information and documentation - Document storage
requirements for archive and library materials (z inicjatywy NDAP rozpoczeto proces przygotowania i wprowadzenia
standardu jako normy polskie)); ISO/TR 19815:2018: Information and documentation - Management of the environmen-
tal conditions for archive and library collections; PN-EN 16893:2018-03: Konserwacja dziedzictwa kulturowego - Spe-
cyfikacje dotyczace lokalizacji, budowy i modyfikacji budynkdw lub pomieszczen przeznaczonych do przechowywania
i korzystania ze zbiordw; BS-EN 16893:2018: Specifications for location, construction and modification of buildings or
rooms intended for the storage or use of heritage collections; a takze funkcjonujace w innych panstwach, np. DIN
67700:2017. Bau von Bibliotheken und Archiven - Anforderungen und Empfehlungen fir die Planung.
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Nieruchomosci, na ktérych wystepuja: zwarty drzewostan, zabytki przyrody, strefa
ochrony konserwatorskiej (w tym krajobrazu kulturowego, historycznego uktadu,
zespotu budowlanego, otoczenia i ekspozycji zabytku oraz stanowisk konserwator-
skich), powinny by¢ oceniane i wybierane ze szczegdlng uwaga ze wzgledu na moz-
liwe zwiekszenie kosztéw inwestycji.

Budynek powinien by¢ dostepny komunikacyjnie w celu zapewnienia tatwego do-
starczania materiatéw archiwalnych, szybkiej ewakuacji, dojazdu stuzb ratowniczych
i technicznych, a takze ze wzgledu na potencjalnych uzytkownikéw i klientéw archi-
wum korzystajgcych z roznych srodkéw komunikacji, w tym komunikacji publiczne;j.

Podobnej analizy nalezy dokona¢ w adaptacji na cele archiwum juz istniejgcych
budynkéw - w tym zabytkowych. Nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na ocene ich
stanu technicznego i konstrukcyjnego, mozliwe do osiggniecia warunki klimatyczne
w obiekcie, koszty adaptacji i pdzniejszego uzytkowania z uwzglednieniem przewi-
dzianych nosnosci stropéw (takze fundamentoéw, Scian) dla pomieszczen magazy-
nowych archiwum, a przede wszystkim na mozliwo$¢ zabezpieczenia powierzchni
pozwalajgcej na dtugoletnig dziatalnos¢ (rezerwa magazynowa na co najmniegj 25 lat)
z mozliwoscig jej rozwoju.

Ocena (nieruchomosci, budynku) powinna zawierac takze:

* doktadny plan granic dziatki;

» lokalizacje, rozpoznanie sasiadujgcych z dziatkg budynkdw i rozpoznanie ich

konstrukgcji, instalacji naziemnych, podziemnych itp.;

* ocene stanu technicznego istniejgcego budynku planowanego do adaptacji;

» lokalizacje i opis drzew (inwentaryzacje zieleni) znajdujacych sie w granicach

dziatki;

* topografie dziatki;

* informacje prawne o wtasnosci i warunkach pozyskania dziatki;

* informacje, czy dziatka ujeta jest w MPZP tacznie z wypisem i wyrysem z nie-

go, oraz analize MPZP;

* W razie braku ujecia w MPZP - decyzje o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu

publicznego;

* informacje o tym, ze dziatka lub teren, na ktérym jest projektowany obiekt bu-

dowlany, sg wpisane do rejestru zabytkdéw i ewentualne warunki konserwatorskie;

» dane okreslajace wptyw eksploatacji gérniczej na dziatke lub teren zamierze-

nia budowlanego znajdujgcego sie w granicach terenu gérniczego;

* informacje o tym, czy teren dziatki znajduje sie pod ochrong archeologiczng

i czy na terenie budowy archiwum beda wymagane badania archeologiczne;
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* dane uwzgledniajgce inne aspekty majace wptyw na wybdr, zwigzane np.
Z hatasem;

* wstepna koncepcje planowanego budynku i zagospodarowania terenu.

W ocenie przydatnosci dziatki powinno znajdowac sie takze opracowanie zawie-
rajace badanie warunkéw geologicznych, gruntowo-wodnych. Wyniki badan powin-
ny zawiera¢ m.in. informacje na temat:

e poziomu wod gruntowych, szybkosci przesgczania wody,

» stratygrafii warstw geologicznych - parametréw podtoza gruntowego,

* rekomendowanych drenazy,

* aktywnosci geotermicznej,

* niezbednych parametrow do wyznaczania nosnosci podtoza gruntowego oraz
dopuszczalnych osiadan fundamentéw obiektu budowlanego ze wzgledu na
przewidywane obcigzenia.

Okreslenie wielkosci dziatki uzaleznione jest od potrzeb magazynowo-admini-
stracyjnych archiwum (metrazu powierzchni catkowitej planowanego budynku), jego
przewidywanego rozwoju, warunkéw zagospodarowania i zabudowy terenu okreslo-
nych w decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego czy tez w MPZP.
Okreslajac wielko$¢ dziatki, nalezy uwzglednia¢ m.in. przepisy okreslone w rozpo-
rzadzeniu Ministra Infrastruktury w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny
odpowiadac budynki i ich usytuowanie, w szczegdlnosci dotyczace odlegtosci zabu-
dowy od granicy dziatki budowlanej oraz spetnienie wymagan przepisdow o ochronie
przeciwpozarowe;j.

2.3. Przygotowanie inwestycji - planowanie archiwum
Przygotowanie inwestycji, w tym dokumentacji, wymaga pracy zespotowej, szcze-
golnie wspotpracy miedzy architektem, inwestorem zastepczym a pracownikami ar-
chiwum (archiwistami, konserwatorami, informatykami), ktérzy znaja specyfike funk-
cjonowania archiwum. Nalezy miec¢ na uwadze, ze jezeli na tym etapie przygotowan
nieuwzglednione zostang wszystkie oczekiwania dotyczace obiektu lub planowanych
w nim rozwigzan, moga one zosta¢ pominiete przez projektanta. Uzupetnienie pro-
jektu podczas realizacji inwestycji bedzie generowato dodatkowe koszty oraz prze-
dtuzy czas budowy.

Zaleca sie, aby podstawowa forma sporzadzania dokumentacji projektowej bu-
dynku’ archiwum, nie tylko w formule ,,zaprojektuj i wybudu;j”, byt program funkcjo-

7 Obwieszczenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 10 maja 2013 r. w sprawie ogtosze-
nia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Infrastruktury w sprawie szczegétowego zakresu i formy dokumen-
tacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych oraz programu funkcjonalno-
-uzytkowego (Dz.U. z 2013 r. poz. 1129). Zakres i forma programu funkcjonalno-uzytkowego okreslone sa w rozpo-
rzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegétowego zakresu i formy dokumentacji
projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru roboét budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzyt-
kowego (Dz.U. z 2004 r. Nr 202, poz. 2072 z pdzn. zm.).
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nalno-uzytkowy (PFU) koncepcji architektonicznej. Obejmuje on m.in. opis zadania
budowlanego, podaje sie w nim przeznaczenie budynku oraz stawiane mu wymaga-
nia techniczne, ekonomiczne, architektoniczne, uzytkowe, materiatowe i funkcjonal-
ne. Program musi zawiera¢ szacunkowe koszty catej inwestycji.

Szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢ na okreslenie przez archiwum potrzeb in-
westycyjnych (wskazanie wielko$ci potrzebnej powierzchni biurowej, administra-
cyjnej, magazynowej, funkcji pomieszczen, liczby pracownikéw, przewidywanego
wyposazenia).

PFU musi by¢ sporzadzony m.in. na podstawie:

przeprowadzonej przez archiwum analizy potrzeb powierzchni administracyjno-
-biurowej i magazynowej opartej na zadaniach i funkcjach petnionych przez
archiwum;

zestawienia wielkosci posiadanego zasobu archiwalnego z podziatem na roz-
ne rodzaje materiatéw archiwalnych;

przewidywanej liczby materiatow archiwalnych do przejecia w okresie co naj-
mniej 25 lat;

przewidywanej liczby pracownikéw i uzytkownikow odwiedzajacych archiwum;
analizy ruchu osdéb i archiwalidw pomiedzy réznymi czesciami i pomieszcze-
niami w budynku (przyktadowe graficzne schematy powstate w efekcie takich
analiz znajdujg sie w Aneksie 5);

przewidywanego rozwoju obiektu - nieruchomos¢ przeznaczona pod budowe
powinna dysponowac miejscem na rozbudowe budynku archiwum, szczegdl-
nie segmentu magazynowego;

przewidywanego zagospodarowania terenu, ktére powinno uwzgledniac
m.in.: liczbe miejsc parkingowych dostosowanych do wymagan okreslo-
nych w MPZP lub decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,
z uwzglednieniem potrzebnej liczby miejsc, z ktorych korzystajg osoby nie-
petnosprawne, a takze drog wewnetrznych i ppoz., miejsca na manewrowanie
duzymi pojazdami, oraz przewidywac ewentualng zewnetrzng przestrzen na
dziatalnos¢ popularyzatorsko-wystawienniczg i tereny zielone.

PFU zawiera m.in.:

opis 0gdlny przedmiotu zamowienia,
opis wymagan zamawiajgcego w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Opis 0gdlny przedmiotu zamdwienia obejmuje:

charakterystyczne parametry okreslajgce wielkos¢ obiektu lub zakres robdét
budowlanych,
aktualne uwarunkowania wykonania przedmiotu zamoéwienia,
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* 0godlne wtasciwosci funkcjonalno-uzytkowe,

» szczegotowe wiasciwosci funkcjonalno-uzytkowe wyrazone we wskaznikach
powierzchniowo-kubaturowych ustalone zgodnie z polska norma PN-ISO
9836:1997: Wtasciwosci uzytkowe w budownictwie - Okreslenie wskaznikow
powierzchniowych i kubaturowych. W opracowaniu powinny sie znalez¢ infor-
macje obejmujace:

- powierzchnie uzytkowe poszczegdlnych pomieszczen wraz z okresleniem
ich funkgji,

- wskazniki powierzchniowo-kubaturowe, w tym wskaznik okreslajgcy udziat
powierzchni ruchu w powierzchni netto,

- inne powierzchnie, jesli nie sa pochodng powierzchni uzytkowej opisanych
wczesniej wskaznikow,

- okreslenie wielkosci mozliwych przekroczen lub pomniejszenia przyjetych
parametréw powierzchni i kubatur lub wskaznikow.

Wymagania zamawiajacego w stosunku do przedmiotu zamodwienia nalezy okresli¢,
podajac informacje dotyczace:

* przygotowania terenu budowy,

e architektury,

*  konstrukgji,

* instalacji,

* wykonczenia,

* zagospodarowania terenu.

Program funkcjonalno-uzytkowy, koncepcja architektoniczna dla budynku archi-
wum musi zawiera¢ niezbedne elementy wymagane dla obiektu, a wiec nie tylko
obejmujace architekture i kwestie zwigzane z konstrukcjg budynku, ale takze cha-
rakterystyke funkcjonalng archiwum, przewidywane wyposazenie w instalacje oraz
koncepcje wyposazenia (bardzo wazne w odniesieniu do regatéw, mebli oraz maszyn
i urzadzen w pracowniach specjalistycznych).

Zaleca sie, aby w programie, koncepcji zawarto réwniez wizualizacje budynku
oraz wskazanych pomieszczen, a takze zagospodarowania terenu.

Przygotowujac program funkcjonalno-uzytkowy czy koncepcje architektoniczna,
nalezy rozwazy¢ mozliwos¢ przeprowadzenia dialogu technicznego, dzieki ktéremu
mozna uzyskac¢ dodatkowe informacje, np. techniczne, pozwalajgce na zweryfikowa-
nie przyjetych rozwigzan.

Na etapie opracowania PFU, koncepcji architektonicznej czy dokumentacji pro-
jektowej nalezy rozwazy¢ mozliwos¢ wykorzystania w tych pracach BIM, czyli mo-
delowania informacji o budynku (ang. Building Information Modeling). Zastosowanie
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BIM m.in. przyspiesza wycene kosztéw inwestycji, a takze utatwia zarzadzanie obiek-
tem po odbiorze od wykonawcy?.

Podczas projektowania nalezy uwzglednia¢ optymalizacje rozwigzan technicz-
nych i kosztow budowy oraz pdzniejszego utrzymania budynku w przewidywanym
okresie eksploatacji archiwum. Projektant powinien obliczy¢ szacunkowe koszty eks-
ploatacji obiektu w celu przedstawienia ich inwestorowi.

Dokumentacja projektowa budynku powinna zawierac réwniez projekty zagospo-
darowania terenu, zieleni, drobnej architektury, aranzacji powierzchni i pomieszczen,
ich wyposazenia w meble, sprzety, projekty kolorystyki scian z ich wykoriczeniem,
informacje wizualng ze szczegdlnym uwzglednieniem ciggéw technologicznych za-
chodzacych w archiwum, np. w pracowniach specjalistycznych, przy przejmowaniu
dokumentacji. Projektant powinien by¢ zobowigzany do uzyskania akceptacji inwe-
stora w zakresie zastosowanych rozwigzan w poszczegdlnych fazach projektowania
i uczestnictwa w spotkaniach koordynujacych. Catos¢ dokumentacji musi uzyskac
akceptacje inwestora. Dotyczy to rowniez architekta wnetrz i architekta krajobrazu
(projekt zieleni, matej architektury, oswietlenia zewnetrznego). Projektant bedzie zo-
bowiazany do petnienia nadzoru autorskiego w celu zapewnienia wykonania obiektu
zgodnie z projektem i jakoscig w nim przewidziang, a takze do proponowania roz-
wigzan i nanoszenia zmian w dokumentacji projektowej wyniktych w trakcie prowa-
dzonych robdét budowlanych. W razie zastosowania rozwigzan innowacyjnych przed
zatwierdzeniem projektu budowlanego nalezy przedstawic¢ instrukcje utrzymania
i przewidywane koszty eksploatacji danego elementu.

8 BIM to cyfrowy zapis fizycznych i funkcjonalnych wtasciwosci budowli, stuzacy jako zrodto wiedzy i wszelkich da-
nych o obiekcie, w petni dostepny dla uczestnikdow procesu inwestycyjnego i stanowiacy niezawodng podstawe dla
podejmowania decyzji w trakcie cyklu funkcjonowania, od pierwszej koncepcji do rozbiérki budynku. Technologia
BIM stuzy do generowania i wykorzystywania danych o budowli, jej projektowania, budowy i eksploatacji w trakcie
petnego cyklu funkcjonowania. BIM pozwala na to, aby wszyscy zainteresowani uczestnicy inwestycji mieli dostep
do tych samych informacji w tym samym czasie przez interoperacyjnos¢ platform technologicznych. Technologia
BIM jest stosowana do wizualizacji budowy, ktérg mozna stworzy¢ w wirtualnym swiecie, od koncepcji az do odda-
nia do uzytku, dzieki czemu ma wszystkie mozliwe parametry rzeczywistego obiektu. Dzieki temu mozna przeana-
lizowac¢ wiele wiecej informacji niz w projekcie powstatym w 2D. Projekt w BIM-ie wprowadza wsparcie w postaci
réznorodnych programow czy raportéw, utatwiajacych i przyspieszajacych owaq interpretacje, oraz gromadzenia
i wymiany danych przez wspoétpracujacych ze sobg projektantdw. Zaréwno architekci, jak i pozostali uczestnicy pro-
cesu inwestycyjnego, pracujgc na modelu 3D, sg w stanie wirtualnie sprawdzi¢ szczegétowo wszystkie techniczne
aspekty planowanej realizacji, jeszcze zanim ciezki sprzet rozpocznie prace. W BIM-ie zmiany dokonane w 3D przez
jedng ze stron natychmiast udaje sie wychwyci¢ automatycznie u pozostatych, pomijajac etap koordynacji zgod-
nosci i dostosowania catosci dokumentacji do wprowadzanych zmian w 2D. Stworzono tez mozliwos¢ szybkiego
opracowania symulacji réznych wersji projektu w celu wybrania tego najblizszego oczekiwaniom. Wprowadzane
w projekcie zmiany koncepcyjne nanoszone sq do modelu 3D i automatycznie znajduja odzwierciedlenie w ra-
portach ilosciowych oraz dokumentacji projektowej. Dokumentacja projektowa w standardzie BIM jest wymagana
przy inwestycjach, m.in. w Stanach Zjednoczonych. Zrédto: A. Foremny, Wykorzystanie BIM w fazie wykonawczej
przedsiewzie¢ budowlanych, ResearchGate 01.2019, online: https://www.researchgate.net/publication/324977992_
Wykorzystanie_BIM_w_fazie_wykonawczej_przedsiewziec_budowlanych (dostep 15.09.2019); B. Kawecka-
Zygadto, Technologia parametrycznego modelowania informacji o budynku, Muratorplus.pl 1.08.2019, online:
https://www.muratorplus.pl/technika/programy/bim-innowacyjna-technologia-parametrycznego-modelowania-
informacji-o-budynku-aa-h4hz-msdd-YXYr.html (dostep 19.09.2019); M. Chrzastowska, Technologia BIM - projekt,
budowa, zarzadzanie budynkiem, Muratorplus.pl 7.11.2018, https://www.muratorplus.pl/technika/programy/techno-
logia-bim-projekt-budowa-zarzadzanie-budynkiem-aa-nQFt-dMH6-MdL3.html (dostep 15.09.2019).
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Przed ostatecznym odbiorem od wykonawcy dokumentacji projektowej (a takze
na poszczegolnych etapach jej powstawania) inwestor powinien dokonac jej spraw-
dzenia. Moze tego dokonac inspektor nadzoru, inwestor zastepczy lub wytoniona
w tym celu firma.

2.4. Podziat budynku (funkcje, strefy)

2.4.1. Informacje ogdlne - proces technologiczny w archiwum

Materiaty archiwalne przewozone sg do archiwéw samochodami. Ich odbidr powinien
przebiegad na krytej, zabezpieczonej rampie, skad powinny trafi¢ do pomieszczen
przyjmowania akt lub kwarantanny, czyszczenia (magazyny przejsciowe). W nich od-
bywa sie przeglad i selekcja archiwalidw pod katem ewentualnego skierowania ich do
czyszczenia, przepakowania, dezynfekcji, konserwacji, digitalizacji. W zaleznosci od
wyniku powyzszych czynnosci sg one kierowane do przeprowadzenia wspomnianych
prac lub bezposrednio do magazyndéw archiwalnych. Z magazynow archiwalnych
oryginaty sg przewozone do: czytelni (w celu udostepnienia ich uzytkownikom), sali
ekspozycyjnej, pracowni konserwatorskiej, mikrofilmowej, digitalizacyjnej, pomiesz-
czen archiwistow (w celu ich zabezpieczenia, opracowywania, ewidencjonowania czy
tez wykonywania kwerend). Z czesci materiatdw mozna korzysta¢ w salach ekspozy-
cyjnych i szkoleniowych w ramach prowadzonej przez archiwum dziatalnosci popu-
laryzatorsko-edukacyjnej. Po prezentacji wracajg one do magazyndéw archiwalnych.

2.4.2. Strefy w archiwum i jego funkcje
Z punktu widzenia bezpieczeristwa oraz petnionych funkcji budynek archiwum
musi sie sktadac¢ z segmentéw: magazynowego i ogdlnodostepnego. Powinien by¢
podzielony na dwie strefy - otwartg i zamknietg, w ktérych znajda sie nastepujace
pomieszczenia.

W strefie otwartej:

* pomieszczenia recepcyjne, administracyjne,

e pomieszczenia funkcji towarzyszacych,

* pomieszczenia edukacyjno-konferencyjne,

* pomieszczenia ekspozycji,

* pomieszczenia udostepniania.

W strefie zamknietej:

* pomieszczenia przechowywania (magazyny),

* pomieszczenia infrastruktury techniczno-teleinformatycznej,

* pomieszczenia administracyjno-biurowe,

* pomieszczenia pracowni specjalistycznych,

* pomieszczenia magazyndw i obstugi.
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Nalezy mie¢ na uwadze koniecznos¢ uwzglednienia podziatu na strefy dostepu
petnego (z ograniczeniami czesciowymi) lub zamknietego, bez mozliwosci wstepu
do réznych pomieszczen. Wewnetrzna dziatalnos¢ archiwum oraz dziatalnos¢ pu-
bliczna powinny by¢ wyraznie okreslone i oddzielone od siebie. Wraz z wydzieleniem
stref nalezy okresli¢ szczegotowy stopien dostepu i mozliwosci jego kontroli, np. stre-
fa dostepu bez ograniczen, strefa zamknieta, dostepna wytacznie dla oséb zatrud-
nionych, pomieszczenia dostepne dla 0séb z zewnatrz pod nadzorem pracownika lub
pomieszczenia dostepne wytgcznie dla pracownikéw upowaznionych.

Zaprojektowanie poszczegdlnych stref, pomieszczen oraz metraz ich powierzch-
ni uzaleznione sg od analizy potrzeb kazdego z projektowanych archiwdw, petnio-
nych przez niego funkcji i zadan oraz od obowigzujacych przepiséw. W pracowniach
(np. konserwacji, digitalizacji czy tez oddziatu opracowania) metraz powinien byc¢
obliczony wedtug przewidywanych potrzeb kazdego archiwum (patrz: Aneks 2). Nie-
ktére pomieszczenia moga mie¢ podwadjna funkcje, np. sala edukacyjno-konferencyj-
na i wystawowa.

Informacje szczegdtowe dotyczgce poszczegdlnych stref przedstawiono ponize;.

Strefa otwarta

* Pomieszczenia recepcyjne (biuro obstugi klienta, recepcja), wejscie, hol, szat-
nia, toalety. Z pomieszczen recepcyjnych powinna by¢ mozliwos¢ wizualnego
kontaktu z holem, a same pomieszczenia powinny by¢ widoczne dla uzytkow-
nikdow. W poblizu wejscia do budynku archiwum zaleca sie rozmieszczenie
pomieszczen ochrony, urzadzen systemu zarzadzania budynkiem - BMS (za-
bezpieczony dostep do wnetrza pomieszczen, dostep tylko dla osdb upowaz-
nionych) (segment ogdlnodostepny).

* Pomieszczenia funkcji towarzyszacych - miejsce wypoczynku dla korzystajg-
cych, opcjonalnie bufet lub kawiarnia (segment ogdlnodostepny).

* Pomieszczenia edukacyjno-konferencyjne, np. sale: szkoleniowa, konferencyj-
na - stuzace dziatalnosci edukacyjnej, naukowej, konferencyjnej, szkoleniowej,
seminaryjnej (segment ogdlnodostepny).

*  Pomieszczenia ekspozycji (sale wystawowe) z mozliwoscig kontrolowanego
dostepu, w ktdrych prezentowane sg kopie i oryginaty dokumentéw odpo-
wiednio zabezpieczone przed kradzieza, zniszczeniem, oraz ewentualnie ma-
gazyn ekspozycyjny (muzealny) (segment ogdlnodostepny).

* Pomieszczenia udostepniania - czytelnia, biblioteka. Pomieszczenia te sg
dostepne zaréwno dla uzytkownikdw, jak i pracownikow. Wyjatkiem sg po-
mieszczenia zaplecza pracowni, ktére powinny by¢ objete ograniczeniami
i kontrolg dostepu. Przed pracownig (ewentualnie w szatni) powinno by¢
miejsce dla korzystajacych umozliwiajace pozostawienie w szafkach rzeczy
osobistych (segment ogolnodostepny).
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Recepcja. Archiwum Gelders w Arnhem (Gelders Przestrzen publiczna, wypoczynkowa z funkcja
Archief), Holandia wystawienniczg. Archiwum Paristwowe
w Rzeszowie

Przestrzen publiczna z funkcja poczekalni. Przestrzen publiczna. Zastoniecie kotarami czesci
Archiwum Panstwowe w Radomiu holu wejsciowego z kaskadowo rozmieszczonymi
fotelami tworzy mata sale konferencyjna. Na co

dzien czesc ta jest odstonieta i w petni dostepna.
Archiwum Gelders w Arnhem (Gelders Archief),
Holandia

Strefa zamknieta
*  Pomieszczenia przechowywania materiatdéw archiwalnych i bibliotecznych,
m.in. magazyny archiwalne, magazyny archiwalne specjalne, w tym na mate-
riaty o szczegdlnej wartosci, materiaty audiowizualne, kartograficzne, zawiera-
jace informacje niejawne, akta przeznaczone do ewakuacji w razie wystgpienia
zagrozen, archiwum zaktadowe. Kontrolowany dostep dla czesci pracownikéw
(segment magazynowy).
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* Pomieszczenia infrastruktury techniczno-teleinformatycznej, np. serwerownia,
pomieszczenie wezta cieplnego lub kottowni, hydroforni, rozdzielni elektrycz-
nej, pomieszczenia przytaczy, agregatu pradotwdrczego wraz ze zbiornikiem
paliwa, pomieszczenia obstugi sieci teleinformatycznej, podtrzymywania za-
silania. Kontrolowany dostep dla czesci pracownikow (segment magazynowy
i segment ogdlnodostepny).

* Pomieszczenia administracyjno-biurowe - kontrolowany dostep do czesci po-
koi biurowych dla uzytkownikéw z zewnatrz, czes¢ pokoi (np. oddziat opra-
cowania, kancelaria tajna - z wydzielonym miejscem do udostepniania akt)
z dostepem dla czesci pracownikéw, biuro dyrektora archiwum, sekretariat,
pokoje kierownikdéw, pracownikdéw, pomieszczenia socjalne, toalety, szatnie
dla pracownikéw, magazyny podreczne (segment ogdlnodostepny i segment
magazynowy).

*  Pomieszczenia pracowni specjalistycznych (np.: pracownia konserwatorska,
digitalizacyjna) - kontrolowany dostep dla czesci pracownikow (segment
ogolnodostepny i segment magazynowy).

* Pomieszczenia magazynowe i obstugi, np.: rampa wytadunkowa, pomieszcze-
nia gospodarcze, pomieszczenia przejmowania akt i kwarantanny i czyszcze-
nia, magazyny przejsciowe, komory dezynfekcji z zapleczem, pomieszczenie
sktadowania sprzetu technicznego, ewentualnie garaze - kontrolowany dostep
dla czesci pracownikéw (segment magazynowy i segment ogdélnodostepny).

Przyktady schematéw podziatu budynku archiwum na strefy, pomieszczenia oraz

ruchu oséb i materiatéw archiwalnych zawiera Aneks 5.

2.5. System informacji wizualnej
Projektowanie systemu informacji wi-
zualnej zaréowno dla strefy otwartej, jak
i zamknietej powinno by¢ czescig za-
dania projektowego. System powinien
by¢ spojny tak z elementami archi-
tektonicznymi na zewnatrz budynku,
jak i z architekturg wnetrz archiwum
w obu strefach. System powinien by¢
przyjazny dla uzytkownikéw i pracow-
nikdow archiwum - prosty, utatwiajgcy
identyfikacje instytucji oraz orientacje
w budynku i jego otoczeniu. Informacja
wewnatrz budynku moze by¢ uzupet-
niona urzadzeniami, takimi jak ekrany Nazwa ilogo archiwum na fasadzie budynku Archiwum
dotykowe i monitory. Panstwowego w Biatymstoku
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Zewnetrzna informacja wizualna - tablica z informacjami na temat historii budynku oraz oferty
Archiwum Miejskiego. Archiwum Miejskie w Amsterdamie (Stadsarchief Amsterdam), Holandia

Zewnetrzna informacja wizualna - informacja
o lokalizacji parkingu dla roweréw oraz
miejsca dla palaczy. Archiwum Regionu
Rivierenland w Tiel (Regionaal Archief

Rivierenland), Holandia

Zewnetrzna informacja wizualna. Tablica

z nazwa instytucji. Numer budynku - duzy
rozmiar sprawia, ze jest tatwo zauwazalny
nawet z szybko przejezdzajgcego
samochodu. Archiwum Gelders w Arnhem

(Gelders Archief), Holandia
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System informacji przestrzennej  Ekrany informacyjne w strefie Oznaczenie pieter w windzie
0 rozmieszczeniu pomieszczen.  publicznej. Archiwum Gelders réznymi kolorami odpowiadajgcymi
Tradycyjna tablica informacyjna.  w Arnhem (Gelders Archief), kolorom regatéw archiwalnych
Litewskie Centralne Archiwum Holandia w magazynach na poszczegdlnych
Panstwowe w Wilnie (Lietuvos kondygnacjach budynku.
centrinis valstybés archyvas), Archiwum Gelders w Arnhem
Litwa (Gelders Archief), Holandia

TRET R

Informacja wizualna - do oznaczenia toalet w budynku wykorzystano XIX-wieczne fotografie z zasobu
archiwum. Archiwum Regionu Rivierenland w Tiel (Regionaal Archief Rivierenland), Holandia
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Oznaczenie toalet i prysznicu dla pracownikéw. Archiwum Gelders w Arnhem (Gelders Archief),
Holandia



3. Podstawowe wymagania: architektoniczne,
konstrukcyjne, budowlane

3.1. Ogodlne wymogi co do rozwiazan architektonicznych
Budynek archiwum powinien charakteryzowac sie nastepujacymi cechami®:
* prostg, oryginalng architekturg, odpowiednig do petnionych zadan, zgodng
Z misjg i wizjg archiwow';

Fasade czesci biurowej budynku przykrywa siatka  Zwarta bryta budynku zawiera zarowno czes$é

z nadrukiem. Archiwum Narodowe Estonii w Tartu magazynowa, jak i czes¢ publiczng archiwum.

(Noora Rahvusarhiiv), Estonia Archiwum Federalne Niemiec w dzielnicy
Lichterfelde w Berlinie (Bundesarchiv), Niemcy

* nowoczesnymi standardami budowy obiektdow archiwalnych, bezpieczen-
stwem pracownikéw, uzytkownikéw oraz zbioréw przy jednoczesnym podkre-
sleniu rangi obiektdw i petnionych przez nie funkcji;

9 Obwieszczenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 17 lipca 2015 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadac budynki i ich
usytuowanie (Dz.U. z 2015 r. poz. 1422 z pézn. zm.).

10 Strategia archiwow parnstwowych na lata 2010-2020, NDAP, Warszawa 2011.
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funkcjonalnoscig oraz niskimi kosztami eksploatacji, wykorzystaniem tech-
nologii, materiatdw i urzadzen energooszczednych, zminimalizowanym zuzy-
ciem energii, a takze trwatoscia i dostosowaniem do funkcji oraz zadan w nim
wykonywanych, rowniez do potrzeb klientdw i pracownikdw;

dostosowaniem do potrzeb osob starszych, niepetnosprawnych z uwzglednie-
niem potrzeb oséb z niepetnosprawnoscig wzrokowg oraz stuchowa (patrz:
Aneks 7);

otwartosciag - budynek i jego otoczenie nie powinien sprawia¢ wrazenia
zamknietego niedostepnego obiektu (przyjazna atmosfera podkreslajgca
otwartos¢, tatwosc dostepu), instytucji kryjgcej w sobie ,tajne i niedostepne
teczki”. Ma by¢ bez barier architektonicznych, z tatwo dostepna strefg wejscia
i dobrym, czytelnym i uniwersalnym oznakowaniem wizualnym na zewnatrz
i wewnatrz budynku.

Wypukte oznakowanie dla niewidomych Rampa dla wdézkdéw inwalidzkich i oséb

i niedowidzacych w wejsciu do budynku Z ograniczeniami ruchowymi prowadzaca
archiwum. Brandenburskie Gtéwne Archiwum do wejscia do budynku. Archiwum Regionu
Krajowe w Poczdamie (Brandenburgisches Rivierenland w Tiel (Regionaal Archief
Landeshauptarchiv), Niemcy Rivierenland), Holandia
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3.2. 0Ogdlne wymogi co do ochrony srodowiska naturalnego

Gmach archiwum powinien by¢ przyktadem obiektu uzytecznosci publicznej cha-
rakteryzujagcym sie niskimi kosztami utrzymania oraz zminimalizowanym zuzyciem
energii. Powinien korzysta¢ z technologii, materiatéw, urzadzen energooszczed-
nych oraz odnawialnych zrédet energii”. Budynek powinien uzyskac bryte zapew-

" Patrz: np. art. 5 ust. 2a, 2b Prawa budowlanego, ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o odnawialnych zrédtach ener-
gii (Dz.U. z 2015 r. poz. 478). Budynek powinien spetnia¢ obowiazujace przepisy z zakresu oszczednosci energii
(wskazniki) i izolacyjnosci cieplnej wymienione w obwieszczeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 17 lipca
2015 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Infrastruktury w sprawie warunkéw tech-
nicznych, jakim powinny odpowiadac budynki i ich usytuowanie (Dz.U. z 2015 r. poz. 1422 z pézn. zm.).
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niajgca osiagniecie najlepszych witasciwosci energooszczednych i energochtonnych
(np. budynek na planie kwadratu jest tanszy w budowie i eksploatacji niz budynek
0 rozbudowanej bryle - patrz: 3.4). Nalezy zwrdci¢ uwage na zapisy ustawy z dnia
15 kwietnia 2011 r. o efektywnosci energetycznej (Dz.U. z 2011 . Nr 94, poz. 551) wska-
zujace na koniecznos$¢ uwzglednienia w planowanych pracach rodzajow przedsiewziec
pozwalajacych na poprawe efektywnosci energetycznej. Nalezy dazy¢ do tego, aby
instalacje OZE zapewniaty czesciowe pokrycie zapotrzebowania budynku na energie.

Rozwigzania powodujgce zmniejszenie zapotrzebowania na energie moga obej-
mowacd, ale nie powinny ograniczac sie do:

* podniesienia standardu ochrony cieplnej budynkdéw i zmniejszenia strat ciepta
przenikajgcego przez przegrody zewnetrzne réwniez poprzez ograniczenie do
niezbednego poziomu udziatu powierzchni przeszklonych w elewacjach cze-
sci biurowej;

* zmniejszenia strat energii spowodowanych przez wentylacje poprzez regula-
Cje doptywu powietrza zewnetrznego w zaleznosci od stezenia CO, w powie-
trzu wywiewanym z pomieszczen;

» zastosowania odpowiednich algorytmow sterowania poprawiajacych energo-
oszczednos¢ budynku, np. wykorzystanie wentylacji do nocnego schtadzania
budynku;

* wykorzystania energii promieniowania stonecznego poprzez zastosowanie
ogniw fotowoltaicznych;

» wykorzystania energii otoczenia budynku, zawartej w gruncie lub powietrzu,
poprzez zastosowanie pomp ciepta;

* wykorzystania energii odpadowej poprzez rekuperacje ciepta, np. z uktadoéw
wentylacyjnych;

* wstepnego podgrzewania lub chtodzenia powietrza wentylacyjnego w grun-
towym wymienniku ciepta;

* wykorzystania systeméw sterowania Swiattem, np. czujnikow ruchu.

Gmach archiwum (zarbwno w segmencie ogolnodostepnym, jak i magazyno-
wym) powinien by¢ budynkiem spetniajgcym obowigzujace przepisy i wymagania
w zakresie oszczednosci energii i izolacyjnosci cieplnej, przy wykorzystaniu zapisow
standardu dla budynkéw energooszczednych NF40. Mozliwe jest zastosowanie stan-
dardéw budownictwa pasywnego (NF15) dla segmentu magazynowego. Rozwazajac
taka ewentualnosé, nalezy zatozy¢, ze moze by¢ konieczne m.in.:

» zastosowanie dodatkowej izolacji,

* wykorzystanie wymiennika ciepta,

* wykorzystanie stonecznych kolektoréw do ogrzewania.
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Budynek w formie zwartej energooszczednej bryty

Z pomieszczeniami biurowymi i publicznymi usytuowanymi

Projektant powinien wzig¢ pod uwage mozliwos¢ wykorzystania np. wody opado-
wej do podlewania terendw zielonych. Nalezy rozwazy¢ mozliwos¢ spetnienia przez
budynek archiwum kryteriéw LEED lub BREEAM™,

od strony rzeki, dzieki czemu pomieszczenia pracy maja Ogniwa fotowoltaiczne zainstalowane
zapewniony szeroki widok. Czes¢ magazynowa zostata na dachu. Archiwum Panstwowe
usytuowana z tytu budynku. Archiwum Gelders w Arnhem  w Rzeszowie

(Gelders Archief), Holandia
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3.3. Ogolne wymogi co do rozwigzan konstrukcyjnych i budowlanych
Jednym z gtéwnych zadan budynku jest przechowywanie wielu tysiecy metréw
biezacych™ materiatéw archiwalnych w segmencie magazynowym. Wiaze sie to
z koniecznoscig przenoszenia przez konstrukcje budynku zwiekszonych obcigzen
uzytkowych dla powierzchni magazynowych. Nosnos¢ stropéw poszczegdlnych po-
mieszczen magazynowych powinna by¢ poddana analizie pod wzgledem przecho-
wywania planowanych rodzajow materiatéw archiwalnych (patrz: 4.1.1, 4.1.2). Nalezy
réwniez przewidzie¢ zwiekszone obcigzenia uzytkowe stropéw w pomieszczeniach
dla serwerowni, pracowni konserwatorskiej, digitalizacyjnej, pomieszczeniach zawie-
rajgcych wszelkie urzgdzenia techniczne oraz w pomieszczeniach przeznaczonych

2°W zielonym budownictwie nalezy zwrdci¢ uwage na: jakos¢ srodowiska wewnetrznego i wentylacje, komfort
termiczny, $wiatto dzienne i oswietlenie, akustyke, uktad i aranzacje pomieszczen, lokalizacje, widoki.

5 Metr biezacy - m.b., jednostka stuzaca m.in. do szacowania pojemnosci magazynéw lub wielkosci zasobu archi-
walnego.
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do dezynfekcji, akcesji i czyszczenia akt. Nosnos¢ stropow typowych pomieszczen
administracyjnych powinna by¢ zgodna z obowigzujgcymi przepisami.

Okreslenie gtebokosci poziomu posadowienia fundamentoéw, mozliwosci zapro-
jektowania kondygnacji podziemnych (po przeprowadzeniu analizy ryzyka, zwigza-
nego w szczegodlnosci z zagrozeniem zalania na skutek powodzi, lokalnych podtopien
oraz technicznych mozliwosci odizolowania fundamentéw od wdéd gruntowych na
poziomie obecnym i przewidywanym w przysztosci) wymaga rozpoznania podtoza
gruntowego w celu ustalenia istniejgcych warunkéw gruntowo-wodnych ze wzgledu
na docelowe obcigzenia. W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza sie usytuowanie ma-
gazynow archiwalnych na kondygnacjach podziemnych. Zalecana jest konstrukcja
nosna budynku zelbetowa, stropy zelbetowe. Zalecane jest takze posadowienie bu-
dynku na zelbetowej ptycie fundamentowe;.

Inne 0gdlne wymagania do obiektu:

podtogi, posadzki - zaprojektowane powierzchnie i uzyty materiat w zalez-
nosci od przeznaczenia zgodne z obowigzujacymi przepisami, m.in. bhp,
wytrzymate, tatwe w utrzymaniu (patrz: 4.1.6) z uwzglednieniem oznako-
wan poziomych dla oséb niewidomych i stabowidzacych w postaci sciezek
dotykowych;

drzwi - zaprojektowane zgodnie z przepisami i przeznaczeniem, spetniajgce
Wwymogi ppoz., majace zabezpieczenia przed wtamaniem (patrz: m.in. zatacz-
nik nr 1 do rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
2 wrzesnia 2014 r. w sprawie zabezpieczania zbiorow muzeum przed pozarem,
kradzieza i innym niebezpieczenstwem grozacym ich zniszczeniem lub utra-
ta), zaopatrzone w zamki, kontrole dostepu, umozliwiajgce komunikacje 0so-
bom niepetnosprawnym, odporne na uszkodzenia szczegdlnie w czesci maga-
zynowej, wytrzymate na intensywne uzytkowanie (patrz: 4.1.3). Nie powinno
sie stosowac drzwi obrotowych ze wzgledu na dostep osob niepetnospraw-
nych. Szklane jednolite przegrody (drzwi, Sciany) powinny by¢ oznaczone na
odpowiednich wysokosciach pasami w barwach kontrastujgcych z widzianym
ttem. Szklane powierzchnie, szczegdlnie w strefie przypodtogowej, powinny
by¢ niettukace sie i trwate;

windy - transportowo-osobowa, niedostepna dla 0séb z zewnatrz, stuzaca do
przewozu o0sob i archiwaliow (segment magazynowy), lub osobowe (segment
ogodlnodostepny) umozliwiajgce wjazd na poszczegdlne pietra osobom upo-
waznionym, zaopatrzone w przyciski z oznakowaniem wypuktym badz w alfa-
becie Braille’a i dodatkowo udzwiekowione;

sciany, stropy - o niskim wspoétczynniku przenikania ciepta (zewnetrzne),
odporne na uzytkowanie, tatwe w utrzymaniu, w magazynach niegroma-
dzace kurzu, niepylace. Sciany zewnetrzne obiektu wielowarstwowe. Sciany
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dziatowe, np.: zelbetowe, z bloczkdéw z betonu komodrkowego, z bloczkdéw ce-
ramicznych, w systemie z ptyt gipsowo-kartonowych;

* okna (szyby), przeszklenia, otwory okienne piwnic oraz parteru - stosownie
do zagrozen nalezy zabezpieczy¢ okiennicami, kratami, zaluzjami lub szybami
wzmocnionymi. Okna w pomieszczeniach, w ktérych sa czasowo przechowy-
wane materiaty archiwalne (np. pracownie konserwacji, digitalizacji, sale eks-
pozycyjne) powinny by¢ wyposazone w szyby wielowarstwowe absorbujgce
promieniowanie UV oraz IR. Zardwno okna w czesci biurowej budynku, jak
i w pracowniach specjalistycznych powinny by¢ otwieralne;

* dach budynku - powinien by¢ zaprojektowany z uwzglednieniem warunkéw
zabudowy i zagospodarowania terenu (zaleca sie unikanie dachéw ptaskich
o spadku nachylenia ponizej 3%). Dach nalezy dostosowac¢ do: MPZP, decyzji
o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego, lokalnych warunkow klima-
tycznych oraz obcigzen wynikajacych z maksymalnych opadoéw (np. deszczu
i Sniegu). Nie nalezy planowac zieleni na dachach budynkow;

* schody, klatki schodowe - lokalizacja, wymiary zgodne z potrzebami i obowia-
Zujacymi przepisami, wykonczone materiatem antyposlizgowym, zaopatrzo-
ne w balustrady, metalowe naktadki brajlowskie na porecze oraz kontrastowe
oznakowania pierwszego i ostatniego stopnia naktadkami antyposlizgowymi;

* wejscie gtédwne do budynku - powinno by¢ zaprojektowane zgodnie z obo-
wigzujgcymi przepisami, mie¢ wiatrotap i zadaszenie; stopnie (ich szerokos¢
i wysokos$¢) powinny by¢ dostosowane do 0séb niepetnosprawnych (pozba-
wione barier architektonicznych, z podjazdem lub winda). W poblizu wejscia
gtdwnego nalezy zlokalizowac tablice informacyjng takze w druku powiek-
szonym i alfabecie Braille’a z nazwg budynku, godzinami otwarcia czy innymi
waznymi informacjami;

* elewacje - uzyty materiat powinien by¢ odporny na dziatanie czynnikow at-
mosferycznych, tatwy w utrzymaniu i konserwacji, bez zagtebien, nisz pozwa-
lajacych na gniezdzenie sie ptakéw.

0Ogdlne informacje o instalacjach (urzadzeniach, sieci) wspierajacych funkcjono-
wanie budynku

Urzadzenia techniczne budynku (centrale, agregaty itp.) powinny by¢ tak usytuowa-
ne - np. w czesci podziemnej, na ostatnim pietrze budynkéw - by nie psuty jego wy-
gladu i nie wptywaty na inne funkcje archiwum poprzez hatas lub drgania, utrudniajac
funkcjonowanie budynku i jego eksploatacje. W tym celu, zgodnie z wtasciwymi nor-
mami i przepisami odrebnymi, nalezy zaprojektowac systemy ograniczajace i absor-
bujace drgania urzadzen, a takze zapobiegajace ich przenoszeniu sie na konstrukcje
budynku. Nalezy zapewni¢ odpowiednia izolacje akustyczng. Dotyczy to sScian ze-
whnetrznych, stropodachéw, okien, stropdw, przeszklen, drzwi, $cian wewnetrznych.
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Czytelnia, pracownie specjalistyczne, sale konferencyjne, ekspozycyjne, szkoleniowe,
pomieszczenia biurowe oraz inne pomieszczenia pracy powinny by¢ chronione przed
hatasem i drganiami, ktérych zrédtem mogga by¢ urzadzenia klimatyzacyjne i wenty-
lacyjne, generatory pradu, niektore urzadzenia do czyszczenia akt itp.

Umieszczenie urzadzen na dachu powinno by¢ ograniczone do minimum ze
wzgledu na mozliwos¢ jego uszkodzenia podczas uzytkowania, a tym samym prze-
nikniecia wody do budynku. Nie nalezy instalowa¢ urzadzen na dachu segmentu
magazynowego. Dopuszcza sie ich wkomponowanie (zastoniete) w zielen poza bu-
dynkiem. W magazynach powinna zosta¢ wykluczona mozliwos$¢ umiejscowienia
instalacji wodno-kanalizacyjnych, zbiornikdw cieczy oraz gazéw, studzienek kanali-
zacyjnych, a takze urzadzen mogacych spowodowac zagrozenie pozarowe. Ponadto
powinny by¢ zastosowane srodki ochrony przed elektrycznoscia statyczna.

Wszystkie budowane i przebudowywane instalacje, sieci, urzadzenia nalezy za-
projektowac, zamontowac i wykonac¢ w sposob:

* umozliwiajacy tatwy dostep w celu konserwacji, serwisowania, wymiany lub

naprawy przy jednoczesnym uniemozliwieniu dostepu osobom niepowotanym,

* dostosowany do miejscowych warunkéw atmosferycznych,

e zapewniajacy bezpieczne uzytkowanie oraz minimalizujacy akty wandalizmu

i kradziezy.

W budynku archiwum powinien by¢ zaprojektowany BMS pozwalajacy m.in. na
zarzadzanie instalacjami i urzagdzeniami w nim zamontowanymi.

Zastosowane w budynku oswietlenie powinno uwzgledniac¢ zapisy obowigzujgcej
normy™ i niniejszego opracowania. W projekcie oswietlenia nalezy wzig¢ pod uwage
mozliwg ekspozycje na swiatto dzienne z uwzglednieniem ograniczen co do ochrony
materiatdw archiwalnych (patrz: 3.2, 4.1.7, 4.3, 4.5).

W celu zapewnienia dobrego oswietlenia, poza zapewnieniem wymaganego
poziomu natezenia oswietlenia, aby zaspokoi¢ podstawowe potrzeby pracownikow
i uzytkownikow (wygode widzenia, wydolnos¢ wzrokowaq, bezpieczenstwo), nalezy
uwzglednic:

e rozktad luminancji,

* ol$nienie,

»  kierunkowos¢ Swiatta,

» oddawanie barw i postrzeganie barwy swiatta,

* migotanie,

» oswietlenie elektryczne uzupetniajgce Swiatto dzienne.

' PN-EN 12464-1:2012: Swiatto i o$wietlenie - O$wietlenie miejsc pracy - Cze$¢ 1: Miejsca pracy we wnetrzach;
oswietlenie awaryjne, patrz: PN-EN 1838:2013-11 i PN-EN 13032-3.
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3.4. Ogodlne wymogi co do klimatu w budynku

Warunki klimatyczne budynku (wentylacja, klimatyzacja)

Zatozeniem ogolnym jest powstanie obiektu zapewniajagcego wysoka jakos¢ wa-
runkéw srodowiskowych (w tym klimatycznych) wymaganych do ochrony zbio-
réow (w potaczeniu z jak najmniejszym zuzyciem energii), co umozliwi dtugotrwate
przechowywanie dokumentéw. Na stan zachowania archiwaliéw ma wptyw m.in.
temperatura, wilgotnos¢ wzgledna powietrza (RH) oraz wahania tych dwdch pa-
rametréw, a takze $wiatto i zanieczyszczenie powietrza (por.: 4.1.4). Bez stworze-
nia kontrolowanego, stabilnego srodowiska przechowywania budynek bedzie tyl-
ko w czesci zabezpieczat materiaty archiwalne. Optymalne warunki moga zostac
przede wszystkim osiggniete poprzez odpowiednia konstrukcje obiektu, zwiek-
szenie jego inercji, zastosowane materiaty do budowy scian, ksztatt budynku itp.
W drugiej kolejnosci warunki te mozna osiggnac poprzez: wsparcie techniczne (np.
klimatyzacje), zastosowanie systemdéw sterowania warunkami klimatycznymi we-
wnatrz obiektu. Wptywanie na warunki klimatyczne w magazynach za pomoca in-
stalacji i urzadzen powinno by¢ ograniczone do minimum (z wyjatkiem wybranych
magazynoéw specjalnych, np. do zbioréw audiowizualnych) przy jednoczesnym za-
stosowaniu innych mozliwosci budowlanych - wykonania $cian, podtég i sufitow
budynku z materiatéw o niskim wspdtczynniku przenikania cieplnego, redukcje tzw.
mostkow termicznych, catkowita rezygnacje z otwordéw okiennych, wprowadzanie
do budynku powietrza z zewnatrz jedynie przy korzystnych warunkach klimatu ze-
wnetrznego.

Przy projektowaniu budynku, jego konstrukcji i instalacji zapewniajacych kontro-
le nad klimatem wewnetrznym magazyndéw wskazane jest kierowanie sie zaréwno
wymogami bezpieczenistwa archiwaliow, jak i kosztami eksploatacyjnymi, w tym zu-
zyciem energii. Oparcie sie tylko na srodkach technicznych (systemy klimatyzacyjne)
moze by¢ niebezpieczne, gdyz w przypadku awarii instalacji klimat w magazynach
moze gwattownie sie zmienic¢ i spowodowad bezposrednie zagrozenie dla archiwa-
liow. Wybudowanie rezerwowej instalacji klimatyzacyjnej (na wypadek awarii) musi
by¢ poprzedzone ocenga ryzyka oraz jest dopuszczalne w sytuacjach szczegdlnych
(np. w serwerowni, magazynach utrzymujgcych obnizong temperature). Nalezy pa-
mietac, iz budowa instalacji rezerwowej ma oczywisty wptyw na koszty budowy
obiektu i jego utrzymania.

Rekomendowane jest powigzanie sterowania systemem wentylacji i klimatyzacji
z czujnikami temperatury i wilgotnosci na zewnatrz budynku®. Zaleca sie, aby dla

> Znane sa budynki, w ktérych systemy klimatyzacyjne wstrzymuja pobieranie swiezego powietrza do magazynéw
z zewnatrz budynku przy niesprzyjajacych warunkach pogodowych (np. okresy duzej wilgotnosci powietrza lub
upaty). Przyktadem jest budynek magazynu specjalnego dla filméw nitrocelulozowych Bundesarchiv (Archiwum
Federalnego Niemiec) w Hoppegarten pod Berlinem.
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wydzielonych pomieszczen, a szczegdlnie dla pomieszczen magazynowych, admi-
nistracyjnych, ekspozycji, edukacyjno-konferencyjnych, udostepniania, infrastruktury
(serwerowni), pracowni specjalistycznych zainstalowac niezalezne systemy sterowa-
nia warunkami klimatycznymi. Wszystkie pomieszczenia biurowe, sale ekspozycyj-
ne, konferencyjne, pracownie muszg mie¢ zapewniong wymiane powietrza zgodnie
z obowiagzujacymi przepisami. Wydzielone systemy wentylacyjne, niepotaczone z po-
mieszczeniami biurowymi oraz strefg publiczna, powinny by¢ zaprojektowane wsze-
dzie tam, gdzie beda wystepowad zanieczyszczenia chemiczne i mikrobiologiczne,
szczegdlnie w takich pomieszczeniach, jak: pracownie konserwatorskie, pomieszcze-
nia przejmowania akt, kwarantanny (magazyny przejsciowe), pomieszczenia komo-
ry dezynfekcyjnej, oraz dla urzadzen wykorzystywanych do czyszczenia materiatow
archiwalnych. Na etapie ustalen branzowych nalezy okresli¢ miejsce zainstalowania
takich urzadzen, jak dygestoria lub komory laminarne, tak aby mozna byto uwzgled-
ni¢ je w projekcie wentylacji budynku.

Poniewaz segmenty archiwum bedga najczesciej funkcjonowac jako jeden obiekt,
projekt instalacji powinien umozliwia¢ przekazanie w zimie ewentualnych zyskéw
ciepta z pomieszczen takich jak serwerownia do np. czesci biurowej, o ile takie
rozwigzanie bedzie uzasadnione ekonomicznie. Podobnie w sytuacjach awaryjne-
go wzrostu temperatury w segmencie magazynowym w lecie - powinna istnie¢
mozliwos¢ skierowania do tego segmentu powietrza schtodzonego z central klima-
tyzacji w czesci biurowe;.

Nalezy podkresli¢, ze kazda lokalizacja archiwum w Polsce ma swoje rézne regio-
nalne uwarunkowania klimatyczne (wilgotnos¢, réznice temperatury zima i latem).
Dlatego w poczatkowej fazie procesu projektowania nalezy zbadac potencjalne od-
dziatywanie klimatu zewnetrznego i zanieczyszczen powietrza w miejscu inwestycji
na klimat wewnetrzny i jakos¢ powietrza w obiekcie oraz wykorzystac te wiedze przy
projektowaniu. Nalezy rowniez dokona¢ analizy dotychczas przechowywanych ma-
teriatow archiwalnych, uwzgledniajac fakt, ze gromadzone archiwalia maja wptyw na
srodowisko wewnetrzne magazynow.

3.5. Monitorowanie warunkoéw klimatycznych

Budynek powinien by¢ wyposazony w scentralizowany system monitorowania wa-
runkow klimatycznych we wszystkich pomieszczeniach, w ktérych na state lub cza-
sowo przechowywane beda archiwalia (np. magazyny archiwalne, pracownie spe-
cjalistyczne, pracownie, sale ekspozycyjne, wybrane magazyny specjalne). Odczyty
z czujnikdw temperatury i wilgotnosci powietrza powinny by¢ dostepne na biezgco
w tych pomieszczeniach (w magazynach powinny by¢ panele graficzne wyswietlajg-
ce aktualne pomiary). System monitorowania warunkéw klimatycznych, z czujnikami
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umieszczonymi w centralnych punktach pomieszczen'®, powinien by¢ niezalezny od
systemu wentylacji lub klimatyzaciji.

Przy wyborze systemu monitorowania warunkow klimatycznych nalezy kierowac
sie nastepujacymi kryteriami:

» dostepnoscig oprogramowania w jezyku polskim,

» dostepnoscia aktualizacji oprogramowania,

*  mozliwoscig przedstawiania danych za pomoca wykreséw oraz za pomoca

tabel,

*  mozliwoscig ustawienia limitéw alarmowych, po przekroczeniu ktérych sys-

tem alarmuje osoby z odpowiednimi uprawnieniami.

Wszystkie urzadzenia pomiarowe (rejestratory lub czujniki) powinny mie¢ swia-
dectwa wzorcowania. Dane z czujnikdow powinny by¢ dostepne na biezaco dla osob
odpowiedzialnych za profilaktyke konserwatorska oraz oséb odpowiedzialnych za
funkcjonowanie systemu wentylacji oraz klimatyzacji w budynku. Dane o klimacie
w magazynach archiwalnych powinny by¢ archiwizowane.

Ekran w magazynie archiwum
pokazujacy na biezgco rozmieszczenie
czujnikéw klimatycznych

W pomieszczeniu wraz z wynikami

pomiaru temperatury i wilgotnosci.
Archiwum Paristwowe w Biatymstoku

Archiwum powinno tez posiadac zestaw niezaleznych rejestratoréw temperatury
i wilgoci, ktére w razie potrzeby mozna wykorzysta¢ do sprawdzenia warunkow kli-
matycznych w gablotach (przy ekspozycji lub wypozyczaniu cennych, wrazliwych na
zmiany klimatu materiatdw archiwalnych), do szczegdétowego, testowego mapowania
klimatu w poszczegdlnych magazynach (w celu sprawdzenia, czy nie powstajg w re-
gatach jezdnych tzw. kieszenie klimatyczne), przy transporcie archiwaliow (w celu

16 Zaleca sie umieszczanie czujnikow klimatu réwniez wewnatrz blokéw regatéw jezdnych, zwtaszcza w maga-
zynach o wymuszonych warunkach klimatycznych, np. w magazynach materiatéw audiowizualnych (gdzie jest
obnizona temperatura), magazynach dokumentéw pergaminowych itp.
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kontroli zgodnosci warunkéw zapewnionych przez firmy transportowe z wymagania-
mi stawianymi przez archiwum).

3.6. Ogodlne wymogi co do bezpieczenstwa budynku i zbioréw
Projektujac budynek archiwalny, nalezy pamietac, ze:

* ochrona i dtugoterminowe przechowywanie materiatdow archiwalnych powin-

ny by¢ gtéwna zasada projektowania,

* segment magazynowy powinien by¢ podzielony na czesci, by zmniejszy¢ stra-

ty spowodowane np. pozarem czy zalaniem.

Rozwigzania dostepu do obiektu, zabezpieczenia przed kradzieza, wtamaniem,
Zniszczeniem, zabezpieczenia ppoz. winny by¢ okreslone na etapie projektowania
zarowno przy budowie nowego archiwum, jak i adaptacji obiektu czy tez przebu-
dowie systemoéw w juz istniejagcym budynku. Zakres stosowanego zabezpieczenia
elektronicznego, budowlanego, mechanicznego musi by¢ odpowiedni w stosunku
do potencjalnych zagrozen. Budynek musi zosta¢ zaprojektowany oraz wyposa-
zony w instalacje zapewniajgce bezpieczenstwo osob i materiatow archiwalnych.
Instalacje te powinny spetnia¢ wymagania szczegétowe zgodnie z obowigzujacymi
przepisami i normami. Przy planowaniu systemu bezpieczenstwa nalezy przepro-
wadzi¢ ocene zagrozen i ryzyka, opracowac plany ochrony obiektu, a takze prze-
prowadzi¢ konsultacje z policja, strazg pozarng oraz instytucjami publicznymi zaj-
mujacymi sie ochrong zbioréw. Przy projektowaniu systemow zabezpieczen musza
zosta¢ wykorzystane Wymagania w zakresie stosowania zabezpieczen technicz-
nych bedace zatgcznikiem nr 1 do rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 2 wrzesnia 2014 r. w sprawie zabezpieczenia zbiorow muzeum
przed pozarem, kradzieza i innym niebezpieczenstwem grozacym ich zniszczeniem
lub utratg (Dz.U. z 2014 r. poz. 1240), z uwzglednieniem plandéw ochrony, specyfiki
archiwoéw i zapiséw wskazowek.

System bezpieczenstwa powinien przewidywac strefy dostepu do poszczegdl-
nych czesci budynku oraz mozliwos¢ selektywnego nadawania uprawnien dostepu,
szczegdlnie do magazyndw archiwalnych. W sktad systemu powinny wchodzi¢ w za-
leznosci od analizy potrzeb instalacje:

* SSP (system sygnalizacji pozarowej - alarmowanie lokalne i przekazywanie

sygnatéw do PSP),

*  SAP (system alarmu pozaru - alarmowanie tylko lokalnie w obiekcie),

» state urzadzenia gasnicze,

» system oswietlenia awaryjnego, system oddymiania budynku,

*  SSWIN (system sygnalizacji wtamania i napadu) lub SSW (system sygnalizacji

witamania),
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* urzadzenia powiadamiania stuzb ochrony, patroli interwencyjnych o zaistnie-
niu niebezpieczenstwa poprzez bezprzewodowe piloty napadowe, reczne lub
nozne przyciski napadowe podtgczone do SSWiIN,

* KD (kontrola dostepu z okreslonymi poziomami dostepu: wejscia-wyjscia,
czas pracy),

e CCTV (system telewizji dozorowej),

* DSO (dZzwiekowy system ostrzegawczy),

* elektromechaniczny depozytor kluczy,

» system klucza generalnego (Master Key),

* system kontroli wartownikéw,

e system antywtamaniowy,

* system wykrywania wyciekow z powiadomieniem (patrz: 2.4.2).

Nalezy przewidzie¢ mozliwos¢ zarzadzania systemami (system bezpieczeristwa
obiektu, SMS - od ang. security management system; patrz: Aneks 5) oraz zapew-
ni¢ funkcjonowanie systemow bezpieczenstwa w przypadku awarii systemu zasilania
w energie elektryczng (np. poprzez zapasowe zrodto zasilania).

Przy projektowaniu catego obiektu, a w szczegdlnosci systemu jego zabezpiecze-
nia, nalezy wzig¢ pod uwage zagrozenia terrorystyczne skierowane zaréwno prze-
ciwko obiektowi, jak i ludziom.

Zabezpieczenia przeciwpozarowe
Bezpieczenstwo ppoz.” powinno sie opiera¢ m.in na zastosowaniu rozwigzan stuza-
cych zminimalizowaniu mozliwosci powstania pozaru. Nalezy przeprowadzic¢ analize
ryzyka wystapienia pozaru w réznych pomieszczeniach archiwum. Wszystkie prze-
wody elektryczne powinny by¢ prowadzone poza pomieszczeniami magazynow,
z wyjatkiem instalacji niezbednych (np. oswietleniowych, gniazd elektrycznych).
W magazynach nie nalezy montowac urzadzen mogacych byc¢ zrédtem ognia. Kana-
ty, np. wentylacyjne, musza by¢ wyposazone w mozliwos¢ automatycznego odciecia,
by zapobiec rozprzestrzenianiu sie ognia i dymu.
Analizujac zabezpieczenie ppoz., nalezy wzig¢ pod uwage w szczegdélnosci:
* wysokos¢ i liczbe kondygnacji,
* klase odpornosci pozarowej budynku i klasy odpornosci ogniowej,
» kwalifikacje obiektu do kategorii zagrozenia ludzi (ZL), w tym wyszczegdlnie-
nie stref pozarowych zaliczonych do kategorii ZL | zagrozenia ludzi,
» stopien obcigzenia ogniowego wystepujgcego w pomieszczeniach niezaliczo-
nych do kategorii zagrozenia ludzi ZL.

7 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz.U. z 2010 r. Nr 109, poz. 719).
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Nalezy zweryfikowac potozenie najblizszego wodociggu oraz sprawdzi¢, czy za-
pewni on w instalacji hydrantowej nowego budynku wymagane cisnienie.

Systemy wykrywania pozaru

Budynek archiwum w catosci powinien by¢ wyposazony w system sygnalizacji poza-
rowej (alarmowanie lokalne oraz przekazywanie alarméw do wtasciwej terenowo jed-
nostki PSP). W magazynach, pracowniach specjalistycznych oraz serwerowniach po-
winny by¢ stosowane systemy wczesnej detekcji pozaru. Wszystkie detektory dymu
i ognia powinny wywotywac alarm pozarowy na centralnym panelu systemu oraz na
dodatkowych sygnalizatorach wskazujgcych pomieszczenie, w ktérym uruchomiony
zostat czujnik (adresowalna centrala, czujniki).

State urzadzenia gasnicze

Potrzeba zastosowania statych urzadzen gasniczych w czesci publicznej i magazy-
nowej budynku powinna zosta¢ zweryfikowana na etapie projektowania®. Rodzaj
srodkow gasniczych (woda, gaz) i sposob gaszenia nalezy dostosowac do potencjal-
nych zagrozen, rodzaju i specyfiki archiwaliéw oraz ich wartosci, z uwzglednieniem
skutkow, jakie uzycie tych srodkéw gasniczych wywota, i jak wptynie to na archiwalia.
Ze wzgledu na oddziatywanie niektérych srodkéw gasniczych na nosniki informacji
projekt nalezy skonsultowa¢ z konserwatorem archiwaliow odpowiedniej specjalno-
sci. Nie rekomenduje sie stosowania systemow tryskaczowych, zraszaczy. Zastosowa-
nie systemu gaszenia gazem mozliwe jest w serwerowni, rozdzielni, w magazynach
archiwalnych przeznaczonych do przechowywania szczegdlnie cennych materiatow
(np. w skarbcu) oraz w magazynach materiatow audiowizualnych. Nalezy pamietac,
by zastosowany gaz byt neutralny dla oséb i zasobu archiwum.

Butle z gazem automatycznego
systemu gaszenia w magazynie
archiwalnym. Archiwum
Panstwowe w Gdarsku

8 Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkow, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz.U. z 2010 r. Nr 109, poz. 719) NDAP wy-
znacza archiwa wyposazone w state urzadzenia gasnicze i systemy alarmowe.
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W przypadku zastosowania wodnych systemoéw gaszenia (mgta wodna) nalezy
wykluczy¢ mozliwos¢ zalewania innych pomieszczen potozonych nizej poprzez od-
powiednie izolowanie stropéw i montaz drendéw w posadzkach. Powinien zostac tak-
ze zaprojektowany system umozliwiajacy doprowadzenie instalacjami do magazynu
wody dopiero w sytuacji wystapienia pozaru.

Przy instalowaniu statych urzadzen gasniczych niezbedne jest zastosowanie prze-
testowanych niekorodujacych i trwatych materiatéw. Automatyczne systemy ozna-
czajg dla instytucji konieczno$¢ zapewnienia statego serwisowania i sprawdzania
szczelnosci instalacji oraz doktadnego dokumentowania inspekcji i przeprowadza-
nych napraw.

Rury hydrantowe i punkty podtgczenia hydrantéw moga by¢ instalowane wytgcz-
nie poza pomieszczeniami magazyndéw, np. na klatkach schodowych. Pompownie,
pomieszczenia z butlami gazu oraz inne miejsca przechowywania zapasow srodka
gasniczego powinny by¢ zlokalizowane, o ile to mozliwe, poza obszarem pomiesz-
czen magazynowych. W tychze pomieszczeniach powinny znajdowac sie jedynie
dysze oraz rury urzadzen automatycznych systeméw. Wszystkie pomieszczenia po-
winny zosta¢ wyposazone takze w reczne gasnice w liczbie wymaganej przez obo-
wigzujgce normy i przepisy.

‘a

Pion hydrantu z zaworami na klatce Hydrant z wezem 25 mm w magazynie

schodowej w czesci magazynowej. archiwalnym. Archiwum Narodowe Holandii
Brandenburskie Gtéwne Archiwum w Hadze (Nationaal Archief), Holandia

Krajowe w Poczdamie (Brandenburgisches
Landeshauptarchiv), Niemcy


http://www.nationaalarchief.nl/
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Gasnice

Gasnice na mgte wodng lub gasnice wypetnione tzw. czystym srodkiem gasniczym
(np. heksafluoropropanem) sg zalecane jako wyposazenie pomieszczen magazyno-
wych, w ktérych przechowuje sie materiaty archiwalne, biblioteczne i muzealia. Ich
uzycie, w przeciwienstwie do gasnic proszkowych, nie powoduje uszkodzenia lub
zniszczenia materiatéw archiwalnych. Co wiecej, gasnice takie mogg by¢ uzywane do
gaszenia sprzetu elektronicznego o napieciu do 1000 V, nie powodujac jego uszko-
dzenia.

Zabezpieczenie antywtamaniowe, antykradziezowe, antyterrorystyczne

Caty budynek archiwum powinien by¢ objety systemem zabezpieczen: budowlanym,
mechanicznym, elektronicznym. Wszystkie punkty dostepu do budynku, takie jak:
drzwi, windy, klatki schodowe, okna oraz przewody wentylacyjne, powinny by¢ za-
projektowane z myslg o zabezpieczeniu archiwum przed wejsciem do budynku oséb
nieupowaznionych, jak rowniez dziataniami terrorystycznymi.

Dla wybranych pomieszczen i magazynéw (np. magazynow materiatdow archiwal-
nych zawierajgcych informacje niejawne, magazynéw dokumentacji o duzej wartosci,
czytelni) powinny byc¢ zastosowane oddzielne podsystemy, np. telewizji przemysto-
wej. Nalezy réwniez zaprojektowacé automatyczng gospodarke kluczami.

Komunikacja w budynku

Powinno by¢ zaprojektowane jedno wejscie gtdéwne do budynku z uwzglednieniem
przepisow przeciwpozarowych (z zastrzezeniem mozliwosci dostepu do obiektu po-
przez rampe). Dopuszcza sie zaprojektowanie dodatkowego wejscia tylko dla pra-
cownikow.

Projektant powinien uwzglednic:

* logiczny uktad pomieszczen uwzgledniajacy procesy technologiczne zacho-
dzace w budynku,

» funkcje pomieszczen,

* rozdzielenie drog przemieszczania sie ludzi i transportu materiatéw, np. drogi
transportu materiatdw archiwalnych do miejsca ich przechowywania, od drég
przemieszczania sie i przebywania 0séb z zewnatrz, np. droga z magazynéw
archiwalnych do pracowni naukowej,

* wymogi 0sdb niepetnosprawnych ruchowo, wzrokowo oraz niestyszacych.

Uzytkownicy mogg mie¢ dostep do materiatéw archiwalnych w jednym miejscu,
tj. w czytelni.

Cigqgi komunikacyjne pomiedzy segmentami budynku powinny pozwalac¢ na swo-
bodne przemieszczanie i transport akt (w tym obiektow wielkoformatowych), urza-
dzen do m.in. pracowni naukowej, sal ekspozycyjnych, pracowni specjalistycznych
(np. w celu digitalizacji, konserwacji).
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taczniki pomiedzy czescig
magazynowa a czescig uzytkowa
archiwum zostaty umieszczone

na réznych poziomach. Archiwum
Narodowe Francji w Pierrefitte-sur-
-Seine (Archives nationales), Francja

Korytarz przy rampie wytadowczej
w czesci magazynowej. Archiwum
Narodowe Francji w Pierrefitte-sur-
-Seine (Archives nationales), Francja

Korytarz czesci magazynowej -
wneki naprzeciwko wind na kazdej
kondygnacji pomalowane na inny,
charakterystyczny dla danego
pietra kolor pomagaja w orientacji
w budynku. Archiwum Narodowe
Francji w Pierrefitte-sur-Seine
(Archives nationales), Francja
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Drogi transportowe archiwalidow nie powinny miec¢ progoéw, stopni (np. drzwi
ppoz. powinny byc¢ tak posadowione, by ich progi nie nastreczaty trudnosci w ich
pokonywaniu). Korytarze prowadzace z rampy wytadunkowej, pomieszczen akcesji,
kwarantanny, magazynéw, pracowni specjalistycznych, czytelni i sali ekspozycyj-
nej powinny mie¢ szerokos¢ pozwalajgca na przejazd wozkéw i wszelkich innych
urzadzen stuzacych do transportu archiwaliéw. Wszystkie drzwi w ciggach komu-
nikacyjnych powinny mie¢ szerokos$¢ nie mniejszg od drzwi w wymienionych wyzej
pomieszczeniach. Posadzki korytarzy, szczegdlnie w segmencie magazynowym,
powinny by¢ gtadkie i wykonane z trwatych materiatéw pozwalajgcych na staty
ruch ciezkich wozkéw transportowych. Sciany korytarzy powinny byé odporne na
uderzenia wozkdw i palet (patrz: 4.1.1). Przyjete rozwigzania komunikacyjne powin-
ny by¢ zgodne ze schematami ruchu oséb i materiatow archiwalnych w obiekcie
(patrz: Aneks 6).

3.7. Rozwiazania urbanistyczne - zagospodarowanie terenu: zielen,
komunikacja, dojazdy, parkingi, oswietlenie

Projekt zagospodarowania terenu powinien maksymalnie wykorzystywac powierzch-
nie nieruchomosci mozliwa do zabudowy, przewidujac rozwdj i rozbudowe budynku
W przysztosci.

W koncepcji catego uktadu zagospodarowania mozna wyodrebni¢ nastepujace
obszary:

» strefe parkingowa,

* projektowany obiekt wraz z mozliwoscig rozbudowy,

* przestrzen na dziatalno$¢ popularyzatorsko-wystawiennicza (o ile jest taka

mozliwosc),
* tereny zieleni, wypoczynku z matg architektura.

tawki ogrodowe i zielen
tworzg przyjazne otoczenie
budynku. Archiwum

Panstwowe w Biatymstoku
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Nalezy zapewni¢ odwodnienia budynku, ciggdw pieszych i jezdnych, uwzglednia-
jac najwieksze opady, jakie wystapity na danym terenie (dodajgc do tego co najmniej
10%), aby wykluczy¢ mozliwos¢ naptywania wody do budynku z przylegtych terenéw
w przypadku wyjatkowo silnych opaddw, topnienia $niegu. Ewentualnie mozna za-
stosowad zbiorniki na wode opadowa. Rekomenduje sie zlokalizowanie miejsca na
odpady poza budynkiem i zapewnienie odpowiedniego dojazdu dla pojazdéw je od-
bierajacych.

Projektowanie terenéw zielonych wokét budynku
Przy projektowaniu zieleni wokdét budynku nalezy wzigé pod uwage:

* niezbedne odwodnienie terenu,

* system nawadniania,

» zasady zintegrowanej ochrony przed szkodnikami (IPM™),

* mozliwie niskie koszty utrzymania zaprojektowanej zieleni.

Tereny zieleni z matg architekturg w postaci tawek, stolikéw, altan powinny pet-
ni¢ funkcje izolacyjne, ostonowe, ozdobne. Wszystkie przewidziane do nasadzenia
gatunki zieleni powinny cechowacd
sie niewielkimi wymaganiami srodo-
wiskowymi, w tym wysokga toleran-
Cjg na mroz i susze, a takze odpor-
noscig na zanieczyszczenia powie-
trza i gleby.

Lokalizacje, sposdb rozmiesz-
czenia oraz sktad gatunkowy zie-
leni izolacyjnej, ostonowej nalezy
zaprojektowac i zrealizowa¢ w taki
sposéb, aby stanowita ona izolacje
przed emisjami komunikacyjnymi.
Przemyslana lokalizacja oraz stata
pielegnacja drzew powinna zabez-
pieczy¢ budynek przed niebezpiecz-
nym zblizaniem do $cian archiwum
zarowno korzeni, jak i koron drzew
(powinna zosta¢ zachowana od-
legtos¢ co najmniej 5 m od murdw  Opaska betonowa (min. 0,5 m) wokot budynku
budynku). chroni przed wilgocia oraz szkodnikami. Archiwum

Jesli w poblizu projektowanego  Panstwowe w Katowicach, Oddziat
archiwum rosna drzewa, to nalezy w Bielsku-Biatej

9 |PM (ang. Integrated Pest Management).
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dokonac analizy ryzyka pod katem zagrozenia struktury budynku, izolacji i drenow
np. przez rozwoj systemu korzeniowego réznych gatunkéw lub mozliwosé nadmier-
nego zblizenia do $cian zewnetrznych budynku koron drzew. Nie nalezy umieszczaé
roslinnosci na scianach budynku i na jego dachu. Aby zredukowa¢ prawdopodo-
bienstwo przenikania szkodnikéw do wnetrza budynku, powinna otaczaé¢ go co
najmniej metrowa, utwardzona strefa izolacji wolna od roslin. Przy wyborze drzew
nalezy wzig¢ pod uwage ich podatnosé¢ na pozar (tatwopalnosé) - rekomenduje sie
drzewa lisciaste.

Komunikacja, dojazdy, parkingi

Do nowo wybudowanego obiektu nalezy zapewni¢ wjazd i wyjazd, uwzgledniajac
przepisy ppoz., w tym droge pozarowa. Drogi dojazdowe, drogi pozarowe i parkin-
gi powinny by¢ tak projektowane, aby zapewni¢ swobodny dostep i manewrowanie
wszelkich pojazddéw stuzb ratowniczych, pojazdéw osobowych i ciezarowych, obstugi
technicznej (w tym ewentualnie miejsce na jezdng komore dezynfekcyjng wraz z jej
zasilaniem). Do rampy powinien by¢ zaprojektowany dojazd dla samochodéw cieza-
rowych przewozacych akta i zaopatrzenie (w tym sprzet o duzych gabarytach i duzej
masie).

Na terenie powinien zosta¢ przewidziany parking zewnetrzny dla samochodéw
osobowych z miejscami dla 0séb niepetnosprawnych oraz parking dla roweréw. Licz-
be i sposdéb urzadzania miejsc postojowych nalezy dostosowac¢ do wymagan ustalo-
nych w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, lokalizacji inwe-
stycji celu publicznego.

Stojaki na rowery przed wejsciem do archiwum. Parking dla niepetnosprawnych zlokalizowany

Archiwum Narodowe Estonii w Tartu (Noora w poblizu rampy do wejscia do budynku.
Rahvusarhiiv), Estonia Archiwum Regionu Rivierenland w Tiel (Regionaal

Archief Rivierenland), Holandia
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Uktad drogowy powinien zapewnia¢ swobodne i bezpieczne przemieszczanie sie
po terenie réwniez pieszych oraz niepetnosprawnych. Nalezy doprowadzi¢ do wejs-
cia gtownego w budynku sciezke dotykowa dla oséb niewidomych.

Oswietlenie terenu

Uktad oswietlenia terenu obejmuje zainstalowanie lamp na zewnatrz budynku, budo-
we latarni na parkingach, wzdtuz drég komunikacyjnych, a takze zapewnienie zasila-
nia i oswietlenia przy czesci wystawienniczej, jezeli taka jest projektowana.



4.Szczegotowe wymogi budowlane,
konstrukcyjne budynku archiwum

4.1. Rozwiazania budowlane, konstrukcyjne
W czesci magazynowej budynku archiwum powinny sie znajdowac przede wszyst-
kim magazyny do dtugotrwatego przechowywania materiatéw archiwalnych.
Magazyny, w zaleznosci od rodzaju nosnikoéw informacji, ktére majg by¢ w nich
przechowywane (np. papier, pergamin, film, fotografie, nosniki mieszane), powinny
miec i utrzymywac wtasciwg dla nich temperature i wilgotnos¢. Réwniez sposéb
przechowywania materiatow uzalezniony jest od ich formatu i nosnika - dokumenty
moga by¢ uktadane na regatach jezdnych, stacjonarnych, w szafach kartograficznych
lub zawieszane na specjalnych stelazach. Dokumenty o szczegdlnej wartosci (np.
wpisane na liste UNESCO) powinny by¢ przechowywane w wydzielonym magazynie

specjalnym, a dokumenty zawierajace informa-
cje niejawne, archiwum zaktadowe, materiaty
archiwalne kartograficzne i audiowizualne -
w wydzielonych magazynach lub pomieszcze-
niach, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
i zaleceniami konserwatorskimi.

Dwa szczelne bloki magazynowe potgczone zostaty
jedynie na poziomie parteru z biurowcem, w ktérym
wynajmowane sg nieliczne pomieszczania dla
obstugi magazynoéw. Archiwum Narodowe Danii

w Kopenhadze (Rigsarkivet), Dania

Widoczne dwie czesci budynku - po lewej
stronie cze$¢ magazynowa, bedaca szczelna
struktura z betonu, a po prawej czes¢
biurowa z oknami przestonietymi siatka.
Archiwum Narodowe Estonii w Tartu (Noora
Rahvusarhiiv), Estonia
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W magazynach archiwalidow nie projektuje sie okien. W budynkach remontowa-
nych lub adaptowanych na potrzeby magazyndéw archiwalnych okna w pomiesz-
czeniach magazynowych nalezy usuna¢ (np. zamurowac). W przypadku adaptacji
budynku zabytkowego nalezy uwzgledni¢ zalecenia konserwatora zabytkow. Mimo
to nalezy szukac rozwigzania, ktére pozwolitoby na catkowite odizolowanie pomiesz-
czenia magazynu od $wiatta dziennego.

Drzwi do magazynéw powinny umozliwi¢ swobodny ruch oséb i transport mate-
riatdw archiwalnych. Zalecana szerokos¢ to co najmniej 120 cm.

Ciagi komunikacyjne w czesci magazynowej:

* nie powinny mie¢ réznic poziomdw - progoéw, stopni utrudniajgcych przejazd

wozkow transportowych,

* mogg hie mie¢ doswietlenia swiattem dziennym,

* powinny mie¢ wentylacje mechaniczna,

*  powinny mie¢ posadzke gtadko wykonczong, niescieralng o wysokiej wytrzy-

matosci,

e powinny by¢ wyposazone w ostony $cian zabezpieczajgce przed uszkodze-

niem woézkami transportowymi.

Korytarz cze$ci magazynowej Zabezpieczenie krawedzi $cian korytarza
z zabezpieczeniami scian przed wykonane ze stali nierdzewnej. Archiwum
uszkodzeniem przez wézki transportowe. Narodowe Holandii w Hadze (Nationaal
Brandenburskie Gtéwne Archiwum Archief), Holandia

Krajowe w Poczdamie (Brandenburgisches
Landeshauptarchiv), Niemcy



Mozliwe jest lokalizowanie w tej
czesci budynku niezbednych po-
mieszczen technicznych, pomiesz-
czen do obstugi akt oraz toalet
(patrz: 2.4.2). W magazynowej cze-
$ci budynku nalezy unika¢ montazu
podwieszanych sufitdw w pomiesz-
czeniach magazyndéw oraz na kory-
tarzach.

Panele sufitowe sg czesto pro-
dukowane z materiatow zawiera-
jacych substancje szkodliwe dla
archiwaliow. Ponadto nie pozwalaja
na szybkie wykrywanie wyciekéw
wody, gromadzg kurz i moga ogra-
nicza¢ bezpieczenstwo przeciwpo-
zarowe. W zaleznosci od przepro-
wadzonej analizy ryzyka zaleca sie
instalowanie systemu wykrywania
wyciekéw, szczegdlnie w tych po-
mieszczeniach, gdzie wystepuja
instalacje wodne. W pomieszcze-
niach magazynowych nie wolno
umieszczac instalacji wodnych ani
kanalizacyjnych. Instalacje te nie
moga by¢ tez prowadzone poprzez
elementy konstrukcyjne czesci ma-
gazynowej. System zawordéw powi-
nien umozliwia¢ odciecie instalacji
wodnej w razie awarii.

We wszystkich magazynach
musi by¢ zapewniony zasieg bez-

4. Szczegdtowe wymogi budowlane, konstrukcyjne budynku archiwum

Przewody sieci elektrycznej, systemowej i inne instalacje
prowadzone w zewnetrznych, podwieszonych pod sufitem
korytarza, metalowych korytach. Instalacja jest tatwo
dostepna, mozna ja uzupetniac, serwisowac, wymieniac

i czyscic. Archiwum Narodowe Estonii w Tartu (Noora
Rahvusarhiiv), Estonia

Przekaznik sieci wi-fi w magazynie archiwalnym. Archiwum
Gelders w Arnhem (Gelders Archief), Holandia

przewodowej lub przewodowej sieci LAN. W kazdym pomieszczeniu magazynowym
musi by¢ zainstalowany tatwo dostepny telefon. Wejscie do segmentu magazynowe-
go, jak rowniez do magazynow klimatyzowanych o obnizonej temperaturze, powin-
no nastepowacd przez sluze klimatyczng, w ktérej panuja warunki klimatu posrednie
miedzy warunkami w segmencie, magazynie a warunkami w przestrzeni zewnetrznej.
W magazynach musi by¢ przewidziane miejsce na umieszczenie stotdw pomocni-
czych oprocz regatéw. W magazynach nie powinno sie montowad urzgdzen moga-
cych w wyniku awarii spowodowac zagrozenie pozarowe.



BUDYNEK ARCHIWUM. WSKAZOWKI DLA UCZESTNIKOW BUDOWLANEGO PROCESU INWESTYCYJNEGO

52

4.1.1. Powierzchnia pomieszczen magazynowych
Zaleca sie nastepujace powierzchnie magazynow:

* 200-250 m? dla dokumentacji aktowej,

¢ 100-200 m? dla innych rodzajéw materiatéw archiwalnych (np. kartografii,
zrédet audiowizualnych),

e 50-100 m? dla magazynodw specjalnych (np. przeznaczonych do przechowy-
wania materiatdéw zawierajgcych informacje niejawne, materiatéw szczegdlnej
wartosci).

Juz na etapie planowania budynku niezbedne jest okreslenie potrzeb dotyczacych
powierzchni magazynowej. Nawet przy zatozeniu, ze w budynku znajdzie sie znaczna
rezerwa magazynowa, konieczne jest obliczenie, jaka powierzchnia potrzebna jest do
przeniesienia zasobu archiwum i rozmieszczenia go w prawidtowy sposéb w nowych
magazynach?. Dla archiwalidw lezacych w pudtach na potkach regatéw jezdnych
mozna przyjac np., ze na metrze kwadratowym powierzchni magazynu zmiesci sie
8,8 m.b. archiwaliéw, a na regatach standardowych (stojacych) zmiesci sie 4,2 m.b.
na jednym metrze kwadratowym. Na pétce o dtugosci metra - dziewiec¢ lezacych,
standardowych pudet archiwalnych?.

Wielkos¢ pomieszczen magazynowych, ich ksztatt, nosnos¢ stropdéw, wysokos¢
(np. do wysokiego sktadowania czy tez do przechowywania materiatéw rzadko wy-
korzystywanych, w tym np. zdigitalizowanych) powinny umozliwia¢ optymalizacje
ilosci przechowywanych materiatow archiwalnych?. W fazie planowania archiwum,
jego powierzchni magazynowej, wyposazenia magazyndw w regaty nalezy prze-
widzied, jakie ilosci poszczegdlnych rodzajow dokumentacji z uwzglednieniem ich
ciezaru, formatu bedg przechowywane w budynku i jego poszczegdlnych maga-
zynach. Umozliwi to wtasciwe okreslenie potrzeb nie tylko co do wielkosci i liczby

20 Wedtug niemieckiej normy DIN 67700, do obliczenia potrzebnej powierzchni magazynowej moze by¢ zastoso-
wane nastepujace rownanie:

gdzie:

Agr powierzchnia uzytkowa dla regatow przesuwnych przeznaczonych dla n, materiatow archiwalnych
wyrazona w m;

szerokosc¢ (gtebokosc) potki wyrazona w m;

szerokos¢ przejscia pomiedzy rozsunietymi regatami w m;

liczba archiwaliéw do umieszczenia na regatach;

liczba podwajnych rzeddéw regatéw;

liczba potek w jednym pionie;

liczba archiwalidéw (pudet, wigzek, teczek) na metrze potki wyrazona w m;

N, wspdtczynnik powierzchni potrzebnej do otwarcia regatu (tabela wspotczynnikéw dostepna w tekscie normy).
2 Zatozenia przyjete przez archiwa niemieckie.

22 Magazyny kartografii z niskimi szafami i regatami mozna umiesci¢ na ostatniej kondygnacji o nizszej wysokosci
stropow.
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poszczegdlnych pomieszczen magazynowych, ale takze potrzebnych instalacji (np.
klimatyzacji) czy rodzajow regatow?,

4.1.2. Stropy czesci magazynowej

Czes¢ magazynowa budynku musi wytrzymac ciezar wielu tysiecy metrow biezacych
materiatéw archiwalnych. Wiaze sie to z przenoszeniem przez konstrukcje budynku
wiekszych obcigzen uzytkowych niz w standardowym budynku biurowym. Dodat-
kowo nalezy pamietac, ze archiwalia zawilgocone lub zamoczone, np. podczas akcji
gaszenia pozaru, zwiekszajg wielokrotnie swojg mase.

Obciagzenie pdtek zmienia sie w zaleznosci od rodzaju czy tez formatu przecho-
wywanej dokumentacji. W archiwach wystepujg nastepujace formaty: w wiekszosci
A4, a takze A3 i wieksze, do AO i wiekszych w przypadku materiatow kartograficz-
nych, rysunkéw. Przyktadowo: 1 m.b. akt hipotecznych czy akt stanu cywilnego moze
wazyc¢ ok. 100 kg, natomiast 1 m.b. wspotczesnej dokumentacji aktowej o formacie
A4 wazy ok. 50 kg. Przy zatozeniu wielkosci magazynu aktowego o powierzchni
200-250 m?, w ktérym na regatach jezdnych mozna pomiesci¢ ok. 2000 m.b. akt
formatu A4, otrzymujemy obcigzenie stropow do: 100 000 kg (przy 50 kg na m.b.
po6tki), 200 000 kg (przy 100 kg na m.b. potki) odpowiednio na metr kwadratowy
powierzchni: 500 kg i 1000 kg tylko samych akt. Nosnos¢ stropdéw dla pomieszczen
magazynowych (takze dla dokumentacji audiowizualnej, kartograficznej) powinna
wynika¢ z indywidualnych, przeanalizowanych potrzeb archiwum, lecz nie powinna
by¢ nizsza niz 12 kN/m? przy zastosowaniu regatow jezdnych, 5 kN/m?2 przy zastoso-
waniu regatéw stacjonarnych (patrz: 3.3, 4.1.1)%.

4.1.3. Zabezpieczenie zbioréow

Wszystkie magazyny muszg by¢ wyposazone w drzwi przeciwpozarowe z certy-
fikowanymi zamkami, z elektroniczng kontrolg dostepu i rejestracjg wejs¢-wyjsc,
systemy przeciwpozarowe, systemy telewizji dozorowej CCTV, system sygnalizacji
wtamania i napadu oraz urzadzenia monitorujgce warunki klimatyczne (przy wyko-
rzystaniu wymogow zawartych w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia Ministra Kultu-
ry i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 wrzesnia 2014 r. w sprawie zabezpieczania

2 Planowanie instalacji i wyposazenia magazyndéw musi by¢ oparte na danych zebranych podczas przegladu
i pomiaréw zasobu przeprowadzonych w pierwotnej siedzibie archiwum. Rodzaje regatéw, szerokos¢ pétek powin-
ny pozwala¢ na poprawe sposobu przechowywania archiwaliéw, np. przechowywanie w pudtach lezacych, zmiang
przepetnionych pudet na wieksze itp.

24 We Francji przyjmuje sie dla regatéw o wysokosci 230 cm - 13 kN/m? dla regatéw jezdnych, 9 kN/m?dla regatow
stacjonarnych. Szczegétowe wskazania znalez¢ mozna w normie PN-EN 16893:2018: Konserwacja dziedzictwa kul-
turowego - Specyfikacje dotyczace lokalizacji, budowy i modyfikacji budynkéw lub pomieszczen przeznaczonych
do przechowywania i korzystania ze zbioréw, Aneks F.
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zbiorow muzeum przed pozarem, kradzieza i innym niebezpieczenstwem grozacym
ich zniszczeniem lub utratg)®.

Ciggi komunikacyjne i wejscia do pomieszczen, takich jak: pracownie naukowe,
rampy wytadowcze, magazyny, pracownie konserwacji, pomieszczenia akcesji ar-
chiwaliéw, powinny by¢ objete dozorem kamer systemu telewizji dozorowej CCTV.
Nalezy przewidzie¢ pomieszczenia magazynowe z dodatkowymi zabezpieczeniami
elektronicznymi badz mechanicznymi, stosownie do zagrozen, do przechowywania:

* materiatdw o szczegdlnej wartosci,

* materiatdw zawierajgcych informacje niejawne?.

Drzwi powinny by¢ wyposazone zaréwno w zamki otwierane recznie kluczem,
jak i ryglem elektromagnetycznym (przystosowane do otwierania drzwi za pomo-
cg kodu, karty magnetycznej lub innej dostepnej technologii). Rekomendowane jest
stosowanie zamkow z wktadka, co umozliwia tatwiejsze zastosowanie depozytora
kluczy z zabezpieczonym profilem klucza.

Zamki powinny by¢ wysokiej klasy antywtamaniowej, wyposazone w wymie-
nialny mechanizm pozwalajacy na zmiane kluczy w razie ich utraty lub kradziezy

(patrz: 3.3, 3.5).

5~ id ATETER

Pojemnik na rezerwowy klucz do Czujnik systemu wykrywania wyciekéw wodnych
magazynu wyposazony w mechaniczny w magazynie. Archiwum Regionu Rivierenland w Tiel
zamek szyfrowy. Archiwum Gelders (Regionaal Archief Rivierenland), Holandia

w Arnhem (Gelders Archief), Holandia
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% Patrz tez: rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 21 maja 2018 r. w sprawie wymagan,
jakim powinna odpowiadac ochrona przechowywanego i przewozonego zabytku wpisanego na Liste Skarbéw Dzie-
dzictwa (Dz.U. z 2018 r. poz. 1134).

26 Zarzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 10 listopada 2016 r. w sprawie szczegdétowego
sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych wchodzacych w sktad zasobu archiwalnego archiwéw pan-
stwowych, doboru i stosowania srodkéw bezpieczenstwa fizycznego oraz organizacji komorek organizacyjnych
odpowiedzialnych za przetwarzanie materiatéw niejawnych.
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System wykrywania wyciekow wody (tzw. alarm wodny) powinien by¢ montowa-
ny w sytuacji uzasadnionego zagrozenia, wynikajacego ze specyfiki danego pomiesz-
czenia, np. w przypadku obecnosci w pomieszczeniu instalacji systemu gaszenia
z zastosowaniem wodly.

W magazynach archiwalnych, w celu ograniczenia mozliwosci powstania po-
zaru, powinny by¢ zaprojektowane gtdwnie instalacje niskoprgdowe. Niezbedne
jest takie rozmieszczenie gniazdek elektrycznych, aby mozliwe byto odkurzenie
wszystkich czesci magazynow przy pomocy standardowego sprzetu przemysto-
wego.

Wszystkie instalacje elektryczne powinny by¢ zabezpieczone materiatami izo-
lacyjnymi o najwyzszych parametrach wytrzymatosci, niepalnymi i odpornymi na
uszkodzenia. Materiaty izolacyjne w razie pozaru nie powinny wytwarza¢ dymu za-
wierajgcego szkodliwe substancje lotne ani sadzy.

Projektant powinien zwrdci¢ uwage na wymogi fizycznego zabezpieczenia serwe-
rowni oraz masowych nosnikow informacji cyfrowej przechowywanych w archiwum.

4.1.4. Klimat i ochrona przed zanieczyszczeniami powietrza w magazynach
Magazyny archiwalne powinny w znacznym stopniu zapewni¢ stabilizacje mikro-
klimatu poprzez zastosowanie nastepujgcych rozwigzan budowlanych:

* segment magazynowy powinien mie¢ wtasciwg izolacje $cian zewnetrznych,

stropow i dachu,

* segment magazynowy powinien by¢ szczelny, co pozwoli ograniczy¢ niekon-

trolowany naptyw powietrza z zewnatrz budynku,

» $ciany, posadzki i stropy powinny by¢ elementami o znacznej pojemnosci ter-

micznej i wilgotnosciowej.

Projektowane od podstaw budynki magazynowe lub magazyny powinny by¢
szczelne. Niekontrolowany doptyw powietrza z zewnatrz powinien by¢ nie wiekszy
niz 0,5 m*/m? na godzine przy cisnieniu 50 Pa. W budynkach adaptowanych na cele
magazynowe nalezy wprowadzi¢ zmiany pozwalajgce uzyskac¢ podobne parametry
szczelnosci?’.

W magazynach archiwalnych powinna by¢ utrzymana temperatura i wilgot-
nos$¢ w dopuszczalnym zakresie (patrz: Aneks 1). Warunki klimatyczne panujace
w magazynach archiwalnych winny uwzglednia¢ rodzaj nos$nikéw i materiatow
archiwalnych?,

Ponadto powinna by¢ utrzymana odpowiednia jako$¢ powietrza (czystosc), za-
pewniona poprzez filtracje wptywajgcego i znajdujacego sie w obiekcie powietrza.
Zaleca sie zastosowanie rekomendacji BS PAS 198(2012) oraz ISO/TR 19815:2018.

27 PN-EN 16893:2018.
28 Por. norme DIN 67700:2017 - temperatura do 21°C, wilgotnos$¢ od 30% do 55%.
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Klimat w magazynach, gdzie prze-
chowywane sg materiaty archiwalne, po-
winien by¢ jak najbardziej stabilny w kroét-
kich okresach czasowych. Oznacza to, ze
W magazynie archiwaliow papierowych
lub archiwaliéw mieszanych dopuszczal-
ne sa powolne roczne zmiany sezonowe
temperatury i wilgotnosci powietrza, na-
tomiast znaczne wahania tych parame-
trow w kroétkich okresach (dobowe i ty-
godniowe) powinny by¢ ograniczone.

Przy projektowaniu systemu klimaty-
zacji i wentylacji priorytetem jest uzy-
skanie stabilnych warunkéw klimatycz-
nych w magazynach oraz ustabilizowa-
nie ilosci wody zawartej w powietrzu
i w przechowywanych materiatach.

Przy okreslaniu klimatycznych warun-  Pionowe perforowane przewody wentylacyjne
kéw przechowywania archiwalidéw nale-  zapewniajgce nawiew w magazynach.
zy miec tez na uwadze to, ze procesy Brandenburskie Gtéwne Archiwum
starzenia sie materiatdw organicznych Krajowe w Poczdamie (Brandenburgisches
sq przyspieszone w wyzszych tempera- Landeshauptarchiv), Niemcy
turach, co oznacza, ze materiaty prze-
chowywane w chtodniejszym srodowisku dtuzej zachowaja trwatos¢ i walory uzyt-
kowe. W uproszczeniu: kazde obnizenie temperatury w magazynie o 5°C moze po-
dwoic czas ,,zycia” przechowywanych obiektow?. Z tego wzgledu wskazane jest, aby
utrzymywac niska temperature przez mozliwie najdtuzszy czas w ciggu roku. Nie po-
winna ona przekraczac 23°C. Z drugiej strony w magazynach, gdzie przechowywane
sg np. pieczecie woskowe lub inne obiekty z tego materiatu, temperatura nie powinna
spadac ponizej 16°C*. Na niska temperature wrazliwe sg tez niektore materiaty syn-
tetyczne, takie jak polimery czy akryle. W procesach chemicznej degradacji papieru
i atramentéw zelazowo-galusowych znaczng role odgrywa tez wilgotnos¢ powietrza.
W niektérych procesach chemicznych, np. w degradacji kwasnej papieru czy w po-
wstawaniu tzw. wzerdw atramentowych, kluczowg role odgrywa woda. Oznacza to,
ze wilgotnos$¢ wzgledna powietrza powinna by¢ utrzymywana na stosunkowo niskim

29 S, Michalski, Incorrect temperature, w: Agents of deterioration, Canadian Conservation Institute, online: https://
www.canada.ca/en/conservation-institute/services/agents-deterioration/temperature.html [dostep 22.05.2019].

30 W obnizonej temperaturze zaobserwowano przyspieszenie zjawiska krystalizacji komponentéw wosku na po-
wierzchni pieczeci. Rekomendacje brytyjskie (BS 5454) wskazujg na dopuszczalng granice 13°C, jednak na podsta-
wie doswiadczen Archiwum Gtéwnego Akt Dawnych temperatura powinna by¢ o ok. 3 stopnie wyzsza. Ponadto
w niskiej temperaturze woski moga kruszec.


https://www.canada.ca/en/conservation-institute/services/agents-deterioration/temperature.html
https://www.canada.ca/en/conservation-institute/services/agents-deterioration/temperature.html
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poziomie. Podobnie jak w przypadku temperatury dopuszczalne sg powolne rocz-
ne zmiany sezonowe wilgotnosci wzglednej, niewykraczajace jednak poza zakres
40-55%. Nalezy pamietac, ze w magazynach przechowywania dokumentéw perga-
minowych wilgotnos¢ wzgledna powinna by¢ utrzymywana na nieco wyzszym po-
ziomie - 50-55% RH, nie nizszym jednak niz 45%. Zaktada sie dopuszczalne wahania
dzienne wilgotnosci o -+/- 5%. Z kolei zbiory audiowizualne i fotograficzne wymaga-
ja nizszego zakresu wilgotnosci - ponizej 45%, zwtaszcza kiedy przechowywane sg
w obnizonej temperaturze.

Wilgotnos¢ wzgledna powietrza w magazynach archiwalnych nie powinna prze-
kracza¢ poziomu 60% RH podczas dtuzszego czasu (ponad 24 godzin). Wilgotnos¢
wzgledna w magazynie nigdy nie powinna by¢ wyzsza niz 65%.

W magazynach, gdzie przechowuje sie materiaty szczegdlnie wrazliwe na zmia-
ny wilgotnosci (np. dokumenty pergaminowe, ksiegi w oprawach pergaminowych
i skérzanych, ksiegi z oktadzinami z drewna), nalezy zwracac szczegdlng uwage na
stabilnos¢ wilgotnosci wzglednej. Nalezy mie¢ tez na uwadze, ze archiwalia na pod-
tozu papierowym zgromadzone w magazynie stanowig silny bufor wilgotnosci, tzn.
powoli wchtaniajg i oddajg wode.

W polskich warunkach klimatycznych czesto niezbedne jest dodatkowe regulo-
wanie wilgotnosci powietrza w niektérych magazynach. Nie nalezy jednak zaktadac
umieszczania lokalnych, przenosnych
nawilzaczy powietrza. Nizsza tempe-
ratura w wyznaczonych magazynach
(np. materiatow audiowizualnych) po-
winna zosta¢ zachowana z uwzgled-
nieniem analizy ryzyka zwigzanego np.
z awarig urzadzen klimatyzacyjnych,
potencjalnym uzytkowaniem mater-
iatow w warunkach klimatycznych zna-
cznie odbiegajgcych od warunkéw pa-
nujagcych w magazynach, czestotliwo-
$cig wyjmowania materiatdw z maga-
zynu. Przy wejsciach do magazynow
0 specjalnym przeznaczeniu (np. do
przechowywania materiatéw audiowi-
zualnych) - z korytarza lub innych po-
mieszczen o warunkach klimatycznych
innych niz utrzymywanych w magazy-
nie - wskazane jest projektowanie ma-  Magazyn materiatéw audiowizualnych.
tego pomieszczenia, $luzy. Takie rozwia-  Archiwum Gelders w Arnhem (Gelders
zanie stuzy aklimatyzacji wyjmowanych  Archief), Holandia
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Z magazynu materiatdw oraz zabezpiecza magazyn przed destabilizacjg klimatu.
Synchronizacja drzwi $luzy powinna je zabezpieczac¢ przed jednoczesnym otwar-
ciem. Sluza klimatyczna nie powinna utrudniaé transportu archiwaliéw ani ruchu pra-
cownikow.

Sluza skrzynkowa pozwalajaca na aklimatyzacje materiatéw wprowadzanych i wyjmowanych

Z magazynu o obnizonej temperaturze (magazyn materiatow audiowizualnych). Archiwum Regionu

Rivierenland w Tiel (Regionaal Archief Rivierenland), Holandia

Konstrukcja magazynu powinna pozwoli¢ na utrzymanie w pomieszczeniu,
w razie awarii systemu klimatyzacyjnego, statych bezpiecznych warunkéw klimatycz-

nych co najmniej przez 24 godziny.

Nagromadzenie pytdw i kurzu w magazynie moze sprzyja¢ rozwojowi mikro-
organizmow. W kurzu mogag sie tez znajdowacd produkty spalania wodoroweglandw,

siarka i inne zwigzki stanowigce zagrozenie
dla archiwaliéw. Nalezy unikac¢ stosowania
W magazynach materiatow wytwarzaja-
cych pyty.

Zanieczyszczenia gazowe powietrza
moga powodowac nieodwracalne uszko-
dzenia (np. zétkniecie i blakniecie lub wy-

Przedsionek magazynu o niskiej temperaturze
(magazyn materiatéw audiowizualnych) -
ocieplane kurtki robocze dla archiwistéw

oraz czujniki bezpieczenstwa inicjujgce alarm

W razie zastabniecia osoby pracujgcej wewnatrz
magazynu. Archiwum Regionu Rivierenland

w Tiel (Regionaal Archief Rivierenland),
Holandia
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srebrzanie fotografii, degradacja bton acetylo- i nitrocelulozowych) zwtaszcza przy
wyzszych zakresach wilgotnosci wzglednej (powyzej 50%). Efekt dziatania gazowych
zanieczyszczen powietrza kumuluje sie i moze by¢ wzmacniany przez warunki Kli-
matyczne panujace w magazynie (wilgotnosc i temperature). Dopuszczalne pozio-
my zanieczyszczen powietrza w magazynach nie powinny by¢ przekraczane. Nalezy
ograniczy¢ stosowanie materiatow bedacych zrédtem zanieczyszczen gazowych.

Zaleca sie stosowanie instalacji oczyszczania powietrza (np. HEPA, filtracja che-
miczna) wprowadzanego z zewnatrz do magazynu na podstawie analizy danych ba-
dan czystosci powietrza zewnetrznego w okolicach projektowanego budynku oraz
po zapoznaniu sie z charakterystyka materiatéw archiwalnych, dla ktérych projekto-
wane sg magazyny. Poniewaz archiwalia (np. kwasny papier, nosniki acetylocelulozo-
we) rowniez sg zrodtem chemicznych zanieczyszczen powietrza przyspieszajgcych
ich starzenie, moze by¢ konieczne oczyszczanie lub filtracja powietrza wewnetrznego
w magazynach, tj. powietrza wyprowadzanego z magazynéw i wprowadzanego do
nich z powrotem podczas recyrkulacji. Przechowywanie materiatéw audiowizualnych
na nosnikach nitrocelulozowych wymaga osobnych magazyndéw o specjalnej kon-
strukcji (dla wiekszej liczby materiatdw) lub instalacji specjalnie wentylowanych szaf
(dla mniejszych kolekcji).

=

Nawiew wentylacji w magazynach przewodami Odbidr powietrza w magazynie poprzez
wykonanymi z ptétna i widkniny zapewnia przewody umieszczone tuz przy podtodze
réwnomierne rozprowadzenie Swiezego magazynu archiwaliéw. Taka konfiguracja
powietrza. Przewody sg prane raz do roku. zapobiega unoszeniu zanieczyszczen z podtogi
Archiwum Regionu Rivierenland w Tiel i rozprzestrzenianiu ich w magazynie. Archiwum
(Regionaal Archief Rivierenland), Holandia Regionu Rivierenland w Tiel (Regionaal Archief

Rivierenland), Holandia
Zaleca sie tak zaprojektowad system wentylacji, aby mozna byto utrzymywac

w pomieszczeniach magazynowych lekkie nadcisnienie w stosunku do ciggdéw komu-
nikacyjnych. Ogranicza to nawiew zanieczyszczen lotnych i pytdw do wnetrza maga-
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zynu. System wentylacji lub klimatyzacji musi by¢ projektowany z uwzglednieniem
planowanego potozenia i konstrukcji regatéw oraz rodzaju materiatow archiwalnych
przewidzianych do przechowywania w poszczegdlnych pomieszczeniach magazyno-
wych. Nalezy tak umieszczaé¢ nawiew w magazynie, aby schtodzone lub nawilzone
powietrze nie byto wprowadzane do pomieszczenia w bezposrednim sasiedztwie
materiatéw archiwalnych. Nawiew instalacji wentylacyjnej powinien zapewni¢ ruch
powietrza pomiedzy blokami regatéw. Projekt wentylacji musi uwzglednia¢ plano-
wane ustawienie i konstrukcje regatéow (np. czy panele boczne regatéw beda perfo-
rowane)?.

Strefy w segmencie magazynowym muszg by¢ wyposazone w system wentylacji
zapewniajgcy cyrkulacje powietrza w pomieszczeniach. Mozliwe jest zastosowanie
nastepujacych urzadzen:

* QSUSzacze sorpcyjne wigczajace sie przy przekroczeniu 55% wilgotnosci
wzglednej, zapewniajace wysoka ptynnos¢ kontroli wilgotnosci wzglednej
szczegolnie w nizszej temperaturze oraz usuwanie zanieczyszczen powietrza,

* nagrzewnice powietrza wtaczajace sie przy spadku temperatury w okresie
chtodnym ponizej ustawionej wartosci.

Wydzielone strefy w segmencie magazynowym powinny mie¢ niezalezne syste-
my osuszania, co zapewni lepszg kontrole, uprosci utrzymanie systemu i ograniczy
zagrozenia wynikajace z ewentualnych awarii. Zalecane jest, aby w ustalaniu parame-
trow klimatu dla poszczegdlnych magazynéw przeznaczonych dla réznych materia-
téw archiwalnych brat udziat konserwator znajgcy zaséb archiwum.

4.1.5. Sciany, sufity magazynéw

Tynkowanie lub pozostawienie scian bez warstwy tynku (beton, cegta) powinno by¢
uzaleznione od analizy wptywu dodatkowej chtonnej warstwy na klimat w magazynie
i jego stabilnos¢. Dopuszcza sie wykonanie scian z betonu gtadzonego, pokrytego
akrylowga warstwa izolacyjna.

W razie stosowania farb dopuszczalne sg jedynie tzw. farby oddychajace, nieza-
wierajgce rozpuszczalnikdw organicznych. Zaleca sie farby na bazie lateksu. W ma-
gazynach nie mozna stosowac farb olejnych ani na bazie alkiddéw.

W magazynach nie nalezy projektowa¢ sufitéw podwieszanych. Sciany powinny
by¢ w miejscu przejazdu wozkdéw zabezpieczone przed uszkodzeniem.

3 Na przyktad umieszczenie zaréwno nawiewu, jak i odbioru powietrza pod sufitem nad szczelnym, zamknietym
blokiem regatéw jezdnych moze spowodowac brak wystarczajgcej wymiany powietrza wewnatrz zamknietych re-
gatow.
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4.1.6. Posadzki w czesci magazynowej

Posadzki musza by¢ wykonane z materiatéw o duzej trwatosci, odporne na scieranie,
antyposlizgowe, gtadkie - niewytwarzajace pytédw oraz niegromadzace kurzu, brudu,
tatwe w utrzymaniu w czystosci.

W pomieszczeniach magazynowych i korytarzach do nich prowadzacych zale-
ca sie wykonanie posadzek przemystowych z gtadkiego betonu pokrytego warstwa
izolacyjna z akrylu nieemitujgcego lotnych zwigzkéw organicznych. Zaizolowana be-
tonowa posadzka powinna by¢ pokryta warstwg podtogowej zywicy epoksydowe;j.
Zaleca sie wybor zywic epoksydowych o jak najmniejszej emisji lotnych zwigzkéw
organicznych. Rozpuszczalniki - toluen i ksylen - sg dopuszczalne w mieszance epo-
ksydowej jedynie w ilosci mniejszej niz 0,1 czesci na milion.

Nastepujace zwigzki nie moga znajdowac sie w warstwach pokrywajgcych
posadzki betonowe:

* biocydy,

* formaldehyd,

* kwas octowy,

*  zZwiazki aminowe.

Zabronione jest stosowanie w magazynach posadzek drewnianych, bambusowych,
wyktadzin dywanowych, wyktadzin winylowych i innych z tworzyw sztucznych32.

4.1.7. Oswietlenie magazynow

Szkody powodowane przez $wiatto kumulujg sie. Zaréwno promieniowanie UV, jak
i $wiatto widzialne majg negatywny wptyw na zaséb archiwum. W celu zminimali-
zowania szkdd zaleca sie kontrolowanie intensywnosci, dtugosci oraz czestotliwosci
stosowania wszelkiego rodzaju oswietlenia w magazynach.

Wiaczniki swiatta ze wskaznikiem zaleca sie umieszcza¢ na zewnatrz magazy-
now, aby odizolowac przetaczniki elektryczne (zabezpieczenie ppoz.). Dzieki tak
umieszczonym witacznikom tatwo sprawdzi¢, czy swiatto w zamknietym magazynie
jest wytgczone. Do magazynow archiwalnych nie dopuszcza sie naturalnego swiatta
dziennego.

Duze pomieszczenia magazynowe powinny by¢ podzielone na strefy oswietle-
niowe. Zalecane jest oswietlenie strefowe, witgczajace sie, gdy w pomieszczeniu
przebywajg ludzie (czujniki ruchu). Dopuszcza sie instalacje oswietlenia na dwdch
poziomach natezenia:

* oswietlenia na poziomie do 100 Ix w catym magazynie, wtgczane w momencie

wejscia do magazynu recznie lub automatycznie po otwarciu drzwi;

32 W Aneksie D do normy PN-EN 16893:2018 wymieniono zrédta szkodliwych dla archiwaliéw zanieczyszczen
powietrza.



* oswietlenia roboczego na pozio-
mie 200 Ix (mierzone przy podto-
dze) w strefach magazynu, w kté-
rych w danej chwili przebywaja
pracownicy.

W celu ograniczenia kosztéw ener-
gii mozliwe jest sterowanie S$wiattem
za pomocg wytgcznikdw centralnych,
automatycznych sciemniaczy, czuj-
nikdw ruchu. Nalezy jednak pamietad,
ze W magazynach czujniki ruchu moga
by¢ utrudnieniem w pracy archiwistow,
ktérzy przy wykonywaniu niektérych
czynnosci w magazynie przez dtuzszy
czas nie zmieniajg swojego potozenia, s
nieruchomi, co moze powodowac przed-
wczesne wygaszanie oswietlenia.

Wykonanie posadzek w przejsciach
w kolorach jasnych, o wspdtczynniku
w skali Munsella nizszym niz 7, utatwi
oswietlenie magazynu. Nalezy zacho-
wac dystans 50 cm pomiedzy zrddtem
Swiatta a najblizszymi archiwaliami, np.
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Regaty przesuwne - osiem potek
przystosowanych do ustawiania pudet
systemowych. Archiwum Regionu
Rivierenland w Tiel (Regionaal Archief
Rivierenland), Holandia

utozonymi na najwyzszej pétce. Poziom oswietlenia powinien by¢ zgodny z norma-
mi w kazdym punkcie magazynu i przy dowolnym potozeniu regatéw. Oswietlenie

montowane na suficie
powinno by¢ ustawione
prostopadle do regatow
jezdnych. Dopuszcza sie
montowanie oswietlenia
dodatkowego na rega-
tach zwyktych lub prze-
suwnych, automatycznie
doswietlajacego otwarte
przejscie pomiedzy rega-
tami. Lampy nie moga
ogranicza¢ dostepu do
archiwalidéw.

Akta utozone w pudtach na dziewieciu pétkach. Archiwum

Panstwowe w Gorzowie Wielkopolskim
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Oswietlenie moze by¢ zapewnione przez:
* lampy fluorescencyjne z dyfuzorami rozpraszajacymi swiatto i zachowaniem
warunkow bezpieczenstwa (filtracja IR i UV). Jezeli lampy emitujg promienio-

wanie ultrafioletowe o war-
tosci wyzszej niz 75 pW/Im,
kazda lampa powinna by¢
wyposazona w filtr elimi-
nujacy to promieniowanie
(o dtugosci fali krotszej niz
400 nm) ponizej dopusz-
czalnego poziomu,

* system LED (zZrddta $wiatta
LED nie emitujg promienio-
wania UV i w zwigzku z tym
nie wymadaja specjalnych
opraw z filtrem).

Zaleca sie oprawy lamp alu-
miniowe lub ze stali nierdzewne;.
Oprawy metalowe moga by¢ ma-
lowane w technologii elektrosta-
tycznego naktadania proszku, reko-

Oswietlenie zainstalowane bezposrednio na regatach
przesuwnych. Lampy zapalaja sie automatycznie
pomiedzy rozsunietymi rzedami regatdw i gasna po ich
zsunieciu. Archiwum Narodowe Danii w Kopenhadze
(Rigsarkivet), Dania

mendowanej do malowania regatéw
magazynowych.

4.1.8. Regaty i inne meble magazynowe

W magazynie powinno sie znajdowac jedynie
umeblowanie i wyposazenie potrzebne do obstugi
dokumentéw. Zaleca sie dbatos¢ o optymalne wy-
korzystanie przestrzeni magazynowej. W magazy-
nach muszg by¢ przewidziane miejsca do krotkiej,
czasowej pracy archiwistéw i magazynieréw, np.
odpowiedniej wielkosci stoty.

Umeblowanie i wyposazenie powinno by¢ wy-
konane z niepalnych materiatéow, nieemitujgcych,
nieprzyciggajacych ani niezatrzymujacych kurzu.
Na skutek rozktadu spowodowanego pozarem lub

Wyposazenie magazynu - sktadane schodki i wézek
transportowy. Archiwum Regionu Rivierenland w Tiel
(Regionaal Archief Rivierenland), Holandia

63



BUDYNEK ARCHIWUM. WSKAZOWKI DLA UCZESTNIKOW BUDOWLANEGO PROCESU INWESTYCYJNEGO

Z innych przyczyn, np. w na-
turalnym procesie starzenia,
nie powinny réwniez emito-
wac substancji szkodliwych
dla przechowywanych archi-
walidow. Materiaty powinny
by¢ tak dobrane, aby w razie
pozaru zminimalizowa¢ emi-
sje szkodliwych substancji,
dymu i sadzy.

Gtéwne przejscia w ma-
gazynie (w zaleznosci od
rodzaju przechowywanych Wozek do transportu dokumentéw wielkoformatowych,
akt) powinny mie¢ minimum  np. kartografii w tekach. Brandenburskie Gtéwne
140 cm szerokosci. Archiwum Krajowe w Poczdamie (Brandenburgisches

Landeshauptarchiv), Niemcy

a b

Wyposazenie magazynu dwupoziomowego z podtoga z kratownicy stalowej - (a) wozek na

duzych kotach, (b) stopnie na duzych podktadkach. Archiwum Narodowe Danii w Kopenhadze
(Rigsarkivet), Dania
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W magazynach wysokiego sktadowania gtéwne przejscia powinny mie¢ co naj-
mniej 300 cm szerokosci, aby pozostawi¢ miejsce dla ruchu wézkéw widtowych. Na-
lezy pamieta¢ o tym, ze réznego typu wozki widtowe wymagajg innej przestrzeni
operacyjnej i transportowe;j®,.

Regaty magazynowe®* powinny by¢ wykonane ze stali malowanej proszkowo
technologia elektrostatycznego naktadania farby. Rekomendowane sg farby polime-
rowe - hybrydowe poliestrowo-epoksydowe Iub ich odpowiedniki o najnizszym
poziome odgazowywania lotnych substancji chemicznych. Farba proszkowa nie
moze by¢ naktadana na powierzchnie
metalowe na miejscu w magazynach,
gdyz tzw. emalie piecowe mogg od-
gazowywac szkodliwe dla archiwaliow
rozpuszczalniki. Regaty powinny byc¢
starannie wykonczone bez szorstkich,
nieregularnych powierzchni.

Regaty ze stali chromowanej, pozba-
wione ptyt bocznych i z perforowanymi
potkami stosowane sg do przechowy-
wania wytgcznie materiatéw opakowa-
nych w pudta ochronne i sktadowanych
W magazynach o obnizonej tempera-
turze (ponizej 10°C). Tego typu regaty
zapewniajg dobra cyrkulacje powietrza
i ograniczaja mozliwos¢ kondensacji
pary wodnej na powierzchniach pudet.

Z aluminium anodyzowanego wy-
konywane sg wielkoformatowe komody
z szufladami do przechowywania kar-

Magazyn wysokiego sktadowania. Archiwum

Narodowe Danii w Kopenhadze (Rigsarkivet),
Dania

tografii lub tkanin, gdyz aluminium jest
mocne i lekkie. Metal uznawany jest za obojetny chemicznie i niewymagajacy malo-
wania ani izolacji, co ogranicza zagrozenie odgazowywania lotnych substancji che-
micznych. Aluminium moze jednak reagowac z kwasami i niektorymi metalami, jak
np. miedz. Moze rdzewie¢, jezeli w magazynie nastepuje kondensacja pary wodnej.
Nie zaleca sie instalowania w magazynach archiwalnych mebli z drewna ani z pro-
duktéw drewnopochodnych ze wzgledu na znaczne ilosci uwalnianych przez nie lot-
nych substancji chemicznych oraz niska odpornosc ogniowa. Wyjatkiem sa historycz-
ne meble archiwalne, np. stanowigce czes$¢ zabytkowego wyposazenia archiwum.

35 W przypadku planowania regatéw statycznych wysokiego sktadowania nalezy w razie potrzeby zwrdci¢ uwage na
norme PN-EN 15635: Stalowe statyczne systemy sktadowania. Zastosowanie i utrzymanie urzadzen do sktadowania.
34 Regaty metalowe wykonane zgodnie z norma EN 10139 jako minimum.
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Regaty powinny by¢ dostosowane i zaprojektowane do okreslonych rodzajow
i formatow akt. Potki regatdw rozmiarem i wytrzymatoscia powinny by¢ dostosowane
do formatu i ciezaru przechowywanych materiatow.

Magazyn akt. Regaty jezdne o zmiennym Regat z wysuwanym blatem. Archiwum
potozeniu potek, przystosowane do Regionu Rivierenland w Tiel (Regionaal
przechowywania akt w pozycji lezacej. Archief Rivierenland), Holandia

Archiwum Narodowe Estonii w Tartu (Noora
Rahvusarhiiv), Estonia

Niezbedne jest instalowanie pétek z mozliwoscig zmiany ich wysokosci w zalez-
nosci od potrzeb. Regaty moga by¢ wyposazone w potki wysuwane pozwalajace na
oparcie akt w trakcie przegladania ich w magazynie pomiedzy regatami. Pionowe
wsporniki regatéw nie mogg ogranicza¢ mozliwosci wyjmowania i uktadania akt na
potce.

Potki regatdw przeznaczonych do przechowywania dokumentéw pergaminowych
(jedno pudto na pdétce) moga by¢ bardzo gesto rozmieszczone (np. co 10-15 c¢cm),
perforowane w celu zmniejszenia wagi regatu oraz wysuwane dla utatwienia odku-
rzania magazynu.

Dla ochrony materiatow, utatwienia korzystania z nich oraz zminimalizowania za-
grozen w sytuacjach kryzysowych zaleca sie, aby wysokos¢ regatdw nie przekracza-
ta ok. 230 cm (nie dotyczy systemu wysokiego sktadowania). Dopuszcza sie, aby
wysokosc regatdw byta wyzsza w sytuacji przechowywania jednostek zdigitalizowa-
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nych, rzadko wykorzystywanych, w celu racjonalnego i efektywnego wykorzystania
mozliwosci budynku (w Archiwum Panstwowym w Katowicach, Oddziale w Bielsku-
-Biatej wysokos¢ magazynéw na
parterze wynosi 380 cm, na pie-
trach 340 cm, co daje mozliwos¢
zamontowania regatéw o wysokosci
250 cm)*.

Regaty powinny by¢ umieszczo-
ne prostopadle do duktow wentyla-
cyjnych, umozliwiajgc przeptyw po-
wietrza. Zaleca sie zachowanie od-
legtosci minimum 20 cm pomie-
dzy regatem a zewnetrzng sciana
budynku. Regaty nie powinny by¢
umieszczone bezposrednio przy Archiwalia o wiekszym formacie umieszczone w pudtach
zrédle ciepta. lezacych po dwa na 13 potkach. Archiwum Regionu

Przejscie pomiedzy regatami Rivierenland w Tiel (Regionaal Archief Rivierenland),
stacjonarnymi powinno mie¢ co Holandia
najmniej 75 cm szerokosci. W ma-
gazynach, gdzie przechowuje sie doku-
menty wielkoformatowe, przejscie pomie-
dzy regatami lub innymi meblami powinno
by¢ wieksze - dopasowane do rozmiarow
archiwaliow.

Powierzchnia najnizszej potki powinna
by¢ umieszczona co najmniej 10-15 cm po-
nad poziomem podtogi®®.

Poziomy nawiew na wysokosci ok. 1T m

w magazynie. Regaty ustawione prostopadle
do przewodu wentylacyjnego zapewniajacego
nawiew. Powietrze odbierane jest po przeciwnej
stronie magazynu pod sufitem. Archiwum
Federalne Niemiec w dzielnicy Lichterfelde

w Berlinie (Bundesarchiv), Niemcy

5 Por. przyjete rozwigzania w normie DIN 67700:2017 dotyczace obliczania powierzchni uzytkowej w magazynach
dla regatéw przesuwnych oraz wysokosci regatéw (w Niemczech przyjeto maksymalng wysokosc regatéw 240 cm,
zalecana wysokos¢ to 205-225 cm).
36 Norma PN-EN 16893:2018 zaleca odlegtos¢ 15 cm od podtogi, natomiast norma ISO dopuszcza minimalng odle-
gtosc od podtogi wynoszaca 10 cm.
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Rozmieszczenie regatéw musi by¢ zgodne z przepisami ppoz. Zaleca sie, aby na
etapie projektowania obiektu zostat wykonany oddzielny projekt rozmieszczenia re-
gatow, tak aby projekty wentylacji i klimatyzacji oraz oswietlenia magazyndéw zostaty
z nim skorelowane.

4.1.9. Regaty jezdne

Duze obcigzenia regatow jezdnych moga powodowac odksztatcenie posadzki. Nale-
zy sie upewnic¢ (zwitaszcza w adaptowanych i modernizowanych magazynach), czy
mozliwe ugiecie stropu (przy obcigzeniu statycznym) nie przekroczy wspoétczynnika
1:1000. Oproécz wskazan wymienionych w 4.1.8 w razie instalowania regatéw jezdnych
zastosowanie znajduja réwniez nizej wymienione zalecenia. Szyny regatéw jezdnych
powinny by¢ instalowane w zagtebieniach posadzki tak, aby nie znajdowaty sie po-

wyzej poziomu podtogi.

Wymagane jest, aby w celu zapewnienia ruchu powietrza regaty miaty perforo-
wane (lub catkowicie otwarte) sciany boczne.

W remontowanych lub przebudowywanych budynkach, gdzie w istniejacych
magazynach szyny zamontowane sg na powierzchni posadzki, nalezy wzdtuz szyn

Magazyn akt - regaty przesuwne
przystosowane do przechowywania
akt w pozycji lezacej (siedem
potek), z azurowym, obnizonym
panelem bocznym. Brandenburskie
Gtéwne Archiwum Krajowe

w Poczdamie (Brandenburgisches
Landeshauptarchiv), Niemcy

zainstalowa¢ metalowe platformy pozwalajace na
swobodny ruch woézkéw. Nie sg rekomendowane
platformy z materiatdw drewnopochodnych. Ze
wzgleddow bezpieczenstwa ppoz. w magazynach
wyposazonych w state urzadzenia gasnicze oraz

/

!

|

Magazyn. Regaty jezdne bez paneli bocznych. Archiwum
Federalne Niemiec w dzielnicy Lichterfelde w Berlinie
(Bundesarchiv), Niemcy

ﬁ
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w celu zapewnienia odpowiedniej cyrkulacji powietrza, nalezy zapewnic¢ co najmniej
2,5 cm przerwy pomiedzy zsunietymi regatami.

Tam, gdzie przechowywane sg archiwalia o ostabionej strukturze, szczegdl-
nie kruche lub w ztym stanie zachowania, regaty powinny by¢ wyposazone w tzw.
system miekkiego startu i zatrzymania. Regaty jezdne nie powinny by¢ dtuzsze niz
13 m.b. przy zalecanej wysokosci. Szczegdlng uwage nalezy zwréci¢ na zastosowane
materiaty, takie jak plastik, gumy, uszczelki, kleje i smary, ze wzgledu na wydzielane
przez nie substancje chemiczne. Nie rekomenduje sie zderzakdéw i uszczelek gumo-
wych. Jezeli elementy ruchome regatéw sq pokryte smarem i olejami lub silikonem,
smarowane czesci regatu muszg by¢ zamkniete ostonami.

Ramki do wsuwania kart informacyjnych na regatach nie powinny by¢ wyko-
nane z plastiku. Rekomendowane sg ramki aluminiowe lub metalowe malowane
farbami epoksydowymi, niewydzielajacymi szkodliwych dla archiwaliéw zwigzkow
chemicznych.

4.1.10. Magazyny specjalne: materiatow archiwalnych o szczegdlnej war-
tosci (skarbiec), materiatdw archiwalnych zawierajacych informacje
niejawne, archiwum zaktadowe, magazyn biblioteczny oraz audio-
wizualny, magazyn ekspozycyjny (muzealny)

Magazyn specjalny® to magazyn przeznaczony do przechowywania dokumentéw

0 szczegdlnej wartosci (skarbiec). W zaleznosci od rodzaju przechowywanych w nim

dokumentéw oraz analizy ryzyka powinna by¢ podjeta decyzja o miejscu lokalizacji

skarbca lub kilku skarbcéw w budynku (np. w razie ewakuacji) i jego klasie (zgodnie

z obowigzujaca polskg norma pomieszczen skarbcowych). Oprdcz standardowych in-

stalacji zaleca sie zatozenie instalacji klimatyzacyjnej - jezeli to konieczne ze wzgledu

na rodzaj przechowywanych w magazynie materiatow - statych urzgdzen gasniczych,
odrebnych podsystemoéw: sygnalizacji wtamania i napadu (SSWiN), kontroli dostepu

(KD) oraz telewizji dozorowej (CCTV), ktorej obraz powinien by¢ archiwizowany.

Skarbiec w zaleznosci od charakteru i rozmiaréw przechowywanych w nim ma-
teriatdéw powinien by¢ wyposazony w odpowiednie regaty, szafy kartograficzne lub
szafy ogniotrwate.

Jezeli w magazynie planowane jest utrzymanie warunkéw klimatycznych réznia-
cych sie od klimatu w pozostatych pomieszczeniach archiwum, powinno sie zaplano-
wac niewielkie pomieszczenie (Sluze), do aklimatyzowania materiatdw wyjmowanych
ze skarbca, ktére moze stuzy¢ tez za pomieszczenie do pokazéw specjalnych lub

37 Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 21 maja 2018 r. w sprawie wymagan, jakim
powinna odpowiadac ochrona przechowywanego i przewozonego zabytku wpisanego na Liste Skarbéw Dziedzic-
twa (Dz.U. z 2018 r. poz. 1134) zawiera wymagania zabezpieczenia najcenniejszych zabytkéw przed pozarem lub
kradzieza.
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pracy, np. przy ocenie stanu zgromadzo-
nych w skarbcu archiwalidw. Nalezy pa-
mieta¢ o tym, ze dokumenty papierowe
i np. dokumenty na podtozu pergamino-
wym wymagaja nieco innych warunkow
klimatycznych. Jezeli przyjmie sie zasa-
de przechowywania archiwalidow réznych
typéw w jednym magazynie, to warunki
klimatyczne w tym pomieszczeniu beda
prawdopodobnie kompromisem w sto-
sunku do potrzeb réznych materiatow.

Magazyn dokumentacji zawierajacej
informacje niejawne*® powinien byc¢ za-
bezpieczony i wyposazony zgodnie z od-
rebnymi przepisami.

Archiwum zaktadowe powinno mie¢
warunki przechowywania i zabezpiecze-
nia tozsame z warunkami panujgcymi
w magazynach archiwalnych oraz z zapi-
sami odrebnych przepisow.

e

i

Magazyn biblioteki zlokalizowany w jednym
z magazynow archiwalnych. Archiwum
Gelders w Arnhem (Gelders Archief), Holandia

Jeden z magazynéw przeksztatcony w muzeum
archiwalne z meblami i wyposazeniem pochodzacymi
z pierwotnej siedziby archiwum. Archiwum Narodowe
Estonii w Tartu (Noora Rahvusarhiiv), Estonia

38 Patrz: zarzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 10 listopada 2016 r. w sprawie szczegoto-
wego sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych wchodzacych w sktad zasobu archiwalnego archiwéw
panstwowych, doboru i stosowania $rodkéw bezpieczenstwa fizycznego oraz organizacji komdrek organizacyjnych
odpowiedzialnych za przetwarzanie materiatéw niejawnych.
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Magazyn biblioteczny powinien spetnia¢ wymagania IFLA®* oraz wymagania ISO
11799:2015. Zaleca sie zastosowanie regatéw jezdnych. W magazynie biblioteki nale-
Zy przewidzie¢ miejsce na pomocniczy stot.

Magazyn ekspozycyjny (muzealny) moze zostac¢ przygotowany z jednego z ma-
gazynow zlokalizowanych w poblizu strefy otwartej, tak aby mozna byto pokazywac
go w celach popularyzatorskich grupom zwiedzajacym budynek archiwum. Moze to
by¢ miejsce, w ktérym zaprezentowane zostang przemiany zachodzace w sposobach
przechowywania i udostepniania archiwaliéw. Magazyn moze tez nadawac sie do
prowadzenia lekcji archiwalnych. Pomieszczenie to moze w czesci zosta¢ wyposazo-
ne w meble pochodzace z dotychczasowej siedziby archiwum. Czes¢ magazynu nale-
zy wyposazy¢ w nowoczesne meble magazynowe. Magazyn ten moze by¢ miejscem,
w ktérym ewentualnie i w kontrolowany sposdb mozna pokazac zwiedzajacym, co
sie dzieje w strefie zamknietej archiwum.

Magazyn materiatéw audiowizualnych nalezy wyposazy¢ w regaty metalowe
malowane proszkowo bez udziatu rozpuszczalnikéw. Rozmiar pdtek powinien by¢
dostosowany do rozmiaru szpul tasm filmowych lub magnetycznych. Ruchome
potki o regulowanej wysokosci pozwolg na uzyskanie najbardziej efektywnego
rozmieszczenia tasm na regatach. Regaty powinny by¢ przystosowane do prze-
chowywania nosnikdw w pionie - tasmy magnetyczne (np. mogga by¢ wyposazo-
ne w podpodrki zabezpieczajace tasmy przed przewracaniem sie) i w poziomie -
tasmy filmowe.

Nalezy zwrdci¢ uwage na nosnosc regatdw i potek, gdyz materiaty audiowizu-
alne (np. szpule z filmami lub szklane negatywy) sg znacznie ciezsze od standar-
dowej dokumentacji papierowej.

W magazynie materiatéw audiowizualnych zalecana jest nizsza temperatura i wil-
gotnos¢ wzgledna powietrza niz w magazynach dokumentacji papierowej. W warun-
kach obnizonej temperatury przechowywacd nalezy przede wszystkim: materiaty
wytworzone na bazie acetylocelulozy, fotografie, diapozytywy i negatywy barwne
oraz fotografie historyczne. Przy okreslaniu warunkéw klimatycznych dla powyz-
szych materiatéw zalecane jest postugiwanie sie odpowiednimi normami ISO. Nalezy
tez pamietac, ze materiaty na podtozu z nitrocelulozy, jakkolwiek rzadko spotykane
w polskich archiwach, muszg by¢ przechowywane z uwzglednieniem szczegdlnych
zasad bezpieczenstwa ze wzgledu na mozliwos¢ samozaptonu.

Niektére materiaty fotograficzne i filmowe, jak np. pewne rodzaje fotografii
barwnej, wymagajg przechowywania w warunkach ponizej 0°C. Nalezy zaprojek-
towaé¢ mniejsze magazyny zapewniajace mozliwos¢ utrzymania stabilnej niskiej

39 Ochrona i przechowywanie zbioréw: zalecenia IFLA w kwestii opieki i obchodzenia sie z materiatami biblioteczny-
mi, Wroctaw 1999. IFLA - Miedzynarodowa Federacja Stowarzyszen i Instytucji Bibliotekarskich Program Weztowy
Ochrony i Konserwacji Zbioréw (IFLA PAC).

n
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temperatury (w kazdym ma-
gazynie odrebna regulacja
temperatury i wilgotnosci
powinna zapewnic elastycz-
nos¢ w dostosowaniu wa-
runkéw do gromadzonych
w kolejnych latach materia-
téw zapisanych na réznych
nosnikach) lub przewidzie¢
inne rozwigzania, np. maga-
zyny z odpowiednimi chtod-
niami lub lodéwkami, jezeli
liczba najbardziej wrazliwych  Magazyn materiatéw audiowizualnych. Archiwum
materiatdw w zasobie archi- Panstwowe w Lipsku (Staatsarchiv Leipzig) Niemcy
wum jest niewielka. W celu
utrzymania statych warun-
kéw klimatycznych moze by¢
zastosowana dodatkowa izo-
lacja $cian.

Przy ustalaniu warunkéw
klimatycznych w magazynach
materiatow audiowizualnych
przede wszystkim nalezy
okresli¢, czy dane materiaty
sg czesto udostepniane w ory-
ginale oraz czy przechowywa-
ne klisze, tasmy i odbitki foto-  Przechowywanie tasm magnetycznych w magazynie
graficzne to materiaty prze- materiatéw audiowizualnych o obnizonej temperaturze.
znaczone do przechowania  Archiwum Gelders w Arnhem (Gelders Archief), Holandia
dtugoterminowego (czy sa
to tasmy master, kopie zabezpieczajace czy tez kopie uzytkowe). Pod tym katem po-
winny zostac¢ dobrane warunki przechowywania materiatéw. W magazynach, w kto-
rych przechowywane sa réznorodne, mieszane materiaty, stosowac nalezy zalecenia
normy ISO 18934:20114°,

W razie potrzeby nalezy zapoznac sie réwniez z normami:

* SO 10356:1996% Cinematography - Storage and handling of nitrate-base

motion-picture film.

40 Standard zweryfikowano pomysinie w 2016 r. - zostat uznany za aktualny.
4T'W 2012 r. standard zostat poddany rewizji. Potwierdzono jego aktualnos¢. W 2017 r. odbyt sie kolejny przeglad
normy - rezultat przegladu zostanie opublikowany w roku biezacym.
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ISO 18911:2010% Imaging materials - Processed safety films - Storage practices.
ISO 18918:2000% Imaging materials - Processed photographic plates - Storage
practices.

ISO 18920:2000% Imaging materials - Reflection prints - Storage practices.
ISO 18923:2000% Imaging materials - Polyester base magnetic tape - Storage
practices.

ISO 18925:2013% Imaging materials - Optical disc media - Storage practices.

Nalezy takze zadbac o ponizsze aspekty:

system wentylacyjny magazynéw materiatéw audiowizualnych powinien by¢
niezalezny od wentylacji innych pomieszczen i magazynéw w archiwum;
odizolowany powinien zosta¢ zwtaszcza magazyn materiatéw na bazie
acetylocelulozy;

magazyn materiatdw na bazie acetylocelulozy powinien by¢ wyposazony
w chemiczne filtry powietrza wewnetrznego;

materiaty na bazie nitrocelulozy przechowuje sie w osobnych magazynach
skonstruowanych wedtug specjalnych zasad (ANSI/NFPA 40:2016 Storage
and handling of cellulose nitrate motion picture film, 1ISO 10356:1996 Cinema-
tography - Storage and handling of nitrate-base motion-picture films), nieob-
jetych niniejszym opracowaniem;

w magazynach tasm magnetycznych oraz filmowych z magnetyczng sciezka
dzwiekowag nalezy zwrdci¢ uwage na poziom pdl magnetycznych. W bezpo-
sredniej bliskosci tasm magnetycznych dopuszczalne sg pola o sile nieprze-
kraczajacej:

- dla pola zmiennego 5 Oe (Ersted) = 400 A/m,

- dla pola statego 25 Oe = 2000 A/m*’.

Na pola magnetyczne najbardziej wrazliwe sg zwtaszcza zapisy analogowe dzwie-
ku (wraz ze sciezkami dzwiekowymi na tasmie filmowej).

Najbardziej niebezpiecznymi zrédtami pola sg dynamiczne mikrofony i stuchaw-
ki, gtosniki, duze motory elektryczne i transformatory (np. motory wind, silne od-
kurzacze itp.) oraz narzedzia dziatajace na bazie pola magnetycznego. Nalezy sie
tez upewnic, ze przewody elektryczne w magazynie sg dobrze izolowane. Sita pola
spada wraz z odlegtoscig od jego Zrddta. Na 0got pole ze wszystkich wymienionych
zrédet w odlegtosci 15 cm spada ponizej wyzej wymienionych wartosci dopuszczal-
nych. Wszystkie materiaty uzyte do wykonczenia magazynu oraz jego umeblowania

42 Standard zweryfikowano pomysinie w 2015 r. - zostat uznany za aktualny.
43 Standard zweryfikowano pomysinie w 2016 r. - zostat uznany za aktualny.
44 Standard zweryfikowano pomysinie w 2016 r. - zostat uznany za aktualny.
4 Standard zweryfikowano pomysinie w 2016 r. - zostat uznany za aktualny.
46 Standard zweryfikowano pomysinie w 2018 r. - zostat uznany za aktualny.

47 D, Schiiller, Audio and video carriers, TAPE project 2008, online: http://www.tape-online.net/docs/audio_and_

video_carriers.pdf [dostep 2.07.2018].
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powinny ze szczegdlng uwagy byc
sprawdzone pod katem emisji lotnych
substancji chemicznych, ktére moga
wptywac negatywnie na stan mate-
riatdw audiowizualnych. Magazyn po-
winien by¢ wyposazony w Sluze lub
przedsionek kwarantanny.

Magazyn mikrofilméw i ich kopii
uzytkowych powinien by¢ tatwo do-
stepny*® i mie¢ ustabilizowany klimat.
W przypadku podjecia decyzji o prze-
chowywaniu mikrofilméw w obnizonej
temperaturze konieczne jest zapew-
nienie sluzy klimatycznej lub ustalenie
procedur pozwalajacych na aklimaty-
zacje udostepnianych mikrofilmoéow do
warunkow panujacych w pomieszcze-
niu, w ktorym uzytkownicy z nich ko-
rzystaja.

Zaleca sie przechowywanie tzw.
kopii matek mikrofilméw (podobnie
jak innych materiatéw fotograficz-
nych) w warunkach statej obnizonej
temperatury i wilgotnosci®.

Magazyn dokumentacji kartogra-
ficznej i wielkoformatowej ze wzgle-
du na nizsze umeblowanie (regaty,
stojaki, a zwtaszcza komody z szufla-
dami) mozna zlokalizowac na ostatniej
kondygnacji - z zatozeniem, ze stropy
w tych magazynach beda nizsze niz
stropy w standardowym magazynie
z aktami. W magazynie nalezy przewi-
dzie¢ drzwi i przejscia umozliwiajace
transport obiektéw wielkoformato-
wych, powinien by¢ réwniez umiesz-
czony duzy stot roboczy, wielkoscia

Przechowywanie mikrofilméw na wysuwanych
regatach, ktére pozwalajg na znaczng
oszczednos$¢ miejsca. Litewskie Centralne
Archiwum Panstwowe w Wilnie (Lietuvos
centrinis valstybés archyvas), Litwa

Regaty ze wspornikami do przechowywania
materiatéw nawinietych na rolki

i zabezpieczonych w pudtach. Archiwum Gelders
w Arnhem (Gelders Archief), Holandia

48 Znane s rozwigzania umieszczenia kopii uzytkowych mikrofilméw w czesci biblioteki podrecznej pracowni na-

ukowej lub na jej zapleczu.
4% Magazyn taki musi miec¢ tzw. $luze klimatyczna.



4. Szczegdtowe wymogi budowlane, konstrukcyjne budynku archiwum

dostosowany do rozmiaréw przechowywanych dokumentow. Na etapie projektowa-
nia budynku konieczne jest okreslenie systemu przechowywania map w projekto-
wanym magazynie: szafy kartograficzne stacjonarne AO, szafy kartograficzne prze-
suwne, regaty lub stojaki do map nawinietych na rolki lub tuby, siatki przesuwne do
zawieszenia obiektéw oprawnych.

Materiaty wielkoformatowe w tekach kartonowych Regaty przesuwne przystosowane do

oraz nawiniete na rolki i utozone na regale. przechowywania materiatéw na rolkach. Archiwum
Archiwum Gelders w Arnhem (Gelders Archief), Narodowe Estonii w Tartu (Noora Rahvusarhiiv),
Holandia Estonia (fot. Ruth Tidor)

Przesuwne i wysuwane siatki do Przesuwne i wysuwane siatki do
zawieszania obiektow w ramach lub zawieszania obiektow w ramach lub
obiektow wielkoformatowych. Narodowe obiektow wielkoformatowych w Archiwum
Muzeum Techniki w Pradze (Narodni Regionu Rivierenland w Tiel (Regionaal
Technické Muzeum), Czechy Archief Rivierenland), Holandia
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Szafy kartograficzne z szufladami nie moga by¢ wyzsze niz 140 cm®°.
Przejscia pomiedzy rzedami szaf kartograficznych powinny by¢ tak szerokie, aby
mozna byto, stojac na wprost szafy, catkowicie wysuna¢ szuflade.

Szafy o prawidtowe]j wysokosci z szufladami do Szerokie przejscia pomiedzy regatami w magazynie
przechowywania kartografii. Archiwum Panstwowe kartografii. Brandenburskie Gtéwne Archiwum
w Katowicach, Oddziat w Bielsku-Biatej Krajowe w Poczdamie (Brandenburgisches

Landeshauptarchiv), Niemcy

Magazyn kartografii - regaty przesuwne z nisko
umieszczonymi szufladami. Archiwum Narodowe Danii
w Kopenhadze (Rigsarkivet), Dania

Magazyn kartografii. Archiwum
Panstwowe w Radomiu

50 |SO/TR 19814:2017.
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W celu umozliwienia swobodnego wyjmowania ich zawartosci przed szafami
kartograficznymi nalezy zapewnic przestrzen rowng co najmniej gtebokosci szuflady
plus dodatkowe 45 cm.

Szuflady powinny:

miec¢ hamulce zabezpieczajace przed ich niekontrolowanym wysuwaniem,
miec tozyska kulkowe ze stali, a nie z plastiku,

otwiera¢ sie i zamykac¢ bez powodowania wibracji zabezpieczonych w nich
obiektow,

mie¢ $cianke tylna, aby zabezpieczy¢ szuflady przed kurzem,

miec nie wiecej niz 8 cm gtebokosci; im gtebsza szuflada, tym trudniej wyjaé
Z niej obiekty wielkoformatowe.

Szuflady mogg mie¢ uchylng scianke przednia pozwalajgca na tatwe wysuwa-
nie obiektow. Dno szuflady moze by¢ wykonane z poliestru lub polietylenu. Nie
moze by¢ ono wykonane z winylu. Nie nalezy dosuwac szaf kartograficznych do
sciany zewnetrznej budynku.

Dla lepszego wykorzystania miejsca w magazynie nad komodami z szufladami
umiesci¢ mozna potki dla innego typu materiatdw.

4.2. Pokoje pracownikow i pomieszczenia do pracy z materiatami

archiwalnymi

Pokoje archiwistow powinny charakteryzowac sie nastepujacymi cechami:

wielkos¢ poszczegdlnych pomieszczen do pracy z archiwaliami powinna by¢
zgodna z wykonywanymi w nich zadaniami;

zaplanowana powierzchnia powinna pozwoli¢ na umieszczenie w pokojach
dodatkowych stotdw roboczych oraz zapewni¢ przestrzen do manewrowania
wozkami do przewozenia akt;

oswietlenie naturalnym swiattem dziennym zgodnie z obowigzujgcymi nor-
mami - we wszystkich pokojach archiwistéw powinny by¢ okna. Dopuszcza
sie doswietlenie korytarzy Swiattem dziennym w czesci biurowej budynku po-
przez umieszczenie waskich okien obok drzwi do pokojéw;

wszystkie stanowiska pracy powinny by¢ oswietlone zgodnie z obowigzujgcy-
mi normami;

posadzki w pokojach archiwistow powinny by¢ pokryte materiatem gtadkim,
wytrzymatym na scieranie, tatwym w utrzymaniu w czystosci. W pomieszcze-
niach, gdzie pracuje sie z archiwaliami, zaleca sie niestosowanie wyktadzin
dywanowych;

warunki klimatyczne powinny zapewnia¢ komfort pracy w zimie i w lecie, mu-
szq by¢ zgodne z obowigzujgcymi przepisami (pokoje archiwistow powinny
by¢ dobrze wentylowane);
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Pomieszczenia biurowe. Na szklanych $cianach wydruki
fragmentéw dokumentéw wybranych przez pracownikow.
Archiwum Regionu Rivierenland w Tiel (Regionaal Archief

e $ciany pomieszczen powinny by¢ malowane farbami lateksowymi oraz w nie-
zbednych miejscach zabezpieczone przed uszkodzeniem na wysokosci oparc

krzeset;

« wszystkie materiaty powinny miec¢ atesty zgodnosci z obowigzujgcymi przepi-

sami ppoz. i bhp;

e szerokos$¢ drzwi powinna zapewni¢ wjazd wozkami transportowymi.

Rivierenland), Holandia
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Pomieszczenia pracy z materiatami archiwalnymi to np. pomieszczenia pomocni-
cze w czesci magazynowej budynku znajdujace sie w bezposrednim sasiedztwie ma-

gazynow. Stanowig one 0sob-
ne miejsca, gdzie pracownicy
archiwum moga wykonywac
przeglady archiwaliéw oraz
zajmowac sie sortowaniem,
porzadkowaniem, opracowy-
waniem lub przepakowywa-
niem archiwalidw, ktére moga
by¢ tam takze czasowo prze-
chowywane. Nalezy zatem
zapewni¢ w nich warunki kli-
matyczne i bezpieczenstwa
takie jak w magazynach ar-
chiwalidéw.

Pokdj biurowy. Archiwum Paristwowe w Katowicach,
Oddziat w Bielsku-Biatej
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Wyposazenie pomieszczen pra-
cy z archiwaliami oprdocz typowych
sprzetéw biurowych powinno skta-
dac sie takze z:

* duzych ruchomych stotéw,

* regatéw pomocniczych do

odktadania akt,

* zamykanych na klucz szaf.

W pomieszczeniu tym powin-
na sie znajdowac¢ dodatkowa prze-
strzert do manewrowania i ustawia-
nia wozkow roboczych oraz miejsce
do zamontowania mobilnego stano-  Pomieszczenie do pracy z archiwaliami - porzadkowanie
wiska do bezpiecznego odkurzania materiatow archiwalnych. Archiwum Narodowe Estonii
akt lub komory laminarnej. w Tartu (Noora Rahvusarhiiv), Estonia

Umywalki zainstalowane pomiedzy
pomieszczeniami biurowymi a przejsciem
do czesci magazynowej umozliwiajg umycie
rak przed i po pracy w magazynach bez

Pokdj pracy archiwistow. Archiwum wchodzenia do tazienek. Archiwum Narodowe
Panstwowe w Rzeszowie Estonii w Tartu (Noora Rahvusarhiiv), Estonia
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Pomieszczenia do pracy z archiwaliami takimi jak materiaty audiowizualne lub
kartografia mogg wymagacd specjalnej uwagi projektanta. Praca z materiatami kar-
tograficznymi wymaga np. stotéw wielkoformatowych, a pokoje pracy z materiatami
audiowizualnymi musza by¢ wyposazone np. w sprzet odstuchowy (do materiatow
audio) i izolacje dzwiekowa oraz byc¢ tak zaprojektowane, aby maksymalnie ograni-
czy¢ kurz i inne zanieczyszczenia powietrza w pomieszczeniach.

4.3. Pracownie specjalistyczne

Rozwigzania konstrukcyjne

Nosnosc¢ stropdw pomieszczen pracowni specjalistycznych powinna by¢ wieksza niz
nosnosc¢ stropdw w standardowych pomieszczeniach biurowych. Nalezy pamietaé,
ze liczne urzadzenia, takie jak: skanery wielkoformatowe, prasy wielkoformatowe
lub gilotyny introligatorskie, majg znaczny ciezar. Wszystkie drzwi prowadzace do
pracowni powinny mie¢ co najmniej 120 cm szerokosci, umozliwiajac transport urza-
dzen i materiatéw archiwalnych. Do pracowni nalezy zapewnié przejscia bez progéw
utrudniajacych ruch wozkéw transportowych.

Instalacje
Przy projektowaniu nalezy mie¢ na uwadze to, ze w pracowniach specjalistycznych
uzywa sie wielu urzadzen elektrycznych.

Gniazda elektryczne zwykte oraz do urzadzen komputerowych powinny by¢ roz-
mieszczone tak, aby mozna byto w sposéb funkcjonalny i elastyczny instalowac
wszystkie niezbedne urzadzenia. Liczba gniazd powinna by¢ wieksza niz w zwy-
ktych pomieszczeniach biurowych - na-
lezy to uzgodni¢ z pracownikami od-
powiedniej specjalnosci. Sie¢ kompu-
terowa powinna by¢ doprowadzona do
wszystkich pomieszczen pracowni.

Gniazdka elektryczne podwieszone

nad stotami roboczymi w pracowni
specjalistycznej. Muzeum Narodowe Estonii
w Tartu (Eesti Rahva Muuseum), Estonia
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Pracownie powinny by¢ objete systemem monitorowania i kontrolowania wa-
runkéw klimatycznych. Ze wzgledu na czasowe przechowywanie materiatéow archi-
walnych w pracowniach, powinny one by¢ wyposazone w systemy zabezpieczen,
a takze w mozliwos$¢ catkowitego zaciemniania pomieszczenia.

Pracownia digitalizacyjna, pomie-
szczenie do digitalizacji materia-
téw archiwalnych

Pomieszczenia te powinny by¢ za-
projektowane zgodnie z obowig-
zujgcymi przepisami Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Panstwowych
w sprawie digitalizacji zasobu ar-
chiwalnego®'.

W zaleznosci od potrzeb pra-
cownia digitalizacji moze by¢ przy-
stosowana do eksploatacji skane-
réw wielkoformatowych lub insta-  Pracownia dokumentacji. Sciana magnetyczna
lacji do fotografii obiektéw wielko-  do zawieszania dokumentow wielkoformatowych
formatowych. do digitalizacji. Archiwum Narodowe Francji w Pierrefitte-

Nalezy okresli¢ juz na etapie pro-  -sur-Seine (Archives nationales), Francja
jektowania, czy w pomieszczeniu
pracowni instalowana bedzie wy-
soka kolumna reprodukcyjna (wy-
maga ona podwyzszonego stro-
pu lub pomieszczenia dwukondy-
gnacyjnego) lub czy zainstalowana
zostanie sciana podcisnieniowa (co
z kolei wymaga zwigkszenia metra-
ZU pomieszczenia pracowni w celu
zapewnienia tzw. odejscia dla ka-
mery fotograficznej).

Ze wzgledu na szybko zmienia-
jace sie technologie nalezy przewi-
dzie¢ powierzchnie rezerwowa na Pracownia digitalizacji - pomieszczenie uzytkowane przez
instalowanie dodatkowego sprzetu. firme realizujaca skanowanie archiwaliow na zlecenie

W pracowni powinno by¢ réw-  archiwum. Archiwum Osmanskie w Stambule (Basbakanlik
niez miejsce na dodatkowe stoty  Osmanli Arsivi), Turcja

5" Nalezy uzgodnic¢ rodzaj i wyposazenie pracowni z NDAP.
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pomocnicze, pozwalajace np. na rozpakowanie archiwalidow z pudet, odtozenie opa-
kowan ochronnych lub ich przygotowanie.

Oswietlenie powinno by¢ ptynnie regulowane z mozliwoscia sciemniania i rozja-
$niania w zaleznosci od potrzeb. Jezeli w pracowni sg okna, musza by¢ one wyposa-
ZONne W opuszczane, zaciemniajace rolety.

Osobno wydzielone moga by¢ pracownie lub stanowiska do digitalizacji nagran
dzwiekowych, digitalizacji filmow, mikrofilmoéw oraz pomieszczenia do produkcji mi-
krofilméw ze skandéw. Pracownie
digitalizacji nagran powinny miec
wysokosé co najmniej 300 cm oraz
miescic sie w standardzie spetniaja-
cym kryteria odstuchéw referencyj-
nych. Nalezy m.in. wystrzegac sie:
sasiedztwa szybow, a zwtaszcza
urzadzen dzwigowych, ramp do
wytadunku oraz innych urzadzen
generujacych zaktdcenia elektrycz-
ne i mechaniczne (pomieszczenie
powinno by¢ zaadaptowane aku-
stycznie - wygtuszone). Pracownie

Pracownia digitalizacji. Archiwum Panstwowe w Rzeszowie  digitalizacji powinny miec: tatwy

dostep do magazynow, bliskosc
windy osobowo-towarowej, klimatyzacje, posadzke tatwag w utrzymaniu w czystosci,
niegenerujgca kurzu, wytrzymatg na intensywne uzytkowanie.
W sgasiedztwie powinien znajdowac sie magazyn podreczny na materiaty archi-
walne przekazane do digitalizacji.

Pracownia mikrofilmowa, pomieszczenie do mikrofilmowania
Przeznaczona jest do wykonywania mikrofilméw z oryginatéw materiatéw archiwal-
nych32. Sktada sie pomieszczen: techniczno-biurowego, z kamerami mikrofilmowymi,
kontroli technicznej oraz ewentualnie pomieszczenia obrébki chemiczne;j.
Oswietlenie powinno byc¢ ptynnie regulowane z mozliwoscig $ciemniania i rozja-
$niania w zaleznosci od potrzeb. Jezeli w pracowni sg okna, muszg by¢ one wyposa-
zone W opuszczane, zaciemniajace rolety.
Pracownie mikrofilmowe powinny mieé: tatwy dostep do magazyndw, bliskos¢
windy osobowo-towarowej, klimatyzacje, posadzke tatwa w utrzymaniu w czysto-
sci, niegenerujaca kurzu, wytrzymata na intensywne uzytkowanie. W sasiedztwie

52 Nalezy uzgodni¢ potrzebe tworzenia pracowni z NDAP.
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pracowni powinien znajdowac sie magazyn podreczny na materiaty archiwalne prze-
kazane do mikrofilmowania.

Pracownia konserwatorska

Ze wzgledu na specyfike prac wykonywanych w pracowniach zabezpieczania archi-
walidow oraz w pracowniach konserwacji tradycyjnej i masowej konserwator archi-
walidow powinien by¢ od samego poczatku wtaczony w proces planowania i projek-
towania budynku. Archiwa niezatrudniajace konserwatora, a przygotowujace plany
nowego budynku powinny konsultowac¢ program funkcjonalny, a nastepnie szcze-
gotowe plany pracowni wraz z wyposazeniem z konserwatorami z innego archiwum
panstwowego petnigcymi funkcje opiekundw w dziedzinie zabezpieczania i konser-
wacji archiwaliow.

Powierzchnia pracowni®* powinna by¢ wystarczajgca do zainstalowania wszyst-
kich urzadzen przewidzianych dla typu pracowni (np. nozyce introligatorskie, prasy)
oraz stanowisk roboczych dla statego personelu (patrz: Aneks 2). Pomiedzy sprzeta-
mi powinna zostac przestrzen wystarczajaca do swobodnego przenoszenia lub prze-
wozenia na wozkach materiatéw i archiwalidw.

Dodatkowe (co najmniej jedno) stanowi-
sko robocze (np. dodatkowy stét roboczy)
powinno by¢ przewidziane dla wolontariusza,
praktykanta lub stazysty. Duze stoty robocze
pozwalajg na prace przy wiekszej liczbie archi-
waliéw o wymiarach standardowych lub opra-
cowywanie materiatow wielkoformatowych.
Ustawienie wyposazenia w przestrzeni pra-
cowni powinno, o ile to mozliwe, odpowia-
dac¢ technologicznej kolejnosci prowadzo-
nych prac, tak aby pracownicy nie przeszka-
dzali sobie nawzajem. Zaleca sie planowanie
duzych ustawnych pomieszczen. Nie zaleca
sie projektowania licznych matych pomiesz-
czen pracy. Nalezy zapewni¢ komunikacje
pomiedzy pomieszczeniami prac suchych
i mokrych. Umeblowanie pracowni powinno
by¢ tak zaprojektowane, aby przestrzen po- Pracownia konserwacji i zabezpieczania
mieszczenia mogta by¢ wykorzystana jak naj-  archiwaliow. Archiwum Gelders w Arnhem
bardziej efektywnie. Umeblowanie powinno  (Gelders Archief), Holandia

53 W ramach opracowywanych PFU, koncepcji, a nastepnie projektu budynku nalezy ustali¢ z NDAP typ pracowni
konserwatorskiej.
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sie sktadac nie tylko ze stanowisk pracy, lecz réwniez z wystarczajacej liczby szaf,
w tym na materiaty w rolkach, komod z szufladami do przechowywania papieréw
i bibutek, szafek, ktére pomieszczg zaréwno narzedzia pracy, materiaty, jak i mniejsze
urzadzenia. Nalezy pamieta¢ o tym, ze w pracowni kazdego typu powinny znajdo-
wac sie oprocz stanowisk pracy tzw. blaty pomocnicze, ktére stuza do rozktadania,
prostowania, suszenia konserwowanych archiwaliow. Narzedzia i sprzety, takie jak:
mikroskop stereoskopowy, waga laboratoryjna, a takze stanowisko do dokumenta-
cji fotograficznej (ktére moze réwniez stanowié¢ osobne pomieszczenie), wymagajg
zaplanowanego miejsca w pracowni wyposazonego w odpowiednie stoty i nienara-
zonego na drgania. Pracownia konserwatorska powinna by¢ tak rozplanowana, aby
w pomieszczeniach mozliwe byto uzupetnienie wyposazenia. Nowe modele urzadzen
specjalistycznych sg czesto rozbudowywane, ulepszane przez konstruktoréw i moga
wymagac wiekszej przestrzeni. Wedtug opracowanych przez UNESCO rekomendacji
(PGI-89/WS/4), nalezy w pracowni przewidzie¢: 15 m? na kazde stanowisko pracy,
20 m? na stét do pracy z wielkoformatowymi dokumentami, 15 m? na kazdy duzy
element wyposazenia, np. na nozyce introligatorskie, prase wielkoformatowa, kuwete
z zestawem filtrow itp.

Przechowywanie materiatéw konserwatorskich. Pracownia konserwacji i zabezpieczania
Brytyjskie Archiwa Narodowe w Kew archiwaliow. Brytyjskie Archiwa Narodowe w Kew
(The National Archives), Wielka Brytania (The National Archives), Wielka Brytania

Dodatkowo rekomendacje UNESCO przewiduja: pomieszczenie do przechowywa-
nia archiwaliéw przed i po konserwacji (10 m?), magazyn materiatow (20 m?), pomiesz-
czenie pracy z produktami chemicznymi (15 m?), pomieszczenie biurowe (20 m?).

Powyzej podane minimalne powierzchnie nie obejmujg pomieszczen socjalnych
dla pracownikéw. Sg skalkulowane dla 1-2 statych pracownikéw wykonujgcych za-
dania obejmujgce dokumentowanie, czyszczenie, zabiegi wodne i chemiczne (pra-
cownie grup Ili lll patrz: Aneks 2). Zaleca sie dostosowanie wielkosci i wyposazenia
pracowni do wielkosci, potrzeb i charakteru przechowywanego w archiwum zasobu.
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Metraz powinien by¢ odpowiednio zwiekszony, jezeli przewidywana jest wieksza licz-
ba statych pracownikéw lub okresowa wspdtpraca z wolontariuszami czy dodatko-
wymi pracownikami przy realizacji projektow.

Juz na etapie formutowania programu funkcjonalnego budynku nalezy ustali¢,
jakiego typu pracownia bedzie projektowana. Typ pracowni (przynaleznosé¢ do jed-
nej z ponizszych grup) zalezy od wielkosci i rodzaju zasobu archiwalnego, lokalizacji
archiwum oraz zakresu jego dziatalnosci.

Grupa | - mate archiwa zlokalizowane w niewielkich miejscowosciach oraz od-
dziaty zamiejscowe i ekspozytury. Pracownia lub stanowisko zabezpieczania oraz
przygotowywania archiwaliow do digitalizacji charakteryzuje sie:

* oswietleniem pracowni $wiattem dziennym (na stanowisku pracy w strefie
magazynow dopuszczalny ograniczony dostep do swiatta dziennego); doste-
pem do wody - umywalka ze stali nierdzewnej z duzym blatem ze stali nie-
rdzewnej lub blatem laboratoryjnym;

* powierzchnig minimalng ok. 35 m? podstawowej powierzchni pracowni; do-
datkowe pomieszczenie - magazyn materiatéw (pudet, papieréw itp. do
zabezpieczania archiwalidw) - minimum 15 m?; jezeli planuje sie dodatkowe
miejsca pracy dla oséb wykonujacych techniczne i konserwatorskie przygo-
towanie do digitalizacji, np. w ramach projektéw, nalezy przewidzie¢ wiekszg
powierzchnie pracowni.

Grupa Il - mate i sredniej wielkosci archiwa o zasobie zawierajacym gtéwnie stan-
dardowe materiaty na podtozu papierowym. Pracownia zabezpieczania oraz konser-
wacji archiwaliow w zakresie prac podstawowych przy standardowej dokumentacji
gtownie z XVIII-XX w. charakteryzuje sie:

* powierzchnig minimalng ok. 100 m? podstawowej powierzchni pracowni

Z podziatem na pomieszczenia prac suchych i mokrych. Nalezy uwzgledni¢
magazyn materiatow (pudet, papierow itp. do zabezpieczania archiwaliéw),
pomieszczenie lub osobne stanowisko do czyszczenia i odkurzania akt, opcjo-
nalnie pomieszczenie do przechowywania archiwalidow przekazanych do kon-
serwacji.

Grupa Il - duze archiwa o zréznicowanym zasobie. Pracownie petnigce funkcje
opiekundw mniejszych archiwéw. Pracownia zabezpieczania oraz konserwacji i re-
stauracji archiwaliéw, w tym archiwaliéw zréznicowanych pod wzgledem materia-
towym, archiwalidow o szczegdlnym znaczeniu historycznym i artystycznym, np. sre-
dniowieczne pergaminy z pieczeciami woskowymi, otowianymi, archiwalia potagczone
z tekstyliami, fotografie zabytkowe, charakteryzuje sie:

* powierzchnig minimalng ok. 200 m? podstawowej powierzchni pracowni

Z podziatem na pomieszczenia prac suchych i mokrych. Nalezy uwzgled-
ni¢ magazyn materiatow (pudet, papierdw itp. do zabezpieczania archiwa-
lidw), magazyn archiwaliéw przekazanych do konserwacji, pomieszczenia
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czyszczenia i odkurzania akt, pomieszczenie do prac o charakterze biurowym,
pomieszczenie lub stanowisko do wykonywania dokumentacji fotograficznej.
Opcjonalnie mozliwe jest uwzglednienie dodatkowej przestrzeni pozwalajacej
na realizacje projektéw zwigzanych np. z duzymi projektami digitalizacji.
Grupa IV - pracownie w archiwach o statusie archiwum narodowego oraz w archi-
wach uznanych za centra kompetencji. Pracownie zabezpieczania oraz konserwacji
i restauracji archiwaliow, w tym archiwaliéw i obiektdw zabytkowych, petnigce funkcje
szkoleniowego centrum kompetencji w najwiekszych archiwach lub archiwach regio-
nalnych wytypowanych do petnienia takiej roli na danym terenie, charakteryzuija sie:
e powierzchnig minimalng ok. 400 m? podstawowej powierzchni pracowni,
Z podziatem na pomieszczenia prac suchych i mokrych. Nalezy uwzgledni¢
magazyn materiatow (pudet, papierdw itp. do zabezpieczania archiwalidw),
pomieszczenie biurowe, laboratoria chemiczne i biologiczne, sale szkolen
praktycznych, magazyn archiwaliow przekazanych do konserwacji, pomiesz-
czenia czyszczenia i odkurzania akt. Dodatkowa powierzchnia bedzie nie-
zbedna, jezeli planowane beda pracownie konserwacji materiatéw audiowizu-
alnych, pracownia konserwacji pieczeci itp.
We wszystkich typach pracowni zaplanowac nalezy co najmniej jedno stanowisko
pracy o charakterze biurowym oraz pomieszczenie lub stanowisko do przygotowania
dokumentacji do prac konserwatorskich wyposazone w przynajmniej jeden komputer.

Lokalizacja pracowni

Pracownie wszystkich typow nie powinny by¢ lokalizowane w piwnicach budynku ar-
chiwalnego. Pracownia powinna byc¢ tak zlokalizowana, aby byt do niej tatwy dostep
z magazyndw archiwalnych, pomieszczen akcesji, kwarantanny. Celowe jest umiesz-
czanie pracowni konserwacji w poblizu pracowni digitalizacji. Pracownia powinna
miec zapewniony dostep do wind towarowych z uwzglednieniem prowadzacych do
niej ciggdw komunikacyjnych o odpowiedniej szerokosci.

Dostep do mediow

Pracownie wszystkich typéw po-
winny mie¢ zapewniony dostep do
wody oraz elektrycznosci - z instalacjg
zapewniajgcg moc wystarczajgca dla

Kuwety do prac mokrych w pracowni
konserwacji. Archiwum Narodowe Estonii
w Tartu (Noora Rahvusarhiiv), Estonia
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wszystkich zaplanowanych urzadzen. Nalezy
wzig¢ pod uwage zwiekszone zapotrzebo-
wanie na energie elektryczng w stosunku do
pomieszczen biurowych oraz zapewni¢ do-
datkowe gniazda elektryczne réwniez dostep-
ne w formie gniazdek zwisajgcych z instalacji
sufitowej.

Pracownie mokre z grup I, lII'i IV powinny
mie¢ doprowadzong instalacje wodnag oraz
stacje filtracji i oczyszczania wody.

Wentylacja

Wentylacja pracowni nie powinna by¢ bez-
posrednio potaczona z przewodami wentyla-
cyjnymi prowadzacymi do pomieszczen o in-
nych funkcjach w archiwum, np. biurowych.

Wycigg stanowiskowy nad stotem roboczym
pracowni zabezpieczania archiwalidw.
Archiwum Regionu Rivierenland w Tiel
(Regionaal Archief Rivierenland), Holandia

Wycigg stanowiskowy do pracy nad Pomieszczenie do odkurzania i czyszczenia
rozpuszczalnikami w pracowni mokrej mechanicznego akt wyposazone w komory laminarne
Centralnego Laboratorium Konserwacji z filtracjg HEPA w pracowni konserwacji. Archiwum
Archiwaliéw. Archiwum Gtéwne Akt Narodowe Estonii w Tartu (Noora Rahvusarhiiv), Estonia

Dawnych w Warszawie

87



BUDYNEK ARCHIWUM. WSKAZOWKI DLA UCZESTNIKOW BUDOWLANEGO PROCESU INWESTYCYJNEGO

Pomieszczenia pracowni konserwatorskich, oprécz pomieszczen biurowych i socjal-
nych, powinny by¢ wyposazone w wyciagi stanowiskowe i wentylacje niepotagczona
z wentylacjg pozostatych pomieszczen w archiwum.

Oswietlenie
Pracownie konserwatorskie powinny mie¢ dostep do swiatta dziennego. Okna musza
by¢ wyposazone w filtry UV.

Ze wzgledu na precyzyjny charakter wykonywanych prac o$wietlenie stanowisk
pracy konserwatorow moze i powinno mie¢ wyzsze natezenie swiatta niz minimalne
natezenia wskazywane w normach. Swiatto sztuczne podsufitowe o mocy co naj-
mniej 800 Ix (wedtug norm dla
prac graficznych) na powierzchni
stotu. Lampy powinny by¢ wyposa-
zone w zrédta Swiatta dajace swiatto
dzienne o mozliwie jak najwierniej-
szym odwzorowaniu koloru, wypo-
sazone w filtry UV. Swiatto powin-
no by¢ rozproszone i pozbawione
drgan, z mozliwosciag regulacji stre-
fowej. Nalezy przewidzie¢ dodatko-
we lampy stotowe, lampy lupy do-
Swietlajace miejsce pracy lub lampy
na stelazach wyposazonych w kota.  Stanowiska pracy konserwatorow dobrze

doswietlone rozproszonym $wiattem dziennym.
Posadzki Archiwum Narodowe Francji w Pierrefitte-sur-Seine
Zaleca sie posadzki o duzej wy- (Archives nationales), Francja
trzymatosci, pozwalajace na prze-
mieszczanie i ustawianie urzadzen o znacznej wadze, gtadkie i tatwe w utrzymaniu
w czystosci, wodoodporne. W pomieszczeniach zabiegéw wodnych woda powinna
by¢ odprowadzana z podtogi do kanatéw odptywowych.

Sciany

Sciany pomieszczen, w ktdrych wykonywane sg zabiegi mokre, oraz pomieszczen
specjalnie przeznaczonych do czyszczenia archiwalidw, jak réwniez specjalistycznych
pomieszczen laboratoryjnych (zgodnie z indywidualnymi specyfikacjami) powinny
by¢ pokryte do wysokosci co najmniej 200 cm ptytkami ceramicznymi. W pracow-
niach zabezpieczania archiwalidow (grupa 1) nalezy ptytkami ceramicznymi w catosci
pokry¢ $ciane, na ktdrej znajduje sie zlew lub kuweta z blatem. Sciany w innych po-
mieszczeniach moga by¢ malowane farbami lateksowymi.
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Przyktadowe pomieszczenia do konserwacji zasobu archiwalnego, ktére moga by¢
na podstawie analizy potrzeb uwzglednione w projekcie archiwum

W zaleznosci od planowanego zakresu prac oraz struktury i zatrudnienia w pracowni
konserwatorskiej lub pracowni zabezpieczania archiwaliéw mozna przewidzie¢ na-
stepujgce pomieszczenia, ktorych projektowanie musi by¢ konsultowane ze specjali-
stami w danej dziedzinie:

pracownia konserwacji tradycyjnej, tzw. pracownia sucha, i pracownia zabie-
goéw mokrych, z miejscem na stacje filtréw wody i kolumne dolomitowg oraz
maszyne do uzupetniania papieru, kuwety do kapieli obiektow wielkoformato-
wych oraz komory do nawilzania obiektdw, magazyn materiatdw archiwalnych
przed i po konserwacji;

pracownia konserwacji fotografii i zbiorow audiowizualnych;

pomieszczenie do prowadzenia praktycznych szkolen konserwatorskich, ze-
bran i narad z miejscem na podreczng biblioteke literatury fachowej oraz do-
kumentacji konserwatorskiej;

pracownia konserwacji masowej (pracownia z urzadzeniami do masowego
odkwaszania), z pomieszczeniami do prac suchych i mokrych, magazynami
technologicznymi itp.;

pracownia badan zagrozen biologicznych (laboratorium i pomieszczenie
biurowe);

pracownia badan i komisji konserwatorskich;

pracownia profilaktyki konserwatorskiej (monitorowanie i analiza warunkéw
srodowiska magazyndéw archiwalnych, koordynacja dziatann zwigzanych z za-
bezpieczaniem, przepakowywaniem archiwalidow, przygotowanie instytucji na
wypadek katastrof) - komputerowa stacja monitorowania klimatu, stacja ba-
dania czystosci powietrza;
pracownia dezynfekcji i dezynsek-
cji archiwaliow (np. komora dezyn-
fekcji tlenkiem etylenu, zamrazar-
ki, urzadzenia do dezynsekcji me-
todami anoksji). Przy komorze
dezynfekcyjnej nalezy przewi-
dzie¢: magazyn archiwaliéw brud-
nych, pomieszczenie komory de-
zynfekcyjnej, pomieszczenie kwa-
rantanny (magazyn archiwaliow

czystych po dezynfekcji). Najko- e

rzystniejszym rozwigzaniem jest  Filtry wody w pracowni konserwacji. Archiwum
komora z podwdjnymi wrotami  Narodowe Francji w Pierrefitte-sur-Seine (Archives
otwieranymi z dwu stron: z jednej -  nationales), Francja




BUDYNEK ARCHIWUM. WSKAZOWKI DLA UCZESTNIKOW BUDOWLANEGO PROCESU INWESTYCYJNEGO

do pomieszczenia brudnego, z drugiej (przeciwnej) - do pomieszczenia
czystego. Komory fumigacyjne o objetosci co najmniej 50 m.b. akt jednora-
zowego wsadu powinny by¢ budowane tylko w wybranych archiwach, tam
gdzie jest mozliwe ich utrzymanie i obstuga w ruchu ciggtym. Nalezy pa-
mietac, ze utrzymanie komory jest kosztowne oraz wymaga przeszkolonego
personelu;

* magazyny: materiatéw konserwatorskich, opakowan archiwaliow, butli z ga-
zem i butli z dwutlenkiem wegla do kolumny dolomitowej, chemikaliéw, sprze-
tu ratunkowego;

* pomieszczenia socjalne i sanitarne, osobna szatnia dla obstugi komory dezyn-
fekcyjnej.

Pomieszczenie przejmowania materiatow archiwalnych, pomieszczenia kwarantanny
Pomieszczenia te powinny by¢ usytuowane mozliwie blisko rampy wytadowczej i do-
brze skomunikowane z magazynami, pracownig konserwatorska, pomieszczeniami
kwarantanny oraz winda. Przeznaczone sg do czyszczenia, wykonywania wstepnego
przegladu przyjetych do archiwum akt. Powinny byc¢ objete systemem telewizji dozo-
rowej. Powinna by¢ w nich wystarczajaca przestrzen do instalacji stanowisk kompute-
rowych, duzych stotéw roboczych, komory laminarnej do bezpiecznego przegladu akt
skazonych biologicznie oraz regatéw pomocniczych. W pomieszczeniach powinno
sie znalez¢ wystarczajgco duzo miejsca do manewrowania wozkami lub paletami.
W pomieszczeniu akcesji powinien by¢ zainstalowany zlew z blatem ze stali kwaso-
odpornej. Sciany powinny by¢
do wysokosci minimum 200 cm
wytozone ptytkami ceramicznymi.
System wentylacji pomieszcze-
nia powinien by¢ oddzielony od
centralnego systemu wentylacji.
W bezposrednim sasiedztwie po-
winien znajdowac¢ sie magazyn
kwarantanny akt oraz pomiesz-
czenie odkurzania akt z wycigga-
mi stanowiskowymi, komorg lami-
narng lub z ruchomym stanowi-
skiem do odkurzania archiwalidw. Pomieszczenie pierwszego etapu akcesji wyposazone
Jezeli planowane jest oddzielne w stanowiska do czyszczenia (odkurzania)
pomieszczenie do odkurzania akt  archiwaliéw, stoty robocze oraz zamrazarki do

Z wyciggami i odkurzaczami, po- archiwaliow zainfekowanych przez owady. Archiwum
winno by¢ ono odpowiednio izolo-  Narodowe Estonii w Tartu (Noora Rahvusarhiiv),
wane akustycznie. Umiejscowienie  Estonia
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Pomieszczenie drugiego etapu akcesji

i porzadkowania przyjmowanych archiwaliow.
Archiwum Narodowe Estonii w Tartu (Noora
Rahvusarhiiv), Estonia

wyzej wymienionych pomieszczen w bu-
dynku powinno by¢ zgodne z ciggiem tech-
nologicznym.

Do stanowisk pracy, komér laminarnych
i stanowisk do odkurzania archiwaliéw po-
winno zosta¢ zaplanowane doprowadzenie
energii 0 zwiekszonej mocy.

4.4. Pomieszczenia biurowe
Wielkos¢ poszczegdlnych pomieszczen
biurowych powinna by¢ zgodna z przepisa-
mi i wykonywanymi w nich zadaniami.
Wytrzymatos¢ stropoéw dla typowych
pomieszczen administracyjnych powinna
by¢ zgodna z obowiazujacymi przepisami.

Pomieszczenia akcesji z komorami laminarnymi
(do czyszczenia archiwaliéw), ruchome

stoty robocze oraz odkurzacz centralny.
Centrum Konserwacji Archiwaliéw i Zbioréw
Bibliotecznych Archiwéw Saksonii w Warmsdorf
(Archivzentrum Hubertusburg), Niemcy

Pomieszczenie akcesji i sortowania.

Centrum Konserwacji Archiwaliéw i Zbioréw
Bibliotecznych Archiwdéw Saksonii w Warmsdorf
(Archivzentrum Hubertusburg), Niemcy

We wszystkich pomieszczeniach biurowych powinny by¢ okna zapewniajace oswie-
tlenie naturalnym swiattem dziennym zgodnie z obowigzujacymi normami. Do-
puszcza sie doswietlenie korytarzy swiattem dziennym w czesci biurowej budynku
poprzez umieszczenie waskich okien obok drzwi do pokojéw biurowych. Wszystkie
stanowiska pracy powinny by¢ oswietlone zgodnie z obowigzujgcymi normami.
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Posadzki w pokojach biurowych
powinny by¢ pokryte materiatem gtad-
kim, wytrzymatym na scieranie, tatwym
do utrzymania w czystosci. Zaleca sie
wystrzeganie sie uzycia wyktadzin dy-
wanowych.

Pokoje biurowe powinny by¢ do-
brze wentylowane. Warunki klimatycz-
ne powinny zapewnia¢ komfort pracy
w zimie i w lecie i by¢ zgodne z za-
leceniami PIP. Dopuszcza sie instalacje
standardowych urzadzen klimatyza-
cyjnych.

Sciany pomieszczen biurowych po-
winny by¢ malowane farbami emulsyj-

Gabinet dyrektora. Archiwum Regionu
Rivierenland w Tiel (Regionaal Archief
Rivierenland), Holandia

nymi oraz w niezbednych miejscach zabezpieczone na wysokosci oparc krzeset.
Wszystkie materiaty powinny mie¢ atesty zgodnosci z obowigzujgcymi przepisa-
mi ppoz. i bhp.

4.5. Czytelnia (pracownia naukowa)

W czytelni (pracowni) uzytkownicy maja bezposredni dostep do materiatéw ar-
chiwalnych w postaci oryginatéw oraz kopii mikrofilmowych lub cyfrowych czesto
cennych i unikalnych, wykonanych z kruchego materiatu dokumentéw. W pracow-
ni istnieje najwieksze ryzyko uszkodzenia czy kradziezy materiatéw archiwalnych.

Dlatego tez system bezpieczenistwa
powinien by¢ w niej szczegodlnie roz-
winiety i powigzany z procedurami
udostepniania.

Czytelnia powinna by¢ tak zapro-
jektowana, aby zostaty spetnione pod-
stawowe warunki:

* bezpieczenstwo materiatow ar-
chiwalnych podczas udostep-
niania,

*  komfort uzytkownikéow korzy-
stajacych z tych materiatow.

W zwiazku z tym nalezy przewi-
dzie¢ przestrzen dla uzytkownikow,
wydzielone miejsca dla obstugi klien-
tow i wydawania akt. Moze to byc

Biblioteka dostepna dla uzytkownikow,
umieszczona na antresoli pracowni
naukowej. Brandenburskie Gtéwne Archiwum
Krajowe w Poczdamie (Brandenburgisches
Landeshauptarchiv), Niemcy
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odrebne pomieszczenie - w nim réw-
niez pomoce naukowe i informacja -
usytuowane w taki sposéb, aby byt
zapewniony podglad catej pracowni.
Do tego miejsca dodatkowo doprowa-
dzona jest Sciezka dotykowa dla nie-
widomych, a takze zaplecze pracowni
Z miejscem czasowego przechowywa-
nia akt oraz urzadzenia i wyposazenie
odpowiednie do petnionych funkgcji.

Przestrzen powinna by¢ dostoso-
wana do przewidywanych sposobdéw
udostepniania archiwaliéw. W zalez-
nosci od tego, jak archiwalia sq udo-
stepniane, oraz od spodziewanej ich
liczby (w oryginale, pod postacig mi-
krofilmu, skanu) nalezy przewidzie¢
liczbe miejsc dla uzytkownikéw.

Pracownia naukowa. Archiwum Narodowe

Francji w Pierrefitte-sur-Seine (Archives
nationales), Francja

Pracownia naukowa. Archiwum Regionu
Rivierenland w Tiel (Regionaal Archief
Rivierenland), Holandia

Pracownia naukowa. Stanowisko dyzurnego archiwisty.
Archiwum Panstwowe w Kielcach

Pracownia naukowa z bibliotekg dostepna na

antresoli. Brandenburskie Gtéwne Archiwum Krajowe
w Poczdamie (Brandenburgisches Landeshauptarchiv),
Niemcy
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Zalecane jest stworzenie wydzielonych pomieszczen i miejsc do udostepniania
réznych rodzajow materiatéw archiwalnych, np.: pomieszczenie lub stanowisko do
udostepniania kartografii i innych obiektéw wielkoformatowych, stanowiska lub po-
mieszczenia do korzystania z materiatdow audiowizualnych itd., oraz odpowiednie ich
oznakowanie tabliczkami w druku powiekszonym i z alfabetem Braille’a. Mozliwe jest
wydzielenie przeszklonego pomieszczenia, lub pomieszczen, do pokazéw specjal-
nych oraz pracy grupowej, w ktérych prowadzona rozmowa nie bedzie przeszkadzac
innym uzytkownikom pracowni.

W czytelni powinna znalez¢ sie przestrzen réwniez do przechowywania ewidencji,
pomocy naukowych (np. inwentarzy w formie ksigzkowej lub elektronicznej, stow-
nikow, stacjonarnego powiekszalnika).

Czytniki do mikrofilmoéw oraz sta-
nowiska udostepniania kopii cyfro-
wych moga znajdowac sie w tym sa-
mym pomieszczeniu, co stanowiska do
udostepniania oryginatéw, lub (zwtasz-
cza W wiekszych archiwach) moga by¢
zainstalowane w osobnym pomiesz-
czeniu.

Przestrzen czytelni powinna by¢ tak
zaprojektowana, aby zapewni¢ tatwe,
bezposrednie nadzorowanie wszyst-  Wydzielone, przeszklone pomieszczenia do
kich korzystajacych przez personel pra-  pracy zespotowej i udostepniania dokumentow
cowni oraz poprzez monitoring wizyjny  w pracowni naukowej. Archiwum Narodowe
z telewizji dozorowej CCTV, ktérego Francji w Pierrefitte-sur-Seine (Archives
podglad jest udostepniony pracowni- nationales), Francja

Pracownia naukowa. Archiwum Osmanskie Pracownia naukowa. Archiwum Gelders w Arnhem
w Stambule (Basbakanlik Osmanli Arsivi), Turcja  (Gelders Archief), Holandia
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kowi dyzurnemu czytelni. W czytelni nie
powinny znajdowac sie podpory kon-
strukcyjne, regaty ani inne duze obiekty
ograniczajgce widok jakiejkolwiek czesci
pomieszczenia. Znajdujace sie w czytelni
urzadzenia, np. skanery samoobstugo-
we, powinny by¢ tak usytuowane, aby
pracownicy archiwum mieli mozliwos¢
statego nadzoru nad korzystaniem z nich.

Nalezy przewidzie¢ zlokalizowany
bezposrednio przy pracowni magazyn

podreczny akt. Magazyn powinien mie¢  Zaplecze pracowni naukowej. Archiwum Narodowe
zapewnione takie same zabezpieczenia Francji w Pierrefitte-sur-Seine (Archives nationales),

jak magazyny statego przechowywania Francja
archiwaliow. Wykonczenie i wyposaze-

nie magazynu podrecznego powinno odpowiadac
wymogom magazyndéw statego przechowywania.
Wyposazenie w meble, urzadzenia i materiaty po-
winny zapewni¢ komfort uzytkownikom i persone-
lowi, lecz nie powinno stwarzac zagrozenia dla ma-
teriatdw archiwalnych udostepnianych w pracowni
lub czasowo przechowywanych na jej zapleczu czy
W magazynie podrecznym.

Jakkolwiek w czytelni nie nalezy stosowac
materiatow wymienionych w Aneksie 3, mozliwe
sg tu pewne kompromisy ze wzgledu na koniecz-
nos¢ zapewnienia uzytkownikom komfortowych
i przyjaznych warunkoéw korzystania z archiwaliow.
Podtoga pracowni powinna by¢ pokryta materia-
tem umozliwiajacym szybkie czyszczenie, o odpo-
wiedniej wytrzymatosci na intensywne uzytkowa-
nie i dodatkowo z przewidziang sciezkg dotykowa
dla niewidomych, wykonana najlepiej z materiatow
niepalnych (typu stal nierdzewna), montowang
w sposob staty do posadzki bez uzycia klejow.

Posadzki drewniane moga by¢ wykonane jedy-
nie z pomoca materiatow (kleje i uszczelniacze),

Punkt odkurzania i wydawania

uzytkownikom archiwaliow w pracowni
naukowej. Brandenburskie Gtowne
Archiwum Krajowe w Poczdamie
(Brandenburgisches Landeshauptarchiv),
Niemcy

ktore nie uwalniaja w nadmiarze formaldehydu (maksymalnie 61 mg/m3) ani lotnych
zwigzkow organicznych (maksymalnie 500 mg/m?®). Do malowania $cian nalezy sto-

sowac farby lateksowe.
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Pomieszczenie powinno by¢ wyposazone w klimatyzacje, wentylacje, systemy
zabezpieczajace (bez dostepu osdb z zewnatrz) - w tym monitory wydzielonego
systemu telewizji przemystowej, instalacje teleinformatyczng dajgca mozliwos¢ do-
starczenia ogdélnodostepnego bezprzewodowego Internetu, ewentualnie podtoge
techniczna.

Warunki szczegétowe
Komfort uzytkownikow zaleca sie zapewnié, dobierajac wyposazenie pracowni odpo-
wiednie do petnionych funkcji, w tym w szczegdlnosci:

Pracownia powinna by¢ zlokalizowana
w cichej przestrzeni w archiwum lub dobrze
odizolowana od hatasu, dzwiekdow, drgan.
Uzytkownicy muszg mie¢ mozliwos¢ pozosta-

odpowiednie, duze stoty w ciemnym kolorze (preferowany szary lub czarny),
powinny by¢ kontrastowe np. do jasnych Scian, posadzek,

regaty na materiaty pomocnicze w pracowni (stowniki, inwentarze itp.) moga
mie¢ 150 cm wysokosci, aby umozliwi¢ samodzielne korzystanie uzytkowni-
kom na wodzkach,

oswietlenie ogdlne o zbalansowanym odwzorowaniu barwy (ok. 3500 K i na-
tezeniu ok. 300 Ix) oraz lampki doswietlajgce stanowisko pracy o natezeniu do
750 Ix, oswietlenie stotéw nie powinno emitowad promieniowania UV (mozna
zastosowac np. oswietlenie LED),

dostep do sieci elektrycznej przy stanowiskach pracy,

ergonomiczne krzesta,

podpdrki i podktadki do dokumentow,

wozki do akt dostepne dla uzytkowni-
kéw (w wiekszych pracowniach nauko-
wych),

stanowisko samoobstugowego skano-
wania lub fotografowania dokumentow,
wydzielone osobne stanowisko dla oso-
by niepetnosprawnej z odpowiednim
oznakowaniem i doprowadzong $ciez-
ka dotykowa,

dobra wentylacje lub klimatyzacje.

wienia przedmiotéw osobistych w zabezpie- Wodzek do transportu archiwaliow
czonych i chronionych szafkach pod nadzorem  w pracowni naukowej. Archiwum Gelders

telewizji dozorowej lub w szatni.

w Arnhem (Gelders Archief), Holandia

Bezpieczenstwo archiwaliéw w pracowni,
oprécz zastosowania standardowych systemaow,
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zapewnia sie takze poprzez odpowiednie roz-
planowanie przestrzeni:

pomieszczenie udostepniania archi-
walidw nie powinno by¢ pomieszcze-
niem przejsciowym, np. dla oséb chca-
cych skorzystac jedynie z pomocy na-
ukowych,

do pracowni powinno prowadzi¢ tylko
jedno wejscie-wyjscie dla uzytkowni-
kéw, do ktérego poprowadzona jest
sciezka dotykowa,

wyjscia ewakuacyjne powinny byc¢
oznaczone kontrastowymi tabliczkami
Z opisem rowniez w alfabecie Braille’a,
nie powinny by¢ uzytkowane jako wej-
$cie do pracowni ani wyjscie z niej,

Podktadka - podpora do ksigg w pracowni
naukowej. Archiwum Narodowe Irlandii

w Dublinie (The National Archives of Ireland -
Cartlann Naisiinta na hEireann), Irlandia

szafki uzytkownikow oraz wejscie do publicznych toalet muszg znajdowac sie
poza pracownia, musza rowniez by¢ oznaczone odpowiednimi kontrastowymi
naklejkami i metalowymi tabliczkami z piktogramami i opisane w alfabecie

Braille’a,

stanowiska dyzurnych archiwistow powinny by¢ tak zlokalizowane, aby
mieli oni mozliwos$¢ obserwacji catego pomieszczenia udostepniania archi-

walidéw oraz podglad na monitorze syste-
mu telewizji dozorowej CCTV z pracowni,
obraz telewizji dozorowej CCTV z pracow-
ni naukowej powinien by¢ zabezpieczany
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
stoty dla uzytkownikdéw powinny by¢ tak
rozmieszczone, aby siedzieli oni po ich
jednej stronie twarzg do srodka pomiesz-
czenia lub kamery telewizji dozorowej.
Inng mozliwo$¢ nadzoru daje rozmiesz-
czenie stotdw dwustronnych prostopadle
do stanowiska archiwisty, tak aby widziat
on twarze i rece uzytkownikéw siedza-
cych po obu stronach stotow,

pracownia nie powinna mie¢ otwieranych
drzwi na zewnatrz budynku,

okna pracowni powinny by¢ wyraznie
widoczne ze stanowiska nadzorujacego

Szatnia uzytkownikéw. Archiwum Gelders
w Arnhem (Gelders Archief), Holandia
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udostepnianie archiwisty, powinny by¢ o odpowiednich parametrach anty-
wiamaniowych (patrz: wymogi zawarte w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 wrzesnia 2014 r. w sprawie
zabezpieczania zbioréw muzeum przed pozarem, kradziezg i innym niebez-
pieczenstwem grozacym ich zniszczeniem lub utratg) oraz powinny by¢ wy-
posazone w kontrole otwarcia i filtry UV i IR,

nie dopuszcza sie stosowania swietlikdw sufitowych w pracowni naukowej.

4.6. Sala ekspozycyjna

Sala ekspozycyjna powinna by¢ zlokalizowana w poblizu innych pomieszczen z do-
stepem dla publicznosci, np. sali konferencyjnej. Musi by¢ dobrze skomunikowana
Z magazynami i drogami transportowymi. Mozna przewidzie¢ mozliwos¢ dzielenia
sali na mniejsze pomieszczenia (np. dla wystaw statych i czasowych).

Szatnia z szafkami dla uzytkownikéw przy Szatnia uzytkownikéw. Archiwum Osmanskie
pracowni naukowej. Archiwum Narodowe Francji ~ w Stambule (Basbakanlhk Osmanli Arsivi), Turcja

w Pierrefitte-sur-Seine (Archives nationales),

Francja

Sala ekspozycyjna powinna by¢ wyposazona w:

zabezpieczenia antywtamaniowe, ppoz. (ewentualnie state urzadzenia gasni-
cze - gaz), telewizje dozorowa z mozliwoscig zmiany lokalizacji kamer (sto-
sownie do wymogow zawartych w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 wrzesnia 2014 r. w sprawie zabez-
pieczania zbioréw muzeum przed pozarem, kradzieza i innym niebezpieczen-
stwem grozacym ich zniszczeniem lub utratg),

instalacje multimedialne,

instalacje wyciszajgce, zabezpieczenia przed naptywem hatasu, dzwieku,
drgan z zewnatrz,
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» oswietlenie z mozliwoscia regulacji jego natezenia (30-200 Ix) oraz ze zrédta-
mi Swiatta nieemitujacymi promieniowania UV i IR. Zalecany jest montaz sys-
temu oswietleniowego pozwalajacego na zmiane potozenia reflektorow w za-
leznosci od aranzacji wystawy oraz z mozliwoscig podtaczenia zrédet swiatta
do czujek ruchu, Sciemniaczy i wytacznika centralnego,

» Zrodta sSwiatta o temperaturze barwy ok. 3500-4000 K. Zaleca sie oswietle-
nie LED oraz dopuszcza oswietlenie halogenowe, przy czym zwracaé nalezy
uwage na wspotczynnik oddawania barw (CRI) zastosowanych Zrédet swiatta
(te, ktére zostaty zainstalowane w salach ekspozycyjnych lub gablotach, po-
winny mie¢ jak najwyzszy wspoétczynnik CRI, przy czym nie nizszy niz 90).
Oswietlenie halogenowe emituje znaczne ilosci ciepta, nie powinno byc¢ zatem
instalowane w gablotach ekspozycyjnych,

* wentylacje mechaniczng i klimatyzacje z mozliwoscig regulacji zaréwno wil-
gotnosci, jak i temperatury,

* instalacje umozliwiajgce prezentacje wystaw na $cianach lub przesuwnych pa-
nelach,

* instalacje i okablowanie umozliwiajace instalacje dodatkowych czujnikéw
w gablotach,

* podtoge przeznaczong do intensywnego uzytkowania, niegromadzaca ku-
rzu, brudu, tatwa do utrzymania w czystosci, np. parkiet przemystowy. Zaden
z materiatéw zastosowanych w posadzkach nie powinien uwalnia¢ lotnych
zwigzkdw chemicznych stanowigcych zagrozenie dla obiektéw archiwalnych,

» Sciezke dla niewidomych doprowadzong do pomieszczenia,

» kontrastowe opisy zastosowane w gablotach, wykonane z zastosowaniem
bezszeryfowego kroju czcionki i wielkoscig dostosowane do potrzeb oséb sta-
bowidzacych.

Sala wystawowa. Archiwum Narodowe Holandii Sale ekspozycji statej. Archiwum Osmanskie
w Hadze (Nationaal Archief), Holandia w Stambule (Basbakanlik Osmanli Arsivi), Turcja
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Okna dachowe i swietliki sufitowe nie moga by¢ instalowane w salach ekspozy-
cyjnych, w ktérych przewidziane jest wystawianie dokumentédw w oryginale. Jezeli
w sali wystawowej znajdujg sie okna, powinny one by¢ wyposazone w zewnetrzne
zaluzje oraz szyby z filtrem blokujagcym 95-98% UV. W sali wystawowej nie mozna
stosowadé materiatow (farb, klejéw, lakierdw, izolacji) emitujgcych chemiczne lotne
zanieczyszczenia powietrza.

Gabloty ekspozycyjne

Warunki techniczne eksponowania archiwaliow mozna znalez¢ w publikacji Zasady
eksponowania obiektow archiwalnych®. Pomieszczenie ekspozycyjne powinno byc¢
wyposazone w gabloty ekspozycyjne ruchome.

Gabloty moga by¢ wykonane z nastepujgcych materiatow:

» stal nierdzewna,

e aluminium,

* panele typu ,plaster miodu” z papieru bezkwasowego,

* polietylen o wysokiej gestosci,

* laminaty aluminiowo-polietylenowe,

* szkto,

* arkusze poliestrowe,

* arkusze polipropylenowe.

Zastosowanie w gablotach produktéw drewnianych nie jest rekomendowane.

Do wykonczenia gablot, np. pokrycia dna gabloty, zalecane jest zastosowanie tka-
nin: niebarwionej bawetny, Inu, poliestru. Tkanina powinna by¢ przetestowana pod
katem odpornosci na swiatto i wode oraz pozbawiona substancji zaklejajgcych i im-
pregnatéw.

Nie rekomenduje sie: tkanin wetnianych (moga emitowac zwiazki siarki) i jedwab-
nych (sa kwasne i moga zawierac pestycydy), impregnowanych przeciw kurczeniu i za-
gnieceniu (moga zawiera¢ zywice mocznikowo-formaldehydowe), zabezpieczonych
chemicznie przed ogniem (moga zawiera¢ wodorofosforan sodu) oraz zabezpieczo-
nych przed plesnig i molami (moga uwalnia¢ kwas mréwkowy lub kwas octowy).

W gablotach powinny by¢ zastosowane uszczelnienia silikonowe. Moga tez by¢
zastosowane uszczelki akrylowe, teflonowe i neoprenowe. Nie rekomenduje sie sto-
sowania uszczelek gumowych. Do montazu gablot powinny by¢ uzyte kleje akrylowe
lub kleje aktywowane termicznie. Gabloty powinny miec¢ raport z badan materiatéw
spetniajgcych Test ODDY>>.

54 Zasady eksponowania obiektow archiwalnych: wytyczne International Council on Archives, pr. zbior. Komitetu
ICA d/s Ochrony Archiwdéw w Warunkach Klimatu Umiarkowanego (CPTE 2002-2006), Biblioteka Narodowa 2008.
% Procedura stworzona w British Museum przez Williama Andrew Oddy'ego w celu testowania wptywu réznych
materiatéw na obiekty zabytkowe.
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Konstrukcja gablot, w zaleznosci od analizy ryzyka i szczegdlnej wartosci eks-
ponowanych obiektow, powinna byc¢ typu bezpiecznego wedtug wymogow zawar-
tych w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 2 wrzesnia 2014 r. w sprawie zabezpieczania zbiordéw muzeum przed pozarem,
kradzieza i innym niebezpieczenstwem grozacym ich zniszczeniem lub utrata. Po-
nadto gabloty przeznaczone do ekspozycji materiatéw szczegdlnie cennych i wrazli-
wych na zmiany warunkow klimatycznych powinny miec¢ raport z badan szczelnosci
gabloty (wspdtczynnik ACD)%¢. Gabloty takie powinny mie¢ szuflady umozliwiajgce
umieszczenie w nich kaset z zelem silikonowym w celu regulacji wilgotnosci powie-
trza w ich wnetrzu oraz wewnetrzny rejestrator temperatury i wilgotnosci.

Oswietlenie montowane we wnetrzu gablot nie powinno emitowac promieniowa-
nia UV ani IR (jest ono szkodliwe dla eksponowanych oryginatéw), powinno natomiast
by¢ wyposazone w system regulacji natezenia swiatta (od 30 Ix). We wnetrzu gablot
dopuszcza sie oswietlenie LED o wyzej wymienionych parametrach lub oswietlenie
Swiattowodowe ze zrodtem Swiatta umieszczonym poza gablotg i niestykajacym sie
bezposrednio z jej dnem. System o$wietlenia nie powinien powodowacé nagrzewania
whnetrza gabloty, a zwtaszcza jej powierzchni ekspozycyjne;.

4.7. Sale konferencyjne, szkoleniowe, sale spotkan
Moga to by¢ niewielkie pomieszczenia®” do prac grupowych i sredniej wielkosci sale
do zebran personelu lub prowadzenia szkolen, a takze sale konferencyjne mogace
pomiesci¢ 100 i wiecej oséb.
Powinny by¢ zlokalizowane
w bezposrednim sasiedztwie prze-
strzeni publicznych, takich jak po-
mieszczenia wejsciowe i publiczne
toalety, zwtaszcza jezeli planuje sie
ich uzywanie po godzinach pracy
archiwum. Duze sale wyposazone
W przesuwne s$cianki pozwalajgce
na tworzenie mniejszych pomiesz-
czen dajg réozne mozliwosci wy-
korzystania i mogg stuzy¢ réoznym
celom.

Sala konferencyjna na ok. 400 oséb. Archiwum Narodowe

Francji w Pierrefitte-sur-Seine (Archives nationales),
Francja

% Parametr informujacy o szczelnosci gabloty - czyli o krotnosci wymiany powietrza wciggu doby. Na przyktad
ACD = 0,3 oznacza, ze w ciggu 24 godzin w gablocie nastapi wymiana 30% objetosci powietrza.
57 Por. C.K. Oyster, Grupy. Psychologia spoteczna, Zysk i S-ka, Poznan 2002, s. 126-130.
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Pomieszczenia spotkan, sale szkoleniowe i konferencyjne moga by¢ wyposazone
w instalacje multimedialne:

* ekrany telewizyjne, tablice elektroniczne,

» ekrany lub sciany projekcyjne,

* projektory,

* komputery z oprogramowaniem udzwiekowiajagcym i powiekszajgcym oraz
urzadzeniami peryferyjnymi przeznaczonymi dla uzytkownikéw niepetno-
sprawnych,

* wyposazenie do wideokonferencji,

* sprzet nagtasniajacy,

a takze:

» tablice magnetyczne suchoscieralne,

* dodatkowe stoty,

* Kkrzesta, fotele (w razie potrzeby wyposazone w pulpity),

* petle indukcyjne.

Sala konferencyjna na ok. 50 0séb z rozsuwang Mata sala seminaryjno-edukacyjna dla 20-30

sciang, ktora pozwala na powiekszenie 0sob. Uniwersytet Zasobdw Naturalnych
pomieszczenia o przestrzen pracowni naukowej (Universitat fir Bodenkultur Wien BOKU) -
i uzyskanie audytorium mieszczgacego ok. 100 kampus w Tulln, Austria

0s6b. Archiwum Panstwowe w Katowicach,
Oddziat w Bielsku-Biatej

W uzasadnionych przypadkach w archiwum mogg by¢ zaprojektowane zaréwno
mniejsze sale spotkan i szkolen, jak i duza sala konferencyjna.

Sale konferencyjne i szkoleniowe mogg mie¢ uktad zblizony do stosowanego
w salach kinowych, z pokojem zaplecza, widownig, ekranem ze scena, zapleczem
technicznym, w tym zapleczem dla ttumaczy, rezyserkg z pulpitami sterowniczymi.
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Sala konferencyjna i szkoleniowa powinna by¢ wyciszona, zabezpieczona przed na-
ptywem hatasu, drgan. Mozna rozwazy¢ zastosowanie podtogi technicznej.
W salach zebran wszelkich typow nalezy zaprojektowac:
* podtoge niepalna o diugim czasie uzytkowania, tatwa w sprzataniu i utrzymaniu,
* wentylacje mechaniczng i klimatyzacje,
* os$wietlenie gorne z mozliwosciag ptynnego sterowania jego natezeniem,
» sufit stosowny do rozmiaru i funkcji sali zaprojektowany z mysla o dobrej aku-
styce wewnatrz pomieszczenia oraz wyciszeniu, jezeli sala jest zlokalizowana
w sasiedztwie pracowni naukowej lub pomieszczen pracy,
» dostep do internetu i sieci strukturalnej (przewodowy lub (i) bezprzewodowy),
* systemy zabezpieczen,
* utatwienia dla 0séb niepetnosprawnych.

Sala konferencyjno-edukacyjna mogaca Sala konferencyjno-edukacyjna mogaca pomiescic¢
pomiescic ok. 55 oséb. Archiwum Panstwowe ok. 50 osdb. Archiwum Panstwowe w Rzeszowie
w Radomiu

Okna, jezeli sg zaprojektowane, powinny miec zainstalowane opuszczane ze-
whnetrzne lub wewnetrzne rolety, pozwalajgce na zaciemnienie pomieszczenia.

4.8. Pomieszczenia techniczne

Dostep do wszystkich pomieszczen technicznych, niezaleznie od ich potozenia na po-
szczegolnych pietrach, powinien by¢ mozliwy tylko dla upowaznionych pracownikéw,
kontrolowany i ograniczony.

Miejsce instalacji agregatow pradotwodrczych, centrale energetyczne, wezty c.o.,
pomieszczenia z weztami klimatyzacji i wentylacji itp. powinny mie¢ odpowiednia
nosnosc stropow. Pomieszczenia techniczne winny by¢ zabezpieczone przed wydo-
stawaniem sie z nich hatasu, drgan. Szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢ na pomiesz-
czenia instalacji agregatéw pradotworczych, aby zapewni¢ odpowiednie odprowa-
dzanie z nich spalin oraz potaczenie ze zbiornikami paliwa. Zbiorniki paliwa powinny
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by¢ zlokalizowane w takim miejscu, aby nie stanowity zagrozenia dla zasobu oraz
aby mozna byto napetniac je z cysterny samochodowej. Mozna rozwazy¢ instalacje
agregatu pradotwodrczego na zewnatrz budynku.

Pomieszczenia techniczne moga nie mie¢ okien, lecz powinny by¢ dobrze wentylo-
wane systemem wentylacji mechanicznej. Zaleca sie zastosowanie w nich podtogi typu
przemystowego z betonu uszczelnianego lub malowanej zywica epoksydowa. Szcze-
goétowe wytyczne dla pomieszczen, w ktérych montowane sg pompy ciepta, centrale
klimatyzacyjne itp., powinny by¢ uzgodnione z producentem sprzetu i urzadzen.

Dopuszcza sie zaprojektowanie wymienionych pomieszczen poza gtdwnym gma-
chem archiwum, tak aby zainstalowane w nich urzadzenia nie stanowity dodatkowe-
go zagrozenia dla zasobu.

Serwerownia
Urzadzenia i systemy zaprojektowane i uzywane w serwerowni powinny zapewnic
w szczegdlnosci:

* bezpieczenstwo, tj. zabezpieczenie, ochrone przed zniszczeniem, nieupraw-
nionym dostepem, trwatos¢, integralnos¢ danych cyfrowych,

» dostepnosc, tj. zdolnosc do zapewnienia poprawnosci, ciggtosci dziatania sys-
temow i urzadzen, nieprzerwanego dostepu do Swiadczonych ustug przez ar-
chiwum.

Pomieszczenie serwerowni powinno by¢ szczegdlnie zabezpieczone, zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami i polityka bezpieczenstwa>®. Obok pomieszczen ser-
werowni powinny by¢ zlokalizowane pomieszczenia techniczne przeznaczone na
potrzeby serwerowni, pomieszczenia dla administratoréw, pomieszczenie podrecz-
nego magazynu na sprzet komputerowy i pomocniczy. Zaleca sie pozostawienie za-
pasowej powierzchni pozwalajacej na rozbudowe wyposazenia serwerowni. Zaleca
sie rowniez instalacje lokalnego systemu gaszenia gazem, podsystemow systemu
zabezpieczen.

Stropy, $ciany i drzwi powinny stanowi¢ dobrg izolacje dZzwiekowa i termiczna.
System klimatyzacji - niezalezny od dziatajgcego w pomieszczeniach biurowych
i ogdlnodostepnych - powinien mie¢ mozliwos¢ indywidualnej regulacji. Mozliwa jest
instalacja dodatkowego systemu klimatyzacji awaryjnej. Urzadzenia klimatyzacyjne,
jezeli sg zainstalowane w pomieszczeniu serwerowni, powinny by¢ oddalone od szaf
rakowych co najmniej na odlegtos¢ 100 cm, aby unikng¢ zalania w razie awarii sys-
temu oraz zapewnic¢ dostep serwisowy. W poblizu klimatyzatoréw powinien zostac
zainstalowany system wykrywania wyciekéow. W pomieszczeniu nie powinno by¢
okien. Zastosowana w pomieszczeniu podtoga techniczna, pozwalajaca na zmiane

58 Projektant powinien, po ocenie potrzeb archiwum, ryzyka i po wykonaniu analizy prawdopodobienstwa skutkéw
wystapienia awarii, katastrof, incydentéw, wykorzystac¢ obowigzujace normy ANSI 942.
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uktadu instalacji okablowania, powinna by¢ pokryta materiatami odpowiednimi dla
pomieszczen technicznych, niegenerujgcymi i niezbierajgcymi pytow i kurzu. Podtoga
techniczna musi mie¢ nosnos¢ pozwalajacg na montaz ciezkich urzadzen.

Stropy pomieszczen réwniez powinny miec¢ nosnos¢ pozwalajgca na montaz ciez-
kich urzadzen, podobnie jak ciggi komunikacyjne prowadzgce do serwerowni z ram-
py wytadunkowej czy windy towarowej. Nalezy przeanalizowac lokalizacje serwerow-
ni pod katem transportu urzgdzen i elementéw wyposazenia z rampy wytadunko-
wej. Drzwi prowadzace do pomieszczenia serwerowni powinny by¢ dwuskrzydtowe,
podwajnej szerokosci (min. 120 cm). Powinna istnie¢ mozliwos¢ doprowadzenia do
pomieszczenia dwdch niezaleznych linii energetycznych, bezpiecznych tacz tele-
komunikacyjnych. Serwerownia powinna by¢ wyposazona w osobne panele sterujgce
dostawa energii do szaf rakowych i systemu klimatyzacji. Nalezy przewidziec rozwia-
Zania awaryjne, np. instalacje odpowiedniej mocy UPS, generatoréw pradu.

W systemie BMS powinna zosta¢ umieszczona sygnalizacja awaryjna systemu kli-
matyzacji serwerowni.

Garaz, rampa wytadowcza

Rampa wytadowcza jest miejscem, przez ktére do archiwum transportowane sg
wszystkie dostawy, zardwno materiatdw archiwalnych, wyposazenia, jak i sprzetu
niezbednego do funkcjonowania instytucji. Powinna by¢ zlokalizowana w poblizu
pomieszczen akcesji, kwarantanny, pomieszczenia z komorg laminarng (jezeli taka
bedzie w archiwum) oraz windy osobowo-towarowe;j.

Dopuszcza sie umieszczenie osobnych drzwi dla pracownikow lub zainstalowanie
bramy wjazdowej z wbudowanymi drzwiami. Podjazd powinien umozliwia¢ przyj-
mowanie samochodéw dostawczych z podnosnikiem i bez niego. Rampa powinna
by¢ ostonieta przed deszczem w taki sposéb, by umozliwiaé bezpieczny wytadunek
niezaleznie od warunkéw pogodowych.

Rampa wytadowcza oraz garaz powinny by¢ wyposazone w systemy wentyla-
cji zaprojektowane w sposdb pozwalajacy na odprowadzanie spalin i zapobiegajgcy
przedostawaniu sie ich do budynku. Powinny mie¢ odporng na obttuczenia, tatwo
zmywalng, impregnowang betonowg podtoge z odptywami na wode. Pomieszczenia
garazy i rampy powinny by¢ objete systemami zabezpieczen.

Magazyny gospodarcze, magazyny materiatowe

Dostep do wszystkich pomieszczen technicznych, niezaleznie od ich potozenia na
poszczegdlnych pietrach, powinien by¢ kontrolowany i zapewniony tylko upowaz-
nionym pracownikom. Pomieszczenia te powinny sie znajdowaé¢ w poblizu rampy
wytadowczej lub by¢ z nig potagczone korytarzem o szerokos$ci wystarczajacej do
przejazdu wozka paletowego lub widtowego. Magazyny gospodarcze oraz maga-
zyny materiatéw nie powinny mie¢ okien. Muszg by¢ jednak dobrze wentylowane
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systemem wentylacji mechanicznej i zabezpieczone przed wilgocig. Powinny miec
monitorowang temperature i wilgotnos¢. Warunki klimatyczne w magazynie opako-
wan powinny ogranicza¢ mozliwos¢ rozwoju mikroorganizmow.

Wykonczenie wszystkich magazynéw gospodarczych powinno utatwiac utrzyma-
nie ich w czystosci - waznym elementem jest zmywalna podtoga z uszczelnianego
betonu lub z powtoka epoksydowa. Dopuszcza sie pokrycie podtdg gresem, nalezy
jednak uwzgledni¢ to, ze do magazynu wwozone bedg palety o znacznym obcigze-
niu. Posadzka musi zatem spetnia¢ kryteria posadzki przemystowej. W magazynie
materiatdw nalezy przewidzie¢ mozliwos¢ sktadowania na paletach.

4.9. Pomieszczenia sanitarne i socjalne (sanitariaty, szatnie, pokoje
socjalne)
Zatozenia funkcjonalne archiwum powinny uwzglednia¢ réwniez rozmieszcze-
nie w budynku pomieszczen socjalnych i odpoczynku dla pracownikéw. Poniewaz
w archiwum zabronione jest spozywanie positkdw na stanowiskach pracy, na ktérych
znajduja sie dokumenty archiwalne, pracownicy powinni mie¢ tatwy dostep do po-
mieszczen, w ktorych mozliwe jest bezpieczne przechowywanie i spozywanie posit-
kéw lub napojow.

Przestrzen odpoczynku dla pracownikow Wyspa - stanowisko do przygotowywania
zlokalizowana w przejsciu pomiedzy napojow wyposazone w zlew, lodéwke, ekspres
pomieszczeniami biurowymi a czescia do kawy, zlokalizowane w pomieszczeniu pracy

magazynowa. Takie strefy socjalne zlokalizowane  biurowej. Archiwum Gelders w Arnhem (Gelders
sg na kazdej kondygnacji budynku. Archiwum Archief), Holandia

Narodowe Estonii w Tartu (Noora Rahvusarhiiv),

Estonia
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Rozmieszczenie pomieszczen socjalnych dla pracownikdow powinno uwzgledniac
rozktad pokojow biurowych oraz pracowni w budynku, a takze liczbe korzystajgcych
Z nich pracownikéw.

Mozliwe jest tez zaplanowanie przestrzeni w strefie publicznej, np. w poblizu szat-
ni, miejsca odpoczynku dla uzytkownikdw wyposazonego w stoty.

Liczbe i rodzaj pomieszczen sanitarnych i socjalnych nalezy okresli¢ dla kazdej
kondygnacji budynku osobno, zgodnie z normami, dopasowujac do liczby osdb prze-

Pomieszczenie dla pracownikéw do spozywania
i przygotowywania positkdw. Archiwum Gelders
w Arnhem (Gelders Archief), Holandia

Pokdj socjalny. Archiwum Paristwowe
w Rzeszowie

L

Pokdj socjalny. Centrum Konserwacji Samoobstugowa kafeteria dla uzytkownikow

Archiwalidéw i Zbioréw Bibliotecznych Archiwdéw i gosci. Archiwum Regionu Rivierenland w Tiel
Saksonii w Warmsdorf (Archivzentrum (Regionaal Archief Rivierenland), Holandia
Hubertusburg), Niemcy
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Umywalka przed wejsciem do pokoju socjalnego pracowni
specjalistycznych. Archiwum Panstwowe w Biatymstoku

bywajacych w pomieszczeniach
archiwum. Nalezy przewidzie¢ do-
datkowe pomieszczenia sanitarne
w sasiedztwie sal konferencyjnych,
szkoleniowych, pracowni i szatni.
Sanitariaty dla niepetnosprawnych
powinny by¢ rozmieszczone wedle
obowigzujacych przepiséw.

Pomieszczenia sanitarne w bu-
dynku magazynowym nie musza
mie¢ oswietlenia sSwiattem dzien-
nym, z kolei powinny by¢ wyposa-
zone w wentylacje mechaniczng lub
grawitacyjna.

| Verbandkasten

Defibrylator z instrukcja obstugi umieszczony Dyspenser materiatéw opatrunkowych i ptynu
w poblizu przestrzeni publicznej. Archiwum Gelders dezynfekcyjnego do rak na korytarzu czesci

w Arnhem (Gelders Archief), Holandia magazynowej. Brandenburskie Gtéwne Archiwum

Krajowe w Poczdamie (Brandenburgisches
Landeshauptarchiv), Niemcy

Wejscia do sanitariatéw z drég komunikacyjnych powinny by¢ oddzielne dla ko-

biet i mezczyzn.

W miejscach tatwo dostepnych w poblizu recepcji, czytelni oraz pokoi socjalnych
dla pracownikow (a takze w strefie zamknietej) - nalezy zainstalowac urzadzenia
i materiaty niezbedne przy udzielaniu pierwszej pomocy w sytuacji zastabniecia lub

skaleczenia.
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4.10. Kondygnacje podziemne

Dopuszcza sie projektowanie kondygnacji podziemnych, jezeli pozwala na to prze-
prowadzona analiza ryzyka, zagrozen (np. na skutek powodzi, lokalnych podtopien
oraz technicznych mozliwosci odizolowania fundamentéw od woéd gruntowych na
poziomie obecnym i przewidywanym w przysztosci) czy warunki wodno-gruntowe.
Moga w nich zosta¢ ulokowane: pomieszczenia techniczne, magazyny gospodarcze
i pomocnicze, czesciowo parking dla samochoddéw, szatnie, prysznice dla pracowni-
kéw. W przypadku usytuowania miejsc postojowych dla uzytkownikéw w czesci pod-
ziemnej (wytacznie pod czescig ogdlnodostepng budynku) powinno sie zapewnic
mozliwos¢ komunikacji wytacznie z ta strefa.

W podziemnych kondygnacjach moga by¢ zlokalizowane pomieszczenia z pom-
pami do zasilania wodg instalacji gaszenia, niektore pomieszczenia administracyjne,
ewentualnie agregaty pradotwoércze wraz ze zbiornikami na paliwo. Dopuszcza sie
takze mozliwos¢ zlokalizowania niektorych ustug dla uzytkownikéw w podziemiach,
np. toalet, szatni.






5. Ogdélne wymogi jakosci roboét, stosowania
materiatow, urzadzen i wykonczenia

Projektant powinien uwzglednia¢ najbardziej skrajne warunki, jakie moga wystgpic
podczas wykonywania robot i w okresie eksploatacji po ukonczeniu robdét, obejmu-
jace m.in. najwyzsze i najnizsze obcigzenia eksploatacyjne czy warunki klimatyczne.
Budynek powinien cechowac sie dobrym standardem wykonania i wykonczenia.

Czes¢ ogolnodostepna budynku powinna wyrézniac¢ sie podwyzszonym stan-
dardem uzytych materiatow wykonczeniowych, szczegdlnie w strefach ogoélnodo-
stepnych, publicznych. Zastosowane materiaty powinny by¢ wysokiej jakosci, trwa-
te i odporne na oddziatywanie czynnikdw srodowiska i uzytkownikow. Aby zapew-
ni¢ wtasciwa jakosc robdét, wykonczenia i stosowanych materiatdw czy urzadzen,
nalezy zagwarantowac odpowiednie procedury ich kontroli w celu wyeliminowania
tych o stabej jakosci, niespetniajacych norm oraz innych wymagan, np. dotyczacych
koloréw. Przed dokonaniem zamoéwienia materiatdw wykonawca powinien przed-
stawi¢ inwestorowi propozycje materiatéw wykonczeniowych (np. osprzetu, ptytek
ceramicznych, powtok posadzek) i prébki kolorystyczne wnetrz i elewacji w celu
uzyskania jego akceptacji.

Stosowane materiaty i urzadzenia muszg miec¢ aprobaty techniczne, certyfikaty,
atesty, deklaracje zgodnosci dopuszczajace ich stosowanie w budownictwie, w tym
w obiektach uzytecznosci publicznej. Nalezy pamietac, ze samo oznakowanie nie prze-
sgdza o jakos$ci materiatdw i urzadzen, a jedynie o dopuszczeniu ich do stosowania.

Elementy konstrukcyjne, wyposazenie i uzyte materiaty powinny by¢ nowe, pro-
ste, funkcjonalne, niepalne, niewydzielajgce toksyn, gazéw ani zwigzkdéw chemicz-
nych negatywnie wptywajacych na stan archiwalidow. Powinny charakteryzowac sie
duzg trwatoscig uzytkowa. Dotyczy to m.in. materiatdéw uszczelniajacych réznego
typu zawsze stosowanych w budynkach. Zaleca sie dobieranie uszczelek niezawiera-
jacych produktéw ubocznych wulkanizacji (patrz: Aneks 3).

Jezeli projektowane sg meble z materiatéw drewnopochodnych, nalezy pamietac,
ze czesto produkowane sg one przy uzyciu klejéw i zywic zawierajgcych formaldehyd,
ktory utlenia sie do kwasu mrowkowego®. Jezeli nie ma mozliwosci kontroli, z jakiego

59 Zob.: norma PN-EN 16893:2018. Aneks D wskazuje powszechne zZrodta chemicznych, szkodliwych zanieczyszczen
powietrza wewnetrznego.
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rodzaju materiatéw wykonane sq meble, nalezy wzigé pod uwage mozliwos¢ ograni-
czenia skutkdw odgazowywania substancji niebezpiecznych, np. przez:
* zwiekszenie liczby wymian powietrza w pomieszczeniach,
» zastosowanie substancji, takich jak wegiel aktywny lub dwuweglan sodu, ab-
sorbujacych chemikalia,
» zastosowanie chemicznych filtrow powietrza w systemie wentylacyjnym,
grzewczym lub klimatyzacyjnym.
Powyzsze zalecenia nalezy wzig¢ pod uwage przy analizie zagrozen pozarowych.
Wyposazenie powinno by¢ odporne na uszkodzenia, wytrzymate na uderzenia,
tatwe do utrzymania w czystosci. Elementy konstrukcyjne budynku i dach powinny
mie¢ zapewniong trwatos¢ nie krotszg niz 50 lat. Sieci uzbrojenia terenu i instalacje
(rury i przewody) powinny zapewnic ich uzytkowanie nie krécej niz przez 30 lat.
Osprzet i przybory instalacyjne powinny zapewni¢ sprawne dziatanie przez co
najmniej 15 lat. Przy wyborze materiatdéw nalezy kierowacd sie m.in. ich wptywem na
przechowywane materiaty archiwalne, niepalnoscig oraz wymogiem trwatosci.
Wykonawca powinien udzieli¢ minimalnie trzyletniej gwarancji na wybudowany
obiekt oraz gwarancje na urzadzenia zgodnie z gwarancjg producenta.



6. Ogdlne uwagi dotyczace odbiorow

Celem nadrzednym procesu inwestycyjnego jest spetnienie przez powstaty budynek
archiwum zatozen i oczekiwan jego uzytkownikdéw, szczegdlnie w zakresie bezpiecz-
nego, dtugotrwatego przechowywania zbioréow z zapewnieniem odpowiednich para-
metréw klimatycznych wewnatrz obiektu.

Przed oddaniem obiektu do uzytkowania powinny zostac przeprowadzone bada-
nia wilgotnosci muréw w pomieszczeniach magazynowych, a caty obiekt powinien
zosta¢ poddany sezonowaniu. Zaleca sie przyjecie rozwigzan dotyczacych techno-
logii przygotowania betonu w zakresie zastosowania dodatkéw i domieszek redu-
kujacych ilos¢ wody, a jednoczesnie niepogarszajacych jego wymaganej trwatosci
i wytrzymatosci. Proces suszenia muréw powinien by¢ kontrolowany, tak aby nie
dopusci¢ do rozwoju plesni na Scianach pomieszczen na jakimkolwiek z etapdéw bu-
dowy. Zastosowane technologie powinny umozliwi¢ jak najwczes$niejsze docelowe
zagospodarowanie wybudowanego segmentu magazynowego.

Odpowiednio niska wilgotnos¢ stropodw, scian, muréw budynku powinna by¢ jed-
nym z warunkéw odbioru prac przez inwestora. Mury budynku archiwum, a zwtasz-
cza pomieszczen magazynowych, powinny by¢ suche - na poziomie nie wyzszym niz
3% Wm (wilgotnosci masowej) wewnatrz muru. Projektant powinien uwzglednic¢ ten
warunek przy planowaniu czasu realizacji inwestycji oraz przy doborze materiatow
budowlanych®®,

W przeprowadzeniu odbioréw moga pomaoc publikacje Instytutu Techniki Budowla-
nej w Warszawie z serii Warunki Techniczne Wykonania i Odbioru Robét Budowlanych.

Wszystkie urzadzenia i instalacje przed odbiorem budynku powinny zosta¢ pod-
dane sprawdzeniu i rozruchowi. Odpowiedni pracownicy powinni przejs¢ szkolenia
w ich obstudze.

W odbiorach pomieszczen pracowni specjalistycznych powinni uczestniczy¢ zain-
teresowani specjalisci (konserwatorzy lub digitalizatorzy). Osoby odpowiedzialne za
profilaktyke konserwatorska i konserwacje archiwaliéw powinny uczestniczy¢ w od-
biorach pomieszczen magazynowych.

Nalezy w umowie zobowigza¢ wykonawce do posprzatania, doktadnego od-
kurzenia i oczyszczenia wszystkich oddawanych do uzytku pomieszczen. Dotyczy
to réwniez pozostatosci po pracach instalatorskich i montazowych. Wykonawcy po-

60 Wymaog osuszenia, odgazowania i ustabilizowania srodowiska w oddanym do uzytku budynku archiwum stawia
norma PN-EN 16893:2018 (patrz rowniez: 5.3.3).

n3



BUDYNEK ARCHIWUM. WSKAZOWKI DLA UCZESTNIKOW BUDOWLANEGO PROCESU INWESTYCYJNEGO

winni rowniez uporzadkowac podlegajgcy budynkowi teren i usuna¢ z niego wszel-
kie materiaty lub odpady zwigzane z budowa i wykonczeniem oraz wyposazeniem
nieruchomosci.

Przed rozpoczeciem przeprowadzki archiwaliéw nalezy sprawdzi¢, czy klimat
w pomieszczeniach magazynowych jest ustabilizowany oraz czy pomieszczenia i me-
ble magazynowe sg czyste®'.

6 Szczegdtowe zalecenia przenoszenia archiwaliow znajda sie w przygotowywanej czesci 2 niniejszego opracowania.
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ANEKSY

Aneks 1. Rekomendowane warunki klimatyczne dla dtugoterminowe-
go przechowywania materiatow archiwalnych i bibliotecznych

Wedtug normy ISO 18934 Imaging materials - Multiple media archives - Storage
environment dotyczacej kolekcji o charakterze mieszanym zawierajgcych zaréwno
archiwalia na papierze, jak i fotografie. Parametry te (w ponizszej tabeli) s tez cyto-
wane w zataczniku informacyjnym normy I1SO 11799:2015.

Warunki klimatyczne (Z%()res temperatury*
pokojowe - niezte 16 do 23

chtodne - dobre 8do 16

zimne - bardzo dobre 0do8

ponizej zera - niezbedne dla niektérych materiatow, -20do 0

np. fotografii barwnych lub filméw

* Przyjmujac 30-40% RH dla kazdej temperatury

W uproszczeniu - obnizenie temperatury lub (i) obnizenie wilgotnosci wzglednej
przedtuza czas ,zycia” dokumentéw. Nalezy mie¢ jednak na uwadze, ze materiaty
czesto uzytkowane i przechowywane w bardzo niskiej wilgotnosci moga szybciej ule-
gac uszkodzeniom mechanicznym. Wysoka wilgotnos¢ wzgledna i temperatura przy-
Spieszajq procesy degradacji i zwiekszajg ryzyko rozwoju plesni. Dla pewnych grup
dokumentéw na nowszych nosnikach nalezy stosowac warunki przewidziane dla dtu-
goterminowego przechowywania w osobnych normach ISO, np. dla fotografii réz-
nego rodzaju, materiatéw audiowizualnych i dzwiekowych. Podstawowe wskazania
dotyczace przechowywania materiatéw archiwalnych i bibliotecznych znalez¢ mozna
w normie ISO 11799:2015. Norma europejska PN-EN 16893:2018 zawiera informacje
Zwigzane z ryzykiem uszkodzenia i starzenia réznych materiatéw w zaleznosci od
temperatury i wilgotnosci powietrza. Informacje te sg pomocne przy podejmowaniu
decyzji o planowanych parametrach srodowiska w réznych magazynach archiwal-
nych. Podobnie rekomendacja techniczna ISO 19814:2017 zawiera wskazowki doty-
czace analizy ryzyka zwigzanego z réznymi warunkami srodowiskowymi w maga-
zynach archiwalnych oraz zalecenia okreslania wymagan klimatycznych dla réznego
rodzaju materiatow.
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W procesie planowania budynku konieczne jest wykonanie w kazdym archiwum
oceny zasobu, jego stanu zachowania oraz rozmieszczenia archiwalidow wykonanych
na roznych nosnikach w celu okreslenia warunkéw odpowiednich do jego potrzeb.
Niezbedne jest rowniez okreslenie potencjalnego wptywu klimatu zewnetrznego
w planowanej lokalizacji na warunki wewnatrz budynku.

W dotychczas wybudowanych w Polsce obiektach sciany budynkéw sg wykonane
W nastepujgcy sposob:

Archiwum Parnistwowe w Zielonej Gorze
Sciany w czeéci magazynowej:
* tynk gipsowy dwuwarstwowy malowany farbg emulsyjng biatg - grubos¢ 1,5 cm,
e $ciana zelbetowa z betonu B 25 - grubos¢ 25 cm,
* wetna mineralna z podwdjna siatkg zbrojeniowg na catej wysokosci, mocowa-
na na kotwy z kragzkami dystansowymi - grubos¢ 20 cm,
* pustka powietrzna - 4 cm,
* ptyta elewacyjna, systemowa, wtdknocementowa - 0,8 cm.
Razem: 51,3 cm.
Sciany w czesci biurowej:
* tynk gipsowy dwuwarstwowy malowany farbg emulsyjna biatg - grubos¢ 1,5 cm,
» $ciana murowana z pustakéw ceramicznych Porotherm P+W (klasy 15), na za-
prawie cementowo-wapiennej marki 5,0 Mpa - grubos¢ 25 cm,
* izolacja z wetny mineralnej z podwadjna siatka zbrojeniowa na catej wysokosci,
mocowana na kotwy z kragzkami dystansowymi - grubos¢ 16 cm,
e pustka powietrzna - 4 cm,
* ptyta elewacyjna, systemowa, wtdknocementowa - grubos¢ 0,8 cm.
Razem: 47,3 cm.

Archiwum Panstwowe w Gorzowie Wielkopolskim
W czesci magazynowej Sciany sktadaja sie z nastepujacych warstw:
» $ciana zelbetowa - grubos¢ 24 cm,
* izolacja z wetny mineralnej - grubos¢ 15 cm,
* pustka powietrzna - 4 cm,
* elewacyjne ptyty granitowe - grubos¢ 3 cm.
Razem: 46 cm.
W czesci biurowej:
e $ciana murowana - grubosc¢ 24 cm,
* izolacja z wetny mineralnej - grubos$¢ 15 cm,
* pustka powietrzna - 3 cm,
* elewacyjne ptyty granitowe - grubos¢ 3 cm.
Razem: 45 cm.
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Archiwum Panstwowe w Radomiu
» Sciana zelbetowa - grubos¢ 30 cm,
* izolacja termiczna (styropian na scianie pochytej od strony poétnocnej i wata
szklana na pozostatych $cianach) - grubos¢ 15 cm,
* pustka-4cm,
» oktadzina elewacyjna (piaskowiec) - grubos¢ 4 cm.
Razem: 53 cm.

Archiwum Narodowe w Krakowie
Segment magazynowy:

* konstrukcja stupowo-ryglowa,

* Sciany zewnetrzne z masywnej konstrukcji zelbetowej, monolitycznej, wyle-
wanej na mokro z betonu z dodatkiem uszczelniaczy, zapewniajacej duza bez-
witadnos¢ cieplng - grubos¢ 35 cm,

* izolacja z wetny bazaltowej w otulinie z izolacji paroprzepuszczalnej i paraizo-
lacji - grubos¢ 30 cm,

* pustka wentylacyjna - 4 cm (w miejscu pogrubienia ptyt - tylko 2 cm),

* zewnetrzna oktadzina, jako element tworzacy estetyke i wyraz architektonicz-
ny obiektu, wykonana z ptyt GRC, o zewnetrznej fakturze surowego kamienia -
grubos¢ 2 cm (obwodowe pogrubienie do 4 cm).

Razem: 71 cm.

W celu unikniecia wystepowania mostkéw cieplnych w zewnetrznych $cianach
i uzyskania wymaganego wspotczynnika przenikania ciepta dla zawieszenia ptyt ele-
wacyjnych zaprojektowano niezalezng stalowa konstrukcje ze stupéw HEB 200, opar-
tych na pilastrze fundamentowym z ryglami. Stupy mocowane punktowo do scian
wytacznie w przestrzeni stropow budynku i do attyki. Na ryglach zawieszane ptyty
elewacyjne z GRC.

Przyjete rozwigzania budowlane spetniaja wymagania okreslone dla budynkéw

energooszczednych (NF40) i niskoenergochtonnych (NF 15).
Segment biurowy:
e Sciany zewnetrzne w systemie Sciany podwojnej (DSF):
- $ciana zelbetowa - grubos¢ 30 cm (miejscowo 25-40 cm),
- izolacja termiczna (wetna mineralna elewacyjna) - grubos¢ 20 cm,
- ptyty GRC (beton architektoniczny) - grubosé¢ 2 cm (obwodowe pogrubie-
nie do 4 cm).
Razem: ok. 52 cm.
Zewnetrzna Sciana ostonowa z tafli szklanych - grubos¢ 0,2-0,8 cm - mocowanych
punktowo do stalowej konstrukcji petnigcej rownoczesnie funkcje pomostow tech-
nicznych w odlegtosci 95 cm (potnoc, potudnie), 110 cm (wschod), 165 cm (zachod).
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W przeciwienstwie do tradycyjnej fasady pojedynczej bedacej systemem statycz-
nym, w ktérym fizyczne parametry fasady sq niezmienne w czasie i nie ma mozliwo-
sci regulowania temperatury przestrzeni fasady, sciana podwodjna, wentylowana jest
systemem dynamicznym. Rozwigzanie takie petni funkcje kurtyny powietrznej latem,
w zimie natomiast - bufora. W czasie duzego nastonecznienia w przestrzeni fasady
wywotywany jest ruch powietrza (efekt ciggu kominowego) dodatkowo wspomaga-
ny przez wiatr. Regulowany ruchomymi zaluzjami przeptyw powietrza optymalizuje
zyski i straty ciepta.

Archiwum Panstwowe w Biatymstoku
» $ciany konstrukcyjne pomiedzy czescia magazynowq a administracyjng bu-
dynku zaprojektowano i wykonano z zelbetu (beton zbrojony stalowymi pre-
tami) - grubos¢ 25 cm,
* izolacja wetng - 20 cm,
* pomiedzy czescia magazynowa a administracyjng $ciana podwodjna -
2 x 25 cm oraz dylatacja wynoszaca 2 cm.
Razem: 52 cm.

Obiekty zagraniczne
Archiwum Narodowe Francji na przedmiesciu Paryza w Pierrefitte-sur-Seine
Konstrukcja nosna ze stupow. Budynek kompaktowy:

e $ciany zewnetrzne - beton grubos¢ 30 cm,

* izolacja z wetny mineralnej - grubos$¢ 10 cm.

Réwnowaga klimatyczna opiera sie na kontroli naptywu powietrza i statym jego
mieszaniu. Parametry budynku sg okreslone w taki sposob, by efektywnosé¢ ener-
getyczna wynosita 50-60 kWh/m? rocznie. Roczne zuzycie energii na ogrzewanie
wynosi 35 kWh/m?2,

Archiwum Paristwowe Saksonii w DreZnie
Przyktad budynku pasywnego w budownictwie archiwalnym, ktérego roczne zuzy-
cie energii na ogrzewanie wynosi 13 kWh/m?, a catkowite zapotrzebowanie budyn-
ku na energie pierwotng, wtgczajagc oswietlenie i inne instalacje elektryczne, wynosi
26 kWh/m? rocznie. Zwrdcono szczegdlng uwage na szczelnosé budynku, a zastoso-
wany w nim system schtadzania wykorzystuje wody gruntowe.

Mur zewnetrzny tego archiwum to:

*  betonowy mur - 18 cm,

* izolacja-24 cm,

e przerwa powietrzna,

e zewnetrzny mur ceglany.
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Aneks 2. Rekomendowane wyposazenie pracowni konserwatorskich
Wedtug réznych typdw pracowni w archiwach panstwowych®?, zalecenia przygoto-
wania pomieszczen pracowni znajdujg sie w podrozdziale 4.3.

Wyposazenie podstawowe minimalne (grupy I, II, Il i V)

» Stanowisko do czyszczenia archiwaliéw w postaci komory laminarnej lub stotu
z wyciggiem stanowiskowym z filtrami HEPA.

* Odkurzacz z filtrem HEPA (z zestawem mikrossawek) do czyszczenia archiwa-
liow.

» Stanowisko do pracy przy przygotowaniu opakowan, przepakowywaniu archi-
walidw itp. - stdt roboczy o rozmiarze minimalnym 80 x 160 cm lub wigkszy,
z mozliwoscia regulacji wysokosci blatu lub z podwyzszonym blatem (sta-
nowisko przystosowane do pracy na stojaco). Liczba stanowisk zalezna od
wielkosci archiwum oraz liczebnosci personelu. Zalecane przygotowanie do-
datkowego stanowiska dla wolontariuszy i praktykantéow (opcjonalnie).

» Zestaw narzedzi do przygotowywania opakowan (mata do ciecia o wymiarze
co najmniej 100 x 70 cm, noze odtamywane, nozyczki profesjonalne do papie-
ru, kostka introligatorska, szpatutki metalowe itp.), zestaw linii metalowych
(stalowych lub aluminiowych z listwa stalowa), kat metalowy.

* Nozyce (gilotyna reczna) do ciecia papieru i tektury (wym. 110 x 70 cm).

* Regat, szafa do przechowywania materiatéw, nascienny zestaw do przecho-
wywania materiatdéw w rolkach (opcjonalnie).

* Lampa ze Zrodtem Swiatta dziennego nad stanowiskiem pracy.

e Lampa z lupa.

» Kauter.

* Ptyta grzejna.

* Mata loddéwka.

» Szafka (z atestem) do przechowywania produktow chemicznych, np. alkoholu
etylowego, srodkéw do usuwania tasm samoprzylepnych.

* Narzedzie do mierzenia archiwaliéw (pozwala ustali¢ wymiary pudet).

* Aparat fotograficzny (prosty kompakt).

* Komputer biurowy lub laptop z dostepem do internetu lub tatwy dostep do
takiego komputera.

62 Wyposazenie pracowni zawsze nalezy dostosowywac do zadan stawianych personelowi pracowni, do umiejet-
nosci personelu oraz dtugoterminowych planéw dziatalnosci archiwum. Nie nalezy wyposazac pracowni zabezpie-
czania archiwaliéw (pracownia podstawowa z grupy |) w sprzet rekomendowany dla pracowni grupy Ill (pracownie
w duzych osrodkach, zatrudniajace konserwatoréw dyplomowanych lub majace realng mozliwos¢ zatrudnienia
konserwatoréw specjalistow).
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Wyposazenie podstawowe (grupy I, 11 i IV)

Stanowisko do kapieli wodnych (zestaw kuwet) ze stali nierdzewnej z dodat-
kowymi blatami roboczymi.

Mata destylarka wody o minimalnej wydajnosci.

Suszarka ramowa.

Mikroopalarka do usuwania tasm samoprzylepnych.

Prasa introligatorska (opcjonalnie prasa pneumatyczna, hydrauliczna).
Stanowisko do odkwaszania recznego metodg Bookkeeper (opcjonalnie).
Stét podswietlany.

Stét roboczy o zwiekszonej powierzchni do prac przy materiatach wielkofor-
matowych.

Zestaw filtrow oczyszczajacych wode do proceséw wodnych (zalezny od czy-
stosci wody wodociggowej).

Stoét niskocisnieniowy.

Wycigg stanowiskowy do prac z rozpuszczalnikami i roztworami alkoholowymi.
Zestaw narzedzi introligatorskich (praski belkowe, szywadto itp.).

Waga laboratoryjna.

Komputer z systemem do wykonywania kopii bezpieczenstwa na nosniku ze-
whnetrznym, z prostym oprogramowaniem do obrébki zdje¢, drukarka, skaner.
Aparat fotograficzny (zaawansowany kompakt).

Proste stanowisko do wykonywania dokumentacji fotograficznej, np. lampy
studyjne, stét z ttem, kolumna reprodukcyjna, statyw itp.

Szafa (lub mate wydzielone pomieszczenie) o odpowiednich zabezpiecze-
niach do przechowywania archiwaliéw przekazanych do pracowni.

Wyposazenie specjalistyczne (grupy Il i IV)

.

Maszyna do uzupetniania masg papierowg z przenosnym stotem podcisnie-
niowym i odkurzaczem wodnym.

Stanowisko do odkwaszania recznego metoda Bookkeeper.

Ztoze dolomitowe do alkalizacji wody (filtr mineralny do produkcji roztworu
do odkwaszania papieru).

Destylarka lub (i) dejonizator wodly.

Dygestorium (bez przytacza gazu).

Komora do nawilzania materiatéw w zestawie ze stotem niskocisnieniowym.
Skalpel parowy.

Pehametr laboratoryjny z elektrodg ptaska.

Lampa ze $wiattem dziennym (na kotkach).

Slim Light (folia podswietlana).

Wyposazenie stanowiska do wykonywania dokumentacji fotograficznej archi-
walidw przystosowane do obiektéw wielkoformatowych. Aparat fotograficzny
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(zaawansowany kompakt lub lustrzanka). Oswietlenie fotograficzne studyjne,
stot z ttem, kolumna reprodukcyjna, statyw itd.

* Mikroskop stereoskopowy do konserwacji pieczeci z kamera, halogenowy
oswietlacz swiattowodowy do mikroskopu (opcjonalnie).

» Zestaw narzedzi termicznych do konserwacji pieczeci woskowych (opcjonalnie).

e Zestaw narzedzi do konserwacji metalu (np. mikrowiertarka).

» Dodatkowy komputer typu notebook.

Wyposazenie dodatkowe pracowni o statusie centrum kompetencji (grupa 1V)

» Sala do prowadzenia szkolen praktycznych®® (z dostepem do wody oraz ptyta-
mi grzejnymi) dla 10 oséb, wyposazona w mate stanowiska pracy do wykony-
wania ¢wiczen praktycznych dla oséb szkolonych oraz sprzet do prowadzenia
szkolen (rzutnik lub tablica multimedialna z laptopem lub tabletem, ekran,
tablica suchoscieralna itp.).

* Pracownia mikrobiologiczna z wyposazeniem do prowadzenia badan zagro-
zen biologicznych zasobu archiwalnego (mikroskopy: biologiczny i stereosko-
powy z kamerami cyfrowym, cieplarka lub inkubator, suszarka, komora lami-
narna, licznik kolonii, sterylizator, urzadzenie do pobierania probek z powie-
trza, lampy UV itp.).

*  Pracownia analiz dokumentéw archiwalnych (opcjonalnie) z podstawowym
sprzetem laboratoryjnym (pehametr, konduktometr, titrator, mikroskop stereo-
skopowy na wysiegniku z kamerg lub mikroskop cyfrowy, komora klimatyczna,
dejonizator wody itp.).

Urzadzenia do zadan specjalnych instalowane jedynie w wybranych archiwach®*
* laminator do bibutek termozgrzewalnych, np. Filmoplast lub Archibond,
* komora do dezynfekcji gazem (tlenkiem etylenu)®>,
e liofilizator, zamrazarki,
* urzadzenia do odkwaszania masowego,
* ploter wielkoformatowy do produkcji pudet ochronnych,
* zgrzewarka ultradZzwiekowa do opakowan z poliestru,
» zestaw do dokumentacji fotograficznej w promieniowaniu multispektralnym.

63 Sale do prowadzenia szkoler w razie potrzeby mozna tez wykorzysta¢ np. przy realizacji projektow zabezpie-
czania i digitalizacji, kiedy potrzebna jest przestrzen dla dodatkowych pracownikéw lub firmy realizujacej projekt.
64 Wymienione urzadzenia moga by¢ zakupione jedynie w uzasadnionych przypadkach po konsultacji z Centralnym
Laboratorium Konserwacji Archiwalidw.

55 Planowanie instalacji komory dezynfekcyjnej musi by¢ uzasadnione. Nie zaleca sig jej zakupu, jesli jest zamiar
przeprowadzki archiwum. Komora dezynfekcyjna musi by¢ wyprodukowana przez firme specjalizujgca sie w tego
typu urzadzeniach i mogaca zapewnic profesjonalne ustugi serwisowe.
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Aneks 3. Lista materiatéw wykluczonych z zastosowania w kon-
strukcji, wykonczeniu i wyposazeniu archiwéw
W budynkach archiwdéw nie dopuszcza sie stosowania®:

* lakierow i klejéw na bazie nitrocelulozy,

* materiatow zawierajgcych dwuoctan celulozy,

e materiatdw i powtok zawierajacych acetyloceluloze,

*  produktéw poliuretanowych, wiacznie z farbami, werniksami i piankami,

» utwardzanych kwasowo klejéw i uszczelniaczy silikonowych oraz podobnych
produktéw emitujacych kwas octowy,

*  materiatéw zawierajacych otéw,

*  materiatéw zawierajacych siarke we wszelkiej formie, ktéra pozwala na jej
uwalnianie jako siarkowodoér lub merkaptany siarkowe. Naleza do nich m.in.:
guma wulkanizowana, kleje zwierzece, wetna, pigmenty z siarczkéw kadmu
oraz impregnaty przeciwpozarowe zawierajace difosforan sodu,

* modyfikowanych farb alkidowych,

* tasm samoprzylepnych, klejow kontaktowych, ktére mogq uwalnia¢ lotne
zwigzki organiczne (LZO),

* niestabilnych polimerdw chlorowych, takich jak polichlorek winylu (PVC),

» farb olejnych i olejnych wernikséw,

*  materiatéw uwalniajgcych formaldehyd, np. ptyt pazdzierzowych, sklejek,
dykty, ptyt pilsSniowych, ptyt widrowych i laminatéw z tworzyw sztucznych,

* materiatéw emitujgcych amoniak podczas wysychania i utwardzania,

* lamp rteciowych i metalohalogenkowych (chyba Ze sg zabezpieczone filtrem UV),

* lamp fluorescencyjnych ze statecznikami magnetycznymi (chyba ze sg zabez-
pieczone filtrem UV).

%6 Archival and Special Collections Facilities Guidelines for Archivists, Librarians, Architects and Engenieers,
red. M.S. Pacifico, T.P. Wilsted, Society of American Archivists, Chicago 2009.
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Aneks 4. Wymagdania co do sieci, przytaczy, instalacji
Obiekt powinien by¢ wyposazony w niezbedne sieci, przytacza i instalacje zewnetrz-
ne oraz wewnetrzne w zaleznosci od przyjetych rozwigzan i potrzeb.

Instalacje sanitarne

przytacza wody i kanalizacji,

instalacje wody zimnej,

instalacje cieptej wody uzytkowej,

instalacje wodne ppoz., hydrantowe,

instalacje grzewcze (c.0.),

instalacje wentylacji mechanicznej,

instalacje klimatyzacji,

instalacje specjalistyczne: odnawialne zrédta energii - instalacja solarna, in-
stalacja fotowoltaiczna, gruntowy wymiennik ciepta, ewentualnie gruntowa
pompa ciepta, instalacje nawadniajace zielen.

Instalacje elektryczne i teletechniczne

sieci i przytacza,

stacja transformatorowa,

instalacje zasilania wraz z rozdzielnig lub tablicag rozdzielcza i ztgczem energe-
tycznym, w tym zasilania awaryjnego,

instalacje zasilania gniazd i oswietleniowa,

instalacje zasilania urzadzen technologicznych,

instalacje zasilania urzadzen, tréjfazowe,

instalacje zasilania: SAP (detekcji i sygnalizacji pozaru), SSP (system sygna-
lizacji pozarowej), SSWIN (system sygnalizacji wtamania i napadu) lub SSW
(system sygnalizacji wtamania), SO (system oddymiania klatek schodowych),
KD (kontrola dostepu z okreslonymi poziomami dostepu, wejscia-wyjscia,
czasu pracy), CCTV (system monitoringu i telewizji dozorowej), DSO (dzwie-
kowy system ostrzegawczy), system multimedialny (wideo, nagtasniania, dys-
trybucji sygnatéw, sterowania urzadzeniami i oswietleniem, rejestracji obrazu
i dzwieku, zarzadzania zarejestrowanym materiatem), monitoring otwarcia
drzwi, odblokowywania drzwi na drodze ewakuacyjnej, systemy integrujace,
elektromechaniczny depozytor kluczy, system kontroli pracownikéw ochro-
ny, system wykrywania wyciekéw z powiadomieniem, bramki, zabezpieczenia
antyterrorystyczne,

instalacje zasilania BMS,

instalacje IT (sie¢ strukturalna), sie¢ bezprzewodowa (wi-fi) i instalacje telefo-
niczne,
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instalacje odgromowe, wyréwnawcze, ochrony przeciwprzepieciowej i prze-
ciwporazeniowej,

UPS, agregat pradotworczy,

oswietlenia terenu, budynku,

instalacja o$wietlenia przeszkodowego (np. w sali konferencyjnej),
urzadzenia powiadamiania stuzb ochrony,

instalacje sieci pomiaru temperatury, wilgotnosci z systemem czujnikéw
i oprogramowaniem specjalistycznym,

instalacje multimedialne.

Instalacje gaszenia ognia - state urzadzenia gasnicze (opcjonalnie: gaz, mgta wodna)
W obiekcie powinien byc¢ system BMS, ktory bedzie obejmowat scisle wspodtpracujace
ze sobg podsystemy (w zaleznosci od przyjetych rozwigzan i potrzeb):

BAS - system automatyki i monitoringu instalacji,
SMS - system bezpieczenstwa budynku.

System BAS powinien obejmowac nastepujgce instalacje i funkcjonalnosci (w tym
monitorowania warunkéw srodowiskowych - w zaleznosci od przyjetych rozwigzan
i potrzeb), w szczegdlnosci:

sterowanie os$wietleniem ogdlnym w zaleznosci od obecnosci w pomieszczeniu,
sterowanie o$wietleniem administracyjnym oraz nocnym,

sterowanie nawiewem i wywiewem w zaleznosci od przyjetych harmonogra-
mow zadan oraz obecnosci,

sterowanie praca pompy ciepta,

sterowanie praca urzadzen klimatyzacyjnych,

monitoring temperatury i wilgotnosci pomieszczen do celéw sterowania praca
systemow grzewczych i wentylacyjnych, klimatyzacji,

stabilizacja temperatury i wilgotnosci w wybranych pomieszczeniach,
monitorowanie zajetosci pomieszczen i obecnosci w ciggach komunikacyjnych,
monitoring biezgcego poboru energii elektrycznej, monitoring licznikow me-
didow oraz monitoring zuzycia energii,

monitoring wind,

monitoring UPS,

monitoring rozdzielni elektrycznych,

monitoring wezta cieplnego,

monitoring instalacji technologicznych chtodu, centralnego ogrzewania,
sterowanie systemami automatyki wentylacji, ogrzewania i chtodzenia,
monitorowanie wykrywania wyciekow.
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SMS - system bezpieczenstwa obiektu
System powinien obejmowac nastepujace instalacje i funkcjonalnosci (w zaleznosci
od przyjetych rozwigzan i potrzeb), w szczegdlnosci:

* wykrywanie i sygnalizacje pozaru, oddymianie obiektu, sterowanie otwiera-
niem drzwi (i innymi elementami) w celu realizacji oddymiania, sterowanie
odblokowaniem drzwi ewakuacyjnych, pracg wind i innych instalacji technolo-
gicznych w przypadku wystgpienia pozaru,

» system kontroli dostepu z okreslonymi poziomami dostepu, wejscia-wyjscia,
czasu pracy (KD),

* monitoring otwarcia drzwi,

* system telewizji dozorowej (CCTV),

» system sygnalizacji wtamania i napadu, antykradziezowy (takze w sali ekspo-
zycyjnej).
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Aneks 5. Przyktadowe schematy stref budynku archiwalnego oraz
ruchu osob i materiatéw archiwalnych

.

WEJSCIE GLOWNE

:

POMIESZCZENIA UZYTKU PUBLICZNEGO

(pracownia naukowa, czytelnia, inwentarze, sala wystawowa itp.)

Granica dostepu publicznego

i
v

POMIESZCZENIA UZYTKOWANE PRZEZ PRACOWNIKOW
(pokoje archiwistéw, sala zebran, pomieszczenia socjalne)

— WEJSCIE
StUZBOWE

MAGAZYNY ZBIOROW
SPECJALNYCH
(skarbiec, duze formaty,
przechowywanie w niskiej
temperaturze itp.)

@—| MAGAZYN GLOWNY

PRACOWNIA KONSERWACJI
(laboratoria, dezynfekcja,
kwarantanna), pracownie

specjalistyczne itd.

RAMPA ZAt ADOWCZA

<—P

POMIESZCZENIA
TECHNICZNE

Rysunek 1. Przyktadowy schemat rozmieszczenia stref w budynku archiwum.
Zrédto: T. Ling, Solid, Safe, Secure: Building Archives Repositories in Australia, trum. A. Czajka,
National Archives of Australia, Parkes 1998
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Strefa zamknigta dla uzytkownikow

— MAGAZYNY

INWENTARZE
INFORMATORIUM
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|—| PARLATORIUM
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SALA
WYSTAWOWA

TRANSPORT ARCHIWALIOW
(INTENSYWNOSC)

ADMINISTRACI.
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ARCHIWALIOW
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Rysunek 2. Schemat analizy funkcji archiwum pod katem intensywnosci ruchu ludzi

i archiwalidow wewnatrz budynku wykonany podczas planowania nowej siedziby
Generallandesarchiv w Karlsruhe (autor: Clemens Rehm, 2002-2009, ttum. A. Czajka).
Zrédto: Die Planung des Erweiterungs - und Umbaus fiir das Generallandesarchiv Karlsruhe,
C. Rehm, J. Treffeisen, ARCHIVAR Zeitschrift fiir Archivwesen 2009, zeszyt 4

strefy funkcjonalne
w budynkach archiwéw

Rysunek 3. Schemat podziatu na strefy archiwum przygotowany na potrzeby budowy
Brandenburskiego Gtéwnego Archiwum Krajowego w Poczdamie (Brandenburgisches
Landeshauptarchiv), Niemcy (autor: Mario Glauert)
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Aneks 6. Ogdlne wymogi co do projektowania budynku

archiwum dostosowanego do potrzeb oséb niepetnosprawnych

W procesie inwestycyjnym nalezy uwzgledni¢ potrzeby oséb niepetnosprawnych®,
w tym m.in.: niepetnosprawnych wzrokowo, ruchowo czy niestyszacych. Budynek po-
winien charakteryzowac sie nowoczesnymi rozwigzaniami uwzgledniajgcymi szcze-
golne potrzeby tych osdb.

Powinien by¢ wolny od barier architektonicznych dzieki montazowi wind i pochyl-
ni (jesli wystepuja w budynku schody). Brak progdéw, odpowiednio szerokie drzwi
i korytarze dadza mozliwos¢ przejscia rowniez osobie niewidomej z laskg badz psem
przewodnikiem i przejazdu na woézku inwalidzkim. System identyfikacji wizualnej
musi zawiera¢ elementy utatwiajgce poruszanie sie osobom niewidomym i stabowi-
dzacym oraz zwiekszajgce ich bezpieczenstwo w budynku.

Budynek powinien zosta¢ wyposazony w sciezki dotykowe dla oséb niewido-
mych: na zewnatrz - doprowadzajgce do wejscia gtéwnego do budynku oraz we-
whnatrz budynku - ktére pomoga w bezpiecznym dotarciu do poszczegdlnych waz-
nych pomieszczen ogdlno-
dostepnych, takich jak: sale
konferencyjne, toalety, szatnie,
windy, schody, wyjscia ewa-
kuacyjne, a takze dojscie do
planu tyflograficznego. Sciez-
ki powinny by¢ wykonane
z materiatdw niepalnych (stal
nierdzewna) oraz montowane
w sposob staty, bez uzycia kle-
jéw wydzielajacych niepozada-
ne chemiczne opary szkodliwe
dla zbioréw archiwalnych. Na

Rampa dla wozkéw inwalidzkich w pracowni naukowe;. drzwiach wejscia gtdwnego do
Archiwum Narodowe Holandii w Hadze (Nationaal Archief), budynku lub na scianie obok
Holandia nalezy zamontowac kontrasto-
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wa tablice informacyjng z two-

rzywa sztucznego z opisami w alfabecie Braille’a, ktéra bedzie zawiera¢ m.in. godziny
otwarcia oraz przycisk wezwania asysty dla osoby niepetnosprawne;j.

W gtéwnym holu nalezy przewidzie¢ montaz planu tyflograficznego w formie od-

lewu kompozytowego z zywicy, umieszczonego na metalowym stojaku, zawierajace-

go opisy w alfabecie Braille’a i druku powiekszonym, o funkcji informacyjnej i napro-

57 Por. K. Kowalski, Projektowanie bez barier - wytyczne, Fundacja Integracja, online: http://www.integracja.org/wp-
content/uploads/2018/05/Wlacznik-projektowanie-bez-barier-2018.pdf [dostep: 17.08.2018].
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wadzajacej, najlepiej udzwiekowionego i wyposazonego w modut naprowadzajgcy
na smartfona. Plan powinien zawierac schemat catej kondygnacji w formie dotykowej
Z piktogramami, legenda z opisem pomieszczen ogolnodostepnych z wykluczeniem
pomieszczen stuzbowych. Jesli budynek ma wiecej kondygnacji z pomieszczeniami
ogdlnodostepnymi, to powinien posiadac takie plany na kazdym pietrze.

Kazde z pomieszczen ogdlnodostepnych powinno mie¢ na drzwiach zamonto-
wang ha wysokosci 140 cm od podtogi kontrastowg tabliczke w druku powiekszo-
nym z nazwg i numerem pomieszczenia oraz analogicznym tekstem w alfabecie
Braille’a. Najlepiej, aby byta wykonana z metalu, co zapewni odpowiednig trwatosé
i ognioodpornosé.

Aby utatwi¢ poruszanie sie pomiedzy kondygnacjami budynku, na poreczach
schoddw powinny by¢ zamontowane metalowe naktadki brajlowskie z numerem
pietra i ewentualnie waznymi uwagami, takimi jak informacja, dokad dane schody
prowadza. Dla osob stabowidzacych nalezy przewidzie¢ montaz kontrastowych na-
ktadek antyposlizgowych na schody stuzacych do oznaczenia pierwszego i ostat-
niego stopnia w kazdym biegu na jego ptaszczyznie poziomej i pionowej. Z kolei
windy powinny mie¢ numery pieter i przyciski opisane albo w formie wypuktych cyfr
i oznaczen, albo w alfabecie Braille’a.

Warto przewidzie¢ wyposazenie sal dydaktycznych w stanowiska komputerowe
przystosowane do obstugi przez osoby stabowidzace i niewidome, dzieki zainstalo-
waniu odpowiedniego oprogramowania powiekszajacego i udzwiekowiajacego,
a takze urzadzenia peryferyjne wspotpracujace z osobami niepetnosprawnymi, np.
ruchowo. Kazde stanowisko przystosowane do potrzeb niepetnosprawnych powinno
zostac¢ oznakowane odpowiednim piktogramem.

W salach funkcji czytelniczej powinien sie znalez¢ powiekszalnik stacjonarny
o ptynnej regulacji powiekszenia, z mozliwosciag indywidualnych ustawien koloréw
i kontrastu, umozliwiajgcy zapoznawanie sie z archiwaliami osobom stabowidzgcym,
w tym starszym.

W miejscu informacji, obstugi czytelnikdw czy w salach dydaktycznych dla oséb
niestyszacych nalezy przewidzie¢ montaz petli indukcyjnych odpowiedniego typu
albo w formie zestawu do uzytku indywidualnego, albo dajacego mozliwosé przeta-
czenia trybu pracy aparatu stuchowego wiekszej liczbie osdb. Miejsce takie powinno
by¢ oznakowane odpowiednim piktogramem petli indukcyjne;j.

Co najmniej jedna toaleta w budynku powinna by¢ przystosowana dla oséb nie-
petnosprawnych poprzez odpowiednig szerokos$¢ drzwi, rozmieszczenie urzadzen
wyposazenia sanitarnego uwzgledniajgce 0$ obrotu wdézka o promieniu 150 cm,
montaz ruchomych poreczy przy wszystkich urzadzeniach sanitarnych, adekwatna
wysokos¢ montazu zlewu odpowiedniego dla niepetnosprawnych oraz oznaczenie
drzwi toalety w formie wizualnej i dotykowej za pomocg metalowej tabliczki z pikto-
gramem oraz napisem w alfabecie Braille’a.



BUDYNEK ARCHIWUM. WSKAZOWKI DLA UCZESTNIKOW BUDOWLANEGO PROCESU INWESTYCYJNEGO

130

Bibliografia

Adcock E.P, Ochrona i przechowywanie zbiorow. Zalecenia IFLA w kwestii opieki
i obchodzenia sie z materiatami bibliotecznymi, Wroctaw 1999

Archival and Special Collections Facilities Guidelines for Archivists, Librarians, Archi-
tects and Engenieers, red. M.S. Pacifico, T.P. Wilsted, Society of American Archi-
vists, Chicago 2009

Barteleit S., Die BaumaBBnahmen des Bundesarchivs in Berlin-Lichterfelde, ARCHIVAR
Zeitschrift fr Archivwesen 2009, z. 4, s. 344-350

Christoffersen L., ZEPHYR Passive Climate Controlled Repositories - Storage Facilities
for Museums, Archive and Library Purposes,Virum 1995

Climat des magasins d’archives. Objectives, moyens, methodes. Petit manuel de
climatologie applique a la conception des batiments d’archives, Archives de
France 2012

Czajka A. (opr.), Guidelines for mobile shelving for archives, libraries and mu-
seums, Australian Archives&Standards and Standards New Zeland 1997 [Re-
komendacje dotyczace regatow jezdnych dla archiwdw, bibliotek i muzedw],
Archeion 2003, t. CV, s. 309-316

Czajka A., Nowe budynki archiwalne: koncepcje, technologie, inspiracje,
w: Ochrona zasobu archiwdw koscielnych, red. A. Laszuk, Warszawa 2012

Foremny A., Wykorzystanie BIM w fazie wykonawczej przedsiewzie¢ budowlanych,
Materiaty Budowlane 2013, nr 12 (496)

IPI’s Guide to Sustainable Preservation Practices for Managing Storage Environments,
Rochester 2012

IPI’'s Methodology for Implementing Sustainable Energy-Saving Strategies for Collections
Environments, Rochester 2017, online: https://www.imagepermanenceinstitute.
org/webfm_send/816 [dostep: 4.09.2019]

Kowalski K., Projektowanie bez barier - wytyczne, Fundacja Integracja, online: http://
www.integracja.org/wp-content/uploads/2018/05/Wlacznik-projektowanie-
bez-barier-2018.pdf [dostep: 17.08.2018]

Ling T., Solid, Safe, Secure: Building Archives Repositories in Australia, Parkes 1998

Michalski S., Incorrect temperature, w: Agents of deterioration, Canadian Conserva-
tion Institute, online: https://www.canada.ca/en/conservation-institute/services
/agents-deterioration/temperature.html [dostep 22.05.2019]

Nowoczesne techniki w ochronie zabytkow, red. B. Kobielska, Warszawa 2009


https://www.imagepermanenceinstitute.org/webfm_send/816
https://www.imagepermanenceinstitute.org/webfm_send/816
http://www.integracja.org/wp-content/uploads/2018/05/Wlacznik-projektowanie-bez-barier-2018.pdf
http://www.integracja.org/wp-content/uploads/2018/05/Wlacznik-projektowanie-bez-barier-2018.pdf
http://www.integracja.org/wp-content/uploads/2018/05/Wlacznik-projektowanie-bez-barier-2018.pdf
https://www.canada.ca/en/conservation-institute/services/agents-deterioration/temperature.html
https://www.canada.ca/en/conservation-institute/services/agents-deterioration/temperature.html

Bibliografia

Ogrodzki P, Ochrona indywidualna dziet sztuki i zabytkow w muzeach, Warszawa
2008

Oyster K., Grupy. Psychologia spoteczna, Poznan 2002

Padfield T., The role of absorbent building materials In moderating changes of relative
humidity, Technical University of Denmark 1998

Padfield T., Klenz Larsen P, Low energy air conditioning of archives, 2005

Raport o archiwach w Unii Europejskiej po rozszerzeniu. Pogtebiona wspotpraca ar-
chiwalna w Europie. Plan dziatania, oprac. przez Grupe Ekspertéw Krajowych
ds. Archiwdéw Panstw Cztonkowskich Unii Europejskiej oraz Instytucji i Orga-
now UE na zamoéwienie Rady Unii Europejskiej, red. nauk., przygot. do wyd. pol.
A. Biernat, W. Stepniak, V. Urbaniak, tt. J. Szymanska, Warszawa 2012

Rehm C., Treffeisen J., Die Planung des Erweiterungs - und Umbaus fiir das Gene-
rallandesarchiv Karlsruhe, ARCHIVAR Zeitschrift fir Archivwesen 2009, z. 4,
s. 365-371

Schuller D., Audio and video carriers, TAPE project, 2008 online: http:/www.tape-
online.net/docs/audio_and_video_carriers.pdf [dostep 2.07.2018]

Soret A, Traitement de 'air dans les batiments d’archives - Conception et gestion des
equipments, France Archives 2017, online (https://www.google.com/url?sa=t&rc-
t=j&g=&esrc=s&source=web&cd=12&ved=2ahUKEwjxmMGymNjkAhVmxIsK-
HchcAkkQFjALegQIARAC&url=http%3A%2F%2Fwww.culture.gouv.fr%2Fcon-
tent%2Fdownload%2F167543%2F1872330%2Fversion%2F1%2Ffile%2FVersion_
FA_bdef.pdf&usg=A0vVaw20Cy9bIHVHR6ZziQJfinx4R) [dostep 4.09.2019]

Strategia archiwow panstwowych na lata 2010-2020, NDAP, Warszawa 2011

The Central State Archives in Prague, Praga 2001

Warunki techniczne wykonania i odbioru robot budowlanych (WTWIORB), Instytut
Techniki Budowlanej, Warszawa

Wybrane zagadnienia ochrony muzeow przed pozarem, NIMOZ, Warszawa 2014

Zasady eksponowania obiektow archiwalnych: wytyczne Miedzynarodowej Rady Ar-
chiwalnej (ICA), praca zbiorowa Komitet ICA d/s Ochrony Archiwow w Warun-
kach Klimatu Umiarkowanego (CPTE 2002-2006), Biblioteka Narodowa 2008

Zasady postepowania z materiatami archiwalnymi. Ochrona zasobu archiwalnego,
NDAP, Warszawa 2011

Standardy

PN-1SO 11799:2006: Informacja i dokumentacja - wymagania dotyczgace warunkow
przechowywania materiatow archiwalnych i bibliotecznych (zdezaktualizowana)

ISO 11799:2015: Information and documentation - Document storage requirements for
archive and library materials

131


http://www.tape-online.net/docs/audio_and_video_carriers.pdf [dost�p 2
http://www.tape-online.net/docs/audio_and_video_carriers.pdf [dost�p 2
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=12&ved=2ahUKEwjxmMGymNjkAhVmxIsKHchcAkkQFjALegQIARAC&url=http%3A%2F%2Fwww.culture.gouv.fr%2Fcontent%2Fdownload%2F167543%2F1872330%2Fversion%2F1%2Ffile%2FVersion_FA_bdef.pdf&usg=AOvVaw2OCy9blHVHR6ziQJfjnx4R
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=12&ved=2ahUKEwjxmMGymNjkAhVmxIsKHchcAkkQFjALegQIARAC&url=http%3A%2F%2Fwww.culture.gouv.fr%2Fcontent%2Fdownload%2F167543%2F1872330%2Fversion%2F1%2Ffile%2FVersion_FA_bdef.pdf&usg=AOvVaw2OCy9blHVHR6ziQJfjnx4R
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=12&ved=2ahUKEwjxmMGymNjkAhVmxIsKHchcAkkQFjALegQIARAC&url=http%3A%2F%2Fwww.culture.gouv.fr%2Fcontent%2Fdownload%2F167543%2F1872330%2Fversion%2F1%2Ffile%2FVersion_FA_bdef.pdf&usg=AOvVaw2OCy9blHVHR6ziQJfjnx4R
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=12&ved=2ahUKEwjxmMGymNjkAhVmxIsKHchcAkkQFjALegQIARAC&url=http%3A%2F%2Fwww.culture.gouv.fr%2Fcontent%2Fdownload%2F167543%2F1872330%2Fversion%2F1%2Ffile%2FVersion_FA_bdef.pdf&usg=AOvVaw2OCy9blHVHR6ziQJfjnx4R
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=12&ved=2ahUKEwjxmMGymNjkAhVmxIsKHchcAkkQFjALegQIARAC&url=http%3A%2F%2Fwww.culture.gouv.fr%2Fcontent%2Fdownload%2F167543%2F1872330%2Fversion%2F1%2Ffile%2FVersion_FA_bdef.pdf&usg=AOvVaw2OCy9blHVHR6ziQJfjnx4R

BUDYNEK ARCHIWUM. WSKAZOWKI DLA UCZESTNIKOW BUDOWLANEGO PROCESU INWESTYCYJNEGO

ISO/TR 19815:2018: Information and documentation - Management of the environ-
mental conditions for archive and library collections

PN-EN 16893:2018-03: Konserwacja dziedzictwa kulturowego - Specyfikacje dotycza-
ce lokalizacji, budowy i modyfikacji budynkdw lub pomieszczen przeznaczonych
do przechowywania i korzystania ze zbiorow

BS-EN 16893:2018: Specifications for location, construction and modyfication of buil-
dings or rooms intended for the storage or use of heritage collections

DIN 67700:2017: Bau von Bibliotheken und Archiven - Anforderungen und Empfeh-
lungen fir die Planung



ISBN 978-83-65681-76-8



	_Hlk527497707
	5
	_Hlk9423474
	_Hlk2816451
	_Hlk527412077
	_Hlk9790046
	_Hlk528016895
	_Hlk527413797
	_Hlk2819033
	_Hlk9448295
	_Hlk2818409
	_Hlk5314302
	_Hlk527544273
	_Hlk527544912
	_Hlk5314939
	_Hlk9541963
	_Hlk527493847
	_Hlk528020167
	Pusta strona

