Przykladowa
klasyfikacja i kwalifikacja dokumentacji
powiatowych
inspektoratow weterynarii
w formie jednolitego rzeczowego wykazu akt

Materiat pomocniczy
przy opracowywaniu jednolitych rzeczowych wykazow akt
przygotowany przez Zespot pracownikow archiwow panstwowych
i Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych
(wersja z 18.12.2012 r.)



Wersja z 18.12.2012 r.

SPIS
KLAS PIERWSZEGO I DRUGIEGO RZEDU

4 ORGANIZACJA 1 ZASADY PROWADZENIA NADZORU WETERYNARYJNEGO
40 | Regulacje oraz wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace nadzoru
weterynaryjnego
41 | Wyznaczenie urzedowych lekarzy weterynarii
42 | Plany, harmonogramy dotyczace dziatalnosci z zakresu nadzoru weterynaryjnego
43 | Wykazy podmiotow podlegajacych nadzorowi weterynaryjnemu
44 | Sprawozdania i analizy w zakresie prowadzonego nadzoru weterynaryjnego
5 NADZOR WETERYNARYJNY
50 | Rejestry
51 | Import, eksport, handel wewnatrzwspdlnotowy, obrot krajowy, tranzyt
52 | Ochrona zdrowia zwierzat i zwalczanie chordb zakaznych
53 | Bezpieczenstwo zywnosci pochodzenia zwierzecego
54 | Dobrostan zwierzat
55 | Pasze i utylizacja
56 | Przestrzeganie wymogow wzajemnej zgodnosci
57 | Materiat biologiczny
58 | Przeprowadzanie akgji dezynfekcyjnych
59 | Nadzor nad diagnostyka wtosnia

*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archiwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujacq sie do materiatéw archiwalnych.
**) niepotrzebne usungé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.
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Symbole klasyfikacyjne Hastlo klasyfikacyjne Oznaczenie Uszczegolowienie hasta
1l 1 v kategorii klasyfikacyjnego
archiwalnej
1] 2 3 4 5 6 7
Proponuje sig przebudowe grupy rzeczowej ,,00 Gremia kolegialne” poprzez utworzenie
nastepujqcych klas
000 Narady
0000 |Narady organizowane przez A/ BE25* | Protokoly, sprawozdania,
WIW wnioski
0001 |Narady organizowane przez A / BE25* | Protokoly, sprawozdania,
PIW wnioski
001 Komisje i zespoty wtasne (statei | A /BE25* |Skiad, protokoly posiedzer,
doraz'ne) referaty, opracowania,
002 Udziat w obcych gremiach A /BE25* | Wlasne wystapienia,
koleoial h opracowania, referaty, notatki
oleglalnyc problemowe, sprawozdania.
Inne materiaty — B5.

Proponuje sie usuniecie klasy ,,0145 Prenumerata czasopism i innych publikacji”,
przenumerowanie pozostalych oraz dodanie nastepujqcych klas w ramach dodanej grupy
rzeczowej ,,016 Biblioteka”

016 Zbiory biblioteczne
0160 |Ewidencja zasobu bibliotecznego B50 Ksiggi (rejestry) inwentarzowe,
dane w bazach danych
0161 |Gromadzenie zbioru B5 Zakupy zbioréw, .
biblio tecznego prenumeraty, dary, wymiany
0162 |Udostepnienie zasobu B5

bibliotecznego

Proponuje si¢ zmiang grupy rzeczowej ,, 10 Regulacje oraz wyjasnienia, interpretacje, opinie,
akty prawne dotyczqce zagadnien z zakresu spraw kadrowych” poprzez dodanie klasy 103

i pomoce biurowe

103 | Opisy i wartosciowanie A /BE25%
stanowisk pracy
Proponuje sig zmiang brzmienia klasy 230
230 Zaopatrzenie W tym zaméwienia,
reklamacje, korespondencja
handlowa z dostawcami
2300 |Zaopatrzenie w sprzet, materiaty B5

*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archiwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujacq sie do materiatéw archiwalnych.
**) niepotrzebne usungé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.
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2301 |Zaopatrzenie w odczynniki i B5
inne materialy laboratoryjne
KLASY MERYTORYCZNE
4 ORGANIZACJATZASADY
PROWADZENIA NADZORU
WETERYNARYJNEGO
40 Regulacje oraz wyjasnienia, A / BE25%
interpretacje, opinie, akty
prawne dotyczace nadzoru
weterynaryjnego
41 Wyznaczanie urzedowych BE10 / B10*) | rejestr wyznaczonych
.o urzedowych lekarzy
lekarzy weterynarii y
weterynarii, umowy,
korespondencja
42 Plany, harmonogramy A /BE25* | dotyczy wszystkich dziatow
dotyczace dzialalnosci w merytorycznych, m. in. plany
y Q gotowosci zwalczania choréb
zakresie nadzoru zakaznych, plany kontroli
srodki spozywcze pochodzenia
zwierzecego, plany kontroli w
zakresie dobrostanu zwierzat,
plany urzedowej kontroli pasz,
plany nadzoru nad obrotem
paszami, wykazy podmiotéw
do kontroli podstawowych i
sprawdzajacych w zakresie
Wymogow wzajemnej
zgodnosci;
43 Wykazy podmiotow A /BE25* | dotyczy wszystkich dziatéw
odlegaiacvch nadzorowi merytorycznych, akta spraw
P 83ja y stanowigcych podstawe
weterynaryjnemu opracowania wykazu moga
by¢ odktadane do teczki
danego podmiotu
kontrolowanego
44 Sprawozdania, raporty i analizy | A /BE25* |m.in.sprawozdania
. tatyst 5
w zakresie prowadzonego opracomania czmatkowe
nadzoru Weterynaryj nego materialy zrédtowe, o ile
odzwierciedlaja sprawozdania
roczne, mozna zaliczy¢ do
kategorii B5
5 NADZOR WETERYNARYJNY
50 Rejestry A / BE25* | dotyczy wszystkich dziatéw
merytorycznych - rejestry
obligatoryjne wynikajace z

*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archiwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujacq sie do materiatéw archiwalnych.
**) niepotrzebne usungé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.
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prowadzonego nadzoru
weterynaryjnego, bez wzgledu
na postac - w tym rejestry
prowadzone elektronicznie

zakaznymi zwierzat
podlegajacymi obowigzkowi
zwalczania oraz ich zwalczanie

51 Import, eksport, handel Dotyczy wszystkich dzialow
4 /4 t h
wewnatrzwspolnotowy, obrot merytorycanye
krajowy, tranzyt
510 Nadzér nad importem spoza BE10/B10* |m. in. protokoly,
Wspdlnot zawiadomienia, weterynaryjne
spoinoty $wiadectwa zdrowia,
paszporty, deklaracje,
dokumenty handlowe
511 Nadzor nad eksportem poza BE10/B10* |m.in. weterynaryjne
Wspolnot $wiadectwa zdrowia,
spolnote paszporty, informacje,
korespondencja, dokumenty
handlowe
512 Nadzor nad handlem BE10/B10* |m.in. weterynaryjne
. Swiadect drowia,
wewnatrzwspolnotowym owladecwa zerowia
paszporty, informacje,
korespondengja, dokumenty
handlowe

513 Nadzor nad obrotem w kraju BE10/B10* |m.in. weterynaryjne
$wiadectwa zdrowia,
paszporty, informacje,
korespondencja,

514 Nadzdr nad tranzytem BE10/B10® |m.in. weterynaryjne
$wiadectwa zdrowia,
paszporty, informacje,
korespondencja

52 Ochrona zdrowia zwierzat i
zwalczanie choréb zakaznych
520 Choroby zakazne zwierzat
5200 |Monitoring zwalczania chordb BE10/B10% | Protokoty pobrania prob i
kaz h . t wyniki badan, postepowania
za azny.c zwierza . . wyjasniajace; dla
podlegajacych obowigzkowi poszczegolnych jednostek
zwalczania chorobowych mozna
prowadzi¢ osobne teczki
5201 |Nadzor nad chorobami BE10/B10*" | Protokoty, korespondendja,

dokumentacja wykupdw i
odszkodowan, akta dotyczace
dochodzen epizootycznych -
dla poszczegoélnych jednostek
chorobowych mozna
prowadzi¢ osobne teczki

**) z uwzglednieniem okresu
przechowywania

*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archiwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujacq sie do materiatéw archiwalnych.
**) niepotrzebne usungé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.




Wersja z 18.12.2012 r.

dokumentacji dotyczacej
enzootycznej biataczki bydta,
gruzlicy i brucelozy
wynikajacego z odrebnych
przepiséw

chemicznych, biologicznych i
produktow leczniczych
weterynaryjnych w srodkach

5202 |Nadzodr nad chorobami BE10/B10*® |W tym monitoring;
zakaznymi zwierzat m. in.: protokoty, wyniki,
. : : : j korespondencja - dla
odlegajacymi obowigzkowi rejestry, P J
P . & ]Q Y 4 poszczegoélnych jednostek
rejestracji chorobowych mozna
prowadzi¢ osobne teczki
521 Nadzor nad przemieszczaniem B5 Informacje, korespondencja,
. (wiadezenia, wpi
w celach niehandlowych lzasw.l accrenta, eIy
] egalizacji paszportow
zwierzat domowych,
towarzyszacych, pokazowych
522 Nadzor nad miejscami B5 Informacje, korespondencja,
. decyzje
gromadzenia i odpoczynku
zwierzat
523 Nadzor nad targami, spedami i B5 Informacje, korespondendja,
. . d j
wystawami zwierzat e
53 Bezpieczenstwo zywnosci
pochodzenia zwierzecego
530 Nadzodr nad bezpieczenstwem
zywnosci pochodzenia
zwierzecego w zaktadach
zatwierdzonych i
zarejestrowanych
5300 |Nadzoér nad bezpieczenstwem BE10/B10* |protokoty z kontroli, zalecenia,
svwnodci pochodzenia decyzje, itp.; mozna prowadzi¢
zy ) p z osobne teczki dla podmiotow
zwierzecego w zakladach
zatwierdzonych
5301 |Nadzér nad bezpieczeristwem | BE10/B10® | tym rowniez nadzor nad
. L. . pozyskiwaniem srodkow
zywnosci pochodzenia spozywezych w przypadku
zwierzecego w zakladach chordb zakaznych;
7z arejestrowanych protokoly z kontroli, zalecenia
itp.; mozna prowadzi¢ osobne
teczki dla podmiotow
531 Monitoring pozostatosci B5 Monitoring biezacy - protokoty

poboru proéb, wyniki badan.

*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archiwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujacq sie do materiatéw archiwalnych.
**) niepotrzebne usungé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.
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spozywczych pochodzenia

zwierzat w schroniskach,
ogrodach zoologicznych,
jednostkach prowadzacych
doswiadczenia na zwierzetach,
targach, spedach, wystawach

zwierzecego
532 Pobor préb urzedowych B5 Protokoly poboru prdb, wyniki
badan
[w przypadku wyniku
pozytywnego sprawa odktadana
jest do teczki danego podmiotu w
klasach 5300 lub 5301]
533 Nadzor nad transportem B5 Protokoty kontroli, wnioski,
srodkéw spozywcezych decyzje, zalecenia,
. . korespondengja z podmiotami;
pochodzenia zwierzecego
534 Nadzor nad produkcja miesa B5 Powiadomienia PLWo
) zamiarze uboju, informacje,
WhiSl'ly rozporzadzenie MRiRW z dnia
21 pazdziernika 2010 r. w
sprawie wymagan
weterynaryjnych przy
produkcji migsa
przeznaczonego na uzytek
wlasny (Dz. U. z dnia 4
listopada 2010 1.)
535 Koordynowanie dziatani BE10/B10* |™™ powladomlema’ .
) informacje, korespondencja
zwiazanych z obstuga Systemu
Wczesnego Ostrzegania o
Niebezpiecznych Produktach
Zywnosciowych i Srodkach
Zywienia Zwierzat (RASFF)
54 Dobrostan zwierzat
540 Nadzoér nad transportem BE10/B10* | Protokoty kontroli, wnioski,
zwierzat i obstuga transportu decyzje, zalecenia,
korespondencja z podmiotami;
541 Nadzdr nad dobrostanem BE10/B10% |Protokoty kontroli, decyzje,
. . zalecenia, korespondencja z
zwierzat gospodarskich .
podmiotami
542 Nadzér nad dobrostanem BE10/B10% | Protokoty kontroli, decyzje,
. tt h zalecenia, korespondencja z
Zwierzat towarzyszacyc podmiotami
543 Nadzoér nad dobrostanem BE10/B10* | Protokoty kontroli, decyzje,

zalecenia, korespondencja z
podmiotami

*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archiwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujacq sie do materiatéw archiwalnych.

**) niepotrzebne usungé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.
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zwierzat, miejscach
gromadzenia i odpoczynku
zwierzat

55 Pasze i utylizacja

550 MOI’litOI‘ing pasz B5 Monitoring biezacy. Protokoty
pobran préb, potwierdzenia,
wyniki badan

551 Pobor pl‘éb urzgdowych wW BE10/B10» Protokoty poboru préb, wyniki

. .. . .. badan;

zakresie pasz i ich utylizagji acan
w przypadku wyniku
pozytywnego akta sprawy
postepowania wyjasniajacego,
tj. protokoty poboru préb,
wyniki badan, protokoty z
kontroli, korespondencja w
sprawie, decyzje odktadana
jest do teczki danego
podmiotu.

552 Nadzor nad produkch pasz BE10 /Blox-) Protokoty kontroli, decyzje,
korespondencja z podmiotami;
prowadzi sie teczki dla
poszczegolnych podmiotow;

553 Nadzdr nad transportem pasz B10 Protokoty kontroli, decyzje,
korespondengja z podmiotami,

554 Nadzér nad utylizach BElO/B]_O*) Korespondencja Z podmlotaml,
protokoty kontroli, decyzje,
zezwolenia: dla
poszczegolnych dzialéw
utylizacyjnych osobne teczki

555 Nadzér nad fermami BElO/B]_O*) Protoko}y kontroli, deCije,

. . h . t korespondencja z podmiotami;
miesozernych zwierzg prowadzi sie teczki dla
futerkowych poszczegdlnych podmiotéw;

556 Nadzdr nad transportem B10 Protokoty kontroli, wnioski,

. . , decyzje, zalecenia,
niejadalnych produktow keCyZ]e zaecenia N
] i orespondencja z podmiotami;
pochodzenia zwierzecego oraz
ubocznych produktow
pochodzenia zwierzecego i
produktéw pochodnych
56 Przestrzeganie wymogow
wzajemnej zgodnosci
560 Kontrole podstawowe w BE10/B10® | Protokoly, raporty,
. .. , korespondencja
zakresie spelniania wymogow
wzajemnej zgodnosci
561 Kontrole sprawdzajace w BE10/B10% Protokoty, korespondencja
zakresie spelniania wymogow
wzajemnej zgodnosci

*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archiwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujacq sie do materiatéw archiwalnych.
**) niepotrzebne usungé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.
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562 Kontrole na wniosek w zakresie | BE10/B10% Protokoty, korespondencja
spetniania wymogow wzajemnej
zgodnosci
57 Material biologiczny
570 Nadzdr nad punktami BE10/B10* |Protokoty kontroli,
unasieniania zwierzat korespondencja; dla
poszczegdlnych podmiotow
osobne teczki
571 Nadzdr nad punktami BE10/B10® Protokoty kontroli,
kopulacyjnymi korespondencja; dla
poszczegdlnych podmiotow
osobne teczki
572 Nadzor nad zaktadami drobiu BE10/B10* |[rotokoty kontroli,
korespondencja, protokoty
poboru prob, wyniki badan;
dla poszczegdlnych
podmiotdw osobne teczki
573 Nadzor nad wylegarniami BE10/B10» Protokoty kontroli,
narybku oraz zwierzat korespondendja, protokoty
kwakult poboru prob, wyniki badan;
axwaxuitury dla poszczegolnych
podmiotdw osobne teczki
58 Przeprowadzanie akcji B10 m.in. protokoly z dezynfekji,
dezyn fekcyj nych decyzje, korespondencja
59 Nadzor nad diagnostyka B10 m.in. rejestr pracowni
loéni diagnostyki wlosnia,
wiosnia korespondencja

*) niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu — w porozumieniu z miejscowo wiasciwym
archiwum panstwowym — czy podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujacq sie do materiatéw archiwalnych.
**) niepotrzebne usungé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt.




