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Robert Gorski

(Archiwum Panstwowe w Toruniu Oddzial we Wloctawku)

Archiwa osobiste. Problemy gromadzenia,
opracowania i udostepniania

Niezwykle frapujace zagadnienia zwigzane z archiwami osobistymi wielokrotnie
podejmowane byly w réznym zakresie glownie na tamach czasopism archiwalnych,
bibliotecznych czy tez muzealnych. Jednakze pokaZzng cze$¢ opracowan stanowiag artykuly
sprzed kilkunastu, a nawet kilkudziesigciu lat. Przywota¢ nalezy nazwiska historykéw
archiwistow: Heleny Polaczkéwny, Teresy Zielifskiej, Piotra Bankowskiego, Eugenii
Branskiej, Zygmunta Kolankowskiego, czy Andrzeja Pibera. Brak jest powazniejszych
monografii dotyczacych omawianego tematu. Warto wiec nie tylko zebra¢ i przedstawic
najwazniejsze zagadnienia zwigzane z archiwami osobistymi, ale przede wszystkim
sprobowac znalez¢, wykorzystujac dorobek archiwistyki polskiej oraz innych panstw, pewne
rozwigzania majace na celu utatwienie postepowania z tego typu materiatami skupiajgc si¢ na
problemach ich gromadzenia, opracowania i udostepniania, oraz wynikajacych z niego
kwestii prawa autorskiego 1 praw pokrewnych, jak rowniez ochrony danych osobowych.

W archiwistyce polskiej funkcjonuje wiele termindow stosowanych na okreslenie
zbiorow prywatnych, np. archiwum prywatne, archiwum osobiste, spuscizna archiwalna,
papiery prywatne, akta, a takze archiwum rodzinne, rodowe, rodzinno-majatkowe, zwane
podworskimi. Wyjasnienie kazdego z nich znajdziemy w Polskim Stowniku Archiwalnym
oraz licznych artykutach'. Powszechnie uzywane pojecie ,archiwum prywatne” jest
stosunkowo szerokie 1 obejmuje zaré6wno archiwa osobiste wytworzone przez dang osobe
fizyczng w toku jej zycia 1 dzialalnosci, oraz archiwa rodzinne lub rodowe, rodzinno-
majatkowe (podworskie). Sg to dwa podstawowe typy archiwdéw prywatnych znajdujacych sig
w polskich zbiorach archiwalnych. Taki podziat zdecydowanie utatwia okreslenie charakteru i
proweniencji archiwaliow. Pojecia ,,spuscizna archiwalna” 1 ,,papiery prywatne” uzywane sg

rzadziej 1 gléwnie na okreslenie archiwdéw osobistych. Mozna je stosowaé zamiennie,

' Polski stownik archiwalny, oprac. A. Bachulski, K. Konarski, A. Wolff, Warszawa 1952; Polski stownik
archiwalny, red. W. Maciejewska, Warszawa 1974; Materialy do stownika terminologii archiwalnej krajow
socjalistycznych, Archiwum PAN, Warszawa 1973; P. Bankowski, Porzqdkowanie archiwaliow prywatnych,
“Archeion” T. 19-20, 1951, s. 184-216; Z. Kolankowski, Archiwalne opracowanie spuscizn rekopismiennych i
Jjego problemy [w:] Pamigtnik VIII Powszechnego Zjazdu Historykow Polskich w Krakowie 14-17 wrzesnia 1958
r., t. 1, Referaty, Warszawa 1958; tenze, Granice spuscizny archiwalnej, ,,Archeion” T. 57, 1972, s. 53-73; A.
Piber, Archiwum Ignacego Jana Paderewskiego, ,,Archeion” T. 39, 1963, s. 63-86; tenze, Spuscizna archiwalna
— jej istota, zawartos¢, uklad, metody porzqdkowania, ,,Archeion” T. 42, 1965, s. 43-82; T. Zielinska,
Archiwalia prywatne (pojecie, zakres gromadzenia, metody opracowania), ,,Archeion” T. 56, 1971, s. 71-78; A.
Kulecka, Spuscizny w archiwach, bibliotekach i muzeach w Polsce, ,,Archeion” T. 100, 1999, s. 70-96.
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aczkolwiek termin ,archiwum osobiste” jest najbardziej trafne. W praktyce kwestia
stosowania powyzszych okreslen przedstawia si¢ podobnie. W nazwach zespolow
archiwalnych proweniencji prywatnej najczesciej spotykamy konstrukcje ,,archiwum danej
osoby, rodziny, rodu” lub ,,akta”, zdecydowanie rzadziej ,,papiery” 1 ,,materialy”. Przy okazji
warto zada¢ sobie pytanie czy suma spuscizn osOb ze sobg spokrewnionych daje nam
archiwum rodzinne? Takie zespoly mozna znalez¢ w zbiorach archiwoéw panstwowych,
wylaczajac z tej grupy archiwa podworskie (rodzinno-majatkowe), gdzie czynnikiem
aktotworczym byt w duzej mierze majatek.

Pierwszym problemem, ktéory warto poruszyC, jest kwestia gromadzenia archiwoéw
osobistych oraz ich status prawny. Jest to o tyle istotne, gdyz mamy do czynienia z peing
swoboda w podejmowaniu decyzji dotyczacych miejsca archiwizacji, zmienno$cig lub
brakiem jakichkolwiek uregulowan w zakresie gromadzenia, przechowywania 1
zabezpieczania tego typu materialow. Spuscizny, stanowigce specyficzng forme¢ zespotu
archiwalnego, nie podlegaja zasadzie pertynencji terytorialnej méwigcej o zwigzku zespotéow
archiwalnych z terytorium, na ktoérym zostaly wytworzone. Stanowig wilasno$¢ prywatng
tworcow, ktorzy kierujgc sie réznymi przestankami moga swobodnie przekazywaé swoje
papiery jakimkolwiek instytucjom czy osobom w formie daru, depozytu, w drodze zapisu
testamentowego, lub sprzedazy. W takim przypadku pojawia si¢ czgsto problem
niekonsekwencji, badz tez braku zainteresowania 1 opieki ze strony potencjalnych
spadkobiercow. W wyniku tego archiwa osobiste moga ulega¢ rozproszeniu znajdujac swoje
miejsce nie tylko w archiwach (panstwowych, uniwersyteckich), ale takze ro6znych
instytucjach kulturalno-naukowych, charytatywnych, bibliotekach, muzeach w Polsce 1
zagranicg. Zdarzaja si¢ réwniez sytuacje, gdy pewne instytucje pozyskuja archiwalia od
rodziny wiedzac, ze czg$¢ materiatdw przechowywana jest juz gdzie indziej. W takim
przypadku warto podja¢ probe scalenia rozproszonych czgsci spuscizn. Nawet, jesli nie
fizycznego, co zwykle mozliwe nie jest, to poprzez sporzadzenie odpowiedniego opisu
informacyjnego, najpierw na poziomie zespotlu, pdzniej na nizszych. Nalezaloby jednak
zwrdci¢ uwage na ewentualng mozliwos¢ zastosowania wspomnianej zasady pertynencji
terytorialnej w stosunku do archiwdw osobistych. Raczej nie w formie nakazu, ale perswazji,
archiwoéw przy tym pertraktacji zmierzajacych do scalenia rozproszonych czesci spuscizn.
Pomocna powinna by¢ rowniez popularyzacja zbiorow prywatnych stanowigcych czes¢
narodowego zasobu archiwalnego, przedstawienie ich warto$ci jako zrddta historycznego, ale
takze nakreslenie jakiego$ logicznego systemu rozmieszczenia z profilowaniem instytucji
gromadzacych takie zbiory. W warunkach polskich, w ktorych brakuje rozwigzan
systemowych, takie profilowania mimo wszystko maja miejsce.

Do archiwéw panstwowych spuscizny zaczety naptywac w zasadzie po zakonczeniu II
wojny Swiatowej, w duzej mierze w wyniku realizacji postanowien Dekretu Polskiego

Komitetu Wyzwolenia Narodowego z dnia 6 wrzesnia 1944 r. o przeprowadzeniu reformy
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rolnej*. Na wilasno$¢ panstwa przeszty wowczas takze archiwalia prywatne, przede wszystkim
rodzinno-majatkowe. Do tego czasu zbiory te gromadzone byly gltéwnie przez biblioteki i
muzea, instytucje bardziej znanych 1 otwartych dla spoteczenstwa. Nie oznacza to, iz archiwa
nie interesowatly si¢ archiwaliami prywatnymi. Zainteresowanie wigzato si¢ przede wszystkim
z akcja zabezpieczenia zasobu archiwalnego, w tym wlasnie archiwoéw osobistych i
rodowych. Wynikalo ono rowniez z przepisow prawa archiwalnego z okresu
migedzywojennego. Dekret Naczelnika Panstwa z 7 lutego 1919 r. o organizacji archiwow
parstwowych i opiece nad archiwaliami® pod opieke panstwa polskiego wzigt takze
archiwalia prywatne w sytuacjach zagrozenia. Ministerstwo Wyznan Religijnych i
Oswiecenia Publicznego (dalej: MWRIOP) poprzez swoje organy mogto interweniowaé w
celu zapewnienia nalezytej opieki archiwaliom prywatnym, mogto je nabywac lub wiaczac
jako czesci sktadowe badz depozyty do archiwow panstwowych za zgoda wiasciciela.
Wydziat Archiwow Panstwowych MWRIOP zobowigzany byl do udzielania osobom i
instytucjom prywatnym wskazowek w zakresie przechowywania i konserwowania zbiorow.
Archiwalia prywatne mogty by¢ objete opiecka WAP na mocy porozumienia stron. Zbierano
rowniez informacje o archiwaliach, ktére pozostawaty bez opieki. Zapis ten umozliwial takze
wlaczenie takich zbiorow do zasobu archiwum panstwowego. Dekret Prezydenta RP z 29
marca 1951 r. o archiwach panstwowych*® anulowat dotychczasowe uregulowania prawne
dotyczace archiwaliow. Wzorem archiwistyki radzieckiej wprowadzono pojecie panstwowego
zasobu archiwalnego, aczkolwiek doktadnie wyjasniono je dopiero w Rozporzgdzeniu Rady
Ministrow z 26 kwietnia 1952 r. w sprawie panstwowego zasobu archiwalnego® (pojecie
panstwowego zasobu archiwalnego) oraz rozporzgqdzeniach Rady Ministrow PRL z 19 lutego
1957 r. w sprawie panistwowego zasobu archiwalnego® ze zmianami z 30 grudnia 1958 r.
Panstwowy zasob archiwalny tworzyty wszystkie materiaty archiwalne posiadajgce znaczenie
historyczne dotyczace polityki, spoteczenstwa, gospodarki i nauki. Zaliczono tu réwniez
materialy rodéow 1 rodzin, stanowigce rezultat dziatalnoSci osob prywatnych — dzialaczy
panstwowych 1 spolecznych, twoércow w dziedzinie nauki, literatury 1 sztuki — pod
warunkiem, ze przeszly ,,we wladanie Panstwa”, czyli znalazly si¢ w zasobie archiwow
panstwowych. W ten sposob archiwa zyskaty kolejny obiekt zainteresowan, inspirowany
jednoczesnie szeroka dziatalnoscig powotanego z dniem 1 grudnia 1953 r. Archiwum Polskiej
Akademii Nauk w zakresie gromadzenia i1 przechowywania spuscizn uczonych oraz
traktowania archiwalidéw prywatnych, jako zespotow archiwalnych. Dziatalnos$¢ ta ujeto w

statucie Archiwum w 1962 roku.

?Dz. U. 1944 nr 4 poz. 17.

3 Dz. Pr. P. P. 1919 nr 14 poz. 182.
4Dz. U. 1951 nr 19 poz. 149.

>Dz. U. 1952 nr 24 poz. 165.

$Dz. U. 1957 nr 12 poz. 66.

"Dz. U. 1959 nr 2 poz. 12.
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Kolejne zmiany w prawie archiwalnym nastapilty w 1983 r. w zwigzku z wejSciem w
zycie ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach®. Wprowadzono pojecie
narodowego zasobu archiwalnego, ktéry podzielono na panstwowy zaséb archiwalny i
niepanstwowy zasob archiwalny. Nie bylo mowy na temat archiwow prywatnych. W
rozdziale 3 art. 15 okreslono czesci skltadowe panstwowego zasobu archiwalnego. Znalazly
si¢ tutaj m. in. materialy wytworzone w toku zycia 1 pracy dzialaczy politycznych,
spotecznych 1 gospodarczych, twércow w dziedzinie nauki, techniki, kultury 1 sztuki oraz
innych osob, ktore wniosty historyczny wktad do rozwoju Panstwa Polskiego, ponadto akta
rodzin i rodow, ktoére mialy wplyw na sprawy panstwowe, stosunki polityczne, gospodarcze i
spoleczne, oraz dotyczace ich majatkdw, przedsigbiorstw i1 innej aktywnos$ci gospodarczej. W
przypadku archiwow rodzin i rodéw zaznaczono, iz stanowig cze$¢ panstwowego zasobu
archiwalnego, jezeli staty si¢ wlasnoscig Panstwa w wyniku ,,zakupu, darowizny lub w innej
drodze”. Zapisy dotyczace wyraznie archiwaliow proweniencji prywatnej nie byly
precyzyjne, co wymaga szerszej analizy zamierzen ustawodawcy oraz przyjrzenia si¢
realizacji zapisow aktu prawnego w praktyce. W przypadku niepanstwowego
nieewidencjonowanego zasobu archiwalnego, ustawa regulowata kwestie obrotu materiatow
powstalych w wyniku dziatalnos$ci 0sob fizycznych, stanowigcych wiasnos¢ tychze oséb lub
ich prawnych nastgpcow. Materialty te mogly by¢ zbywane z zastrzezeniem, iz prawo
pierwokupu przysluguje archiwom panstwowym oraz archiwom wyodrebnionym. Osoby
bedace w posiadaniu archiwalidéw prywatnych.

Ustawa z 1983 roku obowiazuje do dzis. Nowe warunki prawno-ustrojowe wymagaty
wprowadzenia stosownych poprawek i rozszerzenia dotychczasowych przepisow. Kwestia
wlasnosci, jakkolwiek zaznaczona i1 wynikajaca z przepisow Kodeksu Cywilnego, wcigz jest
mato precyzyjna. Obowigzuje podzial na panstwowy i1 niepanstwowy zasob archiwalny,
utrzymano status quo w stosunku do materialdéw rodzin i rodow, oraz wytworzonych przez
osoby fizyczne, ktore wniosly znaczacy wktad historyczny do rozwoju Panstwa Polskiego w
dziedzinach nauki, techniki, kultury 1 sztuki, dzialaczy politycznych, spotecznych
gospodarczych. Archiwa panstwowe oraz archiwa wyodrgbnione utrzymaty prawo
pierwokupu materiatow archiwalnych stanowigcych nieewidencjonowany niepanstwowy
zasob archiwalny w przypadku ich zbywania w drodze umowy kupna-sprzedazy.

Ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach nie rozwigzuje niestety
istotnych problemoéw zwigzanych z archiwami prywatnymi zarowno w kwestii wlasnosci, jak
1 ich gromadzenia. Do dzi§ do archiwoéw panstwowych 1 muzeow zglaszaja si¢ potomkowie
rodow 1 rodzin, ktorych zbiory zostaly przejete na wtasnos¢ panstwa po 1944 r. domagajac si¢
przyznania tytulu wiasnosci kolekcji. To wszystko wskazuje na niedoskonatosé

dotychczasowych przepiséw oraz brak ustawy reprywatyzacyjnej, ktora bylaby szansa na

8 Dz. U. 1983 nr 38 poz. 173, ze zmianami.
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uregulowanie spraw wilasnosciowych w stosunku materiatow archiwalnych proweniencji
prywatnej stanowigcych panstwowy zasob archiwalny, a zatem dziedzictwo kulturowe.

Kolejnym zagadnieniem godnym uwagi moze by¢ problem selekcji materialow
archiwalnych wchodzacych w skfad archiwdéw osobistych oraz opracowanie tych zbiorow.
Oprdécz materiatbw proweniencji prywatnej powstatych w wyniku aktywnej 1 szerokiej
dziatalno$ci oraz zainteresowan tworcy zespotu, obejmujacych twoérczos¢ artystyczna,
naukowa, funkcje polityczne, spoteczne 1 gospodarcze, w tym korespondencj¢ prywatng i
urzedowsg, ksztaltujaca obraz tej dzialalnosci 1 kontaktow, czyli powigzania zewngtrzne,
wlacza si¢ do spuscizny wszelkg dokumentacj¢ powstala niezaleznie od tworcy, ale
bezposrednio zwigzang z jego osobg, np. akt urodzenia lub zgonu. Jest to dokumentacja
wytworzona przez instytucje lub osoby pozostajagce w zewngtrznych relacjach z osobg tworcey.
Zdarza si¢ rowniez, ze w spusciznach znalez¢ mozna dokumentacje urzedowa powstatg w
wyniku petnionych przez tworce funkcji.

Ksztattowaniu si¢ spuscizny towarzysza czynnosci aktotwoércze, na ktore sktadajg sie
wszystkie etapy dziatalno$ci tworcy od chwili zaistnienia — narodzin, poprzez szerokie
kontakty towarzyskie, rodzinne 1 zawodowe oraz zainteresowania majace swoje zakonczenie
W momencie zgonu otoczonego procesem powstawania szeregu typow dokumentacii
powigzanej bezposrednio z tworcg spuscizny. Dokumentacja ta stanowi réwniez punkt
wyjs$cia dla kontynuacji dziatalnosci tworcey, ktorg przerywa dopiero moment zgonu.

Warto zastanowi¢ si¢ takze nad podzialem materialow wchodzacych w sktad
spuscizny na typowe zrodla, oraz te zgromadzone w wyniku wykonywania statutowych
funkcji czy prac (charakter $ci§le proweniencyjny). Konieczne jest rowniez okreslenie, czy
rzeczywiScie mamy do czynienia z typowym archiwum osobistym, czy tez zbiorem
archiwalnym. W praktyce wielu tworcow archiwow osobistych ulegato rowniez pasjom
kolekcjonerskim gromadzac materiaty réznej proweniencji. Czy mozna moéwi¢ wowczas o
zbiorach archiwalnych? Istnieje poglad, ze zbiory poza stworzonymi przez archiwa nie
istniejg. Nalezy takze zada¢ sobie pytanie, jak traktowac stanowigce cze$¢ zbioréw tworcey i
jego warsztatu pracy biblioteke czy muzealia, albo inne przedmioty nalezace do tworcy i
stanowigce czes¢ spuscizny? Czy nie nalezy si¢ szacunek takim cato$ciom? Dla przyktadu w
wielu archiwach osobistych przechowywanych w Archiwum Instytutu Hoovera w Stanach
Zjednoczonych utworzono grupe ,,memorabilia”. Tu umieszcza si¢ materialy, ktore nie
przystaja do innych grup, np. niewielkich rozmiaro6w rzezby 1 inne dzieta sztuki, ozdobne
przybory biurowe. Objecie ich rejestrem wskazuje na to, iz catos¢ nalezy traktowac jako
zbior. W warunkach polskich takie materiaty wiacza si¢ do zbiorow muzealnych, natomiast
ksiegozbiory trafiaja do bibliotek. Istotne jest zatem informacyjne scalenie elementow catlej
spuscizny.

Majac przed sobg cze$¢ aktowa spuscizny, czyli wlasciwe archiwum osobiste, mozna

okresli¢, jakie materiaty maja warto$¢ pierwszorzedna, unikatowg lub charakter
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uzupelniajacy, ustalajac granice spuscizny 1 ewentualng obecno$¢ materialdéw innych oséb,
jakie znalazly si¢ w danym zbiorze, np. w drodze sukcesji. Z pewnos$cig za unikat mozna
uznac te spuscizny, w ktorych jest zachowany w catosci lub §ladowo uktad kancelaryjny. W
tym przypadku uktad nadany przez samego twoérce. Warto rowniez przyjrzec sig, jak inaczej
traktuje si¢ te materiaty, ktére w innym przypadku uznane bytyby za makulature, np.
rachunki. Dlaczego zachowuje si¢ takie materiaty? Czy ze wzgledu na osobg tworcy czy tez
dlatego, iz stanowig one nieodiaczng czes$¢ spuscizny?

Po doktadnej analizie materialdéw archiwalnych wchodzacych w sktad spuscizny,
odtworzeniu biografii tworcy, mozna przejs¢ do etapu opracowania zespotu. Proces
porzadkowania archiwum osobistego zaleze¢ bedzie od stanu jego zachowania 1 archiwizacji.
Dotychczas nie wypracowano jednolitych zasad opracowania archiwow osobistych. Wszelkie
propozycje wynikaty z doswiadczen archiwistow porzadkujacych tego typu zbiory oraz
dziatalnosci Archiwum PAN w tym =zakresie. Na uwage zastluguja przygotowane w
Archiwum wytyczne opracowania spuscizn oraz drukéw zwartych, materiatow
kartograficznych, dokumentacji technicznej i fotograficznej wchodzacych w sktad spuscizn’.
Wytyczne Archiwum PAN wyraznie traktujg materialy proweniencji prywatnej jako zespoty
archiwalne. Zaakceptowane 1 wykorzystywane przez archiwistow panstwowych, moga by¢
rowniez przydatne dla bibliotek czy muzedéw. Nie narzucajg jednak trzymania si¢ konkretnego
schematu uktadu akt. Pozostawiono mozliwo$¢ jego swobodnego dostosowania do ilosci i
charakteru materiatow danej spuscizny. Cechg charakterystyczng jest jednak nadawanie
uktadu rzeczowego. Schemat uktadu materiatow spuscizny wedlug wytycznych przewidywat

podzial na siedem nastepujacych grup:

I.  Prace tworcy spuscizny

II.  Materiaty dziatalno$ci naukowej, spotecznej, politycznej i innej
III. Materialy biograficzne

IV. Korespondencja

V. Materiaty o tworcy zespotu

VI. Materiaty rodzinne

VII. Materiaty os6b obcych.

Z kolei Zygmunt Kolankowski proponowat podziat na sze$¢ nastepujacych grup:

I. Materiaty tworcze

S Wytyczne opracowania archiwalnego spuscizn rekopismiennych, oprac. H. Dymnicka, S. Chankowski, M. Flis
pod kierunkiem Z. Kolankowskiego , Warszawa 1958; Wytyczne opracowania spuscizn archiwalnych po
uczonych, oprac. H. Dymnicka-Wotoszynska, Z. Kolankowski, S. Chankowski, J. A. Igielski, J. Mizikowski,
E.Sztraj, Warszawa 1990; Wytyczne opracowania drukow zwartych, materiatow kartograficznych, materiatow
dokumentacji technicznej oraz materialow fotograficznych, wchodzgcych w sklad zespolow pochodzenia
prywatnego (spuscizn rekopismiennych po uczonych) w Archiwum Polskiej Akademii Nauk, ,,Biuletyn Archiwum
Polskiej Akademii Nauk”,1970,nr 13, s. 15-22.
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II. Materiaty biograficzne

II1. Materiaty r6znorodnej dziatalnosci
IV. Materiaty korespondencyjne

V. Materialy o tworcy spuscizny

VI. Materialy rodzinne i obce.

Oba schematy niewiele r6znig si¢ od siebie. Porzadek grup jest podobny, przy czym schemat
opracowany w Archiwum PAN bardzie; szczegélowo okresla jakie materialy powinny
znalez¢ si¢ w poszczegdlnych grupach. Wyrazng réznice wida¢ w jednym punkcie,
mianowicie w przypadku grupy II w ukladzie PAN, ktorej odpowiada grupa III schematu
autorstwa Kolankowskiego, umozliwiono podzial dokumentacji tworcy wedlug rodzaju
prowadzone] przez niego dzialalnosci. Mozna wiec grupe II podzieli¢ na kilka grup
dotyczacych funkcjonowania tworcy, przez co schemat zostanie rozszerzony. Archiwum PAN
w przeciwienstwie do Kolankowskiego tworzy oddzielne dla materiatow rodzinnych i osob
obcych grupy, co wydaje si¢ by¢ trafnym posunigciem. Zdarza si¢ czesto, ze w spusciznach
znalazly si¢ z jakich$ przyczyn materiaty osob niespokrewnionych z tworcg. W ten sposob
wyszukanie informacji w sporzadzanym dla spuscizny inwentarzu nie powinno sprawic
trudno$ci. Materiaty rodziny 1 0os6b obcych, jesli w archiwum prywatnym si¢ znajduja, wiacza
si¢ zazwyczaj na koniec uktadu. Wedlug Andrzeja Pibera powinny stanowi¢ nieodiaczng
czg$¢ zespotu, uzupelniajagc w ten sposob materialty dotyczace osoby tworcy 1 jego
dziatalnos$ci. Obejmuje si¢ je takimi samymi kryteriami porzadkowania, jak stosowane w
przypadku materialow tworcy spuscizny'.

W powyzszych schematach uktadu materiatow spuscizny zauwazy¢ mozna brak
odrebnej grupy zawierajacej materialy dotyczace dziatalno$ci gospodarczej 1 finansowej
tworcy zespolu. W zasadzie taka grupe mozna stworzy¢, szczegolnie wtedy, gdy w zespole
znajduje si¢ duza ilos¢ tego typu dokumentacji, badz tez z racji waznych funkcji
sprawowanych przez tworce w tym zakresie.

Schematy uktadu akt proponowane przez Kolankowskiego i1 Archiwum PAN
wyznaczaja pewien kierunek, w jakim mozna podaza¢ porzadkujac spuscizny. Kolejnos¢ grup
w uktadzie takiego zespotu archiwalnego rzeczywiscie jest uzalezniony od tego, co pozostato
po tworcy oraz zakresu jego dziatalno$ci. Moze by¢ przeciez tak, ze w jakiej$ spusciznie z
roznych przyczyn brakuje materialow kwalifikujacych si¢ do jednej z grup. Zdarza si¢
rowniez, iz tworca posiadat wlasng zorganizowang kancelari¢ 1 archiwum, a dokumentacji
sam nadal uktad dla siebie wygodny. Trzeba si¢ zastanowi¢, czy moze szacunek dla uktadu
zastanego w spusciznie nie bedzie przypadkiem niekorzystny z informacyjnego punktu
widzenia. Przeciez poza tworcg dla nikogo nie bedzie on przejrzysty. Czy nalezy zatem

traktowa¢ uktad jako zabytek kulturowy majac na uwadze niepowtarzalno$¢ kazdego

10 A. Piber, Spuscizna archiwalna — jej istota, zawarto$é, uktad, metody porzqdkowania, ,,Archeion” T. 42, 1965,
$.57-58.
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archiwum? Mozna go utrwali¢ idealnie chociazby tam, gdzie rzeczywiscie istnial, ale w
praktyce informacyjnej abstrahowa¢ od niego wykorzystujac jaki§ schemat systematyzacji
tworzac ewentualnie dodatkowe grupy lub przenoszac jednostki archiwalne z jednej do
drugiej. W poszczegdlnych grupach mozna porzadkowa¢ materiaty wedlug spraw, ktorych
dotycza nadajac uklad rzeczowy, wedlug miejscowosci — uktad geograficzny, lub w
kolejnosci chronologicznej. Z reguly powyzsze kryteria taczy si¢ razem, a najczgsciej
spotykanym obecnie jest uktad rzeczowo-chronologiczny. Jezeli w spusciznie znajduje si¢
dokumentacja kartograficzna czy audiowizualna, powinno si¢ ja opracowaé zgodnie z
zasadami metodyki archiwalnej, ktore tej dokumentacji dotycza.

Catos$¢ materialow danej spuscizny nalezatoby uja¢ w jakim$ okreslonym standardzie
opisu archiwalnego. Tu moga pojawi¢ si¢ ciekawe problemy. Pierwszy to oddanie
roznorodnosci 1 bogactwa materialdow proweniencji prywatnej poprzez wilasciwy opis
archiwalny. W dobie powszechnego uzytkowania komputeréw oraz dostepnosci baz danych
wlasciwy 1 mozliwie szeroki opis materiatow archiwalnych jest szczegolnie istotny z punktu
widzenia uzytkownika. Mozna sprawdzi¢, czy 1 w jakim stopniu wykorzystywane przez
archiwa panstwowe w Polsce bazy danych (SEZAM, IZA) oddaja zawarto$¢ i charakter
materiatlow wystepujacych w spusciznie archiwalnej. Zalezy to jednak od przyjetej glebi
informacyjnej. Rownie istotne jest takze zagadnienie funkcjonowania obiektow
wytworzonych przez jednego 1 tego samego tworce na réznych poziomach struktury zasobu.
Nie tylko proweniencji prywatnej. Warto zwrdci¢ uwage na standardy ISAD (G)" i ISAAR
CPF'" oraz na sposob, w jaki wykorzystano go w innych panstwach, np. Szwecji.
Miedzynarodowy standard opisu archiwalnego ISAD (G) stuzy do opisu materiatow
archiwalnych, ISAAR CPF nie tylko do indeksowania (hasta wzorcowe), ale takze do opisu
tworcy materiatow archiwalnych. Opisywac trzeba zatem wielopoziomowo, az do poziomu
dokumentu. Najwazniejsze elementy opisu, jakie powinny by¢ ujete to: sygnatura, tytul,
tworca, data badz daty skrajne, rozmiar opisywanego obiektu oraz poziom opisu.

Bez wzgledu na to, na jakim poziomie wystapig archiwalia, ich opis nalezy powigza¢ z
wlasciwym tworcg. Skorzysta¢ mozna z doswiadczen bibliotekarzy, podajacych w katalogach
informacje o kazdym autorze listow. Opisy powinny rowniez funkcjonowaé w
wielopoziomowym systemie wyszukiwawczym. Normy biblioteczne 1 archiwalne r6znig si¢
od siebie glebig opisu. Biblioteczny sposob opracowania wychodzi juz od poziomu jednostki
archiwalnej, natomiast archiwalny przewiduje najbardziej ogolne dane na poziomie zespotu,
pozniej jednostki 1 wreszcie dokumentu.

Mozna réwniez wzig¢ pod uwage zaproponowany przez Bohdana Ryszewskiego

format opisu archiwaliow FOPAR stwarzajagcy mozliwosci tatwego dostosowania do

Y ISAD (G): miedzynarodowy standard opisu archiwalnego, oprac. Hubert Wajs, Warszawa 2005.
2 Miedzynarodowy standard archiwalnych haset wzorcowych ciat zbiorowych, 0séb i rodzin ISAAR (CPF),
Warszawa 2006.
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charakteru opisywanych materialow archiwalnych oferujac jednoczesnie szeroki wybor pol
opisu na r6znych jego poziomach".

Waznym problemem w przypadku archiwdéw osobistych jest kwestia udostepniania, a
co za tym idzie — prawa autorskie oraz ochrona dobr osobistych wynikajace z wlasciwych
przepisow prawnych'®. Jest to problem nieznany praktycznie archiwaliom urzedowym, ktore
udostepniane sg po uplywie 30 lat od ich wytworzenia. W wielu panstwach gromadzone sg
informacje o tym, do kogo nalezy si¢ zwroci¢ z prosba o zgode na korzystanie z archiwaliow.
Takie informacje sg réwniez jednym z elementow opisu archiwalnego okreslajace warunki
decydujace o udostepnianiu oraz reprodukcji. Najczesciej bywa tak, ze to sami tworcy,
rodzina lub bliscy okreslajg zakres, w jakim archiwalia prywatne majg by¢ udostepniane. W
Polsce system zastrzezen powinien si¢ mimo wszystko rozwing¢ szczegolnie, jesli chodzi o
materialy majace charakter $Sci§le osobisty, np. korespondencja prywatna, pamigtniki. Musza
to by¢ precyzyjne uregulowania prawne, oraz ich przelozenie na informacj¢ o warunkach
udostepniania zbioréw. Dotychczasowa informacja w tym zakresie przedstawiana przy
pomocy chociazby stosowanej przez archiwa panstwowe bazy danych SEZAM wymaga
rozbudowania. Wybdor pomiedzy opcja zespotu udostepnianego w catosci, nie
udostepnianego, udostepnianego czgsciowo lub warunkowo jest niewystarczajacy.

Warto w tym miejscu zaznaczy¢, iz jednoczesnie kodeks etyczny archiwisty zaleca
dazenie do mozliwie najszerszego dostepu do materiatdéw archiwalnych®.

Powyzsze zagadnienia wskazuja na wcigz aktualne problemy dotyczace archiwow
osobistych, szczegdlnie w zakresie gromadzenia 1 udostepniania. Przede wszystkim konieczne
jest ujecie tych kwestii w okreslone precyzyjne ramy prawne w porozumieniu z tworcami
zbiorow, badz tez ich spadkobiercami. Wypracowanie $cistych norm porzadkowania tego
typu zbioréw moze wydawac si¢ niecelowe ze wzgledu na oczywiste zroznicowanie spuscizn,
jednak nie jest catkowicie niemozliwe. Wykorzystujac dotychczasowy dorobek 1
proponowane schematy mozna stworzy¢ modelowy obraz uktadu akt w spusciznie, ktory
bedzie mozna swobodnie dostosowaé do charakteru 1 zawarto$ci zbiorow tak, aby w pehni

ror

odda¢ ich niekwestionowang warto$¢ zrodtowa.

13 B. Ryszewski, Problemy komputeryzacji archiwéw, Toruri 1994.

4 Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. 1994 nr 24 poz. 83);
Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 1997 nr 133 poz. 883).

Y“Kodeks Etyczny Archiwisty uchwalony na XIII Miedzynarodowym Kongresie Archiwéw w Pekinie, ,,Archiwista
Polski” Nr 1/1997, s. 10-14.



