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Ksiazka Rogera Odenthala nalezy do podrecznikéw poswigconych cyfrowej
archiwizacji w biznesie. Omawia przede wszystkim kwestie prawne zwiazane z tym
procesem. Autor postawil sobie za cel napisanie poradnika, ktory pozwolitby fachowcom IT
zajmujacym si¢ ochrona danych i archiwistom od cyfrowej archiwizacji, na okreslenie, czy to,

co robia, jest zgodne z obowiazujacym w Niemczech prawem.

Publikacja zostala podzielona na pi¢¢ zasadniczych czgsci: podstawy cyfrowe;j
digitalizacji, material do archiwizacji, techniki archiwizacji, organizowanie archiwizacji oraz

problemy z tym zwiazane.

Pierwszy rozdzial jest wprowadzeniem w problematyke catej publikacji. Autor zwraca
uwagg, ze stosowanie komputeréw oraz wytwarzanie elektronicznych dokumentow staje si¢
coraz powszechniejsze. To z kolei sprawia, ze poswigca si¢ coraz wigcej uwagi problematyce

przechowywania materiatdow w §rodowisku cyfrowym.

W kolejnym rozdziale przedstawiono znaczenie i cele elektronicznej archiwizacji.
Dzigki dlugookresowemu przechowywaniu akt mozna w kazdej chwili odwota¢ si¢ do
zatatwionych spraw. Materialy o znaczeniu archiwalnym sa cenna wartoscia dla kazdego
wytworey, gdyz dokumentuja jego dziatalno$¢. Autor podkresla, ze archiwizacja jest bardzo
skomplikowanym procesem, gdyz w wielu przypadkach z roéznych przyczyn firmy sa
narazone na zmienianie technik archiwizacji. Coraz czg$ciej dochodzi do tego, ze
przedsigbiorstwa, aby zaoszczedzi¢ na przechowywaniu olbrzymiej ilosci akt w postaci
papierowej, decyduja si¢ na digitalizacj¢ zbiorow. Wiaze si¢ to z potrzeba ciagltej dbatosci
o no$niki oraz format zapisu informacji, aby gwarantowaty w przysztosci uzyteczno$¢ danych
na nich utrwalonych. Dlatego tez nalezy zwrdci¢ uwage na to, ze archiwizacja jest procesem
dynamicznym ze wzgledu na stale rozwijajace i zmieniajace si¢ Srodowisko elektroniczne.
Ciagla troska o programy komputerowe, a przede wszystkim o cala wytworzona
dokumentacj¢, pozwala na zabezpieczenie si¢ przed utrata cennych danych. Autor zwrdcit
roOwniez uwage na prawne podstawy wykorzystywania komputerowych technologii
w przedsigbiorstwach w sektorze prywatnym, jak i publicznym w zakresie ich dzialalnosci

gospodarczej. Odenthal zwraca tez uwage na to, ze prawo nie reguluje elektronicznej
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archiwizacji holistycznie, a tylko w niektorych aspektach, mimo Ze zezwala na szerokie

wykorzystanie komputerow w dziatalno$ci gospodarcze;j.

Rozdziat nastgpny poswigcono szczegdtowej analizie prawa podatkowego w zakresie
wytwarzania dokumentacji elektronicznej. Omowiono problem zwigzany z tym, co mozna

generowac elektronicznie 1 jak to wszystko klasyfikowaé w procesie archiwizacji.

W dalszym rozdziale omowione zostaly techniki pozwalajace na zapewnienie
wiarygodnos$ci 1 autentycznos$ci dokumentacji elektronicznej. Przechowywane dane musza
by¢ wolne od bledow oraz nie moga ulega¢ zadnej manipulacji. Odpowiednie
oprogramowanie komputerowe moze gwarantowa¢ integralno$¢ 1 autentycznosc
przechowywanych danych przy wykorzystaniu rdznych zabezpieczen, jak protokoty
logowania, sumy kontrolne oraz wiele innych. Ponadto szczegdélowo omoéwione zostaty
zasady archiwizacji, ktore rownoczesnie ttumacza jej znaczenie. ROwniez uwage zwraca
tabela przedstawiajaca przyktadowe badanie poprawnosci danych przechowywanych
w systemach elektronicznych za pomoca specjalistycznych programow. Analiza ta ukazuje,
pod jakim katem byly przeprowadzane poszczegélne testy 1 co sugeruja wszelkie
niespojnosci, luki oraz btedy w danych. Wedlug autora, kwestie techniczne zwiazane
z elektroniczng archiwizacja nie stanowia wigkszych trudnosci, ale do$¢ duzy problem
stanowi brak powszechnej $§wiadomosci jej celow, znaczenia 1 mozliwosci przysztego

wykorzystania zarchiwizowanych materiatow.

Kolejny rozdziat, poswigcony organizacji cyfrowej archiwizacji, przedstawia, jak
nalezy organizowac takie zadania od podstaw. Autor zaleca, aby najpierw okresli¢ sobie cele
1 zadania, nast¢pnie wybra¢ grupg osob, ktéra bedzie si¢ tym zajmowaé. Kolejnym krokiem
jest ustalenie obiektow podlegajacych archiwizacji 1 w tym przypadku omowione zostaty trzy
modele ulatwiajace taka oceng. Dalsza czg$¢ rozdziatu poswigcono na omowienie
roznorodnosci typéw oprogramowania do archiwizacji 1 ustawowych okresow

przechowywania dokumentow.

W czgsci ostatniej autor probuje udzieli¢ odpowiedzi na pytania o koszty archiwizacji.
Poruszono tu kwestie trzech rodzajow kosztow — finansowych, technicznych oraz
personalnych, ktore musi ponies¢ firma dziatajaca w srodowisku cyfrowym, aby zabezpieczy¢
swoje dokumenty. Kolejne odpowiedzi dotyczyly pytan o organizacj¢ archiwizacji
w przypadku koncernow migdzynarodowych, czy certyfikacji oprogramowania

archiwizujacego, gwarantujacego zgodnos¢ z aktualnym stanem prawnym.

Publikacja bogata jest we wszelkiego rodzaju tabele, wykresy 1 skany, ktére utatwiaja

odbior i1 zrozumienie omawianych probleméw, dzigki graficznemu przedstawieniu.

Duza zaleta ksiazki sa wykazy przykltadowego oprogramowania stuzacego do

archiwizacji. Autor przedstawit problem archiwizacji w formie tabeli, dzielac go na
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zagadnienia takie jak: raporty i list akt tworzonych elektronicznie oraz zcyfryzowanych;
poczta elektroniczna; bazy danych; konwertery do standardu GDPdU oraz oprogramowanie
sprawdzajace. Do kazdego elementu zostaly podane hasta utatwiajace wyszukiwanie
informacji na jego temat w Internecie, np. dla archiwizacji e-maili podano: e-mail, mail,
archiwizacja e-maili, skrzynka pocztowa oraz zalacznik. Poza hastami w wielu przypadkach
podano nazwy najpopularniejszych programow albo informacje o tym, gdzie mozna znalez¢
platne lub bezptatne raporty dotyczace poszczegdlnych problemoéw. Drugi wykaz, réwniez
sporzadzony w formie tabeli, podaje informacje o dostgpnych w Internecie materiatach na
temat cyfrowej archiwizacji — adresy stron www z krdotka ich charakterystyka. Trzeci
zatacznik jest wykazem prawnych podstaw cyfrowej archiwizacji w biznesie, czyli
najwazniejszych aktow jurystycznych ja regulujacych. Podano tutaj przyklady ustaw
dotyczacych prowadzenia ksiag rejestrujacych dziatalnos¢ handlowa, podatku 1 rachunkow,

oraz uwierzytelniania dokumentoéw w sposob tradycyjny 1 elektroniczny.

Dodatkowo Odenthal wzbogacit swoja publikacje o bibliografig, stowniczek, na ktory
sktadaja si¢ 24 hasta, oraz indeks przedmiotowy.

Ksiazka warta polecenia ze wzgledu na specyfike problemu, jakim jest archiwizacja
elektronicznej dokumentacji w przedsigbiorstwach o charakterze prywatnym 1 publicznym,

oraz sposob jego omowienia.



